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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 010/2024

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. A aquisicdo de Contratacdo direta, concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, para a aquisicdo de medalhas para uso na corrida
ecolégica e de troféus para torneio interno da escolinha de futebol municipal, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item llustracdo Especificacéo Unid. Quant.

1. Medalha confeccionada em metal, ago ou Unid. 300
ferro, com adesivo resinado, com diametro
minimo de 8cm, conforme a arte/leiaute.

Conjunto de Tacas de futebol de (1° e 2° | Conjunto 01
lugar) nos tamanhos minimo de 095cm e
0,65cm, equivalente ou similar aos modelos
ilustrados ao lado. Desde que a cor do troféu
1° e 2° combinem, serdo aceitos as seguintes
possibilidade de cores: vermelho/dourado,
azul/dourado, roxo/dourado ou preto/dourado.
O Troféu de 2° pode ter a cor dourada
substituida por prata.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 30 (trinta) dias contados do recebimento da ordem de
compra.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O Plano de Contrata¢des Anual de 2023 néo foi elaborado em razdo da Lei 14.133/21 ter entrado
em vigor em 2024, contudo, 0 objeto da contratagdo estd previsto no or¢camento municipal de
2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Os critérios de sustentabilidade encontram-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Da exigéncia de amostra

4.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o Agente que conduzir o certame podera exigir
gue o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar apresente amostra do produto,
para garantia do pleno cumprimento as especificagcées técnicas.

4.2.1. A amostra devera ser apresentada na tera data, local e horario divulgados por mensagem
no sistema, cuja presenca serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores
interessados.

4.3. As amostras poderdo ser entregues no seguinte endereco: Prédio da Prefeitura Municipal/Setor
de Licita¢des, na Rua do Rosério 220, Centro, na cidade de Piedade do Rio Grande-MG, CEP:
36.227-000, no prazo limite de 03 (trés) dias Uteis, sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.4. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.5. No caso de néo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,
ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

4.6. Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.7. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4
com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificagcfes constantes neste Termo de Referéncia.

4.8. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protétipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo
gerando direito a ressarcimento.

4.9. Apo6s a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ap6s o qual poderdo ser descartadas pela
Administracdo, sem direito a ressarcimento.

Subcontratacéo

4.10. N&o € admitida a subcontratagcao do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos produtos serd de no maximo 10 (dez) dias corridos, contados do
primeiro dia posterior a data de recebimento da ordem de compra.

5.2. O produto requisitado devera vir conforme especificado, detendo a qualidade exigida e ser
entregue no Setor de Compras, no Prédio da Prefeitura, na Rua do Rosario, n° 220 - Centro, na
cidade de Piedade do Rio Grande-MG, CEP: 36.227-000, nos horéarios de 08h as 11h e de 13 as
16h em dias uteis.
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5.3. Os produtos serdo recebidos provisoriamente e somente serdo considerados recebidos
definitivamente, se no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de entrega dos materiais, ndo
houver qualquer problema que prejudique o correto recebimento dos mesmos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢fes entre o Contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagéo

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

6.6.1. Receber provisoriamente e/ou recursar, conferir especificagdes técnicas, marcas, qualidade,
guantidade de produtos licitados ou adquiridos pelo municipio, bem como acompanhar o
desenvolvimento de servigos contratados, atestando a boa execucdo e o devido cumprimento e/ou
apontando as falhas, descumprimentos, inadimpléncias, divergéncias e etc.

6.6.2. prestar apoio ao gestor do contrato, se colocando a disposicdo para esclarecer as duvidas
administrativas, técnicas e divergéncias surgidas na execucéo do objeto contratado;

6.6.3. expedir, através de notificagbes e/ou relatdrio de vistoria, as ocorréncias e comunicacdes
necessarias aos fornecedores para garantir a perfeita execugcdo dos servicos ou dos fornecimentos,
dando ciéncia ao gestor do contrato sempre que necessario;

6.6.4. atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacBes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.6.5. participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e o gestor, caso necessario;

6.6.6. anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢éo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacéo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
0s apontamentos ao gestor do contrato, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.7. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

6.7.1. coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa,
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6.7.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execugcdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade méaxima aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia,;

6.7.3. acompanhar a manutencdo das condicfes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.7.4. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucédo, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alterac8es e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas
a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracgéo;

6.7.5. elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do contrato;

6.7.6. coordenar a atualiza¢@o continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico e administrativo, quando for o caso;

6.7.7. emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico e administrativo
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢gées conforme
disposto em regulamento;

6.7.8. realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

6.7.9. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso; e

6.7.10. Acompanhar os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciérias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisoes, a
reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento entre outros.

7. CRITERIOS DE MEDIC;AO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

RUA DO ROSARIO, 220 - CENTRO - FONE: 32 3335 1122
CEP: 36227.000 - PIEDADE DO RIO GRANDE - MG
CNPJ: 18.685.438/0001-16 - email: gabineteprg@hotmail.com


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art174%C2%A73vid
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art174%C2%A73vid
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art158
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art158

PREFEITURA DE

PIEDADE

- DO RIO GRANDE

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidacéao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.9.1. a data da emisséo;
7.9.2. os dados do contrato e do contratante;
7.9.3. o valor a pagar; e
7.9.4. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impecga a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdos a comprovacdo da
regularizacéo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line,
aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.12. A Administracdo deverd realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

7.14. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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gue sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerda a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo menor preco por item.

8.2. A estimativa de precos sera realizada concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente
mais vantajosa.

8.3. A verificacdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no minimo, o
numero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados, em conformidade com o
§ 1°do art. 16 do Decreto Municipal n°® 2.974, de 25 de agosto de 2023.

Forma de fornecimento

8.4. O fornecimento do objeto sera integral e imediato (no prazo maximo de 10 dias).

Exigéncias de habilitacdo

8.5. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo seréo solicitados apenas do fornecedor
mais bem classificado na fase de lances, em conformidade com o Inciso Il do art. 63 da Lei
14.133/21.
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8.5.1. ApOs o término da fase de apuracdo e julgamento da proposta, o agente publico
responsavel pela conducao do certame exigird da proponente provisoriamente vencedora, que apresente
a documentacé@o de habilitacdo constante abaixo, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, nas situacdes a critério do agente responsavel pela conducéo do certame.

8.5.2. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo as discriminadas nos
itens a seguir:

8.5.2.1. Regularidade juridica

8.5.2.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5.2.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.5.2.1.3. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria
de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.5.2.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.5.2.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PuUblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.5.2.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcfes
ou da consolidacao respectiva.

8.6. Regularidade fiscal, social e trabalhista:
8.6.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.6.2. prova de reqularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.6.3. prova de reqgularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.6.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A estimativa de precos sera realizada concomitantemente a selecédo da proposta economicamente
mais vantajosa. Portanto, ndo ha orgamento prévio.

RUA DO ROSARIO, 220 - CENTRO - FONE: 32 3335 1122
CEP: 36227.000 - PIEDADE DO RIO GRANDE - MG
CNPJ: 18.685.438/0001-16 - email: gabineteprg@hotmail.com



PREFEITURA DE

PIEDADE

- DO RIO GRANDE

9.2. A verificagcdo quanto a compatibilidade de precos serad formal e devera considerar, no minimo, o
namero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados, em conformidade com o
§ 1°do art. 16 do Decreto Municipal n° 2.974, de 25 de agosto de 2023.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento municipal.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

)} Secretaria Municipal de Esporte e Lazer: 02.009.00

1)) Desporto e Lazer: 27

1)) Desporto Comunitério: 812

V) Promogéo e incentivo ao esporte: 0033

V) Manutengéo atividades esportivas: 2.095.

VI) Premiacdes Culturais, cientificas, artisticas, desportivas e outros: 3.3.90.31.00

VII) Fonte: 1500
VIII)  Ficha: 305

Municipio de Piedade do Rio Grande, 23 de fevereiro de 2024.

Martino Emanuel da Silva
Secretario Municipal de Esporte e Lazer
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