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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em apoio administrativo, por meio de um profissional
técnico capacitado, para auxiliar na aquisicdo de pecas automotivas, pneus, lubrificantes e acessorios,
através de operacionalizagao de sistema ofertado por empresa de servigos de quarteirizagdo, catalogos,
sistema/tabela de pecas e de méao de obra, atuando na identificacido destes produtos por meio de seus
cédigos e especificacdes, bem como para elaborar cotagdes, planilhas de compras e conferéncia na
entrega destes materiais, além de auxiliar na elaboragdo de estudo técnico e termos de referéncia para a
aquisicao de pecgas, pneus, lubrificantes e mao de obra mecanica.

1 - IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE
Requisitantes: Secretaria Municipal de Administracao.

2 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdo de servigos de assessoria especializada em gestdo de contratos para a frota municipal é
imprescindivel para garantir a eficiéncia e legalidade na condugdo dos processos administrativos
relacionados a manutencdo e ampliagdo da frota publica. A frota do municipio desempenha um papel
fundamental no atendimento as demandas da populagdo, especialmente no que se refere aos servigos de
transporte, logistica e infraestrutura.

A assessoria em gestao de contratos proporcionara suporte técnico qualificado nas seguintes frentes:

a) Aquisicao de materiais de consumo (pegas, lubrificantes, pneus, etc.): O correto levantamento das
necessidades de materiais de consumo e a apuragao de seus valores, com base em tabelas referenciais
oficiais, séo etapas criticas para garantir a economicidade e a lisura dos processos licitatorios. A assessoria
permitira uma melhor gestdo dos recursos e maior transparéncia na sele¢ao dos fornecedores.

b) Contratacao de servicos de manutencio (mecanica, borracharia, vistorias escolares, despachante,
etc.): A manutencéo regular da frota é essencial para a continuidade dos servi¢os prestados a comunidade.
A assessoria auxiliard na organizacao e planejamento das fases iniciais dos processos licitatorios, como a
elaboracdo do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo
de Referéncia (TR), garantindo a correta especificacdo dos servigos e a definicdo adequada dos critérios de
contratagao.

c) Aquisicao de novos veiculos e maquinas para a frota: O assessoramento técnico sera fundamental na
identificacdo das necessidades do municipio quanto a renovagcdo e ampliagao da frota, contribuindo na
elaboragdao de documentos e na analise das propostas no momento de adquirir veiculos e maquinas que
atendam as demandas operacionais e estratégicas da prefeitura.

d) Operagao de sistema de gestdao de frotas quarteirizados: criacdo de ordens de servigo dentro de
plataformas de gerenciamento de frotas, acompanhamento, solicitagcdo de pegas, aprovagéo e finalizacao
de demanda.

Além disso, a assessoria apoiara diretamente o gestor e o fiscal de contratos na fase de execugao,
garantindo a conformidade com os termos contratuais, o cumprimento dos prazos e a correta aplicagao dos
recursos publicos. Dada a complexidade e a diversidade dos contratos relacionados a gestdo da frota
municipal, a assessoria técnica torna-se indispensavel para minimizar riscos, otimizar processos e
assegurar que as aquisicoes e contratagcdes sejam realizadas de forma eficiente e dentro dos principios da
legalidade, eficiéncia e transparéncia.

Em resumo, a contratagdo dos servigos de assessoria € justificada pela necessidade de aprimorar a gestao
dos contratos e processos licitatérios, promovendo uma administragdo mais eficiente e sustentavel da frota
municipal, alinhada com as melhores praticas de governancga publica.
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3 - QUANTIDADE A SER CONTRATADA
A especificagdo dos produtos, a quantidade e o valores estimados sdo os que se constam no ETP Anexo
I.1.

Valor total

Item Especificagdo Unid. |Quant.| Mediana .
estimado

Prestagdo de servicos especializados em apoio
administrativo, consultoria e assessoria por meio de um
profissional técnico capacitado, para auxiliar em
processos e contratos relativos a frotas veiculares,
atuando desde a formalizagdo de demanda, estudos
técnicos preliminares, termos de referéncia, analise de
propostas, analise de exequibilidade, solicitagdo de
materiais e servigos, conferéncia de entregas dos
fornecedores, em processos voltados para aquisicdo de
material de consumo (como lubrificantes, pneus, baterias,
filtros e pegcas em geral), contratacdo de servigos
mecanicos (mecanica automotiva em geral, retifica de| g R$4.425,0

; o erv 12 R$53.100,00
01 |motor, reforma de pneus, borracharia e revisdes 0
periodicas em garantia); Aquisicdo de material
permanente (veiculos automotivos, maquinas de
terraplanagem e implementos, tratores agricolas e
implementos e maquinarios de jardinagem); operagéo de
sistema de gestdo de frotas quarteirizados (criagdo de
ordens e servigo, acompanhamento, solicitacdo de pegas,
aprovacao e finalizagdo de demandas); identificagdo de
pecas automotivas (acessar, consultar e disponibilizar
sistema de catalogos de pegas automotivas, maquinario
agricola e de terraplanagem, com identificacdo de part
numbers e pregos referenciais das

montadoras/fabricantes).

3.1. O valor total estimado da contratagdo é de R$ 53.100,00 (cinquenta e trés mil e cem reais).

4 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAGAO DOS SERVIGOS
4.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo tera seu inicio na data de publicagdo do Contrato no PNCP e
vigera por 12 meses, admitindo-se prorrogagao nos termos da legislagédo aplicavel.

5 - INDICAGAO DO(S) INTEGRANTE(S) RESPONSAVEIS PELO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO
5.1 - O planejamento da contratagdo foi elaborado pela(s) secretaria(s) requisitante(s), na forma disposta no
art. 27 do Decreto Municipal n° 2.980, de 18 de outubro de 2023.

6 - DESIGNAGAO DOS RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

6.1 — O(s) Gestor(es) de Contrato sdo os(as) secretarios(as) requisitante(s), na forma do Inciso | do art. 18
do Decreto Municipal n® 2.980, de 18 de outubro de 2023 e o fiscal(is) sera(ado) aquele(s) nomeado(s) pela
autoridade superior em ato do executivo.

Art. 18 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato — podera ser exercida por secretarios, servidor, preferencialmente, efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes, bem como dos quadros temporarios da Administragdo Publica para a
coordenacado das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa e dos atos preparatérios a
instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de licitagdo para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagéo, a alteracéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacao de sangdes e a extingdo dos contratos, bem como o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias tempestivas nas
hipoteses de inadimplemento entre outros;

Il - fiscalizag&o técnica — podera ser exercida por profissional/servidor, preferencialmente, efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes, bem como por contratados ou terceirizados, com formagao técnica
(informatica, eletricista e etc), com formag&o superior (engenheiro, arquitetos, advogado, contadores e etc) ou
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sem formagao, porém com especialidade, expertise e experiéncia comprovada em determinada area, para
realizar o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados
e, realizar medigdes, fazer conferéncias, analisar a técnica emprega e se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o
eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

lll - fiscalizagdo administrativa — podera ser exercida por servidor, preferencialmente, efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes, bem como dos quadros temporarios da Administragdo Publica, designado
pela autoridade maxima, ou por quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestagéo dos servigos e do
fornecimento, por meio do acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais.

Municipio de Piedade do Rio Grande, 16 de junho de 2026.

Luiz Cabral de Oliveira
Secretario Municipal de Administragao
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