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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
EXCLUSIVO ME/EPP/MEI

Processo n? 0035/2026
Dispensan®0010/2026

MUNICIPIO DA CAMPANHA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito
no CNPJ sob o n® 18.712.174/0001-42, com sede administrativa na Rua Dr. Brandao, n°
59, bairro Centro em Campanha/MG, CEP - 37.400-000, através de sua Comissdo de
Contratacao Direta nomeada pela portaria n? 4.996/2025, torna publico que realizara
DISPENSA, na forma ELETRONICA, fundamentada no Art. 75, II da Lei Federal n®
14.133/21, cujas especificagcdes detalhadas encontram-se no Termo de Referéncia que
acompanha este Aviso.

A dispensa se realizard no Portal de Compras Publicas, no endereco eletrénico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br, horario de Brasilia - DF, pelo MODO
DE DISPUTA ABERTO, critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM.

Este processo é considerado EXCLUSIVO para as microempresas e empresas de
pequeno porte e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da
Lei Complementar n? 123/2006 e no artigo 42 da Lei n? 14.133/2021.

0 Aviso e Anexos poderao ser obtidos pelos interessados no Portal de Compras
Publicas - www.portaldecompraspublicas.com.br, no site da Prefeitura da Campanha -
www.prefeituracampanha.mg.gov.br e no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP).

Para atender o disposto no art. 72 do Decreto Municipal n® 7.660/2023, serao
observados os seguintes horarios e datas:

Inicio do recebimento das Propostas: 10:00 do dia11/03/2026
Limite para recebimento das Propostas: 10:00 do dia 16/03/2026
Inicio dos Lances: 10:01 do dia 16/03/2026

Limite dos Lances: 16:01 do dia 16/03/2026

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Especificagao e Quantitativo do item:
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Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de pastas para arquivar
documentos para atender as necessidades do Departamento de Compras e Licitacdes, de
acordo com os descritivos e quantitativos abaixo indicados:

Seq.

Item Descrigao/Especificagido UN Quant. | Unitario Total

Pasta para arquivar documentos

Pasta com vincos, papel triplex 350g, sem
impressao.

Medida da pasta: 51,2cm de largura x 35,2cm
de altura.

4 vincos na vertical localizados no centro da
pasta.

Medida entre os vincos: 2,3cm X 2,2cm X
2,2,cm.

Imagem de referéncia:

46277 UN 500 | R$1,95 | R$ 975,00

1.1.10 local e o prazo de entrega estdo indicados no Anexo I - Termo de Referéncia.

1.1.2Nao serdo aceitas propostas com valores unitarios ou globais acima daqueles
indicados no item 1.1

2 - DAPARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de
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Dispensa Eletronica integrante do Portal de Compras Publicas, disponivel no enderego
eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.2. Os fornecedores deverao se cadastrar previamente no Portal de Compras Publicas
para acesso ao sistema e operacionalizacio.

2.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgido entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

2.4. Além das vedacgdes estabelecidas pelo art. 99, §1°2 e §2° da Lei Federal n®
14.133/21, nao sera permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a
participacdo de fornecedores:

2.4.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta por Dispensa e
seu(s) anexo(s);

2.4.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.4.4. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracido do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.4.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

2.4.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacao ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do
edital de licitagao;

2.4.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de
15 de dezembro de1976, concorrendo entre si;

2.4.8. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
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tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedadospela legislacdo trabalhista.

§ 12 O impedimento de que trata o item 2.4.5 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

§ 22 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem aos itens 2.4.3 e 2.4.4 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacao, de execucao da licitacdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgado ou entidade.

§ 32 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

§ 42 O disposto neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contrataciao de obra ou servigo
que inclua como emcargo do contratado a elabora¢do do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e doprojeto executivo, nos demais regimes de
execucao

§ 52 Em licitagbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rolde pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos desta Lei.

2.5. Sera realizada pesquisa junto ao CEIS (CGU), junto ao CNJ (condenagdes civeis por
atos de improbidade administrativa) e no Portal Transparéncia (
www.portaltransparencia.gov.br/cnep), para afericdlo de eventuais registros
impeditivos de participar de licitagdes ou de celebrar contratos com o Municipio da
Campanha ou declarac¢io de inidoneidade.

2.6. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

2.7. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
CONCOMITANTEMENTE com os documentos de habilitacdo exigidos neste aviso de
Contratacao Direta, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

2.8. Os documentos de habilitagdo deverdo ser anexados por todos os licitantes mas
somente serao conferidos do licitante provisoriamente vencedor.
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2.9. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
aviso de contratacao direta, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

2.10. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacao, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43,§ 12 da LC n2 123, de 2006.

2.11. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

2.12. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

2.13. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacao entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos
de negociacdo e julgamento da proposta.

2.14. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliagdo da comissdo de contratacdo
direta e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

2.15. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares apds o
julgamento da proposta, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital,
via sistema, no prazo MAXIMO DE 03 (TRES) horas, apés solicitagio da comissdo de
contratacdo direta no sistema eletrdnico.

2.16 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

2.17 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminharg, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta
com a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o
preco, até a data e o horario estabelecidos paraabertura do procedimento.

2.18 A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicado Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigente na data de
entrega das propostas.

2.19 Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.
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2.20 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimentodos bens ou na presta¢ido dos servicos;

2.20.1 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusivaresponsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

2.21 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

2.22 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

2.23 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde este aviso, assumindo o
proponente o compromisso de executar o fornecimento nos seus termos, adequados a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

2.24 Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderio retira-la,
substitui-la ou modifica-la;

2.25 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“SIM” ou “NAO” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragoes:

a)Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no aviso de contratacio direta e
que a proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

b)Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n?
123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49 e que ndo celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores
extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte;

c)Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no certame, ciente da
obrigatoriedade dedeclarar ocorréncias posteriores;

d)Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos;

e)Que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

f)Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
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emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal de 1998;

g)Que a proposta foi elaborada de forma independente;

h)Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso IIl do art. 52 da
Constituicao Federal;

i)Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitadoda Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas
na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n28.213/1991.

jJo cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021

k)A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante
as sangoes previstas em lei e neste Aviso.

2.26 Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

2.27 Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2
123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

2.28 A partir do horario e da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a
sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado
no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

2.29 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

2.29.1 O lance devera ser ofertado pelo VALOR UNITARIO DO ITEM;

2.30 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relacdo ao ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

2.31 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratacao Direta.
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2.32 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

2.33 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

2.34 Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do fornecedor.

2.35 Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificagdo.

2.36 0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo
aleatério ou mecanismo similar.

3. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

31 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao estipulado para a contratagao.

3.2 No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver anegociacao de condi¢des mais vantajosas.

3.3 Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel
ao estimado pela Administracgao.

3.4 A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido para a contratacio.

3.5 Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

3.6 Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario,
de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

3.7 O prazo de validade da proposta nio sera inferior a 90 (noventa) dias, a
contar da data de sua apresentagao.

3.8 Sera desclassificada a proposta inicialmente vencedora que:
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3.8.1 contiver vicios insanaveis;

3.8.2 ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

3.8.3 apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do
preco maximo definido para a contratacio;

3.8.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracgao;

3.8.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

3.9 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:

3.9.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

3.10Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta. ( OBSERVADO O DISPOSTO
NO DECRETO MUNICIPAL N© 7854 /2025)

3.11Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que nao haja majoracio do preco.

3.11.10 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

3.11.2Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correc¢do a indicagao
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

3.12Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante ou da area
especializada no objeto.

3.13 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
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lance subsequente,e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

3.14 Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

3.15 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de
habilita¢do, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

4 HABILITACAO

4.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo do fornecedor mais bem
classificado da fase de lances serdo exigidas, exclusivamente, nas condicdes de que
dispoe o art. 62 da Lei n® 14.133, de 2021, sendo eles:

4.1.1 Habilitacio juridica
a) Pessoa fisica : cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio
nacional;
b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor ;
d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;
e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.
Sociedades estrangeiras que nao funcionem no pais devem apresentar
documentos de habilitagcdo equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo
Poder Executivo Federal, inicialmente em traducao livre.
f) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a
matriz.

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

i) Certidao Simplificada da Junta Comercial, para comprovac¢ao no
enquadramento como Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, expedida
pela Junta Comercial (para empresa MEI, ME e EPP).

4.1.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa;

c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS, comprovada através de apresentacdo de certiddo fornecida
pela Caixa Econ6mica Federal;

d) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através
de Certiddo de Regularidade Fiscal - CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do
domicilio ou sede da licitante.

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal ou Distrital,
comprovada através de Certidao de Regularidade Fiscal - CRF, emitida pela
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede da licitante.

g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certidao Positiva com efeitos de
Negativa, de acordo com a Lei n? 12.440/2011 e Resolucdo Administrativa n®
1.470/2011 do TST.

4.1.3 Habilitacdo econémico-financeiro

a) Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor ou distribuidores
(caso exista mais de um) da sede ou domicilio da licitante.

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

Departamento de Compras e Licitages
licitacampanha@gmail.com | 0800 326 1427
Dr. Brandao, 59 — Centro Campanha MG
CNPJ: 18.712.174/0001-42



PREFEITURA DA

| @889 cCAMPANHA

Vital Brazil

Administracdo 2025/2028 Nossa cidade, nosso compromisso: trabalho que faz a diferengal

4.1.4 - Documentos complementares:
4.1.4.1 - Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da
Constituicao Federal.

4.1.4.2 - Declaracdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

4.1.4.3 -Declaracio da propria empresa de que nio possui em seu quadro de pessoal e
societario, servidor publico do Poder Executivo Municipal exercendo fungdes de geréncia ou
administracao, ou servidor do contratante em qualquer fung¢io, nos termos do art. 99, § 12, da Lei
n? 14.133/2021.

4.1.4.4 - Declaracio de que nido ha sancdes vigentes que legalmente proibam a
participante de licitar e/ou contratar com o contratante.

4.1.5 - APRESENTACAO DE AMOSTRA: A empresa primeira colocada do certame dever4,
no prazo de 02 (dois) dias uteis apds solicitacdo da Comissao de Licitacdo, enviar amostra
da pasta ofertada, para comprovacdo da conformidade. A ndo apresentacdo da amostra
dentro do prazo estabelecido implicara na desclassificacdo da empresa, salvo em caso de
solicitacao formal de prorrogacao devidamente justificada, que podera ser concedida pela
Comissdo de Licitagdo por igual periodo, desde que requerida dentro do prazo
originalmente concedido para a diligéncia.

e ATENCAO AS EXIGENCIAS DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO DO ANEXO I -
Termo de Referéncia.

4.1.6 Os documentos de habilitacio deverdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracdo ou publicagdo em 6rgdo de imprensaoficial. Os documentos deverao estar
em plena vigéncia, ficando, porém, a critério do agente solicitar as vias originais de
quaisquer dos documentos, caso haja constatacdo de fatos supervenientes.

4.1.7 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta e legislacao pertinente.

4.1.8 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracido de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e
as condicdes de habilitacao.

4.1.9 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.
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4.1.10 O licitante devera apresentar os documentos correspondentes ao
estabelecimento (matriz ou filial) através do qual pretende firmar o contrato.

4.1.11 E vedada a mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos em
nome da matriz e, validos para todas as suas filiais.

4.1.12 Poderdo ser apresentadas Certiddes Positivas com efeitos de negativa,
conforme Artigo 206 do Cédigo Tributario Nacional (Lei n? 5.172, de 25 de Outubro de
1.966).

4.1.13 Todas as certiddes e documentos deverdo ser apresentadas na forma da Lei
dentro do prazo de validade fixado nos documentos oficiais apresentados, ou de 90
(noventa) dias a contar da expedicdo dos mesmos, caso ndo estipulem qualquer prazo
de validade.

4.2 Em atendimento ao disposto no Capitulo V da Lei Complementar n2 123 de
14/12/06 e alteracoes na Lei n? 147 de 07/08/14, serao observados os
seguintes procedimentos:

a) As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempresario Individual
(MEI), por ocasido da habilitacdo, deverao apresentar toda documentacdo exigida
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao;

b) Havendo alguma restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que for homologado o certame, para regularizacdo da documentacao.

¢) A ndo regularizacgio da documentagdo implicarda decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas.

4.3 Nao sera aceita a substituicido de documentos de habilitacdo por protocolo de
requerimento de certidao.

4.4 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitacao.

4.5 Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duavida
em relacdo a integridade do documento digital.

4.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n?
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123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

4.7 Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, para andlise minuciosa dos
documentos exigidos sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

48 A contratada deverd manter durante toda a execucdo contratual, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para a
habilita¢do e qualificacdo exigidas na contratagao direta.

5 DA CONTRATACAO

5.1 Apés a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

5.2 0 adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias tuteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao de fornecimento), sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstasneste
Aviso de Contratacao Direta.

5.2.1 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

5.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

5.3.1 referida Nota de Empenho esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de
negocios ali estabelecida as disposi¢coes da Lei n? 14.133, de 2021;

5.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

5.3.3 a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas no artigo
137 da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos
138 a 139 da mesma Lei.

6 DAS SANCOES

6.1 Com fundamento no artigo 156, incisos I a IV, da Lei n® 14.133/21, o contratado
podera ser apenado, isoladamente, ou juntamente com multas, com as seguintes

penalidades:
(a) adverténcia;
(b) impedimento de licitar e contratar; ou
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(© declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;

6.2 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragao
cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstincias agravantes ou
atenuantes, os danos que dela provierem para a Administracido Publica e a
implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos 6rgaos de controle.

6.3 A aplicacao de penalidade levara em conta o disposto Decreto Municipal n? 7.665/
2023.

6.4 As causas que justificam a imposicio da penalidade de adverténcia estio
previstas no art. 62 do Decreto Municipal n® 7.665/ 2023, sendo elas:

(a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacao legal ou infracdo a
Lei quando ndo se justificar aplicacio de sancdo mais grave, tais como, o atraso na
entrega de produto, servigos e etapas de obras, e situacdes de natureza correlatas,
independentemente da aplicagdo da multa;

(b) inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoéria de
pequena relevancia, e situacdes de natureza correlatas, a critério da Administracao
Publica, quando ndo se justificar aplicagdo de san¢do mais grave.

6.5 Os percentuais e as causas de incidéncias de multa estio previstas no art. 72 e 82
do Decreto Municipal n? 7.665/ 2023, sendo elas:

(a) multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de
atraso na entrega de bem ou execuc¢do de servicos, até o limite de 9,9% (nove virgula
nove por cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

(b) multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
adjudicacao da licitacdo ou do valor da contratacio direta em caso de recusa do licitante
ou futuro contratado em assinar a Ata de Registro de Pre¢os ou contrato, ou recusar-se a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

(© multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia
para a licitacdo ou para a contratacdo direta, na hipotese de o licitante ou futuro
contratado retardar injustificadamente o procedimento de contratacdo ou descumprir de
preceito normativo ou as obrigacoes assumidas, tais como:

(i) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Administracao;

(ii) tumultuar a sessdo publica da licitacao;

(iii)  propor recursos manifestamente protelatérios em sede de
contratacao direta ou de licitacao;

(iv)  deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na
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hipétese de o licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de
2006 e suas alteracoes;

(v) propor impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e
que ja tenham sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério; e

(vi)  outras situacdes de natureza correlatas.

(d) multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da
adjudicagcdo da licitacdo ou do valor da contratacdo direta, quando houver o
descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obriga¢des assumidas, tais como:

(i) deixar de manter as condicdes de habilitacdo durante o prazo do
contrato;

(ii) permanecer inadimplente ap6s a aplicacdo de adverténcia;

(iii)  deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracio Publica
Municipal, os documentos exigidos na legislacdo, para fins de liquidacdo e pagamento da
despesa;

(iv)  deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds
solicitacdo do contratante;

(v) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

(vi)  manter funcionario sem qualificacdo para a execuc¢ao do objeto do
contrato;

(vii)  utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto
do contrato;

(viii) tolerar, no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou
causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

(ix)  deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual - EPI ou
uniformes, quando exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua
utilizacdo, na hipdtese de contratacdo de servicos de mao de obra;

(x) deixar de substituir empregado cujo comportamento for
incompativel com o interesse publico, em especial quando solicitado pelo érgao
contratante;

(xi)  deixar de repor funcionarios faltosos;

(xii) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipdtese de
contratacao de servicos de mao de obra;

(xiii)  deixar de observar a legislacao pertinente aplicavel ao seu ramo de
atividade;

(xiv)  deixar de efetuar o pagamento de saldrios, vale-transporte, vale-
alimentacdo, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras
despesas relacionadas a execugdo do contrato nas datas avengadas;

(xv) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal,
trabalhista e previdenciaria regularizada;

(xvi) outras situacdes de natureza correlatas.

(e) multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da
adjudicac¢do da licitagcdo ou do valor da contratagdo direta, na hip6tese de o contratado
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entregar o objeto contratual em desacordo com as especificacbes, condicdes e qualidade
contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio
para o fim a que se destina;

() multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato ou da Ata de Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado
der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro
de Pregos.

6.6 As causas que justificam a imposicao da penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Municipio da Campanha estio previstas no art. 11 do Decreto
Municipal n? 7.665/ 2023, sendo elas:

(a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

(b) dar causa a inexecucdo total do contrato;

(© ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

(d) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

(e) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado;

() outras situacdes de natureza correlatas.

Considera-se inexecucgao total do contrato:

[ - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente
determinada; ou

II - recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de precos,
contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo Publica.

6.7 As causas que justificam a imposicdo da penalidade de declaragdo de inidoneidade
estdo previstas no art. 12 do Decreto Municipal n? 7.665/ 2023, sendo elas:

(a) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagcdo ou a execucao do contrato;

(b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

() comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

(d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

(e) praticar ato lesivo previsto no artigo 52 da Lei Federal n® 12.846, de 12 de
agosto de 2013;

() outras situacdes de natureza correlatas

6.8 A aplicacdo de penalidades deve observar o devido procedimento, garantindo-se o
contraditdrio e a ampla defesa.
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7 DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1 O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas, Portal Nacional
de Contratacoes Publicas - PNCP e no sitio eletronico da Prefeitura Municipal da
Campanha.

7.1.1 Os pedidos de esclarecimento deverdo ser feitos exclusivamente por forma
eletrénica no sistema

www.portaldecompraspublicas.com.br.

7.1.2 A resposta ao pedido de esclarecimento serd divulgada no Portal de Compras
Publicas até o ultimo dia 1til anterior a data da abertura da fase de lances.

7.1.3 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo osparticipantes e a administracao.

7.1.4 As respostas aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem
geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de
responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

7.1.5 Nao serao aceitos pedidos de esclarecimento ou impugnacio enviados por e-
mail.

7.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado),a Administracio podera:

7.2.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

7.2.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas.

7.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

7.2.3 fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacao de habilitacdo,conforme o caso.

7.3 Havendo a necessidade de realizacio de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

7.4 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.
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7.5 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certamena data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmohorario anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicacdo em contrario.

7.6 Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacdo relativaao procedimento.

7.7 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

7.8 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacdo.

7.9 Os fornecedores assumem todos os custos de preparac¢io e apresentacio de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condug¢idoou do resultado do processo de contratacao.

7.10 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pec¢as que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

7.11 Da sessdo publica sera divulgada em Ata no sistema eletrénico.

7.12 Sera facultada ao Agente de Contratacdo, em qualquer fase processual, a promocao
de diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo.

7.13 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

7.13.1 ANEXO I - Termo de Referéncia.

Campanha - MG, 10 de marco de 2026.

Assinado de forma digital

CAROLINA DA SILVA 5 cAROLINA DA SILVA LUCAS CARVALHQ  fssinado de forma digital por

ARANTES:10213892 ARANTES:10213892693 BRANDAO:1193155 BRANDAOC:11931554609

693 Dados: 2026.03.10 4609 %zdooos 2026.03.10 14:53:02
14:50:38 -03'00' :

Carolina da Silva Arantes Lucas Carvalho Brandao

Membro Comissdo de Contratagcao Membro Comissdo de Contratacao
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TERMO DE REFERENCIA N° 003/2026

Equipe de planejamento — Nomeada pela Portaria n° 5.223/2026 da Secretaria Municipal de

Planejamento e Gestio

Papel/fungio na elaboragio do ETP | Nome da servidora

E-mail

Responsavel pela integralidade do

documento

Ester Carneiro Caciano

almoxarifadopredio@gmail.com

1. OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia ¢ a contratagao através de Dispensa Eletronica de empresa

especializada no fornecimento de pastas para arquivar documentos para atender as necessidades do
Departamento de Compras e Licitagdes, de acordo com os descritivos e quantitativos abaixo indicados:

Seq.

[tem

Descrigdo/Especificagido

UN

Quant. | Unitario Total

46277

Pasta para arquivar documentos

Pasta com vincos, papel triplex 350g, sem
impressao.

Medida da pasta: 51,2cm de largura x 35,2cm
de altura.

4 vincos na vertical localizados no centro da
pasta.

Medida entre os vincos: 2,3cm x 2.2cm X
2.2.cm.

Imagem de referéncia:

UN

so0 | R$ 1,95 | R$975.00

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
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1.2. Os itens objeto deste termo de referéncia sdo caracterizados como comuns.
1.3. A pesquisa de pregos encontra-se anexa a0 presente termo de referéncia.
1.4. O prazo de vigéncia da contratagao ¢é de 12 (doze) meses.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Considerando que a Lei 14.133/21 facultou a adogdo ao Plano de Contratagdes Anual e ndo tendo o
Municipio da Campanha o adotado até o momento, ndo ha como preencher o requisito da demonstragao de
indicagio no PCA, ficando este topico prejudicado.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1.Tal solicitagdo refere-se a necessidade de comprar pastas para arquivar documentos, processos de
licitagdo e outros documentos, simplificando o acesso as informacdes fisicas associadas a esses documentos.
Devido a legislagdo atual, a administragao municipal ainda necessita de um grande volume de arquivos
fisicos. E imprescindivel organizar os arquivos de maneira apropriada, com o objetivo de preservar 0s
documentos, ja que a maioria ¢ classificada como guarda permanente, 0 que reforca a importancia do
armazenamento adequado.
Considerando que o valor da contratagao esta abaixo do valor previsto no artigo 75, 11 da Lei 14.133/21,

dispensa-se a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, com base no artigo 6°. 1 do Decreto Municipal n°.
7.659/23.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Prazo e local de entrega

4.1. O prazo de entrega dos bens sera de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento, em remessa Gnica ou parcelada, a ser definida pelo contratante.

4.2. Enderegos de entrega:
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao: Rua Doutor Branddo, 59 — Centro — Campanha/MG,
dentro do horario de expediente, de segunda-feira a sexta-feira, das 13h as 17h.

Recebimento

4.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes

secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

Departamento de Compras e LicitagOes
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constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco)

dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias corridos ou de acordo com a
necessidade do contratante, contados do recebimento provisério, apos averificagdo da qualidade e
quantidade do material e conseqiiente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.4.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao serprocedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

4.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade dacontratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugdo do servigo.

Preposto

4.6. A Contratada designara formalmente um preposto da empresa, antes do inicio da entrega,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. O fornecedor devera realizar a entrega no prazo estipulado pela Administragdo, contados a
partir do recebimento da autorizag¢do de fornecimento.

Caso sejam identificados produtos com imperfeigdes ou em desacordo com as especificagdes
contratuais, o fornecedor devera providenciar a substituigdo imediata, sem Onus adicional para a
Administragao.

O fornecedor devera apresentar garantia de boas praticas na produgdo, armazenamento e transporte dos
produtos, sendo passivel de fiscalizagao por parte da Administragao.

E necessario apresentar amostra para o item | no enderego Rua Doutor Branddo, 59 — Centro —
Campanha/MG, dentro do horario de expediente, de segunda-feira a sexta-feira, das 13h as 17h, sob a
responsabilidade da funcionaria Ester Carneiro Caciano. O prazo de entrega da amostra sera de 2 (dois) dias
Gteis, prorrogaveis por igual periodo mediante solicitagao da licitante.

6. REQUISITOS DA SUBCONTRATACAO
6.1.  Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de

execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias,
mediante simples apostila.

7.3. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
aferi¢@o dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.4. As regras de gestdo contratual, além daquelas acima descritas, estio ainda previstas no Decreto
Municipal n® 7.658/2023.

8
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8. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

8.3. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para
requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

8.4. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a contratada de acordo com as regras previstas no
ato convocatario.

8.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregio.

8.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagio da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

8.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

8.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigio para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mio de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

8.10. As regras de fiscalizagdo contratual, além daquelas acima descritas, estdo ainda previstas no Decreto
Municipal n® 7.658/2023.

9. DO PAGAMENTO

Prazo de pagamento
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9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, contados da finalizagao da

liquidagao da despesa, de acordo com o art. 21 do Decreto Municipal n® 7.661/2023, que dependera do
recebimento da nota fiscal.

9.2. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, sob
pena de serem retidos os pagamentos.

9.3. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento. a Administragdo devera realizar
consulta a0 PNCP para identificar possivel suspensao temporaria de participagao em licitagao, no ambito do
orgao ou entidade, proibigao de contratar com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.4. Em caso de nio manutengdo da regularidade fiscal, trabalhista ou tributaria, o fiscal do contrato
devera notificar o fornecedor para que a(s) regularize no prazo de 10 (dez) dias uteis, bem como solicitar que
apresente justificativa pelo descumprimento, que sera usada como defesa prévia na instauragdo de processo
administrativo, conforme previsao no inciso I11, art. 20 do Decreto N° 7.658/ 2023.

9.5. Caso a irregularidade tributaria ou fiscal apresentada seja em relagdo a débito com o Municipio de
Campanha, o pagamento ao fornecedor ndo podera ser realizado até sua regularizagdo, de acordo com a
previsdo legal do art. 196 da Lei Complementar N° 01/2002 de 23/12/2002.

9.6. Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.8. O recebimento sera através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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9.10. Quando do pagamento. sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

Forma de pagamento

9.11. O recebimento sera através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.13. Quando do pagamento, seré efetuada a retengio tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
10. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO DA CONTRATACAO

10.1. O contrato terd vigéncia de 12 meses podendo ser prorrogado nos termos do Art. 111 da Lei
14.133/21.

11. REAJUSTE

11.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao
das propostas.

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestado
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11.2. Em caso de prorrogagdo do contrato, sera reajustada a contratagdo aplicando-se o IPCA.
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12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. A contratagdo sera através de Dispensa Eletronica.
11.2. O critério de julgamento que sera adotado é o de menor prego.

11.3. A documentag¢do de habilitagdo podera ser substituida pelo Registro Cadastral nos termos do Art. 70,
incisos Il e 11l da Lei Federal n® 14.133/2021.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 975,00 (novecentos e setenta e cinco reais) conforme
cotagdo de precos em anexo.
13.2. A empresa que até o momento apresentou a melhor proposta, segundo cotagdo apresentada em
anexo, foia GERALDO BENICIO PEREIRA ME — CNPJ: 07.392.729/0001-08.

i VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. UNITARIO | TOTAL

Pasta para arquivar documentos

Pasta com vincos, papel triplex 350g, sem
impressao.

Medida da pasta: 51,2cm de largura x 35.2cm de|
U lajtura, UN 500 R$ 1,95 | R$975.00
4 vincos na vertical localizados no centro da pasta.
Medida entre os vincos: 2,3¢cm x 2,2cm x 2,2,cm.

'VALOR TOTAL: R$ 975.00 (Novecentos e setenta e cinco reais).

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orgamentaria Anual.

14.2. A contratacio sera atendida pelas seguintes dotagdes:

02.02.02 04.122.0004.4.006 3390.30.00 Reduzido: 119

14.3. Eventual dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagio da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. DAS SANCOES
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As sangdes sao aquelas previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/21 e no art. 3° do Decreto

Municipal n°® 7.665/ 2023, sendo elas a adverténcia, a multa, o impedimento do direito de licitar e
contratar e a declarag@o de inidoneidade.

As causas que justificam a imposi¢do da penalidade de adverténcia estdo previstas no art. 6° do
Decreto Municipal n® 7.665/ 2023.

Os percentuais e as causas de incidéncias de multa estdo previstas no art. 7° e 8° do Decreto
Municipal n°® 7.665/ 2023.

As causas que justificam a imposi¢do da penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
Municipio da Campanha estao previstas no art. 11 do Decreto Municipal n® 7.665/ 2023.

As causas que justificam a imposig@o da penalidade de declaragdo de inidoneidade estdo previstas
no art. 12 do Decreto Municipal n® 7.665/ 2023.

15.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada.

15.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente, conforme previsdo no Decreto Municipal n° 7.665/

2023.

15.4. As penalidades serdo registradas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

Campanha, 27 de Fevereiro de 2026.

O presente Termo de Referéncia foi realizado pela servidora abaixo:

Ester'Cérneiro Caciano
Chefe do Setor de Almoxarifado

Marcid Cristina
Secretaria Munitipal de Planejamento e Gestao
Em substituigdo
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