Uy
T;{* PREFEITURA MUNICIPAL
X7/ DEBELO HORIZONTE SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: Geréncia de Recursos Humanos - GERHU-OBI
RESPONSAVEL PELA EMISSAOQ: Leticia Danielle da Cruz Nascimento

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa
especializada para ministracdo de curso de Analista em GIS com ArcGis, bem como

demais exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Apresente demanda esté incluida no Plano Anual de Desenvolvimento do Servidor
(PADS), conforme oficio GESDE N° 021/2023, anexo I.

SICAM 0373 - CURSO DE CAPACITACAO E INSTRUCAO DE PESSOAL
ITEM ESPECIFICACAO QTDE TOTAL
01 Analista em GIS com ArcGIS 01

1.3. O servi¢co objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, nos termos do
inciso | do art. 1° do Decreto Municipal n°® 17.726/2021, pois apresenta padrbes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de

mercado.

1.4. Neste certame ndo é constatada a viabilidade técnica e econdmica de efetuar a
divisdo do objeto em varios itens, sem prejuizo a integridade do objeto conforme inciso Il
do 83°do art. 40, da Lei 14.133/2021.

1.5. Para Contratacdo ndo sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme
disposto nos incisos | e I, do art. 95, da Lei 14.133/2021, sendo este substituido por nota

de empenho ou outro instrumento equivalente.
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1.6. Esta dispensa sera aberta para ampla concorréncia visto que ndo houve um minimo
de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de
pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatorio durante a cotacdo de pregos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objetivo é efetivar a Gestdo por Competéncia dos mecanismos de identificacao e
de reconhecimento de competéncias, criando oportunidades de capacitacdo que
potencializem o desenvolvimento dos talentos e dos conhecimentos, habilidades e
atitudes dos servidores. Monitoramento de obras e projetos, apoio técnico e manipulacéo

de dados para atender demandas do Secretario ou de outros 6rgaos.

2.2. Com o treinamento de Analista em GIS com ArcGis espera-se suprir a necessidade
de aprimoramento da analise geografica, colaborar com o crescimento em novas formas
de conectar bancos de dados ao servidor e colaborar com a aprendizagem de novas
ferramentas GIS.

2.3. A solicitacdo do curso justifica-se pela necessidade de aperfeicoamento dos
servidores que atuam nas diversas fases do monitoramento e das informacdes de dados
consumidos pela DIMI. Nesse caso especifico trata-se de atender a uma necessidade da
compreensao pratica e tedrica sobre os temas e sua aplicabilidade, mas também amplia

0 conjunto de habilidades.

2.4. A funcdo do servidor necessita constantemente de planejamento, gestdo e

execucao dos recursos tecnolédgicos da unidade.

2.5. As atividades da DIMI exigem estratégia e tomada de decisdes importantes, cujos
conhecimentos podem ser aprimorados através do aprimoramento dos conhecimentos e

competéncias.

2.6. A acado de capacitacdo tem por finalidade atender as metas estabelecidas pelo
PADS, que engloba o aperfeicoamento de competéncias de gestéo e desenvolvimento de
técnicas orientadas a eficiéncia nas acdes de planejamento e a¢des nos servidores da

Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura — SMOBI.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO:

3.1. O-curso destina-se a servidora Bruna Alves De Almeida — BM: 312079-X, que atua
na Diretoria de Monitoramento e Informacao (DIMI) e sera a responsével por replicar os
conhecimentos adquiridos e a experiencia de trabalho.

3.2. O curso deve ser fornecido por empresa especializada.

3.3. Essa capacitagdo deve aprimorar 0s conhecimentos relacionados ao
monitoramento de obras e projetos, apoio técnico e manipulacdo de dados para atender

demandas do Secretério ou de outros 6rgaos.

3.4. Devem ser ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de
tempo, de recursos materiais e de pessoal. Além disso, deve ser considerada a
incorporacao de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia, exatiddo, seguranca,
transparéncia, impessoalidade, padronizag&o ou controle, se for o caso.

3.5. Sobre os requisitos minimos para sele¢éo do curso:

3.6.1. A modelagem do curso devera ser online.

3.6.2. O curso deve possuir a carga horaria minima de 140 horas.
3.6.3. Apresentar aulas expositivas e praticas.

3.6.4. Devem ser ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de

tempo, de recursos materiais e de pessoal,;

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
4.1. Vistoria

4.1.1. Por se tratar de contratacao de prestacao servico de aperfeicoamento e treinamento

de pessoas na SMOBI, no qual a disponibilizacdo do treinamento sera a distancia online
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(ao vivo), ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucao do

servico.
4.2. Da amostra

4.2.1. A exigéncia de apresentacdo da amostra nao se aplica ao objeto do processo, por
se tratar de prestacao de servicos em treinamento e aperfeicoamento

4.3. Subcontratacao

4.3.1. E vedada a subcontratacao total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipotese
de servico secundario que nao integre a esséncia do objeto, desde que expressamente
autorizada pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do

Contratado.

4.3.2. A CONTRATADA nao podera ceder o contrato, total ou parcialmente, a terceiros

em nenhuma hipétese.
4.4. Da participacdo de consorcios:

4.4.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razao
da baixa complexidade do servico a ser prestado, considerando que as empresas que
atuam no mercado tém condicBes de prestar o servico de forma independente e a

permissdo desestimularia a competicao.
4.5. Garantia da contratacéo

4.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo por se tratar de fornecimento de
produto alimenticio com entrega imediata e integral e dos quais néo resultem obrigacfes
futuras. Ressalta-se que a exigéncia de garantia, no caso, além de nao constituir valor
significativo que iniba o inadimplemento, ndo garantiria o atendimento das necessidades
da Administracdo, qual seja, garantir a adequada alimentacdo e hidratacdo dos
participantes, de forma a evitar riscos a saude destes na execucdo da acdo de
sensibilizacdo. Além disso, inviabilizaria a ocorréncia do evento na data agendada, ja

divulgada para inscrigdo dos participantes.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Forma de fornecimento

5.1.1. Regime de execuc¢ao: empreitada por preco global.
5.2. Condic¢bes de Entrega

5.2.1. A entrega dos itens sera unica e integral, conforme orientado na solicitacdo do
CONTRATANTE e nota de empenho, a ser encaminhada ao Fornecedor imediatamente

apos sua emissao.

5.2.2. O acesso ao curso deve ser liberado a partir da data e horario estabelecida para a
realizacdo, mediante emissao da Nota de Empenho. Por meio de acesso eletrénico, a ser
liberado para o servidor no site da empresa.

5.2.3. Os cursos deverao ser liberados conforme ementa e carga horaria combinadas:

5.2.3.1. A solucdo €é aplicada por meio de Educacdo a Distancia (EAD) hibrida com

integracdes ao vivo.

5.2.3.2. O curso de formagédo de Analista GIS com ArcGIS é recomendado para os alunos
gue desejam se especializar em Sistema de Informacéo Geografica (SIG) com o software
ArcGIS.

5.2.5. O curso sera liberado em até 24 horas apés a confirmacgéo do pagamento. A relagéao
dos alunos que terdo acesso deve ser informada por meio do preenchimento do formulario

gue sera enviado apos o aceite da proposta.

5.2.6. O prazo maximo para conclusdo do curso é de 2 anos, o que ndo impede que o

aluno finalize antes desse prazo.

5.2.7. Os alunos inscritos teréo acesso ao curso pelo periodo de 2 anos corridos, no qual
terdo acesso as video aulas, op¢éo de realizar o download dos materiais utilizados nas
aulas e acesso ao canal de davidas e grupo do telegram exclusivo para interagdo direta
com o professor e colegas de curso. Dessa forma, o aluno tera orientacdo diretamente

com os professores do curso. A orientacdo ira constar no certificado final do curso.
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5.2.8. Os cursos devem receber suporte de uma tutoria especificamente designada para
acompanhamento da acédo de desenvolvimento e do rendimento dos alunos. A tutoria €
desenvolvida de modo proativo e consiste na assisténcia didatica, compartilhamento de
informacdes, troca de experiéncias e estimulo ao cumprimento dos exercicios propostos

e cooperacao visando o melhor aproveitamento dos conteudos estudados.

5.2.9. Para o aluno receber o certificado, € necessario realizar uma avaliagdo que ficara
disponivel na pagina restrita do curso. Os alunos aprovados receberéo o certificado no e-

mail cadastrado.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O objeto contratado devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com art.
90 da Lein®14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 18.324/2023, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 A Nota de Empenho ou outro instrumento habil substituird o instrumento de contrato,
conforme disposto nos incisos | e Il, do art. 95, da Lei 14.133/2021, sendo este substituido

por nota de empenho de despesa

6.3. A execucdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da nota
de empenho ou outro instrumento equivalente, ou pelos respectivos substitutos, na forma
do Decreto Municipal n® 18.324/2023 e do artigo 117 da Lei n® 14.133/2021.

6.4. As comunicacdes entre a SMOBI e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para

esse fim.

6.5. A SMOBI poderé convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.
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7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O objeto contratado deveréa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com art.
90 da Lein®14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 18.324/2023, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. A Nota de Empenho ou outro instrumento hébil substituira o instrumento de contrato,
conforme disposto nos incisos | e I, do art. 95, da Lei 14.133/2021, sendo este substituido

por nota de empenho de despesa.

7.3. A execucdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da nota
de empenho ou outro instrumento equivalente, ou pelos respectivos substitutos, na forma
do Decreto Municipal n® 18.324/2023 e do artigo 117 da Lei n°® 14.133/2021.

7.4. As comunicagdes entre a SMOBI e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.
7.2. Prazo de faturamento/pagamento

7.2.1. O faturamento sera Unico e devera ser entregue para atestamento, na data do

evento, ao fiscal da contratacao.

7.2.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento, pela

Diretoria de Finangas da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura.

7.2.3. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestacao do

servico realizada e o periodo da execucéo.
7.2.4. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacao vigente.

7.2.5. Havendo irregularidades na emissao da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento

sera contado a partir de sua representacéo devidamente regularizada.

Termo de Referéncia Compra de Curso: Analista em GIS com ArcGis Pagina 7 de 24
PORTAL DA ASSINATURA - Documento assinado eletronicamente, de acordo com Decreto 17.710 de 13 de Setembro de 2021

Hash da assinatura: CE3B43C0B84AF99368685F9C0A21701115898614 - Para validar o documento acesse assinaturadigital.pbh.gov.br



P
%

o

Uy
T;{* PREFEITURA MUNICIPAL
X7/ DEBELO HORIZONTE SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera processado com a emissao de ordem de pagamento fisica ou
eletronica, ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com

assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das contas bancarias.

7.3.2. Aretencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal
ou equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N° 1234
de 2012 de acordo com o artigo 1°, §1° do Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA
n° 11/2023 c/c 8§5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma
hipdtese de isencdo ou néo incidéncia DEVERAO informar essa condic&io expressamente
nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1°, §3° do Decreto Municipal 18.272/23
c/c artigo 4° da IN RFB N° 1234.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selec¢éao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, mediante a
realizacdo de dispensa eletrdnica, conforme estabelecido no art. 3° do Decreto Municipal
18.343/2023.

8.2. Exigéncias de habilitacdo

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos, nos termos
do art. 20 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021:

8.2.1. Habilitacéo juridica

8.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a

de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.2.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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8.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacao

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio

de seus administradores;

8.2.1.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marcgo de 2020.

8.2.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.1.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agréario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.
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8.2.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.1.11. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade expedido por 6rgdo competente.

8.2.1.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

8.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

8.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal

do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos

sociais instituidos por lei.

8.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
no 5.452, de 1o de maio de 1943.

8.3.6. Declaracéo de que a empresa n&o possui em seu quadro de empregados menores
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, para fins do disposto no inciso V, do art. 68, da Lei n.° 14.133/2021 e no

inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da Republica.
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8.3.7. Os documentos referidos acima poderéo ser substituidos ou supridos, no todo ou
em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por

meio eletronico.

8.7. Dos critérios de aceitabilidade da proposta

87.1. A proposta de precos devera conter:

8.7.1.1. Razdao social, n.° do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletrénico do licitante;
8.7.1.2. Modalidade e numero da dispensa de licitacao;

8.7.1.3. Especificacdo sucinta do objeto licitado;

8.7.1.4. Valor global do servico, discriminando o valor unitario e total dos subitens que

compdem o detalhamento do servico;

8.7.1.4.1. O valor unitario e total e deve ser apresentado em moeda corrente nacional e

em algarismo com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.7.1.4.2. o valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em algarismo

e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.7.1.5. Declaracgao de validade da proposta de 30 (trinta) dias, contados da assinatura.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1. Além das demais obrigacdes legais, a CONTRATADA devera:

9.1.1. Manter-se em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificacédo exigidas na solicitacdo de contratacdo e neste instrumento,
em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n°® 14.133/2021;

9.1.2. Efetuar a prestacéo dos servigos conforme fixado neste Termo de Referéncia;

9.1.3. Garantir a boa qualidade do servi¢o prestado;
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9.1.4. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios,
taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venha a incidir sobre seu pessoal

necessario a execucao do servi¢o contratado;
9.1.5. Cumprir rigorosamente 0s prazos pactuados e obrigacfes assumidas;

9.1.6. Prestar o servico de acordo com o objeto contratado, em perfeitas condigbes de
gualidade, respondendo por qualquer deterioracdo, substituindo sempre que for o caso;

sob a pena do seu nao recebimento, sendo considerado neste caso como nao prestado;

9.1.7. Responsabilizar-se pelo transporte do produto de seu estabelecimento até o local

determinado, bem como pelo seu descarregamento no interior do local de entrega;

9.1.8. Responsabilizar-se por qualquer falha, erro ou omissao detectado no fornecimento

e seus custos financeiros;

9.1.9. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier a causar
ao Municipio ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, tendo como agente a CONTRATADA,

na pessoa de preposto ou terceiros a seu servigo;

by

9.1.10. Submeter-se a normas e determinacbes do Municipio, no que se refere a
prestacao de servigo e fornecimento;

9.1.11. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes a
prestacdo de servigco, responsabilizando-se por todos os prejuizos decorrentes de

infracdes a que houver dado causa;

9.1.12. Tomar as providéncias e assumir as obrigacfes estabelecidas na legislacao
especifica de acidentes de trabalho, quando em ocorréncia da espécie forem vitimas os
seus empregados, no desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda que

verificados nas dependéncias do Municipio;

9.1.13. Apresentar, sempre que solicitado pela Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura - SMOBI, comprovacédo de cumprimento das obrigacdes tributarias e sociais,

legalmente exigiveis;
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9.1.14. Manter preposto na Regido Metropolitana de Belo Horizonte, com poderes para
representa-la na solucéo de todos os problemas e encaminhamento necessarios a entrega

e execucao do servico;

9.1.15. Durante o periodo da execucéo do servico, a CONTRATADA prestara servi¢os de
correcdo dos erros que foram detectados, sem quaisquer 6nus adicionais para a
CONTRATANTE

9.2. Obrigac6es da CONTRATANTE

9.2.1. Acompanhar e fiscalizar a manutencdo pela CONTRATADA, das condi¢Oes de
habilitacdo exigidas neste Termo de Referéncia, durante toda a execucédo contratual, em

cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n® 14.133/2021.

9.2.2. Prestar todas as informagdes necessarias, com clareza & CONTRATADA para

execucdao dos servicos contratados;
9.2.3. Fiscalizar e acompanhar a prestacao de servico devidos pela CONTRATADA,;

9.2.4. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e
informacdes que se fizerem necessarias atinentes ao objeto do Contrato e sua entrega,

gue venham a ser solicitados pela empresa a ser CONTRATADA,

9.2.5. Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, fixando-lhe prazo para

corrigir defeitos ou irregularidades encontradas na prestacao de servicos;

9.2.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa a ser
CONTRATADA, de acordo com os termos de sua proposta de precos e deste Termo de

Referéncia;

9.2.7. Acompanhar e fiscalizar a entrega de materiais, através por servidor designado, por
meio de portaria pela SMOBI, que anotara em registro préprio, todas as ocorréncias

relacionadas a prestacéo de servicos.
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10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizara a
inadimpléncia do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal

n° 18.096, de 2022, sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O investimento total para 1 vaga no curso de Analista GIS com ArcGIS é de R$
1.249,00 (mil duzentos e quarenta e nove reais) conforme apurado pela Geréncia de

LicitacBes — GELIT na Nota Técnica e Mapa de Precos.

11.2. Neste valor ja esta incluso todos os custos necessarios decorrentes de impostos,
entrega dos materiais e acesso ao sistema no qual o curso sera ministrado e as gravacdes

disponibilizadas.

11.3. O pagamento devera ser realizado em até 30 dias apds a data de emissao da nota

fiscal ou nota de empenho, independente da finalizacdo do curso por parte do aluno.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO:

12.1. O setor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo é a Gerencia de Recursos
Humanos da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura da Prefeitura Municipal de

Belo Horizonte.

13. PRAZO DE GARANTIA TECNICA DO BEM

13.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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14. PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO

14.1. A SMOBI ira inserir no sistema as seguintes informacdes para a realizacdo do
procedimento de contratagao:

| — A especificacao do objeto;

Il - A quantidade e o preco estimado do servi¢co nos termos do disposto no inciso Il do art.
5° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, observada a

respectiva unidade de fornecimento;
lIl - O local e o prazo da prestagéo do servico;

IV - O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta
serd de R$ 10,00 (dez) reais;

V - A observancia das disposi¢cOes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

VI - As condi¢des da contratacao e as san¢gdes motivadas pela inexecucdao total ou parcial

do ajuste;

VII - A data e o horario de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, e 0 endereco

eletrdnico onde ocorrera o procedimento.

14.2. O procedimento serd divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica,
na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

14.3. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta
com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até
a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar,

em campo proprio do sistema, as seguintes informacdes:

| - A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;
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Il - O enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos

termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

lIl - O pleno conhecimento e aceitacao das regras e das condi¢des gerais da contratagao,

constantes do procedimento;

IV - A responsabilidade pelas transac¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo

como firmes e verdadeiras;

V - O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de

julho de 1991, se couber; e
VI - O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.4. Quando do cadastramento da proposta, na forma do item 15.3., o fornecedor podera

parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - A aplicacédo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao

lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo

estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

8 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante
a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no

sistema.

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para o0s
demais fornecedores e para a SMOBI, podendo ser disponibilizado estrita e

permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

15.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
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14.6. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento serd automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo de 6 (seis)

horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

14.6.1. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no item 15.6, o procedimento
sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de

classificagao.

14.7. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado
e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores entre os
lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao

lance que cobrir a melhor oferta.

14.7.1. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido

e registrado primeiro no sistema.

14.7.2. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao altimo por

ele ofertado e registrado pelo sistema.

14.8. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor

do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

14.9. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu

lance.

14.10. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do item 15.7, a SMOBI
realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacgdo ao objeto e & compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a

contratacao.

14.11. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o 6rgdo ou a entidade

podera negociar condicbes mais vantajosas.

14.11.1. Na hipotese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a
selecéo da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do 8§ 4° do art. 7° da

Instrucdo Normativa n° 65, de 2021, a verificacdo quanto a compatibilidade de precos sera
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formal e devera considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e 0s

valores por eles ofertados.

14.11.2. Concluida a negociag¢do, se houver, o resultado sera registrado na ata do

procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

14.12. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apdés a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacéo, observado o
disposto nos subitens 15.11.1 e 15.11.2.

14.13. Definida a proposta vencedora, o 6érgdo ou a entidade devera solicitar, por meio do
sistema, 0 envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,

adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

14.13.1. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacéo de planilhas
com indicacao dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacéo de precos,
esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a

proposta vencedora.

14.14. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢cdes de que dispde a Lei n° 14.133, de 2021.

14.14.1. A verificagdo dos documentos de que trata item 15.14 sera realizada no Sicaf,
SUCAF ou CAGEF, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados

constantes dos sistemas.

14.14.2. O disposto no item 15.14.1 deve constar expressamente do aviso de contratacéo
direta.

14.14.3. Na hipo6tese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no item 15.14.1, ou de
documentos nédo constantes do SICAF, SUCAF ou CAGEF, a SMOBI devera solicitar ao

vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

14.15. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no item 15.14, o fornecedor

sera habilitado.
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14.15.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, a
SMOBI examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e
as condigoes de habilitagao.

14.16. No caso do procedimento restar fracassado, a SMOBI podera:
| - Republicar o procedimento;

Il - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas
ou sua situacdo no que se refere a habilitacéo; ou

[l - valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas.

14.16.1. O disposto nos incisos | e lll do item 15.16 podera ser utilizado nas hipoteses de

0 procedimento restar deserto.

14.17. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado
a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacdo do procedimento,
observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.18. Os horarios estabelecidos na divulgacdo do procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de

tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

14.19. Os 6rgaos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o Sistema de
Dispensa Eletronica responderdao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de

seguranca instituidas.

14.19.1. Os 6rgéos e entidades deverao assegurar o sigilo e a integridade dos dados e
informacbes da ferramenta informatizada de que trata esta Instrucdo Normativa,
protegendo-os contra danos e utiliza¢des indevidas ou desautorizadas no ambito de sua

atuacao.
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14.20. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgdo promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos

decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

15. Anexos
15.1 Sé&o anexos do presente Termo de Referéncia os seguintes documentos:
Anexo | — Oficio GESDE / SMOBI — N° 021/2023

Anexo Il — Formulario de Alteracdo PADS

Belo Horizonte, 27 de novembro de 2023

Angela Elias Daoud
Gerente de Recursos Humanos
Geréncia de Recursos Humanos - GERHU

Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura - SMOBI
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Leticia Danielle da Cruz Nascimento
Agente Executivo Governamental
Geréncia de Recursos Humanos - GERHU

Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura - SMOBI
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Anexo

W Sevretaria Munwipal de Flangjamanto, Oiamento o (ostio
PREFEITURA BALIMICIFAL Subsecretaria de Gestio de Pessiany
DE BELD HORIZOMTE Geréncia de Gestde do Desenvolvimenio

Oficio GESDE / SMOBI - N* 021/2023

Belo Horizonte, 25 de abril de 2023,
Senhor Secretario,

Com os nossos cumprimentos, informamos a V.Sa. que as acbes elencadas abaixo,
constantes do PADS 2023, foram aprovadas e o valor de R$ 20.000,00(vinte mil

reais) serd descentralizado pela Subsecretaria de Planejamento e Orgamento —
SUPLOR.

As agbes listadas abaixo estdo vinculadas ao recurso citado e ja estdo validadas
pela Deliberagio CCG, por meio da demanda N° 0447/2023(RH) e pela SUGESP,
nao sendo necessaria emisso de parecer técnico para iniciar a execugdo:

;= Agdo Aprovada Recurso SMPOG/SUGESP | N° de Participantes
| Previstos
i
;*Tra-r'-ame-ﬂuthl 0 - g
i’ WRAD Recicagem - =
| Simlnma Elétncs de Poléncia —
[ Power Bl {aprolundamantc) — i _
jih'same {aprolundamento] - - 3 -
: Curso DAX B - ' S
| Arcize Basico .
| Formaciio de Pragosino & Agante de Contratagic - ——
\ Programa de Geréncis de Pavimantos HOM - 4 = 5
| Dimensianamenio de Pavimenios Rofoviaros @ Ubance | 4 -
| Total: 10 Agdes ) -

Ao Senhor

Leandro César Pereira
Secretario Municipal de Obras e Infraestrutura
Belo Horizonte - MG

Avenida Augusto de Lima, n.° 30, 9° andar - Centro
CEP: 30190-001 — Belo Harteonte — MG
Tebefone (317 3246-0496
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Secretania Municipal de Planeyamento, Orgamento ¢ Gestio
2 I'.l«‘.erLI‘ller'ﬂ AUNICIPAL Subsecretaria de Gestdo de Pessoas
o OF BELO HORIZONTE Geréncia de Gest$o do Desenvolvimento

O Acompanhamento da execugao das agoes e a Prestagdo de Contas dos recursos
disponibilizados para a capacitagdo no orgao deverdo ser informados no Relatério
Bimestral de Execugéo do PADS,

Em caso de necessidade de alteragao das agbes aprovadas, as solicitagoes poderao
ser encaminhadas a GESDE, por meio de formulario préprio, sem necessidade de
retomar & CCG, desde que nao impliqguem em incremento financeiro.

Sem mais para o momento, colocamo-nos a disposi¢ao para o que for necessario,

Atenciosamente,

/// Japn L/_A 4 ,{E‘;q'_ /","/\_,;, A2
Ligia Rache Pereira
Gerenle de Gestao do Desenvolvimento - GESDE
wecrelaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestao - SMPOG

Avenida Augusto de Lima, n.* 30, 9° andar - Centro
CEP: 30190-001 — Belo Horizonte - MG
Telefone (31) 3246-0496
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Anexo Il

L AR1 . T S LA T

s PREFEI MUNICI
oy OF 'BELO HORIZONTE: SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DO PADS

|1 IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE.

SIGLA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA SMoat
RESPONSAVEL MELA SOUICITAGAD CARGO
ANGELA ELIAS DAOUD GERENTE DE RECURSOS HUMANOS
E-MAIL INSTITUCIONAL TELEIONE o
angela. dacud @ pbh gov.br n | 3132778124 B
DATA OA SOUCITACAD DA ALTERAGAD | ASSINATLIRA DO GERENTE @W . [T
0600812023 N2 e 3118345
- i
PRAZO
PRAZO W 30 OIAS ANTES DO INICIO DAS PARA A NOVA CAPACITAGAD
Dnauuo Du:um Eluumoum Dumumwm { READEQUACAD )

TIPO DE AGAD DE EOUCACAD PROFISSIONAL A SEIR ALTERADA

ONAIS A SEREM EXCLUIDAS J INC

NOWE OAAGAO PROFISSIONAL A SER SUBSTITUIDA.

SISTEMA ELETRICO DE POTENCIA 2100,00
NOWE A AGAD PROFISSIONAL A SER SUBSTITUIDA CUSTO (%)
QLIK SENSE 653,20
NOWE DA NOVA ACAD A SER NCLUIDA CUSTO (5)
+| Analista em GIS com ArcGIS 124900
NOME DA NOVA ACAD A SER NCLUIDA CUSTO (%)

01/10v2023 & 30v11/2023 18:00 as 2200
PUBLICO ALVD NS DE VAGAS DESEIADO
Grgdos plblico @ entidades da administragio direta e indireta o

n:‘ummna CUSTO TOTAL PREVSTO

IOREEENTAR A .

© VERSO, SE NECE

Os cursos solcitados justificam-se pela necessidade de aporfoigoamento dos servidores que aluam nas diversas fases do moniloramento
das informagdes de dados consumidos pela DIMI - Direloria de Moniloramento @ Informacao. Nesse caso especifico trata-se de atendor & ‘
ummuMWQWMumomnmmmbﬁnmpuoeuwmamm.o
Power BI, por exemplo, ouhmmommmmmmnwamuomommm

nocessaras para apresentar esses dadas dentro dos

Gestanie U8

DATA
190923 | oy Erncle fasnon LR Porer o
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