"2 PREFEITURAMUNICIPAL  Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais e Comunicacio Social
"¢ 7 DE BELO HORIZONTE
TERMO DE REFERENCIA 0019.02/2024
1 — DA UNIDADE REQUISITANTE / RESPONSAVEIS

ORGAO: Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais e Comunicagio Social
1.1. UNIDADE: Subsecretaria de Cerimonial

1.2. ENDEREGCO COMPLETO DA UNIDADE SOLICITANTE: Av. Afonso Pena, 1212, 32 andar — Centro —
Belo Horizonte / MG

1.3. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

2-DO OBIJETO

Contratagao de empresa especializada para fornecimento de lanche para 100 pessoas, conforme as
especificagdes constantes no item 3 deste Termo de Referéncia. Evento ocorrerd em unidade

pertencente a CARE-NO com lideres comunitarios.

3 — DAS ESPECIFICAGCOES DO SERVIGO A SER PRESTADO

ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE |

Contratagdo de empresa visando o fornecimento de lanche para 100
pessoas.
O lanche devera ser composto de: |
i e P3ode queijo
' e Coxinha de frango
Empada de frango 01
e (afé
e Suco (2 sahores)
0OBS: A empresa devera fornecer copos descartdveis em quantidade
suficiente, dispor o lanche em vasilhames adequados na(s) mesa(s)
disponivel (eis) no local e recolher o material ao final do evento.

LOCAL: E.M Dom Bosco —
Rua Bicuiba, n° 100 - Dom Bosco.
Data: 09/03/2024

Horario: 11:30 hrs (Horario para servir o lanche)

3.1. Os servicos deverao ser prestados, conforme especificado, no endereco e horéario definidos no
or¢amento que foi encaminhado e respondido pela empresa.

3.2 Todos os precos cotados devem contemplar todas as despesas, tais como tributos, fretes,
garantias e, ainda, quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto orcado.

3.3 A solicitacdo de fornecimento (Nota de Empenho) constitui-se na autorizagdo para execuc¢do do
servico.

3.4 O referido documento serd enviado para a empresa contratada via correio eletronico (e-mail
institucional).
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4 — DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo € necessaria para atender demanda do Gabinete do Prefeito.

Trata-se de evento que busca prestar contas aos municipes, por meio de suas liderancas regionais,
das a¢des promovidas pela administragdo municipal. Tais liderancas, por sua vez, atuario como
multiplicadores das informagdes junto as respectivas comunidades.

5 — MODALIDADE DE LICITACAO:

Dispensa de licita¢do.

6- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo,
com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021.

Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢Ges para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SUCAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

Caso atendidas as condigdes para contratagao, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio
do SUCAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SUCAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
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Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7- Exigéncias de habilitacdo

CondigGes de habilitagao para compra através de Dispensa nos termos da Lei 14.133/21.

8- Dos critérios de aceitabilidade da proposta
A proposta de pregos devera conter:
Razdo social, n.2 do CNPJ, enderego, telefone e endereco eletrdnico do licitante;
Especificacdo sucinta do objeto, sendo obrigatério constar a marca (quando for o caso);
No caso da a marca possuir mais de um modelo, o licitante devera informa-lo.

Valor global do grupo/lote, discriminando o valor unitario e total do(s) item(ns) que o
compoe;

O(s) valor(es) unitario(s) e total(is) deve(m) ser apresentado(s) em moeda corrente
nacional e em algarismo com no maximo 02 (duas) casas decimais.

O valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em algarismo e
por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

Quando a divisdo do valor total/global pela quantidade licitada resultar em valor
com mais de 2 (duas) casas decimais, o valor unitdrio devera ser adequado ao limite
de duas casas decimais. O valor global de cada grupo/lote obtido apds a adequacio
devera ser igual ou inferior ao valor arrematado.

Declaragao de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura, bem como pleno
conhecimento e aceitacdo das regras e condigdes gerais da contratacdo.

9- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

a. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia
do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n? 18.096, de 2022,
sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.
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10- DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO:

O valor estimado da presente contratagdo é de RS 2.950,00 (Dois mil novecentos e cinquenta reais).

11 - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA:

Os recursos para a execugao dos servigos correrdo pela dotagdo orcamentaria:

3200.1100.04.122.093.2.900.339039-22 1500 0001

12- DO CRITERIO DE AVALIAGCAO:

Menor prego ofertado.

13- DA ENTREGA DO SERVICO:

Da data: 09/03/2024

Do horario: 11:30 HRS

— Conforme ordem de fornecimento.

14- DO TRANSPORTE E ENTREGA DOS ITENS:

A contratada se responsabilizara pelo transporte dos itens / produtos, deste seu estabelecimento
até o local de entrega, bem como pela mado de obra para descarregamento e recolhimento dos
itens, sem onus para a contratante.

Todo o transporte sera de responsabilidade da contratada.
15- DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO PARA PAGAMENTO
Recebimento do Objeto:

O(s) bem(ns) seré(ao) recebido(s), de forma sumadria, juntamente com a nota fiscal (ou instrumento
de cobranca equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

O(s) bem(ns) podera(do) ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias contados do adimplemento, pela Geréncia de
Planejamento, Or¢amento e Finangas da Secretaria Municipal de Governo

Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se houver) e o
quantitativo efetivamente entregue.
4
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A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacéo vigente.

Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera contado a
partir de sua representagdo devidamente regularizada.

Forma de pagamento

O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletrénica, ou
ainda por transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou
eletronicas dos titulares das contas bancarias.

A retencdo do imposto de renda deverd ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N2 1234 de 2012 de
acordo com o artigo 12, §12 do Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA n2 11/2023 c/c §5¢,
artigo 22 da IN RFB N2 1234,

As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipdtese de isencdo
ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condi¢do expressamente nos documentos fiscais, de
acordo com o artigo 12, §32 do Decreto Municipal 18.272/23 c/c artigo 42 da IN RFB N2 1234,

16- A fiscalizacdo e gestdo do contrato serdo exercidas conforme abaixo:

Gestor: Titular da Pasta
Fiscal: Daniela de Mendonga Andrade Lacerda

Belo Horizonte, 06 de margo de 2024

Daniela}:l'e/Mendonga Andrade Lacerda
Subsecretdria de Cerimonial:

Autorizo a contratagdo por meio de Dispensa ‘de  licitac3o, mediaﬁte. ﬂbrocedimento nao
eletrdnico, com critério de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso II, nos termos
da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 67/2021, Decreto
Municipal n2 18.343 de 15 de junho de 2023 e demais legisla¢io aplicavel.

José I;%_d,a_s_ima_hﬂa hias Borel
Secretario MunicipaFAdjunta_ de Comunicac¢do Soci

RLRCON






