/ DE BELO HORIZONTE SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

TERMO DE REFERENCIA N° 39 /2024
UNIDADE REQUISITANTE: Diretoria de Planejamento, Monitoramento e Avaliagdo
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: Daise de Aratjo Caldeira
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a prestagdo de servigo de curso de
Capacitagdo profissional sobre o entendimento das Emendas Parlamentares, de forma pratica,
visando a captagdo de recursos, a formaliza¢do, execugdo e operacionalizagdo abordando
aspectos legais, para servidores da Diretoria de Planejamento, Monitoramento € Avaliagdo da
Sccretaria Municipal de Esportes e Lazer. que atuam com cadastro de projetos via emendas
estaduais e federais.

1.1.1. Esta capacitagdo destina-se atender 03 (trés) profissionais. servidores da SMEL, que sio
responsaveis pela elaboragio e cadastro de projetos para serem executados com recursos captados
via incentivo fiscal, programas de governo, editais ptblicos de fomento, transferéncias diretas,
convénios ¢ também via emendas parlamentares.

a) Daise de Araujo Caldeira— BM 049008-7
b) Guilherme Augusto Pereira da Fonseca— BM 115.119-1
¢) Fernanda Cruz Soutto Mayor — BM 312.130-3

1.2. O servigo objeto desta contratagfio é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especifica¢bes usuais de
mercado.

1.3. O servigo a ser contratado nio foi parcelado porque trata- se de capacitagio de servidores, um
servico especializado, composto por 1 (um) item de prego global.

1.4. Da Contratacio

1.4.1. Nio sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, inciso
I da Lei 14.133/2021, sendo este substituido por Nota de Empenho.

1.4.1.1. A Nota de Empenho serd encaminhada por e-mail ou outro meio eficaz,
devendo o Contratado confirmar o recebimento, no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis.

1.4.1.2. A recusa em confirmar o recebimento da(s) Nota(s) de Empenho, no prazo
estabelecido no subitem 1.4.1.1., sem justificativa por escrito e aceita pela
autoridade competente, bem como a ndo manutengdo de todas as condigdes
exigidas na habilitacdo, sujeitard a contratada as penalidades cabiveis, sendo
facultado & Administragdo convocar remanescentes, na ordem de
classificagdo, nos termos da legislag@o aplicavel.

1.4.1.3. Na hipotese de néio se conseguir enviar ao fornecedor a Nota de Empenho por
e-mail ou outro meio eficaz, sera publicado um aviso no DOM — Didrio
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Oficial do Municipio, para que o Fornecedor retire a Nota de Empenho no
prazo méximo de 02 (dois) dias uteis, contados da publicagfo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAQ DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQO

2.1. Justifica-se a contratagiio da seguinte forma: A DPMA, dentre outras competéncias, €
responsavel pela elaboragéio e cadastro de projetos para serem executados com recursos captados
via incentivo fiscal, programas de governo, editais piblicos de fomento, transferéncias diretas,
convénios e também via emendas parlamentares.

A captag@o de recurso via emendas parlamentares federais tem crescido bastante e por isso é
importante termos uma equipe bem preparada para trabalhar diretamente com esta demanda. Este
curso serd de grande valia para a equipe, ja que possui uma temética voltada especificamente para
esta area. O contetido programético € bem completo e diversificado que contribuird para a equipe
adquirir conhecimentos ¢ aprimorar as habilidades necessarias para gerenciar de forma estratégica
a captagfio e administragfio dos recursos federais dentro da Secretaria Municipal de Esportes e
Lazer.

3. DESCRICAQ DA SOLUCAQ COMO UM TODO

3.1. O servigo, objeto deste Termo de Referéncia, prevé mais oportunidades para que a secretaria
possa desenvolver seus projetos, programas e a¢des de fomento ao esporte e lazer no municipio e
executar além do que € possivel fazer apenas com o recurso proprio. Dessa forma, conseguimos
ampliar as oportunidades de acesso a pratica esportiva e atividades de lazer para a populacio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAQ
4.1. Da vistoria

4.1.1. Néo hd necessidade de realizagfio de avaliagfio prévia do local da execugdo do servigo.
4.2. Da subcontratac¢io

4.2.1. E vedada a subcontratagio total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de
servigo secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente
autorizada pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do
Contratado.

4.2.2. Em qualquer hipdtese de subcontratagfio, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisfio e
coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratagdo.

4.2.3. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes e

empregados desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéio ou entidade Contratante ou com
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agente publico que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.3. Da participacao de consorcios:

4.3.1. Ndo sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consércio, em razio da
baixa complexidade do servigo a ser prestado, considerando que as empresas que
atuam no mercado tém condi¢des de prestar o servigo de forma independente.

4.4. Garantia Contratual:
4.4.1.Pelos principios da competitividade e economicidade, com o objetivo de ndo restringir
a competicio e niio onerar as propostas, ndo havera exigéncia da garantia da contrata¢do
dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Regime de execugdo: empreitada por preco global.

5.2. As especificagdes, condigdes, prazo e locais para execugdo do objeto encontram-se no Anexo
[ — Projeto Basico.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto n°® 18.324/2023, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
exccucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o orgio ou entidade ¢ o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagio, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
san¢des aplicdveis, dentre outros.

6.6. A execucio do contrato devera ser acompanhada ¢ fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s), na forma do Decreto Municipal n® 18.324/2023 e do
artigo 117 da Lein® 14.133/2021.
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7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. O servigo serd recebido provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias pelo fiscal do
contrato, mediante emissio de termo detalhado.

7.1.1.1. O prazo da disposi¢fo acima serd contado do recebimento de comunicagfio do
Contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser
paga.

7.1.2.Para efeito de recebimento provisorio, ao final do periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ira verificar o cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, o que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos ao Contratado, registrando no termo detalhado a ser encaminhado ao gestor
do contrato. 9.

7.1.3.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

7.1.4. O servigo poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
reparado/corrigido no prazo de 01 (um) dia, a contar da notifica¢do do Contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.5. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tnica medig¢@io de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.1.6. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias tuteis, a contar do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo do exato cumprimento das exigéncias constantes neste N
Termo de Referéncia e consequente aceitagio mediante termo detalhado, obedecendo o/
0s seguintes procedimentos:

7.1.6.1. Realizar a andlise dos relatorios ¢ de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagio e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando
ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.1.6.2. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.1.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscaliza¢do.

7.1.6.4. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,

de forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢éio
do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.1.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente & parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagéio € pagamento.

7.1.8. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagio de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.9. O recebimento provisério ou definitivo nfo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

7.2. Liquidacio

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente na unidade responsavel
pela liquidagiio, correra o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidagfio, podendo
ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. a data da emisséo;

7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgéo confratante;

7.2.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.2.2.5. o valor a pagar; e

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

7.2.2.6.1. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagéo
vigente, observando:

a) A retengfo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal ou equivalente considerando os percentuais
estabelecidos no ANEXO I da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo
com o artigo 1°, §1° do Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria
SMFA n° 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

b) As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem
em alguma hipétese de isen¢do ou nfo incidéncia DEVERAO
informar essa condi¢fo expressamente nos documentos fiscais, de
acordo com o artigo 1°, §3° do Decreto Municipal 18.272/23 c/c
artigo 4° da IN RFB N° 1234.
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7.2.3.Havendo erro na apresentagéio da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

7.2.4. A Administracfio devera realizar consulta ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF para
verificar a manutengfio das condi¢Ges de habilitagdo exigidas no edital.

72.4.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente podera ser acompanhado
de documentagéo para comprovagio da regularidade fiscal, social e trabalhista,
caso esteja irregular.

7.2.4.2. Constatando-se a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacfio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias fteis,
regularize sua situagfo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.2.4.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.2.4.4. Havendo a efetiva execugfio do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado
néo regularize sua situagéo junto ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF.
7.3. Prazo de pagamento
7.3.1. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias contados da finalizaco da liquidagdo
da despesa, pela Diretoria de Planejamento, Gestfio e Finangas da Secretaria Municipal

de Esportes e Lazer.

7.3.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestacio do servico
realizada e o periodo da execugéo.

7.4. Forma de pagamento
7.4.1. O pagamento serd processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou
eletrbnica, ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com
assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das contas bancérias.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selecéio e critério de julgamento da proposta.
8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de licitagfio, na

modalidade DISPENSA DE LICITACAO, amparada no art. 75, inciso II da Lei n°
14.133/2021, com adog#o do critério de julgamento pelo menor prego.
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8.2. Exigéncias de habilitacio

Para fins de habilita¢fo, o licitante devera encaminhar os documentos relacionados abaixo, os
quais deverdo comprovar sua regularidade na data da abertura do certame, nos termos do art. 34
c/c § 6°-A do art. 37 do Decreto Municipal n° 18.289/2023, salvo na ocorréncia do previsto no §
1°do art. 43 da LC n° 123/06.

8.2.1. Habilitacio juridica

8.2.1.1.

8.2.1.2.

8.2.1.3.

8.2.14.

8.2.1.5.

8.2.1.6.

8.2.1.7.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio
nacional;

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condig¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢dio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrug¢do
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no
Registro onde tem sede a matriz

Observacio: Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidaciio respectiva.

8.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.2.2.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.2.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma
da lei;

8.2.2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

8.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagéio de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943.

8.2.2.6. Declaragdo expressa de que o licitante nfio emprega trabalhador menor nas
situag@esprevistas no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢cdo da Republica.

Observacio: Os documentos referidos acima poderio ser substituidos ou supridos,
no todo ou em parte, por outros meios hibeis a comprovar a regularidade do
licitante, inclusive por meio eletronico.

8.2.3. Qualificacio econdmico-financeira

8.2.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante.

8.2.3.1.1. Na hipotese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se
encontre em recuperagéo judicial ou extrajudicial, deve o licitante
apresentar comprovante da homologacéo/deferimento, pelo juizo
competente, do plano de recuperacéo em vigor.

8.2.4. Qualificacao técnica

8.2.4.1. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de produtos similares com o
item arrematado, por meio da apresentagio de certiddes ou atestados emitidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.2.4.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdio ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.2.4.1.2. Os atestados ou certiddes deverdo estar emitidos em papel timbrado
do(s) Orgdo(s) ou da(s) Empresa(s) que o expediram, ou deveréo
conter carimbo do CNPJ do(s) mesmo(s) ou outra informagéo que
permita a devida identificacdo do emitente.

8.2.4.1.3. Néo serdo aceitos atestados ou certiddes de capacidade técnica
emitidos pelo proprio licitante.
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8.3. Dos critérios de aceitabilidade da proposta
8.3.1. A proposta de precos devera conter:

8.3.1.1. Raziio social, n.° do CNPJ, enderego, telefone e endereco eletronico do
licitante;

oo
[
—
i

.2. Especificaciio do objeto licitado.
8.3.1.3. Valor global do item/grupo, discriminando o valor unitdrio e total;

8.3.1.3.1. O(s) valor(es) unitario(s) e total(is) deve(m) ser apresentado(s) em
moeda corrente nacional e em algarismo com no maximo 02 (duas)
casas decimais.

8.3.1.3.2. O valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em
algarismo e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.1.3.2.1. Quando a divisdo do valor total/global pela quantidade
licitada resultar em valor com mais de 2 (duas) casas
decimais, o valor unitario devera ser adequado ao limite
de duas casas decimais. O valor global de cada
grupo/lote obtido apds a adequagdo devera ser igual ou
inferior ao valor arrematado.

8.3.1.5. Declaragdo de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da
assinatura.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1. Das obrigacdes do Contratado

9.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes deste TR e em seus anexos, assumindo
exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto;

9.1.2. Entregar o servigo de acordo com as especificagdes constante no Anexo deste Termo
de Referéncia;

9.1.3. Providenciar a imediata corre¢do das irregularidades apontadas pelo Contratante,
quanto a presta¢do do servigo;

9.1.4. Garantir a boa qualidade da prestagiio do servigo

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugio do objeto, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor, bem como por todo e qualquer dano causado
a Administrag#io ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢@o ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos.
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9.1.6. Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento
ou informag#o por eles solicitados;

9.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagSes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

9.1.8. Confirmar o recebimento da(s) Nota(s) de Empenho encaminhadas por e-mail ou outro
meio eficaz, no prazo maximo de 02 (dois) dias tteis;

9.1.9. Manter, durante toda a execugéio do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilita¢éo na licitagdo em cumprimento
ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n® 14.133/2021;

9.1.10. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao
Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a
seu servigo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante;

9.1.11. Responsabilizar-se pelos saldrios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios,
taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal
necessario a execucdo deste contrato;

9.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133/2021;

9.1.14. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovago de cumprimento das
obrigacdes tributérias e sociais, legalmente exigiveis;

9.1.15. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se referem a execugfo
do contrato;

Das obrigacdes do Contratante

9.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do servigo contratado, por meio da Diretoria de
Planejamento, Monitoramento e Avaliag&o.

9.2.2. Fiscalizar a manuteng¢fio pelo Contratado, das condi¢des de habilitagio exigidas neste
Termo de Referéncia, durante toda a execugfio do contrato, em cumprimento ao disposto
no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n° 14.133/2021;

9.2.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada pelo Contratado correspondente ao servigo;
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9.2.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas na prestagdo do servigo.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagGes assumidas caracterizara a inadimpléncia
do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n® 18.096/2022,
sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

11. VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo por pessoa é de R$ 2.747,00 (dois mil, setecentos e quarenta e sete reais). E o custo
total da contratagdo € R$ 8.241,00 (oito mil, duzentos e quarenta e um reiais) conforme valores

apostos na proposta juntada aos autos.

11.1.1. Neste valor esta incluido todo o material didatico utilizado durante as aulas online ao vivo
e todo suporte para dividas e perguntas.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdio acobertadas pela seguinte dotag@o
orgamentaria: 3000.1100.27.812.101.2106.0003.339039.54.1.500.000

12.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da

Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

13. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO:

13.1. Diretoria de Planejamento Monitoramento e Avaliagdo

14. DOS ANEXOS

14.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:
14.1.1. ANEXO I — Projeto Basico

Belo Horizonte, 24 de junho de 2024, Dais de rago Caldeia- BM 43,007

LA ﬁlm*?h!}mm Monitoramento
DaiseﬁézfiywoC@;fm @ hvalaczn - DPWA - SWEL
r

Diretoria de Planejamento, Moni mento e Avaliacio

Adriana Branco Cerqueira
Secretaria Municipal de Esportes e Lazer

ANEXO 1

PROJETO BASICO
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1. ESPECIFICACAO DO SERVICO: realizacio de capacitacio para aproximadamente 03
servidores da SMEL, que sfio responsaveis pela elaboragdo e cadastro de projetos para serem
executados com recursos captados via incentivo fiscal, programas de governo, editais publicos de
fomento, transferéncias diretas, convénios e também via emendas parlamentares.

2. DEFINICAO DOS METODOS E ESTRATEGICAS DE EXECUCAO
2.1. Metodologia

Treinamento 100% Ao Vivo na Plataforma Orzil Online. O Professor estara no Auditério da
Orzil em Brasilia e ministrard o curso em tempo real, no dia e horério definido nesta
programacao.

A metodologia implantada na Plataforma permite interagéo entre professor e alunos com a
mesma qualidade e diferencial Orzil.

Treinamento hibrido com participacéo de alunos matriculados no curso presencial.
Sera disponibilizado aos alunos:

- Apostilas digitais e e-books para download na plataforma Orzil Online.

- Plataforma interativa exclusiva da Orzil (o aluno podera esclarecer suas duvidas com perguntas
escritas pelo chat e/ou por chamadas de audio ao vivo).

- Review: aulas poderdo ser assistidas por até 2 dias apds sua realizac#o.

- Pergunte ao professor (canal individual onde os alunos terfio 2 dias, ap6s o curso, para dirimir
davidas sobre os temas abordados em sala de aula).

- Transmisséo 4K, no estudio/auditério da Orzil, em tempo real com mobilidade dos professores,
similar a sala de aula.

- Certificado digital.

- Kit exclusivo Orzil (sorteio).

2.2. Contetaido Programatico
1 — Fases Inicias de Identificacio e Captacio

- Emenda Constitucional n° 126, de 22 de dezembro de 2022 — Altera a Constitui¢do Federal,
para dispor sobre as emendas individuais ao projeto de lei orcamentaria
Valor das emendas individuais de Deputados e Senadores
Distribuicdio do acréscimo entre as emendas individuais impositivas
Possibilidade de remanejamento durante a execugdo

- Introdug@o a captacéo de recursos

- Marco legal da captacdo

- Ciclo orcamentario

- Plano Plurianual — PPA

- Lei de Diretrizes Or¢amentarias — LDO
- Lei Or¢amentaria Anual - LOA

- Manual Técnico Or¢amentario - MTO
- Funcional Programatica
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- Classilica¢do Or¢amentdria da Receita e Despesa

- Estrutura da programagdo orcamentaria

- Tipos de programas e suas integragdes com as agdes orgamentarias

- Projeto x atividade

- Formas de implementagdo or¢amentaria

- Programagdo x emendas

- Tipos ¢ identiticagdo dc cmendas

- O processo legislativo de emendas

- Como participar do processo orgamentario?

- Formas ¢ momentos de captagdo das emendas

- Prazos- Vedagdes- Limitagdes

- Condicionantes para a captagdo: entes publicos e entidades privadas sem fins lucrativos
- Consultas ao Sistema SIGA Brasil

- Consultas no Sistema de Gestiio de Convénios do Governo Federal

- Execugiio or¢amentdria ¢ financeira das dotagdes decorrentes de emendas individuais
- Or¢gamento IMPOSITIVO

- Execugdo or¢amentdria e financeira das emendas coletivas

1 — Legislacoes

- Portaria Interministerial ME/SEGOV N° 1965, de 10 de margo de 2022 — Procedimentos e
prazos para operacionalizagdo das emendas individuais

- Portaria Interministerial n® 252, de 19 de junho de 2020 (Estabelece normas de execugdo
or¢amentdria ¢ financeira da transferéncia especial a Estados, Distrito Federal e Municipios
prevista no art. 166-A da Constitui¢do).

- Emenda Constitucional n® 126. de 22 de dezembro de 2022 — Altera a Constitui¢iio Federal.
para dispor sobre as emendas individuais ao projeto de lei orcamentdria

- Emenda Constitucional n® 105, de 2019 - Torna obrigatéria a execugdo da programacdo
or¢amentaria proveniente de emendas de bancada de parlamentares

- Emenda Constitucional n® 100, de 2019 - Torna obrigatdria a execugédo da programagao
orcamentaria proveniente de emendas de bancada de parlamentares

- Emenda Constitucional n°® 86, de 20135 - Institui o Or¢amento Impositivo

- Constitui¢do Federal

- Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF)

- Lei de Diretrizes Or¢amentarias — LDO

- Le1 Or¢amentaria Anual - LOA

- Lein® 13.019, de 31 de julho de 2014

- Decreto n® 6.170. de 25 de julho de 2007

- Resolugdo n° 1. de 2006, CN

11 — Ciclo orcamentario ¢ as Emendas

- Comissido Mista de Planos, Orgamentos Publicos e Fiscalizagdo - CMO

- Competéncias (inadmissibilidade das emendas)

- Comité de Exame da Admissibilidade de Emendas

- Classifica¢do ¢ Dirctrizes Gerais sobre as Emendas Despesa

- Emendas de Comissdo

- Emendas de Bancada Estadual

- Emendas Individuais: emendas de destinagio especifica e emendas especiais
- Parccer Preliminar (Parte Geral / Parte Especial)

- Distribuigio de recursos
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- Disposig¢Ges Gerais sobre as Competéncias e Atribui¢Ses dos Relatores

- Relatores Setoriais

- Relator Geral

- Diretrizes Gerais para Apreciagdo e Votacéo

- Aprovacdo das emendas

- Alteragdes e ajuste de emendas

- Execugfio de emendas

- Processo orgamentario legislativo no sitio eletrdnico da Camara dos Deputados

IV — Sistema Integrado de Planejamento ¢ Orcamento — SIOP

- Cadastro de agdes

- Informagdes necessarias e modulo de emendas (classificagdo orgamentéria da despesa; niimero
da emenda; autor da emenda; valor da emenda; beneficiarios da emenda; objetos ou propostas
para cada beneficiario; e se hd impedimento de ordem técnica na execugfio da despesa
correspondente, e sua justificativa).

V — Procedimentos para operacionalizac¢io das emendas individuais conforme PI
ME/SEGOV n° 1965, de 10 de mar¢o de 2022

- Indicacdo, Altera¢do e Priorizagfo de Beneficiarios

- Andlise das Emendas e dos Impedimentos de Ordem Técnica

- Analise das Emendas e dos Impedimentos de Ordem Técnica na Plataforma +Brasil
- Prazos e procedimentos para a superagdo de impedimentos de ordem técnica

- Execucdo orcamentaria

- Alterages Or¢amentarias

- Disposigdes comuns as medidas saneadoras e as altera¢Bes or¢camentarias

- Ampliagdo ou Redugéo de Valores de Movimenta¢do e Empenho

VI — Transferegov para transferéncias especificas

- Dispositivo legal

- Sistemas Gerenciais e 0 Novo Painel dos Parlamentares

- Procedimentos e prazos para apresentag#o e registro das emendas

- Condigdes para celebragéio do convénio ou contrato de repasse

- Cadastramento dos programas

- Envio das propostas e dos planos de trabalho

- Analise as propostas

- Complementagio ou ajustes da proposta

- Aprovagio e impedimentos a celebrag¢do

- Omisséo ou erro do encaminhamento

- Destinagdo das emendas

- Impedimentos de ordem técnica:

» ndo indicac¢o do beneficiario e do valor da emenda nos prazos estabelecidos;
* ndo apresentagdo da proposta e plano de trabalho no prazo previsto;

* desisténcia da proposta por parte do proponente;

* incompatibilidade do objeto proposto com a finalidade da agfio orgamentéria;
* incompatibilidade do objeto proposto com o programa do 6rgfio ou entidade executora;
» falta de razoabilidade do valor proposto;

* ndo aprovagéo do plano de trabalho.
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VII - Transferegov (COMUNICADOS 2023)

- CRONOGRAMA PARA EXECUCAO DE CONVENIOS, TERMOS DE PARCERIA,
TERMOS DE FOMENTO E COLABORAGCAO

- CRONOGRAMA PARA EXECUGAO de contrato de repasse

- CRONOGRAMA PARA EXECUCAO das emendas individuais RP6 na modalidade
transferéncia especial

- Exccucio das emendas individuais:

- Indicacio de Beneficiarios no SIOP

- Janela de alteragoes de GND

- Divulgagdo dos Beneficidrios na Plataforma +Brasil
- Aceite e Indicagdo de agéncia de relacionamento

- Registro de Impedimento Técnico no SIOP

- Impedimentos no site do Ministério da Economia

- Etapas Finais

- Carater ndo impositivo da plataforma e boas praticas

- Fluxo e proje¢do da operacionalizagio

- Carga do SIOP

- Programa ¢ Plano de Agio

- Autoriza¢io de nota de empenho

- Possibilidade de vinculagdo a Aplicagio Tematica

- Aspectos polémicos e fundamentais na presta¢do de contas
- Consideragdes gerais sobre competéncias ¢ alcance da prestagdo de contas
2.3. Local de realizag¢iio

Online - Plataforma interativa exclusiva da Orzil

2.4. Carga horaria

16h — 02 dias

2.5.Data

26 e 27 de setembro de 2024 de 08h as 17h

2.6. Professores responsaveis

Ciente da responsabilidade de transmitir conhecimento confiavel aos participantes. a Orzil
trabalha com contetido programatico atualizado e de qualidade, elaborado ¢ ministrado por
equipe gabaritada de professores de competéncia comprovada pela formagdo académica e
experiéncia profissional.

Integram essa equipe coordenadores-gerais, diretores e gerentes de programas € projetos do
Servico Publico Federal, professores universitarios, consultores, contadores, advogados ¢
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assessores juridicos, engenheiros, auditores fiscais, auditores federais de controle externo do
TCU, especialistas, mestres e doutores em gestéo publica.

2.7. Dados da Empresa responsavel por ministrar o curso

Grupo Orzil

Orzil Consultoria e Treinamento Ltda

CNPJ: 21.545.863/0001-14

Inscricéo Estadual: 07.704.468/001-34

Enderego: SRTVS, Q.701, Bloco “0O”, Sala 601, Ed. Novo Centro Multiempresarial, Asa Sul
CEP: 70.340-000, Brasilia — DF
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