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TERMO DE REFERÊNCIA Nº 0004.45/2025 

 
UNIDADE REQUISITANTE: Gerência de Administração Predial (GERAP)/ Gabinete do Prefeito 

RESPONSÁVEL PELA EMISSÃO: Wagner Santos Souza   
 

1 - OBJETO E CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.1 - O presente Termo de Referência tem por objeto a Contratação de serviços técnicos 
especializados visando a elaboração de Estudo Técnico Preliminar, a partir do diagnóstico 
realizado (Anexo I), buscando indicar a melhor alternativa para solucionar os problemas de 
funcionamento do sistema de ar condicionado instalado no prédio sede da PBH, bem como 
subsidiar a realização do certame licitatório em sua fase externa disponibilizando profissional 
capacitado para compor a equipe de apoio ao pregoeiro, nos termos da tabela abaixo e conforme 
condições e exigências estabelecidas neste instrumento.   
 

Item Descrição do serviço CÓDIGO GRP   Qtde/horas 

01 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
02  

 

Elaboração de Estudo Técnico Preliminar 

 

 

 

 

Apoio à realização do procedimento licitatório – 
fase externa – prestar suporte com 
esclarecimentos aos licitantes e análise de 
eventuais recursos. 

 

 
113816 - PRESTAÇÃO 

DE SERVIÇO DE 
ESTUDO TÉCNICO 
PRELIMINAR PARA 

REVITALIZAÇÃO DE 
SISTEMA DE AR 
CONDICIONADO, 

CONFORME 
ESPECIFICAÇÃO 

ANEXA 
 

 
 

 

113797 - PRESTAÇÃO 
DE SERVIÇO DE APOIO 

À REALIZAÇÃO DO 

PROCEDIMENTO 
LICITATÓRIO, 
CONFORME 

ESPECIFICAÇÃO 
ANEXA 

 
          08 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
           25 
 
 
 

 

1.2 - O serviço, objeto desta contratação não se enquadra como sendo bem de luxo, conforme 
Decreto Municipal nº 17.726, de 5 de outubro de 2021. 

1.2.1 - O serviço objeto desta  contratação é caracterizado como comum, pois 
apresenta padrões de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio 
de especificações usuais de mercado.  

1.2.2. Em caso de discrepância entre as especificações do objeto descritas no 
Compras.gov.br e as constantes do Termo de Referência, prevalecerão as últimas. 

1.3 - O bem a ser adquirido não será parcelado, por ser tratar de compra direta e item único. 

1.4. Da Contratação: 

1.4.1 - Não será necessário firmar instrumento de contrato, sendo este substituído por nota de 

empenho de despesa. 
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1.4.1.1 - A(s) Nota(s) de Empenho(s) será(ão) encaminhada(s) por e-mail ou outro meio eficaz, 

devendo o Contratado confirmar o recebimento, no prazo máximo de 2 (dois) dias úteis. 

1.4.1.2 - A recusa em confirmar o recebimento da(s) Nota(s) de Empenho, no prazo estabelecido 
no subitem 1.4.1.1., sem justificativa por escrito e aceita pela autoridade competente, bem como 
a não manutenção de todas as condições exigidas na habilitação, sujeitará a adjudicatária às 
penalidades cabíveis, sendo facultado à Administração convocar remanescentes, na ordem de 
classificação, nos termos da legislação aplicável. 

1.4.1.3 - Na hipótese de não se conseguir enviar ao fornecedor a(s) Nota(s) de Empenho por e-
mail ou outro meio eficaz, será publicado um aviso no DOM – Diário Oficial do Município, 
para que o Fornecedor retire a(s) Nota(s) de Empenho no prazo máximo de 2 (dois) dias 
úteis, contados da publicação. 

1.5.2.  - Uma vez que o serviço não ultrapassará o prazo de 12 meses, não haverá previsão   de 
reajuste contratual. 

2 - FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 

   2.01 - A Contratação de serviços técnicos especializados visando à elaboração de Estudo Técnico      
Preliminar - ETP, a partir do diagnóstico realizado, buscando indicar a melhor alternativa para 
solucionar os problemas de funcionamento do sistema de ar condicionado instalado no prédio 
sede da PBH, bem como subsidiar a realização do certame licitatório em sua fase externa é 
indispensável à formalização e realização do certame licitatório.  
 

Na fase externa do certame, o profissional deverá prestar esclarecimentos técnicos aos 

licitantes, analisar pedidos de esclarecimento e eventuais recursos que envolvam aspectos 

técnicos, sempre em estrita consonância com a legislação vigente (Lei nº 14.133/21). 
 
A climatização de ambientes é uma área que envolve conhecimentos específicos, motivo pelo 
qual é essencial a contratação dos serviços especificados para se atingir de forma adequada o 
interesse público envolvido, a saber: realizar uma contração que culmine na climatização eficiente 
e apropriada dos espaços do prédio sede garantindo aos colaboradores as condições ideais ao 
desenvolvimento de suas atividades laborais. Vale ressaltar, que o Município não detém em seus 
quadros profissional qualificado para realizar os serviços. 

3 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO: 

A contratação em pauta, conforme já destacado, irá viabilizar a realização do certame licitatório 
que, por fim, espera-se será concluído num prazo estimado de 120 (cento e vinte dias) 
proporcionando um sistema de climatização com funcionamento eficiente e adequado ao 
desenvolvimento das atividades laborais no prédio sede. 

4 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. Da vistoria 

4.1.1. Não há necessidade de realização de avaliação prévia do local de execução do serviço. 

4.2 – Subcontratação 

4.2.1 - É vedada a subcontratação total   ou parcial   do objeto contratado, exceto na hipótese de 
serviço secundário que não integre a essência do objeto, desde que expressamente autorizada 
pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da Contratada.  
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4.3 - Da participação de consórcios: 

4.3.1 - Não será permitida a participação de empresas reunidas em consórcio, em razão da baixa 
complexidade do bem a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no 
mercado têm condições de fornecer o bem de forma independente. 

4.4 - Garantia da contratação 

4.4.1 - Não haverá exigência  da   garantia  da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 
14.133, de 2021, pelas seguintes razões: por se tratar de contratação de menor valor.  

 

5 - MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

5.1 - Forma de fornecimento 

5.1.1 - O fornecimento dos serviços será parcelado considerando os dois itens que compõem o 
objeto: 

A – Elaboração do Estudo Técnico Preliminar/ETP – 5 (cinco) horas  

B - Apoio à realização do procedimento licitatório – fase externa – prestar suporte nos 
esclarecimentos aos licitantes e análise de eventuais recursos que envolvam aspectos 
técnicos – 15 (quinze) horas. 

5.2.1 - O prazo para prestação dos serviços de cada um dos itens são os especificados abaixo:  

- Para o item 01: prazo será de 5 (cinco) dias corridos iniciando-se a partir do recebimento da 
ordem de serviço; 

- Para o item 02: o prazo estimado é de 120 (cento e vinte) dias e iniciará com a realização da fase 
externa do procedimento licitatório, momento em que será expedida a ordem de 
serviço. A conclusão se dará quando da adjudicação do resultado. 

5.2.2 - Os prazos estipulados poderão ser prorrogados, quando solicitado durante seu transcurso, 
desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administração. 

5.2.2.1 – No caso do item 2, o prazo estará automaticamente prorrogado caso o tempo do 
certame até a adjudicação ultrapasse o prazo estimado. 

5.3 – GARANTIA 

5.3.1 – Não será exigida garantia, tendo em vista o baixo valor. 

6 - GESTÃO DO CONTRATO  

6.1 - O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 
avençadas e as normas da Lei nº 14.133/2021 e do Decreto nº 18.324/2023, e cada 
parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de 
execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas 
tais circunstâncias mediante simples apostila. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://dom-web.pbh.gov.br/visualizacao/ato/418032
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6.3 - As comunicações entre o órgão ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito 
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica 
para esse fim. 

6.4 - O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 
providências que devam ser cumpridas de imediato. 

6.5 - Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá 
convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para 
apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações 
contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, 
do plano complementar de execução do Contratado, quando houver, do método de 
aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros. 

6.6 - A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, 
ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal nº 18.324/2023 e do 
artigo 117 da  Lei nº 14.133/2021. 

7 - CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO/MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

7.1 - Recebimento do Objeto: 

7.1.1. O serviço será recebido provisoriamente, de forma sumária, juntamente com a nota fiscal 
(ou instrumento de cobrança equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsável 
pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação 
de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na 
proposta. 

7.1.2. O serviço poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 
reparado/corrigido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificação do Contratado, às 
suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da 
nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente pela Administração, após a 
verificação da especificação, qualidade e quantidade do(s) bem(ns)/produto(s) e 
consequente aceitação mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo 
detalhado que comprove o atendimento das exigências contratuais. 

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de 
forma justificada, quando houver necessidade de diligências para a aferição do 
atendimento das exigências contratuais. 

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à especificação, qualidade e 
quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133/2021, 
comunicando-se ao Contratado para emissão de Nota Fiscal no que for pertinente à 
parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento. 

7.1.5. O prazo para a solução, pelo Contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de 
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela 
Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado 
para os fins do recebimento definitivo. 

https://dom-web.pbh.gov.br/visualizacao/ato/418032
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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7.1.6. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e 
pela segurança dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita 
execução do contrato. 

7.2 – Liquidação 

7.2.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente na unidade responsável 
pela liquidação, correrá o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidação, podendo 
ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual período, quando houver 
necessidade de diligências para a aferição do atendimento das exigências contratuais. 

7.2.2 - Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a Nota Fiscal ou 
instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários 
e essenciais do documento, tais como:  

7.2.2.1 - o prazo de validade; 

7.2.2.2 - a data da emissão;  

7.2.2.3 - os dados do contrato e do órgão contratante;  

7.2.2.4 - o período respectivo de execução do contrato;  

7.2.2.5. o valor a pagar; e  

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

7.2.2.6.1. O Contratado deverá emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislação vigente, 
observando: 

a) A retenção do imposto de renda deverá ser destacada no corpo do documento fiscal ou 
equivalente considerando os percentuais estabelecidos no ANEXO I da IN RFB 
Nº 1234 de 2012 de acordo com o artigo 1º, §1º do Decreto Municipal 
18.272/23 e Portaria SMFA nº 11/2023 c/c §5º, artigo 2º da IN RFB Nº 1234. 

b) As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma 
hipótese de isenção ou não incidência DEVERÃO informar essa condição 
expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1º, §3º do 
Decreto Municipal 18.272/23 c/c artigo 4º da IN RFB Nº 1234. 

7.2.3 - Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou 
circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o 
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a 
comprovação da regularização da situação, sem ônus ao Contratante; 

7.2.3.1 - A Administração deverá realizar consulta ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF para 
verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital. 

 7.2.3.2 - A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente poderá ser acompanhado 
de documentação para comprovação da regularidade fiscal, social e trabalhista, 
caso esteja irregular.  

 7.2.3.3 - Constatando-se a situação de irregularidade do Contratado, será providenciada 
sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 
regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo 
poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do Contratante. 
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7.2.4.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverá adotar as medidas necessárias à 
rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada 
ao Contratado a ampla defesa.  

7.2.4.4 - Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, 
até que se decida pela rescisão do contrato, caso o Contratado não regularize sua 
situação junto ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF. 

7.3 – Prazo de Pagamento 

7.3.1 - O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após a conclusão dos serviços pela 
DPGF-GP - Diretoria de Planejamento, Gestão e Finanças do Gabinete do Prefeito. 

7.3.2 - Os documentos fiscais deverão, obrigatoriamente, informar o período de realização dos 
serviços, quantidades, valores unitários e totais. 

7.4 - Forma de pagamento 

7.4.1 - O pagamento será processado com a emissão de ordem de pagamento física ou eletrônica, 
ou ainda por transferência eletrônica via sistema de internet banking, com assinaturas 
legais físicas ou eletrônicas dos titulares das contas bancárias. 

8 - FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

8.1 - Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

8.1.1. O   fornecedor   será   selecionado    por meio da realização de procedimento de dispensa 
de licitação, com adoção do critério de julgamento pelo menor preço. 

8.2 - Dos critérios de aceitabilidade da proposta 

8.2.1 - A proposta de preços deverá conter: 

8.2.1.1 - Razão social, n.º do CNPJ, endereço, telefone e endereço eletrônico do concorrente; 

8.2.1.2 - Especificação do objeto, sendo obrigatório constar a marca (quando for o caso); 

8.2.1.2.1- No caso de a marca possuir mais de um modelo, o licitante deverá informá-lo. 

8.2.1.3 - Valor global, discriminando o valor unitário e total do item que o compõe; 

8.2.1.3.1 - O   valor   unitário   e   total   deve ser apresentado em moeda corrente 
nacional e em algarismo com no máximo 02 (duas) casas decimais. 

8.2.1.3.2 - O valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em 
algarismo e por extenso, com no máximo 02 (duas) casas decimais. 

8.2.1.3.2.1 - Quando a divisão do valor total/global pela quantidade licitada resultar em 
valor com mais de 2 (duas) casas decimais, o valor unitário deverá ser 
adequado ao limite de duas casas decimais. O valor global de cada grupo/lote 
obtido após a adequação deverá ser igual ou inferior ao valor arrematado. 

8.2.1.4 - Declaração de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura. 

https://siomexterno.pbh.gov.br/siomexterno/
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9 - OBRIGAÇÕES ESPECÍFICAS DAS PARTES 

9.1 - Das obrigações do Contratado  

9.1.1 - Cumprir todas as obrigações constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, 
prazos e condições pactuadas. 

9.1.2 - Entregar o bem de acordo com a especificação constante no subitem 1.1 deste Termo de 
Referência. 

9.1.3 - Providenciar a imediata correção das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto à 
execução do fornecimento. 

9.1.4 - Garantir a boa qualidade do bem entregue. 

9.1.5 - Atender, no prazo máximo de 2 (dois) dias úteis, a convocação para retirada da(s) Nota(s) 
de Empenho. 

9.1.6 - Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições exigidas para a habilitação na licitação em cumprimento ao 
disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei nº 14.133, de 2021. 

9.1.7 - Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuízos que vier causar ao 
Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros 
a seu serviço, não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o 
acompanhamento pelo Contratante. 

9.1.8 - Responsabilizar-se pelos salários, encargos sociais, previdenciários, securitários, taxas, 
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal 
necessário à execução deste contrato. 

9.1.9 - Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovação de cumprimento das 
obrigações tributárias e sociais, legalmente exigíveis. 

9.1.10 - Submeter-se às normas e determinações do Contratante no que se referem à execução 
deste contrato. 

9.2 - Das obrigações do Contratante 

9.2.1 - Acompanhar e fiscalizar a execução do fornecimento contratado, por meio da  GERAP- 
GERÊNCIA DE ADMINISTRAÇÃO PREDIAL. 

9.2.2 - Fiscalizar a manutenção pelo Contratado, das certidões negativa de débito junto à União, 
Estado, Município, INSS, FGTS, e Justiça do Trabalho. 

9.2.3 - Pagar    no    vencimento    a fatura/nota fiscal   apresentada     pelo Contratado     
correspondente ao fornecimento do bem. 

9.2.4 - Notificar    o    Contratado, por   escrito, fixando-lhe   prazo   para corrigir defeitos ou 
irregularidades encontradas na execução do fornecimento. 

10 - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

10.0 - O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas caracterizará a inadimplência 
do Contratado, sujeitando-o às penalidades previstas no Decreto Municipal nº 18.096, de 
2022, sem prejuízo de eventual responsabilidade civil e criminal. 
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11 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

11.1 - O custo estimado total da contratação é de R$ 4.800,25 (quatro mil e oitocentos reais e 
vinte e cinco centavos), conforme valores apresentados na proposta vencedora. 

12 - ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
12.1 - As despesas decorrentes do presente procedimento serão acobertadas pela (s) seguinte (s) 

dotação orçamentária 0201.6001.04.122.007.2900.339039-42. 

12.2 - A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da 
Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento. 

13 - UNIDADE RESPONSÁVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZAÇÃO:   

Unidade Responsável pelo Acompanhamento: Gerência de Administração Predial 

(GERAP).  

Fiscais: Wagner Santos Souza (Gerente), BM-37.768-X e em sua ausência será fiscalizado 

pelo servidor Fernando Vieira da Silva BM 327.269-7.  

13.1- O fiscal designado para o acompanhamento e a fiscalização do objeto desse TR deverá, no 
exercício de suas atribuições, conferir a conformidade da nota fiscal apresentada pela contratada, 
atestando o recebimento do objeto e providenciando sua entrega bem como de toda a 
documentação correspondente no DPGF-GP no prazo máximo de 3 (três) dias úteis contados da 
data do recebimento. 
 
13.2 - O descumprimento do prazo estabelecido e/ou a entrega de documentação incompleta, 
incorreta ou em desacordo com as exigências legais e contratuais poderá ensejar 
a responsabilização do fiscal, nos termos da Lei nº 14.133/2021, bem como das demais normas 
aplicáveis à atuação de agentes públicos no âmbito da Administração Municipal.  
 
13.3- A documentação entregue fora do prazo estabelecido somente será recebida acompanhada 
justificativa do fiscal de contrato de forma expressa e com o ciente do Superior 
Hierárquico responsável pelo setor." 

 
 
14 – DOS ANEXOS: 
 
ANEXO I – DIAGNÓSTICO DO SISTEMA DE CLIMATIZAÇÃO 
ANEXO II – PROJETO BÁSICO 
ANEXO III - MODELO DA PROPOSTA DE PREÇOS 

Belo Horizonte, 28 de novembro de 2025. 

 

____________________________________________________________ 

Wagner Santos Souza BM-37.768-X 
Gerência de Administração Predial 
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Autorizo a contratação por meio de Dispensa de licitação, mediante procedimento não 

eletrônico, com critério de julgamento menor preço, na hipótese do art. 75, inciso II, nos termos 

da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, da Instrução Normativa SEGES/ME nº 67/2021, Decreto 

Municipal nº 18.343 de 15 de junho de 2023 e demais legislação aplicável. 

 
 
 
 
 
 

___________________________________________________________ 
Duander V.G.R. Franco – BM 325.863-5 

Chefe de Gabinete do Prefeito 
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ANEXO II – PROJETO BÁSICO 

 

1. ESPECIFICAÇÃO DO SERVIÇO: 

Contratação de serviços técnicos especializados para elaboração de Estudo Técnico Preliminar 

(ETP) e apoio à realização do procedimento licitatório – fase externa, visando subsidiar a 

contratação futura para a revitalização do sistema de ar condicionado do prédio sede da 

Prefeitura Municipal de Belo Horizonte. 

2. DEFINIÇÃO DOS MÉTODOS E ESTRATÉGIAS DE EXECUÇÃO 

2.1. Condições de execução 

2.1.1. Início da execução do objeto: A partir da emissão da ordem de serviço e da respectiva 

Nota de Empenho. 

2.1.2. Descrição detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, 

frequência e periodicidade de execução do trabalho: 

O serviço será executado em duas etapas principais, conforme descrito abaixo: 

 Etapa A - Elaboração do Estudo Técnico Preliminar (ETP): 

o Método: Análise do diagnóstico existente do sistema de ar condicionado (Anexo I do TR), 

complementado por pesquisa técnica e de mercado. 

o Procedimentos: O profissional contratado elaborará um documento técnico que definirá o 

escopo, as diretrizes, as alternativas técnicas e os parâmetros para a futura licitação de 

revitalização do sistema. 

o Tecnologia/Recursos: Utilização de softwares de edição de texto e planilhas, baseando-se em 

normas técnicas aplicáveis (ABNT, fabricantes, etc.). 

o Entregável: Estudo Técnico Preliminar finalizado. 

 Etapa B - Apoio à realização do procedimento licitatório – fase externa: 

o Método: Prestação de suporte contínuo ao pregoeiro. 

o Procedimentos: Fornecimento de esclarecimentos técnicos aos licitantes, análise de pedidos 

de esclarecimento e de eventuais recursos que envolvam aspectos técnicos, sempre em estrita 

consonância com a legislação vigente (Lei nº 14.133/21). 

o Frequência/Periodicidade: Atuação conforme a tramitação do processo licitatório, com 

disponibilidade para responder demandas em prazos regimentais. 

2.1.3. Cronograma de realização do serviço: 

Etapa Descrição 
Prazo de Execução 

(dias corridos) 
Entregável 

1 

Elaboração 

do Estudo 

Técnico 
Preliminar 

(ETP) 

5 dias a partir da Ordem 

de Serviço / Nota de 
Empenho 

Documento do ETP 
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2 

Apoio 

Técnico à 
Licitação - 

Fase Externa 

Até 120 dias 
(prorrogável 

automaticamente 

conforme andamento do 
certame) 

Conclusão da fase externa com a 
adjudicação 

2.2. Local e horário da prestação do serviço 

2.2.1. Os serviços serão prestados predominantemente à distância (remotamente), com 

eventuais reuniões virtuais ou presenciais conforme necessidade e agendamento prévio. 

2.2.2. Os serviços serão prestados no horário comercial (08h às 18h), de segunda a sexta-feira, 

exceto feriados. 

2.3. Rotinas a serem cumpridas 

2.3.1. A execução contratual observará as rotinas abaixo: 

2.3.1.1. Comunicação formal e preferencialmente por escrito (e-mail) entre as partes. 

2.3.1.2. Apresentação de relatórios parciais de acompanhamento quando solicitado. 

2.4. Condições de Entrega 

2.4.1. O prazo máximo para a entrega do Estudo Técnico Preliminar (Item 01) é de 5 (cinco) 

dias corridos, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Serviço. 

2.4.2. O prazo para a prestação dos serviços de apoio à licitação (Item 02) é estimado em 120 

(cento e vinte) dias, podendo ser prorrogado automaticamente caso a duração do certame o 

exija. 

2.4.3. O prazo estipulado poderá ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, 

desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administração. 

2.5. Garantia 

2.5.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 

(Código de Defesa do Consumidor), aplicável aos serviços prestados, assegurando a correção 

de vícios ou defeitos apontados. 

3. EXIGÊNCIA DE LAUDOS E/OU CERTIFICAÇÕES COMO REQUISITO TÉCNICO 

Não se aplica, para este objeto de contratação de serviços de consultoria técnica. 

4. OBRIGAÇÕES ESPECÍFICAS DAS PARTES 

4.1. Das obrigações do Contratado 

4.1.1. Cumprir todas as obrigações constantes no Termo de Referência e em seus anexos, 

assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita 

execução do objeto. 

4.1.2. Efetuar a prestação do serviço conforme fixado no Termo de Referência e em seus 

anexos, nas quantidades, prazos e condições pactuadas. 

4.1.3. Apresentar a ART dos serviços a serem executados. 
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4.1.4. Providenciar a imediata correção das irregularidades apontadas pelo Contratante, 

quanto à prestação do serviço. 

4.1.5. Garantir a boa qualidade do serviço prestado. 

 

4.1.6. Atender, no prazo máximo de 2 (dois) dias úteis, a convocação para retirada ou 

confirmação de recebimento da(s) Nota(s) de Empenho. 

4.1.7. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato e prestar 

todo esclarecimento ou informação por eles solicitados. 

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, 

previdenciárias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica. 

4.1.9. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições exigidas para a habilitação. 

4.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do 

contrato. 

4.1.11. Submeter-se às normas e determinações do Contratante no que se referem à execução 

do contrato. 

4.2. Das obrigações do Contratante 

4.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execução da prestação do serviço contratado, por meio da 

Gerência de Administração Predial - GERAP. 

4.2.2. Pagar no vencimento a fatura apresentada pelo Contratado correspondente ao serviço 

prestado. 

4.2.3. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou 

irregularidades encontradas na execução do serviço. 

4.2.4. Disponibilizar ao Contratado todas as informações e documentos necessários para a 

perfeita execução dos serviços, em especial o diagnóstico do sistema de ar condicionado 

(Anexo I do TR). 

 

Gerência de Administração Predial – GERAP-GP 
Gabinete do Prefeito 
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ANEXO III - PROPOSTA DE PREÇOS 

Razão social:  

CNPJ:  

Endereço:  

Telefone:  

Endereço eletrônico (e-mail) para contato:  

 

O objeto é a contratação de serviços técnicos especializados, de acordo com Termo de Referência 

anexo, visando a elaboração de Estudo Técnico Preliminar - ETP, a partir do diagnóstico realizado 

(cópia anexa), buscando indicar a melhor alternativa para solucionar os problemas de 

funcionamento do sistema de ar condicionado instalado no prédio sede da PBH, bem como 

subsidiar a realização do certame licitatório em sua fase externa disponibilizando profissional 

capacitado para compor a equipe de apoio ao pregoeiro. 

Item Descrição do serviço CÓDIGO GRP   Qtde/horas 
Valor 

Unitário 
Valor 
Total 

 

1 
Elaboração de Estudo Técnico 
Preliminar 

113816 - 
PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇO DE 
ESTUDO 
TÉCNICO 

PRELIMINAR 
PARA 

REVITALIZAÇÃO 
DE SISTEMA DE 

AR 
CONDICIONADO, 

CONFORME 
ESPECIFICAÇÃO 

ANEXA 

8  
  

 

 

2 
Apoio à realização do procedimento 
licitatório – fase externa 

 113797 - 
PRESTAÇÃO DE 

SERVIÇO DE 
APOIO À 

REALIZAÇÃO DO 
PROCEDIMENTO 

LICITATÓRIO, 
CONFORME 

ESPECIFICAÇÃO 
ANEXA 

 25 
  

 

 

 

 

   

TOTAL          
OBS: 1) Informamos que os preços cotados devem contemplar todas as despesas, tais como tributos, fretes, garantias e, 
ainda, quaisquer outros ônus que porventura possam recair sobre o objeto orçado.  

2) A empresa deverá apresentar a ART dos serviços a serem prestados. 

Prazo de Prestação dos Serviços: 180 dias  

Prazo para pagamento: em até 30 dias após a conclusão dos serviços. 

Validade da Proposta: 90 dias  

Data: ______/____/________  

Tel: (____) ______________________  

Dados Bancários:___________________  
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Belo Horizonte, ____ de ________________ de _____  

 
 

__________________________________________ 

Assinatura responsável legal da empresa 
 


