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PREFEITURA MUNICIPAL SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA
0000002/2025

CONTRATANTE
Municipio de Belo Horizonte - PBH
Secretaria Municipal de Administragdo Logistica e Patrimonial - SMLOG

OBJETO

Prestacdo de servicos de operagdo, manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos de ar condicionado instalados nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Fazenda.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATAGAO
R$107.800,00 (cento e sete mil e oitocentos reais)

PERIODO DE PROPOSTAS
Da data da publicagéo no Link: https://www.compras.gov.br
Até 18/02/2025 as 7h55

PERIODO DE LANCES
De 21/02/2025 as 8h
Até 21/02/2025 as 14h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM


https://siomexterno.pbh.gov.br/siomexterno/
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MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 0000002/20245
(Processo Administrativo n.° 01.003.536.25-26)

Torna-se publico que o(a) Municipio de Belo Horizonte, por meio da Secretaria
Municipal de Administragao Logistica e Patrimonial — SMLOG, realizara Dispensa
Eletrénica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso Il

nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislagao aplicavel.

Data da sessd0:21/02/25
Link: https://www.compras.gov.br
Horario da Fase de Lances: 8:00 as 14:00h

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para o
fornecimento de cortinas tipo persiana, instalada, conforme condicoes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1.2. Prestacdo de servicos de operagdao, manutencao preventiva e corretiva dos

equipamentos de ar condicionado instalados nas dependéncias da Secretaria

Municipal de Fazenda.

1.3. A contratacgao sera dividida em itens, conforme tabela constante abaixo.

1.3.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em
quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um
lote, deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Cotratagdo Direta e seus Anexos quanto as
especificagées do objeto.

1.5.Em caso de discrepancia entre as especificacbes do objeto descritas no
Compras.gov constantes do Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.3. A participacao na presente dispensa eletrbnica se dara mediante Sistema de
Dispensa Eletrbnica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal,
disponivel no endereco eletrénico: https://www.compras.gov.br
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Os fornecedores deverdao atender aos procedimentos previstos no
Manual do Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de
Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizagao.

O fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa
Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

2.4.Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.4.1.

24.2.

que ndo atendam as condigbes deste Aviso de Contratagdo Direta e
seu(s) anexo(s);

estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;

2.4.3. que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

a)

b)

d)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratagédo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;
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e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404. de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo
do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado,
por exploracédo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagao trabalhista:

2.4.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.4.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

2.4.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.4.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.3. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.4.0 fornecedor interessado, apds a divulgagcédo do aviso de contratagao direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
a proposta com a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando
for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.4.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
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3.5.Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

3.6.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao dos servicos;

3.6.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo |he
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

3.7.Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a media
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.8.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéao
vigente.

3.9.A apresentagédo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de fornecer os materiais,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.10. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo
retira-la, substitui-la ou modifica-la;

3.11. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também,
assinalar “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes
declaragoes:

4.4
4.5
4.6
3.11.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.11.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
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3.11.3. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso
de Contratacao Direta e seus anexos;

3.11.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem
efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.11.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art.
93 da Lei n°® 8.213/91.

3.11.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condi¢gdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

3.12. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a

4,

4.3.

4.4.

441.

4.5.

451.

parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final
aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

FASE DE LANCES

A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de
lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste
aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado
e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.
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4.5.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagédo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que
cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01 (um centavo).

4.6. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.7. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

4.8. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.9. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificacao.

4.9.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente
no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo
tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.3. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdao do objeto e a
compatibilidade do prego em relacéo ao estipulado para a contratagéao.

5.4. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracéo, podera haver a negociacado de condicdes mais vantajosas.

5.4.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com
preco compativel ao estimado pela Administracao.

5.4.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacgao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao.

5.4.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado
na ata do procedimento da dispensa eletronica.
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5.5.

5.6.

5.7.

5.7.1.

5.7.3.

5.8.

5.9.

Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
contiver vicios insanaveis;

5.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso
OU em Seus anexos;

apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

5.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

5.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.8.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagcdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.8.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais
como leis, medidas provisérias e convencgdes coletivas de trabalho
vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
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5.10. Erros no preenchimento da planilha n&do constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoragao do preco.

5.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas;

5.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
corregao a indicagado de recolhimento de impostos e contribuicbes na
forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

5.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes
do objeto, podera ser colhida a manifestagcdo escrita do setor requisitante do
servigo ou da area especializada no objeto.

5.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.

5.13. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

5.14. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITAGAO

6.3. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO
| - DOCUMENTA(}AO EXIGIDA PARA HABILITA(;AO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.4. Como condigdo prévia ao exame da documentagcdo de habilitagcdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado
o eventual descumprimento das condi¢bes de participagdo, especialmente
quanto a existéncia de sangao que impega a participacdo no certame ou a
futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;
b) SUCAF.

6.5. Caso atendidas as condi¢gdes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores

sera verificada por meio do SICAF ou SUCAF, nos documentos por ele
abrangidos.
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6.5.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes
constantes do SICAF ou SUCAF para que estejam vigentes na data da
abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentagao atualizada.

6.5.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores
de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(ées) valida(s).

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagao
complementares, necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracdo, sob
pena de inabilitagéo.

Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
quando houver duvida em relagao a integridade do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentag¢ao do balango patrimonial
e das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que n&o comprovar sua habilitagdo, seja por néo

6.11.

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.10.1. Na hipétese de o fornecedor nédo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6érgao ou entidade examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacédo, até a apuracao de
uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des
de habilitagéo.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado
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7. CONTRATAGCAO

7.3. Apos a homologacéao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagao, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.4.0 adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacéao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o] caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacédo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.4.1. Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragédo
podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data
de seu recebimento.

7.4.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de
empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma)
vez, por igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita
pela Administracéo.

7.5.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.5.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios
ali estabelecida as disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.5.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

7.5.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da
Administrac&o previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.6.0 prazo de vigéncia da contratacao € de 90 (noventa) prorrogavel conforme
previsao nos anexos a este Aviso de Contratagao Direta.

7.7.Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacgéao das condi¢cdes de habilitagao e contratagdo consignadas neste
aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.
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8.

8.3.

8.4.

SANGOES

O descumprimento total ou parcial das obrigagées assumidas caracterizara
a inadimpléncia do Contratado, sujeitando-o0 as penalidades previstas no
Decreto Municipal n° 18.096, de 2022, sem prejuizo de eventual
responsabilidade civil e criminal.

Comete infragdo administrativa, a Contratada que:

a)

b)

g)

h)

j)

k)

der causa a inexecugao parcial do contrato;

der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

der causa a inexecucgao total do contrato;

deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratagao sem motivo justificado;

apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do
contrato;

fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.
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8.5. Serao aplicadas a responsavel pelas infragcdes administrativas acima descritas
as seguintes sancgdes:

a) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugao parcial do

b)

d)

contrato, sempre que n&o se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste
contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposigcéo
de penalidade mais grave;

Multa:

(1) moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30%
(trinta por cento) do contrato ou instrumento equivalente;

(2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida a Contratada que entregar o objeto contratual em
desacordo com as especificacdes, condicdes e qualidade contratadas
ou com irregularidades ou defeitos ocultos que o tornem improprio
para o fim a que se destina;

(3) compensatoria de até 3% (retirada por cento) sobre o valor de
referéncia ao licitante ou contratada que retardar o procedimento de
contratagao, descumprir preceito normativo ou obrigagdes assumidas,
tais como:

I- propor recursos manifestamente protelatérios em sede de
contratacao direta;

ll- deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da
licitagdo ou da contratag&o direta junto ao Sistema de Cadastro de
Fornecedores dentro do prazo concedido, salvo por motivo
justificado e aceito pela administragao;

lll-deixar de cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em
lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
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deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;
IV- deixar de cumprir o modelo de gestdo do contrato;

V-deixar de complementar o valor da garantia recolhida apos
solicitacdo do Contratante;

VI- nao devolver os valores pagos indevidamente pelo Contratante;

VII- ndo manter, durante a execucao do contrato, todas as condi¢des
exigidas para a habilitacdo, em caso de licitagdo, ou para a
qualificacdo, em caso de contratacao direta, ou, ainda, quaisquer
outras obrigagoes;

VII- deixar de regularizar, no prazo definido pela administragdo, os
documentos exigidos pela legislagdo para fins de liquidagao e
pagamento da despesa;

IX- manter funcionario sem qualificagdo para a execugao do objeto;

X- utilizar as dependéncias do Contratante para fins diversos do
objeto do contrato;

XlI- deixar de substituir empregado cujo comportamento for
incompativel com o interesse publico, em especial quando
solicitado pela administragao;

XlI- deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-
refeicdo, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de
arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a execugao
do contrato nas datas avencadas;

Xlll- deixar de apresentar, quando solicitado, documentacao fiscal,
trabalhista e previdenciaria regularizada;

XIV- deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido
na hipétese de a Contratada enquadrar-se como Microempresa,
Empresa de Pequeno Porte ou equiparados, nos termos da Lei
Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006;

XV-nao manter atualizado e-mail para contato, sobretudo dos
prepostos, nem informar a gestéo e a fiscalizagdo do contrato, no
prazo de dois dias, a alteragdo de enderegos, sobretudo quando
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este ato frustrar a regular notificacdo de instauragao de processo
sancionador;

XVI- subcontratar o objeto ou a execugao de servigos em percentual
superior ao permitido no contrato, ou de forma que configure
inexisténcia de condigdes reais de prestagcao do servico ou
fornecimento do bem.

e) O atraso superior a 30 dias, ou a manutencao da irregularidade, autoriza
a Administragcao a promover a rescisdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

A aplicacao das sancdes previstas neste aviso € no contrato ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado ao
Contratante.

Todas as sangdes previstas
neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.8.1. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além
da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente.

8.8.2. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacédo enviada pela autoridade
competente.

A aplicagdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados
e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste contrato ou para provocar confusao patrimonial,
e, hesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacao da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no @mbito do Poder
Executivo Federal e no Cadastro de Fornecedores do Municipio - SUCAF.

8.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma
do art. 62 do Decreto municipal n® 18.096, de 2022.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.3. O procedimento sera divulgado no Compras.gov e no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF,
por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

9.4.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:

9.4.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
9.4.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as

condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.4.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada
fora deste procedimento.

17119



e SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
PREFEITURA MUNICIPAL SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA
7 DE BELO HORIZONTE DIRETORIA CENTRAL DE GESTAO DE SERVIGOS GERAIS

9.4.3. fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da
documentacéao de habilitagdo, conforme o caso.

9.5.As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se
nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto)

9.6.Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacao.

9.7.Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo
O6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administragado ou de sua desconexao.

9.8.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impegca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario.

9.9.0s horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o
envio de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem
de tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.10. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitagao e classificacao.

9.11. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta seréo
sempre interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os interessados,
desde que nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.12. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacido e
apresentacao de suas propostas e a Administragdo ndao sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do
resultado do processo de contratacio.
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9.13. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Aviso de Contratacéo
Direta e de seus anexos ou demais peg¢as que compdem O processo,
prevalecera as deste Aviso.

9.14. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.15. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos,
0s seguintes anexos:

9.15.1. ANEXO | — Documentagao exigida para Habilitagao;
9.15.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;
9.15.3. ANEXO IIl — Declaragao de Empregador Pessoa Juridica;

Belo Horizonte, 14 de fevereiro de 2025

Adalberto Clayton de Souza
Diretor Central de Gestao de Servicos Compartilhados

Responsavel pela emissao do Termo de Referéncia

Soraya de Fatima Mourthé Marques
Secretaria Municipal de Administracédo Logistica e Patrimonial

Ordenadora de Despesa
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TERMO DE REFERENCIA N° 002/2025

UNIDADE REQUISITANTE:

SMALOG - Secretaria Municipal de Administra¢ao Logistica e Patrimonial
SUSERC — Subsecretaria de Servicos Compartilhados

DGSC- Diretoria Central de Gestdo de Servigos Compartilhados

RESPONSAVEL PELA EMISSAO:

Adalberto Clayton de Souza — BM: 43098 X

Diretoria Central de Gestdo de Servigos Compartilhados — DGSC
Av. Afonso Pena, n° 1500 — 6° andar, Centro — Belo Horizonte.

(31) 3277- 4170

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacdo de servicos de operagao,
manuten¢do preventiva e corretiva dos equipamentos de ar condicionado instalados nas
dependéncias da Secretaria Municipal de Fazenda, nos termos do Anexo I — Projeto Basico e

conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Cédigo GRP | ESPECIFICCAO
102929 MANUTENCAO PREVENT./CORRET. EQUIPAMENTOS DE AR CONDICIONADO

Dependéncia Localizacio

Prédio da Secretaria Municipal de Fazenda - Edificio

.. . - . Rua Espiri - — Belo Hori
Christiano Guimarées (contempla os equipamentos da Casa ua Espirito Santo 605 — Centro clo Horizonte /

de maquinas da garagem ¢ do 2° ao 17° andar). MG

Equipamentos Quantidade
Unidade Resfriadora de liquido, do tipo Water Chiller — Carrier — condensagdo a ar com kit 01
hidrénico incorporado e bomba dupla de alta pressdo, modelo 30RBA150386.
Unidade Climatizadora de ar do tipo Fan-Coil — Carrier 05
Unidade Climatizadora de ar, do tipo Fancolete — Carrier 12
Aparelho de ar condicionado, tipo Split, tipo inverter, piso/teto, ciclo frio, 36.000 BTU,
controle remoto, tensdo 220 V, aparelho com a classificagdo "A" ou "B" de eficiéncia 84
energética, conforme PROCEL ¢ INMETRO
Unidade Condicionadora de janela 01
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1.2. O(s) servigos(s) objeto desta contratagdo serd(ao) licitado(s) por grupo, porque trata-se de
servigos técnicos de mesma natureza onde os equipamentos estdo instalados em um unico local.
Maior eficiéncia no controle da seguranga do local, entrada e saida de prestadores de servico nas
dependéncias. Maior segurancga dos profissionais envolvidos na prestagdo dos servigos, uma vez
que a Contratada sera a responsavel pela escolha da equipe especializada, utilizando-se dos

equipamentos de prote¢ao necessarios.

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo é(sdo) caracterizado(s) como comum(ns), pois
apresenta(m) padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de

especificagdes usuais de mercado.

1.4. O(s) servigo(s) a ser(em) contratado(s) ndo foi(ram) parcelado(s) tendo em vista que ndo ¢é
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso para a Administragdo. Os materiais € pecas de
reposicdo a serem adquiridos s3o de pronto atendimento e de baixa complexidade, sendo bens

comuns. O ndo parcelamento ndo impede a competitividade.

Os itens se correlacionam com a prestacdo de servigos, motivo pelo qual, o parcelamento ¢
tecnicamente inviavel igualmente para os fornecedores interessados. O parcelamento poderia
acarretar fornecimento descompasso com a prestacdo de servigos. A opcao pelo agrupamento se
faz ainda pela conveniéncia e economia na gestdo, gerenciamento ¢ controle na execucao dos

Servigos.

O critério de julgamento pelo menor prego por item resultaria em um cendrio com multiplicidade
de contratadas, situagdo que, inevitavelmente, implicaria a ocorréncia simultdnea de diversos modos
de operagdo dos servicos pelas diferentes empresas contratadas, resultando no aumento da
complexidade do acompanhamento, analise e aprendizagem, além da perda de economia de escala.
Com a reducdo do niimero de contratos, evita-se que a gestdo e fiscalizagdo demandem elevado

numero de servidores.
1.5. Da Contratacio:
1.5.1. A contratagdo do objeto serd efetivada mediante formalizagdo de contrato.

1.5.1.1. O prazo de vigéncia da contratacdao ¢ de 11 (onze) meses contados da assinatura do

contrato, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.
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1.5.2. Para assinatura do contrato a Proponente devera estar devidamente cadastrada no Sistema
Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte — SUCAF e comprovar a

manutengdo das condi¢des de regularidade demonstradas para habilitacao.

1.5.2.1. Se a Proponente nao for cadastrada no SUCAF, ou se houver pendéncias no cadastro,
a empresa devera requerer o seu cadastro ou a sua regularizagdo e informar o nimero do
protocolo para a Geréncia de Formalizacdo e Acompanhamento de Contratos no prazo

maximo de até 2 (dois) dias uteis contados a partir da convocagio do Orgdo.

1.5.2.1.1. O documento constando o niumero do protocolo deverd ser encaminhado

para o seguinte e-mail: gefac@pbh.gov.br.

1.5.2.2. O procedimento e a documentacdo necessaria para cadastro ou regularizacdo no
SUCAF estdo disponiveis no endereco eletronico

https://prefeitura.pbh.gov.br/transparencia/sucaf.

1.5.2.3. O cadastro regular devera ser apresentado no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos contados a partir da convocacgao citada no subitem 1.5.2.1, podendo ser prorrogado

mediante solicitacdo da Proponente, devidamente justificada.

1.5.2.4. Na hipédtese de a Proponente nao apresentar o cadastro do SUCAF no prazo previsto
no subitem anterior, poderd a administragdo convocar 0s proponentes remanescentes,

segundo a ordem classificatoria, para negociagao.

1.5.3. A Proponente devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias contados da

respectiva convocagao.

1.5.3.1. O prazo estipulado podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela Proponente durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e

aceito pela Administragdo.

1.5.3.2. A recusa em formalizar o contrato no prazo estabelecido no subitem 1.5.3, sem

justificativa por escrito e aceita pela autoridade competente, bem como a ndo manutencao de
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todas as condicdes exigidas na habilitagdo, sujeitara a proponente vencedora as penalidades

cabivelis.

1.5.4. O contrato, se necessario, sera reajustado mediante iniciativa da Contratada, desde que
observados o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orcamento
estimado, tendo como base a variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo do

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IPCA/IBGE).

1.5.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia

da Contratagao e reajuste de pregos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Trata-se da demanda da Secretaria Municipal de Administracdo Logistica e Patrimonial, de
servicos continuados de manuten¢do preventiva e corretiva no sistema de climatizagdo, em razao
da sua essencialidade e, ainda para atender ao disposto no Decreto Municipal 15.415 de 11 de
dezembro de 2013, que regulamenta a Lei n® 10.108/11, que dispde sobre a revisdo perioddica de

sistema de climatizacdo — ar condicionado — em edificios publicos e locais de grande movimento.

A manutencao preventiva de ar condicionado deve ser executada de acordo com o PMOC (Plano
de Manuteng¢do, Operacgdo e Controle), conforme legislacdo em vigéncia, Portaria n°® 3.523/98, do
Ministério da Saude, garantindo assim, um condicionamento de ar com qualidade de uso, sem por

em risco a saude dos ocupantes dos locais de uso publico.

A manuteng¢do dos equipamentos de ar condicionado, quando efetuada por técnicos especializados,
garante uma boa qualidade do ar interno, um 6timo rendimento na climatiza¢do, aumenta a vida util

do equipamento e reduz o consumo excessivo de energia elétrica.

Diante do exposto, necessaria se faz a contratacdo dos servigos de operagcdo, manutengao preventiva
e corretiva dos equipamentos de ar condicionado instalados nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Fazenda, com fornecimento de mao de obra de forma continuada (um técnico -
residente de 44 horas semanais), fornecimento parcial de materiais e pecas de reposi¢do e ainda o
tratamento quimico da dgua gelada, analise microbiologica e fisico-quimica da qualidade do ar,
mantendo a mesma metodologia das contratagdes anteriores, agora sob a égide da Lei n°

14.133/2021, por se tratar de necessidade permanente e continuada.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO:

3.1. O servigo objeto do presente TR prevé a solugdo para o problema da necessidade de manutencao
preventiva e corretiva dos equipamentos de ar condicionado instalados nas dependéncias da
Secretaria Municipal de Fazenda e Secretaria Municipal de Administragdo Logistica e Patrimonial,
com fornecimento de mao de obra de forma continuada (um técnico - residente de 44 horas
semanais), fornecimento parcial de materiais e pegas de reposicao e ainda o tratamento quimico da
agua gelada, analise microbiologica e fisico-quimica da qualidade do ar, e leva em consideragao o

ciclo de vida do objeto.

A Contratada devera observar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os
efeitos dos danos ao meio ambiente, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como os

descritos abaixo, quando possivel:

1. Selecionar materiais com baixo impacto ambiental, reciclados ou reciclaveis, com
otimizacdo dos produtos ou técnicas, de forma a obter maior eficiéncia e menor
desperdicio de materiais;

2. Otimizar o uso dos sistemas de distribui¢do e logistica, para reducao do consumo de

energia e transporte e reducdo dos impactos ambientais (maior eficiéncia de energia ou

uso de energia ambientalmente compativel);

3. Adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada;

4. Treinamento/capacitagdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de reducao

de desperdicios/polui¢ao;

5. E vedada a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de qualquer das substincias que
destroem a Camada de Oz6nio — SDO, abrangidas pelo Protocolo de Montreal.

6. A contratada deverd adotar na retirada de residuos dos aparelhos, pratica de
desfazimento sustentdvel ou reciclagem dos bens que forem inserviveis para o
processo de reutilizagdo.

7. Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e entulhos,
cabos, restos de 6leos e graxas, deverdo ser adequadamente separados, para posterior
descarte, em conformidade com a legislagdo ambiental e sanitaria vigentes.

8. Os produtos quimicos a serem utilizados deverdo estar comprovadamente
registrados no Ministério da Satde, ser inofensivos ao meio ambiente € ao ser

humano, ndo podendo, em hipotese alguma, ser acondicionados no interior das casas
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de maquinas dos condicionadores.

No valor total da contratagdo estardo inclusos todos os custos diretos e indiretos relativos a materiais,
equipamentos, mao de obra, bem como todos os encargos sociais e trabalhistas, tributos ¢ demais

custos decorrentes da prestagao do servigo.

A empresa contratada devera realizar as manutengdes preventivas e corretivas de acordo com o

PMOC (Anexo I) e a descrigdo detalhada dos servigos serd apresentada no Anexo I - Projeto Basico.

Os servigos constituem-se em atividades materiais, acessorias, instrumentais € complementares
aquelas desenvolvidas nos Orgdos do Municipio, devendo-se salientar que ndo forma vinculo
empregaticio, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao

direta.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da vistoria

4.1.1. A avaliacdo prévia do local de execu¢do do servico ¢ imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado

o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim.

4.1.1.1. O proponente devera fazer prévia visita aos locais onde serdo realizados os servigos,
para dimensionamento dos trabalhos a serem efetuados, com minucioso estudo e verificacao
de todas as instalagdes e equipamentos. A visita serd sempre as 14:30 horas. As vistorias
deverdo ser agendadas pelo telefone (31) 3277-9560 ou pelo e-mail (jurene@pbh.gov.br),

contato com Sra. Jurene Melo.

4.1.2. A vistoria devera ser realizada pelo representante legal da empresa ou responsavel técnico,
devendo este estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria, e sera
acompanhada por servidor publico do Municipio de Belo Horizonte. A declaracdo comprobatoria
da vistoria efetuada, que devera ter sido preferencialmente elaborada com antecedéncia pelo
interessado em conformidade com o modelo constante do Anexo III serd assinada por servidor do

Municipio e devera ser entregue juntamente com a habilitagao.
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4.1.3. Caso o proponente opte por nao realizar a vistoria prévia do local, devera apresentar
declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico deste acerca do conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades da contratagdo, conforme modelo do Anexo IV e devera ser entregue

juntamente com a habilitagdo.

4.1.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalagdes, diividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo do servigo,

devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
4.2. Subcontratacao
4.2.1. E admitida a subcontratagio parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

4.2.1.1. Sera admitida a subcontratacdo de servigos a empresas especializadas para os
seguintes itens:
4.2.1.1.1. Tratamento quimico da dgua gelada do sistema;

4.2.1.1.2. Anélise microbiologica e fisico-quimica da qualidade do ar.

4.2.1.2. As empresas ou profissionais subcontratados deverao estar devidamente registrados
no CREA ou outro Conselho Regional legalmente reconhecido da pessoa juridica e do

responsavel técnico capacitado a executar os servicos especificados.

4.2.1.3. Submeter a prévia aprovacao da Contratante, com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias do inicio do item a executar, a indicagdo da empresa que pretenda subcontratar,
obrigatoriamente acompanhada do respectivo registro em conselho competente e de

atestado(s) de capacidade técnica de execucao de servico de caracteristicas semelhantes;

4.2.1.4. Os servigos especializados a cargo de diferentes firmas subcontratadas serdo
coordenados pela CONTRATADA de modo a proporcionar o andamento harmonioso, em
seu conjunto, permanecendo sob sua inteira responsabilidade o cumprimento das obrigagdes

contratuais;

4.2.1.5. Os servigos subcontratados nao serdo ressarcidos, devendo ser incluidos no valor

mensal fixo do contrato, constante da proposta da proponente.
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4.2.1.6. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a
execucao do objeto.

4.2.1.6.1. A Contratada apresentara a Administracdo documentacao que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do

processo correspondente.

4.2.2. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacao das
atividades do subcontratado, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento

das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.2.3. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes e
empregados desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade Contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢do na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles
forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro

grau.

4.3. Da participacao de consorcios:

4.3.1. Nao sera permitida a participacao de empresas reunidas em consorcio, em razao da baixa
complexidade do servico a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condi¢des de prestar o servigo de forma independente.

4.4. Garantia Contratual

4.4.1. Exigir-se-a da proponente, previamente a assinatura do contrato, a prestacdo de garantia no
percentual de 5% (cinco por cento) do valor global/anual contratado, podendo optar por uma das

modalidades previstas no art. 96 da Lei n°® 14.133/2021.

4.4.1.1. A opgdo pela modalidade de garantia sera feita quando da convocagdo pela

Administragdo Municipal.
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4.4.1.2. Caso seja feita opcao pela modalidade caucdo em dinheiro, a mesma deverad ser
recolhida obrigatoriamente na Caixa Econdmica Federal (Banco 104) através da Conta N°

71096-9 (Operagao 006) — Agéncia 0093-0.

4.4.1.3. Caso seja feita opgao pela modalidade de seguro garantia, a proponente terd o prazo

de 30 (trinta) dias, antes da assinatura do contrato, para apresentar a garantia a Contratante.

4.4.1.4. Caso seja feita op¢ao pela modalidade de fianca bancaria, esta devera ser emitida por
banco ou institui¢ao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central

do Brasil.

4.4.1.5. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes deverdo ser emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil — BCB -, e avaliados pelos seus valores economicos,

conforme definido pelo Ministério da Economia.

4.4.1.5.1. A garantia prevista acima devera ser efetuada em banco publico controlado

pela Unido.

4.4.1.5.2. A fim de comprovar o valor econdmico do titulo, a Contratada devera
apresentar a correspondente memoria de calculo, bem como a previsao legal da

Secretaria do Tesouro Nacional — STN — ou equivalente.

4.4.1.5.3. Na hipotese de vencimento do titulo, a garantia deverd ser substituida,
facultando-se a Contratada a escolha de uma nova modalidade dentre as previstas no

art. 96 da Lei n° 14.133/2021.

4.4.1.6. Caso a opgdo seja por utilizar o titulo de capitalizagdo, este devera ser comercializado
pelas sociedades de capitalizagdo regularmente autorizadas a operar pela Superintendéncia de

Seguros Privados — Susep.

4.4.1.6.1. O titulo podera ser na modalidade instrumento de garantia, disciplinada pela
Resolugdo n° 384 do Conselho Nacional de Seguros Privados — CNSP —, de 9 de junho
de 2020, ou pela que vier a lhe substituir.
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4.4.1.6.2. Em caso de quebra do contrato principal, o titulo deve possibilitar ao
cessionario o resgate, a qualquer tempo, do valor total garantido em contrato enquanto

durar sua vigéncia.

4.4.1.6.3. O titulo devera conter clausula que assegure o pagamento a administracao

publica em caso de inadimpléncia da Contratada.

4.4.1.6.4. Na ficha de cadastro devera constar em destaque a mensagem: “Este titulo
serd utilizado exclusivamente para assegurar o cumprimento de obrigagdo assumida,

em contrato principal, pelo titular perante terceiro”.

4.4.2. O instrumento de garantia devera ter prazo de vigéncia, no minimo, igual ao do contrato

principal a que se refere, devendo acompanhar as modificacdes relativas a vigéncia deste.

4.4.2.1. Nas contratagcdes de obras e servicos de engenharia, o prazo de vigéncia tratado
acima devera ser, no minimo, 180 (cento e oitenta) dias superior ao do instrumento a que se

refere.

4.4.2.2. O prazo de vigéncia da apdlice do seguro-garantia acompanhara as modificagdes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso ou de

nova apolice pela seguradora.

4.4.2.2.1. O seguro-garantia continuard em vigor mesmo se o contratado ndo tiver

pago o prémio nas datas convencionadas.

4.4.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

b) multas moratorias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada; e

c) obrigacgdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo

adimplidas pela Contratada, quando couber.

4.43.1. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos

indicados no subitem acima, observada a legislagdo que rege a matéria.
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4.4.4. Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administragdo, dos quais a

Contratada ficara depositario, o valor desses bens devera ser acrescido ao valor da garantia.

4.4.5. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, a
Contratada ficara desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem

de reinicio da execug¢do ou o adimplemento pela Administragdo.

4.4.6. Deverao ser destacados e especificados no instrumento de garantia os valores e vigéncias das

clausulas referentes a riscos, no caso em que o contrato contemplar matriz de riscos.

4.4.7. A garantia oferecida podera ser substituida por outra de modalidade diferente em virtude de
mudanga de seguradora ou instituicdo bancaria, acréscimo ou reducao do valor previsto no contrato,

bem como no caso prorrogagao;

4.4.7.1. A substituicdo devera ser autorizada pela Contratante e conterd os dados necessarios

da garantia a ser substituida;

4.4.7.2. No caso da substitui¢do da garantia contratual prestada na modalidade caugdo, o

processo de devolugdo devera ser aberto a pedido da Contratada.

4.4.8. Nos casos de aditamento do contrato com alteragao de valor e/ou prorrogagao de vigéncia, a
Contratada entregara a Contratante a comprovagao do recolhimento da garantia, de acordo com a

modalidade escolhida, antes da assinatura do aditamento e/ou do inicio da prorrogagao.

4.4.8.1. No aditamento do valor contratual, a garantia apresentada pela Contratada devera
contemplar o valor original acrescido dos reforgos.

4.4.8.2. Nos casos de prorrogacdo de vigéncia em que também haja aditamento no valor
contratual, deve-se considerar, para fins de comprovacao do recolhimento da garantia, o prazo

anterior a assinatura do aditamento.

4.4.9. Nos contratos de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, sera
permitida a substituicao da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou de aniversario, desde
que mantidas as mesmas condigdes e coberturas da apolice vigente e desde que nenhum periodo

fique descoberto, ressalvado o disposto no subitem 4.4.5.
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4.4.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 02 (dois) dias

uteis, contados da data em que for notificada.

4.4.11. A garantia prestada pela Contratada sera liberada ou restituida apos a fiel execugdao do

contrato ou apos sua extingdo por culpa exclusiva da Contratante.

4.4.11.1. A devolugdo da caugdo em dinheiro serd realizada mediante deposito em conta
bancaria, com corre¢cado monetaria, até o més da disponibilizagdo, pelos indices oficiais

adotados para atualizacdo dos débitos com a Fazenda Publica Municipal.

4.4.11.2. E responsabilidade exclusiva da contratada solicitar a restituicio da caugdo em

dinheiro, respeitado o prazo prescricional de 5 (cinco) anos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Regime de execucdo: empreitada por preco global

5.2. As especificacdes, condicdes, prazos e locais para execugao do objeto encontram-se no Anexo

I — Projeto Basico.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto n°® 18.324/2023, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da
Contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre

outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s), na forma do Decreto Municipal n® 18.324/2023 e do artigo 117
da Lein® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. O servigo serd recebido provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal do contrato,

mediante emissdo de termo detalhado.

7.1.1.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacao da

Contratada com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final do periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird verificar o cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, o que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada,

registrando no termo detalhado a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.1.4. O servico poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado/corrigido
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no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades.

7.1.5. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medi¢ao de servigos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.1.6. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo do
exato cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e consequente aceitagao

mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.1.6.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as

respectivas correcdes;

7.1.6.2. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,

com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.1.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao;

7.1.6.4. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento

das exigéncias contratuais.

7.1.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execu¢ao do

objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.8. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do

recebimento definitivo.
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7.1.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente na unidade responsavel pela
liquidacdo, correrd o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidacdo, podendo ser
excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de

diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. a data da emissao;

7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.2.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.2.2.5. o valor a pagar; e

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis;

7.2.2.6.1. A Contratada deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagao
vigente, observando:
a) A retengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal ou equivalente considerando os percentuais estabelecidos
no ANEXO I da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o artigo 1°, §1° do
Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA n° 11/2023 c¢/c §5°, artigo 2°
da IN RFB N° 1234.

b) As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em
alguma hipétese de isencdo ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa
condi¢do expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1°,

§3° do Decreto Municipal 18.272/23 c/c artigo 4° da IN RFB N° 1234,
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7.2.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstincia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da

regularizacdo da situagdo, sem Onus a Contratante.

7.2.4. A Administracao deverd realizar consulta ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF para

verificar a manuten¢do das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

7.2.4.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente podera ser acompanhado de
documentacdo para comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, caso esteja

irregular.

7.2.4.2. Constatando-se a situagdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério da Contratante.

7.2.4.3. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.2.4.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize
sua situagdo junto a0 SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento serd efetuado em até 20 (vinte) dias contados da finalizagdo da liquidacdo da

despesa, pela Diretoria de Planejamento, Gestao e Financas — DPGF-LOG.

7.3.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestacdo do servico

realizada e o periodo da execugdo.

7.4. Forma de pagamento
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7.4.1. O pagamento sera processado com a emissao de ordem de pagamento fisica ou eletronica, ou

ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou

eletronicas dos titulares das contas bancarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de dispensa de licitagao, por disputa eletronica, no

portal compras.gov, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei 14.133/2021, com adocao do critério de

julgamento pelo MENOR PRECO.

8.1.2. Conforme §2° do art. 4° do Decreto Municipal 18.347/2023, a obrigatoriedade da elaboracao

do Estudo Técnico Preliminar esta dispensada

8.2. Exigéncias de habilitacio

Para fins de habilitagdo, o proponente devera encaminhar os documentos relacionados abaixo, os

quais deverdo comprovar sua regularidade na data da abertura do certame, nos termos do art. 34 c/c

§ 6°-A do art. 37 do Decreto Municipal n° 18.289/2023, salvo na ocorréncia do previsto no § 1° do
art. 43 da LC n® 123/06.

8.2.1. Habilitacio juridica

8.2.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

8.2.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao

do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
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Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatodrio de seus administradores;

8.2.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

margo de 2020;

8.2.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.2.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

Observagdo: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

8.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.2.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto contratual;

8.2.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e

Municipal do domicilio ou sede do proponente, ou outra equivalente, na forma da lei;
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8.2.2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos

sociais instituidos por lei;

8.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Leino 5.452, de 1o de maio de 1943;

8.2.2.6. Declaracdo expressa de que o proponente ndo emprega trabalhador menor nas

situacdes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da Republica.

Observacao: Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no
todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do proponente,

inclusive por meio eletronico.

8.2.3. Qualificacdo Economico-Financeira

8.2.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
proponente.
8.2.3.1.1. Na hipotese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre
em recuperagdo judicial ou extrajudicial, deve o proponente apresentar
comprovante da homologacao/deferimento, pelo juizo competente, do plano de

recuperagao em Vvigor.

8.2.4. Qualificacio Técnica

8.2.4.1. Atestado de capacidade técnica, devidamente registrado no Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia — CREA, que comprove ter a proponente executado ou que
esteja executando servico de manutencdo semelhante ao objeto pretendido,
necessariamente acompanhado(s) da(s) respectiva(s) Certidao(des) de Acervo Técnico —
CAT, que contemplem, obrigatoriamente, as seguintes parcelas de maior relevancia

técnica, nao se admitindo atestado(s) de fiscalizagdo ou supervisao de obras/servigos:
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8.2.4.1.1. Servicos de manutencao preventiva, corretiva e assisténcia técnica em
sistemas de ar condicionado do tipo expansao indireta, composto por unidades
resfriadoras de liquido;

8.2.4.1.2. Servigos de manutengdo preventiva, corretiva e assisténcia técnica em
equipamentos do tipo Fan-Coil;

8.2.4.1.3. Os atestados ou certidoes de capacidade técnica poderdo ser

apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.2.4.1.4. Os atestados ou certidoes deverdo estar emitidos em papel timbrado
do(s) Orgdo(s) ou da(s) Empresa(s) que o expediram, ou deverdo conter carimbo
do CNPJ do(s) mesmo(s) ou outra informagao que permita a devida identificagao

do emitente.

8.2.4.1.5. Nao serdo aceitos atestados ou certidoes de capacidade técnica

emitidos pelo proprio proponente.

8.2.4.2. Prova de Registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA),

constando o nome do Responsavel Técnico na forma da lei.

8.2.4.3. Comprovar experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestagdo de servigos

terceirizados, interruptos ou ndo, até a data da apresentacdo da proposta, mediante

apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.2.5. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia

e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.2.5.1. Para efeito de validacdo da declaracdo serd realizada consulta junto ao Ministério

do Trabalho e Emprego (https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab) e no caso de a

certiddo apresentar percentual inferior do previsto no art. 93 da Lei n® 8.213/91, a empresa

sera inabilitada.

8.2.6. Nao sera exigida a apresentacdo de declaracoes que ja tenham sido prestadas via

sistema.

8.3. Dos critérios de aceitabilidade da proposta ajustada
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8.3.1. Apds a convocagdo pelo Agente de Contratacdo, o proponente devera apresentar Proposta

Ajustada, conforme modelo constante no Anexo II.

8.3.2. A proposta de precos ajustada devera conter:

8.3.2.1. Razdo social, n.° do CNPJ, enderego, telefone e enderego eletronico do proponente.

8.3.2.2. Modalidade e nimero do processo;

8.3.2.3. Especificacgdo sucinta do objeto;

8.3.2.4. Valor global do grupo, discriminando o valor mensal;

8.3.2.4.1. O valor mensal deve ser apresentado em moeda corrente nacional € em

algarismo com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.2.4.2. o valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em

algarismo e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.2.4.2.1. Quando a divisao do valor global pela quantidade contratada de
meses resultar em valor com mais de 2 (duas) casas decimais, o valor mensal
deverd ser adequado ao limite de duas casas decimais. O valor global de
cada grupo obtido apds a adequagdo deverd ser igual ou inferior ao valor

arrematado.

8.3.2.5. Juntamente com a proposta, devera apresentar:

8.3.2.5.1. Declaragao comprometendo-se a disponibilizar, durante toda a execugdo
do contrato, profissionais de nivel superior, detentores de Atestado de
Responsabilidade Técnica, devidamente registrados na entidade profissional
competente (CREA), acompanhado das respectivas Certidoes de Acervo Técnico,

que comprovem que os profissionais tenham executados servicos relativos a:

8.3.2.5.2. Engenheiro Mecanico: Manutencao preventiva e corretiva para sistema de

ar condicionado do tipo expansdo indireta, composto por unidades resfriadoras de
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liquido, com circuitos micro processados, condensagdo a ar, de capacidade total
minima de 150 TR’s, em uma mesma edificacdo, com complexidade tecnologica e

operacional equivalente ou superior a do objeto;
8.3.2.5.3. Engenheiro Quimico: Execu¢do e acompanhamento dos procedimentos
dos servicos de analise da qualidade do ar, tratamento quimico e analise quimica de
agua.

8.3.2.6. Declaracao de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia da
Contratada, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n°® 18.096/2022, sem

prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo anual estimado total da contratagdo ¢ de R$107.800,00 (cento e sete mil e oitocentos

reais), conforme valores apostos abaixo:

VALOR VALOR GLOBAL (11

ITEM DESCRICAO MENSAL MESES)

01 Prestacdo de servicos de operagdo,
manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos de ar  condicionado
instalados nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Fazenda, com fornecimento
de mdo de obra de forma continuada (um R$ 9.800,00 R$ 107.800,00
técnico - residente de 44 horas semanais),
fornecimento parcial de materiais e pegas
de reposigdo e ainda o tratamento quimico
da agua gelada, analise microbiologica e
fisico-quimica da qualidade do ar.

10.1.1. Os custos de mao de obra deverao fazer parte dos valores apresentados.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela (s) seguinte (s)

dotacdo or¢amentaria: 0800.9900.04.122.105.2900.0001.339039.29.1500.00
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11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da

Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO:
GLOGI-LOG

13. DOS ANEXOS

13.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.1.1. ANEXO I — Projeto Basico;

13.1.2. ANEXO II — Modelo de Proposta de Precos Ajustada;

13.1.3. ANEXO III — Modelo de Termo de Vistoria;

13.1.4. ANEXO IV — Termo de Opgao por ndo realizar Vistoria;

13.1.5. ANEXO V - Plano de Manutengao, Operagdo e Controle — PMOC

Belo Horizonte, 10 de fevereiro de 2025.

Adalberto Clayton de Souza
Diretor Central de Gestdo de Servigos Compartilhados

Responsavel pela emissao do Termo de Referéncia

Soraya de Fatima Mourthé Marques
Secretaria Municipal de Administragao Logistica e Patrimonial

Ordenadora de Despesa
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ANEXO I
PROJETO BASICO

1. ESPECIFICACAO DO SERVICO:

Prestacao de servicos de operacdo, manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos de ar
condicionado instalados nas dependéncias da Secretaria Municipal de Fazenda, com fornecimento
de mao de obra de forma continuada (um técnico - residente de 44 horas semanais), fornecimento
parcial de materiais e pecas de reposicdo e ainda o tratamento quimico da 4dgua gelada, analise
microbioldgica e fisico-quimica da qualidade do ar, a saber:

Dependéncia Localizacao

Prédio da Secretaria Municipal de Fazenda - Edificio

Christiano Guimaraes (contempla os equipamentos da Casa Rua Espirito Santo 605 — Centro —Belo Horizonte /

de maquinas da garagem e do 2° ao 17° andar). MG

Equipamentos Quantidade
Unidade Resfriadora de liquido, do tipo Water Chiller — Carrier — condensag@o a ar com kit 01
hidrdnico incorporado e bomba dupla de alta pressdo, modelo 30RBA150386.
Unidade Climatizadora de ar do tipo Fan-Coil - Carrier 05
Unidade Climatizadora de ar, do tipo Fancolete - Carrier 12
Aparelho de ar condicionado, tipo Split, tipo inverter, piso/teto, ciclo frio, 36.000 BTU,
controle remoto, tensdo 220 V, aparelho com a classificacao "A" ou "B" de eficiéncia 84
energética, conforme PROCEL ¢ INMETRO
Unidade Condicionadora de janela 01

2. DEFINICAO DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUCAO (LOCAL/HORARIO
DA PRESTACAO DO SERVICO/ CRITERIOS DE ACEITACAO/ CRONOGRAMA DE
EXECUCAO)

2.1. Condicoes de execucao

2.1.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

2.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

3.1. A CONTRATADA tera o encargo da manutencao dos sistemas e seus equipamentos, objeto
deste Termo de Referéncia, os quais ficardo sob sua responsabilidade, devendo obedecer as
instrugdes e as particularidades do manual especifico de cada equipamento instalado, as técnicas
recomendadas pelo fabricante, efetuar as rotinas de manutencao contidas no Plano de Manuten¢ao
e Controle — PMOC (Anexo V) aplicadas em conjunto e de forma complementar as recomendagdes
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do fabricante, conforme disposto na NBR 13.971/97 — Sistemas de Refrigeragdao, Condicionamento
de Ar e Ventilagdo — Manutencao Programada da ABNT;

3.2. Deve efetuar os servigos de acordo com as Normas Técnicas Brasileiras — ABNT pertinentes
em vigor, como as NBR 13.971/97, NBR 6.401/80, NBR 10.080/87, NBR 5.858/83, NBR
14.679/01, que a CONTRATADA declara conhecer, inclusive também as de seguranca da
instalacdo, de seus trabalhadores e usudrios, conforme NR- Normas Regulamentadoras do MTE;

3.3. A CONTRATADA devera executar os servicos de manutencgao preventiva, nos equipamentos,
de acordo com o Plano de manuteng¢do, operagdo e controle — PMOC, conforme previsto na Portaria
3.523/98 do Ministério da Saude;

3.4. A CONTRATADA devera realizar a andlise do ar, anualmente; sendo a primeira nos 30 (trinta)
dias da vigéncia do contrato, sem prejuizo dos servigos. Os pontos a serem analisados somam em
12 (doze) pontos de saidas de ar localizados em 05 (cinco) andares.

3.5. MANUTENCAO PREVENTIVA — a manutengio preventiva devera ser executada de acordo
com as rotinas de manutencao definidas no PMOC, Relatérios proprios € modelos, conforme Anexo
\B

3.6. MANUTENCAO CORRETIVA — a manutengio corretiva serd executada para correcdo de
falhas que acarretaram ou estdo na iminéncia de acarretar a paralisacao dos equipamentos, incluindo
reparos gerais, reposicdo de fusiveis, substitui¢do de rolamentos, lampadas, gaxetas, retentores,
contatores, compressor, etc., pesquisa e corre¢do de defeitos em componentes eletronicos, elétricos
¢ mecanicos, e ainda, manutencao da rede hidraulica do sistema de ar condicionado;

3.7. O prazo para atendimento das manutengdes corretivas de equipamentos e/ou das instalagdes
devera ser de:

3.7.1.  Imediata, independentemente dos dias e horarios em que ocorram, nos casos em que
puderem ser realizadas pelo funcionario residente, exceto quando exista necessidade de
aquisicdo de pecas e materiais nao elencadas no Termo de Referéncia, as quais deverdao ser
previamente aprovados pela Contratante;

3.7.2.  Em 24 (vinte e quatro) horas, contadas da hora do chamado, nos casos de manutengdes
que exijam equipe técnica diferenciada e ndo-residente. Nao sendo possivel sanar o problema
tempestivamente, a CONTRATADA tera outras 24 (vinte e quatro) horas para soluciona-lo
definitivamente. Caso haja necessidade de extrapolagdo desse prazo, devera haver comunicacao
formal, apresentando os motivos a Contratante, que por sua vez, tomard a decisao sobre a
aplicagdo ou ndo de multa contratual;

3.7.3. No prazo de até 2 (duas) horas, contadas do momento do chamado, nas situacdes de
emergéncia que possam ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranga de pessoas, servicos,
equipamentos e outros bens.
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3.8.  Havendo necessidade de troca ou recuperacao de pecas, ndo previstas neste Termo de
Referéncia, deverda a CONTRATADA elaborar orgamento detalhado, observando-se o preco de
mercado, sempre de pegas originais.

3.8.1. A CONTRATANTE cotara as pecas no mercado, facultando a CONTRATADA de
participagdo da cotagdo se for de seu interesse;

3.8.2.  As pecas retiradas dos equipamentos serdo de propriedade do CONTRATANTE,
exceto em caso que as mesmas possam entrar em negociacdo (compra ou base de permuta),
com o objetivo de reduzir o custo para aquisicao;

3.8.3. A CONTRATADA devera emitir relatdrio apds cada intervencao desse tipo.

4. ROTINAS DE MANUTENCAO

4.1. E de inteira responsabilidade da proponente, através do Técnico residente disponibilizado pela
CONTRATADA, a operar, diariamente, as centrais de dgua gelada, o que significa:

4.1.1. Ligar e desligar os equipamentos do sistema de ar condicionado;

4.1.2. Efetuar leituras de todas as informagdes disponibilizadas no painel de comando;
4.1.3. Diagnosticar as possiveis causas de falhas de funcionamento;

4.1.4. Registrar em relatério todas as irregularidades verificadas;

4.1.5. Executar manutenc¢ao preventiva na Unidade Resfriadora de Liquido — Chiller, Fan-
Coils, Fancoletes, bombas, quadros elétricos, Splits e aparelho tipo de janela;

4.1.6. Acionar o escritorio central da mantenedora para solicitar a presenca de mao-de-obra
especializada, quando necessario.

4.2. A alimentacdo elétrica sob a responsabilidade da CONTRATADA inicia-se pelas respectivas
protecdes (via de regra, disjuntores), nos quadros elétricos especificos;

4.3. Incluem-se na manutengao corretiva os seguintes Servicos:

4.3.1. Desmontagem, transporte e remontagem de equipamentos que devam ser reparados,
dentro ou fora das dependéncias da Contratante;

4.3.2. Troca de Fluido Refrigerante;

4.3.3. Remanejamento de equipamentos de pequeno porte (aparelho tipo Ar Condicionado de
Janela);
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4.4. Os servigos objeto desta contratagdo serdo prestados nos dias tUteis, de segunda a sexta-feira,
das 8 as 17:48 horas, podendo a Contratante, sem que disso decorra 6nus adicionais para si, solicitar
a presenga de equipe minima para operar o sistema e prestar manutengdo corretiva em dia ndo util
ou em qualquer hora além da prevista neste item, em dia 1til ou ndo;

4.5. Nos casos devidamente justificados, podera a Contratante autorizar a CONTRATADA a
realizar servicos em dias ndo uteis. Para tanto, devera a CONTRATADA promover a solicitagao
junto ao executor do contrato, por escrito, at¢ as 15 horas do dia anterior ao pretendido,
acompanhada de relacdo dos profissionais, sua identificacdo e local em que se realizardo as
atividades;

4.6. Incluem-se nesta contratacdo servicos de remocao, instalacdo e remanejamento de grelhas e
difusores eventualmente fornecidos pela Contratante, sem 6nus adicionais para esta;

4.7. Toda substituicao de pecas ou componentes, sempre por outros originais € novos, devera ser
autorizada e acompanhada por funcionario designado pela Contratante;

4.8. Os produtos quimicos a serem utilizados deverdo estar comprovadamente registrados no
Ministério da Saude, ser inofensivos ao meio ambiente € ao ser humano, nao podendo, em hipdtese
alguma, ser acondicionados no interior das casas de maquinas dos condicionadores.

5. COMPOSICAO DAS EQUIPES TECNICAS

5.1. FUNCIONARIO RESIDENTE — Em razio das caracteristicas e necessidades especificas dos
servigos de operagdo, manutencdo preventiva e corretiva a ser executados no edificio da Secretaria
Municipal de Fazenda, o funcionario devera possuir a seguinte qualificacdo, mesmo em casos de
afastamentos legais:

Profissional Quant. Carga Horaria

Mecanico de ar condicionado e refrigeragdo ou denominacao equivalente com a
classificagdo 9112-05 do CBO, devidamente habilitados pelo fabricante Carrier, 01 44 horas semanais
através de treinamento em Unidades Resfriadoras de Liquido - Chiller RBA.

5.1.1. O Funcionario Residente devera estar apto, dentre outras atividades inerentes as suas
fungdes, a operar todo o sistema, prestar servigos basicos de manutengdo preventiva e limpeza,
bem como atender aos chamados dos usuérios do prédio em relagdo aos sistemas de
climatizagdo e ventilagdo mecanica;

5.1.2. A jornada de trabalho do funcionario residente devera ser adequada de forma a permitir
o acionamento dos sistemas a partir das 8:00 horas e o desligamento somente a partir das
17:48 horas;
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5.1.3. O acionamento ou desligamento dos sistemas de climatizacao do edificio podera ser
feito pelo Funcionario Residente, desde que respeitado a carga horéria de 44 horas semanais;

5.1.4. O funcionario residente devera cumprir o seu horario de trabalho no Prédio da Secretaria
Municipal de Fazenda - Edificio Christiano Guimaraes, ficando ali residente;

5.1.5. O funcionario residente devera apresentar-se no horario de trabalho devidamente
uniformizado.

5.1.6. A Remuneracdo do funciondrio residente estard vinculada a convencdo coletiva que
observe o enquadramento sindical, a categoria de mao de obra diferenciada do objeto e a base
territorial do local da prestacao de servigcos da Contratada.

5.2. EQUIPE TECNICA NAO RESIDENTE - constituida a fim de dar suporte técnico e
operacional ao funcionario residente, devera ser formada no minimo pelos seguintes profissionais:

Profissionais Carga Horaria

Engenheiro Mecdnico com experiéncia na manutengdo em
Unidade Resfriadora de Liquidos — Chiller 30RBA comprovado

através de Atestado de Capacidade Técnica. Visita mensal ou quando solicitado pela
Supervisor de Manutencdo com experiéncia na manutencao em PBH / SMFA

Unidade Resfriadora de Liquidos — Chiller 30RBA comprovado
através de Atestado de Capacidade Técnica.

5.2.1. O Engenheiro Mecanico, além de suas atribui¢des, devera efetuar visita mensal ou
quando solicitado pela Geréncia de Logistica da Subsecretaria de Administragdo e Logistica,
no prédio da Secretaria Municipal de Fazenda para acompanhamento e avaliagao dos servigos,
sendo responsavel pela dire¢do do funciondrio residente.

5.2.2. A cada visita, reportar-se ao fiscal do contrato, para dar um resumo da situagdo dos
equipamentos fiscalizados, com as necessidades apuradas para posterior encaminhamento.

5.2.3. Realizar vistorias periddicas aos sistemas para comprovagdo da qualidade dos servigos
prestados;

5.2.4. Atestar os relatérios mensais, relatorios especificos e pareceres técnicos;

5.2.5. Avaliar a necessidade e elaborar orcamentos para substitui¢ao de pecas ou servigos nao
cobertos pela manutenc¢ao preventiva e corretiva.

6. FORNECIMENTO DE PECAS E FERRAMENTAL PARA ATENDIMENTO AO
CONTRATO
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6.1. Fornecer todo o material de consumo necessario a execugao do servigo, tais como: fluido
refrigerante, graxas e desengraxantes, fitas teflon, estopa, 6leos lubrificantes (inclusive dos
compressores do Chiller), solventes, produto quimico para limpeza de serpentinas, alcool,
materiais contra corrosdo e para protecdo contra ferrugem, tinta, lixa, rolo de pintura, pinceis,
lixa, fita isolante, panos de limpeza, escovas de aco e nylon, massa de vedacao, varetas de solda,
espuma de vedagdo, detergentes, sabdes, colas e adesivos para tubos de PVC, colas, adesivos,
parafusos, pilhas para lanterna e controles remoto dos aparelhos, buchas de nylon, correias,
filtros, manatas, elementos filtrantes, fusiveis, cilindro de gas R-22 devendo seus respectivos
custos estarem considerados no valor do Contrato, conforme indicado neste Termo de
Referéncia;

6.2. Para execucdo dos servigos, cabera a CONTRATADA fornecer, sob sua responsabilidade
e pelo periodo contratual, pecas de reposi¢ao, conforme segue:

6.2.1.Rolamentos;
6.2.2. Gaxetas;
6.2.3.Retentores.

6.3. Para execucao dos servicos, cabera a CONTRATADA fornecer e conservar, sob sua
responsabilidade e pelo periodo que for necessario, todo ferramental e instrumental adequado a
boa execucao, os quais deverdo oferecer o maximo de seguranga no que se refere a prevengao de
acidentes e danos materiais.

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1. Das obrigacdes da Contratada

7.1.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e em seus anexos, assumindo

exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;

7.1.2. Efetuar a prestagdo do servigo conforme fixado no Termo de Referéncia e em seus anexos;

7.1.3. Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas pela Contratante, quanto a

prestagao do servico;

7.1.4. Garantir a boa qualidade do servico prestado;

7.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por

todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
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fiscaliza¢do ou o acompanhamento da execu¢ao contratual pela Contratante, que ficara autorizada
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos

sofridos;

7.1.6. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade

superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

7.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere

a responsabilidade a Contratante e ndo poderd onerar o objeto do contrato;

7.1.8. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacao na licitagdo em cumprimento ao disposto

no inciso XVI do artigo 92 da Lei n® 14.133/2021;

7.1.9. Responsabilizar-se pelos saldrios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a

execucao deste contrato;

7.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

7.1.11.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.

124,11, d, da Lei n° 14.133/2021;

7.1.12. Apresentar sempre que solicitado pela Contratante, comprovacdo de cumprimento das

obrigagdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis;

7.1.13. Comunicar a Contratante a auséncia de produto necessario para a execugdo do servigo,
apresentando a devida comprovagao, tdo logo tome ciéncia do fato que possa vir a comprometer o

efetivo cumprimento da obrigacdo pela Contratada caso futuramente demandado;
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7.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como

as reservas de cargos previstas na legislagao;

7.1.15. Comprovar, quando solicitado, a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas;

7.1.16. Submeter-se as normas e determinacdes da Contratante no que se referem a execugao do

contrato.

7.1.17. Manter no local de trabalho os equipamentos e as ferramentas necessarios para a perfeita
execucao do objeto;

7.1.18. Manter a limpeza das casas de maquinas e demais ambientes a elas ligados, bem como dos
equipamentos;

7.1.19. Apresentar relatdrio mensal sobre ocorréncias e servigos executados, laudos de analises,
bem como as Fichas Historico dos Equipamentos preenchidas, contendo as condigdes de
funcionamento de cada equipamento;

7.1.20. Todas as intervengdes, sejam elas corretivas ou preventivas, deverdo ser registradas na
Ficha Historico de cada equipamento, incluindo as pecas eventualmente necessarias para a
manutengao;

7.1.21. Verificar diariamente se as leituras tomadas estdo discrepantes em relacdo aos valores
padrdes recomendados pelos fabricantes. Em caso positivo, providenciar a necessaria regularizagao

¢ informar imediatamente a Fiscalizagao;

7.1.22. Observar os seguintes prazos minimos € maximos entre duas manutengdes preventivas:

7.1.22.1. Manuteng¢des mensais: minimo de 25 ¢ maximo de 35 dias;
7.1.22.2. Manutengdes bimestrais: minimo de 55 e méximo de 65 dias;
7.1.22.3. Manutengdes trimestrais: minimo de 80 ¢ maximo de 100 dias;
7.1.22.4. Manutengdes semestrais: minimo de 160 e maximo de 200 dias;
7.1.22.5. Manutengdes anuais: minimo de 335 e maximo de 365 dias;

7.1.23. Conferir e receber os materiais e pecas que se destinam a manutencao;

7.1.24. Manter sempre atualizados os projetos e desenhos das instalacdes dos prédios (fornecido
pela contratante), que esteja direta ou indiretamente relacionados com os equipamentos e
instalagoes;
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7.1.25. Acompanhar periodicamente a evolu¢do dos pardmetros de manutengdo, no caso de
instalagdes que contam com o sistema automatizado de monitoragdo, atuando imediatamente no
sentido de sanar qualquer irregularidade observada;

7.1.26. Executar os servicos e analisar as informacdes dos relatorios com a devida supervisao técnica
de engenharia, através do(s) seu(s) responsavel(is) técnico(s) — RT.

7.1.27. Apresentar relatorio mensal dos servicos de operagao e de manutengao, contendo:
7.1.27.1. Pecas e materiais substituidos por defeito ou desgaste;

7.1.27.2. Sugestoes sobre reparos preventivos ou modernizagdes cuja necessidade
tenha sido constatada;

7.1.28. Garantir contra quaisquer defeitos provocados pelos produtos quimicos, as tubulacoes,
bombas, trocadores de calor ou elementos da instalagdo que estejam no circuito sob tratamento;

7.1.29. Utilizar produtos ndo poluentes;

7.1.30. Proceder a andlise fisico quimica da agua gelada por periodo ndo superior a 90 (noventa)
dias emitindo laudo técnico;

7.1.31. Verificar os resultados obtidos com o programa de tratamento da agua gelada, apresentando
trimestralmente a Contratante, relatério sobre os resultados encontrados e orientagdes sobre
providéncias a serem adotadas;

7.1.32. Zelar pela correta aplicagao das dosagens dos produtos;
7.1.33. Fornecer todos os produtos necessarios ao tratamento da agua gelada;

7.1.34. Armazenar e manusear corretamente os produtos estocados, atentando para aspectos de
seguranga;

7.1.35. Efetuar aos primeiros 30 (trinta) dias da vigéncia do contrato, sem prejuizo dos servigos de
manutengao preventiva, o levantamento completo das atuais condi¢des dos sistemas, detalhando as
irregularidades, identificando os defeitos e relacionando as pecas e servigos a serem executados
para restabelecer o perfeito funcionamento das instalagdes;

7.1.36. Concluido o levantamento, a empresa deverd apresentar, no prazo de 10 (dez) dias, o
relatorio detalhado;

7.1.37. Observar as recomendagdes sobre rotinas de manutengdo preventiva, especificadas neste
documento, e no prazo de 30 (trinta) dias de vigéncia do contrato, implantar o Plano de Manutengao,
Operacao e Controle — PMOC conforme Anexo V, de acordo com a Portaria n° 3523/GM do
Ministério da Sautde;
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7.1.38. Efetuar o controle da qualidade do ar interior nos ambientes climatizados artificialmente, de
acordo com a Portaria n° 3523/GM do Ministério da Saude de 28/8/1998 e RE/ANVISA n° 9, de
16/1/2003, semestralmente;

7.1.39. Supervisionar o funcionario colocado a disposicao da Contratante, o qual devera apresentar-
se no local de trabalho pontualmente, manter boa aparéncia e trajar uniforme completo e limpo, com
cracha de identificacdo. Como uniforme completo entende-se o conjunto de calca, camisa e calgado
com solado de borracha em condigdes de perfeito isolamento, além de outros Equipamentos de
Prote¢do Individual (E.P.I), exigidos conforme a natureza da tarefa (capacete, 6culos, luvas, etc.);

7.1.40. Registrar as medigoes e testes periddicos em planilhas proprias de acompanhamento;

7.1.41. Substituir, sempre que exigido pela Fiscalizagdo, no prazo maximo de 72 horas, qualquer
funcionario que demonstrar incapacidade técnica ou comportamento prejudicial no andamento dos
Servigos;

7.1.42. Prestar os servicos objeto deste Termo Referéncia, dentro de elevados padroes de qualidade;

7.1.43. Nao transferir, subcontratar ou ceder total ou parcialmente, a qualquer titulo, os direitos e
obrigagdes decorrentes deste contrato ou da execugdo do mesmo, sem prévia e expressa anuéncia
da Contratante, salvo os previstos neste Termo de Referéncia;

7.1.44. Atender prontamente quaisquer exigéncias da Fiscaliza¢do, inerentes ao objeto do contrato;

7.1.45. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto deste contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, resultantes da
execucao dos servigos, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido;

7.1.46. Comunicar imediatamente ao fiscal do contrato, qualquer anormalidade verificada, inclusive
de ordem funcional e que atente contra o patrimoénio da Contratante, para que sejam adotadas as
providéncias necessarias;

7.1.47. Apresentar, em at¢ 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato, a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica — ART do engenheiro responsavel técnico, devidamente quitada junto ao
CREA;

7.1.48. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de forma a
nao serem confundidos com similares de propriedade da Contratante ou de outras Contratadas;

7.1.49. Nomear Supervisor de Manuten¢do com a missao de garantir bom andamento dos servicos,
através de vistoria e acompanhamento necessario aos executantes dos servigos. Este Supervisor de
Manutengao tera a obrigagao de reportar-se, quando houver necessidade, a Fiscalizagdo, e tomar as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;

7.1.50. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Contratante;
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7.1.51. Providenciar a imediata correcao das irregularidades apontadas pela Contratante, quanto a
execucao do fornecimento;

7.1.52. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar a Contratante
ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu servico, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pela Contratante;

7.1.53. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdencidrios, securitarios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a
execugao desta prestacao de servico;

7.1.54. Responsabilizar-se, em relagdo a seus funciondrios, por todas as despesas e encargos
decorrentes da execucdo dos servigos, tais como: salarios, seguros de acidente, taxas, impostos ¢
contribui¢des, indenizagdes, vale-transporte e quaisquer outros que venham a ser legalmente
instituidos;

7.1.55. Fornecer kit de uniforme para o funcionario residente; composto conforme tabela a seguir:

Composigao do Kit uniforme

Item Especificagao Quantidade
Camisa | Camisa em malha com aplicacdo da identidade visual da contratada 04

Calga | Calga jeans azul, tradicional, corte reto, cintura alta, sem detalhes. 02
Calgado | Calgado na cor preta, em couro ou similar 01

7.1.55.1.Substituir as pegas do uniforme desgastadas naturalmente, pelo uso e pelos ciclos de
lavagem;

7.1.55.2.Fornecer ao funciondrio residente todos os equipamentos de protec¢ao individual (EPI) de
uso obrigatdrio, tais como: Avental de PVC, Bota de PVC, Bota de seguranca, Creme de
protecdo para as maos, Luva de PVC, Luva de vaqueta, Mascara contra gases € vapores
organicos, Mascara para fumos e névoas, Mascara para poeira e névoas, Oculos de prote¢io
incolor, Oculos de prote¢io verde, Protetor auricular tipo plug-silicone, ou outros
equipamentos que se fizerem necessarios.

7.2 Das obrigacoes do Contratante

7.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao da prestacao do servigo contratado, por meio da Geréncia

de Logistica — GLOGI-LOG;

7.2.2. Fiscalizar a manuten¢do pela Contratada, das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de

Referéncia, do cumprimento das exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
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outras normas especificas, durante toda a execucao do contrato, em atendimento ao disposto nos

incisos XVI e XVII do artigo 92 da Lei n° 14.133/2021;

7.2.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada pela Contratada correspondente ao servigo

prestado;

7.2.4. Notificar a Contratada, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades

encontradas na execucao do servigo/fornecimento.

7.2.5. Assegurar livre acesso de pessoas credenciadas pela CONTRATADA, desde que

devidamente identificadas e uniformizadas, as suas dependéncias e aos equipamentos;

7.2.6. Nao utilizar a casa de maquinas como depo6sito e outros usos indevidos;

8. CONCEITUACAO

Para fins deste Termo de Referéncia, conceitua-se:

8.1. SERVICOS CONTINUADOS: s3o aqueles servicos auxiliares, necessarios a
Administragdo para desempenho de suas atribui¢des, cuja interrupgdo possa comprometer
o bom andamento de suas atividades;

8.2. MANUTENCAO: sio as atividades técnicas e administrativas destinadas a preservar as
caracteristicas de desempenho técnico dos componentes ou sistemas da edificacdo, cujo
funcionamento depende de dispositivos mecanicos, hidraulicos, elétricos e
eletromecanicos;

8.3. MANUTENCAO CORRETIVA: ¢ a atividade de manutengdo executada apds a
ocorréncia de falha ou de desempenho insuficiente dos componentes da edificagao;

8.4. MANUTENCAO PREVENTIVA: ¢ a atividade de manutencio executada antes da
ocorréncia de falha ou de desempenho insuficiente dos componentes da edificacao;

8.5. PLANO DE MANUTENCAO: ¢ o conjunto de inspegdes periodicas destinado a evitar a
ocorréncia de falha ou de desempenho insuficiente dos componentes da edificacao,
definidas em fung¢ao das caracteristicas dos componentes da edificacao e orientagao técnica
dos fabricantes ou fornecedores;

8.6. FUNCIONARIO RESIDENTE: ¢ aquele profissional pertencente ao quadro permanente
da CONTRATADA, que atendera a sede da Secretaria Municipal de Fazenda, cumprindo
jornada de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas semanais;
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8.7. EQUIPE TECNICA NAO-RESIDENTE: ¢ aquela formada pelos profissionais
pertencentes ao quadro permanente da CONTRATADA e que serdo disponibilizados para
suporte técnico e operacional, quando necessario e ainda a supervisdo aos Servigos
realizados;

8.8. TRATAMENTO QUIMICO AGUA GELADA: Anilise fisico quimica da agua gelada,
com periodicidade trimestral, com aplicagdo, se necessario, de produtos quimicos
inibidores de corrosao e incrustagao;

8.9. ANALISE DA QUALIDADE DO AR AMBIENTE: Controle da qualidade do ar interior
nos ambientes climatizados artificialmente, de acordo com a Portaria n® 3523/GM do
Ministério da Satde de 28/8/1998 ¢ RE/ANVISA n® 9, de 16/1/2003, periodicidade
semestral.
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ANEXO IT
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

Razao social:
CNP1I:
Endereco:
Telefone:

Endereco eletronico (e-mail) para contato:

Objeto: Prestacdo de servigos de operacdo, manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos
de ar condicionado instalados nas dependéncias da Secretaria Municipal de Fazenda, com
fornecimento de mao de obra de forma continuada (um técnico - residente de 44 horas semanais),
fornecimento parcial de materiais e pecas de reposi¢ao e ainda o tratamento quimico da dgua

gelada, andlise microbiologica e fisico-quimica da qualidade do ar,

Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

VALOR VALOR GLOBAL

ITEM DESCRICAO MENSAL (11 MESES)

01 Prestacdo de servigos de operacao,
manuten¢do preventiva e corretiva
dos equipamentos de ar
condicionado instalados nas
dependéncias da Secretaria
Municipal de Fazenda, com
fornecimento de mao de obra de
forma continuada (um técnico -
residente de 44 horas semanais),
fornecimento parcial de materiais e
pecas de reposicdo e ainda o
tratamento quimico da dgua gelada,
analise microbioldgica e fisico-
quimica da qualidade do ar.

, de de

Assinatura do responsavel legal da empresa proponente
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ANEXO II1
MODELO DE TERMO DE VISTORIA

Processo Administrativo n% .........cccceeeeneee.

Objeto: : Prestacdo de servigos de operacdo, manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos
de ar condicionado instalados nas dependéncias da Secretaria Municipal de Fazenda, com
fornecimento de mao de obra de forma continuada (um técnico - residente de 44 horas semanais),
fornecimento parcial de materiais e pecas de reposi¢ado e ainda o tratamento quimico da agua gelada,

analise microbioldgica e fisico-quimica da qualidade do ar,.

Atestamos, para fins do previsto no Processo de Comprasn® ................ que o St (a) ,
CIn° , CPF n° , representante da empresa , compareceu
A e para conhecimento do local e das condi¢des e peculiaridades de realizacao do
Servigo.

Belo Horizonte, de de 20......

(Nome do Responsavel Técnico da Empresa)

Representante da Empresa

Representante do Municipio
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ANEXO IV

TERMO DE OPCAO POR NAO REALIZAR VISTORIA

Processo Administrativo n° ..........eeeeeeveeeeenes

Objeto: Prestagao de servicos de operacao, manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos
de ar condicionado instalados nas dependéncias da Secretaria Municipal de Fazenda, com
fornecimento de mao de obra de forma continuada (um técnico - residente de 44 horas semanais),
fornecimento parcial de materiais e pegas de reposicao e ainda o tratamento quimico da agua gelada,

analise microbiologica e fisico-quimica da qualidade do ar,

A empresa , com sede (endereco completo), sob o CNPJ n° , declara

para fins de participagdo do Processo Administrativo n°.............cceeuneen. , que possui conhecimento
pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo e se responsabiliza por todas as consequéncias
deste ato, bem como esta ciente de que ndo serdo admitidas, em hipotese alguma, alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, diividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da

prestacao do servigo, assumindo os 6nus dos servigos decorrentes.

Belo Horizonte, de de 202......

(Nome do Responsavel Técnico da Empresa)

Representante da Empresa
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ANEXO V

PLANO DE MANUTENCAO, OPERACAO E CONTROLE - PMOC

AR CONDICIONADO INDIVIDUAL - Condicionadores de janela e Splits de até STR
1 - IDENTIFICACAO DO AMBIENTE OU CONJUNTO DE AMBIENTES
UNIDADE
ENDERECO COMPLETO N.°
COMPLEMENTO BAIRRO CIDADE UF
TELEFONE FAX

2 - IDENTIFICACAO & PROPRIETARIO, é LOCATARIO OU & PREPOSTO

NOME/RAZAO SOCIAL

CPF /CNPJ

ENDERECO COMPLETO

TEL/FAX

3 — IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL TECNICO (ENGENHEIRO MECANICO)

NOME/RAZAO SOCIAL CPF /CNPJ
ENDERECO COMPLETO TEL/FAX
REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE ART
DATA DO INICIO DO CONTRATO PRAZO:
4—RELACAO DOS AMBIENTES CLIMATIZADOS
IDENTIFICACAO DOS AREA
AITII\I;?D?AIIE)E N.° DE OCUPANTES AMBIENTES OU CONJUNTO CLIMATIZAD T%ﬁll\{/[?g A
DE AMBIENTES A TOTAL
FIXOS | FLUTUANTES
5- PLANO DE MANUTENCAO, OPERACAO E CONTROLE
I - CONDICIONADORES DE JANELA E MINISPLITS (até STR)
M - mensal T - trimestral S —semestral A - anual
ITE DESCRICAO DOS SERVICOS PERIODICIDADE
1 FILTROS DE AR
1.1 Limpar o elemento filtrante ou substituir em casos de avarias. M
1.2 Verificar danos e corrosdo do suporte e existéncia de frestas. M
1.3 Verificar e corrigir o ajuste da moldura do filtro na estrutura. M
2 BANDEJAS
2.1 Verificar obstrugdo/ inclina¢do para drenagem do condensado da bandeja. M
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2.2 Lavar e remover biofilme ¢/ produto biodegradavel, registrado no Min. Saude. T
2.3 Verificar danos e corrosdo. T
2.4 Verificar vazamentos e corrigir, se necessario. M
3 EVAPORADORES
3.1 Lavar e remover biofilme com produto biodegradavel. T
32 Verificar a existéncia de danos e corrosdo no aletado e moldura.
33 Desincrustar serpentinas, se necessario. S
4. GABINETES
4.1 Lavar externamente. M
4.2 Lavar internamente. T
4.3 Verificar e eliminar danos e corrosio. T
44 Verificar a vedagdo dos painéis de fechamento, fixa¢do e danos, substituindo, se M
) necessario.
45 Verificar o estado de conservagdo do isolamento termo acustico e substituir na existéncia T
) de bolor.
4.6 Verificar e eliminar ruidos anormais e/ou vibragdes. M
4.7 Verificar o mecanismo de renovagio de ar. M
4.8 Verificar botoeiras, knobs, etc. e repor, se necessario. M
4.9 Verificar atuac¢do do termostato e chave seletora. M
4.10 | Remover e limpar frente plastica, verificando estado de conservagio. M
5 CONDENSADORES
5.1 Lavar e remover incrustagdes. T
5.2 Verificar a existéncia de danos e corrosdo no aletado e moldura. T
6 VENTILADORES
6.1 Verificar e eliminar sujeira, danos e corrosao. S
6.2 Verificar fixacdo e amortecedores de vibracao. S
6.3 Verificar ruido dos mancais e lubrificar, se necessario. M
7 MOTORES ELETRICOS
7.1 Verificar e corrigir fixacdo e amortecedores de vibracao. S
7.2 Limpar e verificar danos e corrosao. S
7.3 Verificar o aterramento. A
7.4 Verificar os capacitores. M
8 COMPRESSORES
8.1 Verificar e eliminar sujeiras, danos e corrosao. T
8.2 Verificar fixacdo e vibragdes ou ruidos anormais. M
8.3 Verificar o aterramento. A
9 CIRCUITO REFRIGERANTE
9.1 Verificar e corrigir fixacdo, danos e corrosdo das tubulacdes. S
9.2 Verificar isolamento térmico e substituir, se necessario. T
9.3 Verificar e corrigir vazamento de gas, se necessario. M
10 MEDICOES (preenchimento de relatério técnico)
10.1 | Tensdo, comparando com a nominal. M
10.2 | Corrente, comparando com a nominal. M
10.3 | Vazdes de ar. A
10.4 | Temperatura de retorno do ar (entrada). M
10.5 | Temperatura de insuflacdo (saida). M
10.6 | Isolamento entre fases e para carca¢a do compressor € motor ventilador. S
10.7 | Temperatura de entrada ¢ saida do condensador. M
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11 CIRCUITO ELETRICO
11.1 | Verificar disjuntores, tomadas, plug’s e rabichos. M
11.2 | Verificar todos os contatos (terminais) elétricos, quanto ao aperto € corrosio. T
12 APARELHO/UNIDADE EVAPORADORA
121 Remover e transportar até oficina para abertura, verificacdo, limpeza e revisdo geral de A
) todo o conjunto.
12.2 | Tratamento anticorrosivo da base do chassi e demais componentes necessarios. A
12.3 | Lubrificacdo e ajustes. A
Testes e medicdes em bancada (check-up). A
12.4 | Teste de isolacdo entre carcaga e motor elétrico.
Medicdo das resisténcias 6hmicas das bobinas do motor do compressor.
12.5 | Verificacdo e reaperto de todos os terminais. A
12.6 Aplicagdo de isolante ref. Underseal nas bandejas, apds tratamento anticorrosivo, se for o A
caso.
OBSERVACOES:

1 Em locais criticos, a periodicidade de alguns servigos deve ser reduzida, tais como as de limpeza dos filtros,
evaporadores, etc., de modo a manter o equipamento em perfeito estado de conservacdo e funcionamento, bem
como o ambiente climatizado com boas condi¢des do ar.

2 Servicos ndo constantes deste PMOC, mas previstos no manual do fabricante do equipamento, também deverdo
ser realizados e registrados.

3 Osregistros deverao ser efetuados nas planilhas dos relatérios de inspecdo, medigdo e ocorréncias.

Recomendagdes aos usuarios em situacdes de falha do equipamento e outras de emergéncia:

Descrigdo:
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PLANO DE MANUTENGAO, OPERAGAO E CONTROLE - PMOC
SISTEMA DE AR CONDICIONADO CENTRAL

1 - IDENTIFICACAO DO AMBIENTE OU CONJUNTO DE AMBIENTES

UNIDADE

ENDERECO COMPLETO N.°

COMPLEMENTO BAIRRO CIDADE UF

TELEFONE FAX

2 - IDENTIFICACAO PROPRIETARIO, LOCATARIO OU PREPOSTO

NOME/RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ

ENDERECO COMPLETO TEL/FAX

3- IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL TECNICO

NOME/RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ
ENDERECO COMPLETO TEL/FAX
REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE ART

DATA DO INiCIO DO CONTRATO PRAZO:

4 - RELACAO DOS AMBIENTES CLIMATIZADOS

TIPO DE N.° DE OCUPANTES IDENTIFICACAO DO AMBIENTE AREA CARGA
ATIVIDADE OU CONJUNTO DE AMBIENTES CLIMATIZADA TERMICA
TOTAL

FIXOS FLUTUANTES

5 - PLANO DE MANUTENGAO, OPERAGAO E CONTROLE

| - CONDICIONADORES

Periodicidade (P): M - mensal T - trimestral S - semestral A - anual
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS (verificacdes/correcdes se necessarias) PERIODICIDADE
1 GABINETE
1.1 Ruidos e vibracdes anormais M
1.2 Existéncia e eliminacdo de focos de corrosdo, com pintura T
1.3 Fixacdo das tampas frontais e laterais (vedacio) M
1.4 Isolamento térmico interno (trocar se danificado ou com bolor) M
1.5 Limpeza interna, inclusive ventiladores T
1.6 Limpeza externa M
2 COMPRESSOR
2.1 Vazamentos de 6leo e refrigerante M
2.2 Ruido e/ou temperatura anormal M
2.3 Amortecedores de vibracdo M
2.4 Verificacio do nivel de 6leo (quando for o caso) M
2.5 Substituicdo do 6leo (quando for o caso) A
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3 CIRCUITO FRIGORIFICO E COMPONENTES

3.1 Vazamentos M
3.2 Atuacio da valvula de expansao T
3.3 Fixacdo e isolamento do bulbo da valvula de expansao M
3.4 Atuacao da valvula solenoide, se houver M
3.5 Estanqueidade e estado de conservacao dos registros M
3.6 Vibracdes e vazamentos em capilares M
3.7 Filtro secador, quando a sua obstrucao M
3.8 Isolamento das tubulagoes M
3.9 Acumulador de succao, se houver T
3.10 | Visor de liquido quanto ao regime de fluxo de refrigerante e indicacdo de umidade. M
4. FILTROS DE AR

4.1 Limpeza dos filtros lavaveis M
4.2 Substituicio dos filtros descartaveis (periodicidade maxima) T
4.3 Eliminacao de frestas M
4.4 Condicbes do suporte e fixacao M

(*) Observacoes:
1- Nao serd admitido, em hipo6tese alguma, o aproveitamento de filtros avariados, mesmo se em pequenas
proporgoes.

5 CONJUNTO VENTILADOR (verificagbes/correcoes)
5.1 Ruido anormal. M
5.2 Condicdes dos rolamentos, eixos e mancais. S
5.3 Balanceamento dos ventiladores. T
5.4 Tensao e desgaste das correias. M
5.5 Alinhamento, fixacdo e desgaste das polias. T
5.6 Funcionamento e estado de conservacao do motor. T
5.7 Acoplamento do eixo. T
5.8 Limpeza interna e externa de ventilador do evaporador, inclusive o rotor e voluta. S
6 EVAPORADOR E CONDENSADOR
6.1 Limpeza das serpentinas/aletas e bandejas com produto biodegradavel (evaporador). T
6.2 Desincrustardo das serpentinas. S
6.4 Verificacio de aletas amassadas (pentear se necessario). M
6.5 Verificacdo do perfeito escoamento do dreno na bandeja e correcao imediata, se necessario. M
6.6 Eliminacao de focos de corrosdo com posterior pintura, nas molduras e bandejas. M
6.7 Verificacdo da impermeabilizacdo da bandeja do evaporador. T
6.8 Limpeza das serpentinas e bandejas do condensador. T
6.9 Limpeza mecanica dos condensadores (varetamento dos tubos), se necessario (aumento anormal T
da pressao operacional de alta).
6.10 | Valvula de seguranca do condensador a agua. M
7 DISPOSITIVOS DE CONTROLE AUTOMATICO - quando houver: (verificagdo/correcdes)
7.1 Funcionamento do controle microprocessado. M
7.2 Atuacido dos sensores. M
7.3 Atuacdo das valvulas de 2 ou 3 vias. M
7.4 Dispositivos eletronicos. M
7.5 Funcionamento variador de frequéncia. M
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Il - REDE DE DUTOS E SEUS ACESSORIOS

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS (verificagdes/correcdes) PERIODICIDADE
1 Limpeza externa dos dutos aparentes. S
2 Limpeza externa das grelhas e difusores. S
3 Verificacdo do isolamento e estanqueidade da dos dutos nas casas de maquinas. T
4 Verificacao do isolamento e estanqueidade do entre forro. A
5 Verificacdo da estanqueidade e estado de conservacio das lonas da conexao flexivel. T
6 Verificacdo dos sprinters e da sua regulagem, de acordo com a periodicidade normal A
ou quando necessario redirecionar as vazbes de ar.
7 Verificacao das venezianas de sobre pressao. A
8 Regulagem das vazdes de ar (insuflacio e retorno) na periodicidade normal ou sempre S
quando solicitada pelos usuarios do sistema.
09 Verificacao de presenca de 4gua/umidade no interior e na superficie externa dos dutos T
e acessorios, promovendo a corre¢ao da causa.
10 Danos e corrosoes. A
11 Vedacao das portas de inspecao. S
Il - TOMADA DE AR EXTERIOR
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS (verificagcdes/correcoes) PERIODICIDADE
1 Verificacdo e eliminacdo de sujeira, danos e corrosao. M
2 Verificacdo e eliminacdo de frestas nos filtros e moldura. M
3 Verificacdo da fixacao do conjunto. M
4 Limpeza dos filtros lavaveis M
5 Verificacdo da regulagem para a vazao pré-estabelecida em projeto/atendimento M
portaria e RE 09/2003.
IV - CASA DE MAQUINAS
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS (verificagdes/correcdes) PERIODICIDADE
1 Limpeza de toda a area, inclusive paredes e pisos, e remocao de obstrucdes no M
retorno e tomada de ar exterior.
2 Verificacdo da presenca de materiais ndo pertencentes ao sistema, solicitando a sua M
remocao imediata a Geréncia da Unidade
3 Verificacdo da estanqueidade e o nivel de ruido, com relacdo aos ambientes M
contiguos.
4 Verificacdo da iluminacao, que devera garantir total visibilidade a manutencao. M
5 Verificacdo de ralo entupido, com retencio de agua no piso. M
6 Verificacdo de todos os registros, inclusive os do vao de retorno, quanto a sua M
regulagem pré-estabelecida, sujeira, frestas, danos e corrosao.
7 Verificacdo da pintura e aspereza e/ou danos nas paredes e pisos que possam M
comprometer a sua limpeza.
V - QUADROS ELETRICOS
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS (verificagcées/correcoes) PERIODICIDADE
1 Limpeza dos quadros e componentes. T
Verificacdo da fixacdo dos componentes e terminais. M
3 Verificacdo dos contatos, providenciando a limpeza ou substituicao. T
4 Verificacdo da temperatura dos componentes. M
5 Substituicdo de cabos e terminais oxidados. M
6 Substituicao de lampadas sinalizadoras queimadas. M
7 Verificacdo da regulagem de atuacdo dos relés de sobrecarga, em relacdo as M
correntes nominais dos motores.
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8 Verificacdo dos dispositivos de sinalizacao e alarme, se houver. M
9 Verificacdo do conversor de frequéncia, se houver. M
VI - MEDIGOES
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS PERIODICIDADE
1 Temperatura do ar insuflado. M
2 Temperatura do ar de retorno na serpentina. M
3 Temperatura do ar externo. M
5 Temperatura na saida e entrada do condensador (agua ou ar). M
6 Temperatura de dgua gelada na entrada e saida do evaporador (cooler). M
7 Pressao na entrada e saida do evaporador (cooler) através de manémetro existente M
8 Pressdo de descarga. S
9 Pressdo de succao. S
10 Temperatura na linha de succao. S
11 Temperatura na linha de liquido. S
12 Superaquecimento e subresfriamento. Os valores encontrados/calculados deverao S
estar inseridos na faixa recomendada pelo fabricante.
13 Vazao de ar no evaporador. S
14 Vazao de ar na tomada de ar exterior, conferindo com o projeto, anexo. T
15 Vazao de agua ou ar do condensador. S
16 Tensdo nos circuitos de forca e comando, com relacio a nominal, e M
desbalanceamento.
17 Corrente de trabalho com verificacdo da corrente nominal e do balanceamento M
entre as fases.
18 Diferencial de pressdo na entrada e saida das bombas, via manémetro. M
OBSERVACOES:

1- Os valores encontrados devem ser anotados no relatério de medicao.
2- Em caso de vazamentos de refrigerante e ap6s a sua correcao, os valores de superaquecimento e subresfriamento
deverao ser regulados para a sua faixa normal, independentemente da periodicidade acima.

VII - TESTES
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS PERIODICIDADE
1 Isolamento dos motores em geral. A

2 Termostatos (atuacdo e regulagem) M

3 Pressostatos de alta, baixa, limite de baixa (scroll) e dleo, ou em periodo menor, S

se necessario.
Fluxostato de agua e ar.
Aquecedores de carter.
Relés de sobrecarga.
Relés de tempo.

o N|jov|u|h
nl nln|lZ|L

Relés de sequéncia de fase.

VIl - TUBULAGAO HIDRAULICA

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS (verificagdes/correcdes) PERIODICIDADE

1 Manobra dos registros de gaveta. T

2 Verificacdo dos registros tipo globo, quanto a vazamentos (apds regulagem, o T
volante deve ser retirado).

Limpeza dos filtros angulares (Y).

Verificacdo da atuacao dos Fluxostato.

Verificacdo dos pontos de vazamento de agua.

Tratamento dos focos de corrosao, com pintura.

Pintura geral da tubulaco.

Verificacdo do isolamento da tubulacio de agua gelada.

O[OV bW

n(>>lun|Z |4

Verificacdo do estado dos mangotes e juntas de expansao.

Pagina 46 de 50



o PREFEITURA MUNICIPAL
w DE BELO HORIZONTE

Secretaria Municipal de Administracéo Logistica e Patrimonial

Subsecretaria de Servigos Compartilhados

10 Verificacdo da atuacao dos purgadores de ar e agua. M
11 Verificacdo da atuacao das valvulas de retencao. M
12 Verificacdo dos manémetros. M
13 Verificacdo dos termdmetros. M
IX - BOMBAS DE AGUA
ITEM DESCRIGAO DOS SERVICOS (verificagdes/correcdes) PERIODICIDADE
1 Limpeza geral. M
2 Dreno de agua. M
3 Aperto dos parafusos de fixacdo. M
4 Verificacio das vibracdes e ruidos anormais. M
5 Verificacdo das gaxetas e/ou selos mecanicos. M
6 Verificacido do nivel de éleo e troca quando for o caso. T
7 Verificacdo do acoplamento. M
8 Verificacdo e lubrificacdo de rolamentos (se necessario). S
9 Medicao da resisténcia de isolamento do motor. S
10 Verificacdo do aquecimento excessivo nos mancais. M
11 Manobra de cada registro hidraulico do principio ao fim do curso, voltando-o a T
posicdo normal (exceto os de regulagem).
12 Pintura do conjunto, base, tubulacdes, inclusive acessérios, eletrodutos e A
Condulete de ferro galvanizado, apds tratamento anticorrosivo adequado.
13 Verificacio das pressoes de agua. T

X - CAIXA DE EXPANSAO E REPOSICAO DE AGUA GELADA

ITEM

DESCRICAO DOS SERVICOS - Verificacio e correcio:

PERIODICIDADE

Limpeza geral.

Registros.

Boia.

Estado geral.

iR W|IN|-

Vedacao da tampa.

—|lon|A[—|wn

XI - TRATA

MENTO QUIMICO DA AGUA GELADA

ITEM

DESCRICAO DOS SERVICOS

1

Aplicacao de produtos quimicos para agua gelada e analise fisico quimica trimestral.

Recomendacdes aos usuarios em situacoes de falha do equipamento e outras de emergéncia:

Descricao:
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PLANO DE MANUTENGAO, OPERACAO E CONTROLE - PMOC

UNIDADES DE VENTILACAO E EXAUSTAO

1 - IDENTIFICACAO DO AMBIENTE OU CONJUNTO DE AMBIENTES

UNIDADE
ENDERECO COMPLETO N.°
COMPLEMENTO BAIRRO CIDADE UF
TELEFONE FAX
2 - IDENTIFICACAO & PROPRIETARIO, & LOCATARIO OU & PREPOSTO
NOME/RAZAO SOCIAL CPF / CNPJ
ENDERECO COMPLETO TEL/FAX
3 - IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL TECNICO (ENGENHEIRO MECANICO) :
NOME/RAZAO SOCIAL CPF/CNPJ
ENDERECO COMPLETO TEL/FAX
REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE ART
DATA DO INiCIO DO CONTRATO PRAZO:
4 - RELAGAO DOS AMBIENTES:
TIPO DE o IDENTIFICAGAO DOS AMBIENTES OU | AREA VENTILADA CARGA
ATIVIDADE N.” DE OCUPANTES CONJUNTO DE AMBIENTES TOTAL TERMICA

FIXOS FLUTUANTES

5 - PLANO DE MANUTENCAO, OPERACAO E CONTROLE

I - UNIDADES DE VENTILACAO E EXAUSTAO

M - mensal T - trimestral S - semestral A - anual

ITEM DESCRIGAO DOS SERVICOS PERIODICIDADE
1.1 Limpeza geral. M
12 Eliminar ruidos e vibracbes anormais ou programar corretiva. Eliminar ruidos e M
) vibracdes anormais ou programar corretiva.
1.3 Verificar fixacdo e alinhamento das polias e mancais. M
1.4 Verificar tensdo e estado das correias (substituir quando necessario). M
1.5 Verificar alinhamento e o nivel do eixo do ventilador. M
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1.6

Verificar estado da lona flexivel (substituir quando necessario). M
1.7 Limpar ou substituir filtros de ar. M
1.8 Verificar mancais e rolamentos (substituindo quando necessario). M
1.9 Eliminar pontos de oxidacao, retocar pintura. M
1.10 Registrar tensdo e corrente elétrica do motor. M
1.11 Efetuar limpeza. M
1.12 Verificar botoeiras, disjuntores, lampadas, fusiveis etc. M
1.13 Efetuar reaperto geral em conexdes. M
1.14 Eliminar mau contato em fiacdo e barramentos. M
1.15 Verificar atuacao do relé térmico e demais protecoes. M
1.16 Verificar estado das contatoras (substituindo quando necessario). M

1- Todos os produtos utilizados na limpeza dos componentes dos sistemas de climatizacdo devem ser

biodegradaveis e estarem devidamente registrados no Ministério da Satde para esse fim.

2-  Toda verificacdo deve ser seguida dos procedimentos necessarios para o funcionamento correto do sistema de
climatizacio.

3- Este PMOC pode nao estar contemplando todos os servicos necessarios, dependendo do tipo de equipamento
e sistema, devendo, para tanto, seguir também as rotinas contidas no manual dos fabricantes, registrando-as
em relatoério.

4-  Em casos especificos, com condi¢des ambientais criticas, a periodicidade deve ser reduzida, tendo como exemplo
a limpeza dos filtros de ar, serpentinas, etc.

5-  As rotinas acima serdo executadas de acordo com o tipo de sistema (expansio direta, indireta, condensacio a
ar ou agua).

6- A observancia do uso das casas de maquinas pela unidade para quaisquer outros fins, bens como a existéncia
de portas e janelas de ambientes ndo condicionados abertas, deverdo ser registrados em relatério de
ocorréncias.

FICHA HISTORICO DOS EQUIPAMENTOS
EQUIPAMENTO TIPO: LOCAL: NUMERO:

CARACTERISTICAS TECNICAS:

DATA MP CORR INTERVENGOES EFETUADAS
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Equipamento Marca/Modelo Quantidade.
Resfriadoras de liquido Chiller Condensacao a Ar 01
Climatizadores de ar Fancolete 12
Climatizadores de ar Fan-Coil 05
Climatizadores de ar Split 08
Climatizadores de ar ACJ 04

Conjunto de dutos do ar condicionado

1.000m (aprox.)

Conjunto de interligacdes elétricas - 21
Conjunto de interligacoes hidraulicas - 21
Quadros elétricos - 10
Quadros elétricos Fan-Coil 05
Quadros elétricos Fancolete 12
Quadros elétricos Split 08
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