PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

] R GERENCIA ADMINISTRATIVA-DPGF

TERMO DE REFERENCIA N° 27/2025

UNIDADE REQUISITANTE: PROCURADORIA GERAL DO MUNICiPIO
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: WASHINGTON MARCIO DE OLIVEIRA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
I.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de Materiais complementares de uso em escritorio,

para atender demanda de uso continuo dos servidores dos departamentos na Procuradoria-Geral do Municipio de Belo

Horizonte, nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO:
ITEM ESPECIFICACAO SICAM | UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
AQUISICAO UNITARIO | TOTAL
1 MEMORIA DIGITAL, TIPO 109673 UN 10 29,90 299.00
PEN DRIVE, PADRAO USB,
32GB
VALOR GLOBAL TOTAL: | 299,00

1.2. O bem objeto desta contratagio ndio se enquadram como sendo bens de luxo, conforme Decreto Municipal n®

17.726, de 5 de outubro de 2021.

1.3. O bem objeto desta contratagiio siio caracterizados como comuns, pois apresentam padrdes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.4 Os bens a serem adquiridos ndo foram parcelados porque o parcelamento ndo ¢ tecnicamente vidvel e
economicamente vantajoso, pois gera uma perda da economia de escala. Uma vez que, em regra, maiores quantidades
de produtos adquiridos conduzem a uma diminui¢do dos pregos unitdrios, o parcelamento do objeto podera gerar um
aumento nos pre¢os unitarios, frustrando, assim, um dos principios da administragdo publica que € a obtengiio da

proposta mais vantajosa.

1.5. Da Contratagiio:

1.5.1. Nio sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, da Lei 14.133/21, sendo este

substituido por nota de empenho de despesa.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Justifica-se a contratagdo ¢ seu quantitativo da seguinte forma:

2.1.1 Em razido do item constante do objeto se tratar de acessorio material de iluminagdo dos ambientes internos de
trabalho de servidores e acessado por outros usuarios externos em servigos diversos, cabe entio ao Municipio arcar com

o fornecimento dos materiais utilizados e indispensaveis.
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2.1.2 O quantitativo solicitado para atender a demanda, bem como reserva para futuras solicitages.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

3.1 O fornecimento objeto do presente TR prevé a solugiio para o problema da necessidade do material listado no trato
de manutengiio da iluminagéo continua nas dependéncias da PGM-BH, leva em consideragiio o ciclo de vida do bem,

tendo em vista seu modo e tempo de uso.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da indicaciio de marcas ou modelos:

4.1.1. Nio serdio exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagio, uma vez que a descri¢io do objeto

ja delineia todas as suas caracteristicas essenciais.

4.2. Subcontratacio

4.2.1. E vedada a subcontratagdio total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipotese de servico secundario
que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo Contratante, mantida em
qualquer caso a integral responsabilidade da Contratada.

4.3. Da participaciio de consorcios:

4.3.1. Nio serd permitida a participagio de empresas reunidas em consércio, em razio da baixa complexidade
dos bens a serem adquiridos, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condigdes de fornecer

os bens de forma independente.
4.4. Garantia da contratac¢fio

4.4.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagiio dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133. de 2021,

pelas seguintes razdes:

4.4.1.1 O termo do contrato se dard com a entrega do produto adquirido, ndo restando

obrigagdio alguma para o contratado.
4.4.1.2 Tendo sido cumprido o objeto contratual, o contratante niio restard no prejuizo.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Forma de fornecimento

5.1.1. O fornecimento dos bens serd integral.
=

5.2. Condigdes de Entrega

5.2.1. O prazo maximo de entrega dos bens ¢ de 10 (dez) dias contados a partir do recebimento da Nota de Empenho

pelo Fornecedor.
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DE BELO HORIZONTE

5.2.2. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde que haja motivo
justificado, devidamente aceito pela Administragio

5.2.3. Os bens deverio ser entregues no seguinte enderego:

Av. Afonso Pena, 1.212 — 4° andar (Almoxarifado da PGM) — Centro, Belo Horizonte / MG - CEP 31.130-908.

5.2.4. O prazo de validade do(s) bem(ns) na data da entrega niio podera ser inferior a 02 (dois) anos do prazo total

recomendado pelo fabricante.

5.3. Garantia técnica, manutenciio e/ou assisténcia técnica

5.3.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do

Consumidor).

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cliusulas avengadas e as normas da Lei

n° 14.133, de 2021 e do Decreto n° 18.324. de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo

total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugio serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias, mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 0rgdio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagfo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugio do objeto, do plano
complementar de execugio da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis,

dentre outros.

6.6. A execugiio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos

substitutos, na forma do Decreto Municipal n°® 18.325. de 2023 e do artigo 117 da Lein® 14.133, de 2021.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, juntamente com a nota fiscal (ou instrumento de
cobranga equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta.
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7.1.2. Os bens poderio ser rejeitados, no tedo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificagiio da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias (teis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagiio da qualidade e quantidade do(s) bem(ns) e
consequente aceitagio mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva ¢ termo detalhado que comprove o atendimento

das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,

quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢iio do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugiio do objeto, quanto & dimensio, qualidade e quantidade, devera ser

observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para emissiio de Nota Fiscal no que

for pertinente a parcela incontroversa da execugiio do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento,
7.1.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéio do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragio durante a andlise prévia i liquidagio de

despesa, nio sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento, pela Geréncia de Planejamento,

Orgamento e Finangas da Procuradoria Geral do Municipio — GEPOF/PGM.

efetivamente entregue.
7.2.3. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagdo vigente.
7.2.4. Havendo irregularidades na emissdio da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento serd contado a partir de sua

representacio devidamente regularizada.

7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento serd processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletronica, ou ainda por
transferéncia eletrdnica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das
contas bancdrias.

7.3.2. A retengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou equivalente observando
0s percentuais estabelecidos no ANEXO I da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o artigo 1°, §1° do Decreto
Municipal 18.272/23 ¢ Portaria SMFA n® 11/2023 ¢/c §5° artigo 2° da IN RFB N° 1234,

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipétese de isen¢do ou niio
incidéncia DEVERAQ informar essa condigiio expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1°, §3°

do Decreto Municipal 18.272/23 c/c artigo 4° da IN RFB N° 1234.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da adogiio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1. Das obrigac¢des do Contratado

9.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condigdes
pactuadas-

9.1.2. Entregar os bens de acordo com as especificagdes constantes no subitem 1.1. deste Termo de Referéncia.

9.1.3. Providenciar a imediata corre¢io das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto & execugdo do
fornecimento.

9.1.4. Garantir a boa qualidade dos bens entregues.

9.1.5. Atender, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a convocagdo para retirada das Nota de Empenho.

9.1.6. Manter, durante toda a execugdio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.1.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Contratante ou a terceiros, por,
sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu servigo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdio ou o acompanhamento pelo Contratante.

9.1.8. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdencidrios, securitdrios, taxas, impostos e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugdio deste contrato.

9.1.9. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagio de cumprimento das obrigagdes tributdrias e
sociais, legalmente exigiveis.

9.1.10. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se refere a execugdo deste contrato.
9.2. Das obrigacdes do Contratante

9.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do fornecimento contratado, por meio da Geréncia Administrativa da
Procuradoria Geral do Municipio.

9.2.2. Fiscalizar a manutengio pelo Contratado, das condigdes de habilitagdo exigidas neste Termo de Referéncia,
durante toda a execugio do contrato, em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n°® 14.133, de 2021.
9.2.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada pelo Contratado correspondente ao fornecimento dos bens.

9.2.4, Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades encontradas na

execugdo do fornecimento.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pigina 5 de 6



PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
PREFEITURA MUNICIPAL .
T oA GERENCIA ADMINISTRATIVA-DPGF

10.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia do Contratado,
sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n® 18.096, de 2022, sem prejuizo de eventual

responsabilidade civil e criminal.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

I1.1. 11.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 299,00 (Duzentos e noventa e nove reais ), conforme valores

apostos em documento apartado.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente procedimento seriio acobertadas pela (s) seguinte (s) dota¢do or¢amentdria:
0500.1100.04.062.0003.2.010.339030.20.1.500.000.0000.
12.2. A dotaciio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei Or¢amentaria

respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO:
GERENCIA ADMINISTRATIVA DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO.

Belo Horizonte, 08 de setembro de 2025.
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