PREFEITURA MUNICIPAL
DE BELO HORIZONTE

Procuradoria-Geral do Municipio de Belo Horizonte
Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas - DPGF

TERMO DE REFERENCIA N° 08/2026

UNIDADE REQUISITANTE: PROCURADORIA-GERAL DO MUNICiPIO

RESPONSAVEL PELA EMISSAO: JULIANA DE OLIVEIRA CASAES

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de higiene e

limpeza, em atendimento a demanda da sede da Procuradoria Geral do Municipio de Belo

Horizonte, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICACAO SICAM UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
AQUISICAO UNITARIO TOTAL
1 PAPEL HIGIENICO, FOLHA 70124 UN 1000 1,74 1.740,00
SIMPLES, NEUTRO, COR
BRANCA, HIDROSSOLUVEL,
MACIO, ROLO COM 10 CM
DE LARGURA X 60 METROS
DE COMPRIMENTO.
2 SABONETE LI’QUIDO, 40749 GL 12 19,65 235,80
COMUM, CONCENTRADO,
COM PERFUME, FRASCO
COM 5 LITROS.
VALOR GLOBAL TOTAL: | 1.975,80

1.2. Os produtos objeto desta contratacdo nao se enquadram como sendo bens de luxo, conforme

Decreto Municipal n® 17.726, de 5 de outubro de 2021.

1.3. Os produtos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois apresentam

padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de

mercado.

1.4. Os produtos a serem adquiridos ndo foram parcelados porque o parcelamento ¢ tecnicamente

invidvel e economicamente desvantajoso, prejudicando a economia de escala e possivelmente

gerando um aumento nos pregos unitarios, frustrando, assim, um dos principios da administragao

publica que ¢ a obtencdo da proposta mais vantajosa.
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1.5. Da Contratacio:

1.5.1. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, da Lei

14.133/21, sendo este substituido por nota de empenho de despesa.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a contratacdo pela necessidade premente de assegurar o fornecimento de materiais
de higiene e limpeza (papel higiénico e sabonete liquido), itens de consumo diario e
indispensaveis & manutencao das condi¢des de salubridade das unidades da PGM. Ressalte-se que
a aquisicao via dispensa de licitagdo faz-se necessaria devido a auséncia de pregdo vigente ou ata
de registro de precos disponivel para o suprimento imediato de tais materiais por parte do
Municipio. Assim, a compra direta visa garantir o suporte material essencial ao funcionamento
administrativo € ao bem-estar de servidores e usuarios, evitando o desabastecimento de insumos

basicos de higiene.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO:

3.1. O fornecimento objeto do presente TR preve a solucao para a necessidade de manutencao das
condi¢does de salubridade e higiene das unidades da PGM, suprindo a lacuna decorrente da
auséncia de pregdo vigente. A solugdo leva em consideragdo o ciclo de vida do objeto,
compreendendo a aquisi¢do de insumos de qualidade, o armazenamento adequado no
almoxarifado, a distribuicdo conforme a demanda didria dos setores e o consumo integral dos

materiais, encerrando-se com o descarte apropriado das embalagens via coleta seletiva.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da indicacao de marcas ou modelos:

4.1.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagdo, uma vez que a

descri¢ao do objeto ja delineia todas as suas caracteristicas essenciais.
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4.2. Subcontratacao
4.2.1. E vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese
de servigo secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada

pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do Contratado.

4.3. Da participacio de consorcios:
4.3.1. Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razao da
baixa complexidade do servigo a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no

mercado tém condig¢des de prestar o servico de forma independente.

4.4. Garantia Contratual

4.4.1. Nao haverad exigéncia da garantia contratual prevista no artigo 96 da Lei n°
14.133/2021, por se tratar de objeto simples, de baixa complexidade técnica, baixo valor estimado
e baixo risco. Desta forma, entende-se que a garantia contratual ndo se mostra necessaria, pois as
sangdes administrativas previstas em legislacdo sdo suficientes para mitigar os riscos de

inadimplemento, garantindo a economicidade e celeridade do processo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Forma de fornecimento

5.1.1. O fornecimento dos bens sera integral.

5.2. Condigoes de Entrega

5.2.1. O prazo maximo de entrega dos bens ¢ de 10 (dez) dias contados a partir do recebimento da
Nota de Empenho pelo Fornecedor.

5.2.2. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde
que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administragdo

5.2.3. Os produtos deverdo ser entregues no seguinte enderego: Av. Afonso Pena, 1.212 — 4° andar
(Almoxarifado da PGM) — Centro, Belo Horizonte / MG - CEP 31.130-908.

5.2.4. O prazo de validade dos produtos na data da entrega ndo podera ser inferior a 02 (dois) anos

do prazo total recomendado pelo fabricante.
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5.3. Garantia técnica, manutencao e/ou assisténcia técnica

5.3.1. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto n° 18.324/2023, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s), na forma do Decreto Municipal n°® 18.324/2023 e do artigo
117 da Lein® 14.133/2021.
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7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, juntamente com a nota
fiscal (ou instrumento de cobranga equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 20 (vinte) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade dos produtos e consequente aceitacdo mediante recibo aposto na Nota

Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugao do

objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢dao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins

do recebimento definitivo.
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7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente na unidade responsavel pela
liquidacdo, correrd o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidagdo, podendo ser
excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de

diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. a data da emissao;

7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.2.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.2.2.5. o valor a pagar; e

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis;

7.2.2.6.1. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagao

vigente, observando:

a) A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal ou equivalente considerando os percentuais estabelecidos
no ANEXO I daIN RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o artigo 1°, §1° do
Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA n°® 11/2023 c/c §5°, artigo 2°
da IN RFB N° 1234.

b) As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem
em alguma hipotese de isen¢do ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa
condigdo expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1°,

§3° do Decreto Municipal 18.272/23 c/c artigo 4° da IN RFB N° 1234.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impec¢a a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada at¢ que o Contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagao

da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento, pela Geréncia

de Planejamento, Or¢amento e Finangas da Procuradoria Geral do Municipio — GEPOF/PGM.

7.3.2. Os documentos fiscais deverao, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se houver)

e 0 quantitativo efetivamente entregue.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento serd processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletronica,
ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas
ou eletronicas dos titulares das contas bancarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de compra direta,
por dispensa de licitacdo, sob a forma nao eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

8.2. Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitacdo, o licitante devera encaminhar os documentos relacionados abaixo, os
quais deverdao comprovar sua regularidade, nos termos do art. 34 c/c § 6°-A do art. 37 do Decreto
Municipal n°® 18.289/2023, salvo na ocorréncia do previsto no § 1° do art. 43 da LC n°® 123/06.

8.2.1. Habilitacio juridica

8.2.1.1. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
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verificag¢ao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatodrio de seus administradores;

8.2.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020;

8.2.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.2.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

Observacao: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.2.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;
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8.2.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e

Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social ¢ ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos

encargos sociais instituidos por lei;

8.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943;

Observacao: Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no
todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,

inclusive por meio eletronico.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1. Das obrigacoes do Contratado

9.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento nas quantidades, prazos e
condigdes pactuadas.

9.1.2. Entregar os produtos de acordo com as especificagdes constantes no subitem 1.1. deste
Termo de Referéncia.

9.1.3. Garantir a boa qualidade dos produtos entregues.

9.1.4. Manter, durante a execugao, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.1.5. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacdo de cumprimento das
obrigagdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

9.1.6. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se refere a execucao deste

contrato.

9.2. Das obrigacoes do Contratante

9.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do fornecimento contratado, por meio da Geréncia

Administrativa da Procuradoria Geral do Municipio.
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9.2.2. Pagar no vencimento a fatura apresentada pelo Contratado correspondente ao fornecimento
dos produtos.
9.2.3. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou

irregularidades encontradas na execug¢do do fornecimento.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des assumidas caracterizara a inadimpléncia
do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n° 18.096/2022, sem
prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor global para a presente contratacdo ¢ de R$1.975,80 (um mil novecentos e setenta e

cinco reais e oitenta centavos), conforme valores apostos abaixo:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO GLOBAL

1 Papel Higiénico 1000 1,74 1.740,00

2 Sabonete Liquido 12 19,65 235,80

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela seguinte dotagao

or¢amentaria: 0500.1100.04.062.003.2.010.0001.339030-31.01.500.000.0000.

12.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da

Lei Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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13. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO:
GERENCIA ADMINISTRATIVA DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO.

Belo Horizonte, 07 de maio de 2026.

Juliana de Oliveira Casaes - BM: 324.198-8

Flavio Freire de Oliveira - Procurador-Geral
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