BELO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO LOGISTICA E PATRIMONIAL

HORIZONTE SUBSECRETARIA DE COMPRAS E CONTRATOS
PREFEITURA DIRETORIA CENTRAL DE COMPRAS
TERMO DE REFERENCIA
N° 00172025
UNIDADE REQUISITANTE:

SMALOG - Secretaria Municipal de Administragdo Logistica e patrimonial
SUCONT - Subsecretaria de Compras ¢ Contratos

UNIDADE DEMANDANTE
DCOM - Diretoria Central de Compras
Endere¢o completo da unidade solicitante

Rua Espirito Santo 605 — 10° andar - Bairro: Centro - Cidade: Belo Horizonte — MG

RESPONSAVEL(IS) PELA EMISSAO:
Ednéia Bertt Carnevalli

Geréncia de Gestdo e Elaboragéo de Editais
Fabiana Maria de Paiva

Diretoria de Central de Compras

ITEM- EXCLUSIVO PARA BENEFICIARIOS DA LC 123/06

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Prestaciio de servico de publicagdes de matérias oficiais (avisos de editais e outros), em jornal

de grande circulagio no Estado de Minas Gerais, nos termos do Anexo I — Projeto Bésico e

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.1.1. Para fins desta contratacio, considera-se jornal de grande circulagdo aquele com
publicacfio regular, de segunda a sexta-feira, com tiragem minima didria de 10.000 (dez mil)
exemplares, com abrangéncia minima, em todas as regides do Estado de Minas Gerais.

1.2. O servico objeto desta contratagéio sera licitado por item.

1.3. O servigo objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de

desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.
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1.4. O servigo a ser contratado néo foi parcelado considerando a economia de escala, a redugéio de

custos de gestdo de contratos e a maior vantagem na contratacio do item do mesmo fornecedor.

1.5. Da Contratagio:

1.5.1. A contratacdo do objeto licitado serd efetivada mediante formalizagdo de contrato, nos

termos da minuta que sera parte integrante do Edital.

1.5.1.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do

contrato, podendo ser prorrogado_até a vigé€ncia maxima de 10 anos, na forma dos arts.

106 € 107 da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de servico continuado.

1.5.1.1.1. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que a
publicagdo ¢ condigfio indispensavel para legalidade das licitagdes do érgdo em
atendimento ao § 1° do art. 54 da Lei 14.133, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando que garante a continuidade e evita a interrup¢fio deste
servigo essencial e exigido por lei, bem como desafoga os setores de compras,

pois diminui a repeti¢fio de procedimentos anuais.

1.5.2. Para assinatura do contrato a Adjudicataria devera estar devidamente cadastrada no Sistema
Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte — SUCAF e comprovar a

manutengio das condi¢des de regularidade demonstradas para habilitac3o.

1.5.2.1. Se a Adjudicataria nfo for cadastrada no SUCAF, ou se houver pendéncias no
cadastro, a empresa deverd requerer o seu cadastro ou a sua regularizacfio e informar o
numero do protocolo para a GEFAC — Geréncia de Formalizagdo e Acompanhamento de
Contratos, no prazo méximo de até 2 (dois) dias tteis contados a partir da convocag¢io do

Orgéo.

1.5.2.1.1. O documento constando o nimero do protocolo devera ser encaminhado

para o seguinte e-mail: gefac@pbh.gov.br.

1.5.2.2. O procedimento ¢ a documentag@o necessaria para cadastro ou regularizagdo no
SUCAF estéo disponiveis no endereco eletronico
https://prefeitura.pbh.gov.br/transparencia/sucaf.
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1.5.2.3. O cadastro regular devera ser apresentado no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos contados a partir da convocagfo citada no subitem 1.5.2.1, podendo ser

prorrogado mediante solicitagdo da Adjudicataria, devidamente justificada.

1.5.2.4. Na hipdtese de a Adjudicatdria ndo apresentar o cadastro do SUCAF no prazo
previsto no subitem anterior, podera a administragfo restaurar a sessdo publica e convocar

os licitantes remanescentes, segundo a ordem classificatoria, para negociagéo.

1.5.3. A Adjudicataria devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias contados da

respectiva convocagio.

1.5.3.1. O prazo estipulado podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela adjudicatéria durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e

aceito pela Administragéo.

1.5.3.2. A recusa em formalizar o ajuste, no prazo estabelecido no subitem 1.5.3, sem
Justificativa por escrito e aceita pela autoridade competente, bem como a nfo manutengéo de
todas as condigdes exigidas na habilitagfio, sujeitara a licitante vencedora as penalidades

cabiveis.

1.5.4. O contrato, se necessario, sera reajustado mediante iniciativa do Contratado, desde que
observados o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada & data do orgamento
estimado, tendo como base a variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo do

Instituto Brasileiro de Geografia ¢ Estatistica (IPCA/IBGE).

1.5.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serfo aplicadas em relacfio a vigéncia

da Contratag8o e reajuste de pregos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a contratacdo da seguinte forma: As publica¢Bes se fazem necessarias visando o

atendimento ao § 1° do art. 54 da Lei 14.133.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO:

3.1. O servico objeto do presente TR prevé a solu¢fio para o problema da necessidade de
publica¢8o de matérias oficiais em jornal de grande circulagdo no Municipio de Belo Horizonte

visando o atendimento ao § 1° do art. 54 da Lei 14.133.

Conforme exigéncia da referida Lei, a publicagfo do edital é a Gltima etapa da fase interna da

licitag8o, onde o edital deve ser divulgado para conhecimento e permitir ampla participacéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Subcontratacio

4.1.1. E vedada a subcontratagfio total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipdtese de
servigo secundario que nfo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo

Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do Contratado.

4.1.2. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permancce a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execucéio contratual, cabendo-lhe realizar a superviséio e coordenagéo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso

cumprimento das obriga¢Ses contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagfo.

4.1.3. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes e
empregados desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade Contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢fo na contratago ou atue na fiscalizag@o ou na gestdo do contrato, ou se deles
forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro

grau.

4.2. Da participac¢io de consércios:

4.2.1. Ndo serd permitida a participacio de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa complexidade do
servigo a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condi¢des de prestar o servico de

forma independente.
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4.3. Garantia Contratual

4.3.1. Exigir-se-4 da adjudicatéria, previamente & assinatura do contrato, a prestagdo de garantia
no percentual de 5% (cinco por cento) do valor anual contratado, podendo optar por uma das

modalidades previstas no art. 96 da Lei n° 14.133/2021.

43.1.1. A opgdo pela modalidade de garantia serd feita quando da convocagiio pela

Administra¢do Municipal.

4.3.1.2. Caso seja feita opgdo pela modalidade caugfio em dinheiro, a mesma deverd ser
recolhida obrigatoriamente na Caixa Econdmica Federal (Banco 104) através da Conta N°
574434099-4 — Agéncia 0093-0.

4.3.1.3. Caso seja feita op¢do pela modalidade de seguro garantia, a adjudicatéria terd o
prazo de 1 (um) més, da data da homologagéo da licitagio e antes da assinatura do contrato,

para apresentar a garantia ao Contratante.

4.3.1.4. Caso seja feita opgo pela modalidade de fianga bancaria, esta deverd ser emitida
por banco ou instituigdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco

Central do Brasil.

4.3.1.5. Caso a opg¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes deverdo ser emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagfo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil — BCB -, e avaliados pelos seus valores

econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

4.3.1.5.1. A garantia prevista acima devera ser efetuada em banco publico controlado

pcla Unido.

4.3.1.5.2. A fim de comprovar o valor econdmico do titulo, o Contratado devera
apresentar a correspondente memoria de célculo, bem como a previsdo legal da

Secretaria do Tesouro Nacional — STN — ou equivalente.
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4.3.1.5.3. Na hipétese de vencimento do titulo, a garantia devera ser substituida,
facultando-se ao Contratado a escolha de uma nova modalidade dentre as previstas
no art. 96 da Lei n° 14.133/2021.

4.3.1.6. Caso a opglo seja por utilizar o titulo de capitalizacdo, este devera ser
comercializado pelas sociedades de capitalizacdo regularmente autorizadas a operar pela

Superintendéncia de Seguros Privados — Susep.

4.3.1.6.1. O titulo poderd ser na modalidade instrumento de garantia, disciplinada
pela Resolugdo n® 384 do Conselho Nacional de Seguros Privados - CNSP —, de 9 de

junho de 2020, ou pela que vier a lhe substituir.

43.1.6.2. Em caso de quebra do contrato principal, o titulo deve possibilitar ao
cessionario o resgate, a qualquer tempo, do valor total garantido em contrato

enquanto durar sua vigéncia.

4.3.1.6.3. O titulo devera conter clausula que assegure o pagamento 4 administraciio

publica em caso de inadimpléncia do Contratado.

4.3.1.6.4. Na ficha de cadastro deverd constar em destaque a mensagem: “Este titulo
sera utilizado exclusivamente para assegurar o cumprimento de obrigacio assumida.

em contrato principal, pelo titular perante terceiro”.

4.3.2. O instrumento de garantia devera ter prazo de vigéncia, no minimo, igual ao do contrato

principal a que se refere, devendo acompanhar as modificagGes relativas a vigéncia deste.

4.3.2.1. Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, o prazo de vigéncia tratado
acima deverd ser, no minimo, 180 (cento e oitenta) dias superior ao do instrumento a que

se refere.

4.3.2.2. O prazo de vigéncia da apolice do scguro-garantia acompanhara as modifica¢des
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissfo do respectivo endosso ou de

nova apélice pela seguradora.
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4.3.2.2.1. O seguro-garantia continuard em vigor mesmo se o contratado ndo tiver

pago o prémio nas datas convencionadas.

4.3.3. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nfo adimplemento das
demais obrigac¢des nele previstas;

b) multas moratérias e punitivas aplicadas pelo Contratante ao Contratado; e

c) obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, nfo

adimplidas pelo Contratado, quando couber.

4.3.3.1. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos

indicados no subitem acima, observada a legislagfio que rege a matéria.

4.3.4. Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administragéio, dos quais o

Contratado ficara depositario, o valor desses bens devera ser acrescido ao valor da garantia.

4.3.5. Na hipodtese de suspensd@o do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a

ordem de reinicio da execuc@o ou o adimplemento pela Administra¢do.

4.3.6. Deverdo ser destacados e especificados no instrumento de garantia os valores e vigéncias

das cldusulas referentes a riscos, no caso em que o contrato contemplar matriz de riscos.

4.3.7. A garantia oferecida podera ser substituida por outra de modalidade diferente em virtude de
mudanca de seguradora ou instituicdo bancaria, acréscimo ou redugdo do valor previsto no

contrato, bem como no caso prorrogacio;

4.3.7.1. A substitui¢do devera ser autorizada pelo Contratante ¢ conterd os dados necessarios

da garantia a ser substituida;

4.3.7.2. No caso da substitui¢do da garantia contratual prestada na modalidade caugfo, o

processo de devolugédo devera ser aberto a pedido do Contratado.
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4.3.8. Nos casos de aditamento do contrato com alteraco de valor e/ou prorrogacio de vigéncia, o
Contratado entregard ao Contratante a comprovagéo do recolhimento da garantia, de acordo com a

modalidade escolhida, antes da assinatura do aditamento e/ou do inicio da prorrogacio.

4.3.8.1. No aditamento do valor contratual, a garantia apresentada pelo Contratado devera

contemplar o valor original acrescido dos reforcos.

4.3.8.2. Nos casos de prorrogacdo de vigéncia em que também haja aditamento no valor
contratual. deve-se considerar, para fins de comprovagfo do recolhimento da garantia. o

prazo anterior & assinatura do aditamento.

4.3.9. Nos contratos de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, sera
permitida a substituicdo da apélice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de aniversario,
desde que mantidas as mesmas condig¢des e coberturas da apolice vigente e desde que nenhum

periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no subitem 4.3.5.

4.3.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 02 (dois)

dias uteis, contados da data em que for notificada.

43.11. A garantia prestada pelo Contratado serd liberada ou restituida apds a fiel execugéio do

contrato ou apds sua extingdo por culpa exclusiva do Contratante.

4.3.11.1. A devolugdo da caucdo em dinheiro seréd realizada mediante depdsito em conta
bancdria, com correcdo monetaria, até o més da disponibilizacdo, pelos indices oficiais

adotados para atualizagfo dos débitos com a Fazenda Publica Municipal.

4.3.11.2. E responsabilidade exclusiva do contratado solicitar a restituicio da caugio em

dinheiro, respeitado o prazo prescricional de 5 (cinco) anos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Regime de execugdo: empreitada por pre¢o unitéario
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5.2. As especificacbes, condigdes, prazos e locais para execugio do objeto encontram-se no Anexo

I — Projeto Bésico.
6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clédusulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto n° 18.324/2023, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecug#o total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagfo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade ¢ o Contratado devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogéo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniéio inicial para apresentagéo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizaco, das estratégias para execugdio do objeto, do plano complementar de execugdo do
Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicéveis, dentre

outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada ¢ fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s), na forma do Decreto Municipal n® 18.324/2023 ¢ do artigo 117
da Lein® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/FATURAMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. O servigo serd recebido provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal do

contrato, mediante emissdo de termo detalhado.

TR servigo publicagdo matérias oficiais Pagina 9 de 23



BELO

H°R|ZONTE SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO LOGISTICA E PATRIMONIAL
SUBSECRETARIA DE COMPRAS E CONTRATOS
PREFEITURA DIRETORIA CENTRAL DE COMPRAS

7.1.1.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunica¢io do
Contratado com a comprovagio da prestacfio dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final do periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ir4 verificar o cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia ¢ na
proposta, o que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,

registrando no termo detalhado a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.1.4. O servico poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
reparado/corrigido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdio do Contratado, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

7.1.5. A fiscalizag@io nfio efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢fio de servigos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.1.6. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagio do
exato cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e consequente aceitagdo

mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.1.6.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscaliza¢@io e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquida¢do e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,

as respectivas corre¢des;

7.1.6.2. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.1.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagio;
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7.1.6.4. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento

das exigéncias contratuais.

7.1.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensfo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emiss3o de Nota Fiscal no que for pertinente & parcela incontroversa da execugdo do

objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.8. O prazo para a solugo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢fo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragio durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins

do recebimento definitivo.

7.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.

7.2. FATURAMENTO:

7.2.1. O faturamento sera mensal, devendo ser apresentado até o 5° dia 0til do més subsequente ao

da prestagdo dos servigos, com envio digital para o e-mail: ggele@pbh.gov.br.

7.2.1.1. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar as publica¢Ses

realizadas individualmente e o periodo da execugdo.

7.3. Liquidacio

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente na unidade responsavel pela
liquidagdo, correrd o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidagfio, podendo ser
excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de

diligéncias para a aferigio do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.3.2. Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do

documento, tais como:

7.3.2.1. o prazo de validade;

7.3.2.2. a data da emissdo;

7.3.2.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.3.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.3.2.5. o valor a pagar; e

7.3.2.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis;

7.3.2.6.1. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacdo

vigente, observando:

a) A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal ou equivalente considerando os percentuais estabelecidos
no ANEXO I da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o artigo 1°, §1°do
Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA n°® 11/2023 c/c §5°, artigo 2°
da IN RFB N° 1234.

b) As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em
alguma hipétese de isencfio ou ndo incidéncia DEVERAOQO informar essa

condi¢do expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1°,
§3° do Decreto Municipal 18.272/23 ¢/c artigo 4° da IN RFB N° 1234.

7.3.3. Havendo erro na apresentaciio da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstincia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagéo da regularizagéo

da situacio, sem 6nus ao Contratante.

7.3.4. A Administraciio deverd realizar consulta ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF para

verificar a manutengfo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.
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7.3.4.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente podera ser acompanhado de
documentagio para comprovagio da regularidade fiscal, social e trabalhista, caso esteja

irregular.

7.3.4.2. Constatando-se a situagiio de irregularidade do Contratado, serd providenciada
sua notificacfio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacfio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.3.4.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

Contratado a ampla defesa.

7.3.4.4. Havendo a efetiva execuglo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize
sua situac¢do junto ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF.

7.4. Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias contados da finaliza¢@io da liquidagéo da
despesa, pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas da Secretaria Municipal de

Administragdo Logistica e Patrimonial.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento serd processado com a emissfo de ordem de pagamento fisica ou eletronica,
ou ainda por transferéncia eletrOnica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas

ou eletronicas dos titulares das contas bancéarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio do procedimento de licitagdo, na modalidade
PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adogfio do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.
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8.2. Exigéncias de habilita¢do

Para fins de habilitagdo, o licitante devera encaminhar os documentos relacionados abaixo, os
quais deverdo comprovar sua regularidade na data da abertura do certame, nos termos do art. 34
c/c § 6°-A do art. 37 do Decreto Municipal n® 18.289/2023, salvo na ocorréncia do previsto no § 1°
do art. 43 da LC n® 123/06.

8.2.1. Habilitacao juridica

8.2.1.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdio ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;

8.2.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagfo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

8.2.1.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbacfo no Registro onde tem sede a matriz;

TR servigo publicagdo matérias oficiais Pagina 14 de 23



BELO SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO LOGISTICA E PATRIMONIAL
HORIZONTE SUBSECRETARIA DE COMPRAS E CONTRATOS
PREFEITURA DIRETORIA CENTRAL DE COMPRAS

Observagfio: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidag@o respectiva.

8.2.2. Habilitac@o fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.2.2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

8.2.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital ¢ Municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.2.4. Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagfo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos

por lei;

8.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentagfio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidag@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de
1943;

8.2.2.6. Declaragio expressa de que o licitante nfo emprega trabalhador menor nas situa¢des

previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢io da Republica.

Observagéo: Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios hdbeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio
eletrdnico.

8.2.3. Qualificacio Econdmico-Financeira

8.2.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
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8.2.3.1.1. Na hipétese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se encontre em
recuperagdo judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da

homologacdo/deferimento, pelo juizo competente, do plano de recuperagdo em vigor.

8.2.4. Qualificaciio Técnica

8.2.4.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo de servicos similares com o item arrematado,
por meio da apresentagdo de certidGes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito

publico ou privado.

8.2.4.1.1. Os atestados ou certiddes de capacidade técnica poderdo ser apresentados em

nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.2.4.1.2. Os atestados ou certiddes deverfo estar emitidos em papel timbrado do(s)
Orgo(s) ou da(s) Empresa(s) que o expediram, ou deverdio conter carimbo do CNPJ do(s)

mesmo(s) ou outra informagéo que permita a devida identifica¢fio do emitente.

8.2.4.1.3. Nio serdo aceitos atestados ou certiddes de capacidade técnica emitidos pelo

proprio licitante.

8.2.5. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.2.5.1. Para efeito de validacdo da declaracdo sera realizada consulta junto ao Ministério do

Trabalho e Emprego (https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab) e no caso de a certidfo

apresentar percentual inferior do previsto no art. 93 da Lei n° 8.213/91, a empresa poderé ser

inabilitada.

8.2.6. Nao sera exigsida a apresentacio de declaracdes que ja tenham sido prestadas via

sistema.
8.3. Dos critérios de aceitabilidade da proposta ajustada

8.3.1. Apos a convocagdo pelo Agente de Contratagdio, o arrematante devera apresentar Proposta

Ajustada, conforme modelo constante no Anexo II.
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v

8.3.2. A proposta de pregos ajustada devera conter:

8.3.2.1. Razdo social, n.° do CNPJ, endereco, telefone e enderego eletronico do licitante;

8.3.2.2. Modalidade e nimero da dispensa de licitacéo;
8.3.2.3. Especificagdo sucinta do objeto licitado;
8.3.2.4. Valor global do item e valor unitario por cm/coluna;

8.3.2.4.1. O valor unitdrio deve ser apresentado em moeda corrente nacional e em

algarismo com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.2.4.2. o valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em

algarismo e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.2.4.2.1. Quando a divisdo do valor global pela quantidade licitada
resultar em valor com mais de 2 (duas) casas decimais, o valor unitario
devera ser adequado ao limite de duas casas decimais. O valor global do
item obtido apés a adequag@io deverd ser igual ou inferior ao valor

arrematado.

8.3.2.5. Declaragio de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura.

8.3.3. Juntamente com a proposta ajustada o licitante devera apresentar comprovagéo da tiragem
diaria minima a 10.000 (dez mil) exemplares, incluindo o acesso digital, no Estado de Minas
Gerais. A comprovacdo devera ser por meio de declarago de entidade independente aferidora de

circulagéo ou do Instituto Verificador de Comunicagéo - IVC.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigag¢des assumidas caracterizard a inadimpléncia do
Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n° 18.096/2022, sem

prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total do objeto ¢ de RS 68.304,00 (sessenta e oito mil e trezentos e quatro
reais), conforme valores apostos em documento apartado, considerando o valor de R$ 42.69 do

cm/coluna.
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela seguinte dotagio

or¢amentaria: Reduzido 34000020 - 3400.5901.04.122.007.2.019.0001.339039.53.1.500000

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacio da

Lei Orcamentaria respectiva e libera¢do dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO:
12.1. Diretoria Central de Compras.

13. DOS ANEXOS

13.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.1.1. ANEXO I - Projeto Bésico;
13.1.2. ANEXO II - Modelo de Proposta Ajustada.

&

Ednéia Berti Carnevalli

Belo Horizonte, 15 de julho de 2026.

Gerente de Gestdo e Elaboracao de Editais

Fa%%ffga de Paiva
Diretora Central de Compras

GUILHERME
FABREGAS
INACIO:013859

Guilheriie Fabrégas Inacio
Secretario Adjunto de Administragdo Logistica e Patrimonial
Subsecretaria de Compras e Contratos

OBSERVACAO: O documento oficial devidamente assinado encontra-se anexado junto ao

processo.
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ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA
PROJETO BASICO

1. ESPECIFICACAO DO SERVICO

1.1. OBJETO: Prestacdio de servico de publicagdes de matérias oficiais (avisos de editais e

outros), em jornal de grande circulagéo no Estado de Minas Gerais.
1.1.1.0 jornal devera ter, obrigatoriamente, circulagdo na cidade de Belo Horizonte;

1.1.2.0 jornal devera possuir pagina de insergdo da matéria em sec¢éo especifica destinada

a divulgagdo de avisos de licitagdo, editais e outras comunicagdes oficiais;
1.1.3.0 jornal devera comercializar assinaturas em formato digital ou impresso;

1.1.4.0 jornal devera possuir versio digital e ter presenca didria na rede internet, com

certificado digital de autenticidade;
1.1.5. O jornal devera ser da categoria quality paper, ou seja, aquele que tenha conteudo
jornalistico, seguindo uma linha editorial que privilegia temas afetos & politica, economia,

administracfo publica e cultura;

1.1.6. Ndo serfio admitidos os jornais de associagdes, jornais de bairro, de sindicatos, de

clubes esportivos, e direcionados a nicho especifico, ou de circulagéo gratuita.
2. DESCRICAO DO SERVICO:
2.1. Os servigos de publicagio serfio executados de acordo com a necessidade do demandante.

2.2. As matérias a serem publicadas serfo enviados ao jornal, por meio eletrénico, com

antecedéncia de 48 horas, com a indicag8o expressa da data que devera ser publicada.

2.2.1. nos casos de urgéncia o texto serd enviado dentro do hordrio comercial, para publicagdo

no dia util seguinte
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2.2.2. O Contratado deverd confirmar em até 30 (trinta) minutos o recebimento da matéria e
encaminhar o valor da veiculagdio da matéria, que devera ser calculado nas dimensdes da

publicagéio (centimetro x coluna), no prazo méximo de 02 (duas) horas da solicitacfio via e-
mail.

2.3. A publicagfo obedecerd a dimens#o correspondente a 2 (duas) colunas, em preto e branco

2.4. O Contratado encaminhard para o e-mail ggele@pbh.gov.br , copia em formato .pdf, da

pagina inteira do jornal, referente a publicagdio em questfo no dia em que esta ocorrer.

2.5. O Contratado responsabilizar-se-4 pela republicagfo no dia determinado pelo Contratante, sempre que
constatada qualquer inconformidade entre o texto publicado e o fornecido para publicagfio, sem qualquer

Onus para o Contratante.

2.6. A quantidade estimada de cm/col é de 1.600

3. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

3.1. Das obrigac¢des do Contratado

3.1.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e em seus anexos,
assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugfio do

objeto;

3.1.2. Efetuar a prestagéio do servi¢o conforme fixado no Termo de Referéncia e em seus anexos;

3.1.3. Providenciar a imediata corre¢dio das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto a

prestacdo do servigo;

3.1.4. Garantir a boa qualidade do servi¢o prestado;

3.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugfio do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado 4 Administragfo ou terceiros, nio reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagfio ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos

danos sofridos;
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3.1.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade

superior e prestar todo esclarecimento ou informag&o por eles solicitados;

3.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagio especifica, cuja inadimpléncia néo transfere

a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

3.1.8. Manter, durante toda a execucdio do contrato, em compatibilidade com as obrigacOes
assumidas, todas as condig¢Oes exigidas para a habilitagdo na licitagdo em cumprimento ao

disposto no inciso XVI do artigo 92 da Lei n° 14.133/2021;

3.1.9. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdencidrios, securitdrios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a

execucdo deste contrato;

3.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informa¢Ses obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

3.1.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagfio, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lei n® 14.133/2021;

3.1.12. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagdo de cumprimento das

obrigacdes tributdrias e sociais, legalmente exigiveis;

3.1.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem

como as reservas de cargos previstas na legislagéo;

3.1.14. Comprovar, quando solicitado, a reserva de cargos a que se refere a cladusula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indica¢dio dos empregados que preencheram as

referidas vagas;
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3.1.15. Credenciar perante o Contratante, imediatamente & assinatura do contrato e sempre que
ocorrer alteragdo mediante documento, preposto com plenos poderes para representd-lo para
gerenciar a prestagéio dos servigos contratados, inclusive nos finais de semana e feriados, por meio

de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz

3.1.16. Submeter-se as normas e determina¢des do Contratante no que se referem a execugio do

contrato.

3.2. Das obrigac¢des do Contratante

3.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execucfio da prestacdo do servigo contratado, por meio da

Diretoria Central de Compras.

3.2.2. Fiscalizar a manutencéo pelo Contratado, das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo
de Referéncia, do cumprimento das exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, durante toda a execugéo do contrato, em atendimento ao disposto nos

incisos XVI e XVII do artigo 92 da Lei n® 14.133/2021;

3.2.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada pelo Contratado correspondente ao servico

prestado;

3.2.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou

irregularidades encontradas na execugdo do servico.
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ANEXO 11 DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA

PREGAO ELETRONICO N°

Raz&o social;
CNPIJ:

Enderego:

Telefone:

Enderego eletronico (e-mail) para contato:

Objeto:

Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

oooooooooooooo

oooooooooooooo

ITEM N°.......

ITEM DESCRICAQ GRP QUANTIDADE UNIDADE Jggl\“?fL U;I/‘;\TI;A.(:}O (;ll‘?(;J};)ARL
1 |PUBLICACAO EM| 117182 1.600 CM/

JORNAL DE COLUNA

GRANDE

CIRCULACAO NO

ESTADO DE MINAS

GERAIS
.................................................. reais € .......... centavos.

, de de

Assinatura do responsavel legal da empresa licitante

TR servigo publicagfio matérias oficiais
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