PREFEITURA MUNICIPAL Procuradoria-Geral do Municipio de Belo Horizonte
DE BELO HORIZONTE Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas - DPGF

TERMO DE REFERENCIA N° 28/2026

UNIDADE REQUISITANTE: PROCURADORIA-GERAL DO MUNICiPIO
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: JULIANA DE OLIVEIRA CASAES

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do (fornecimento e instalagdo) de
Persianas tipo Rold, destinadas as salas DIAJ e DICP na sede da Procuradoria-Geral do Municipio
de Belo Horizonte, conforme especificacdes contidas no Anexo I e demais condi¢des exigidas

neste instrumento.

1.2. O produto objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de

desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. O objeto a ser contratado ndo foi parcelado porque o parcelamento € tecnicamente inviavel e
economicamente desvantajoso, prejudicando a economia de escala e possivelmente a

padronizacao do produto.

1.4. Da Contratacio:

1.4.1. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, da Lei

14.133/21, sendo este substituido por nota de empenho de despesa.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a contratacdo em razao da indispensavel instalagdo das persianas para a adequacao
ambiental das salas DIAJ e DICP, motivada pelo desgaste natural das pecas e pela recente
conclusdo da reforma na sede da Procuradoria-Geral do Municipio. A aquisi¢ao faz-se necessaria
para garantir a prote¢do solar, bem como o conforto térmico e visual dos servidores, assegurando,

assim, a continuidade e a eficiéncia dos servigos publicos prestados.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO:

3.1. O fornecimento e a instalagdo das persianas rolo visam solucionar a necessidade de adequagao
ambiental da sede da Procuradoria-Geral do Municipio apos a recente reforma. Considerando o
ciclo de vida do objeto, a solugdo engloba: a confecc¢do e instalacdo sob medida; a utilizagdo didria
para controle de luminosidade e conforto térmico ao longo de sua vida 1til; e, ao final de sua
durabilidade operacional, o descarte adequado ou reciclagem dos componentes metalicos e

sintéticos, alinhando-se as diretrizes de sustentabilidade da Administragao Publica.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da indicacao de marcas ou modelos:

4.1.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagdo, uma vez que a

descri¢ao do objeto ja delineia todas as suas caracteristicas essenciais.

4.2. Subcontratacao
4.2.1. E vedada a subcontratagio total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipotese
de servigo secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada

pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do Contratado.

4.3. Da participacido de consdrcios:
4.3.1. Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razao da
baixa complexidade do fornecimento a ser realizado, considerando que as empresas que atuam no

mercado tém condig¢des de realiza-lo de forma independente.

4.4. Garantia Contratual

4.4.1. Nao haverda exigéncia da garantia contratual prevista no artigo 96 da Lei n°
14.133/2021, por se tratar de objeto simples, de baixa complexidade técnica, baixo valor estimado
e baixo risco. Desta forma, entende-se que a garantia contratual ndo se mostra necessaria, pois as
sancdes administrativas previstas em legislacdo sdo suficientes para mitigar os riscos de

inadimplemento, garantindo a economicidade e celeridade do processo.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Forma de fornecimento

5.1.1. O fornecimento dos bens sera integral.

5.2. Condig¢oes de Entrega

5.2.1. O prazo maximo de fornecimento ¢ de 20 (vinte) dias uteis, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho pelo Fornecedor.

5.2.2. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde
que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administragao

5.2.3. O fornecimento e instalacdo deverdo ser executados no seguinte endereco: Av. Afonso Pena,

1.212 — 4° andar (Almoxarifado da PGM) — Centro, Belo Horizonte / MG - CEP 31.130-003.

5.3. Garantia técnica, manutencio e/ou assisténcia técnica

5.3.1. O prazo de garantia é de 02 (dois) anos, para os defeitos de fabrica, conforme orgamento,

devendo ser respeitado o Cédigo de Defesa do Consumidor.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto n° 18.324/2023, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

Pégina 3 de 10


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://dom-web.pbh.gov.br/visualizacao/ato/418032

PREFEITURA MUNICIPAL Procuradoria-Geral do Municipio de Belo Horizonte
DE BELO HORIZONTE Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas - DPGF

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s), na forma do Decreto Municipal n° 18.324/2023 e do artigo
117 da Lein® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. Os produtos serao recebidos juntamente com a nota fiscal (ou instrumento de cobranga
equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
reparado/corrigido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo do Contratado, as suas

custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 20 (vinte) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo do exato cumprimento das
exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e consequente aceitacdo mediante recibo aposto

na respectiva nota fiscal.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

Péagina 4 de 10


https://dom-web.pbh.gov.br/visualizacao/ato/418032
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

PREFEITURA MUNICIPAL Procuradoria-Geral do Municipio de Belo Horizonte
DE BELO HORIZONTE Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas - DPGF

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execucao do

objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao serd computado para os fins

do recebimento definitivo.

7.1.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

fornecimento.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente na unidade responsavel pela
liquidacdo, correrd o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidacdo, podendo ser
excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de

diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do

documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. a data da emissdo;

7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.2.2.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.2.2.5. o valor a pagar; e

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

7.2.2.6.1. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacao

vigente, observando:
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A. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal
ou equivalente considerando os percentuais estabelecidos no ANEXO I da IN RFB
N° 1234 de 2012 de acordo com o artigo 1°, §1° do Decreto Municipal 18.272/23 ¢
Portaria SMFA n° 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

B. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma
hipotese de isencdo ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condicio
expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1°, §3° do Decreto

Municipal 18.272/23 c/c artigo 4° da IN RFB N° 1234.
7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada at¢ que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagao
da situacdo, sem Onus ao Contratante.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento, pela Geréncia

de Planejamento, Or¢amento e Finangas da Procuradoria Geral do Municipio — GEPOF/PGM.

7.3.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar os produtos fornecidos e o

quantitativo efetivamente entregue.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento serd processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletrdnica,
ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas
ou eletrOnicas dos titulares das contas bancarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
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8.1.1. O fornecedor serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de compra direta,
por dispensa de licitacdo, sob a forma nao eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo

MENOR PRECO.

8.2. Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitacdo, o licitante devera encaminhar os documentos relacionados abaixo, os
quais deverdao comprovar sua regularidade, nos termos do art. 34 ¢/c § 6°-A do art. 37 do Decreto

Municipal n° 18.289/2023, salvo na ocorréncia do previsto no § 1° do art. 43 da LC n° 123/06.

8.2.1. Habilitacio juridica

8.2.1.1. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatodrio de seus administradores;

8.2.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

margo de 2020;

8.2.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.2.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Observacao: Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.2.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

8.2.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e

Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos

encargos sociais instituidos por lei;

8.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943;

Observacao: Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no
todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,
inclusive por meio eletronico.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia do
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Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n® 18.096/2022, sem

prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor global para a presente contratacdo ¢ de R$9.590,00 (nove mil quinhentos e noventa

reais).
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela seguinte dotagao

or¢amentaria: 0501.1100.04.123.003.2.830.0001.449052-26. 1.501.770. 0000

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da

Lei Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO:
GERENCIA ADMINISTRATIVA DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO.

13. INTEGRA O PRESENTE TERMO O SEGUINTE ANEXO:

a) Anexo I: ESPECIFICACOES DAS PERSIANAS ROLO

Belo Horizonte, 29 de setembro de 2026.

Juliana de Oliveira Casaes - BM: 324.198-8

Flavio Freire de Oliveira - Procurador-Geral

Péagina 9 de 10



PREFEITURA MUNICIPAL Procuradoria-Geral do Municipio de Belo Horizonte
DE BELO HORIZONTE Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas - DPGF

ANEXO I - ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS

PERSIANAS ROLO PARA INSTALACAO NA SEDE DA PGM

e Local de Instalacdo: Sede da PGM - 4° andar (Salas DICP e DIAJ)
e Material: Cortinas Rolds Tela Solar

Sala DICP:

e 02 unidades - Medidas: 2,20 x 2,30 m
e 04 unidades - Medidas: 1,50 x 2,30 m

Sala DIAJ:

e 04 unidades - Medidas: 1,50 x 2,30 m
e 01 unidade - Medidas: 0,70 x 2,30 m
e 01 unidade - Medidas: 2,20 x 2,30 m
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