BELO
HORIZONTE SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA E PREVENCAO
PREFEITURA GUARDA CIVIL MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA N2 043/2026

UNIDADE REQUISITANTE: Inspetoria de Defesa da Mulher e A¢des Sociais.

RESPONSAVEIS PELA EMISSAO:
Wenerson Aparecido de Oliveira

Larissa Rodrigues Pedro

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.0 presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestagdo de servicos de organizagdo, coordenagdo, execucdo
e apoio logistico necessarios a realizagdo do evento SEMINARIO GUARDIA MARIA DA PENHA, nos termos do Anexo —

Projeto Basico e conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM - AMPLA PARTICIPAGAO COM O TRATAMENTO DIFERENCIADO PREVISTO NA LC 123/06

PRESTACAO DE SERVICOS DE ORGANIZAGAO,
COORDENAGAO, EXECUGAO DE EVENTOS E
| APOIO LOGISTICO PARA A REALIZAGAO DO | 115977 UN 1 R$ 52.000,00
| EVENTO: SEMINARIO GUARDIA MARIA DA
PENHA, CONFORME ESPECIFICACAO ANEXA

1.2. O(s) servigos(s) objeto desta contratagdo sera(do) licitado(s) por item.

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo é(sdo) caracterizado(s) como comum(ns), pois apresenta(m) padrdes

de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.4. O(s) servico(s) a ser(em) contratado(s) ndo foi(ram) parcelado(s) conforme justificado por critérios técnicos e
operacionais, em observancia a Lei n2 14.133/2021. O n3o parcelamento considera a necessidade de execugdo
integrada e coordenada das atividades de organizagdo, apoio logistico, decoragdo, credenciamento e alimentagdo,
de modo a assegurar a adequada articulagdo entre as etapas de execugdo e o funcionamento do evento. O
desmembramento do objeto poderd comprometer a coordenagdo das atividades, a compatibilidade dos

cronogramas e a responsabilidade pela execugdo integrada dos servigos.

TR Pagina1lde 21



BELO

HORIZONTE SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA E PREVENCAO
PREFEITURA GUARDA CIVIL MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

1.5. Da Contratagdo:

1.5.1. N3o serd necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, inciso | da Lei n®

14.133/2021, sendo este substituido por Nota de Empenho de Despesa/Ordem de Servico.

1.5.1.1. A(s) Nota(s) de Empenho(s) sera(do) encaminhada(s) por e-mail ou outro meio eficaz, devendo o

Contratado confirmar o recebimento, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis.

1.5.1.2. Arecusa em confirmar o recebimento da(s) Nota(s) de Empenho, no prazo estabelecido no subitem
1.5.1.1., sem justificativa por escrito e aceita pela autoridade competente, bem como a ndo manutencéo de
todas as condi¢des exigidas na habilitagdo, sujeitara a adjudicatéria as penalidades cabiveis, sendo facultado

a Administragdo convocar remanescentes, na ordem de classificagdo, nos termos da legislacdo aplicavel.

1.5.1.3. Na hipdtese de ndo se conseguir enviar ao fornecedor a(s) Nota(s) de Empenho por e-mail ou outro
meio eficaz, sera publicado um aviso no DOM — Didrio Oficial do Municipio, para que o Fornecedor retire a(s)

Nota(s) de Empenho no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados da publicagéo.

1.5.1.4. Ao acusar o recebimento do empenho de despesa, o contratado se compromete cumprir as
obrigacGes previstas no Termo de Referéncia, bem como se declara ciente que em caso de descumprimento

das mesmas podera sofrer as penalidades previstas na legislacao vigente.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAQO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da vistoria

4.1.1. N3o hé necessidade de realizagio de avaliagdo prévia do local de execugdo do servigo.

4.2. Subcontratacdo

4.2.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:
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4.2.1.1. £ vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da contratagdo, a qual consiste

em: organizacdo, coordenagdo, execuc¢do e apoio logistico ao seminario.

4.2.1.2. A subcontratacio fica limitada as atividades de fornecimento dos materiais de decoragdo, materiais
do kit de credenciamento, medalhas personalizadas e aos servigos de fornecimento de buffet (coffee break),
uma vez que tais atividades possuem caréter acessorio e especializado em relagdo ao objeto principal e podem
demandar fornecedores especificos para sua execugdo. A limitagdo busca, ainda, preservar a responsabilidade
da Contratada pela organizacdo, coordenacdo e execugdo do evento, que permanecerdo sob sua integral

responsabilidade, inclusive quanto a integragdo e ao cumprimento dos prazos estabelecidos.

4.2.1.3. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o

subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.2.1.3.1. O Contratado apresentara a Administracdo documentagdo que comprove a capacidade

técnica do subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.2.2. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita
execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto

da subcontratac¢do.

4.2.3. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes e empregados desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgdo ou entidade Contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na contratagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral,

ou por afinidade, até o terceiro grau.
4.3. Da participacdo de consorcios

4.3.1. Ndo serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, em razdo da baixa complexidade do
servico a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condigdes de prestar o servigo

de forma independente.
4.4, Garantia Contratual

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas
seguintes razbes: visto que o recolhimento da garantia contratual estd no campo da discricionariedade da
Administragdo Publica diante da avaliagdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto. Além do mais,
considerando tratar-se de entrega imediata e de pequeno valor, entende-se que a ndo exigéncia de garantia
contratual ndo acarreta riscos significativos para o Municipio, ao mesmo tempo em que permite uma maior

flexibilidade e competitividade na contratagao.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBIJETO
5.1. Regime de execugdo: trata-se de prestagdo integral do servico em evento Unico.

5.2. As especificagbes, condigBes, prazos e locais para execugdo do objeto encontram-se no Anexo | — Projeto Bésico.

6. GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1. A contratagdo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas
dalein214.133/2021 e do Decreto n? 18.324/2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucio

total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informag&es acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do
objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados

e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo da contratagdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)

respectivo(s) substituto(s), na forma do Decreto Municipal n? 18.324/2023 e do artigo 117 da Lei n? 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. O servigo serd recebido provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, apds o fim do evento, pelo fiscal do contrato,

mediante emissdo de termo detalhado.

7.1.1.1. O prazo disposto acima serd contado a partir do recebimento da comunicacdo da Contratada,

acompanhada da comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.1.2. Para efeito de recebimento provisodrio, ao final do periodo de faturamento, o fiscal da contratagdo ird verificar

o cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, o que poderd resultar no
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redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando no termo detalhado a ser encaminhado

ao gestor do contrato.

7.1.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo

mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.1.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo do exato cumprimento das

exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo

o0s seguintes procedimentos:

7.1.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais

pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregbes;

7.1.4.2. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos

relatdrios e documentagées apresentadas; e

7.1.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela

fiscalizagdo;

7.1.4.4. 0 prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,

quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que

for pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a

liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurang¢a do

servigo nem responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
7.2. Liquidagdo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente na unidade responsavel pela liquidagdo, correra
o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidagdo, podendo ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias

contratuais.

7.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobrancga

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. a data da emissdo;

7.2.2.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.2.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.2.2.5. o valor a pagar; e

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributéarias cabiveis;

7.2.2.6.1. A Contratada deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacdo vigente, observando:

a) Aretencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente considerando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N2 1234 de
2012 de acordo com o artigo 19, §12 do Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA n2
11/2023 c/c §59, artigo 22 da IN RFB N2 1234,

b) As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipdtese
de isencdo ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condicdo expressamente nos
documentos fiscais, de acordo com o artigo 12, §32 do Decreto Municipal 18.272/23 c/c

artigo 42 da IN RFB N2 1234,

7.2.3. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.2.4. A Administragdo devera realizar consulta ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF para verificar a manutencdo das

condicBes de habilitagdo exigidas no edital.

7.2.4.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente podera ser acompanhado de documentacao

para comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, caso esteja irregular.

7.2.4.2. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente

sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.2.4.3, Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.2.4.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SUCAF e/ou SICAF

e/ou CAGEF.
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7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, pela

Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas da Secretaria Municipal de Seguranca e Prevencao.

7.3.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestagao do servigo realizada e o periodo da

execugao.
7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera processado com a emissao de ordem de pagamento fisica ou eletrénica, ou ainda por

transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrénicas dos titulares

das contas bancarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. A presente contratacdo serd realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei
n2 14.133/2021, em razdo de o valor estimado da contratagdo ser inferior ao limite legal estabelecido para
contratacdo direta de bens e servicos, conforme demonstrado na pesquisa de pregos constante dos autos do

processo administrativo.

8.1.2. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo, sob a forma

ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
8.2. Exigéncias de habilitagdo
Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitagdo jurfdica

8.2.1.1. Empresério individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.3. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatdrio de seus administradores;
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8.2.1.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa

DREI/ME n2 77, de 18 de margco de 2020;

8.2.1.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

8.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem

sede a matriz;

Observagdo: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da

consolidacdo respectiva.

8.2.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

8.2.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.2.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal do domicilio ou

sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo

(FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

8.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis

do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943;

8.2.2.6. Declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas situagdes previstas no

inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo da Republica.

Observacdo: Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por

outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

8.2.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.2.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
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8.2.3.1.1. Na hipdtese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se encontre em recuperacdo judicial
ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da homologa¢do/deferimento, pelo juizo

competente, do plano de recuperagdo em vigor.

8.2.4. Qualificagdo Técnica

8.2.4.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo de servigos similares com o item arrematado, por meio da

apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.2.4.1.1. Os atestados ou certiddes de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou

da filial do fornecedor.

8.2.4.1.2. Os atestados ou certiddes deverdo estar emitidos em papel timbrado do(s) Orgdo(s) ou da(s)
Empresa(s) que o expediram, ou deverdo conter carimbo do CNPJ do(s) mesmo(s) ou outra informagdo que

permita a devida identificagdo do emitente.

8.2.4.1.3. Ndo serdo aceitos atestados ou certiddes de capacidade técnica emitidos pelo proprio licitante.

8.2.4.2. Sera exigido da Contratada o Alvard Sanitério ou documento equivalente, emitido pela Fiscalizagdo Sanitéria

Estadual, Distrital ou Municipal, com a atividade devidamente licenciada para a prestacdo dos servigos de buffet que

fornecerdo o coffee break. Contudo, o Alvara Sanitario da empresa responsavel pelo preparo dos alimentos somente

serd exigido no momento da assinatura do contrato.

8.2.4.2.1. A(s) empresa(s) responsavel(is) pelo preparo e manipulagdo dos alimentos pereciveis, devera(do)

ser sediada(s) em Belo Horizonte ou na Regido Metropolitana:

Justificativa: pela necessidade de assegurar a qualidade e a seguranga sanitdria do produto fornecido.
Considerando que alimentos prontos possuem alta perecibilidade e elevado risco de contaminagdo durante
o transporte, a proximidade geogréfica reduz significativamente o tempo entre o preparo e a entrega,
garantindo melhores condigdes de conservagdo e menor exposi¢do a temperaturas inadequadas. Além disso,
a atuacdo dentro do mesmo territério sanitariamente regulado facilita a fiscalizagdo, o acompanhamento
das condicdes de higiene e a verificacdo do cumprimento das normas estabelecidas pelos 6rgdos de
Vigildncia Sanitaria locais. Dessa forma, a exigéncia contribui para minimizar riscos a saude dos
consumidores, assegurar o controle sanitario efetivo e garantir a entrega de produtos em condi¢des seguras

e apropriadas ao consumo.

8.2.4.3. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado

da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.2.4.3.1. Para efeito de validagdo da declaragdo serd realizada consulta junto ao Ministério do Trabalho e

Emprego (https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab ) e no caso de a certiddo apresentar percentual

inferior do previsto no art. 93 da Lei n? 8.213/91, a empresa sera inabilitada.
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8.3. Dos critérios de aceitabilidade da proposta ajustada

8.3.1. A proposta de precos ajustada dever4 conter:
8.3.1.1. Razdo social, n? do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletrdnico do licitante;
8.3.1.2. Especificagdo do servigo contratado;
8.3.1.3. Valor global do item discriminando o valor unitério e total;

8.3.1.3.1. O(s) valor(es) unitdrio(s) e total(is) deve(m) ser apresentado(s) em moeda corrente nacional e

em algarismo com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.1.3.2. o valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso,

com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.1.3.2.1. Quando a divisdo do valor total/global pela quantidade licitada resultar em valor com mais
de 2 (duas) casas decimais, o valor unitario deverd ser adequado ao limite de duas casas decimais. O
valor global de cada item e grupo obtido apds a adequagdo devera ser igual ou inferior ao valor

arrematado.

8.3.1.4. Declaragdo de validade da proposta de 120 (cento e vinte) dias, contados da assinatura.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia do Contratado,
sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n? 18.096/2022, sem prejuizo de eventual

responsabilidade civil e criminal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 52.000,00 (cinquenta e dois mil reais), conforme valores apostos

na tabela disposta no item 1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela(s) seguinte(s) dotagdo(cdes)

orcamentaria(s):

e 2100.2900.06.181.0109.2.803.0063.339039.69.1.500.000.0000.
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11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagdo da Lei Orcamentaria

respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO

12.1. A fiscalizacdo da contratagdo sera de responsabilidade da Guarda Civil Municipal de Belo Horizonte, a qual,

designara servidor ou comissdo constituida para esse fim.

13. DOS ANEXOS

13.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:
13.1.1. ANEXO | — Projeto Basico;
13.1.2. ANEXO Il — Descrigdo Detalhada do Objeto;

13.1.3 ANEXO Il — Modelo de Proposta de Pregos.

Belo Horizonte, 29 de setembro de 2026.
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ANEXO | - PROJETO BASICO

1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO/SERVICO: PRESTACAO DE SERVICOS DE ORGANIZACAO, COORDENACAO, EXECUCAO
DE EVENTOS E APOIO LOGISTICO PARA A REALIZACAO DO EVENTO: SEMINARIO GUARDIA MARIA DA PENHA:
DEFININDO ESTRATEGIAS PARA O ENFRENTAMENTO A VIOLENCIA CONTRA MULHERES E MENINAS DA REGIAO
METROPOLITANA DE BELO HORIZONTE.

2. DEFINICAO E ESTRATEGIAS DE EXECUGAO - LOCAL/HORARIO DA PRESTAGAO DO SERVICO/ CRONOGRAMA DE
EXECUGAO/ CRITERIOS DE ACEITACAO

2.1. Condicdes de execugdo:

Para que a contratacdo alcance os resultados pretendidos pela Administracdo, é necessario um conjunto de
elementos e especificages técnicas com a descri¢do dos servigos a serem prestados, com destaque para a qualidade
do servico e a pontualidade no prazo de entrega, dentro dos pardmetros técnicos estabelecidos para um
atendimento adequado das demandas inerentes a producdo do seminario, considerando a especificidade que o

objeto requer.
2.2. Do local, data e hordrio para a prestagdo dos servigos:

2.2.1. O seminario deve ocorrer presencialmente, impreterivelmente, no dia 10 de dezembro de 2026 (10/12/2026),

com inicio marcado para as 07:30 da manhd do horério oficial de Brasilia, seguindo o cronograma abaixo:

HORARIO PROGRAMAGAO
07:30 CREDENCIAMENTO/COFFEE BREAK
08:30 MESA DE ABERTURA

PAINEL I: PROTEGAO QUE TRANSFORMA: EXPERIENCIAS DE SUCESSO NO AMBITO DOS

09:00
MUNICIPIOS NO ENFRENTAMENTO A VIOLENCIA CONTRA AS MULHERES E MENINAS
10:30 INTERVALO/COFFEE BREAK
PAINEL Il: PRODUCAO DE INFORMAGCAO E COMPARTILHAMENTO DE DADOS NA
10:45 SEGURANCA PUBLICA: ESTRATEGIAS PARA PREVENIR A REVITIMIZACAO E O
ESCALONAMENTO DA VIOLENCIA DOMESTICA
11:45 PAINEL IIl: “BOAS PRATICAS NO ENFRENTAMENTO A VIOLENCIA CONTRA A MULHER”
12:30 INTERVALO PARA ALMOCO

TR Pagina 12 de 21




BELO
HORIZONTE SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA E PREVENCAO
PREFEITURA GUARDA CIVIL MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

PAINEL IV: ESTRATEGIAS DAS FORGAS DE SEGURANGA ESTADUAL PARA ENFRENTAMENTO
14:00 A VIOLENCIA CONTRA AS MULHERES: PADRONIZAGAO DO ATENDIMENTO E
RESPONSABILIZAGAO DOS AUTORES

15:00 PAINEL V: USO DE FERRAMENTAS TECNOLOGICAS COMO MECANISMO DE PROTEGAO
15:45 INTERVALO/COFFEE BREAK

16:30 PAINEL VI: ONDE TUDO COMEGOU, MARIA DA PENHA: UMA HISTORIA DE VIDA

17:30 ENCERRAMENTO

2.2.1.1. A data do evento ou o cronograma acima poderdo, eventualmente, ser alterados, conforme os critérios ou

determinagdes da Contratante, mediante aviso prévio a Contratada.

2.2.2. Aprestacdo dos servicos serd realizada no Auditério do CEFET-MG, localizado na Av. Amazonas, n? 5.253, bairro

Nova Sulca, Belo Horizonte/MG.

2.2.3. O(s) responsavel(is) pela mediacdo dos painéis sera indicado pela Contratante, que informard o(s) nome(s)

oportunamente a Contratada.

3. DOS REQUISITOS
3.1. A Contratada devera atender aos seguintes requisitos:

3.1.1. Ser a responsavel pela organizacdo, coordenagdo e execugdo do semindrio, incluindo todas as contratagdes e
logisticas necessdrias, que nao forem fornecidas pelo Municipio, para a realizagdo do semindrio. Incluindo nos
requisitos o fornecimento de decoracdo, o Coffee Break para os participantes, montagem e desmontagem, servigos

e materiais graficos, assim como eventual transporte para atender essas e outras demandas logisticas.

3.1.2. Fazer e apresentar a Contratante um plano de contingéncia para eventuais problemas que possam afetar o
andamento do seminario. O plano de contingéncia deve prever, por exemplo, a substituicdo de profissionais
contratados, substituicio de fornecedores em igual ou melhor nivel ao anteriormente cotado/contratado, e/ou

falhas em equipamentos técnicos.

3.1.3. Garantir a seguranga em todas as etapas que envolvam coleta, armazenamento ou tratamento de dados dos

participantes em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados.
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4. DAS EXIGENCIAS
4.1. Condi¢Bes de entrega:

Toda a estrutura do semindrio deverd estar montada, organizada e pronta para vistoria pela contratante no dia do
evento, com, no minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia do inicio oficial do credenciamento, previsto para as 7h30

da manhad do horario oficial de Brasilia.

4.2. Dos licenciamentos e/ou alvards:

A Contratada devera assegurar e/ou providenciar os seguintes licenciamentos ou alvaras:
4.2.1. Taxa do Escritério Central de Arrecadacdo e Distribuigdo - ECAD - Direitos Autorais:

Caso o local destinado a realizagdo do semindrio ndo tenha efetuado o recolhimento dos direitos autorais
eventualmente devidos, caberd a Contratada providenciar o respectivo pagamento junto ao ECAD — Unidade Minas

Gerais, em observancia as disposi¢es da Lei Federal n? 9.610/1998.
4.2.2. Anotagdes de Responsabilidade Técnica — ART:

'Caso seja necessaria adequagdo do espaco para atender as exigéncias da contratante, como montagem de estrutura,
instalagdes elétricas provisorias ou equipamentos suspensos, a contratada deverd apresentar as Anotagfes de

Responsabilidade Técnica.
4.2.3. Alvara Sanitério:

Alvara Sanitério ou documento equivalente, emitido pela Fiscalizagdo Sanitaria Estadual, Distrital ou Municipal, com
a atividade devidamente licenciada para a prestacgdo dos servicos de buffet destinados ao fornecimento de coffee
break.

5 DAS OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
5.1 Das obrigacGes da Contratada:

5.1.1. Cumprir todas as obrigagGes constantes no Termo de Referéncia e em seus anexos, assumindo exclusivamente

seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;
5.1.2. Efetuar a prestac&o do servi¢o conforme fixado no Termo de Referéncia e em seus anexos;

5.1.3. Providenciar a imediata corre¢do das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto a prestagdo do

Servico;

5.1.4. Garantir a boa qualidade do servico prestado;
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5.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos

devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.1.6. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e prestar

todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

5.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante

e ndo podera onerar o objeto do contrato;

5.1.8. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo em cumprimento ao disposto no inciso XVI do artigo 92 da Lei n®

14.133/2021;

5.1.9. Responsabilizar-se pelos saldrios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e quaisquer

outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugdo deste contrato;

5.1.10. Assumir integral responsabilidade por quaisquer danos e/ou prejuizos que venha a causar ao Contratante ou
a terceiros, por culpa ou dolo, inclusive por atos de seus prepostos ou de terceiros a seu servigo, ndo sendo excluida

ou reduzida tal responsabilidade em razdo da fiscalizagdo ou do acompanhamento realizado pelo Contratante.
5.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

5.1.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n? 14.133/2021;

5.1.13. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagao de cumprimento das obrigagdes tributdrias

e sociais, legalmente exigiveis;

5.1.14. Comunicar ao Contratante a auséncia de produto necessario para a execu¢do do servigo, apresentando a
devida comprovacgio, tdo logo tome ciéncia do fato que possa vir a comprometer o efetivo cumprimento da

obrigacdo pelo Contratado caso futuramente demandado;

5.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas

na legislagdo;

5.1.16. Comprovar, quando solicitado, a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo

fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
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5.1.17. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se referem a execucdo do contrato.
5.2. Das obrigagdes do Contratante:

5.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da prestagdo do servigo contratado, por meio da Guarda Civil Municipal

de Belo Horizonte, que designara servidor ou comissdo constituida para esse fim;

5.2.2. Fiscalizar a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia, do cumprimento das
exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, durante toda a execucdo

do contrato, em atendimento ao disposto nos incisos XVI e XVII do artigo 92 da Lei n2 14.133/2021;
5.2.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada pela Contratada correspondente ao servigo prestado;

5.2.4 Notificar a Contratada, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades encontradas na

execuc¢do do servigo/fornecimento.

6 DA IDENTIDADE VISUAL

A identidade visual, logo e/ou artes que serdo usadas nos itens personalizados, serdo disponibilizadas pela

Contratante a Contratada em documentos anexos a este.
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ANEXO |1 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO — PROFISSIONAIS E ITENS

SEMINARIO GUARDIA MARIA DA PENHA: DEFININDO ESTRATEGIAS PARA O ENFRENTAMENTO A VIOLENCIA CONTRA
MULHERES E MENINAS DA REGIAO METROPOLITANA DE BELO HORIZONTE - Local: Auditério CEFET-MG, Av. Amazonas, n?
5.253, Nova Suica, Belo Horizonte/MG| Dia: 10/12/2026| Publico: 150 participantes.

CONTRATAGAO DE Servicos de organizacgdo, coordenacdo, execugao GLOBAL
EMPRESA de eventos e apoio logistico para a realiza¢do do

evento: Semindrio Guardid Maria da Penha.

(

DECORAGAO DO LOCAL | Banco na cor vermelha, ou um banco com capa 01 UNIDADE
na cor vermelha, para simbolizar o dia
internacional de combate ao feminicidio a ser

acomodado no hall de entrada do evento.

Banner de 2x1,90 com aplicacdo da marca do 01 UNIDADE

evento no hall de entrada do local.

Arranjo ou jardineira de flores naturais 01 UNIDADE
(astromélias e aster) no tom lilas e cha em
‘( tamanho adequado ao tamanho do palco onde

as autoridades e palestrantes estardo.

Luzes direcionadas para os palestranteseamesa | 02 UNIDADES

principal.

lluminagdo cénica na cor lilds para criar um 01 UNIDADE
ambiente tematico em homenagem ao tema,
conscientizagdo ao combate a violéncia contra a

mulher.
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KIT DE CREDENCIAMENTO

Sacolas do tipo Ecobag em linho ou algod3o cru,
nas medidas de 39cmx35cm, personalizada com

a marca do evento.

150 UNIDADES

Blocos de anotagdes com capa e contra capa em
papel firme personalizados com a marca do
evento na medida de 13,5cmx15cm, com 50

paginas offset 75g/80g.

150 UNIDADES

Canetas personalizadas na cor preta ou azul com

a logo do evento.

150 UNIDADES

Flyers personalizados com o cronograma do

evento na medida de 14,8cmx21,0cm (A5S).

150 UNIDADES

Marcador de paginas, nas medidas de

21cmx5,5cm, com a marca do evento.

150 UNIDADES

Crachas de identificagdo/credencial, na medida
10cmx14cm com cordinha para o pescogo e
aplicacdo da marca do evento, em material
minimamente resistente, como por exemplo,
papel couché fosco (150g a 180g) ou papel offset

(180g), com qualidade igual ou superior.

190 UNIDADES!

Identidade visual dos itens em

anexo.

MEDALHAS
PERSONALIZADAS

Medalhas de honra para serem entregues no
encerramento do evento as autoridades e aos

palestrantes.

50 UNIDADES

Para o(s) palestrante(s) ou
autoridade(s) ausente(s), no
dia do evento, deverd a
Contratada enviar a respectiva
medalha e o certificado para a

residéncia do(s) mesmo(s).

I O quantitativo de 190 unidades foi definido considerando a previsdo de aproximadamente 150 participantes no

evento, acrescida da quantidade estimada de 40 crachds destinados aos prestadores de servigos, equipe de apoio e

demais profissionais envolvidos na organizagdo e execugdo do evento, que também necessitardo de identificacdo e

acesso as areas destinadas a realizacdo das atividades.
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Identidade visual dos itens em

anexo.

AGUA MINERAL Aquisicdo d’agua mineral envasada sem gas para A quantidade de dgua deve ser
ser servida aos palestrantes e autoridades que o suficiente para atender a
compordo a mesa de abertura do evento. todos os palestrantes e as
autoridades da mesa de
abertura.
UTENSILIOS PARA SERVIR | Jarra e copos de vidro para servir dgua aos A quantidade de material deve
AGUA palestrantes e autoridades da mesa de abertura ser o suficiente para atender
no momento de explanacdo de cada painel. 0s palestrantes e as
( autoridades em cada painel.
COOPEIRO/GARGON Contratacdo de profissional capacitado para a 01
prestacdo de servicos de copeiro/gargom, a
serem executados durante as palestras, com
atendimento destinado aos palestrantes e as
autoridades integrantes da mesa de abertura.
COFFEE BREAK Coffee break para 150 pessoas, montado em 03 | 03 UNIDADES | O servico devera seguir as
estagOes nas quais serdo dispostas as comidas e normas e exigéncias da
’ it d MANHA/TARDE B
bebidas. Em 01 delas serdo dispostas as bebidas vigilancia sanitaria do
e nas outras 02 as comidas. municipio de Belo Horizonte e
( , ) . . da ANVISA (Agéncia Nacional
- O servico tera duracdo de 50 minutos
) ) de Vigildncia Sanitdria) ou
(credenciamento e segundo intervalo) e 15
[ e e, demais vigentes quando da
minutos (primeiro intervalo), com reposigdo
execugao do Servico
dentro desse tempo.
contratado.
Cardépio:
A guantidade de comida e
Bebidas: Agua mineral sem gas, café com agucar bebida devera ser feita com
e café sem acucar, 02 opgdes de sabor de suco, base no nimero de pessoas de
02 opgdes de sabor de refrigerante normal e 01 forma satisfatéria (ndo faltar,
opcao de sabor de refrigerante zero agucar. mas também n3o sobrar em
Comidas: Paes de queijo, Petit four, 05 tipos de demasiado  evitando o
salgadinhos, 01 tipo de mini sanduiche, 02 tipos desperdicio).
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de bolo com cobertura e/ou recheio (por
exemplo: limdo com mousse, cenoura com
chocolate, chocolate com cobertura, etc.), 02
tipos de bolos macios simples (por exemplo:

laranja, chocolate, fuba, etc.).

UTENSILIOS DE SERVIR Material necessdrio para servir os alimentos e as A quantidade de material deve
bebidas (exemplo: guardanapos, copos, talheres, ) ser o suficiente para atender
pratos de servir, pratos de sobremesa, etc.). as 150 pessoas nos 03 Coffee

Breaks.
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ANEXO lll

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA
Razdo social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone:
Endereco eletrénico (e-mail) para contato:
Objeto:

Validade da proposta: 120 (cento e vinte) dias.

ITEM Ne

VALOR GLOBAL:

.................................................. reais e .......... centavos.

1.1. Declaro, para os devidos fins, estar ciente de todas as condigdes e informagdes apresentadas:

a) Declaro que no preco proposto estdo incluidos todos os tributos, encargos sociais, fretes até o destino,

descarregamento e quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre o objeto da dispensa de
licitagdo.
b) Declaro que estou plenamente ciente da obrigatoriedade de apresentacdo dos devidos alvaras apontados

no Termo de Referéncia.

c) Declaro que estou plenamente ciente da data do evento, de todos os itens a serem fornecidos, dos horarios

e de todas as demais exigéncias necessarias para a entrega do evento.

, _de de

Assinatura do responsavel legal da empresa licitante
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PECAS PUBLICITARIAS
GEPAM

Catdlogo Geral llustrativo das Pegas
Publicitarias do | Semindrio Guardia
Maria da Penha

GUARDA CIVIL
MUNICIPAL

BELO HORIZONTE




SACOLA DE ALGODAO PERSONALIZADA
MEDIDAS: 39,0 X 35,0 CM

. GUARDA CIVIL

sumasie [

Manual da Comunicagdo - GCMBH / 2026 .
Cardlege Geral fustrative da Frota de Vioturos



MARCADOR DE PAGINAS
MEDIDAS: 21,0x5,5CM

I seic wanizonrs

sumaris [

Manual de Comunicagaa - GCMBH / 2028 .
Catdlogo Geral llustrativo da Frota de Viaturos



CANETA ECOLOGICA PAPELAO PERSONALIZADA
MEDIDAS: 14,0 x 1,50 CM

sumaria )

Manual de Comunicagia - GCMBH / 2026 J
Catdlogo Gerol lustrativo da Frota de Viaturas



BLOCO DE NOTAS COM CAPA BLOCADO
MEDIDAS: 13,5 x 15,0 CM

sumado ()

Manual de Comunicagdio - GCMBH / 2026 .
Caotdlego Geral lustrative da Frata de Viaturas



sumado [

CRACHA DE EVENTOS :
MEDIDAS: 10,0 x 14,0 CM )

.\
-. GUARDA CIVIL Manual de Comunicagde - GCMEH / 2026 J 7
. ¢ MUNICIRAL Catdlogo Geral llustrativo da Frota de Vioturas e




Flyer Frente

148mm

i 4 GUARDA CIVIL
MUNICIPAL

;. 1 SEMINARIO :
GUARDIIM!ADAPB‘! A S

v ia contra Mulh - i
da regido metropolitona de Belo Horizonte

preerprre—————.




Flyer Verso

148mm

I SEMINARIO

GUARDIA MARIA DA PEN

Vielincia contro Mulheres & Meninas
s regido metropalitana de Belo Horizoms

CREDENCIAMENTO [ COFFEE BREAK

MESA DE ABERTURA

PANEL &
PROTECAD oUE i
I 5 MULHERES E MENINAS

INTERVALD / COFFEE BREAK

PAINEL Ik

PRODUCA DADGHS L
SEGURANCA PUBLICA ESTRATEGLAS PARL PREVENE A RIVITRUZACAD | 0
ESCALOMANENTO D VICLENCEL DOMESTICA

INTERVALD PARA ALMOCO
PAINEL 1

A0, PR ERFSTOHIS
PAINEL IV
S0 DE FERRAMENTAS ‘(Cm

INTERVALD / COFFEE BREAK

PAIMEL ¥:
DTN TUIDD COMIEG O, WUARTE DA PEMMA: Uk barsTORTA DE ViDL

ENCERRAMENTO
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