Procuradoria Geral do Municipio de Belo Horizonte Diretoria Juridico-Administrativa

 DISPENSA DE LICITACA0 DO 910392036
CHECKLIST PARA INSTRUCAO DEPROCESSO ADMINISTRATIVO DE DISPENSA DE LICITACAO (FASE INTERNA)
ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS SIM|NAO| FL(S). 2:1?1 g OBS.
Autorizagiio do certame
Hi documento de 30 de demanda? X
Foi elaborada Solicitagdo de Compras/Servigos? Ela tem todos os seus campos (justifi dotagio iria; declaragdo de adequagdo
e financeira; o do objeto; € prego unitario ¢ total; assinatura do solicitante, da chefia imediata ¢ aprovagio pela autoridade | X
Ha o da autoridade . no caso de delegagio de éncia, seguido de documento que a comprove? X
Documentos
O Estudo Técnico Preliminar, se houver, contempla os requisitos minimos? X
Se nio, consta justificativa para a auséncia dos itens nao drios do Estudo Técnico Preliminar? X
Ha analise de risco, sc for o caso? X
O projeto basico. s houver, contempla os requisitos minimos? X
H projeto exeeutivo, se for o caso? X
Justificativa da
A unidade justificou a idade da a0’ X
A unidade explicou em qual das hipoteses previstas no art, 75 da Lei Federal n° 14.133/21 se enquadra a contratagio pretendida? X
(Consta na justificativa a A0 da situagio ou calamitosa que justifique a dispensa, se for o caso? X
Constam nos autos suficientes para comprovar a situagdo de dispensa de licitagao? X
A justificativa foi claborada pelo Gerente da unidade demandante, nos termos do art. 66, I, do Decreto Municipal n. 10.710/20017 X
cUnm a raziio para escolha do contratado? X
foi aprovada pelo ordenador de despesa X
Estudo Técnico Preliminar - ETP
A 40 se enquadra no ol do art. 4° do Decreto Municipal n° 13.347/23, que lista as hipoteses de obri de claboragio do ETP? X
|Caso tenha sido elaborado ETP, constam os seguintes clementos?
1 - descrigao da necessidade da contratago, considerando o problema  se resolvido sob a perspectiva do interesse piblico:
i tratagio ¢ o plancj érgio ou entidade, bem como identificagio da previsdo no Plano Anual de Compras, ou, se for o caso, justificando a
lauséncia de previsio neste plano;
III d:scnho dos mqmslws ‘necessarios i aescolha da i di i da necessidade piblica, pr
., que consiste na pros dlise das alternativas possiveis, ¢ Ju\hﬁm\\w téenica ¢ econdmica da escolha do tipo de mlumammmm podendo, entre outras
opvbes
2) ser avaliada a s . do custo total das soluges propostas ¢ da solugdo atual, quando for o caso;
b) ganhos de eficiés pela 1po, de recursos materiais e de pessoal;
¢) serem consideradas contratagdes similares feitas por e entidades, ficar a existéncia de novas metodol I o
necessidades da administragio;
|d) ser considerada de eficiéncia, exatid; gl t énci controle, se for o caso;
¢) ser realizad: It iy i contratadas para coleta de contribuicdes:
1) em caso de possibilidade de aquisigio ou prestagdo de servigo, inclusive no caso de locagdo de bens, satisfagio da s i ¢ 0s beneficios de cada
oo pra ol aaltmativ s oss:
opgdes menos onerosas «como chamamentos puiblicos para doagdo e permuta;
V - descrigdo da solugdo final definida como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas aos insumos,  garantia, i manutengdio e i assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
Ju#llﬁ(kll\xﬁ técnica ¢ econdmica da escolha do tipo de solugiio;
das quantidades ‘memérias de cilculo e dos d¢ The ddo suporte, é des, de
modo a possibilitar a otimizagio dos gastos piblicos;
VI - estimativa dos valores unitdrios e globais da contratagdio, com base em pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a solugdo escolhida de modo
|a avaliar a viabilidade ccondmica da opgdo;
VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagio;
- l: ¢ ctar téenica elou luges apresentadas;
X - demonstragdo dos resultados pretendidos em termos de efetividade, economicidade, melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ¢ financeiros disponiveis e de desenvolvimento
nx«.mnxl sustentavel;
X1 40 das providéncias i G0 previamente i 30 do contrato, 4 capacitagio de servidores ou de empregados para fiscalizagio e
| gestio contratual ou & adequagiio do ambicnte da organizagdo;
X1 - d:scnm dos possiveis impactos ambientais rcspcc-ms mcdl:hs preventivas ¢ corretivas incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
wciclsgn e
xin re a viabildade, quagi 0 para o necessidade a
Pesquisa de precos
A pesquisa de pregos contém a descrigio do objeto a ser contratado; a identificago dos agentes responsiveis pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
a caracterizagdio das fontes a s de pregos coletados; 0 método estatistico aplicado para a definigdlo do valor estimado; a
ljustificativa para a metodologia utilizada, em especial para a o de valores i ou elevados, se aplicavel; | X
2 memoria de cdlculo do valor estimado e os documentos que Ihe dio suporte; a justificativa da escolha dos forecedores, no caso da pesquisa direta com
Foram observadas as condides comerciais praticadas, incluindo, quando for o caso, prazos ¢ locais de entrega; instalagio ¢ monstagem do bem ou execugio do|
servigo: quantidade contratada; formas e prazos de pagamento; fretes; garantias exigidas; marcas ¢ modelos?
A pesquisa para 0 do prego estimado foi realizada na forma do art. 6° do Decreto Municipal 17.813/217 X
Caso a pesquisa tenha sido realizada com (art. 6°. 1V, Decreto 17.813/21). foram observadas as exigéncias do art. 6, § 1°. do referido Decreto? | X
Os meétodos utilizados para obtengio do prego estimado foram a meédia, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, incidente sobre um |
conjunto de trés ou mais pregos obtidos, os valores i i ou clevados?
Caso 0 método para obtengio do prego estimado nio tenha sido um dos previstos acima, h justificativa nos autos feita pelo gestor e aprovada pela autoridade X
Caso tenha ocorrido o dos valores elevados. hi motivagio nos autos? X
No caso de pesquisa com menos de 3 pregos/fornecedort cativa pelo gestor responsével ¢ aprovada pela autoridade X
Nao sendo possivel a estimativa de prego nos termos do art. 6° do Decreto Municipal 17.813/21, contém a justificativa prevista no art. 82 X
Termo de
O Termo de Referéncia traz:
2) a definigdo do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades de medida, o prazo do contrato ¢, se for o caso, a de sua a ddigos do SICAM?
b) a fundamentagio da necessidade da contratagio, do quantitativo do objeto e, se for o caso, do tipo de solugdo escolhida? (poderd consistir na referéncia ao estudo técnico
[preliminar correspondente, quando este for realizado ¢ divulgado previamente ao processamento da licitagio)
©)0 comas o de negécio? (para Ses que envolvam Solugdes de TIC)
|d) a justificativa para o parcelamento ou nio da contratagio? (poderd consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar correspondente, quando este for realizado ¢
divulgado previamente ao processamento da licitagio)
1) a descrigio da solugéio como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto, bem como suas especificagdes técnicas? (poderd consistir na referéncia ao estudo
téenico preliminar correspondente, quando este for realizado ¢ divulgado previamente ao processamento da licitagio)
h) 0 modelo de execugdo do objeto, que deve especificar, quando for o caso, a forma de fomecimento, as condigdes de entrega, garantia técnica, manutengdo ¢/ou assisténcia
técnica?
i) 0 modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada ¢ fiscalizada pelo 6rgio ou entidade?
li) os critérios de recebimento, medigdo e de pagamento, que deverdo especificar, quando for o caso, o recebimento do objeto de forma provisoria ¢ definitiva, o prazo para X
[pagamento ¢ a forma de pagamento?
1) as exigéncias de habilitagdo, contemplando habilitagdo juridica, fiscal, social ¢ trabalhista, limitad: 61 necessirios ¢ ) para o da
necessidade publica’
m) a ficagdo técnica ¢ 0 , limitad: a ) para o da necessidade pablica?
) do valor da contratagio, dos pregos unitdrios referenciais, das memorias de cdlculos e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parimetros
utilizados para a obtengdo dos pregos ¢ para os respectivos cdleulos, que devem constar de documento separado ¢ classificado? (salvo se adotado orgamento de cardter
sigiloso, o que deverd ser justificado)
p) a adequagdo orgamentaria da despesa? (exceto quando se tratar de processos para formagdo de registro de pregos, os quais deverdo indicar apenas o codigo do elemento de
|despesa correspondente)
) as obrigagdes da contratante ¢ do contratado?
1) as sangdes administrativas, na forma do Decreto Municipal n® 18.096, de 20222
Consta no Termo de Referéncia a identificagao do técnico que o claborou ¢ a sua assinatura? X
O Termo de Referéncia foi aprovado pela autoridade Consta a sua identifica X
Projeto Basico
Se referente a servigos, consta Projeto Basico anexo ao Termo de Referéncia? | | x|
Da habilitacio juridica e i fiscal e ista da Contratada
Consta SUCAF valido da Contratada nos autos? X
E hipotese de dispensa de SUCAF. nos termos do art. 131 do decreto Municipal 10.710/20017 X
Constam nos autos, no caso de dispensa do SUCAF, os documentos exigidos nos artigos 62 a 68 da Lei n° 14.133/21, referentes a habilitagao juridica ¢ & X
regularidade fiscal ¢ trabalhista do participe?
de ia ¢ financeira
Consta Declarago de adequagio orgamentiria e financeira com a Lei Orgamentiria Anual ¢ compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes |
[¢ arias assinada pelo ordenador de despesas?
Aprovagio da despesa pela CCG
Consta a 30 da Camara de C 30 Geral (CCG ) aprovando a idade dos valores que serdo dis pelo Municipio? x| | | [
Portarias que delegam a servidores
Constam as Portarias vigentes que legitimam a atuagio dos servidores envolvidos no processo licitatorio? ITxT 1 I |
Minuta de Contrato
[Consta nos autos minuta do contrato ou previsio de sua A0 por outro § habil? T 1 [ x T
Parecer Juridico clou Técnico
Ha parecer juridico ¢ pareceres téenicos, s¢ for o caso. que o 20 minimo cxigido? T 1 [ x T
i . N | | | | Todos os documentos do processo serdo
Ha publi em sitio eletrénico do ato que autoriza a contratagio direta ou extrato do contrato? X
|publicados na fase de
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