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TERMO DE REFERENCIA DIPC N° 01/2026

UNIDADE REQUISITANTE: Diretoria de Patriménio Cultural -DIPC/FMC-SMC
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: Camila Ciccarone Tangerino

ITEM - AMPLA PARTICIPACAO COM O TRATAMENTO DIFERENCIADO PREVISTO NA
LC 123/06

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacdo de servico de organizagdo,
planejamento, promogdo e execugdo de eventos, criacdo de revista, elabora¢do e fornecimento de
materiais de divulgacdo, infraestrutura, recursos humanos, alimentacdo e outros servi¢os para o
Seminério sobre a presenca indigena em contexto urbano, nos termos do Anexo I — Projeto Basico

e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo serdo licitados por item.

1.3. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, pois apresentam padrdes

de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.4. Os servicos a serem contratados nao foram parcelados, conforme art. 40, V § 3°, 1 e II, diante
da economia de escala, e o fato de o objeto a ser contratado configurar sistema tnico e integrado e

houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido.

1.5. Da Contratacao:

1.5.1. A contratacao do objeto licitado sera efetivada mediante formaliza¢ao de contrato, nos termos
da minuta que sera parte integrante do Edital.
1.5.1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 05 (cinco) meses contados da assinatura do

contrato, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133/2021.
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1.5.2. Para assinatura do contrato a Adjudicataria devera estar devidamente cadastrada no Sistema
Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte — SUCAF e comprovar a

manutengdo das condi¢des de regularidade demonstradas para habilitacao.

1.5.2.1. Se a Adjudicataria ndo for cadastrada no SUCAF, ou se houver pendéncias no
cadastro, a empresa devera requerer o seu cadastro ou a sua regularizagdo e informar o
numero do protocolo para a Geréncia Administrativa e de Logistica — GERAL, Diretoria de
Gestao, Planejamento e Financas, Secretaria Municipal de Cultura no prazo maximo de até

2 (dois) dias tteis contados a partir da convocagdo do Orgio.

1.5.2.1.1. O documento constando o nimero do protocolo devera ser encaminhado

para o seguinte e-mail: geral.smc@pbh.gov.br.

1.5.2.2. O procedimento e a documentacdo necessaria para cadastro ou regularizacdo no
SUCAF estao disponiveis no endereco eletronico

https://prefeitura.pbh.gov.br/transparencia/sucaf.

1.5.2.3. O cadastro regular devera ser apresentado no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos contados a partir da convocacao citada no subitem 1.5.2.1, podendo ser prorrogado

mediante solicitagdo da Adjudicataria, devidamente justificada.

1.5.2.4. Na hipotese de a Adjudicataria ndo apresentar o cadastro do SUCAF no prazo
previsto no subitem anterior, poderd a administragdo restaurar a sessdo publica e convocar

os licitantes remanescentes, segundo a ordem classificatéria, para negociagao.

1.5.3. A Adjudicatéria devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias contados da

respectiva convocagao.

1.5.3.1. O prazo estipulado podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela adjudicatéaria durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e

aceito pela Administragao.

1.5.3.2. A recusa em formalizar o ajuste, no prazo estabelecido no subitem 1.5.3, sem

justificativa por escrito e aceita pela autoridade competente, bem como a ndo manutengdo de
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todas as condigOes exigidas na habilitacdo, sujeitara a licitante vencedora as penalidades

cabivelis.

1.5.4. O contrato, se necessario, serd reajustado mediante iniciativa do Contratado, desde que
observados o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orcamento
estimado, tendo como base a variacdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo do

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IPCA/IBGE).

1.5.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

da Contratagao e reajuste de precos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A producdo de um “Seminario sobre a Presenga Indigena em Belo Horizonte” tem como
objetivo geral a promogao e salvaguarda da cultura indigena na cidade, tomando como elemento de
discussdo os resultados a serem levantados no Inventdrio da Presenca Indigena em Belo Horizonte.
O objetivo do Seminério ¢ divulgar e debater as informagdes coletadas no Inventario com a

populagdo indigena e especialistas na area, visando a construcao de politicas culturais adequadas.

O Censo 2022 revelou uma diversidade étnica significativa na RMBH, com presenca registrada das
etnias Xakriab4, Patax6, Maxakali, Krenak, Pankararu, Atikum, Guarani e Kaingang, entre outras.
Esse processo de urbanizacao evidencia transformagdes profundas na dinamica territorial, cultural
e politica dos povos indigenas, impondo novos desafios a formulacdo de politicas publicas,

especialmente nos campos da cultura, saude, educacao e reconhecimento identitario.

Para a realiza¢do do seminario, que ocorrera entre os dias 04 e 05 de margo de 2027, sera necessaria
a contrata¢do de empresa especializada na producao de eventos, visto que o corpo de funcionarios
da Diretoria de Patrimdnio Cultural ndo dispde dos profissionais, nem tampouco da infraestrutura

necessaria para a realizagdo do evento.

2.2. A Fundamentagao da Contratacao detalhada encontra-se pormenorizada em Topico especifico

do Estudo Técnico Preliminar.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO:

3.1. Para a realizacao do “Semindrio sobre a Presenca Indigena em Belo Horizonte” sera necessaria

a contratacdo dos seguintes servigos:

° Servigo de producao - coordenacdo de produgdo, produtor, assistente de producao;

° Servigo de recepcionista, mestre de cerimdnia, cenografia e limpeza;

° Servico de alimentagao - alimentacao para convidados e participantes;

° Servico de transporte - transporte para convidados e participantes;

° Servigo de material grafico - produgao e confecg¢ao de cracha, corddo para cracha, livreto de

notas, folder programacao, designer e revisor de texto para revista digital;
° Servigos de sonorizagdo e proje¢do - equipamentos, sonorizacao;

° Servigos de filmagem e producao de video;

A contratagdo apoiara a execu¢do do seminario, prestando servicos de organizagdo, planejamento,
promogdo e execu¢do de eventos, criagdo de revista digital, fornecimento de materiais de
divulgacdo, infraestrutura técnica para eventos, recursos humanos, alimentacdo e outros servicos
correlatos. A referida contratagdo permitird, ainda, que a equipe da Secretaria Municipal de Cultura
possa se dedicar a conducao dos trabalhos, compilagdo e registro das informagdes, garantindo o
emprego de todos os esforcos necessarios para sua realizacdo e implementacdo, atingindo seu

objetivo principal na execu¢do do evento.

3.2. A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do

Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da vistoria

4.1.1. Nao hé necessidade de realizag¢ao de avaliagdo prévia do local de execucao do

servigo.
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4.2. Subcontratacao

4.2.1. E admitida a subcontratacio parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

4.2.1.1. E vedada a subcontratacio completa ou da parcela principal do objeto da
contratagdo, a qual consiste em: servico de producgdo - coordenagdao de producao,

produtor, assistente de produgao;

4.2.1.2. A subcontratacdo fica limitada, restringindo-se aos servigos de recepcionista, mestre de
cerimodnia, cenografia e limpeza; alimentacdo; transporte; servico de material grafico; servigos de

sonorizagao e projecdo e servicos de filmagem e produgdo de video;

4.2.1.3. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem
incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdao técnica

necessarios para a execuc¢ao do objeto.

4.2.1.3.1. O Contratado apresentara a Administragdo documentacao que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do

processo correspondente.

4.2.2. Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento

das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.2.3. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes e
empregados desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade Contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na contratagdao ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles
forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro

grau.

4.3. Da participacao de consorcios:
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4.3.1. Nao sera permitida a participacao de empresas reunidas em consorcio, em razao da baixa
complexidade do servigo a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado t€m

condi¢des de prestar o servigo de forma independente.

4.4. Garantia Contratual

4.4.1. Exigir-se-4 da adjudicataria, previamente a assinatura do contrato, a presta¢ao de garantia no
percentual de 5% (cinco por cento) do valor global contratado, podendo optar por uma das

modalidades previstas no art. 96 da Lei n® 14.133/2021.

4.4.1.1. A opgdo pela modalidade de garantia serd feita quando da convocagdo pela

Administragdo Municipal.

4.4.1.2. Caso seja feita op¢do pela modalidade caucdo em dinheiro, a mesma devera ser
recolhida obrigatoriamente na Caixa Economica Federal, Ag. 0093-0, C/C 574434099-4, Op.
006.

4.4.1.3. Caso seja feita opgao pela modalidade de seguro garantia, a adjudicataria terd o prazo
de 1 (um) més, da data da homologacdo da licitagdo e antes da assinatura do contrato, para

apresentar a garantia ao Contratante.

4.4.1.4. Caso seja feita opcao pela modalidade de fianca bancéria, esta devera ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central

do Brasil.

4.4.1.5. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes deverdo ser emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil — BCB -, e avaliados pelos seus valores econdmicos,

conforme definido pelo Ministério da Economia.

4.4.1.5.1. A garantia prevista acima devera ser efetuada em banco publico controlado

pela Unido.
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4.4.1.5.2. A fim de comprovar o valor econdmico do titulo, o Contratado devera
apresentar a correspondente memoria de calculo, bem como a previsao legal da

Secretaria do Tesouro Nacional — STN — ou equivalente.

4.4.1.5.3. Na hipotese de vencimento do titulo, a garantia devera ser substituida,
facultando-se ao Contratado a escolha de uma nova modalidade dentre as previstas no

art. 96 da Lei n® 14.133/2021.

4.4.1.6. Caso a op¢ao seja por utilizar o titulo de capitalizagdo, este devera ser comercializado
pelas sociedades de capitalizagdao regularmente autorizadas a operar pela Superintendéncia de

Seguros Privados — Susep.

4.4.1.6.1. O titulo podera ser na modalidade instrumento de garantia, disciplinada pela
Resolugdo n° 384 do Conselho Nacional de Seguros Privados — CNSP —, de 9 de junho

de 2020, ou pela que vier a lhe substituir.

4.4.1.6.2. Em caso de quebra do contrato principal, o titulo deve possibilitar ao
cessionario o resgate, a qualquer tempo, do valor total garantido em contrato enquanto

durar sua vigéncia.

4.4.1.6.3. O titulo devera conter clausula que assegure o pagamento a administragao

publica em caso de inadimpléncia do Contratado.

4.4.1.6.4. Na ficha de cadastro devera constar em destaque a mensagem: “Este titulo
sera utilizado exclusivamente para assegurar o cumprimento de obrigacao assumida,

em contrato principal, pelo titular perante terceiro”.

4.4.2. O instrumento de garantia devera ter prazo de vigéncia, no minimo, igual ao do contrato

principal a que se refere, devendo acompanhar as modificacdes relativas a vigéncia deste.

4.4.2.1. Nas contratagcdes de obras e servicos de engenharia, o prazo de vigéncia tratado
acima devera ser, no minimo, 180 (cento e oitenta) dias superior ao do instrumento a que se

refere.
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4.4.2.2. O prazo de vigéncia da apolice do seguro-garantia acompanhara as modificagdes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso ou de

nova apolice pela seguradora.

4.4.2.2.1. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver

pago o prémio nas datas convencionadas.

4.4.3. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

b) multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo Contratante ao Contratado; e

c) obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao

adimplidas pelo Contratado, quando couber.

4.4.3.1. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos

indicados no subitem acima, observada a legislagdo que rege a matéria.

4.4.4. Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administra¢do, dos quais o

Contratado ficara depositario, o valor desses bens devera ser acrescido ao valor da garantia.

4.4.5. Na hipotese de suspensdao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem

de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administragao.

4.4.6. Deverao ser destacados e especificados no instrumento de garantia os valores e vigéncias das

clausulas referentes a riscos, no caso em que o contrato contemplar matriz de riscos.

4.4.7. A garantia oferecida podera ser substituida por outra de modalidade diferente em virtude de
mudanga de seguradora ou instituicdo bancaria, acréscimo ou redugdo do valor previsto no contrato,

bem como no caso prorrogacao;

4.4.7.1. A substitui¢ao devera ser autorizada pelo Contratante e conterd os dados necessarios

da garantia a ser substituida;
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4.4.7.2. No caso da substitui¢do da garantia contratual prestada na modalidade caugdo, o

processo de devolugdo devera ser aberto a pedido do Contratado.

4.4.8. Nos casos de aditamento do contrato com alteragdo de valor e/ou prorrogacao de vigéncia, o
Contratado entregara ao Contratante a comprovagao do recolhimento da garantia, de acordo com a

modalidade escolhida, antes da assinatura do aditamento e/ou do inicio da prorrogacao.

4.4.8.1. No aditamento do valor contratual, a garantia apresentada pelo Contratado devera

contemplar o valor original acrescido dos reforgos.

4.4.8.2. Nos casos de prorrogagdo de vigéncia em que também haja aditamento no valor
contratual, deve-se considerar, para fins de comprovagao do recolhimento da garantia, o prazo

anterior a assinatura do aditamento.

4.4.9. Nos contratos de execu¢ao continuada ou de fornecimento continuo de bens e servicos, sera
permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde
que mantidas as mesmas condigdes e coberturas da apodlice vigente e desde que nenhum periodo

fique descoberto, ressalvado o disposto no subitem 4.4.5.

4.4.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 02 (dois) dias

uteis, contados da data em que for notificada.

4.4.11. A garantia prestada pelo Contratado serd liberada ou restituida apds a fiel execug¢do do

contrato ou apds sua extingdo por culpa exclusiva do Contratante.

4.4.11.1. A devolugdo da caucdo em dinheiro serd realizada mediante depdsito em conta
bancaria, com corre¢cdo monetaria, até o més da disponibilizagdo, pelos indices oficiais

adotados para atualizacdo dos débitos com a Fazenda Publica Municipal.

4.4.11.2. E responsabilidade exclusiva do contratado solicitar a restitui¢io da caugdo em

dinheiro, respeitado o prazo prescricional de 5 (cinco) anos.
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5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Regime de execucdo: empreitada integral.

5.2. As especificagdes, condigdes, prazos e locais para execugao do objeto encontram-se no Anexo

I — Projeto Basico.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto n° 18.324/2023, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediantes simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdao do
Contratado, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre

outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s), na forma do Decreto Municipal n® 18.324/2023 e do artigo 117
da Lein® 14.133/2021.
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7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. O servico serd recebido provisoriamente, no prazo de 7 (sete) dias, pelo fiscal do contrato,

mediante emissao de termo detalhado.

7.1.1.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunica¢ido do

Contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final do periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird verificar o cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia ¢ na
proposta, o que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,

registrando no termo detalhado a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.1.4. O servigo poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado/corrigido
no prazo de 7 (sete) dias, a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades.

7.1.5. A fiscaliza¢do ndo efetuard o ateste da ultima e/ou inica medi¢do de servigos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.1.6. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento
provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagdo do
exato cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.1.6.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,

as respectivas corregoes;
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7.1.6.2. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.1.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao;

7.1.6.4. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do

atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.7. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execucao do

objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.8. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidac¢ao de despesa, ndo serd computado para os fins do

recebimento definitivo.

7.1.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao do

contrato.

7.2.Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente na unidade responséavel
pela liquidagdo, correrd o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidagdo, podendo
ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias

contratuais.
7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;
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7.2.2.2. a data da emissao;

7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.2.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.2.2.5. o valor a pagar; e

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis;

7.2.2.6.1. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacio

vigente, observando:

a) A retengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal ou equivalente considerando os percentuais estabelecidos
no ANEXO I da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o artigo 1°, §1°
doDecreto Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA n°® 11/2023 c/c §5°, artigo
2°da IN RFB N° 1234,

b) As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em
alguma hipodtese de isencdo ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa
condigdo expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1°,

§3° do Decreto Municipal 18.272/23 c/c artigo 4° da IN RFB N° 1234,

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da

situagdo, sem Onus ao Contratante.

7.2.4. A Administracdo deverd realizar consulta ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF para

verificar a manuten¢do das condic¢des de habilitacio exigidas no edital.

7.2.4.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente podera ser acompanhado de
documentacdo para comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, caso esteja

irregular.

7.2.4.2. Constatando-se a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua

notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
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ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do Contratante.

7.2.4.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a

ampla defesa.

7.2.4.4. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto
ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias contados da finalizacdo da liquidagdo da

despesa, pela Geréncia de Orcamento e Finangas (GEOFI) da Secretaria Municipal de Cultura.

7.3.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestagdo do servigo

realizada e o periodo da execugao.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera processado com a emissao de ordem de pagamento fisica ou eletronica, ou
ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou
eletrOnicas dos titulares das contas bancarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na

modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.
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8.2. Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitacdo, o licitante devera encaminhar os documentos relacionados abaixo, os quais
deverdo comprovar sua regularidade na data da abertura do certame, nos termos do art. 34 c/c § 6°-
A do art. 37 do Decreto Municipal n° 18.289/2023, salvo na ocorréncia do previsto no § 1° do art.
43 da LC n° 123/06.

8.2.1. Habilitacio juridica

8.2.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEIL, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

8.2.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatorio de seus administradores;

8.2.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020;

8.2.1.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;

8.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdaria: inscri¢cdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

Observacao: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.2.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

8.2.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e

Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos

sociais instituidos por lei;

8.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Leino 5.452, de 1o de maio de 1943;

8.2.2.6. Declaracao expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas

situagdes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do da Republica.

Observacao: Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no
todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,

inclusive por meio eletronico.

Pagina 16 de 52

Hash da assinatura: 222F7DC13724EACECO066FD861EAF36226BDB7973 - Para validar o documento acesse assinaturadigital.pbh.gov.br

PORTAL DA ASSINATURA - Documento assinado eletronicamente, de acordo com Decreto 17.710 de 13 de Setembro de 2021



, PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

8.2.3.Qualificacao Economico-Financeira

8.2.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.

8.2.3.1.1. Na hipdtese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre
em recupera¢ao judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante
da homologagao/deferimento, pelo juizo competente, do plano de recuperagao em

vigor.

8.2.3.2. Balango Patrimonial ¢ Demonstra¢ao Contabil do Resultado dos dois ultimos
exercicios sociais ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que demonstrem a situagao
financeira do licitante, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisoérios,

devendo ser observados os subitens abaixo para o devido enquadramento.

a.l. Serdo considerados, “na forma da lei”, o Balanco Patrimonial ¢ a
Demonstracao Contabil do Resultado dos dois tltimos exercicios sociais, assim

apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

c¢) devidamente registrados/autenticados na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante ou registrado no 6rgao de registro equivalente; ou

d) na forma de escrituracdo contabil digital (ECD) nos termos da Instrugdo
Normativa da RFB, preferencialmente com o termo de autenticagdo

eletronica gerado pelo sistema.

a.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo ou no exercicio
anterior, e que ainda estejam dentro do prazo legal para a elaboragdo do balango
patrimonial deverdo apresentar o balanco de abertura devidamente
registrado/autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou

registrado/autenticado no 6rgao de registro equivalente.
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a.3. O balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

a.4. Os Balancos Patrimoniais (inclusive o Balango de Abertura) e as
Demonstragdes Contéabeis deverao estar assinadas por Contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrados no Conselho Regional de

Contabilidade.

a.5. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo

Contabil Digital - ECD ao SPED.

8.2.3.2. Calculo dos Indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdo de balango patrimonial, demonstracio
de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos

exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo)/(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
IT - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
8.2.3.2.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), serd
exigido para fins de habilitagdo capital minimo do valor da proposta.
8.2.4. Qualificacao Técnica
8.2.4.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo de servigos similares com os itens

arrematados por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas

juridicas de direito publico ou privado.
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8.2.4.1.2. Os atestados ou certidoes de capacidade técnica poderdo ser

apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.2.4.1.3. Os atestados ou certiddes deverdo estar emitidos em papel timbrado
do(s) Orgao(s) ou da(s) Empresa(s) que o expediram, ou deverdo conter carimbo
do CNPJ do(s) mesmo(s) ou outra informagao que permita a devida identificagao

do emitente.

8.2.4.1.4. Nao serdo aceitos atestados ou certidoes de capacidade técnica

emitidos pelo proprio licitante.

8.2.5. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia

e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.2.5.1. Para efeito de validacdo da declaragdo sera realizada consulta junto ao Ministério

do Trabalho e Emprego (https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab) e no caso de a

certiddo apresentar percentual inferior do previsto no art. 93 da Lei n°® 8.213/91, a empresa

serd podera ser inabilitada.

8.2.6. Nao sera exigida a apresentacdo de declaracoes que ja tenham sido prestadas via

sistema.

8.3. Dos critérios de aceitabilidade da proposta ajustada

8.3.1. Apds a convocacao pelo Agente de Contratagdo, o arrematante devera apresentar Proposta

Ajustada, conforme modelo constante no Anexo II.

8.3.2. A proposta de precos ajustada devera conter:

8.3.2.1. Razao social, n.° do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletronico do licitante;

8.3.2.2. Modalidade e nimero da licitagao;

8.3.2.3. Especificagdo sucinta do objeto licitado;
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8.3.2.4. Valor global do item, discriminando o valor unitario;

8.3.2.4.1. O valor unitario deve ser apresentado em moeda corrente nacional e em

algarismo com no méaximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.2.4.2. o valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em

algarismo e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.2.4.2.1. Quando a divisdo do valor global pela quantidade licitada
resultar em valor com mais de 2 (duas) casas decimais, o valor unitario
devera ser adequado ao limite de duas casas decimais. O valor global de
cada item obtido apoés a adequacdo devera ser igual ou inferior ao valor

arrematado.

8.3.2.5. Declaragao de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizard a inadimpléncia do

Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n® 18.096/2022, sem

prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$112.840,00 (cento e doze mil, oitocentos e

quarenta reais.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pelas seguintes dotacdes

orgamentarias:

A) Como fonte de recurso de contrapartida:
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Reduzido: 31000114
Dotagao: 3100.2000004.13.391.155.2375.0003.339039.1.500.000.9000
Valor: R$ 29.855,75

B) Como fonte de recurso do Convénio:

Reduzido: 31000118
Dotagédo: 3100.2000004.13.391.155.2375.0003.339039.1.700.510.3110
Valor: R$ 82.985,00

11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da

Lei Or¢camentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO:

12.1 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei no 14.133/2021, art. 117, caput).

12.1.2 A unidade responsavel pelo acompanhamento sera a Diretoria de Patrimonio Cultural, que

possui como e-mail patriméniocultural@pbh.gov.br.

12.2.3 Considera-se como gestores, fiscais e substitutos deste instrumento:

Gestor: Carlos Henrique Bicalho | BM. 000906-6 | Diretor de Patrim6nio Cultural/DIPC

Fiscal: Alan Oziel da Silva Pires | BM 118-328 | Historiador da Diretoria de Patrimonio
Cultural/DIPC

Fiscal Substituto: Patricia Urias | BM 00001138 | Historiadora e Arquiteta da Diretoria de
Patrimoénio Cultural/DIPC

13. DOS ANEXOS

13.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.1.1. ANEXO I - Projeto Basico;
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13.1.2. ANEXO II — Modelo de Proposta de Precos Ajustada;
13.1.3. ANEXO III — Escopo do Evento;
13.1.4. ANEXO IV — Descritivo de Itens;

Belo Horizonte, na data da assinatura eletronica mais recente.

Carlos Henrique Bicalho

Diretor de Patrimonio Cultural

Camila Ciccarone Tangerino
BM 000844-2

Diretoria de Patrimonio Cultural
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ANEXO I
PROJETO BASICO

1. ESPECIFICACAO DO SERVICO:

Prestacdo de servicos de organizagdo, planejamento, promogao e execu¢do de eventos, criagdo de
revista digital, fornecimento de materiais de divulgacdo, infraestrutura técnica para eventos,
recursos humanos, alimentagao e outros servigos correlatos para atender as demandas do Seminario

sobre a presenca indigena em contexto urbano.

2. DEFINICAO DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUCAO (LOCAL/HORARIO
DA PRESTACAO DO SERVICO/ CRITERIOS DE ACEITACAO/ CRONOGRAMA DE
EXECUCAO)

2.1. Condicoes de execucao

2.1.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

O profissional contratado atuard na organizagdo, planejamento e execugdo dos eventos,
elaboracdo ¢ fornecimento de infraestrutura, recursos humanos, alimentacdo e outros
servigos correlatos, realizando a producdo geral do evento, considerando a entrega dos
seguintes produtos conforme detalhamento no item 2.1.1.2, dividido em trés etapas: pre-
producao, produgdo e pos-produgdo. O evento sera realizado entre os dias 04 e 05 de margo

de 2027.

2.1.1.1. Inicio da execucao do objeto: 02 dias apds a assinatura do contrato.

2.1.1.2. Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia

e periodicidade de execucao do trabalho:

Para a execucdo, sera considerada a execucao das seguintes etapas pré-producgdo, producao e

pos-producdo, a serem realizadas entre os dias 01 de fevereiro e 04 de abril de 2027.
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1 — PRE-PRODUCAO/EQUIPE TECNICA (30 dias):

Equipe Técnica prevista para esta etapa: 01 Coordenador de Produgdo / 01 Produtor/ 01

Assistente de Produgao

Servigos: Planejamento, junto a contratante de todas as atividades do evento.

Participacdo em reunides periddicas, junto a coordenagdo do evento, para alinhamento das
metodologias, pautas, processos e fluxos de producdo e gestdo das demandas relativas a

realizagdo das atividades previstas na programagao.

Entrega de Plano de agdo contemplando descrigdo, cronograma e método de realizacdo das

demandas solicitadas.

Acompanhamento das atividades de planejamento e criagdo da revista digital junto a
coordenacao do evento; receber os textos, encaminhar para revisdo e acompanhar o trabalho do

designer.

Organizacao e gestdo das ferramentas / dispositivos / € ou outros mecanismos para inscri¢ao,
credenciamento e¢ emissdo de certificados (tais como notebooks, impressoras, etc.) dos

participantes, organizadores e convidados.

Planejamento dos processos de credenciamento no local do evento, bem como do

credenciamento virtual.

Encaminhamento, junto aos gestores do espaco no qual o evento serd realizado, do
planejamento e execucdo das demandas de montagem, desmontagem e execugao das atividades
previstas na programac¢do do evento, incluindo necessidades técnicas e estruturais dos
convidados e da organizagdao do evento, bem como alinhamento e execugdo da instalacdo e

distribuicdo de materiais de divulgacdo / comunicacao previstos para esses espagos.

Encaminhamento, junto aos palestrantes, das demandas de logistica (transporte aéreo ou

rodoviario, transfer local, hospedagem e alimentagao).

Encaminhamento, junto ao fornecedor de transporte aéreo e ou viario, nacional e internacional,

das demandas de logistica dos convidados.

Pagina 24 de 52

PORTAL DA ASSINATURA - Documento assinado eletronicamente, de acordo com Decreto 17.710 de 13 de Setembro de 2021

Hash da assinatura: 222F7DC13724EACECO066FD861EAF36226BDB7973 - Para validar o documento acesse assinaturadigital.pbh.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Encaminhamento, junto ao fornecedor de hospedagem das demandas de logistica dos

convidados.

Entrega do Planejamento de logistica (planilhas e demais documentos) com todas as

informacodes pertinentes a execug¢ao dos mesmos e validagdo junto a coordenacdo do evento.

Disponibilizagdo e encaminhamento, junto aos fornecedores de audiovisual, sonorizagdo,
projecdo, do planejamento de todas as demandas de montagem, desmontagem e execucao das
atividades previstas na programac¢do, bem como alinhamento dos itens de fornecimento

conjunto (cabeamento, internet, etc.).

Disponibilizacdo e encaminhamento, junto a Ascom e aos fornecedores dos servigos de
producdo grafica, da produgdo e planejamento das demandas de distribui¢do dos materiais de
divulgagdo do evento, bem como dos materiais informativos que serdo utilizados durante o

evento, contemplando as tarefas / demandas elencadas abaixo:

Distribui¢do dos seguintes materiais graficos de divulgacdo do evento:

200 folders - em pelo menos 20 enderegos distintos

Aplicacdo da identidade visual do evento, bem como das pecas graficas e revista em

consonancia com a Ascom e a coordenagao do evento;

Contratagdo e acompanhamento do desenvolvimento, producdo, entrega, montagem e

desmontagem dos seguintes materiais de comunicac¢do do evento abaixo listados:

® Cracha - 100x150, 1x0 cor em cartdo supremo 300g. / Pré-impresso, Furo e cordao; 200

unidades

e Livreto para anotagdes - Caderno A6 com capa em cartdo (250 g/m?) e 60 folhas nao pautadas
de papel reciclado. / 105 x 145 mm / Personalizado em silk screen 1 cor ou em transfer digital;

200 unidades

e Folder de programacdo - versdo para impressao; versao digital para download; - Fechado
14,5x31cm: 435x310mm, 4x4 cores em couche fosco importado 150g. Vincado e Dobrado;

200 unidades
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e Revista digital: elaboragdo de projeto grafico e diagramagdo de revista digital, conforme
modelos da Colecdo Cultura e Pensamento da Prefeitura Municipal de Belo Horizonte,
contendo criagdo da arte da capa, ficha catalografica, ISBN, miolo com 80 pdaginas,

230x300mm,;

Disponibilizagdo e encaminhamento junto a Ascom dos servigos de assessoria de comunicacao
/ assessoria de imprensa, das demandas de suporte / infraestrutura para execucao dos servicos
de atendimento a imprensa e comunica¢do durante a execu¢do das atividades previstas na

programacao do evento;

Disponibilizagdo e encaminhamento junto ao fornecedor de servigo de revisdo de texto,

considerando 80 laudas.

Contratagdo dos seguintes da cenografia: itens de copa, mobilidrio e estruturas

complementares:

- 4 poltronas modelo swan, em condic¢des de uso excelentes, na cor preta, com base giratdria
em aluminio e revestimento em Couro, Sarja e ou veludo, para acomodagao dos convidados no

palco.

- 2 mesas de centro / lateral, redonda, tampo de vidro com didmetro minimo de 50 cm, estrutura
em A¢o Cromado ou aluminio polido, com altura de até 50 cm, e com dimensdes méximas de

largura x Comprimento em 0,50 cm x 0,57/84 cm, para descanso de copo/microfone.

- 2 conjuntos de copa completos contendo cada um: 1 jarra de vidro e 6 copos/tagas de vidro

para servir agua no palco;

Contratacao dos servigos de transporte terrestre:

- Servigo de traslado para os palestrantes e convidados indigenas residentes na RMGB e em
Ouro Preto que utilizardo dos servigos de transporte rodoviario de acordo com as especifica¢des

abaixo:

Vans com 18 lugares, motorista (portando celular), combustivel, seguro de cobertura integral,

incluindo danos a terceiros. Considerando 9 didrias de 12h e os seguintes trechos:

AEROPORTO DE CONFINS X BELO HORIZONTE X AEROPORTO DE CONFINS: 1
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e

DIARIA

BRUMADINHO X BELO HORIZONTE X BRUMADINHO: 2 DIARIAS

SAO JOAQUIM DE BICAS X BELO HORIZONTE X SAO JOAQUIM DE BICAS: 2
DIARIAS

OURO PRETO X BELO HORIZONTE X OURO PRETO: 2 DIARIAS

ESMERALDAS X BELO HORIZONTE X ESMERALDAS: 2 DIARIAS

Contratagdo dos servicos de Alimentacdo para palestrantes e convidados, que atenda as

particularidades culturais dos povos indigenas:

- Almogo para 100 convidados, considerando 02 didrias de almocgo, de acordo com a seguinte
especificagdo:

Cardapio minimo: saladas diversas, 02 tipos de carne (peixe ou aves/carne), 05 guarni¢des
(arroz, feijdo, farofa de banana da terra, legumes, batatas, mandioca etc.), 02 tipos de sobremesa
(pagoca de milho com amendoim, frutas da época, ¢ etc.), 02 tipos de sucos naturais de frutas

e agua mineral.

- Lanche a ser montado no local do evento para 100 convidados no periodo da manha e 100 a
tarde, considerando 02 diarias e 02 lanches por dia € com incremento de alimentos tradicionais
da culinéria indigena.

Cardapio minimo: paes, pao de queijo, 2 op¢des de bolo (fubd, milho ou mandioca), canjica,
curau de milho, pamonha, salada de frutas, banana, mandioca, batata doce, milho, café, sucos

naturais de fruta (2 opgdes), chés, 4gua mineral. Considerando 02 diarias e 02 lanches por dia.

Contratagdo dos servigos de Sonorizacao e Projecao:

SONORIZACAO

- 01 técnico(a) de som para o periodo de montagem, realizagdo e desmontagem,;
- 02 caixas de som amplificadas e processadas 600w rms cada, com tripé¢;

- 01 CD player com leitor USB / MP3 para sonorizacao ambiente;

- 01 Mixing Console digital, total recall com no minimo 12 canais de entrada, 04 subgrupos,
04 vias auxiliares, 04 bandas de equalizagao e filtro de graves (Referéncia: Yamaha, CL Series,

Digidesign Venue Profile, Digico, Soundcraft Vi, Allen And Heath);

- 02 microfones sem fio para voz com frequéncia de trabalho selecionavel (inclusive com

baterias compativel ao equipamento para utilizagdo, prevendo quantidade sobressalente) e faixa
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de operacao em uhf;
- 02 microfones com fio;
- Todos os acessorios necessarios para o funcionamento dos equipamentos contratados.

O servico devera ser fornecido considerando 02 diarias.

PROJECAO

Projecao de dudio e video com disponibilidade de:

- Projetor Multimidia, minimo 5000 lumens, contraste minimo de 2.000:1, Resolucdo nat.
1.024 x 768, 16 milhdes de cores. Conexdo: computador analdgico (VGA - conector D-
SUBI15), HDMI e S-video ou RCA. Controle remoto com pilhas. Maleta ou Bolsa para

transporte. Cabo VGA de, no minimo, 10 (dez) metros;

O servigo devera ser fornecido considerando 02 diarias.

Contratagdo de servigo de registro audiovisual:

- Servigo de realizacdo de documentdrio em full hd (1920x1080) com equipe de diretor,
produtor, cinegrafista e técnico de som direto. Servigo de captagao de dudio e video com cdmera
digital full hd ou superior, iluminacdo, montagem, finalizagdo de imagem, pacote grafico com
vinheta, assinatura, créditos dos depoentes e letreiros informativos. Trilha sonora autorizada e
mixagem de som. Entrega do documentério finalizado em full hd com duragao entre 2 € Smin,
5 cortes de 15s e 2 de 1 min. Direito de imagem e cessdo de imagem incluso, com entrega de

arquivo bruto em disco rigido.

Contratagdo dos servigos de limpeza:

- Disponibilizar equipe de limpeza considerando carga horaria total de 8h/dia, durante 02 dias.

A limpeza devera ocorrer em toda area do evento, que ocupara tendas, cozinha, dois banheiros
e area externa do Centro de Referéncia da Cultura Popular e Tradicional Lagoa do Nado —

CRCP, sendo os materiais fornecidos pela prestadora do servigo.

Entrega de relatorios semanais de status das atividades executadas, em conformidade com plano

de acdo aprovado junto a contratante.
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2 - PRODUCAO (2 dias):

Equipe Técnica: 01 Coordenador de Produgao / 01 Produtor / 01 Assistentes de Producdo / 01

Recepcionista

Servigos: Cumprimento do planejamento das atividades do evento, acordadas junto a

contratante.

Execucdo do Plano de Ac¢do, de acordo com descricdo, cronograma e método de realizacao das

demandas, aprovado pela contratante.

Realizagdo da Montagem do evento, de acordo com as especificagdes alinhadas junto aos
gestores do espaco no qual o evento serda realizado, contemplando todas as estruturas
necessarias para total execucdo das atividades, incluindo a montagem/organizacao dos espacos

de credenciamento e recepgao de convidados.

Distribui¢do dos materiais graficos de enxoval / papelaria para participantes e convidados.

Distribui¢do das pecas graficas informativas / de comunicacdo para participantes e convidados.

Acompanhamento e condugdo da montagem/entrega dos itens e servigos contratados de registro
audiovisual, sonorizacao, intérprete, incluindo contagem, conferéncia e distribui¢do dos itens e
servicos, em especial dos itens de fornecimento / utilizagdo conjunta (cabeamento, internet,

etc).

Gerenciamento da execugdo dos servigos de registro audiovisual, sonorizagdo, intérprete de
libras durante toda a realizagdo do evento, garantindo qualidade, presteza e totalidade das

entregas, bem como atuando na preven¢ao, mitigagao e correcao de possiveis erros / problemas.

Entrega, montagem e operacao dos itens de copa, mobiliario e estruturas complementares,

contratados na pré-produgao.

Disponibilizacdo e encaminhamento das demandas necessarias as especificagdes de

atendimento a imprensa junto a Ascom.

Execucdo do Planejamento de logistica de acordo com as especificagdes validadas pela

organizagdo do evento.
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Operacao de todas as atividades de logistica junto aos fornecedores de transporte aéreo e ou

rodoviario local, hospedagem e alimentacao.

Gestao e compartilhamento dos horarios e demais informacdes de logistica para os convidados,

fornecedores e coordenacao do evento.

Execug¢do dos processos de inscri¢ao presencial - disponibilizando equipe composta por pelo
menos 1 Recepcionista, bem como disponibilizando e operando as ferramentas / dispositivos e
ou outros mecanismos necessarios a realizagao da demanda, acordados com a coordenagao do

evento na pré-produgao.

Contratacgdo de servigo de apresentacao:

- 01 Mestre de cerimonia (apresentador) do evento, considerando, 02 diarias nos periodos

(manha e tarde) do evento;

Execugdo dos processos de inscricdo virtual — disponibilizando equipe composta por pelo
menos 1 assistente de producdo, bem como disponibilizando e operando as ferramentas /

dispositivos e outros mecanismos necessarios a realizagdo da demanda, acordados com

coordenag¢do do evento na pré-producao.

Execugdo dos processos de credenciamento de participantes, organizadores e convidados -
disponibilizando equipe composta por pelo menos 1 Recepcionista, bem como disponibilizando
e operando as ferramentas / dispositivos / softwares e ou outros mecanismos necessarios a

realizacdo da demanda, acordados com a coordenac¢do do evento na pré-producao.

3 - POS-PRODUCAO (30 dias):

Equipe Técnica: 01 designer / 01 revisor de texto

Acompanhamento da desmontagem de todos as estruturas, itens, dispositivos, maquinarios,
materiais de comunicacao e produtos contratados tanto pela produtora quanto pelos demais

fornecedores.

Entrega completa dos itens e ou estrutura, salas e outros pontos utilizados no espago no qual o

evento sera realizado, nas condi¢gdes previamente acordadas com os gestores.
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Operacao das demandas de logistica dos convidados nacionais.

Entrega das listas de presenga / credenciamento dos participantes.

Emissdo / entrega / disponibilizacdo dos certificados para organizadores, convidados e

participantes.

Entrega do relatdrio final do evento, com informagdes de todas as atividades executadas.

Participagdo em reuniao de avaliagao do desempenho.

Entrega da revista digital diagramada e revisada.

2.1.1.3. Cronograma de realizagdo do servigo:

alinhamento  das  metodologias,
pautas, processos e fluxos de
produgdo e gestdo das demandas
relativas a realiza¢do das atividades
previstas na programagao.

Entrega de Plano de agdo
contemplando descricao,
cronograma ¢ método de realizacao
das demandas solicitadas.

Acompanhamento das atividades de
planejamento e criagdo da revista
junto a a coordenagdo do evento;

Receber os textos, encaminhar para
revisdo e acompanhar o trabalho do
designer.

Organizacao e gestdo  das
ferramentas / dispositivos / e ou
outros mecanismos para inscri¢ao,
credenciamento e emissdo de
certificados  dos  participantes,
organizadores e convidados.

ETAPA ACAO UNIDADE QUANTIDADE
DE MEDIDA
Pré- Participagao em reunides periodicas, Diaria 30
produgdo junto a coordenagdo do evento, para
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Planejamento dos processos de
credenciamento no local do evento,
bem como do credenciamento virtual.

Encaminhamento, junto aos gestores
do espago no qual o evento serd
realizado, do planejamento e
execugdo das demandas de
montagem, desmontagem e execucao
das  atividades  previstas na
programacdao do evento, incluindo
necessidades técnicas e estruturais
dos convidados e da organizagao do
evento.

Encaminhamento, junto aos
palestrantes e convidados, das
demandas de logistica (transporte
aéreo ou ferroviario, transfer local,
hospedagem e alimentagao).

Encaminhamento, junto ao
fornecedor de transporte aéreo ¢ ou
viario das demandas de logistica dos
convidados.

Entrega do Planejamento de logistica
(planilhas e demais documentos) com
todas as informagdes pertinentes a
execucdo dos mesmos ¢ validagao
junto a coordenagdo do evento.

Disponibilizacdo e encaminhamento,
junto aos fornecedores dos servigos
de designer grafico e producdo
grafica, da producao e planejamento
das demandas de distribuicao dos
materiais de divulgacdo do evento e
da revista.

Disponibilizagdo e encaminhamento,
junto a Ascom, das demandas de
suporte / infraestrutura para execucao
dos servicos de atendimento a
imprensa € comunicacdo durante a
execugdo das atividades previstas na
programacao do evento.

Execu¢do do Planejamento de
logistica de acordo com as
especificagcdes validadas pela
organizagdo do evento, bem como
operacdo de todas as atividades de
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logistica junto aos fornecedores de
transporte aéreo e ou rodovidrio
local, hospedagem e alimentagao.

Aplicagao da identidade visual do
evento, bem como das pecas graficas
e revista, em consonancia com a
coordenagdo do evento.

Disponibilizagdo e encaminhamento,
junto aos fornecedores do servigo de
revisdo dos textos para a revista.

Contratacdo dos itens de copa,
mobilidrio e estruturas
complementares.

Contratacdo  dos
transporte terrestre.

servicos  de

Contratacao dos servigos de
Alimentagdo para convidados.

Contratacao dos servicos de
Sonorizagdo e Registro Audiovisual.

Producao

Realizacdo da Montagem do evento,
de acordo com as especificagdes
alinhadas junto aos gestores do
espagco no qual o evento serd
realizado, contemplando todas as
estruturas necessarias para total
execucdo das atividades, incluindo a
montagem/organizacdo dos espagos
de credenciamento e recepcao de
convidados.

Distribuicdo: dos materiais graficos
de enxoval/papelaria para
participantes e convidados; das pecas
graficas informativas / de
comunicagdo para participantes e
convidados.

Acompanhamento e gerenciamento
da entrega e execu¢do dos servigos
contratados.

Disponibilizagdo e encaminhamento
das demandas necessdrias  as
especificagdes de atendimento a

imprensa junto a Ascom.

Diaria 2

Pagina 33 de 52

PORTAL DA ASSINATURA - Documento assinado eletronicamente, de acordo com Decreto 17.710 de 13 de Setembro de 2021

Hash da assinatura: 222F7DC13724EACECO066FD861EAF36226BDB7973 - Para validar o documento acesse assinaturadigital.pbh.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL
7 DE BELO HORIZONTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Execu¢do do Planejamento de
logistica de acordo com as
especificacoes validadas pela
organizagdo do evento, bem como
operacdo de todas as atividades de
logistica junto aos fornecedores de
transporte aéreo e ou rodoviario
local, hospedagem e alimentacao.
Disponibilizagdo de Receptivo para
apoio e acompanhamento dos
convidados.

Execugao dos processos de inscrigao
virtual, presencial, e credenciamento,
disponibilizando e operando as
ferramentas / dispositivos e ou outros
mecanismos necessarios a realizacao
da demanda.

Execucao dos servigos de mestre de
cerimoOnia / apresentacao.

Realizagdo / execugdo
do Seminario.

Pos-
Producao

Acompanhamento da desmontagem
de todos as estruturas, itens,
dispositivos, maquinarios, materiais
de comunicagdo e  produtos
contratados tanto pela produtora
quanto pelos demais fornecedores.

Operacdo das demandas de logistica
dos
convidados.

Entrega das listas de presenga /
credenciamento dos participantes.

Emissao / entrega / disponibilizagado
dos certificados para organizadores,
convidados e participantes.

Entrega do relatorio final do evento,
com

informacdes de todas as atividades
executadas.

Participacdo em reunido de avaliagao
do
desempenho.

Diaria 30
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Entrega da revista digital diagramada
e revisada.

Destaca-se que ¢ desejavel que haja previsao contratual para remanejamento das didrias de trabalho

entre as metas, de comum acordo entre as partes e conforme interesse da gestao.

2.2. Local e horario da prestaciao do servico

2.2.1. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego:

Centro de Referéncia da Cultura Popular e Tradicional Lagoa do Nado — CRCP:

Rua Ministro Hermenegildo de Barros, 904 - Bairro Itapoa (dentro do parque).

2.1.2. Os servigos serdo prestados no seguinte horario:

A gestdo de horarios de pré-producdo, produgdo e pos-produgdo sera realizada em didlogo com a

Diretoria de Patriménio Cultural, de forma a cumprir o seguinte cronograma:
Dia 04/03/2027 - Mesas manha: 09h - 12h
- Mesas tarde: 14h - 17h
Dia 05/03/2027 - Mesas manha: 0%h - 12h
- Mesas tarde: 14h - 17h
3. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

3.1. Das obrigac¢des do Contratado

3.1.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e em seus anexos, assumindo

exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

3.1.2. Efetuar a prestagdo do servico conforme fixado no Termo de Referéncia e em seus anexos.
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3.1.3. Providenciar a imediata correcao das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto a

prestagdo do servigo.

3.1.4. Garantir a boa qualidade do servigo prestado.

3.1.5. Atender, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, a convocacao para retirada da(s) Nota(s) de

Empenho.

3.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos

sofridos;

3.1.7. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade

superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

3.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigac¢des trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere

a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

3.1.9. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitagdo em cumprimento ao disposto

no Inciso XVI do artigo 92 da Lei no 14.133, de 2021.

3.1.10. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios,
taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal

necessario a execucao deste contrato;

3.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

3.1.12.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,

devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
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o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.

124,11, d, da Lei n° 14.133/2021;

3.1.13. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagdo de cumprimento das

obrigacdes tributérias e sociais, legalmente exigiveis;

3.1.14. Comunicar ao Contratante a auséncia de produto necessario para a execu¢do do servigo,
apresentando a devida comprovagao, tdo logo tome ciéncia do fato que possa vir a comprometer o

efetivo cumprimento da obrigacao pelo Contratado caso futuramente demandado;

3.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como

as reservas de cargos previstas na legislagao;

3.1.16. Comprovar, quando solicitado, a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

3.1.17. Indicar profissional indigena, com atua¢do ou experiéncia comprovada junto a institui¢des
e orgdos relacionados a tematica indigena, tais como a Fundag¢do Nacional dos Povos Indigenas
(FUNAI), instituigdes de ensino e pesquisa, organizagdes indigenas ou outras entidades
especializadas, de modo a contribuir para que a concepg¢do, organizacdo e execu¢do do evento

observem adequadamente as particularidades culturais envolvidas.

3.1.18. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se referem a execugao do

contrato.

3.1.19. Elaborar plano logistico de realizagdo do Semindrio sobre a presenca indigena em Belo
Horizonte, conforme descrito no anexo I — projeto basico, com cronograma detalhado, e submeté-
lo a aprovacgao da equipe da Secretaria Municipal de Cultura em até 10 dias apos a contratacao e

fazé-lo cumprir.

3.1.20. Desenvolver e supervisionar todos os servigcos descritos no projeto basico, articulando-se
com a comissdo organizadora do evento desde a contratagdo até a conclusao de todas as tarefas

relacionadas aos eventos.
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3.1.21. Participar de todas as reunides sobre o evento, quando convocada.

4.1. Das obrigacoes do Contratante

4.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugado da prestacao do servico contratado;

4.1.2. Fiscalizar a manuten¢do pelo Contratado, das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de
Referéncia, do cumprimento das exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, durante toda a execucao do contrato, em atendimento ao disposto nos

incisos XVI e XVII do artigo 92 da Lei n® 14.133/2021;

4.1.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada pelo Contratado correspondente ao servigo

prestado;

4.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades

encontradas na execucao do servigo.

4.1.5. Coordenar, supervisionar e promover a realizacdo do evento previsto no edital e termo de

referéncia.

4.1.6. Disponibilizar a contratada, a partir da assinatura deste contrato, os acessos as instalacdes e

informagdes necessarias ao cumprimento de sua execugao.

4.1.7. Prestar informagdes € os esclarecimentos pertinentes aos eventos, que venham a ser

solicitados pelo preposto da contratada.

4.1.8. Expedir, por escrito, todas as determinacdes e/ou comunicagdes dirigidas a contratada.

4.1.9. Apresentar em tempo habil, para providéncia da contratada, o planejamento basico dos

eventos.

4.1.10. Solicitar, em tempo habil, a substitui¢ao ou corre¢do dos servigos ou equipamentos que

nao tenham sido considerados adequados.

4.1.11. Recusar os servigos que estejam fora das especificacdes estabelecidas no contrato.
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4.1.12. Proporcionar todas as condi¢des para que a contratada possa desempenhar seus servigos

dentro das normas estabelecidas.

4.1.13. Indicar os servidores que serao responsaveis por acompanhar e fiscalizar a prestacao dos

Servigos.

4.1.14. Avaliar e, se necessario, propor alteragcdes no cronograma de execugdo, previamente ao

inicio dos trabalhos.

4.1.15. Aprovar o plano logico e cronograma apresentados pela empresa contratada.

4.1.16. Deliberar sobre todas as questdes referentes aos eventos que nao estejam previstas.
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/ PREFEITURA MUNICIPAL
7 DE BELO HORIZONTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Razao social:

CNPJ:
Endereco:

Telefone:

ANEXO IT

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA
PREGAO ELETRONICO N° ......ooererrrerrerrnrenns

Endereco eletronico (e-mail) para contato:

Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

ORGANIZACAO E EXECUCAO DE SEMINARIO SOBRE PRESENCA INDIGENA

Decreto 17.710 de 13 de Setembro de 2021

. VALOR & :

ITEM | GRP DESCRICAO QUANTIDADE UN GLOBAL/ § &
TOTAL §¢

01 |118443 12 DIARIA %
Assistente de Produc¢io pa

02 |118443 1 MES 18
Coordenagdo de Produgao $<

11844 2 $4

03 8443 Crachi 00 UN %
4 11844 5 £ S
0 8443 Folder 00 UN gE
05 | 118443 . ] 200 UN g 5
Livreto para anotacdes 95

06 | 118443 12 DIARIA 58
Produtor 3@

07 |118443 . N 200 UN 2 E
Alimentacdo 4 2

o I
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<" )7 DE BELO HORIZONTE SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
08 118443 Assistente de Producao 12 DIARIA
09 |118443 Cenografia 60 M2
10118443 Coordenacao de Producao ! MES
118443 400 UN
11 Lanche
12 |118443 Limpeza 2 DIARIA
13 [118443 Locagédo equipamento som 2 UN
14 118443 Locagdo projetor 2 UN
15 |118443 Mestre de Cerimonia 2 UN
16 |118443 Produtor 12 DIARIA
17 |118443 Recepcionista 2 DIARIA
18 118443 Registro audiovisual 2 DIARIA
19 118443 Vans 9 UN z
20 118443 Designer grafico 1 MES :
21 118443 Revisor de texto 80 UN
VALOR GLOBAL:
.................................................. reais € .......... centavos.

Atesto que este valor ndo serd alterado para a execucdo do servi¢o no primeiro semestre de 2027.

Assinatura do responsavel legal da empresa licitante
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ANEXO IlI

ESCOPO DO EVENTO

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em produgdo para a Organizacdo ¢ Eecucdo do Seminario
sobre a Presenca Indigena em Belo Horizonte/MG, sob a coordenagdo da Diretoria de Patrimdnio
Cultural, integrante da estrutura da Secretaria Municipal de Cultura. O semindrio sera direcionado
a comunidade indigena, pesquisadores, gestores, para apresentacao e discussao dos resultados do
inventario cultural da presenga indigena em Belo Horizonte, metas que decorrentes da execugdo do
Convénio N.° 903431/2020, celebrado entre o Municipio de Belo Horizonte e a Unido, por

intermédio do Ministério da Cultura.

2. CARACTERIZACAO BASICA DO SEMINARIO
O Seminario sera realizado no Centro de Referéncia da Cultura Popular e Tradicional Lagoa do

Nado — CRCP, com programagao distribuida em 02 dias de evento, da seguinte maneira:

Dia 01

- Mesas manha: 0%9h - 12h
- Mesas tarde: 14h - 17h
Dia 02

- Mesas manha: 09h - 12h
- Mesas tarde: 14h - 17h

Convidados: 08 palestrantes e 04 mediadores;

O semindrio sera realizado gratuitamente em 2 dias de atividades. Serdo realizadas 4 mesas de

discussdes, sendo 2 por dia, uma em cada turno;
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2

A divulgagao do Semindrio serd realizada por meio digital via e-mails e redes sociais. Os
participantes receberdo certificados por e-mail, expedidos pela Secretaria Municipal de Cultura e

Fundacao Municipal de Cultura / SMC- FMC.

PUBLICO ALVO E QUANTIDADE DE PARTICIPANTES:
Publico de 100 pessoas, por dia, formado por gestores publicos, organizagdes da sociedade civil,
populacdo indigena residente em Belo Horizonte ou na RMBH, que estabelece alguma relagdo

territorial, ainda que transitoria, com a cidade.

FAIXA ETARIA:
A partir dos 15 anos

3. DESCRITIVO DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS:

Empresa especializada na prestacdo de servigos de planejamento, organizagdo, coordenacdo e
execugdo de eventos, com vista a realizar o Seminario Sobre a Presenga Indigena em Belo
Horizonte, meta a ser cumprida no ambito do Convénio N.° 903431/2020. A empresa devera
viabilizar o fornecimento de infraestrutura, logistica e profissionais necessarios a realiza¢do do

evento, conforme quantitativos descritos nos anexos I, I, [Il e IV.

4. QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA EXECUTORA

Para a execucdo dos produtos especificados neste Termo de Referéncia sera exigida qualificagao
conforme apresentado no Quadro abaixo, que descreve as especialidades exigidas para cada

profissional:
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01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

Profissional

Assistente de Producao

Coordenacao de Producao

Produtor

Mestre de CerimoOnia

Recepcionista

Designer Grafico

Revisor de Texto

Qualificacao

Profissional com experiéncia comprovada na assisténcia a
organiza¢do de eventos voltados para as comunidades tradicionais
com o minimo de 100 (cem) participantes, para assessorar o produtor

e coordenador de produgao;

Profissional com experiéncia comprovada em gestiao e organizagao
de eventos voltados para as comunidades tradicionais com minimo
de 100 (cem) participantes, para acompanhar todas as etapas do
evento, e supervisionar, junto com a Diretoria de Patrimonio

Cultural, os servi¢os contratados;

Profissional com experiéncia comprovada na organizacdo de
eventos voltados para as comunidades tradicionais com minimo de
100 (cem) participantes, para acompanhar a pré -producdo do

evento;

Profissional mestre de cerimdnias, com experiéncia
comprovada em eventos voltados para as comunidades

tradicionais com minimo de 100 (cem) participantes;

Recepcionista com experiéncia comprovada em recepcdo de

eventos voltados para as comunidades tradicionais;

Designer grafico com experiéncia comprovada na diagramagdo de

material textual;

Revisor de texto, com experiéncia comprovada na area.
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ANEXO IV

DESCRITIVO DE ITENS - SERVICOS DE PRODUCAO GERAL DO EVENTO

Prestagcdo de Servigos de producdao — “Organizag¢do e execucdo do Seminario sobre a Presenca
Indigena em contexto urbano” e entrega de revista digital (compilado de artigos apresentados no

evento), contemplando na integra os itens descritos neste anexo.

1 - PRE PRODUCAO/EQUIPETECNICA (30 dias):

Equipe Técnica prevista para esta etapa: 01 Coordenador de Produgdo / 01 Produtor/ 01 Assistente

de Producao

Servigos: Planejamento, junto acontratante de todas as atividades do evento.

Participagdo em reunides periddicas, junto a coordenacdo do evento, para alinhamento das
metodologias, pautas, processos e fluxos de producdo e gestdo das demandas relativas a realizagao

das atividades previstas na programagao.

Entrega de Plano de acdo contemplando descri¢do, cronograma e método de realizagdo das

demandas solicitadas.

Acompanhamento das atividades de planejamento e criagdo da revista digital junto a coordenagao

do evento; receber os textos, encaminhar para revisdo e acompanhar o trabalho do designer.

Organizagdo e gestdo das ferramentas / dispositivos / € ou outros mecanismos para inscrigao,
credenciamento e emissdo de certificados (tais como notebooks, impressoras, etc) dos participantes,

organizadores e convidados.

Planejamento dos processos de credenciamento no local do evento, bem como do credenciamento
virtual.
Encaminhamento, junto aos gestores do espago no qual o evento sera realizado, do planejamento e

execugdo das demandas de montagem, desmontagem e execu¢do das atividades previstas na
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programacao do evento, incluindo necessidades técnicas e estruturais dos convidados e
daorganizagao do evento, bem como alinhamento e¢ execu¢dao da instalagdo e distribuicao de

materiais de divulgagdo / comunicagdo previstos para esses espacos.

Encaminhamento, junto aos palestrantes, das demandas de logistica (transporte aéreo ou rodoviario,

transfer local, hospedagem e alimentagao).

Encaminhamento, junto ao fornecedor de transporte aéreo e ou viario, das demandas de logistica

dos convidados.

Encaminhamento, junto ao fornecedor de hospedagem, das demandas de logistica dos convidados.
Entrega do Planejamento de logistica (planilhas e demais documentos) com todas as informagdes

pertinentes a execugdo dos mesmos e validacdo junto a coordenacao do evento.

Disponibilizacdo e encaminhamento, junto aos fornecedores de audiovisual, sonorizagdo, proje¢ao,
do planejamento de todas as demandas de montagem, desmontagem e execugdo das atividades
previstas na programacao, bem como alinhamento dos itens de fornecimento conjunto (cabeamento,

internet, etc).

Disponibilizagdo e encaminhamento, junto & Ascom e aos fornecedores dos servigos de produgao
grafica, da producdo e planejamento das demandas de distribui¢do dos materiais de divulgacdo do
evento, bem como dos materiais informativos que serdo utilizados durante o evento, contemplando

as tarefas / demandas elencadas abaixo:

Distribui¢do dos seguintes materiais graficos de divulgacao do evento:

100 folders - em pelo menos 20 enderecos distintos

Aplicagdo daidentidade visualdo evento, bem como das pecas graficas e revista em consonancia

com a Ascom e a coordenacdo do evento;

Contratacao e acompanhamento do desenvolvimento, producao, entrega, montagem e desmontagem
dos seguintes materiais de comunicagdo do evento abaixo listados:
° Craché - 100x150, 1x0 cor em cartdo supremo 300g. / Pré-impresso, Furo e cordao;

200 unidades
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° Livreto paraanotagdes - Caderno A6com capa em cartao (250 g/m?) e 60 folhas nao
pautadas de papelreciclado. / 105 x 145 mm / Personalizado em silk screen 1 cor ou em
transfer digital;

200 unidades

° Folder de programacao - versdo para impressao; versao digital para download; -
Fechado 14,5x31cm: 435x310mm, 4x4 cores em couche fosco importado 150g. Vincado e
Dobrado;

200 unidades

Revista digital: elaboragdo de projeto grafico e diagramacao de revista digital, conforme modelos
da Cole¢ao Cultura e Pensamento da Prefeitura Municipalde Belo Horizonte, contendo criagdo da

arte da capa, ficha catalografica, ISBN, miolo com 80 paginas, 230x300mm;

Disponibilizagdo e encaminhamento junto a Ascom dosservigos deassessoria de comunicacao
/ assessoria de imprensa, das demandas de suporte / infraestrutura para execugao dos servigos de
atendimento a imprensa e comunicacao durante a execugao das atividades previstas na programacao

do evento;

Disponibilizagdo e encaminhamento junto ao fornecedor de servigo de revisdo dos textos,

considerando 80 laudas.

Contratagdo dos seguintes da cenografia: itens de copa, mobilidrio e estruturas complementares:

- 4 poltronas modelo swan, em condi¢des de uso excelentes, na cor preta, com base giratoria
em aluminio e revestimento em Couro, Sarjae/ou Veludo, para acomodagdo dos convidados no
palco.

- 2 mesas de centro / lateral, redonda, tampo de vidro com didmetro minimo de 50 cm,
estrutura em A¢o Cromado ou aluminio polido, com altura de até 50 cm, e com dimensdes maximas
de largura x Comprimento em 0,50 cm x 0,57/84 c¢m, para descanso de copo/microfone.

- 2 conjuntos de copa completos contendo cada um: 1 jarra de vidro e 6 copos/tagas de vidro

para servir d4gua no palco;

Contratacao dos servigos de transporteterrestre:
- Servigo de traslado para os palestrantes (aeroporto de confins e ou rodoviaria) e convidados

indigenas residentes na RMGB e em Ouro Preto, de acordo com as especifica¢des abaixo:
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e

Vans com 18 lugares, motorista (portando celular), combustivel, seguro de cobertura integral,

incluindo danos a terceiros. Considerando 9 diérias de 12h e os seguintes trechos:

. AEROPORTO DE CONFINS X BELO HORIZONTE X AEROPORTO DE
CONFINS: 1 DIARIA
. BRUMADINHOX BELO HORIZONTE X BRUMADINHO: 2 DIARIAS

. SAO JOAQUIM DE BICAS X BELO HORIZONTE X SAO JOAQUIM DE
BICAS: 2 DIARIAS
. OURO PRETO X BELO HORIZONTE X OURO PRETO: 2DIARIAS

. ESMERALDAS X BELO HORIZONTE X ESMERALDAS: 2DIARIAS

Alimentagdo a ser oferecida no local do evento para 100 palestrantes e convidados,

considerando 02 diarias de almogo e 02 didrias de lanche (manha e tarde, totalizando 04 unidades)

que atenda as particularidades culturais dos povos indigenas, de acordo com a seguinte

especificagao:

. Almogo - carddpio minimo: saladas diversas, 02 tipos de carne (peixe ou aves/carne),
05 guarni¢des (arroz, feijao, farofa de banana da terra, legumes, batatas, mandioca e etc.),
02 tipos de sobremesa (pagoca de milho com amendoim, frutas da época etc.), 02 tipos de
sucos naturais de fruta, 4gua mineral.

. Lanche - carddpio minimo: paes, pao de queijo, 2 opgdes de bolo (fuba, milho ou
mandioca), canjica, curau de milho, pamonha, salada de frutas, banana, mandioca, batata
doce, milho, café, sucos naturais de fruta (2 opcdes), chas, d4gua mineral. Considerando 02

diarias e 02 lanches por dia.

Contratacao dos servigos de Sonorizacao e Projecao:

SONORIZACAO

01 técnico(a) de som parao periodo de montagem, realizacao e desmontagem;
02 caixas de som amplificadas e processadas 600w rms cada, com trip¢;
01 CDplayercom leitor USB / MP3;

01 Mixing Console digital, total recall com no minimo 12 canais de entrada, 04 subgrupos,

04 vias auxiliares, 04 bandas de equalizagdo e filtro de graves (Referéncia: Yamaha, CL Series,

DigidesignVenue Profile, Digico, Soundcraft Vi, Allen And Heath);
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- 02 microfones sem fio para voz com freqiiéncia de trabalho seleciondvel(inclusive com
baterias compativel ao equipamento para utilizacdo, prevendo quantidade sobressalente) e faixa de
operagao em uhf;

- 02 microfones com fio;

- Todos os acessorios necessarios parao funcionamento dos equipamentos contratados. O

servigo devera serfornecido considerando 02 diarias.

PROJECAO

Projecao de audio e video com disponibilidade de:

- Projetor Multimidia, minimo 5000 lumens, contraste minimo de 2.000:1, Resolugao nat.
1.024 x 768, 16 milhdes de cores. Conexdo: computador analdgico (VGA - conector D-SUB15),
HDMI e S-video ou RCA. Controle remoto com pilhas. Maleta ou Bolsa para transporte. Cabo VGA
de, no minimo, 10 (dez) metros;

O servico devera ser fornecido considerando 02 diarias.

Contratagdo dos servigos de registro audiovisual:

- Servico de realizagdo de documentario em full hd (1920x1080) com equipe com: diretor,
produtor, cinegrafista e técnico de som direto. Servico de captagdo de dudio e video com camera
digital full hd ou superior, iluminagdo, montagem, finalizagdo de imagem, pacote grafico com
vinheta, assinatura, créditos dos depoentes e letreiros informativos. Trilha sonora autorizada e
mixagem de som. Entrega do documentario finalizado em full hd com duragdo entre 2 e Smin.

Direito de imagem e cessdo de imagem incluso, com entrega de arquivo bruto em disco rigido.

Contratacao dos servigos de limpeza:

- Disponibilizar equipe de limpeza considerando cargahoraria totalde 8h/dia, durante 02dias.
A limpeza deverd ocorrer em toda area do evento, que ocupara tendas, cozinha, dois banheiros e
area externa do Centro de Referéncia da Cultura Popular e Tradicional Lagoa do Nado — CRCP,

sendo os materiais fornecidos pela prestadora do servico.

Entrega de relatorios semanais de status das atividades executadas, em conformidade com plano de

acao aprovado junto a contratante.

2 - PRODUCAO (2 dias):
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Equipe Técnica: 01 Coordenador de Produgdo / 01 Produtor / 01 Assistentes de Producgdo / 01

Recepcionista

Servigos: Cumprimento do planejamento das atividades do evento, acordadas junto a contratante.

Execugao do Plano de Acdo, de acordo com descri¢ao, cronograma e método de realizacao das

demandas, aprovado pela contratante.

Realizacdo da Montagem do evento, de acordo com as especificagdes alinhadas junto aos gestores
do espago no qual o evento sera realizado, contemplando todas as estruturas necessarias para total
execucdo das atividades, incluindo a montagem/organiza¢ao dos espagos de credenciamento e

recepgao de convidados.

Distribuicdo dos materiais graficos de enxoval / papelaria para participantes e convidados.

Distribuicdo das pecas graficas informativas / de comunicagdo para participantes e convidados.

Acompanhamento ¢ conducdo da montagem/entrega dos itens e servigos contratados de registro
audiovisual, sonorizagdo, intérprete, incluindo contagem, conferéncia e distribuicdo dos itens e

servigos, em especial dos itens de fornecimento / utilizagdo conjunta (cabeamento, internet, etc).

Gerenciamento da execucao dos servicos de registro audiovisual, sonorizagao, intérprete de libras
durante toda a realizacdo do evento, garantindo qualidade, presteza e totalidad e das entregas, bem

como atuando na prevengdo, mitigagao e correcao de possiveis erros / problemas.

Entrega, montagem e operacdo dos itens de copa, mobiliario e estruturas complementares,

contratados na pré producao.

Disponibilizagdo e encaminhamento das demandas necessarias as especificacdes de atendimento a

imprensa junto a Ascom.

Execugdo do Planejamento de logistica de acordo com as especifica¢des validadas pela organizagdo
do evento.
Operacao de todas as atividades de logistica junto aos fornecedores de transporte aéreo € ou

rodoviario local, hospedagem e alimentagao.
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Gestao e compartilhamento dos horarios e demais informacdes de logistica para os convidados,

fornecedores e coordenacao do evento.

Execugdo dos processos de inscri¢ao presencial - disponibilizando equipe composta por pelo menos
1 Recepcionista, bem como disponibilizando e operando as ferramentas / dispositivos € ou outros
mecanismos necessarios a realizagdo da demanda, acordados com a coordenagao do evento na pré-

produgao.

Contratacao de servico de apresentagao:
- 01 Mestre de cerimodnia (apresentador) do evento, considerando, 02 didrias nos periodos

(manha e tarde) do evento;

Execucdo dos processos de inscri¢ao virtual — disponibilizando equipe composta por pelo menos 1
assistente de producao, bem como disponibilizando e operando as ferramentas / dispositivos e outros
mecanismos necessarios a realizagdo da demanda, acordados com coordenacao do evento na pré-

produgao.

Execucdo dos processos de credenciamento de participantes, organizadores e convidados -
disponibilizando equipe composta por pelo menos 1 Recepcionista, bem como disponibilizando e
operando as ferramentas / dispositivos / softwares e ou outros mecanismos necessarios a realizagao

da demanda, acordados com a coordenagdo do evento na pré-produgao.

3 - POS-PRODUCAO (30 dias):

Equipe Técnica: 01 designer / 01 revisor de texto

Acompanhamento da desmontagem de todos as estruturas, itens, dispositivos, maquinarios,
materiais de comunicagdo e produtos contratados tanto pela produtora quanto pelos demais

fornecedores.

Entrega completa dos itens e ou estrutura, salas e outros pontos utilizados no espago no qual o evento

serd realizado, nas condigdes previamente acordadas com os gestores.

Operacao das demandas de logistica dos convidados.
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Entrega das listas de presenga / credenciamento dos participantes.

Emissdo / entrega / disponibilizac¢ao dos certificados para organizadores, convidados e participantes.

Entrega do relatorio final do evento, com informagdes de todas as atividades executadas.

Participa¢do em reunido de avaliacdo do desempenho.

Entrega da revista digital diagramada e revisada.
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