BELO SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS
HORIZONTE SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS

w PREFEITURA DIRETORIA ADMINISTRATIVA
GERENCIA DE COMPRAS E LICITAGOES

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 98/2026
Processo Administrativo n° 31.00305472/2026-12

CODIGO UASG: 984123
CODIGO SMASDH: 02/2026
GRP: 008249

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos torna publico que realizara Dispensa
Eletrénica com critério de julgamento menor preco, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, Decreto Municipal n2 18.461 de 29 de setembro de 2023 e demais
legislacGes aplicdveis.

Data da sess3o: 13/11/2026
Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/

Hordrio da Fase de Lances: 08:00 as 14:00 horas

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servico de assinaturas, por subscri¢do, das
plataformas Canva, CapCut, Freepik e ChatGPT, conforme condi¢Bes, quantidades e especificagdes
estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. Em caso de discrepancia entre as especificacbes do objeto descritas no “compras.gov.br” e as
constantes deste Aviso, prevalecerdo as Ultimas.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. A participacao se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal - Comprasnet 4.0, disponivel no endereco eletrénico
https://www.gov.br/compras/pt-br/.

2.1.1. Os fornecedores deverdao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizacao.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou a este 6rgao

a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

2.2. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condic¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
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2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
qguando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragao do projeto bdsico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econGmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do drgdo contratante ou com agente publico que desempenhe func¢do na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

f.1) equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

f.2) aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acordao
n? 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.
3. DA IMPUGNAGAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

3.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o Aviso de Dispensa Eletronica por irregularidade ou
para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 2 (dois) dias Uteis
antes da data de abertura da sessao publica.

3.2. A impugnacdo ou o pedido de esclarecimento poderdo ser enviados para o e-mail
licitacoes.asdh@pbh.gov.br ou entregues diretamente na Geréncia de Compras e Licita¢Oes, situada na
Avenida Afonso Pena, 342, Centro - Belo Horizonte / MG, CEP 30.130-001, no horario de 8h as 17h.

3.2.1. O documento enviado devera conter o nome e CPF quando pessoa fisica ou razdo social e CNPJ
guando pessoa juridica.
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3.3. O Agente de Contratacdo, responderd a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento no prazo de até
1 (um) dia util contado da data de recebimento dos documentos, limitado ao uUltimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

3.3.1. Excepcionalmente e devidamente justificado, o prazo para resposta a impugnacdo e ao pedido
de esclarecimento podera ser prorrogado até o ultimo dia util anterior a data de abertura do certame,
promovendo-se, se for o caso, o adiamento da sessao publica.

3.4. As respostas a impugnacdo e ao pedido de esclarecimento serdao divulgadas diretamente no “site”
www.gov.br/compras, no “link” correspondente a este Aviso e no “site” da PBH no endereco
https://prefeitura.pbh.gov.br/transparencia/licitacoes.

3.5. A impugnacdo nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida excepcional que devera
ser motivada pelo Agente de Contratacdo nos autos do processo de licitacao.

4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

4.3. A contratagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante abaixo. Havendo mais de um item, é
facultado ao fornecedor a participagdao em quantos forem de seu interesse.

ITEM: 1 - EXCLUSIVO PARA BENEFICIARIOS DA LC 123/06

cop. UNIDADE DE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICAGAO ~ QUANT. P
GRP AQUISICAO UNITARIO GLOBAL

LICENCA FERRAMENTA DE INFORMATICA CANVA
1 L. 102719 Global 10 R$358,74 R$3.587,40
EQUIPES: Canva Pro+ (por 12 meses) - 1 usuario

ITEM: 2 - EXCLUSIVO PARA BENEFICIARIOS DA LC 123/06

cop. UNIDADE DE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO ~ QUANT. p
GRP AQUISICAO UNITARIO GLOBAL

Plataforma Capcut Pro (ou Teams) - Por 12
2 . 114654 Global 1 R$522,28 R$522,28
meses - 01 usuadrio

ITEM: 3 - EXCLUSIVO PARA BENEFICIARIOS DA LC 123/06

cOD. UNIDADE DE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICAGAO ~ QUANT. p
GRP AQUISICAO UNITARIO GLOBAL

LICENCA DE UTILIZACAO FREEPIK PREMIUM+ (12
3 MESES) Plataforma Freepik, Plano Premium+,| 114655 Global 1 R$1.119,00 | R$1.119,00
destinado a até 1 usuarios - Por 12 meses
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ITEM: 4 - EXCLUSIVO PARA BENEFICIARIOS DA LC 123/06

cop. UNIDADE DE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICAGAO - QUANT. P
GRP AQUISICAO UNITARIO GLOBAL

FORNECIMENTO DE LICENGCAS DO CHATGPT
4 TEAM, POR MEIO DE SUBSCRICAO: Chatgpt| 106760 Global 5 R$2.043,61 |R$10.218,05
Business (por 12 meses) - 01 usuario

4.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.

4.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao
dos servicos.

4.5.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.6. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispGe o Anexo | — Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

4.7. Os proponentes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a
abertura da sessao publica.

4.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaracdes:

4.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.8.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.8.3 que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

4.8.4. que assume a responsabilidade pelas transac¢Ges que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

4.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/1991.

4.8.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

4.9. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final
minimo, com o registro do seu lance final aceitavel.
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4.9.1. Feita essa opg¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

4.9.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma
da secdo respectiva deste Aviso de Contratac¢do Direta;

4.9.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que
nao assuma valor superior ao lance ja registrado por ele no sistema.

4.10. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o
drgdo contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na
forma da secdo seguinte deste Aviso.

5. FASE DE LANCES

5.1. A partir do horario e data indicados neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo dos lances também ja previsto
neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

5.3.1.1. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é
de R$0,01 (um centavo).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de

classificacao.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
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indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

6.2. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacao.

6.3. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver
a negociag¢do de condi¢des mais vantajosas.

6.3.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracédo.

6.3.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

6.3.3. Sempre que convocado, o licitante detentor da proposta vencedora terd o prazo de maximo de
30 (trinta) minutos, contado da solicitagdo no sistema, para responder a convocagao de negociagao, se

for o caso, observados os itens 6.3.1 e 6.3.2.

6.3.4. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa eletroénica.

6.4. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta adequada ao ultimo lance e, se
necessario, de documentos complementares.

6.4.1. Fica estabelecido prazo minimo de 2 (duas) horas e o maximo de 24 (vinte e quatro) horas, entre
a convocagdo e o cumprimento da obrigacdo, contado da solicitagdo no sistema, para envio da

proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao uUltimo lance ofertado.

6.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.6. Sera desclassificada a proposta que:
6.6.1. contiver vicios insanaveis;
6.6.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

6.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagdo;

6.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracado;

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
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gue insanavel.

6.7. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

6.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificag¢do.

6.9. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a
sua continuidade.

6.10. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

7. HABILITAGAO

7.1. Os documentos solicitados do fornecedor mais bem classificados a serem exigidos para fins de
habilitacdo serao:

7.1.1. SICAF (niveis IlI, lll e IV), verificado pelo agente da administracdo responsavel por operar a
dispensa eletronica.

7.1.2. Exigéncias de habilitacdo: para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

7.1.2.1. Habilitagdo juridica

7.1.2.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.1.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

7.1.2.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

7.1.2.1.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

7.1.2.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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7.1.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢gdes ou da consolidagdo
respectiva.

7.1.2.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.1.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.1.2.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

7.1.2.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.1.2.2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei.

7.1.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
no 5.452, de 1o de maio de 1943.

7.1.2.2.6. Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas
situagOes previstas no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo da Republica.

7.1.2.2.7. Os documentos referidos acima poderao ser substituidos ou suprimidos, no
todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,
inclusive por meio eletrénico.

7.1.2.3. Qualificagdo Econémico-Financeira

7.1.2.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante.

7.1.2.3.2. Na hipétese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre em
recupera¢do judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da
homologacdo/deferimento, pelo juizo competente, do plano de recuperagdo em vigor.

7.1.2.4. Qualificagdo Técnica

7.1.2.4.1. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de servigos similares com o
objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos
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por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

7.1.2.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

7.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagao,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo

Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

7.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
ou_n “_ n

alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

7.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangles
impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.2.3. Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.2.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.2.5. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

7.2.6. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condicdo
de participagao.

7.3. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacado atualizada.

7.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(&es)
valida(s).
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7.4. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.6. Serdao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

7.7. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminhd-los, em formato digital, apds solicitacio da Administracdo, sob pena de
inabilitacao.

7.8. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo
Direta.

7.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicdes de habilitacdo.

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
8. CONTRATAGAO

8.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias contados da respectiva convocagdo para assinar o
contrato e 02 (dois) dias uteis, contados a partir do envio do e-mail com a Nota de Empenho (NE), para a
aceitacdo e devolugdo do Recibo de Empenho assinado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sanc¢Oes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

8.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdao da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragdo.

8.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:
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8.3.1. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos;

8.3.2. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisao sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n? 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

8.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das condicGes
de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdao ser mantidas pelo fornecedor durante
a vigéncia do contrato.

9. SANCOES

9.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao

falsa durante a dispensa eletrénica ou execucdo do contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2. A pratica de atos ilicitos sujeita o infrator a aplicacdao das seguintes san¢des administrativas:

9.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

9.2.2. multas nos seguintes percentuais:
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a) multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na entrega de
material ou execucdo de servicos, recaindo o calculo sobre o valor da parcela inadimplida
até o limite de 30% (trinta por cento) do contrato ou do instrumento equivalente;

a.1. a multa moratéria poderad ser aplicada mesmo nas hipdteses em que ocorrer a
aceitacao da prorrogacdo do prazo de entrega.

b) multa compensatdria de até 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia ao licitante
ou contratado que retardar o procedimento de contratacdo, descumprir preceito normativo
ou obrigacdes assumidas, nos termos do art. 10 do Decreto Municipal n? 18.096/2022;

¢) multa compensatéria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida ao
licitante ou contratado que entregar o objeto contratual em desacordo com as
especificacdes, condi¢cdes e qualidade contratadas ou com irregularidades ou defeitos
ocultos que o tornem imprdprio para o fim a que se destina;

d) multa compensatéria de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato em razdo do
cometimento das infragdes administrativas previstas no subitem 9.1.

9.2.2.1. As multas previstas acima serdo fixadas considerando as atenuantes e agravantes
presentes no caso concreto.

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos II, lll,
IV, V, VI e VIl do art. 32 do Decreto Municipal n? 18.096/2022, sempre que nio se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

9.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos incisos VIII, 1X, X, Xl e Xl do art. 32 do Decreto Municipal n? 18.096/2022, bem como nos incisos
I, 1, IV, V, VI e VIl do mesmo artigo, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a
sanc¢do prevista no subitem acima.

9.3. As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas pelo Diretor competente.

9.4. A penalidade de impedimento de licitar e contratar sera aplicada pelo Subsecretdrio Municipal ou
ocupante de cargo equivalente, nos demais érgaos e entidades da administracdo direta ou indireta.

9.5. A penalidade de declaracdo de inidoneidade sera aplicada pelo Secretario ou autoridade maxima da
entidade, nos demais drgdos e entidades da administracdo direta ou indireta.

9.6. A notificada podera apresentar defesa escrita, no prazo de 15 (quinze) dias, cujo termo inicial sera:

a) o primeiro dia apds a confirmacao do recebimento da notificagcdo por e-mail;

b) o primeiro dia apés a juntada ao processo do Aviso de Recebimento da correspondéncia em que
a notifica¢do foi enviada;

¢) o primeiro dia apds o fim do prazo indicado no § 32 do art. 44 do Decreto Municipal n2
18.096/2022, quando a notificagdo for publicada no DOM.

9.7. No caso de aplicacdo das penalidades de adverténcia, multa ou impedimento de licitar e contratar
serd concedido prazo de 15 (quinze) dias para apresentacdo de recurso a contar da publicacdo da decisdo
condenatdria no DOM.
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9.8. Da aplicacdo de sanc¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar cabera apenas pedido
de reconsideracdo, que deverd ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data da
publicacdo da decisdo no DOM.

9.9. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

9.9.1. A multa moratdria também podera ser aplicada cumulativamente com as demais multas
previstas.

9.10. Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca podera
ser paga diretamente a administracdao, descontada da garantia prestada ou cobrada judicialmente.

9.10.1. A multa inadimplida poderd, na forma do edital ou contrato, ser descontada de pagamento
eventualmente devido pelo Contratante decorrente de outros contratos firmados com a
administracao municipal.

9.11. A aplicacdo das sangbes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante.

9.12. A aplicacdo das sanc¢Ges realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n2 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

9.13. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133/2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.14. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato ou para
provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

9.15. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 62 do Decreto municipal n? 18.096/2022.

9.16. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10. DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1. O procedimento serd divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
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Unificado - Sicaf, por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

10.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

10.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

10.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

10.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

10.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacado das propostas ou da documentacao de habilitacao,
conforme o caso.

10.3. As providéncias dos subitens 10.2.1 e 10.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

10.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificacdo.

10.5. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda
do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexdo.

10.6. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

10.7. Os hordrios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances observarao
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacdo
relativa ao procedimento.

10.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacdo.

10.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

10.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo de contratacao.
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10.11. Nos termos do disposto no pardgrafo unico do art. 49-B da Lei Organica do Municipio de
Belo Horizonte, ficam as empresas obrigadas a apresentar ao Contratante, antes do inicio da
execuc¢ao do contrato, declaragao conforme modelo constante no Anexo IV.

10.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢Ges deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

10.13. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
10.14. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

10.14.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

10.14.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos ajustada;

10.14.3. ANEXO lll — Declaracdao de Empregador Pessoa Juridica.

10.14.4. ANEXO IV — Modelo de Declaragao da Lei Organica.

10.14.5. ANEXO V - Modelo de Declaracdo de atendimento ao art. 116 da Lei Federal n2 14.133/2021;
10.14.6. ANEXO VI - Minuta do Contrato

Belo Horizonte, 19 de outubro de 2026.

Graziela Torres dos Santos
Gerente de Compras e Licitagdes - GECLI-ASDH

André Abreu Reis
Secretario Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos - SMASDH
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ANEXO | — DO AVISO

TERMO DE REFERENCIA 02/2026

UNIDADE REQUISITANTE:
Assessoria de Comunicagao - ASCOM-ASDH

RESPONSAVEL PELA EMISSAO:

Assessoria de Comunicagao - ASCOM-ASDH;

Geréncia de Compras e Licitagdes - GECLI-ASDH.

ITEM: 1 - EXCLUSIVO PARA BENEFICIARIOS DA LC 123/06

~ coOD. UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO ~ QUANT. o
GRP AQUISICAO UNITARIO GLOBAL
LICENCA FERRAMENTA DE
1 INFORMATICA CANVA EQUIPES: Canva 102719 Global 10 R$358,74 R$3.587,40
Pro+ (por 12 meses) - 1 usuario

ITEM: 2 - EXCLUSIVO PARA BENEFICIARIOS DA LC 123/06

COD. UNIDADE DE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICAGAO ~ QUANT. o
GRP AQUISICAO UNITARIO GLOBAL

Plataforma Capcut Pro (ou Teams) - Por
2 L 114654 Global 1 R$522,28 R$522,28
12 meses - 01 usuario

ITEM: 3 - EXCLUSIVO PARA BENEFICIARIOS DA LC 123/06

coD. UNIDADE DE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO ~ QUANT. p
GRP AQUISICAO UNITARIO GLOBAL

LICENCA DE UTILIZACAO FREEPIK
PREMIUM+ (12 MESES) CONFORME
ESPECIFICAC/:\O EM ANEXO

3 X . 114655 Global 1 R$1.119,00 | R$1.119,00
Plataforma Freepik, Plano Premium+,
destinado a até 1 usudrios - Por 12

meses

ITEM: 4 - EXCLUSIVO PARA BENEFICIARIOS DA LC 123/06

cOD. UNIDADE DE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO . QUANT. -
GRP AQUISICAO UNITARIO GLOBAL

FORNECIMENTO DE LICENCAS DO
CHATGPT TEAM, POR MEIO DE
4 ~ . 106760 Global 5 R$2.043,61 [R$10.218,05
SUBSCRIGCAO: Chatgpt Business (por 12

meses) - 1 usuario
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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacdo de servico de assinaturas, por
subscricdo, das plataformas Canva, CapCut, Freepik e ChatGPT, nos termos do Anexo | - Projeto Basico e

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo serdo licitados por item.

1.3. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, pois apresentam padroes de

desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.4. Os servicos a serem contratados foram parcelados, na forma do art. 47, inciso Il, da Lei n?

14.133/2021, tendo em vista a viabilidade técnica e econémica.

1.4.1. A contratacdo foi estruturada em itens distintos (Canva Pro+, CapCut Teams/Pro, Freepik Premium+
e ChatGPT Teams/Business) por se tratar de solugBes autdnomas, com finalidades e mercados diversos,
podendo ser oferecidas por fornecedores diferentes. O agrupamento em item Unico poderia restringir a

competitividade e dificultar a obtencdao da proposta mais vantajosa.

1.4.2. O parcelamento, nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, é tecnicamente vidvel e
economicamente vantajoso, pois amplia a competicdo, permite comparacdo objetiva de pregos por
solucdo, ndo dificulta a gestdo das licencas e mitiga riscos de dependéncia e de descontinuidade, sem

prejuizo da execugdo do objeto.

1.5. Da Contratagao:

1.5.1. A contratacdo do objeto sera efetivada mediante formalizacdo de contrato, nos termos da minuta

gue sera parte integrante do Aviso de Dispensa.

1.5.1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado até a vigéncia maxima de 05 anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n?

14.133/2021, por se tratar de servico continuado.
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1.5.1.1.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que se destina a atender
necessidade permanente da Administracdo, essencial ao funcionamento regular e ininterrupto
das atividades de comunicagdo institucional da SMASDH, sendo a vigéncia plurianual mais

vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5.2. Para assinatura do contrato a empresa vencedora devera estar devidamente cadastrada no Sistema
Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte — SUCAF e comprovar a manutengdo

das condic¢des de regularidade demonstradas para habilitacao.

1.5.2.1. Se a empresa vencedora nado for cadastrada no SUCAF, ou se houver pendéncias no cadastro,
a empresa devera requerer o seu cadastro ou a sua regulariza¢do e informar o niumero do protocolo
para a Geréncia de Contratos e Convénios (GCCON-ASDH) no prazo maximo de até 2 (dois) dias Uteis

contados a partir da convocagdo do Orgdo.

1.5.2.1.1. O documento constando o numero do protocolo devera ser encaminhado para o

seguinte e-mail: gccon.asdh@pbh.gov.br.

1.5.2.2. O procedimento e a documentacdo necessaria para cadastro ou regularizagdo no SUCAF

estdo disponiveis no endereco eletrnico https://prefeitura.pbh.gov.br/transparencia/sucaf.

1.5.2.3. O cadastro regular devera ser apresentado no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos
contados a partir da convocacdo citada no subitem 1.5.2.1, podendo ser prorrogado mediante

solicitacdo da Adjudicataria, devidamente justificada.

1.5.2.4. Na hipdtese de a empresa vencedora ndo apresentar o cadastro do SUCAF no prazo previsto
no subitem anterior, poderd a administracdo restaurar a sessdo publica e convocar os licitantes

remanescentes, segundo a ordem classificatdria, para negociagao.

1.5.3. A empresa vencedora devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias contados da

respectiva convocagao.

1.5.3.1. O prazo estipulado poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
adjudicataria durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela

Administragao.
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1.5.3.2. A recusa em formalizar o ajuste, no prazo estabelecido no subitem 1.5.3, sem justificativa por
escrito e aceita pela autoridade competente, bem como a ndo manutengdo de todas as condicGes

exigidas na habilitacdo, sujeitara a licitante vencedora as penalidades cabiveis.

1.5.4. O contrato, se necessario, sera reajustado mediante iniciativa do Contratado, desde que
observados o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orgamento estimado,
tendo como base a variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo do Instituto Brasileiro de

Geografia e Estatistica (IPCA/IBGE).

1.5.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdao a vigéncia da

Contratacdo e reajuste de precos.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a contratac¢do da seguinte forma:

A Assessoria de Comunicacdo da SMASDH é responsavel pela execucdo de atividades continuas de
comunicacdo institucional, que abrangem a producdo de pecas graficas, campanhas, materiais
informativos, conteudos para redes sociais, videos institucionais, apresentacdes, bem como o apoio a

elaboracdo e a revisdo de textos oficiais.

A auséncia de ferramentas profissionais adequadas compromete a eficiéncia administrativa, eleva o
retrabalho, dificulta a padronizacao visual e textual da comunicacdo institucional e pode gerar riscos

relacionados ao uso indevido de conteldos protegidos por direitos autorais.

Diante desse cenario, evidencia-se a necessidade de contratacdo de licencas profissionais, no modelo de
subscricdo (Software as a Service — SaaS), de ferramentas amplamente consolidadas no mercado, tais
como Canva Pro (Pro+ ou Equipes), ChatGPT Pro (Teams/Business), Freepik Premium+ e CapCut Pro (ou

Teams), ou solugbes tecnicamente equivalentes.

A utilizacdo dessas plataformas é fundamental para o desenvolvimento agil e qualificado de projetos
graficos e audiovisuais, permitindo o atendimento eficiente as crescentes demandas de divulgacdo
institucional e campanhas publicitarias. As ferramentas disponibilizam recursos amplos e acessiveis, que

facilitam o processo de criagdo sem a necessidade de investimentos elevados em softwares complexos ou
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na contratacdo recorrente de servicos externos, assegurando maior autonomia, eficiéncia e racionalizagado
de custos. Considera-se, ainda, a possibilidade de liberacdao controlada de acessos para outras dreas da

Secretaria, de modo a apoiar atividades rotineiras que demandem produgao de materiais institucionais.

O fornecimento objeto do presente estudo visa atender ao elevado volume de materiais produzidos
anualmente pela Diretoria de Comunicagdo, que supera 300 (trezentas) pegas por ano. A ndo contratagdo
das plataformas pretendidas podera resultar na utilizacdo de recursos graficos sem o devido licenciamento
ou na adocgdo de ferramentas de menor qualidade, com prejuizo a imagem institucional e aumento do
risco de questionamentos legais e administrativos. Ademais, a auséncia de solugbes tecnoldgicas
adequadas tende a gerar maior custo e tempo de producdo, ao demandar alternativas menos eficientes

ou a terceirizagao de servicos.

Ressalta-se, por fim, que a presente contratacdo considera o ciclo de vida do objeto, uma vez que se trata
de solugdo digital disponibilizada mediante assinatura, com vigéncia de 12 (doze) meses, durante a qual
serdo disponibilizados os acessos e as funcionalidades previstos para cada plataforma, conforme as
condicGes contratadas. Ao final desse periodo, a continuidade da utilizacdo das solugdes dependera de
nova avaliacdo da necessidade administrativa e da observancia dos requisitos legais e orcamentarios

aplicaveis a eventual prorrogacdo ou nova contratagao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

3.1. O servico objeto do presente Termo de Referéncia visa solucionar a necessidade de disponibilizagao
de ferramentas tecnoldgicas adequadas a producdo, a edicdo e a adaptacdo de conteudos graficos e
digitais pela area de Comunicacdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos,
diante do volume superior a 300 (trezentos) materiais produzidos anualmente e da necessidade de
assegurar a divulgacdo eficiente dos programas, servigos, projetos, acdes e beneficios destinados a
populagdo. A auséncia dessas ferramentas pode comprometer a agilidade dos processos de criacdo, a
padronizacdo dos materiais institucionais e a tempestividade da comunicacdo publica, além de ocasionar
maior dispéndio de tempo e recursos na utilizacdo de solucGes alternativas ou na contratacdo de servigos

externos.

A presente contratagdao considera o ciclo de vida do objeto, tendo em vista que as solugGes digitais
disponibilizadas por assinatura permitem o acesso a ferramentas de criacdo, edicdo e produgdo de
conteudos gréficos e audiovisuais em ambiente virtual, sem a necessidade de aquisicdo, armazenamento

ou descarte de bens fisicos. Sua utilizacdo possibilita o desenvolvimento continuo de materiais de
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comunicacdo institucional, enquanto a evolugdo tecnoldgica e a atualizacdo das funcionalidades das
plataformas contribuem para a adequagdo dos recursos as necessidades de produgdo e divulga¢do da

Secretaria.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da vistoria

4.1.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo do servico.

4.2. Subcontratagao

4.2.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipdtese de servico
secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo Contratante,

mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do Contratado.

4.2.2. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado
pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des

contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.2.3. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes e empregados
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do ¢rgao ou entidade Contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou

parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Observacao: O fornecimento de licencas SaaS por revendedor autorizado ndo caracteriza
subcontratacdo.

4.3. Da participa¢ao de consorcios:
4.3.1. N3o serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa
complexidade do servigo a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado tém

condicOes de prestar o servico de forma independente.
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4.4. Garantia Contratual

4.4.1. Ndo haverd exigéncia da garantia contratual prevista no artigo 96 da Lei n? 14.133/2021, pelas
seguintes razdes: a garantia contratual ndo se mostra necessaria, pois o objeto consiste em licencas de
plataformas por subscri¢do, de natureza imaterial e baixo risco, cuja execugao é continuamente verificavel.
Eventual inadimplemento pode ser tratado por glosa/suspensdo de pagamento e demais medidas
contratuais, de modo que a garantia representaria 6nus desproporcional, sem ganho efetivo a seguranca

da contratacdo, em atencdo a razoabilidade e economicidade.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. As especificagdes, condicOes, prazos e locais para execucdo do objeto encontram-se no Anexo | —

Projeto Basico.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133/2021 e do Decreto n® 18.324/2023, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o drgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrGnica para esse fim.
6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método

de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.
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6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s), na forma do Decreto Municipal n? 18.324/2023 e do artigo 117 da Lei n?
14.133/2021.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. O servigco serad recebido provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo fiscal do contrato,

mediante emissao de termo detalhado.

7.1.1.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicag¢do do Contratado

com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.1.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final do periodo de faturamento, o fiscal do contrato ira
verificar o cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, o que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando no termo detalhado

a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,

em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.1.4. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado/corrigido no prazo de 2 (dois)
dias, a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.5. Afiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas

todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.1.6. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo do exato
cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e consequente aceitagdo mediante

termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.1.6.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagcdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.1.6.2. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com

base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.1.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacao;

7.1.6.4. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

7.1.7. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo
de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de

liguida¢do e pagamento.

7.1.8. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento

definitivo.

7.1.9. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

7.2. Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente na unidade responsdvel pela
liquidagdo, correrd o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidagdo, podendo ser excepcionalmente
prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigcao

do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. a data da emissdo;

7.2.2.3. os dados do contrato e do drgao contratante;
7.2.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.2.2.5. o valor a pagar; e

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias e contribui¢des cabiveis.

7.2.2.6.1. O Contratado deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagdo vigente,

observando:

1. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal ou equivalente considerando os percentuais estabelecidos no
ANEXO | da IN RFB N2 1234 de 2012 de acordo com o artigo 12, §12 do Decreto
Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA n2 11/2023 c/c §59, artigo 22 da IN RFB N2
1234,

2. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em
alguma hipétese de isen¢do ou n3o incidéncia DEVERAO informar essa condi¢do
expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 12, §32 do Decreto

Municipal 18.272/23 c/c artigo 42 da IN RFB N2 1234,

7.2.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou instrumento de cobranc¢a equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da

situacdo, sem Onus ao Contratante.

7.2.4. A Administracdo deverd realizar consulta ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF para verificar a

manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.
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7.2.4.1 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente podera ser acompanhado de

documentacgdo para comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, caso esteja irregular.

7.2.4.2. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, serda providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do Contratante.

7.2.4.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.2.4.4. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
qgue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacdo junto ao
SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,

pela Geréncia Financeira da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos.

7.3.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestacao do servico realizada e o

periodo da execucao.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera processado com a emissdao de ordem de pagamento fisica ou eletronica, ou ainda
por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrénicas
dos titulares das contas bancarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

Pagina 26 de 51



BELO SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS
HORIZONTE SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS

w PREFEITURA DIRETORIA ADMINISTRATIVA
GERENCIA DE COMPRAS E LICITAGOES

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitacdo, na modalidade
DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
ITEM.

8.2. Exigéncias de habilitagao

Para fins de habilitacdo, o licitante deverd encaminhar os documentos relacionados abaixo, os quais
deverdo comprovar sua regularidade na data da abertura do certame, nos termos do art. 34 c/c § 62-A do
art. 37 do Decreto Municipal n? 18.289/2023, salvo na ocorréncia do previsto no § 12 do art. 43 da LC n®

123/06.

8.2.1. Habilitagdo juridica

8.2.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.2.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

8.2.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
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no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

Observacdo: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes

ou da consolidagao respectiva.

8.2.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.2.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

8.2.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos

por lei;

8.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de

1943;

8.2.2.6. Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas situagées

previstas no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo da Republica.

Observacgdo: Os documentos referidos acima poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio

eletronico.
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8.2.3. Qualificagdo Econémico-Financeira

8.2.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

8.2.3.1.1. Na hipdtese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre em
recuperagdo judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da

homologacdo/deferimento, pelo juizo competente, do plano de recuperagio em vigor.

8.2.4. Qualifica¢ao Técnica

8.2.4.1. Comprovacao de aptidao para a prestagdo de servicos similares com os itens arrematados,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito

publico ou privado.

8.2.4.1.1. Os atestados ou certidGes de capacidade técnica poderao ser apresentados em

nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.2.4.1.2. Os atestados ou certiddes deverdo estar emitidos em papel timbrado do(s)
Orgdo(s) ou da(s) Empresa(s) que o expediram, ou deverdo conter carimbo do CNPJ do(s)

mesmo(s) ou outra informagdo que permita a devida identificacdo do emitente.

8.2.4.1.3. Ndo serdo aceitos atestados ou certiddes de capacidade técnica emitidos pelo

proprio licitante.

8.2.5. Declara¢do de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.2.5.1. Para efeito de validacdo da declaracdo serd realizada consulta junto ao Ministério do

Trabalho e Emprego (https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab) e no caso de a certiddo

apresentar percentual inferior do previsto no art. 93 da Lei n? 8.213/91, a empresa serd

inabilitada.

8.2.6. Nao serd exigida a apresentacdo de declaracdes que ja tenham sido prestadas via sistema.
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8.3. Dos critérios de aceitabilidade da proposta ajustada

8.3.1. Apds a convocagdao pelo Agente de Contratacdo, o arrematante deverd apresentar Proposta

Ajustada, conforme modelo constante no Anexo Il do Aviso de Dispensa Eletronica.

8.3.2. A proposta de pregos ajustada devera conter:

8.3.2.1. Razdo social, n.2 do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletronico do licitante;

8.3.2.2. Modalidade e numero da licitacao;

8.3.2.3. Especificacdo do objeto licitado, sendo obrigatério constar a marca e modelo;

8.3.2.4. Valor global do item, discriminando o valor unitdrio e total;

8.3.2.4.1. Os valores unitarios devem ser apresentados em moeda corrente nacional e em

algarismo com no maximo 04 (quatro) casas decimais.

8.3.2.4.2. o valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em algarismo e

por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.2.4.2.1. Quando a divisdo do valor total/global pela quantidade licitada
resultar em valor com mais de 2 (duas) casas decimais, o valor unitario devera ser
adequado ao limite de duas casas decimais. O valor global de cada item obtido

apo6s a adequacdo devera ser igual ou inferior ao valor arrematado.

8.3.2.5. Declaracgdo de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura.

9. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizard a inadimpléncia do

Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n? 18.096/2022, sem prejuizo de

eventual responsabilidade civil e criminal.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contrata¢do é de R$15.446,73 (quinze mil e quatrocentos e quarenta e

seis reais e setenta e trés centavos), conforme disposto na tabela disposta no item 1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela seguinte dotacdo

orcamentdria: 3700.1100.08.122.123.2900.0001.339040.02.15.00

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacgdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZAGCAO: Assessoria de Comunicacdo
(ASCOM-ASDH)

13. DOS ANEXOS

13.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.1.1. ANEXO | — Projeto Basico;

Belo Horizonte, 08 de setembro de 2026.

Sténio Henrique de Lima
Diretor de Comunicagao - ASCOM-ASDH

Davidson Rodrigues Lopes
Planejamento de Contratacdes - GECLI-ASDH

Graziela Torres dos Santos
Gerente de Compras e Licitagdes - GECLI-ASDH

André Abreu Reis
Secretdrio Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos - SMASDH
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A

ANEXO | - DO TERMO DE REFERENCIA

1. ESPECIFICAGAO DO SERVIGO:

PROJETO BASICO

O objeto consiste no fornecimento, ativacdo e manutencdo de licencas de uso (subscricdo) das

plataformas abaixo, pelo periodo inicial de 12 (doze) meses, incluindo suporte operacional ao 6rgédo

contratante, conforme Termo de Referéncia.

N. PLATAFORMA / PLANO

coD.
GRP

UNIDADE DE
AQUISICAO

QUANT.

VIGENCIA INICIAL
DA SUBSCRICAO

LICENCA FERRAMENTA
INFORMATICA CANVA EQUIPES

meses - 1 usuario

Canva pro+ (ou equivalente) - por 12

102719

Global

10

12 meses

LICENCA DE
2 TEAMS (12 MESES)

UTILIZAGAO  CAPCUT

Capcut pro (ou Teams) - 01 usuario

114654

Global

01

12 meses

LICENCA DE UTILIZACAO
PREMIUM+ (12 MESES)

destinado a até 1 usuarios

FREEPIK

Plataforma Freepik, Plano Premium+,

114655

Global

01

12 meses

FORNECIMENTO DE

4 DE SUBSCRICAO (POR 12 MESES)
Chatgpt Business - 01 usuario

LICENCAS DO
CHATGPT TEAM/BUSINESS, POR MEIO

106760

Global

05

12 meses

1.2. As licencas deverdo ser disponibilizadas em modelo SaaS (acesso via internet), com credenciais

individualizadas por usudrio/assento, permitindo gestdo de acessos (criagdo, substituicdo e revogacdo)

durante a vigéncia, quando suportado pela plataforma.

1.3. A contratagdo serd por itens, admitindo-se a adjudica¢do por item, conforme Termo de Referéncia.

2. DEFINICAO DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUGAO (LOCAL/HORARIO DA PRESTAGAO DO
SERVIGO/ CRITERIOS DE ACEITAGAO/ CRONOGRAMA DE EXECUGAO)

2.1. Condig¢Oes de execugao

2.1.1. A execucdo do objeto ocorrerd de forma remota, mediante disponibilizacdo das licencas e
ativacdo dos acessos em ambiente do fornecedor/fabricante, sem necessidade de prestacdo

presencial nas unidades da SMASDH.
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2.1.2. A Contratada devera:

a) confirmar o recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Servico;

b) solicitar a Contratante a lista de usuarios (nome, e-mail institucional, perfil de uso e item
correspondente);

c) providenciar a ativagdo/atribui¢do dos acessos;

d) encaminhar evidéncias de ativacdo (relatério/print/exportacdo do painel administrativo ou
documento equivalente); e

e) manter o atendimento operacional e o suporte de 12 nivel durante a vigéncia.

2.1.3. Local e horario de prestacdo do servico:
2.1.3.1. Local: prestagao remota, com acesso via internet, em ambiente web das plataformas.

2.1.3.2. Horario: suporte ao 6rgdo contratante em dias Uteis, no horario comercial (08h as 18h),
por canal eletrdnico (e-mail e/ou sistema de chamados).

2.1.4. Rotinas minimas:

a) Atendimento a chamados relativos a ativacdo, substituicdo de usudrio, problemas de acesso
e faturamento;

b) Orientagdao operacional para inicio de uso (boas praticas de criagdo de contas, permissoes e
organizac¢ao de bibliotecas/ativos), quando solicitado;

c) Registro e acompanhamento dos chamados até a solugdo, com indicacdo de prazos e
comunicagao ao fiscal do contrato.

2.2. Prazos, entrega e aceitagao

2.2.1. Prazo de inicio: a Contratada devera iniciar os procedimentos de ativagcdo em até 2 (dois) dias
Uteis a contar do recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Servico e da lista de usuarios enviada
pela Contratante.

2.2.2. Prazo de disponibilizagdo/ativagdo: as licengas e respectivos acessos deverdo estar ativos em
até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Servico e da lista
de usuarios completa e valida.

2.2.3. Substituicdo de usudrios: durante a vigéncia, a Contratada deverd efetivar a
substituicdo/reatribuicdo de acessos, quando solicitada, em até 3 (trés) dias Uteis, ressalvadas
limitagdes técnicas do fabricante (que deverdo ser justificadas e comprovadas).

2.3. Critérios de aceitagao

2.3.1. Para fins de recebimento, considerar-se-a aceita a entrega quando, cumulativamente:

a) todos os acessos previstos em cada item estiverem ativos e vinculados aos usuarios
indicados;

b) a Contratada apresentar evidéncia de ativacdo e relatério de usudarios/acessos por item;
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c) o acesso as funcionalidades profissionais correspondentes ao plano contratado estiver
disponivel aos usuarios;

d) houver indicacdo de canal de suporte e registro do atendimento inicial (quando aplicavel).

2.4. Cronograma de execucgao (referencial)

Etapa Prazo Produto/Entregavel
Recebimento da NE/OS e alinhamento L Confirmagdo formal + solicitagdo de
L. D+2 dias uteis . L.
inicial lista de usuarios
Ativacdo/atribuicdo dos acessos D+5 dias uteis Acessos ativos + evidéncia/relatério
. L . Corregoes de cadastro e
Ajustes/substitui¢Bes iniciais D+10 dias uteis

substituicOes, se necessarias

N Durante o periodo de Atendimento de chamados +
Operagdo e suporte A -
vigéncia do contrato reatribuicdes

N . . Relatério consolidado + orientagdo
Encerramento/renovacdo Ultimos 75 dias

para renovagao ou desativagdo

2.5. Suporte e niveis minimos de atendimento

2.5.1. A contratada devera disponibilizar canal eletronico de suporte (e-mail e/ou sistema de
chamados), com confirmagdo de recebimento. Prazos minimos: (i) primeira resposta em até 1 (um)
dia util; (ii) solugdo ou encaminhamento ao fabricante, quando necessdrio, em até 3 (trés) dias Uteis
para demandas ndo criticas; (iii) para incidentes criticos (indisponibilidade total de acesso),
priorizacdo imediata e atualizagdo de status em até 4 (quatro) horas Uteis.

3. Exigéncia de laudos e/ou certifica¢des:

3.1. Nao se aplica, por se tratar de fornecimento de licencas de software por subscricio (SaaS), sem
exigéncia de certificagGes técnicas especificas para aceita¢do do objeto.

4 . Requisitos de Protecdo de Dados, Seguranca da Informacdo e Confidencialidade

4.1. A Contratada devera observar, durante toda a execugdao contratual, as disposi¢cdes da Lei
Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), adotando medidas
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informacdes eventualmente tratados em
decorréncia da execucdo do objeto.

4.2. A Contratada compromete-se a manter sigilo e confidencialidade sobre todas as
informacdes, documentos, dados institucionais, conteudos, credenciais de acesso e demais
elementos aos quais tiver acesso em razdo da execugdo contratual, ndo podendo utiliza-los para
finalidade diversa da execuc¢ao do objeto contratado.

Pagina 34 de 51



BELO SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS
HORIZONTE SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS

w PREFEITURA DIRETORIA ADMINISTRATIVA
GERENCIA DE COMPRAS E LICITACOES

4.3. A Contratada ndo poderd compartilhar, transferir, divulgar ou disponibilizar a terceiros
quaisquer informag¢des da Contratante, salvo mediante autorizacdo expressa ou por exigéncia
legal.

4.4. A Contratada devera adotar mecanismos de seguranga compativeis com as boas praticas de
mercado para protecao das credenciais de acesso, garantindo a integridade, disponibilidade e
confidencialidade das informagdes acessadas pelos usudrios cadastrados.

4.5. A Contratada deverd comunicar imediatamente a Contratante a ocorréncia de qualquer
incidente de seguranca, acesso indevido, vazamento de dados ou evento que possa
comprometer a confidencialidade, integridade ou disponibilidade das informagdes relacionadas
ao objeto contratado.

4.6. Os dados, documentos, textos, imagens, videos e demais conteddos produzidos ou
inseridos pela Contratante nas plataformas contratadas permanecerdo sob sua exclusiva
responsabilidade, devendo a Contratada observar os termos de uso e politicas de privacidade
dos fabricantes das solucées disponibilizadas.

5. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

5.1. Das obrigages do Contratado

5.1.1. Cumprir todas as obrigacGes constantes no Termo de Referéncia e em seus anexos, assumindo
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto;

5.1.2. Efetuar a prestagao do servigo conforme fixado no Termo de Referéncia e em seus anexos;

5.1.3. Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto a
prestacdao do servico;

5.1.4. Garantir a boa qualidade do servigco prestado;

5.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

5.1.6. Atender as determinag¢0Oes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

5.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagGes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;
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5.1.8. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Bes exigidas para a habilitacdo na licitagdo em cumprimento ao disposto
no inciso XVI do artigo 92 da Lei n2 14.133/2021;

5.1.9. Responsabilizar-se pelos saldrios, encargos sociais, previdencidrios, securitarios, taxas, impostos
e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execu¢do deste
contrato;

5.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.1.10.1. Cumprir integralmente a legislacdo relativa a protecdo de dados pessoais e a
seguranca da informacao aplicavel a execugdo contratual.

5.1.10.2. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer incidente de seguranca da
informacao ou violacdo de dados que possa impactar os servigcos contratados.

5.1.11. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n2 14.133/2021;

5.1.12. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacdao de cumprimento das
obrigacgGes tributdrias e sociais, legalmente exigiveis;

5.1.13. Comunicar ao Contratante a auséncia de produto necessario para a execucdo do servico,
apresentando a devida comprovacdo, tdo logo tome ciéncia do fato que possa vir a comprometer o
efetivo cumprimento da obrigacdo pelo Contratado caso futuramente demandado;

5.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as

reservas de cargos previstas na legislacao;

5.1.15. Comprovar, quando solicitado, a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

5.1.16. Submeter-se as normas e determinag¢des do Contratante no que se refere a execuc¢do do
contrato.
5.2. Das obrigag6es do Contratante

5.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugao da prestagao do servico contratado, por meio da Assessoria
de Comunicagao (ASCOM-ASDH).

5.2.2. Fiscalizar a manutencdo pelo Contratado, das condicOes de habilitacdo exigidas no Termo de
Referéncia, do cumprimento das exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em

Pagina 36 de 51



BELO SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS
HORIZONTE SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS

w PREFEITURA DIRETORIA ADMINISTRATIVA
GERENCIA DE COMPRAS E LICITACOES

outras normas especificas, durante toda a execug¢do do contrato, em atendimento ao disposto nos
incisos XVI e XVII do artigo 92 da Lei n? 14.133/2021;

5.2.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada pelo Contratado correspondente ao servico
prestado;

5.2.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
encontradas na execugdo do servigo.
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ANEXO 11 - DO AVISO

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA

DISPENSA ELETRONICA N2 .......covveerrrnennnnnes

Razdo social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone:

Endereco eletrénico (e-mail) para contato:

Objeto:

Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

ITEM N2.......
p ~ VALOR VALOR
ITEM | COD. DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE UNITARIO TOTAL
1
VALOR GLOBAL:
.................................................. reais e .......... centavos.
, __de de

Assinatura do responsavel legal da empresa licitante
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ANEXO Il — DO AVISO

DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DISPENSA ELETRONICAN.2 ........cuvunene. /2026
A EMPresa e com sede N e ng
2T o RN ,
cidadede .....ccooeeennnnnne , inscrita no CNPJ n.2 , por intermédio de seu/sua representante legal o/a Sr./a.
, portador/a da Carteira de Identidade R.G. n.0................... e do CPF n.2 DECLARA, sob as penas

da lei, em cumprimento ao disposto no art. 72, XXXIll, da Constituicdo da Republica/88, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos.

Declara empregar menor a partir de quatorze anos na condi¢do de aprendiz:

[1SIM

[1NAO

Belo Horizonte, de de 2026.

Assinatura e carimbo do/a responsavel legal da empresa/instituicdo

Pagina 39 de 51



BELO SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS
HORIZONTE SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS

w PREFEITURA DIRETORIA ADMINISTRATIVA
GERENCIA DE COMPRAS E LICITACOES

ANEXO IV — DO AVISO

DECLARACAO DA LEI ORGANICA

Dispensa Eletrénican.2 ...........ccoviieiiin.an.

Declaro, para os devidos fins, que os trabalhadores da (Razdo Social do Licitante) , inscrita

no CNPJ sob o n® , sediada no (endereco completo) ,

envolvidos na execucdo do objeto da licitacgdo mencionada acima ndo incorrem nas proibicdes previstas no

artigo 49-B da Lei Organica deste Municipio, in verbis:

Art. 49-B - N3o poderdo prestar servigo a érgaos e entidades do Municipio os trabalhadores das empresas
contratadas declarados inelegiveis em resultado de decisdo transitada em julgado ou proferida por 6rgao

colegiado relativa a, pelo menos, uma das seguintes situagdes:

Art. 49-B acrescentado pela Emenda a Lei Orgénica n2 23, de 14/09/2011 (Art. 22)

| - representagdo contra sua pessoa julgada procedente pela Justica Eleitoral em processo de abuso do
poder econdmico ou politico;
Il - condenacdo por crimes contra a economia popular, a fé publica, a administracdo publica ou o

patrimdnio publico.
Paragrafo uUnico - Ficam as empresas a que se refere o caput deste artigo obrigadas a apresentar ao
contratante, antes do inicio da execu¢do do contrato, declaracdo de que os trabalhadores que prestardo

servigo ao Municipio ndo incorrem nas proibicGes de que trata este artigo. (NR)

, _de de

Assinatura do responsavel legal da adjudicataria
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ANEXO V - DO AVISO
MODELO DE DECLARACAO DE BENEFICIARIO DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006

DISPENSA ELETRONICA N? ........... /2026
Declaramos, sob as penas da lei, que a licitante é beneficidria da Lei Complementar
n? 123/2006, na condicdo de considerando os valores da receita bruta e o atendimento

aos requisitos previstos na Lei supracitada e que no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, a licitante
ndo celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como beneficiario da Lei Complementar 123/2006.

Atestamos para os devidos fins, que a licitante ndo se encontra enquadrada em nenhuma das hipdteses,
gue veda a concessdo do tratamento juridico diferenciado, previstas nos incisos | a Xl do § 42 do art. 32 da
Lei n2 123/2006:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

c) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de outra empresa
que receba tratamento juridico diferenciado nos termos desta Lei Complementar, desde que a receita
bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

d) cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do caput deste artigo;

e) cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso |l do caput deste artigo;

f) constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econdmica,
de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de
distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitaliza¢cdo ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica
gue tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por ac¢ses.

k) cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relagdo de
pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

Possuimos ciéncia da nossa obrigacdo de comunicar ao Municipio de Belo Horizonte quaisquer fatos
supervenientes que alterem a situagdo de nossa empresa.

, __de de

Assinatura do responsavel legal da empresa licitante
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ANEXO VI — DO AVISO
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO  ADMINISTRATIVO  CELEBRADO
ENTRE O MUNICiPIO DE BELO HORIZONTE, POR
INTERMEDIO................ , E A EMPRESA

O Municipio de Belo Horizonte, inscrito no CNPJ sob o n2 18.715.383/0001-40, por intermédio da

Secretaria Municipal de ............. ,comsede na ................. na cidade de Belo Horizonte/MG, neste
ato representada pelo Secretdrio(a) Municipal de ...................... nomeado(a) pelo Ato n2 ...... , de
..... de .........couee.e.... de 20..., publicado no DOM de ..... de ............... de ..........., portador da
Matricula Funcional n?2 .......... , doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa
.............................. inscrita Nno CNPJ sob o N2 ....ccceeveeeeeeeeeenennn, sediadana oo,
na cidade de .....cccceeeiiiiiieeiinnns [, , heste ato representada Por ......ccccceeeevvciieeeeeeennns (nome e

funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procura¢do apresentada nos
autos, doravante denominado CONTRATADO, tendo em vista o que consta no procedimento n?
.............................. e em observancia as disposi¢des da Lei Federal n2 14.133/2021 e dos Decretos
Municipais n2s 18.096/2022 e 18.324/2023 e demais legislacdes aplicaveis, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Eletronica n? 02/2026, mediante as
cladusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a prestacdo de servico de assinaturas, por subscricdo,
das plataformas Canva, CapCut, Freepik e ChatGPT, nas condicGes estabelecidas no Termo de
Referéncia e demais anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura, podendo
ser prorrogado_até a vigéncia maxima de 05 anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n®
14.133/2021, por se tratar de servi¢o continuado.
2.1.1. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e os pre¢os permanecem vantajosos para a Administracao,

permitida a negociacao com o Contratado.

2.1.2. A prorrogacao deverd ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO MODELO DE EXECUCAO E DA GESTAO CONTRATUAL

3.1. O modelo de execucdao, bem como as regras de gestdao contratual constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras referentes a subcontratagdo estao estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR DA CONTRATACAO
5.1. O valor total da contratacdo é de RS............. (cerennne )

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA — DO RECEBIMENTO/MEDIGCAO E DO PAGAMENTO

6.1. O recebimento/medicdo, liquidacdo, prazo e forma de pagamento serdo efetuados conforme
regras estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado,em _ / / .

7.2. Apds o interregno de um ano, mediante pedido do Contratado, os pregos iniciais serao
reajustados, com a aplicagdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IPCA/IBGE), exclusivamente para as
obrigacgGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.4.1. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.
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7.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdao em vigor.

7.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.7. O reajuste podera ser realizado por termo aditivo ou por simples apostila.
CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES

8.1. As obrigacdes do Contratado e do Contratante estdo estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA NONA - SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A pratica de atos ilicitos sujeita o Contratado a aplicacdo das seguintes sancées
administrativas, na forma do Decreto n2 18.096/2022:

9.1.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

9.1.2. multas nos seguintes percentuais:

a) multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na entrega
de material ou execuc¢do de servigos, recaindo o cdlculo sobre o valor da parcela
inadimplida até o limite de 30% (trinta por cento) do contrato ou do instrumento
equivalente;

a.1. a multa moratdria poderd ser aplicada mesmo nas hipéteses em que ocorrer
a aceitagdo da prorrogacao do prazo de entrega.

b) multa compensatdria de até 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia ao
contratado que retardar o procedimento de contratacdo, descumprir preceito
normativo ou obrigacdes assumidas, nos termos do art. 10 do Decreto Municipal n2
18.096/2022;

c) multa compensatéria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida ao contratado que entregar o objeto contratual em desacordo com as
especificacdoes, condicdes e qualidade contratadas ou com irregularidades ou
defeitos ocultos que o tornem impréprio para o fim a que se destina;

d) multa compensatdria de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato em razédo
do cometimento das infracdes administrativas previstas no art. 32 do Decreto
Municipal n? 18.096/2022.
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9.1.2.1. As multas previstas acima serao fixadas considerando as atenuantes e
agravantes presentes no caso concreto.

9.1.3. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos
I, 1, IV, V, VI e VIl do art. 32 do Decreto Municipal n? 18.096/2022, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

9.1.4. Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do art. 32 do Decreto Municipal n? 18.096/2022, bem
como nos incisos II, lll, IV, V, VI e VIl do mesmo artigo, que justifiguem a imposicao de
penalidade mais grave que a sangao prevista no subitem acima.

9.2. As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas pelo Diretor competente.

9.3. A penalidade de impedimento de licitar e contratar serd aplicada pelo Subsecretdrio
Municipal ou ocupante de cargo equivalente, nos demais 6rgdos e entidades da administracdo
direta ou indireta.

9.4. A penalidade de declaracdo de inidoneidade sera aplicada pelo Secretdrio ou autoridade
maxima da entidade, nos demais 6rgaos e entidades da administracdo direta ou indireta.

9.5. A notificada podera apresentar defesa escrita, no prazo de 15 (quinze) dias, cujo termo inicial
sera:

a) o primeiro dia apds a confirmagao do recebimento da notificagdo por e-mail;

b) o primeiro dia apds a juntada ao processo do Aviso de Recebimento da correspondéncia
em que a notificacdo foi enviada;

c) o primeiro dia apds o fim do prazo indicado no § 32 do art. 44 do Decreto Municipal n?
18.096/2022, quando a notificagdo for publicada no DOM.

9.6. No caso de aplicacdao das penalidades de adverténcia, multa ou impedimento de licitar e
contratar sera concedido prazo de 15 (quinze) dias para apresentacdo de recurso a contar da
publicacdo da decisdao condenatdria no DOM.

9.7. Da aplicacdo de sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar caberd
apenas pedido de reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias,
contado da data da publica¢do da decisdo no DOM.

9.8. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.8.1. A multa moratdria também poderd ser aplicada cumulativamente com as demais multas
previstas.

9.9. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela administracdo ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
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poderd ser paga diretamente a administracdo, descontada da garantia prestada ou cobrada
judicialmente.

9.9.1. A multa inadimplida podera ser descontada de pagamento eventualmente devido pelo
Contratante decorrente de outros contratos firmados com a administracdao municipal.

9.10. A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

CLAUSULA DECIMA - DA POLITICA E AVALIACAO DE INTEGRIDADE

10.1. Objetivando afirmar a aderéncia do Contratado aos padrdes éticos e de integridade,
exigidos pela Prefeitura Municipal de Belo Horizonte:

10.1.1. O Contratado se compromete a conhecer e observar as diretrizes da politica de
integridade adotada pela administragdo municipal, nos termos do Decreto n? 18.337/2023.

10.1.2. O Contratado se compromete a se orientar pelos principios do Cédigo de Etica do
Agente Publico Municipal e da Alta Administra¢do, insertos no Decreto n® 14.635/2011;
atentando-se para a aplica¢do das sangdes previstas na Lei n? 12.846/2013.

10.1.3. O Contratado fica ciente de que é vedada a contratacdo de pessoa fisica ou juridica,
se aquela ou os dirigentes e empregados desta mantiverem vinculo de natureza técnica,
comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
Contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na contratagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

10.1.4. O contratado devera assegurar que seus colaboradores, empregados, subcontratados
e agentes estejam cientes e cumpram as referidas diretrizes durante a execugao do contrato.

10.1.5. O descumprimento de quaisquer das diretrizes mencionadas poderd acarretar a
aplicacao de penalidades contratuais, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

11.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
guando este ndo dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndao mais lhe oferece vantagem.

11.2.1. A extingao nesta hipdtese ocorrera na préoxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos
2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.
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11.2.2. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversdrio, a extin¢cdo contratual ocorrera
apos 2 (dois) meses da data da comunicacao.

11.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

11.3.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.3.2. A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.3.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

11.4. A extincdo do contrato ndo configura débice para o reconhecimento do desequilibrio
economico-financeiro, hipdétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério, obedecidas as condicionantes legais.

11.5. O contrato podera ser extinto caso se constate que o Contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou
entidade Contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢do na contratacao
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela seguinte dotacdo
or¢camentaria: 3700.1100.08.122.123.2900.0001.339040.02.15.00

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE INFORMACAO, DADOS
PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

13.1. O Contratado obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda
informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razdo de
licenciamento ou da operacdo dos programas/sistemas, nos termos da Lei n? 13.709/2018, suas
alteracbes e regulamentacbes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no
presente instrumento contratual.

13.2. O Contratado obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes
visando a seguranca, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacdo, dados
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pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso a fim de evitar acessos ndo autorizados,
acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perda, alteracao,
comunicac¢ado ou qualquer outra forma de tratamento nao previstos.

13.3. O Contratado deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores, consultores e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento
da informagdo e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e
sigilo.

13.4. O Contratado ndo podera utilizar-se de informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a
gue tenha acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

13.5. O Contratado ndo podera disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagcdo
escrita, informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso em razdo do
cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

13.5.1 O Contratado obriga-se a fornecer informacdo, dados pessoais e/ou base de dados
estritamente necessarios caso quando da transmissdo autorizada a terceiros durante o
cumprimento do objeto descrito neste instrumento contratual.

13.6. O Contratado fica obrigado a devolver todos os documentos, registros e cépias que
contenham informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a
execucdao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da data da ocorréncia de qualquer uma das hipdteses de extingdo do contrato, restando
autorizada a conservagdo apenas nas hipoteses legalmente previstas.

13.6.1. Ao Contratado nao sera permitido deter cdpias ou backups, informacdo, dados
pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execu¢do do cumprimento
do objeto deste instrumento contratual.

13.6.1.1. O Contratado devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou
posse em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo nao
haja necessidade de realizar seu tratamento.

13.7. O Contratado devera notificar, imediatamente, o Contratante no caso de vazamento, perda
parcial ou total de informacgao, dados pessoais e/ou base de dados.

13.7.1. A notificacdo ndo eximird o Contratado das obrigacdes e/ou san¢des que possam
incidir em razdo da perda de informacdo, dados pessoais e/ou base de dados.

13.7.2. O Contratado que descumprir nos termos da Lei n? 13.709/2018 suas alteragdes e
regulamentacGes posteriores, durante ou apds a execucdo do objeto descrito no presente
instrumento contratual fica obrigado a assumir total responsabilidade e ao ressarcimento por
todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido, incluindo sang¢des aplicadas pela autoridade
competente.
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13.8. O Contratado fica obrigado a manter preposto para comunicagdao com o Contratante para os
assuntos pertinentes a Lei n2 13.709/2018 suas alteracGes e regulamentacgdes posteriores.

13.9. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigacdes descritas na presente
cldusula, permanecerdao em vigor apds a extincdo das relacbes entre o Contratado e o
Contratante, bem como, entre o Contratado e o0s seus colaboradores, subcontratados,
consultores e/ou prestadores de servigos sob pena das san¢bes previstas na Lei n? 13.709/2018,
suas alteracdes e regulamentacgdes posteriores, salvo decisdo judicial contraria.

13.10. O ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes descritas nesta clausula sujeitard o
Contratado a processo administrativo para apuracdo de responsabilidade e, consequente, sangao,
sem prejuizo de outras cominacdes civeis e penais.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposicGes contidas na Lei
n? 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis, Decretos Municipais ns? 18.096/2022,
17.813/2022 e 18.324/2023, e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n®
8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n? 14.133/2021.

15.2. O Contratado é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes Contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133/2021.

15.5. Fica vedada qualquer alteracdo qualitativa ou quantitativa dos contratos, que implique
custos adicionais, ou alteracao conceitual dos projetos.

15.5.1. Incluem-se na vedacdo a repactuacdo/revisio de pregos.

15.5.2. N&o constitui alteracdo contratual vedada o reajuste de precos previsto
contratualmente.

15.5.3. Excetuam-se da regra o ato autorizativo exarado, prévia e expressamente pelo titular
da Secretaria ou da Entidade em cuja dotacdo orcamentdria a despesa ocorrera, em processo
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préprio, com a justificativa da imprescindibilidade da altera¢do contratual para se atingir o
interesse publico.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

16.1. A publicacdo do extrato do presente contrato no Diario Oficial do Municipio — DOM e no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) correrd por conta do Contratante.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS ANEXOS

17.1. Vinculam ao presente contrato, independentemente de transcricdo, o Edital da Licitacdo, a
proposta da Contratada, bem como eventuais anexos dos documentos supracitados, e integram o
presente instrumento os seguintes Anexos:

a) Anexo | - Termo de Referéncia.
b) Anexo Il — Especificagao e Quantidade do Objeto.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste
contrato serd o da Comarca de Belo Horizonte.

E por estarem justas e contratadas, assinam as partes o presente contrato, em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo:

Belo Horizonte, .......... (o [T de 20.....

Secretdrio(a) Municipal de .....

Representante legal do Contratado
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ANEXO | - DO CONTRATO

TERMO DE REFERENCIA

(QUANDO DA ELABORACAO DESTE CONTRATO TRANSCREVER O TERMO DE REFERENCIA)

ANEXO Il - DO CONTRATO

ESPECIFICACAO E QUANTIDADE DO OBJETO

ITEM NQ.......
- VALOR UNITARIO | VALOR GLOBAL/
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE / POR USUARIO TOTAL
1
0 GLOBAL
VALOR GLOBAL:
.................................................. reaise. .......... centavos.
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