SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, ESTRATEGIA E GESTAO DE PESSOAS

Av. VIII, n° 50 - CEP 33.045-090 - @cidade_unidade@ - MG

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Aquisi¢cdo de impressora por transferéncia térmica para impressdo de etiquetas autoadesivas por transferéncia
térmica, similar ao modelo Elgin L42, destinada a impress&o de cddigos de barras e protocolos, com alimentagéo bivolt,
bem como de rolos de etiquetas autoadesivas e bobinas ribbon de cera (Wax) compativeis, visando atender as
demandas da Geréncia de Processos Administrativos da Secretaria Municipal de Administragdo, Estratégia e Gestao

de Pessoas.

Item

Descrigao

Unidade

Qtde.

Valor Unitario

Valor Total

Impressora por transferéncia térmica para
impressao de etiquetas autoadesivas por
transferéncia térmica, similar a Elgin L42.

UN

R$1.857,00

R$1.857,00

Rolo de etiquetas autoadesivas brancas,
medindo aproximadamente 100 mm x 50 mm,
com 1.000 etiquetas por rolo, compativeis com
impressora similar Elgin L42.

100

R$39,43

R$ 3.943,00

Bobina ribbon de cera (wax), cor preta,
medindo aproximadamente 110x74M,
compativeis com impressora similar a Elgin
L42.

50

R$15,50

R$775,00

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de




setembro de 2021.
1.3. Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 30 (dias) contados da assinatura do Contrato e/ou documento
equivalente.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Sugere-se para esta aquisicdo a modalidade dispensa de licitagdo, prevista no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021,
por ndo se tratar de obra ou servigo de engenharia, nem de manutengao de veiculos automotores, e por se enquadrar
no limite de valor permitido para contratagao direta.

A presente contratagao tem por objetivo a aquisigdo da impressora por transferéncia térmica para impresséao de
etiquetas autoadesivas, bem como dos respectivos insumos necessarios ao seu funcionamento, consistentes em rolos
de etiquetas autoadesivas e bobinas ribbon, visando atender as demandas da Geréncia de Processos Administrativos
da Secretaria Municipal de Administracéo, Estratégia e Gestao de Pessoas.

A aquisicéo faz-se necessaria para aprimorar a organizagao, identificacédo, controle e rastreabilidade de documentos,
processos administrativos, protocolos e demais materiais utilizados no ambito da Administragao Municipal. Atualmente,
o setor nao dispde de equipamento especifico para essa finalidade, o que exige a realizagdo de procedimentos
manuais, menos eficientes e mais suscetiveis a falhas, extravios, inconsisténcias na identificagdo documental e
retrabalho.

A utilizagdo da impressora térmica associada aos insumos compativeis permitira a emissao padronizada de etiquetas e
protocolos, proporcionando maior agilidade, precisdo e seguranga nos procedimentos administrativos, contribuindo
para a melhoria da gestdo documental e do controle interno.

Ressalta-se que os rolos de etiquetas e as bobinas ribbon constituem materiais indispensaveis ao funcionamento do
equipamento, sendo considerados materiais de consumo sujeitos a reposigao peridédica em razdo de sua utilizagao
continua nas atividades administrativas.

Destaca-se ainda que a tecnologia de impresséo térmica por transferéncia oferece elevada durabilidade das
informagbes impressas, qualidade na leitura de cédigos de barras e baixo custo operacional, tornando-se solugao
eficiente e economicamente vantajosa para a Administracao Publica.

Dessa forma, a aquisi¢ao da impressora por transferéncia térmica e dos respectivos insumos mostra-se necessaria
para assegurar maior eficiéncia, economicidade, padronizacao e qualidade na execugéo das atividades
administrativas, atendendo ao interesse publico e as necessidades operacionais da Secretaria.

Os valores de referéncia foram obtidos mediante pesquisa de precos realizada junto a fornecedores do ramo e sites de
compras, conforme documentos que instruem o processo.

3 . DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo consiste na aquisicdo da impressora por transferéncia térmica para impressao de etiquetas
autoadesivas destinadas a identificagdo de documentos, processos administrativos, protocolos e materiais diversos,
acompanhada dos insumos necessarios ao seu pleno funcionamento, compreendendo rolos de etiquetas autoadesivas
e bobinas ribbon compativeis.

A contratacdo contempla o fornecimento de equipamento adequado as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo, Estratégia e Gestao de Pessoas, bem como de estoque inicial de insumos para garantir a continuidade
das atividades administrativas sem interrupgdes.

3.2. O item referente a impressora por transferéncia térmica caracteriza-se como material permanente, possuindo vida
util superior a dois anos e devendo ser incorporado ao patriménio municipal, observadas as normas de controle
patrimonial vigentes.

Os rolos de etiquetas autoadesivas e as bobinas ribbon caracterizam-se como materiais de consumo, uma vez que séo
utilizados diretamente nas atividades operacionais e sofrem desgaste ou esgotamento em decorréncia do uso regular,
demandando reposicao periddica.

Ao final da vida util do equipamento, eventual descarte devera observar as normas aplicaveis a gestao de bens
patrimoniais e residuos eletroeletronicos. Quanto aos materiais de consumo, suas embalagens e residuos deverao
receber destinagdo ambientalmente adequada, observadas as normas vigentes de gestao de residuos.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO



Condigoes de Entrega

4.1. O prazo de entrega dos bens sédo de 3 (trés) dias uteis a partir do envio do pedido para o fornecedor, em Unica
remessa.

4.2. O objeto devera ser entregue na Prefeitura Municipal de Santa Luzia/MG, que fica localizado a Avenida VIII, n° 50,
Bairro Carreira Comprida, CEP 33.045-090.

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

4.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor)

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas € as normas da
Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

5.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragcdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

5.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22 1l);

5.7.2. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corre¢do
da execucéo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11l);

5.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

5.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
vil).

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e |l, do Decreto n°® 11.246, de
2022).

5.8.1.Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
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contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicées de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento
da despesa no relatoério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IIl).

5.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

5.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
vii).

5.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagédo
para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacgao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

5.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

6.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

6.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uUteis.

6.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anadlise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao
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6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias consecutivos
para fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, nos termos do artigo 9°, do Decreto Municipal 3.526, de 11 de Fevereiro
de 2020.

6.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impecga a liquidagado da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagéo da situagao, sem 6nus ao contratante;

6.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

6.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condigbes de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel raz&do que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situac&o de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

6.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos contados da finalizagado da liquidagao
da despesa, conforme segao anterior.

6.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA-e de
corre¢cao monetaria.

Forma de pagamento

6.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

6.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
6.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

6.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢ao vigente.

6.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
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ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

indice De Reajuste Contratual

6.24. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedidq do contratado, os precgos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (INDICE DE PRECOS AO CONSUMIDOR
AMPLO), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.25. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

6.26. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.27. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.28. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagéo entdo em vigor.

6.29. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.30 O reajuste sera realizado por apostilamento.
7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.1. 0O fornecedor sera seleciqnado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8. HABILITAGAO JURIDICA

8.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins
de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

8.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz

8.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.9. Agricultor familiar: Declaragcao de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do
Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

9. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

10. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de

pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso ll, alinea “c”, da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

11. QUALIFICAGAO TECNICA
11.1 QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL

11.1.1. Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacédo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

11.1.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta entrega do bem.

11.1.3. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

11.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

11.1.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%25C2%25A72
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

11.2 Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

11.2.1 Arelagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a6°da Lein. 5.764, de 1971 ;

11.2.2 A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

11.2.3 A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagcéo do servigo;

11.2.4 O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107 ;

11.2.5 A comprovagéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

11.2.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagéo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de
presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

11.2.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbée o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria no foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

12 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 6.575,00 (Seis mil, quinhentos e setenta e cinto reais) conforme custos
unitarios apostos ao processo, e clausula primeira deste Termo de Referéncia.

13 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral do Municipio.

13.2 A contratagéo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Codigo Natureza Projeto Atividade Fonte de recurso/Ficha

04.122.2002.2749

Equpamentos o MANUT.SECMUNDE | (00 = e e

Mitep:‘ial Permanente ADMIN. ESTRATEGIA E 346 P -
GESTAO DE PESSOAS

3.3.90.30.00.00 04.122.2002.2749 1500 - Recursos nao

Material de Consumo | MANUT.SEC.MUN.DE Vinculados. Ficha 337
ADMIN. ESTRATEGIA E
GESTAO DE PESSOAS

13.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Santa Luzia/MG, 26 de Junho de 2026.

Luan Xavier
Assistente Técnico
Matricula: 264183

AUTORIDADE MAXIMA DA SECRETARIA REQUISITANTE
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112

Rosimeire Conceigado Pessoa Rinaldi
Secretaria Municipal de Administragao, Estratégia e Gestdo de Pessoas
Matricula: 38788

Santa Luzia - MG, 26 de Junho de 2026
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