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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO

Prefeitura Municipal de Santa Luzia

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Avenida VIII, N° 50 - Bairro Carreira Cumprida - CEP 33045-090 - Santa Luzia - MG - https://www.santaluzia.mg.gov.br/v2/

1.1. Aquisicdo de bens permanentes, compreendendo mobilidrio administrativo, equipamentos de

climatizacdo e bebedouro industrial, destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal

de Desenvolvimento Urbano, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢cbes e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE DE MEDIDA

QUANTIDADE

Cadeira de escritorio tipo diretor/
presidente, conforme especificagdes
constantes do Anexo | deste Termo
de Referéncia.

Unidade

20

Cadeira de escritério tipo presidente
premium, conforme especificacdes
constantes do Anexo | deste Termo
de Referéncia.

Unidade

01

Bebedouro industrial 25 litros,
conforme especificagdes constantes
do Anexo | deste Termo de
Referéncia.

Unidade

01

Aparelho de ar-condicionado tipo
Split Hi-Wall, ciclo frio, capacidade de
18.000 BTUs, conforme
especificagdes constantes do Anexo |
deste Termo de Referéncia.

Unidade

02

Mesa de reunido para 10 lugares,
conforme especificagdes constantes
do Anexo | deste Termo de
Referéncia.

Unidade

01

https://sei.santaluzia.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=proce...

Cadeiras para mesa de reunido,
conforme especificagcdes constantes

Unidade

10
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do Anexo | deste Termo de
Referéncia..

1.2. O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n?
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, nos termos da Lei n? 14.133/2021

1.4. O prazo de vigéncia sera até o cumprimento integral das obrigagoes, incluindo o prazo de garantia
do objeto.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contrata¢do decorre da necessidade de adequacgdo da estrutura fisica e administrativa da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, em razao da reestruturacdao promovida pela Lei
Complementar n2 4.925/2025, que incorporou as atribuicbes da Secretaria Municipal de Transito a referida
Pasta.

Em decorréncia dessa alteracdo, houve amplia¢do das atividades administrativas, aumento do nimero de servidores
vinculados a Secretaria e reorganizacdo dos espacos fisicos da unidade, com a destinacdo da Sala 27 para uso
administrativo permanente, tornando necessdria a estruturacdo dos ambientes de trabalho mediante a aquisicdo de
mobilidrio, equipamentos de climatizacdo e demais bens permanentes indispensaveis ao adequado desempenho das
atividades institucionais.

A contratagdo visa proporcionar condi¢Ges adequadas de trabalho aos servidores, assegurando conforto ergonémico,
climatizacdo dos ambientes, estrutura para realizacdo de reunides administrativas e acesso continuo a dgua potavel,
contribuindo para o regular funcionamento da Secretaria e para a melhoria das condi¢gdes de atendimento ao
interesse publico.

Considerando que os recursos destinados a presente contratacdo sdo provenientes de Emenda Impositiva especifica
para atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, a aquisicdo possui
planejamento préprio e destina-se exclusivamente ao atendimento desta Pasta, observada a disponibilidade
orcamentaria da ficha n2 683.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO
PRODUTO

3.1. A solugdo consiste na aquisicdo de bens permanentes destinados a estruturagdo dos ambientes
administrativos da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, compreendendo mobiliario
administrativo, equipamentos de climatizacdao e bebedouro industrial, em quantitativos suficientes para
atender as necessidades decorrentes da ampliacdo das atividades da Secretaria.

Os bens a serem adquiridos deverdo ser novos, de primeiro uso, em linha de fabricagdo, possuir qualidade
compativel com o uso administrativo a que se destinam e atender as especificacdes técnicas minimas
constantes do Anexo | deste Termo de Referéncia, de forma a garantir durabilidade, funcionalidade,
ergonomia, seguranca e eficiéncia durante toda a sua vida util.

Considerando o ciclo de vida do objeto, a solu¢do adotada busca a aquisicao de bens com caracteristicas que
proporcionem maior durabilidade, facilidade de manutencdo, disponibilidade de assisténcia técnica e garantia do
fabricante, reduzindo custos decorrentes de substituicbes prematuras e assegurando maior economicidade a
Administragao.
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A solugdo proposta mostra-se adequada as necessidades da Secretaria, proporcionando condi¢des apropriadas para o
desenvolvimento das atividades administrativas, melhoria das condi¢des de trabalho dos servidores e atendimento ao
interesse publico, observados os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na Lei n2
14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Da exigéncia de CATALOGO OU AMOSTRA

4.1. O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar devera apresentar, quando solicitado pela
Administracao, catdlogo, folder, ficha técnica, prospecto ou documento equivalente emitido pelo fabricante, contendo
informacgdes suficientes para comprovacdo de que os bens ofertados atendem as especificagcdes técnicas minimas
estabelecidas no Anexo | deste Termo de Referéncia.

4.2. A documentagdo técnica deverd possibilitar a identificagdo das principais caracteristicas dos produtos
ofertados, tais como dimensdes, materiais de fabricacdo, capacidade, desempenho, funcionalidades e demais
informacdes necessarias a analise de conformidade com as especificacdes exigidas.

4.3. Caso as informacg0es constantes no catalogo ou documento equivalente sejam insuficientes para comprovar o
atendimento as especificagbes técnicas, a Administracdo poderd realizar diligéncias ou solicitar documentacdo
complementar, nos termos do art. 64 da Lei n2 14.133/2021.

4.4. A apresentacao de amostra podera ser exigida, de forma excepcional e mediante justificativa, apenas quando
a anadlise da documentacdo técnica nao for suficiente para aferir o atendimento as especificacées do objeto, hipdtese
em que serdo observados os principios da razoabilidade, da proporcionalidade e da isonomia.

bcontratacao
4.5. Ndo é admitida a subcontratag¢do do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.6. Os bens fornecidos deverdo possuir garantia minima do fabricante, conforme prazos e condigdes previstos
na legislacdo vigente e nas especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, contados a partir do
recebimento definitivo do objeto, incluindo a substituicdo ou o reparo, sem 6nus para a Administracdao, em
caso de defeitos, vicios ou falhas de fabricacdo

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacdo a garantia
da contratagdo.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condic¢Ges de Entrega

5.1. O prazo para entrega dos bens sera de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho,
da Ordem de Fornecimento ou de outro instrumento habil emitido pela Administracdo, em remessa Unica.

5.2. Os bens deverdo ser entregues no Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de Santa Luzia, localizado na
Avenida VIII, n2 50, Bairro Carreira Comprida, CEP 33045-090, em dias Uteis e durante o horério de expediente.

5.3. O recebimento dos bens pelo Almoxarifado Central ndao implica aceitagdo definitiva do objeto, permanecendo
sujeito a conferéncia das quantidades, das especificacdes técnicas e das condi¢ées de funcionamento, nos termos
deste Termo de Referéncia.

5.4. Todos os custos relativos ao transporte, carga, descarga, seguros, tributos, embalagens e demais despesas
necessarias ao fornecimento correrdo por conta da contratada, sem qualquer 6nus adicional para a Administragdo.
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5.5. Os bens deverdo ser entregues novos, de primeiro uso, acondicionados em embalagens originais do fabricante,
devidamente protegidos contra danos decorrentes do transporte e armazenamento.

5.6. No ato da entrega, os produtos deverao estar acompanhados dos respectivos manuais de instrugdes, certificados
de garantia e demais documentos fornecidos pelo fabricante, quando aplicaveis.

5.7. A entrega dos bens nao implica seu recebimento definitivo, o qual ocorrerd somente apds a verificagao do
atendimento as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seu Anexo |, observados os
procedimentos de recebimento previstos neste instrumento.

Garantia, manutengdo e assisténcia técnica

5.8. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa
do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o dorgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacGo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericGo dos resultados e das sangbes aplicdveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
1);

417


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22

22/10/2026, 14:37 SEI/PSL - 0442855 - Termo de Referéncia
6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢do das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para

fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢dao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de san¢bes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogagao
contratual. (Decreto n211.246, de 2022, art. 22, VII).
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6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.13.A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano indica os servidores, abaixo elencados como fiscal e
suplente, para exercer, respectivamente, as atividades inerentes ao acompanhamento e fiscalizagao
contratual do instrumento juridico a ser firmado em decorréncia deste Termo de Referéncia, competindo
aos mesmos as funcgdes de fiscal do Contrato:

6.13.1. Monique de Oliveira, Telefone (31) 3641-5844, e-mail: moniqueoliveira@santaluzia.mg.gov.br

6.13.2. Maria Cecilia Santos Augusto Alves , Telefone (31) 3641-5276 , e-mail:

mariaaugusto@santaluzia.mg.gov.br

6.13.3. Durante a vigéncia do contrato, poderdo os servidores acima indicados ser substituidos por outros e
até acrescidos, de conformidade com a discricionariedade administrativa do Contratante.

7. CRITERIOS DE MEDICIT\O E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias uUteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacao da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratag¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de
até 30 (trinta) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa

para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidacao e pagamento.
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7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo

durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)

dias consecutivos para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, nos termos do artigo 92, do Decreto
Municipal 3.526, de 11 de Fevereiro de 2020.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢Ges de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA-e de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdaria prevista na legislacdao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1. Dispensa em razdo do valor — Art. 75 Inciso |l da Lei 14.133/21
Exigéncias de habilitacdo

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9. Habilitacao juridica
9.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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9.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro
onde tem sede a matriz

9.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

9.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos
termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

9.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo

como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva.

10. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.

10.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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10.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11. Qualificagdo Econdmico-Financeira

11.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 52, inciso Il,

alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

11.3. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresenta¢do pelo licitante de balango patrimonial, demonstracao de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos
pela aplicagdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Ndo
Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

11.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitagdo capital minimo QU patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado
da contratacdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

11.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 65, §12).

11.6. O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2
(dois) anos. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, §69)
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11.7. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contadbil, apresentada pelo fornecedor.

12. Qualificagdao Técnica

12.1 QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL

12.1.1. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

12.1.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatario de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

12.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

12.1.4. O fornecedor disponibilizard todas as informag¢bes necessdrias a comprova¢do da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, copia do contrato que deu suporte a contratagdo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

12.2Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢do complementar:

12.2.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI,

12.2.2 A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

12.2.3 A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
servigo;

12.2.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

12.2.5 A comprova¢do de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

12.2.6 Os seguintes documentos para a comprovacgdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocag¢do das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

12.2.7 A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

13 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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13.10 valor estimado da contratacdo sera definido pelo Setor de Licitag6es, com base em pesquisa de pregos
realizada por meio de canais oficiais, tais como consultas a fornecedores, contratacdes similares e sistemas

oficiais de referéncia, em conformidade com o art. 23 da Lei n2 14.133/2021

14 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos provenientes de emenda
impositiva, devidamente consignados no orgamento vigente, destinados a aquisicdo de material
permanente, observada a disponibilidade orgamentaria e financeira.

14.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

Orgido: 02 - PODER EXECUTIVO
Unidade Orcamentdria: 030 - SEC. MUN. DE DESENV. URBANO
Subunidade Orcamentdria: 001 — GAB.SEC.MUN.DESENV. URBANO

04.122.2002. 7046 EMENDA IMPOSITIVA DE INVESTIMENTOS
Cédigo Natureza Projeto/Atividade Fonte Ficha
4.4.90.52.00.00 Equipamentos e material permanente 1500 683

14.3 A dotag¢do relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Santa Luzia/MG 22 de outubro de 2026

Monique de Oliveira — Assistente Administrativo
Matricula: 37160

AUTORIDADE MAXIMA DA SECRETARIA REQUISITANTE
(OU AUTORIDADE SUPERIOR)

HELIO HENRIQUE QUEIROZ ROSA
Secretario Municipal de Desenvolvimento Urbano

Matricula: 40.340
Santa Luzia, 22 de outubro de 2026
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ANEXO |

ESPECIFICACOES TECNICAS DOS ITENS

O presente Anexo estabelece as especificacbes técnicas minimas dos bens permanentes a serem adquiridos pela
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, as quais deverdo ser integralmente observadas pelos licitantes.

As especificacdes constantes deste Anexo representam requisitos minimos de qualidade, desempenho, funcionalidade
e durabilidade, sendo admitido o fornecimento de produtos equivalentes ou superiores, desde que atendam
integralmente as caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia.

ITEM 1 — CADEIRA DE ESCRITORIO TIPO EXECUTIVA / PRESIDENTE

Tipo: cadeira de escritdrio executiva / presidente, com encosto alto.

Ergonomia: ajustavel em altura e inclinagao, com apoio para bragos e suporte lombar.

Material: estofamento em couro sintético ou tecido de alta resisténcia, espuma de densidade adequada, base em
material metalico ou polipropileno reforgado.

Rodizios: rodas giratérias 360°, compativeis com piso comum de escritdrio.

Capacidade de carga: suportar carga de no minimo 120 kg.

Conformidade ergondmica: em conformidade com parametros técnicos de ergonomia, preferencialmente NR-17, ou
similar.

Dimensdes minimas:

Altura regulavel

Largura do assento: minimo 46 cm;

Profundidade do assento: minimo 47 cm.

Cor: Preta

Garantia: Minimo 12 (doze) meses contra defeitos de fabricagdo, suporte técnico e pegas de reposigao.

Itens Inclusos

® Cadeira completa com base, rodas, mecanismo de regulagem de altura, apoio de bracos e demais
componentes;

® Manual técnico do fabricante;

® Componentes para montagem

ITEM 2 — CADEIRA DE ESCRITORIO TIPO PRESIDENTE PREMIUM
Tipo: Cadeira de escritdrio tipo presidente premium, ergonOdmica, giratéria, destinada ao uso administrativo.
Estrutura: Estrutura metalica ou em material de resisténcia equivalente, com acabamento de alta durabilidade.

Assento e Encosto:
e Assento e encosto estofados, com espuma de alta densidade ou sistema equivalente que proporcione elevado
conforto durante o uso prolongado;

¢ Revestimento em couro sintético (PU), courvin ou material sintético de qualidade equivalente, de facil limpeza e
manutencao;

e Encosto alto, com apoio integrado para cabeca.

Mecanismo de Regulagem:

¢ Regulagem de altura do assento por sistema mecanico de acionamento;

¢ Sistema de inclinagao tipo relax ou equivalente, com possibilidade de trava em posi¢ao de trabalho.
Base:

e Base giratdria de cinco apoios, confeccionada em ago cromado, aluminio, nylon reforgado ou material de

resisténcia equivalente;

e Rodizios duplos, adequados para pisos de ambientes administrativos.
Apoios de Braco: Bracos fixos ou reguldveis, com apoio revestido ou em material de acabamento confortavel e
resistente.
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Capacidade de Carga: Suportar, no minimo 150 kg.
Acabamento: Cor predominante preta.
Garantia: Garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricagdo.
Documentacio Técnica: A cadeira devera ser acompanhada de:
e Manual de montagem e utilizacdo, em lingua portuguesa;
e Certificado de garantia.
Normas Técnicas: O produto devera atender as normas técnicas e de seguranca aplicaveis ao mobilidrio corporativo,
quando exigiveis pelos érgaos competentes.
Itens Inclusos:
e Cadeira completa, acompanhada de base, rodizios, mecanismo de regulagem de altura, apoios de braco e
demais componentes necessarios ao seu perfeito funcionamento;
e Componentes e ferragens necessdrios para montagem;
e Manual de montagem e utilizacdo, em lingua portuguesa;
e Certificado de garantia.

ITEM 3 —BEBEDOURO INDUSTRIAL

Capacidade: Reservatdrio interno com capacidade de 25 (vinte e cinco) litros.

Tipo de Equipamento: Bebedouro industrial com sistema de refrigeracdo elétrica por compressor hermético, com gas
refrigerante ecoldgico (livre de CFC) e termostato com controle ajustavel de temperatura.

Sistema de Abastecimento: O equipamento deverd ser apto para captacdo direta de dgua proveniente da rede publica
de abastecimento, com funcionamento adequado sob pressao hidrdulica padrdo urbana.

A alimentagdo ocorrera por meio de ponto hidraulico previamente disponibilizado pela unidade requisitante.

Sistema de Filtragem: Deverd possuir sistema de filtragem compativel com agua potdvel proveniente diretamente da
rede publica, com elemento filtrante substituivel, adequado para retencdo de particulas e impurezas, préprio para uso
coletivo e compativel com funcionamento sob pressdo da rede.

Torneiras: Duas (02) torneiras distintas, sendo:

- Uma (01) para fornecimento de agua natural;

- Uma (01) para fornecimento de 4dgua gelada.

As torneiras deverao ser confeccionadas em material resistente a corrosao, de facil acionamento e higienizagao.
Material da Estrutura: Estrutura externa em aco inoxidavel ou material equivalente, atdxico, resistente a corrosdo e
de facil limpeza.

Mangueira e Conexao: Deverda acompanhar mangueira atdxica para ligacdo ao ponto hidrdulico disponibilizado, com
as seguintes caracteristicas minimas:

- Comprimento minimo de 1,5 (um virgula cinco) metros;

- Diametro compativel com conexao padrdo % (meia polegada);

- Material flexivel e resistente a pressao da rede publica urbana;

- Fornecimento dos adaptadores e conexdes necessarios para a ligacdo bdsica ao ponto de dgua existente.

Fica esclarecido que eventuais adequagdes estruturais ou intervengdes na rede hidraulica da edificacdo ndo integram
0 objeto da presente contratacao.

Componentes Adicionais

- Bandeja coletora removivel para gotas;

- Base estavel ou pés antiderrapantes;

- Funcionamento continuo e silencioso, adequado ao uso coletivo.

Eficiéncia e Segurancga: O equipamento devera atender as normas técnicas brasileiras aplicdveis a seguranca elétrica e
ao contato com agua potavel, especialmente aquelas expedidas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
e demais érgdos competentes, quando aplicavel.

Podera ser solicitada comprovacao de conformidade com as normas pertinentes, por meio de documentacao técnica
do fabricante ou certificacdo reconhecida pelos érgaos competentes.

Garantia: Garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricagdo, com assisténcia técnica e substituicdo de
pecas sem Onus para a Administragao.

Documentacio Técnica:

- Manual de instrucdes em lingua portuguesa;

- Certificado de garantia;

- Especificacdo técnica do fabricante.
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ITEM 4 — APARELHO DE AR-CONDICIONADO SPLIT HI-WALL — 18.000 BTUS
Tipo do Equipamento: Aparelho de ar-condicionado tipo Split Hi-Wall.
Capacidade de Refrigera¢do: 18.000 (dezoito mil) BTUs/h.
Ciclo de Operagao: Frio.
Tecnologia: Convencional ou Inverter.
Alimentacdo Elétrica: Compativel com a rede elétrica da unidade requisitante (127 V ou 220 V), conforme definido
pela Administragdo no momento da aquisigao.
Eficiéncia Energética: Classificacdo de eficiéncia energética compativel com os padrdes vigentes do INMETRO a época
do fornecimento.
Componentes Minimos:
¢ Unidade evaporadora;
e Unidade condensadora;
e Controle remoto sem fio;
e Manual de instru¢Ges em lingua portuguesa.
Garantia: Garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricacao.
Documentacdo Técnica: O equipamento devera ser acompanhado de:
e Manual de instrucdes em lingua portuguesa;
e Certificado de garantia;
¢ Demais documentos técnicos fornecidos pelo fabricante.
Normas Técnicas: O equipamento devera atender as normas técnicas e de seguranca vigentes aplicaveis, bem como
possuir certificacdo do INMETRO, quando exigivel.

ITEM 5 — MESA DE REUNIAO PARA 10 LUGARES
Tipo: Mesa de reunido corporativa, destinada ao uso em ambientes administrativos.
Capacidade: Capacidade para acomodar, no minimo, 10 (dez) usudarios simultaneamente.
Dimensdes Minimas:

e Comprimento entre 3,00 m e 3,30 m;

e Largura minima de 1,20 m;
e Altura entre 0,74 me 0,76 m.

Tampo:
e Confeccionado em MDP ou MDF de alta resisténcia, com espessura minima de 25 mm;

¢ Revestimento melaminico de baixa pressdao (BP) ou acabamento de qualidade equivalente;
e Bordas protegidas por fita de PVC, ABS ou material equivalente, resistente a impactos e umidade.
Estrutura:

e Estrutura confeccionada em aco, MDP, MDF ou combinacdo desses materiais, desde que proporcione
estabilidade, resisténcia e durabilidade compativeis com o uso corporativo;

¢ Sistema de sustentacdo que assegure estabilidade durante a utiliza¢ao.

Passagem para Cabeamento: Possuir, no minimo, duas caixas para passagem de cabos e tomadas embutidas ou
sistema equivalente que possibilite futura instalacdo de pontos de energia elétrica, rede légica e demais conexdes,
preservando a organizacao do ambiente.

Acabamento: Cor a ser definida pela Administracdo dentre as opc¢Ges disponibilizadas pelo fabricante.
Montagem: O produto deverd ser fornecido acompanhado de todos os componentes, ferragens e acessdrios
necessarios a sua completa montagem e utilizacdo.

Garantia: Garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricagao.

Documentacdo Técnica: A mesa devera ser acompanhada de:

e Manual de montagem e utilizacao, em lingua portuguesa;
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e Certificado de garantia.

Normas Técnicas: O produto devera atender as normas técnicas aplicaveis ao mobilidrio corporativo, quando exigidas
pelos 6rgaos competentes.

ITEM 6 — CADEIRAS PARA MESA DE REUNIAO
Tipo: Cadeira de escritério ergondmica, giratdria, destinada ao uso em sala de reunides.
Estrutura: Estrutura confeccionada em ago, nylon reforcado ou material de resisténcia equivalente, compativel com o
uso corporativo.
Encosto:
¢ Encosto em tela (mesh) ou material equivalente que proporcione ventilagdo e conforto durante a utilizagdo;

e Apoio lombar integrado ou sistema equivalente de suporte a regido lombar.

Assento:
e Assento estofado com espuma de densidade adequada ao uso administrativo;

¢ Revestimento em tecido, tela, poliéster, couro sintético ou material equivalente, de facil limpeza e manutencao.

Mecanismo de Regulagem:
e Regulagem de altura do assento por sistema mecanico de acionamento;

e Sistema giratorio de 360°.

Base:
e Base com cinco apoios, confeccionada em aco, nylon reforcado ou material de resisténcia equivalente;
e Rodizios duplos adequados para pisos de ambientes administrativos.

Apoios de Brago: Bracos fixos ou reguldveis, confeccionados em material resistente e compativeis com o uso continuo.
Capacidade de Carga: Suportar, no minimo, 120 (cento e vinte) kg.
Acabamento: Cor predominante preta.
Itens Inclusos:
e Cadeira completa, acompanhada de base, rodizios, mecanismo de regulagem de altura, apoios de braco e
demais componentes necessarios ao seu perfeito funcionamento;
e Componentes e ferragens necessarios para montagem;
e Manual de montagem e utilizacdo, em lingua portuguesa;
e Certificado de garantia.
Garantia: Garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricagao.
Normas Técnicas: O produto devera atender as normas técnicas aplicdveis ao mobilidrio corporativo, quando exigidas
pelos érgaos competentes.

*Observacdo Geral: As especificacdes constantes deste Anexo representam requisitos minimos de qualidade e
desempenho. Serdo aceitos produtos com caracteristicas técnicas equivalentes ou superiores, desde que atendam
integralmente as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Documento assinado eletronicamente por Monique de Oliveira, Servidor(a) Publico(a), em
22/10/2026, as 08:13, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Helio Henrique Queiroz T Rosa, Secretario(a), em
22/10/2026, as 14:26, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

- https://www.santaluzia.mg.gov.br/autenticidadesei informando o cddigo verificador 0442855 e o
codigo CRC 23E86E77.
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