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SECRETARIA MUNICIPAL DA CULTURA E DO TURISMO
Rua Direita, n° 755 - Bairro Centro - CEP 33.010-000 - Santa Luzia - MG

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de padaria, compreendendo a produgdo
e fornecimento de géneros alimenticios destinados a solenidade oficial de celebragdo do aniversario do
Municipio de Santa Luzia, a ser realizada no dia 18 de margo de 2026, conforme especificacoes,

quantitativos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Documento de Formalizacdo de

Demanda n° 02/2026.

Discriminagdo Geral

ITEM | DESCRICAO UNIDADE Qtde.




Contratagcdo de servicos de padaria
para producio e fornecimento de
géneros alimenticios, conforme
especificagdes técnicas
estabelecidas:
- Mini Pao de queijo assado
pesando no minimo 30
gramas;

- Mini Sanduiches naturais (pao
de doce, queijo
minas/mussarela, cenoura,
paté de frango, alface)

Salgados Frito 25 gramas
(coxinha e pastelzinho de
carne ¢ milho)

- Bolo — simples,fatiado sabores
diversos, sem cobertura ou

recheio, nos sabores
variados (chocolate, fuba,
laranja e cenoura),

preparado com ingredientes
de qualidade, fresco (ate
24h), com textura macia.

- Café coado (torrado e moido
tradicional) sem agucar
fornecido em  garrafa
térmica apropriada
higienizada com tampa bico
e dosa, pronto pra servir

Café com achcar coado
(torrado e moido
tradicional) fornecido em
garrafa térmica apropriada
higienizada com tampa bico
e dosa, pronto pra servir

- Leite Integral Comum (Pronto
pra  beber  embalagem
Tetrapark 01 litro)

- Salada de Frutas 100 gramas
(mamao, uva, magca, laranja,
manga)

- Suco de frutas (pronto pra
beber embalagem 01 litro
Tetrapark)

- Refrigerante embalagem pet 2
litros (sabor guarana e cola)

- Refrigerante Zero embalagem
pet 2 litros (sabor guarana e
cola)
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1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.3 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo

Técnico Preliminar.

1.4 A vigéncia da contratacdo se estendera até a execugdo integral do objeto, compreendendo o fornecimento dos itens no

dia 18 de marco.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratac¢do decorre da necessidade de fornecimento de alimentacdo para atendimento as autoridades locais, convidados
institucionais e servidores envolvidos na organizacdo da celebragdo oficial do aniversario do Municipio, no dia 18 de
margo de 2026.

Trata-se de ato oficial que exige observancia de protocolo, hospitalidade institucional e organiza¢do compativel com a

relevancia da data magna do Municipio.

O fornecimento de alimentag@o no proprio local do evento:
Garante a continuidade das atividades cerimoniais;

Evita deslocamentos externos;

Assegura padrao adequado de recepcao institucional;
Contribui para a eficiéncia operacional do evento.

A contratag¢do encontra respaldo no DFD n° 02/2026, devidamente aprovado pela autoridade competente.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para:

Produgdo dos alimentos no mesmo dia ou com antecedéncia maxima de 24 horas;
Adequado acondicionamento térmico e sanitario;

Transporte até o local do evento;

Entrega pronta para consumo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa contratada devera:



Fornecer produtos frescos e em perfeitas condigdes de consumo;
Observar normas da vigilancia sanitaria;

Garantir acondicionamento adequado;

Entregar no horario previamente estabelecido;

Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos alimentos.

4.1 Da Limitacio Geografica — 50 KM

Considerando que o objeto consiste no fornecimento de gé€neros alimenticios pereciveis, com exigéncia de frescor e

consumo imediato, incluindo itens manipulados, fritos, assados e refrigerados;
Considerando que o transporte prolongado pode comprometer a qualidade sanitaria, textura, sabor e seguranga alimentar;
Considerando que a entrega ocorrera no proprio dia do evento, sem margem para substituigdes;

Fica estabelecido que a empresa contratada devera possuir sede ou unidade produtiva localizada em um raio maximo de

até 50 (cinquenta) quilémetros do Municipio de Santa Luzia/MG.
Tal exigéncia possui fundamentagao técnica, visando garantir:
Seguranca alimentar;

Qualidade do produto;

Eficiéncia logistica;

Atendimento tempestivo.

A medida observa os principios da razoabilidade, eficiéncia e vantajosidade, nos termos da Lei n° 14.133/2021, ndo

configurando restri¢do indevida a competitividade.
4.2 Da Exigéncia de CATALOGO e AMOSTRA

Para fins de verificacdo da conformidade dos servigcos ofertados com as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, podera ser exigida da empresa classificada provisoriamente em primeiro lugar a apresentagdo de portfolio,
cardapio praticado, registros fotograficos ou outros documentos que comprovem a experiéncia no fornecimento de

servigos de coffee break ou alimentagdo para eventos similares.

A Administragdo podera, ainda, solicitar atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove(m) a prestacdo de servicos compativeis em caracteristicas, quantidades ¢ prazos com o

objeto da presente contratagao.

A apresentag@o de amostra fisica dos alimentos ndo sera exigida, considerando a natureza perecivel do objeto, podendo,
entretanto, ser solicitadas informagdes complementares acerca dos processos de preparo, acondicionamento e transporte

dos alimentos, bem como das condi¢des de higiene adotadas pela empresa fornecedora.

A ndo apresentagdo da documentagdo solicitada podera ensejar a desclassificacdo da proposta, nos termos da legislagdo

vigente.



4.3 Subcontratacao
Nao sera admitida subcontratacao do objeto.

4.4 Garantia

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021 , pelas razdes

constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Data:

18 de margo de 2026
Horario:
Entrega com antecedéncia minima de 40 minutos do inicio da solenidade. A combinar com a Secretaria Demandante.
Os produtos deverdo ser entregues:
- Prontos para consumo
- Acondicionados adequadamente

- Em recipientes térmicos quando necessario
Local padrdo de entrega

Teatro Municipal Antonio Roberto de Almeida — Rua Direita, 367 — Centro Histérico

Santa Luzia — MG

Os alimentos deverdo ser entregues devidamente acondicionados, prontos para consumo, sendo de responsabilidade da

contratada a logistica, transporte, integridade e reposicao dos itens durante o periodo de realizagdo das atividades.

O descumprimento dos locais ou horarios estabelecidos podera ensejar a aplicagdo das sangdes administrativas cabiveis.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°

14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas conseqiiéncias de sua inexecugao total ou parcial.

As comunicagdes entre a Administragdo ¢ a contratada deverdo ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se o uso de meio eletronico para esse fim.

A execucdo do objeto sera acompanhada ¢ fiscalizada por servidor designado pela Secretaria Municipal da Cultura e
do Turismo, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Compete ao fiscal do contrato:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto, verificando o cumprimento das especificagdes técnicas e prazos

estabelecidos neste Termo de Referéncia;
Registrar, em documento proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucdo contratual;

Notificar a contratada para correcdo de eventuais irregularidades verificadas na execugdo do objeto, estabelecendo prazo

para saneamento;
Comunicar a autoridade competente situagdes que ultrapassem sua competéncia.

O recebimento definitivo dos materiais serd realizado pelo fiscal do contrato, observado o disposto neste Termo de

Referéncia.

Em caso de impedimento, paralisagdo ou atraso na execucdo do objeto por fato imputivel a contratada, poderdo ser
aplicadas as sangdes previstas na legislagdo vigente e no instrumento contratual, assegurado o contraditorio e a ampla

defesa.

Ao final da execugdo contratual, o gestor do contrato devera elaborar relatorio final atestando o cumprimento do objeto

contratado, para fins de encerramento do processo administrativo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Considerando a natureza do objeto, o prazo exiguo para utilizagdo dos materiais € a entrega em remessa unica, nao havera

recebimento provisorio, sendo adotado recebimento definitivo direto.

O recebimento definitivo ocorrerda no ato da entrega, apos a verificagdo da conformidade dos materiais com as
especificagdes técnicas, quantitativos, padrdes de qualidade, acabamento, personalizagdo e prazos estabelecidos neste

Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

Os materiais que estiverem em desacordo com as especificagdes poderdo ser rejeitados no todo ou em parte, devendo a
contratada promover a substitui¢ao imediata, as suas expensas, no prazo a ser fixado pela Administragdo, sem prejuizo da

aplicagdo das penalidades cabiveis.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade, adequagdo e conformidade dos

materiais fornecidos.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo para fins de liquidacdo da despesa,

observado o disposto na legislagdo municipal vigente ¢ na Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente

apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada



até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizagdo da

situacdo, sem 6nus para a Administragao.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da liquidagéo da despesa, apds o

recebimento definitivo do objeto.

O pagamento serd realizado em parcela Winica, por meio de ordem bancaria, para crédito em conta corrente indicada pela

contratada, observadas as retengdes tributarias previstas na legislacdo aplicavel.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacgdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, tendo

em vista que o valor estimado da contratagdo ¢ inferior ao limite legal.

O critério de julgamento serd o menor preco global, observadas as especifica¢des técnicas.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor total estimado da contratacdo:

R$ 3.763,76 (trés mil setecentos e sessenta e trés reais e setenta e seis centavos)

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento
Geral do Municipio.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Dotacio Orcamentaria:

13.392.2034.2087- festas civicas

Codigo Natureza 3.3.90.30.00.00
Elemento de Despesa | Material de Consumo
Fonte 1500

Ficha 1928

Servidora responsavel pela elaboracao da TR

Yasmin Christine Souza Narciso
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