SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E CIDADANIA

Praga Acacia Nunes da Costa, n° 62 - Bairro Frimisa - CEP 33.045-090 - Santa Luzia - MG
Térreo

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢@o de 350 cadernetas de anotagdes Tipo brochura, capa flexivel, papel branco, com 80 Folhas,
10x14 cm que serdo utilizadas em rodas de conversas, grupos de apoio ao fortalecimento da mulher e demais a¢des do
equipamento, como meio de anotacdo e divulgacdo do Centro de Referéncia de Atendimento a Mulher - CRAM, de
acordo com as especificagdes, condigdes e exigéncias estabelecidas, neste instrumento.

ftem

Descricao

Unid

Qtde

Caderneta de anotacées: Tipo brochura,capa flexivel, papel branco, com 80 Folhas, 10x 14 cm.
Dimensdes: Formato fechado: 10 cm (largura) X 14 cm (altura) (tolerancia de +2 mm).

Espessura aproximada: compativel com 80 pagina

Miolo: Quantidade de folhas: 40 folhas (80 paginas consideradas frente e verso).

Gramatura do papel: minimo de 56 g/m? e maximo de 75 g/m?, em papel branco ou natural.

Tipo de pagina: paginas lisas

Cor do papel: predominante branca ou off-white.

Capa Personalizada: Papel cartdo ou similar flexivel com gramatura minima de 200 g/m?.

Acabamento: sem revestimento rigido (capa flexivel), podendo ter laminag&o fosca ou brilho opcional para
maior resisténcia ao uso.

Impressdo: sem impressdo de conteudo (paginas internas sem arte).

Acabamento da lombada: cola PUR ou similar de boa qualidade, com brochura firme para evitar perda de
paginas durante o uso.

Resisténcia e durabilidade: O miolo e a capa devem ser resistentes a0 manuseio cotidiano sem
descolamento ou rasgo precoce. A gramatura indicada deve garantir boa opacidade e suporte a escrita com
canetas esferograficas ou lapis;

Conformidade de Materiais - Materiais utilizados ndo devem conter substancias nocivas em niveis acima

dos limites legais aplicaveis (opcional: requisito de certificagdo ou laudo de conformidade.

OBS: A arte da capa ser4a enviada pela Secretaria Des. Social e Cidadania.

Unid.

350

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, por terem padrdes de
qualidade e desempenho definidos de forma objetiva, pois suas especificagdes seguem padrdes tipicos de mercado.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 90 (noventa) dias, contados da data de assinatura



do contrato ou da emissdo da Nota de Empenho, podendo ser prorrogado mediante justificativa formal, até o limite do
exercicio orgamentario vigente.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo desta aquisi¢do por Dispensa de Licitagdo esta de acordo com o art. 75,
inciso 1I, da Lei Federal n° 14.133/2021, observando os principios da eficiéncia, economicidade e publicidade,
garantindo a adequada utilizacdo dos recursos publicos. De acordo com o Planner 2026 da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social e Cidadania, no qual estdo previstas diversas reunides, atividades, eventos, etc, torna-se
necessario disponibilizar formas de ferramentas que possibilitem melhorias nas atividades desenvolvidas pelos
equipamentos.

As cadernetas serdo utilizadas em rodas de conversas, grupos de apoio ao fortalecimento da mulher
e demais acdes do equipamento, sendo também um meio de divulgacdo do equipamento social CRAM no municipio. O
Centro de Referéncia de Atendimento & Mulher ¢ um equipamento social gerido pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social e Cidadania que oferece um servico publico voltado ao acolhimento e atendimento
humanizado de apoio as mulheres vitimas de violéncia. Os atendimentos sdo realizados por demanda espontanea,
encaminhamentos da rede socioassistencial e outras politicas publicas.

As principais atividades e servigos oferecidos pelo CRAM sao:

- Acolhimento e atendimento humanizado: Recepcdo e escuta qualificada as mulheres em situacao
de violéncia, proporcionando um ambiente seguro ¢ acolhedor.

- Atendimento psicossocial: Atendimento psicoloégico e com assistentes sociais para o apoio
emocional, auxiliando na supera¢do da situacdo de risco.

- Orientagdo e encaminhamentos: Orientagdes sobre os direitos das mulheres, medidas protetivas,
acesso as redes de servigos publicos (saude, assisténcia social, justica, etc.).

- Encaminhamento para abrigo sigiloso: Em caso de risco iminente, o CRAM pode realizar o
encaminhamento da mulher e seus filhos para local seguro que integre a rede de protegéo.

- Atividades de sensibilizacao e eventos: Realizacdo de palestras tematicas e momentos de interagdo
com outros equipamentos para o fortalecimento emocional das mulheres acompanhadas pelo equipamento social.

- Enfim, o CRAM tem como objetivo romper o ciclo de violéncia, fortalecer a autonomia e
promover sua prote¢cdo por meio dos servigos integrados e intersetoriais disponiveis.

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de atender as demandas operacionais da
SMDSC, garantindo a continuidade das atividades administrativas e institucionais, em conformidade com os principios
da eficiéncia, economicidade, interesse publico e a continuidade do servigo publico, previstos na Lei n.® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. As cadernetas de anotagdes do tipo brochura, capa flexivel, papel branco, com 80 Folhas,
10x14 cm, conforme as especificagdes técnicas e seus quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia ,
observando o modelo previamente aprovado pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania
(SMDSC), deverao ser confeccionados, preferencialmente, com material de menor impacto ambiental, resistente e
duravel, contribuindo para o aumento da vida util do produto e para a reducdo da geracdo de residuos sélidos.

As cadernetas serdo utilizadas em rodas de conversas, grupos de apoio ao fortalecimento da mulher
e demais acdes do equipamento, como meio de anotagdo e divulgacdo do Centro de Referéncia de Atendimento a
Mulher - CRAM.

A entrega dos produtos deverd ocorrer em conformidade com a Ordem de Fornecimento emitida
pela Administragdo, sendo obrigatéria a observancia do padrdo visual e da qualidade previamente aprovados pela
SMDSC, de modo a assegurar a padronizacdo e a identificagdo institucional. O fornecedor devera utilizar embalagens
reciclaveis ou reutilizaveis, evitando o uso de plasticos descartaveis e de dificil reciclagem. No final da vida util, as
cadernetas deverdo ser destinadas de forma ambientalmente adequada, respeitando os critérios de sustentabilidade.

o



4. REQUISITOS DA CONTRATACAO.

Da exigéncia de CATALOGO OU AMOSTRA

4.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao menor valor, o interessado classificado
provisoriamente, em primeiro lugar, devera apresentar catalogo de fabricagdo do item. Caso os catdlogos ndo sejam
suficientes para analise conclusiva acerca da aderéncia do objeto ofertado em relagdo ao requisitado, o Agente de
Contratagcdo ou Comissdo de Contratacdo poderd solicitar a apresentacdo de amostra, que sera analisada pelo corpo
técnico da area demandante, sendo facultada a quaisquer interessados o acompanhamento da analise e de eventuais
testes realizados pelo retro citado corpo técnico.

4.2. As amostras poderdo ser entregues no enderego Avenida VIII, N°50, Bairro Carreira
Comprida, Santa Luzia - MG, CEP 33045-090, no prazo limite de 03 (trés) dias tteis, sendo que a empresa assume
total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.3. E facultada prorrogagio o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.4. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,
ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

4.5. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

a) Os itens deverdo apresentar as especificagdes exigidas no termo de referéncia.

4.6. Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.7. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagao da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia.

4.8. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protdtipos,
podendo ser manuseados e utilizados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.9. Apds a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de 30 (trinta) dias consecutivos, apos o qual poderdo ser descartadas pela Administracao,
sem direito a ressarcimento.

4.10. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as condi¢des
indispensaveis a realizag@o de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao
seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratacio

4.10. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.11. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢des de Entrega


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias corridos , contados do envio da Ordem de
Fornecimento, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco:

Prefeitura Municipal de Santa Luzia/MG - ALMOXARIFADO
Av. VIII, n° 50, Bairro Carreira Comprida, CEP 33.045-090 — Santa Luzia/MG.

A/C: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo
de Defesa do Consumidor).

5.5. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula,
o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgado ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente ; o 6rgdo ou entidade poderad
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e
das sangoes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput ).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decis@o ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias ¢
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V ).
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6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,
V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246
de 2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 23, IV ).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento ¢ fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV ).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I11 ).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII ).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X)).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacdo contratual. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administrag@o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo
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das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade ¢ quantidade
do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 , o prazo méximo para o recebimento definitivo sera de até 5
(cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021 , comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias consecutivos para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, nos termos do artigo 9°, do Decreto Municipal 3.526,
de 11 de Fevereiro de 2020.

7.10. Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; ¢

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidag@o da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situag@o, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administrag@o devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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7.15. Nao havendo regularizag@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos contados da
finalizag@o da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do
indice IPCA-e de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

indice de Reajuste Contratual

7.24. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (INDICE DE PRECOS AO
CONSUMIDOR AMPLO), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apo6s a ocorréncia da anualidade.

7.25. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.26. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.27. Nas aferi¢Oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.28. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.29. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.30. O reajuste sera realizado por apostilamento.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA ELETRONICA, de acordo com o art. 75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021, com
adoc¢do do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9. HABILITACAO JURIDICA

9.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

9.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEIL, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa

DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

9.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971 .

9.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos

termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021 .

9.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

10. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%25C2%25A72
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf

10.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital € Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

11. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

11.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
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licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagao (art. 5°, inciso II, alinea “c
da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

11.3. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstra¢do de resultado de
exercicio ¢ demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais ¢ obtidos pela aplicagdo das
seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

I - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

1.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo capital
minimo OU patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo] OU [valor total
estimado da parcela pertinente].

1.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
65, §1°).

1.6. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

1.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

12. QUALIFICACAO TECNICA

12.1. Qualificacdo Técnico-Operacional

12.1.1. Comprovacdo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

12.1.2. Ser4 admitida, para fins de comprova¢do de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

12.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

12.1.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

12.2. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

12.2.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contrata¢do e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42,
§§2°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

12.2.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

12.2.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

12.2.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107 ;

12.2.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

12.2.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocac¢do das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo;

12.2.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO.

VR VR. TOTAL

ITEM |DESCRICAO QTDE | yNIT. | ESTIMADO



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112

Caderneta de anotagdes: Tipo brochura,capa flexivel, papel
branco, com 80 Folhas, 10x 14 cm.

Dimensdes: Formato fechado: 10 cm (largura) x 14 cm (altura)
(tolerancia de +2 mm).

Espessura aproximada: compativel com 80 pagina

Miolo: Quantidade de folhas: 40 folhas (80 paginas consideradas
frente e verso).

Gramatura do papel: minimo de 56 g/m? e maximo de 75 g/m?,
em papel branco ou natural.

Tipo de pagina: paginas lisas

Cor do papel: predominante branca ou off-white.

Capa Personalizada: Papel cartdo ou similar flexivel com
gramatura minima de 200 g/m?.

Acabamento: sem revestimento rigido (capa flexivel), podendo
ter laminagdo fosca ou brilho opcional para maior resisténcia ao
1 uso. 350 16,99 RS 5.946,50
Impressao: sem impressao de conteudo (paginas internas sem
arte).

Acabamento da lombada: cola PUR ou similar de boa qualidade,
com brochura firme para evitar perda de paginas durante o uso.
Resisténcia e durabilidade: O miolo e a capa devem ser
resistentes a0 manuseio cotidiano sem descolamento ou rasgo
precoce. A gramatura indicada deve garantir boa opacidade e
suporte a escrita com canetas esferograficas ou lapis;
Conformidade de Materiais - Materiais utilizados ndo devem
conter substancias nocivas em niveis acima dos limites legais
aplicaveis (opcional: requisito de certificagdo ou laudo de
conformidade.

OBS: A arte da capa sera enviada pela Secretaria Des. Social
e Cidadania.

13.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de RS$ 5.946,50 (cinco mil, novecentos e quarenta e
seis reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos em anexo.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio.

14.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

08.244.2081.2197 MANUT. DO CENTRO REF. DA MULHER
3.3.90.30.00.00 MATERIAL DE USO E CONSUMO

FONTE: 1500

FICHA: 604

14.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da




Lei Or¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Santa Luzia, 30 de Abril de 2026.

Andreia Aparecida de Andrade Reis
Assistente Administrativo

Mat. 37.675

Leticia Luisa Braz Braganca
Secretaria Municipal

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania

Documento assinado eletronicamente por Andreia Aparecida de Andrade Reis, Assistente
Administrativo, em 30/04/2026, as 14:14, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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