SECRETARIA MUNICIPAL DA CULTURA E DO TURISMO
Rua Direita, n° 755 - Bairro Centro - CEP 33.010-000 - Santa Luzia - MG

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos especializados em patrimdnio historico e
cultural, visando a elaboracio de Dossié de Tombamento da Imagem Sacra Senhor Bom Jesus Luziense, incluindo a
realizacdo de levantamentos, pesquisas, analises e demais atividades técnicas necessarias a adequada instru¢do do

processo de protecdo do bem, conforme especificagdes e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratacdo possui natureza predominantemente intelectual, caracterizando-se como servico técnico

especializado, nos termos da legisla¢do vigente.

1.3. A vigéncia da contratacdo se estendera até a execugdo integral dos servigos e entrega dos produtos técnicos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo decorre da necessidade de suporte técnico especializado a Secretaria Municipal de Cultura para

estruturacdo, instrugdo e qualificacdo das agdes relacionadas a politica publica de prote¢do do patriménio cultural.

Destaca-se a necessidade imediata de elaboracdo de dossié técnico referente a Imagem Sacra Senhor Bom Jesus Luziense,
bem como a ampliagdo da capacidade técnica da Secretaria para atuacdo continua em processos de preservagao, registro e

tombamento.

Ressalta-se que a demanda encontra-se vinculada ao atendimento de solicitacdo do Ministério Publico do Estado de Minas
Gerais, conforme Oficio n° 313/2025/6"PJSL , que requisita atualizagdo dos tramites relativos ao processo de tombamento

do referido bem cultural.

Dessa forma, a contratagdo de consultoria especializada mostra-se necessaria para garantir suporte técnico qualificado,

reduzir riscos administrativos e assegurar a adequada instru¢do dos processos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solug@o consiste na contratagdo de empresa especializada para presta¢do de servigos técnicos em patrimonio historico e



cultural, com vistas a elaboracio de Dossié de Registro da Imagem Sacra Senhor Bom Jesus Luziense, contemplando

todas as etapas necessarias a adequada instrugdo do processo de protecdo do bem cultural.

A execugdo do objeto devera abranger, no minimo:

Levantamento historico e documental do bem cultural;

Pesquisa bibliografica e iconografica;

Registro fotografico atualizado;

Caracterizagdo e descrigdo detalhada da imagem sacra;

Analise de valor historico, cultural, simbolico e religioso;

Diagnostico do estado de conservagao;

Identificagdo de riscos e vulnerabilidades;

Proposicao de diretrizes de protegao e salvaguarda;

Sistematizagdo das informagdes em formato técnico adequado;

Elaboragao e entrega do dossié completo, apto a instruir processo de registro ou tombamento, conforme diretrizes



do ICMS Cultural.

A solugdo contempla, ainda, a realizag@o de ajustes e complementagdes necessarias, conforme orientagdes da equipe

técnica da Secretaria Municipal de Cultura, até a aprovagao final do documento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos:

4.1 Qualificacio técnica

Comprovar experiéncia na elaboragdo de dossiés de patrimoénio cultural, por meio de atestado(s) de capacidade

técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;

Demonstrar atuagdo prévia em trabalhos relacionados a inventario, registro ou tombamento de bens culturais;

Apresentar portfolio ou documentacdo comprobatdria de servigos similares ja executados.

4.2 Equipe técnica

A empresa devera dispor de equipe técnica multidisciplinar compativel com o objeto, incluindo, no minimo:

Profissional com formagao em Arquitetura ¢ Urbanismo, Historia, Antropologia, Restauragao de Bens Moveis e

areas afins;

Comprovacao de experiéncia em patrimoénio cultural;



Indicagdo de responsavel técnico pelo servigo.

4.3 Requisitos técnicos do produto

O dossié devera:

Atender as diretrizes do ICMS Cultural e demais normativas aplicaveis;

Apresentar conteudo técnico consistente, com fundamentagao histdrica, cultural e documental;

Conter registros fotograficos atualizados e identificagdo do bem;

Apresentar diagnostico do estado de conservacao;

Indicar medidas de prote¢ao e salvaguarda;

Estar apto a instruir processo de registro ou tombamento junto aos 6rgaos competentes.

4.4 Forma de entrega

O produto final devera ser entregue em formato digital (PDF editavel) e, quando solicitado, em versdo impressa;

O material devera ser organizado, revisado e diagramado adequadamente;



A contratada devera realizar ajustes solicitados pela equipe técnica da Secretaria.

4.5 Obrigacdes da contratada

Cumprir os prazos estabelecidos;

Garantir a veracidade e consisténcia das informagdes apresentadas;

Responsabilizar-se pela qualidade técnica do material entregue;

Manter comunicag@o continua com a equipe da Secretaria durante a execucao.

4.6 Subcontrataciio e garantia

Nao sera admitida subcontratagdo do objeto;

Nao sera exigida garantia contratual, nos termos da legislacdo vigente

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execucdo dos servigos devera observar as seguintes etapas, de forma sequencial e articulada:

5.1 Etapa 1 — Planejamento e alinhamento inicial



Realizag8o de reunifo inicial com a equipe da Secretaria Municipal de Cultura;

Defini¢do de metodologia, cronograma e fontes de pesquisa;

Levantamento preliminar de informagdes disponiveis junto & Administragao.

5.2 Etapa 2 — Levantamento e pesquisa

Levantamento histérico, documental e iconografico do bem cultural;

Pesquisa bibliografica e consulta a fontes institucionais e comunitarias;

Registro fotografico atualizado do bem;

Levantamento de informagdes junto a comunidade, quando pertinente.

5.3 Etapa 3 — Analise técnica

Caracterizagdo do bem cultural,

Analise de valor historico, cultural, simbolico e religioso;



Diagnostico do estado de conservagio;

Identificagdo de riscos e vulnerabilidades.

5.4 Etapa 4 — Elaboracao do dossié

Sistematizagdo das informacdes levantadas;

Elaboragdo do documento técnico conforme diretrizes do ICMS Cultural;

Organizagao do conteudo com linguagem técnica adequada;

Inclusdo de imagens, mapas, referéncias e anexos.

5.5 Etapa 5 — Entrega da versao preliminar

Apresentacdo do dossié em versdo preliminar para analise da Secretaria;

Realizagdo de reunido técnica para validacdo do conteudo;

Recebimento de apontamentos e solicitagdes de ajustes.



5.6 Etapa 6 — Ajustes e entrega final

Adequacdo do dossié conforme orientacdes da equipe técnica;

Revisao final do documento;

Entrega da versdo final validada.

5.7 Prazos

O prazo de execucao sera definido em cronograma aprovado pela Secretaria, devendo contemplar todas as etapas acima,

com previsao de entregas intermediarias.

5.8 Forma de acompanhamento

A execucdo sera acompanhada por meio de reunides técnicas e comunica¢do continua;

A contratada devera apresentar atualizagdes sempre que solicitado;

O nao cumprimento das etapas podera ensejar aplicacdo de san¢des administrativas.

5.9 Aceitacio do objeto

O recebimento do objeto estara condicionado:

A conformidade com os requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia;



A aprovagio formal da equipe técnica da Secretaria;

A realizagdo de eventuais ajustes solicitados.

O dossi€é somente sera considerado entregue apos aprovagao final.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s) pela Secretaria Municipal de Cultura,

nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Compete ao fiscal do contrato:

Acompanhar a execug@o dos servicos em todas as suas etapas;

Verificar o cumprimento das especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Avaliar a qualidade técnica dos produtos entregues, especialmente o dossié;

Solicitar ajustes, complementa¢des ou corregdes, quando necessario;

Registrar ocorréncias relacionadas a execugdo contratual;

Notificar a contratada quanto a eventuais inconformidades, fixando prazo para correcéo;



Atestar o recebimento provisorio e definitivo do objeto.

A comunicagdo entre a Administragdo e a contratada devera ocorrer formalmente, preferencialmente por meio eletronico.
O descumprimento das obrigacdes contratuais podera ensejar a aplicacdo das sang¢des previstas na legislagdo vigente.

Ao final da execugdo, sera emitido relatdrio técnico atestando o cumprimento integral do objeto.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Considerando a natureza intelectual do objeto, a medicdo sera realizada com base na entrega e aprovacdo das etapas

previstas.

O pagamento sera efetuado em parcela tinica, condicionado ao cumprimento dos seguintes requisitos:

Entrega do dossié técnico completo;

Analise e aprovagao pela equipe técnica da Secretaria Municipal de Cultura;

Realizagdo de eventuais ajustes solicitados;

Apresentacdo da Nota Fiscal ou documento equivalente.

O recebimento definitivo ocorrera somente ap6s a verificagdo da conformidade do produto com as exigéncias deste Termo

de Referéncia.
O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da liquidacdo da despesa.

Havendo inconsisténcias no material entregue, o prazo de pagamento ficard suspenso até a devida regularizacdo, sem



onus para a Administracao.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade e adequagdo do servigo prestado.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
A contratagdo sera realizada por dispensa de licitacio, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

Critério de julgamento: menor preco global, observadas as exigéncias técnicas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor estimado:

RS 12.266,66 (doze mil, duzentos e sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos)

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

Programa: 13.392.3026.2694 — Restauracgao e Revitalizacio de Espacos Culturais
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 1500

Ficha: 1936

Documento assinado eletronicamente por Yasmin Christine Souza Narciso, Coordenadora, em
24/03/2026, as 14:03, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Regilene de Carvalho Rodrigues, Secretaria, em
25/03/2026, as 11:20, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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= CRC 76A99D93.
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