PREFEITURA MUNICIPAL DE CONTAGEM
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITAGAO E CONTRATOS

mﬁm;n Subsecretaria de Licitagdo e Contratos

MUNICIPAL
DE CONTAGEM

EDITAL NUMERO 127/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO NUMERO 236/2025
CREDENCIAMENTO NUMERO 039/2025

EDITAL DE REGULAMENTO DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

OBJETO: Credenciamento de agéncias de viagens e turismo para prestacdo de servigos continuados de emissdo,
alteracdo, remarcacdo, endosso, cancelamento e reembolso (quando aplicavel), e marcacio de assento (quando
justificado) de passagens aéreas Nacionais e Internacionais, incluindo taxa de embarque e seguro-viagem internacional
(quando  necessario), com aplicagdao de desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre o preco do dia dos bilhetes

ofertados pelas companhias aéreas

ID NA PLATAFORMA LICITAR DIGITAL: 86257
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MUNICIPAL
DE CONTAGEM

EDITAL NUMERO 127/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO NUMERO 236/2025
CREDENCIAMENTO NUMERO 039/2025

PREAMBULO

A Prefeitura do Municipio de Contagem, Minas Gerais, com sede a Praga Presidente Tancredo Neves, nimero 200, Bairro
Camilo Alves, inscrita no CNPJ nimero 18.715.508/0001-31, por meio da Secretaria Municipal de Licitacdo e Contratos,
torna publica a abertura, em 16/01/2026, do Processo Administrativo n2 236/2025 — Procedimento Auxiliar de
Credenciamento n? 039/2025, regido pela Lei Federal n2 14.133/2021, pelo Decreto Municipal n? 855/2023 e demais
condig¢des fixadas neste Edital.

O procedimento, bem como os atos dele decorrentes, serdao coordenados pela Comissdo Permanente de Contratacdo,
designada pela Portaria SLC n2 001, de 13 de janeiro de 2026.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O inteiro teor deste edital e seus anexos ficardo disponiveis no endere¢o eletrbnico:

https://www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/1 e https://licitar.digital/.

1.2. O Edital deste Credenciamento terd prazo indeterminado de vigéncia.

1.3. O Edital sera republicado a cada 12 meses, se necessario, em conformidade com o §12 do art. 13 do Decreto Municipal
n°® 855/2023.

1.4. As inscrigGes ficardo permanentemente abertas a todos os interessados, a qualquer tempo, observando o periodo de

vigéncia do edital, desde que preencham todas as condig¢Ges ora exigidas.

1.5. O critério de seleg¢do é o previsto no art. 79, inciso Ill, da Lei Federal n2 14.133/2021, ou seja, em mercados fluidos: caso
em que a flutuacdo constante do valor da prestacdo e das condi¢cGes de contratagdo inviabiliza a sele¢do de agente por meio
de processo de licitagdo.

1.6. Este procedimento definira relagdo de empresas habilitadas ao credenciamento que, apds atendidas as condigdes
contidas neste Edital, celebrardo o Termo de Credenciamento, condicdo para realizagdo do objeto constante neste

Instrumento Convocatorio.
2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente instrumento o credenciamento de agéncias de viagens e turismo para prestacao de
servicos continuados de emissao, alteragdo, remarcagdo, endosso, cancelamento e reembolso (quando aplicavel), e
marcagdo de assento (quando justificado) de passagens aéreas Nacionais e Internacionais, incluindo taxa de embarque e
seguro-viagem internacional (quando necessario), com aplicagdo de desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre o
preco do dia dos bilhetes ofertados pelas companhias aéreas, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas

neste Edital e seus anexos.

2.2. ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UN. QTE ESTIMADA 12 MESES

Prestacdo de servigos continuados de emissdo, alteragdo, remarcacgao,
endosso, cancelamento, reembolso (quando aplicivel) e marcagdo de

1 assento (quando justificado) para passagens aéreas nacionais e internaci- | Servigo 570
onais, incluindo taxa de embarque e seguro-viagem internacional quando
necessario.

DESCONTO MiNIMO A SER APLICADO NO BILHETE DA PASSAGEM AEREA: 3% (TRES POR CENTO)

3. CREDENCIAMENTO NA PLATAFORMA LICITAR DIGITAL

3.1. Os participantes deverdo primeiramente se inscrever na plataforma eletrénica do credenciamento eletrénico no

endereco: https://licitar.digital/., dentro da op¢do: Adesdo - Adesdo fornecedor. Cadastrada senha de acesso, serd liberado

0 acesso a area logada. O participante devera, apds selecionar o edital enviar a documentagdo necessdria, informar as

categorias aos quais pretende se credenciar e solicitar a participagdo no credenciamento. Para duvidas quanto ao cadastro
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na plataforma deverdo ser sanadas diretamente com a Licitar Digital.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na PLATAFORMA LICITAR DIGITAL e
manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a

alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.
3.2.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

3.3. A Secretaria Municipal de Licitagdo e Contratos ndo se responsabilizard por documentagdo encaminhada a enderegos
eletrdnicos distintos daquele indicado neste Edital. Cabera ao participante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico
durante todo o processo, arcando com o 6nus decorrente da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou pela

Comissdo de Contratagdo.
4. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E IMPEDIMENTOS

4.1. Poderdo participar deste credenciamento os interessados, pessoas juridicas, do ramo de atividade pertinente ao objeto

deste credenciamento, que:
a) Atendam aos requisitos minimos para credenciamento;

b) Comprovem possuir todos os documentos de habilitagdo requeridos no edital;
c) Preencham e entreguem, nas condi¢des estabelecidas no edital, o formulario de Requerimento de Credenciamento.
4.2. DOS IMPEDIMENTOS

4.2.1. Estardao impedidos de participar de qualquer fase do processo, os que se enquadrarem em quaisquer das situagoes a
seguir:

a) Tenham em seu corpo administrativo, funcional ou societario, mesmo na condigdo de responsavel técnico, contratado ou
subcontratado, funciondrio com vinculo, estatutario ou ndo, direto ou indireto, com a Administragdo Direta ou Indireta do
Municipio de Contagem, bem como os respectivos cOnjuges ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou
por adogdo;

b) Tenham sido declarados inidéneos em qualquer esfera de governo;

c) Estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporaria imposta pelo Municipio;

d) Estejam sob faléncia, recuperacgdo judicial, dissolugdo ou liquidagdo, exceto aquelas amparadas em certiddo emitida pela
instancia judicial competente afirmando que a interessada estd apta econOmica e financeiramente a participar de
procedimento licitatorio.

f) Demais hipdteses proibidas pela legislacdo vigente;
5. DA IMPUGNAGAO E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

5.1. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar este edital de credenciamento por irregularidade e/ou apresentar
pedido de esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido, exclusivamente por meio eletrénico, no

sistema https://licitar.digital/.

5.1.1. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada na Plataforma Licitar Digital
https://licitar.digital/ e no sitio eletrénico oficial do Municipio https://portal.contagem.mg.gov.br/ no prazo de até 3

(trés) dias uteis.

5.1.2. Em caso de acolhimento da impugnacdo, o edital retificado sera publicado na Plataforma Licitar Digital, no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e no sitio eletrénico oficial do Municipio.

5.1.3. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa designada para a
administragdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social
e suas posteriores alteragdes, se houver, do ato de designagdao do administrador, ou de procuragdo publica ou particular
(instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).

6. DO PEDIDO DE INSCRICAO E DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA

6.1. O interessado devera apresentar, exclusivamente por meio eletrénico, a documentagdo para a avaliagdo pela Comissdo

de Contratagdo Temporaria, conforme previsto neste Edital e no enderego eletrénico abaixo indicado.

6.1.1. E-mail: cpl.contagem@contagem.mg.gov.br
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6.1.1.1. Devera conter no e-mail os seguintes dizeres:

® Assunto:

Credenciamento niimero 039/2025 — CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS E TURISMO

e Corpo do e-mail:

Prefeitura do Municipio de Contagem/MG

Secretaria Municipal de Licitagdo e Contratos — SLC

Subsecretaria de Licitagdo e Contratos

EDITAL NUMERO 127/2025 — PROCESSO ADMINISTRATIVO NUMERO 236/225 - CREDENCIAMENTO NUMERO 039/2025
PROPONENTE:

REQUERIMENTO DE INSCRICAO E DOCUMENTACAO

6.2. A Secretaria de Licitagdo e Contratos ndo se responsabilizara por documentagdo protocolizada em enderegos

eletrdnicos diversos daquele indicado e definido neste Edital.

6.2. Aberto o periodo destinado as solicitagdes de credenciamento, os interessados deverdo encaminhar os Anexos Il a IV

deste Edital, bem como a documentacgdo de habilitagdo indicada nos subitens seguintes.
6.3. Habilitagdo juridica:
6.3.1. Registro comercial se tratar de firma individual;

6.3.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente arquivados, tratando-se de sociedade comercial,

e no caso de sociedade por a¢des, acompanhados de documento da eleigdo de seus administradores.
6.3.3. Inscricdo no ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de elei¢do da diretoria em exercicio;

6.3.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de

registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;
6.3.5. Documento oficial de Identificacdo do Representante legal da empresa;

6.3.6. Para todos os efeitos, considera-se como ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, o documento de
constituicdo da empresa, acompanhado da(s) ultima(s) alteragdo(des) referente(s) a natureza da atividade comercial e a

administracdo da empresa, ou a Ultima alteragdo consolidada.

6.3.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
6.3.8. Em relagao as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentagdao complementar:

6.3.8.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o

contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdao de que estdo domiciliados na localidade da sede da

cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764 de 1971;

6.3.8.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados

indicados;
6.3.8.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do servigo;
6.3.8.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

6.3.8.5. A comprovacgao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o contrato;

e

6.3.8.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés uUltimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniBes seccionais; e f) ata da sessdo que os

cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto do pregéo;

6.3.8.7. A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma

declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.
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6.4. Regularidade fiscal, social e trabalhista:
6.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

6.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
6.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

6.4.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e/ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigcdo mediante a apresentacgdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
6.5. Qualificagdo Econémico-Financeira:

6.5.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagdo extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo ndo superior aos 90 (noventa) dias anteriores a data da
abertura da presente licitagdo. Nos casos em que o PROPONENTE se encontrar em Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, a
certiddo positiva emitida pelo distribuidor da sede devera ser acompanhada de certiddo judicial comprobatéria do
acolhimento do plano de recuperagao judicial bem como contemplado a possibilidade de participagdo em certames
licitatdrios.

6.6. Qualificagdo Técnica

6.6.1. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o

cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo.

6.6.2. Certiddo de Registro da empresa concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo 18 do Decreto
ne 7.381 de 02/12/2010.

6.6.3. Qualificagao Técnico-Operacional

6.6.3.1. Comprovacgdo de aptiddo para execugdo de servigo igual ou similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando

for o caso.

6.6.3.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados

com as seguintes caracteristicas minimas:

6.6.3.1.1.1. para comprovacdo de similaridade/semelhanca com objeto deste edital o(s) atestado(s) ou certiddo(des)
devera(do) demonstrar experiéncia na execugdo de servicos de servicos de emissdo de passagens aéreas nacionais e

internacionais, levando-se em consideragao que € a parcela de maior relevancia, objeto desta contratagao.
6.6.3.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

6.6.3.1.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do

Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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6.6.3.1.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdOmica principal ou

secundaria especificadas no contrato social vigente.

6.6.3.1.5. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando

acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
6.6.4. DECLARAGCOES

6.6.4.1. Declaragdo que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da

Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63 inciso 1V, da Lei Federal n2.14.133/21;

6.6.4.2. Declaragdo, para fins do disposto no inciso VI do art. n2 68, da Lei n? 14.133/2021, que ndo emprego menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos salvo menor, a

partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicdo Federal/88;
6.6.4.3. Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

6.6.4.4. Declaragdo que emprega em seu quadro funcional a cota obrigatdria de aprendizes, em atendimento ao disposto

no artigo 429 e seguintes da Consolidacdo das Leis do Trabalho;

6.6.4.5. Declaragdo que cumpre todos os requisitos para habilitagdo para este certame do Municipio de Contagem, em
conformidade com a lei n? 14.133/2021;

6.6.4.6. Declaragdo que ndo possui vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do drgdo ou entidade Contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau;

6.6.4.7. Declaragdo ndo ter recebido, no ambito do Municipio de Contagem/MG, san¢do de impedimento de licitar e
contratar com a administragdo, assim como ndo ter recebido, em qualquer ente federativo, declaragdo de inidoneidade

para licitar ou contratar com a administragao;
6.6.4.8. Declaragdo que possui pleno conhecimento e aceitagdo das condigGes gerais da contratagao;

6.6.4.9. Declaragdo que as propostas econdmicas apresentadas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengées
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme Art.
63, § 19, da Lei Federal n2. 14.133/21;

6.6.4.10. Declaragdo que tomou conhecimento de todas as informagdes e condigdes locais para o cumprimento das

obrigacOes objeto da contratagdo.
6.6.5. Ndo serdo aceitos atestado de capacidade técnica emitidos pelo préprio licitante.
6.7. CondicGes Gerais de Habilitagdo

6.7.1. A proposta de credenciamento devera indicar a disposicdo do interessado em participar deste processo de

credenciamento e devera conter todos os documentos necessarios, para analise e julgamento, devidamente acostados.
6.7.2. Os documentos acostados poderao ser apresentados em original ou fotocdpia, observado seu prazo de validade.
6.7.3. Todos os documentos deverao estar dentro dos respectivos prazos de validade na data de entrega.

6.7.4. Documentos que ndo tenham a sua validade expressa e/ou legal fixada pelo érgdo emissor, serdo considerados

validos pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua emissao.
6.7.5. Toda documentacgdo apresentada deverd ser correspondente a um tnico CNPJ.

6.7.6. Serdo considerados habilitados os interessados que atenderem integralmente a todos os requisitos previstos neste

Edital, ficando aptos a assinatura do Termo de Credenciamento.

6.7.6.1. A habilitagdo ndo garante ao Credenciado sua efetiva contratagdo pelo d6rgdo ou entidade interessada na

contratagdo, nos termos do art. 16 do Decreto Municipal n2 855/2023.

6.7.7. A auséncia de qualquer documento obrigatério ou inobservancia das recomendag&es deste instrumento acarretara o

indeferimento da inscrigdo.
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6.7.8. A inscricdo de interessados no credenciamento implica a aceitagdo integral e irrestrita de todas as condigGes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Edital de Credenciamento, de acordo com artigo 62 do Decreto Municipal N2
855/2023.

6.7.9. E de total responsabilidade da Credenciada, comunicar e comprovar ao Credenciante toda e qualquer mudanca no

seu quadro de dirigentes, que implique em alteragdo de responsabilidade administrativa e/ou legal.

6.7.10. Em conformidade com artigo 42 do Decreto Municipal 855/2023, a inscri¢cdo de interessados sera iniciada com a
publicagdo de edital de credenciamento, mediante aviso publico no Portal Nacional de ContratagGes Publicas - PNCP, no

site eletrénico oficial do municipio e no extrato do edital no Diario Oficial de Contagem - DOC.
7. DA FORMALIZACAO DO CREDENCIAMENTO E DOS CRITERIOS DE DISTRIBUICAO DA DEMANDA
DA FORMALIZAGCAO DO CREDENCIAMENTO

7.1. Observado o cumprimento das demais obrigacGes estabelecidas neste Edital, o credenciamento se efetivard com a
assinatura do Termo de Credenciamento e serd formalizado mediante a publicagdo de seu extrato no Diario Oficial de
Contagem — DOC.

7.2.1. Os candidatos habilitados para a prestagdo de servigos serdo convocados, por meio eletrénico, para assinatura do
Termo de Credenciamento e do Acordo Corporativo de Desconto. O prazo para assinatura sera de 5 (cinco) dias Uteis

contados da convocagdo.

7.2.1.1. O ndo atendimento a convocagdo implicara na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das
sanc¢Bes previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n? 14.133/2021 e nas disposi¢des do presente edital de

credenciamento.

7.3. A prestacgdo dos servicos somente poderd ocorrer apds a publicagdo do Termo de Credenciamento no Portal Nacional
de Compras Publicas — PNCP e no sitio eletrénico oficial do Municipio, bem como apds a emissdo da nota de empenho, da

ordem de servigo ou instrumento contratual equivalente.

7.4. O Termo de Credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura. Quando
assinado digitalmente, considerar-se-a como termo inicial a data da dltima assinatura digital, tendo eficacia a partir da

publicagdo no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP).

7.4.1. A vigéncia sera prorrogada automaticamente, por iguais e sucessivos periodos de 12 (doze) meses, até o limite
maximo de 120 (cento e vinte) meses, salvo manifestacdo contraria da Administragdo ou do credenciado, devendo essa

manifestagdo ocorrer com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo ao término do periodo em vigor.

7.4.1.1. A cada periodo de prorrogagao automatica, serd obrigatdria a verificagdo, pela Administragdo, da manutengao das
condicGes de habilitagdo e das demais exigéncias previstas no edital e seus anexos, bem como da vantajosidade do

credenciamento.

7.4.2. E obrigacdo do credenciado manter, durante toda a vigéncia do Termo de Credenciamento, todas as condi¢des de

habilitagdo exigidas neste Edital.
DOS CRITERIOS DE DISTRIBUIGAO DE DEMANDA

7.5. Considerando que, na hipdtese de mercado fluido, a contratagdo exige a formalizagdo de um Acordo Corporativo de
Desconto prevendo a concessdao de desconto minimo sobre o preco de mercado do momento da contratagdo, nos termos
do Decreto Municipal n2 855/2023, o credenciado devera assinar o Acordo Corporativo de Desconto e oferecer um
desconto de, no minimo, 3% (trés por cento) sobre o valor do bilhete praticado pelas companhias aéreas na data da

cotagdo.

7.6. Os interessados deverdo enviar a documentagdo no prazo de 10 dias uteis apds a publicagdo do edital de

credenciamento.

7.6.1. Apods a data a que se refere o item anterior, novos interessados poderdo requerer o credenciamento, desde que
comprovem o atendimento dos requisitos de habilitagdo, ficando aptas a firmarem o contrato e o acordo de que trata o

paragrafo Unico do art. 36 do Decreto Municipal 855/2023.

7.7. Todas os credenciados que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do edital poderao celebrar o contrato para
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a prestagdo do servigo ou fornecimento do bem, ndo havendo procedimento de classificagdo das manifestagdes.
8. DA ANALISE, DA HABILITAGAO E DA PUBLICACAO DO RESULTADO

8.1. Em conformidade com o caput e os paragrafos 12 e 22 do artigo 82 do Decreto Municipal 855/2023, a documentagdo
sera analisada pela Comissdo de Contratagdo Temporaria no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir do

envio da documentagdo, prorrogavel por igual periodo uma Unica vez, quando autorizado pela autoridade competente.

8.2. Decorrido o prazo para a andlise, caso o julgamento do pedido de credenciamento ndo tenha sido concluido, a

Comissdo de Contratagdo Temporaria tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis para decidir sobre a solicitagdo de cadastramento.

8.3. Caso necessario, poderdo ser solicitados esclarecimentos, retificagdes e complementagdes da documentagdo

apresentada pelo interessado, que deverdo ser respondidas em até 03 (trés) dias Uteis.

8.4. COMO CONDIGAO PREVIA AO EXAME DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO DO PARTICIPANTE, A COMISSAO DE
CONTRATAGAO VERIFICARA EVENTUAL DESCUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO, ESPECIALMENTE QUANTO
A EXISTENCIA DE SANGCOES QUE IMPEGAM A PARTICIPAGAO NO CREDENCIAMENTO OU A FUTURA CONTRATAGAO,
MEDIANTE CONSULTA AOS DOCUMENTOS INSERIDOS NA PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, BEM COMO NOS SEGUINTES
CADASTROS:

8.4.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP
(https://certidoes.cgu.gov.br/);

8.4.2. Cadastro Nacional de CondenacGes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional

de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

8.4.3. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0);

8.4.4. Contratar com a Administragdo Publica - CADIMP, no enderego

(https://cadimp.contagem.mg.gov.br/cadimp/cadimpp);

8.4.5. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “11.1.1.1.”,
“11.1.1.2.” e “11.1.1.3” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0).

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa e de seu socio majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei
n° 8.429/1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a

proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja scio majoritario.

8.6 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligéncia para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas.
8.7 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
11.8. O participante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagado.

8.9. Constatada a existéncia de san¢do, a Comissdo reputard o participante inabilitado, por falta de condi¢do de
participagao.
8.10. Serdo consideradas habilitadas todos os interessados, em fungdo da regularidade da documentagdo apresentada e

inabilitadas aquelas que ndo atendam a documentagao exigida;

8.10.1. A Comissdo de Contratagdo Temporaria submetera a relagdo dos(as) candidatos(as) que cumpriram os requisitos

minimos a autoridade maxima do 6rgdo para habilitagdo e homologagao.

8.10.2. O resultado do credenciamento sera publicado no Didrio Oficial do Municipio, divulgado no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas - PNCP e no sitio eletrénico oficial do Municipio, em prazo ndo superior a 5 (cinco) dias Uteis.

8.10.3. Visando manter a transparéncia no processo, a Comissdao de Contratacao publicara no sitio eletronico da Prefeitura

de Contagem, o resultado sempre que houver alteragdes nos credenciados.
9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

9.1. Condic¢des de execugao
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9.1.1. O Credenciante ndo estd obrigado a contratar qualquer Credenciado, o que ocorrera somente se houver a real
necessidade e/ou interesse na prestacdo dos servigos, uma vez que a utilizagdo destes sera de acordo com a demanda do

Credenciante.

9.1.2. A contratagdo do credenciado somente podera ocorrer por vontade do Contratante e desde que esteja em situagdo

regular quanto as exigéncias de habilitagdo para o credenciamento.

9.1.3. E de total responsabilidade do Credenciado, comunicar e comprovar ao Credenciante toda e qualquer mudanga no

seu quadro de dirigentes, que implique em alteragdo de responsabilidade administrativa e/ou legal.

9.1.4. Antes de cada aquisigdo, o Servidor responsavel pela cotagdo/compra dos bilhetes aéreos, devera realizar consulta
nos sites oficiais de venda das companhias aéreas, e escolher o voo mais econémico, considerado a conveniéncia e
necessidade da administragdo Municipal, de acordo com os seguintes parametros estabelecidos no Decreto Municipal n2
1.014/2023:

9.1.4.1. A escolha do voo deve recair, prioritariamente, em percursos de menor duragdo, evitando, sempre que possivel,

trechos com escalas e conexdes.

9.1.4.2. Em viagens internacionais, realizadas em periodo noturno, em que a soma dos trechos da origem até o destino

ultrapasse 8 (oito) horas, o embarque, prioritariamente, devera ocorrer com 1 (um) dia de antecedéncia.

9.1.5. O servidor responsavel pela cotacdo devera comprovar a cotagdo base por meio de prints, e-mails, dentre outros, a
fim de garantir transparéncia e rastreabilidade.

9.1.6. A emissdo do bilhete de passagem aérea deve ser, preferencialmente, a de menor prego.

9.1.7. Apds escolha do voo e companhia aérea, a demanda (voo selecionado para fornecimento) serda encaminhada aos
Credenciados por e-mail. Estas terdo o prazo maximo de 2h30min (duas horas e trinta minutos) para responder ao pedido

de cotagdo, informando o valor de venda do bilhete e o percentual de desconto ofertado no dia, o qual ndo podera ser

inferior a 3% (trés por cento), conforme estabelecido neste instrumento e no acordo corporativo de desconto.

9.1.8. Para bilhetes a serem adquiridos em regime de extrema urgéncia, o prazo de resposta serd reduzido para, no
maximo, 1h (uma hora).
9.1.9. Em caso de empate entre duas ou mais propostas apresentadas pelos credenciados, sera aplicado o disposto no art.

60 da Lei Federal n2 14.133/2021.

9.1.10. Encerrado o prazo para recebimento das cotages dos Credenciados, sera emitida uma lista de classificagdo dos
pregos ofertados para a demanda, com a indicagdo do Credenciado que apresentou o menor prego e que ficard responsavel

pela prestagao do servigo.

9.1.11. A lista serd divulgada por e-mail a todos os Credenciados e anexada aos autos do processo, acompanhada das

respectivas cotagdes do dia.

9.1.12. A Credenciada que oferecer o menor prego tera o prazo de até 02 (duas) horas entre as comunicagdes, sob pena de

chamar o préximo classificado para prestagao de servigo, considerando o mercado fluido.

9.1.13. O Contratado somente deverd emitir as passagens aéreas apds o recebimento da Ordem de Fornecimento, que sera

enviada por e-mail.

9.1.14. Deverdo ser fornecidas passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes

aéreos;

9.1.15. O prazo para emissdo e envio dos bilhetes por e-mail sera de, no maximo, 02 (duas) horas contadas a partir do

recebimento da Ordem de Fornecimento.

9.1.16. Em casos excepcionais, quando a cotagdo ocorrer em regime de urgéncia, o prazo para emissdo e envio dos bilhetes

por e-mail sera de, no maximo, 1 (uma) hora contada a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento.

9.1.17. Efetuada a reserva por meio da Ordem de Fornecimento, o Contratado devera garantir o valor da tarifa por 4

(quatro) horas, contadas a partir do momento da efetivagdo da reserva.

9.1.18. No caso de reserva realizada nas 24 (horas) horas anteriores a partida do trecho inicial, a garantia do valor da tarifa
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podera ser limitada até 2 (duas) horas antes da partida do trecho inicial, prazo este que podera ser reduzido.

9.1.19. Os casos de alteragdo, remarcagdo, cancelamento e endosso serdo realizados pela agéncia que forneceu o bilhete

original ao Contratante, devendo ser aplicado o mesmo percentual de desconto pactuado na aquisi¢gdo do bilhete inicial.

9.1.20. O Contratado devera disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas, com estrutura de pessoal adequada para
a execuc¢do de todos os servigos descritos no Termo de Referéncia, incluindo o atendimento para cotagdo por meio

eletrénico/remoto, de forma ininterrupta, inclusive aos finais de semana e feriados.

9.1.21. O Contratado devera solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados as reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior, no prazo maximo de 1

(uma) hora a partir da solicitagdo do Contratante.

9.1.22. Caso a passagem emitida ndo esteja em conformidade com a cotagdo previamente enviada e com a respectiva
Ordem de Fornecimento emitida, o Contratado devera cancelar o bilhete respectivo e emitir nova passagem aérea nas
mesmas condi¢gbes anteriormente ofertadas, sem quaisquer custos adicionais, independentemente de eventual alteragdo

no prego da tarifa no momento da nova emissdo, sem prejuizo ao Contratante ou ao beneficiario.

9.1.23. O Contratado deverd arcar com todas as despesas relativas a entrega das passagens aéreas, bem como com os
encargos tributdrios, trabalhistas, previdencidrios, comerciais, securitarios, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros

encargos incidentes sobre as respectivas tarifas.

9.1.24. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdao considerados como inclusos nos pregos,
nao sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional

ao Contratante.

9.1.25. Ndo serdo admitidos quaisquer acréscimos ou taxas adicionais a serem pagos ao Contratado, tais como

Remuneragdo do Agente de Viagens (RAV) ou taxa de repasse (DU).

9.1.26. Nos casos de viagens internacionais, o Contratado devera entregar o comprovante de seguro-viagem ao solicitante

até um dia util antes da data prevista para a viagem.

9.1.27. Para aquisi¢do de seguro-viagem, o Credenciado devera apresentar ao Municipio no minimo 03 (trés) cotagdes
atualizadas de diferentes seguradoras, para que seja adquirido aquele que for mais vantajoso a Administracdo Municipal.
N3do podera incidir sobre o valor do seguro-viagem nenhuma remunerag¢do adicional ao Credenciado, sendo pago pelo

Contratante apenas o pre¢o orgado pela seguradora.

9.1.28. As passagens aéreas sao pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao transporte do viajante nelas

identificadas.
9.1.29. Os servigos serdo prestados eletronicamente pelo Contratado.
9.1.30. A execugdo dos servigos devera observar as legislagdes técnicas aplicaveis ao objeto.

9.1.31. A CREDENCIADA devera especificar quando da emissdo da nota fiscal/fatura para pagamento, a quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo, os trechos voados, os respectivos valores cobrados pelas companhias aéreas,

inclusive se promocionais, o valor concedido como desconto e o valor faturado.

9.1.32. Quando solicitado a Credenciada devera enviar relatério operacional que discriminard os servigos prestados no
periodo, comprovando datas dos voos, trajetos, relagdo dos servidores em nome dos quais foram emitidas as passagens,
tarifas pagas e desconto incidente sobre o faturamento, assim como quaisquer outras informagGes do interesse do
Municipio.

9.1.33. Para todos os servigos a serem prestados pela Credenciada é imprescindivel a economicidade e a qualidade, de

acordo com os critérios estipulados no Edital de Credenciamento.
9.2. Do cancelamento e reembolso

9.2.1. Mediante solicitagdo do Municipio, o Contratado terd o prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contado do
recebimento da solicitagdo, para providenciar o reembolso do valor correspondente as passagens canceladas, nos termos
do art. 11 da Resolugdo n2 400 da ANAC, quando:
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9.2.1.1. O cancelamento da passagem aérea adquirida for solicitado no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas a contar do
recebimento do seu comprovante, sem a cobranca de qualquer multa, desde que exista um intervalo igual ou superior a 7

(sete) dias em relagdo a data de embarque e a compra.

9.2.2. A companhia aérea também deverd oferecer reacomodag¢do ou cancelamento quando houver atraso superior a 4
(quatro) horas, perda de voo devido a atraso na conexao, overbooking (quando é vendido mais assentos do que existem
disponiveis), etc.

9.2.2.1. A opgdo entre reacomodagdo ou reembolso sera escolhida pelo Municipio quando for realizada comunicagdo pelo
Credenciado Contratado, considerando a conveniéncia e oportunidade para melhor atendimento da finalidade publica a ser

alcangada com a aquisi¢do do bilhete aéreo.

9.2.3. Caso haja cancelamento ou alteragdo superior a 30 (trinta) minutos em voos domésticos ou 1 (uma) hora para voos

internacionais, é obrigagdo da companhia aérea oferecer reacomodagdo ou reembolso integral.

9.2.3.1. A opgdo entre reacomodagdo ou reembolso serd escolhida pelo Municipio quando for realizada comunicagdo pelo
Credenciado Contratado, considerando a conveniéncia e oportunidade para melhor atendimento da finalidade publica a ser

alcangada com a aquisi¢do do bilhete aéreo.

9.2.4. Quando houver cancelamento voluntario do bilhete de viagem, o administrador publico responsavel pela demanda
devera avaliar a conveniéncia de converter o valor do bilhete (deduzida a multa de cancelamento) em crédito junto a
companhia aérea. Essa analise devera considerar se o valor a ser reembolsado, conforme a politica da companhia aérea, é
superior ou inferior ao crédito oferecido, bem como verificar se o titular do bilhete, que permaneceria com o referido

crédito, realiza viagens recorrentes autorizadas pelo Municipio.

9.2.5. O gestor e o fiscal desta contratagdo deverdao manter registro formal dos créditos vigentes em favor do Municipio,

para fins de controle da execug¢do contratual.

9.2.6. Quando houver a contratagao de seguro-viagem e o titular do bilhete, por qualquer motivo, requerer o cancelamento
da viagem, o valor do seguro devera ser reembolsado ao Municipio, observada a politica de cancelamento e reembolso da

seguradora contratada, bem como o disposto no Cédigo de Defesa do Consumidor.

9.2.7. As taxas de embarque referentes aos voos cancelados deverao ser reembolsadas ao Municipio no prazo de até 07

(sete) dias corridos, a contar da data da solicitagdo.
9.2.8. As solicitagdes de reembolso deverdo ser realizadas pelo Municipio a Credenciada Contratada, por meio de e-mail.
9.3. Da remarcagao:

9.3.1. Em caso de remarcagdo, o passageiro devera pagar ou receber a diferenga entre o valor dos servigos de transporte
aéreo e das tarifas aeroportuarias, conforme os valores vigentes na data da alteragdo, nos termos do art. 10 da Resolugdo
n? 400 da ANAC.

9.4. Procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do Termo de Credenciamento

9.4.1. Na hipdtese de publicacdo de novo Edital de Credenciamento, os atuais credenciados deverdao habilitar-se
novamente no novo certame, caso queira formalizar novas contratagbes, ocasido em que o termo de credenciamento
vigente sera extinto. Assim, na data da publicagdo, no PNCP, do primeiro Termo de Credenciamento decorrente do novo

edital, considerar-se-do0 automaticamente encerrados os termos anteriores.
9.5. Critérios de Medigdo e de Pagamento
9.5.1. O Contratante, pagard ao Contratado, pelo servigo executado ou bem fornecido, de acordo com a demanda.

9.5.2. O Credenciado com a melhor oferta obrigar-se-a a executar os servigos estritamente de acordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelo refazimento total ou parcial, na hipétese de se constatar

defeitos na execugdo ou estiver em desacordo com as especificagcGes adotadas.

9.5.2.1.0 Fiscal deve, neste caso, comunicar formalmente ao gestor da contratagdo, qualquer ocorréncia quanto a

execugao dos servigos, para fins de registro de ocorréncias e adogdo das medidas cabiveis.

9.5.3. Os servigos deverao ser entregues nos prazos previstos no Termo de Referéncia.
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9.5.4. O pagamento serd medido com base nas Ordens de Fornecimento enviadas e o objeto executado.

9.5.5. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Termo de Referéncia ou outro instrumento substituto para aferi¢do da

qualidade da prestagdo dos servigos, tendo como indicadores, dentre outros:

9.5.5.1. Indicador de Qualidade: Verificar se os itens entregues e/ou servicos executados estdo de acordo com as

especificagdes técnicas descritas no contrato ou instrumento equivalente.

9.5.5.2. Indicador de Prazos: Verificar se a entrega dos itens ou execugdo dos servigos estdo dentro do prazo estabelecido

no contrato ou instrumento equivalente.
9.5.5.3. Indicador de Condi¢Ges de Entrega: Verificar se os itens foram entregues corretamente.

9.5.6. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des

cabiveis, caso se constate que o Contratado:
9.5.6.1. ndo produziu os resultados acordados;
9.5.6.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

9.5.6.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigco, ou os utilizou com qualidade

ou quantidade inferior a demandada, conforme o objeto.

9.5.7. A utilizagdo dos indicadores ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da

prestagao dos servigos.
9.6. Do Recebimento

9.6.1. Os itens e/ou servigcos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
ou instrumento equivalente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no

Termo de Referéncia e na proposta.

9.6.2. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do

Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

9.6.3. O fiscal técnico da contratagdo realizard o recebimento provisério do objeto contratado mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.6.4. O fiscal administrativo da contratagdo realizard o recebimento provisério do objeto contratado mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

9.6.5. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 05 (cinco) dias Uteis

apos a realizagdo da entrega do objeto.
9.6.6. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

9.6.6.1. o fiscal técnico da contratagdo devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em

relatério a ser encaminhado ao gestor da contratagdo.

9.6.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais

de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.6.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

9.6.9. A fiscalizagdo n3o efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

9.6.10. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes

neste Termo de Referéncia e no Termo de Credenciamento, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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9.6.11. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo da contratagdo, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais

documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor para recebimento definitivo.

9.6.12. Os servigos e/ou fornecimentos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e

quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.6.12.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes, conforme regulamento.

9.6.12.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,

solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregées;

9.6.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e

documentagdes apresentadas;
9.6.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo; e

9.6.12.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e

pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

9.6.13. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicandose a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a

parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.6.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias

verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.6.15. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo

nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo da contratagao.

9.6.16. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessdrias para a execugdo dos servigos, funcionamento

ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o recebimento do objeto.
9.7. Liquidagdo

9.7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de

liguidagao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

9.7.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no caso
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2
14.133, de 2021.

9.7.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente

apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
9.7.3.1.0 prazo de validade;

9.7.3.2. a data da emissdo;

9.7.3.3. os dados do contrato, se for o caso, e do érgdo Contratante;

9.7.3.4. o periodo respectivo de execugdo da contratagdo;

9.7.3.5. o valor a pagar;

9.7.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis;

9.7.3.7. quantidade dos itens entregues; e

9.7.3.8. conformidade da especificagdo do item adquirido.
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9.7.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liguidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apds a comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

9.7.5. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.7.6. A Administragdo deverad realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais para: a) verificar a manutengdo das condiges
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.7.7. Constatando-se, junto aos sitios eletrdnicos oficiais, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.7.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.7.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto aos sitios eletrénicos
oficiais.

9.8. Prazo de pagamento

9.8.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,

conforme segdo anterior.
9.9. Forma de pagamento

9.9.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados

pelo Contratado.
9.9.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdéria para pagamento.
9.9.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

9.9.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando

da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.9.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo
sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
9.10. Antecipagao de pagamento

9.10.1. Ndo havera antecipacdo de pagamento.

9.11. Cessdo de crédito

9.11.1. Ndo sera admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, para execugdo do objeto

contratado.
10. DOS RECURSOS E CONTRARRAZOES

10.1. Da decisdo caberd recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da data de lavratura da ata, nos termos
da legislagdo aplicavel e de sua publicagdo no Diario Oficial de Contagem — DOC, a ser apresentado a autoridade que

proferiu a decisao.
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10.2. O recurso, devidamente protocolizado dentro do prazo legal, serd encaminhado a Comissdo de Contratagdo
Temporaria que podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, caso em que poderd pedir a
complementagdo da documentagdo, esclarecimentos ou diligéncias, sob pena de novo indeferimento, ou, submeté-lo ao

Secretario Municipal de Licitagdo e Contratos, caso a decisdo recorrida seja mantida.

10.2.1. O Secretario Municipal de Licitagdo e Contratos apds receber o recurso e a manifestagdo da Contratagdo Temporaria

designada, proferira sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

10.3. A Comissdo de Contratagdo Temporaria, sempre que reconsiderar ou manter sua decisdo, o fard por escrito, de forma

fundamentada, comunicando formalmente o fato aos interessados inscritos e participantes deste credenciamento.

10.4. Apds a conclusdo de seus trabalhos e transcorrido o prazo recursal, a Comissdo de Contratacdo Tempordria
encaminhara o processo para homologagdo pelo Secretdrio Municipal de Licitagdo e Contratos, seguida da publicagdo no

Diario Oficial de Contagem — DOC.
11. DO DESCREDENCIAMENTO

11.1. Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas republicagdes, os credenciados poderdo ser
convocados para nova analise de documentagdo, hipdtese em que serdo exigidos documentos que comprovem a
manutenc¢do das condi¢des apresentadas quando da solicitagdo de cadastramento para o credenciamento do interessado,

sob pena de descredenciamento e/ou eventuais san¢des administrativas.

11.2. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do Decreto Municipal n2 855/2023, deste Edital de
credenciamento e dos termos firmados com a Administracdo Publica serd descredenciado, sem prejuizo das sangdes

previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

11.2.1. O descredenciamento serd cabivel em fungdo de fatos que ensejem o comprometimento das condi¢bes de
habilitagdo e que sejam insanaveis ou ndo tenham sido sanados no prazo assinalado pela Secretaria responsavel pela
gestdo do credenciamento, bem como em razdo de desvios de postura profissional ou situagdes que possam interferir

negativamente nos padr&es éticos e operacionais de execug¢do dos servigos contratados.

11.3. O Termo de Credenciamento também podera ser encerrado, a qualquer tempo, nas seguintes hipdteses:

11.3.1. Pelo descredenciamento a pedido do credenciado, mediante solicitagdo escrita ao érgdo ou entidade contratante;
11.3.1.1. A resposta ao pedido de descredenciamento deverd ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

11.3.2. Por mutuo acordo entre as partes, desde que formalizado por escrito;

11.3.3. Por conveniéncia da Administragdo, devidamente justificada;

11.3.4. Por superveniéncia de norma legal ou fato impeditivo da continuidade do ajuste;

11.3.5. Pelo encerramento da execugao dos servigos por decisdo administrativa, devidamente fundamentada;

11.3.6. Pela publicagdo, no PNCP, do primeiro Termo de Credenciamento decorrente de novo edital com o mesmo objeto.

11.4. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e
das responsabilidades a eles relacionadas, cabendo em casos de irregularidade na execu¢do do servico a aplicagdo das

sancBes previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n.2 14.133/2021.
12. DA GESTAO E FISCALIZAGAO

12.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei

n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de execugdo sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.3. As comunicagGes entre o Credenciante e o Credenciado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

12.4. O Credenciante podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de

imediato.

12.5. Apds a assinatura do Termo de Credenciamento, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante do
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Credenciado para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigagOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar

de execugdo do Contratado, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.
12.6. Preposto

12.6.1. Credenciado devera nomear preposto da empresa durante o periodo de execu¢do do objeto, a ser indicado no

momento da assinatura do Termo de Credenciamento.

12.6.2. O Credenciante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa,

hipotese em que o Credenciado designara outro para o exercicio da atividade.
12.7. Rotinas de Fiscalizacao

12.7.1. A execugdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos

respectivos substitutos.
12.8. Fiscalizagdo Técnica

12.8.1. O fiscal técnico da contratacdo acompanhard a execug¢do da contratagdo para que sejam cumpridas todas as
condi¢Oes estabelecidas no edital de credenciamento, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao,
seguindo as diretrizes do Decreto Municipal 847/2023, especialmente as atribui¢cBes previstas no artigo 21, reproduzidas

abaixo:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as

suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas

ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagbes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou

irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica

o recebimento provisoério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdao do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII

do caput do art. 20;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.
20; e

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 24, mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

12.9. Fiscalizacdo Administrativa
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12.9.1. Caberd ao fiscal administrativo da contratagdo e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu

substituto, seguindo as diretrizes do Decreto Municipal 847/2023, especialmente as atribui¢cdes previstas no artigo 22,

reproduzidas abaixo:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e

ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengdo das condig¢Ges de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos

documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e

previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do
art. 21;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagOes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.
20; e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 24, mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

12.10. Gestor do Contrato ou instrumento equivalente

12.10.1. O gestor da contratagdo coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo, seguindo as

diretrizes do Decreto Municipal 847/2023, especialmente as atribuigdes previstas no artigo 20, reproduzidas abaixo:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de

que tratam os incisos Il, lll e IV do caput do art. 19;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem a sua competéncia;

Ill - acompanhar a manutengdo das condi¢Ses de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da

liqguidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogagGes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para

fins de atendimento da finalidade da Administragao;

V - coordenar os atos preparatdrios a instru¢do processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o

inciso | do caput do art. 19;

VI - elaborar o relatdrio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei

Federal n? 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato,
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com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIIl - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado,

com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24, mediante

termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo

para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da

Lei Federal n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme

O caso.

12.11. Abaixo estdo listados os fiscais, o gestor e seus respectivos substitutos:

DESIGNADOS PELA SECRETARIA DE LICITAGAO E CONTRATOS

FISCAL

GESTOR

Lidiane Lyra Borges

Paula de Fatima Alves Barbosa

Assessora Assessora
Matricula 01631502 Matricula 1624924
FISCAL SUBSTITUTO GESTOR SUBSTITUTO

Thais de Souza da Costa Ribeiro
Gerente de Andlise de TR
Matricula 01638635

Adriane de Almeida Monteiro
Superintendente de Gestdo de Aquisi¢cGes e Contratos
Matricula 01626891

DESIGNADOS PELA GABINETE DA PREFEITURA

FISCAL GESTOR
Michelle Cormarie Diniz Mendes Costa Stefanio Marques Teles Junior
Assessora Assessor
Matricula 1180750 Matricula 1543367
FISCAL SUBSTITUTO GESTOR SUBSTITUTO

Fiscal suplente:

Gestor suplente:

Cargo: Cargo:
Matricula: Matricula:
DESIGNADOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FISCAL GESTOR

Tatiane Batista Panta
Assessora de Gabinete
205144

Yara Ariane Melo Santiago Souza
Superintendente de Regulagao
Matricula N2

FISCAL SUBSTITUTO

GESTOR SUBSTITUTO

Luciana Marcia Felisberto
Assessora Subgestdo
Matricula: 173087

Cynthia Graziella Rodrigues dos Santos
Diretora de Contratualizacdo e Programacdo Assistencial
Matricula: 201622

12.12. O exercicio das atribui¢des de gestdo e fiscalizagdo tera inicio a partir da publicagdo da homologagdo e/ou ratificagdo
do processo no Didrio Oficial de Contagem, nao excluindo nem reduzindo, em nenhuma hipdtese, a responsabilidade
integral da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugGes ou desconformidades no cumprimento da contratagdo

celebrada.

12.13. Os(as) gestores(as) e fiscais suplentes exercerdo suas fungdes nas auséncias, impedimentos legais ou eventuais dos
respectivos titulares, assumindo, nesse periodo, todas as atribuigdes e responsabilidades inerentes a fungdo de gestor(a) ou

fiscal do contrato titular.
13. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
13.1. DO CREDENCIANTE:

13.1.1. Nomear Gestor e Fiscais desta contratagdo para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ou instrumento

equivalente;
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13.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo e o cumprimento das obrigagdes pelo Credenciado Contratado;

13.1.3. Possibilitar a realizagdo de denuncias referentes aos descumprimentos da obrigagdo prevista no Termo de

Referéncia e das irregularidades na prestagdo dos servicos e/ou no faturamento, em auxilio a fiscalizagdo contratual;

13.1.4. Proporcionar todas as condigOes necessdrias, para que o Credenciado possa cumprir o estabelecido neste edital,

nota de empenho ou ordem de servico;

13.1.5. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos necessarios para a fiel execugdo da contratagdo, que venham a ser

solicitados pelo Credenciado Contratado;
13.1.6. Fornecer os meios necessarios a execugao, pelo Credenciado Contratado, dos servigos objeto da contratagao;

13.1.7. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pelo Credenciado Contratado o, de acordo com o Termo de

Referéncia e seus anexos;
13.1.8. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.1.9. Notificar o Credenciado Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo do objeto e sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, fixando

prazo para a sua corregdo ou substituicdo, no total ou em parte, as suas expensas;
13.1.10. Aplicar ao Credenciado Contratado as san¢Ges administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

13.1.11. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento ao Credenciado Contratado, dentro dos prazos preestabelecidos em

contrato;

13.1.12. Emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do objeto, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
ajuste, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,

admitida a prorrogagdao motivada, por igual periodo.

13.1.13. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Credenciado com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato

do Credenciado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
13.2. DO CREDENCIADO

13.2.1. O Credenciado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e instrumento de contrato ou
instrumento equivalente, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagGes a seguir dispostas:

13.2.1.1. Executar os termos do instrumento contratual ou instrumento equivalente em conformidade com as

especificagOes bdsicas constantes do edital, dentro do mais elevado padrao profissional, competéncia ética e integridade;

13.2.1.2. Disponibilizar profissionais/consultores para execu¢do dos servicos em tempo habil e condizente com os prazos

previstos no Termo de Referéncia;

13.2.1.3. Ser responsavel, em relagdo aos seus técnicos e ao servigo, por todas as despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes da execugdo dos instrumentos contratuais, tais como: salarios, encargos sociais, taxas, tributos, impostos,
seguros, seguro de acidente de trabalho, aquisi¢Ges, transporte, hospedagem, alimentagdo e outros que venham a incidir
sobre o objeto da contratagdo decorrente do credenciamento. A inadimpléncia em relagdo a essas despesas ndo transfere a

responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto desta contratagdo;

13.2.1.4. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a causar ao patrimonio do 6rgdo
ou entidade contratante ou a terceiros, decorrentes de agdo ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos

reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

13.2.1.5. Manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato de prestagdo de servigo ou instrumento
equivalente, todas as condigGes que ensejaram o credenciamento, em especial no que tange a regularidade fiscal e

capacidade técnico-operacional, quando couber;

13.2.1.6. Justificar ao érgdo ou entidade contratante, eventuais motivos de forga maior que impegam a realizagdo do
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servigo ou o fornecimento do bem, objeto da contratagdo, apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual

termo aditivo para alteragdo do prazo de execugdo, caso necessario;

13.2.1.7. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo da contratagdo, nos termos da legislagdo vigente, sendo-lhe
permitida a subcontratagdo do objeto nos limites previstos no edital e autorizagdo expressa do 6rgdo ou entidade

contratante;

13.2.1.8. Cumprir ou elaborar em conjunto com o érgdo ou entidade contratante o planejamento e a programagado do

trabalho a ser realizado, bem como a defini¢do do cronograma de execugdo das tarefas;

13.2.1.9. Conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades do drgdo ou entidade contratante, de modo a ndo causar

transtornos ao andamento normal de seus servigos, quando for o caso;
13.2.1.10. Observar as normas e regulamentos internos do Contratante;

13.2.1.11. Manter as informagdes e dados do 6rgdo ou entidade contratante em carater de absoluta confidencialidade e
sigilo, ficando proibida a sua divulgagdo para terceiros, por qualquer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para o

Contratante de todos os documentos envolvidos, em ato simultaneo a entrega do relatério final ou do trabalho contratado;

13.2.1.12. Observar o estrito atendimento dos valores e os compromissos morais que devem nortear as a¢Ges do

contratado e a conduta de seus funciondrios no exercicio das atividades previstas no contrato ou instrumento equivalente;

13.2.1.13. Prestar informagdes e/ou esclarecimentos, concernentes a execugdo da contratacgdo, que vierem a ser solicitados

pelo Contratante;

13.2.1.14. Operar com todas as companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados regional e nacional e com as

principais companhias internacionais;

13.2.1.15. Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos diretamente as companhias aéreas, nos prazos por elas
estabelecidos, ficando certo que o Contratante ndo responderd, em nenhuma hipdtese, de forma solidaria ou subsidiaria,

por tais pagamentos;

13.2.1.16. Disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas, com estrutura de pessoal adequada para a execugdo de
todos os servigos descritos no Termo de Referéncia, incluindo o atendimento para cotagdo por meio eletrénico/remoto, de

forma ininterrupta, inclusive aos finais de semana e feriados

13.2.1.17. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados as reservas de passagens, tarifas de embarque e
quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior, no prazo maximo de 1 (uma) hora a partir

da solicitagdo do Contratante;

13.2.1.18. Disponibilizar profissionais capacitados para atendimento imediato e suporte aos servidores municipais em

situagGes emergenciais.

13.2.1.19. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

13.2.1.20. Entregar ao setor responsdvel pela fiscalizagdo da contratagdo, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidado de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
—CNDT;

13.2.1.21. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com

a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

13.2.1.22. Cumprir, durante todo o periodo do credenciamento e da execugdo, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

13.2.1.23. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos
custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua

proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
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arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

13.2.1.24. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de segurancga

do Contratante;

13.2.1.25. Observar as normas nacionais e internacionais a que esta sujeita a atividade de agenciamento de viagens,

especialmente quanto ao fornecimento de passagens;

13.2.1.26. Proibir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre.
13.3. Obrigagdes pertinentes a LGPD

13.3.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razdo do certame ou do Termo de Credenciamento que eventualmente venha a ser firmado,

independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.
14. SANCOES ADMINISTRATIVAS E DOS CRIMES EM LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

14.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n?
14.133, de 2021, quais sejam:

14.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos

publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

14.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

14.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

14.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao, quando convocado dentro do

prazo de validade de sua proposta;
14.1.7. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

14.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o pregdo

eletrénico ou a execug¢do do contrato;
14.1.9. Fraudar o pregdo eletronico ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
14.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢Ses de participagdo,
guanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento do pregdo, mesmo
apods o encerramento da fase de lances.

14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013

14.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas na Lei n? 14.133 de 2021, as seguintes
sangodes:

14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste edital, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

14.2.2. Multa:

14.2.2.1. Sera aplicada por infragdes que obstaculizem a concretizagdo do objeto e compreendera 10% (dez por cento)

sobre o valor da parcela do servigo executado inadequadamente.

14.2.2.2. Os valores relativos as multas serdo pagos mediante notificagdo de cobranga. A partir da data de confirmagdo do
recebimento da notificagdo, a CREDENCIADA tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentar defesa administrativa ou

fazer o recolhimento do valor da multa aos cofres publicos, sob pena de cobranga judicial.
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14.2.2.3. Na hipdtese de a CREDENCIADA ndo efetuar o recolhimento da multa no prazo fixado na notificagdo de cobranga,

o Municipio inscrevera o valor em divida ativa.

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste edital, quando ndo se

justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

14.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8 a 14.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade

mais grave.

14.2.5. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

14.2.5.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.2.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

14.2.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.2.5.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

14.2.5.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos érgdos de

controle.

14.3 Se a multa aplicada e as indenizag¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente.

14.4. A aplicagdo das sangGes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do

dano causado a Administragdo Publica.
14.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

14.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada
pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar

ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

14.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo
Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade

administrativa.

14.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragado da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa

juridica, com ou sem a participa¢do de agente publico.

14.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurard o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

14.10. DOS CRIMES EM LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

14.10.1. A contratada, nos termos do art. 178 a 180 da lei 14.133 de 01 de abril de 2021, garantindo o direito prévio da

citagdo e da ampla defesa, no caso de crimes em licitagGes e contratos administrativos:

14.10.2 Admitir, possibilitar ou dar causa a contratagdo direta fora das hipdteses previstas em lei: Pena - reclusdo, de 4

(quatro) a 8 (oito) anos, e multa.

14.10.3. Frustragdo do carater competitivo de licitagdo

Pagina 22 de 66

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/37F1-DE62-3316-4CAA e informe o c6digo 37F1-DE62-3316-4CAA

Assinado por 1 pessoa: GRIJALVA DE CARVALHO LAGE DUARTE JUNIOR

=



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONTAGEM
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITAGAO E CONTRATOS

mﬁm;n Subsecretaria de Licitagdo e Contratos

MUNICIPAL
DE CONTAGEM

14.10.3.1 Frustrar ou fraudar, com o intuito de obter para si ou para outrem vantagem decorrente da adjudicagdo do
objeto da licitagdo, o carater competitivo do processo licitatdrio: Pena - reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e

multa.
14.10.4. Patrocinio de contratagdo indevida

14.10.4.1 Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a Administragdo Publica, dando causa a
instauragdo de licitagdo ou a celebragdo de contrato cuja invalidagdo vier a ser decretada pelo Poder Judicidrio: Pena -

reclusdo, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.
14.10.5. Modificagdo ou pagamento irregular em contrato administrativo

14.10.5.1. Admitir, possibilitar ou dar causa a qualquer modificagdo ou vantagem, inclusive prorrogagdo contratual, em
favor do contratado, durante a execugdo dos contratos celebrados com a Administragdo Publica, sem autorizagdo em lei, no
edital da licitagdo ou nos respectivos instrumentos contratuais, ou, ainda, pagar fatura com pretericdo da ordem

cronoldgica de sua exigibilidade: Pena - reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.
14.10.6. Perturbagao de processo licitatério

14.10.6.1. Impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de processo licitatdrio: Pena - detengdo, de 6 (seis)

meses a 3 (trés) anos, e multa.
14.10.7. Violagao de sigilo em licitagao

14.10.7.1 Devassar o sigilo de proposta apresentada em processo licitatdrio ou proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-

lo: Pena - detengao, de 2 (dois) anos a 3 (trés) anos, e multa.
14.10.8. Afastamento de licitante

14.10.8.1 Afastar ou tentar afastar licitante por meio de violéncia, grave ameaga, fraude ou oferecimento de vantagem de

qualquer tipo: Pena - reclusdo, de 3 (trés) anos a 5 (cinco) anos, e multa, além da pena correspondente a violéncia.
14.10.8.2. Paragrafo uUnico. Incorre na mesma pena quem se abstém ou desiste de licitar em razao de vantagem oferecida.
14.10.9. Fraude em licitagdo ou contrato

14.10.9.1. Fraudar, em prejuizo da Administragao Publica, licitagdo ou contrato dela decorrente, mediante:

14.10.9.2. Entrega de mercadoria ou prestacdo de servicos com qualidade ou em quantidades diversas das previstas no

edital ou nos instrumentos contratuais;

14.10.9.3. Fornecimento, como verdadeira ou perfeita, de mercadoria falsificada, deteriorada, inservivel para consumo ou

com prazo de validade vencido;
14.10.9.4. Entrega de uma mercadoria por outra;
14.10.9.5. Alteragdo da substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria ou do servico fornecido;

14.10.9.6. Qualquer meio fraudulento que torne injustamente mais onerosa para a Administragdo Publica a proposta ou a

execucdo do contrato: Pena - reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.
14.10.10. Contratagdo inid6nea

14.10.10.1. Admitir a licitagdo empresa ou profissional declarado inidéneo: Pena - reclusdo, de 1 (um) ano a 3 (trés) anos, e

multa.

14.10.10.2. Celebrar contrato com empresa ou profissional declarado inidoneo: Pena - reclusdo, de 3 (trés) anos a 6 (seis)

anos, e multa.

14.10.10.3 Incide na mesma pena do item 14.10.10.1 aquele que, declarado inidéneo, venha a participar de licitagdo e, na
mesma pena do item 14.10.10.2 aquele que, declarado inidéneo, venha a contratar com a Administragdo Publica.

14.10.11. Impedimento indevido

14.10.11.1 Obstar, impedir ou dificultar injustamente a inscrigdo de qualquer interessado nos registros cadastrais ou

promover indevidamente a alteragdo, a suspensdo ou o cancelamento de registro do inscrito: Pena - reclusdo, de 6 (seis)

meses a 2 (dois) anos, e multa.
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14.10.12. Omissdo grave de dado ou de informagdo por projetista

14.10.12.1 Omitir, modificar ou entregar a Administragdo Publica levantamento cadastral ou condigdo de contorno em
relevante dissonancia com a realidade, em frustragdo ao carater competitivo da licitagdo ou em detrimento da selegdo da
proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica, em contratacdo para a elaboragdo de projeto basico, projeto
executivo ou anteprojeto, em didlogo competitivo ou em procedimento de manifestagdo de interesse: Pena - reclusdo, de 6

(seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.

14.10.12.2. Consideram-se condi¢do de contorno as informagBes e os levantamentos suficientes e necessdrios para a
definicdo da solugdo de projeto e dos respectivos pregos pelo licitante, incluidos sondagens, topografia, estudos de
demanda, condi¢cGes ambientais e demais elementos ambientais impactantes, considerados requisitos minimos ou

obrigatdrios em normas técnicas que orientam a elaboragdo de projetos.

14.10.12.3. Se o crime ¢é praticado com o fim de obter beneficio, direto ou indireto, proprio ou de outrem, aplica-se em

dobro a pena prevista no item 14.10.12.1.

14.10.12.4. A pena de multa cominada aos crimes previstos no item DOS CRIMES EM LICITAGOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS seguira a metodologia de célculo prevista no Cdodigo Penal e ndo podera ser inferior a 2% (dois por

cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta.
15. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS E DO VALOR DA CONTRATAGCAO

15.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento da
secretaria demandante, que deverd ser materializado mediante apresentagdo de Requisicdo de Compras devidamente

aprovada pela CCOAF e provisionada para o exercicio antes da formalizagdo da emissdo da Nota de Empenho da despesa.

15.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte Natureza de Despesa: 33.90.33.99 — Outras Despesas com Locomogado
16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Este edital devera ser lido e interpretado na sua integralidade;

16.2. Todas as referéncias de tempo neste Edital observarao o horario de Brasilia — DF.

16.3. A Administragcdao Municipal podera declarar a nulidade de seus préprios atos, quando eivados de vicios que os tornem
ilegais, ndo originando direito a pessoa juridica participante deste certame, sendo-lhe licito, a qualquer momento,

pronunciar a existéncia de vicio e promover a invalidagdo parcial ou total do Edital;

16.4. O presente procedimento podera ser revogado por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, ou anulado, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros,

mediante parecer escrito, devidamente fundamentado, da Administragdo Publica Municipal;

16.4.1. A eventual revogac¢do deste Edital de Credenciamento, por motivo de interesse publico, ou sua anulagdo, no todo

ou em parte, ndo implica direito a indenizagao ou reclamagdo de qualquer natureza.

16.5. Em qualquer fase do processo de Credenciamento, caso sejam detectadas irregularidades, a Secretaria Municipal de
Licitagdo e Contratos, quando for o caso, podera determinar, conforme a gravidade, a suspensdo ou o cancelamento do
credenciamento, adotando as demais medidas necessdrias para, junto com os érgaos competentes, efetuar a apuragdo de
responsabilidades com vistas ao ressarcimento dos prejuizos ao erdrio e a devolugdo dos recursos pelos responsaveis,

sendo assegurada ampla defesa ao(a) Contratado(a).

16.6. Como condi¢do para a confirmagdo da inscri¢do, o(a) interessado(a) apresentara declaragdo obrigatdria, atestando
que conhece e esta de acordo com todas as normas e critérios estabelecidos pelo documento convocatério e que ndo se
enquadra nas vedagdes e impedimentos previstos, garantindo a total veracidade das informagdes prestadas e demais

documentagdes inseridas, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

16.7. A Comissdo de Contratagdo Temporaria ou o titular da Secretaria Municipal de Licitagdo e Contratos, gestor
representante do Municipio no Termo de Credenciamento, responsavel pela fiscalizagdo e avaliagdo do cumprimento dos
objetivos estabelecidos, no supracitado Termo de Credenciamento e em observancia as disposi¢des deste Edital, ou a
Autoridade Superior é facultado, em qualquer fase, promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a

instrugdo do procedimento e a aferigdo do servigo prestado, bem como solicitar a 6rgdos competentes a elaboragdo de
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pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes;
16.8. A proponente é facultado, a qualquer tempo, até a assinatura do Termo de Credenciamento, retirar sua proposta;

16.9. A manutengdo da proposta de credenciamento obriga o participante deste certame a cumprir todas as disposigdes

contidas neste Edital e seus anexos;

16.10. As demais condigdes ou exigéncias pertinentes ao objeto deste Edital sdo aquelas constantes dos seus anexos, partes

integrantes deste Instrumento;

16.11. A Comissdo de Contratagdo Tempordria, no interesse da Administragdo Publica Municipal, poderd relevar omissGes
puramente formais observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagcdo vigente e ndo

comprometam a lisura do certame;
16.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento;

16.13. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo,

prevalecerd as deste Edital.

16.14. E vedado o cometimento a terceiros e/ou subcontratacdo da prestacio de servicos do objeto do presente

credenciamento;

16.15. Fica eleito o foro da comarca de Contagem para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste credenciamento, com

expressa renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja;

16.16. A licitante/contratada/fornecedor/conveniada/credenciada/participante fica ciente de que ocorrerd a publicagdo
dos dados pessoais como nome completo e CPF de seu sécio representante nos instrumentos juridicos celebrados, que

serdo publicados em portal de transparéncia com acesso livre, para fins de cumprimento da Lei de Acesso a Informagao.
16.17. Os casos ndo previstos neste edital serdo decididos pela Comissdo de Contratacdo ou pela Autoridade Superior.
16.18. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

16.18.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

16.18.2. ANEXO Il - REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

16.18.3. ANEXO Il - DECLARAGAO UNIFICADA

16.18.4. ANEXO IV — MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

Contagem, 14 de janeiro de 2025.

GRIJALVA DE CARVALHO LAGE DUARTE JUNIOR
SECRETARIO MUNICIPAL DE LICITAGAO E CONTRATOS
(AUTORIDADE COMPETENTE EM CONFORMIDADE COM O ART. 62 LEI 14.133/2021)
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1 OBJETO

11.1 CREDENCIAMENTO de agéncias de viagens e turismo para prestagdo de servicos continuados de emissdo,
alteragdo, remarcagdo, endosso, cancelamento e reembolso (quando aplicavel), e marcagdo de assento (quando justificado)
de passagens aéreas Nacionais e Internacionais, incluindo taxa de embarque e seguro-viagem internacional (quando
necessario), com aplicagdo de desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre o preco do dia dos bilhetes ofertados pelas

companhias aéreas, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.2 DESCRIGAO DO ITEM

ITEM DESCRICAO UN. QTE ESTIMADA 12 MESES

Prestacdo de servigos continuados de emissdo, alteragdo, remarcacao,
endosso, cancelamento, reembolso (quando aplicavel) e marcagdo de

1 assento (quando justificado) para passagens aéreas nacionais e internaci- | Servigo 570
onais, incluindo taxa de embarque e seguro-viagem internacional quando
necessario.
DESCONTO MiNIMO A SER APLICADO NO BILHETE DA PASSAGEM AEREA: 3% (TRES POR CENTO)
113 Estimativa de consumo individualizada por unidade solicitante:
QTD. ESTIMADA INDIVIDUAL ANUAL TOTAL, ESTIMADO CONSOLIDADO
DEMANDANTE (POR DEMANDANTE) ANUAL
Secretaria Municipal de Licitagdo e Contratos 300 (Serv.)
Secretaria Municipal de Saude 86 (Serv.) 570
Gabinete do(a) Prefeito(a) Municipal 184 (Serv.)

1.14 A descri¢do do servico é aquele contido neste Termo de Referéncia para garantir que o item ofertado atenda a
necessidade técnica da Administragcdo, ndo sendo utilizado o Catalogo de Servigos — CATSER, parte do Sistema Integrado de
Administragdo e Servigos Gerais (SIASG).

1.15 Na Lei Federal n2 14.133/21, o artigo 19 descreve a utilizagdo do catalogo eletronico de padronizagdo de compras
e prevé a necessidade de justificativa em caso negativo. No caso em comento, o item foi pesquisado no catdlogo,
entretanto, dada suas especificagGes para atender o Municipio de Contagem, ndo se observou itens compativeis com as
descrigOes técnicas, conforme comprovado em documento anexo aos autos. Portanto, justificamos a nao utilizagdo do

catalogo, devendo prevalecer as disposi¢Oes deste Termo de Referéncia.
1.2 Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

121 Considera-se que os servigos descritos neste Termo se enquadram como servigos comuns, conforme previsto na
Lei n2 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos). Tal enquadramento decorre do fato de envolverem
atividades cujas especificagdes sdo usuais no mercado, passiveis de definicdo objetiva no edital, e que ndo demandam

técnicas especializadas ou complexas para sua execugao.

1.2.2 Adicionalmente, trata-se de servigos que se mostram necessarios e Uteis a Prefeitura Municipal de Contagem-MG,

contribuindo diretamente para o atendimento das demandas administrativas e operacionais do municipio.
13 Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugdo

131 O objeto do presente credenciamento possui natureza de prestagdo continua, visto que a Administragdo podera
demandar passagens ao longo de sua vigéncia. A necessidade é de cardter permanente e recorrente, uma vez que 0s
deslocamentos institucionais, em dmbito nacional e internacional, se repetem ao longo do exercicio, sem previsdo de

término, demandando pronta resposta para emissdo, alteragcdo, remarcagao, endosso e reembolso de passagens.

1.3.2 Cada aquisi¢do individual de bilhete aéreo configura operagdo de entrega imediata e integral do bilhete,
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formalizada mediante nota de empenho ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/2021. Desta
forma, embora as aquisicGes sejam realizadas por credenciamento, de forma pontual com diferentes fornecedores, a
natureza da demanda permanece continua, justificando a adogdo desse modelo para garantir regularidade e eficiéncia no

atendimento das agendas institucionais.
1.4 Da vigéncia do edital de credenciamento

14.1 A vigéncia do edital de credenciamento é por prazo indeterminado, com vistas a permitir a adesdo permanente de

novos interessados.

14.2 O Edital de Credenciamento permanecera aberto por prazo indeterminado, permitindo que interessados que ndo
tenham ingressado originalmente no banco de credenciados possam fazé-lo a qualquer tempo, desde que observadas as

condigBes previstas no edital e suas eventuais alteracdes, nos termos do art. 13 do Decreto Municipal n2 855/2023.
1.4.3 A cada 12 (doze) meses o 6rgdo ou entidade contratante procedera, se necessario, a republicagdo do edital.
1.5 Prazo para entrega da documentagao

15.1 Para que a adesdao ao CREDENCIAMENTO possa ser formalizada na primeira publicagdo no Portal Nacional de
ContratagGes Publicas - PNCP, Diario Oficial de Contagem - DOC e no sitio oficial do 6rgdo gerenciador, os interessados
deverdo encaminhar a documentagdo obrigatdria por meio eletrénico, com vistas a habilitagdo e a formalizagdo do pedido

de credenciamento, no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a publicagdo do edital de credenciamento.

15.2 Apods a data a que se refere o subitem 1.5.1 do Termo de Referéncia, novos interessados poderdo requerer o
credenciamento, desde que comprovem o atendimento dos requisitos de habilitacdo, ficando aptas a firmarem o contrato,
ou instrumento equivalente, e o acordo de que trata o paragrafo Unico do art. 36 do Decreto Municipal n? 855/23 e o

subitem 1.6.2 do Termo de Referéncia.
1.6 Do Termo de Credenciamento e do Acordo Corporativo

1.6.1 O(s) termo(s) de credenciamento firmado com o(s) credenciado(s) tera(ao) sua vigéncia de até 12 meses, a partir
da data de sua assinatura, se digital, a partir da data da ultima assinatura digital, com eficacia a partir da publicagdo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP (art. 94 da Lei 14.133/2021)

1.6.2 A vigéncia sera prorrogada automaticamente, por iguais e sucessivos periodos de 12 (doze) meses, até o limite
maximo de 120 (cento e vinte) meses, salvo manifestacdo contraria da Administragdo ou do credenciado, devendo essa

manifestagdo ocorrer com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo ao término do periodo em vigor.

1.6.3 A cada periodo de prorrogagdo automatica, sera obrigatdria a verificacdo, pela Administracdo, da manutencgdo das
condi¢des de habilitagdo e das demais exigéncias previstas no edital e seus anexos, bem como da vantajosidade do

credenciamento.
1.6.4 O termo de credenciamento poderd ser encerrado, a qualquer tempo, nas seguintes hipdteses:

1.6.4.1 Pelo descredenciamento, motivado pelo descumprimento das obrigagdes estabelecidas neste Termo, no edital de
credenciamento ou nas contratagdes firmadas, assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo das sangdes
previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei n2 14.133/2021;

1.6.4.2 Pelo descredenciamento a pedido da credenciada, mediante solicitagdo escrita ao 6rgdo ou entidade contratante;
1.6.4.3 Por mutuo acordo entre as partes, desde que formalizado por escrito;

1.6.4.4 Por conveniéncia administrativa, devidamente justificada;

1.6.4.5 Por superveniéncia de norma legal ou fato impeditivo da continuidade do ajuste;

1.6.4.6 Pelo encerramento da execug¢do dos servigos por decisdo administrativa, devidamente fundamentada;

1.6.4.7 Pela ocasido da publicagdo, no PNCP, do primeiro Termo de Credenciamento decorrente de novo edital com o

mesmo objeto.

1.6.5 O descredenciamento antecipado ndo exime a credenciada do cumprimento das obrigagdes ja assumidas, nem da

responsabilizagdo por eventuais encargos decorrentes da prestagdo dos servigos até a data de sua efetiva extingdo.

1.6.6 Considerando que, na hipétese de mercado fluido, a contratagdo exige a formalizagdo de um acordo corporativo
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de desconto prevendo a concessdo de desconto minimo sobre o preco de mercado do momento da contratagdo, nos
termos do Decreto Municipal n2 855/2023, o credenciado devera assinar o acordo e oferecer um desconto minimo de 3%

(trés por cento) sobre o valor do bilhete praticado pelas companhias aéreas na data da cotagdo.

1.6.7 O prazo para assinatura do Termo de Credenciamento e do Acordo Corporativo sera de 5 (cinco) dias Uteis apds

convocagao para assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo.

1.6.8 Na oportunidade da convocagdo, a Credenciada podera oferecer condigdes mais favoraveis, além das

estabelecidas no item 1.6.2.

1.6.9 A assinatura do Termo de Credenciamento ndo gera direito liquido do Credenciado para a execugdo dos servigos,
mas mera expectativa de direito, observada a conveniéncia e oportunidade do Credenciante em demandar os servigos,

observada sempre os critérios de distribuicdo das demandas.
1.7 Da Contratagao

1.7.1 A contratagdo sera formalizada por meio de Nota de Empenho, e a prestagdo dos servigos ocorrerd conforme

Ordem de Servigo, a ser emitida apds a cotagdo do prego ofertado pelas Credenciadas.

1.7.2 O servigco de emissdo serd o objeto principal, sendo os servigos de alteragdo, remarcagdo, endosso, reembolso,
cancelamento, seguro-viagem (quando aplicavel) e marcagdo de assento (quando justificado), obrigagdes acessérias ao
credenciamento, que deverdo ser cumpridas pelo credenciado conforme as condigbes estabelecidas neste instrumento,

sem que seja necessaria a celebragdo de contrato individual para cada bilhete emitido.
2 JUSTIFICATIVAS
2.1 DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

21.1 O presente pedido estd fundamentado nos arts. 78 e 79 da Lei Federal n2. 14.133/2021, e no art. 37, inciso XXI, da
Constituigdo Federal, e nos Decretos Municipais n? 855/2023 e n2? 1.014/2023, observando os principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

2.1.2 Conforme Documento de Formalizagdo de Demanda a contratagdo dos servigos continuados de agéncias de
viagens para emissdo, alteragdo, remarcagdo, endosso, reembolso e marcagdo de assento de passagens aéreas revela-se
indispensavel para viabilizar deslocamentos em atendimento as demandas institucionais permanentes do Municipio de

Contagem, conforme segue:
2.1.2.1 JUSTIFICATIVA DA SECRETARIA DE LICITAGAO (SLC) E GABINETE DA PREFEITA:

2.1.2.1.1 A Secretaria Municipal de Licitagdes e Contratos, na qualidade de 6rgdo centralizador, e o Gabinete da Prefeita,
ambos como demandante, identificam a necessidade de contratacdo de servigos de fornecimento de passagens aéreas
nacionais, internacionais e seguros-viagem como medida indispensavel para viabilizar deslocamentos oficiais de servidores,

gestores e autoridades municipais.

2.1.2.1.2 A inexisténcia de um contrato centralizado para este servigo acarreta riscos administrativos, como a dispersdo de
gastos entre diferentes Orgdos, a auséncia de padronizagdo nos procedimentos de aquisicdo, dificuldades no
acompanhamento da execugdo e maior possibilidade de aquisicdo a precos menos vantajosos. Ao assumir a fungdo de
6rgdo centralizador, a Secretaria Municipal de Licitagdes garante maior controle dos custos, planejamento adequado das
viagens, integracdo das demandas de todas as secretarias e otimizagdo dos recursos publicos. Além disso, a unificagdo da
contratagdo permitird a implementacdo de regras claras para solicitagdo, emissdo, remarcagdao e cancelamento de
passagens, contribuindo para a eficiéncia administrativa e para o cumprimento dos principios da economicidade, eficiéncia

e transparéncia previstos na Lei n? 14.133/2021.

2.1.2.1.3 Grande parte dessas viagens envolve agendas estratégicas, reunides institucionais, negocia¢Ges de recursos,
participagcdo em eventos, solenidades e articulagdo politica junto a drgdos da Administragdo Publica Federal, entidades
estaduais, municipios e organismos internacionais. O Distrito Federal desponta como destino frequente, dada a
concentragdo de ministérios e o6rgdos de decisdo, mas também ocorrem deslocamentos para outros estados e,
eventualmente, para o exterior, visando a formalizagdo de convénios, o fortalecimento de parcerias e a defesa direta dos

interesses do Municipio.
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2.1.2.1.4 A contratagdo centralizada permitird a Administragdo Municipal padronizar procedimentos, reduzir custos,
melhorar a gestdo logistica, garantir prazos adequados para emissdo e alteragdo de passagens, além de assegurar maior
previsibilidade e transparéncia no uso dos recursos publicos. Essa abordagem promove ndo apenas eficiéncia operacional,
mas também agilidade na resposta a demandas emergenciais, preservando a capacidade institucional de representar o

Municipio em todas as esferas de governo e em instancias decisorias relevantes.

2.1.2.1.5 Cumpre salientar que estdo atualmente vigentes os Termos de Credenciamento n2s 02, 03, 04 e 06/2025,
oriundos do PAC n2 182/2024, CR n2 005/2024 e Edital n? 093/2024. Tais termos serdo extintos antes da primeira
publicagdo, no PNCP, do novo Termo de Credenciamento decorrente deste processo, uma vez que foram firmados por

prazo determinado.
2.1.2.2 JUSTIFICATIVA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE (SMS):

2.1.2.2.1 Solicitamos a contratagdo do servico de servicos de emissdo, reserva, marcagdo, remarcagdo endosso e
fornecimento de passagens aéreas para atendimento da Secretaria Municipal de Saude de Contagem, considerando que
este servigco é essencial para viabilizar o deslocamento de usuarios do SUS Contagem pelo Programa de Tratamento Fora do

Domicilio (TFD) e deslocamento de servidores da Secretaria Municipal de Saide de Contagem para eventos institucionais.

2.1.2.2.2 O deslocamento de usuarios pelo Programa de Tratamento Fora de Domicilio (TFD) foi instituido pela Portaria n?
55/1999 do Ministério da Saude, o TFD garante, no ambito do SUS, atendimento médico a pacientes com doencgas ndo
trataveis no municipio ou no estado, quando esgotados todos os recursos assistenciais disponiveis e havendo possibilidade
de cura total ou parcial. O programa assegura o acesso a servicos de saude inexistentes localmente, exigindo
deslocamentos para outras cidades ou estados. Em muitos casos, o transporte aéreo € a Unica alternativa viavel, seja por

urgéncia, distancia ou condigdes clinicas.

2.1.2.2.3 Conforme a Portaria GM n2 648/2006, cabe as Secretarias Municipais de Salde organizarem o fluxo de usudarios e
garantir referéncias para servigos fora da Atengdo Basica. A Secretaria Municipal de Saude de Contagem é responsavel pela
concessdo de passagens e ajuda de custo para pacientes e, quando necessario, acompanhantes, conforme prescri¢do
médica, para atendimento especializado em unidades cadastradas ou conveniadas ao SUS em outros municipios ou
estados, limitado ao periodo estritamente necessario para o tratamento. Diante disso, e considerando que a prestagdo do
servico é indispensavel ao cumprimento das atividades assistenciais e ao atendimento dos usudrios do SUS, torna-se

necessaria a contratagcdo deste servigo.

2.1.2.2.4 Quanto ao deslocamento de servidores da Secretaria Municipal de Salde para eventos institucionais,
esclarecemos que a SMS Contagem participa, ao longo do ano, de eventos institucionais em diferentes regiGes do pais e,
eventualmente, no exterior. Nesses espacos, os servidores tém o dever funcional de representar a instituicdo, atuando
como interlocutores técnicos e gestores da salde municipal. A presenga do Secretario Municipal de Saude e da equipe
gestora em reunides, sobretudo no Ministério da Salde, em Brasilia/DF, é fundamental para fortalecer o didlogo
institucional, alinhar diretrizes estratégicas e defender as demandas prioritarias de Contagem, viabilizando apoio técnico e

financeiro para programas do SUS.

2.1.2.2.5 A participagdo de servidores em eventos técnicos, como congressos, seminarios, oficinas e capacitagdes, assegura
atualizagdo continua, troca de experiéncias e incorporagdo de boas praticas, elementos indispensdveis para o
fortalecimento da gestdo e a melhoria da qualidade da assisténcia prestada a populagao. Considerando que as normativas e
legislagGes relacionadas a Administragdo Publica, ao SUS, a Vigilancia Sanitaria e as demais areas da saude publica passam
por constantes atualizagdes, torna-se essencial que os servidores se mantenham em permanente processo de
aperfeicoamento profissional. Para esse fim, sdo ofertados anualmente diversos eventos de capacitagdo, de forma
presencial, nos quais sdo debatidos temas relevantes para a satide publica municipal e para o Sistema Unico de Satude. A
participagdo efetiva dos servidores contribui diretamente para a qualificagdo da gestdo e a inovagdo dos servigos prestados.
Em alguns casos, a realizagao presencial de tais eventos em outras localidades, associada a distancia geogréfica e ao tempo
de deslocamento, inviabiliza o transporte rodoviario, sendo necessaria a utilizagdo de transporte aéreo para viabilizar a

presenca dos servidores

2.1.3 Portanto, diante das demandas continuas e da essencialidade desses deslocamentos para o pleno exercicio das

atividades administrativas e para o cumprimento das obrigacGes legais e institucionais do Municipio, resta plenamente
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justificada a necessidade da contratagdo ora pleiteada.
2.2 DA OPGAO PELO PROCEDIMENTO AUXILIAR DE CREDENCIAMENTO

2.2.1 Apds levantamento do mercado, optou-se pela realizagdo de credenciamento, ou seja, processo administrativo de
chamamento publico em que a Demandante convoca interessados em prestar os servi¢os para que, preenchidos os

requisitos necessarios, se credenciem nesta Instituigdo para a execugdo do objeto quando convocados.

2.2.2 Tal opgdo justifica-se pela impossibilidade de fixar o prego da aquisi¢do de bilhetes de passagens aéreas, considerando
que se trata de um MERCADO FLUIDO. O procedimento legal que possibilita a contratagdo com variagdo de constante de

pregos é o procedimento auxiliar de credenciamento.

2.2.3 A condigdo de multiplos prestadores de servigos resulta na impossibilidade de competi¢do, ou seja, na impossibilidade
de realizagdo de procedimento licitatorio, configurando-se inexigibilidade de licitagdo, nos moldes no art. 74, inc. IV da Lei
n.2 14.133/2021.

2.2.4 Quanto a vantajosidade, esta ja foi demonstrada pelo proéprio Tribunal de Contas da Unido que reconhece as

vantagens auferidas pelo credenciamento, in verbis:

“O credenciamento é legitimo quando a administragdo planeja a realizacdo de multiplas
contratagdes de um mesmo tipo de objeto, em determinado periodo, e demonstra que a
opgao por dispor da maior rede possivel de fornecedores para contratacdo direta, sob
condi¢Bes uniformes e pré-definidas, é a Unica vidvel ou é mais vantajosa do que as
alternativas sob avaliagdo para atendimento das finalidades almejadas, tais como licitagdo
Unica ou multiplas licitagdes, obrigando-se a contratar todos os interessados que satisfagam
os requisitos de habilitacdo, sem exclusdo, e que venham a ser selecionados segundo
procedimento objetivo e impessoal, a serem remunerados na forma estipulada no edital,

aplicével igualmente a todas as contratag&es. (Acorddo 2977/2021 — Plenario).”

2.2.5 Por fim, destaca-se que, diante das caracteristicas do mercado fluido, o objeto devera ser executado por meio do
credenciamento, possibilitando a aquisicdo de bilhetes conforme o pregco de mercado vigente na data da cotagdo, em
estrito atendimento ao disposto no inciso Ill do art. 92 do Decreto Municipal n2 855/2023.

2.3 Do Plano de Contratag¢do Anual 2025

2.3.1 No que se refere ao Plano de ContratacGes Anual de 2025 (984371) da Prefeitura Municipal de Contagem - MG, a
presente contratagdo encontra-se disposta no Portal Nacional de ContratagcGes Publicas (disponivel em:
https://pncp.gov.br/app/pca/18715508000131/2025/1), conforme segue:

2.1.2.1 1D PCA no PNCP: 18715508000131-0-000001/2025;

2.1.2.2 Data da publicagdo no PNCP: 16/01/2025;

2.1.2.3 ID do item no PCA: 324 e 393;

2.1.2.4 Classe/Grupo: 1952361158 - SERVICOS DE AGENCIA DE VIAGENS E OPERADORAS DE TURISMO;
2.1.2.5 Identificador da Futura Contratagao: 57-2025.

2.4 Da quantidade estimada

2.4.1 Trata-se de credenciamento, considerado um servico Unico e prestado nas condigdes e especificagGes deste
instrumento, sob demanda. Ndo é possivel determinar o quantitativo exato de bilhetes que serdo emitidos e seguros-
viagem que serao contratados. No entanto, considerando o histérico médio de consumo de passagens aéreas nos ultimos
anos, projetou-se um quantitativo estimado para o periodo de 12 (doze) meses, com base nas solicitagdes efetivamente

atendidas que se enquadram no objeto deste Termo de Referéncia.

2.4.2 Sobre o quantitativo histérico apurado, foi calculada uma proje¢do anual, levando em conta tendéncias de aumento
ou redugdo na demanda observadas nos Ultimos exercicios. Essa projecdo assegura que o quantitativo estimado contemple
oscilagdes verificadas, permitindo planejamento adequado e mitigando risco de insuficiéncia de recursos, considerando

também situagdes emergenciais.
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2.4.3 Ademais, foi acrescido um quantitativo estimado, considerando a necessidade de atender a expansdo da estrutura
administrativa decorrente da reforma instituida pela Lei Complementar Municipal n2 380/2025, calculado

proporcionalmente a divisdo da quantidade média estimada e ao niumero de unidades demandantes.

2.4.4 A estimativa anual de passagens esta descrita na tabela abaixo:

Quantidade Emitidas em 2024 H Quantidade Emitidas em 2025* H Quantidade Estimada Anual

600 H 309 H 570

*Estimado até agosto de 2025.
2.5 Da divisibilidade do objeto

2.5.1 As passagens aéreas nacionais e internacionais possuem mesma natureza de servigo, sendo ambas fornecidas por
agéncias credenciadas mediante cotagdo diaria e emissdo sob demanda, com desconto minimo estabelecido sobre o preco
vigente do bilhete. A inclusdo em um Unico ITEM atende ao principio da eficiéncia administrativa, evitando duplicidade de
processos, simplificando controle, fiscalizagdo e pagamentos. Além disso, possibilita a Administragdo maior flexibilidade e
economicidade, permitindo selecionar o credenciado mais vantajoso para cada aquisi¢cdo, independentemente do destino
do bilhete.

2.6 Da comprovagao do prego praticado no mercado

2.6.1 Nos termos do artigo 79, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/21, a Administracdo devera registrar as cotacbes de

mercado vigentes no momento da contratagdo.
3 ESPECIFICACOES DAS AQUISICOES OU SERVICOS
3.1 Descrigao da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto

3.1.1 Apds andlise da finalidade e caracteristicas da contratacdo e do cendrio mercadolégico, entendemos que a
solugdo como um todo encontrado é o CREDENCIAMENTO de agéncias de viagens e turismo para prestagdo de servigos de
emissdo, alteracdo, remarcagdo, endosso e reembolso (quando aplicavel) para fornecimento de passagens aéreas Nacionais
e Internacionais, incluindo taxa de embarque e seguro-viagem internacional quando necessario, praticando o desconto
minimo de 3% (trés por cento) sobre o preco do dia dos bilhetes ofertados pelas companhias aéreas, nos termos do
Decreto Municipal n2 855/2023, do Decreto Municipal n2 1.014/2023 e da Lei Federal n® 14.133/21.

3.1.2 Sendo assim, a contratagdo serd estruturada por meio do procedimento auxiliar de credenciamento, o qual
permitira o chamamento publico e o cadastramento de todos os interessados que atendam as condi¢Ges do edital,
garantindo ampla participagao, isonomia e a formagdo de uma rede de fornecedores habilitados.

3.1.3 Nos termos do art. 32 do Decreto Municipal n2 1.014/2023, a emissdo do bilhete sera realizada por agéncia de

viagens Contratada.

3.1.4 Os servigos serdo executados sob demanda, nos termos do Termo de Referéncia, mediante emissdo de Nota de
Empenho e de Ordens de fornecimento especificas para cada deslocamento autorizado, a ser emitida apds a cotagdo do

preco ofertado pelas Credenciadas.

3.1.5 Inclui toda a gestdao operacional das passagens, abrangendo emissdo, reserva, alteragao, marcagdo, remarcagao,
cancelamento, endosso, reembolso (quando aplicavel) e marcagdo de assento (quando justificado) e demais ajustes

necessarios a perfeita execugdo dos servigos.

3.1.6 O ciclo de vida do objeto envolve o acompanhamento continuo da execu¢do, mediante controle de ordens de
fornecimento, conferéncia dos bilhetes emitidos, analise de eventuais reembolsos e ajustes, bem como o controle do

desconto aplicado sobre os pregos praticados pelas companhias aéreas.

3.1.7 Para fins de defini¢do, o trecho compreende todo o percurso (ida e/ou volta) entre a origem e o destino da

viagem, independentemente de existirem conexdes ou de serem utilizadas mais de uma Companhia.
3.1.8 Ndo havera pagamento de taxa de agenciamento de viagem.
4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Da Participagdo de consorcios
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41.1 E vedada a participacdo de consércios.

4.1.2 A vedagdo a participagdo de consorcios é justificada pela natureza comum do objeto a ser contratado, que pode
ser oferecido por uma ampla gama de concorrentes e nao exige expertise que ultrapasse a capacidade de empresas
isoladas, eliminando a necessidade de complexidade que justificaria a livre participagdo de consércios. Adicionalmente, o
interesse publico é em promover um ambiente concorrencial, conforme preceitua a Constituigdo, permitindo que diversos
participantes sejam credenciados. A participagdo de empresas em consorcio, neste contexto, reduziria o nimero de
credenciados, o que poderia prejudicar a administracdo ao frustrar o critério de selegdo baseado no maior desconto e violar

o principio da competitividade.
4.2 Critérios de Sustentabilidade

4.2.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto e de outros que se
baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, durante o fornecimento do bem ou a prestagdo de servigo, na

medida do possivel, deverdo ser atendidos os seguintes requisitos:

4.2.1.1.1 Adotar boas praticas de sustentabilidade no que couber e/ou quando for caso, baseadas na otimiza¢do e

economia de recursos e na redu¢do da poluigdo ambiental.

4.2.1.1.2 Adogdo de praticas para redugdo do consumo de recursos naturais em suas operagdes administrativas (ex.:

energia elétrica, agua, materiais).
4.2.1.1.3 Otimizagdo logistica para reduzir custos indiretos e o tempo despendido em viagens.
4.2.1.1.4 Incentivo ao uso de bilhetes eletronicos (e-tickets), reduzindo o consumo de papel e outros insumos fisicos.

4.2.1.1.5 Adotar praticas de responsabilidade social, como condigGes de trabalho justas e ndo utilizagdo de trabalho infantil

ou escravo, na forma do art. 72, XXXIll da Constituicdo Federal de 1988.
4.3 Indica¢do de marcas ou modelos

431 Ndo se aplica.

4.4 Da vedacgao de contratagdao de marca ou produto

4.4.1 N&o se aplica.

4.5 Da exigéncia de amostra

451 Ndo se aplica.

4.6 Da exigéncia de carta de solidariedade

4.6.1 N3o sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade.
4.7 Da Subcontratagao

4.7.1 E vedada a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto principal contratado, consistente na prestagdo dos servicos
de emissdo, alteragdo, remarcagdo, endosso, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais,

incluindo taxas de embarque.

4.7.2 O seguro-viagem internacional, quando obrigatério, integra o objeto contratual na qualidade de obrigagdo

acessoria, devendo ser operacionalizado pela Contratada mediante as seguintes condigdes:

4.7.3 A Contratada apresentara, para cada demanda, no minimo trés (03) orgamentos de seguradoras regularmente
habilitadas, a fim de que a Administragao selecione a proposta mais vantajosa, considerando o trajeto, a dura¢do e demais

especificidades da viagem;

4.7.4 O valor correspondente ao seguro-viagem sera acrescido ao prego total a ser pago a Contratada, juntamente com

o valor do bilhete aéreo e da taxa de embarque (quando aplicavel);

4.7.5 Compete a Contratada realizar o correto encaminhamento, emissdo e entrega da apolice escolhida pela

Administragdo, respondendo pela fiel execugdo das obrigagdes de intermediagdo;

4.7.6 A seguradora contratada permanece responsdvel, de forma exclusiva, pela cobertura e execugdo dos servigos

securitarios, nos termos da apdlice emitida.
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4.7.7 E vedada a Contratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de

natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles

forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.
4.8 Garantia da contratagao

48.1 N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo previstos nos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
vez que a exigéncia de garantia se justifica quando a complexidade e o valor da contratagdo importar em consideraveis
riscos de prejuizos a Administracdo em razdo do inadimplemento do credenciado, o que ndo é o caso do presente

credenciamento que contarad com uma variedade de possiveis credenciados para o cumprimento das demandas.

4.8.2 Além disso, somente serdo efetuados os pagamentos aos credenciados apds ser atestado pela Administragdo o
recebimento, conferéncia e aceite dos servicos efetivamente prestados, sob pena de caracterizacdo de inexecucgdo

contratual e aplicagdo das san¢des previstas.
4.9 Vistoria

49.1 N3o se aplica.

5 DAS OBRIGAGOES

5.1 DO CREDENCIANTE:

5.1.1 Nomear Gestor e Fiscais desta contratagdo para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ou instrumento
equivalente;

5.1.2 Acompanhar e fiscalizar a execu¢do da contratagdo e o cumprimento das obrigagcdes pelo Credenciado
Contratado;

5.1.3 Possibilitar a realizagdo de denuncias referentes aos descumprimentos da obrigagdo prevista no Termo de
Referéncia e das irregularidades na prestag&o dos servigos e/ou no faturamento, em auxilio a fiscalizagdo contratual;

5.1.4 Proporcionar todas as condigdes necessarias, para que o Credenciado possa cumprir o estabelecido neste edital,
nota de empenho ou ordem de servigo;

5.1.5 Prestar todas as informag&es e esclarecimentos necessdrios para a fiel execugdo da contratagdo, que venham a

ser solicitados pelo Credenciado Contratado;
5.1.6 Fornecer os meios necessarios a execugdo, pelo Credenciado Contratado, dos servigos objeto da contratagdo;

5.1.7 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Credenciado Contratado o, de acordo com o Termo

de Referéncia e seus anexos;
5.1.8 Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.9 Notificar o Credenciado Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugao do objeto e sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, fixando

prazo para a sua correg¢do ou substitui¢do, no total ou em parte, as suas expensas;
5.1.10 Aplicar ao Credenciado Contratado as sangdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

5.1.11 Liquidar o empenho e efetuar o pagamento ao Credenciado Contratado, dentro dos prazos preestabelecidos em

contrato;

5.1.12  Emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagGes relacionadas a execugdo do objeto, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
ajuste, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,

admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

5.1.13 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Credenciado com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato

do Credenciado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.2 DO CREDENCIADO
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5.2.1 O Credenciado deve cumprir todas as obrigacGes constantes do Termo de Referéncia e instrumento de contrato
ou instrumento equivalente, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

5.2.1.1 Executar os termos do instrumento contratual ou instrumento equivalente em conformidade com as

especificagOes basicas constantes do edital, dentro do mais elevado padrado profissional, competéncia ética e integridade;

5.2.1.2 Disponibilizar profissionais/consultores para execugdo dos servicos em tempo habil e condizente com os prazos

previstos no Termo de Referéncia;

5.2.1.3 Ser responsavel, em relagdo aos seus técnicos e ao servigo, por todas as despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes da execugdo dos instrumentos contratuais, tais como: salarios, encargos sociais, taxas, tributos, impostos,
seguros, seguro de acidente de trabalho, aquisi¢cdes, transporte, hospedagem, alimentagdo e outros que venham a incidir
sobre o objeto da contratagdo decorrente do credenciamento. A inadimpléncia em relagdo a essas despesas ndo transfere a

responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto desta contratagado;

5.2.1.4 Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a causar ao patrimonio do 6rgdo
ou entidade contratante ou a terceiros, decorrentes de agdo ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos

reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

5.2.1.5 Manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato de prestagdo de servigo ou instrumento
equivalente, todas as condigGes que ensejaram o credenciamento, em especial no que tange a regularidade fiscal e

capacidade técnico-operacional, quando couber;

5.2.1.6 Justificar ao 6rgdo ou entidade contratante, eventuais motivos de forga maior que impegam a realizagdo do
servico ou o fornecimento do bem, objeto da contratagdo, apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual

termo aditivo para alteragdo do prazo de execugdo, caso necessario;

5.2.1.7 Responsabilizar-se integralmente pela execu¢do da contratagdo, nos termos da legislacdo vigente, sendo-lhe
permitida a subcontratacdo do objeto nos limites previstos no edital e autorizagdo expressa do 6rgdo ou entidade

contratante;

5.2.1.8 Cumprir ou elaborar em conjunto com o érgdo ou entidade contratante o planejamento e a programagao do

trabalho a ser realizado, bem como a defini¢do do cronograma de execugdo das tarefas;

5.2.1.9 Conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades do érgdo ou entidade contratante, de modo a ndo causar

transtornos ao andamento normal de seus servigos, quando for o caso;
5.2.1.10 Observar as normas e regulamentos internos do Contratante;

5.2.1.11 Manter as informagdes e dados do érgdo ou entidade contratante em carater de absoluta confidencialidade e
sigilo, ficando proibida a sua divulgagdo para terceiros, por qualquer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para o

Contratante de todos os documentos envolvidos, em ato simultaneo a entrega do relatério final ou do trabalho contratado;

5.2.1.12 Observar o estrito atendimento dos valores e os compromissos morais que devem nortear as agées do contratado

e a conduta de seus funcionarios no exercicio das atividades previstas no contrato ou instrumento equivalente;

5.2.1.13 Prestar informagdes e/ou esclarecimentos, concernentes a execuc¢io da contratacdo, que vierem a ser solicitados

pelo Contratante;
5.2.1.14 Operar com todas as companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados regional e nacional e com as
principais companhias internacionais;

5.2.1.15 Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos diretamente as companhias aéreas, nos prazos por elas estabelecidos,
ficando certo que o Contratante ndo responderd, em nenhuma hipdtese, de forma solidaria ou subsididria, por tais

pagamentos;

5.2.1.16 Disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas, com estrutura de pessoal adequada para a execugdo de
todos os servigos descritos no Termo de Referéncia, incluindo o atendimento para cotagdo por meio eletrdonico/remoto, de

forma ininterrupta, inclusive aos finais de semana e feriados

5.2.1.17 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados as reservas de passagens, tarifas de embarque e
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quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior, no prazo maximo de 1 (uma) hora a partir

da solicitagdo do Contratante;

5.2.1.18 Disponibilizar profissionais capacitados para atendimento imediato e suporte aos servidores municipais em

situagdes emergenciais.

5.2.1.19 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n2 8.078, de 1990);

5.2.1.20 Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo da contratagdo, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
— CNDT;

5.2.1.21 Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a

boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

5.2.1.22 Cumprir, durante todo o periodo do credenciamento e da execugdo, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

5.2.1.23 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

5.2.1.24 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de segurancga

do Contratante;

5.2.1.25 Observar as normas nacionais e internacionais a que esta sujeita a atividade de agenciamento de viagens,

especialmente quanto ao fornecimento de passagens;

5.2.1.26 Proibir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre.

5.3 Obrigagées pertinentes a LGPD

5.3.1 As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
que tenham acesso em razdo do certame ou do Termo de Credenciamento que eventualmente venha a ser firmado,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.
6 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 CondigOes de execugao

6.1.1 O Credenciante ndo esta obrigado a contratar qualquer Credenciado, o que ocorrerd somente se houver a real
necessidade e/ou interesse na prestagdo dos servigos, uma vez que a utilizagdo destes serd de acordo com a demanda do

Credenciante.

6.1.2 A contratagdo do credenciado somente podera ocorrer por vontade do Contratante e desde que esteja em

situagdo regular quanto as exigéncias de habilitagdo para o credenciamento.

6.1.3 E de total responsabilidade do Credenciado, comunicar e comprovar ao Credenciante toda e qualquer mudanca

no seu quadro de dirigentes, que implique em alteracdo de responsabilidade administrativa e/ou legal.

6.1.4 Antes de cada aquisicdo, o Servidor responsavel pela cotacdo/compra dos bilhetes aéreos, devera realizar
consulta nos sites oficiais de venda das companhias aéreas, e escolher o voo mais econémico, considerado a conveniéncia e
necessidade da administragdao Municipal, de acordo com os seguintes parametros estabelecidos no Decreto Municipal n2
1.014/2023:
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6.1.4.1 A escolha do voo deve recair, prioritariamente, em percursos de menor duragdo, evitando, sempre que possivel,

trechos com escalas e conexdes.

6.1.4.2 Em viagens internacionais, realizadas em periodo noturno, em que a soma dos trechos da
origem até o destino ultrapasse 8 (oito) horas, o embarque, prioritariamente, devera ocorrer

com 1 (um) dia de antecedéncia.

6.1.5 O servidor responsavel pela cotagdo devera comprovar a cotagdo base por meio de prints, e-mails, dentre outros,

a fim de garantir transparéncia e rastreabilidade.
6.1.6 A emissdo do bilhete de passagem aérea deve ser, preferencialmente, a de menor prego.

6.1.7 Apds escolha do voo e companhia aérea, a demanda (voo selecionado para fornecimento) serd encaminhada aos
Credenciados por e-mail. Estas terdo o prazo maximo de 2h30min (duas horas e trinta minutos) para responder ao pedido
de cotagdo, informando o valor de venda do bilhete e o percentual de desconto ofertado no dia, o qual ndo podera ser

inferior a 3% (trés por cento), conforme estabelecido neste instrumento e no acordo corporativo de desconto.

6.1.8 Para bilhetes a serem adquiridos em regime de extrema urgéncia, o prazo de resposta serd reduzido para, no

maximo, 1h (uma hora).

6.1.9 Em caso de empate entre duas ou mais propostas apresentadas pelos credenciados, sera aplicado o disposto no
art. 60 da Lei Federal n? 14.133/2021.

6.1.10 Encerrado o prazo para recebimento das cotagGes dos Credenciados, sera emitida uma lista de classificagdo dos
pregos ofertados para a demanda, com a indicagdo do Credenciado que apresentou o menor prego e que ficard responsavel

pela prestagdo do servigo.

6.1.11 A lista sera divulgada por e-mail a todos os Credenciados e anexada aos autos do processo, acompanhada das

respectivas cotagdes do dia.

6.1.12 A Credenciada que oferecer o menor preco tera o prazo de até 02 (duas) horas entre as comunicagdes, sob pena

de chamar o préximo classificado para prestagdo de servico, considerando o mercado fluido.

6.1.13 O Contratado somente devera emitir as passagens aéreas apds o recebimento da Ordem de Fornecimento, que

serd enviada por e-mail.

6.1.14 Deverdo ser fornecidas passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes
aéreos;

6.1.15 O prazo para emissdo e envio dos bilhetes por e-mail sera de, no maximo, 02 (duas) horas contadas a partir do

recebimento da Ordem de Fornecimento.

6.1.16 Em casos excepcionais, quando a cotagcdo ocorrer em regime de urgéncia, o prazo para emissdao e envio dos

bilhetes por e-mail sera de, no maximo, 1 (uma) hora contada a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento.

6.1.17 Efetuada a reserva por meio da Ordem de Fornecimento, o Contratado devera garantir o valor da tarifa por 4

(quatro) horas, contadas a partir do momento da efetivagdo da reserva.

6.1.18 No caso de reserva realizada nas 24 (horas) horas anteriores a partida do trecho inicial, a garantia do valor da

tarifa poderad ser limitada até 2 (duas) horas antes da partida do trecho inicial, prazo este que podera ser reduzido.

6.1.19 Os casos de alteragdo, remarcagao, cancelamento e endosso serdo realizados pela agéncia que forneceu o bilhete

original ao Contratante, devendo ser aplicado o mesmo percentual de desconto pactuado na aquisi¢cdo do bilhete inicial.

6.1.20 O Contratado devera disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas, com estrutura de pessoal adequada
para a execugdo de todos os servigos descritos no Termo de Referéncia, incluindo o atendimento para cotagdo por meio

eletrénico/remoto, de forma ininterrupta, inclusive aos finais de semana e feriados.

6.1.21 O Contratado devera solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados as reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior, no prazo maximo de 1

(uma) hora a partir da solicitagdo do Contratante.

6.1.22 Caso a passagem emitida ndo esteja em conformidade com a cotagdo previamente enviada e com a respectiva
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Ordem de Fornecimento emitida, o Contratado devera cancelar o bilhete respectivo e emitir nova passagem aérea nas
mesmas condigbes anteriormente ofertadas, sem quaisquer custos adicionais, independentemente de eventual alteragdo

no prego da tarifa no momento da nova emissdo, sem prejuizo ao Contratante ou ao beneficiario.

6.1.23 O Contratado deverd arcar com todas as despesas relativas a entrega das passagens aéreas, bem como com os
encargos tributdrios, trabalhistas, previdencidrios, comerciais, securitarios, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros

encargos incidentes sobre as respectivas tarifas.

6.1.24  Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo considerados como inclusos nos
pregos, ndao sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus

adicional ao Contratante.

6.1.25 N&o serdo admitidos quaisquer acréscimos ou taxas adicionais a serem pagos ao Contratado, tais como

Remuneragdo do Agente de Viagens (RAV) ou taxa de repasse (DU).

6.1.26 Nos casos de viagens internacionais, o Contratado deverd entregar o comprovante de seguro-viagem ao

solicitante até um dia Util antes da data prevista para a viagem.

6.1.27  Para aquisigdo de seguro-viagem, o Credenciado devera apresentar ao Municipio no minimo 03 (trés) cotagGes
atualizadas de diferentes seguradoras, para que seja adquirido aquele que for mais vantajoso a Administragdo Municipal.
Ndo podera incidir sobre o valor do seguro-viagem nenhuma remuneragdo adicional ao Credenciado, sendo pago pelo

Contratante apenas o prego or¢ado pela seguradora.

6.1.28 As passagens aéreas sdo pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao transporte do viajante nelas

identificadas.
6.1.29  Os servigos serao prestados eletronicamente pelo Contratado.
6.1.30 A execucgdo dos servigos devera observar as legislagdes técnicas aplicaveis ao objeto.

6.1.31 A CREDENCIADA deverd especificar quando da emissdo da nota fiscal/fatura para pagamento, a quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo, os trechos voados, os respectivos valores cobrados pelas companhias aéreas,

inclusive se promocionais, o valor concedido como desconto e o valor faturado.

6.1.32  Quando solicitado a Credenciada devera enviar relatério operacional que discriminard os servigcos prestados no
periodo, comprovando datas dos voos, trajetos, relagdo dos servidores em nome dos quais foram emitidas as passagens,
tarifas pagas e desconto incidente sobre o faturamento, assim como quaisquer outras informag¢des do interesse do
Municipio.

6.1.33  Para todos os servigos a serem prestados pela Credenciada é imprescindivel a economicidade e a qualidade, de

acordo com os critérios estipulados no Edital de Credenciamento.
6.2 Do cancelamento e reembolso

6.2.1 Mediante solicitagdo do Municipio, o Contratado tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contado do
recebimento da solicitagdo, para providenciar o reembolso do valor correspondente as passagens canceladas, nos termos
do art. 11 da Resolugdo n2 400 da ANAC, quando:

6.2.1.1 O cancelamento da passagem aérea adquirida for solicitado no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas a contar do
recebimento do seu comprovante, sem a cobranc¢a de qualquer multa, desde que exista um intervalo igual ou superior a 7

(sete) dias em relagdo a data de embarque e a compra.

6.2.2 A companhia aérea também devera oferecer reacomodagdo ou cancelamento quando houver atraso superior a 4
(quatro) horas, perda de voo devido a atraso na conexdo, overbooking (quando é vendido mais assentos do que existem
disponiveis), etc.

6.2.2.1 A opgdo entre reacomodagdo ou reembolso sera escolhida pelo Municipio quando for realizada comunicagdo pelo
Credenciado Contratado, considerando a conveniéncia e oportunidade para melhor atendimento da finalidade publica a ser

alcangada com a aquisi¢do do bilhete aéreo.

6.2.3 Caso haja cancelamento ou alteragdo superior a 30 (trinta) minutos em voos domésticos ou 1 (uma) hora para

Voos internacionais, é obrigacdo da companhia aérea oferecer reacomodagdo ou reembolso integral.
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6.2.3.1 A opgdo entre reacomodagdo ou reembolso sera escolhida pelo Municipio quando for realizada comunicagdo pelo
Credenciado Contratado, considerando a conveniéncia e oportunidade para melhor atendimento da finalidade publica a ser

alcangada com a aquisi¢do do bilhete aéreo.

6.2.4 Quando houver cancelamento voluntario do bilhete de viagem, o administrador publico responsédvel pela
demanda devera avaliar a conveniéncia de converter o valor do bilhete (deduzida a multa de cancelamento) em crédito
junto a companhia aérea. Essa analise deverd considerar se o valor a ser reembolsado, conforme a politica da companhia
aérea, é superior ou inferior ao crédito oferecido, bem como verificar se o titular do bilhete, que permaneceria com o

referido crédito, realiza viagens recorrentes autorizadas pelo Municipio.

6.2.5 O gestor e o fiscal desta contratagdo deverdo manter registro formal dos créditos vigentes em favor do Municipio,

para fins de controle da execugdo contratual.

6.2.6 Quando houver a contratagdo de seguro-viagem e o titular do bilhete, por qualquer motivo, requerer o
cancelamento da viagem, o valor do seguro devera ser reembolsado ao Municipio, observada a politica de cancelamento e

reembolso da seguradora contratada, bem como o disposto no Cddigo de Defesa do Consumidor.

6.2.7 As taxas de embarque referentes aos voos cancelados deverdo ser reembolsadas ao Municipio no prazo de até 07
(sete) dias corridos, a contar da data da solicitagdo.

6.2.8 As solicitagdes de reembolso deverdo ser realizadas pelo Municipio a Credenciada Contratada, por meio de e-
mail.

6.3 Da remarcagdo:

6.3.1 Em caso de remarcacdo, o passageiro devera pagar ou receber a diferenga entre o valor dos servigos de
transporte aéreo e das tarifas aeroportudrias, conforme os valores vigentes na data da alteragdo, nos termos do art. 10 da
Resolugdo n? 400 da ANAC.

6.4 Procedimentos de transi¢do e finalizagdo do Termo de Credenciamento

6.4.1 Na hipdtese de publicagdo de novo Edital de Credenciamento, os atuais credenciados deverdo habilitar-se
novamente no novo certame, caso queira formalizar novas contratagdes, ocasido em que o termo de credenciamento
vigente serd extinto. Assim, na data da publicagdo, no PNCP, do primeiro Termo de Credenciamento decorrente do novo
edital, considerar-se-ao automaticamente encerrados os termos anteriores.

7 GARANTIA DOS SERVICOS

7.1 O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1.990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

8 MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

8.1 A contratagdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da

Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de execugdo sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3 As comunicagGes entre o Credenciante e o Credenciado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4 O Credenciante podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.
8.5 Apods a assinatura do Termo de Credenciamento, o érgdo ou entidade podera convocar o representante do

Credenciado para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigagOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar

de execugdo do Contratado, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.
8.6 Preposto

8.6.1 O Credenciado devera nomear preposto da empresa durante o periodo de execugdo do objeto, a ser indicado no
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momento da assinatura do Termo de Credenciamento.

8.6.2 O Credenciante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da

empresa, hipdtese em que o Credenciado designara outro para o exercicio da atividade.
8.7 Rotinas de Fiscalizacdo

8.7.1 A execuc¢do do contrato ou instrumento equivalente deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou

pelos respectivos substitutos.
8.8 Fiscalizagdo Técnica

8.8.1 O fiscal técnico da contratagdo acompanhara a execugdo da contratagdo para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no edital de credenciamento, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao,
seguindo as diretrizes do Decreto Municipal 847/2023, especialmente as atribuicdes previstas no artigo 21, reproduzidas

abaixo:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as

suas competéncias;

Il - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas

ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou

irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica

o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogag¢do contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII

do caput do art. 20;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.
20; e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 24, mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
8.9 Fiscalizagdo Administrativa

8.9.1 Caberd ao fiscal administrativo da contratagdo e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, seguindo as diretrizes do Decreto Municipal 847/2023, especialmente as atribui¢cbes previstas no artigo 22,

reproduzidas abaixo:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas

relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
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apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e

ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos

documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do
art. 21;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.
20; e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 24, mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
8.10 Gestor do Contrato ou instrumento equivalente

8.10.1 O gestor da contratagdo coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo, seguindo as

diretrizes do Decreto Municipal 847/2023, especialmente as atribui¢des previstas no artigo 20, reproduzidas abaixo:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de

que tratam os incisos Il, lll e IV do caput do art. 19;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem a sua competéncia;

Ill - acompanhar a manutengdo das condi¢cbes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da

liguidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogagbes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para

fins de atendimento da finalidade da Administragao;

V - coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o

inciso | do caput do art. 19;

VI - elaborar o relatdrio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei

Federal n? 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato,

com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIl - emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
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cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;
IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e
X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei Federal n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme
0 caso.
8.11 Abaixo estdo listados os fiscais, o gestor e seus respectivos substitutos:
DESIGNADOS PELA SECRETARIA DE LICITACAO E CONTRATOS
FISCAL GESTOR
Lidiane Lyra Borges Paula de Fatima Alves Barbosa
Assessora Assessora
Matricula 01631502 Matricula 1624924
FISCAL SUBSTITUTO GESTOR SUBSTITUTO
Thais de Souza da Costa Ribeiro Adriane de Almeida Monteiro
Gerente de Andlise de TR Superintendente de Gestdo de Aquisigdes e Contratos
Matricula 01638635 Matricula 01626891
DESIGNADOS PELA GABINETE DA PREFEITURA
FISCAL GESTOR
Michelle Cormarie Diniz Mendes Costa Stefanio Marques Teles Junior
Assessora Assessor
Matricula 1180750 Matricula 1543367
FISCAL SUBSTITUTO GESTOR SUBSTITUTO
Fiscal suplente: Gestor suplente:
Cargo: Cargo:
Matricula: Matricula:
DESIGNADOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FISCAL GESTOR
Tatiane Batista Panta Yara Ariane Melo Santiago Souza
Assessora de Gabinete Superintendente de Regulacdo
205144 Matricula N2
FISCAL SUBSTITUTO GESTOR SUBSTITUTO
Luciana Marcia Felisberto Cynthia Graziella Rodrigues dos Santos
Assessora Subgestdo Diretora de Contratualizacdo e Programagao Assistencial
Matricula: 173087 Matricula: 201622
8.12 O exercicio das atribui¢des de gestdo e fiscalizagdo tera inicio a partir da publicagdo da homologagdo e/ou

ratificagdo do processo no Diario Oficial de Contagem, ndo excluindo nem reduzindo, em nenhuma hipdtese, a
responsabilidade integral da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades no

cumprimento da contratagdo celebrada.

8.13 Os(as) gestores(as) e fiscais suplentes exercerdo suas fungBes nas auséncias, impedimentos legais ou eventuais
dos respectivos titulares, assumindo, nesse periodo, todas as atribuicdes e responsabilidades inerentes a fungdo de
gestor(a) ou fiscal do contrato titular.

8 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Nos termos do previsto no Titulo 1V, Capitulo | - Das Infragdes e San¢des Administrativas da Lei n. 14.133/2021, as
sangOes administrativas serdo as discriminadas a seguir:

8.1.1 ADVERTENCIA:

8.1.1.1 Sera aplicada na hipdtese de infracbes que correspondam a pequenas irregularidades verificadas nos
fornecimentos/servigos, que venham ou ndo causar dano a Administragdo ou a terceiros.

8.1.2 MULTA:

8.1.2.1 Sera aplicada por infragdes que obstaculizem a concretizacdo do objeto e compreendera 10% (dez por cento)

sobre o valor da parcela do servigo executado inadequadamente.
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8.1.2.2 Os valores relativos as multas serdo pagos mediante notificagdo de cobranga. A partir da data de confirmagdo do
recebimento da notificagdo, a CREDENCIADA tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentar defesa administrativa

ou fazer o recolhimento do valor da multa aos cofres publicos, sob pena de cobranga judicial.

8.1.2.3 Na hipdtese de a CREDENCIADA ndo efetuar o recolhimento da multa no prazo fixado na notificagdo de cobranga,

o Municipio inscrevera o valor em divida ativa.
8.1.3 IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR

8.1.3.1 Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica direta e indireta do Municipio, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos termos do artigo 156, inc. Il da Lei n. 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo de outras

penalidades, nos seguintes casos:

8.1.3.2 Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos

publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3.3 Dar causa a inexecugdo total do contrato;
8.1.3.4 Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

8.1.3.5 N&o manter a proposta durante o periodo em que estiver CREDENCIADA, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado;

8.1.3.6 N3o atender as autorizagbes de fornecimento/servico ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.3.7 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto do credenciamento sem motivo justificado;
8.1.4 DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR

8.1.4.1 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e indireta de todos os

entes federativos, pelo prazo de 3 (trés) anos, nos termos do artigo 156, inc. IV da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes casos:

8.1.4.1.1 Apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o

credenciamento ou a execuc¢do do contrato;

8.1.4.1.2 Fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

8.1.4.1.3 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.4.1.4 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

8.1.4.1.5 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846/2013.

8.2 E admitida a reabilitacio da CREDENCIADA perante o Municipio de Contagem/MG, exigidos, cumulativamente:
8.2.1 Reparagdo integral do dano causado a Administracdo Publica;

8.2.2 Pagamento da multa;

8.2.3 Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e

contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;
8.2.4 Cumprimento das condigOes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

8.2.5 Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste

artigo.

8.3 Além das penalidades citadas, a(s) CREDENCIADA ficard(do) sujeitas, ainda, ao cancelamento de sua(s)
inscricdo(8es) no Cadastro de Fornecedores do Municipio e, no que couber, as demais penalidades referidas no art. 156 da
Lein. 14.133/2021.

8.4 Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificada e aceita pela Administragdo

deste Municipio, a(s) CREDENCIADA (s), conforme o caso, ficard(do) isentas das penalidades mencionadas.

8.5 As san¢Ges de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a san¢do de multa.

8.6 Na aplicagdo das penalidades serdo admitidos os recursos em lei, observando-se o contraditério e a ampla defesa.
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8.7 Caracterizada a inexecugdo e constatado o prejuizo ao interesse publico, a Administragdo podera aplicar a

CREDENCIADA outras sangbes e até mesmo iniciar o processo de extingdo do instrumento contratual e de

descredenciamento.

9 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1 Critérios de Medicdo e de Pagamento

9.1.1 O Contratante, pagara ao Contratado, pelo servigo executado ou bem fornecido, de acordo com a demanda.

9.1.2 O Credenciado com a melhor oferta obrigar-se-a a executar os servigos estritamente de acordo com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelo refazimento total ou parcial, na hipdtese de

se constatar defeitos na execugdo ou estiver em desacordo com as especificagdes adotadas.

9.1.2.1 O Fiscal deve, neste caso, comunicar formalmente ao gestor da contratagdo, qualquer ocorréncia quanto a

execugao dos servigos, para fins de registro de ocorréncias e ado¢do das medidas cabiveis.
9.1.3 Os servigos deverdo ser entregues nos prazos previstos no Termo de Referéncia.
9.14 O pagamento sera medido com base nas Ordens de Fornecimento enviadas e o objeto executado.

9.1.5 A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Termo de Referéncia ou outro instrumento substituto para aferi¢cao

da qualidade da prestagdo dos servigos, tendo como indicadores, dentre outros:

9.1.5.1 Indicador de Qualidade: Verificar se os itens entregues e/ou servicos executados estdo de acordo com as

especificagOes técnicas descritas no contrato ou instrumento equivalente.

9.1.5.2 Indicador de Prazos: Verificar se a entrega dos itens ou execugdo dos servigos estdo dentro do prazo estabelecido

no contrato ou instrumento equivalente.
9.1.5.3 Indicador de CondigcGes de Entrega: Verificar se os itens foram entregues corretamente.

9.1.6 Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
9.1.6.1 ndo produziu os resultados acordados;
9.1.6.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

9.1.6.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou os utilizou com qualidade

ou quantidade inferior a demandada, conforme o objeto.

9.1.7 A utilizagdo dos indicadores ndao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da

prestagao dos servigos.
9.2 Do Recebimento

9.2.1 Os itens e/ou servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
ou instrumento equivalente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no

Termo de Referéncia e na proposta.

9.2.2 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do

Contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

9.2.3 O fiscal técnico da contratagdo realizard o recebimento provisério do objeto contratado mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.2.4 O fiscal administrativo da contratagdo realizara o recebimento provisério do objeto contratado mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

9.2.5 Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 05 (cinco) dias

Uteis ap0s a realizagdo da entrega do objeto.
9.2.6 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

9.2.6.1 o fiscal técnico da contratagdo deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
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andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em

relatério a ser encaminhado ao gestor da contratagdo.

9.2.7 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo

mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.2.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

9.2.9 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

9.2.10 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacGes constantes

neste Termo de Referéncia e no Termo de Credenciamento, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.2.11 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e
a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao da contratacdo, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais

documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor para recebimento definitivo.

9.2.12  Os servicos e/ou fornecimentos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e

quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.2.12.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

9.2.12.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegcam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

9.2.12.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e

documentagdes apresentadas;
9.2.12.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo; e

9.2.12.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e

pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

9.2.13 No caso de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicandose a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a

parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

9.2.14 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias

verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.2.15 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do

servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo da contratagao.

9.2.16 As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessdrias para a execu¢do dos servigos,

funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o recebimento do objeto.
9.3 Liquidagdo

9.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de

liguidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

9.3.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no
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caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n? 14.133, de 2021.

9.3.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
9.3.3.1 o prazo de validade;

9.3.3.2 adata da emissdo;

9.3.3.3 os dados do contrato, se for o caso, e do 6rgdo Contratante;

9.3.3.4 o periodo respectivo de execugdo da contratagdo;

9.3.3.5 o valora pagar;

9.3.3.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

9.3.3.7 quantidade dos itens entregues; e

9.3.3.8 conformidade da especificagdo do item adquirido.

9.34 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

9.3.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprova¢do da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.3.6 A Administracdo devera realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais para: a) verificar a manutengdo das
condicGes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.3.7 Constatando-se, junto aos sitios eletronicos oficiais, a situagdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.3.8 N3do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
drgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

9.3.9 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos

do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.3.10 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdao do contrato ou instrumento equivalente, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto aos sitios eletronicos
oficiais.

9.4 Prazo de pagamento

9.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,

conforme seg¢do anterior.
9.5 Forma de pagamento

9.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo Contratado.
9.5.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdéria para pagamento.
9.5.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

9.5.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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9.5.4 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
9.6 Antecipagdo de pagamento

9.6.1 N&o havera antecipagdo de pagamento.

9.7 Cessao de crédito

9.7.1 N3o sera admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, para execu¢do do objeto

contratado.
10 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
10.1 Forma de selegdo e critério a ser utilizado para o credenciamento

10.1.1 Os interessados serdao selecionados por meio da realizagdo do procedimento auxiliar de CREDENCIAMENTO por
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO, com fulcro no art. 74, inc. IV da Lei n.2 14.133/202, adotando-se a hipdtese de MERCADOS
FLUIDOS, conforme art. 99, inc. Ill do Decreto Municipal n.2 855/2023.

10.1.2 Serd contratado o Credenciado que ofertar o MAIOR DESCONTO sobre o prego praticado no dia da cotagao.

10.1.3 N&o haverd procedimento de classificagdo dos credenciados, sendo que todos os fornecedores que se manifestarem
e que atenderem as exigéncias do Edital de Chamamento para Credenciamento poderdo celebrar o Termo de

Credenciamento.

10.1.4 Considerando que, na hipétese de mercado fluido, a contratagdo exige a formalizagdo de um acordo corporativo de
desconto prevendo a concessdo de desconto minimo sobre o prego de mercado do momento da contratagdo, nos termos
do Decreto Municipal n2 855/2023, o credenciado deverd assinar o acordo e oferecer um desconto de, no minimo, 3% (trés

por cento) sobre o valor do bilhete praticado pelas companhias aéreas na data da cotagdo.

10.1.5 Sera emitida ordem de fornecimento para que o credenciado ofertante do menor prego do dia realize a prestagdo

do servigo.

10.1.6 A Nota de Empenho da despesa serd emitida por estimativa, e a ordem de fornecimento indicara o prego total da

prestagdo do servigo.

10.2 Regime de Execugdo

10.2.1 O regime de execugao sera de empreitada por prego unitdrio, conforme demanda.
10.3 Exigéncias de habilitagao

10.3.1  Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
10.3.1.1 Pedido de credenciamento e ficha cadastral

10.3.1.1.1 A pessoa juridica interessada devera apresentar o Pedido de Credenciamento e a Ficha Cadastral, conforme

modelo anexo ao Termo de Referéncia e ao futuro edital, nos termos do art. 41 do Decreto n2 855/2023.
10.3.1.2 Habilitagao juridica

a) Empresario individual: inscricgdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

c) No caso de sociedade limitada LTDA ou empresa individual de responsabilidade limitada - SLU: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de

documento comprobatorio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial
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da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro

Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como
o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

h) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagdo respectiva.
i) Documento oficial de Identificagdo do Representante legal da empresa.

10.3.1.3 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa, mediante apresentagdo de

certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

f) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.
10.3.1.4 Qualificagdao Econdmico-Financeira

10.3.1.4.1 CERTIDAO NEGATIVA DE FEITOS SOBRE FALENCIA, recuperacdo judicial ou recuperagdo extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo ndo superior aos 6 (seis) meses anteriores a data da
abertura da presente contratacdoo, salvo se nela constar prazo menor de validade. Nos casos em que o PROPONENTE se
encontrar em Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, a certiddo positiva emitida pelo distribuidor da sede deverd ser
acompanhada de certiddo judicial comprobatéria do acolhimento do plano de recuperagdo judicial bem como contemplado

a possibilidade de participagdo em certames licitatérios - LEI n2 14.133, de 2021, art 69, caput, inciso Il

10.3.1.4.2 No caso de pragas com mais de um cartério distribuidor, deverdo ser apresentadas as certidoes de cada um dos
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distribuidores.
10.3.1.5 Qualificagdo Técnica

10.3.1.5.1 Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢es locais para o

cumprimento das obrigagOes objeto da contratagdo.

10.3.1.5.2 Certiddo de Registro da empresa concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo 18 do
Decreto n? 7.381 de 02/12/2010.

10.3.1.6 Qualificagdo Técnico-Operacional

10.3.1.6.1 Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servigo igual ou similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certidGes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando

for o caso.

10.3.1.6.1.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem os atestados deverdo dizer respeito a contratos

executados com as seguintes caracteristicas minimas:

10.3.1.6.1.2.1 para comprovacio de similaridade/semelhanca com objeto deste edital o(s) atestado(s) ou certiddo(des)
deverd(dao) demonstrar experiéncia na execugdo de servigos de servicos de emissdo de passagens aéreas nacionais e

internacionais, levando-se em consideragdo que é a parcela de maior relevancia, objeto desta contratagao.
10.3.1.6.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.3.1.6.3 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacgdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do

Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.3.1.6.4 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou

secundaria especificadas no contrato social vigente.

10.3.1.6.5 Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando

acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

10.3.1.7 DECLARAGOES

10.3.1.7.1 Declaragao que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63 inciso 1V, da Lei Federal n2.14.133/21;

10.3.1.7.2 Declarag3o, para fins do disposto no inciso VI do art. n® 68, da Lei n2 14.133/2021, que ndo emprego menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos salvo menor, a

partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicdo Federal/88;
10.3.1.7.3 Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

10.3.1.7.4 Declaragdo que emprega em seu quadro funcional a cota obrigatéria de aprendizes, em atendimento ao disposto

no artigo 429 e seguintes da Consolidagdo das Leis do Trabalho;

10.3.1.7.5 Declaragdo que cumpre todos os requisitos para habilitagdo para este certame do Municipio de Contagem, em
conformidade com a lei n? 14.133/2021;

10.3.1.7.6 Declaragdo que ndo possui vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do drgdo ou entidade Contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau;

10.3.1.7.7 Declaragdo n3o ter recebido, no &mbito do Municipio de Contagem/MG, sangdo de impedimento de licitar e
contratar com a administragdo, assim como nao ter recebido, em qualquer ente federativo, declaragdo de inidoneidade

para licitar ou contratar com a administragao;
10.3.1.7.8 Declaragdo que possui pleno conhecimento e aceitagdo das condigdes gerais da contratagdo;

10.3.1.7.9 Declaragdo que as propostas econdOmicas apresentadas compreendem a integralidade dos custos para
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atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas,
conforme Art. 63, § 12, da Lei Federal n2. 14.133/21;

10.3.1.7.10 Declaragdo que tomou conhecimento de todas as informagdes e condi¢Bes locais para o cumprimento das

obrigagOes objeto da contratagdo.
10.3.1.8 Disposicoes gerais sobre habilitagdo

10.3.1.8.1 Para a participa¢do na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias

de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

10.3.1.8.2 Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de

2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.3.1.8.3 N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente

permitidos.

10.3.1.8.4 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso

daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.3.1.8.5 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos

pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuic&es.
10.4 Justificativa para Exigéncia de Qualificagdo Econdmico-Financeira e Qualificagao Técnica

10.4.1  Nos termos do art. 18, inciso IX, da Lei n? 14.133/2021, ao se analisar o objeto a ser contratado, identificou-se a

necessidade de inclusdo dos critérios de Qualificagdo Econdmico-Financeira e Qualificagdo Técnica.

10.4.2 Quanto a Qualificagdo Econdmico-Financeira, as exigéncias constantes no Termo de Referéncia encontram
respaldo no art. 69 da Lei n2 14.133/2021, o qual prevé a documentagdo necessaria para comprovagdo da saude financeira
da empresa interessada no credenciamento. Tal exigéncia mostra-se pertinente em razao da natureza do objeto, sendo a
previsdo minima legal, além de necessdria, proporcional e compativel com os riscos da contratacdo, proporcionando maior
segurancga a Administragao quanto a idoneidade econdmico-financeira dos interessados em contratar com a Administragao

Publica.

10.4.3  Por sua vez, o registro junto ao Ministério do Turismo é exigéncia legal para empresas prestadoras de servigos

turisticos, conforme disposto no art. 18 do Decreto n2 7.381, de 2 de dezembro de 2010.

10.4.4 A exigéncia de Atestado de Capacidade Técnica fundamenta-se no art. 67, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, que
autoriza a Administragdo a exigir comprovagdo de aptiddo das empresas interessadas para o desempenho de atividade
compativel com o objeto contratual, quanto a suas caracteristicas, quantidades e prazos. O objetivo é demonstrar que a
empresa possui experiéncia prévia na execuc¢do de servigos semelhantes, bem como os meios e condigdes necessarios para
cumprir integralmente a contratacdo. Dada a natureza continua da execugdo contratual e a necessidade de evitar
interrupgoes, faz-se imprescindivel a comprovagdo de experiéncia prévia. Ressalta-se, ainda, que essa exigéncia é usual em

editais da Administragdo Publica para contratagdes do mesmo tipo.

10.4.5 Por fim, os servicos de emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais é considerado a parcela de maior
relevancia da contratagdo, em razdo de seu carater essencial para o cumprimento do objeto contratado. Nesse contexto, o
objeto individualizado corresponde, via de regra, a totalidade da contratagdo, sendo o proéprio servigo elemento central e

determinante da execugdo contratual.
11 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1 Em razdo da elevada volatilidade do mercado de passagens aéreas, influenciado por fatores como sazonalidade,
variagdo cambial, politicas comerciais das companhias aéreas, prazos de antecedéncia na aquisigdo e disponibilidade de

assentos, ndo é possivel apresentar estimativa de valores de forma precisa e estavel. Dessa forma, adota-se o parametro de
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mercado fluido, com aplicagdo de desconto sobre o valor do bilhete praticado pelas companhias aéreas na data da cotagdo.
12 ADEQUACAO ORGAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento da
secretaria demandante, que deverd ser materializado mediante apresentagdo de Requisicdo de Compras devidamente

aprovada pela CCOAF e provisionada para o exercicio antes da formalizagdo da emissdo da Nota de Empenho da despesa.

12.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte Natureza de Despesa: 33.90.33.99 — Outras Despesas com Locomogdo
13 ACESSO A INFORMAGAO

13.1 As informacgGes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

14 DOS ANEXOS

14.1 Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos, considerados partes

inseparaveis deste documento:
14.1.1 ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA — MODELO DO PEDIDO DE CREDENCIAMENTO;
14.1.2  ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA — MODELO DA FICHA CADASTRAL DA CREDENCIADA.
Contagem, 01 de dezembro de 2025.
NOME, MATRICULA E ASSINATURA DO SERVIDOR (OU EQUIPE) RESPONSAVEL PELA ELABORACAO
Paula de Fatima Alves Barbosa
Assessora e Gestora do Contrato

Matricula n? 01624924

DE ACORDO DO ORDENADOR DE DESPESA

Grijalva de Carvalho L. Duarte Jr. Fabricio Henrique dos S Simdes Ivanir Alves Corgosinho
Secretdrio Municipal de Licitacdo e Contratos Secretdrio Municipal de Saude Assessor de Gabinete da Prefeita
Matricula 1615935 Matricula: 1542301 Matricula: 1314269
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ANEXO Il - REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Ao
Municipio de Contagem/MG

Referéncia: PEDIDO DE CREDENCIAMENTO - Edital de Credenciamento n. 127/2025

Prezados Senhores,

Apos examinar todas as clausulas e condigBes estipuladas no Edital de Credenciamento numero 127/2025, Processo

Administrativo nimero 236/2025 por meio deste instrumento formalizamos o “Pedido de Credenciamento”, tal como

consignado no mencionado ato convocatério e seus anexos, com os quais concordamos plenamente.

Em atencdo aos termos do Edital supracitado, apresentamos a seguir as condigdes a serem pactuadas quanto da

formalizagdo da contratagdo:

ITEM DESCRICAO UN QTDE.
prestagdo de servigos continuados de emissdo, alteragdo, remarcagdo, endosso, cancelamento e
1 reembolso (quando aplicavel), e marcagdo de assento (quando justificado) de passagens aéreas servico | 570
Nacionais e Internacionais, incluindo taxa de embarque e seguro-viagem internacional (quando ¢
necessario).
Desconto minimo a ser aplicado no bilhete da passagem aérea X% (XXXX POR CENTO)

Isengdo da Remuneragcdo do Agente de Viagens (RAV) ou taxa de

repasse (DU). Sim

, de de 20xx.

Nome e assinatura da pessoa fisica ou Identificagdo e assinatura do
representante legal da instituicdo;
CPF da pessoa fisica ou Razao Social e CNPJ da instituigdo
Enderego/E-mail

Observagdo: Em papel timbrado da Institui¢do interessada.
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ANEXO IIl - FICHA CADASTRAL DA CREDENCIADA

Ao
Municipio de Contagem/MG
Referéncia: Credenciamento nimero 039/2025

DADOS CADASTRAIS
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
NOME COMPLETO:
REPRESENTANTE LEGAL N.2 DO CPF:
N.2 Cl: EXPEDICAO:
TELEFONE FIXO: CELULAR:
E-MAIL:
DADOS BANCARIOS
N.2 DA CONTA-CORRENTE:
N.2 DO BANCO: NOME DO BANCO:
N.2 DA AGENCIA: NOME DA AGENCIA:
Localidade, de de 20xx.

Nome completo, cargo ou fungdo
(Assinatura dos sécios e/ou diretores)

Observagdo: Em papel timbrado da Instituigdo interessada.
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ANEXO IV — DECLARAGAO UNIFICADA
EDITAL DE CREDENCIAMENTO NUMERO 127/2025
PROCESSO NUMERO 236/2025
Ao
Municipio de Contagem/MG

A Comissdo de Contratacdo Temporaria

(Razdo social)....ccceeveeeciieniriee e, N , telefone:

.......................................... fax: il: J RO UURRRUPUPURRRRRRRPRRRRNE | { U - o [ a
......................................... ,n2 ..........., Bairro i e por seu representante
legal, seNhOr  (@)ieoiiiiiciieeiee ettt e, (NACIONAlIdAdE) , (estado

................................................................................................................................................. , apto. niumero
telefone:

e  Cumpre todos os requisitos para habilitagdo neste Credenciamento n2 039/2025;

e Concorda integralmente e sem qualquer ressalva com as condigcGes estabelecidas neste Edital;

e Na execucgdo dos servicos, observara rigorosamente a legislagdio municipal e federal aplicavel, bem como as
recomendagbes e instrugdes dos oOrgdos e unidades da Prefeitura responsaveis pelo processo de
licenciamento/emissdo de alvards, assumindo integral e exclusiva responsabilidade pelo perfeito fornecimento
dos produtos e servigos;

e  Osvalores apresentados englobam todas as despesas relativas ao fornecimento, incluindo seguros, frete, salarios,
transporte, tributos, impostos, contribuigdes fiscais ou parafiscais, bem como servigos de terceiros que incidam
direta ou indiretamente sobre o objeto/servico;

e A proposta econOmica compreende a integralidade dos custos necessarios ao cumprimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

e Ndo existem fatos supervenientes impeditivos da habilitagdo ou que comprometam a idoneidade da proponente;

e  Para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n2 14.133/2021, ndo emprega menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de dezesseis anos;

e  Cumprird, durante toda a execugdo do Termo firmado com o Municipio de Contagem, o disposto nos arts. 429 e
seguintes da Consolidacdo das Leis do Trabalho, empregando em seu quadro funcional a cota obrigatéria de
aprendizes;

e  Para fins do disposto no art. 116 da Lei Federal n2 14.133/2021, durante a vigéncia do Termo, cumprira a reserva
de cargos prevista em lei para pessoas com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social ou aprendizes, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas;

e N3o recebeu do Municipio de Contagem/MG, nem de qualquer outra entidade da Administracdo Direta ou
Indireta, em ambito federal, estadual ou municipal, suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo ou
impedimento de contratar com a Administragao, assim como nao recebeu declaragado de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracao federal, estadual e municipal;

Contagem, ...... (o [ de 2025.

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa)
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ANEXO V - MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO
TERMO DE CREDENCIAMENTO N¢ /2025
PAC. N2. 236/2025 CR. N2.039/2025 EDITAL N2. 127/2025

CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS E TURISMO, ENTRE O
MUNICIPIO DE CONTAGEM POR INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
LICITAGAO E CONTRATOS E A CREDENCIADA

CREDENCIANTE

O MUNICIPIO DE CONTAGEM, com sede na Praca Presidente Tancredo Neves, n°. 200, Bairro Camilo
Alves, Contagem/MG, CEP: 32.017-900, inscrito no CNPJ sob o n°. 18.715.508/0001-31, por intermédio
da SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACAO E CONTRATOS, representada neste instrumento pelo
Secretario, o SR. GRIJALVA DUARTE JUNIOR, nomeado pelo Ato Administrativo n2 35.166, publicado no
Diario Oficial de Contagem—DOC, Edi¢do n2 6020 de 04/04/2025, portador da cédula de identidade n2
MG-10.647396, expedido pelo SSP/MG, e inscrito no CPF sob o n2 054.865.376-38, doravante
denominado simplesmente CREDENCIANTE.

CREDENCIADA
A , inscrita no CNPJ sob o n. , estabelecida na Rua
, n2 -, Bairro , / , CEP. ,
representada neste ato pelo(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n?
expedida pela SSP/___ e inscrito(a) no CPF sob n¢ , doravante

denominada simplesmente CREDENCIADA.

As partes supra identificadas RESOLVEM, celebrar o presente TERMO DE CREDENCIAMENTO, com fundamento legal no
artigo 74, IV da Lei Federal n? 14.133/21, por intermédio do procedimento auxiliar de CREDENCIAMENTO, conforme art. 78,
inciso |, e art. 79, inciso Ill da Lei Federal n2 14.133 de 1° de abril de 2021 e suas alteragdes, Decreto Municipal n° 855/2023,

e mediante as clausulas e condi¢Ges a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é o credenciamento de agéncias de viagens e turismo para prestagdo de
servigos continuados de emissdo, alteragdo, remarcagdo, endosso, cancelamento e reembolso (quando aplicavel), e
marcagdo de assento (quando justificado) de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo taxa de embarque e
seguro-viagem internacional (quando necessario), com aplicagdo de desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre o
preco do dia dos bilhetes ofertados pelas companhias aéreas, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento e no termo de referéncia.

1.2. Objeto do credenciamento:

QTE ESTIMADA PARA

ITEM ESPECIFICAGAO UN.
12 MESES

Prestacdo de servigos continuados de emissdo, alteragdo, remarcagdo, en-
dosso, cancelamento, reembolso (quando aplicavel) e marcacdo de assento .
1 o i L o Servigo 570
(quando justificado) para passagens aéreas nacionais e internacionais, inclu-

indo taxa de embarque e seguro-viagem internacional quando necessario
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1.2.1. O Termo de Credenciamento é o documento pelo qual se formaliza a relagdo mantida entre a CREDENCIANTE e a
CREDENCIADA. Ele tdo somente formaliza que a CREDENCIADA cumpre as condi¢Ges de habilitagdo exigidas e que esta apta

a prestar os servigos descritos no objeto deste instrumento a CREDENCIANTE.

1.2.2. O Termo de Credenciamento estabelece apenas o compromisso da CREDENCIADA em executar os servigos quan-
do, durante a vigéncia do credenciamento, for convocada pela CREDENCIANTE mediante emissdo de Ordem de Fornecimen-

to.

1.2.3.  Aassinatura do termo de credenciamento ndo gera direito liquido da CREDENCIADA para a execugdo dos servigos,
mas mera expectativa de direito, observada a conveniéncia e oportunidade da CREDENCIANTE em demandar os servigos,

observada sempre os critérios de distribuicdo das demandas.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. A vigéncia do Termo de Credenciamento serd de 12 (doze) meses, da data de sua assinatura, se digital, a partir da data
da ultima assinatura digital, com eficacia a partir da publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP (art. 94
da Lei 14.133/2021).

2.2. A vigéncia serd prorrogada automaticamente, por iguais e sucessivos periodos de 12 (doze) meses, até o limite maximo
de 120 (cento e vinte) meses, salvo manifestagdo contrdria da CREDENCIANTE ou da CREDENCIADA, devendo essa
manifestagdo ocorrer com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo ao término do periodo em vigor.

2.3. A cada periodo de prorrogacdo automatica, sera obrigatdria a verificagdo, pela Administragdo, da manutengdo das

condi¢bes de habilitagdo e das demais exigéncias previstas no edital e seus anexos, bem como da vantajosidade do

credenciamento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO
3.1. Condigdes de execugao:

3.1.1. A CREDENCIANTE n3o estd obrigado a contratar qualquer Credenciado, o que ocorrerd somente se houver a real
necessidade e/ou interesse na prestagdo dos servigos, uma vez que a utilizagdo destes serd de acordo com a demanda da
CREDENCIANTE.

3.1.2. A contrata¢do do credenciado somente podera ocorrer por vontade do Contratante e desde que esteja em situa-
¢ao regular quanto as exigéncias de habilitagdo para o credenciamento.
3.1.3.  E de total responsabilidade da CREDENCIADA, comunicar e comprovar ao CREDENCIANTE toda e qualquer mu-

danga no seu quadro de dirigentes, que implique em alteragdo de responsabilidade administrativa e/ou legal.

3.1.4.  Antes de cada aquisigdo, o Servidor responsavel pela cotagdo/compra dos bilhetes aéreos, devera realizar consulta
nos sites oficiais de venda das companhias aéreas, e escolher o voo mais econdmico, considerado a conveniéncia e necessi-
dade da administragdo Municipal, de acordo com os seguintes parametros estabelecidos no Decreto Municipal n2
1.014/2023:

3.1.4.1. A escolha do voo deve recair, prioritariamente, em percursos de menor duragdo, evitando, sempre que possivel,

trechos com escalas e conexdes.

3.1.4.2. Em viagens internacionais, realizadas em periodo noturno, em que a soma dos trechos da origem até o destino

ultrapasse 8 (oito) horas, o embarque, prioritariamente, devera ocorrer com 1 (um) dia de antecedéncia.

3.1.5. O servidor responsavel pela cotagdo devera comprovar a cotagdo base por meio de prints, e-mails, dentre outros,

a fim de garantir transparéncia e rastreabilidade.
3.1.6. Aemissdo do bilhete de passagem aérea deve ser, preferencialmente, a de menor prego.

3.1.7.  Apds escolha do voo e companhia aérea, a demanda (voo selecionado para fornecimento) sera encaminhada aos

CREDENCIADOS por e-mail. Estas terdo o prazo maximo de 2h30min (duas horas e trinta minutos) para responder ao pedido
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de cotagdo, informando o valor de venda do bilhete e o percentual de desconto ofertado no dia, o qual ndo podera ser

inferior a 3% (trés por cento), conforme estabelecido neste instrumento e no acordo corporativo de desconto.

3.1.8. Para bilhetes a serem adquiridos em regime de extrema urgéncia, o prazo de resposta serd reduzido para, no

maximo, 1h (uma hora).

3.1.9. Em caso de empate entre duas ou mais propostas apresentadas pelos CREDENCIADOS, serd aplicado o disposto no
art. 60 da Lei Federal n2 14.133/2021.

3.1.10. Encerrado o prazo para recebimento das cotagdes dos CREDENCIADOS, sera emitida uma lista de classificagdo dos
pregos ofertados para a demanda, com a indicagdo do CREDENCIADO que apresentou o menor prego e que ficard responsa-

vel pela prestagdo do servigo.

3.1.11. A lista sera divulgada por e-mail a todos os CREDENCIADOS e anexada aos autos do processo, acompanhada das

respectivas cotagdes do dia.

3.1.12. A CREDENCIADA que oferecer o menor prego tera o prazo de até 02 (duas) horas entre as comunicagdes, sob pena

de chamar o préximo classificado para prestagdo de servigo, considerando o mercado fluido.

3.1.13. A Contratado somente devera emitir as passagens aéreas apds o recebimento da Ordem de Fornecimento, que sera

enviada por e-mail.

3.1.14 . Deverdo ser fornecidas passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes

aéreos;

3.1.15. O prazo para emissdo e envio dos bilhetes por e-mail sera de, no maximo, 02 (duas) horas contadas a partir do rece-

bimento da Ordem de Fornecimento.

3.1.16. Em casos excepcionais, quando a cotagdo ocorrer em regime de urgéncia, o prazo para emissdo e envio dos bilhetes

por e-mail serd de, no maximo, 1 (uma) hora contada a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento.

3.1.17. Efetuada a reserva por meio da Ordem de Fornecimento, o Contratado devera garantir o valor da tarifa por 4 (qua-

tro) horas, contadas a partir do momento da efetivagdo da reserva.

3.1.18. No caso de reserva realizada nas 24 (horas) horas anteriores a partida do trecho inicial, a garantia do valor da tarifa

podera ser limitada até 2 (duas) horas antes da partida do trecho inicial, prazo este que podera ser reduzido.

3.1.19. Os casos de alteragdo, remarcagdo, cancelamento e endosso serdo realizados pela agéncia que forneceu o bilhete

original ao Contratante, devendo ser aplicado o mesmo percentual de desconto pactuado na aquisi¢do do bilhete inicial.

3.1.20. A Contratada devera disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas, com estrutura de pessoal adequada para a
execucgdo de todos os servigos descritos no Termo de Referéncia, incluindo o atendimento para cotagdo por meio eletroni-

co/remoto, de forma ininterrupta, inclusive aos finais de semana e feriados.

3.1.21. A Contratada devera solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados as reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior, no prazo maximo de 1 (uma)

hora a partir da solicitagdo do Contratante.

3.1.22. Caso a passagem emitida ndo esteja em conformidade com a cotagdo previamente enviada e com a respectiva Or-
dem de Fornecimento emitida, o Contratado devera cancelar o bilhete respectivo e emitir nova passagem aérea nas mes-
mas condigOes anteriormente ofertadas, sem quaisquer custos adicionais, independentemente de eventual alteragdo no

prego da tarifa no momento da nova emissdo, sem prejuizo ao Contratante ou ao beneficiario.

3.1.23. A Contratada devera arcar com todas as despesas relativas a entrega das passagens aéreas, bem como com os en-
cargos tributarios, trabalhistas, previdencidrios, comerciais, securitdrios, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros encargos

incidentes sobre as respectivas tarifas.

3.1.24. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo considerados como inclusos nos pregos,
ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional

ao Contratante.
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3.1.25. Ndo serdo admitidos quaisquer acréscimos ou taxas adicionais a serem pagos ao Contratado, tais como Remunera-

¢ao do Agente de Viagens (RAV) ou taxa de repasse (DU).

3.1.26. Nos casos de viagens internacionais, o Contratado devera entregar o comprovante de seguro-viagem ao solicitante

até um dia Util antes da data prevista para a viagem.

3.1.27. Para aquisicdo de seguro-viagem, a CREDENCIADA devera apresentar ao Municipio no minimo 03 (trés) cotagbes
atualizadas de diferentes seguradoras, para que seja adquirido aquele que for mais vantajoso a Administragdao Municipal.
Ndo podera incidir sobre o valor do seguro-viagem nenhuma remuneragdo adicional a CREDENCIADA, sendo pago pelo

Contratante apenas o prego orgado pela seguradora.

3.1.28. As passagens aéreas sdo pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao transporte do viajante nelas identi-

ficadas.
3.1.29. Os servigos serdo prestados eletronicamente pela Contratada.
3.1.30. A execugdo dos servigos deverd observar as legislagdes técnicas aplicaveis ao objeto.

3.1.31. A CREDENCIADA deverd especificar quando da emissdo da nota fiscal/fatura para pagamento, a quantidade de pas-
sagens aéreas emitidas no periodo, os trechos voados, os respectivos valores cobrados pelas companhias aéreas, inclusive

se promocionais, o valor concedido como desconto e o valor faturado.

3.1.32. Quando solicitado a CREDENCIADA devera enviar relatdrio operacional que discriminara os servigos prestados no
periodo, comprovando datas dos voos, trajetos, relagdo dos servidores em nome dos quais foram emitidas as passagens,
tarifas pagas e desconto incidente sobre o faturamento, assim como quaisquer outras informag&es do interesse do Munici-
pio.

3.1.33. Para todos os servigos a serem prestados pela CREDENCIADA é imprescindivel a economicidade e a qualidade, de

acordo com os critérios estipulados no Edital de Credenciamento.
3.2 . Do cancelamento e reembolso

3.2.1 Mediante solicitagdo do Municipio, o Contratado terd o prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contado do
recebimento da solicitacdo, para providenciar o reembolso do valor correspondente as passagens canceladas, nos termos
do art. 11 da Resolugdo n2 400 da ANAC, quando:

3.2.1.1 O cancelamento da passagem aérea adquirida for solicitado no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas a contar do
recebimento do seu comprovante, sem a cobranc¢a de qualquer multa, desde que exista um intervalo igual ou superior a 7

(sete) dias em relagdo a data de embarque e a compra.

3.2.2 A companhia aérea também devera oferecer reacomodacdo ou cancelamento quando houver atraso superior a 4
(quatro) horas, perda de voo devido a atraso na conexdo, overbooking (quando é vendido mais assentos do que existem

disponiveis), etc.

3.2.2.1 A opgdo entre reacomodagdo ou reembolso serd escolhida pelo Municipio quando for realizada comunicagdo pela
CREDENCIADA Contratado, considerando a conveniéncia e oportunidade para melhor atendimento da finalidade publica a

ser alcangada com a aquisigdo do bilhete aéreo.

3.23 Caso haja cancelamento ou alteragdo superior a 30 (trinta) minutos em voos domésticos ou 1 (uma) hora para

Voos internacionais, é obrigacdo da companhia aérea oferecer reacomodagdo ou reembolso integral.

3.2.3.1 A opgdo entre reacomodagdo ou reembolso sera escolhida pelo Municipio quando for realizada comunicagdo pela
CREDENCIADA Contratado, considerando a conveniéncia e oportunidade para melhor atendimento da finalidade publica a

ser alcangada com a aquisi¢do do bilhete aéreo.

3.24 Quando houver cancelamento voluntario do bilhete de viagem, o administrador publico responsdavel pela deman-
da devera avaliar a conveniéncia de converter o valor do bilhete (deduzida a multa de cancelamento) em crédito junto a
companhia aérea. Essa analise devera considerar se o valor a ser reembolsado, conforme a politica da companhia aérea, é
superior ou inferior ao crédito oferecido, bem como verificar se o titular do bilhete, que permaneceria com o referido crédi-

to, realiza viagens recorrentes autorizadas pelo Municipio.
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3.2.5 O gestor e o fiscal desta contratagdo deverdo manter registro formal dos créditos vigentes em favor do Municipio,

para fins de controle da execugdo contratual.

3.2.6 Quando houver a contratacdo de seguro-viagem e o titular do bilhete, por qualquer motivo, requerer o cancela-
mento da viagem, o valor do seguro devera ser reembolsado ao Municipio, observada a politica de cancelamento e reem-

bolso da seguradora contratada, bem como o disposto no Cédigo de Defesa do Consumidor.

3.2.7 As taxas de embarque referentes aos voos cancelados deverdo ser reembolsadas ao Municipio no prazo de até 07
(sete) dias corridos, a contar da data da solicitagdo.

3.2.8 As solicitagdes de reembolso deverdo ser realizadas pelo Municipio a Credenciada Contratada, por meio de e-mail.
3.3. Da remarcagao:

3.3.1 Em caso de remarcagdo, o passageiro devera pagar ou receber a diferencga entre o valor dos servigos de transporte

aéreo e das tarifas aeroportuarias, conforme os valores vigentes na data da alteragdo, nos termos do art. 10 da Resolugdo n?
400 da ANAC.

3.4. Procedimentos de transicdo e finalizagdo do Termo de Credenciamento

3.4.1. Na hipotese de publicagdo de novo Edital de Credenciamento, os atuais CREDENCIADOS deverdo habilitar-se
novamente no novo certame, caso queira formalizar novas contratagdes, ocasido em que o termo de credenciamento vigen-
te sera extinto. Assim, na data da publicagdo, no PNCP, do primeiro Termo de Credenciamento decorrente do novo edital,

considerar-se-do automaticamente encerrados os termos anteriores.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. E vedada a subcontratacdo, total ou parcial, do objeto principal contratado, consistente na prestacdo dos servicos de
emissdo, alteragdo, remarcagdo, endosso, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais, inclu-

indo taxas de embarque.

4.2. O seguro-viagem internacional, quando obrigatdrio, integra o objeto contratual na qualidade de obrigagdo acessdria,

devendo ser operacionalizado pela CREDENCIADA, quando contratada, mediante as seguintes condigdes:

4.3. A Contratada apresentara, para cada demanda, no minimo trés (03) or¢amentos de seguradoras regularmente habilita-
das, a fim de que a Administragcdo selecione a proposta mais vantajosa, considerando o trajeto, a dura¢do e demais especifi-

cidades da viagem;

4.4. O valor correspondente ao seguro-viagem serd acrescido ao preco total a ser pago a contratada, juntamente com o

valor do bilhete aéreo e da taxa de embarque (quando aplicavel);

4.5. Compete a Contratada realizar o correto encaminhamento, emissdo e entrega da apélice escolhida pela Administragdo,

respondendo pela fiel execugdo das obrigagdes de intermediagdo;

4.6. A seguradora contratada permanece responsdavel, de forma exclusiva, pela cobertura e execugdo dos servigos securita-

rios, nos termos da apdlice emitida.

4.7. E vedada a Contratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agen-
te publico que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem

conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CREDENCIADA e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de

Referéncia anexo ao Edital.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DO CREDENCIANTE

6.1. S0 obrigagdes do CREDENCIANTE:
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6.1.1. Nomear Gestor e Fiscais desta contratagdo para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ou instrumento

equivalente.
6.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo e o cumprimento das obrigagdes pela CREDENCIADA Contratada;

6.1.3. Possibilitar a realizagdo de denuncias referentes aos descumprimentos da obrigacdo prevista no Termo de

Referéncia e das irregularidades na prestagdo dos servigos e/ou no faturamento, em auxilio a fiscalizacdo contratual;

6.1.4. Proporcionar todas as condigBes necessdrias, para que a CREDENCIADA possa cumprir o estabelecido neste edital,

nota de empenho ou ordem de servigo;

6.1.5. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos necessarios para a fiel execugdo da contratagdo, que venham a ser
solicitados pela CREDENCIADA Contratado;

6.1.6. Fornecer os meios necessarios a execugdo, pela CREDENCIADA Contratada, dos servigos objeto da contratagdo;

6.1.7. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pela CREDENCIADA Contratada o, de acordo com o Termo

de Referéncia e seus anexos;6.1.8. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo dos servigos.
6.1.8. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.9. Notificar a CREDENCIADA Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo do objeto e sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto

fornecido, fixando prazo para a sua corregdo ou substituicdo, no total ou em parte, as suas expensas;
6.1.10. Aplicar a CREDENCIADA Contratada as sang¢Ges administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

6.1.11. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CREDENCIADA Contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em

contrato;

6.1.12. Emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagbes relacionadas a execu¢do do objeto, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
ajuste, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,

admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

6.1.13. A CREDENCIANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CREDENCIADA com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de

ato da CREDENCIADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGAGCOES DA CREDENCIADA
7.1. S3o obrigagdes da CREDENCIADA, quando contratada:

7.1.1. A CREDENCIADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e instrumento de
credenciamento ou instrumento equivalente, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da

boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obrigagGes a seguir dispostas:

7.1.1.2. Executar os termos do Termo de Credenciamento ou instrumento equivalente em conformidade com as

especificagdes basicas constantes do edital, dentro do mais elevado padrdo profissional, competéncia ética e integridade;

7.1.1.3. Disponibilizar profissionais/consultores para execugdo dos servigos em tempo habil e condizente com os prazos

previstos no Termo de Referéncia;

7.1.1.4. Ser responsdvel, em relagdo aos seus técnicos e ao servigo, por todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes
da execugdo dos instrumentos contratuais, tais como: saldrios, encargos sociais, taxas, tributos, impostos, seguros, seguro
de acidente de trabalho, aquisi¢des, transporte, hospedagem, alimentagdo e outros que venham a incidir sobre o objeto da
contratagdo decorrente do credenciamento. A inadimpléncia em relagdo a essas despesas ndo transfere a responsabilidade

a contratada e ndo podera onerar o objeto deste credenciamento;

7.1.1.5. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a causar ao patriménio do 6rgdo ou
entidade contratante ou a terceiros, decorrentes de agdo ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos

reparos ou indenizagGes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;
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7.1.1.6. Manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato de prestagdo de servigo ou instrumento
equivalente, todas as condigbes que ensejaram o credenciamento, em especial no que tange a regularidade fiscal e

capacidade técnico-operacional, quando couber;

7.1.1.7. Justificar ao 6rgdo ou entidade contratante, eventuais motivos de forga maior que impegam a realizagdo do servigo
ou o fornecimento do bem, objeto do credenciamento, apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual termo

aditivo para alteragdo do prazo de execugdo, caso necessario;

7.1.1.8. Responsabilizar-se integralmente pela execu¢do da contratagdo, nos termos da legislagdo vigente, sendo-lhe
permitida a subcontratacdo do objeto nos limites previstos no edital e autorizagdo expressa do 6rgdo ou entidade

contratante;

7.1.1.9. Cumprir ou elaborar em conjunto com o érgdo ou entidade contratante o planejamento e a programagdo do

trabalho a ser realizado, bem como a defini¢do do cronograma de execugao das tarefas;

7.1.1.10. Conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades do drgdo ou entidade contratante, de modo a ndo causar

transtornos ao andamento normal de seus servicos, quando for o caso;
7.1.1.11. Observar as normas e regulamentos internos da contratante;

7.1.1.12. Manter as informagbes e dados do 6rgdo ou entidade contratante, em carater de absoluta confidencialidade e
sigilo, ficando proibida a sua divulgagdo para terceiros, por qualquer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a

contratante, de todos os documentos envolvidos, em ato simultaneo a entrega do relatdrio final ou do trabalho contratado;

7.1.1.13. Observar o estrito atendimento dos valores e os compromissos morais que devem nortear as a¢des do contratado

e a conduta de seus funciondrios no exercicio das atividades previstas no contrato ou instrumento equivalente;

7.1.1.14. Prestar informagdes e/ou esclarecimentos, concernentes a execugdo da contratacdo, que vierem a ser solicitados

pela contratante;

7.1.1.15. Operar com todas as companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados regional e nacional e com as

principais companhias internacionais;

7.1.1.16. Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos diretamente as companhias aéreas, nos prazos por elas estabelecidos,
ficando certo que o Contratante n3ao respondera, em nenhuma hipdtese, de forma soliddria ou subsidiaria, por tais

pagamentos;

7.1.1.17. Disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas, com estrutura de pessoal adequada para a execugdo de
todos os servigos descritos no Termo de Referéncia, incluindo o atendimento para cotagdo por meio eletrénico/remoto, de

forma ininterrupta, inclusive aos finais de semana e feriados

7.1.1.18. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados as reservas de passagens, tarifas de embarque e
quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior, no prazo maximo de 1 (uma) hora a partir

da solicitagdo da contratante;

7.1.1.19. Disponibilizar profissionais capacitados para atendimento imediato e suporte aos servidores municipais em

situagdes emergenciais.

7.1.1.20. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n2 8.078, de 1990);

7.1.1.21. Entregar ao setor responsdvel pela fiscalizagdo da contratagdo, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos

federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem

a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.1.1.22. Paralisar, por determinagdo da contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a

boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;
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7.1.1.23. Cumprir, durante todo o periodo do credenciamento e da execugdo, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

7.1.1.24. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos
custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

7.1.1.25. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da

contratante;

7.1.1.26. Observar as normas nacionais e internacionais a que estd sujeita a atividade de agenciamento de viagens,

especialmente quanto ao fornecimento de passagens;

7.1.1.27. Proibir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os

maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre.

CLAUSULA OITAVA - DO FISCAL E GESTOR DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

8.1. A execugdo do Termo de Credenciamento deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos servidores indicados abaixo e

designados no Anexo | do Termo de Referéncia:

DESIGNADOS PELA SECRETARIA DE LICITAGAO E CONTRATOS

FISCAL GESTOR
Lidiane Lyra Borges Paula de Fatima Alves Barbosa
Assessora Assessora
Matricula 01631502 Matricula 1624924
FISCAL SUBSTITUTO GESTOR SUBSTITUTO

Thais de Souza da Costa Ribeiro
Gerente de Anadlise de TR
Matricula 01638635

Adriane de Almeida Monteiro
Superintendente de Gestdo de Aquisi¢des e Contratos
Matricula 01626891

DESIGNADOS PELA GABINETE DA PREFEITURA

FISCAL GESTOR
Michelle Cormarie Diniz Mendes Costa Stefanio Marques Teles Junior
Assessora Assessor
Matricula 1180750 Matricula 1543367
FISCAL SUBSTITUTO GESTOR SUBSTITUTO
Fiscal suplente: Gestor suplente:
Cargo: Cargo:
Matricula: Matricula:
DESIGNADOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FISCAL GESTOR

Tatiane Batista Panta
Assessora de Gabinete
205144

Yara Ariane Melo Santiago Souza
Superintendente de Regulagao
Matricula N2

FISCAL SUBSTITUTO

GESTOR SUBSTITUTO

Luciana Marcia Felisberto
Assessora Subgestao
Matricula: 173087

Cynthia Graziella Rodrigues dos Santos
Diretora de Contratualiza¢do e Programacgao
Assistencial
Matricula: 201622

8.2. As responsabilidades e atribui¢des do Gestor e do Fiscal sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que

tenham acesso em razdo do certame ou do Termo de Credenciamento que eventualmente venha a ser firmado, indepen-

dentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Nos termos do previsto no Titulo 1V, Capitulo | - Das Infragdes e San¢Bes Administrativas da Lei n. 14.133/2021, as

sangOes administrativas serdo as discriminadas a seguir:
10.1.1. ADVERTENCIA:

10.1.1.1. Serd aplicada na hipdtese de infragdes que correspondam a pequenas irregularidades verificadas nos

fornecimentos/servigos, que venham ou ndo causar dano a Administragdo ou a terceiros.
10.1.2. MULTA:

10.1.2.1. Sera aplicada por infragdes que obstaculizem a concretizagdo do objeto e compreendera 10% (dez por cento)

sobre o valor da parcela do servigo executado inadequadamente.

10.1.2.2. Os valores relativos as multas serdo pagos mediante notificacdo de cobranga. A partir da data de confirmagdo do
recebimento da notificagdo, a CREDENCIADA tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentar defesa administrativa ou

fazer o recolhimento do valor da multa aos cofres publicos, sob pena de cobranga judicial.

10.1.2.3. Na hipdtese de a CREDENCIADA n3o efetuar o recolhimento da multa no prazo fixado na notificagdo de cobranga,

o Municipio inscrevera o valor em divida ativa.
10.1.3. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR

10.1.3.1. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta do Municipio, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos, nos termos do artigo 156, inc. Ill da Lei n. 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades,

nos seguintes casos:

10.1.3.1.1. Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao funcionamento dos

servigos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.3.1.2. Dar causa a inexecugdo total do contrato;
10.1.3.1.3. Deixar de entregar a documentagado exigida para o certame;

10.1.3.1.4. N3o manter a proposta durante o periodo em que estiver CREDENCIADA, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado;

10.1.3.1.5. N3o atender as autorizagbes de fornecimento/servico ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.3.1.6. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto do credenciamento sem motivo justificado;
10.1.4. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR

10.1.4.1. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e indireta de todos os

entes federativos, pelo prazo de 3 (trés) anos, nos termos do artigo 156, inc. IV da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes casos:

10.1.4.1.1. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o

credenciamento ou a execugdo do contrato;

10.1.4.1.2. Fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
10.1.4.1.3. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.4.1.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
10.1.4.1.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846/2013.

10.2. E admitida a reabilitagdo da CREDENCIADA perante o Municipio de Contagem/MG, exigidos, cumulativamente:
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10.2.1. Reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
10.2.2. Pagamento da multa;

10.2.3. Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e

contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;
10.2.4. Cumprimento das condigOes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

10.2.5. Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste

artigo.

10.2.6. Além das penalidades citadas, a(s) CREDENCIADA ficara(do) sujeitas, ainda, ao cancelamento de sua(s) inscrigdo(des)

no Cadastro de Fornecedores do Municipio e, no que couber, as
demais penalidades referidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

10.2.7. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificada e aceita pela Administragdo deste

Municipio, a(s) CREDENCIADA (s), conforme o caso, ficara(do) isentas das penalidades mencionadas.

10.2.8. As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a sangdo de multa.
10.2.9. Na aplicagdo das penalidades serdo admitidos os recursos em lei, observando-se o contraditério e a ampla defesa.

10.2.10. Caracterizada a inexecu¢do e constatado o prejuizo ao interesse publico, a Administragdo podera aplicar a
CREDENCIADA outras sangbes e até mesmo iniciar o processo de extingdo do instrumento contratual e de

descredenciamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO DO CREDENCIAMENTO
11.1. O Termo de Credenciamento podera ser encerrado, a qualquer tempo, nas seguintes hipdteses:

11.1.1. Pelo descredenciamento, motivado pelo descumprimento das obrigacGes estabelecidas no termo de referéncia, no
edital de credenciamento ou nas contratagdes firmadas, assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo das

sangBes previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei n2 14.133/2021;

11.1.2 . Pelo descredenciamento a pedido da CREDENCIADA, mediante solicitagdo escrita ao érgdo ou entidade

contratante;

11.1.3. Por mutuo acordo entre as partes, desde que formalizado por escrito;

11.1.4. Por conveniéncia administrativa, devidamente justificada;

11.1.5. Por superveniéncia de norma legal ou fato impeditivo da continuidade do ajuste;

11.1.6. Pelo encerramento da execugdo dos servigos por decisdo administrativa, devidamente fundamentada;

11.1.7. Pela ocasido da publicagdo, no PNCP, do primeiro Termo de Credenciamento decorrente de novo edital com o

mesmo objeto.

11.2. O descredenciamento antecipado ndao exime a credenciada do cumprimento das obrigagGes ja assumidas, nem da

responsabilizagdo por eventuais encargos decorrentes da prestagdo dos servigos até a data de sua efetiva extingdo.

11.3. Considerando que, na hipétese de mercado fluido, a contratagdo exige a formalizagdo de um acordo corporativo
de desconto prevendo a concessao de desconto minimo sobre o prego de mercado do momento da contratagdo, nos termos
do Decreto Municipal n2 855/2023, o credenciado devera assinar o acordo e oferecer um desconto minimo de 3% (trés por

cento) sobre o valor do bilhete praticado pelas companhias aéreas na data da cotagdo.

11.4. O prazo para assinatura do Termo de Credenciamento e do Acordo Corporativo sera de 5 (cinco) dias Uteis apds

convocagdo para assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo.

11.5. Na oportunidade da convocagdo, a CREDENCIADA podera oferecer condigdes mais favoraveis, além das estabelecidas

no item 11.3.

11.6. A assinatura do Termo de Credenciamento ndo gera direito liquido da CREDENCIADA para a execugao dos servigos,
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mas mera expectativa de direito, observada a conveniéncia e oportunidade do CREDENCIANTE em demandar os servigos,

observada sempre os critérios de distribuicdo das demandas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CREDENCIANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e

demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cédigo

de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

13.2. A CREDENCIADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se

fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Termo de Credenciamento.

13.3. Registros que ndo caracterizam alteragao do Termo de Credenciamento podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA ASSINATURA DIGITAL

14.1. Em conformidade com o Decreto Municipal n2. 1857 de 19/10/2020, o presente instrumento podera ser firmado
através de certificado digital, emitido por autoridade certificadora CREDENCIADA a ICP-Brasil, garantida a validade das
Clausulas.

14.2. A assinatura deste termo pelo representante oficial da CREDENCIADA, pressupdem declarada, de forma inequivoca, a

sua concordancia, bem como o reconhecimento de validade e aceite do presente documento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICAGAO

15.1. Incumbird ao CREDENCIANTE a publicagdo deste Termo de Credenciamento no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como no Diario Oficial de
Contagem - DOC., por extrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. Fica eleito o foro da Comarca de Contagem para dirimir as duvidas oriundas deste Termo, com expressa renuncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
E, por estarem justas, combinadas e contratadas, depois de lido e achado conforme, o presente Termo de Credenciamento

segue assinado pelas partes, na presencga das testemunhas abaixo.

CONTAGEM,

SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACAO E CONTRATOS

CREDENCIANTE

CREDENCIADA
TESTEMUNHAS:
1) 2)

CPF: CPF:
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ANEXO | - TERMO DE ACORDO CORPORATIVO DE DESCONTO

ACORDO CORPORATIVO DE DESCONTO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICiPIO DE CONTAGEM, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA
MUNICIPAL  DE  LICITACAO E CONTRATOS E A
, PARA ESTABELECER AS
CONDIGOES RELATIVAS A AQUISICGAO DOS SERVICOS DE
TRANSPORTE AEREO DE PASSAGEIROS PELOS ORGAOS E ENTIDADES
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL.

O MUNICIPIO DE CONTAGEM, com sede na Praca Presidente Tancredo Neves, n°. 200, Bairro Camilo Alves, Contagem/MG,
CEP: 32.017-900, inscrito no CNPJ sob o n°. 18.715.508/0001-31, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACAO
E CONTRATOS, representada neste instrumento pelo Secretario, o SR. GRIJALVA DUARTE JUNIOR, nomeado pelo Ato
Administrativo n2 35.166, publicado no Diério Oficial de Contagem—DOC, Edi¢do n2 6020 de 04/04/2025, portador da cédula
de identidade n? MG-10.647396, expedido pelo SSP/MG, e inscrito no CPF sob o n?2 054.865.376-38 e, a
, inscrita no CNPJ sob o n. , estabelecida na Rua , n2 -
Bairro , / , CEP.:

representada neste ato pelo(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n2 expedida pela SSP/___ e inscrito(a) no CPF sob

ne

As partes acima nomeadas e qualificadas tém, entre si, justo e acertado, o presente ACORDO CORPORATIVO DE DESCONTO

para aquisicdo de passagens aéreas, mediante as seguintes condigdes que mutuamente aceitam e outorgam, a saber:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente acordo tem por objeto estabelecer condi¢Ges entre as partes para a prestagao de servigos continuado de
emissdo, alteragdo, remarcagdo, endosso e cancelamento e reembolso (quando aplicavel) e marcagdo de assento (quando
justificado) de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo taxa de embarque e seguro-viagem internacional
(quando necessario), com aplicagdo de desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre o preco do dia dos bilhetes

ofertados pelas companhias aéreas.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DAS ESPECIFICACOES DO ACORDO CORPORATIVO
2.1. O presente acordo, por si s6, ndo implica a transferéncia de recursos entre as partes.

2.2. Os bilhetes adquiridos pelos ORGAOS BENEFICIARIOS, mediante os termos deste acordo, serdo emitidos com desconto
no percentual minimo de 3% (trés por cento), incidente sobre o valor do bilhete praticado pelas companhias aéreas no dia
da aquisicdo.

2.3. O presente acordo ndo implica exclusividade e a Administragdo Publica Municipal podera firmar Acordo Corporativo de

Desconto com qualquer agéncia de viagens e turismo ou companhia aérea.

2.4. Tendo em vista a liberdade tarifaria, bem como a politica concorrencial das agéncias de viagens e turismo, poderdo ser
praticados percentuais de descontos acima dos ofertados no subitem 2.2, ainda que temporarios para trechos ou horarios

especificos, sem necessidade de prévia anuéncia da Administragao Publica Municipal.

2.5. A agéncia de viagens e turismo fica obrigada a concess3o do desconto sobre o valor da tarifa, para todas as classes e/ou

familias tarifarias, por interesse entre as partes, observado o desconto minimo previsto no item 2.2 e no Edital.

2.6. Na hipdtese da agéncia de viagens e turismo alterar uma ou mais classes e/ou familias tarifarias ofertadas, deverd
apresentar a Administragdo Publica Municipal, de imediato, o enquadramento das condi¢Ges de vantagens acordadas para

outra classe ou familia tarifaria que a suceder, se for o caso, comprometendo-se a fazé-lo pela maior similaridade dentre a(s)
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classificagdo(des) contida(s) no acordo e suas respectivas caracteristicas (classe/familia tarifaria e pacote de vantagens
incluidas) e a(s) classe(s)/familia(s) sucessora(s), de eventual nova politica de tarifas e beneficios, respeitado o desconto

minimo previsto no item 2.2 e no Edital.

2.7. As Notas de empenhos das despesas e a ordem de fornecimento serdo encaminhadas contendo a aplicagdo dos

descontos, ou seja, efetuado o célculo do valor final da passagem.
2.8. A agéncia de viagens e turismo declara que realiza este acordo em conformidade com as normas e

orientagdes emitidas pela Agéncia Nacional de Aviagao Civil — ANAC.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA E REPACTUACAO

3.1. O presente acordo tera sua vigéncia vinculada ao Termo de Credenciamento, incluindo as prorrogacGes automaticas

previstas na cldusula Segunda.

4. CLAUSULA QUARTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

4.1. A agéncia de viagens e turismo ndo podera utilizar logotipos, marcas registradas, nomes comerciais ou marcas de

quaisquer da Administragdo Publica Municipal, sem a aprovagdo prévia e por escrito para tal uso.

5. CLAUSULA QUINTA — DO FORO

5.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Contagem, para dirimir as duvidas oriundas deste Acordo Corporativo de Desconto.

E, por estarem justas, combinadas e contratadas, depois de lido e achado conforme, o presente Termo de Credenciamento

segue assinado pelas partes, na presencga das testemunhas abaixo.

CONTAGEM,

SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES E CONTRATOS

XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXX

TESTEMUNHAS:
1) 2)

CPF: CPF:
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