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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para prestacao
de servicos de coffee break, conforme cardapio, visando atender as demandas dos eventos “Integracdo
SUBMOB" ¢ ” Conexao ASCOM”, promovido pela Secretaria de Estado de Infraestrutura, Mobilidade e
Parcerias - SEINFRA/MG, sem dedicagdao exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo ¢
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

OBJETO: CONTRATACAO DE COFFEE BREAK
Cadigo do Unidade | Descricio Complementacio | Valor
Lote | Item | item no |Qtde. de do item 0 ge. tin agao n'izi(;‘ Valor Total
SIAD Aquisicio| CATMAS c :T‘I\i NS unitarito
Prestacao de
servigos de
organ;zag:ao Este item possui
1| 1 |000047104| 90 | pessoas |fornecimento| , SSPecificacdo RS | R 3.919.50
longa anexadano | 43,55
de coffee campo arquivos
break, poarq '
conforme
cardapio.
Prestacao de
servicos de
organéza(;ao Este item possui
1 | 2 |000047104| 30 | pessoas |fornecimento|  CSPecificacdo RS RS 1.382,10
longa anexadano | 46,07
de coffee campo arquivos
break, poarq '
conforme
cardapio.




Total: R$ 5.301,60

1.2. Complementacdo do item CATMAS:

a) Integracio Submob

01 | 4 i : 250 ml 225L
Agua mineral com e sem gas

02 , , . 50 ml 45L
Café sem agucar em garrafa térmica inox
(min. 1 litro)

031 Sucos (Uva e laranja) (longa vida, normal, 300 ml 27L
light ou diet) - variedade

04 Salgados assados (2 tipos, embalados 08 unid. 720
individualmente)

05 | Bolo 2 tipos, sendo 1 simples e 1 com 01 fatia. 90
cobertura (chocolate), podendo ser de
fabricacao propria ou industrializado

06 | po de queijo 03 unid. 270

07 Guardanapos de papel folha duplas 2 unid. 180

08 | Sachsé de acucar refinado (6 g) 2 unid. 130

09 Saché de adogante (600 mg) 2 unid. 180

10" | Mexedores de café/cha descartaveis 2 unid, 180

1 Copos descartéveis para suco, refrigerante, 2 unid. 180
café e dgua

12 Mesas pranchdo com pés de ferro (0,8 m x 2 ) 02 mesas
m)

13 Toalhas para mesa pranchao - cor bege B 02 toalhas

b) Conexiao ASCOM
01 A i : 250 ml 7,5L
gua mineral com e sem gas

02 . ) tmica 50 ml 1,5L
Café sem agucar em garrafa térmica inox
(min. 1 litro)

03 Sucos (Uva e laranja) (longa vida, normal, 300 ml 9L
light ou diet) - variedade




04 Salgados assados (2 tipos, embalados 08 unid. 240
individualmente)
05| Bolo 2 tipos, sendo 1 simples e 1 com 01 fatia. 30
cobertura (chocolate), podendo ser de
fabricacao propria ou industrializado
06 | p3o de queijo 03 unid. 90
07 Guardanapos de papel folha duplas 2 unid. 60
08 Saché de agucar refinado (6 g) 2 unid. 60
09 Saché de adogante (600 mg) 2 unid. 60
10" | Mexedores de café/cha descartéveis 2 unid. 60
1 Copos descartéveis para suco, refrigerante, 2 unid. 60
café e agua
12 Toalhas para mesa pranchao - cor bege B 01 toalha

1.3 Lotes Exclusivos para Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte:

Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa,
empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido
disposto no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006
c/c no art. 8° Decreto n°® 47.437, de 26 de junho de 2018.

1.4. Da Contratagdo:

Nao serd necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos I e
I, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sendo este substituido por nota de empenho de despesa.

1.5. Descrigao da Solugao:

1.5.1. A presente contratagcdo tem por objeto o fornecimento de coffee break para os eventos
Integragdo da SUBMOB e Conexdao ASCOM, a serem promovidos pela Secretaria de Infraestrutura,
Mobilidade e Parcerias do Estado de Minas Gerais — SEINFRA, nos dias 11/02/2026 e¢ 26/02/2026
respectivamente.

1.5.2. O servigo contratado deverd compreender a organizacdo e o fornecimento de coffee
break, incluindo o preparo, a montagem, a disponibiliza¢do e a reposi¢do dos itens alimentares e de bebidas,
em conformidade com o cardapio definido pela contratante, contratacdo de letras caixa e mestre de
cerimonias. Devera, ainda, abranger toda a logistica necessaria, como o fornecimento de utensilios,
materiais de apoio e equipe de atendimento, de modo a assegurar a qualidade, a padronizacao e o adequado
acolhimento aos participantes.

2. FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por objetivo proporcionar suporte logistico e estrutural aos
eventos institucionais promovidos pela SEINFRA, garantindo a oferta de coffee break para os participantes,
conforme estimativa:

- Integracido da SUBMOB: aproximadamente 90 (noventa) colaboradores da Subsecretaria
de Transportes e Mobilidade.



- Conexiao ASCOM: aproximadamente 30 (trinta) participantes, incluindo representantes das
concessionarias e da Assessoria de Comunicacdo da SEINFRA.

O servico a ser contratado serd parte integrante da dindmica de cada encontro, contribuindo
para a qualidade da experiéncia dos participantes, para o fortalecimento da cultura organizacional voltada
ao cuidado, ao didlogo e ao bem-estar dos servidores, bem como para a integragdo entre equipes e a
valorizacao do engajamento institucional.

A contratacdo do servigo de coffee break ¢ necessaria para garantir condi¢des adequadas de
acolhimento aos participantes do evento institucional promovido pela SEINFRA. Considerando a relevancia
da pauta, o fornecimento do servigo contribui para criar um ambiente mais receptivo, acolhedor e propicio a
interagdo entre os colaboradores, fortalecendo as relagdes de trabalho.

2.2. O momento do coffee break visa assegurar a realizagdo de um intervalo planejado entre
os blocos do evento, permitindo ndo apenas o descanso dos participantes, mas também a integragdo € o
fortalecimento de vinculos.

2.3. A auséncia do coffee break comprometeria a ambientagcdo, a dinamica e a identidade
institucional do evento, reduzindo a efetividade das ac¢des planejadas e prejudicando o alcance dos objetivos
propostos. Tendo em vista que, o coffee break integra as atividades do evento, promovendo momentos de
convivéncia, descontragdo e confraternizacdo entre os participantes, favorecendo o engajamento e a
valorizacao dos servidores.

3. REQUISITO DA CONTRATACAO
3.1. Da participagao de consorcios:

Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condicdes de prestar o servigo de forma independente.

3.2. Da Participagdo de Cooperativa:

Nao serd permitida a participagdo de sociedades cooperativas, em razdo da baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condig¢des de prestar o servico de forma independente.

3.3. Da Subcontratacao:
Nao sera admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto contratual.
3.4. Da Sustentabilidade:

Nado ha viabilidade de adocdo de critérios ou praticas de sustentabilidade na presente
contratagao.

3.5. Da Indicagao de Marcas ou Modelos:

Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacao.

3.6. Da Vedacao de Utilizacdo de Marca ou Modelo:

Nao havera vedagdo de marca/modelo na presente contratacao.

3.7. Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:

Nao sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratagao.

3.8. Da Garantia da Contratacao:



Nao sera exigida garantia da contrata¢do para este objeto.
3.9. Condigdes e Especificagdes da Garantia do Servigo:

Sera aplicada ao servigo somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).

3.10. Da Vistoria

Nao ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de execugdo dos servigos.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Prazo e Condigoes da Prestagao do Servigo:
4.1.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:
4.1.1.1. As atividades contratadas serdo iniciadas apds emissao das Ordens de Servigo;

4.1.1.2. Datas dos eventos: Integracio SUBMOB no dia 11/02/2026 ¢ Conexao Ascom no
dia 26/02/2026

4.2. Do Local e Horario da Prestagao do Servigo:
4.2.1. Os servigos deverao ser prestados no seguinte endereco:

4.2.1.1. Integracio SUBMOB, na Plenaria, do 9° andar, do Prédio Minas - Cidade
Administrativa de Minas Gerais - Rodovia Papa Joao Paulo II, 4.143 — Bairro Serra Verde - CEP.: 31.630-
900, horario de 08h30 as 12h.

4.2.1.2. Conexdao Ascom na Plenaria, do 9° andar, do Prédio Gerais- Cidade Administrativa
de Minas Gerais Rodovia Papa Jodo Paulo II, 4.143 — Bairro Serra Verde - CEP.: 31.630-900, horario de
13h as 17h.

4.3. Dos Materiais a Serem Disponibilizados:

4.3.1. Para a perfeita execu¢do dos servigos, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas no item 1 deste Termo de Referéncia, o Contratado deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario:

4.3.1.2. Guardanapos de papel (Folha dupla) 22cm x 22,5 cm;

4.3.1.3. Mexedores de café ou cha — 10,5cm - Descartavel;

4.3.1.4. Copos descartaveis para suco, refrigerante, café e dgua

4.3.1.5. Mesas pranchao com pés de ferro (0,8 m de largura e 2m de comprimento)

4.3.1.6. Toalhas para mesa pranchio beges, limpas e passadas, sem manchas, rasgos, furos ou
costuras se desfazendo.

4.4. Do Regime de Execugdo:

O regime de execucao da contratacao sera de empreitada por preco global, uma vez que a
execucdo sera integral e de acordo com a necessidade observada, conforme quantidades estimadas
necessarias para o atendimento pleno e eficaz do evento.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO



5.1. Do Recebimento:

O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagdo, da seguinte forma:

5.2.1. A CONTRATANTE realizara inspecao minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos;

5.2.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, resultantes da execucdo dos servigos ou materiais
empregados em sua realizacdo, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar nenhuma nota fiscal até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

5.2.3. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdao da contratagcdo, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em
vigor;

5.2.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal da contratacdo, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacao de penalidades.

5.2.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do
Contratado pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execug¢do da contratacao.

5.3. Da Liquidacgao:

5.4. A Liquidacao sera efetuada no prazo de até 5 (cinco) dias corridos contados da data do
recebimento definitivo do produto e respectivo aceite do Contratante.

5.5. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal, ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

5.5.1. O vencimento;

5.5.2. A data da emissao;

5.5.3. Os dados da contratag¢do e do 6rgao Contratante;

5.5.4. O periodo respectivo de execucao do objeto;

5.5.5. O valor a pagar; e

5.5.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.6. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus
ao Contratante.

5.7. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranca equivalente, deverd ser acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.8. Do Pagamento:



5.9. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em
um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data
final da liquidacdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados
pelo Contratante.

5.10. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme
disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1. Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as disposicdes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial, conforme art. 115 da

referida Lei, e artigos 15 e 16 do Decreto n°® 48.587, de 17 de margo de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apds a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o
orgao ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugao
do Contratado, quando houver, do método de afericio dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

7.1.5. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
gestores e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos,
conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢cdoes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sancdes.

7.2. Da Fiscaliza¢ao do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacgodes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n® 48.587, de
2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos



observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e nos termos do inciso II do
art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢do, nos termos do inciso III
do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores € ao gestor do contrato, em tempo
habil para a adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso 1V do art.
16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V,
do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as
condigoes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica
o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto
n°® 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual, nos
termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art.
16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdao de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execu¢do do objeto,
ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido
pela lei civil.

7.2.10. Em atendimento a legislagdo, fica designada como Fiscal: Leandro Paiva Anselmo.
7.3. Da Gestao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientard os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribuigoes, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e
informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do
art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢des de habilitacio do
Contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, nos termos do inciso III,
do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenard a autuagdo da rotina de acompanhamento e de
fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenard os atos preparatérios relativos a instrugao processual e



ao envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da celebragdo de aditivos,
prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de
2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI,
do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢do, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomard as providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplica¢ao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.9. Em atendimento a legislacdo, fica designada como Gestora: Ana Thereza Magnani
Ferreira, MASP 1365811-7.

7.4. Do Preposto:
7.4.1. Nao serd necessaria a designacao de preposto pelo Contratado.
8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitagao por valor, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, sob
a forma ELETRONICA, que culminar4 com a selecdo da proposta de menor preco.

8.1.1. O fornecedor somente poderd oferecer lance de valor inferior em relagdo ao ultimo
lance por ele ofertado, observado o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances.

8.1.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de R$ 20,00 (vinte
reais).

8.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:

8.6.1. A proposta tera validade de 30 (trinta) dias dias corridos contados da data de sua
apresentagdo.

8.6.2. A proposta apresentada pela empresa, devera contemplar os valores finais dos bens, ja
inclusas as despesas relativas ao frete, armazenamento, distribui¢do e demais custos.

8.3. Da Prova de Conceito (PoC):
Nao sera exigida a apresentagdo de prova de conceito nesta contratacao.
9. HABILITACAO
9.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.1.1. Habilitacao Juridica:

9.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territdrio nacional;



9.1.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.3.  Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade

no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor:;

9.1.1.4. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz;

9.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971;

9.1.1.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Programa Nacional de Fortalecimento
a Agricultura Familiar - PRONAF-DAP, nos termos do art. 16 do Decreto n° 46.712, de 29 de janeiro de
2015;

9.1.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

9.1.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

9.1.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.1.2.1. Inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ).

9.1.2.2. Inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

I- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera
efetuada mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais
e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribui¢des previdencidrias e de
terceiros.
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II- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
referentes ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

9.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal
n°® 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.1.2.6. Comprovagao da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

9.2. Certificado de Registro Cadastral - CRC:

9.2.1. Conforme previsto no art. 70, I, da Lei Federal n° 14.133/21, a documentagao podera
ser substituida por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que previsto no edital e
que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;

9.3. Para fins de contratagao, o fornecedor deve comprovar o atendimento aos requisitos de
habilita¢do exigidos, em substituicdo ao CRC, nos termos da legislacao vigente.

9.3.1. Qualificacao Economico-Financeira:

9.3.1.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, emitida nos tltimos 06 (seis) meses.

9.3.2. Qualificagdo Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:

9.3.2.1. Nao seré exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-
operacional e técnico-profissional.

9.4. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n°
8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n°.
14.133, de 2021.

9.4.1. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaracdo, devera
apresentar justificativa e documentos comprobatorios dos fatos alegados, para fins de andlise da
Administracao.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
10.1. Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o presente Termo de Referéncia, o contrato ou documento que o substitua e seus anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total
ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao da contratacdo, atestar nas notas fiscais/faturas
da efetiva prestacao do servigo, objeto deste Termo de Referéncia.



10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os os servigos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdao de nota fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia
parcial sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢ao, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecgoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servico
prestado, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado durante a execucdo da contratacdo ou documento que o substitua.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas
a execugdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.10.1. A Administragdo tera o prazo de até ¢ 10 (dez) dias corridos a contar da data do
protocolo do requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a prorrogagdo motivada por igual
periodo, conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e previdenciarios
por meio dos documentos pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.

10.1.15. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo da contratacdo, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus
anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo exclusivamente seus 0s riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n°® 8.078, de 1990.

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratagdo ou
autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ¢ inciso III, art. 16 do
Decreto n°® 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal da contratagdo, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou



incorrecdes resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢cdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor
correspondente aos danos sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou
gestor da contratagao, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento;

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislagcdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

10.2.11. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

10.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto da contratagao.

10.2.13. Comunicar ao fiscal da contratacdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

10.2.14. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.15. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia da contratagao.

10.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cladusula acima, quando solicitado
pelo fiscal da contratagdo, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme
paragrafo Unico, art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
da contratagao.

10.2.18. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II,
alinea “d”, art. 124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do Contratante.

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao



perfeito cumprimento das cldusulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislagdo de regéncia.

10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n°
13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por forca
da execucao do objeto contratado.

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugao do objeto e
nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

10.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢dao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, o
Contratado ou fornecedor que:

11.1.1. Der causa a inexecug¢ao parcial da contratacao;

11.1.2. Der causa a inexecucao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecugao total da contratagao;
11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. Nao celebrar a contratagdo ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratac¢ao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante o procedimento e execucao da contratagao;

11.1.9. Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execug¢ao da contratagao;
11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes
sancoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial da contratacao,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 2°, art. 156 da



Lei Federal n® 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 11.1.1 a 11.1.12, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme
disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave,
conforme disposto no § 5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratéria de e 5% (cinco porcento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.2.4.2. Compensatoria, de 10% (dez porcento) por dia de atraso que exceder a alinea
anterior, na entrega de material ou execucao de servicos, calculado, desde o trigésimo primeiro dia de
atraso, sobre o valor da contratagao.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.4.1, e 11.2.4.2. poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no § 7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme § 8°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.5. A aplicagdo das sang¢des previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obriga¢do de reparacao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no § 9°, art. 156, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao

enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no § 1°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na
aplicagdo das sancdes serdo considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.9.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021,



ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de
Licitagoes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacao da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes desta mesma contratacdo ou de
outras contratagcdes administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 5.301,60 (cinco mil, trezentos ¢ um reais e
sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1 e 1.2 deste
Termo de Referéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo
orcamentaria do or¢amento em vigor, aprovado pela a Lei Orcamentaria Anual de n® 25.698 de 14/01/2026
relativa ao exercicio financeiro vigente.

13.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo: 1301 15 122 705 2500 0001
339039-55, Fonte 10.1.

Ana Thereza Magnani Ferreira
Assessora-chefe de Comunicagao Social

Marcus Vinicius Mota de Meira Lopes
Chefe de Gabinete
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i+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
3= http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

L acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 132105923 ¢
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