30/04/2024, 11:18

SEI/GOVMG - 86904132 - PADRAO - Termo de Referéncia RP de Servico

ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO

Versdo termo-de-referencia-servico-cotep_v1-012024

TERMO DE REFERENCIA

P NUMERO DA UNIDADE DE
DATA ORGAO SOLICITANTE COMPRA
SRE
24/04/2024 MANHUACU/DAFI 1261020

Sumario

% = SUPERINTENDENCIA
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO OU DIRETORIA
Nome: GLAUCIA APARECIDA DE
OLIVEIRA SRE
E-mail: : MANHUAGCU/DAFI
sre.manhuacu.dafi@educacao.mg.gov.br

. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
. REQUISITOS DA CONTRATACAO
. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

. MODELO DE GESTAQ DA CONTRATAGAO

. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

1
2
3
4
5. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
6
7
8. HABILITACAO

9

. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

10. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAOQ

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Superintendéncia Regional de Ensino de Manhuagu - Diretoria Administrativa e Financeira - Patrimonio

Versdo v.20.09.2020.

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagio da prestagdo de servicos de CONFECCAO E INTALACAO DE
MOVEIS PLANEJADOS, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste documento.
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ITEM | CODIGO DO | DESCRIGAO DO ITEM COMPLEMENTAGAO | UNIDADE DE | QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL
ITEM NO DO ITEM MEDIDA UNITARIO
SIAD
1 000023043 | Recepgdo - Balcdo 300 | 1 2 3.166,67 | 6.333,33
centimetros de comprimento,
80 centimetros de altura e 60
centimetros de profundidade, 4
gavetas, 2 portas,
compartimento CPU com
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fechadura e chave, em MDF
amadeirado e puxador metal.
000023043 | Cozinha;  Armario inferior | _ 1 1 3.600,00 | 3.600,00
formato L 132 centimetros de
comprimento, 45 centimetros
de altura, 105 centimetros de
profundidade, 3 portas, 3
gavetas, em MDF Gianduia
trama, puxador metal.

000023043 Cozinha; armdrio dispensa 240
centimetros de comprimento,
45 centimetros de altura, 105
centimetros de profundidade,
Pés inox, puxador metal 6
prateleiras internas MDF
Gianduia trama.

000127388 | Cozinha; fechamento bancada
existente 2 portas 107
centimetros de largura, 110
centimetros de altura, Puxador
metal, prateleiras internas, MDF
Gianduia trama.

000064769 | Sala  administragdo;  Mesa | _ 1 1 2.133,33 | 2.133,33
redonda 100 centimetros de
diametro, 80 centimetros de
altura, Cor amadeirado.

- 1 1 2.800,00 | 2.800,00

. 1 1 3.200,00 | 3.200,00

000127388 Instalagdo bancada alimentagao | _ 1 1 49333 493,33
medindo 110 centimetros de
altura, 40 centimetros de
profundidade, 437 centimetros
de comprimento.

1.2. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art. 49,
inciso IV, da Lei Complementar n2 123, de 2006 c/c no art. 82 Decreto n? 47.437, de 2018.

1.3. Ndo sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, inciso | (dispensa de licitagdo em
razdo de valor), da Lei Federal n2 14.133, de 2021, sendo este substituido por nota de empenho de despesa, considerando os
termos da Justificativa no processo SEI 1260.01.00729456/2024-43.

1.4. Descrigao da Solugao: Para complementagado e ajuste na composicao do mobilidrio existente e considerando as
caracteristicas do novo ambiente, indicamos a contratacdo de servicos especializados para confec¢do e instalacdo dos moveis
planejados, descritos abaixo:

CONFECCAO E INTALACAO DE MOVEIS PLANEJADOS: Recepcdo — 2 (dois) Balcdes medindo 300 centimetros comprimento, 80
centimetros de altura e 60 centimetros de profundidade, 4 gavetas, 2 portas, compartimento CPU com fechadura e chave, em
MDF amadeirado e puxador metal ; Cozinha — 1 (um) Armdrio inferior formato em L, medindo 132 centimetros de
comprimento, 45 centimetros altura e 105 centimetros de profundidade, 3 portas, 3 gavetas, em MDF gianduia trama,
puxador metal; Cozinha — 1 (um) armario dispensa medindo 240 centimetros de comprimento, 45 centimetros altura e 105
centimetros de profundidade, Pés inox, puxador metal, 6 prateleiras internas, em MDF gianduia trama; Cozinha; fechamento
bancada existente com 2 portas medindo 107 centimetros altura e 110 centimetros de largura, Puxador metal, prateleiras
internas, em MDF gianduia trama; Sala administracdo; Mesa redonda medindo 100 centimetros de circunferéncia, 80
centimetros altura, cor amadeirado; Instalagdo de bancada de alimentagdao medindo 110 centimetros de altura, 40
centimetros de profundidade, 437 centimetros de comprimento. .

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo dos servicos especializados de marcenaria para confeccdo dos moveis é necessdria considerando as
caracteristicas do novo ambiente de funcionamento da SRE, a urgéncia de providencias para mudanca do enderego e a
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necessidade de adaptacao dos moveis as caracteristicas do ambiente. Considerando ainda que o ALMOX CENTRAL ndo possui
mobilidrio compativel em seu estoque.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Da Participagao de Consércio:

3.1.1. N3o serd permitida a participa¢do de empresas reunidas em consércio, em razao da baixa complexidade do objeto a ser
adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condi¢cdes de fornecer os bens de forma independente,
conforme Justificativa no processo SEI 1260.01.0072945/2024-43.

3.2. Da Subcontratagao:
3.2.1. N3o serd admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.

3.3. Da Sustentabilidade:

3.3.1. Os critérios de sustentabilidade da contratacdo devem ser atendidos de acordo

com os seguintes requisitos:

3.3.1.1. Os moveis devem ser confeccionados em MDF, além de sua produc¢do causar um impacto mais reduzido no meio
ambiente, o MDF oferece diversas vantagens, como duragdo prolongada, estabilidade e alta resisténcia.

3.4. Da indicagao de marcas ou modelos

3.4.1. N3o serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacao.

3.5. Da vedagao de utilizagdo de marca ou modelo
3.5.1. N3o havera vedac¢do de marca/modelo na presente contratagdo.

3.6. Da exigéncia de carta de solidariedade
3.6.1. N3o serd exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratacao.

3.7. Da Garantia da Contratagao
3.7.1. N3o serd exigida garantia de execucdo da contratacdo para este objeto.

3.8. CondigOes e especificagdes da garantia do servigo.
3.8.1. Serd aplicada ao servico, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n2. 8.078, de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor — CDC).

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. Prazo e Condig¢des da Prestagao do Servigo:

4.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

4.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 05 dias da data da emissdo da ordem de servigo;

4.1.1.2. Descri¢ao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo do trabalho:

4.1.1.2.1. Trata-se da contragdo de servigos especializados de marcenaria a serem executados integralmente pela empresa
vencedora atendendo os critérios e caracteristicas dos méveis a serem instalados, dentro do prazo especificado.

4.2. Do Local e Horario da Prestagao do Servigo:
4.2.1. Os servigcos deverdo ser prestados no seguinte enderec¢o: Rua Professor Gonzalez, nimero 350, 4° e 5° andar, centro,
Manhuacu MG, no hordario de 09:00 as 17:00 horas.

4.3. Regime de Execugao:
4.3.1. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco global.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

5.1. Condig¢Oes de recebimento:

5.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato ird apurar o resultado das avaliagcdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
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resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

5.1.4. A fiscalizagdo n3o efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

5.1.5. Os servicos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até
15(quinze) dias corridos, contados a partir do recebimento provisério.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
guando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, notificando o Contratado para emissdao de Nota Fiscal no que
diz respeito a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou
de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administra¢cdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

5.1.11. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR).

5.1.12. A utiliza¢do do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para avaliagdo da prestagdao dos
servigos.

5.2. Da Liquidagao

5.2.1. A Liquidacdo sera efetuada no prazo de até 10(dez) dias corridos contados da data da entrega definitiva do servico e
respectivo aceite do Contratante.

5.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;

5.2.2.2. A data da emissdo;

5.2.2.3. Os dados do contrato e do érgao Contratante;

5.2.2.4. O periodo respectivo de execugdo do objeto;

5.2.2.5. O valor a pagar; e

5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.2.3. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacado da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

5.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado da comprovagdo da regularidade
fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento

5.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem
bancdria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o Contratado indicar, no
prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdo a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.3.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronolégica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n2?
14.133, de 2021.

5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, de acordo com a
variagdo do IPCA.

5.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

5.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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5.3.6. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.3.6.1. Ndo produzir os resultados acordados;

5.3.6.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

5.3.6.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a Execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSIGAO E FINALIZAGAO DO CONTRATO
6.1. N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

7.1. Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as disposi¢cOes da Lei
Federal n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial, conforme art.
115 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e artigos 15 e 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagGes entre o érgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.1.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.1.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgado ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
7.1.5. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do contrato,
representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei Federal n?
14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto
n2 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as disposi¢cdes dos
art. 155 a 163 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar
sangdes.

7.2. Da Fiscalizagao do Contrato

7.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacg&es pertinentes as suas
competéncias, nos termos do inciso | do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato,
determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 19, art. 117
da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e inciso |l do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢do, nos termos do inciso Il do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.
7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 22, art. 117 da
Lei Federal n? 14.133, de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicard imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizard a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢es estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas
para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do
inciso VI, do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do
Decreto n? 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.
7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por quaisquer
irregularidades, inexecug¢des ou desconformidades havidas na execuc¢do do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza
técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitdrio, como tal definido pela lei civil.

7.3. Da Gestdao do Contrato
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7.3.1. O gestor do contrato orientard os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢cdes, nos termos do inciso |, do art.
15 do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso Il, do art. 15 do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais, nos termos do inciso lll, do art. 15 do Decreto n? 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenard a autuagdo da rotina de acompanhamento e de fiscaliza¢do do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execu¢do, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracGes e das prorrogag¢des contratuais, nos termos do inciso 1V, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.
7.3.5. O gestor do contrato coordenard os atos preparatdrios relativos a instrugdo processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para formalizagdo da celebragdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes, repactuagcdes ou
rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo, de
gue trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do
Decreto n? 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomarad as providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de
2023.

7.4. Do Preposto
7.4.1. N3o sera necessaria a designagdo de preposto pelo Contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo por valor, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, que culminara com a
selec¢do da proposta de MENOR PRECO, conforme justificativa apresentada no PROCESSO SEI 1260.01.0052826/2024-56.

8.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta
8.2.1. A proposta tera validade de 10 (dez) dias corridos contados da data da aceitagao.

8.3. Da Prova de Conceito (PoC):
8.3.1. Ndo sera exigida a apresentacdo de prova de conceito nesta contratagao.

9. HABILITACAO

9.1. Habilitagao Juridica:

9.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s) Proposta(s) Comercial(is).

9.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

9.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas altera¢des posteriores ou instrumento consolidado, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de
responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de a¢des, acompanhado de documentos de elei¢do ou designagdo de seus
administradores.

9.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade nao
empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9.1.5. Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

9.1.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo respectiva.

9.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.2.1. Inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

9.2.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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9.2.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como
das contribui¢des previdenciarias e de terceiros.

9.2.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —FGTS.
9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n2 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.2.6. Comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentagdo das competentes
certidGes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

9.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira:
9.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida nos ultimos 06
(seis) meses.

9.4. Da Qualificagao Técnico-Operacional e Técnico Profissional
9.4.1. N3o serd exigida a apresentacdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-operacional e técnico-profissional.

9.5. Habilitagdao de Cooperativas:

9.5.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.5.1.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.5.1.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.5.1.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdarios a execugao contratual;
9.5.1.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.5.1.5. A comprovagao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
9.5.1.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgdo fiscalizador;

9.5.1.7. Os seguintes documentos para a comprovacgdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagao; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniGes seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contrata¢do

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES.

10.1. Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto prestado, para que seja
por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva prestacdo de servico,
objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificagbes constantes na nota
de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo,
qgualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no prazo, forma e
condicBes estabelecidos no presente instrumento;

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

10.1.10. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicita¢des e reclamacgdes relacionadas a execucao, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do
ajuste.
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10.1.10.1. A Administracdo terd o prazo de até 10 dias corridos a contar da data do protocolo do requerimento, tratado no
item 9.1.10, para decidir e admitir a prorrogacdo motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n2 14.133, de
2021.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no
prazo maximo de 10 dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as san¢des regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documentos
pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.

10.1.15. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos
e condig¢Oes pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo
do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei
Federal n2 8.078, de 1990;

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos
gue impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior, conforme
Inciso Il, art. 137 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, e inciso lll, art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023, e prestar todo
esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢do ou dos materiais
nela empregados;

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.2.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo
Unico, da Lei Federal n2 14.133, de 2021;

10.2.8. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

10.2.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro dos padrdes adequados de
qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo
de referéncia.

10.2.10. Manter, durante toda a execuc¢do do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢Ges de
habilitagao e qualificacdo exigidas na contratagao.

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdencidrias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera
onerar o objeto do contrato;

10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual.

10.2.13. Paralisar, por determinag¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao do
objeto, durante a vigéncia do contrato;

10.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

10.2.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do contrato, com a
indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme pardgrafo Unico, art. 116 da Lei Federal n2 14.133,
de 2021;

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informac¢&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.2.18. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no inciso |, alinea d, art. 124 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.
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10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
contratante;

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
gualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n? 13.709, de 2018, adotando medidas
eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execugdo deste contrato;

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacées dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execu¢do do objeto e nas melhores condi¢Ges de seguranga, higiene e
disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovac¢do, quaisquer mudancgas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.24. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n2 14.133, de 2021, o contratado que:

11.1.1. Der causa a inexecuc¢do parcial da contratacao;

11.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecucdo total da contratacdo;

11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

11.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a contratacdo e execuc¢do do contrato;
11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do da contratagao;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846, de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sancdes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no §29, art. 156 da Lei Federal n2 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre
gue ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no § 49, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de
2021;

11.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.8 a
11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave, conforme disposto
no §59, art. 156, da Lei Federal n2 14.133, de 2021).

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratéria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
15 (quinze) dias.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa,
conforme disposto no §79, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente, conforme §89, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.5. A aplicagao das sangGes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagao integral
do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §99, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimagdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.
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11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de [inserir nimero de dias] [escrever por extenso] dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sanc¢Ges realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §19, art. 156, da Lei n2 14.133, de 2021, na aplicagdo das san¢des serdo considerados:
11.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. Aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos drgdos de
controle.

11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n2 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
no art. 159 da referida Lei de LicitagGes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coliga¢cdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da san¢do, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
mesmo 6rgdo ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratac¢do é de R$18.559,99 (Dezoito mil, quinhentos e cinquenta e nove reais e noventa e
nove centavos), conforme custos unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de referéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao por conta da dotagdo orgamentaria do orgamento em vigor,
aprovado pela Lei Orcamentaria Anual 24.678, de 17 de janeiro de 2024, relativa ao exercicio financeiro vigente.

13.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dota¢do: 1261.12.368.169.2128.0001, natureza / item - 339039 / 04.

13.2. A dotacgdo relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Manhuacu(MG), 30 de abril de 2024.

Nome Elaborador: HELVECIO SEVERINO GOMES
Masp: 1.420.782-3

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=872682671&i... 10/11



30/04/2024, 11:18 SEI/GOVMG - 86904132 - PADRAO - Termo de Referéncia RP de Servico

Nome Aprovador: Vitéria Maria Ferreira de Magalh3es Serri
Superintendente Regional de Manhuagu MG
Masp: 869.621-3

I
pr
.‘)EI! tl’ Documento assinado eletronicamente por Jardel de Paula Pereira, Servidor Publico, em 30/04/2024, as 10:34, conforme horério oficial de
i Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura
eletrénica

I
pr
_»)e‘! tl’ Documento assinado eletronicamente por Glaucia Aparecida de Oliveira, Diretora, em 30/04/2024, as 10:49, conforme hordrio oficial de
L Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura
eletrénica

I
Pr
.‘)EI! d Documento assinado eletronicamente por Vitoria Maria Ferreira de Magalhaes Serr, Superintendente, em 30/04/2024, as 11:15, conforme
3 ¥ horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura
eletrénica

_""":E' A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
> acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 86904132 e o cédigo CRC 89E90BEE.

Referéncia: Processo n? 1260.01.0072945/2024-43 SEI n2 86904132
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