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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo da prestagdo de servicos de COFFEE-BREAK TIPO 2 (MEDIANO), sem
dedicac¢iio exclusiva de mio de obra, pelo periodo de 12 (doze) meses, nos termos da tabela abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste documento.

COD. DO DESCRICAO DO ITEM | COMPLEMENTACAO DO | UNIDADE VALOR VALOR
LOTE |ITEM| ITEM NO CATMAS ITEM CATMAS DE QUANTIDADE | yNITARIO TOTAL
SIAD MEDIDA

COFFEE-BREAK TIPO 2
(MEDIANO) COM CAFE, CHA, ESTE ITEM POSSUL
o1 01 | 000037001 BEBIDAS, SALGADOS ESPECIFICACAO LONGA
SIMPLES, MINI-SANDUICHE | ANEXADA NO CAMPO
E BOLO, CONFORME ARQUIVOS. (item 1.1.1)
CARDAPIO

UNIDADE 600 R$ 29,3250 | R$ 17.595,00

1.1.1. Complementagdo do Item CATMAS

CARDAPIO: COFFEE BREAK TIPO 2 - MEDIANO

COFFEE BREAK DO TIPO 2 (MEDIANO), CONTENDO NO MINIMO:

2 TIPOS DE CHA OU CAFE SEM ACUCAR OU 1 TIPO DE BEBIDA;

4 TIPOS DE BEBIDA;

5 TIPOS DE SALGADO SIMPLES OU MINI SANDUICHE, COM NO MINIMO 25 g CADA;
2 TIPOS DE BOLO COM NO MINIMO 60 g.

DESCARTAVEIS: GUARDANAPOS DE PAPEL;

SACHES DE ACUCAR E ADOCANTE COM 5 g CADA;

MEXEDORES PARA CHA OU CAFE; COPOS DE 50 ml E 200 ml;

BANDEJAS PREFERENCIALMENTE EM PAPELAO LAMINADO;

3 TOALHAS DE MESA EM PAPEL (MEDIDAS APROXIMADAS: 1,28 x 2,20 m CADA)




Item

Composicio do Item

Quantitativos minimos por pessoa (total por pessoa)

Coffee break - Tipo 2

2 tipos de cha sem agticar OU café sem agticar OU 1 tipo
de bebida

100 ml

4 tipos de bebida

500 ml

5 tipos de salgado simples ou mini sanduiche

7 unidades (minimo 25 g cada)

2 tipos de bolo 1 pedago ou unidade (minimo 60 g)
Guardanapos de papel 5 unidades

Sachés de aglicar 2 unidades

Sachés de adogante 2 unidades

Mexedores para ché ou café 2 unidades

Copos descartaveis para cha ou café 2 unidades (50 ml)

Copos descartaveis para suco ou refrigerante 3 unidades (200 ml)

Bandejas descartaveis preferencialmente em papeldo
laminado: uma a cada 50 unidades

3 toalhas de mesa descartaveis em papel (medidas
aproximadas: 1,28 x 2,20m)

Tabela de Cardapio para Coffee Breaks:

Tipos

Sabores/ Recheios

Chas

Hortela

Camomila

Cha Mate

Cha Preto

Sucos em embalagem cartonada longa vida (Natural, Light ou

Diet

Manga

Péssego

Uva

Laranja

Abacaxi

Caju

Maracuja

Morango

Limao

Maga

Agai

Refrigerantes de 1*. LINHA em pet (Normal, Light ou Diet)

Cola

Guarana

Laranja

Limao

Salgados Simples (Fritos, Assados, Folhados, Paes de queijo)

Carne bovina

Frango

Queijo

Presunto

Milho

Palmito

Espinafre

Azeitona

Mini sanduiches (pdo comum ou integral: de forma, de batata,

arabe/sirio, de sal)

Fatia ou paté de presunto, peito de peru, frango, atum ou salsicha

Queijo, mugarela, requeijao ou ricota

Opcionais: Alface, rucula, tomate, ervas aromaticas, milho, passas, cenoura, azeitona

Bolos

Chocolate

Cenoura

Fuba

Laranja

Banana

Nozes

1.2. Lotes Exclusivos para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:




1.3.

1.4.

2.1.

1.2.1. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparados,
aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006 c/c no art. 8° Decreto n® 47.437, de 26 de junho de 2018.

Da Contratacgio:

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratagéo ¢ de 12 (meses) contado do primeiro dia util subsequente a divulgagdo do contrato no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma do art. 105 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

1.3.1.1. O prazo de vigéncia da contratagdo podera ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusido do
objeto.

Descricao da Soluciio:

1.4.1. Consultou-se o SIRP - Sistema Informatizado de Registro de Precos do Estado de Minas Gerais, e verificou-se nao haver registro de
precos vigente para a aquisi¢do a ser contratada, codigo SIAD 37001, objeto deste processo de compras.

1.4.2. A contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de fornecimento de buffet de refeigdes leves - (coffee break) justifica-se em razéo
de eventos de capacitagdo e treinamentos em servigo (cursos, workshops, jornadas, encontros, semindrios, palestras, solenidades, capacitagdes etc.)
realizados por esta Superintendéncia de Ensino de Ouro Preto, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

1.4.3. O quantitativo do objeto foi calculado levando em consideracdo a média de servidores, tais como secretarios ¢ diretores de escolas,
secretarios municipais de educagao, alunos, que frequentam a SRE Ouro Preto para eventos, reunides e capacitagdes durante o periodo de 12 meses,
com a média de 100 (cem) pessoas por evento.

1.4.4. Os beneficios almejados residem em possibilitar fornecimento de refeicdes leves nas capacitagdes, evitando na pausa do evento,
deslocamento dos participantes, residindo no melhor aproveitamento da capacitagdo ofertada, com a permanéncia do maior niimero de participantes
em toda a apresentagdo. A contratagdo de empresa do ramo de fornecimento de coffee break cleva a qualidade dos alimentos ofertados com uma
proposta mais vantajosa, a qual representard o menor sacrificio de recursos, maximizando os resultados (economicidade/eficiéncia), alcangando-se,
assim, as metas de eficacia/efetividade.O cardapio anexo (clausula 1.1.1) devera ser utilizado como referencial minimo para efeitos de orgamento. O
cardapio final sera definido pela contratante, com base no niimero de pessoas, ¢ com todos os itens especificados antes da execugdo do servigo.

1.4.5. E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos os recursos ¢ insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com materiais, alimentos, equipamentos, mao de obra, fretes, embalagens,
impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita execugao dos servigos.

1.4.6. A contratada devera observar a Resolugdo RDC ANVISA no 216, de 2004, alterada pela RDC ANVISA no 52, de 2014, bem como
legislagdo e/ou normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital ¢ municipais ¢ demais instrumentos normativos aplicaveis.

1.4.7. Os alimentos e as bebidas deverdo ser entregues bem-acondicionados, em embalagens térmicas e higiénicas que proporcionem sua
perfeita conservagdo, com prote¢do apropriada contra possiveis danos causados durante o transporte, respeitando as normas sanitarias, observando a
Cartilha de Boas Praticas para Servigos de Alimentagdo da ANVISA e os critérios de sustentabilidade. As embalagens utilizadas tanto para
acondicionamento, quanto para transporte deverdo garantir a qualidade dos alimentos, sem alteragdo de suas condigdes fisicas, fisicas quimicas ou
microbioldgicas.

1.4.7.1. Os alimentos devem vir prontos para servir, acondicionados em bandejas proprias de boa qualidade para ir a mesa.

1.4.7.2. Os refrigerantes de 1* linha em pet (normal, light ou diet) e os sucos prontos em embalagem cartonada longa vida (natural, light
ou diet) devem vir nas embalagens originais de cada um, lacrados.

1.4.7.3. Os sabores/recheios dos tipos de bebidas, sanduiches, bolos e frutas poderdo ser escolhidos, a critério da CONTRATANTE,
dentre as opgdes contidas na clausula 1.1.1.

1.4.8. A execugdo dos servigos contratados devera atender a todas as especificagdes previstas no contrato, a Superintendéncia Regional de
Ensino de Ouro Preto ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada para terceiros.

1.4.9. A Contratada devera substituir/refazer, imediatamente, as suas expensas, os produtos/ servicos/ materiais que ndo satisfagam o controle
de qualidade, validade, integridade e sabor avaliados pela equipe de fiscalizagdo do Contratante.

1.4.10. Fica garantido a Superintendéncia Regional de Ensino de Ouro Preto o direito de definir o cardapio a ser servidos nos eventos
institucionais, considerando os itens e quantitativos previstos contratualmente.

1.4.11. Os fornecimentos do buffet serdo precedidos por solicitagdes encaminhadas pela SRE-Ouro Preto, com antecedéncia minima de 3 (trés)
dias uteis, com a descri¢do do local, horario e demais informagdes necessdrias a perfeita prestacdo dos servigos. Casos extraordinarios de pedidos
com prazos inferiores ao previsto serdo analisados em conjunto com a CONTRATADA para verificar a possibilidade de atendimento em tempo habil
sem comprometer a qualidade do servigo.

1.4.12. A contratada tem por obrigagdo, efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢des referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade.

1.4.13. Os itens deverdo ser entregues em até 01:30h (uma hora e trinta minutos) antes do inicio do evento, na sede da SRE Ouro Preto,
localizada na Rua Conde de Bobadela, 170 - Centro - Ouro Preto/MG - CEP: 34500-078.

1.4.14. Destaca-se que esta ¢ a solugdo mais vantajosa, por atender perfeitamente a demanda, dentro da previsdo orgamentaria disponivel no
momento.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Superintendéncia Regional de Ensino de Ouro Preto, vem realizando diversos eventos institucionais, administrativos ¢ pedagdgicos que

constituem atividades relevantes como método de efetivagio das prioridades estabelecidas nas metas estratégicas, colaborando com o fortalecimento da
imagem institucional, promovendo a interagdo com as escolas, o que corrobora no reconhecimento da sociedade civil como Orgdo que oferta servigos de
exceléncia, refletindo no bem-estar econdmico e social.

2.2.

Desta forma, a contratagdo do servigo de coffee break se mostra essencial para otimizar o desenvolvimento das diversas atividades

administrativas, proporcionando aos participantes um minimo de conforto, uma vez que a pausa e a refeicdo entre jornadas de treinamentos, cursos,
seminarios, capacitagdes pedagodgicas, encontros ¢ reunides sdo importantes para o descanso mental ¢ a recuperagao fisica dos participantes, oferecendo
melhores condigdes para o aprendizado e a fixagdo do contetdo transmitido. Portanto, a presente contratagdo tem como objetivo auxiliar na eficacia dos
eventos desenvolvidos pela Secretaria de Estado de Educag@o, contribuindo assim como a sua missdo institucional:

2.2.1. Promover a interagdo e o networking: proporcionar um ambiente informal e acolhedor facilita a comunicagéo entre os participantes, o
que pode gerar novas ideias, parcerias ¢ solugdes para questdes administrativas.

2.2.2. Manter o nivel de energia e concentragdo: pequenas pausas com alimentos leves e bebidas revigorantes ajudam a evitar a fadiga mental
e fisica, mantendo os participantes mais engajados e produtivos durante as atividades.

22.3. Otimizar o tempo: ao invés de longos intervalos para que cada participante busque individualmente seus alimentos e bebidas, o servigo



de coffee break oferecera uma solugdo pratica e rapida, otimizando o tempo dedicado as atividades principais.

2.24. Melhorar a imagem institucional: oferecer um servico de coffee break de qualidade demonstra atencéo e cuidado da Administracio
com os participantes de seus eventos e reunides, contribuindo para uma imagem institucional positiva.
2.2.5. Atender a necessidades especificas de eventos: em eventos que se estendem por longos periodos, a alimentagdo se torna uma
necessidade basica para o bem-estar e conforto dos participantes.

2.3. Espera-se que com a contratagéo que a Administragdo atinja os seguintes beneficios, tanto diretos quanto indiretos:
2.3.1. Eficacia: como beneficio direto, almeja-se atender as demandas dos eventos com a prestagdo de servigos de fornecimento de

alimentagéo, composto de produtos de qualidade e prego justo, opgdes variadas e adequadas as necessidades especificas de cada atividade.

2.3.2. Eficiéncia: um processo bem planejado proporcionara um bom fornecimento de servico de alimentagdo que possibilitard uma maior
seguranga para os usuarios internos e externos do evento, como Diretores, Professores e Secretarios de Escolas, demonstrando profissionalismo e
atengdo aos detalhes.

2.3.3. Melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis: a selecdo do fornecedor com melhor prego dentro
da especificagdo estipulada pela SRE ¢ mais econdmica do que a mobilizagdo de servidores ¢ recursos internos para organizar a alimentagdo de um
evento.

2.34. Melhoria da qualidade de produtos ou servigos oferecidos: os servigos serdo solicitados e oferecidos como forma de receptividade e de

integragdo. Além disso, alguns eventos sdo de longa durag@o e, nesse sentido, elaborar pausas para o descanso, com pequenos lanches, sdo
fundamentais para a qualidade do evento ¢ o bem-estar dos participantes, uma vez que um servigo especializado evita interrupgdes prolongadas ¢
deslocamentos individuais.

2.3.5. Socializagdo: momento de confraternizagdo e interagdo entre os participantes contribuird para a promog¢do e a integragdo no
relacionamento entre os servidores, estimulando a potencializagdo do networking e da troca de informagdes.

2.3.6. Redugao de uso de recursos: a contratagdo da empresa prestadora dos servigos abrangera a utilizagdo de meios, recursos, maquinarios,
pessoal e instrumental proprios, desonerando a Administragdo Publica na condi¢do de 6rgdo contratante, uma vez que as empresas especializadas
seguem padrdes de higiene e manipulagao de alimentos especificos, que garantirdo a seguranga alimentar dos participantes.

2.3.7. Alimentagéo ¢ Hidratag@o: oferecer alimentos leves ¢ bebidas ajuda a manter os participantes nutridos ¢ hidratados ao longo do evento.
Isso ¢ especialmente importante em eventos que se estendem por varias horas, garantindo que os participantes permanecam confortaveis e bem
dispostos, contribuindo para a manutengao do foco e da energia, resultando em maior aproveitamento das atividades.

2.4. Em resumo, a Superintendéncia Regional de Ouro Preto tem como competéncia planejar, dirigir, executar, controlar e avaliar, as a¢des
relativas a garantia ¢ a promogao da educagao, com vistas ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagéo
para o trabalho, a reducdo das desigualdades regionais, a equidade de oportunidades e ao reconhecimento da diversidade cultural (Art. 26 da Lei no 24.313,
de 28/04/2023). Assim, por meio desta contratagdo a SRE busca incentivar a participagdo dos servidores nas capacitagdes, formagdes e demais eventos,
proporcionando ambiente acolhedor que os motivem a contribuir com os objetivos organizacionais.

2.5. O objetivo principal da contratagio é garantir a disponibilidade de um servi¢o de coffee break de qualidade, que atenda as necessidades dos
participantes de eventos e atividades administrativas, promovendo o bem-estar, a interacdo, a produtividade e fortalecendo a imagem institucional da
Administragao.

2.6. Diante do exposto, a contratagdo de servigo de coffee break se configura como uma medida estratégica e necessaria para o bom
funcionamento das atividades da Administragdo, alinhada aos principios da eficiéncia, da economicidade e da qualidade previstos na Lei n® 14.133/2021.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da Participacio de Consorcios:
3.1.1. Sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio.
3.2. Da Participacdo de Cooperativa:
32.1. Sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas, nos termos do art. 16 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
3.3. Da Subcontratacio:
33.1. Nao sera admitida a subcontratagéo parcial ou total do objeto contratual.
3.4. Da Sustentabilidade:
34.1. Devem ser observados os seguintes critérios e praticas de sustentabilidade:
3.4.1.1. Respeitar as Normas Brasileiras da ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria,
3.4.1.2. Registro na ANVISA nos termos da RDC 27/2010
3.4.1.3. Os produtos de origem animal devem atender a Lei n® 1.283/18.12.1950, regulamentada pelo Decreto n® 9.013/29.03.2017,;
34.1.4. Para os produtos embalados e rotulos devem ser observadas as regras constantes no anexo III da IN n°281/2024

3.4.1.5. Todos os materiais a serem entregue a contratante deverdo ser devidamente acondicionados em embalagens adequadas a fim de
evitar estragos que possam comprometer a qualidade do produto.

3.4.1.6. As proponentes deverdo observar e cumprir a legislagdo ambiental pertinente ao objeto da contratagdo, tanto no processo de
extracdo das matérias - primas utilizadas, como na fabricagdo, utilizagdo, transporte ¢ descarte dos produtos e matérias-primas.

34.1.7. Devero ser estabelecidas agdes para fins de amenizar o impacto no meio ambiente, observando no que couber, as orientagdes
contidas Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - 5* Edi¢do da AGU, com vista no desenvolvimento sustentavel previsto no artigo 5° da
Lein® 14.133/2021.

3.4.1.8. A contratada observara a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, a Resolugcdo RDC ANVISA 182, de 2017, alterada pela RDC
331/2019 e Resolucdo RDC 173/2006 — bem como legislagdo e/ou normas de 6rgdos de vigiléncia sanitaria estaduais, distrital e municipais e
demais instrumentos normativos aplicaveis.

3.5. Da Indica¢ido de Marcas ou Modelos:
3.5.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.
3.6. Da Vedacio de Utilizacao de Marca ou Modelo:
3.6.1. Nao havera vedagdo de marca/modelo na presente contratagao.
3.7. Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:
3.7.1. Naio sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagdo.

3.8. Da Garantia da Contrataciio:



3.8.1. Naio sera exigida garantia da contratagdo para este objeto.

3.9. Condigdes e Especificacdes da Garantia do Servico:
39.1. Sera aplicada ao servico somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).

3.10. Da Vistoria
3.10.1. Nio hé necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de execugéo dos servigos.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Prazo e Condic¢des da Prestacio do Servigo:
4.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
4.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 05 (cinco) dias tteis contados apds o recebimento da ordem de servigo ou documento equivalente.
4.1.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do
trabalho:
I- As atividades contratadas serdo iniciadas apos emissdo das Ordens de Servico;
1I - As demandas serdo fracionadas conforme demanda da CONTRATANTE;
111 - As demandas serdo remetidas ao vencedor do certame via e-mail com antecedéncia minima de 3 (trés) dias tteis;
v - A CONTRATANTE devera informar especificagdo do cardapio, em até 48 horas antes do evento, contendo
detalhamento dos servigos e dos produtos a serem utilizados.
4.2. Do Local e Horario da Prestacio do Servigo:
4.2.1. Os servigos deverdo ser prestados no seguinte endere¢o: Rua Conde de Bobadela, 170 - Centro - Ouro Preto/MG, no horario de 08:00h as
17:00h.
422, O quantitativo total de fornecimento do lanche TIPO 2 (MEDIANO) - 600 (seiscentas unidades) esta previsto para serem fornecidos em

06 (seis) encontros, com a estimativa de 100 (cem) pessoas por encontro, a secrem realizados em locais definidos pela SRE Ouro Preto, o que pode haver
alteragdes, respeitando o quantitativo total.

4.2.3. O descarregamento do produto ficara a cargo da CONTRATADA, devendo ser providenciada a mado-de-obra necessaria.
4.2.4. Os itens deverdo ser adequadamente acondicionados em recipientes térmicos que proporcionem sua adequada conservagdo e temperatura
apropriadas.
4.2.5. Todos os custos com o fornecimento sdo de responsabilidade da CONTRATADA, incluindo a preparagdo, acondicionamento, embalagens
descartaveis, transporte (delivery), conferéncia da entrega junto com o representante do CONTRATANTE.
4.3. Dos Materiais a Serem Disponibilizados:
4.3.1. Para a perfeita execug@o dos servigos, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas no item 1 deste Termo de Referéncia, o
Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substitui¢do quando necessario:
4.3.1.1. A CONTRATADA devera fornecer os materiais necessarios para que o servico seja viavel, tais como: copos, pratos, talhares,
guardanapos, misturadores, € outros.
4.3.1.2. Os itens deverdo ser descartaveis atendendo os padrdes minimos de qualidade e sustentabilidade.
4.4. Do Regime de Execucio:
4.4.1. O regime de execugdo do contrato sera de empreitada por prego unitario, em que o prego ¢ fixado por unidade determinada, e os

pagamentos correspondem a mediga@o dos servigos efetivamente executados.

4.4.2. A adogdo do regime de empreitada por prego unitario para a contratagdo de servigos de coffee break ¢ justificada pela incerteza em
relagdo aos quantitativos exatos que serdo consumidos ao longo do contrato. O prego unitario garante maior flexibilidade, transparéncia e controle de
gastos em eventos variaveis. Devido a variagdo imprevisivel dos quantitativos, transparéncia e controle de gasto, flexibilidade na gestdo de eventos,
justifica-se o regime adotado.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
5.1. Do Recebimento:

5.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.1.1. Salvo disposigéo em contrario no contrato, em ato normativo ou neste Termo de Referéncia, os ensaios, os testes ¢ as demais
provas para aferi¢do da boa execug@o do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.14. A fiscalizag@o nao efetuara o ateste da Gltima e/ou inica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento
provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver

necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, notificando o Contratado para emissdo de nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugéo



5.2.

5.3.

5.4.

6.1.

7.1.

do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento
de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui a responsabilidade civil do Contratado pela solidez e pela seguranca do servigo nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug@o do contrato.

Da Avaliacdo da Execucio do Objeto:

5.2.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste documento, devendo haver a retengédo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

5.2.1.1. Naio produziu os resultados acordados;
5.2.1.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

5.2.1.3. Deixou de utilizar os materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

Da Liquidacio:

5.3.1. A Liquidacéo sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data do recebimento definitivo do servigo e respectivo
aceite do Contratante.

53.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.3.2.1. O vencimento;

53.2.2. A data da emissdo;

5.3.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

5.3.2.4. O periodo respectivo de execugdo do objeto;

5.3.2.5. O valor a pagar; e

5.3.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.3.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagio da regularizagdo
da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

5.3.4. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranga equivalente, devera ser acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal disposta no
art. 68 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Do Pagamento:

54.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria
emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final da liquidagdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.4.1.1. A Administra¢@o deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021.

5.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a varia¢do do Indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

5.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

5.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.4.4. O Contratado deve garantir a manutengdo dos requisitos de habilitagdo previstos neste documento durante toda a contratagdo.

5.4.4.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado ndo impedem o pagamento se o objeto tiver sido
executado e atestado. Tal hipdtese ensejard, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento do Contratado e rescisdo
contratual.

54.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, néo sofrera a retengdo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.4.6. Sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que o Contratado:

5.4.6.1. Naio produza os resultados acordados;
5.4.6.2. Deixe de executar, ou ndo execute com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

5.4.6.3. Deixe de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilize-os com qualidade ou quantidade
inferior & demandada.

PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZAGCAO DO CONTRATO

Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as disposi¢cdes da Lei Federal n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e 16
do Decreto n° 48.587, de 17 de margo de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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7.3.

7.4.

8.1.

7.1.4. Apods a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o o6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢@o, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do contrato, representantes da
Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

Da Fiscalizagdo do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias, nos
termos do inciso I do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.22. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ¢ nos termos
do inciso II do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
defini¢do de prazo para a corre¢@o, nos termos do inciso 111 do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso IV
do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do
contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execug@o do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administra¢do, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que
certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades,
inexecugdes ou desconformidades havidas na execug¢do do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitorio, como tal definido pela lei civil.

Da Gestio do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢des, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto
n° 48.587, de 2023.
7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias

relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos
termos do inciso II, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e de
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, nos termos
do inciso 11, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autua¢do da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatérios relativos a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor
de contratos para formaliza¢ao da celebracdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do
Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatorio final com informagdes sobre a consecugdio dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do §
3°do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabiliza¢do para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

Do Preposto:

7.4.1. Naio sera necessaria a designagéo de preposto pelo Contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo por valor, com fundamento na hipdtese do

art. 75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, que culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO por lote.

8.2.
8.2.1.
8.3.

8.1.1. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado, observado o intervalo
minimo de diferenga de valores entre os lances.

Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:
A proposta tera validade de 60 (sessenta) dias corridos contados da data de sua apresentag@o.
Da Prova de Conceito (PoC):

8.3.1. Nao sera exigida a apresentacdo de prova de conceito nesta contratagio.

HABILITACAO



9.1.

9.1.1.

9.1.2.

9.14.

9.1.6.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitaciio Juridica:
9.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identificag@o em todo o territorio nacional;
9.1.1.2. Empreséario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
9.1.1.4. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada como Empresa Individual de

Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI'ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.1.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971;

9.1.1.9. Agricultor familiar: Declaragao de Aptiddo ao Programa Nacional de Fortalecimento a Agricultura Familiar - PRONAF-DAP,
nos termos do art. 16 do Decreto n° 46.712, de 29 de janeiro de 2015;

9.1.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);
9.1.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidag@o respectiva.
Habilitacio Fiscal, Social e Trabalhista:

9.1.2.1. Inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
9.1.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
9.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na
forma da lei.

I- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante apresentagdo de certidao

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribuigdes
previdenciarias e de terceiros.

II- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais referentes ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

9.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa, ou
positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n° 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.1.2.6. Comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentagdo das competentes certidoes
negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

Qualificagio Econdomico-Financeira:
9.1.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida nos altimos 06 (seis)
meses.
9.1.3.2. Os licitantes sujeitos ao regime estabelecido na Lei Complementar Federal n® 123/06 (Lei das Microempresas e das Empresas de

Pequeno Porte) poderdo apresentar em substituigdo ao Balango Patrimonial, a Declaragdo Simplificada Anual ou a Declaragdo de Imposto de
Renda de Pessoa Juridica, a seu critério, conforme art. 27, da Lei Complementar 123, de 2006.

Qualificaciio Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:
9.1.4.1. Nao sera exigida a apresenta¢@o de documentos relativos a qualificacdo técnico-operacional e técnico-profissional.
Declaragio:

9.1.5.1. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n® 8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso [V
do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

9.1.5.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaracdo, devera apresentar justificativa e documentos
comprobatorios dos fatos alegados, para fins de analise da Administragéo.

Habilitaciio de Consorcios:

9.1.6.1. No caso da participagdo de empresas reunidas em consércio, devera acompanhar os documentos de habilitagdo, a comprovagao
de compromisso publico ou particular do consércio, subscrito pelas empresas consorciadas, com apresentacdo da proporgdo de participagdo de
cada uma das consorciadas e indicagdo da empresa lider, que devera representar as consorciadas perante o Estado de Minas Gerais, observadas
as normas do art. 15 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.1.6.2. Deverao ser apresentados os documentos previstos no item referente a Habilitagdo, por parte de cada consorciado, admitindo-se,
para efeito de qualificagdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciado, e, para efeito de qualificagdo econémico-financeira, o
somatorio dos valores de cada consorciado, na proporgdo de sua respectiva participagao.

9.1.6.3. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consorcio na fase de licitagdo ¢ durante a
execugdo do contrato.
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10.1.

10.2.

9.1.6.4. Antes da celebragdo do contrato, devera ser promovida a constitui¢ao e o registro do consorcio, nos termos do compromisso
referido no item 9.1.6.1.

9.1.6.5. Apenas os consorcios compostos exclusivamente por beneficirios indicados indicados no caput do art. 3° do Decreto 47.437, de
26 de junho de 2018 poderdo usufruir dos beneficios legais da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, desde que a
soma do faturamento das empresas consorciadas ndo ultrapasse o limite previsto no inciso II, artigo 3°, da Lei Complementar Federal n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

9.1.6.6. Néo ¢ permitido que uma empresa, consorciada simultaneamente em mais de um consércio ou de forma isolada, participe do
mesmo procedimento de contratagao.

9.1.6.7. A substitui¢do de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgdo ou entidade contratante e condicionada a
comprovagdo de que a nova empresa do consorcio possui, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos
valores para efeito de qualificacdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo do consércio no
procedimento que originou o contrato.

9.1.7. Habilitacio de Cooperativas:
9.1.7.1. Caso admitida a participag¢@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

a) A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscri¢do e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos
arts. 4°, inciso X1, 21, inciso I e 42, §§ 2°a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

b) A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
¢) A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a execugao contratual;

d) O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

e) A comprovagao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato,

f) A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764. de 1971, ou uma declaragao, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

g) Os seguintes documentos para a comprovagado da regularidade juridica da cooperativa: i) ata de fundacéo; ii) estatuto social com a ata
da assembleia que o aprovou; iii) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; iv) editais de convocagéo
das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; v) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e vi) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contrataco.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente Termo de Referéncia, o contrato
ou documento que o substitua e seus anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado,
corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva prestagao do servico, objeto deste Termo de
Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os os servigos prestados, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no

Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da execug@o do objeto, para efeito de liquidagdo
e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a correcdo, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.
10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos
no presente Termo de Referéncia.
10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado durante a execugdo do contrato ou
documento que o substitua.
10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.
10.1.10.1. A Administragdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do protocolo do requerimento, tratado no item
10.1.10, para decidir e admitir a prorrogagdo motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de 2021.
10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30
(tinta) dias corridos.
10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.
10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.
10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagio do servigo.
10.1.15. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a

execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condigdes
pactuadas, assumindo exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa ¢ perfeita execugao do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n®
8.078, de 1990.

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e¢ quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da
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Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execug@o ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que
ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos danos sofridos, devidamente
comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro dos padrdes adequados de qualidade,

seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor ¢ na forma exigida neste Termo de Referéncia.

10.2.11. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na contratagdo.

10.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nio transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

10.2.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no
local da execugéo do objeto contratual.

10.2.14. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.15. Promover a guarda, manutengio e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a
vigéncia do contrato.

10.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

10.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo tnico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

10.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso 1, alinea “d”, art. 124 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante.

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste
documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para
protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugdo do objeto contratado.

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local de execugao do objeto ¢ nas melhores condi¢des de seguranga, higiene ¢ disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam
as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o Contratado ou fornecedor que:

11.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratagao;

11.1.2. Der causa a inexecucdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecugio total da contratagio;

11.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

11.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa durante o procedimento e execugdo do
contrato;,

11.1.9. Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratagdo;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.

Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave, conforme disposto no § 2°, art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que nio se
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justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021,

11.2.3. Declaraciio de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem
como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no § 5°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021).

11.2.4. Multa:

11.24.1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
30 (trinta) dias.
11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa, conforme disposto no § 7°, art.
156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme § 8°, art. 156, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

11.5. A aplicag@o das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante, conforme disposto no § 9°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag@o,
conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias,

a contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagio das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-
se o procedimento previsto no caput ¢ paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢
de declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observéncia ao disposto no § 1°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
11.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;
11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Ptblica;
11.9.5. A implantag@o ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.
11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da

Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licitagdes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores ¢ socios com poderes de administragdo, & pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa ¢ a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por cla aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (Ceis) ¢ no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma
do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
11.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em

divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora contratante.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 17.595,00 (dezessete mil, quinhentos e noventa e cinco reais), conforme custos unitarios
apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo orcamentaria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei
Orgamentaria Anual n° 25.698, de 14/01/2026, relativa ao exercicio financeiro vigente.
13.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 1261.12.368.169.2064.0001.33.90.39.03.0.10.1.

Responsavel pela Elaboracio
Sonia Francisca da Silva
DAFI/Setor Compras
Masp: 946.363-9

Responsavel pela Solicitagao
Rachel Alves Xavier Fortes
Diretora DAFI
Masp: 646.680-9

Responsavel pela Aprovacio

Regiane Teixeira Marcos
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