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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisigcdo de inscri¢do para participagdo presencial de 6
(seis) servidores da Secretaria de Estado de Educagdo no 3° Seminario Nacional de Contratacdes Publicas, que ocorrera
no formato presencial na cidade de Belo Horizonte/MG, entre os dias 15 a 17 de abril de 2026, realizado pelo Instituto de
Desenvolvimento Publico Plenum Brasil LTDA, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢cdes e exigéncias

estabelecidas neste documento.

COD.DO | DESCRICAO | UNIDADE

LOTE | ITEM | ITEMNO DO ITEM DE QUANTIDADE

CATMAS CATMAS AQUISICAO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL




Despesa
referente a
inscri¢do de
servidor ou
cidaddao em RS
01 1 000130737 congre’sso, Unidade 6 R$2.390,00 14.340,00
seminario,
simpdsio,
palestra,
exposicao e/ou
conferéncia.
1.2. Caracterizacao do Objeto:
1.2.1. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, pois apresenta padrdoes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.
1.3. Da Contratacio:
1.3.1. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, inciso II, da Lei Federal
n° 14.133 de 2021, sendo este substituido por nota de empenho de despesa.
1.4. Descricao da Solucio:
1.4.1. Trata-se de servigo (capacitagdo) de carater ndo continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime

de dedicagdo exclusiva, a ser executado por inexigibilidade de licitagdo referente a inscri¢do de 06 (seis) servidores
lotados na Diretoria de Gestdo de Compras da Secretaria de Estado de Educag@o, no 3° Seminario Nacional de
Contrata¢Ges Publicas que ocorrera no formato presencial na cidade de Belo Horizonte/MG, entre os dias 15 a 17 de
abril de 2026, realizado pelo Instituto de Desenvolvimento Publico Plenum Brasil LTDA, conforme programagio
constante no Documento Descritivo/Programacao (SEI n® 137300800).

1.4.2. A solugdo consiste na contratacdo de vagas para participagdo de servidores publicos, em evento técnico
especializado com foco em licitagdes e compras publicas. O curso tera duragdo de 03 (trés) dias e abordara, por meio de
palestras, painéis e oficinas, os aspectos tedricos e praticos relacionados a fase preparatoria e externa das contratacdes
publicas, atualizagdes legislativas e jurisprudenciais. Serdo ofertadas atividades com especialistas renomados na area. A
participag@o no evento visa a atualizacdo e ao aprimoramento técnico dos servidores responsaveis por conduzir processos
licitatorios, promovendo maior seguranga juridica, eficiéncia administrativa e aderéncia as normas vigentes,
especialmente diante das exigéncias impostas pela Lei de Licitagdes e Contratos - Lei n° 14.133/2021.

1.4.3. Participardao do evento presencial os seguintes servidores:
Ne° SERVIDOR MASP/MATRICULA CARGO
01 Cristiane Soares dos Santos 16860-2 Analista
02 Duane Augusta Silva Lana Zebral 255608 Analista
) . . Diretora de

03 Eliane Maria Ferreira de Matos 1577833-5

Compras
04 Jeniffer Amorim Silva 14862-2 Analista
05 Larissa Inacia Santos 21502-0 Analista
06 Marselha Cristiane de Souza Costa 21230-8 Analista

Campos

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO




A presente contratacdo justifica-se diante da necessidade permanete de capacitacdo técnica dos servidores publicos
responsaveis pela condugdo das fases internas e externas dos procedimentos de contratacdo publica no ambito da
Secretaria de Educagdo. O o6rgao enfrenta, atualmente, dificuldades operacionais ocasionadas pela escassez de mao de
obra especializada, aliadas a defasagem quanto as atualizagdes normativas e procedimentais exigidas pela legislagdo em
vigor, especialmente aquelas impostas pela Lei n® 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Importa destacar que todos os processos de aquisi¢des, contratagdes e execugdo orcamentaria da Secretaria de Educagao
sdo realizadas nesta Superintendéncia de Aquisi¢des, Contratos e Convénios (SCC), unidade central responsavel por
assegurar a conformidade legal e técnica dos atos administrativos de contratagdo, bem como pela operacionalizagdo do
or¢amento destinado a implementagdo de todos os programas e agdes da pasta.

Por sua vez, as compras e contratagdes do orgdo central, bem como as aquisi¢des centralizadas, sdo conduzidas e
processadas na Diretoria de Gestdo de Compras, revelando-se assim, a necessidade continua de formacgao e atualizago
de pregoeiros, agentes de contratagdo e equipe de apoio para atuacdo nos processos licitatorios.

Nesse contexto, a participagdo dos servidores em curso de especializagdo representa uma medida estratégica para suprir
lacunas de capacitacdo técnica, oferecendo contetudo atualizado e aprofundado sobre a fase preparatdria das contratagdes
publicas. O evento terd duragdo de 03 (trés) dias e contemplara palestras, painéis e oficinas praticas, conduzidas por
especialistas com notoria experiéncia na area. Os temas a serem abordados incluem a fase de planejamento e externa dos
processos de contratagdo, pregdo eletronico, Cotep e credenciamento. Além disto, serdo abordados ainda temas como
consodrcios publicos, governanga publica, mercados digital e fluidos, uso de inteligéncia artificial, contratagdes diretas e
atas de registros de pregos.

Tal iniciativa alinha-se ao disposto no art. 18, § 1°, X, da Lei 14.133/2021, o qual estabelece que na fase preparatoria do
processo licitatorio, a Administragdo deve prever providéncias a serem adotadas, inclusive quanto a capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual. Isso indica uma responsabilidade de qualificar o
pessoal envolvido diretamente com licitagdes e compras. Soma-se a isso o principio constitucional da eficiéncia,
insculpido no art. 37, caput, da Constituicdo Federal, que exige da Administragdo Publica a busca permanente por
mecanismos que garantam a melhoria na qualidade dos servigos prestados a sociedade.

Dessa forma, a contratacdo ora proposta encontra-se plenamente justificada, ndo apenas como medida de qualificagdo do
corpo técnico da Secretaria de Educacdo, mas como pressuposto indispensavel a legalidade, economicidade e eficiéncia
das contratag¢des publicas sob sua responsabilidade. A contratacao de vagas em evento de especializagdo com imersdao em
compras publicas atende diretamente a necessidade de capacitacdo técnica continuada dos servidores publicos
responsaveis pelas contratacdes da Secretaria de Educacdo. A complexidade crescente das normas que regem as
contratagdes publicas, especialmente apds a entrada em vigor da Lei n® 14.133/2021, impde ao gestor publico o dever de

manter seus quadros atualizados e tecnicamente aptos a tomada de decisdes administrativas seguras, eficazes e regulares.

A presente aquisicdo se dard via contratagdo direta, por meio de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74,
inciso III, alinea f, da Lei 14.133/21, o qual estabelece que ¢ inexigivel a realizagdo de licitacdo nos casos de
contratagdes de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, com profissionais ou
empresas de notdria especializagdo para treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

"Art. 74 - E inexigivel a licitagio quando inviavel a competigdo, em especial nos casos de:

I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos que soO
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

IT - contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario
exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

III - contratagcdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacio,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; (...)

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notoria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagdo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato.”

Observa-se que para o cumprimento do disposto acima, foram anexados atestados de capacidade técnica, bem como a
notoria especializagdo dos profissionais integrantes da presente imersao, conforme determina a legislagdo.

O evento proporcionard como beneficios diretos: Capacitacdo técnica dos servidores da Secretaria de Educagdo em
licitagdes e compras publicas; redugdo de falhas formais e materiais nos processos licitatorios; melhoria da eficiéncia e
da seguranca juridica nas contratagdes publicas; adequagdo dos procedimentos internos a legislagdo vigente; e como



beneficios indiretos: Valorizagdo e desenvolvimento profissional dos servidores publicos; prevencdo de glosas,
retrabalhos e responsabiliza¢cdes administrativas; fortalecimento da governanga, controle interno e cultura de
planejamento; maior economicidade e transparéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

A auséncia da contratagdo pode acarretar manutencdo de lacunas técnicas e inseguranga juridica nos processos de
contratagdo; elaboragdo de documentos com vicios formais ou conceituais, gerando risco de nulidade e
responsabilizagdes; desalinhamento com a Lei n® 14.133/2021 e outras normativas vigentes; retrabalho e atrasos e
ineficiéncia na execugdo orcamentaria da pasta.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacao devera atender, de forma direta, a necessidade de capacitagao técnico-operacional dos servidores publicos
da Secretaria de Educagdo, visando ao aprimoramento das atividades administrativas relacionadas a atualizagdes
legislativas e jurisprudenciais. Para isso, o servigo contratado devera observar os seguintes requisitos minimos, essenciais
ao pleno atendimento do interesse publico:

Objetivo técnico da capacitagdo: A contratagdo devera viabilizar formagdo especializada voltada a qualificagdo de
servidores publicos que atuam no planejamento, ou na instru¢do e na tomada de decisdo em processos de contratacdo
administrativa, com foco pratico e tedrico em compras publicas.

A formagdo devera proporcionar imersdo intensiva e pratica, por meio de palestras e estudos de caso, que possibilitem a
aplicacdo concreta dos conhecimentos no ambiente da Administracao Publica.

O conteudo devera estar atualizado de acordo com a Nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei n° 14.133/2021),
regulamentos complementares, jurisprudéncia dos tribunais de contas e boas praticas adotadas pela Administragdo
Publica.

Qualificacdo dos formadores e palestrantes: Os profissionais responsdveis pela capacitacdo deverdo possuir
comprovada experiéncia na area de licitagdes e compras publicas, preferencialmente com atuagdo no setor publico,
orgdos de controle ou entidades de capacitagdo de agentes publicos.

Carga horaria e estrutura didatica: A formacao devera ter carga horaria minima de 12 (horas) horas, distribuidas em
03 (dias) dias consecutivos.

Ao final da capacitagdo, devera ser emitido certificado individual de participagdo, contendo nome do servidor, carga
horéria cumprida e conteudo programatico.

Ambiente de realizacio: A estrutura fisica do local de realizagdo devera ser adequada para permitir o aprendizado: salas
com conforto térmico, acUstico, equipamentos de projecao, assentos ergonomicos € acessibilidade.

Finalidade publica: O servigo contratado devera atender a finalidade ptblica de promover a eficiéncia administrativa, a
seguranca juridica dos atos praticados e a qualidade na gestdo de recursos publicos, por meio da valorizagdo e
desenvolvimento das competéncias dos servidores da Secretaria de Educagao.

3.1 Da Participaciao de Consorcios:

3.1.1. Nao sera permitida a participa¢ao de empresas reunidas em consorcio.

3.2. Da Participaciao de Cooperativa:

3.2.1. Nao sera permitida a participacdo de sociedades cooperativas.

3.3. Da Subcontratacao:

3.3.1. Nao sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.

3.4. Da Sustentabilidade:

34.1. Devem ser observados os seguintes critérios e praticas de sustentabilidade:

34.1.1. A contratagdo deve garantir que materiais ¢ suas embalagens, atendam aos padrdes ambientais exigidos,

promovendo praticas sustentaveis durante o processo de produgdo e distribuicdo conforme disposto no Decreto 48.938,
de 07/11/2024.

3.5. Da Indicacao de Marcas ou Modelos:



3.5.1. Nao serao exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.

3.6. Da Vedacao de Utilizacao de Marca ou Modelo:

3.6.1. Nao havera vedacdo de marca/modelo na presente contratacdo.

3.7. Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:

3.7.1. Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagao.

3.8. Da Garantia da Contratacao:

3.8.1. Nao sera exigida garantia da contratacdo para este objeto.

3.9. Condigoes e Especificacoes da Garantia do Servico:

3.9.1. Sera aplicada ao servigo somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n° 8.078, de 11

de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor — CDC)

3.10. Da Vistoria:
3.10.1. Nao ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de execucdo dos servigos.
4, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Do Prazo e das Condic¢oes da Prestacido do Servico:
4.1.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
4.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Dia 15 de abril de 2026.
4.1.1.2. Término da execugao do objeto: Dia 17 de abril de 2026.
4.1.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos: Conforme cronograma especifico detalhado no anexo

SEI 137300800.

4.2, Do Local da Prestacao do Servico:

4.2.1. Os servigos deverdo ser prestados no seguinte endereco: Auditério da Faculdade de Direito da UFMG,
Avenida Joao Pinheiro, n° 100, Centro, Belo Horizonte/MG, conforme informado na Programagéo 137300800.

4.3. Dos Materiais a Serem Disponibilizados:

4.3.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas no item 1
deste Termo de Referéncia, o Contratado devera disponibilizar os materiais descritos no anexo
SEI 137300800 promovendo sua substituicdo quando necessario, que incluem:

4.3.1.1. Credencial para curso, certificado digital de conclusdo, material de apoio: kit do participante, material
de apoio impresso, Coffee break todos os dias do evento e Certificado de conclusao.

4.4. Do Regime de Execucio:
44.1. O regime de execugdo do contrato sera por prego global.
5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medigdo e o pagamento do servigo contratado serdo realizados com base na verificagdo do cumprimento
integral do objeto, observados os aspectos quantitativos (nimero de participantes, carga horaria, entrega de material e
emissdo de certificados) e qualitativos (aderéncia ao contetido programatico, qualificagdo dos instrutores e adequacdo da
metodologia adotada). Considerando tratar-se de servigo educacional com escopo previamente definido, execugéo Unica e
valor fixado por prego global, a medi¢ao ocorrera em etapa Unica, ap6s a conclusdo da capacitagdo, mediante apresentacio
dos documentos comprobatorios de execucdo, incluindo relagdo de participantes, material fornecido e certificados
emitidos.



Do Recebimento:

5.0.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da contratagdo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigé€ncias de carater
técnico e administrativo.

5.0.1.1. Salvo disposigdo em contrario no contrato, em ato normativo ou neste Termo de Referéncia, os
ensaios, os testes ¢ as demais provas para aferi¢do da boa execucdo do objeto do contrato exigidos por normas
técnicas oficiais correrdo por conta do Contratado.

5.0.2. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Fornecedor, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor da contratagao.

5.0.3. O Fornecedor fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Giltima e/ou unica medi¢cdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

5.0.4. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.0.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, pelos servidores inscritos no Congresso, mediante
a inclusdo no presente processo Sei do Relatorio de Execucao Fotografica, Certificado de Participagdo e ateste de nota
fiscal.

5.0.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

5.0.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.0.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, notificando o Contratado para emissdo de nota fiscal
no que diz respeito a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.0.9. O prazo para a solu¢do, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

5.0.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do Fornecedor pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

5.1 Da Liquidacéo:
5.1.1. A Liquidacao sera efetuada no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da data do recebimento
definitivo do servigo e respectivo aceite do Contratante.
5.1.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.1.2.1. O vencimento;

5.1.2.2. A data da emissio;

5.1.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

5.1.2.4. O periodo respectivo de execucdo do objeto;

5.1.2.5. O valor a pagar; e

5.1.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que

impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada at¢ que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situag@o, sem 6nus ao Contratante.

5.1.4. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranga equivalente, devera ser acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.2. Do Pagamento:



5.2.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por
meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o
Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidacdo a que se referir,
com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.2.1.1. A Administragdo deve observar a ordem cronolégica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores devidos ao
Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realiza¢do, de acordo com a variagdo do indice IPCA.

5.2.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
5.2.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

5.2.4. O Contratado deve garantir a manuten¢io dos requisitos de habilitacdo previstos neste documento durante

toda a contratag3o.

5.24.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado ndo impedem o pagamento,
se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejara, entretanto, a adocdo das providéncias tendentes ao
sancionamento do Contratado e rescisao contratual.

5.2.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.2.6. Sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
5.2.6.1. Nao produziu os resultados acordados;
5.2.6.2. Deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
5.2.6.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.3. Da Antecipacio do Pagamento:

5.3.1. Nao havera antecipagdo de pagamento parcial ou total.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

7.1. Nao se aplica, uma vez que ndo sera celebrado contrato.

7.2. O instrumento contratual sera substituido por nota de empenho e autoriza¢ao de fornecimento emitida pelo

Portal de Compras/MG, uma vez que a entrega serd Unica e integral, considerada aquela com prazo inferior a 30 (trinta)
dias e que ndo gere obrigagdo futura.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo,
artigo 74, inciso 111, alinea f, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:

8.2.1. A proposta tera validade de 60 (sessenta) dias corridos contados da data de sua apresentagao.

8.3. Da Prova de Conceito (PoC):



8.3.1.

9.
9.1.
9.1.1

Nao sera exigida a apresentacdo de prova de conceito nesta contratacao.

HABILITACAO
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
. Habilitacao Juridica:

9.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.1.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

9.1.1.4. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.1.1.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de margo de 2020;

9.1.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

9.1.1.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Programa Nacional de Fortalecimento & Agricultura
Familiar - PRONAF-DAP, nos termos do art. 16 do Decreto n°® 46.712, de 29 de janeiro de 2015;

9.1.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n® 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a
19 e 165);

9.1.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

9.1.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:
9.1.2.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
9.1.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
ou outra equivalente, na forma da lei.

I- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada
mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida
Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribuigdes previdenciarias e de terceiros.

II - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais referentes ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢gdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS.

9.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n° 12.440, de 7 de


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

9.1.2.6. Comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentagdo das
competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

9.1.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.1.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida
nos ultimos 06 (seis) meses.

9.1.4. Qualificacio técnico-operacional e técnico-profissional:

9.14.1. Nao sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificacdo técnico-operacional e
técnico-profissional.

9.1.5. Declaracio:

9.1.5.1. Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n° 8.213, de 1991 e em
outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n®. 14.133, de 2021.

9.1.5.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaracdo, devera apresentar
justificativa e documentos comprobatorios dos fatos alegados, para fins de analise da Administragdo.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

10.1. Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente Termo
de Referéncia, o contrato ou documento que o substitua e seus anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto prestado,

para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva prestagdo do
servico, objeto deste Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificacdes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagdo ¢ pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remocao ou a substituicdo do objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Fornecedor do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado durante a
execucao do contrato ou documento que o substitua.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugao,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa
execugdo do ajuste.

10.1.10.1. A Administragdo tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do protocolo do
requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a prorrogacdo motivada por igual periodo, conforme
art. 123, Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Fornecedor no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Fornecedor as sangdes legais e regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos
documentos pertinentes.



10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servico.

10.1.15. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Fornecedor com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.2. Do Fornecedor:

10.2.1. O Fornecedor deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.
10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,

0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior,
conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023, e
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua
execugdo ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos danos
sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo tinico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro dos padrdes
adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma
exigida neste Termo de Referéncia.

10.2.11. Manter, durante toda a execu¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condigoes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacdo.

10.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

10.2.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

10.2.14. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.15. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do
contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo unico, art. 116
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

10.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea “d”, art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.



10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante.

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das clausulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018, adotando
medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugdo do objeto contratado.

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e nas melhores condigdes de
seguranca, higiene e disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o Contratado ou o licitante
que:
11.1.1. Der causa a inexecuc¢do parcial da contratagio;
11.1.2. Der causa a inexecu¢do parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. Der causa a inexecugdo total da contratagao;
11.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
11.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a contratacdo e a execu¢do do contrato;
11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratagdo;
11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:
11.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se

justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 2°, art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.2 a
11.1.7, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaraciao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a imposi¢@o de penalidade mais grave,
conforme disposto no § 5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratoéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa, conforme disposto no § 7°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente, conforme § 8°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.



11.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no § 9°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

11.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data de sua intimagdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicago enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagao das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no § 1°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na aplicacdo das sangdes
serdo considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.9.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licitacdes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligag@o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sangdo,
informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) ¢ no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do Fornecedor para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua
com 0 mesmo Orgao ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacio é de R$ 14.340, 00 (quatorze mil e trezentos e quarenta
reais), conforme custos unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotagdo or¢amentaria do or¢amento
em vigor, aprovado pela Lei Orgamentaria Anual n® 25.698 de 14 de janeiro de 2026.
13.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo: 1261.12.368.169.2128.0001 339039 Fonte 0.10.1;
0.21.

Eliane Maria Ferreira de Matos
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