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OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de AGENDAS - TIPO: ANUAL EXECUTIVA, PERSONALIZADA
CONFORME SOLICITACAO DO ORGAO, sob a forma de entrega integral, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste documento.

LOTE

CcOD.
DO
ITEM
NO
SIAD

ITEM

DESCRICAO DO ITEM
CATMAS

COMPLEMENTACAO DO
ITEM CATMAS

UNIDADE
DE
AQUISICAO

VALOR

QUANTIDADE UNITARIO

VALOR
TOTAL

EXEMPLO

AGENDA ANUAL, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 150 X
210MM, COM NO MINIMO 352
PAGINAS EM PAPEL OFF-SET
BRANCO COM GRAMATURA
DE 75G/M2. CAPA:
CARTONADA, EM PAPELAO,
1.170G, REVESTIDA EM
COUCHE BRILHO, 150G, 4
CORES, FORRO EM OFF SET




01

01

1944592

AGENDA - TIPO: ANUAL
EXECUTIVA,
PERSONALIZADA;
CAPA: CARTONADA,
PAPELAO PRENSADO;
COR: CONFORME
SOLICITACAO DO
ORGAO

180G 4/0 COR. COM UM DIA
POR PAGINA (EXCETO
SABADO E DOMINGO),
INDICACAO DO DIA, MES E
ANO; MINI CALENDARIO
MENSAL POR PAGINA;
CALENDARIO DE
PANEJAMENTO

ANUAL. FOLHA DE ROSTO
PERSONALIZADA, PAPEL OFF-
SET BRANCO COM
GRAMATURA DE 75G/M2, 4
CORES.

OBSERVACOES:

A personaliza¢do da capa,
contracapa e folha de rosto
deverdo ser realizadas
conforme modelo fornecido
pelo orgao solicitante.

O fornecedor devera
apresentar uma amostra das
agendas para aprovacao
antes do inicio da producao
em escala, que devera estar
em conformidade com as
especificagdes técnicas,
qualidade da impressdo e
acabamento.

O orgéo solicitante se
reserva o direito de solicitar
alteragdes, desde que ndo
atenda as especificacdes
técnicas estabelecidas, sem
prejuizo ao valor
contratado.

As agendas deverdo ser
embaladas individualmente
em plastico bolha e
acondicionadas em caixas
de papeldo, com
identificagdo do lote e
quantidade.

As agendas deverdo ser
entregues em perfeito
estado de conservagdo,
atendendo a todas as
especificagdes técnicas
descritas neste termo. A ndo
conformidade com qualquer
um dos itens podera ensejar
a rejeigdo total ou parcial
do recebimento.

CONSIDERACOES ADICIONAIS:

Legibilidade: A impressao
devera ser clara e legivel,
garantindo a facil
visualizagdo do contetdo e
mantendo a fidelidade das
cores.

Acabamento: A capaca
contracapa deverdo
apresentar um acabamento
de alta qualidade, sem
imperfei¢des ou defeitos.
Sustentabilidade:
Recomenda-se a utilizagdo
de materiais reciclados e
processos de produgdo que
minimizem o impacto
ambiental.

Tolerdncia dimensional:
sera permitida tolerancia de
+/- 2mm nas dimensdes.
Tipo de encadernacio:
espiral.

Cores especificas:
conforme documento em
anexo ao Termo de
Referéncia.

Informagdes adicionais:
devera conter bolsos
internos, elastico para
fechamento, e marcagdo de
datas importantes.

00001 - 1,00
UNIDADE

150

50,68

7.602,00




1.2. Caracterizacao do Objeto:

1. 1.2.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n° 48.586, de 17
de marco de 2023.
1.3. Lotes Exclusivos para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:
1. 1.3.1. Compra com lote exclusivo para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno

porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art.
49, inciso 1V, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 c/c no art. 8° Decreto n® 47.437, de 26 de junho

de 2018.
1.4. Da Contratacao:
1.4.1. Nao serd necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos I e II, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, sendo este substituido por nota de empenho de despesa.
1.4.2. O contrato (ou outro instrumento que o substitua) oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.
1.5. Descri¢ao da Solucao:
1.5.1. A solug@o consiste na aquisi¢do de materiais institucionais destinados ao apoio e a organizagdo de

reunides, capacitagdes, eventos, encontros técnicos e demais atividades promovidas pela Superintendéncia Regional de
Ensino de Ouro Preto, compreendendo agendas.

1.5.2. A contratacdo contempla o fornecimento dos produtos devidamente acabados e prontos para utilizagdo,
incluindo a personalizagdo com identidade visual institucional fornecida pela Administracdo. O material devera ser
produzido em conformidade com as especificagdes técnicas definidas no Termo de Referéncia, observando requisitos de
qualidade, durabilidade, funcionalidade, acabamento, seguranca e compatibilidade com a finalidade a que se destina.

1.5.3. O produto devera possuir caracteristicas compativeis com o uso institucional, garantindo resisténcia
adequada ao manuseio frequente, qualidade de impressdo e personalizagdo, além de atender aos padrdes usuais de
mercado para itens da mesma natureza.

1.5.4. Considerando o ciclo de vida dos produtos, a solugdo contempla a aquisicio de bens com vida Ttil
compativel com sua finalidade, priorizando materiais duraveis, reutilizaveis e aptos a atender as demandas institucionais
durante o periodo previsto de utilizagdo, reduzindo a necessidade de reposi¢des frequentes e promovendo o uso racional
dos recursos publicos.

1.5.5. Dessa forma, a contratagdo da solugdo proposta mostra-se adequada, suficiente ¢ economicamente viavel
para atender as necessidades da Administragdo, assegurando o suporte necessirio a realizagdo das atividades
institucionais e contribuindo para a eficiéncia das a¢des desenvolvidas pela SRE Ouro Preto.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratag@o tem por finalidade atender as demandas da Superintendéncia Regional de Ensino de Ouro
Preto relacionadas a realizacdo de agdes de capacitacdo, encontros de gestores, reunides técnicas, atividades de planejamento e
demais iniciativas voltadas ao suporte das politicas educacionais desenvolvidas em sua area de abrangéncia.

2.2. A aquisi¢do de agendas, constitui medida necessaria para garantir o adequado apoio logistico e organizacional
dessas agdes, proporcionando melhores condigdes para o registro de informagdes, distribuicdo de materiais de trabalho e
disponibilizagdo de documentos aos participantes.

2.3. Esse material garante que os servidores possam desempenhar suas fungdes com eficiéncia, que os servigos
prestados sejam realizados de forma organizada e que os projetos, programas educacionais, administrativos possam ser
conduzidos de maneira eficaz.

2.4. A contratagdo contribuird para a padronizacdo dos materiais utilizados pela Administra¢do, fortalecendo a
identidade institucional da SRE Ouro Preto e conferindo maior qualidade na apresentagdo dos conteudos e orientagdes
repassados as equipes escolares, servidores e demais publicos envolvidos nas atividades promovidas pelo 6rgdo. Possibilitara a
adequada execugdo das ac¢des institucionais planejadas, assegurando que os participantes disponham de materiais de apoio
compativeis com a natureza das atividades desenvolvidas. Dessa forma, busca-se promover maior efetividade na comunicagio,
no compartilhamento de informagdes e no acompanhamento das a¢des educacionais conduzidas pela Superintendéncia.

2.5. A ndo realizacdo da contratagdo podera acarretar limitacdes operacionais na execugdo dessas atividades, com
impactos na organizacdo dos materiais distribuidos, na padroniza¢do da comunicacdo institucional e no suporte oferecido aos
participantes, comprometendo a qualidade das ag¢6es promovidas pela Administracéo.

2.6. Diante do exposto, a contrata¢do mostra-se necessaria e adequada ao atendimento do interesse publico,
contribuindo para o fortalecimento das atividades desenvolvidas pela SRE Ouro Preto e para o aprimoramento dos processos de
gestdo, orientagdo e acompanhamento da rede estadual de ensino.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da Participacio de Consorcio:
3.1.1. Sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio.

3.2 Da Participacio de Cooperativa:



3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

4.1.

4.2.

5.1.

3.2.1. Sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas, nos termos do art. 16 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

Da Subcontratacio:
33.1. Nao sera admitida a subcontrata¢@o parcial ou total do objeto contratual.
Da Sustentabilidade:

34.1. Em atendimento ao Decreto Estadual n°® 48.938/2024, serdo observados critérios de sustentabilidade
compativeis com o objeto da contratacdo, mediante a prioriza¢do de materiais durdveis e reutilizaveis.

3.4.2. A contratada devera observar a legislagdo ambiental, trabalhista e previdenciaria vigente durante a
execugdo contratual, bem como garantir que os materiais fornecidos atendam aos requisitos de qualidade e durabilidade
necessarios ao uso institucional.

3.4.3. A comprovacdo do atendimento aos critérios de sustentabilidade podera ser realizada por meio de
declaragdo da contratada, fichas técnicas, informagdes do fabricante ou outros documentos idoneos, sem prejuizo da
realizagdo de diligéncias pela Administragao.

Da Indicacio de Marcas ou Modelos:
3.5.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.
Da Vedagao de Utilizacao de Marca ou Modelo:
3.6.1. Nao havera vedacdo de marca/modelo na presente contratacdo.
Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:
3.7.1. Nao sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratagao.
Da Garantia da Contratacio:
3.8.1. Nao sera exigida garantia da contrata¢@o para este objeto.
Da Garantia do Produto, da Manutencéo e da Assisténcia Técnica:

3.9.1. Sera aplicada ao produto/bem somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor — CDC).

Da Vistoria

3.10.1. Nao ha necessidade de realizag@o de vistoria prévia ao local de entrega do objeto.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Do Prazo de Entrega:

4.1.1. O prazo de entrega do objeto ¢ de até 15 (quinze) dias uteis contados do dia ttil seguinte ao recebimento
da Autorizagao de Fornecimento ou documento equivalente.

4.1.1.1. O objeto sera entregue em remessa unica.

4.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o Contratado podera solicitar prorrogacao
do prazo para entrega, ficando a cargo da area demandante, motivadamente, acolher ou rejeitar a solicitagdo, desde que
ndo haja prejuizo no abastecimento, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior, conforme disposto no inciso V,
do art. 137, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Do Local e Horario de Entrega:

4.2.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Conde de Bobadela, 170, Centro, Ouro
Preto/MG - CEP 35.400-078, no horario de 08h as 16h.

4.2.2. O descarregamento do produto ficard a cargo do Contratado, devendo ser providenciada a mao-de-obra
necessaria.

4.2.3. Os materiais deverdo ser embalados individualmente em plastico bolha e acondicionadas em caixas de

papeldo, com identificacdo do lote e quantidade.

4.2.4. Deverdo ser entregues em perfeito estado de conservagdo, atendendo a todas as especificagdes técnicas
descritas neste termo. A ndo conformidade com qualquer um dos itens podera ensejar a rejeigdo total ou parcial da
entrega.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do Recebimento:

5.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de
Referéncia e na proposta.

5.1.1.1. Salvo disposi¢do em contrario no contrato, em ato normativo ou neste Termo de Referéncia, os
ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execu¢do do objeto do contrato exigidos por normas



5.2.

5.3.

técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

5.1.2. Os bens serdo recebidos definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material, bem
como o atendimento as exigéncias contratuais e consequente aceitagdo, que devera acontecer, mediante termo detalhado,
em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio.

5.1.3. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta comercial,
devendo ser substituidos no prazo de até 07 (sete) dias tteis, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem
prejuizo da aplica¢do das penalidades.

5.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, notificando o Contratado para emissdo de nota fiscal no
que diz respeito a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal, ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.7. O recebimento/aprovagdo do(s) produto(s) pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade civil do
Contratado por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificacdes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei Federal n.° 8.078, de
1990.

Da Liquidacéo:

5.2.1. A Liquidagdo serd efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data do recebimento
definitivo do produto e respectivo aceite do Contratante.

5.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal, ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;

5.22.2. A data da emissio;

5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

52.24. O periodo respectivo de execucdo do objeto;

5.2.2.5. O valor a pagar; e

5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

5.24. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranca equivalente, deverd ser acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Do Pagamento:

5.3.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragcdo Financeira - SIAFI/MG, por
meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o
Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidacdo a que se referir,
com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.3.1.1. A Administra¢do deve observar a ordem cronologica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
53.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores devidos ao

Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, de acordo com a variagdo do IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo).

5.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

5.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

53.4. O Contratado deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitacdo previstos neste documento durante
toda a contratacdo.

53.4.1. Eventuais situacdes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado ndo impedem o pagamento
se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejard, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes
ao sancionamento do Contratado e rescisdo contratual.

5.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao



6.1.

6.2.

6.3.

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
Regras Gerais:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e 16 do Decreto n® 48.587, de 17 de margo de 2023.

6.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.3. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.1.4. Ap6s a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo
do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do
contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e art.
14 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as
disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e
eventualmente aplicar sancdes.

Da Fiscalizacdo do Contrato:

6.2.1. O fiscal do contrato prestarad apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.2. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art.
117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e nos termos do inciso II do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregdo, nos termos do inciso III do art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023.

6.2.4. O fiscal do contrato informaré a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°,
art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ¢ inciso IV do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.5. O fiscal do contrato comunicard imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

6.2.6. O fiscal do contrato fiscalizard a execug¢do do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e
das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao
gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do
Decreto n° 48.587, de 2023.

6.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

6.2.9. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por
quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfei¢des de
natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

Da Gestao do Contrato:

6.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes, nos termos do
inciso I, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados,
das ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, e informaré a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manuteng@o das condigdes de habilitagdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidago e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais, nos termos do inciso I1I, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.



7.1.

6.3.4. O gestor do contrato coordenard a autuacdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,
cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n°
48.587, de 2023.

6.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formaliza¢do da celebragdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes ou
rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de
2023.

6.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, nos termos do
inciso VII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

6.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art.
15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitacdo por valor, com

fundamento na hipotese do art. 75, inciso II [contrata¢do que envolva valores inferiores a R$65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos ¢ noventa ¢ dois reais e onze centavos)] da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, que
culminara com a selec¢do da proposta de MENOR PRECO por lote.

7.2.

7.3.

7.1.1. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado,
observado o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances.

7.1.2. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$10,00 (dez reais).

Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:
7.2.1. A proposta tera validade de 30 (trinta) dias corridos contados da data de sua apresentacéo.

Da Amostra:

7.3.1. Seré exigido o envio de 01 (uma) amostra, conforme disposto no § 3°, art. 17 e inciso II, art. 41 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, para o lote 1.
7.3.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro

lugar devera apresentar amostra do produto ofertado em até 10 (dez) dias tteis, contados a partir da solicitagdo da
Administragao.

7.3.2.1. As amostras deverdo ser entregues no endereco Rua Conde de Bobadela, 170, Centro, Ouro
Preto/MG - CEP 35.400-078, durante o horario comercial 08h as 16h, sob pena de desclassificagdo, sendo que o
fornecedor assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega, extravio ou fatos de terceiros.

7.3.2.2. E facultada a prorrogagdo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo formal fundamentada pelo
interessado, antes de findo o prazo.

7.3.3. A amostra devera ser entregue devidamente identificada com o nome do fornecedor, nimero do processo
na embalagem original de comercializagdo e rétulo de acordo com a legislacdo vigente (nimero do lote/item, data de
fabricagdo, prazo de validade, razao social e enderego do fabricante e importador ¢ nome do responsavel técnico), com
instrugdes de uso em portugués, adverténcias, precaucdes e outras informagdes relevantes e necessarias para correta
avaliacdo da amostra.

7.3.4. Os participantes deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as condi¢des indispensaveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

7.3.5. Quando se tratar de item de valor unitirio ndo significativo ou que a amostra seja de um produto
descartavel ou que fique inutilizavel apds os testes, a Administragdo ficard com o item e providenciara o seu descarte 30
(trinta) dias apds a conclusdo do procedimento de contratagao.

7.3.5.1. A amostra aprovada ndo podera ser descontada do quantitativo total do material a ser adquirido.

7.3.6. Quando se tratar de lotes com valores mais significativos ou que a amostra ndo seja de um produto
descartavel ou os testes realizados ndo inutilizem o produto, a amostra podera ser restituida apds o término da licitagdo
mediante solicitacdo do fornecedor, as suas custas de retirada, ou entdo deduzida do montante a ser entregue.

7.3.6.1. Apds a divulgagdo do resultado final do procedimento de contratagdo, a amostra entregue podera ser
recolhida pelo fornecedor, as suas custas, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, apos o qual podera ser descartada
pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

7.3.7. Para realizacdo da avaliagdo técnica, para cada lote/item, os fornecedores deverdo fornecer 01 (uma)



unidade de amostra.

7.3.8.

A amostra apresentada pelo fornecedor devera ser de lote comercial, ndo sendo aceitos produtos

produzidos com o inico fim de serem apresentado como amostra.

7.3.9.

Sera realizada a comparagdo entre a amostra apresentada pelo fornecedor e as especificagdes técnicas, as

quais a amostra corresponde, bem como as caracteristicas gerais e mandatdrias do objeto desta contratagao.

7.3.10.

seguintes testes:

Serdo avaliados os seguintes critérios objetivos de padrdes minimos de aceitabilidade e/ou realizados os

COD. . -
LOTE ITEM SIAD CRITERIOS DE AVALIACAO DA AMOSTRA
1. Conformidade com as Especificacdes Técnicas:
o Dimensdes: Verificar se as medidas da agenda (altura, largura e espessura) estdo dentro da tolerancia especificada.
e Material: Conferir se os materiais utilizados na fabrica¢do da agenda (papel, cartdo, revestimento) correspondem aos
descritos nas especificagdes.
o Gramatura: Verificar se a gramatura do papel utilizado esta de acordo com o especificado.
e Numero de paginas: Contar o numero de paginas e verificar se corresponde ao especificado.
o Contetdo: Conferir se o contetido da agenda (calendarios, folha de rosto) esta completo e corretamente impresso.
e Acabamento: Verificar a qualidade do acabamento da capa, contracapa e encadernagio, observando a presenca de
imperfeigdes, desalinhamentos ou defeitos.
e Personalizacdo: Conferir se a personalizagdo da capa, contracapa e folha de rosto esta de acordo com o modelo
fornecido pela Superintendéncia e apresenta cores fieis ao que foi fornecido no modelo.
2. Qualidade da Impressio:
e Nitidez: Verificar se a impressdo ¢ nitida e legivel, sem borrdes ou manchas.
o Alinhamento: Conferir se o texto e as imagens estdo corretamente alinhados nas paginas.
e Cores: Verificar se as cores utilizadas na impressao estdo de acordo com as especificagdes e com o modelo fornecido.
3. Durabilidade:
o Resisténcia: Submeter a agenda a testes de resisténcia, como flexdo, tor¢do e abrasdo, para verificar sua durabilidade.
01 01 1944592 e Encadernacio: Verificar se a encadernacio ¢ resistente e se as paginas se mantém firmes.
4. Conformidade com as Normas:
e Legislacao: Verificar se a agenda atende as normas técnicas e legais aplicaveis, como as normas da ABNT (Associa¢dao
Brasileira de Normas Técnicas).
e Sustentabilidade: Verificar se os materiais utilizados e o processo de produgao sdo compativeis com os principios de
sustentabilidade.
5. Conformidade com o Modelo:
e Design: Comparar o design da agenda com o modelo fornecido pela Superintendéncia, verificando a fidelidade na
reproducdo das cores, fontes e elementos graficos.
e Personalizacdo: Conferir se a personalizacdo esta de acordo com as instru¢des fornecidas.
6. Embalagem e Entrega
o Embalagem: Cada agenda deve ser embalada individualmente com plastico bolha para garantir sua protegao.
e Acondicionamento: As agendas deverdo ser acondicionados em caixas de papeldo resistentes, com a devida identificagao
de lote e quantidade.
e Condicdo de Entrega: Todos os itens devem ser entregues em perfeito estado de conservagdo. A nio conformidade com
qualquer especificacdo técnica ou defeitos visiveis poderdo resultar na rejeigdo total ou parcial do lote.
7.3.11. Poderdo ser agregados a analise, para efeito de orientagdo técnica, classificagdo ou desclassificagdo,
indicadores da experiéncia anterior no uso do produto pelo ORGAO/ENTIDADE, bem como informagdes junto a outros
orgdos publicos ou privados que ja o tenham usado, além da analise de prospecto o catalogo do material.
7.3.12. Serdo aprovadas as amostras que atenderem totalmente as especificagdes técnicas e caracteristicas gerais e
mandatorias do objeto desta licitagdo Os Pareceres da area técnica, contendo o resultado da avaliagdo técnica das
amostras, serdo divulgados a todos os participantes interessados.
7.3.13. Os fabricantes/fornecedores que tiverem as amostras aprovadas, sdo passivos de auditoria pelo Poder
Publico, respeitando o tramite estabelecido neste documento.
7.4. Da Prova de Conceito (PoC):

8.1.

7.4.1.

HABILITACAO

Nao sera exigida a apresentacao de prova de conceito nesta contratacdo.

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.1.1.
8.1.1.1.

Habilitacdo Juridica:

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;




8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.1.4. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de margo de 2020.

8.1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.1.1.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Programa Nacional de Fortalecimento a Agricultura
Familiar - PRONAF — DAP, nos termos do art. 16 do Decreto n° 46.712, de 29 de janeiro de 2015.

8.1.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a
19 e 165).

8.1.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva.
8.1.1.12. Termo de Compromisso de Constitui¢do de Consoércio, publico ou particular, ou outro documento

indicativo dos propdsitos de associagdo entre os proponentes, em se tratando de consodrcio instituido para o fim
especifico de participar do certame.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:
8.1.2.1. Inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
8.1.2.2. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

I- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada
mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a
Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribuigdes previdencidrias e de
terceiros.

1I - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais referentes ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — FGTS.
8.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho, mediante a

apresentagdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n® 12.440, de 7 de
julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

8.1.2.6. Comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentagao das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

Qualificacio Econdomico-Financeira:

8.1.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida
nos ultimos 06 (seis) meses.

Qualificacdo Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:

8.14.1. Nao serd exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificacdo técnico-operacional e
técnico-profissional.
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8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

Declaracio:

8.1.5.1. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n° 8.213, de 1991 e em
outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

8.1.5.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaracdo, deverd apresentar
justificativa e documentos comprobatérios dos fatos alegados, para fins de analise da Administragao.

Habilitacao de Consércios:

8.1.6.1. No caso da participagdo de empresas reunidas em consoércio, deverd acompanhar os documentos de
habilitacdo, a comprovacdo de compromisso publico ou particular do consorcio, subscrito pelas empresas
consorciadas, com apresentacdo da propor¢@o de participacdo de cada uma das consorciadas e indica¢do da empresa
lider, que devera representar as consorciadas perante o Estado de Minas Gerais, observadas as normas do art. 15 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

8.1.6.2. Deverdo ser apresentados os documentos previstos no item referente a Habilitagdo, por parte de cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatoério dos quantitativos de cada consorciado,
e, para efeito de qualificagdo econdémico-financeira, o somatério dos valores de cada consorciado, na proporgdo de
sua respectiva participagao.

8.1.6.3. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consorcio na fase
de licitag¢do e durante a execucdo do contrato.

8.1.6.4. Antes da celebragdo do contrato, devera ser promovida a constituicdo e o registro do consorcio, nos
termos do compromisso referido no item 8.1.5.1.

8.1.6.5. Apenas os consorcios compostos exclusivamente por beneficidrios indicados no caput do art. 3° do
Decreto 47.437, de 26 de junho de 2018 poderdo usufruir dos beneficios legais da Lei Complementar Federal n°
123, de 14 de dezembro de 2006, desde que a soma do faturamento das empresas consorciadas ndo ultrapasse o
limite previsto no inciso II, artigo 3°, da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

8.1.6.6. Nao ¢é permitido que uma empresa, consorciada simultaneamente em mais de um consorcio ou de
forma isolada, participe do mesmo procedimento de contratagéo.

8.1.6.7. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgdo ou entidade
contratante e condicionada & comprovagdo de que a nova empresa do consdrcio possui, no minimo, os mesmos
quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificacdo econdmico-
financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do consdrcio no procedimento que
originou o contrato.

Habilitacdo de Cooperativas:
8.1.7.1. Caso admitida a participag@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢do complementar:

I- A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§ 2°a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

II - A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

11T - A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;

Iv - O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

V- A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;
VI - A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de

1971, ou uma declarag@o, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador;

VII -  Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: i) ata de
fundacdo; ii) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; iii) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; iv) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; v) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; ¢ vi) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratagdo.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1.1.

Do Contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente Termo

de Referéncia, o contrato ou documento que o substitua e seus anexos.

9.1.2.
9.1.3.

Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido,



9.2.

para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento
do objeto deste Termo de Referéncia.

9.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagdes constantes na
nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado, impondo-se a recusa se o bem for
defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou outras situa¢des que inviabilizem o recebimento, hipdtese em que se
promovera anotagdo da ocorréncia em registro proprio.

9.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidag@o e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remoc¢ao ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes.

9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.1.9. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado durante a
execugdo do contrato ou documento que o substitua.

9.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa
execugdo do ajuste.

9.1.10.1. A Administragdo tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do protocolo do
requerimento, tratado no item 9.1.10, para decidir e admitir a prorrogacdo motivada por igual periodo, conforme
art. 123, Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

9.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.

9.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdencidrios por meio dos
documentos pertinentes.

9.1.14. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

9.1.15. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,

ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Do Contratado:

9.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condigdes pactuadas, assumindo exclusivamente os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto.

9.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.

9.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

9.24. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior,
conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal Federal n® 14.133, de 2021, ¢ inciso III, art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023,
e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

9.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao contratual
e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados.

9.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administra¢do ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos danos
sofridos, devidamente comprovados.

9.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo tnico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

9.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, segurancga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em
vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

9.2.11. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
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condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratagdo.

9.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

9.2.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugo do objeto contratual.

9.2.14. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.2.15. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do
contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea “d”, art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante.

9.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das clausulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

9.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n° 13.709, de 2018, adotando
medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execugdo do objeto contratado.

9.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condigdes de
segurangca, higiene e disciplina.

9.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.2.24. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o Contratado ou fornecedor que:

10.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratacdo;

10.1.2. Der causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Der causa a inexecugdo total da contratacao;

10.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

10.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o
procedimento e execugdo do contrato;

10.1.9. Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execucdo da contratagao;

10.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infra¢cdes acima descritas as seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
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justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 2°, art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.2 a
10.1.7, sempre que ndo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021;

10.2.3. Declaracido de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave,
conforme disposto no § 5°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

10.2.4. Multa: moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

10.3. As san¢des previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa,
conforme disposto no § 7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
10.4. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido

pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente, conforme § 8°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste documento nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacio
integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no § 9°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.6. Antes da aplica¢do da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimagao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Em observancia ao disposto no § 1°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, na aplicagdo das sangdes serdo
considerados:

10.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.9.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

10.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos

orgdos de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n® 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos no art. 159 da referida Lei de Licitac¢des.

10.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no d&mbito do Poder
Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderfo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o0 mesmo
6rgdo ora contratante.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 7.602,00 (sete mil, seiscentos e dois reais), conforme custos
unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo orgamentaria do orgamento em



vigor, aprovado pela Lei Or¢camentaria Anual n° 25.698, de 14 de janeiro de 2026.
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12.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
12.1.1.1. 1261.12.368.169.2064.0001.3.3.90.30.05.0.10.1 UPG: 7251

Responsavel pela Elaboracio
Sonia Francisca da Silva
DAFI/Setor Compras
Masp: 946.363-9

Responsavel:
Rachel Alves Xavier Fortes
Diretora DAFI
Masp: 646.680-9

Responsavel pela Aprovacao
Regiane Teixeira Marcos
Superintendente Regional de Ensino de Ouro Preto
Masp- 1.185.048-4

- -
d Documento assinado eletronicamente por Sonia Francisca da Silva, Servidora Publica, em 20/10/2026, as 09:53, conforme horario
3 oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222. de 26 de julho de 2017 .
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d Documento assinado eletronicamente por Rachel Alves Xavier Fortes, Diretora Administrativa e Financeira, em 20/10/2026, as
1 10:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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d Documento assinado eletronicamente por Regiane Teixeira Marcos, Superintendente Regional de Ensino, em 20/10/2026, as
1 11:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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