Prefeitura Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, CULTURA E TURISMO
Processo Administrativo n°: 899/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de materiais elétricos para serem utilizados nos eventos realizados pela Secretaria
Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, conforme Calendario Municipal de Eventos, Decreto n°
6.200 de 12 de abril de 2022 e alteragOes; nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes,
quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas pelos orgdos e entidades
participantes (quando for o caso), estabelecidas neste instrumento, nos termos da lei 14.133/2021.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE | QUANT | VALOR | VALOR
DE UNIT | TOTAL
MEDIDA

1. CONECTOR

PERFURANTE CDP 70 458406 | UNIDADE | 100 |R$ RS

2. CONECTOR

PERFURANTE CDP 120 458405 | UNIDADE | 50 | R$ R$

3. PINO FEMEA 20A: COM
2 PORTAS E 1 TERRA
2P+T 20A EMB.IND.PT .
FABRICADO EM
PLASTICO POLIAMIDA
(NYLON) ANTI-CHAMA,
COMPONENTES
CONDUTORES E PINO
MACICO EM LIGA DE
COBRE.

368181 | UNIDADE 100 RS RS

4. FITA ISOLANTE 20

METROS 321184 | UNIDADE 40 RS RS

S. BOCAL E27 PVC - COM

RABICHO 292034 | UNIDADE 100 RS RS

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no CATMAT e

as constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Municipio de Campo Belo possui um Calendario Municipal de Eventos, instituido através
de Decreto de n° 6.200 em 12 de abril de 2022. Nele estdo relacionados os eventos que ja sdo
tradigdo no municipio bem como eventos criados pela Administragdo para a promocao de
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Prefeitura Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

entretenimento e lazer para a populagdo de Campo Belo e visando também atrair visitantes de
cidades vizinhas e, consequentemente, renda para o comércio e populagdo local. A realizagdo dos
eventos, no entanto, necessitam de estrutura e equipamentos, ¢ a presente aquisi¢do de materiais
elétricos visa complementar e viabilizar a instalagdo de parte elétrica, sonorizagdo e no
funcionamento das tendas, a fim de garantir a execu¢do bem sucedida das programagdes. Sendo
assim, faz-se necessario a aquisicdo de materiais elétricos, que serdo de grande importancia para a
realizacdo e programacdo dos eventos que serdo realizados ao longo do ano pela Secretaria
Municipal de Esporte, Cultura e Turismo.

Os beneficios resultantes desta aquisi¢do estdo relacionados com a complementagdo dos materiais
elétricos faltantes e a perfeita execugdo de iluminagdo e sonorizagao de palcos e evento como um
todo.

A contratacdo sera realizada mediante Compra Direta, na modalidade Dispensa de Licitagao,

A contratagdo tem por objetivo adquirir material elétrico de acordo com os itens especificados
neste Termo de Referéncia.

Estas, pois, sdo as razdes e os fundamentos que justificam a adoc¢do da Contratacdo Direta na
modalidade Dispensa de Licitacdo para a presente aquisicdo, em conformidade com a lei
14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.2. Aquisicao de materiais elétricos para serem utilizados nos eventos realizados pela Secretaria
Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, conforme Calendario Municipal de Eventos, Decreto n°
6.200 de 12 de abril de 2022 ¢ alteracoes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentéveis:

4.1.1. Para os produtos que sdo de consumo, o Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis
dispde de instru¢des (p.74), no que couber a cada um dos itens, serem provenientes de
materiais reciclados, biodegradavel, atoxico, sem utilizacdo de trabalho escravo ou infantil,
com maquinas que reduzem a geragao de residuos industriais.

Subcontratacio

4.2. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
14.133, de 2021.
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Prefeitura Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condic¢oes de Entrega

5.1. O prazo de prestagdo do objeto contratual ¢ de 05 (cinco) dias corridos, contados da emissao
da Ordem de Compra pela Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, em remessa unica.

5.2. A entrega dos bens sera DE FORMA UNICA, de acordo com as necessidades dos eventos
constantes no Calenddrio Municipal de Eventos.

5.3.Caso ndo seja possivel a entrega dos materiais na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 03 dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.4.0 objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de imediato, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢ao do contrato.

5.6. Os itens deverdo ser entregues em perfeitas condigdes € em tempo habil.
5.7. A contratada devera arcar com custos de frete, caso seja necessario.

5.8. Os bens deverdo ser entregues, conforme especificacdes e padroes de qualidade aceitaveis,
nos seguintes enderecos:

Rua Jos¢ Cambraia de Abreu, n° 421, Vila Matilde, Campo Belo/MG, para Secretaria Municipal
de Esporte, Cultura e Turismo;

Garantia, manutencio e assisténcia técnica
5.9. Nao existe prazo de garantia contratual para esse objeto.

5.10. A garantia serad prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condigdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.11. A garantia abrange a realizagdo da manutencdo corretiva dos bens pelo proprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

5.12. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substitui¢do de produtos, a realizagdo de ajustes, reparos e corregoes
necessarias.

5.13. Os produtos que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, € originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.
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Prefeitura Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

5.14. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicio dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias tteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

5.15. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

5.16. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater
provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execucao dos reparos.

5.17. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substitui¢do do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.18. O custo referente ao transporte (frete) dos produtos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

Obrigacdes da Contratada

5.20. Entregar os materiais de acordo com as especificagdes, prazos e condi¢des estipuladas neste
Termo de Referéncia;

5.21. Atender prontamente as solicitagdes da fiscalizacdo da administracdo, referente a prestagao
de informagdes ou outras demandas administrativas quando solicitadas.

5.22. Ser responsavel pelo fornecimento e entrega, com todos os materiais, pecas e acessorios,
assumindo inteira responsabilidade pela entrega.

5.23. Emitir a Nota Fiscal fazendo discriminar no seu corpo a dedugdo dos impostos quando
exigido pela contratante.

5.25. Responder pelas despesas relativas a material, taxas, tributos, encargos fiscais, comerciais,
transportes, fretes e quaisquer outras despesas necessdrias a perfeita execu¢do do objeto deste
Termo de Referéncia.

5.26. Tomar todas as providéncias necessarias, assumindo inteira responsabilidade pela execugao
do objeto contratado, disponibilizando todos os materiais/utensilios necessarios.

5.27. Executar o objeto contratual na data prevista neste termo de referéncia, 05/02/2024, segunda-
feira.

5.28. Substituir imediatamente ou reparar vicios e danos que possam prejudicar a perfeita
execucdo do objeto contratual deste Termo de Referéncia, contados a partir da data da notificagao
por parte da administragdo municipal, o objeto entregue fora das especificagdoes deste Termo de
Referéncia.
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Prefeitura Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

5.29. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes;

5.30. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagao;

Obrigacdes da contratante

5.31. Efetuar os pagamentos devidos a contratada pela entrega dos materiais de acordo com as
disposigoes do presente documento.

5.32. Denunciar as infragdes cometidas pela contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos
termos da lei n. 14.133/2021.

5.33. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas.

5.34. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado.

5.35. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros, em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao
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Prefeitura Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(s) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a
correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V)

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorroga¢do contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23. I e II, do Decreto n°® 11.246. de 2022).

6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢dao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de compra, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
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caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, III).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatodrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangoes.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente para Superintendéncia de
Contabilidade para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execu¢do do objeto sera realizada pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do compra, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os bens serao recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dia util, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246. de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao do recebimento do objeto a que se referem a parcela a
ser paga.
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7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade dos materiais entregues em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdio ndo atestar a
conferéncia dos materiais até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscaliza¢do ndo efetuara o ateste da ultima conferéncia dos materiais até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisorio também ficaré sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do objeto e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n® 11.246. de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos objetos prestados, com

base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.9.5. Enviar a documenta¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao
7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de trinta dias

uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissdo;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas

Rua Joao Pinheiro, 102 — Centro — CEP 37.270-000 — Telefone: (35) 3831-7900 —
site: www.campobelo.mg.gov.br - e-mail: prefeitura@campobelo.mg.gov.br

:00-03

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUUDO ACESSE https:/ic atende net/pf5h2a3da396ad.

01/2024 15:09

I
Fasl)

5/01/2024 15:09 -03

Pl

(131.356.597-04) EM 2

ADC EM:

[®] ESTE DOCUMENTO FOI ASSIN
POR LUANA FELIPE CORREA -

i
El% :


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

Prefeitura Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.
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7.27.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de COMPRA
DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio
do critério de julgamento pelo menor preco por item.

Forma de fornecimento

8.1. O fornecimento do objeto sera UNICO, de acordo com as necessidades da Secretaria de
Esporte, Cultura e Turismo.

8.2. O prazo de entrega dos bens ¢ de 02 dias corridos apos a emissao da Ordem de Compra,
pela Secretaria de Esporte, Cultura e Turismo;

8.3. A entrega do objeto sera fiscalizada por funciondrio responsavel, o que nido eximird a
CONTRATADA da responsabilidade pelo fornecimento, notadamente nos aspectos de
qualidade, prazo de validade do produto, estado de conservagdo das embalagens, ou quaisquer
outras alteracdes que venham interferir na qualidade do objeto ofertado.

8.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de imediato, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo circunstanciado.

8.6. Na hipodtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

8.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.
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8.8. A contratada se responsabilizara com os custos decorrentes da execugao do objeto, como
por exemplo, deslocamento, alimentacado e estadia.

8.9. O fornecimento sera Unico.
Exigéncias de habilitacio
8.11. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica
8.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;
8.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
8.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista
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8.23. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Certiddo Negativa de Débitos da Receita
Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$4.226,00 (quatro mil, duzentos e vinte e seis
reais), conforme custos unitarios gerados pelos orcamentos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/Unidade: 02/011 - Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo
IT) Fonte de Recursos: 1500 - Recursos ndo vinculados de impostos
IIT) Programa de Trabalho: 0043 - Operacionalizagdo da Administracao Publica
IV) Elemento de Despesa: 3.3.3.90.30 — Material de Consumo
V)Plano Interno: Ref. dot. - 695
VI)Subelemento: 26 - Material elétrico e eletronico
VII)Agdo: 2234 - Manutencdo da Secretaria de Esporte, Cultura e Turismo
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10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagado da
Lei Or¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Campo Belo/MG, 25 de janeiro de 2024.

Equipe de Planejamento

105.170.236-44
¥l MARCELLO DIOGO CUNHA

ssinatura digital avancada com certificado digital ndo ICP-

Marcefts'Diogo Cunha - Matricula: 90870

068.044.666-40
¥ ALINE TEIXEIRA DE CASTRO

ssinatura digital avangada com certificado digital ndo ICP-
Brasil.

Aline Teixeira de Castro - Matricula: 89816
Membro Suplente Central de Planejamento de Compras

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, CULTURA E TURISMO

131.356.597-04
¥ LUANA FELIPE CORREA

ssinatura digital avancada com certificado digital ndo ICP-

tittha Felipe Corréa - Matricula: 90617

IAssinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Féabio Miranda Moreira Resende - Matricula: 23807
Responsavel pela Fiscalizacio Administrativa:

ASSINATURA DA SECRETARIA:

012.276.876-05
¥i ADRIANA RIBEIRO
# FIORINI:01227687605

Adrian Rbeiro Fiorini - Matricula: 23763
Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo
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