GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS

&  URFBio Centro Sul - Nucleo de Administragdo e Finangas

TERMO DE REFERENCIA DE BENS

DATA ORGAO NUMERO DA UNIDADE DE
SOLICITANTE COMPRA
01/02/2024 IEF 2101028
UNIDADE

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO

ADMINISTRATIVA

E-mail:

Nome: SIMARA ESTER PEDROZO

SIMARA .PEDROZO@MEIOAMBIENTE.MG.GOV.BR!

URFBio Centro Sul

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de pd de café, sob a forma de entrega integral, nos termos da
tabela abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

LOTE

ITEM

COD. DO
ITEM
SIAD

DESCRICAO DO
ITEM CATMAS

UNIDADE
DE QUANTIDADE
AQUISICAO

COMPLEMENTACAO
DO ITEM CATMAS

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL




CAFE -

APRESENTACAO:

TORRADO E

MOIDO:

IDENTIFICACAO

(1): 100% DA EMBALAGEM A

ESPECIE VACUO, VALIDADE

ARABICA; 12 MESES.

IDENTIFICACAO

(2): ORIGEM

UNICA OU APRESENTA

BLENDADOS: DADOS DE

IDENTIFICACAO | IDENTIFICACAO

(3): PADRAODE | DO PRODUTO,

QUALIDADE DATA DE | 00187

GLOBAL ENTRE | FABRICACAO, PACOTE RS
UNICO 001370928|7.3 E 10 PONTOS; | VALIDADE E 581 R$ 16,98

’ * | NUMERO DO LOTE | 200:00 9-868,57

PERFIL SABOR: GRAMA

BEBIDA MOLE OU| ESTAMPADAS  NO

DURA: AROMA: | ROTULO.

SUAVE OU

INTENSO; CORPO: | ATENDER

ENCORPADO; RDESOLUCAO

MOAGEM: MEDIA | CONJUNTA

A FINA; TORRA: SEPLAG/SEAPA/SES

MAXIMAATEO | N° 8954, de 3 de
PONTO outubro de 2013.
ACHOCOLATADO,
SISTEMA
AGTRON; SABOR:
SUAVE OU
INTENSO

1.2. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, pois apresentam padrdes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos por meio de especifica¢des usuais de mercado.

1.3. Especificacdo do Objeto:
1.3.1. Conforme Item 1 deste TR.

1.4. Da Contratacao:

1.4.1. Nao serd necessdrio firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, I, I da Lei 14.133/21, sendo este
substituido por autoriza¢ao de fornecimento.

2. DOS LOTES
2.1. Do agrupamento de itens em lotes:

2.1.1. Na presente contratagdo ndo havera agrupamento de itens distintos em lotes, por se tratar de item Gnico.

2.2. Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte:
2.2.1. O lote sera Unico e exclusivo a ME/EPP, conforme inciso I do art. 48, da LC 123/2006.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Repor o estoque de almoxarifado da URFBio Centro Sul, para atender as suas demandas, bem como as das Unidades
subordinadas a esta.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da participacio de consodrcios:

4.1.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, em razdo da baixa complexidade do objeto a ser




adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado t€ém condigdes de fornecer o bem de forma independente.

4.2. Da Subcontratacio:

4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo parcial ou total do género alimenticio.

4.3. Da Sustentabilidade:

4.3.1. Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagio.

4.4. Da indicacdo de marcas ou modelos:

4.4.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacdo, apenas o atendimento aos requisitos contidos na
Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEAPA/SES N° 8954, de 3 de outubro de 2013.

4.5. Da vedacio de utiliza¢do de marca ou modelo:

4.5.1. Nao havera vedagdo de marca/modelo na presente contratagao.

4.6. Da exigéncia de carta de solidariedade:

4.6.1. Nao sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratacdo.

4.7. Da Garantia da Contratacio:

4.7.1. Nao sera exigida garantia de execugdo da contratacdo para este objeto.

4.8. Condicdes e especificacdes da garantia do produto (fabricante, garantia legal ou garantia convencional), da
manutenc¢io e da assisténcia técnica:

4.8.1. Seré aplicada ao produto/bem, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor
(CDC) de 30 dias - produtos ndo duraveis - a partir da data de recebimento definitivo do produto.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
5.1. Da forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta:

5.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Cotagdo Eletronica de Pregos (Cotep) -
dispensa de licitacao por valor, com fundamento nos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo - sob a forma eletronica, com adogao
do critério de julgamento pelo menor prego, conforme art. 33, I da Lei 14.133/21.

5.2. Dos critérios da aceitabilidade da proposta:

5.2.1. A proposta comercial devera ser inserida no sistema eletronico, em campo proprio e conter minimamente as seguintes
informacdes:

5.2.1.1. Descrigo completa e detalhada dos itens propostos, incluindo marca e modelo ofertados;

5.2.1.2. Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as despesas tais como: impostos, fretes, seguros,
encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem sobre o fornecimento;

5.2.1.3. Validade da proposta de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura da sessdo publica estabelecida no preambulo do
instrumento convocatorio.

5.2.1.4. Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas
decimais (ou mais casas decimais, mediante justificativa) apds a virgula.

5.2.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario, deverfo ser encaminhados,
também a procuragdo e copia da carteira de identidade do mandatario subscritor.

5.2.2.1. O instrumento de procuragdo, devera ser apresentado em instrumento publico (lavrado em Cartério) ou instrumento
particular, com firma reconhecida em Cartério ou por meio de assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletronico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

5.2.3. Os fornecedores deverdo enviar, via sistema eletronico, juntamente com a proposta comercial, ficha técnica e/ou portfolio
e/ou folder e/ou prospecto que identifique o produto ofertado e todas as suas caracteristicas tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes as demandadas neste Termo de Referéncia, sob pena de nio
aceitacdo da proposta.



5.2.3.1. A exigéncia destes documentos ¢ meio legal de garantir que o produto ofertado pelo fornecedor atende integralmente o
descritivo especificado pela Administracao.

5.2.4. Serao desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n°® 14.133, de 2021, as propostas que:

5.2.4.1. Contiverem vicios insanaveis;

5.2.4.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no instrumento convocatorio;

5.2.4.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado para a contratagao;
5.2.4.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.2.4.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento convocatorio, desde que insanavel.

5.2.6. Da Amostra:

5.2.6.1. Nao sera exigida a apresentacdo de amostras nessa contratacio.

5.2.7. Da Prova de Conceito (PoC):

5.2.7.1. Nao sera exigida a apresentag@o de prova de conceito nesta contratacao.

5.3. Da Qualificacdo técnico-operacional e técnico-profissional:

5.3.1. Nio se aplica ao objeto deste TR.

6. EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Prazo de Entrega:

6.1.1.0 prazo de entrega do objeto é de até 10 (dez) dias tteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho,
Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente, em remessa tnica.

6.2. Do Local e Horario de Entrega:

6.2.1.0s materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Brigadeiro Eduardo Gomes, 163 - bairro Campo -
Barbacena/MG, no horario de 8h as 12h e das 13:30 as 17h.

6.3. Das Condicoes de Recebimento:

6.3.1.0s bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente, por qualquer servidor que estiver no Orgdo, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes na nota de empenho, no termo de referéncia e na proposta.

6.3.2.0s bens serdo recebidos definitivamente pelas servidoras Adriana C. H. Barbosa Amaral e/ou Simara Ester Pedrozo, que
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo, que devera acontecer em até 10 (dez) dias
corridos, contados a partir do recebimento provisorio.

6.3.3.0 descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mao-de-obra necessaria.

6.3.4.0 recebimento/aprovagdo do(s) produto(s) pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de
quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente,
garantindo-se & Administracdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n.° 8.078, de 1990.

6.3.5.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

6.3.6.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, notificando-se ao fornecedor para emissdao de Nota Fiscal no que diz respeito a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.3.7.0 prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

6.3.8.0s bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com
as especificacdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta comercial, devendo ser substituidos no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagio do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7. GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO



7.1. Por se tratar de entrega Uinica, ndo havera a celebragdo de contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A Liquidagao sera efetuada no prazo de até¢ 10 (dez) dias corridos contados da data da entrega definitiva do produto e
respectivo aceite do Contratante.

8.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.1.0 prazo de validade;

8.2.2.A data da emissdo;

8.2.3.0s dados do orgdo Contratante;

8.2.4.0 valor a pagar; e

8.2.5.Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.3. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal
disposta no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.4. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem
bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo
de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

8.5. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracdo, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a
variagdo do Sistema Especial de Liquidacdo e Custodia —SELIC.

8.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.7. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislag@o vigente.

8.8. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1. Do Contratante:
9.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.1.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por
ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

9.1.3. Atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

9.1.4. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de
empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

9.1.5. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidago e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.1.6. Solicitar o reparo, a correcdo, a remogdo ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes.

9.1.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes
estabelecidos no presente instrumento.

9.1.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
9.1.9. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.
9.1.10. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.

9.1.11. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

9.2. Do Contratado:

9.2.1.0 Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e
condigdes pactuadas, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigac¢des a seguir dispostas:



9.2.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei
n° 8.078, de 1990;

9.2.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.2.1.3. Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Orgio, os bens nos quais se verificarem vicios;
9.2.1.4. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

9.2.1.5. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues ¢ dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro dos
padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade ¢ desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor ¢ na forma
exigida neste termo de referéncia;

9.2.1.6. Manter, durante toda a execu¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratagio;

9.2.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerard o
objeto.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O fornecedor vencedor que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei n® 14.133, de 2021, ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des dispostas no seu art. 156.

10.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo incidental ao processo de
contrata¢do ou ao processo de execucdo contratual que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado.

10.3. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a natureza e a gravidade da conduta do
infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstincias agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a
Administrag@o, observado o principio da proporcionalidade.

10.4. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior ou razdes de interesse publico,
devidamente comprovados.

10.5. A aplica¢do de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo do Contratado de indenizar integralmente
eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo
sancionatorio.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 9.868,57 (nove mil oitocentos e sessenta e oito reais e cinquenta e sete
centavos), conforme custos unitarios apostos no item 1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO, constante
do subitem 1.1 deste Termo de referéncia.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotacdo orgamentaria do orgamento em vigor,
aprovado pela Lei Orgamentaria Anual de 2024, com o Plano Plurianual de A¢do Governamental 2024/2027, com a Lei de
Diretrizes Or¢amentarias de 2024 ¢ com a Lei de Responsabilidade Fiscal.

12.1.1. A contratagdo sera atendida pela (s) seguinte (s) dotagdo (s): 2101.04.122.705.2500.0001.3.3.90.30.08.0.72.1
€2101.18.541.031.4059.0001.3.3.90.30.08.0.72.1.

12.2. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Barbacena, 01 de fevereiro de 2024.

Nome Elaborador: Simara Ester Pedrozo
Masp: 1367077-3

Nome Aprovador: Ricardo Ayres Loschi
Masp: 1183599-8



j.EII lill Documento assinado eletronicamente por Simara Ester Pedrozo, Servidora, em 05/02/2024, as 12:48, conforme horario oficial
I :i-;l"r'-g;'lic‘ i de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 47.222, de 26 de julho de 2017 .

3@" Iill Documento assinado eletronicamente por Ricardo Ayres Loschi, Supervisor(a), em 05/02/2024, as 17:44, conforme horario
I ::5;;?::1?:; oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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