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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a compra de materiais permanentes, que nao foram adquiridos no processo SEI

2100.01.0019305/2025-43 sob a forma de entrega integral, nos termos da tabela abaixo e conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste
documento.

COD. DO UNIDADE
LOTE ITEM ITEM NO DESCRI(}AO DO ITEM CATMAS DE B QUANTIDADE U\N”I-\'I'LAORFTO \'Il'g'Lrﬁf
SIAD AQUISICAO
FORNO - TIPO: MICRO-ONDAS; CAPACIDADE: 31 LITROS
01 02 1964623 APROXIMADAMENTE; POTENCIA: 1000 WATTS; TEMPERATURA: UNllll;)EDE 3 R$668,90 RS$2.006,70
NAO APLICAVEL; TENSAO: TENSAO DE 127 VOLTS; BRANCO.
REFRIGERADOR DOMESTICO - TIPO: GELADEIRA; CAPACIDADE:
02 04 493236 340 LITROS; POTENCIA MOTOR: 1/8 HP; MATERIA-PRIMA: CHAPA 1,00 3 R$3097,88 R$9.293,64
DE ACO; SUPORTE DE APOIO E PES: SUPORTE FIXO E PES COM UNIDADE
RODIZIOS; ALIMENTACAO: 127/220 VOLTS; (OBS: 127 V).
FQGAO - MODELO: DOMESTICO, FUNCIONAMENTO: A GAS; 1.00
03 05 2004143 NUMERO DE BOCAS: 04 BOCAS; OPCIONAIS: FORNO, COM UNIIDADE 2 R$1.368,99 RS$2.737,98
TAMPA EM VIDRO TEMPERADO; BIVOLT.
1.2. Caracteriza¢do do Objeto:
1.2.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n? 48.586, de 17 de margo de 2023.
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1.3. Lotes Exclusivos para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

1.3.1. A participagdo na presente Cotagdo Eletronica de Precos é aberta a todos, uma vez que no processo 2100.01.0019305/2025-43, foi
dada a exclusividade para microempresas, empresas de pequeno porte e equiparados aos beneficios do Decreto n? 47.437, de 2018 e Lei
Complementar n2 123, de 2006, porém os lotes referentes aos itens objetos deste processo terminaram na condigdo "fracassado".

1.3.2. Da Contratagao:

1.3.3. Ndo serd necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos | e |l, da Lei Federal n2 14.133, de 2021,
sendo este substituido por nota de empenho de despesa.

1.3.4. O contrato (ou outro instrumento que o substitua) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo.

1.4. Descrigdo da Solugdo:

1.4.1. Aquisicdo de eletrodomésticos para suprir a caréncia de equipamentos importantes para melhorias das condi¢des de trabalho e

qualidade do servigo prestado, para este fim, serd necessaria a compra. Tais encontram-se detalhados/complementados no item 1.1 deste
documento, conforme catalogo eletronico de padronizagdo do Portal de Compras

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. A importancia de se ter condi¢gdes adequadas de trabalho para um servidor publico é indiscutivel, pois influencia diretamente na qualidade
dos servigos prestados a populagdo. Um ambiente de trabalho estruturado, com equipamentos adequados e infraestrutura apropriada,
proporciona maior motivagao e produtividade aos servidores, reduzindo afastamentos por questdes de salide e promovendo um atendimento
mais eficiente e humanizado. Além disso, a valorizagdo das condig¢Ges de trabalho fortalece o compromisso dos servidores com suas fungdes,
assegurando que a administragdo publica possa atingir seus objetivos de forma eficaz e responsavel.

Baseado nesses principios, a aquisicdo de materiais, bens e equipamentos (materiais de consumo e permanentes) pelas unidades
regionais do IEF URFbio CENTRO SUL e suas unidades descentralizadas visa promover a estruturacdo fisica adequada para maior eficiéncia no
desempenho das fungdes institucionais dessas unidades administrativas, proporcionando mais conforto, ergonomia, saude, estrutura e qualidade
no ambiente de trabalho. Como consequéncia, ha um significativo incremento nas a¢des de prote¢do a fauna silvestre, regularizagdo ambiental,
monitoramento da cobertura vegetal do estado, implementagdo e gestdo das unidades de conservagdo estaduais, bem como no fomento florestal
e na recuperagdo de ecossistemas.

Para viabilizar essa estruturagdo das unidades regionais do IEF os recursos financeiros serdo provenientes do Termo de Compromisso
celebrado entre o Ministério Publico de Minas Gerais (MPMG), Ministério Publico Federal (MPF), Estado de Minas Gerais (Semad e Feam) e Vale
S/A, com interveniéncia da Agéncia Nacional de Minera¢do (ANM). Esse termo foi firmado diante do descumprimento do artigo 2°-A, §2° da Lei
Federal n° 12.334/2010, que estabelecia a obrigatoriedade de descaracterizagdo de barragens construidas ou alteadas pelo método a montante até
25/02/2022.

O objeto do Termo de Compromisso inclui a fixagdo de medidas necessdrias para garantir a seguranca e a definicdo de
procedimentos para a descaracterizacdo das barragens da compromissaria. Além disso, estipulagdo de pagamento de valores para fins de custeio
de projetos voltados a preservagdo ambiental e ao aprimoramento da atuagdo publica relacionada a seguranca de barragens de rejeitos de
mineracdo (item 6), no valor total de RS 236.759.722,00, divididos em oito parcelas anuais, sendo 80% destinados a projetos indicados ou
executados pelo Estado de Minas Gerais e 20% para projetos selecionados pelo MPMG e MPF.

Os recursos desse acordo justificam a destinacdo de investimentos para a melhoria da infraestrutura das unidades regionais do IEF,
garantindo condi¢Ges adequadas para a realizagdo de suas competéncias legais e regulamentares, fortalecendo a gestdo publica ao contribuindo
para o avango dos principios basicos da Administragdo: planejamento, organizagdo, execugdo e controle. A melhoria das ferramentas e das
condigGes de trabalho dos servidores reflete diretamente na eficiéncia da gestdo publica, gerando melhores resultados para o Estado e para a
sociedade como um todo, seja de forma direta ou indireta.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Da Participag¢do de Consorcio:

3.1.1. N3o sera permitida a participagdao de empresas reunidas em consorcio.
3.2. Da Participagdo de Cooperativa:

3.2.1. N3o sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas.

3.3. Da Subcontratagao:
3.3.1. N3o sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.
3.4. Da Sustentabilidade:
3.4.1. Devem ser observados os seguintes critérios e praticas de sustentabilidade:
3.4.1.1. Modo de produgdo sem a utilizagdo de trabalho escravo ou infantil, com maquinas que reduzem a geragdo de residuos

industriais ou com menor uso de agua e energia.

3.4.1.2. Embalagens compactas e recicldveis ou que sejam objeto de logistica reversa, preferéncia por industria ou produtor local para
assegurar menores distancias e uso de modal de transporte mais eficiente.

3.4.1.3. Produtos que economizam agua e energia, produtos educativos que levam a conscientizagdo ambiental, produtos que geram
menos residuos ou que produzam residuos reciclaveis ou que sejam objeto de logistica reversa, produtos passiveis de manutengdo/conserto,
remanufatura, troca ou reaproveitamento de pegas de modo a assegurar uma vida Util mais longa e a redugdo do descarte.

3.4.1.4. Bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e
15448-2;
3.4.1.5. que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengdo de certificagdo do instituto nacional de metrologia,

normalizagdo e qualidade industrial = INMETRO como produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;
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3.4.1.6. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, que utilize materiais recicldveis, de forma a garantir a maxima protegdo durante o transporte e o armazenamento;

3.4.1.7. que os bens ndo contenham substadncias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of
Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)), cddmio (Cd), bifenil- polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

3.5. Da Indicagao de Marcas ou Modelos:
3.5.1. N3o serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.
3.6. Da Vedagdo de Utilizagdo de Marca ou Modelo:
3.6.1. N3o haverd vedac¢do de marca/modelo na presente contratacio.
3.7. Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:
3.7.1. N3do sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagdo.
3.8. Da Garantia da Contratagdo:
3.8.1. N&o sera exigida garantia da contratacdo para este objeto.
3.9. Da Garantia do Produto, da Manutengao e da Assisténcia Técnica:
3.9.1. Serd aplicada ao produto/bem somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n2 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor — CDC).
3.10. Da Vistoria
3.10.1. N&o ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de entrega do objeto.
4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
4.1. Do Prazo de Entrega:
4.1.1. O prazo de entrega do objeto é de até 15 (quinze) dias Uteis contados do dia Util seguinte ao recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento ou documento equivalente.
4.1.1.1. O objeto serd entregue em remessa Unica.
4.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o Contratado podera solicitar prorrogagdo do prazo para entrega,

ficando a cargo da 4rea demandante, motivadamente, acolher ou rejeitar a solicitagdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento,
ressalvadas situa¢Oes de caso fortuito e forga maior, conforme disposto no inciso V, do art. 137, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

4.2. Do Local e Horario de Entrega:

4.2.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: IEF - Rua Brigadeiro Eduardo Gomes, 163. Bairro do Campo. CEP: 36.200-496 -
Barbacena/MG, no hordrio de 8h as 11h e 13h30m as 17h.

4.2.2. Caso seja necessario o agendamento da entrega favor enviar e-mail para erico.campos@meioambiente.mg.gov.br,
adriana.amaral@meioambiente.mg.gov.br ou simara.pedrozo@meioambiente.mg.gov.br.

4.2.3. O descarregamento do produto ficara a cargo do Contratado, devendo ser providenciada a m3o-de-obra necessaria.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. Do Recebimento:

5.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta.

5.1.1.1. Salvo disposigdo em contrario no contrato, em ato normativo ou neste Termo de Referéncia, os ensaios, os testes e as demais
provas para aferi¢do da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

5.1.2. Os bens serdo recebidos definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material, bem como o atendimento as
exigéncias contratuais e consequente aceitacdo, que deverd acontecer, mediante termo detalhado, em até 10 (dez) dias corridos, contados a
partir do recebimento provisdrio.

5.1.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta comercial, devendo ser substituidos no prazo de até 10
(dez) dias uteis, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, notificando o Contratado para emissdo de nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da
execucgdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal, ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

5.1.7. O recebimento/aprovacdo do(s) produto(s) pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade civil do Contratado por vicios de
quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a
Administragdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei Federal n.2 8.078, de 1990.

5.2. Da Liquidagao:

5.2.1. A Liquidagdo sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data do recebimento definitivo do produto e
respectivo aceite do Contratante.
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5.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal, ou instrumento de cobranga equivalente apresentado,
expressa 0s elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;
5.2.2.2. A data da emissdo;
5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;
5.2.2.4. O periodo respectivo de execug¢do do objeto;
5.2.2.5. O valor a pagar; e
5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.
5.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da

despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

5.2.4. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranga equivalente, devera ser acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal disposta
no art. 68 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento:

5.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria

emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir da data final da liquidagdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
Contratante.

5.3.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n2 14.133,
de 2021.

5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variagdo do IPCA.

5.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengado tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

5.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.3.4. O Contratado deve garantir a manutengdo dos requisitos de habilitagdo previstos neste documento durante toda a contratagdo.

5.3.4.1. Eventuais situacGes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado ndo impedem o pagamento se o objeto tiver sido
executado e atestado. Tal hipotese ensejara, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento do Contratado e rescisdo
contratual.

5.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
6.1. Regras Gerais:
6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as disposigdes da Lei Federal n2

14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e
16 do Decreto n2 48.587, de 17 de margo de 2023.

6.1.2. As comunicagles entre o érgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.1.3. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.1.4. Apds a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdo do
Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.1.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do contrato, representantes da
Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as disposi¢cdes dos art. 155 a 163
da Lei Federal n? 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sang¢des.

6.2. Da Fiscalizagao do Contrato:

6.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias,

nos termos do inciso | do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 12, art. 117 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e nos
termos do inciso |l do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagcGes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
defini¢do de prazo para a corregdo, nos termos do inciso Ill do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.

6.2.4. O fiscal do contrato informard a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes,
a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 22, art. 117 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, e
inciso IV do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.
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6.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do
contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.

6.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagGes exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n? 48.587, de
2023.

6.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a renovagdo tempestiva ou a prorrogacgdo contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades,
inexecucdes ou desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitério, como tal definido pela lei civil.

6.3. Da Gestdo do Contrato:

6.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢gdes, nos termos do inciso |, do art. 15 do
Decreto n? 48.587, de 2023.

6.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia,
nos termos do inciso Il, do art. 15 do Decreto n? 48.587, de 2023.

6.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e
de pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, nos
termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.3.4. O gestor do contrato coordenard a autuagdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragGes e
das prorrogagdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatdrios relativos a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para formalizagdo da celebragdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art.
15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI
do § 32 do art. 174 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n? 48.587, de 2023.

6.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo por valor, com fundamento na
hipétese do art. 75, inciso Il da Lei Federal n2 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, que culminard com a selegdo da proposta de MENOR
PRECO por lote.

7.1.1. N3o haverd intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances a ser observado pelo fornecedor.
7.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:
7.2.1. A proposta tera validade de 60(sessenta) dias corridos contados da data de sua apresentagdo.
7.2.1.1. O fornecedor deverd apresentar ficha técnica e/ou portfélio e/ou folder e/ou prospecto que identifique o produto ofertado e

todas as suas caracteristicas tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes as
demandadas neste Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.3. Da Amostra:

7.3.1. N3o sera exigida a apresentagdo de amostras nesta contratacgao.

7.4. Da Prova de Conceito (PoC):

7.4.1. N3o sera exigida a apresentagdo de prova de conceito nesta contratagao.

8. HABILITAGAO

8.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.1.1. Habilitagdo Juridica:
8.1.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo

ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.1.3. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada como Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.1.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;

8.1.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.1.2. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:
8.1.2.1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
8.1.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
8.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na
forma da lei.

|- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional serd efetuada mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribui¢des
previdenciarias e de terceiros.

Il - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais referentes ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condigdo mediante a apresenta¢do de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

8.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa, ou
positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n2 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.1.2.6. Comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a apresentagdo das competentes certidGes
negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

8.1.3. Qualificagdo Econémico-Financeira:
8.1.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida nos ultimos 06 (seis)
meses.
8.1.4. Qualificagdo Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:
8.1.4.1. N3do sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-operacional e técnico-profissional.
8.1.5. Declaragdo:
8.1.5.1. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia

Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n2 8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV
do art. 63 da Lei Federal n2. 14.133, de 2021.

8.1.5.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaragdo, deverd apresentar justificativa e documentos
comprobatdrios dos fatos alegados, para fins de andlise da Administragdo.

9. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1. Do Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente Termo de Referéncia, o
contrato ou documento que o substitua e seus anexos.

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele

substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo
de Referéncia.

9.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no
Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado, impondo-se a recusa se o bem for defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou
outras situacdes que inviabilizem o recebimento, hipdtese em que se promovera anotagdo da ocorréncia em registro préprio.

9.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme
o art. 143 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

9.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remogdo ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.
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9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigGes
estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.1.9. Prestar as informagOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado durante a execugdo do contrato ou
documento que o substitua.
9.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagGes relacionadas a execugdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.
9.1.10.1. A Administracdo terd o prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data do protocolo do requerimento, tratado no item
9.1.10, para decidir e admitir a prorrogagdo motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n? 14.133, de 2021.
9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de
30 (trinta) dias corridos.
9.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.
9.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.
9.1.14. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.
9.1.15. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a

execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

9.2. Do Contratado:

9.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condigdes
pactuadas, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

9.2.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica
autorizada, se for o caso.

9.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n2
8.078, de 1990.

9.2.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

9.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior, conforme Inciso Il, art. 137
da Lei Federal Federal n? 14.133, de 2021, e inciso lll, art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacgdo por
eles solicitados.

9.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos
materiais empregados.

9.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante,
que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.2.8. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos danos sofridos, devidamente
comprovados.
9.2.9. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021.

9.2.10. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

9.2.11. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro dos padrGes
adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste Termo de
Referéncia.

9.2.12. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na contratagdo.

9.2.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagGes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas
em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

9.2.14. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local da execugdo do objeto contratual.

9.2.15. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

9.2.16. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante
a vigéncia do contrato.

9.2.17. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da
Lei Federal n? 14.133, de 2021.

9.2.17.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, quando solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

9.2.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.2.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
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satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso Il, alinea “d”, art. 124 da
Lei Federal n? 14.133, de 2021.

9.2.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante.

9.2.21. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das cldusulas deste
documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

9.2.22. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n2 13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para
prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por for¢ca da execugdo do objeto contratado.

9.2.23. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagGes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.2.24. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.2.25. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n2 14.133, de 2021, o Contratado ou fornecedor que:

10.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratagdo;

10.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Der causa a inexecugdo total da contratagdo;

10.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

10.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

10.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o procedimento e
execugdo do contrato;

10.1.9. Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execu¢do da contratagdo;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846, de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sang¢des:

10.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de

penalidade mais grave, conforme disposto no § 29, art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no § 49, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

10.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem
como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no § 59, art. 156, da Lei Federal n2
14.133, de 2021).

10.2.4. Multa:

10.2.4.1. Moratédria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida até o
trigésimo dia de atraso, sobre o valor do fornecimento nao realizado.

10.3. As sang0es previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa, conforme disposto
no § 79, art. 156, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme § 89, art. 156,
da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

10.5. A aplicagdo das sang0Oes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano
causado ao Contratante, conforme disposto no § 99, art. 156, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

10.6. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Em observancia ao disposto no § 12, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

10.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.9.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

10.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgados de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da

Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licita¢des.

10.11. A personalidade juridica do Fornecedor poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n? 14.133, de
2021.

10.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n2
14.133, de 2021.

10.13. As sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

10.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$14.038,32 (quatorze mil trinta e oito reais e trinta e dois centavos), conforme custos
unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo or¢gamentaria do orgamento em vigor, aprovado
pela LOA 2025.
12.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 2101 18 122 705 2500 0001 44905225009 1.
Erico Vinicius Campos
MASP: 377.293-6
Responsavel pela Elaboragao
Ricardo Ayres Loschi
Supervisor URFBio Centro Sul
MASP : 1183599-8
Responsavel pela Aprovagao
Versdo Data Alteragoes
1.0 09/2024 N/A
Clausulas de
sustentabilidade, vigéncia
20 02/2025 da execugdo, inte'rvalo de
lances, melhorias na
organizagao das
informagdes

OBSERVAGAO: EXCLUIR ESSA EXPLICAGAO E TODAS AS NOTAS EXPLICATIVAS AO FINAL
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRA DE BENS

NUMERO DA
DATA ORGAO/ENTIDADE SOLICITANTE UNIDADE DE
COMPRA

XX/XX/20XX

SUPERINTENDENCIA OU
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO DIRETORIA OU UNIDADE
ADMINISTRATIVA

Nome:

E-mail:

SUMARIO

1- OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO

7 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8 - HABILTACAO

9 - OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

10 - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Nota Explicativa: Deve ser mantido o sumdario com a sequéncia dos titulos e suas referidas numeragbes, ndo sendo necessario apresentar
paginagao.

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a compra de [inserir objeto], sob a forma de entrega [integral/parcelada], nos
termos da tabela abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

LOTE | ITEM | COD. DO ITEM NO SIAD | DESCRICAO DO ITEM CATMAS | COMPLEMENTACAO DO ITEM CATMAS | UNIDADE DE AQUISICAO | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

Nota Explicativa 1: O parcelamento ou n3o do objeto deve ser justificado nos autos, devendo constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, § 19,
VIIl, da Lei Federal n? 14.133, de 2021), quando houver. De acordo com o art. 40 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, as compras, como regra,
devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. Devem também ser observadas as regras dos §§
22 e 32 do citado artigo 40, que trata de aspectos a serem considerados na aplicagdo do principio do parcelamento.

Nota Explicativa 2: A coeréncia entre a unidade de aquisigdo escolhida e a descri¢do do item é essencial para garantir que o procedimento de

compra/contratacdo. Além disso, é importante observar que a escolha da unidade de aquisi¢do ndo ocasione restricdo de mercado ou, se for o
caso, deve-se apresentar justificativa para tal restrigdo.

Nota Explicativa 3: Os objetos para contratagdo sdo parametrizados pela equipe do Catadlogo de Materiais e Servicos — Catmas. Na necessidade de
cadastrar novo objeto, envie e-mail para catalogo.materiais@planejamento.mg.gov.br e consulte Manuais no Portal de Compras MG.

Nota Explicativa 4: O processo no Portal de Compras deve ser um reflexo do processo SEl. Assim, a unidade de aquisicdo e o quantitativo
presentes no Termo de Referéncia devem ser idénticos aqueles apresentados no Portal de Compras.

Nota Explicativa 5: Caso conste no processo justificativa de orgamento sigiloso, as colunas “Valor Unitario” e “Valor Total” deverdo ser excluidas.
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1.2 Caracterizagdo do Objeto:
1.2.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n2 48.586, de 17 de margo de 2023.

Nota Explicativa: E de responsabilidade do agente publico, responsével pela elaboracdo do Termo de Referéncia declarar se o objeto a ser
contratado é de natureza comum para efeito de utilizagdo da modalidade pregao.

1.3. Lotes Exclusivos para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

1.3.1. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparados,
aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso |, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n2 123, de
14 de dezembro de 2006 c/c no art. 82 Decreto n2 47.437, de 26 de junho de 2018.

ou
1.3.1 A participagdo na presente Cotagdo Eletronica de Pregos é aberta a todos (sem exclusividade ou reserva de lotes para
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparados aos beneficios do Decreto n2 47.437, de 2018 e Lei Complementar n2 123, de 2006).
ou
1.3.1. A participagdo no(s) lote(s) [inserir n2 dos lotes] da presente Cotacdo Eletronica de Precos é exclusiva aos fornecedores enquadrados

como beneficiarios indicados no caput do art. 32 do Decreto n2 47.437, de 26 de junho de 2018, estando os demais lotes abertos a participagdo
de todos.

Nota Explicativa: As disposi¢cBes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123, de 2006 aplicam-se as licitagGes e contratos (art. 42 da
Lei Federal n2 14.133, de 2021).

Nas dispensas de licitagdo pelo valor (Lei Federal n? 14.133, de 2021, art. 75, incisos | e Il), o procedimento de dispensa devera ser, de forma
preferencial, destinado exclusivamente as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas (art. 48, |, da Lei Complementar n.2 123, de
2006 c/c o art. 82, do Decreto n? 47.437, de 2018), nos itens de contratacdo cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), nos termos do
art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n2 123, de 2006 c/c o art. 14, inciso Ill, do Decreto n2 47.437, de 2018.

A cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de MEs, EPPs e equiparadas prevista no art. 48, inciso Ill, da Lei
Complementar n2 123, de 2006 c/c art.11 do Decreto n2 47.437, de 2018 (cota reservada) ndo se aplica as contratagdes por dispensa pelo valor.

Excepcionalmente, o tratamento diferenciado dispensado as MEs, EPPs e equiparadas nas contratagdes publicas podera ser afastado, caso se
constate a incidéncia do disposto nos incisos Il ou Ill do art. 49, da LC n2 123, de 2006 c/c incisos | e Il do art. 14 do Decreto n2 47.437, de 2018.
Ou seja, quando ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados MEs, EPPs e equiparadas sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério; ou quando o tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a administragdo publica ou representar prejuizo ao
conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

Nessa hipdtese, a Administragdo devera apresentar as devidas justificativas nos autos do processo de contratagdo direta, com a explicitagdo dos
motivos que levaram a decisdo de ndo priorizar a participagdo dessas categorias de empresas na contratagdo. A justificativa devera ser
devidamente fundamentada e conter andlise prévia da necessidade e da vantajosidade, ou ndo, da pactuagdo prioritaria com MEs, EPPs e
equiparadas.

No registro do exame de vantajosidade, hdo de ser consideradas as circunstancias praticas concretas da contratagdo.

Por outro lado, se a decisdo for reservar parte dos lotes para MEs, EPPs e equiparadas, e parte para ampla participa¢do, é fundamental detalhar
claramente quais lotes estdo designados para cada categoria. Essa especificagdo proporciona transparéncia no processo de contratagdo direta,
permitindo que os interessados compreendam as condigdes e critérios de participacdo de forma clara e objetiva.

1.4. Da Contratagao:

1.4.1. N3o serd necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos | e |l, da Lei Federal n2 14.133, de 2021,
sendo este substituido por [carta-contrato OU nota de empenho de despesa OU autorizagdo de compra].

Nota Explicativa 1: Deve-se escolher uma das redagdes para o item 1.4.1, excluindo as demais possibilidades.

Nota Explicativa 2: No caso de nado utilizar contrato, o usudrio deverd selecionar um dos instrumentos indicados, excluindo os demais. A decisdo
sobre a dispensa do instrumento contratual geralmente envolve uma andlise cuidadosa das circunstancias especificas do contrato e do objeto
envolvido. O responsavel pela elaboragdo deve levar em consideragdo diversos fatores, e a complexidade do objeto é um deles. A complexidade
do objeto refere-se a dificuldade ou sofisticagdo das atividades, produtos ou servigos a serem fornecidos sob o contrato. Quanto mais complexo o
objeto, maior a probabilidade de que um contrato detalhado e formal seja necessdrio para garantir que ambas as partes compreendam suas
responsabilidades e obrigagdes. No entanto, em certas situagdes, mesmo contratos com objetos menos complexos podem exigir instrumentos
contratuais formais, especialmente quando ha riscos significativos envolvidos, necessidade de clareza nas expectativas das partes ou requisitos
legais que demandam uma documentagdo especifica.

ou

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de [inserir nimero de dias OU meses OU anos] ([escrever por extenso]) contado do primeiro
dia util subsequente a divulgagdo do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma do art. 105 da Lei Federal n2 14.133,
de 2021.

14.1.1. O prazo de vigéncia da contratagdo podera ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do
objeto.

Nota Explicativa 1: Esta opgdo deve ser utilizada no caso de fornecimento ndo-continuo, quando se trata de entrega de bens sem que haja
demanda de carater permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Para este caso usa-se o art.
105 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano
Plurianual.
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Em caso de fornecimento nao continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a entrega do objeto e adogdo das providéncias previstas no
contrato, sendo a contratagdo limitada pelos respectivos créditos orgamentarios.

Nota Explicativa 2: Esclarecemos que a publicacdo no PNCP confere eficdcia ao contrato, devendo o érgdo/entidade providenciar a divulgagdo do
contrato nos termos do art. 94, Il da Lei Federal n? 14.133, de 2021. Para essa divulgagdo, o Portal de Compras MG esta integrado ao PNCP, e o
6rgdo ou entidade deve providenciar o seu registro no médulo de contratos.

Nota Explicativa 3: No caso de opgdo por formalizar o instrumento contratual, no preenchimento do item 1.4.1, que trata do prazo de vigéncia da
contratagdo, recomendamos definir o prazo em anos, para fins de ajuste a terminologia trazida pela Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 4: Atentar para o disposto no art. 75, § 12 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, segundo o qual serdo observados para os fins de
afericdo dos valores para a dispensa do art. 75, | e Il o “somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora”.
Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com objetos na mesma natureza (75, § 19, Il) pela Unidade
Gestora e entdo somar com o que se espera gastar, efetivamente, com o contrato. Tal soma, em tese e na pratica, ndo pode ultrapassar o limite de
dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal célculo permite, por exemplo, contratos de cinco anos com valor total muito maior do que o limite
para dispensa, desde que o dispéndio anual ndo o seja.

ou

14.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de [inserir nimero de dias OU meses OU anos] ([escrever por extenso]) (Maximo de 5 anos)
contado do primeiro dia Util subsequente a divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), prorrogavel por até no maximo de 10
anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

14.1.1. O fornecimento é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa para a Administragao.

Nota Explicativa 1: Esta opgdo deve ser utilizada no caso de fornecimento continuo, quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente.
E 0 caso, por exemplo, de unidades hospitalares que demandam sempre insumos de satde especificos para seu préprio funcionamento continuo.
Nessas situagdes, findado o contrato, havera sua substituicdo por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em si é permanente.
Contratagbes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Esclarecemos que a publicacdo no PNCP confere eficdcia ao contrato, devendo o érgdo/entidade providenciar a divulgagdo do
contrato nos termos do art. 94, |l da Lei Federal n? 14.133, de 2021. Para essa divulgacao, o Portal de Compras MG estd integrado ao PNCP, e o
6rgdo ou entidade deve providenciar o seu registro no médulo de contratos.

Nota Explicativa 3: No caso de opgdo por formalizar o instrumento contratual, no preenchimento do item 1.4.1, que trata do prazo de vigéncia da
contratagdo, recomendamos definir o prazo em anos, para fins de ajuste a terminologia trazida pela Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 4: Atentar para o disposto no art. 75, § 12 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, segundo o qual serdo observados para os fins de
afericdo dos valores para a dispensa do art. 75, | e |l o “somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora”.
Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com objetos na mesma natureza (75, § 19, Il) pela Unidade
Gestora e entdo somar com o que se espera gastar, efetivamente, com o contrato. Tal soma, em tese e na pratica, ndo pode ultrapassar o limite de
dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal célculo permite, por exemplo, contratos de cinco anos com valor total muito maior do que o limite
para dispensa, desde que o dispéndio anual ndo o seja.

1.4.2. O contrato (ou outro instrumento que o substitua) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo.

Nota Explicativa 1: Excepcionalmente, para contratos celebrados em caso de urgéncia, conforme disposto no § 12 do art. 94 da Lei Federal n2
14.133, de 2021, a Administragdo podera optar pelo inicio de vigéncia contratual contado a partir do primeiro dia subsequente a assinatura do
contrato.

Nota Explicativa 2: Os drgdos e entidades do Poder Executivo estadual utilizam o Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI — para realizar a
assinatura dos documentos de forma eletrénica. Tendo em vista que no contrato havera assinatura de duas partes (Contratante — Administragdo —
e Contratado — Fornecedor) e que estas ocorrem em momentos distintos, para fins de definicdo da data de assinatura do instrumento considera-
se a data da ultima assinatura incluida no documento.

1.5. Descrigdo da Solugdo:

1.5.1. [Inserir o detalhamento/complementagdo do objeto, descrevendo de forma alinhada a solugdo indicada no ETP, quando houver.
Deve-se considerar o ciclo de vida do produto e evidenciar os elementos indispensaveis para a caracterizagdo do item].

Nota Explicativa: A descrigdo da solugdo como um todo é um dos elementos do Termo de Referéncia, sendo necessdrio considerar todo o ciclo de
vida do objeto, conforme previsto na alinea “c”, do inciso XXIll, do art. 62 da Lei Federal n2 14.133, de 2021. Também deverdo estar contidos nesse
item as informagbes previstas no inciso | do § 12 do art. 40 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, a saber: | — especificagdo do produto,
preferencialmente conforme catdlogo eletronico de padronizagdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga”. Esclarece-se que as informagdes dos incisos Il e Il do § 12 do respectivo artigo estdo dispostos em outras segdes deste
documento.

Uma solugdo é o conjunto de todos os elementos (bens, servi¢os e outros) necessarios para, de forma integrada, gerar os resultados que atendam
a necessidade que ocasionou a contratagdo.

Um Unico ETP pode resultar em mais de um item de uma licitagdo ou mais de uma licitagdo, ou mais de um processo de contratagdo direta. Assim,
o termo de referéncia pode se referir a uma Unica parte da solugdo escolhida.

Perguntas Auxiliares:

- Quais elementos integrados ao objeto a ser contratado devem ser disponibilizados ou adquiridos para que a contratagdo gere os resultados
almejados? Exemplo para aquisi¢do de Mouse: sem/com fio, ambidestro, certificagdo ANATEL, pilha ou bateria, etc

- Existe legislagdo especifica relacionada a contratagdo?
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 [Inserir texto com a justificativa/fundamentacdo da necessidade da contrata¢do, levando em consideragdo a solugdo escolhida no
ambito do Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando houver, ou outros documentos que embasem a contratagdo].

Nota Explicativa: O item 2.1 corresponde a alinea “b”, do inciso XXIll, do art. 62 da Lei Federal n2 14.133, de 2021 (“fundamentagdo da
contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;”).

O principio da motivagdo integra o regime juridico administrativo, impondo a necessidade de se explicitar o motivo (situagdo fatica) e o
fundamento juridico dos atos administrativos. Determina que a Administragdo deve justificar todos os seus atos.

Para a construgdo da justificativa, sugerimos que sejam levadas em consideragdo as pontuagGes abaixo:
1) Exponha as razdes pelas quais a contratagdo ira suprir a necessidade da Administragdo.
2) Beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagdo.
3) Perguntas auxiliares:
a) Por que contratar?
b) Para que contratar?
¢) Qual o objetivo da contratagdo?

d) Qual o impacto de ficar sem a contratagdo?

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Nota Explicativa: Neste item, “Requisitos da contratagdo”, deve-se apresentar as exigéncias minimas necessdrias, que ndo comprometem a
competitividade do procedimento, para garantir o pleno atendimento da demanda da Administracdo e da execugdo do objeto contratado. Tais
exigéncias devem encontrar respaldo no Estudo Técnico Preliminar, quando houver, ou em estudos posteriores necessdrios ao refinamento do
objeto quando da elaboragdo do Termo de Referéncia.

Nos “Requisitos da Contratagdo do TR” o recorte é mais restrito do que a solugdo global prevista no ETP. Assim, deverdo constar apenas os
requisitos especificos do objeto que serd contratado. Ex: No ETP, suponha-se apontado o problema de seguranga da portaria de um prédio. Para
essa problemdtica, o ETP aponta solugdes aptas e ndo excludentes para resolver o problema: aquisicdo de detector de metais, de cameras de
seguranga e contratagdo de vigilancia armada. Caso o TR va especificar apenas a aquisicdo de detector de metais, as especificagdes dos requisitos
devem ser circunscritas e esse objeto.

3.1. Da Participagdo de Consorcio:
3.1.1. Serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio.
ou
3.1.1. N&o sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio.

Nota Explicativa: Conforme art. 15, caput, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, a vedagdo de participagdo no procedimento de pessoas juridicas
reunidas em consércio é excegdo e essa opgdo devera ser devidamente justificada pela Administragdo nos autos do processo.

3.2. Da Participagdo de Cooperativa:

3.2.1. Serda permitida a participacdo de sociedades cooperativas, nos termos do art. 16 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.
ou

3.2.1. N3o serad permitida a participagdo de sociedades cooperativas.

Nota Explicativa: Conforme art.16, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, é permitida a participacdo de cooperativas em contrata¢Ges. A vedacgdo de
participagdo no processo de contratagdo devera ser devidamente justificada pela Administragdo nos autos do processo.

3.3. Da Subcontratagao:
3.3.1. N3do sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.
ou
3.3.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, limitada a [Inserir parcela permitida/percentual].
3.3.1.1. E vedada a subcontratacdo total ou das parcelas tecnicamente mais complexas ou de valor mais significativo do objeto, que
motivaram a comprovacgao de capacidade financeira ou técnica.
3.3.1.2. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza

técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme art. 122, §32", da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

3.3.1.3. O Contratado apresentard a Administragdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que sera
avaliada e juntada aos autos do processo correspondente, conforme § 19, art. 122, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 1: O item 3.3, conforme disposto no art. 122 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, trata da subcontratacdo para execugdo dos
contratos.

Nota Explicativa 2: Ndo se admite a subcontratagdo para o fornecimento de bens, exceto quando estiver vinculada a prestagdo de servigos
acessorios. Observa-se, ainda, que é vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigacdo, sendo permitida apenas a
subcontratagdo parcial, que devera ser analisada pela Administragdo com base nas informagdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto.
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Nota Explicativa 3: No caso de optar por permitir a subcontratagdo, deve assim, apresentar justificativa bem fundamentada. Essa justificativa
deve explicar claramente as razdes da decisdo e demonstrar que a subcontratacdo é uma escolha estratégica que beneficiard todas as partes
envolvidas. Existem pontos que podem ser abordados na motivagdo, como o destaque dos beneficios esperados, como acesso a especialistas,
maior flexibilidade operacional, a demonstragdo de como a subcontratagdo ajudara a preencher lacunas nas habilidades, entre outras.

Nota Explicativa 4: Caso admitida a subcontrata¢do, o Termo de Referéncia estabelecera com detalhamento seus limites e condicdes, inclusive
especificando quais parcelas do objeto poderao ser subcontratadas.

Nota Explicativa 5: Se permitida a subcontratagdo, poderd ser previsto que a qualificagdo técnica seja demonstrada por meio de atestados
relativos ao potencial subcontratado, limitado a 25% do objeto a ser contratado, conforme § 92 do art. 67 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.
Nesta hipdtese, mais de um fornecedor podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

Nota Explicativa 6: Tendo em vista que parte relevante da doutrina entende que na Lei Federal 14.133, de 2021 a possibilidade de subcontrata¢do
é a regra, a vedagdo a subcontratacdo também deve ser justificada nos autos.

Nota Explicativa 7: Caso haja necessidade de inclusdo de outras especificagdes técnicas quanto a subcontratagdo, deverdo ser inseridas neste
item.

34. Da Sustentabilidade:
3.4.1. Devem ser observados os seguintes critérios e praticas de sustentabilidade:
3.4.1.1. [Inserir critérios/praticas].
ou
3.4.1. Ndo ha viabilidade de adogao de critérios ou praticas de sustentabilidade na presente contratagdo.

Nota Explicativa 1: Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo devem observar as regras
do Decreto n? 48.938, de 07 de novembro de 2024, que dispde sobre os critérios e praticas para a promog¢do do desenvolvimento sustentavel nas
licitagGes e contratagdes. Conforme o art. 22 do referido decreto, os critérios e praticas de sustentabilidade deverdo ser observados nas fases de
planejamento, selecdo do fornecedor e gestdo do contrato, especialmente na definicdo da especificagdo do objeto a ser contratado, das
obrigagOes da contratada e de requisito previsto em lei especial.

Nota Explicativa 2: Conforme o art. 32 do Decreto n2 48.938, de 2024, a inviabilidade de adogdo de critérios e praticas de sustentabilidade nas
licitagbes e contratagdes deve ser justificada pela autoridade competente nos autos do procedimento.

Nota Explicativa 3: E obrigatéria a observancia aos Manuais de Compras Sustentdveis - Lei n2 14.133/21 disponibilizados pela Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo, conforme disposto no § 22 do art. 82 do Decreto n2 48.938, de 2024.

Nota Explicativa 4: Deve-se atentar que ndo se trata apenas de questGes ambientais, sendo a sustentabilidade um conceito multidimensional,
gue abarca também as perspectivas social, econémica e cultural (vide art. 42 do Decreto n? 48.938, de 2024). Recomenda-se consultar o Guia
Nacional de ContratacSes Sustentdveis da Advocacia-Geral da Unido e a Cartilha Como Inserir Critérios de Sustentabilidade nas ContratacGes
Publicas como fontes para identificar praticas sustentaveis nas compras publicas.

Nota Explicativa 5: A inclusdo de critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se evitar a transcrigdo literal e
automatica das previsdes legais ou normativas sem efetuar o exame da incidéncia real e efetiva delas na contratagdo especifica do TR em
confecgdo. Assim, uma vez exigido qualquer parametro de sustentabilidade na especificacdo do objeto e/ou contrato, deve ser prevista a forma
objetiva de comprovacio. E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas que embasam a contratacdo, como
fazer essas exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos
pela Administragdo. Nos termos do art. 72 do Decreto n? 48.938, de 2024, a comprovagdo das exigéncias relativas aos critérios e praticas de
sustentabilidade podera ser feita mediante certificagdo emitida por instituigdo publica oficial ou instituigdo credenciada, diligéncias do 6rgéo ou
da entidade contratante ou por outro meio definido no instrumento convocatério.

Nota Explicativa 6: Nas aquisicGes e contratagGes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens,
servigos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo sustentaveis (artigo 79, XI, da Lei n? 12.305, de 2010 — Politica
Nacional de Residuos Sélidos). Deve-se observar, também, a regulamentagdo a ser editada a luz da nova legislagdo.

3.5. Da Indicacdo de Marcas ou Modelos:
3.5.1. N3o serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.
ou
3.5.1. Na presente contratacdo sera(do) exigida(s) a(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), conforme permitido pelo inciso

|, art. 41 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, para os lotes/itens:
3.5.1.1. [Indicar o lote/item e inserir marca/modelo exigido].

Nota Explicativa 1: O item 3.5.1 observa o disposto no art. 41, inciso | da Lei Federal n? 14.133, de 2021, que prevé a possibilidade de a
Administragdo, em carater excepcional e desde que formalmente justificado no Estudo Técnico Preliminar ou nos autos processuais, indicar uma
ou mais marcas ou modelos do objeto, podendo a Administragdo exigir que a empresa participante do certame demonstre desempenho,
qualidade e produtividade compativeis com a marca de referéncia mencionada. Deve a Administragdo, ainda, observar o principio da
padronizagdo considerada a compatibilidade de especificagBes estéticas, técnicas ou de desempenho, nos termos do art. 43 da Lei Federal n2
14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Sobre a similaridade, destacamos que quando necessaéria a indicagdo de marca, como referéncia de qualidade ou facilitagdo

”ou

da descri¢do do objeto, deve esta ser seguida das expressées “ou equivalente”, “ou similar” e “ou de melhor qualidade”.

3.6. Da Vedagao de Utilizagdo de Marca ou Modelo:
3.6.1. N3o haverd vedagdo de marca/modelo na presente contratagdo.
ou
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3.6.1. Diante das conclusdes extraidas do processo n. [...], conforme inciso lll, art. 41, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, a Administragdo
ndo aceitara o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

3.6.1.1. [Indicar o lote/item e inserir marca/modelo ndo admitido].

Nota Explicativa: No item 3.6.1 somente sera possivel vedar a aquisigdo de produto ou marca se houver processo administrativo prévio no qual as
razoes administrativas tenham sido expostas, com possibilidade de participa¢do do particular envolvido, a fim de que a exclusdo de marca ou
produto ndo constitua um ato arbitrario, conforme art. 41, inciso Ill, da Lei Federal n? 14.133, de 2021). As razbes para a vedagdo devem ser
apresentadas nos autos do processo, inclusive com citagdo de trechos do processo administrativo em que se consolidou a vedagao, se for o caso.

S6 se admite a vedagdo de marca/modelo ou sua indicagdo excepcional e motivada se ndo resultar em restri¢do indevida da competitividade. Ndo
se admite proibicdo ou escolha arbitrdrias. Isso ndo exclui regra editalicia que apresente justificativa técnica embasada, por exemplo, na
padronizagdo dos bens, com as facilidades de gestdo dai decorrentes, com destaque para manutengdo e aproveitamento de pegas. A motivagdo
deve ser sempre objetiva e especifica, pontuando as caracteristicas do caso concreto, de modo que estejam claras as razdes de se vedar a
participagdao de uma dada marca ou modelo ou sua enumeragdo como referéncia equivalente.

3.7. Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:
3.7.1. N3o sera exigida a apresenta¢do de carta de solidariedade na presente contratagdo.
ou
3.7.1. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a

execugao do contrato.

Nota Explicativa: Em razdo de seu potencial de restringir a competitividade do certame, a exigéncia de carta de solidariedade somente se
justificard em situagGes excepcionais e devidamente motivadas nos autos do processo, conforme art.41, inciso IV da Lei Federal n? 14.133, de
2021.

Em se tratando de objeto simples (ndo complexo), ndo cabe exigir carta de solidariedade. Igualmente ndo se admite tal exigéncia se a carta de
solidariedade ndo é essencial como garantia a futura execugdo do contrato, consideradas a natureza e caracteristicas do objeto licitado (ex: lapis).
A Carta de solidariedade justifica-se nos casos em que é preciso fixar solidariedade entre fornecedor (contratado da Administragdo Publica) e
fabricante, atestando-se a originalidade do produto.

O TCE-SP em comentarios ao inciso IV do art. 41, da Lei 14.133, de 2021, registrou o seguinte: "(...) A carta de solidariedade n&o significa que o
fabricante se torna coobrigado pelo adimplemento da obrigagdo. Trata-se de um documento formal no qual o fabricante atesta que tem
conhecimento do certame e se compromete a executar o que lhe incumbe para que o licitante tenha condigGes de cumprir a obrigagdo
contratual. Tal exigéncia ndo tem cabimento quando se tratar de bens simples ou comuns, que possam ser encontrados com facilidade no
mercado". (https://www.tce.sp.gov.br/legislacao-comentada/lei-14133-10-abril-2021/41).

3.8. Da Garantia da Contratagdo:
3.8.1. Ndo sera exigida garantia da contratagdo para este objeto.
ou
3.8.1 Serd exigida a garantia da contratagdo, no percentual de [inserir percentual conforme Nota Explicativa] nos termos do art. 96 e

seguintes da Lei Federal n? 14.133, de 2021.
Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, como fator restritivo de competitividade, deverd ser motivada.

Nota Explicativa: A drea técnica competente devera indicar se a contratagdo utilizara a garantia de execu¢do ou ndo. A garantia de execugdo
comumente é solicitada para execugdo de objetos complexos e/ou de carater continuo. As demais regras especificas sobre garantia, pelo seu
carater juridico, estardo previstas no contrato e deverdo ser nele inseridas caso haja indicagdo positiva no Termo de Referéncia. Caso ndo haja uso
de minuta contratual, recomenda-se copiar e colar aqui as regras do contrato sobre esse assunto.

O percentual da garantia sera de:
a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratagdes em geral, conforme art. 98 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade técnica e riscos envolvidos, caso em que devera haver
justificativa especifica nos autos, conforme art. 98 da Lei Federal n? 14.133, de 2021,

c) deverd ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de previsdo de antecipagdo de pagamento, nos
termos do art. 145, § 29, da Lei Federal n2 14.133, de 2021;

d) Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administragdo, dos quais o Contratado ficarad depositario, o valor desses bens
deverad ser acrescido ao valor da garantia calculado de acordo com os itens anteriores.

3.8.1.1. A garantia podera ser apresentada nas modalidades: seguro-garantia, fianga bancaria, caugdo em dinheiro ou titulos da divida
publica, titulo de capitalizagdo.

3.8.1.2. A garantia sera prestada, no prazo maximo de [indicar prazo] dias, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato.

Nota Explicativa: Para fins de viabilizar a apresentagdo da garantia posteriormente a assinatura do contrato, sugerimos um prazo de até 30 (trinta)
dias.

3.8.1.3. No caso de optar pela modalidade seguro-garantia, conforme disposto no § 32 do art. 96 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, o
prazo serd [indicar o prazo, que deve ser no minimo de 1 (um) més], contado da data de homologagdo do procedimento e anterior a
assinatura do contrato.

Nota Explicativa: Para fins de viabilizar a apresentagdo da garantia anterior a assinatura do contrato, orienta-se a observar o disposto no § 32 do
art. 96 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, que diz: O edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologacdo da licitacdo e
anterior a assinatura do contrato, para a prestagdo da garantia pelo contratado quando optar pela modalidade prevista no inciso Il do § 12 deste
artigo.

https://lwww.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=913213132&in...  15/33


https://www.tce.sp.gov.br/legislacao-comentada/lei-14133-1o-abril-2021/41

26/09/2025, 12:32 SEI/GOVMG - 123736557 - PADRAO Termo Referéncia Cotep Bem Lei 14133

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=913213132&in...

3.8.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade [durante a vigéncia do contrato ou por ([indicar
prazo]) dias/meses apds o término da vigéncia contratual], permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

Nota Explicativa: Deverd a Administragdo, indicar se a garantia terd prazo de vigéncia igual ou superior a do contrato administrativo,
estabelecendo a vigéncia especifica da apdlice.

3.8.2.1. Havendo apresentagdo de consorcio, a garantia de execugdo contratual poderd ser apresentada em nome de qualquer das
consorciadas, assim como podera o valor exigido ser atendido pela soma de garantias apresentadas por cada consorciada.

3.8.2.2. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica, com corre¢gdo monetdria.

3.8.2.3. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro
em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia ou por aquele que o substituir em suas competéncias.

3.8.2.4. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, deverd ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e deverd constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo
Civil.

3.9. Da Garantia do Produto, da Manutencdo e da Assisténcia Técnica:

3.9.1. Serd aplicada ao produto/bem somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n2 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor — CDC).

Nota Explicativa: O art. 40, § 19, inciso lll da Lei Federal n2 14.133, de 2021 prevé que o Termo de Referéncia devera conter especificagdo da
garantia exigida e das condicGes de manutencgdo e assisténcia técnica, quando for o caso. Assim, apresenta-se no item 3.9.1 a aplicagdo da
garantia do Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC, cujo prazo é de 30 (trinta) dias para produtos ndo-durdveis e de 90 (noventa) dias para
produtos durdveis.

ou

3.9.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, ___( ) meses, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

3.9.1.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cldusula, o fornecedor deverd
complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

3.9.1.2. As garantias legal e contratual ndo se sobrepdem, devendo os seus prazos serem somados.

Nota Explicativa: O prazo do CDC é de 30 (trinta) dias para produtos ndo-duraveis e de 90 (noventa) dias para produtos duraveis. Fica a critério da
Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, mediante a devida fundamentacgdo. A exigéncia de
garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados nos autos. Sugerimos a segunda opgao do item 3.8.1 quando a contratagdo se tratar
de material de consumo ou bens nio duraveis. No a exigindo, devera suprimir o item.

ou

3.9.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, [informar o periodo] ([escrever por
extenso]) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

3.9.2. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou
custo adicional para o Contratante.

3.9.3. A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de
assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

3.9.4. Entende-se por manutencgdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a
substituicdo de pegas, a realizagdo de ajustes, reparos e correcdes necessarias.

3.9.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de
primeiro uso, e originais, que apresentem padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagdo do
equipamento.

3.9.6. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até
[inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo
pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

Nota Explicativa: No item acima, desde que fundamentado nos autos do processo, a Administragdo poderd exigir que os servicos de manutengdo
e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em
distancia compativel com suas necessidades, conforme disposto no art. 40, § 49, da Lei Federal n2 14.133, de 2021. Nesse sentido, o ETP, quando
houver, ou outro instrumento nos autos processuais, devera reunir os fundamentos para essa exigéncia.

3.9.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

3.9.8. Nas hipdteses previstas nos subitens 3.9.6 e 3.9.7 o Contratado devera disponibilizar produto equivalente, de especificagdo igual ou
superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em cardter provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugdo dos reparos.

3.9.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a apresentacdo de justificativas
pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar fornecedor diverso para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

3.9.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do Contratado.
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3.9.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado do prazo de vigéncia do contrato, permitindo
eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigGes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Nota Explicativa: O prazo do CDC é de 30 (trinta) dias para produtos ndo-duraveis e de 90 (noventa) dias para produtos duraveis. Fica a critério da
Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, mediante a devida fundamentagdo dos prazos e da
exigéncia nos autos do processo. Sugerimos a terceira opgdo do item 3.8.1 quando a contratacdo se tratar de material permanente ou bens
duraveis. N3o a exigindo, devera suprimir o item.

3.10. Da Vistoria
3.10.1. N3o ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de entrega do objeto.
ou

3.10.1. A vistoria prévia do local de entrega do objeto é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto
a ser contratado, sendo assegurado ao fornecedor interessado o direito de sua realizagdo.
3.10.2. A vistoria pode ser substituida por declaragdo formal do fornecedor, assinada pelo seu responsavel técnico, de que tem pleno
conhecimento das condi¢des locais e peculiaridades da contratagdo.
3.10.3. A ndo realizagdo da vistoria prévia pelo fornecedor interessado ou a ndo apresentacdo de declara¢do formal constante no subitem
anterior, acarretard a sua inabilitacdo no procedimento de contratagdo.
3.10.4. O fornecedor que desejar realizar visita devera agendar dia e horario especifico, até [descrever o nimero de dias — escrever por
extenso] antes da abertura do procedimento de contratagdo, sendo vedada a visita de mais de um fornecedor no mesmo momento.
3.10.5. A vistoria serd acompanhada por pelo menos [indicar o nUmero de servidores — escrever por extenso] servidores, designados no
momento da vistoria, e sera realizada nas seguintes condigGes:

3.10.5.1. [Estabelecer condi¢des especificas ao objeto].
3.10.6. Alegacdes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condigdes locais ou de projetos porventura disponibilizados, se for

0 caso, ndo serdo consideradas para reclamagdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execugao.

Nota Explicativa 1: Embora ndo seja comum para compra de bens, existem situagdes que podem ser permitidas. Ndo sendo necessario, deve-se
optar pela primeira sugestao de texto.

Nota Explicativa 2: E assegurado ao interessado o direito de realizar vistoria prévia no local de entrega dos bens sempre que o 6rgdo ou entidade
contratante considerar essa avaliacdo imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado,
conforme disposto no § 22 do art. 63 da Lei Federal n? 14.133, de 2021. Ainda assim, segundo o texto legal, o Contratado podera optar por ndo
realizar a vistoria, caso em que tera que atestar o conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratagdo, mediante declaragdo
formal do seu responsavel técnico, tendo em vista o disposto no § 32 do art. 63 da referida Lei.

Nesse contexto, uma vez facultada a realizagdo da vistoria prévia no Termo de Referéncia, os interessados terdo duas opgdes para cumprir o
requisito de habilitagdo correspondente, conforme §§ 22 e 32 do art. 63, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condi¢Ges da realizagdo da obra ou servigo;

b) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que manifesta ciéncia em relagdo a todas as informacg&es e condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo.

Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um responsavel técnico - assim considerado o
profissional habilitado, na forma da lei, para conduzir, orientar e se responsabilizar por todas as atividades a serem exercidas pela empresa, a
declaragdo formal de que trata o § 32 do art. 63, da Lei Federal n2 14.133, de 2021, deverad ser firmada pelo responsavel legal da empresa ou por
pessoa por ele indicada, que possua condigdes técnicas de se responsabilizar pela execugdo dos servigos a serem contratados.

Recomenda-se que a previsdo de vistoria seja adotada de forma motivada, ja que aumenta os custos transacionais dos interessados, devendo,
sempre que possivel, ser substituida pela apresentacdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos ao local de execugdo do
servigo.

4, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Do Prazo de Entrega:
4.1.1. O prazo de entrega do objeto é de até [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias Uteis contados do dia util seguinte ao
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento ou documento equivalente.
4.1.1.1. O objeto serd entregue em remessa Unica.
ou
4.1.1.1. As parcelas do fornecimento serdo entregues nos seguintes prazos e condigdes:
Parcela Composigdo da parcela Prazo de entrega
12 ... unidades do item ..., ... unidades do ... dias da Assinatura da
item ... Autorizagdo de
Fornecimento/Documento
equivalente [...]
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22 ... unidades do item ..., ... unidades do ... dias da Assinatura da
item ... Autorizagado de
Fornecimento/Documento
equivalente [...]

32 ... unidades do item ..., ... unidades do ... dias da Assinatura da
item ... Autorizagdo de
Fornecimento/Documento
equivalente [...]

[...] ... unidades do item ..., ... unidades do ... dias da Assinatura da
item ... Autorizagdo de
Fornecimento/Documento
equivalente [...]

Nota Explicativa: A tabela acima é uma simples sugestdo de formato, podendo ser adequada a situagdo especifica.

4.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o Contratado podera solicitar prorrogagdo do prazo para entrega,
ficando a cargo da 4rea demandante, motivadamente, acolher ou rejeitar a solicitagdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento,
ressalvadas situa¢Oes de caso fortuito e forga maior, conforme disposto no inciso V, do art. 137, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

4.1.3. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a [inserir prazo] ([inserir prazo por
extenso]) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tergos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Nota Explicativa: Este item devera ser excluido no caso de o documento ndo se tratar de produtos pereciveis.

4.2, Do Local e Horario de Entrega:

4.2.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: [Inserir enderego], no horario de [Inserir horério].

4.2.2. [Inserir as condigdes e os contatos dos responsdveis caso seja necessario o agendamento da entregal.

4.2.3. O descarregamento do produto ficard a cargo do Contratado, devendo ser providenciada a mao-de-obra necesséria.

Nota Explicativa: Caso haja mais de um enderego, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os enderegos se modificarem conforme cada entrega.
Ademais, se houver a necessidade de previamente se acordar a data ou hora de entrega com o setor de almoxarifado respectivo, deve-se
especificar essa obrigagdo.

5. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

Nota Explicativa: De acordo com o Manual de Licitagées do TCU (2023), definir critérios de medigdo e pagamento “Trata-se de definir como sera
calculado o montante devido ao contratado de acordo com o nivel de cumprimento dos aspectos quantitativos e qualitativos na execugdo do
contrato. Para tanto, deve ser estabelecida previamente a forma e periodicidade de medicdo da execugdo do objeto para efeito de liquidagdo e
pagamento. (...) No caso de fornecimento de bens, a medigdo se inicia durante a entrega dos produtos, quando deve haver a confirmagdo dos
prazos acordados e dos quantitativos entregues, para posterior verificagdo da conformidade do objeto com as especificagées previstas na
proposta contratada.”

Exemplos de critérios de medigdo:
e m3 para limpeza de fossa,

e m? para limpeza carpete,

e unidades manutenidas de computadores (quantidade entregue),

® pessoas hospedadas,

¢ medigdo por cronograma fisico-financeiro (montagem de equipamento complexo),

* unidade de esforgo (homem-hora — cuidado com o paradoxo lucro-incompeténcia), disponibilizagdo de posto de trabalho (atengdo ao IMR),

* remuneragdo por taxa de administragdao mensal.

5.1. Do Recebimento:

5.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta.

5.1.1.1. Salvo disposigdo em contrario no contrato, em ato normativo ou neste Termo de Referéncia, os ensaios, os testes e as demais
provas para afericdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Nota Explicativa: Recomenda-se utilizar o recebimento provisério, devendo-se documentar sua realizagdo, detalhando os objetos recebidos. Tal
procedimento traz maior seguranga as partes, uma vez que, feita a transferéncia da posse dos bens para a Administracdo, essa passa a ser
responsavel por eles, liberando o particular contratado de questGes relacionadas a perda e deterioragdo, por exemplo, que ocorrerem apds o
recebimento provisério.

5.1.2. Os bens serdo recebidos definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material, bem como o atendimento as
exigéncias contratuais e consequente aceitagdo, que devera acontecer, mediante termo detalhado, em até [inserir prazo] ([inserir prazo por
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extenso]) dias corridos, contados a partir do recebimento provisério.

Nota Explicativa: Tendo em vista o disposto no inciso IV, § 22 do art. 137, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, orientamos que tenha maxima
atengdo no preenchimento do prazo indicado no item 5.1.3, para que o somatdrio dos prazos de recebimento provisério e definitivo, liquidagdo e
pagamento, ndo ultrapasse o periodo de 2 (dois) meses, que podera ensejar a extingdo do contrato.

O recebimento definitivo de bens ocorre na area que requereu a aquisi¢do/fornecimento. O fiscal do contrato devera conferir detalhadamente a
especificagdo, integridade, quantidade, prazos de validade, instalagdo e correto funcionamento, dentre outros requisitos informados neste
documento e/ou Contrato.

Ndo havendo irregularidades, o fiscal ird atestar a nota fiscal e solicitar o cadastro regular do bem no sistema adequado, bem como o registro de
patrimonio se se tratar de bem permanente. O recebimento definitivo serad entdo formalizado.

Uma sugestdo que podera ser adotada quanto aos prazos:

e Recebimento Definitivo: até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisério (Lembrando que o Termo de Referéncia
permite prorrogagdo pelo mesmo periodo para o prazo de recebimento definitivo)

e Liquidagdo: até 10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento definitivo

e Pagamento: até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdo

Em sendo detectado, na fase de planejamento da contratacdo (notadamente no gerenciamento dos riscos), que haverd dificuldades para
cumprimento dos prazos estabelecidos, deverdo ser previstas medidas para superar tais contingéncias.

5.1.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

Nota Explicativa: Em caso de necessidade de prorrogagdo do prazo para recebimento definitivo, previsto no item 5.1.4, é fundamental formalizar,
antes do fim do prazo, motivadamente, a conveniéncia da prorrogagao.

Isso porque, diante de eventual omissdo ou inércia quanto ao pedido de prorrogagdo neste caso, decorridos os prazos necessarios a analise
técnica e/ou vistoria por parte da Administragdo, presume-se a aceita¢cdo, pois o Contratado ndo pode ser constrangido a aguardar
indefinidamente pela manifestagdo administrativa.

5.1.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta comercial, devendo ser substituidos no prazo de até
[inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias Uteis, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

Nota Explicativa: O servidor publico designado para o recebimento deve recusar o bem que ndo corresponda as especificagdes e condigbes da
contratagdo, estabelecendo prazo para regularizagdo por parte do fornecedor. A irregularidade observada deve ser notificada pelo fiscal que
devera preencher formulario préprio, estabelecendo um prazo razodvel (ex: 10 dias corridos) para manifestagdo do fornecedor, no qual este deve
apresentar proposta a Administragdo para a resolugdo do problema.

5.1.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, notificando o Contratado para emissdo de nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal, ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

5.1.7. O recebimento/aprovagdo do(s) produto(s) pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade civil do Contratado por vicios de
quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a
Administragdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei Federal n.2 8.078, de 1990.

5.1.8. [Podem ser incluidas outras rotinas que forem necessarias a depender da especificidade do objeto].
5.2. Da Liquidagao:
5.2.1. A Liquidagdo sera efetuada no prazo de até [inserir nimero de dias] ([escrever por extenso]) dias corridos contados da data do

recebimento definitivo do produto e respectivo aceite do Contratante.

Nota Explicativa: Tendo em vista o disposto no inciso IV, § 22 do art. 137, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, orientamos que tenha maxima
atengdo no preenchimento do prazo indicado no item 5.2.1, para que o somatdrio dos prazos de recebimento provisorio e definitivo, liquidagdo e
pagamento, ndo ultrapasse o periodo de 2 (dois) meses, que podera ensejar a extingdo do contrato.

Uma sugestdo que podera ser adotada quanto aos prazos:
e Recebimento Definitivo: até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisdrio (Lembrando que o Termo de Referéncia
permite prorrogagdo pelo mesmo periodo para o prazo de recebimento definitivo)
* Liquidagdo: até 10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento definitivo
e Pagamento: até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdo
Em sendo detectado, na fase de planejamento da contratagdo (notadamente no gerenciamento dos riscos), que havera dificuldades para
cumprimento dos prazos estabelecidos, deverao ser previstas medidas para superar tais contingéncias.

5.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal, ou instrumento de cobranga equivalente apresentado,
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;
5.2.2.2. A data da emissdo;
5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;
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5.2.2.4. O periodo respectivo de execugdo do objeto;
5.2.2.5. O valor a pagar; e
5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.
5.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da

despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

5.2.4. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranga equivalente, devera ser acompanhada da comprovac¢do da regularidade fiscal disposta
no art. 68 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento:

5.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria
emitida por processamento eletrdnico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até [inserir nUumero de
dias] ([escrever por extenso]) dias corridos, contados a partir da data final da liquidacdo a que se referir, com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.3.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronolégica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n2 14.133,
de 2021.

Nota Explicativa: Tendo em vista o disposto no inciso IV, § 22 do art. 137, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, orientamos que tenha maxima
atengdo no preenchimento do prazo indicado no item 5.3.1, para que o somatério dos prazos de recebimento provisério e definitivo, liquidagdo e
pagamento, ndo ultrapasse o periodo de 2 (dois) meses, que podera ensejar a extingdo do contrato.

Uma sugestdo que podera ser adotada quanto aos prazos:

e Recebimento Definitivo: até 10 (dez)dias corridos, contados a partir do recebimento provisério (Lembrando que o Termo de Referéncia
permite prorrogagdo pelo mesmo periodo para o prazo de recebimento definitivo)

* Liquidagdo: até 10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento definitivo

e Pagamento: até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdo

Em sendo detectado, na fase de planejamento da contratagdo (notadamente no gerenciamento dos riscos), que haverd dificuldades para
cumprimento dos prazos estabelecidos, deverdo ser previstas medidas para superar tais contingéncias.

5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracdo, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variagdo do [Indicar o indice ou
taxa que devera ser utilizado].

Nota Explicativa: Neste item a Administragdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais proximo da efetiva variagdo dos
precos dos bens a serem fornecidos, “...o0 qual devera ser preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice,
um indice geral, o qual devera ser o mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a administragdo...” — TCU, Ac. n2
114/2013-Plenério.

A Administragdo poderd, ainda, utilizar indices diferenciados, inclusive mais de um, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades
envolvidas no objeto contratual (art. 25, § 72, da Lei Federal n2 14.133, de 2021). Caso haja a utilizagdo de mais de um indice, devera a
Administragdo ajustar a redagdo da clausula de modo a especificar o insumo respectivo sobre o qual incidira cada indice de corregdo.

5.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengado tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
5.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.3.4. O Contratado deve garantir a manutengdo dos requisitos de habilitagdo previstos neste documento durante toda a contratagdo.
5.3.4.1. Eventuais situacGes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado ndo impedem o pagamento se o objeto tiver sido
executado e atestado. Tal hipotese ensejara, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento do Contratado e rescisdo
contratual.

5.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a

retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

5.4. Da Antecipagao do Pagamento:

Nota Explicativa: Incluir este item no caso de a contratagdo adotar o pagamento antecipado previsto no § 12 do art. 145 da Lei Federal n2 14.133,
de 2021. Importante lembrar que, para a utilizagdo deste mecanismo, é necessario que se demonstre nos autos que a antecipagdo do pagamento
é, alternativamente, ou condigdo indispensavel para a obtengdo do bem, ou propicia sensivel economia de recursos. Em todo caso, a Lei imp&e
que a adogdo do pagamento antecipado, parcial ou total, seja precedida de justificativa prévia nos autos do processo.

5.4.1. A presente contratagdo permite a antecipagdo de pagamento [parcial OU total].

5.4.2. O Contratado emitira [recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento idéneo] correspondente ao valor da antecipagdo de
pagamento de RS [Inserir o valor (valor por extenso)], tdo logo [incluir condicionante — ex: seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a
garantia etc.], para que o Contratante efetue o pagamento antecipado.

5.4.3. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipagdo do pagamento ocorrera da seguinte forma:
5.4.3.1. RS [inserir valor] ([inserir valor por extenso]) quando do inicio da segunda etapa.
5.4.3.2. ()
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Nota Explicativa: Cabe a area técnica definir a forma para a realizagdo do pagamento antecipado conforme as peculiaridades do contrato. No
item 5.4.3 é possivel, por exemplo: fazer o pagamento antecipado apenas parcial, com o remanescente sendo pago com a execugdo do contrato;
estabelecer pagamento antecipado integralmente no inicio do contrato ou dividido em etapas; prever prazos antes ou apds o inicio da etapa
conforme o cronograma fixado para o fornecimento dos bens, ou ainda combinar as possibilidades acima, dentre outras. Saliente-se, apenas, que
a forma de antecipagdo do pagamento (se integralmente no inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de justificativa especifica, que motive a
estratégia utilizada pelo Contratante.

5.4.4, Fica o Contratado obrigado a devolver, com corregdo monetaria, a integralidade do valor antecipado na hipdtese de inexecugdo do
objeto.
5.4.4.1. No caso de inexecugdo parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a parcela ndo-executada do contrato.
5.4.4.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado monetariamente pela variagdo acumulada
do........ (especificar o indice de correcdo monetaria a ser adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da
antecipacgdo até a data da devolugdo.
5.4.5. A liquidagdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.
5.4.6. O pagamento antecipado serd efetuado no prazo maximo de até [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias, contados do
recebimento do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento idéneo).
5.4.7. A antecipagdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverdo ocorrer apds a regular
execugdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.
5.4.8. O pagamento de que trata este item estd condicionado a tomada das seguintes providéncias pelo Contratado:
5.4.8.1. comprovagdo da execucdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo Contratado, para a antecipagdo do valor
remanescente;
5.4.8.2. prestagdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, no percentual de

[inserir percentual]% ([inserir percentual por extenso]).

Nota Explicativa: A adogdo das providéncias previstas no item 5.4.8 é facultativa, conforme § 22 do art. 145 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e
deve ser objeto de justificativa que demonstre a adequacgdo das opgdes escolhidas, incluindo valores e percentuais respectivos, com a contratagdo
em questdo e a antecipagdo a ser feita.

A comprovacgdo da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto somente estd condicionada a existéncia de antecipacdo de pagamento
durante a execugdo contratual e ndo s6 no inicio do contrato. Se houver utilizagdo dessa cautela, deve haver a previsdo dos momentos de
comprovagdo de execugdo para os fins deste item.

5.4.9. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributarias incidentes.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. Regras Gerais:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as disposigdes da Lei Federal n2

14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e
16 do Decreto n2 48.587, de 17 de margo de 2023.

6.1.2. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.1.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.1.4. Apds a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do contrato, representantes da
Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as disposigdes dos art. 155 a 163
da Lei Federal n? 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sang¢des.

6.2. Da Fiscalizagdo do Contrato:

Nota Explicativa: Na fiscalizagdo é realizada a verificagdo do cumprimento das disposi¢cdes contratuais, tendo por parametro os resultados
previstos, visando a entrega do objeto na qualidade e quantidade contratadas e adotando providéncias necessarias ao fiel cumprimento do
contrato.

6.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias,
nos termos do inciso | do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 12, art. 117 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e nos
termos do inciso Il do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagGes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
defini¢do de prazo para a corregdo, nos termos do inciso Ill do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.

6.2.4. O fiscal do contrato informard a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes,
a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 22, art. 117 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, e
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inciso IV do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.

6.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do
contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n? 48.587, de 2023.

6.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n? 48.587, de
2023.

6.2.7. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a renovagdo tempestiva ou a prorrogag¢ao contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades,
inexecuc¢des ou desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitério, como tal definido pela lei civil.

6.2.10. [Podem ser incluidas outras rotinas que forem necessarias a depender da especificidade do objeto].

Nota Explicativa: Nos termos do art. 17 do Decreto n? 48.587, de 2023, poderdo ser definidas outras atribuicdes ao fiscal tendo em vista a
especificidade do contrato e peculiaridades do caso concreto.

6.3. Da Gestdo do Contrato:

Nota Explicativa 1: Na rotina de gestdo é realizado o acompanhamento do contrato quanto aos aspectos administrativos, tratando de questdes
relativas aos aspectos econdmicos e aditivos contratuais, além de promover as medidas necessarias a fiel execugdo das condigOes previstas no ato
convocatdrio e no instrumento contratual. Compete ao gestor de contrato as atividades gerenciais, técnicas e operacionais que compdem o
processo de execugdo e acompanhamento da contratagdo.

Nota Explicativa 2: "Excepcionalmente, as fungbes de gestor e fiscal poderdo recair sobre a mesma pessoa, desde que devidamente justificado
pela autoridade competente e que ndo haja prejuizo ao acompanhamento da execugdo contratual”, conforme aduz o § 22 do art. 14 do Decreto
n? 48.587, de 2023, logo, a autoridade competente deve motivar, demonstrando que ndo ha prejuizo para o acompanhamento da execugdo
contratual, em respeito ao principio da segregacdo de fungdes (art.62).

6.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢des, nos termos do inciso |, do art. 15 do
Decreto n? 48.587, de 2023.

6.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia,
nos termos do inciso Il, do art. 15 do Decreto n? 48.587, de 2023.

6.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e
de pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, nos
termos do inciso Ill, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.3.4. O gestor do contrato coordenard a autuagdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e
das prorrogagdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatdrios relativos a instrugao processual e ao envio da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para formalizagdo da celebragdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art.
15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI
do § 32 do art. 174 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n2 48.587, de 2023.

6.3.9. [Podem ser incluidas outras rotinas que forem necessarias a depender da especificidade do objeto].

Nota Explicativa: Nos termos do art. 17 do Decreto n2. 48.587, de 2023, poderdo ser definidas outras atribuigdes ao gestor tendo em vista a
especificidade do contrato e peculiaridades do caso concreto.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo por valor, com fundamento na
hipétese do art. 75, inciso [Inserir o nimero do inciso, conforme o caso concreto] da Lei Federal n2 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA,
que culminara com a selegdo da proposta de [MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO] por lote.

Nota Explicativa: Dever ser escolhido o inciso que fundamentard a contratagdo, sendo: | - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS
119.812,02 (cento e dezenove mil oitocentos e doze reais e dois centavos), no caso de servigos de manutengdo de veiculos automotores; ou Il -
para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros
servigos e compras. Os valores acima estdo atualizados, como dispGe o art. 182, da Lei Federal n2 14.133, de 2021, e conforme o Decreto Federal
n2. 11.871, de 2023.
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Atentar para o disposto no art. 75, § 12 segundo o qual serdo observados para os fins de aferigdao dos valores para a dispensa do art. 75, l e Il o
“somatoério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora”. Desse modo, o referencial temporal passa a ser o
gasto efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com objetos na mesma natureza (75, § 19, Il) pela Unidade
Gestora e entdo somar com o que se espera gastar, efetivamente, com o contrato. Tal soma, em tese e na pratica, ndo pode ultrapassar o limite de
dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal célculo permite, por exemplo, contratos de cinco anos com valor total muito maior do que o limite
para dispensa, desde que o dispéndio anual ndo o seja.

7.1.1. O fornecedor somente podera oferecer lance de [valor inferior OU maior percentual de desconto] em relagdo ao ultimo lance por
ele ofertado, observado o intervalo minimo de diferenga de [valores OU de percentuais] entre os lances.

7.1.2. O intervalo minimo de diferenca de [valores OU percentuais] entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de [inserir intervalo].

7.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:
7.2.1. A proposta tera validade de [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias corridos contados da data de sua apresentagao.
Nota Explicativa: A Administracdo devera fixar o prazo de acordo com as peculiaridades da licitagdo. Sugere-se o prazo de 30 (trinta) dias.

7.2.1.1. O fornecedor deverd apresentar ficha técnica e/ou portfélio e/ou folder e/ou prospecto que identifique o produto ofertado e
todas as suas caracteristicas tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes as
demandadas neste Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.2.2. [Inserir demais critérios de aceitabilidade da proposta em razdo da especificidade do objeto, quando houver].
7.3. Da Amostra:
7.3.1. N3o sera exigida a apresentagdo de amostras nesta contratagao.
ou
7.3.1. Sera exigido o envio de [inserir quantidade] amostras, conforme disposto no § 39, art. 17 e inciso Il, art. 41 da Lei Federal n? 14.133,

de 2021, para os lotes/itens: [informar os lotes/itens que terdo necessidade de envio de amostral.

Nota Explicativa: A exigéncia de amostra, exame de conformidade e prova de conceito tem previsdo no art. 17, § 32, art. 41, inciso Il, e art. 42, §
29, todos da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e é excepcional. Eventual exigéncia nesse sentido deve ser ponderada pela Administragdo a luz do
caso concreto, mediante justificativa nos autos, e deve ser restringida aos licitantes provisoriamente classificados em primeiro lugar, e desde que
de forma previamente disciplinada e detalhada no respectivo instrumento convocatério (no TR devera constar a forma como essa etapa ocorrera,
bem como os critérios a serem adotados para a avalia¢do).

O insucesso em contratagdes pretéritas pode justificar essa previsdo. H4 itens de baixa qualidade que nao funcionam como deveriam, embora
possuam descrigao técnica semelhante a de objetos de boa qualidade. O julgamento pelo menor preco pode atrair a compra de bens de pouca
qualidade, devendo a Administracdo adotar cautelas para ndo adquirir material imprestavel e, mais importante, evitar repetidamente contratar
nessas condigoes.

7.3.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar
amostra do produto ofertado em até [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias Uteis, contados a partir da solicitagdo da Administragdo.

7.3.2.1. As amostras deverdo ser entregues no enderego [inserir enderego], durante o horério comercial [inserir horario], sob pena de
desclassificagdo, sendo que o fornecedor assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega, extravio ou fatos de
terceiros.

7.3.2.2. E facultada a prorrogagdo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo formal fundamentada pelo interessado, antes de findo
o0 prazo.

7.3.3. As amostras deverdo ser entregues devidamente identificadas com o nome do fornecedor, nimero do processo na embalagem
original de comercializagdo e rétulo de acordo com a legislagdo vigente (nimero do lote/item, data de fabricagdo, prazo de validade, razdo social e
enderego do fabricante e importador e nome do responsavel técnico), com instrugdes de uso em portugués, adverténcias, precaugdes [Inserir
outras informag0es relevantes e necessarias para correta avaliagdo da amostra].

7.3.4. Os participantes deverao colocar a disposicdo da Administragdo todas as condi¢des indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer,
sem Onus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

7.3.5. Quando se tratar de item de valor unitdrio ndo significativo ou que a amostra seja de um produto descartavel ou que fique
inutilizavel apds os testes, a Administragdo ficara com o item e providenciara o seu descarte 30 (trinta) dias apds a conclusdo do procedimento de
contratagdo.

7.3.5.1. As amostras aprovadas nao poderdo ser descontadas do quantitativo total do material a ser adquirido.

7.3.6. Quando se tratar de lotes/itens com valores mais significativos ou que a amostra ndo seja de um produto descartavel ou os testes
realizados ndo inutilizem o produto, a amostra podera ser restituida apds o término da licitagdo mediante solicitagdo do fornecedor, as suas
custas de retirada, ou entdo deduzida do montante a ser entregue.

7.3.6.1. Apds a divulgacdo do resultado final do procedimento de contratacdo, as amostras entregues poderao ser recolhidas pelos
fornecedores, as suas custas, no prazo de [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias corridos, apds o qual poderdo ser descartadas pela
Administragdo, sem direito a ressarcimento.

7.3.7. Para realizacdo da avaliacdo técnica, para cada lote/item, os fornecedores deverdo fornecer [inserir quantidade] ([inserir
quantidade por extenso]) unidades de amostra.

7.3.8. As amostras apresentadas pelos fornecedores deverdo ser de lote comercial, ndo sendo aceitos produtos produzidos com o Unico
fim de serem apresentados como amostras.
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7.3.9. Sera realizada a comparagdo entre a amostra apresentada pelo fornecedor e as especificagdes técnicas, as quais a amostra
corresponde, bem como as caracteristicas gerais e mandatérias do objeto desta contratagdo.
7.3.10. Serdo avaliados os seguintes critérios objetivos de padrdes minimos de aceitabilidade e/ou realizados os seguintes testes:
coD. . ~
LOTE ITEM SIAD CRITERIOS DE AVALIACAO DAS AMOSTRAS

Nota Explicativa: Recomenda-se que o responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia deve avaliar a pertinéncia de descrever a
metodologia utilizada nos testes das amostras. Assim sugerimos (i) a avaliagdo e aprovagdo do item apresentado como amostra compreendem as
etapas de analise de documentos, avaliagdo técnica da amostra e visita técnica; (ii) a avaliagdo técnica das amostras sera feita por meio de testes
de Controle de Qualidade, teste de Desempenho e Eficiéncia do Produto, quando aplicavel, entre outros testes que objetivam verificar se os
requisitos técnicos de um determinado bem estdo atendidos; (iii) os critérios de avaliagdo técnica, definidos de acordo com a amostra a ser
avaliada, considerardo a exceléncia operacional, sustentabilidade, melhoria da competitividade, entre outros requisitos objetivos. A metodologia
pode ser apresentada por meio de anexo ao Termo de Referéncia.

7.3.11. Poderdo ser agregados a anadlise, para efeito de orientagdo técnica, classificagdo ou desclassificagdo, indicadores da experiéncia
anterior no uso do produto pelo ORGAO/ENTIDADE, bem como informagdes junto a outros érgdos publicos ou privados que ja o tenham usado,
além da andlise de prospecto o catdlogo do material.

7.3.12. Serdo aprovadas as amostras que atenderem totalmente as especificagGes técnicas e caracteristicas gerais e mandatoérias do objeto
desta licitagdo Os Pareceres da drea técnica, contendo o resultado da avaliagdo técnica das amostras, serdo divulgados a todos os participantes
interessados.

7.3.13. Os fabricantes/fornecedores que tiverem as amostras aprovadas, sdo passivos de auditoria pelo Poder Publico, respeitando o
tramite estabelecido neste documento.

7.4. Da Prova de Conceito (PoC):
7.4.1. N3o sera exigida a apresentagdo de prova de conceito nesta contratagao.
ou
7.4.1. Sera exigida prova de conceito, conforme disposto no § 32, art. 17 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, para comprovac¢do de que os

produtos ofertados possuem funcionalidade de acordo com as especifica¢des técnicas solicitadas neste Termo de Referéncia, para os lotes/itens:
[informar os lotes/itens que terdo necessidade de prova de conceito].

Nota Explicativa 1: Embora ndo seja comum para compra de bens, existem situagées que podem ser permitidas. Ndo sendo necessério, deve-se
optar pela primeira sugestdo de texto.

Nota Explicativa 2: A exigéncia de amostra, exame de conformidade e prova de conceito tem previsdo no art. 17, § 39, art. 41, inciso Il, e art. 42, §
29, todos da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e é excepcional. Eventual exigéncia nesse sentido deve ser ponderada pela Administragdo a luz do
caso concreto, mediante justificativa nos autos, e deve ser restringida aos licitantes provisoriamente classificados em primeiro lugar, e desde que
de forma previamente disciplinada e detalhada no respectivo instrumento convocatério (no TR deverd constar a forma como essa etapa ocorrera,
bem como os critérios a serem adotados para a avaliagdo).

O insucesso em contratagOes pretéritas pode justificar essa previsdao. H4 itens de baixa qualidade que nao funcionam como deveriam, embora
possuam descri¢do técnica semelhante a de objetos de boa qualidade. O julgamento pelo menor prego pode atrair a prestagdo de servico de
pouca qualidade, devendo a Administracdo adotar cautelas para ndo adquirir material imprestavel e, mais importante, evitar repetidamente
contratar nessas condigdes.

7.4.1.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar devera realizar a
prova de conceito em até [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias Uteis, contados a partir da solicitagdo da Administragdo.

7.4.1.2. A prova de conceito sera realizada no endereco [Inserir enderego], durante o horario comercial [Inserir horério], sob pena de
desclassificagdo, sendo que o licitante assume total responsabilidade pela instalagdo da infraestrutura necessaria para a realizagdo da prova.

7.4.1.3. E facultada a prorrogagdo do prazo, uma Unica vez, mediante solicitacio formal e fundamentada pelo interessado,
apresentada com [inserir nimero de dias] ([inserir prazo por extenso]) dias Uteis de antecedéncia em relagdo a data inicialmente agendada.

|- A Administra¢do podera deferir ou ndo o pedido apresentado.

Il - O prazo para a prorrogagdo sera definido pela Administragao, observado o prazo inicial definido no item 7.4.1.1, devendo ser
comunicado no Chat.

7.4.1.4. A Administracdo poderd prorrogar a data da prova de conceito devendo comunicar ao fornecedor com pelo menos até [inserir
numero de dias] [(escrever por extenso)] dias Uteis de antecedéncia da data inicialmente agendada.

7.4.1.5. As datas de avaliagdo do sistema e qualquer alteragdo quanto ao local serdo tempestivamente comunicados no Portal de
Compras do Estado de Minas Gerais.

7.4.2. [Descrever detalhadamente o procedimento a ser realizado na Prova de Conceito, as exigéncias a serem observadas pelos
fornecedores, com a devida especificacdo dos critérios objetivos para avaliagdo].
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8. HABILITAGAO
8.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Nota Explicativa: Conforme previsto no § 42 do art. 33 do Decreto n? 48.723, de 2023, a documentacgdo de habilitagdo podera ser dispensada,
total ou parcialmente, nas contratagGes para entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de
licitagdo de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, e nas contrata¢Ges de produto para pesquisa e desenvolvimento até
o valor de que trata o inciso Ill do art. 70 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, ressalvado o inciso XXXIIl do art. 72 e o & 32 do art. 195 da
Constituicdo da Republica.

8.1.1. Habilitagdo Juridica:
8.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territdrio nacional;
8.1.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo

ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.1.4. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada como Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.1.1.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz;

8.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.1.1.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Programa Nacional de Fortalecimento a Agricultura Familiar - PRONAF — DAP, nos
termos do art. 16 do Decreto n2 46.712, de 29 de janeiro de 2015.

8.1.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.1.1.11. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ... (especificar a atividade contratada sujeita a autorizagdo), expedido
por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

8.1.1.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.1.1.13. Termo de Compromisso de Constituicdo de Consorcio, publico ou particular, ou outro documento indicativo dos propdsitos de

associagdo entre os proponentes, em se tratando de consércio instituido para o fim especifico de participar do certame.

Nota Explicativa 1: Pessoa fisica é “todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de execugdo do objeto da
contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das
legislagGes especificas, que participa ou manifesta a intengdo de participar de processo de contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou
ao prestador de servigo que, em atendimento a solicitagdo da Administragao, oferece proposta”.

Os editais ou os avisos de contratagdo direta devem possibilitar a contratacdo das pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da
justa competigdo. Serd ressalvada a participacdo de pessoas fisicas nas licitagdes ou contratagGes diretas, “quando a contratagdo exigir capital
social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagbes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execugdo do objeto
incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou
ndo, de contratacdo de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia andlise e manifestagdo técnica por parte do 6rgdo contratante, na fase de
planejamento da contratagdo.

O Decreto n.2 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n? 7.116, de 29 de agosto de 1983, e a Lei n2 9.454, de 7 de abril de
1997, estabelece, em seu art. 32, que a Carteira de Identidade passa a adotar o nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como o
numero do registro geral nacional previsto no inciso IV do caput do seu art. 11.

Nota Explicativa 2: O art. 41 da Lei n? 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais de responsabilidade limitada
(EIRELI) existentes na data da entrada em vigor da Lei em Sociedades Limitadas Unipessoais (SLU), independentemente de qualquer alteragdo em
seus respectivos atos constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n2 14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposi¢des sobre EIRELI constantes do
inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il da Parte Especial do Cddigo Civil (Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus atos
constitutivos, ela deverd ser considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos constitutivos,
inclusive, deverdo ser considerados regulares como EIRELI, mas a empresa devera se comportar na contratagdo como uma SLU.

Nota Explicativa 3: O subitem 8.1.1.11 podera ser suprimido quando for o caso. O item tem como fundamento a parte final do disposto no art. 66
da Lei Federal n? 14.133, de 2021. Cabe ao drgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro ou
autorizagdo para funcionamento, em razdo de previsdo legal ou normativa. Em caso positivo, deverdo ser especificados o documento a ser
apresentado, o 6rgdo competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal. Cite-se, como exemplo, a necessidade de registro de pessoas
fisicas ou juridicas no Exército, com vistas ao exercicio de qualquer atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais como a
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fabricagdo, o comércio, a importagao, a exportagdo, a utilizagdo e a prestagdo de servigos envolvendo arma de fogo, explosivo, muni¢do, dentre
outros.

Nota Explicativa 4: o Item 8.1.1.13 devera ser excluido em caso de vedagdo a participacdo de consdrcio.

8.1.2. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:

Nota Explicativa: Nos casos de contratagdo de pessoas fisicas, exigir somente o CPF e a quitagdo com a Fazenda Federal e Estadual, e suprimir os
demais subitens.

8.1.2.1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

8.1.2.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na
forma da lei.

Nota Explicativa: Desde a nota juridica n2 2608, de 2010, a Consultoria Juridica da AGE ja entendia pela necessidade de verificagdo do objeto a
ser contratado para fins de inser¢do da necessidade de regularidade fiscal Municipal. Destarte, as exigéncias de regularidade fiscal nas licitagdes
deverdo ser estabelecidas a partir de critérios de pertinéncia no tocante a atividade relacionada com o objeto do contrato, em interpretacao
consonante ao art. 193 do CTN. Mais recentemente, o Nicleo de Assessoramento Juridico do entdo Centro de Servigos Compartilhados —
CSC/Seplag, na nota juridica n? 44, de 2017, adotou a mesma orientagdo permitindo a dispensa da certiddo municipal para aquisi¢do de bens e
materiais, ‘desde que a area técnica identifique; em cada caso, que tal dispensa nao represente riscos para a consecugdo do objeto.

|- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional serd efetuada mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribui¢des
previdenciarias e de terceiros.

Il - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais referentes ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentac¢do de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

8.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢do de certiddo negativa, ou
positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n2 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.1.2.6. Comprovagao da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a apresentacdo das competentes certiddes
negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

8.1.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira:
8.1.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida nos ultimos 06 (seis)
meses.
8.1.3.2. Balango Patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos

exercicios sociais:

|- indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a
apresentacdo pelo fornecedor de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

1

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total
L -

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

Il - Caso a empresa fornecedora apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo [capital minimo / patriménio liquido minimo]
de [inserir percentual]% ([inserir percentual por extenso]) [até 10%] do [valor total estimado da contratagdo] OU [valor total estimado
da parcela pertinente].

Nota Explicativa: A exigéncia de capital minimo e de patriménio liquido minimo ndo podem ser cumulativas, motivo pelo qual deve-se optar por
uma ou outra.

a) Para os casos de consdrcios, exceto os consorcios compostos, em sua totalidade, de Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patrimonio liquido minimo] de
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[inserir percentual]% ([inserir percentual por extenso]) do [valor total estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da
parcela pertinente].

Nota Explicativa: Para o caso de consdrcios, nos termos do art. 15 da Lei Federal n2 14.133, de 2021: § 12 - O edital devera estabelecer para o
consdrcio acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a habilitagdo econémico-
financeira, salvo justificacdo; § 22 - O acréscimo previsto no § 12 deste artigo ndo se aplica aos consércios compostos, em sua totalidade, de
microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei. Inserir este valor ou percentual especifico para consércios, se for o caso. Caso ndo
seja permitida a participagdo de consdrcios, excluir o item este subitem.

I - As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura, conforme disposto no art. 65, § 12 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

IV - O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstrages contdbeis limitar-se-do ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

V- O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo fornecedor.

Nota Explicativa: Conforme disposto no § 12 do art. 69 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, a Administragdo podera exigir declaragdo, assinada por
profissional habilitado da area contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econdmico. Nesse sentido, cabe avaliagdo quanto a
necessidade de exigéncia da declaragdo. Se exigida, a clausula acima devera ser incluida.

VI - Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira,
conforme dispde o artigo 112 da Lei Federal n2 5.764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo drgao fiscalizador.

VII - Os licitantes sujeitos ao regime estabelecido na Lei Complementar Federal n2 123/06 (Lei das Microempresas e das Empresas
de Pequeno Porte) poderdo apresentar em substituicdo ao Balango Patrimonial, a Declaragdo Simplificada Anual ou a Declaragdo de
Imposto de Renda de Pessoa Juridica, a seu critério, conforme art. 27, da Lei Complementar 123, de 2006.

Nota Explicativa: Excluir toda a cldusula de balango, item 8.1.3.2, caso ndo seja aplicavel sua exigéncia. De acordo com o TIMG, " E nula a
exigéncia do edital de apresentagdo do balango patrimonial anual para a habilitacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte em
procedimentos licitatérios, em razdo da dispensa de escrituragdo prevista no artigo 1.179, § 22 do Cddigo Civil, e na Lei Complementar n2
123/2006” (TIMG - Remessa Necesséria-Cv 1.0000.22.090633-3/001, pub. 06.10.2022). E ainda, conforme entendimento do TCU, deve-se optar
ou pela garantia da contratagdo ou pela demonstragdo de balango patrimonial. Recomendamos a avaliagdo em optar-se por uma das duas. Para
atendimento ao disposto no caput do art. 69 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, deve-se observar a redagdo do seu § 22, que veda a exigéncia de
valores minimos de faturamento anterior e de indices de rentabilidade ou lucratividade. De acordo com o disposto na Lei Federal n? 14.133, de
2021, ndo pode ser exigida garantia como requisito para habilitagdo econémico-financeira, mas somente no inicio da execugdo contratual.

8.1.4. Qualificagao Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:
8.1.4.1. N&do sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-operacional e técnico-profissional.
ou
8.1.4.1. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢Ges locais para o cumprimento das

obrigagcGes objeto desta contratagdo.

|- A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.1.4.2. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se o caso), em plena validade;
Nota Explicativa 1: A segunda opgdo do item 8.1.4.1 e seu respectivo inciso | devem ser excluidos caso ndo haja exigéncia de vistoria.

Nota Explicativa 2: Item 8.1.4.2 - A exigéncia dos documentos sé deve ser formulada quando, por determinagdo legal, o exercicio de determinada
atividade afeto ao objeto contratual, esteja sujeito a fiscalizacdo da entidade profissional competente, a ser indicada expressamente no
dispositivo. Quando ndo existir determinagdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente conselho de fiscalizagdo
profissional, a exigéncia de registro ou inscri¢do, para fim de habilitagdo, torna-se inaplicavel. Nessas situagdes, o referido subitem deve ser
excluido.

8.1.4.3. Para o(s) lote(s) / item(ens) [inserir o nimero do lote/item] deverd ser apresentada comprovagdo de aptiddo para o
fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso, bem como documentos comprobatdrios emitidos na forma do § 32 do
art. 88 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, atendendo ao quantitativo minimo de [Inserir percentual] % ([inserir percentual por extenso] por
cento) das quantidades apresentadas no subitem 1.1 do Termo de Referéncia, conforme § 22 do art. 67 da Lei Federal n? 14.133, de 2021..

|- Para atendimento do quantitativo indicado acima, é admitido o somatdrio de diferentes atestados, podendo ser de periodos
concomitantes, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitagao.

Il - Os atestados deverdo conter:
a) Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco, contato).
b) Local e data de emissdo;
¢) Nome, cargo, contato e a assinatura do responsavel pela veracidade das informagGes.
d) Periodo da execugdo da atividade e quantitativo do objeto fornecido.
I - Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

IV - O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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Nota Explicativa 1: Item 8.1.4.3 - A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se o futuro contratado tem a infraestrutura
empresarial e a capacidade de gestdo de executar o objeto e, justamente por esse contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovagao de
anterior execugdo de quantitativos minimos (compativeis com o objeto a ser contratado). Deste modo, é possivel que essa comprovagdo se dé
pela somatédria de atestados de contratos executados realizados concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade operacional da
empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva, indicando quantitativos precisos, para evitar ddvidas
na hora da habilitagdo, que podem vir a comprometer o objetivo do processo, de formalizar a contratagado.

Nota Explicativa 2: E necessario observar os §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei Federal n? 14.133, de 2021:

§ 12 A exigéncia de atestados serd restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da licitagdo, assim consideradas as que
tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratagdo.

§ 22 Observado o disposto no capute no & 12 deste artigo, sera admitida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50%
(cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo, vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

Nota Explicativa 3: O art. 67 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, n3o estabelece, expressamente, exigéncias de qualificacdo técnico-operacional ou
técnico-profissional para o caso de contratagdes cujo objeto seja a compra de bens, tratando o dispositivo legal apenas das exigéncias pertinentes
as obras e servigos. Nada obstante, entende-se ser juridicamente possivel que a Administragdo formule exigéncias de qualificagdo técnica dos
fornecedores no caso de compras de bens, com fundamento no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, caso verifique que a medida é
indispensavel a garantia do cumprimento das obriga¢cdes pertinentes a execugdo do objeto. Especialmente tendo em vista que a exigéncia de
atestado para compra de bens geralmente se refere a parcela do servigo associado ao fornecimento, qual seja, a capacidade operacional logistica
da entrega.

Além de avaliar a pertinéncia de exigir qualificagdo técnica, o rigor das exigéncias também deve ser avaliado, promovendo-se adaptacdes pela
area demandante ante o tipo de contratagdo que se pretende fazer. A redagdo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais
trazidas pela lei, mas a area competente do 6rgdo contratante devera, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as clausulas aqui presentes a realidade
de sua demanda especifica, com base em justificativa nos autos do processo de contratagao.

Em relagdo a pessoa fisica ou juridica que se caracterize como “potencial subcontratado”, é possivel a previsdo de exigéncia de atestados
especificos, situagdo na qual mais de um licitante podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado. Nesse sentido é o teor
do § 92 do art. 67 da Lei Federal n? 14.133, de 2021: “O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificagdo técnica seja
demonstrada por meio de atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipotese
em que mais de um licitante podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado”.

8.1.4.4. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de
tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.1.4.5. Em caso de apresentagdo de atestado de desempenho anterior emitido em favor de consdrcio do qual o fornecedor tenha
feito parte, se o atestado ou o contrato de constituicdo do consércio ndo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na avaliagdo de sua qualificagdo técnica:

|- Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, cujas empresas possuem objeto social similar, as
experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na proporgdo quantitativa de sua participagdo no
consércio;

Il - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, cujas empresas possuem objeto social diverso, as
experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos campos de atuagao;

I - Na hipdtese do item 8.1.4.5, para fins de comprovacdo do percentual de participagdo do consorciado, caso este ndo conste
expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser juntada ao atestado ou a certiddo cdpia do instrumento de constituicdo do
consarcio.

8.1.4.6. Inserir outra qualificagdo técnico-operacional e/ou técnico profissional conforme especificidades do objeto, limitada aquelas
dispostas no art. 67 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, mediante justificatival.

8.1.5. Declaragdo:

8.1.5.1. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n2 8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV
do art. 63 da Lei Federal n2. 14.133, de 2021.

8.1.5.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaragdo, devera apresentar justificativa e documentos
comprobatdrios dos fatos alegados, para fins de andlise da Administragdo.

8.1.6. Habilitagdo de Consércios:

8.1.6.1. No caso da participacdo de empresas reunidas em consorcio, deverd acompanhar os documentos de habilitagdo, a
comprovagdo de compromisso publico ou particular do consércio, subscrito pelas empresas consorciadas, com apresentagdo da propor¢do
de participagdo de cada uma das consorciadas e indicagdo da empresa lider, que devera representar as consorciadas perante o Estado de
Minas Gerais, observadas as normas do art. 15 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

8.1.6.2. Deverdo ser apresentados os documentos previstos no item referente a Habilitagdo, por parte de cada consorciado,
admitindo-se, para efeito de qualificagdo técnica, o somatério dos quantitativos de cada consorciado, e, para efeito de qualificagdo
econOmico-financeira, o somatoério dos valores de cada consorciado, na proporg¢do de sua respectiva participagao.

8.1.6.3. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consdrcio na fase de licitagdo e durante a
execucdo do contrato.

8.1.6.4. Antes da celebragdo do contrato, devera ser promovida a constituigao e o registro do consdrcio, nos termos do compromisso
referido no item 8.1.5.1.
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8.1.6.5. Apenas os consoércios compostos exclusivamente por beneficidrios indicados no caput do art. 32 do Decreto 47.437, de 26 de
junho de 2018 poderdo usufruir dos beneficios legais da Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro de 2006, desde que a soma
do faturamento das empresas consorciadas ndo ultrapasse o limite previsto no inciso Il, artigo 32, da Lei Complementar Federal n2 123, de 14
de dezembro de 2006.

8.1.6.6. Ndo é permitido que uma empresa, consorciada simultaneamente em mais de um consdércio ou de forma isolada, participe do
mesmo procedimento de contratagdo.

8.1.6.7. A substituicdo de consorciado deverd ser expressamente autorizada pelo 6rgdo ou entidade contratante e condicionada a
comprovagdo de que a nova empresa do consércio possui, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os
mesmos valores para efeito de qualificagdo econémico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo do
consorcio no procedimento que originou o contrato.

Nota Explicativa: Todo item 8.1.6 devera ser excluido caso a contratagdo ndo permita a participagdo de consoércio. Reforgando que a vedagdo de
participagdo no processo de pessoas juridicas reunidas em consércio é excecdo e essa opgdo deverd ser devidamente justificada pela
Administragdo, nos termos do art. 15, caput, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

8.1.7. Habilitagdo de Cooperativas:
8.1.7.1. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

I- A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com
as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§ 22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

- A declaragdo de regularidade de situagdao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

- A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugdo contratual;

IV - O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
V- A comprovacgdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
VI - A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo,

sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador;

VII - Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: i) ata de fundagdo; ii) estatuto social
com a ata da assembleia que o aprovou; iii) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; iv) editais de
convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; v) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reuniGes seccionais; e vi) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratagdo.

Nota Explicativa: Todo item 8.1.7 deverd ser excluido caso a contratagdo ndo permita a participagdo de microempresa, empresa de pequeno
porte ou cooperativas (equiparados). “Alinea “a”, Inciso |, art. 92 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, diz que é vedado ao agente publico designado
para atuar na area de licitagbes e contratos, ressalvados os casos previstos em lei: | - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar,
situagGes que: a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do procedimento, inclusive nos casos de participagdo de
sociedades cooperativas.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1. Do Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente Termo de Referéncia, o
contrato ou documento que o substitua e seus anexos.

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Ses estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele

substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo
de Referéncia.

9.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no
Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado, impondo-se a recusa se o bem for defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou
outras situa¢des que inviabilizem o recebimento, hipdtese em que se promovera anota¢do da ocorréncia em registro préprio.

9.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme
o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées.

9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢Ges
estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.1.9. Prestar as informag0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado durante a execugdo do contrato ou
documento que o substitua.

9.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagbes relacionadas a execugdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

9.1.10.1. A Administragdo tera o prazo de até [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias corridos a contar da data do protocolo do
requerimento, tratado no item 9.1.10, para decidir e admitir a prorrogagdao motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n2
14.133, de 2021.
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Nota Explicativa: Nos termos do art. 123 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, a Administracdo tem o dever de decidir questdes contratuais que lhe
sdo apresentadas. O 6rgdo/entidade pode estabelecer prazo diferenciado de acordo com a complexidade do objeto e tramites internos das dreas
envolvidas. Caso nao haja especificagao, o art. 123, paragrafo Unico, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, estabelece que o prazo sera de um més.

9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de
[inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias corridos.

Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, prevé que é cldusula necessdria do contrato administrativo aquela que
versa sobre “o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, quando for o caso”. Como a lei ndo indicou
o0 prazo a ser adotado nesse caso especifico, a Administracdo podera se utilizar do mesmo prazo previsto para as situagGes abrangidas, em geral,
pelo art. 123 do texto legal, o que devera ser analisado conforme as especificidades de cada 6rgdo e a complexidade da demanda.

9.1.12. Aplicar ao Contratado as sang¢des legais e regulamentares.

9.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdencidrios por meio dos documentos pertinentes.

9.1.14. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

9.1.15. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a

execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

9.1.16. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

Nota Explicativa: Este subitem deve ser excluido caso ndo exista solicitagdo de garantia.
9.1.17. [Podem ser incluidas outras obrigagdes que forem necessarias a depender da especificidade do objeto].

Nota Explicativa: As cldusulas 9.1.1 a 9.1.15 sdo consideradas comuns as contratagGes, podendo a area responsavel pela elaboragdo do Termo de
Referéncia incluir outras conforme o caso concreto.

9.2. Do Contratado:

9.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condigdes
pactuadas, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

9.2.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica
autorizada, se for o caso.

9.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n2
8.078, de 1990.

9.2.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

9.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior, conforme Inciso Il, art. 137
da Lei Federal Federal n? 14.133, de 2021, e inciso lll, art. 16 do Decreto n2 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacgdo por
eles solicitados.

9.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢do contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos
materiais empregados.

9.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante,
que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.2.8. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos danos sofridos, devidamente
comprovados.
9.2.9. N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021.

9.2.10. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

9.2.11. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro dos padrGes
adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste Termo de
Referéncia.

9.2.12. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na contratagdo.

9.2.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas
em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

9.2.14. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local da execugdo do objeto contratual.

9.2.15. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

9.2.16. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante
a vigéncia do contrato.

9.2.17. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da
Lei Federal n? 14.133, de 2021.
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9.2.17.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

9.2.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.2.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso Il, alinea “d”, art. 124 da
Lei Federal n? 14.133, de 2021.

9.2.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante.

9.2.21. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das cldusulas deste
documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

9.2.22. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n2 13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para
prote¢ao de dados pessoais a que tenha acesso por for¢ca da execugao do objeto contratado.

9.2.23. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagGes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.2.24. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.2.25. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de
guatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.2.26. [Podem ser incluidas outras obrigacdes que forem necessarias a depender da especificidade do objeto].

Nota Explicativa: As clausulas 9.2.1 a 9.2.25 sdo consideradas comuns as contratagdes, podendo a area responsavel pela elaboragdo do TR incluir
outras conforme o caso concreto.

10. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n2 14.133, de 2021, o Contratado ou fornecedor que:

10.1.1. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo;

10.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Der causa a inexecugdo total da contratagdo;

10.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

10.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

10.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o procedimento e
execugdo do contrato;

10.1.9. Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execu¢do da contratagdo;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846, de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sang¢des:

10.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de

penalidade mais grave, conforme disposto no § 29, art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no § 49, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

10.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem
como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no § 59, art. 156, da Lei Federal n2
14.133, de 2021).

10.2.4. Multa:

Nota Explicativa: O subitem “Multa” pode ser adequado a fim de penalizar com mais rigor as infragdes mais graves e com menos rigor as
infragdes menos graves, como por exemplo: “Para a infragdo descrita nos subitens [descrever o item], a multa sera de [inserir percentual] % a
[inserir percentual] % do valor da contratagao, ressalvadas as seguintes infragdes: [indicar itens especificos de inexecugdo parcial que justifiquem
pena diversa]”.

10.2.4.1. Moratédria de [inserir percentual]% ([inserir percentual por extenso]) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de [inserir nimero de dias] ([escrever por extenso]) dias.
ou

10.2.4.1 Moratéria de [inserir percentual]% ([inserir percentual por extenso]) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de [inserir percentual]% ([inserir percentual por extenso]), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo
ou reposi¢do da garantia.
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I- O atraso superior a de [inserir nimero de dias] ([escrever por extenso]) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei Federal n?
14.133, de 2021.

Nota Explicativa 1: Item 10.2.4.1 - O art. 156, § 39, da Lei Federal n2 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei”.

Nota Explicativa 2: Item 10.2.4.1 - segunda opgao de texto, devera ser excluido no caso de ndo ser exigido garantia contratual.

10.2.4.2. Compensatodria, para as infragdes descritas nos subitens [descrever o item], de [inserir percentual] % a [inserir percentual] %
do valor da contratagdo.

Nota Explicativa: O item 10.2.4.2, podera ser excluido, conforme caso concreto.

10.3. As sang0es previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa, conforme disposto
no § 79, art. 156, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme § 89, art. 156,
da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

10.5. A aplicagdo das sangGes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano
causado ao Contratante, conforme disposto no § 99, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

10.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de
[inserir nUmero de dias] ([escrever por extenso]) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicagdo das sangGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Em observancia ao disposto no § 12, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:
10.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.9.4. Os danos que dela provierem para a Administragcdo Publica;

10.9.5. A implantagdo ou o aperfeicopamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgados de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagGes e contratos da

Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licita¢des.

10.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n2 14.133, de
2021.

10.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n2
14.133, de 2021.

10.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

10.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
11.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS [inserir valor] ([inserir valor por extenso]), conforme custos unitdrios apostos [no
quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia] ou [em anexo].
ou
11.1 0 valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a RS [inserir valor] ([inserir valor por extenso])

Nota Explicativa: Se adotado o critério de julgamento por maior desconto, o prego estimado ou o maximo aceitavel ndo podera ser sigiloso.
ou
11.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apds o julgamento das propostas.

Nota Explicativa: Utilizar essa redagdo somente quando adotado o critério de julgamento por menor preco e caso a Administragdo opte por
preservar o sigilo da estimativa do valor da contratagdo. Se adotado o critério de julgamento por maior desconto, o preco estimado ou o maximo
aceitavel ndo podera ser sigiloso.

ou
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11.1. O custo estimado total da contratagdo sera levantado concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa,
nos termos do § 12 do art. 14 da Resolugdo Seplag n? 34, de 2023.

12. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotagdo orcamentaria do orgamento em vigor, aprovado
pela [inserir a Lei Orgamentdria Anual relativa ao exercicio financeiro vigente].

12.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo: [inserir a dotagdo orcamentaria].

12.2. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apés aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Nota Explicativa: A cldusula 12.2 deverd ser utilizada quando houver extrapolagdo da vigéncia contratual em relagdo ao exercicio financeiro, seja
no caso de fornecimento simples, seja no caso de fornecimento continuado.

[Inserir nome completo]
Masp

Responsavel pela Elaboragao

[Inserir nome completo]
Masp

Responsavel pela Aprovagao

—
-
_)el! d Documento assinado eletronicamente por Erico Vinicius Campos, Coordenador, em 26/09/2025, as 08:37, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

1 eletrbnica

—

-
JEI! L'Ij Documento assinado eletronicamente por Ricardo Ayres Loschi, Supervisor(a), em 26/09/2025, as 10:02, conforme horario oficial de Brasilia,
) | com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

1 eletrbnica

2 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
i acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 123736557 e o cddigo CRC CA505740.

Referéncia: Processo n? 2100.01.0036006/2025-69 SEI n? 123736557
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