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Modalidade Inexigibilidade n° 17/PMM/2025
Credenciamento n° 04/2025

Data inicial para entrega dos
documentos

Os documentos para credenciamento serao recebidos exclusivamente no
formato eletrénico, através da plataforma digital: www.licitardigital.com.br a
partir do dia 08 de julho de 2025.

Endereco Eletrénico

O edital com os anexos esta publicado no site www.matozinhos.mg.gov.br e
no site www.licitardigital.com.br para acesso e download por qualquer
interessado, sem 6nus. Nao sera fornecido edital por, e-mail e/ou pelos
Correios.

Objeto do certame

Credenciamento para contratacdo de empresas especializadas em
agenciamento de passagens aéreas nacionais e hospedagens para
atender as demandas da Prefeitura Municipal de Matozinhos.

Valor Estimado

Nao se aplica

Contatos e informagoes

Agente de Contatacéo: Adriano Pereira de Deus
Telefone (31) 2010-8511 ou 2010-8513
E-mail: comprasmatozinhos@gmail.com e licitacao@matozinhos.mg.gov.br

Legislagdo de Regéncia

- Lei Federal n° 14.133/ 2021;
- Decreto Municipal n°® 3.691/2023.
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EDITAL 54/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 81/PMM/2025
INEXIGIBILIDADE N° 17/PMM/2025 - CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°
04/PMM/2025

Torna-se publico que o(a) MUNICIPIO DE MATOZINHOS, inscrito no CNPJ sob o n°
18.771.238/0001-86, através da Comissao de Contratacdo/Agente de Contratacéao,
sediado na Praga Bom Jesus, n°® 99, Centro, realizara CREDENCIAMENTO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do
Decreto Municipal n® 3.691/2023 e demais legislagdes aplicavel e, ainda, de acordo
com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1 - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento € o Credenciamento para contratagdo de
empresas especializadas em agenciamento de passagens aéreas nacionais e
hospedagens para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Matozinhos.

2 — DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Poderao participar do presente processo e serdo credenciadas todas as
pessoas juridicas interessadas que comprovarem atender a todas as condigdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.2. O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiros os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora do credenciamento por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. Os dados informados na Solicitagdo de Credenciamento sdo de
responsabilidade dos interessados, que deverdo comprova-los através da

apresentacao da documentacio exigida neste Edital.

2.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao
no momento da habilitacao.

2.5. Nao poderao participar do credenciamento:

2.5.1. Aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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2.5.2. Pessoa juridica que esteja impedida de licitar ou contratar com a
administragao publica nas esferas Federal, Estadual ou Municipal, ou punidos com
suspensao pela Prefeitura Municipal de Matozinhos/MG em decorréncia de sancao
que lhe foi imposta;

2.5.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo no processo de contratacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.4. Pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

2.5.5. E vedada a participacdo de pessoas juridicas reunidas sob a forma de
consorcio, conforme justificativa para a vedagao no Termo de Referéncia.

2.5.6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da
execucgao do contrato agente publico do 6rgao ou entidade credenciante, devendo
ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.5.7. A vedacao de que trata o item 2.5.6 estende-se a terceiro que auxilie a
conducao da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

3 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste Termo de
Credenciamento correrado por conta da seguinte dotacao:

FICHA/ FONTE DOTAGAO SECRETARIA

603/1.500.000.0000 | 02.02.10.04.122.0001.2018.3.3.93.39.00 | CHEFIA DE GABINETE
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4- DAS PUBLICAGCOES E INTIMAGOES

4.1. Todas as publicagdes e intimagdes, inclusive para fins de recurso, serao feitas,
no site da Licitar Digital, PNCP, Diario Oficial de Minas Gerias e no Diario Oficial do
Municipio, conforme art. 97 da Lei Organica Municipal.

5 - DO CADASTRO NO SISTEMA PARA PARTICIPACAO NO
CREDENCIAMENTO

5.1. Para participagdo no credenciamento, o interessado devera se cadastrar como
usuario perante o provedor do sistema eletrénico utilizado pelo Municipio, qual seja,
no site da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br), sendo observado o seguinte:

a) O cadastramento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuicdo de chave de
identificacdo e de senha pessoal e intransferivel,

b) A chave de identificagdo e senha serdo utilizadas em qualquer credenciamento
eletrénico;

c) Deverdao comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha,
para imediato bloqueio de acesso;

d) A senha de acesso € de responsabilidade exclusiva do usuario, ndo cabendo ao
provedor do portal de compras publicas ou ao érgdo promotor da licitagao
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros;

e) Deverao solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de
acesso por interesse proprio.

5.2. Cabera ao interessado acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante
0 processo licitatorio e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente de eventuais perdas
diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

5.3. COMO CONDIGAO PARA PARTICIPAGAO NO CREDENCIAMENTO, O
LICITANTE ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA
ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARAGOES:

- Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1°
e noinciso Il do art. 5° da Constituicao Federal/88.
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- Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que nao
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7°, da
Constituicdo Federal/88

- Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigdes locais para o
cumprimento das obrigac¢des objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei
Federal n® 14.133/21;

- Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo estda em conformidade com
as exigéncias do instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e
autenticidade dos documentos apresentados.

- Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n° 14.133/21.

- Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63,
inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/21.

- Declaro que néao incorro nas condi¢cbes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°
14.133/21.

- Declaro por meio da adesao deste credenciamento, ciéncia e anuéncia a todos os
termos fixados no regulamento deste credenciamento.

5.4. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

5.4.1. Respeitadas as demais condi¢cdes legais e as constantes deste Edital,
poderdo participar do presente CREDENCIAMENTO as pessoas juridicas,
legalmente constituidas, habilitadas, com idoneidade econdémico-financeira,
regularidade juridico-fiscal, que nao tenha sofrido penalidade de suspensdo ou
declaracao de idoneidade por parte do Poder Publico e que satisfagam as condicdes
fixadas neste edital e anexo, e que aceitem as normas estabelecidas pelo Municipio
de Matozinhos.

5.4.2. Nao poderao participar:

5.4.2.1. Servidor (ocupante de cargo efetivo, cargo ou fungdo em comisséo) do
Municipio de Matozinhos/MG.
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5.4.2.2. Tiver sido punido com suspensédo do direito de licitar e contratar com a
Administragdo Publica Municipal, ou declarados inidoneos para licitar ou contratar
com qualquer 6rgao da Administragcdo Publica nos termos da Lei 14.133/2021;

5.4.2.3. Pessoas Juridicas que nao preencherem as condi¢gdes de credenciamento
estipuladas neste edital.

5.4.2.3. A participagdo no certame implica em aceitagdo de todas as condigdes
estabelecidas neste instrumento convocatorio.

6 — DA MANIFESTAGAO DA INTENGAO DE SE CREDENCIAR

6.1. Os interessados encaminhardo, exclusivamente por meio eletrénico (e-mail,
protocolo eletrénico, portal do 6rgado, entre outros), o requerimento de
participagao, conforme modelo Anexo Il, com a indicagdo de sua intencdo de se
credenciar para a prestagao dos servigos, com as seguintes informacgoes:

6.1.1. Descricao detalhada do objeto:

6.1.2. Atestar o cumprimento dos requisitos de habilitacido para Credenciamento de
pessoas juridicas que celebrardo contrato com o Municipio para contratagcdo de
empresas especializadas em agenciamento de passagens aéreas nacionais e
hospedagens para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Matozinhos,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos.

6.2. Todas as especificagdes do objeto vinculam o interessado.

6.3. A apresentacao do requerimento de participacdo com a indicagao da intencao
de se credenciar implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des contidas
no Termo de Referéncia, assumindo o credenciado o compromisso de executar o
objeto nos seus termos.

6.4. No requerimento de participacdo com a indicagdo de sua intengdo de se

credenciar, o interessado apresentara também as declaragdes de que tratam o item
5.3 deste Edital.
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6.5. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo ou por
parte dos credenciados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas
de Minas Gerais e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocido das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso |X, da Constituicao Federal; ou condenacao dos
agentes publicos responsaveis e da empresa credenciada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobreprego na execugéo do contrato.

6.6. O interessado organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre
os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.7. A falsidade das declaragbes de que trata o item 5.3 sujeitara o interessado as
sancdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e neste Edital.

6.8. Termo de Adesao de credenciamento. (Anexo )

6.9. Quando for o caso, o interessado devera comunicar imediatamente ao provedor
do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga,
para imediato bloqueio de acesso.

7- DA IMPUGNAGAO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

7.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos enquanto este permanecer
em vigor, em até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para inicio do
recebimento dos documentos para credenciamento.

7.2. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletrbnica, através da plataforma de licitagbes, ou seja, diretamente no site
www.licitardigital.com.br.

7.2.1. Nao serédo respondidos questionamentos orais (através de telefone).

7.3. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado pela

Comissao de Contratacao/Agente de Contratagdo por meio eletrénico, no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido.
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7.3.1. Através da plataforma digital, serdo disponibilizadas, além das respostas,
outras informagdes que a Comissdo de Contratacdo/Agente de Contratagao julgar
pertinentes e de relevancia, razdo pela qual os interessados devem consultar o site
www.licitardigital.com.br, principalmente no campo “Avisos - Mensagens” e
“Solicitagcdes”.

7.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no Credenciamento.

7.5. Qualquer modificagdo no edital exigira divulgagédo pela mesma forma que se
deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagao das propostas.

7.6. A decisdo da Comissao de Contratagdo/Agente de Contratagdo sera divulgada
no site do municipio, aba “licitagado”, para conhecimento de todos os interessados.

8- DOS DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO
8.1. Sao exigéncias para a efetivacdo do credenciamento as apresentagoes
dos documentos legais:

8.2. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO PARA PESSOAS JURIDICAS
8.2.1. HABILITAGAO JURIDICA

8.2.1.1. Prova de registro, na Junta Comercial, do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, compreendendo: contrato de constituicdo e todas as
alteracbes havidas apds a constituicdo da empresa, tudo devidamente registrado
quando a lei assim o exigir, sendo facultada a apresentacéo da ultima consolidagao
contratual e alteragdes posteriores, em se tratando de sociedades comerciais, €, no
caso de sociedades por acdes, acompanhada de documentos de eleicdo de seus
administradores.

8.8.1.2. Prova de inscricdo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, do ato
constitutivo (e alteragdes), no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

8.2.1.3. Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para

funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.8.1.3. Cédula de identidade dos sécios;
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8.8.1.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

8.8.1.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através de
cartdao do CNPJ atualizado, relativo ao domicilio ou sede da licitante.

8.8.1.4.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal do domicilio ou sede
da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, mediante apresentacdo de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional.

8.8.1.4.3. Prova de regularidade fiscal para com a Fazendas Estadual e Municipal,
do domicilio ou sede da licitante.

8.8.1.4.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia Por Tempo de
Servico - FGTS, através de Certificado de Regularidade Fiscal emitido pela Caixa
Econdmica Federal — CEF.

8.8.1.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou
com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT.

8.8.1.4.6. Indicagdo do representante legal do proponente, com a respectiva
documentagado (procuracdo ou documento equivalente, inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF, Carteira de ldentidade), para praticar todos os atos
necessarios em nome da empresa, em todas as etapas deste Credenciamento, e
para o exercicio de direitos e assungéo de obrigagdes decorrentes do Contrato.

8.3. DA QUALIFICAGCAO ECONOMICO - FINANCEIRA:

a) Certidao Negativa de Recuperagao Judicial ou Extrajudicial e Faléncia expedida
pela Justica Comum instalada na Comarca sede da licitante proponente, com data
de emissao de até 3 (trés) meses da data da abertura da sessao, quando ausente
indicac&o expressa de prazo de validade na certidio.

a.1) E admitida a certidao extraida do site oficial do Tribunal de Justica de Minas —

www.timg.gov.br - ou do Tribunal de Justica do Estado da sede da licitante
proponente para as a¢des de natureza civel.
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a.2) No caso de certiddo de recuperagao judicial positiva, o licitante devera,
juntamente da certiddo, sob pena de inabilitacdo, apresentar comprovacéo de que o
plano de recuperagcao expressamente prevé a participacdo da empresa em
contratagdes publicas, bem como que referido plano foi homologado judicialmente.

8.4. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitacao
deverao estar em nome do licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ e
endereco respectivo, observando-se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
ou

b) se o licitante for filial, todos os documentos deverado estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacao devera
ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.5. A Comissao de Contratagdo/Agente de Contratagdo procedera a conferéncia da
proposta e dos documentos entregues pelos candidatos, certificando-se do
atendimento as exigéncias especificadas neste Edital.

8.6. Havendo necessidade de complementacado, a Comissao de Contratacdo/Agente
de Contratacdo entrara em contato com o requerente solicitando a apresentacao de
documento ou elucidacdes necessarias ao prosseguimento.

8.7. A comprovacdo de regularidade fiscal das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte somente sera exigida conforme estabelecido na Lei Complementar
n° 123/2006 (e alteragdes posteriores), estendida aos Equiparados (Cooperativas
enquadradas no artigo 34 da Lei Federal n°11.488/2007 e empresario individual
enquadrados nas situagdes previstas no artigo 3° da Lei Complementar n°123/2006).

8.8 As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparados deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.
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8.9 Havendo alguma restricdio na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério
da Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentagcédo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de negativa, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame.

8.10. A prorrogagdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Agente de Contratagao
e/ou Presidente da Comissao.

8.11. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos 05 (cinco)
dias uteis inicialmente concedidos.

8.12. A nédo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas
na Lei Federal n° 14.133/2021, sendo facultada a convocagdo das empresas
remanescentes, na ordem de classificacdo ou pela revogacao da licitagao.

8.13. Todos os documentos deverao estar dentro dos respectivos prazos de validade
na data de envio no sistema;

8.14. Documentos que ndo tenham a sua validade expressa e/ou legal fixada pelo
o6rgao emissor, serao considerados validos pelo prazo de 90 (noventa) dias,
contados a partir da data de sua emisséo.

8.15. O resultado dos credenciados homologados sera publicada nos 6rgaos de
divulgacao oficiais do Municipio, que sado o quadro de avisos afixado no hall de
entrada da Prefeitura Municipal de Matozinhos, conforme dispée a Lei Organica
Municipal, art. 97; PNCP, Diario Oficial de Minas Gerais, jornal de grande circulagao
e ainda, pelo site: www.matozinhos.mgq.qov.br.

8.16 POR SE TRATAR DE UM CREDENCIAMENTO ABERTO, E, ASSIM SEM
DISTRIBUIGAO DE QUANTITATIVO, DEVERA O FORNECEDOR NO CAMPO
QUANTITATIVO DEIXAR COMO ZERO.

8.17. No caso de duvidas quanto ao cadastro na plataforma, estas deverado ser
sanadas diretamente com a Licitar Digital, através do telefone: (31) 3191-0707
(também WhatsApp) ou pelo e-mail: contato@licitardigital.com.br.
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9 — DA CONTRATAGCAO

9.1. Apds divulgagdo da lista de credenciados, o 6rgdo ou a entidade podera
convocar o credenciado para assinatura do instrumento contratual, emissao de nota
de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme disposto no art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

9.2. A administragdo podera convocar o credenciado durante todo o prazo de
validade do credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento
equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, e no edital de credenciamento.

9.3. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apos
convocagao pela administragéo, sera de 05 (cinco) dias uteis.

9.4. O prazo de vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento podera ser
de até 5 (cinco) anos respeitadas as diretrizes dos arts. 105 e 106 da Lei Federal n°
14.133/2021.

9.5. Os contratos decorrentes de credenciamento poderao ser alterados, observado
o disposto no art. 124 da Lei Federal n° 14.133/ 2021.

9.6. E vedado o cometimento a terceiros do objeto credenciado sem autorizacdo
expressa da Administragao.

9.7. A divulgacao no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) e no sitio
eletrénico oficial do 6rgdo credenciante é condi¢ao indispensavel para a eficacia do
Termo de Credenciamento e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de até
10 (dias) uteis da data de sua assinatura.

10- DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

10.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de
vicio de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da
administragao.
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10.2. Na hipotese de anulagado do edital de credenciamento, os instrumentos que
dele resultaram ficardo sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n°
14.133/2021.

10.3. A revogacgao do edital de credenciamento ndo repercutira nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram.

10.4. Sera realizado o descredenciamento quando houver:

10.4.1. Pedido formalizado pelo credenciado, no prazo de 90 (noventa) dias,
mediante envio de solicitagdo escrita ao 6rgao ou entidade credenciante.

10.4.2. Perda das condi¢des de habilitacdo do credenciado;
10.4.3. Descumprimento injustificado do contrato pelo credenciado; e

10.4.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de
inidoneidade superveniente ao credenciamento.

10.4.5. O nao cumprimento das disposicoes do edital e dalei Federal n°
14.133/2021.

10.5. O pedido de descredenciamento de que trata o item 10.4.1 ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das
responsabilidades deles recorrentes.

10.6. Nas hipoteses previstas nos subitens 104.2 e 104.3, além do
descredenciamento, devera ser aberto processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicacdo de penalidade, na forma
estabelecida na legislacao.

10.7. Somente por motivo de economicidade ou no interesse da administragéao,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgao ou da
entidade credenciante, ndo sera rescindido o contrato em execucdo com empresa
que estiver irregular.
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11- DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

11.1. SAO OBRIGAGOES DO CREDENCIADO:

11.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas.

11.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

11.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar
todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

11.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucido ou dos materiais
empregados.

11.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica,
cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratantee ndo podera
onerar o objeto do contrato.

11.1.7. Fornecimento de Passagens Aéreas e Hospedagem: A contratada deve
fornecer passagens aéreas e realizar reservas de hospedagem de acordo com as
necessidades informadas pela contratante, respeitando as datas, destinos e
preferéncias de acomodacdes exigidas pelo Municipio.

11.1.8. Apresentacdo de Cotagbes de Servigos: A contratada deve fornecer

cotagdes diarias ou conforme a demanda, com precgos atualizados para passagens
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aeéreas e hospedagem, respeitando os requisitos da contratante, incluindo categorias
de acomodacao e horarios de voo.

11.1.9. Emissdo de Passagens Aéreas e Confirmacédo de Reservas: A contratada é
responsavel por emitir as passagens aéreas e garantir a confirmagdo das reservas
de hospedagem em tempo habil, para que o Municipio possa verificar e utilizar os
servigos conforme o cronograma das viagens.

11.1.10. Suporte e Atendimento ao Cliente: A contratada deve prestar suporte
continuo a contratante para resolver eventuais problemas com passagens aéreas ou
reservas de hospedagem, como cancelamentos, altera¢cdes de voos, troca de hotéis
ou problemas imprevistos durante a viagem.

11.1.11. Garantia de Qualidade e Conformidade dos Servigcos: A contratada deve
garantir que as passagens aéreas sejam emitidas por companhias aéreas regulares
e que as reservas de hospedagem atendam aos padrdes de qualidade exigidos, de
acordo com as preferéncias estabelecidas pela Prefeitura (localizagao, categoria de
hotel, tipo de quarto, etc.).

11.1.12. Correcdo de Erros e Problemas: Caso haja algum erro na emissdo das
passagens aéreas ou na reserva de hospedagem, a contratada tem a
responsabilidade de corrigir rapidamente e sem custos adicionais para o Municipio,
garantindo que os servigos atendam as condi¢des pactuadas.

11.1.13. Cumprimento de Prazos e Condigdes de Contratagdo: A contratada deve
cumprir rigorosamente os prazos acordados para a emissao das passagens aéreas
e para a confirmacao das reservas de hospedagem, de modo que nao haja prejuizo
nas viagens planejadas pelo Municipio.

11.1.14. Comunicacao de Alteragcbes nos Servigos: A contratada deve comunicar a
Prefeitura, com a maxima antecedéncia possivel, quaisquer alteracbes nas
passagens aéreas ou nas reservas de hospedagem que possam impactar a viagem,
como mudangas de horarios de voo, cancelamentos ou mudangas na disponibilidade
de hospedagem.

11.1.15. Responsabilidade Legal e Fiscal: A contratada deve manter sua
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, cumprindo com todas as exigéncias
legais e fiscais durante a vigéncia do contrato ou do termo de credenciamento.

11.1.16. Resolucéo de Conflitos: A contratada deve buscar sempre a solucéo rapida
e eficiente de quaisquer problemas ou disputas relacionadas as passagens aéreas e
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reservas de hospedagem, com o objetivo de manter o bom relacionamento com a
Prefeitura e garantir a satisfacdo das necessidades da Administragdo Municipal.

11.1.17. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo
em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.1.18. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier
causar ao Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto
ou terceiros a seu servigo, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante.

11.1.19. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios,
securitarios, taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre seu pessoal necessario a execugao deste contrato.

11.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

11.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga do Contratante.

11.1.22. Responder pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a
contratante, a seus servidores ou a terceiros, na execugado dos servigos objeto
do contrato, com a exclusao da contratante de todos os efeitos, sejam eles de
natureza civil ou criminal.

11.1.23. Atender, em tempo habil, as solicitacbes feitas pelo Municipio de
Matozinhos, através da Chefia de Gabinete.

11.1.24. Cumprir na integra o estabelecido nesse Termo de Referéncia.

11.2. SAO OBRIGAGOES DO CREDENCIANTE:

11.2.1. Publicar no PNCP e no Diario Oficial do Municipio, conforme art. 97 da Lei
Orgénica Municipal, o extrato do Contrato, com a indicagdo do numero da licitagao
em referéncia, do objeto e do enderegco do portal eletrdnico da internet, onde
poderao ser obtidas informacdes mais detalhadas do contrato.
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11.2.2. Publicar nos moldes do subitem 11.2.1 eventuais mudancgas no Contrato.

11.2.3. Emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamagdes feitas pelo
contratado.

11.2.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos.

11.2.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas nos materiais/servigos para que seja corrigido.

11.2.6. Fornecimento de Informagdes Necessarias: A contratante deve fornecer a
contratada todas as informacdes relevantes sobre as viagens, como destinos, datas,
numero de passageiros e tipo de acomodacao desejada. Para hospedagem, isso
inclui a categoria do hotel, tipo de quarto e exigéncias especiais, se houver.

by

11.2.7. Solicitagdo de Cotagdes: O Municipio deve solicitar a contratada as
cotagdes de passagens aéreas e reservas de hospedagem, conforme a demanda,
dentro dos prazos necessarios para garantir o fornecimento adequado desses
servigos. A solicitagao de cotagcdes devera ocorrer com antecedéncia.

11.2.8. Acompanhamento e Fiscalizagdo: A contratante deve acompanhar e
fiscalizar os servigos prestados pela contratada para garantir que as passagens
aéreas e hospedagens sejam fornecidas conforme as condigbes acordadas e em
conformidade com as necessidades do municipio.

11.2.9. Recebimento e Confirmacédo dos Servigos: O Municipio é responsavel por
receber as passagens aéreas e a confirmagdo das reservas de hospedagem de
acordo com as condi¢des acordadas. Isso inclui a verificagdo das passagens
emitidas e das reservas feitas, garantindo que estejam corretas e dentro dos prazos
estabelecidos.
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12- DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 O licitante, o detentor da Ata de Registro de Pregos ou o contratado sera
responsabilizado no caso de cometimento das infragdes previstas no artigo 7° do
Decreto Municipal n° 3.735/2023 e no artigo 155 da Lei Federal de n° 14.133/2021.

12.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas descritas no
item 12.1 as san¢gdes administrativas previstas nos artigos 24, 25 e 26 do Decreto
Municipal n® 3.735/2023 e do artigo 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13 — DA VIGENCIA DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO

13.1. A Administracdo deve permitir o cadastramento permanente de novos
interessados, nos termos do inciso | paragrafo unico do art. 79 da Lei Federal n°
14.133/2021. Pelo prazo de 60 (sessenta) meses.

14 — DOS RECURSOS

14.1. Apds a decisdo da administragcao sobre a habilitacdo, o interessado podera
manifestar, imediata e motivadamente, a intengcao de recorrer, obrigatoriamente via
sistema eletrdnico, com registro em ata da sintese das suas razdes, sendo que o
recurso tera efeito suspensivo.

14.2.1. A falta de manifestagao acerca da intencao de recorrer, nos termos previstos
neste Edital, importara a decadéncia desse direito.

14.2.2. Sera concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data da publicagao
da decisdo, para o licitante interessado apresentar suas razbes fundamentadas,
exclusivamente via sistema em que foi realizado o credenciamento, ficando os
demais participantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentar
contrarrazdes em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.
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14.2. Os recursos deverao ser encaminhados por meio eletrénico no site da Licitar
Digital (www.licitardigital.com.br).

14.3. O recurso sera dirigido a Comissao de Contratacdo/Agente de Contratagédo, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.4. Os recursos interpostos fora do prazo n&o serao conhecidos.

14.5. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.6. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
no site eletrébnico www.licitardigital.com.br e www.matozinhos.mgq.qov.br.

15 — DO LOCAL ONDE PODERA SER EXAMINADO O EDITAL A SER
ADQUIRIDO

15.1. @) edital encontra-se disponivel na internet, no site
www.matozinhos.mg.gov.br e no site www.licitardigital.com.br para acesso e
download por qualquer interessado, sem qualquer 6nus. Nao sera fornecido edital
por fac-simile, e-mail ou pelos Correios.

16 — DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1. Sera divulgada ata da sesséao publica no sistema eletrénico.
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16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impecga a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em contrario, pelo Agente de
Contratacdo/ Comissao de Licitagao.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

16.4. Toda a documentagado exigida para o certame devera ser anexada no sistema
eletrénico e apresentado em formato legivel.

16.4.1. Ao participar da presente licitagdo, os licitantes assumem integralmente a
responsabilidade pela autenticidade e veracidade de todos os documentos e
informacgdes prestadas, respondendo, na forma da lei, por qualquer irregularidade
constatada.

16.4.2. Caso a Comissao de Contratagao/Agente de Contratagéo julgue necessario,
a autenticidade dos documentos apresentados por meio do sistema eletronico
podera ser verificada:

| —-mediante apresentacéo de original perante a Comisséo de contratacdo/Agente de
Contratacao.

Il — por meio de autenticac&o por cartério competente;

Il — por meio de declaragdo de autenticidade por advogado, sob sua
responsabilidade pessoal,;

IV — perante publicagdo em Diario Oficial e/ou documento disponivel na Internet, no
site oficial do 6érgao emissor.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o
interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.
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16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagcao de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, deverdo
ser observadas as regras previstas no art. 183 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

16.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus Anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecerao as deste Edital.

16.9. As informacgdes inerentes a este Credenciamento poderdo ser obtidas, pelos
interessados, na plataforma licitar digital: www.licitardigital.com.br. OU ainda pelo e-
mail: comprasmatozinhos@gmail.com.

16.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) e no enderego eletrénico:www.licitardigital.com.br,
www.matozinhos.mg.gov.br.

16.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

16.12. Os casos omissos serdo solucionados diretamente pela Comissdo de
Contratacdo/Agente de Contratacdo ou autoridade competente, observados os
preceitos de direito publico e as disposi¢coes da Lei n° 14.133/2021.

16.13. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam
ser discriminadas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica
Comum, no Foro da cidade de Matozinhos/MG, com exclusao de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.
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16.14. Integram o presente edital, independentemente de qualquer transcri¢do, os
anexos:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de Requerimento de Credenciamento;
Anexo lll - Termo de Adeséo de credenciamento;

Anexo IV - Modelo de Planilha de Apresentacéo de Propostas;
Anexo V - Minuta do Termo de Contrato de Credenciamento;
Anexo VI - Modelo de Declaragdo que nao emprega menor;

Anexo VIl - Modelo de Declaracdao de Reserva de Cargos para Pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social.

Matozinhos 29 de maio 2025

Pedro Henrique de Oliveira da Silva
Chefe de Gabinete
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ANEXO |

EDITAL 54/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 81/PMM/2025
INEXIGIBILIDADE N° 17/PMM/2025 - CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°
04/PMM/2025

TERMO DE REFERENCIA
SETOR REQUISITANTE: Chefia de Gabinete.

1. OBJETO

1.1. Credenciamento para contratacdo de empresas especializadas em
agenciamento de passagens aéreas nacionais e hospedagens para atender as
demandas do Municipio de Matozinhos.

1.2. DAS ESPECIFICAGOES

1.2.1. A prestadora de servigo devera ndo sé atender as especificacbes técnicas
minimas, bem como estar ciente das seguintes defini¢cbes:

a) Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta;

b) Trecho: compreende o percurso total entre a origem e o destino, independente de
conexdes ou de utilizacdo de mais de uma empresa aérea;

c) Hospedagem seguindo as descrigdes solicitados neste termo.

ITEM QTDE. UNID. DESCRICAO CREDENCIADO
Prestacdo de servico de agenciamento de
DE viagens, compreendendo a prestagéo direta
ACORDO de assessoria, cotagoes, reservas,
01 COM A SERVICO | alteragbes (remarcagdes), cancelamentos,
emissdes de bilhetes/vouchers e eventuais
DEMANDA
reembolsos, conforme  demanda, de
passagens aéreas nacionais
DE Prestagdo de servico de agenciamento de
viagens, compreendendo a prestacéo direta
ACORDO . ~
02 COM A SERVICO | de assessoria, cotagdes, reservas,
alteragdes (remarcagdes), cancelamentos,
DEMANDA . .
emissdes de hospedagem (hotéis
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localizados em territério nacional),
destinados ao atendimento das
necessidades dos servidores no
desempenho, das atividades

1.2.2. O objeto desse Credenciamento é de qualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades a qual se destina ndo se enquadrando como
bem de luxo, conforme dispde o art. 20 da Lei Federal n.° 14.133/2021 e Decreto
Municipal n.° 3.688, de 02 de margo de 2023.

1.2.3. O fornecimento de passagens aéreas nacionais e hospedagem para a
demanda da administracdo publica, objeto desse credenciamento, € caracterizada
como comum, pois apresentam padrdoes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos por meio de especificagdes usuais de mercado e legislagao pertinente.

1.2.4. Esse credenciamento nao sera parcelado. Todos que preencherem os
requisitos e aceitarem as condi¢des e critérios estabelecidos pela Administracao
serao CREDENCIADOS. Por se tratar do fornecimento de passagens aéreas
nacionais e hospedagem para a demanda da administragao publica, sendo viavel e
vantajoso para a Administracdo a realizacdo de contratagdes simultaneas em
condicbes padronizadas, os fornecedores serdo selecionados por meio da
realizacao de procedimento de CREDENCIAMENTO, que culminara com a selecao
daqueles que cumprir as regras e exigéncias de habilitagao.

1.3. DA PRESTAGAO DO SERVIGO

1.3.1. Os servigos deverao ser executados as expensas da contratada, conforme a
necessidade especifica da Chefia de Gabinete.

1.3.2. A empresa credenciada devera:

1.3.3. Atender as solicitagdes de passagens aéreas e hospedagem de forma agil e
eficaz, por meio eletrbnico (e-mail, sistema online, telefone, entre outros),
observando os prazos estabelecidos nos pedidos de cada 6rgdo ou entidade da
Administracao;

1.3.4. Manter meios de atendimento disponiveis durante o horario comercial e,
sempre que necessario, fora dele, especialmente para demandas emergenciais;
1.3.5. Garantir a emissdo de bilhetes e reservas de hospedagem para quaisquer
localidades do territério nacional, conforme solicitado;
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1.4. DO PRAZO

1.4.1. O prazo maximo para o credenciamento é de 60 (sessenta) meses, nos
termos do inciso | paragrafo unico do art. 79 da Lei Federal n° 14.133/2021,
contados da primeira sessao de credenciamento.

1.5. DA GARANTIA

1.5.1. Nao havera exigéncia, pois nao se aplica ao objeto de credenciamento da
contratagdo de empresas especializadas em agenciamento de passagens
aéreas nacionais e hospedagens para atender as demandas do Municipio de
Matozinhos.

1.6. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

1.6.1 A contratacdo de empresa agenciadora de passagens aéreas e de
hospedagem, devidamente credenciada junto aos orgaos reguladores, faz-se
necessaria para atender as necessidades desde que surja em razdo do interesse
publico do Municipio de Matozinhos, quando em viagens a servico ou para
participacdo em eventos, reunides, cursos, encontros, dentre outros, dentro do
territério nacional, bem como suas acomodagdes, quando for o caso. Assim, esta
contratagao sera realizada prevendo a vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogaveis
até o limite de 60 (sessenta) meses, em atencao ao Art. 106 da Lei 14.133/2021. O
referido servico compreende a reserva, emissdo, marcagao, remarcagcao e
cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais, de qualquer companhia
brasileira, incluindo montagem de roteiros, nos trechos e horarios estabelecidos
conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento para
atender os o6rgdos da administragdo direta do Municipio de Matozinhos. O
agenciamento de passagens aéreas e hospedagem por meio de uma empresa
especializada apresenta uma seérie de vantagens estratégicas. Primeiramente, ao
centralizar esse servigco em uma entidade especializada, a Administragdo Municipal
pode direcionar seus esforcos para areas mais criticas e especificas de atuacao.
Isso resulta em uma gestdo mais focada e eficaz, permitindo que os recursos
publicos sejam alocados de maneira otimizada. Além das vantagens mencionadas
anteriormente, a inclusdo do gerenciamento de hospedagem oferece beneficios
adicionais. Ao contratar uma empresa especializada, o municipio de Matozinhos
garante acesso a uma ampla rede de estabelecimentos hoteleiros credenciados,
garantindo conforto e seguranca aos servidores em suas viagens oficiais. Isso
também proporciona economias significativas, uma vez que a empresa agenciadora
pode negociar tarifas preferenciais e condigdes contratuais vantajosas com os hotéis
parceiros. Além disso, a seguranca e a transparéncia nas transagdes sa&o
aprimoradas quando se conta com um parceiro especializado. A gestao de dados,
emissao de bilhetes, reserva de hospedagem e o acompanhamento de itinerarios
tornam-se mais eficientes e confiaveis, reduzindo riscos e proporcionando um
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controle mais preciso sobre o0s gastos relacionados as viagens aéreas e
hospedagem. Em resumo, a contratagdo de uma empresa para o agenciamento de
passagens aéreas e hospedagem para o municipio de Matozinhos ndo é apenas
uma opg¢ao conveniente, mas uma estratégia fundamental para aprimorar a
eficiéncia, reduzir custos e otimizar recursos publicos. Essa abordagem nao apenas
facilita a logistica de deslocamento, mas também permite que a administragao local
concentre seus esforgcos em areas prioritarias, contribuindo assim para o progresso
sustentavel e a satisfacdo da comunidade municipal.

1.7. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

1.7.1. A fundamentacdo da contratacdo ampara-se na legislacao basica definida
como parametro para realizagdo do procedimento licitatério, qual seja a Lei Federal
n°® 14.133 de 01/04/2021, devendo ser cumpridas exigéncias do Decreto Municipal
n.° 3.691, de 02/03/2023 e outras que se fizerem necessarias.

1.7.2. O credenciamento esta previsto no art. n.° 79 da lei n.°14.133/21, e a forma
de contratagdo adequada é por Inexigibilidade, conforme art. 74, inciso IV — “objetos
que devam ou possam ser CREDENCIADOS por meio de credenciamento”. No que
se refere a hipétese de contratagdo, a mesma fundamenta-se no inciso lll, do art. 79,
da Lei n® 14.133/2021, qual seja, “lll - em mercados fluidos: caso em que a flutuagéo
constante do valor da prestacdo e das condigdes de contratacdo inviabiliza a
selegcdo de agente por meio de processo de licitagdo”, uma vez que cabera ao
contribuinte a escolha pelo estabelecimento mais conveniente para efetuar o
pagamento.

1.7.3. Considerando a necessidade do Municipio de Matozinhos de realizar a
compra de passagens aéreas e hospedagens durante o ano, visando atender a
deslocamentos de servidores publicos, comissdes e autoridades em compromissos
oficiais e institucionais, a contratacao de uma agéncia de viagens especializada em
passagens aéreas e uma agéncia de viagens especializada em hospedagens, sendo
as viagens nacionais e internacionais, se faz necessaria para garantir a eficiéncia, a
transparéncia e a adequacdo aos procedimentos administrativos exigidos pela
legislagao vigente.

1.7.4. A demanda por passagens aéreas e hospedagens é variavel, podendo surgir
de forma imprevisivel ao longo do ano, dependendo da realizacdo de eventos,
reuniées ou viagens oficiais.

1.7.5. A escolha das agéncias de viagens sera realizada com base em critérios
transparentes de avaliacdo, garantindo que as prestadoras de servigos credenciadas
atendam aos requisitos técnicos necessarios, oferecendo qualidade e precos
competitivos.
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1.7.6. Dessa forma, a contratacdo das agéncias de viagens para atender as
necessidades da Administracdo Municipal em relagdo ao fornecimento de
passagens aéreas e hospedagens assegurando a correta aplicagdo dos recursos
publicos e o cumprimento das demandas de mobilidade institucional de forma agil e
eficiente.

2. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

2.1 Com base no levantamento realizado, a solugao proposta para o credenciamento
de agéncias de viagens € altamente vantajosa, pois permitira ao Municipio contratar
servicos de passagens aéreas e hospedagens de forma continua e conforme a
demanda. A contratagdo sera feita por cotagdes diarias, o que permitird que a
Administracdo obtenha os melhores precos disponiveis no mercado no momento da
contratacdo, além de garantir a flexibilidade necessaria para atender a necessidades
emergenciais de deslocamento.

2.2. A escolha de agéncias de viagens sera realizada com base em critérios
transparentes de avaliagdo, garantindo que as prestadoras de servigos credenciadas
atendam aos requisitos técnicos necessarios, oferecendo qualidade e pregos
competitivos. Dessa forma, a contratacdo de uma agéncia de viagens para atender
as necessidades da Administracdo Municipal em relacdo ao fornecimento de
passagens aéreas e hospedagens, assegurando a correta aplicagdo dos recursos
publicos e o cumprimento das demandas de mobilidade institucional de forma agil e
eficiente.

2.3. Vantagens do Credenciamento: Flexibilidade e Agilidade: O modelo de
credenciamento proporciona agilidade na contratagdo de passagens e hospedagens,
com cotagdes atualizadas conforme as condicoes de mercado. Melhores Precos e
Condicdes: A analise de mercado indica que as agéncias consultadas oferecem
precos competitivos e condicbes de atendimento que atendem as necessidades do
Municipio. Atendimento Personalizado: As agéncias credenciadas terdo a
responsabilidade de oferecer um atendimento adequado as especificidades das
viagens da Prefeitura, considerando a urgéncia e a natureza oficial dos
deslocamentos. O credenciamento de agéncias de viagens para o fornecimento de
passagens aéreas e hospedagens se configura como a solugdo mais adequada para
atender as necessidades de deslocamento do Municipio de Matozinhos.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Sao exigéncias para a efetivagdo do credenciamento as apresentagdes dos
documentos legais:
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3.1.1. HABILITAGAO JURIDICA

3.1.1.1. Prova de registro, na Junta Comercial, do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, compreendendo: contrato de constituicdo e todas as
alteracdes havidas apds a constituicdo da empresa, tudo devidamente registrado
quando a lei assim o exigir, sendo facultada a apresentacéo da ultima consolidagao
contratual e alteragdes posteriores, em se tratando de sociedades comerciais, €, no
caso de sociedades por ag¢des, acompanhada de documentos de eleicdo de seus
administradores.

3.1.1.2. Prova de inscricdo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, do ato
constitutivo (e alteragdes), no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

3.1.1.3. Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
3.1.1.4. Cédula de identidade dos sdcios;

3.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

3.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através de
cartdo do CNPJ atualizado, relativo ao domicilio ou sede da licitante.

3.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, mediante apresentacao de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o, emitida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional.

3.2.3. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou
sede da licitante.

3.2.4. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou
sede da licitante

3.2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia Por Tempo de Servigo -
FGTS, através de Certificado de Regularidade Fiscal emitido pela Caixa Econémica
Federal — CEF.

3.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagado de Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou,
no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a
exigibilidade suspensa, sera aceita a Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que
tenha os mesmos efeitos da CNDT.

3.2.7. Indicagdo do representante legal do proponente, com a respectiva
documentagédo (procuragdo ou documento equivalente, inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF, Carteira de ldentidade), para praticar todos os atos
necessarios em nome da empresa, em todas as etapas deste Credenciamento, e
para o exercicio de direitos e assuncgéo de obrigagbdes decorrentes do Contrato.
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3.3. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Recuperagao Judicial ou Extrajudicial e Faléncia expedida
pela Justica Comum instalada na Comarca sede da licitante proponente, com data
de emissado de até 3 (trés) meses da data da abertura da sesséo, quando ausente
indicacao expressa de prazo de validade na certidio.

4. GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.1. Nao sera exigida garantia na contratacdo, conforme previsto no art. 96 da Lei
n°® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Ap6s a publicagdo do Edital de Credenciamento, o interessado devera
apresentar os documentos de habilitagdo exigidos no Termo de Referéncia.

5.1.2. Na vigéncia do credenciamento as empresas, deverdo cumprir com o
estabelecido na Lei Municipal que regulamenta o servigo, bem como, o regime de
credenciamento estabelecido neste Termo de Referéncia.

5.1.3. O Credenciante notificara os licitantes classificados, através de publicacdo no
Diario Oficial, conforme art. 97 da Lei Organica Municipal, no site da Prefeitura do
Municipio de Matozinhos e enviara termo de convocacg¢ao, no enderego constante
nos documentos de habilitagao.

5.1.4. A assinatura da Minuta de Contrato far-se-a mediante apresentagdo da
documentagao solicitada no Termo de Referéncia — TR.

5.1.5. Sempre que julgar necessario o Credenciante solicitara o fornecimento dos
servigos registrados, na quantidade necessaria, mediante a entrega da Ordem de
Fornecimento, Nota de Empenho ou Contrato, no prazo minimo de 03 (trés) dias
uteis;

5.1.6. A credenciada devera fornecer as passagens de acordo com a solicitagcao da
Contratante, através de Ordens de Fornecimento, consubstanciadas em oficios,
emitidas em tempo habil, que deverdo conter. data de expedicdo, quantidade
pretendida, local para entrega, os trechos, datas e locais, ou através de PTA(s)
(Autorizagdo de Transporte de Passagens), quando o servidor estiver fora da sede
da Contratante, carimbo e assinatura do responsavel pela requisicdo (Gestor do
Contrato).
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5.1.7. A credenciada devera emitir e entregar os bilhetes e comprovantes de ordens
de passagens, devidamente confirmados, em até 03 (trés) dias uteis, contados do
recebimento da Nota de Fornecimento, através do e-mail:
gabinete@matozinhos.mg.gov.br.

5.1.8. A credenciada emitira ordens de passagens para todas as cidades atendidas
por linhas regulares de transporte aéreo no ambito Nacional, informando a
Contratante: o numero do bilhete, cédigo de transmissdo, companhia aérea, valor
dos trechos e taxas de embarque, considerando o percentual de desconto
estabelecido na proposta de precgos.

5.1.9. O fornecimento das passagens compreende a emissao, reserva, marcagao e
remarcacdo de passagens aéreas nacionais, com fornecimento de bilhete ao
interessado ou através de PTA(s), quando fora da sede da contratante;

5.1.10. Em caso de cancelamento ou desisténcia, em tempo habil, por parte do
Contratante, de algum servico prestado, nenhum custo sera cobrado pela
Contratada;

5.1.11. A credenciada prestara informag¢des atualizadas de itinerarios, horarios e
tarifas nacionais, periodicidade de voos e de viagens e de variagdes de tarifas,
inclusive promocionais, colaborando na definicdo do melhor roteiro e informando
sobre eventuais vantagens que a Contratante possa obter;

5.1.12. A credenciada apresentara alternativas viaveis no caso de nao haver
disponibilidade e vagas na data e horarios requisitados, bem como adotar outras
medidas necessarias a confirmacao das reservas solicitadas;

5.1.13. Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudangas de
itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, mediante documento oficial
apresentado pela Contratante, sendo que, nos casos em que houver aumento de
custo, com requisicao de valor complementar e, se houver diminui¢ao de custo, com
emissido de ordem de crédito a favor da Contratante, a ser utilizada como
abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento do oficio.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as disposicoes da Lei Federal n°. 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial, conforme art.
115 da referida Lei e do Decreto Municipal n° 3.643/2022.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.
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6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo da servidora: Gabriela Leticia Marques
Brito.

6.5. A gestdo do contrato ficara a cargo da servidora: Stephania Adrielle dos Santos
Alves.

6.6. Tanto o Fiscal, quanto o Gestor do contrato serdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou
pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021,e0 §
2° do art. 2° do Decreto Municipal n°® 3.643/2022.

6.7. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato,
deverdo ser observadas as disposicdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n°
14.133/2021 e Decreto Municipal n° 3.735/2023, a fim de se apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

7. DO FISCAL DO CONTRATO

7.1. Cabera ao Fiscal do Contrato anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

7.2. O Fiscal do Contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situagao que demandar decisao ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.

7.3. Nos contratos de servigos continuos, deve fiscalizar a distribui¢cdo, controle e
supervisdo dos recursos humanos alocados pelo contratado, podendo a
Administracdo responder solidariamente pelos encargos previdenciarios e
subsidiariamente pelos encargos trabalhistas se comprovada falha na fiscalizagao
do cumprimento das obriga¢des do contratado.

7.4. Ao Fiscal do Contrato cabera receber o objeto do contrato provisoriamente:

a) Obras e servigcos: mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico; e,

b) Compras: com verificagdo posterior da conformidade do material com as
exigéncias contratuais.

8. DO GESTOR DO CONTRATO
8.1. Ao Gestor do Contrato, cabera:
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8.1.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao.

8.1.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassem sua competéncia.

8.1.3. Acompanhar a manutengao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos
eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagcdo e pagamento da
despesa.

8.1.4. Manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico do contrato a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes, e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais
adequacdes ao contrato.

8.1.5. Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos de fiscalizagao.

8.1.6. Notificar a contratada caso detectada irregularidade ou inexecucao do objeto
contratado.

8.1.7. Acompanhar a vigéncia do contrato, solicitando eventual prorrogagao antes
do seu término.

8.1.8. Manifestar-se em caso de solicitagdo de reequilibrio ou repactuagao pelo
contratado.

8.1.9. Constituir relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
art.174 da Lei Federal n°® 14.133/2021, com as informag¢des obtidas durante a
execugao do contrato.

8.1.10. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacido para fins de aplicacdo de sangdes previstas nos incisos | e Il do
art. 11 do Decreto Municipal n°® 3.643/2022.

9. DA DEFINIGAO DA FORMA DE COMUNICAGAO

9.1. A forma de comunicagao entre contratante e contratado ao longo do contrato
sera obrigatoriamente a escrita, podendo inclusive ser por meio de e-mails, e
excepcionalmente por outro meio habil.

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO
10.1. DA LIQUIDAGAO

10.1.1. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:
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10.1.1.1. O prazo de validade;

10.1.1.2. A data da emissao;

10.1.1.3. Os dados do contrato e do érgéo contratante;
10.1.1.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;
10.1.1.5. O valor a pagar; e

10.1.1.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.1.1.6.1. O contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagao
vigente, observando:

a) A retencédo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento
fiscal ou equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN
RFB N° 1234 de 2012, e artigo 2° da IN RFB N° 1234.

b) As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma
hipétese de isencdo ou n&o incidéncia DEVERAO informar essa condi¢do
expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 3° do Decreto
Municipal n° 3.719/2023 c/c artigo 4° da IN RFB N° 1234.

10.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovagao da
regularizagao da situagao, sem 6nus para o contratante.

10.3. O prazo para a solugéao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa,
suspendera os prazos de liquidagao.

10.4. A liquidagdo da despesa devera ocorrer em até 05 (cinco) dias a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, podendo ser
excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.
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10.5. DO PAGAMENTO

10.5.1. O pagamento sera realizado em até 28 (vinte e oito) dias apds a data em que
foi entregue os produtos/prestados os servicos, mediante apresentacdo das
respectivas Notas Fiscais/Faturas que deveréo ser obrigatoriamente acompanhadas
da comprovagédo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

10.5.2. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento
fisica ou eletrénica, ou ainda por transferéncia eletrénica via sistema de internet
banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrénicas dos titulares das contas
bancarias.

10.5.3. O pagamento das faturas seguira a estrita ordem cronolégica das datas de
suas exigibilidades, cabendo ao contratado manter durante toda a execugao do
objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condi¢oes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao.

10.5.3.1. Constatada a situagdo de irregularidade em quaisquer das certiddes, o
contratado sera notificado, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja
executado, para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularizar tal situacao.

10.5.3.2. O prazo para regularizagao ou encaminhamento de defesa de que trata o
subitem podera ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério do
contratante.

10.5.3.3. Persistindo a irregularidade, o contratante, em decisdo fundamentada,
devera aplicar a penalidade cabivel nos autos do processo administrativo
correspondente, sem prejuizo de rescisdo e adog¢ao de outras medidas cabiveis.

10.5.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento ao contratado enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

10.5.5. As Notas Fiscais deverao, obrigatoriamente, discriminar o produto entregue
numero do Processo e do Pregao.

10.5.6. O contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagao vigente.

10.5.7. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para
pagamento sera contado a partir de sua representagao devidamente regularizada.
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10.5.8. Em caso de irregularidade na emissdo das Notas Fiscais, 0 prazo de
pagamento sera de 5 (cinco) dias uteis contado a partir da regularizagdo dos
documentos fiscais e sua reapresentagéao.

10.5.9. O Municipio podera sustar o pagamento a que o contratado tenha direito,
enquanto ndo sanados os defeitos, vicios ou incorregcdes resultantes da contratacao
e/ou nao recolhimento de multa aplicada.

10.5.10. Os pagamentos efetuados ao contratado n&o o isentardo de suas
obrigacdes e responsabilidades vinculadas a execugao do contrato, especialmente
aquelas relacionadas com a qualidade do produto.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 O licitante, o detentor da Ata de Registro de Pregcos ou o contratado sera
responsabilizado no caso de cometimento das infragdes previstas no artigo 7° do
Decreto Municipal n° 3.735/2023 e no artigo 155 da Lei Federal de n° 14.133/2021.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas descritas no
item 11.1 as san¢gdes administrativas previstas nos artigos 24, 25 e 26 do Decreto
Municipal n® 3.735/2023 e do artigo 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12. DA FORMA DE SELEGAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

12.1. Todos que preencherem os requisitos e aceitarem as condi¢cbes e critérios
estabelecidos pela Administracdo serdo CREDENCIADOS. Por se tratar de
contratacédo de empresas especializadas em agenciamento de passagens
aéreas nacionais e hospedagens para atender as demandas do Municipio de
Matozinhos, sendo viavel e vantajoso para a Administracdo a realizagdo de
contratagdes simultdneas em condigcbes padronizadas, os fornecedores serao
selecionados por meio da realizagao de procedimento de CREDENCIAMENTO, que
culminara com a selecdo daqueles que cumprir as regras e exigéncias de
habilitacdo. o credenciamento esta previsto no art. 79 da lei n°14.133/21, e a forma
de contratagdo adequada € por Inexigibilidade, conforme art. 74, inciso IV — “objetos
que devam ou possam ser CREDENCIADOS por meio de credenciamento”. No que
se refere a hipétese de contratagdao, a mesma fundamenta-se no inciso lll, do art. 79,
da Lei n° 14.133/2021, qual seja, “lll — em mercados fluidos: caso em que a
flutuagcéo constante do valor da prestagao e das condigdes de contratacao inviabiliza
a selecao de agente por meio de processo de licitacéo.
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13. DO CRITERIO DE ESCOLHA DA CREDENCIADA

13.1. O Municipio contratara a quantidade de vagas necessarias para o atendimento
da demanda da Chefia de Gabinete, ndo havendo da contratagcdo da quantidade
total disponibilizada pela empresa credenciada.

13.2. Havendo mais de uma credenciada, a escolha da empresa, dar-se-a:

13.2.1. Serado consultados os valores de diarias e ou voos, precos, horarios e
eventuais conexdes ou escalas praticadas por cada empresa CREDENCIADA, para
a escolha do menor prego para diarias e maior desconto para passagens aéreas.
13.2.2. Em virtude da liberdade tarifaria presente no mercado de passagens aéreas
e hospedagens, ndo havera quantitativos fixos por Agéncia de Viagens e Turismo
Credenciada.

13.2.3. A escolha de qual CREDENCIADA prestara os servicos dependera do
resultado da consulta feita, realizada a cada demanda existente, possibilitando que
todas as Agéncias de Viagens e Turismo sejam contratadas, eis que, em cada
demanda, uma nova busca sera realizada, sendo escolhida aquela que ofertar o
maior percentual de desconto para passagens aéreas e hospedagem, sendo 3,67 %
0 minimo aceitavel.

13.2.4. Para tanto, a licitante vencedora devera comprovar orgamento em no minimo
3 (trés) companhias aéreas e hotéis, propondo o percentual de desconto sobre o
melhor preco.

13.2.5. Acaso os credenciados ndo tenham capacidade de atender adequadamente
a demanda, sera convocado o segundo colocado.

13.2.6. O credenciamento das agéncias para a contratagcdo de passagens aéreas
nacionais, bem como hospedagens, sera realizado conforme as diretrizes
estabelecidas pelo processo de cotagao diaria.

13.2.7. O procedimento sera conduzido de maneira a assegurar que as agéncias
interessadas apresentem suas propostas baseadas nas condigdes de mercado do
momento. Para tanto, as cotagdes diarias serao solicitadas, permitindo que o valor
oferecido pelas agéncias seja comparado em tempo real, com a escolha das opgdes
que apresentem o menor custo, sem comprometer a qualidade do servigco prestado.
13.2.8. O critério de selecdo sera o de maior percentual de desconto, com a analise
de cada proposta levando em consideragcdo as tarifas mais vantajosas para a
aquisi¢ao das passagens aéreas e reservas de hospedagem, respeitando os prazos
e a eficiéncia no atendimento.

13.2.9. Portanto, as agéncias credenciadas deverao apresentar suas propostas
conforme as orientagdes estabelecidas, garantindo a competitividade e a busca
constante pela reducao de custos, sem perder de vista a qualidade e a adequacao
dos servicos oferecidos as necessidades do contratante.

13.2.10. Atender, no prazo maximo de 4 (quatro) horas, as solicitagdes de cotacéo,
reserva, emissao, alteragdo e cancelamento de bilhete de passagem de voos
nacionais e hospedagem, respectivamente.
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14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

14.1. Considerando a natureza variavel e dindmica do mercado de passagens
aéreas e hospedagens, o Municipio de Matozinhos n&do pode estabelecer um valor
exato e fixo para o contrato de contratagcdo de agéncia de viagens, uma vez que 0s
precos das passagens e hospedagens sdo altamente flutuantes e dependem de uma
série de fatores externos, como a disponibilidade de assentos, a sazonalidade, a
demanda do mercado, as politicas das companhias aéreas e as condi¢oes
econdmicas globais e nacionais.

14.2. Dessa forma, o valor do contrato sera ajustado de acordo com as cotagdes
diarias realizadas pelas agéncias credenciadas, atendendo aos seguintes pontos:
14.3. O mercado de passagens aéreas e hospedagens apresenta uma volatilidade
significativa. O prego das passagens e hospedagens pode variar consideravelmente
em um curto espaco de tempo, dependendo de fatores como a proximidade da data
de embarque, promocdes das companhias aéreas, flutuagdes da demanda e outros
fatores imprevisiveis. Assim, € impossivel estimar um valor fixo e exato para todas
as passagens e hospedagens que possam ser adquiridas ao longo do ano.

14.4. Como o processo de contratacdo sera realizado de acordo com cotagdes
diarias, os pregos apresentados pelas agéncias de viagens credenciadas estarao
sempre atualizados, refletindo as condi¢cées reais do mercado no momento do
fornecimento das passagens e hospedagens. Essa metodologia permite que o
Municipio contrate os servigcos conforme as necessidades e as condi¢cbes de preco
mais vantajosas do mercado naquele momento, evitando a contratagdo de valores
fixos que poderiam ser desatualizados e prejudicar a gestdo orcamentaria.

14.5. O mercado de transporte aéreo é diretamente influenciado por fatores
econdmicos externos, como inflagdo, combustiveis, politicas tarifarias das
companhias aéreas e outras variaveis econdmicas e geopoliticas. Essas flutuacdes
tornam inviavel a estimativa de um valor especifico e concreto, uma vez que os
precos podem variar consideravelmente ao longo do ano, dependendo das
circunstancias do momento.

14.6. A Lei n° 14.133/2021, em seu artigo 79, prevé a contratagdo de servigos
continuos ou eventuais, como 0 caso das passagens aéreas e hospedagens, e
permite que os contratos com valores variaveis, baseados nas cotacdes de
mercado, sejam ajustados conforme a necessidade da Administragdo Publica, desde
que respeitada a previsao orcamentaria.

14.7. Dessa forma, a auséncia de um valor concreto e fixo no processo de
contratacdo esta em conformidade com os principios da administracdo publica,
como a eficiéncia, a transparéncia e a economicidade. A cotacio diaria do mercado
flutuante de passagens aéreas e hospedagens é a melhor pratica para garantir que
0s recursos publicos sejam aplicados da forma mais eficiente possivel, respeitando
as variagdes do mercado e as necessidades reais do Municipio de Matozinhos.
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15. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da contratagado do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo por conta da seguinte dotacao:

FICHA/ FONTE DOTAGAO SECRETARIA

603/1.500.000.0000 | 02.02.10.04.122.0001.2018.3.3.93.39.00 CHEFIA DE GABINETE

16. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

16.1. O prazo de vigéncia do contrato sera durante um periodo de 12 meses,
contados da data de sua publicacdo podendo ser prorrogado nos moldes da lei, a
critério da Administragao, conforme a Lei 14.133/2021.

16.2. DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL
16.2.1. O presente edital tera prazo de vigéncia de 60 (sessenta) meses, a contar da
data da primeira sessao.

17. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

17.1. CONSTITUEM OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1.1. Publicar no PNCP e no Diario Oficial do Municipio, conforme art. 97 da Lei
Orgéanica Municipal, o extrato do Contrato, com a indicagdo do numero da licitagao
em referéncia, do objeto e do endereco do portal eletrdbnico da internet, onde
poderao ser obtidas informacdes mais detalhadas do contrato.

17.1.2. Publicar nos moldes do subitem 16.1.1 eventuais mudangas no Contrato.
17.1.3. Emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacbes feitas pelo
contratado.

17.1.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos.

17.1.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas nos materiais/servigos para que seja corrigido.

17.1.6. Fornecimento de Informagdes Necessarias: A contratante deve fornecer a
contratada todas as informagdes relevantes sobre as viagens, como destinos, datas,
numero de passageiros e tipo de acomodagao desejada. Para hospedagem, isso
inclui a categoria do hotel, tipo de quarto e exigéncias especiais, se houver.

17.1.7. Solicitacdo de Cotagdes: O Municipio deve solicitar a contratada as
cotacdes de passagens aéreas e reservas de hospedagem, conforme a demanda,
dentro dos prazos necessarios para garantir o fornecimento adequado desses
servicos. A solicitacao de cotacdes devera ocorrer com antecedéncia.

17.1.8. Acompanhamento e Fiscalizagdo: A contratante deve acompanhar e
fiscalizar os servigos prestados pela contratada para garantir que as passagens
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aéreas e hospedagens sejam fornecidas conforme as condigbes acordadas e em
conformidade com as necessidades do municipio.

17.1.9. Recebimento e Confirmacgdo dos Servicos: O Municipio é responsavel por
receber as passagens aéreas e a confirmacdo das reservas de hospedagem de
acordo com as condi¢bes acordadas. Isso inclui a verificagdo das passagens
emitidas e das reservas feitas, garantindo que estejam corretas e dentro dos prazos
estabelecidos.

18. CONSTITUEM OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

18.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas.
18.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

18.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacéao por eles solicitados.

18.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucido ou dos materiais
empregados.

18.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracido ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

18.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais € as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera
onerar o objeto do contrato.

18.7. Fornecimento de Passagens Aéreas e Hospedagem: A contratada deve
fornecer passagens aéreas e realizar reservas de hospedagem de acordo com as
necessidades informadas pela contratante, respeitando as datas, destinos e
preferéncias de acomodacgdes exigidas pelo Municipio.

18.8. Apresentacao de Cotacbes de Servicos: A contratada deve fornecer cotagdes
diarias ou conforme a demanda, com precos atualizados para passagens aéreas e
hospedagem, respeitando os requisitos da contratante, incluindo categorias de
acomodacao e horarios de voo.

18.9. Emissao de Passagens Aéreas e Confirmacgdo de Reservas: A contratada é
responsavel por emitir as passagens aéreas e garantir a confirmagao das reservas
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de hospedagem em tempo habil, para que o Municipio possa verificar e utilizar os
servigos conforme o cronograma das viagens.

18.10. Suporte e Atendimento ao Cliente: A contratada deve prestar suporte
continuo a contratante para resolver eventuais problemas com passagens aéreas ou
reservas de hospedagem, como cancelamentos, altera¢cdes de voos, troca de hotéis
ou problemas imprevistos durante a viagem.

18.11. Garantia de Qualidade e Conformidade dos Servigos: A contratada deve
garantir que as passagens aéreas sejam emitidas por companhias aéreas regulares
e que as reservas de hospedagem atendam aos padrdes de qualidade exigidos, de
acordo com as preferéncias estabelecidas pela Prefeitura (localizagao, categoria de
hotel, tipo de quarto, etc.).

18.12. Corregdo de Erros e Problemas: Caso haja algum erro na emissao das
passagens aéereas ou nha reserva de hospedagem, a contratada tem a
responsabilidade de corrigir rapidamente e sem custos adicionais para o Municipio,
garantindo que os servigos atendam as condi¢des pactuadas.

18.13. Cumprimento de Prazos e Condi¢cdes de Contratacdo: A contratada deve
cumprir rigorosamente os prazos acordados para a emissao das passagens aéreas
e para a confirmagao das reservas de hospedagem, de modo que nao haja prejuizo
nas viagens planejadas pelo Municipio.

18.14. Comunicacao de Alteragdes nos Servigcos: A contratada deve comunicar a
Prefeitura, com a maxima antecedéncia possivel, quaisquer alteracbes nas
passagens aéreas ou nas reservas de hospedagem que possam impactar a viagem,
como mudancas de horarios de voo, cancelamentos ou mudancgas na disponibilidade
de hospedagem.

18.15. Responsabilidade Legal e Fiscal: A contratada deve manter sua regularidade
fiscal, trabalhista e previdenciaria, cumprindo com todas as exigéncias legais e
fiscais durante a vigéncia do contrato ou do termo de credenciamento.

18.16. Resolucao de Conflitos: A contratada deve buscar sempre a solugao rapida e
eficiente de quaisquer problemas ou disputas relacionadas as passagens aéreas e
reservas de hospedagem, com o objetivo de manter o bom relacionamento com a
Prefeitura e garantir a satisfacdo das necessidades da Administragdo Municipal.
18.17. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagao
em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n® 14.133, de 2021.
18.18. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier
causar ao Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto
ou terceiros a seu servico, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante.

18.19. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios,
securitarios, taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre seu pessoal necessario a execugao deste contrato.
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18.20. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

18.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do Contratante.

18.22. Responder pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a contratante,
a seus servidores ou a terceiros, na execugao dos servigos objeto do contrato,
com a exclusdo da contratante de todos os efeitos, sejam eles de natureza civil
ou criminal.

18.23. Atender, em tempo habil, as solicitagdes feitas pelo Municipio de
Matozinhos, através da Chefia de Gabinete.

18.24. Cumprir na integra o estabelecido nesse Termo de Referéncia.

19. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

19.1. Com base no levantamento realizado, a solucdo proposta para o
credenciamento de agéncias de viagens é altamente vantajosa, pois permitira a
Prefeitura contratar servicos de passagens aéreas e hospedagens de forma
continua e conforme a demanda. A contratagdo sera feita por cotagdes diarias, o
que permitira que a Administracdo obtenha os melhores precgos disponiveis no
mercado no momento da contratacdo, além de garantir a flexibilidade necessaria
para atender a necessidades emergenciais de deslocamento.

19.2. A escolha de agéncias de viagens sera realizada com base em critérios
transparentes de avaliagéo, garantindo que as prestadoras de servigos credenciadas
atendam aos requisitos técnicos necessarios, oferecendo qualidade e precos
competitivos. Dessa forma, a contratacdo de uma agéncia de viagens para atender
as necessidades da Administragcdo Municipal em relacdo ao fornecimento de
passagens aéreas e hospedagens, assegurando a correta aplicagdo dos recursos
publicos e o cumprimento das demandas de mobilidade institucional de forma agil e
eficiente.

19.3. Vantagens do Credenciamento: Flexibilidade e Agilidade: O modelo de
credenciamento proporciona agilidade na contratagao de passagens e hospedagens,
com cotagoes atualizadas conforme as condicoes de mercado. Melhores Precos e
Condicoes: A analise de mercado indica que as agéncias consultadas oferecem
precos competitivos e condigdes de atendimento que atendem as necessidades da
Prefeitura. Atendimento Personalizado: As agéncias credenciadas terdo a
responsabilidade de oferecer um atendimento adequado as especificidades das
viagens do Municipio, considerando a urgéncia e a natureza oficial dos
deslocamentos. O credenciamento de agéncias de viagens para o fornecimento de
passagens aéreas e hospedagens se configura como a solugdo mais adequada para
atender as necessidades de deslocamento do Municipio de Matozinhos.
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20. DA RESCISAO E PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO

Em caso de descumprimento das condi¢gdes acordadas ou da falha na prestagao dos
servigos, a contratante tem o direito de rescindir o contrato ou o termo de
credenciamento, aplicando as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, como
multas ou suspensao de novos contratos.

21. DA SUBCONTRATAGCAO, SE FOR O CASO
21.1.E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto, uma vez que, os servigos
deverao ser prestados diretamente pela contratada.

22. DO CRITERIO DE REAJUSTE

22.1. Os valores contratados poderéo ser reajustados anualmente, contados a partir
da data da apresentacido da proposta ou da assinatura do contrato, conforme o que
ocorrer por ultimo, de acordo com a variacao do indice oficial que reflita a inflagao do
periodo.

22.2. Independentemente da regra de reajuste anual, podera ser solicitada revisao
dos precos contratados sempre que ocorrerem fatos imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, que alterem o equilibrio econbémico-
financeiro do contrato, conforme previsto no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

22.3. A solicitagao de reajuste devera ser formalizada pela empresa contratada, com
apresentacao de memoria de calculo e documentos que comprovem a variagao de
custos. A Administracdo terd um prazo de até 30 (trinta) dias para analise e
deliberacao quanto ao pleito.

23. DA ALTERAGAO SUBJETIVA, SE FOR O CASO

23.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo do contratado com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condi¢des do contrato ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado
e haja anuéncia expressa da Administragcao a continuidade do contrato.

24. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE, SE FOR O CASO

24 .1. A Credenciada concorda em cumprir o principio do Desenvolvimento Nacional
Sustentavel previsto no art. 5° da Lei n°® 14.133/21, em especial:

a) respeitando o direito de livre associagdo e negociagdo coletiva de seus
empregados;

b) respeitando e promovendo a diversidade, abstendo-se de todas as formas de
preconceito e discriminacao, de modo que nenhum empregado ou potencial
empregado receba tratamento discriminatorio em fungdo de sua raga, cor de pele,
origem étnica, nacionalidade, posi¢cao social, idade, religido, género, orientagao
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sexual, estética pessoal, condigao fisica, mental ou psiquica, estado civil, opinido,
convicgao politica ou qualquer outro fator de diferenciacao;

c) apoiando de forma efetiva a erradicagdo da exploragdo sexual, assim como
coibindo o assédio sexual e moral em sua forga de trabalho;

d) adotando medidas de combate a pratica de lavagem de dinheiro e a corrupgao em
todas as suas formas, inclusive extorsao e propina;

e) adotando conduta justa e ética, respeitando os principios do Cédigo de Etica do
Credenciante;

f) protegendo e preservando o meio ambiente, bem como evitando quaisquer
praticas que possam lhe causar danos, executando seus servicos em estreita
observancia as normas legais e regulamentares, federais, estaduais e municipais,
aplicaveis ao assunto, mas nao se limitando a Lei n°® 6.938/1981 (Politica Nacional
do Meio Ambiente), a Lei n® 9.605/1998 (Lei de Crimes Ambientais) e a Lei n°
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos).

25. DA VEDAGAO A PARTICIPAGAO DE CONSORCIO

25.1. A Administragao, para os processos de prestacao de servigos, entende nao ser
pertinente a possibilidade de formacdo de consorcios, pela especificidade dos
objetos que ensejariam essa possibilidade ndo se enquadrarem no objeto ora
licitado, sen&o vejamos:

A participagao de consoércios € recomendavel quando o objeto considerado for “de
alta complexidade ou vulto”, o que n&o seria o caso do objeto sob exame; isso por
que nao ha nada que justifique a participagdo de empresas em consorcios no objeto
em apreco. Ele ndo se reveste de alta complexidade, tampouco € servigo de grande
vulto econémico, ou seja, ndo se vislumbra neste termo nenhuma caracteristica
prépria que justifique a admissdo de empresas em consorcio.

Aliado ao exposto, a inclusdo nos processos comuns, para a possibilidade de
empresas em consorcio, pode tornar os procedimentos bem morosos, quer seja pela
constituicdo e registros dos mesmos, apds a fase de julgamento ou ainda, o fato da
exigéncia de documentacdes distintas para cada empresa, o que pode aumentar o
tempo de julgamento dos referidos processos.

Considera-se o fato, de que, para a referida previsao devera ser realizado um estudo
de relevancia de itens, percentuais que deverao ser dispostos a estes consdécios, 0
gue mais uma vez nao se coaduna com a ideia de fornecimentos e servigos comuns.

A admissao de consorcio em objeto de baixa complexidade atenta contra o principio
da competitividade, pois permitiria, com o aval da Administragao Publica, a unido de
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concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via transversa,
o principio da competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pela
Administracio.

26. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TR
26.1. O presente documento foi elaborado pelos profissionais descritos abaixo:

Elaborado:

Weverton Henrique Rodrigues Gomes
Matricula 79.917

Ciente:

Pedro Henrique de Oliveira da Silva
Chefe de Gabinete

Matozinhos, 13 de maio de 2025
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ANEXO I

EDITAL 54/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 81/PMM/2025
INEXIGIBILIDADE N° 15/PMM/2024 - CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°
04/PMM/2025

MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

A

inscrita no CNPJ sob o n.° com sede

na Rua / Aw. n.°
, Bairro ,

Cidade , por seu representante legal, vem por

meio deste, solicitar o seu Credenciamento para contratacdo de empresas
especializadas em agenciamento de passagens aéreas, conforme condi¢cdes e
exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos.

Matozinhos, de de 2025.

Proponente

OBS: juntamente com este requerimento devem ser apresentadas as
declaracoes previstas no item 5.3 do edital.
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ANEXO 11l

EDITAL 54/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 81/PMM/2025
INEXIGIBILIDADE N° 17/PMM/2025 - CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°
04/PMM/2025

TERMO DE ADESAO CREDENCIAMENTO N° 04/2025

A , inscrita no CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu representante legal ja devidamente
identificado, DECLARA sua ciéncia e anuéncia a todos os termos fixados no
regulamento do CREDENCIAMENTO de pessoas juridicas que celebrardo contrato
com o Municipio para contratagdo de empresas especializadas em agenciamento
de passagens aéreas, referente ao processo licitatorio CHAMAMENTO PUBLICO

CREDENCIAMENTO N° 04/2025. : de de
2025. (nome e identidade do
representante legal) Nome legivel do representante legal:
Telefone:

,e-mail:
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ANEXO IV

EDITAL 54/2025

PROCESSO LICITATORIO N° 81/PMM/2025

04/PMM/2025

PLANILHA DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:
CONTATOS (TELEFONE E E-MAIL):
RESPONSAVEL LEGAL:

IDENTIDADE E CPF:

A

acima qualificada, por intermédio de seu representante legal
supracitado, APRESENTA proposta para fornecimento do objeto contido no

Procedimento Auxiliar em epigrafe e seus Anexos, conforme relatério de
especificagao abaixo:
ITEM QTDE. UNID. DESCRIGAO
Prestacao de servico de agenciamento de viagens,
compreendendo a prestacao direta de assessoria,
DE ACORDO cotacdes, reservas, alterag6es (remarcacgoes),
01 COMA SERVICO cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e
DEMANDA ’
eventuais reembolsos, conforme demanda, de
passagens aéreas nacionais
Prestagao de servigo de agenciamento de viagens,
compreendendo a prestacéo direta de assessoria,
DE ACORDO cotacgdes, reservas, alteragdes (remarcagoes),
02 COM A SERVICO cancelamentos, emissdes de hospedagem (hotéis
DEMANDA localizados em territério nacional), destinados ao
atendimento das necessidades dos servidores no
desempenho, das atividades
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ANEXOV

EDITAL 54/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 81/PMM/2025
INEXIGIBILIDADE N° 17/PMM/2024 - CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°
04/PMM/2025

MINUTA DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

Termo de Credenciamento que entre si celebram o Municipio de Matozinhos e a
pessoa juridica .........

O Municipio de Matozinhos, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ sob o n.® 18.771.238/0001-86, com sede administrativa na Praca Bom Jesus,
n°® 99, centro, Matozinhos/MG, CEP: 35720-000, neste ato representado pelo(a)
Secretario(a) Municipal abaixo assinado(a), , por forca de
delegacado de competéncia contida no Decreto Municipal n° 3.931/2025 e Portaria n°
11.172/2025, doravante denominado CREDENCIANTE, e o(a)

.............................. ,inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° ............................, Sediado(a)
[Tz T , doravante designado CREDENCIADO, neste ato
representado(a) POr........cccccovueeeeeeniinannnn. (nome e func&o no contratado), conforme

atos constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em
vista 0 que consta no Processo n°® 81/PMM/2025 e em observancia as disposicoes
da Lei n° 14.133/2021, Decreto Municipal n° 3.691/2023 e demais legislagado
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Credenciamento Eletronico n°. 04/PMM/2025, mediante as clausulas e condigdes
a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (ART. 92, | E Il)

1.1. O objeto do presente Termo é o Credenciamento para contratacdo de empresas
especializadas em agenciamento de passagens aéreas nacionais € hospedagens
para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Matozinhos.

CLAUSULA SEGUNDA - LEGISLAGAO APLICAVEL A EXECUGAO DO
CONTRATO (ART. 92, 1)

2.1. O presente Termo sera regido pela Lei Federal n° 14.133/2021 e Decretos n°
2.725, de 19/11/2023 e 2.970, de 29/05/2016.
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2.2. Os casos omissos serao decididos pelo CREDENCIANTE, segundo as
disposigcdes contidas na Lei Federal n° 14.133/2021, Decreto Municipal n°
3.691/2023 e demais normas federais aplicaveis, bem como regulamentos
municipais, e, subsidiariamente, segundo as disposi¢bes contidas na Lei n°
8.078/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor) e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE EXECUGAO (ART. 92, IV)
3.1. Os servigos deverao ser prestados, conforme descrito na Clausula 5 do Termo
de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da data de
publicagdo do extrato no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e na
impressa oficial do Municipio, nos termos do art. 97 da LOM, respeitadas as
diretrizes dos arts. 105 e 106 da Lei Federal n° 14.133/2021, podendo ser
prorrogado nos moldes da lei, a critério da Administracdo, conforme a Lei
14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado em até 28 (vinte e oito) dias apds a data em que foi
entregue os produtos/prestados os servigos, mediante apresentacdo das respectivas
Notas Fiscais/Faturas que deverdo ser obrigatoriamente acompanhadas da
comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

5.2. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica
ou eletrénica, ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking,
com assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das contas bancarias.

5.3. O pagamento das faturas seguira a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, cabendo ao contratado manter durante toda a execugcao do
objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condi¢oes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitagao.

5.3.1. Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das certiddes, o
contratado sera notificado, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja
executado, para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularizar tal situagao.
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5.3.2. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento de defesa de que trata o
subitem podera ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério do
contratante.

5.3.3. Persistindo a irregularidade, o contratante, em decisdo fundamentada, devera
aplicar a penalidade cabivel nos autos do processo administrativo correspondente,
sem prejuizo de resciséo e adogao de outras medidas cabiveis.

5.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento ao contratado enquanto houver
pendéncia de liquidagcdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

5.5. As Notas Fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar o produto entregue
numero do Processo e do Pregéao.

5.6. O contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacao vigente.

5.7. Havendo irregularidades na emissao da nota fiscal/fatura, o prazo para
pagamento sera contado a partir de sua representagdo devidamente regularizada.

5.8. Em caso de irregularidade na emisséo das Notas Fiscais, o prazo de pagamento
sera de 5 (cinco) dias uteis contado a partir da regularizagdo dos documentos fiscais
e sua reapresentacao.

5.9. O Municipio podera sustar o pagamento a que o contratado tenha direito,
enquanto nao sanados os defeitos, vicios ou incorrecdes resultantes da contratagao
e/ou nao recolhimento de multa aplicada.

5.10. Os pagamentos efetuados ao contratado néo o isentardo de suas obrigagbes
e responsabilidades vinculadas a execucdo do contrato, especialmente aquelas
relacionadas com a qualidade do produto.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS (ART. 92, VIII)
6.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de
Credenciamento correrado por conta da seguinte dotacao:

FICHA/ FONTE DOTAGAO SECRETARIA
603/1.500.000.0000 | 02.02.10.04.122.0001.2018.3.3.93.39.00 | CHEFIA DE
GABINETE
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CLAUSULA SETIMA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
(ART. 92, IV E XVIII)

7.1. Os modelos de gestdo e de execugéo do objeto constam nos itens 05 e 06 do
Termo de Referéncia, anexo a este Termo de Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DO CREDENCIANTE (ART. 92, X, XI E
XIV)
8.1. Sao obrigacbes do CREDENCIANTE:

8.1.1 - Publicar no PNCP e no Diario Oficial do Municipio, conforme art. 97 da Lei
Orgénica Municipal, o extrato do Contrato, com a indicagdo do numero da licitagao
em referéncia, do objeto e do enderegco do portal eletrdnico da internet, onde
poderao ser obtidas informacdes mais detalhadas do contrato.

8.1.2. Publicar nos moldes do subitem 8.1.1 eventuais mudancas no Contrato.

8.1.3. Emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes feitas pelo
contratado.

8.1.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos.

8.1.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas nos materiais/servigos para que seja corrigido.

8.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado.

8.1.7. Encaminhar ao Contratado a Ordem de Compra ou documento equivalente
por e-mail ou estabelecer o prazo de 03 (trés) dias uteis para a retirada.

8.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestagéo de
servigos/fornecimento, no prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente
Termo de Referéncia.

8.1.9. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do
Contrato.

8.1.10. Cientificar a autoridade superior para ado¢ao das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigagdes pelo contratado.
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8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado.

8.1.12. A Administragcdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.1.13. Notificar a Contratada, fixando-lhe prazos para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas na execugao dos servigos;

8.1.14. Fiscalizar e controlar a execugao dos servigos objeto deste contrato atraves
da Secretaria de Defesa Social;

8.1.15. Fornecer todas as informacdes necessarias para a perfeita execu¢cao dos
servigos.

8.1.16. Fornecimento de Informacgdes Necessarias: A contratante deve fornecer a
contratada todas as informacdes relevantes sobre as viagens, como destinos, datas,
numero de passageiros e tipo de acomodagao desejada. Para hospedagem, isso
inclui a categoria do hotel, tipo de quarto e exigéncias especiais, se houver.

8.1.17. Solicitacao de Cotacgdes: o municipio deve solicitar a contratada as cotagdes
de passagens aéreas e reservas de hospedagem, conforme a demanda, dentro dos
prazos necessarios para garantir o fornecimento adequado desses servigos. A
solicitagao de cotagdes devera ocorrer com antecedéncia.

8.1.18. Acompanhamento e Fiscalizacdo: A contratante deve acompanhar e
fiscalizar os servigos prestados pela contratada para garantir que as passagens
aéreas e hospedagens sejam fornecidas conforme as condigbes acordadas e em
conformidade com as necessidades do municipio.

8.1.19. Recebimento e Confirmacado dos Servicos: A Prefeitura é responsavel por
receber as passagens aéreas e a confirmagdo das reservas de hospedagem de
acordo com as condi¢gdes acordadas. Isso inclui a verificagdo das passagens
emitidas e das reservas feitas, garantindo que estejam corretas e dentro dos prazos
estabelecidos.

CLAUSULA NONVA - DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIADO (ART. 92, XIV, XVI
E XVII)
9.1. S&o obrigagbes do CREDENCIADO:
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9.1.1 - Cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas.

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990).

9.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais
empregados.

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragcdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execug¢ao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais € as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera
onerar o objeto do contrato.

9.1.7. Atender, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, a convocagao para retirada
da(s) Nota(s) de Empenho.

9.1.8. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagao
em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.9. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier
causar ao Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto
ou terceiros a seu servico, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante.

9.1.10. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios,
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securitarios, taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre seu pessoal necessario a execugao deste contrato.

9.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

9.1.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

9.1.13. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacdo de
cumprimento das obrigagdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se referem a
execucgao deste Termo de Referéncia.

9.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execugdao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao
(art. 116, da Lein.° 14.133, de 2021).

9.1.15. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021).

9.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do Contratante.

9.1.17. Responder pelos danos, dolosa ou culposamente, causados a
contratante, a seus servidores ou a terceiros, na execugado dos servigos objeto
do contrato, com a exclusao da contratante de todos os efeitos, sejam eles de
natureza civil ou criminal.

9.1.18. Atender, em tempo habil, as solicitacbes feitas pela Prefeitura Municipal
de Matozinhos, através da Chefia de Gabinete.

9.1.19. Cumprir na integra o estabelecido nesse Termo de Referéncia.

9.1.20. Fornecimento de Passagens Aéreas e Hospedagem: A contratada deve
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fornecer passagens aéreas e realizar reservas de hospedagem de acordo com as
necessidades informadas pela contratante, respeitando as datas, destinos e
preferéncias de acomodacdes exigidas pela Prefeitura.

9.1.21. Apresentacdo de Cotagdes de Servigos: A contratada deve fornecer
cotagdes diarias ou conforme a demanda, com precos atualizados para passagens
aeéreas e hospedagem, respeitando os requisitos da contratante, incluindo categorias
de acomodacao e horarios de voo.

9.1.22. Emissao de Passagens Aéreas e Confirmagcao de Reservas: A contratada é
responsavel por emitir as passagens aéreas e garantir a confirmagao das reservas
de hospedagem em tempo habil, para que a Prefeitura possa verificar e utilizar os
servigos conforme o cronograma das viagens.

9.1.23. Suporte e Atendimento ao Cliente: A contratada deve prestar suporte
continuo a contratante para resolver eventuais problemas com passagens aéreas ou
reservas de hospedagem, como cancelamentos, alteragcdes de voos, troca de hotéis
ou problemas imprevistos durante a viagem.

9.1.24. Garantia de Qualidade e Conformidade dos Servicos: *A contratada deve
garantir que as passagens aéreas sejam emitidas por companhias aéreas regulares
e que as reservas de hospedagem atendam aos padrdes de qualidade exigidos, de
acordo com as preferéncias estabelecidas pela Prefeitura (localizagéo, categoria de
hotel, tipo de quarto, etc.).

9.1.25. Correcao de Erros e Problemas: Caso haja algum erro na emissao das
passagens aéreas ou na reserva de hospedagem, a contratada tem a
responsabilidade de corrigir rapidamente e sem custos adicionais para a Prefeitura,
garantindo que os servigos atendam as condi¢des pactuadas.

9.1.26. Cumprimento de Prazos e Condicbes de Contratacdo: A contratada deve
cumprir rigorosamente os prazos acordados para a emissao das passagens aéreas
e para a confirmacao das reservas de hospedagem, de modo que nao haja prejuizo
nas viagens planejadas pela Prefeitura.

9.1.27. Comunicagao de Alteracbes nos Servigos: A contratada deve comunicar a
Prefeitura, com a maxima antecedéncia possivel, quaisquer alteracbes nas
passagens aéreas ou nas reservas de hospedagem que possam impactar a viagem,
como mudancas de horarios de voo, cancelamentos ou mudancgas na disponibilidade
de hospedagem.
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9.1.28. Responsabilidade Legal e Fiscal: A contratada deve manter sua
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, cumprindo com todas as exigéncias
legais e fiscais durante a vigéncia do contrato ou do termo de credenciamento.

9.1.29. Resolucdo de Conflitos: A contratada deve buscar sempre a solugao rapida e
eficiente de quaisquer problemas ou disputas relacionadas as passagens aéreas e
reservas de hospedagem, com o objetivo de manter o bom relacionamento com a
Prefeitura e garantir a satisfacdo das necessidades da Administragdo Municipal.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA DE EXECUGAO (ART. 92, XII E XIII)
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRAGOES E DA SANGOES
ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV)

11.1 O licitante, o detentor da Ata de Registro de Pregos ou o contratado sera
responsabilizado no caso de cometimento das infragdes previstas no artigo 7° do
Decreto Municipal n° 3.735/2023 e no artigo 155 da Lei Federal de n° 14.133/2021.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas descritas no
item 11.1 as sangbes administrativas previstas nos artigos 24, 25 e 26 do Decreto
Municipal n® 3.735/2023 e do artigo 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERAGOES, ACRESCIMOS E
SUPRESSOES

12.1. Eventuais alteracbes neste Termo de Credenciamento reger-se-ao pela
disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/ 2021.

12.2. O credenciado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢ées contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Termo de Credenciamento.

12.3. Registros que nao caracterizem alteragdo do Termo de Credenciamento podem
ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei Federal n° 14.133/ 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)
13.1. O Termo de Credenciamento se extingue quando vencido o prazo nele
estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou nao as obrigagdes de
ambas as partes contraentes.
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13.1.1. O Termo de Credenciamento pode ser extinto antes do prazo nele fixado,
sem O6nus para o credenciante, quando este nao dispuser de créditos orgamentarios
para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem.

13.1.2. A extingdo, nesta hipdtese, ocorrera na proxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificagdo do credenciado pelo credenciante nesse
sentido, com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.1.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do Termo de Credenciamento de que
trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a
extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicacgéo.

13.2. O Termo de Credenciamento pode ser extinto antes de cumpridas as
obrigac¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos
previstos no artigo 137 da Lei Federal n° 14.133/2021, assegurados o contraditorio e
a ampla defesa e observado o disposto nos artigos 138 e 139 da mesma Lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

14.1. O credenciado obriga-se ao dever de protegado, confidencialidade e sigilo de
toda informacéo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive
em razao de licenciamento ou da operagédo dos programas/sistemas, nos termos da
Lei Federal n°® 13.709/2018, suas alteracdes e regulamentagdes posteriores, durante
o cumprimento do objeto descrito no presente instrumento contratual.

14.1.1. O credenciado obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
suficientes visando a seguranga, a protegao, a confidencialidade e o sigilo de toda
informacao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer outra forma de tratamento
nao previstos.

14.1.2. O credenciado deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores,
consultores e/ou prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades,
tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos dados pessoais,
respeitem o dever de protecao, confidencialidade e sigilo.

14.1.3. O credenciado nao podera utilizar-se de informacao, dados pessoais e/ou
base de dados a que tenha acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto
deste instrumento contratual.

14.1.4. O credenciado ndo podera disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem
prévia autorizagao escrita, informacgao, dados pessoais e/ou base de dados a que
tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual.
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14.1.4.1. O credenciado obriga-se a fornecer informagao, dados pessoais e/ou base
de dados estritamente necessarios caso quando da transmissdo autorizada a
terceiros durante o cumprimento do objeto descrito neste instrumento contratual.
14.1.5. O credenciado fica obrigado a devolver todos os documentos, registros e
copias que contenham informacéo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha
tido acesso durante a execu¢do do cumprimento do objeto deste instrumento
contratual no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da rescisao contratual,
restando autorizada a conservagao apenas nas hipéteses legalmente previstas.
14.1.5.1. O credenciado nao sera permitido deter copias ou backups, informacéo,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execucgao do
cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

14.1.5.1.1. O credenciado devera eliminar os dados pessoais a que tiver
conhecimento ou posse em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento
contratual tdo logo nao haja necessidade de realizar seu tratamento.

14.1.6. O credenciado devera notificar, imediatamente, o credenciante no caso de
vazamento, perda parcial ou total de informacédo, dados pessoais e/ou base de
dados.

14.1.6.1. A notificacdo nao eximira o credenciado das obrigacdes e/ou sangdes que
possam incidir em razdo da perda de informacao, dados pessoais e/ou base de
dados.

14.1.6.2. O credenciado que descumprir nos termos da Lei Federal n°® 13.709/2018
suas alteragbes e regulamentagdes posteriores, durante ou apdés a execugédo do
objeto descrito no presente instrumento contratual fica obrigada a assumir total
responsabilidade e ao ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido,
incluindo sangdes aplicadas pela autoridade competente.

14.1.7. O credenciado fica obrigado a manter preposto para comunicagcdo com o
contratante para os assuntos pertinentes a Lei Federal n° 13.709/2018 suas
alteracdes e regulamentacgdes posteriores.

14.1.8. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigagdes descritas na
presente clausula, permanecerdao em vigor apdés a extingdo das relagdes entre o
credenciado e o credenciante, bem como, entre o credenciado e o0s seus
colaboradores, subcontratados, consultores e/ou prestadores de servigos sob pena
das sancbes previstas na Lei Federal n° 13.709/2018, suas alteracbes e
regulamentacgdes posteriores, salvo decisao judicial contraria.

14.1.9. O ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes descritas nesta clausula
sujeitara o credenciado a processo administrativo para apuracdo de
responsabilidade e, consequente, sangéo, sem prejuizo de outras cominagdes civeis
€ penais.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA SUBCONTRATACAO

15.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto previsto neste Termo de
Credenciamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO DESCREDENCIAMENTO

16.1. Sera realizado o descredenciamento quando houver:

16.1.1. Pedido formalizado pelo credenciado, mediante envio de solicitagdo escrita
ao 6rgao ou entidade;

16.1.2. Perda das condi¢des de habilitacdo do credenciado;

16.1.3. Descumprimento injustificado do Termo de Credenciamento pelo
credenciado; e

16.1.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de
inidoneidade superveniente ao credenciamento.

16.1.5. O ndo cumprimento das disposicdes do edital e da Lei Federal n°
14.133/2021.

16.2. O pedido de descredenciamento de que trata o item 16.1.1 ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das
responsabilidades deles recorrentes.

16.3. Nas hipdteses previstas nos subitens 16.1.2 e 16.1.3, além do
descredenciamento, devera ser aberto processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicacdo de penalidade, na forma
estabelecida na legislagao.

16.4. Se houver a efetiva prestacao de servigos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisao
contratual, caso o fornecedor n&o regularize a sua situagao.

16.5. Somente por motivo de economicidade ou no interesse da administragéao,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgao ou da
entidade contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com empresa ou
profissional que estiver irregular.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao credenciante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como no respectivo Diario Oficial do Municipio, em atencdo ao
art. 97 da Lei Organica Municipal.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO (ART. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o foro da Comarca de Matozinhos, Estado de Minas Gerais, para
dirimir as questdes oriundas do presente contrato, sendo este o competente para a
propositura de qualquer medida judicial decorrente deste instrumento contratual,
com a exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Matozinhos, 29 de maio de 2025.

Representante legal do credenciante

Representante legal do credenciado

TESTEMUNHAS:

Nome:

Nome:
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ANEXO | ao Termo de Credenciamento

TERMO DE REFERENCIA

(QUANDO DA ELABORACAO DESTE CONTRATO TRANSCREVER O TERMO
DE REFERENCIA)
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ANEXO VI

EDITAL 54/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 81/PMM/2025
INEXIGIBILIDADE N° 17/PMM/2025 - CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°
04/PMM/2025

EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DECLARACAO

Ref.: (identificagao da licitacao)

................................. , inscrito no CNPJ n°..............,, por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(@).........ccooovciiiiiiiiiiieennn. , portador(a) da Carteira de
Identidade n®.............ccooonnnenne.l. edoCPFN® ..o , DECLARA, para fins do

disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133/21, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cao de aprendiz ().

(representante legal)
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ANEXO VI

EDITAL 54/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 81/PMM/2025
INEXIGIBILIDADE N° 17/PMM/2025 - CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°
04/PMM/2025

MODELO DE DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM
DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

................................. , inscrito no CNPJ n°..............., por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a)........cccceevvviieieiiiiinnnnnnn. , portador(a) da Carteira de
Identidade n°........ccocevvivnniennnnns e do CPF n° ..iiiiiiinn, , DECLARA que

cumprira, caso aplicavel, as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas.
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