CONSORAO Consorcio Intermunicipal Multifinalitario da Chapada
CHAPADA Diamantina — Chapada Forte
FORTE

A UNIAD QUE FORTALECE

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

O CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO DA CHAPADA
DIAMANTINA — CHAPADA FORTE, inscrito no CNPJ N° 18.810.874/0001-70, com sede na
Praca Aureliano Godim, s/n, 1° andar — Centro, Andarai - BA, CEP: 46.830-000, em conformidade
com Art. 75, inciso Il da Lei Federal n.° 14.133/2021, torna publico aos interessados que a
administracdo, pretende realizar a Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos
profissionais, na digitalizacdo, alimentag&o e gerenciamento do e-tcm, para atender as necessidades
do Consorcio Chapada Forte, conforme Resolugdo TCM n° 1.337/2015.

DATA LIMITE PARA APRESENTAQAO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO: DIA
02/04/2026, AS 23:59 HORAS via e-mail ou protocolo no setor de licitacéo localizado na Praca

Aureliano Godim, s/n, 1° andar — Centro, Andarai - BA.
REFERENCIA DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO:

dispensaeletronicachapadaforte@gmail.com

LINK DO AVISO DE INTENCAO DE CONTRATAR:
https://sai.io.org.br/ba/cidcd/Site/DiarioOficial

Andarai/BA, 30 de marco de 2026.

JANDIRA MOURA DE JESUS CHAVES
Presidente da Comissdo de contratacao
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 006/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO 11 da Lei 14.133/2021.
RESOLUCAO 005/2024

CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO DA CHAPADA DIAMANTINA
— CHAPADA FORTE, inscrito no CNPJ N° 18.810.874/0001-70, com sede na Praca Aureliano
Godim, s/n, 1° andar — Centro, Andarai - BA, CEP: 46.830-000, por intermédio do Setor de Licitagdo,
torna publico que, realizard procedimento de contratacdo direta por dispensa de licitacdo, nos termos
do art. 75, inciso 11 da Lei n® 14.133/2021, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL,
nos termos Artigo n° 75, inciso Il da Lei 14.133/2021 e resolucdo 005/2024, e as exigéncias
estabelecidas neste instrumento convocatorio, conforme os critérios e procedimentos a seguir

definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

1.-DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto deste procedimento de contratacdo direta por dispensa de licitacdo, nos termos
do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, a Contratacdo de empresa para prestacao de servicos
técnicos profissionais, na digitalizacdo, alimentacdo e gerenciamento do e-tcm, para atender as
necessidades do Consorcio Chapada Forte, conforme Resolucdo TCM n° 1.337/2015, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, em anexo.

1.2 Compdem este instrumento de convocacdo, alem das condicbGes especificas, 0s seguintes
documentos:

1.2.1 — ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

1.2.2 - ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA;

1.2.3 - ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO.

1.2.4 - ANEXO IV- MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO
INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

2. —DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
2.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria propria,

prevista no orcamento, conforme estabelecido no Parecer Contébil:
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SECRETARIA REQUISITANTE

Orgdo 020201 - Secretaria Operacional
Projeto/atividade - 2001

Fonte - 1500

Valor: R$ 22.050,00

Elemento de despesa - 33.39.00.00

3. - DO VALOR ESTIMADO:
3.1 - O valor global estimado para contratacdo sera de R$ 22.050,00 (Vinte e dois mil e cinquenta

reais).

4. — PERIODO PARA ENVIO DA DOCUI\/IENTAC;AO DE HABILITAC;AO E PROPOSTA
DE PRECO/COTACAO:

4.1. A presente contratacdo direta por dispensa de licitacdo, ficara ABERTA POR UM PERIODO
DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacdo no site, e os respectivos documentos

deverdo ser encaminhados ao e-mail: dispensaeletronicachapadaforte@gmail.com ou mediante

protocolo no setor de licitagdo, preferencialmente fazendo referéncia a DISPENSA. A documentacéo
de habilitacdo sera exigida apenas do fornecedor classificado em primeiro lugar, apos a fase de
julgamento das propostas..

4.1.1 Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos: 02/04/2026 as 23h59min

4.1.2 O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara, por
meio eletrénico ou por protocolo, no setor de licitacBes, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

Serdo inabilitadas as empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo
Pablica, enquanto perdurarem os motivos da punicédo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

4.1.2.1 A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste
instrumento convocatorio.

4.1.2.2 As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste aviso serdo
desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

4.1.2.3 O valor global da proposta ndo podera exceder o valor estimado da contratacao.

Da Habilitacéo:

4.2 A habilitacdo sera exigida apenas do fornecedor classificado em primeiro lugar, apos a fase
de julgamento das propostas, em conformidade com a sistematica simplificada aplicavel as

contratagOes diretas por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.
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O fornecedor convocado deverd apresentar os documentos de habilitacdo no prazo de até 24 (vinte e
guatro) horas, contadas do recebimento da solicitacdo formal encaminhada pelo Setor de Licitagdes,
por meio eletrénico ou outro meio oficial.

Tal procedimento observa os principios da razoabilidade, da eficiéncia e da competitividade,
evitando a exigéncia prévia de documentacdo de todos os interessados, 0 que poderia restringir a
participacéo e contrariar o entendimento consolidado dos Tribunais de Contas acerca da simplificagéo
dos procedimentos de contratacdo direta.

O prazo estabelecido podera ser prorrogado, mediante justificativa apresentada pelo fornecedor e
aceita pela Administracao.

Para fins de habilitacdo, serdo exigidos do fornecedor vencedor os seguintes documentos:

4.2.1. HABILITACAO JURIDICA

4.2.1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

4.2.1.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;
4.2.1.3. No caso de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4.2.1.4. No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;
4.2.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais.

4.2.1.6. No caso de exercicio de atividade ndo listadas nos itens acima: ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da legislacdo pertinente.

4.2.1.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 1971.

4.2.1.8. Documentos pessoais do socio administrador.

4.2.1.9. Os documentos acima dever&o estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo
respectiva.

4.2.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridica;
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b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Declaracdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e

outras que forem necessarias.

4.2.5 - QUALIFICACAO TECNICA
a) Comprovacéo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas
com o objeto da licitacdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de

direito pablico ou privado.

5.0 - DO PAGAMENTO:
5.1. Liquidacgéo

a) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

b) O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

c) Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
1. o prazo de validade;
2. a data da emissao;
3. 0s dados do contrato e do érgédo contratante;

4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
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5. 0 valor a pagar; e
6. eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

d) Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da

situagdo, sem OGnus ao contratante;

e) A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

f) A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
1. verificar a manutencéo das condigdes de habilitacdo exigidas no instrumento convocatoério;

2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Pdblico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.

g) Constatando-se, junto ao SICAF, a situacédo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

h) Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados

0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

i) Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

j) Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
5.2. Prazo de pagamento

a) O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados da finalizagdo da

liguidacdo da despesa, conforme segéo anterior.
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5.3. Forma de pagamento

a) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicado pelo contratado.

b) Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento.
¢) Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

d) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

e) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

5.4. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento.

5.5. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela

Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

6. DOS RECURSOS
6.1. Ainterposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo
de licitantes, a anulacdo ou revogacéo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133,
de 2021.
6.2.  Encerrada a fase de julgamento das propostas, serd assegurado aos participantes o direito
de manifestacdo quanto a intencdo de recorrer, em observancia aos principios do

contraditério e da ampla defesa.

6.3. A intencdo de recurso devera ser manifestada no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas,
contadas da divulgacao do resultado da selecdo, devendo o interessado indicar, de forma

sucinta, 0s motivos da irresignacao.

6.4. Apresentada a intencdo de recurso, serd concedido prazo de 03 (trés) dias Uteis para

apresentacdo das razdes recursais, ficando os demais interessados, desde logo, intimados



CONSORAO Consorcio Intermunicipal Multifinalitario da Chapada
CHAPADA Diamantina — Chapada Forte
FORTE

A UNIAD QUE FORTALECE

para, querendo, apresentarem contrarrazdes no mesmo prazo, contado do término do prazo

do recorrente.

6.5. A analise dos recursos sera realizada pela autoridade competente, devendo a decisdo ser
devidamente motivada, com observancia aos principios da legalidade, razoabilidade e
interesse publico.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS:

7.1.  Podera o Consorcio Chapada Forte revogar o presente Aviso de Intencéo de Contratar, no todo
ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

7.2. O Consorcio Chapada Forte devera anular o presente Aviso de Intencdo de Contratar, no todo
ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacéo.

7.3. A anulagdo do procedimento, ndo gera direito a indenizacdo, ressalvada o disposto no
paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

7.4.  Apos a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Consorcio Chapada Forte.

7.5.  N&o poderdo participar do procedimento:

7.6. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo no setor de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

7.7.  N&o podera participar, direta ou indiretamente, do procedimento ou da execuc¢do do contrato
agente publico do dérgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacGes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8. Em qualquer fase desta contratacdo, a comissdo podera conceder promoc¢édo de diligéncia,
destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo em prazo razoavel a ser fixado pela
Administracdo, preferencialmente ndo inferior a 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de
desclassificagdo, conforme disposto no Acordao n® 1211/2021 — Plenério do Tribunal de Contas da
Unido e no art. 64 da Lei 14.133/2021 e da Lei n° 123/2006.
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JANDIRA MOURA DE JESUS CHAVES
Presidente da Comisséo de contratagao
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TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos profissionais, na digitalizacéo,
alimentacdo e gerenciamento do e-tcm, para atender as necessidades do Consorcio Chapada Forte,
conforme Resolu¢do TCM n° 1.337/2015.

1.2. Os servigos séo classificados como comuns uma vez que os padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo aviso de intencédo de contratar, por meio de especificacdes
usuais de mercado.

1.3. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei 14.133/2021.

2 — DOS FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por finalidade atender as necessidades administrativas do Consorcio
Chapada Forte, no que se refere a organizacdo, digitalizacdo e gestdo de documentos administrativos,
bem como a alimentacéo e atualizacdo das informacgdes no sistema eletronico e-TCM, utilizado para
envio de documentos e informacdes ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

No ambito das atividades desenvolvidas pelo Consércio Chapada Forte, sdo realizados diversos
processos administrativos relacionados a execucdo de convénios, procedimentos licitatorios,
contratos administrativos, prestacbes de contas e demais atos inerentes a gestdo publica. Essas
atividades geram significativo volume de documentos que necessitam de adequada organizacéo,
digitalizacdo e gerenciamento em meio eletrénico, visando garantir maior eficiéncia administrativa,
preservacdo documental e facilidade de acesso as informacdes.

Destaca-se que o envio de documentos e informacdes ao sistema eletrénico do Tribunal de Contas
constitui obrigacdo legal das entidades publicas, devendo observar as normas e procedimentos
estabelecidos pelo 6rgdo de controle externo, especialmente aqueles previstos na Resolugdo TCM n°
1.337/2015, que disciplina o encaminhamento de dados e documentos ao sistema e-TCM.

Nesse contexto, a correta digitalizacdo dos documentos, bem como a adequada alimentacdo das
informacGes no sistema eletrénico do Tribunal, sdo essenciais para assegurar a regularidade das
prestacdes de contas, 0 cumprimento dos prazos legais e a transparéncia da gestéo publica.
Ressalta-se, ainda, que o Consdrcio Chapada Forte ndo dispbe, em seu quadro de pessoal, de
servidores ou colaboradores com atribuicdes especificas voltadas a execucdo das atividades de
digitalizacdo documental, organizacdo de arquivos e alimentacdo sistematica das informacdes no
sistema e-TCM, o que inviabiliza a realizacdo dessas atividades de forma continua e especializada
utilizando apenas a estrutura administrativa existente.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada apresenta-se como a alternativa mais adequada
para atender a demanda institucional, garantindo maior eficiéncia na gestdo documental, melhoria na
organizacdo dos processos administrativos, cumprimento das exigéncias estabelecidas pelo Tribunal
de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, bem como fortalecimento dos mecanismos de
transparéncia e controle da administracdo publica.

A contratacdo também esta alinhada aos principios da eficiéncia, planejamento e boa gestdo dos
recursos publicos, previstos na Lei n® 14.133/2021, que estabelece diretrizes para as contratagcdes
realizadas pela administragdo publica.

Diante do exposto, verifica-se que a contratacdo pretendida é necessaria para assegurar o adequado
funcionamento das rotinas administrativas do Consércio Chapada Forte, contribuindo para a
regularidade das informacdes encaminhadas ao 6rgdo de controle externo e para a melhoria da gestao
documental da entidade.



CONSORCO

CHAPADA
FORTE

A UNIAD QUE FORTALECE

Consaorcio Intermunicipal Multifinalitario da Chapada
Diamantina — Chapada Forte

3 — ESPECIFICACOES DA CONTRATACAO

QUANT/ N VALOR VALOR
ITEM | UNID. DISCRIMINACAO DO SERVICO
meses UNIT. TOTAL
Servicos de digitalizacao
(presencial), alimentacao e
Serv. gerenciamento do e-tcm(remota), | R$ 2.450,00 | R$ 22.050,00
1 mas 09 conforme resolucdo TCM N°
1.337/2015, para atender as
necessidades do Consorcio
Chapada Forte
VALOR TOTAL | R$22.050,00
4, DOS SERVICOS

4.1. Os servicos a serem prestados pela empresa contratada compreendem a execugéo das seguintes

atividades:

4.1.1. DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS:
Realizacdo da digitalizacdo de documentos fisicos pertencentes ao Consorcio Chapada Forte,
compreendendo processos administrativos, licitacdes, contratos, convénios, prestacdes de contas,
correspondéncias oficiais e demais documentos institucionais.
A digitalizacdo devera incluir:

preparacdo dos documentos (retirada de grampos, clipes e organizacao das folhas);

sistema);

4.1.2. ORGANIZACAO E CLASSIFICACAO DE ARQUIVOS:

escaneamento dos documentos em formato digital,

conferéncia da qualidade das imagens digitalizadas;

salvamento dos arquivos em formato digital adequado (PDF ou outro formato exigido pelo

organizacdo dos documentos digitalizados em pastas eletrénicas padronizadas.

Organizacao dos documentos fisicos e digitais de acordo com critérios administrativos e arquivisticos,
contemplando:
separacao dos documentos por tipo de processo administrativo;

classificacdo por exercicio, setor e natureza do documento;

criacdo de estrutura logica de pastas digitais;

indexacdo e identificacdo dos arquivos para facilitar sua localizacéo;

manutengdo da ordem cronoldgica e documental dos processos.

4.1.3. ALIMENTACAO E ATUALIZACAO DE INFORMACOES NO SISTEMA E-TCM:

Realizacdo da insercdo, alimentacdo e atualizagdo das informagdes e documentos no sistema
eletrénico e-TCM, utilizado pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, incluindo:
envio de documentos digitalizados referentes a processos administrativos;
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insercdo de informagdes relacionadas a licitagdes, contratos e convénios;

atualizacdo periodica das informacGes exigidas pelo sistema;

verificagdo da conformidade dos documentos antes do envio;

acompanhamento das rotinas de envio de informag6es conforme exigéncias normativas.

4.1.4. GERENCIAMENTO E CONTROLE DE DOCUMENTOS DIGITAIS:
Gestéo e controle dos documentos digitalizados e armazenados em meio eletrénico, compreendendo:

. organizagé@o e manutencgéo do acervo digital;

. controle de versdes de documentos;

. arquivamento eletronico adequado;

. monitoramento da integridade e legibilidade dos arquivos digitais;

. disponibilizacdo dos documentos quando solicitados pela administragéo.

4.1.5. SUPORTE TECNICO RELACIONADO AO ENVIO DE DOCUMENTOS AO TCM-
BA:

Prestacdo de suporte técnico ao Consorcio Chapada Forte nas rotinas relacionadas ao envio de
documentos ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, incluindo:

. orientacdo sobre procedimentos de envio de documentos;

. verificacdo de pendéncias no sistema e-TCM,;

. apoio na regularizacdo de inconsisténcias identificadas no sistema;

. acompanhamento dos prazos de envio das informacdes;

. apoio administrativo relacionado as exigéncias da Resolu¢cdo TCM n° 1.337/2015.

5 — DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. Os servicos deverdo ser executados de forma continua, conforme as demandas administrativas
do Consorcio Chapada Forte.

5.1.1. A execucdo compreenderd atividades de digitalizacdo, organizacdo documental, alimentacéo
de sistemas eletrdnicos e gerenciamento de arquivos digitais relacionados aos processos
administrativos da entidade.

5.1.2. Os servicos deverdo observar as seguintes diretrizes:

. a empresa contratada deverd disponibilizar profissional qualificado para execucdo das
atividades;
. as atividades poderdo ser realizadas nas dependéncias do Consorcio Chapada Forte ou em

local previamente autorizado pela administracdo, sempre garantindo a seguranca e integridade dos
documentos;

. os documentos digitalizados deverdo apresentar qualidade adequada, permitindo perfeita
leitura e conferéncia das informagdes;

. 0s arquivos digitais deverdo ser organizados em estrutura logica de pastas e identificados de

forma padronizada;
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. as informagOes e documentos deverdo ser inseridos e atualizados no sistema e-TCM,

respeitando o0s prazos estabelecidos pelo 6rgdo de controle;

. a contratada devera manter sigilo absoluto sobre as informacdes e documentos administrativos
a que tiver acesso;

. 0S servicos deverdo ser executados em conformidade com as normas e procedimentos
estabelecidos pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, especialmente aqueles
previstos na Resolugcdo TCM n° 1.337/2015, que disciplina o envio de informacdes e documentos ao
sistema eletronico do Tribunal.

5.1.3. A responsabilidade final pelo envio das informagfes ao sistema e-TCM permanecera com o0
Consércio Chapada Forte, cabendo a contratada apenas o suporte operacional, sempre sob supervisao
do fiscal do contrato.

6 — DA ESTIMATIVA DE QUANTITATIVO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS

6.1. A estimativa dos servicos foi realizada considerando o volume medio de processos
administrativos produzidos e gerenciados pelo Consorcio Chapada Forte ao longo do exercicio,
incluindo processos relacionados a:

. convénios firmados com drgéos estaduais e federais;
. processos licitatorios;

. contratos administrativos;

. prestacGes de contas;

. processos administrativos diversos;

. correspondéncias e documentos institucionais.

Considerando esse cenario, estima-se a necessidade média mensal de:
. digitalizacdo e organizacdo de aproximadamente 2.000 a 3.000 péaginas de documentos

administrativos;

. alimentacdo e atualizacdo de informacbes referentes a processos licitatorios, contratos,
convénios e demais documentos administrativos no sistema e-TCM;

. gerenciamento continuo do acervo documental digital do Consorecio.

6.1.1. Ressalta-se que os quantitativos apresentados sdo estimativos, podendo variar de acordo com a
demanda administrativa do Consorcio Chapada Forte durante a execucao contratual.

6.1.2. A contratacdo visa garantir maior eficiéncia na gestdo documental, bem como assegurar o
cumprimento das obrigac6es legais de envio de informacgdes ao Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado da Bahia, fortalecendo os mecanismos de transparéncia, controle e regularidade da gestéo
publica.

7 - DOS EQUIPAMENTOS E INFRAESTRUTURA PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. Para a adequada execucdo dos servicos objeto da presente contratacdo, a empresa contratada

devera dispor de todos 0s equipamentos, ferramentas e recursos tecnoldgicos necessarios a realizacéo
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das atividades de digitalizagcdo de documentos, organizagdo documental, gerenciamento de arquivos
digitais e alimentagdo do sistema e-TCM.

7.1.1. Dessa forma, ficara sob responsabilidade exclusiva da empresa contratada o fornecimento,
manutencdo e utilizacdo dos equipamentos necessarios a execuc¢do dos servicos, incluindo, mas ndo
se limitando a:

. notebook ou computador com capacidade adequada para processamento e armazenamento
de arquivos digitalis;

. scanner profissional ou equipamento equivalente destinado a digitalizacdo de documentos
em boas qualidades;

. impressora, quando necessaria para apoio as atividades administrativas relacionadas aos
documentos;
. nobreak, visando garantir a continuidade das atividades em caso de interrupgdes no

fornecimento de energia elétrica;

. filtro de linha e demais dispositivos de protecéo elétrica;

. softwares e aplicativos necessarios a digitalizacdo, organizacdo e gerenciamento dos
documentos;

. demais equipamentos e acessorios que se facam necessarios para assegurar a qualidade e

eficiéncia na execucgéo dos servicos.

7.1.2. Todos os equipamentos deverdo estar em perfeitas condi¢cGes de funcionamento, sendo de
inteira responsabilidade da empresa contratada sua instalacdo, operacdo, manutencdo e eventual
substituicdo, ndo cabendo ao Consorcio Chapada Forte qualquer 6nus relacionado a disponibilizacéo
de infraestrutura ou equipamentos para a execuc¢do das atividades.

7.1.3. A empresa contratada deverd garantir que os equipamentos utilizados possuam capacidade
técnica suficiente para assegurar a qualidade dos servigos prestados, bem como a integridade e
seguranca dos documentos digitalizados.

8 - DA SEGURANCA DAS INFORMACOES E SIGILO DOCUMENTAL

8.1. A empresa contratada deverad assegurar total confidencialidade, integridade e seguranca das
informacBes e documentos a que tiver acesso em razdo da execucdo dos servicos objeto desta
contratacao.

8.1.1. Todos os documentos administrativos, processos, arquivos fisicos ou digitais e demais
informacdes pertencentes ao Consorcio Chapada Forte ou de algum municipio consorciados, deverdo
ser tratados com absoluto sigilo, sendo vedada a sua divulgagéo, reproducdo, compartilhamento ou
utilizagdo para quaisquer fins que ndo estejam diretamente relacionados a execucdo das atividades

contratadas.
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8.1.2. A contratada deverd adotar medidas adequadas de seguranga da informacdo, garantindo a
protecdo dos documentos contra perda, extravio, alteracdo indevida, acesso ndo autorizado ou
qualquer forma de uso inadequado.

8.1.3. Os documentos fisicos e digitais manuseados durante a execu¢do dos servicos deverdo ser
utilizados exclusivamente para as atividades relacionadas a digitalizacdo, organizacdo documental e
alimentacdo do sistema e-TCM, observando-se as normas e procedimentos estabelecidos pelo
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, especialmente aqueles previstos na
Resolu¢do TCM n° 1.337/2015.

8.1.4. Ao término da execucdo contratual, todos os documentos e arquivos digitais gerados ou
manipulados durante a prestacdo dos servicos deverdo permanecer sob guarda exclusiva do Consércio
Chapada Forte, ndo sendo permitida a contratada a retencdo de copias ou quaisquer registros das
informacoes.

8.1.5. O descumprimento das obrigacdes relacionadas a seguranca da informacdo e ao sigilo
documental podera ensejar a aplicacdo das san¢des administrativas previstas na legislacéo vigente e
no contrato administrativo.

8.1.6 A contratada devera observar integralmente a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei n°
13.709/2018), responsabilizando-se pelo tratamento adequado dos dados e por eventuais danos

decorrentes de uso indevido das informacoes.

9 - DO CONTROLE E ENTREGA DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

9.1. A empresa contratada devera garantir que todos os documentos digitalizados sejam organizados
de forma estruturada e padronizada, de modo a facilitar a consulta, localizacdo e gerenciamento das
informacGes.

9.1.1. Os arquivos digitais deverdo ser entregues ao Consorcio Chapada Forte em formato eletrénico
compativel com os sistemas utilizados pela administracdo, preferencialmente em formato PDF, ou
outro formato que venha a ser definido pela administracdo ou exigido pelo sistema e-TCM.

9.1.2. A organizacdo dos documentos devera observar critérios de classificacdo por:

. tipo de processo administrativo;

. exercicio financeiro;

setor responsavel;

. natureza do documento.
9.1.3. Os arquivos digitais deverdo ser organizados em pastas eletronicas devidamente identificadas,

contendo nomenclatura padronizada que permita facil identificagdo dos documentos.
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9.1.4. Antes da entrega final, a empresa contratada devera realizar a conferéncia dos arquivos
digitalizados, garantindo:

. legibilidade das informagdes;
. integridade dos documentos;
. correta organizacdo dos arquivos.

9.1.5. Todos os documentos digitalizados e organizados deverdo ser disponibilizados ao Consércio
Chapada Forte, permanecendo sob guarda e controle da administracdo, respeitando as normas e
procedimentos estabelecidos pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia,
especialmente aqueles previstos na Resolugdo TCM n° 1.337/2015, que disciplina o envio de

informacdes e documentos ao sistema eletrénico do Tribunal.

10 - DA RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA A MAO DE OBRA E ENCARGOS

10.1. A empresa contratada sera integralmente responsavel pela disponibilizacdo de profissionais
qualificados para a execugdo dos servigos objeto da presente contratacao.

10.2. Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer outros
decorrentes da relacdo de trabalho entre a empresa contratada e seus empregados ou colaboradores
serdo de inteira responsabilidade da contratada, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio entre os
profissionais disponibilizados e o Consorcio Chapada Forte.

10.3. A contratada devera garantir que os profissionais envolvidos na execucéo dos servigos possuam
capacidade técnica e conhecimentos adequados para a realizacdo das atividades de digitalizacdo de
documentos, organizacdo documental, gerenciamento de arquivos digitais e alimentacéo do sistema
e-TCM.

10.4. Cabera também a contratada assegurar que seus colaboradores observem as normas internas do
Consorcio Chapada Forte, bem como as regras relacionadas a seguranca da informacéo, sigilo

documental e preservacao dos documentos administrativos.

11 - DEMAIS INFORMACOES

11.1. Os servigos compreendem a execucdo de atividades técnicas relacionadas a digitalizacdo de
documentos administrativos, organizacdo e classificacdo de arquivos fisicos e digitais, bem como
alimentacéo, atualizacdo e gerenciamento das informagdes no sistema e-TCM, utilizado pelo Tribunal
de Contas dos Municipios do Estado da Babhia.

11.2. As atividades envolvem, entre outras agdes:

a) digitalizacdo de documentos administrativos, garantindo legibilidade, integridade e fidelidade as
informacgGes constantes nos documentos originais;

b) organizacéo e classificagdo de arquivos fisicos e digitais, observando critérios administrativos que
permitam facil localizagdo, consulta e controle documental;
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c) preparacdo dos documentos para digitalizacdo, incluindo conferéncia, retirada de grampos,
ordenacéo e separacao por processos ou categorias administrativas;

d) indexacdo e arquivamento digital dos documentos, com identificacdo adequada de processos,
periodos e tipos documentais;

e) alimentacéo e atualizacdo das informagdes no sistema e-TCM, conforme exigéncias estabelecidas
pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia e demais normas aplicaveis;

f) gerenciamento e controle dos arquivos digitais, garantindo organizacdo, integridade e
disponibilidade das informages para consultas internas e eventuais fiscalizagdes;

g) suporte técnico relacionado ao envio de documentos e informacdes ao sistema e-TCM, incluindo
acompanhamento de eventuais inconsisténcias ou pendéncias apontadas pelo sistema.

11.3. As atividades serdo executadas conforme as demandas administrativas do Consorcio Chapada
Forte, especialmente em razdo da necessidade de organizagdo documental, prestacdo de contas e
atendimento as exigéncias dos 6rgaos de controle externo, observando-se as disposicfes previstas na
Resolu¢do TCM n° 1.337/2015.

11.4. A execucdo dos servigos poderd ocorrer de forma hibrida, com atividades presenciais na sede
do Consorcio Chapada Forte, especialmente para digitalizacéo e organizacdo dos documentos fisicos,
bem como atividades realizadas de forma remota, relacionadas a alimentacdo e gerenciamento das
informacdes no sistema eletronico.

11.5. E vedada qualquer alteracio, envio ou exclusio de documentos no sistema e-TCM sem o
conhecimento e anuéncia prévia do Consorcio Chapada Forte, devendo todas as atividades ser
realizadas sob acompanhamento e orientacdo do setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

12 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

O Consorcio Chapada Forte realiza regularmente diversos processos administrativos, convénios,
licitacOes, contratos e demais atos de gestdo publica, os quais necessitam de adequada organizacao
documental, digitalizacdo e posterior envio ao sistema eletronico do Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado da Bahia, em conformidade com as disposi¢Oes estabelecidas na Resolucao
TCM n° 1.337/2015.

Nesse contexto, a digitalizacdo e organizacdo dos documentos administrativos tornam-se atividades
indispensaveis para garantir a correta alimentacdo do sistema e-TCM, a rastreabilidade das
informac@es publicas e a disponibilidade dos documentos para auditorias e fiscalizac6es realizadas
pelos 6rgéos de controle.

Destaca-se ainda que o Consoércio ndo dispde, em seu quadro funcional, de servidores especificos
designados para executar de forma continua as atividades de digitalizacdo, organizacdo documental
e gerenciamento das informac6es no sistema e-TCM, o que torna necessaria a contratacao de empresa
especializada para a execucdo desses servicos técnicos.

A definicdo do quantitativo estimado para a contratacdo, correspondente ao periodo de 09 (nove)
meses de prestacdo continua dos servicos, decorre da natureza permanente das rotinas administrativas
relacionadas a gestdo documental e ao envio de informacdes ao Tribunal de Contas, as quais ocorrem
ao longo de todo o exercicio administrativo.

O prazo anual foi estabelecido com base nos seguintes fundamentos técnicos e administrativos:

Previsibilidade Orcamentaria:

A contratacdo pelo periodo de 09 meses possibilita melhor planejamento financeiro, compatibilizando
a despesa com o0 exercicio or¢camentario anual e assegurando a disponibilidade de recursos para a
continuidade dos servicos.

Continuidade das Atividades Administrativas:
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As atividades de digitalizacdo documental, organizagédo de arquivos e alimentagéo do sistema e-TCM
sdo rotinas administrativas permanentes, relacionadas a gestdo de processos administrativos,
licitagBes, contratos, convénios e demais atos institucionais do Consorcio.

Atendimento as Exigéncias dos Orgéos de Controle:

A manutencdo dessas atividades de forma continua assegura o cumprimento das obrigaces de envio
de documentos e informacdes ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, evitando
inconsisténcias, atrasos ou pendéncias nos registros institucionais.

Viabilidade Operacional:

O periodo de 09 meses permite a execucao regular das atividades de digitalizacdo, organizacao
documental, gerenciamento de arquivos digitais e acompanhamento do envio das informacdes ao
sistema e-TCM.

Eficiéncia e Economicidade:

A contratacdo continua evita descontinuidade na organizacdo documental, reduz riscos de perda ou
extravio de documentos e proporciona maior eficiéncia na gestdo das informacdes institucionais,
garantindo melhor controle administrativo e transparéncia na gestéo publica.

Dessa forma, o quantitativo estimado correspondente a 09 meses de execugdo dos servi¢os mostra-se
tecnicamente adequado para assegurar o atendimento das demandas administrativas do Consorcio
Chapada Forte, bem como para garantir a correta organizacdo documental e o cumprimento das
exigéncias legais relacionadas a prestacéo de contas e controle externo da administracdo publica.

13 - DO REGIME DE EXECUCAO, LOCAL E DA FORMA DO FORNECIMENTO

13.1. A execucdo dos servicos ocorrerd de forma hibrida, combinando atividades presenciais e
remotas, conforme a natureza das tarefas a serem realizadas.

13.1.1. EXECUCAO PRESENCIAL:

As atividades que exigem manuseio de documentos fisicos, especialmente digitalizacéo,
organizacao e classificacdo de arquivos administrativos, deverdo ser realizadas presencialmente
na sede do Consorcio Chapada Forte.

Essas atividades envolverdo principalmente:

. preparacdo dos documentos para digitalizacéo;
. digitalizacdo de processos administrativos;
. organizacdo e classificacdo de arquivos fisicos;
. conferéncia dos documentos digitalizados.

13.1.2. EXECUCAO REMOTA:

As atividades relacionadas ao envio, alimentacdo, atualizacdo e acompanhamento das
informac@es no sistema e-TCM, bem como o gerenciamento e organizacdo dos arquivos digitais,
poderdo ser realizadas de forma remota, desde que garantida a seguranca das informacdes e o
cumprimento dos prazos estabelecidos pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia,
especialmente aqueles previstos na Resolugdo TCM n° 1.337/2015.

A empresa contratada devera garantir a continuidade dos servicos e o0 adequado acompanhamento das
rotinas de envio de documentos e informacdes ao sistema eletrénico do Tribunal.

13.2. Ressalta-se que todos os custos decorrentes da execugao das atividades presenciais serao
de inteira responsabilidade da empresa contratada, incluindo despesas com deslocamento,
transporte, alimentacdo, hospedagem (quando necessario) e quaisquer outros custos operacionais
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relacionados a prestacdo dos servicos, ndo cabendo ao Consdrcio Chapada Forte qualquer énus
adicional além do valor contratado.

14. PRAZO DE VIGENCIA

14.1. O prazo de vigéncia sera de 09 (nove) meses a contar da assinatura do contrato, podendo ocorrer
a prorrogacao de vigéncia do contrato, caso cumpra os requisitos do artigo 107, da Lein® 14.133/2021.

14.2. A vigéncia dos contratos regidos por esta lei deverd observar no momento da contratacéo e a
cada exercicio financeiro, a disponibilidade dos créditos orcamentarios, bem como, a previsdo do
plano Plurianual quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro, desde que atendido o disposto no
art. 105, ou desde que as despesas referentes a contratacdo sejam integralmente empenhadas até 31
de dezembro, para fins de inscricdo em restos a pagar do ano corrente.

15 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

15.1. Para que o objeto da contratacéo seja efetivado, € necessario o atendimento de alguns requisitos
de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucéo pelo
contratado, minimamente os dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei Federal 14.133/2021. A
documentacédo de habilitacdo sera exigida apenas do fornecedor classificado em primeiro lugar, nos
termos do aviso de contratacdo direta.

15.2. Sendo assim, os documentos exigidos serao:

Habilitacéo juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

c) No caso de Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;

) No caso de exercicio de atividade ndo listadas nos itens acima: ato de registro ou autorizacdo para

funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da legislagdo pertinente.
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g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 1971.

h) Documentos dos socios administradores.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da consolidagéo
respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Declaracdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e
outras que forem necessarias.

15.3. Qualificacdo Técnica:

15.3.1. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com 0s itens
pertinentes, por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado;

16 — MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

16.1. A fiscalizacdo decorrente desta contratacdo serd acompanhada e fiscalizada pelo servidor das
secretarias requisitantes, conforme estabelecido no anexo Unico ao decreto 3.544/2024, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informac@es pertinentes a essa atribuicao,
nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021,

16.1.1. Secretaria Executiva: a Sra. Siloeina S& Marques Novaes, matricula 137.

16.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

16.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providencia que ultrapasse sua competéncia.
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16.4. O fiscal do contrato ser4 auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administracdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informagoes relevantes para
prevenir riscos na execugao contratual.

16.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracao
ou de seus agentes e prepostos.

16.6. O gestor do contrato sera a servidora Naijara Santos Franca, com atribui¢cfes administrativas
e a funcdo de administrar o contrato, desde sua concepcéo até a finalizacdo, especialmente:

I - analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

111 - analisar eventuais alteraces contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucéo através de relatorios e demais documentos relativos
ao objeto contratado;

V1 - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacdo de servigos;

16.7. O contratado devera indiciar um responsavel legal com respectivos contatos (e-mail, celular e
Whatsapp), com poderes para representa-lo perante essa Municipalidade na execucdo do contrato
decorrente do procedimento de contratacdo objeto deste termo de referéncia.

16.8. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracao durante a prestacao do servigo
e/ou fornecimento do bem para representa-lo na execugao do contrato.

17 — DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E PAGAMENTO

17.1. A medicéo dos servicos prestados sera realizada mensalmente, mediante verificacdo da efetiva
execucdo das atividades previstas no objeto da contratacdo, relacionadas a digitalizacdo de
documentos, organizacdo documental, gerenciamento de arquivos digitais e alimentacdo das
informacGes no sistema e-TCM.
A execucdo dos servicos devera observar parametros minimos de desempenho, incluindo:
| — volume estimado mensal de documentos digitalizados;
Il — cumprimento dos prazos de alimentacdo do sistema e-TCM,;
I11 — qualidade e legibilidade dos documentos digitalizados.
17.1.1. Para fins de comprovacdo da execucdo dos servicos, a empresa contratada devera apresentar
relatério mensal de atividades, contendo, no minimo:

e descricdo dos servicos realizados no periodo;

e (quantidade aproximada de documentos ou paginas digitalizadas;

» relagcdo dos processos administrativos organizados ou atualizados;

« atividades relacionadas a alimentag&o e atualizacdo das informacdes no sistema e-TCM,;

e eventuais pendéncias ou observagdes relevantes relacionadas a execugdo dos servicos.
17.1.1.1. O relatério devera ser encaminhado ao setor responsavel do Consércio Chapada Forte para
analise e validacdo pelo servidor designado como fiscal do contrato.
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17.1.1.2. Apos a verificagdo da conformidade dos servicos prestados, o fiscal do contrato emitird
atesto de execugao, autorizando a realizagdo do pagamento.

17.1.1.3. O pagamento sera efetuado de forma mensal, mediante apresentacdo da respectiva nota
fiscal pela empresa contratada, devidamente acompanhada do relatério de atividades aprovado pela
fiscalizagdo do contrato.

17.2. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronoldgica prevista no artigo 142 da
14.133/21.

17.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o Orgéo
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

17.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdao da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei 14.133/2021. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor
competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada das Certiddes
Negativas de Débitos Previdenciarios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal.
17.5.1. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

17.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante.

17.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel, nos
termos da Instrucdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal
do Brasil.

17.7.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo quanto aos impostos e contribuicfes
abrangidos pelo referido regime, em relacdo as suas receitas proprias, desde que, a cada pagamento,
apresente a declaracao de que trata o artigo 6° da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro
de 2012.

17.8. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéaria de Crédito, mediante deposito em
conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancéario indicado pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legislacdo vigente.

17.9. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

17.10. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

18 — OBRIGACOES DA CONTRATADA
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18.1. ACONTRATADA obriga-se a:

18.1.1. A efetuar a prestar o servico em perfeitas condi¢es, no prazo e local indicados pelo
Consorcio, em estrita observancia as especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com
0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

18.1.2. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na fase de hab;

18.1.3. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacOes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

18.1.4. Né&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢éo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

18.1.5. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras
que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

18.1.6. Executar os servicos objeto da contratagdo com qualidade, eficiéncia, organizacdo e
observancia as normas legais aplicaveis, atendendo integralmente as necessidades administrativas do
Consorcio Chapada Forte.

18.1.7. Realizar a digitalizacdo de documentos administrativos garantindo a fidelidade, legibilidade
e integridade das informacdes constantes nos documentos originais.

18.1.8. Proceder a organizacdo, classificacdo e arquivamento dos documentos fisicos e digitais, de
forma padronizada, possibilitando facil localizagdo e consulta.

18.1.9. Preparar os documentos para digitalizacdo, incluindo conferéncia, retirada de grampos,
ordenacéo das folhas e organizacao por processos administrativos ou categorias documentais.
18.1.10. Realizar a alimentacdo, atualizacdo e gerenciamento das informacg6es no sistema e-TCM,
observando as exigéncias estabelecidas pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia,
em especial aquelas previstas na Resolu¢gdo TCM n° 1.337/2015.

18.1.11. Garantir que os documentos enviados ao sistema e-TCM estejam corretamente organizados,
identificados e conferidos, evitando inconsisténcias ou pendéncias perante o 6rgao de controle.
18.1.12. Manter controle e organizacdo dos arquivos digitais, assegurando a correta identificacdo dos
documentos e a preservacdo das informacoes.

18.1.13. Prestar suporte técnico relacionado as rotinas de envio de documentos e informagfes ao
sistema e-TCM, auxiliando o Consorcio na resolucdo de eventuais inconsisténcias ou pendéncias.
18.1.14. Disponibilizar equipamentos proprios e adequados para execucdo dos servigos, tais como
notebook ou computador, scanner e demais equipamentos necessarios ao bom desempenho das
atividades, incluindo, quando necessario, impressora, nobreak, filtro de linha e outros dispositivos
indispensaveis a execucdo dos servicos, ficando tais custos sob responsabilidade exclusiva da
contratada.

18.1.15. Executar os servicos de forma presencial e remota, conforme a natureza das atividades, sendo
presenciais principalmente as atividades relacionadas a digitalizacdo e organizacdo dos documentos
fisicos.

18.1.16. Manter sigilo e confidencialidade sobre todos os documentos, informacgdes e dados
administrativos aos quais tiver acesso em razao da execuc¢do dos servicos.

18.1.17. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao Consdrcio ou a terceiros em decorréncia
de falhas na execucdo dos servigos.

18.1.18. Apresentar, quando solicitado, relatdrios das atividades executadas, contendo descri¢éo dos
servicos realizados e documentos processados no periodo.

18.1.19. Cumprir integralmente as disposi¢cdes da Lei n® 14.133/2021, bem como demais normas
aplicaveis as contratacdes publicas.
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18.1.20. Atender prontamente as solicitagdes do Consorcio Chapada Forte relacionadas a execucgao
dos servicos contratados.

19 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
19.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

19.1.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitacéo e
recebimento definitivos;

19.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

19.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades verificadas
no servico executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

19.1.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao servigo executado, no prazo e
na forma estabelecidos nesse termo;

19.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

20 - DA SUBCONTRATACAO

Né&o serd admitida a subcontratagéo.

21 - DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. O Consorcio Chapada Forte reserva-se no direito de impugnar o fornecimento prestado, se esses
ndo estiverem de acordo com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

21.2. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei 14.133/2021.

21.3. Fica eleito o foro da Comarca de Andarai como Unico e competente para dirimir quaisquer
demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

22 — DA DOTACAO

SECRETARIA EXECUTIVA

Orgdo 020201 - Secretaria Operacional
Projeto/atividade - 2001

Fonte - 1500

Valor: R$ 22.050,00

Elemento de despesa - 33.39.00.00
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Yoo Awite do auloe
Tacio Araujo da Silva
Técnico Responsavel pela Demanda
matricula 200

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a contratacdo de todas
as informacdes necessarias ao fornecimento, estando presentes os elementos necessarios a

identificacdo do objeto e todos os critérios para contratacdo de forma clara e concisa, além de
cumprir com o determinado na legislacéo.

Andarai-BA, em 13 de marco de 2026.

S
Naijara Santos Franca
Secretéaria Executiva
Consorcio Chapada Forte
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ANEXO 11
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

Dispensa de Licitagdo n® __ /2026.

Razéo Social:

CNPJ: Insc. Est.:
Endereco:

Cidade: Estado: Telefone:

AO CONSORCIO CHAPADA FORTE,

Vimos apresentar proposta comercial referente a Dispensa de Licitacdo n® __ /2026, cujo
objeto é Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos profissionais, na digitalizacéo,
alimentacédo e gerenciamento do e-tcm, para atender as necessidades do Consorcio Chapada Forte,
conforme Resolucdo TCM n° 1.337/2015, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas no Termo

de Referéncia, em anexo, o0 qual é parte integrante do mesmo.

Servicos de digitalizacao (presencial),
alimentacdo e gerenciamento do e-
tcm(remota), conforme resolucdo TCM| Més 9 R$ R$
1 |N° 1.337/2015, para atender as
necessidades do Consorcio Chapada
Forte

VALOR TOTAL R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ (valor total por extenso).
VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

(Nome da cidade) (estado), de de

(Nome do responsavel legal pela empresa)
CNPJ da empresa

Observagdes:

O valor global da proposta deverd contemplar todos os tributos, encargos sociais, financeiros e
trabalhistas, taxas e quaisquer outros énus que porventura possam recair sobre a execucdo do objeto
da presente licitacao.
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ANEXO 111

MINUTA DO CONTRATO

Termo de Contrato de prestacao de servico
que entre si celebram o CONSORCIO
CHAPADA FORTE e a Empresa XXxXXx

CONTRATON® /2026

Pelo presente contrato, que entre si fazem, de um lado o0 CONSORCIO INTERMUNICIPAL
MULTIFINALITARIO DA CHAPADA DIAMANTINA — CHAPADA FORTE, inscrito no
CNPJ N° 18.810.874/0001-70, com sede na Praca Aureliano Godim, s/n, 1° andar — Centro, Andarai
- BA, CEP: 46.830-000, representado pelo, representado pela, Sra. Presidente Vanessa dos Anjos
Teles Senna, inscrito no CPF sob 0 n° 003.601.305-69 e portador do RG n° 08.439.890-68, doravante
designado simplesmente de CONTRATANTE e do outro lado, a empresa XXXX, pessoa juridica de
direito privado, com sede na XXX, inscrita no CNPJ/MF sob n®. XXXXX, neste ato representado por
seu Socio Diretor, XXXXX, portador do RG e inscrito no CPF sob 0 n% XXXXXXXXX a seguir
denominada CONTRATADA tém entre si justo e acordado celebrar o presente contrato para,
vinculado ao Processo Administrativo 00x/20xx, Dispensa n® XXX, Tipo MENOR PRECO
GLOBAL XXXXX, autorizado pela autoridade competente, que se regera pelas suas normas, pela
Lei n® 14.133/21, e pelas demais disposi¢cdes pertinentes.

FUNDAMENTO DO INSTRUMENTO

O presente contrato tem fundamentacéo legal no inciso I, do Art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
e a resolucdo 005/2024 e suas alteracOes posteriores.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos profissionais, na digitalizacéo,
alimentacdo e gerenciamento do e-tcm, para atender as necessidades do Consorcio Chapada Forte,
conforme Resolu¢do TCM n° 1.337/2015.

1.2.Integram e completam o presente Termo de Contrato para todos os fins de direito, obrigando as
partes em todos os seus termos, as disposicdes e condicbes da Proposta de Precos da
CONTRATADA, Anexos e pareceres que formam a contratacdo direta.

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL, PRAZO E CONDICOES PARA REALIZACAO DOS
SERVICOS.

2.1. A execucdo dos servicos ocorrera de forma hibrida, combinando atividades presenciais e remotas,
conforme a natureza das tarefas a serem realizadas.

2.1.1. EXECUCAO PRESENCIAL:

As atividades que exigem manuseio de documentos fisicos, especialmente digitalizacdo, organizacéo
e classificagdo de arquivos administrativos, deverdo ser realizadas presencialmente na sede do
Consorcio Chapada Forte.

Essas atividades envolverdo principalmente:

. preparacdo dos documentos para digitalizagéo;
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. digitalizagéo de processos administrativos;

. organizacdo e classificacdo de arquivos fisicos;

. conferéncia dos documentos digitalizados.

2.1.2. EXECUCAO REMOTA:

As atividades relacionadas ao envio, alimentacédo, atualizagcdo e acompanhamento das informacoes
no sistema e-TCM, bem como o gerenciamento e organizacdo dos arquivos digitais, poderdo ser
realizadas de forma remota, desde que garantida a seguranca das informacdes e 0 cumprimento dos
prazos estabelecidos pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, especialmente
aqueles previstos na Resolugdo TCM n° 1.337/2015.

A empresa contratada devera garantir a continuidade dos servicos e o adequado acompanhamento das
rotinas de envio de documentos e informacdes ao sistema eletrénico do Tribunal.

2.2. Ressalta-se que todos os custos decorrentes da execucdo das atividades presenciais serdo de
inteira responsabilidade da empresa contratada, incluindo despesas com deslocamento, transporte,
alimentacéo, hospedagem (quando necessario) e quaisquer outros custos operacionais relacionados a
prestacdo dos servicos, ndo cabendo ao Consorcio Chapada Forte qualquer 6nus adicional além do
valor contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO

3.1. O valor do contrato é de R$ XXXX (XXXX).

3.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, materiais de consumo, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto contratado.

CLAUSULA QUARTA- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

SECRETARIA REQUISITANTE

()rgéo 020201 - Secretaria Operacional
Projeto/atividade - 2001

Fonte - 1500

Valor: R$ 22.050,00

Elemento de despesa - 33.39.00.00

PORCENTAGEM TOTAL 100%

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE DE PRECO

5.1. Os precos incidentes na contratacdo, ndo sofrerdo qualquer espécie de reajuste, excetos aqueles
por forca da Legislacdo Vigente.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

6.1. O prazo de vigéncia sera de 09 meses, podendo ocorrer & prorrogacao de vigéncia do contrato,
caso cumpra os requisitos do art. 105 a 114, da Lei n® 14.133/2021.
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6.2. A vigéncia dos contratos regidos por esta lei devera observar no momento da contratacdo e a
cada exercicio financeiro, a disponibilidade dos créditos orcamentarios, bem como, a previsdo do
plano Plurianual quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro, desde que atendido o disposto no
art. 105 a 114, ou desde que as despesas referentes a contratagdo sejam integralmente empenhadas
até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em restos a pagar do ano corrente.

CLAUSULA SETIMA —- DO PAGAMENTO

7.1.Liquidagao

a) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

b) O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratages decorrentes de despesas cujos valores ndao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

c) Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

1. o prazo de validade;

2. a data da emisséo;

3. 0s dados do contrato e do 6rgédo contratante;

4. 0 periodo respectivo de execucao do contrato;

5. 0 valor a pagar; e

6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

d) Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

e) A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

f) A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas neste aviso;

2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

g) Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

h) Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

i) Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

j) Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
7.2.Prazo de pagamento:
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a) O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados da finalizagdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.3.Forma de pagamento:

a) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo contratado.

b) Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

¢) Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

d) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

e) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A CONTRATADA obriga-se a:

8.1.1. A efetuar a prestar o servi¢o em perfeitas condicdes, no prazo e local indicados pelo Consorcio,
em estrita observancia as especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com 0s recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

8.1.2. Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condic6es de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

8.1.3. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢fes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

8.1.4. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicéo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.5. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras
que incidam ou venham a incidir na execuc¢édo do contrato.

8.1.6. Executar os servicos objeto da contratacdo com qualidade, eficiéncia, organizacdo e
observancia as normas legais aplicaveis, atendendo integralmente as necessidades administrativas do
Consorcio Chapada Forte.

8.1.7. Realizar a digitalizacdo de documentos administrativos garantindo a fidelidade, legibilidade e
integridade das informac@es constantes nos documentos originais.

8.1.8. Proceder a organizacdo, classificacdo e arquivamento dos documentos fisicos e digitais, de
forma padronizada, possibilitando facil localizacdo e consulta.

8.1.9. Preparar os documentos para digitalizacdo, incluindo conferéncia, retirada de grampos,
ordenacéo das folhas e organizacdo por processos administrativos ou categorias documentais.
8.1.10. Realizar a alimentacdo, atualizacdo e gerenciamento das informacdes no sistema e-TCM,
observando as exigéncias estabelecidas pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia,
em especial aquelas previstas na Resolu¢gdo TCM n° 1.337/2015.

8.1.11. Garantir que os documentos enviados ao sistema e-TCM estejam corretamente organizados,
identificados e conferidos, evitando inconsisténcias ou pendéncias perante o 6rgao de controle.
8.1.12. Manter controle e organizacdo dos arquivos digitais, assegurando a correta identificacdo dos
documentos e a preservacgao das informacoes.

8.1.13. Prestar suporte técnico relacionado as rotinas de envio de documentos e informagdes ao
sistema e-TCM, auxiliando o Consércio na resolugdo de eventuais inconsisténcias ou pendéncias.
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8.1.14. Disponibilizar equipamentos proprios e adequados para execugdo dos servicos, tais como
notebook ou computador, scanner e demais equipamentos necessarios ao bom desempenho das
atividades, incluindo, quando necessario, impressora, nobreak, filtro de linha e outros dispositivos
indispensaveis a execugdo dos servicos, ficando tais custos sob responsabilidade exclusiva da
contratada.

8.1.15. Executar os servicos de forma presencial e remota, conforme a natureza das atividades, sendo
presenciais principalmente as atividades relacionadas a digitalizacdo e organizacdo dos documentos
fisicos.

8.1.16. Manter sigilo e confidencialidade sobre todos os documentos, informagfes e dados
administrativos aos quais tiver acesso em razao da execugdo dos servigos.

8.1.17. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao Consdrcio ou a terceiros em decorréncia
de falhas na execugéo dos servigos.

8.1.18. Apresentar, quando solicitado, relatdrios das atividades executadas, contendo descri¢cdo dos
servicos realizados e documentos processados no periodo.

8.1.19. Cumprir integralmente as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, bem como demais normas
aplicaveis as contratacdes publicas.

8.1.20. Atender prontamente as solicitacdes do Consorcio Chapada Forte relacionadas a execucgado dos
servicos contratados.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. ACONTRATANTE obriga-se a:

9.1.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servi¢os recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitacéo e
recebimento definitivos;

9.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, atraves de servidor
especialmente designado;

9.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas
no servigo executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao servigo executado, no prazo e na
forma estabelecidos nesse termo;

9.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucgdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

10.1. A fiscalizacdo decorrente desta contratacdo sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor da
secretaria requisitante, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com
informacGes pertinentes a essa atribuicdo, nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021;

10.1.1. A fiscalizacdo decorrente desta contratacdo, sera acompanhada e fiscalizada pela servidora
Sra. Siloeina S& Marques Novaes, matricula 137.

10.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

10.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providencia que ultrapasse sua competéncia.

10.4. O fiscal do contrato ser4 auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administragdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informagoes relevantes para
prevenir riscos na execug¢ao contratual.
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10.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracao
ou de seus agentes e prepostos.

10.6. O gestor do contrato serd a servidora Sra. Naijara Santos Franca, Secretaria executiva, com
atribuicbes administrativas e a funcdo de administrar o contrato, desde sua concepcdo até a
finalizacdo, especialmente:

| - analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

I11 - analisar eventuais alteracfes contratuais, depois de ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatérios e demais documentos relativos
ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacdo de servicos;

10.7. O contratado devera indiciar um responsavel legal com respectivos contatos (e-mail, celular e
Whatsapp), com poderes para representa-lo perante essa Municipalidade na execucdo do contrato
decorrente da licitagdo objeto deste termo de referéncia.

10.8. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracao durante a prestacao do servigo
e/ou fornecimento do bem para representa-lo na execugao do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS ALTERACOES

11.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do artigo 124 da Lei n°® 14.133/21.
11.2. ACONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacao.

11.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes poderao exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA RESCISAO E EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. Séo motivos para a rescisdo do presente Contrato, nos termos do art. 137 da Lei n® 14.133/21:
| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de
especificacdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinacgdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar
e fiscalizar sua execucdo ou por autoridade superior;

Il - alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou falecimento do
contratado;

V - caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do contrato;
VI - razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e os casos da
rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

VIl - atraso na liberacdo das &reas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacdo ou a servidado
administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

VIII - razBes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgao ou da entidade
contratante;

IX - ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DAS PENALIDADES

13.1 - Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes, quais sejam:
13.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

13.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

13.1.4. Deixar de entregar a documentacéo exigida;

13.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
13.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

13.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida ou prestar declaracao falsa na execugéo
do contrato;

13.1.9. Fraudar a contratacao direta ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

13.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratagdo direta.

13.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

13.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste Contrato, quando néo se justificar a imposicéo
de penalidade mais grave;

13.22. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 14.1.1 a 14.1.11;

13.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
14.1.2 a 14.1.7 neste Contrato, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
13.2.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Pablica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8 a 14.1.11,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

13.3. Na aplicacéo das san¢des serdo considerados:

13.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

13.3.4. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.5. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

13.3.6. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

13.4. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.5. A aplicacdo das san¢Oes previstas neste Contrato, em hipdtese alguma, a obrigacédo de reparacao
integral do dano causado a Administracdo Publica.

13.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancGes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DOS CASOS OMISSOS
14.1. Os casos omissos ou situacdes ndo explicitadas nas clausulas deste Contrato serdo decididos

pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa
do Consumidor, na Lei Complementar n°® 123, de 2006.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA- DA PUBLICACAO

15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo do extrato deste Contrato na Imprensa
Oficial, em dez dias Uteis da sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
16.1. Ficaeleito o Foro da Comarca de Andarai - Ba como competente para dirimir quaisquer questdes
oriundas do presente Contrato.

16.2. E por estarem justos e contratados, assinam o presente, por si e seus sucessores, em 03 (TRES)
vias iguais e rubricadas para todos os fins de direito.

XXXXXXXXXXXX, _ de de 2026.

VANESSA DOS ANJOS TELES SENNA
PRESIDENTE DO CONSORCIO CHAPADA FORTE
CONTRATANTE

EMPRESA
NOME DO REPRESENTANTE
CONTRATADA
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ANEXO IV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 7°
DA CONSTITUICAO FEDERAL

NOME DA EMPRESA inscrito no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal
o(a) Sr(a) portador(a) da Carteira de ldentidade n° e do CPF n° :

DECLARA, para os devidos fins, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ().

Data:

Nome da empresa
CNPJ
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