
 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISIÇÃO DE PASSAGENS AÉREAS NACIONAIS 
(IDA E VOLTA) COM DESTINO A FORTALEZA (CE), COMPREENDENDO OS SERVIÇOS DE EMISSÃO, 
REMARCAÇÃO E CANCELAMENTO, PARA VIABILIZAR A PARTICIPAÇÃO DE CONSELHEIROS DO VALIPREV NO 
14º CONGRESSO BRASILEIRO DE CONSELHEIROS DE RPPS. 
 
ESCOPO: Contratação de empresa especializada (agência de viagens) ou aquisição direta junto às companhias 
aéreas brasileiras para fornecimento de 8 (oito) bilhetes aéreos de ida e volta, no trecho entre o Aeroporto 
Internacional de Viracopos (VCP) e Fortaleza (CE), destinados aos conselheiros do VALIPREV, para o período de 
02/12 a 04/12, incluindo emissão, remarcação e cancelamento de passagens. 
 
ENTREGÁVEIS: 
- Emissão e disponibilização dos 8 (oito) bilhetes de passagens aéreas de ida e volta em tempo hábil para a 
realização da viagem;    
- Envio dos comprovantes/itinerários de voo aos passageiros indicados pela autarquia; 
- Suporte técnico e operacional para eventuais alterações, remarcações ou cancelamentos de bilhetes.  

DIRETORIA/SETOR DEMANDANTE: 
 

Controle Interno 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA 
 

Paulo Cesar Britisqui 

JUSTIFICATIVA 

A presente contratação justifica-se pela necessidade de viabilizar o 
deslocamento de 8 (oito) conselheiros do Instituto de Previdência Social dos 
Servidores Municipais de Valinhos – VALIPREV para participação no "14º 
Congresso Brasileiro de Conselheiros de RPPS", a realizar-se no período de 
02/12 a 04/12. O evento tem por objetivo capacitar os conselheiros para 
atuarem como Conselheiros e serem, de forma colegiada, agentes 
promotores do desenvolvimento e da boa governança dos RPPS. A 
programação é desenvolvida destacando o papel e responsabilidades dos 
Conselhos e sua relação com a gestão, oferecendo vivência nas questões 
essenciais, as quais lhe cabem decisão e monitoramento. A participação 
atende ao disposto na Portaria MPS nº 1.467/2022, promovendo a 
capacitação contínua, o aprimoramento da governança e a atualização 
técnica em conformidade com o interesse público. 

ESTIMATIVA PRELIMINAR DO 
VALOR DA CONTRATAÇÃO 

R$ 18.000.00 (dezoito mil reais). 

DATA PRETENDIDA PARA A 
CONCLUSÃO DA 
CONTRATAÇÃO 

A contratação deverá ser formalizada com antecedência hábil para a 
obtenção de melhores tarifas e horários compatíveis com o evento 

QUANTIDADE 8 (oito) bilhetes de passagens aéreas nacionais (ida e volta). 

PREVISÃO DE PRAZO DE 
EXECUÇÃO, APÓS A 
CELEBRAÇÃO DO CONTRATO 

Prazo de entrega/emissão dos bilhetes em até 30 (trinta) dias ou conforme 
cronograma do evento. 



 
 

OPÇÃO LEGAL 

Art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, regulamentada no âmbito 
municipal pelo Decreto Municipal nº 11.945/2024, em especial os arts. 3º, 
II, 4º, I e 21 (Dispensa sem Disputa) e art. 8º, § 5º (Substituição de 
Contrato). Serviço não continuado. 

GRAU DE PRIORIDADE DA 
CONTRATAÇÃO 

Alta: Necessária para assegurar a presença e capacitação 
obrigatória/institucional dos conselheiros do RPPS nas datas programadas 
para o congresso. 

VINCULAÇÃO OU 
DEPENDÊNCIA COM OUTRO 
DFD 

Possui correlação com ajuda de custo para alimentação e deslocamento e 
contratação de serviço de hospedagem dos conselheiros participantes 

OBSERVAÇÕES 

A aquisição dos bilhetes aéreos poderá ocorrer diretamente nos sites 
oficiais das companhias aéreas (ex: Azul, LATAM, GOL) ou por intermédio 
de agência de viagens credenciada, priorizando-se a opção de menor custo 
global. A contratada/intermediária deverá demonstrar regularidade 
perante a ANAC. As saídas e retornos deverão priorizar o Aeroporto 
Internacional de Viracopos (VCP) por motivos de logística e economia. 

 

Valinhos, 09 de outubro de 2026 

 

Paulo Cesar Britisqui 
Controlador Interno 


