I - ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

1. INTRODUÇÃO 

[bookmark: _GoBack]Este Estudo Técnico Preliminar - ETP tem por objetivo identificar e analisar os cenários para o atendimento da demanda das secretarias da Prefeitura Municipal de Bueno Brandão, descrita no item 3, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econômica das soluções identificadas, fornecendo as informações necessárias para subsidiar o respectivo processo de contratação.


2. DIRETRIZES QUE NORTEARÃO ESTE ETP 

· Plano de Contratação Anual – 2026;
· Decreto Municipal n. º 205, de 28 de setembro de 2023;
· Lei 14.133/21, de 01 de abril de 2021.

3. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

A aquisição parcelada de material de expediente para as secretarias da Prefeitura Municipal de Bueno Brandão se faz necessária para garantir a continuidade e eficiência dos serviços administrativos, bem como para atender às demandas cotidianas das atividades de rotina da Administração. Esses materiais são essenciais para o funcionamento das atividades internas, como elaboração de documentos, correspondências, relatórios e registros, além de proporcionar condições adequadas para o atendimento ao público e ao andamento do serviço interno.
A falta ou insuficiência desses materiais, por se tratarem de itens básicos e indispensáveis, pode prejudicar o desempenho das funções essenciais da administração pública, impactando na qualidade dos serviços prestados à população. Assim, a compra de materiais de expediente contribui diretamente para o cumprimento das atribuições legais da Prefeitura e para a melhoria da gestão pública. Essa aquisição está em conformidade com os princípios da eficiência e da continuidade administrativa, conforme estipulado pela Lei Federal nº 14.133/2021.

4. SECRETARIAS REQUISITANTES 

Secretaria Municipal de Administração e Planejamento;
Secretaria Municipal de Educação;
Secretaria Municipal de Governo;
Secretaria Municipal de Saúde; 
Secretaria Municipal de Agricultura, Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente;
Secretaria Municipal de Turismo;
Secretaria Municipal de Cultura;
Secretaria Municipal de Obras, Viação e Serviços Públicos;
Secretaria Municipal de Assistência Social;
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude;
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econômico;
5. PREVISÃO DA DEMANDA NO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES (PCA) DE 2026:

Ação n. º 11, Aquisição de Material de Expediente, Nível de Prioridade (Médio).

6. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
Condições de Pagamento: A contratação será regida por pagamento                           mediante a entrega de notas fiscais correspondentes aos materiais fornecidos.
Que os produtos sejam encaminhados em embalagens adequadas para transporte e armazenamento, garantindo a integridade dos produtos
Prazo de Entrega: O fornecedor deverá garantir a entrega dos materiais     dentro do prazo de até 5 (cinco) dias úteis após o recebimento do pedido de fornecimento, salvo condições excepcionais previamente acordadas entre as partes.
Capacidade produtiva e experiência: A empresa deve demonstrar experiência no fornecimento de material de expediente para órgãos públicos ou entidades semelhantes, com capacidade de atender às demandas de forma eficiente e dentro dos prazos estabelecidos.
A contratação se dará mediante assinatura de Ata de Registro de Preços com validade de 12 meses podendo, ainda, ser prorrogável por igual período e, oportunamente, poderá ser firmado termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme Minuta Contratual.

A contratação terá caráter continuado tendo em vista que a necessidade do fornecimento é periódica e possui a finalidade de suprir as necessidades diárias da Administração Pública que não serão cessadas com o fim do exercício financeiro.


7 - LEVANTAMENTO DE MERCADO 

Não se vislumbram outras soluções passíveis de atender a demanda que não seja a aquisição dos materiais, por processo licitatório. É possível encontrar na região várias empresas capazes de atender à necessidade em tela, de forma que é garantida a ampla concorrência entre os fornecedores, bem como os benefícios para a administração pública decorrentes desta condição. 


7.1 - IDENTIFICAÇÃO DAS SOLUÇÕES

	Id
	Descrição da Solução  ( ou cenário)

	1
	Aquisição de material de expediente por meio de processo licitatório

	2
	------

	3
	------




7.2 – ANÁLISE COMPARATIVA DE SOLUÇÕES

	Requisito
	Solução
	Sim
	Não
	Não se aplica

	
A solução encontra-se implantada em outro órgão ou entidade da Administração?
	Solução  1
	X
	 
	

	
	Solução  2
	---
	
	

	
	Solução  3
	---
	
	




7.3 – REGISTRO DE SOLUÇÕES CONSIDERADAS INVIÁVEIS

· Não existe outra solução.

7.4 – ANÁLISE COMPARATIVA DE CUSTOS

	Solução Viável 1

	Descrição:

	Aquisição de material de expediente por meio de processo licitatório

	Custo Total – Memória de Cálculo

	O gasto com o recurso, citado no item 10, seria de R$ 106.218,37




8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

A contratação para a aquisição de material de expediente visa suprir as necessidades administrativas da instituição, garantindo a continuidade dos serviços públicos e o bom andamento das atividades diárias. A solução apresentada consiste na provisão de um conjunto de materiais essenciais para o funcionamento do órgão, com a entrega, armazenamento, e gestão eficientes dos itens, alinhados aos requisitos técnicos e orçamentários.
A solução proposta para a contratação de material de expediente tem como objetivo oferecer um conjunto completo de produtos, adequados ao uso institucional, atendendo a todas as demandas administrativas e operacionais do órgão contratante, como produtos de uso rotineiro, tais quais lápis, canetas esferográficas, bandejas de entrada e saída, etc. 
A modalidade sugerida para a contratação é a de Sistema de Registro de Preços, em que o objeto poderá ser parcelado a medida das necessidades de aquisição pelos setores requisitantes.
O Sistema de Registro de Preços foi escolhido devido a imprevisibilidade quanto aos momentos de necessidade da contratação, já que fatores como o fluxo interno de serviços e a procura dos munícipes pelos serviços públicos podem interferir nos quantitativos demandados.


9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS 

	Item
	Descrição do Produto
	Qte
	Unid.

	1
	APONTADOR PARA LAPIS          
	371
	UN

	2
	BANDEJA DE ENTRADA E SAIDA
	182
	UN

	3
	BLOCO ADESIVO COLORIDO
	5214
	UN

	4
	BORRACHA BRANCA N. 60         
	777
	UN

	5
	CADERNO BROCHURA PAUTADO  COM 
	1064
	UN

	6
	CADERNO UNIVERSITÁRIO CAPA DURA 96 FOLHAS ESPIRAL
	316
	UN

	7
	CAIXA DE ARQUIVO//
	1801
	UN

	8
	CAIXA PAPELAO P/ARQUIVO 
	480
	UN

	9
	CANETA CORRETIVO LIQUIDO CONTENDO 9 ML;
	876
	UN

	10
	CANETA ESCRITA FINA COM PONTA DE TUNGSTENIO 
	3022
	UN

	11
	CANETA MARCA TEXTO
	1450
	UN

	12
	CARTOLINA BRANCA  180 GR 
	1190
	UN

	13
	CLIPS 2/0 500 GR.             
	172
	CX

	14
	CLIPS 4/0 (CX C/500 GR)       
	169
	CX

	15
	CLIPS 8/0 (CX 500 GR.)        
	148
	CX

	16
	COLA BASTÃO SENDO:
	394
	UN

	17
	COLA BRANCA 1 LITRO
	234
	LT

	18
	COLA BRANCA 40 GR NAO TOXICA  
	341
	UN

	19
	COLCHETE NO15                 
	27
	CX

	20
	COLCHETES NO 13.              
	11
	CX

	21
	CORRETIVO EM FITA SENDO:
	1172
	UN

	22
	ELASTICO LATEX 100 GRAMAS
	46
	CX

	23
	ENVELOPE 260 X 360 MM BRANCO COM NO MINIMO 75G. 
	5025
	UN

	24
	ENVELOPE OFICIO BRANCO 240 X 340 mm 
	2540
	UN

	25
	ENVELOPE PARDO 28 X 20 CM 
	2800
	UN

	26
	ESTILETE GRANDE               
	283
	UN

	27
	ETIQUETA ADESIVA LISA         
	713
	PT

	28
	ETIQUETA TARJADA AUTO ADESIVA 
	96
	PT

	29
	EXTRATOR DE GRAMPOS           
	340
	UN

	30
	FITA ADESIVA 12MM X 50M       
	305
	RL

	31
	FITA ADESIVA DUPLA FACE //   
	479
	RL

	32
	FITA ADESIVA P/ EMBALAGENS     
	735
	RL

	33
	FITA CREPE 19 X 50 MTS         
	894
	RL

	34
	FOLHA DE  EVA  CORES  VARIADAS.
	1060
	FL

	35
	GRAMPEADOR DE MESA 
	298
	UN

	36
	GRAMPEADOR SUPER 100 P/100FLS 
	81
	UN

	37
	GRAMPO P/GRAMPEADOR 26/6 CX
	456
	CX

	38
	GRAMPO PARA 100FLS
	214
	CX

	39
	GRAMPO TRILHO - CX C/ 50      
	200
	CX

	40
	LAPIS DE COR TIPO JUMBO       
	140
	CX

	41
	LAPIS PRETO N.2 REDONDO(CAIXA)
	117
	CX

	42
	LIVRO DE ATA 220X320 C/50 FLS 
	162
	UN

	43
	MARCADOR PARA QUADRO BRANCO SENDO:
	120
	KT

	44
	PAPEL A4 CASCA DE OVO         
	106
	CX

	45
	PAPEL SULFITE A3 500 FLS 
	45
	PT

	46
	PAPEL SULFITE A4
	1071
	CX

	47
	PAPEL SULFITE COLORIDO A4 
	129
	PT

	48
	PAPEL VERGE 180GR PCT COM 50 FL 
	90
	PT

	49
	PASTA AZ (GRANDE)             
	1077
	UN

	50
	PASTA C/ ELASTICO DE PLASTICO  MODELO ENVELOPE 
	845
	UN

	51
	PASTA C/ELASTICO EM PVC LARGA  
	755
	UN

	52
	PASTA CRISTAL TRANSPARENTE COM
	761
	UN

	53
	PASTA DE PAPELAO COM  ELÁTICO
	513
	UN

	54
	PASTA L.                      
	1207
	PT

	55
	PASTA PAPELAO C/ GRAMPO TRILHO
	1205
	UN

	56
	PASTA SUSPENSA MARMORIZADA    
	3020
	UN

	57
	PEN DRIVE 32GB                
	165
	UN

	58
	PERFURADOR SENDO:
	65
	UN

	59
	PINCEL ATOMICO 1100
	241
	UN

	60
	PRANCHETA EM DURATEX          
	584
	UN

	61
	PRANCHETA EM MADEIRA TIPO MDF 
	4
	UN

	62
	REGUA:/
	291
	UN

	63
	TESOURA GRANDE DE USO GERAL 
	333
	UN



10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

O valor estimado para a contratação é de R$ 106.218,37 (cento e seis mil duzentos e dezoito reais e trinta e sete centavos). 
O valor foi estimado com base no consumo do exercício anterior acrescido do índice de correção INPC.  


11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO 

· A licitação será adjudicada por item em conformidade com a Súmula 247 do TCU.

12. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Não há necessidade de contratações correlatas e/ou interdependentes para o bom andamento da contratação.


13. RESULTADOS PRETENDIDOS 
 
Suprir as necessidades administrativas da instituição, garantindo a continuidade dos serviços públicos e o bom andamento das atividades diárias.

14. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS

Previamente a celebração do contrato, a Administração deve conduzir processo, amparada na Lei nº 14.133/21. Garantindo que a empresa contratada atenda aos requisitos técnicos e esteja habilitada cumprindo os requisitos legais, fiscais e trabalhistas.
Durante a execução do contrato, a administração deve nomear o fiscal do contrato para fiscalização e gestão contratual sendo responsável pela solução de impasses ou divergências e a verificação do cumprimento das normas e regulamentos necessários.


15. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS 

Não se verifica impactos ambientais significativos diretamente relacionados a presente contratação.


16. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE
Com base nas informações levantadas ao longo do estudo preliminar, bem como nos registros das contratações anteriores, e considerando que o fornecimento é de acordo com as reais necessidades do Município de Bueno Brandão/MG, julgamos como procedente e viável a presente demanda, devendo-se dar prosseguimento ao processo licitatório, respaldada pelo Estudo Técnico Preliminar.



[bookmark: _k96llbbutqew]Bueno Brandão, 03 de julho de 2026.


Nome: Ian Gabriel Ribeiro Brandão
Cargo: Assessor de Cadastro de Materiais
Matrícula: 3217

APROVO ESTE ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR E DETERMINO O INÍCIO DA IMEDIATA ELABORAÇÃO DO(S) RESPECTIVO(S) TERMO(S) DE REFERÊNCIA(S)

Bueno Brandão, 03 de julho de 2026.



                           Nome: Carla Ribeiro de Melo
[bookmark: _4l9qvz94agq4][bookmark: _rvfxz81yz6y5]       SECRETÁRIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E PLANEJAMENTO
