{ ;\’ Municipio Secretaria Municipal
(N ~ de Desenvolvimento
&Y de Tubarao social

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Constitui objeto desta inexigibilidade de licitagdo a contratagdo de profissional
especializado para assessoria técnica na realizacdo do Processo de Escolha
Suplementar do Conselho Tutelar de Tubarao/SC, conforme informagdes previstas
neste edital e seus anexos, em especial o Termo de Referéncia.

1.1.  Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 120 dias contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdo que ora se requer faz-se necessaria considerando, inicialmente, o
disposto no Art. 132 do Estatuto da Crianca e do Adolescente, o qual destaca que em
cada Municipio havera, no minimo, um Conselho Tutelar composto de cinco membros.

Outrossim, e de acordo com o Art. 16, paragrafo 2° da Resolucdo 231/2022 do
CONANDA, havendo dois ou menos suplentes disponiveis, cabera ao Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, iniciar imediatamente o Processo
de Escolha Suplementar.

O Conselho Tutelar de Tubarao, atualmente, ndo possui 0 nimero minimo de suplentes
disposto na resolugcdo do CONANDA, tampouco suplentes interessados em assumir
eventual vaga no Conselho Tutelar.

Assim, diante do afastamento de um membro do Conselho Tutelar por problemas de
saude que ocorreu na data de 01 de julho, e ndo havendo suplente interessado em
substitui-lo, o Conselho Tutelar estd atuando hoje com apenas 04 conselheiros,
contrariando o disposto no Art. 132 do ECA.

Dessa forma, mediante resolugdo n° 50/CMDCA/2024, foi deliberado a realizagdo de
Processo de Escolha Suplementar, o qual mediante orientacdo do Ministério Publico
devera ocorrer com a maior brevidade possivel.

Salienta-se que tratando-se de processo complexo e burocratico, necessario a
contratacido de Assessoria Técnica Especializada para tanto. A referida assessoria
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auxiliara o Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, que é 6rgao
responsavel pelo Processo de Escolha, na organizagao de todo o pleito. O assessor
contratado, além da elaboragédo dos documentos (resolugbes e editais), ira elaborar a
prova escrita, analisara os recursos e capacitara os conselheiros tutelares eleitos como
suplentes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO,

Conforme item 3 do Estudo Técnico Preliminar, constam os seguintes requisitos
minimos para contratagao:

4.1. Os servicos serao prestados por empresa especializada no ramo e com referéncias,
devidamente regulamentada e autorizada pelos érgaos competentes, em conformidade
com a legislagdo vigente; Apresentar toda documentacdo de: Habilitagdo Juridica,
Habilitagao Fiscal, e Trabalhista, Habilitacdo Econémico-Financeira.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de Entrega

Prestar apoio técnico especializado ao CMDCA de Tubarao, para realizacdo da eleigao
de Conselheiros Tutelares conforme processo de escolha unificada.

1 - Acompanhamento na Elaboracdo do Edital e demais tramites, da realizagdo da
eleicdo de Conselheiros Tutelares;

2 - Acompanhamento e Assessoria em Regimento Interno;

3 - Elaboracédo do Edital divulgando o processo de escolha;

4 - Apreciagado dos documentos apresentados pelos candidatos;

5 - Apreciagao dos recursos de candidatos contra impugnagdes;

6 - Documento de publicagdo dos nomes dos candidatos registrados;

7 - Acompanhamento do pleito das Elei¢gbes, contagem de votos, apuragéo e divulgagéo
do resultado das urnas;

8 — Auxilio na Correcao e divulgacao das provas escritas;
9 - Orientacao e treinamento de toda equipe do dia da escolha;

10 - Documentos de nomeacéo.
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11- Capacitagao dos conselheiros tutelares eleitos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim usadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir

O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6érgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.1. Fiscalizagao

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117. caput).

6.1.1. Fiscalizagcao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagcao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1);
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Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corregdo da execucado do contrato, determinando prazo para a
correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 1V).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.24 2022, art. 22, V).

6.1.2. Fiscalizagao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246. de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 23, V).

6.2. Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢gdes de habilitagédo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, IlI).

O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgbes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag¢des sobre a consecug¢ao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

71. Recebimento

7.11. Os servicos serao recebidos definitivamente, de forma sumairia,
posteriormente a execugdo, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta.

7.1.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administracdo, apdés a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

7.1.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.1.4. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagido, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.21.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e a data da emisséo;

e 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;
e 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;
e o valor a pagar; e

e eventual destaque do valor de retencbées tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovagao da
regularizagao da situagao, sem O6nus ao contratante;

7.24. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.2.5. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condi¢gbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do
o6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis
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pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis
contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo

anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do
indice IGP-M de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacédo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123. de 2006, nao sofrera a retencao tributaria
quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO, com adocdo do critério de julgamento pela NOTORIA ESPECIALIZACAO.

Forma de fornecimento

Fornecimento parcelado

Exigéncias de habilitagao

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como

sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricado do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragédo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Apresentacdo de documentagdo comprobatéria da notdria especializagdo na area
pertinente ao objeto desta contratacéo.

Apresentacdo de documento comprobatério de contratagbes similares ao objeto deste
Termo de Referéncia em outras entidades ou instituicbes da Administragao Publica, que
demonstrem a consagragao do publico para com os artistas contratados.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

91. O custo estimado total da contratagdo é de R$9.940,00 (Nove mil novecentos e
quarenta reais).

PREFEITURA MUNICIPAL DE TUBARAO - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Rua Sao Manoel, 140 | Centro | Tubarao/SC | CEP 88.701-120
Fone: 48 33621-9889 | www.tubarao.sc.gov.br | gestaosocial@tubarao.sc.gov.brlsocial@tubarao.sc.gov.br



10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

Os recursos para atender a presente demanda correrdo a conta do or¢gamento municipal
vigente, conforme adiante descrito:

2 - 3.3.90 - 2.759.7003.0586 - FIA - Imposto de Renda - Exercicio Anterior

Tubarao/SC Julho de 2024

Dessa forma, APROVO o presente Termo de Referéncia e o ENCAMINHO ao setor
competente para as providéncias cabiveis para langamento da licitacdo

Documento assinado digitalmente

b KELLY BOTEGA FORTUNATO DELPIZZO
g L Data: 15/07/2024 17:01:51-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Kelly Botega Fortunato
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
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