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Processo Administrativo n. © 100/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
continuos de limpeza, conservacdo e higienizacdo predial, mediante
disponibilizacdo de 2 (dois) profissionais em regime de dedicagao exclusiva de
mao de obra, para atuacao nas dependéncias da Camara Municipal de Arroio
Grande/RS, visando a manutencdo das condicbes adequadas de higiene,
salubridade, organizacao e conservag¢ao dos ambientes institucionais.

A contratagdo compreende exclusivamente o fornecimento da mao de
obra necessaria a execucdo dos servicos, permanecendo sob
responsabilidade da Camara Municipal o fornecimento dos materiais de
limpeza, produtos de higiene, utensilios e demais insumos utilizados na
execucdo das atividades, com excec¢do dos EPIs, uniformes e/ou outros
insumos exigiveis do empregador, conforme legislacao vigente e as condicdes
deste Termo.

Os servigos deverao ser executados de forma continua, observadas as
condi¢cbes, especificacdes, quantitativos, exigéncias e demais disposicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

ITEM | POSTOS | UNIDADE | DESCRICAO | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

(Mensal)

.y

servigos de
limpeza
predial,
CBO 5143,
na sede do
Poder
Legislativo
Municipal,
com jornada
de
180h/més.

01 MES Prestagao de 12 R$ 5.515,99 R$ 66.191,88
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de servicos
de limpeza
predial,
CBO 5143,
na sede do
Poder
Legislativo
Municipal,
com
jornada de
100h/més

01 MES Prestacdo 12 R$ 4.004,17 R$ 48.050,04

Total R$ 114.241,92

1.2. O item acima arrolado ndo sera destinado a participacédo exclusiva de
empresas beneficiarias do regime juridico diferenciado estatuido pela Lei
Complementar n® 123/2006, ndo se enquadrando na hipétese de incidéncia do
art. 48, inc. | do aludido diploma, por se tratar de item com valor superior a R$
80.000,00 (oitenta mil reais).

1.3. Em que pese o item objeto deste processo ndo ser destinado a
participacéo exclusiva de Micro e Pequenas Empresas, conforme o item anterior,
sera aplicado, no que couber, o regime juridico diferenciado disciplinado no bojo
da Lei Complementar n° 123/2006.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A demanda ensejadora do presente processo para fins de contratacao
fora analisada detalhadamente no bojo do Estudo Preliminar anexo.

2.2. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a
execucao continua dos servicos de limpeza, conservacao e higienizacdo das
dependéncias da Camara Municipal de Arroio Grande/RS, de forma a manter
condicbes adequadas de salubridade, higiene, organizagdo, seguranca e
conforto para vereadores, servidores, estagiarios, prestadores de servigos e
cidadaos que frequentam as instalacdes do Poder Legislativo Municipal.

2.3. A vigéncia inicial da contratacdo futuramente efetivada com lastro no
bojo do presente processo sera de 12 (doze) meses, prorrogavel até o limite
maximo decenal estipulado na Lei Federal n°® 14.133/2021, observadas, em
qualquer caso, a manutencdo da vantajosidade econOmica e técnica da
contratacao.
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2.4. Deverao ser disponibilizados 2 (dois) profissionais, sendo 1 (um) em
regime de 180h mensais e outro de 100h mensais, conforme Planilhas
Analiticas de Custos e Formacao de Precos anexas.

2.5. A conclusdo do processo de selecdo resultara na lavratura de
instrumento contratual, incidindo a espécie a disciplina especifica do Titulo 1l
da Lei Geral de Licitacbes e Contratos Administrativos (Lei Federal n°
14.133/2021).

3. CL@SSIFICA(;AO DOS SERVICOS E FORMA E CRITERIO DE
SELECAO

3.1. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins, agueles cujos
padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no
Termo de Referéncia, por meio de especificacées usuais no mercado.

3.2. O item objeto do presente processo enquadra-se na hip6tese do item
anterior.

3.3. A Contratada sera selecionada mediante conducdo de processo
licitatério, na modalidade Pregdo, em formato eletrénico, com critério de
julgamento pelo menor preco global, verificavel pelo correto preenchimento
das Planilhas Analiticas de Custos e Formacdo de Precos anexas,
considerando o valor estimado para o periodo de 12 (doze) meses, observadas
as disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4. DA EXECUCAO DA SOLUCAO.

4.1. A execugdo dos servigcos observara, no minimo, as rotinas abaixo
descritas, sem prejuizo da realizacdo de outras atividades correlatas
necessarias a adequada conservacao e higienizacdo das dependéncias da
Camara Municipal, sempre que demandadas de acordo com as necessidades
da Administragao:

4.1.1. Servigos de execucéo diéria:
e Varrer, limpar e higienizar pisos das areas internas;
e Remover poeira de mesas, armarios, balcdes, cadeiras, computadores,
equipamentos e demais mobiliarios;
e Limpar e higienizar sanitarios, incluindo vasos sanitarios, pias, espelhos
e acessorios;
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Recolher residuos das lixeiras internas e externas, promovendo seu
adequado descarte;
Limpar corredores, recepc¢do, plenério e demais areas de circulacao;
Repor materiais de higiene disponibilizados pela Administracéo, tais
como papel higiénico, papel toalha e sabonete;
Limpar portas de vidro, macanetas, corrimdos e superficies de contato
frequente;
Manter organizados os ambientes institucionais utilizados diariamente.
4.1.2. Servigos de execucao semanal:
e Limpeza mais detalhada de moveis, prateleiras, estantes, arquivos e
eguipamentos;
e Limpeza de vidros internos;
e Limpeza de rodapés, divisorias, paredes lavaveis e superficies de dificil
acesso;
e Limpeza das areas externas de circulacao e acesso ao prédio;
e Higienizacdo completa da copa e dos respectivos utensilios utilizados
nas atividades institucionais.
e Servicos de execucédo quinzenal
e Limpeza de vidros externos acessiveis sem necessidade de
eguipamentos especiais;
e Limpeza de luminarias, grades, peitoris, esquadrias e persianas;
e Limpeza aprofundada de areas com menor frequéncia de utilizacéo.
4.1.3. Servicos de execucdo mensal:
e Limpeza geral das dependéncias, abrangendo locais de dificil acesso;
e Higienizacdo completa de mobiliarios e equipamentos administrativos;
e Limpeza detalhada de portas, divisérias e demais elementos
construtivos;
e Revisao geral das condi¢cdes de limpeza e conservagcao dos ambientes
atendidos.

4.2. Os profissionais deverdo se apresentar ao local de trabalho
devidamente uniformizados, com as pecas fornecidas pela contratada, cuja
nomenclatura e/ou logo constarao insculpidos nas aludidas mudas.

4.2.1 Os uniformes serdo constituidos de sapatos, calca de abrigo e
camisetas mangas curtas para a estagao primavera/verao e sapatos, calca de
abrigo, camisetas mangas longas e blusé&o, para a estagao outono/inverno.
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4.2.2 Os uniformes deveréao ser fornecidos por ocasido do inicio dos servicos.

4.2.3 A Contratada devera disponibilizar, no minimo, duas mudas para a
estacdo outono/inverno e duas mudas para a estacdo primavera/verao,
entregues respectivamente, até o final do més de abril e até o final do més de
setembro. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior n&o
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-A& como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.2.4 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados
deverao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada, compreendendo
pecas para todas as esta¢des climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo
para o empregado, observado o disposto nos itens precedentes.

4.2.5 Os uniformes deverdo ser entregues novos e completos a todos os
empregados até a data de sua apresentacao ao trabalho, mediante recibo, que
devera ser enviado a Administracao.

4.2.6 Sem prejuizo do contido no item 4.2.3, a CONTRATADA devera fazer a
substituicdo do vestuario sempre que houver desgaste dos mesmos, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

4.2.7 Os profissionais devem executar seus servi¢cos de forma sustentavel e
responsavel no que se refere 0 meio-ambiente, evitando desperdicios de 4gua
e produtos de limpeza e energia elétrica, bem como realizar o descarte
consciente de residuos ou embalagens.

4.2.8 Os profissionais deverdo perceber adicional de insalubridade, no
percentual de 40%, calculado sobre a integralidade da jornada a ser cumprida,
conforme a legislagéo pertinente e convengao ou acordo coletivo de trabalho.

4.3. Os servigos serao prestados nas instalacbes da Camara Municipal,
localizada na Rua Dr. Monteiro, n°® 185, Arroio Grande/RS, ou em outro endereco
gue venha a ser utilizado pela Administracdo durante a vigéncia contratual,
desde que situado no territério do Municipio.

4.4. O inicio da execucéo dos servicos no endereco supracitado dar-se-a a
partir do dia 21/09/2026, que acompanhara a vigéncia contratual.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Para atendimento da necessidade administrativa identificada, a
contratacao devera observar 0s seguintes requisitos minimos:
5.1.1 Requisitos da prestacéo dos servicos:
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a) Disponibilizacéo de 2 (dois) profissionais para execucdo continua dos
servigos de limpeza, conservacgao e higienizacédo das dependéncias da
Camara Municipal de Arroio Grande/RS;

b) Prestac&o dos servigos sob regime de dedicacao exclusiva de méo de obra,
observadas as disposicoes da legislacéo trabalhista, previdenciaria e demais
normas aplicaveis;

c) Execucao dos servi¢os durante o horario de funcionamento da Camara
Municipal, em jornada a ser definida pela Administracdo quando da
implantagc&o contratual, observada a legislacao trabalhista e a convencéao
coletiva da categoria profissional;

d) Observancia das rotinas minimas de servicos estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

e) Manutencéo da continuidade dos servi¢os durante toda a vigéncia
contratual, mediante substituicdo imediata dos profissionais ausentes por
motivo de férias, licencas, afastamentos, faltas ou quaisquer outras
ocorréncias que impecam a regular execucgéo das atividades;

f) Atendimento das orientacOes expedidas pela fiscalizacao contratual quanto
a distribuicdo e priorizacao das atividades compativeis com o objeto
contratado.

5.1.2 Requisitos da contratada:

a) Possuir atividade econémica compativel com o objeto da contratacéo;

b) Comprovar os requisitos de habilitacao juridica, fiscal, trabalhista,
econdmico-financeira e técnico-operacional exigidos no edital;

c) Manter durante toda a execucao contratual as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitacao;

d) Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais, comerciais e demais obriga¢des decorrentes da
disponibilizagdo da mé&o de obra;

e) Designar preposto para atuar como interlocutor junto a Administragao
durante a execugdao contratual.
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5.1.3 Uniformes e equipamentos de protec¢édo individual

a) A contratada devera fornecer aos profissionais alocados todos os uniformes,
equipamentos de protecao individual — EPIs e demais itens exigidos pela
legislacédo trabalhista e pelas normas de salde e seguranca do trabalho,
responsabilizando-se por sua substituicdo sempre que necessario, conforme
diposto no ITEM 4.

5.1.4 Materiais e insumos

a) Os materiais de limpeza, produtos de higiene, utensilios e demais insumos
necessarios a execuc¢ao dos servi¢cos serao fornecidos pela Camara
Municipal, ndo integrando o objeto da presente contratacao.

6 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1 S&o obrigacfes da Contratante:

6.1.1 receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia e seus anexos, bem como no Termo de Contrato correspondente;

6.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, o adimplemento das
obrigacBes da contratada, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

6.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que sejam adotadas as
providéncias cabiveis;

6.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada,
através de comissédo/servidor especialmente designado;

6.1.5 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a execucao
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus
anexos;

6.2 A Administracdo ndo responderd por quaisquer COmpPromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao
do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

7 OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacoes constantes no Termo
de Referéncia (como p. ex.: 0 que dispbe o ITEM 5), seus anexos e sua
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proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

7.1.1 efetuar a execucdo do objeto em perfeitas condigbes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e no
respectivo Termo de Contrato, acompanhado da respectiva nota fiscal;

7.1.2 responsabilizar-se pelas obrigacfes previdenciarias, fiscais, trabalhistas
e comerciais resultantes da execucédo do Contrato;

7.1.3 promover a substituicho do empregado, quando solicitado e
fundamentado;

7.1.4 responsabilizar-se pelo pagamento de tudo o que legalmente lhe
compete, tais como salario, incluido o 13° salério, as férias, as licencgas, 0s
seguros de acidente de trabalho, vales-transportes e refeicéo, a assisténcia e
previdéncia social e todos os demais 6nus inerentes ou proprios da relacao
empregaticia, compreendidas, também, as obrigacbes fiscais e a
responsabilidade civil para com terceiros;

7.1.5 indenizar imediatamente danos ou prejuizos eventualmente causados
por seus empregados as instalacdes, mobiliarios, maquinas e todos os demais
pertences do Poder Legislativo Municipal, ainda que involuntarios;

7.1.6 entregar a relacdo dos empregados que executarao oS servicos;

7.1.7 criteriosamente recrutar, selecionar e administrar os profissionais com
vistas ao cumprimento do objeto contratado.
8 DA SUBCONTRATACAO

8.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

9 DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1 Os servicos prestados, bem como o pleno adimplemento de todas as
obrigagcbes por parte da Contratada, serdo verificados pela Gestdo e
Fiscalizac&o do instrumento contratual, mediante emissao de ateste.

9.1.1 O ateste de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos.

9.1.2 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as

Rua Dr. Monteiro, n° 185 — Arroio Grande (RS) - CEP 96.330-000 - Fones (53) 3262-1377 e 3262-1888 - Fax (53) 3262-1377
) e-mail: cmvag@san.psi.com.br
“DOE ORGAOS, DOE SANGUE, SALVE VIDAS”

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camaraarroiogrande.rs.gov.br/cer e informe o cédigo: 260807104451F4F4

Documento assinado digitalmente por 2 signatarios



== FEstado do Rio Grande do Sul
% CAMARA MUNICIPAL DE ARROIO GRANDE

= d

ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando

0S apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis,
guando for o caso.

9.1.3 Em caso de verificacdo de possiveis pendéncias, irregularidades ou
demandas de esclarecimento, restara suspenso o prazo de recebimento e
pagamento até que a situacao seja sanada.

9.2. As comunicagfes entre a Camara Municipal e a Contratada devem ser
realizados por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de e-mail para tal fim.

9.3. O recebimento provisorio sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias,
contado do recebimento da nota fiscal acompanhada de todos os documentos
comprobatérios do integral adimplemento das obrigac6es assumidas.

9.3.1. Havendo falta ou inconsisténcia em algum documento, (como p. ex.:
erros em valores constantes em holerites, em comprovantes de pagamento,
em guias de recolhimento e pagamento de tributos, etc.), 0 prazo de que trata
o ITEM 9.3. ficara suspenso até que a situacao seja saneada.

9.4. O recebimento definitivo sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias,
contado do recebimento do ateste relativo ao recebimento provisorio.

9.4.1. Havendo alguma situacdo que obste o0 correto recebimento definitivo,
0 prazo de que trata o ITEM 9.4. ficar4 suspenso até que a diligéncia seja
atendida.

10 DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias,
contado a partir do recebimento definitivo, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.2 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo do cumprimento de todas as obrigacbes decorrentes da
assuncgéao do objeto contratual, mormente a apresentacdo dos contracheques
e comprovantes de pagamento.

10.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacéao da
despesa, como, por exemplo, obrigacéo financeira pendente, decorrente de
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penalidade imposta ou inadimpléncia, o0 pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

10.5 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta as
condicdes de habilitacdo exigidas no Ato Convocatério e/ou em seus anexos.

10.6 Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo a ser indicado
conforme o caso concreto, regularize sua situacdo ou, n0 mesmo prazo,
apresente sua justificativa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

10.7 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo deverd realizar consulta para identificar possivel sancéo
impeditiva de participacdo em licitagdo, bem como ocorréncias impeditivas
indireta.

10.8 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir a regularizacédo da
situacgao.

10.9 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a penalizacdo da contratada nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa e observada a
disciplina contida na Ata de Registro de Precos.

10.10 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente.

10.10.1 Sera interrompido o objeto em execucdo com a contratada
inadimplente, salvo por motivo de economicidade, seguranga ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéao tributaria prevista na
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legislacao aplicavel.

10.11.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, devera observar tal regime juridico
diferenciado quando da emissao e apresentacao dos documentos pertinentes.

10.12 As condicdes e critérios de pagamento estdo melhor detalhadas no
respectivo Termo de Contrato.
11 DO REAJUSTAMENTO E DA REPACTUACAO

11.1 Os custos decorrentes da mao de obra vinculada a execucéo contratual
serdo revistos mediante repactuacdo, desde que observado o interregno
minimo de 1 (um) ano, contado na forma da legislagédo aplicavel, tendo como
referéncia a data do acordo, convencao coletiva, sentenca normativa ou
instrumento coletivo equivalente que fundamentou a elaboracéo da proposta.

11.2 A repactuacdo serd precedida de solicitacdo da Contratada,
acompanhada da demonstracdo analitica da variacdo dos custos e dos
documentos comprobatorios pertinentes, observadas as disposicdes legais e
regulamentares aplicaveis aos contratos de servicos com dedicacao
exclusiva de méo de obra.

11.3 Os demais custos contratuais ndo vinculados a mao de obra poderéo
ser reajustados apds decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou
outro indice oficial que venha a substitui-lo.

11.4 As solicitagbes de repactuacdo e reajustamento serdo analisadas pela
Administracdo mediante verificagdo dos pressupostos legais, da
documentacgéo apresentada e da efetiva variacdo dos custos que compdem
a contratacao.

12 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1 As sancgbes cabiveis e as hipdéteses de aplicagdo encontram-se
disciplinadas no respectivo Termo de Contrato.

13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta das
dotacGes orcamentarias proprias consignadas no orcamento da Céamara
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Municipal de Arroio Grande/RS para o0s exercicios financeiros abrangidos pela
contratacao.
13.2 Restam abaixo indicados os créditos orcamentarios que suportardo as
despesas decorrentes da contratacdo em questdo, devendo, contudo, ser
ratificadas mediante apresentacdo de parecer contabil lavrado pelo setor
competente:

0103100012.001000 Manter as atividades da Camara Municipal
3.3.90.39.00.00.00 Outros servicos de terceiros — Pessoa
Juridica

3.3.90.39.78.00.00 Limpeza e conservacéo

1162

14 DISPOSICOES FINAIS
O presente documento seguira para apreciacdo e aprovacdo da
autoridade superior.

Arroio Grande, na data da assinatura eletrfnica

Ronaldo Rodrigues Costa
- Diretor-Geral -

15 DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

O documento apresentado descreve de maneira adequada o
planejamento da contratagcédo, permitindo a avaliagdo de custos e demandas,
definindo a sistematica de suprimento, critérios de aceitacéo do objeto, deveres
do Licitante e da Administracdo, procedimentos de fiscalizacdo e
gerenciamento, prazos de entrega e a possibilidade de sancgbes
administrativas, de forma clara, concisa e objetiva. Dessa forma, aprovo o
presente Termo de Referéncia.

Arroio Grande, na data da assinatura eletrénica.

Janaina Iglécias Kosbi
- Vereadora Presidente -
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