CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 138/2026
INEXIGIBILIDADE N° 88/2026

Fundamentacao Legal: Art. 74, Inciso |l da Lei 14.133/2021.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Objeto: Contratacdo de 01 (uma) inscrigao especifica para participagéo do curso
"ESCOLA DO LEGISLATIVO - IMPLANTACAO, ESTRUTURACAO E GESTAO
DE PROGRAMA DE CAPACITACAO NA CAMARA MUNICIPAL", promovido
pela escola INSTITUTO PLENUM BRASIL, que ocorrera dos dias 20 a 23 de
outubro, na cidade de Belo Horizonte/MG. Participante: Rafael Gongalves de
Arruda.

1.1 Prazo do contrato: Nao sera celebrado contrato. A nota de empenho

servira de termo contratual entre as partes para todos os efeitos.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Em conformidade com os Estudos Técnicos Preliminares A contratagao
de inscri¢cdes especificas para o objeto descrito curso tem como objetivo atender
a necessidade identificada de aprimorar as competéncias técnicas dos
servidores requisitantes. Estes profissionais desempenham fungdes estratégicas
voltadas ao fortalecimento da governanga publica e a implementacdo de

mecanismos de participacao social nas politicas publicas.
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A necessidade decorre do compromisso institucional em promover uma
administracdo publica eficiente, transparente e democratica, alinhada aos
principios constitucionais e as demandas da sociedade. O curso abordara temas
fundamentais. Além disso, a instituicdo € amplamente reconhecida como uma
entidade de referéncia na capacitagdo de agentes publicos, sendo o uUnico
provedor deste curso especifico, nos referidos locais e datas. A escolha por esta
formacao especifica justifica-se pela sua aderéncia ao contexto técnico e
operacional dos desafios enfrentados pelos servidores mencionados, bem como
pela exclusividade do evento, o que enquadra a contratacdo na modalidade de
inexigibilidade, conforme previsto no artigo 74, inciso lll, alinea “f" da Lei
14.133/2021.

Sob a perspectiva do interesse publico, a participacdo dos servidores
neste curso visa a solucionar lacunas na capacitagao técnica. Isso resulta na
ampliagdo da legitimidade das agbes governamentais, impactando

positivamente a qualidade dos servigos prestados a populagao.

Portanto, esta contratacdo representa um investimento estratégico na
formagdo de agentes publicos, contribuindo para a melhoria continua das
politicas publicas e para o cumprimento das metas institucionais em prol da

sociedade.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO
TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A opcgéo pelo curso oferecido pela instituicdo se mostrou a mais
apropriada e benéfica para a Administragcao, levando em conta os critérios de
conveniéncia, economia e eficacia. Apesar de outras alternativas, como cursos

a distancia, capacitagdes internas e eventos correlatos, nenhuma delas oferece
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a mesma combinacdo de conteudo técnico de alto nivel, reconhecimento
institucional sélido e a chance de interacdo pratica oferecida por um evento
presencial de tal importancia. O preco indicado corresponde aos pregos de
mercado para formagdes similares, cumprindo integralmente os principios de

economicidade.

Ademais, a avaliacéo do ciclo de vida do objeto indica que as vantagens
resultantes do treinamento dos funcionarios, como aumento da eficiéncia e
melhoria da qualidade na administragdo publica, ultrapassam o investimento

inicial, garantindo uma relagao custo-beneficio vantajosa.

Por essas razdes, a contratacao sera realizada por meio de inexigibilidade
de licitagdo, conforme disposto no artigo 74, inciso lll, alinea “f” da Lei
14.133/2021, devido a inviabilidade de competicao decorrente da exclusividade

do conteudo e da singularidade do servigo oferecido.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Tratando-se de um servico técnico especializado, a escolha do fornecedor
desse objeto singular envolve uma analise criteriosa que leva em consideragao
tanto aspectos objetivos como subjetivos, que se correlacionam, inviabilizando o
cotejamento entre propostas no ambito dos processos formais de licitagdo. No
caso especifico dos autos, a singularidade do objeto € o elemento que acarreta
a inviabilidade de competicao: por nao haver plena padronizagéo do servigo, néo
se dispde de parametros objetivos para avaliar e escolher a melhor proposta,
caso se realize procedimento licitatorio. E, nesse caso especifico, a
singularidade n&o advém sé da especificidade e interconexdo de varios
assuntos, mas principalmente da forma de transmiti-los conjuntamente, e da

necessidade de se enxergar os temas de maneira parecida com a da
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Administracédo. Esses aspectos sdo preponderantes e subjetivos, inviabilizando
nao so a especificagdo, como a propria licitagdo. Ndo basta que o licitante diga
que o curso é feito desta ou daquela forma, de acordo com o que exige o edital,
mas sim que ele efetivamente preste o servico da forma pretendida, o que é
praticamente impossivel de se verificar no decorrer de um procedimento

licitatorio.

A licitante devera observar toda a legislagdo pertinente quanto aos
critérios de sustentabilidade ambiental vigente no pais.

N&o sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

O objeto devera ser realizado em local préprio, em total conformidade com
o proposto pela empresa

Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo nos termos dos artigos
96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

Nao sera celebrado contrato. A nota de empenho servira de termo de

contrato entre as partes para todos os efeitos.

REQUISITOS DE HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA

| - HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades

por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
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C) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.

Il - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério
da Fazenda — CNPJ/MF;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em
vigor;

C) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a
divida ativa da Uniao;

d) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo
de Servico (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentagao do Certificado
de Regularidade de Situagcao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econémica
Federal, ou do documento denominado “Situagdo de Regularidade do
Empregador”, com prazo de validade em vigor na data de encerramento do prazo
de entrega dos envelopes;

e) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagdao da CNDT —
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas com efeitos de negativa;

f) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo
de validade em vigor;

Obs.: As provas de regularidades poderao ser Certiddes Negativas de Débitos

ou Certiddes Positivas com efeitos de Negativas.
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Il - QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Prova de aptidao de desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas semelhantes com o objeto da presente licitagdo, por meio de
apresentacao de no minimo um atestado expedido, necessariamente em nome
do(a) licitante, por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.

b) Nome e curriculo dos palestrantes.

C) Declaragdes.

IV — QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica.

b) Sera exigida da licitante em recuperacéo judicial a comprovagao de que
o plano de recuperacao foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lei
n. 11.101, de 2005.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O prazo de realizagdo do objeto é a data de realizagdo do treinamento
contratado.
Caso nao seja possivel realizar o treinamento na data aprazada a empresa

devera comunicar as razdes respectivas de sua nao realizagao por escrito.

O treinamento sera realizado na cidade em conformidade com o prospecto do

evento.
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O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e execucgao dos servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugao do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/DA FISCALIZAGAO

6.10 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do

contrato, o cronograma de execugado sera prorrogado automaticamente pelo

tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso

de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgéo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo

gestor/fiscal de contratos.
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6.7 O gestor/fiscal de contratos acompanhara a execugéo do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.7.1 O gestor/fiscal de contratos anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descrigao do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o gestor/fiscal de
contratos emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.7.3 O gestor/fiscal de contratos informara a Diretoria Geral, em tempo habil,
a situacado que demandar decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o gestor/fiscal de contratos comunicara o fato
imediatamente a Diretoria Geral.

6.7.5 O gestor/fiscal de contratos comunicara a Diretoria Geral, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8 O gestor/fiscal de contratos verificara a manutencao das condi¢cbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o gestor/fiscal
de contratos atuara tempestivamente na solugcéo do problema, reportando ao
Diretor Geral para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia.
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6.9 O gestor/fiscal de contratos coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucgao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.9.1 O gestor/fiscal de contratos acompanhara a manutencao das condi¢des
de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2 O gestor/fiscal de contratos acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3 O gestor/fiscal de contratos emitira documento comprobatério da
avaliacao realizada pelos fiscais técnico, caso ocorram, ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4 O gestor/fiscal de contratos tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacao de sancoes,
a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10 O gestorffiscal de contratos podera elaborar relatério final com
informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administragao.
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6.11 O fornecimento e a execugdo de que trata o objeto sera acompanhado e
fiscalizado pela servidora Tamara Martiniuk, designada para este fim,
denominada em ato proprio Gestora e Fiscal de Contratos, ou qualquer outro
servidor que vier a substitui-la, permitida a contratagao de terceiros para assisti-
la e subsidia-la de informacdes pertinentes a esta atribuicdo. Serdo anotadas em
formularios proprios todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento
mencionado, determinando o que for necessario a regularizagcao das faltas ou
defeitos observados.

6.12 A empresa se compromete a comunicar a Camara Municipal de Extrema,
por meio de notificagdo por escrito, qualquer alteracdo de seu enderecgo, seja
para fins de correspondéncia ou de contato. A comunicac¢ao devera ser feita com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos antes da mudanga, a fim de
assegurar a continuidade da efetividade do contrato e o correto envio de
documentos, notificagdes ou quaisquer outras correspondéncias relacionadas ao
presente instrumento.

6.13 A CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel do CONTRATO,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em
vigor;

b) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a
divida ativa da Uniao;

C) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo
de Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentagédo do Certificado
de Regularidade de Situagdo do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica
Federal, ou do documento denominado “Situagdo de Regularidade do

Empregador”, com prazo de validade em vigor;
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d) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagdo da CNDT —
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas com efeitos de negativa;

e) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo
de validade em vigor;

f) As provas de regularidades poderao ser Certiddes Negativas de Débitos

ou Certiddes Positivas com efeitos de Negativas.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

A medigao para fins de pagamento sera realizada com base na execugao

integral do objeto contratado, observando os seguintes critérios:

a. Realizacdo do Treinamento: O pagamento sera realizado apos a efetiva

realizagcédo do treinamento contratado na data e horarios aprazados.

b. O pagamento sera realizado em uma unica parcela em ateé cinco dias uteis
apods a liquidacdo da despesa, com a devida apresentacdo da nota fiscal e
documentos de prova de regularidade fiscal e trabalhista, mediante boleto

bancario ou depdsito em conta da contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll,
alinea “f" da Lei n.° 14.133/2021. As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal,
social, trabalhista e econdmico-financeiro sdo as usuais para a generalidade dos

objetos.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS
DOS PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO
E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS PREGOS E PARA OS
RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO
SEPARADO E CLASSIFICADO;

A estimativa do valor da contratagao esta demonstrada na tabela abaixo:

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO VALOR UNITARIO
01 Contratacado de 1 (uma) inscricao para R$ 1.590,00
curso

As memodrias de calculo e dos documentos que |he dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtencao dos pregos e para os respectivos calculos,
constam de documento separado e classificado “Analise Critica dos Dados

Coletados”.

10. DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de

Extrema.

A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao: 3.3.90.39.99 — Outros

Servigos de Terceiros Pessoa Juridica. Ficha: 66.
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11.  JUSTIFICATIVA

A contratacdo de inscricbes para o treinamento descrito visa a
capacitacao e atualizagao de servidores publicos e vereadores. O treinamento
abrange temas essenciais para a boa governanga e o cumprimento das normas
juridicas no ambito da administragdo publica, aspectos fundamentais para a

construcdo de uma gestao publica eficiente, transparente e responsavel.

Essa capacitacdo € de extrema importancia, pois proporcionara
conhecimentos tedricos e praticos que contribuirdo diretamente para a melhoria
da gestdo publica. A formagdo permite a adogdo de medidas proativas para
garantir o cumprimento da legislacao vigente, além de fortalecer os processos

administrativos.

Este treinamento é uma oportunidade valiosa para atualizar os
profissionais que atuam tanto no Poder Legislativo quanto no Poder Executivo,
alinhando-os com as diretrizes globais de compliance e governanga. O conteudo
abordado segue as melhores praticas internacionais de ética e responsabilidade,

alinhando-se aos padrdes exigidos para a boa gestédo publica.

A capacitagao é crucial para assegurar que os processos de governanga
e a execugao de atos administrativos atendam aos principios da legalidade,
moralidade e transparéncia. A experiéncia e expertise adquiridas durante o
treinamento serdo diretamente aplicaveis a promocdo de uma administragao
publica mais eficiente, justa e ética.

A empresa contratada possui vasta experiéncia na oferta de capacitagao
de alta qualidade nas areas de direito publico e administragao publica. A escolha

dessa instituicdo garante que o conteudo seja relevante e desenvolvido por
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especialistas reconhecidos, com profundo conhecimento do cenario juridico e da
realidade administrativa brasileira.

Espera-se que, ao final do curso, os servidores publicos e gestores
capacitados possam aplicar os conhecimentos adquiridos para fortalecer as
praticas de governanga publica, aumentar o controle sobre os processos
administrativos e reduzir significativamente os riscos relacionados a improbidade
administrativa. A disseminacdo dessas boas praticas contribuira para um
ambiente institucional mais eficiente, ético e comprometido com a
responsabilidade publica.

Em razdo do exposto, a contratacdo para participacdo no referido
treinamento é essencial para o aprimoramento continuo da gestdo publica,
promovendo uma administragao mais ética, responsavel e em conformidade com

as melhores praticas legais e de governancga.

DIRETORIA GERAL

Extrema, MG, 19 de outubro de 2026.

Assinado de forma digital
TAMIRES NUNES 9
por TAMIRES NUNES DA

DA SILVA SILVA
ALBERTINI:364587 ALBERTINI:36458731809

Dados: 2026.10.19 16:30:59
31809 -03'00'

Tamires Nunes Da Silva Albertini
Diretora Geral
DESPACHO

APROVO, na integra, esse Termo de Referéncia.

Assinado de forma
RAFAEL SILVA digital por RAFAEL

DE SOUZA  siLvA DESoUzZA

LIMA:0569160 LIMA:05691603671
Dados: 2026.10.19

3671 11:58:26 -03'00"

Rafael Silva De Souza Lima
Presidente
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