CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

EDITAL DE LICITAGAO

CONTRATAGAO EXCLUSIVA DE ME, EPP OU EQUIPARADAS PARA
PRESTAGCAO DE SERVIGCOS CONTINUOS DE LOCAGCAO DE TENDAS,
MESAS E CADEIRAS, INCLUINDO ENTREGA, MONTAGEM E
DESMONTAGEM, CONFORME O CASO, PARA ATENDIMENTO DE
EVENTOS E ATIVIDADES INSTITUCIONAIS DA ADMINISTRAGAO.

01. DO PREAMBULO

Numero de ordem PROCESSO LICITATORIO N° | 129/2026
PREGAO ELETRONICO N° 21/2026
EDITAL N° 21/2026
UASG 929730
NUMERO PREGAO | 929730-11/2026
ELETRONICO
CORRESPONDENTE
COMPRASGOV

A CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA, inscrita no CNPJ sob o nimero
19.038.603/0001-00, por intermédio de seu Presidente, Rafael Silva de Souza Lima,
inscrito no CPF n° 056.916.036-71, torna publico, para conhecimento de todos os
interessados, que realizara licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, COM
CRITERIO DE JULGAMENTO PELO MENOR PRECO UNITARIO POR ITEM,

REFERENTE A CONTRATAGCAO EXCLUSIVA DE ME, EPP OU
EQUIPARADAS PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS CONTINUOS DE
LOCACAO DE TENDAS, MESAS E CADEIRAS, INCLUINDO ENTREGA,
MONTAGEM E DESMONTAGEM, CONFORME O CASO, PARA
ATENDIMENTO DE EVENTOS E ATIVIDADES INSTITUCIONAIS DA
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

ADMINISTRACAO, conforme descrito neste edital e seus anexos, em conformidade

com a Lei Federal n°® 14.133/2021 e com a Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, e suas alteragcdes posteriores, no que se refere ao tratamento
favorecido e diferenciado aplicavel as microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas. O objeto deste Edital sera executado sob o regime de execuc¢ao indireta,
mediante prestagdo de servigos continuos, sob demanda, de locagdo de tendas,
mesas e cadeiras, incluindo entrega, montagem, desmontagem e retirada, conforme
o caso, de acordo com as condigbes, especificacbes e quantitativos estimados
estabelecidos neste instrumento convocatorio e seus anexos.

As servidoras Caroline de Souza Lima Paschoal ou Amanda Lima da Paixao,
designadas como Pregoeiras pela Portaria n® 01/2026, de 06 de janeiro de 2026, serao
responsaveis pela condugado do procedimento licitatério, com o apoio da equipe
designada pelo referido instrumento.

DADOS ESSENCIAIS PREGAO ELETRONICO
VALOR GLOBAL MAXIMO | R$ 44.260,00 (quarenta e quatro mil e duzentos e sessenta

ESTIMADO DA | reais).

CONTRATACAO

DATA E HORARIO DA |Em 13 de novembro de 2026, as 09 horas — horario de
SESSAO Brasilia.

SITE PARA REALIZACAO DO | https://www.gov.br/compras/pt-br
PREGAO: COMPRAS GOV
LINKS / SITES PARA | hitps://www.gov.br/compras/pt-br
DOWNLOAD DO EDITAL NA
INTEGRA https://cmextrema-

mg.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=34
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

E-MAIL PARA SOLICITAGAO

DUVIDAS /
ESCLARECIMENTOS /
IMPUGNACAO

licitacao@camaraextrema.mg.gov.br

E-MAIL PARA SOLICITAGAO
DO EDITAL

licitacao@camaraextrema.mg.gov.br

TELEFONE SETOR DE
LICITACOES

359 9776-2765.

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor prego unitario

VALOR DO INTERVALO
MINIMO DE DIFERENCA DE
VALORES ENTRE  OS
LANCES, QUE INCIDIRA
TANTO EM RELACAO AOS
LANCES INTERMEDIARIOS
QUANTO EM RELAGCAO A
PROPOSTA QUE COBRIR A
MELHOR OFERTA

R$ 0,50 (cinquenta centavos).

MODE DE DISPUTA

Aberto

PREFERENCIA EXCLUSIVA
PARA ME/EPP ou
EQUIPARADAS

SIM

LOCAL DE EXECUCAO

Municipio de Extrema/MG, nos locais indicados pela
Administragéo, conforme a necessidade e a localizagao dos

eventos e atividades institucionais, mediante solicitacido
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

prévia, incluindo a entrega, montagem e desmontagem das
tendas, bem como a entrega e retirada das mesas e

cadeiras.

PRAZO PARA ENVIO DA
PROPOSTA ADEQUADA EM
CONFORMIDADE COM O
ANEXO IV DO EDITAL

Em até no minimo de duas horas a partir da convocagao do

pregoeiro no sistema.

AMOSTRA

NAO sera exigida.

VIGENCIA

O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da data da ultima assinatura eletronica
aposta em seu instrumento ou, caso firmado de forma
presencial, da data de sua assinatura, admitida a

prorrogagao nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

RENOVACAO

A vigéncia do CONTRATO podera ser prorrogada
sucessivamente, mediante termo aditivo, desde que
mantida a necessidade da contratacdo, demonstrada a
vantajosidade para a Administracdo, observadas a
disponibilidade orgcamentaria e as demais condigdes
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, até o limite

maximo de 10 (dez) anos.

INDICE DE ATUALIZACAO

IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo),
calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE), observado o interregno minimo de 12 (doze)
meses, contado da data-base do orcamento da

administragao, conforme a legislagao aplicavel.

VISITA TECNICA

A realizagao de visita técnica as dependéncias da Camara
Municipal de Extrema sera facultativa as licitantes, podendo
ser realizada sem necessidade de agendamento prévio,
nos horarios das 08h30 as 11h e das 13h30 as 16h30, com
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

0 objetivo de propiciar melhor conhecimento das condi¢des
locais para execugao do objeto.

PONTO DE DESTAQUE Os itens descritos no portal COMPRASGOV
CATMAT/CATSERYV sao apenas para operacionalizacao

do pregao.
DIVERGENCIAS Em caso de divergéncias na descrigcao do objeto entre
CATMAT/CATSERV o Portal COMPRASGOV (CATMAT/CATSERV) e o

Termo de Referéncia, assim como no edital e em seus
demais anexos, a especificagdao contida no Termo de
Referéncia, no proprio edital e em seus anexos assume
primazia absoluta. Essa determinagao vigorara em
todas as circunstancias, garantindo a coeréncia e a

integridade das diretrizes estabelecidas para o

processo licitatorio.

02. DO OBJETO DA LICITAGAO

Contratacao exclusiva de Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte
— EPP ou equiparadas para prestagao de servigos continuos, sob demanda, de
locacao de tendas, cadeiras e mesas, destinadas ao atendimento das necessidades
institucionais da Administragdo, durante a vigéncia contratual, conforme
especificagdes e quantitativos estimados a seguir:
ITEM 01 — Prestacao de servigos continuos, sob demanda, de locacéo de tendas com
cobertura em lona branca, medindo 10 m x 10 m, incluindo entrega, montagem e
desmontagem, quando solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 12
unidades.
ITEM 02 — Prestacao de servigos continuos, sob demanda, de locacéo de tendas com
cobertura em lona branca, medindo 05 m x 05 m, incluindo entrega, montagem e
desmontagem, quando solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 12
unidades.
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

ITEM 03 — Prestacdo de servigos continuos, sob demanda, de locagao de cadeiras
tipo poltrona, em polipropileno, na cor branca, medindo aproximadamente 75 cm x 40
cm (A x L), incluindo entrega, disponibilizagdo e retirada, quando solicitadas pela
Administragdo. Quantidade estimada: 800 unidades.
ITEM 04 — Prestacdo de servigos continuos, sob demanda, de locagcdo de mesas
quadradas, em polipropileno, na cor branca, medindo aproximadamente 70 cm x 65
cm x 65 cm (A x L x P), incluindo entrega, disponibilizagdo e retirada, quando
solicitadas pela Administragdo. Quantidade estimada: 200 unidades.

Os servicos serao executados sob demanda, mediante solicitacdo da
Administragdo, de acordo com a necessidade, o porte e as caracteristicas de cada
evento ou atividade institucional, ndo implicando os quantitativos estimados em

obrigacao de consumo integral pela Administragao.

a) NATUREZA DO OBJETO

Servigo continuado de locacédo de bens méveis, sob demanda.

b) QUANTITATIVOS

ITEM 01 -12
ITEM 01 -12
ITEM 01 - 800
ITEM 01 - 200

c) PRAZO DO CONTRATO

O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
ultima assinatura eletrbnica aposta em seu instrumento ou, caso firmado de forma
presencial, da data de sua assinatura, admitida a prorrogagdo nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

d) PRORROGAGAO DO CONTRATO

A vigéncia do CONTRATO podera ser prorrogada sucessivamente, mediante
termo aditivo, desde que mantida a necessidade da contratagdo, demonstrada a
vantajosidade para a Administragdo, observadas a disponibilidade orgamentaria e as
demais condi¢des previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, até o limite maximo de 10

(dez) anos.

2.3 Essesitens ndo se enquadram como bem de luxo em conformidade com o art.
20 da Lei 14.133/2021.

24 A contratagcdo esta prevista no Plano Anual de Contratagées — PAC. A
presente contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) da
Camara Municipal de Extrema, instrumento de planejamento que consolida as
demandas de contratagbes necessarias ao adequado funcionamento da
Administracdo, promovendo maior eficiéncia, transparéncia, racionalizagcdo e
planejamento dos recursos publicos.

O Plano de Contratagdes Anual foi publicado no Diario Oficial da Camara
Municipal de Extrema em 11 de setembro de 2025 e disponibilizado também no
sistema ComprasGov, contemplando a presente demanda referente a contratagao de
servigos continuos, sob demanda, de locagcdo de tendas, cadeiras e mesas,
destinados ao atendimento das necessidades institucionais da Camara Municipal de
Extrema durante a vigéncia contratual.

Dessa forma, a contratagao dos servicos previstos neste processo encontra-se
alinhada as diretrizes estabelecidas no Plano de Contratagdes Anual, observando os
principios do planejamento, eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse

publico, previstos na Lei Federal n° 14.133/2021.
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

A presente contratacao esta contemplada no PAC nos seguintes itens:
ITEM DESCRIGAO PAC

Prestacdo de servicos continuos, sob demanda, de locacdo de tendas

01  com cobertura em lona branca, medindo 10 m x 10 m, incluindo entrega, 396
montagem e desmontagem.
Prestacdo de servicos continuos, sob demanda, de locacdo de tendas

02 com cobertura em lona branca, medindo 05 m x 05 m, incluindo entrega, 397
montagem e desmontagem.
Prestacdo de servicos continuos, sob demanda, de locacdo de cadeiras

03 tipo poltrona, em polipropileno, na cor branca, incluindo entrega, 398
disponibilizacao e retirada.
Prestacdo de servigos continuos, sob demanda, de locagdo de mesas

04 quadradas, em polipropileno, na cor branca, incluindo entrega, 399

disponibilizacao e retirada.

Os servigos serao executados de forma parcelada e sob demanda, conforme a
necessidade efetivamente verificada pela Administragao, observados os quantitativos
estimados e as condi¢des estabelecidas no instrumento convocatoério e no contrato,
nao implicando os quantitativos previstos em obrigacdo de consumo integral pela

Camara Municipal de Extrema.

2.5 Regime de Execugao: Empreitada por preco unitario, mediante prestagao de
servicos sob demanda, conforme as necessidades da Administracdo e os pregos

unitarios contratados.
03. DAS DISPOSI(;()ES PRELIMINARES

03.01 O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagao

solicitada ou praticando qualquer conduta que caracterize desisténcia injustificada,
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

estara sujeito a desclassificagdo e as sang¢des previstas na legislagao vigente.

03.02 Todos os documentos integrantes deste Edital e seus anexos sao
complementares entre si. Eventuais omissdes poderao ser supridas por disposi¢des
constantes em outros documentos do certame, desde que ndo haja conflito entre as
informagdes estabelecidas.

03.03 Sera admitida a utilizacdo de assinatura digital para a formalizagdo dos
instrumentos contratuais decorrentes deste Edital, desde que realizada em
conformidade com a legislagdo vigente, garantindo autenticidade, integridade e
validade juridica dos documentos eletrénicos.

03.04 A assinatura digital devera ser realizada pela pessoa fisica responsavel pela
representacdo legal da empresa, seja na condicdo de administradora ou
representante legal devidamente constituido, ndo sendo admitida assinatura
realizada diretamente pela pessoa juridica.

03.05 Nos casos em que o contrato for firmado por meio de assinatura digital ou de
forma hibrida (fisica e digital), sera considerada como data de inicio da vigéncia
contratual a data da ultima assinatura digital registrada no sistema eletrénico oficial
utilizado. Quando a assinatura ocorrer exclusivamente de forma fisica, prevalecera a
data indicada no instrumento contratual apds sua assinatura, para todos os efeitos
legais, inclusive para contagem de prazos e exigibilidade das obrigagcbes contratuais.
03.06 Durante a realizagao do Pregao Eletrdonico, as comunicagdes entre os licitantes
e a Administracao deverao ocorrer, preferencialmente, por meio do sistema eletrénico
oficial utilizado para a realizacdo do certame, garantindo-se a transparéncia, a
rastreabilidade das informacgdes e a isonomia entre os participantes.

03.07 A presente licitacao sera realizada na modalidade Pregao Eletronico, com
critério de julgamento pelo menor prego unitario por item e modo de disputa aberto,
conforme as disposicdes da Lei n°® 14.133/2021, visando a sele¢cado da proposta mais
vantajosa para a Administragdo, observadas as condi¢gdes estabelecidas neste Edital
€ Seus anexos.

03.08 Da subcontratagio e da entrega: E vedada a subcontratacéo total ou parcial

do objeto contratado. A empresa contratada permanecera como unica e integral
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responsavel pelo fornecimento e entrega dos bens, devendo realizar a entrega
diretamente na sede da Camara Municipal de Extrema, situada na Avenida Delegado
Waldemar Gomes Pinto, n® 1626, bairro Ponte Nova, Extrema/MG, sem qualquer
Onus adicional para a Administracdo. Fica igualmente vedada a pratica de
triangulagdo comercial, assim entendida como a utilizagcdo de terceiros né&o
integrantes da relacéo contratual para faturamento, fornecimento ou entrega dos
bens, incluindo representantes, revendedores, distribuidores ou quaisquer outros
intermediarios n&o contratados formalmente pela Administracdo. O descumprimento
das disposigbes previstas neste item sujeitara a contratada as sangdes
administrativas cabiveis, sem prejuizo da rescisdo contratual, quando caracterizada
hipotese de inexecugao total ou parcial do objeto, observados o contraditorio e a
ampla defesa.

A vedacao a subcontratagéo total ou parcial justifica-se pela necessidade de
assegurar a execucao direta do objeto pela contratada, com a preservagao de sua
responsabilidade integral pelo cumprimento das obrigagbes contratuais, em
consonancia com os principios da legalidade, eficiéncia e interesse publico, bem como

com a adequada gestao e fiscalizagdo contratual, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

03.09 Da visita técnicalda vistoria:

a) A realizagao de visita técnica as dependéncias da Camara Municipal de Extrema e
da Unidade de Atendimento Integrada — UAI sera facultativa as licitantes, podendo
ser realizada com a finalidade de possibilitar o conhecimento das condicdes locais
relacionadas a entrega e instalagao dos equipamentos, quando aplicavel.

b) A visita técnica podera ser realizada nos horarios das 08h30 as 11h e das 13h30
as 16h30, mediante comparecimento ao local, sendo o atendimento realizado
conforme a disponibilidade da Administracao.

c) A auséncia de realizacao da visita técnica ndo podera ser utilizada como justificativa
para eventual descumprimento das obriga¢cdes assumidas pela contratada, devendo

a licitante considerar, para elaboragcdo de sua proposta, todas as informacgdes
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constantes do Edital, seus anexos e demais elementos disponibilizados pela
Administracao.

d) A licitante sera responsavel pela elaboragdo de sua proposta, devendo avaliar
previamente as condigdes necessarias ao cumprimento do objeto, ndo podendo
alegar posteriormente desconhecimento das informagdes constantes do Edital e seus

anexos ou das condicdes verificaveis mediante visita facultativa.

03.10 JUSTIFICATIVAS:

A contratacédo justifica-se pela necessidade de a Camara Municipal dispor de
estrutura adequada para a realizagao de eventos, solenidades, reunides, atividades
institucionais, acdes de carater administrativo, cultural, educativo e demais atividades
promovidas ou apoiadas pela Administracdo que demandem a utilizacdo temporaria
de tendas, mesas e cadeiras. A disponibilidade desses bens contribui para assegurar
condi¢cdes adequadas de organizagdo, acomodagao e atendimento ao publico e aos
participantes, especialmente em atividades realizadas em espagos externos ou que
demandem estrutura complementar aquela permanentemente disponivel nas
instalagbes da Camara, garantindo maior capacidade de atendimento as
necessidades institucionais.

A caracterizagao do objeto como servigo de natureza continua decorre da
necessidade permanente da Administragcdo de contar, durante a vigéncia contratual,
com a disponibilidade de tendas, mesas e cadeiras para atendimento das demandas
que surgirem ao longo do periodo. Embora a utilizacdo dos bens ocorra de forma
eventual e mediante solicitacdo, a necessidade administrativa de dispor da solugéo
permanece durante toda a vigéncia contratual, ndo sendo possivel prever com
exatidao a quantidade, a frequéncia e as caracteristicas dos eventos que ocorrerao.
Dessa forma, a execugao sob demanda ndo descaracteriza a natureza continua do
servico, sendo adequada a manutencdo da contratagdo enquanto persistir a
necessidade administrativa, observadas as condigdes e os requisitos estabelecidos
nos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
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A escolha pela locacéo dos bens, em detrimento da aquisicdo, mostra-se mais
adequada as necessidades da Administragdo em razdo da utilizagdo eventual e
variavel das tendas, mesas e cadeiras. A aquisigao implicaria a necessidade de
investimento inicial, armazenamento, conservacdo, manutencdo, transporte e
gerenciamento permanente dos bens, inclusive nos periodos em que néo estivessem
sendo utilizados. A locagao sob demanda permite que a Administragdo disponha da
estrutura somente quando necessaria, transferindo a contratada as responsabilidades
relacionadas a guarda, conservagao, manutencdo, transporte, montagem,
desmontagem e retirada, proporcionando maior flexibilidade operacional e melhor
aproveitamento dos recursos publicos.

A execugao sob demanda mostra-se necessaria em razao da impossibilidade
de a Administracao prever, no inicio da contratacao, todos os eventos e atividades
que serao realizados durante a vigéncia contratual, bem como seus respectivos locais,
datas, duragdo, porte e quantidade de participantes. A utilizagdo da solugao
dependera das necessidades concretas que surgirem ao longo do periodo, razao pela
qual a Administracdo devera solicitar os servicos de acordo com cada situacao
especifica. Esse modelo evita a contratacdo antecipada de quantitativos que possam
nao ser utilizados e permite adequar a utilizagcdo dos bens as necessidades
efetivamente verificadas, sem implicar obrigacdo de consumo integral dos
quantitativos estimados.

Os quantitativos estimados de 12 (doze) unidades de tendas de 10 m x 10 m,
12 (doze) unidades de tendas de 5 m x 5 m, 800 (oitocentas) cadeiras e 200
(duzentas) mesas foram definidos com base na estimativa das necessidades
institucionais da Camara Municipal para atendimento de eventos e atividades de
diferentes portes durante a vigéncia contratual, considerando a possibilidade de
utilizacdo simultdnea ou em diferentes ocasides, conforme a capacidade de
atendimento requerida em cada demanda. Os quantitativos possuem carater
estimativo e destinam-se ao planejamento da contratagao, n&o constituindo obrigagao

de consumo integral pela Administragdo, que somente solicitara os bens de acordo
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com a necessidade efetivamente verificada e dentro dos limites contratualmente
estabelecidos.

A adogao do regime de empreitada por prego unitario mostra-se adequada em
razao da natureza variavel e imprevisivel dos quantitativos que serdo efetivamente
demandados durante a vigéncia contratual. Como a contratacéo sera executada sob
demanda, nao € possivel determinar previamente a quantidade exata de cada item
que sera utilizada, sendo mais apropriado estabelecer precos unitarios para cada tipo
de servigo e realizar a medicdo com base nos quantitativos efetivamente solicitados,
executados e aceitos pela Administracdo. Dessa forma, o regime adotado permite que
0 pagamento corresponda exclusivamente aos servigos efetivamente prestados,
preservando a proporcionalidade entre a execug¢ao contratual e a despesa publica.

O parcelamento da contratacdo em itens distintos mostra-se adequado por
permitir a definigao individualizada dos precos e dos quantitativos correspondentes a
cada tipo de bem, possibilitando maior participagédo de empresas especializadas e
favorecendo a obtencdo de condicbes mais vantajosas para a Administracdo. A
divisdo em quatro itens — tendas de 10 m x 10 m, tendas de 5 m x 5 m, cadeiras e
mesas — permite que cada item seja contratado de forma independente, ndo sendo
identificada, em principio, necessidade técnica ou econdmica de contratagdo conjunta.
O parcelamento também amplia a competitividade e reduz o risco de restricao indevida
a participacdo de fornecedores que tenham capacidade de atender apenas
determinados itens, desde que preservadas as condi¢gdes de execucao e atendimento
das demandas da Administracao.

A previsao de participacao exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de
Pequeno Porte — EPP ou equiparadas encontra fundamento no tratamento favorecido
conferido pela legislagado as microempresas e empresas de pequeno porte, desde que
presentes os requisitos legais e regulamentares aplicaveis, inclusive quanto a
existéncia de numero suficiente de fornecedores enquadrados nessa condi¢do e a
compatibilidade do valor estimado da contratacdo com as hipoteses legais de
exclusividade. A adocdo da medida busca ampliar a participagdo de pequenos

fornecedores, promover o desenvolvimento econdmico local e regional e assegurar
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tratamento diferenciado e favorecido as empresas de menor porte, sem prejuizo da
obtengao de proposta vantajosa e da adequada execugao do objeto.

A adocgao de prazo inicial de vigéncia de 12 (doze) meses mostra-se adequada
para assegurar a continuidade da disponibilidade da solu¢ao e permitir o atendimento
das demandas institucionais que surgirem ao longo do periodo. Considerando a
natureza continua do servigo e a necessidade permanente de disponibilizagao dos
bens sob demanda, podera ser admitida a prorrogagdo sucessiva da vigéncia
contratual, desde que atendidos os requisitos previstos na Lei n° 14.133/2021,
especialmente a demonstragdo da manutencdo da necessidade administrativa, da
vantajosidade da contratacdo e das demais condi¢des legais, até o limite maximo
permitido pela legislagao.

Os critérios de medigéo e pagamento foram definidos de forma compativel com
a execugao sob demanda e com o regime de empreitada por preco unitario, de modo
que a Administracdo somente efetuara pagamentos pelos servigos efetivamente
solicitados, executados, recebidos e atestados pela fiscalizagdo. Os quantitativos
previstos possuem carater estimativo e ndo representam obrigagdo de consumo
integral, sendo a medigdo realizada com base nos quantitativos efetivamente
executados e nos respectivos pregos unitarios contratados. Essa sistematica permite
maior controle da despesa, evita pagamentos por servigos nao realizados e assegura
correspondéncia entre a utilizacdo efetiva da solugdo e os valores pagos pela
Administracao.

Sob o aspecto da sustentabilidade, a opgao pela locagdo contribui para a
racionalizacdo do uso dos recursos publicos, evitando a aquisicdo de bens que
permaneceriam armazenados e sem utilizagdo durante periodos de baixa demanda,
além de transferir a contratada as responsabilidades relacionadas a conservacao,
manutencdo, armazenamento, transporte e substituicdo dos bens. A utilizacdo
compartilhada e sucessiva dos mesmos bens em diferentes eventos contribui para o
aproveitamento de sua vida util e para a redugdo da necessidade de aquisi¢ao de
novos materiais pela Administragdo. A contratada devera, ainda, adotar

procedimentos adequados para o acondicionamento, transporte e retirada dos bens e
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para a destinacdo ambientalmente adequada de eventuais residuos decorrentes da
execucao dos servigos, observada a legislagao aplicavel.

Os principais riscos relacionados a contratagcdo compreendem eventual atraso
na entrega ou montagem, indisponibilidade dos bens solicitados, fornecimento de
itens em quantidade ou condigbes inadequadas, falhas na montagem das tendas,
danos ou defeitos nos bens disponibilizados e descumprimento dos horarios
estabelecidos para retirada. Para mitigagao desses riscos, serao adotadas medidas
como definigdo prévia das condi¢cdes e prazos de execugao, solicitagdo dos servigos
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis, acompanhamento e fiscalizagdo da
execugao, conferéncia dos quantitativos e das condicbes dos bens, exigéncia de
substituicdo imediata dos itens inadequados, registro das ocorréncias e aplicagao das
medidas administrativas e sangdes previstas na legislagdo e no contrato em caso de
descumprimento das obrigagbdes assumidas.

A contratacao apresenta-se economicamente vantajosa para a Administragao
em razéo da utilizagao eventual e variavel de tendas, mesas e cadeiras, tornando-se
mais racional a contratacdo de sua locacdo sob demanda do que a aquisi¢cao dos
bens. A aquisigdo exigiria investimento inicial e acarretaria custos adicionais
relacionados ao armazenamento, conservagado, manutencgao, transporte, montagem,
desmontagem e eventual substituigdo dos bens, inclusive durante periodos em que
permaneceriam sem utilizacdo. Na solugao proposta, tais responsabilidades seréo
atribuidas a contratada, permitindo a Administracao utilizar os bens somente quando
efetivamente necessarios.

A adogao do regime de empreitada por pre¢o unitario, associada a execugao
sob demanda, também proporciona maior controle e economicidade da despesa
publica, uma vez que os quantitativos previstos sao estimativos e o pagamento sera
realizado exclusivamente pelos servicos efetivamente solicitados, executados,
recebidos e atestados pela fiscalizagdo, mediante aplicagdo dos precos unitarios
contratados. Dessa forma, evita-se o pagamento antecipado ou a contratagcado de

quantitativos que nao venham a ser utilizados.
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A contratacdo por periodo de 12 (doze) meses, com possibilidade de
prorrogacao nos termos da Lei n°® 14.133/2021, também permite a Administragao
evitar a realizagao de sucessivos procedimentos de contratacdo para cada evento ou
atividade, reduzindo custos administrativos, tempo de processamento e esforgos
envolvidos na formalizagdo de novas contratagdes, sem afastar a necessidade de
demonstragao da vantajosidade quando da eventual prorrogagao.

A solugao proporciona, ainda, maior flexibilidade para adequar os gastos a
demanda efetivamente verificada, permitindo que a Administragdo utilize diferentes
guantidades e tipos de bens conforme o porte e as caracteristicas de cada evento.
Assim, considerando a auséncia de necessidade de aquisicdo e armazenamento
permanente, a transferéncia dos custos operacionais a contratada, o pagamento
exclusivamente pelos quantitativos efetivamente executados e a reducédo dos custos
administrativos decorrentes de contratagdes pontuais, conclui-se que a locagao sob
demanda constitui solugdo economicamente adequada e compativel com os
principios da eficiéncia, planejamento e economicidade que regem as contratacoes
publicas A contratagao justifica-se tecnicamente pela necessidade de disponibilizar
estrutura temporaria e adequada para a realizagao de eventos, solenidades, reunides,
atividades institucionais e demais acgdes promovidas ou apoiadas pela Céamara
Municipal, inclusive aquelas realizadas em espagos externos ou que demandem
capacidade de acomodacéao superior a estrutura fisica permanentemente disponivel.
A solucao contempla tendas de diferentes dimensbes, mesas e cadeiras, permitindo
adequar a estrutura as caracteristicas, ao porte e a quantidade de participantes de
cada evento.

A opcao pela locagao, com execucédo sob demanda, mostra-se tecnicamente
adequada diante da natureza temporaria e varidvel das necessidades da
Administracdo. A contratacdo permite solicitar os quantitativos e tipos de bens
necessarios para cada situagao especifica, evitando a manutencado permanente de
equipamentos que possuem utilizacdo eventual. A contratada ficara responsavel pela

entrega, transporte, montagem e desmontagem das tendas, bem como pela
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disponibilizagao e retirada das mesas e cadeiras, assegurando que os bens sejam
entregues em condi¢cdes adequadas de uso, conservagao, higiene e segurancga.

A definicdo dos itens em dimensdes e caracteristicas especificas permite
padronizar a solugdo e assegurar que os bens disponibilizados sejam compativeis
com as necessidades institucionais. A previsdo de tendas de 10mx 10 me5m x 5
m possibilita atender eventos de diferentes portes, enquanto as cadeiras e mesas
fornecem a estrutura necessaria para acomodagao dos participantes e organizagao
dos espacos. As especificagdes estabelecidas s&o objetivas e suficientes para permitir
a identificagdo e a comparagdo das solucbes disponiveis no mercado, sem
estabelecer exigéncias desnecessarias que possam restringir a competitividade.

A execucgao sob demanda, mediante solicitagcdo com antecedéncia minima de
02 (dois) dias uteis, permite a Administragdo organizar previamente cada atendimento
e a contratada programar os recursos necessarios para transporte, entrega,
montagem, disponibilizacdo, desmontagem e retirada dos bens. O acompanhamento
e a fiscalizacdo da execucdo permitirdo verificar os quantitativos efetivamente
solicitados, as condicdes dos bens e o cumprimento dos horarios e locais definidos,
possibilitando a corre¢ao ou substituicdo de itens que apresentem desconformidades.
O regime de empreitada por precgo unitario € tecnicamente compativel com a solugao,
considerando que os quantitativos efetivamente utilizados dependerao das demandas
que surgirem durante a vigéncia contratual e ndo podem ser determinados com
precisdo antecipadamente. A adogao de precgos unitarios para cada item permite medir
e remunerar somente os quantitativos efetivamente executados, mantendo
flexibilidade para atender eventos de diferentes caracteristicas sem comprometer o
planejamento e o controle da contratagao.

Dessa forma, sob o aspecto técnico, a solugcado proposta mostra-se adequada,
suficiente e compativel com as necessidades da Camara Municipal, proporcionando
estrutura temporaria, padronizada e segura para os eventos e atividades
institucionais, com flexibilidade para atendimento de demandas variaveis e sem a
necessidade de aquisi¢cao, armazenamento e manutencao permanente dos bens pela

Administracao.
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A contratagéo é caracterizada como servigo de natureza continua em razéo da
necessidade permanente da Administragdo de manter disponivel, durante toda a
vigéncia contratual, a solugcdo de locacdo de tendas, mesas e cadeiras para
atendimento das atividades institucionais, eventos, solenidades, reunides e demais
acdes promovidas ou apoiadas pela Camara Municipal. Embora a utilizagdo dos bens
ocorra de forma eventual e sob demanda, a necessidade administrativa de contar com
a solugao permanece ao longo do tempo, nao sendo possivel prever antecipadamente
a quantidade, a frequéncia, o porte e as caracteristicas dos eventos que serao
realizados. A contratagdo continua permite, portanto, que a Administragcao disponha
da estrutura necessaria sempre que a demanda surgir, evitando a realizagao de novos
procedimentos de contratagao para cada evento ou atividade.

A adocdo de prazo inicial de 12 (doze) meses mostra-se adequada para
assegurar a disponibilidade continua da solugdo e possibilitar o planejamento das
demandas institucionais. Considerando a natureza continua do servigco, a vigéncia
podera ser prorrogada sucessivamente, mediante termo aditivo e desde que atendidos
0s requisitos legais, especialmente a manutengcéo da necessidade administrativa, a
demonstracdo da vantajosidade da contratagdo e a existéncia de disponibilidade
orcamentaria, observado o disposto nos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, até o
limite maximo de 10 (dez) anos. A possibilidade de prorrogacédo busca conferir maior
estabilidade e eficiéncia a contratagdo, reduzir a necessidade de repeticdo de
procedimentos administrativos e assegurar a continuidade da disponibilidade da
solucdo, sem prejuizo da avaliagdo da vantajosidade pela Administracdo em cada
eventual prorrogacgao.

A adocao do intervalo minimo de R$ 0,50 (cinquenta centavos) entre os lances
justifica-se pela necessidade de estabelecer uma diferengca minima objetiva e
uniforme entre as ofertas apresentadas durante a fase de disputa, contribuindo para
a organizacao e a eficiéncia do procedimento licitatério, sem restringir de forma
excessiva a competitividade. O valor foi definido considerando os pregos unitarios
estimados dos itens que compdem o objeto, especialmente aqueles de menor valor,

como cadeiras e mesas, para 0s quais um intervalo superior poderia representar
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reducao percentual excessiva e limitar a possibilidade de apresentacido de propostas
sucessivamente mais vantajosas. Ao mesmo tempo, o intervalo de R$ 0,50 evita a
apresentacao de sucessivos lances com diferengas meramente irrisérias, favorecendo
uma disputa mais objetiva e eficiente. O intervalo sera aplicado de forma uniforme a
todos os itens, tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto a proposta que
cobrir a melhor oferta, assegurando tratamento isonémico entre os licitantes.

A contratacao atende ao interesse publico ao proporcionar a Camara Municipal
condicdes adequadas para a realizagao de eventos, solenidades, reunides, atividades
institucionais, ag¢des educativas, culturais e demais iniciativas de interesse da
Administragcdo e da comunidade, especialmente aquelas que demandem estrutura
temporaria para acomodacdo de participantes e organizagdo dos espacos. A
disponibilizacdo de tendas, mesas e cadeiras contribui para assegurar melhores
condigbes de atendimento, seguranga, organizagdo e conforto ao publico e aos
participantes das atividades promovidas ou apoiadas pelo Poder Legislativo Municipal.

A solugao também atende ao interesse publico ao permitir que a Administragao
disponha da estrutura necessaria de acordo com a demanda efetivamente verificada,
evitando a aquisicdo de bens de utilizagao eventual e a consequente necessidade de
armazenamento, conservagao e manutencdo permanente. A contratacdo sob
demanda possibilita maior racionalizacdo dos recursos publicos, uma vez que 0s
pagamentos serdo realizados somente pelos quantitativos efetivamente solicitados,
executados e recebidos, contribuindo para a eficiéncia e a economicidade da gestéo
publica.

A contratacado favorece, ainda, a continuidade e a adequada execucgao das
atividades institucionais da Camara Municipal, permitindo o atendimento de diferentes
eventos e agdes ao longo da vigéncia contratual, com flexibilidade para adequar a
quantidade e o tipo de estrutura as caracteristicas de cada atividade. Dessa forma, a
solugcao contribui para que o Poder Legislativo disponha de meios materiais
necessarios ao cumprimento de suas funcgdes institucionais e ao adequado

atendimento da populacdo, em consondncia com os principios da eficiéncia,
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planejamento, economicidade e interesse publico que orientam a Administragao

Publica.

04. DOTACOES ORCAMENTARIAS

04.01. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
orcamentarios consignados no orgcamento vigente da Camara Municipal de
Extrema/MG, observadas as dotagbes orgamentarias proprias e suficientes para
suportar as despesas decorrentes da contratagao. A indicagao da respectiva dotagao
orcamentaria, bem como a disponibilidade dos recursos necessarios, sera certificada
pelo setor competente, previamente a formalizacdo da contratacdo, em conformidade
com a legislagdo orgamentaria e financeira aplicavel. A contratagdo encontra-se
compativel com o planejamento or¢camentario da Administracdo, estando
condicionada a existéncia de disponibilidade orcamentaria para a correspondente

execucao da despesa.

A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgdio : 01001 - Cimara Municipal de Extrema
Unidade Orcamentiria : 001 - PROCESSO LEGISLATIVO
Fungéo : 01 - LEGISLATIVA
Subfuncdo : 031 - ACAO LEGISLATIVA
Programa : 0024 - A CASA DO POVO
Projeto/Atividade : 4.009 - Sustentagio Administrativa e Operacional do Poder Legislativo
Elemento Despesa : 33903900000 - OUTR.OS SERVICOS DE TERCEIROS -PESSOA JURIDICA
Subelemento Despesa : 33903913000 - LOCACAO DE BENS MOVEIS TANGIVEIS OU INTANGIVEIS, DE OUTRAS NATUREZAS
Fonte de Recurso : 13000000000 - Recurses nfio Vinculados de Impostos - (Livre)

5. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

5.1. Poderao participar deste Pregao os interessados ME, EPP ou Equiparadas que
atenderem as condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos, previamente

credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e
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no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), cujo ramo de

atividade seja compativel com o objeto da licitagao.

5.1.1. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas para cadastramento no
SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
5.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da
licitagcdo por eventuais danos decorrentes do uso indevido das credenciais de acesso.
5.3. E responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
sistemas relacionados ao certame e manté-los atualizados junto aos oOrgaos
responsaveis pelas informacgdes.

5.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar a inabilitacdo do
licitante, caso impossibilite a comprovagao das condi¢cdes exigidas para participacao
no certame.

5.5. Sera concedido tratamento favorecido e diferenciado as microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, nos limites previstos na Lei Complementar
n°® 123/2006.

5.6. Nao poderao participar desta licitagao:

5.6.1. aquele que nado atenda as condi¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos;
5.6.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sanc¢ao que lhe tenha sido imposta;

5.6.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao contratante ou com agente
publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou gestdo do
contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

5.6.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, concorrendo entre si;
5.6.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do

edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
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de trabalho infantil, submisséo de trabalhadores a condi¢gbes analogas as de escravo
ou contratagcado de adolescentes em hipoteses vedadas pela legislacao trabalhista;
5.6.6. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

5.6.7. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condicéo;

5.6.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, observadas as disposi¢des
do §1° do art. 9° da Lei n°® 14.133/2021.

5.7. O impedimento de que trata o item anterior sera aplicado também ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa fisica ou juridica com o objetivo de evitar a
aplicacao de sangdes, quando comprovada a utilizagao fraudulenta da personalidade
juridica.

5.8. Nao sera admitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio na presente
contratagao, considerando as caracteristicas e a natureza do objeto a ser contratado.
A vedacéo a participagdo de empresas reunidas em consorcio justifica-se pela baixa
complexidade técnica e operacional do objeto, que ndo exige a conjugacao de
capacidades técnicas, operacionais ou econdmico-financeiras de diferentes
empresas, podendo ser executado integralmente por uma unica contratada, sem

prejuizo a competitividade e a adequada satisfagéo do interesse publico.

06. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO/ DE SUA FASE/ DA PROPOSTA

06. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1. Na presente licitagao, a fase de habilitacido sucedera as fases de apresentacao
de propostas, lances e julgamento.

6.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o prego conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

6.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do

sistema, que:

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

6.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem
como que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
necessarios ao atendimento dos direitos trabalhistas assegurados pela Constituigao
Federal, pela legislacdo trabalhista, pelas normas infralegais, pelas convengdes
coletivas de trabalho e pelos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
sua apresentacgao definitiva, além de cumprir plenamente os requisitos de habilitagao
definidos no instrumento convocatorio;

6.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 anos,
nos termos do artigo 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal;

6.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal;

6.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em normas especificas.

6.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133/2021.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido previsto na referida legislagao.

6.6. A falsidade das declaragdes de que tratam os itens anteriores sujeitara o licitante
as sangodes previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste Edital.

6.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema até a abertura da sessao publica.

6.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagao das propostas, o
que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase

de envio de lances.
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6.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentagcédo de proposta final, apds a fase
de envio de lances.

6.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar seu valor final minimo durante o cadastramento da proposta, observando
o intervalo minimo de diferencga entre os lances estabelecido neste Edital.

6.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta,
observando o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances estabelecido
neste Edital.

6.11.1. A aplicacao do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

6.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo minimo de que trata o subitem anterior.
6.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item anterior possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos o6rgéos de
controle interno e externo.

6.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
ocorréncia que possa comprometer o sigilo ou a seguranga de seu acesso, para

adocao das providéncias cabiveis.

6.16 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

| - HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,

acompanhado de documentos de eleicido de seus administradores;
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C) Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6érgao competente, quando a atividade assim o exigir;

d) CCMEI (Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual) no caso de
MEL.

Il - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, do Ministério da Fazenda.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

c) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

d) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentacdao do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econédmica Federal, ou
do documento denominado “Situagcdo de Regularidade do Empregador”, com prazo
de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
e) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentacdo da CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;

f) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor.
VI — QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Prova de Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo

distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no

domicilio da pessoa fisica.
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b) Sera exigida da licitante em recuperagéo judicial a comprovagao de que o plano
de recuperacéo foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lein. 11.101, de
2005.

VIl - ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Para fins de comprovagdo da qualificagdo técnico-operacional, a licitante
devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa tenha executado ou
esteja executando servigos compativeis com o objeto da presente contratacéo,
compreendendo, isolada ou conjuntamente, servigos de locacéo de tendas, cadeiras
e/ou mesas, com entrega, montagem, desmontagem e/ou retirada, conforme a

natureza dos servigos contratados.

VIIl. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS:

As provas de regularidades poderédo se Certiddes Negativas de Débitos ou
Certiddes Positivas com efeitos de Negativas. As certiddes, declaragdes e demais
documentos comprobatorios exigidos para fins de habilitagdo que ndo consignarem
expressamente prazo de validade em seu préprio conteudo serdo considerados

validos pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de sua emisséao.

6.17. DA FASE DE HABILITAGAO

6.17.1. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverao ser apresentados
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, conforme as exigéncias estabelecidas
neste Edital, admitindo-se documentos digitais ou digitalizados, nos termos da
legislacéo aplicavel.

6.17.2. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, responsabilizando-se pela veracidade das informacgbes
prestadas, nos termos do art. 63, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

6.17.3. Sera verificado se o licitante apresentou, no sistema eletrénico, as declaragdes

exigidas neste Edital, sob pena de inabilitagao.
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6.17.4. Nao sera exigida visita técnica para participagdo no certame ou formulagéo da
proposta, considerando a natureza comum do objeto, cujas especificacdes,
quantitativos e condi¢cdes de fornecimento encontram-se devidamente descritos neste
Edital e seus anexos, sendo suficientes as informagbes disponibilizadas pela
Administracio para elaboragao das propostas.

6.17.5. A habilitagao sera verificada mediante analise dos documentos encaminhados
pelo licitante vencedor por meio do sistema eletronico, observadas as exigéncias
estabelecidas neste Edital e na legislagcao aplicavel.

6.17.6. Somente sera exigida a apresentacdo de documentos originais nao digitais
quando houver duvida quanto a autenticidade, integridade do documento apresentado
ou quando houver previsao legal expressa nesse sentido.

6.17.7. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pelas informacdes, devendo
providenciar imediatamente a corregcao ou alteragao dos registros quando identificar
incorrecdes ou desatualizacdes.

6.17.8. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar a inabilitagdo
do licitante, caso prejudique a comprovagao das condi¢des exigidas para habilitagao.
6.17.9. A consulta realizada pelo Pregoeiro em sitios eletrénicos oficiais dos 6rgaos
emissores de certiddes constitui meio legal de prova para fins de habilitagdo, nos
termos da legislagéo vigente.

6.17.10. O prazo para envio da proposta ajustada e dos documentos de habilitagao
sera de 02 (duas) horas, contado da convocagao realizada pelo Pregoeiro por meio
do sistema eletrénico, podendo ser prorrogado, mediante solicitagdo devidamente
fundamentada apresentada dentro do prazo inicialmente concedido, a critério da
Administracao.

6.17.11. As comunicagbes relativas ao procedimento licitatorio deverdo ocorrer
preferencialmente por meio do sistema eletrbnico, garantindo-se a rastreabilidade,

transparéncia e publicidade dos atos praticados. O envio de documentos referentes a
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proposta ou a habilitacdo por meio diverso do sistema somente sera admitido em
situagdes excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pela Administragéo.
6.17.12. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, nédo sera permitida a
substituicdo ou apresentacédo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, nos
termos do art. 64 da Lei n® 14.133/2021, exclusivamente para:

a) complementacao de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes, desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

6.17.13. O Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada registrada no
sistema eletronico, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao.

6.17.14. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo
estabelecidas neste Edital, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e
procedera na forma prevista na legislacdo aplicavel, observada a ordem de
classificagao, até a apuracao de proposta que atenda as condi¢des do certame.
6.17.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagcao do licitante cuja proposta tenha sido aceita e esteja em conformidade com
as exigéncias deste Edital.

6.17.16. A comprovagédo da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas observara o tratamento favorecido previsto

na Lei Complementar n°® 123/2006 e demais normas aplicaveis.

07. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA E DO JULGAMENTO

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante preenchimento, exclusivamente
no sistema eletrénico, dos campos exigidos, com indicagdo dos valores unitarios e
totais, observadas as regras estabelecidas neste Edital.

7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
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7.3. Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos necessarios a
execucgao do objeto, incluindo tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, transporte, entrega e quaisquer outros custos que incidam direta ou
indiretamente na execugao contratual, sem 6nus adicional para a Administragao.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, seréao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo direito de pleitear
alteragao posterior sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro motivo.

7.5. A apresentacdo da proposta implica aceitacdo integral das condigbes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, obrigando o licitante ao cumprimento das
especificagdes, quantitativos, prazos e demais condigdes previstas no Termo de
Referéncia.

7.6. Os precos ofertados deverdo permanecer validos pelo prazo minimo de 90
(noventa) dias, contado da data de apresentagao da proposta, independentemente de
transcricéo, prevalecendo prazo superior eventualmente indicado pelo licitante.

7.7. O licitante devera observar os precos maximos estabelecidos pela Administracao,
sendo desclassificadas as propostas que permanecerem acima do valor estimado
apos a negociagao, quando aplicavel.

7.8. Nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, poderdo ser desclassificadas
propostas que apresentem precos inexequiveis ou que nao demonstrem viabilidade
para execug¢ado do objeto, cabendo a Administracdo solicitar esclarecimentos e
comprovacdes necessarias para analise da exequibilidade da proposta.

7.9. O orcamento estimado elaborado pela Administragdao constitui o limite maximo
aceitavel para contratacgao.

7.10. Ndo sendo apresentada garantia expressa na proposta comercial, sera
considerada a garantia minima de 12 (doze) meses para todos os itens, contados da
emissao da nota fiscal, sem prejuizo de prazo superior eventualmente oferecido pelo
fabricante ou fornecedor. A vigéncia contratual ndo se confunde com o prazo de
garantia do objeto, que permanecera vigente até seu término.

7.11. O licitante declarado vencedor devera apresentar proposta final ajustada ao

ultimo lance ofertado, devidamente assinada, conforme modelo disponibilizado pela
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Administragdo, contendo todas as informagdes exigidas neste Edital, sob pena de
desclassificacao.

7.12. Quando exigida a indicagdo de marca e modelo para identificacdao
adequada do objeto, o preenchimento dos respectivos campos no sistema
eletrénico sera obrigatorio, sob pena de desclassificagcao da proposta.

7.13. Para fins de verificagdo da conformidade do objeto ofertado com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, o Pregoeiro podera solicitar
ao licitante provisoriamente vencedor, apds o encerramento da fase de lances, a
apresentacdo da proposta ajustada acompanhada de catalogo, prospecto, folder
técnico, ficha técnica, manual, documentacgao técnica, pagina oficial do fabricante ou
documento equivalente relativo ao produto ofertado.

7.14. A documentacéo técnica devera corresponder ao produto efetivamente ofertado
e possibilitar a identificacdo, quando aplicavel, do fabricante, da marca, do modelo e
das respectivas caracteristicas, especificacbes, funcionalidades, dimensdes,
capacidade, voltagem, poténcia e demais requisitos exigidos para o item.

7.15. A documentacéo apresentada tera por finalidade exclusiva comprovar, de forma
objetiva, a conformidade do produto ofertado com as especificagbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no edital, ndo sendo admitida sua utilizacdo para
alteracdo do produto, da marca, do modelo ou das caracteristicas originalmente
ofertadas.

7.16. A documentacao técnica podera ser apresentada em meio eletrénico, mediante
arquivo digital, catalogo, ficha técnica, manual, prospecto, folder técnico ou endereco
eletrbnico de pagina oficial do fabricante, desde que permita a identificagao do produto
ofertado e a verificagdo objetiva das caracteristicas exigidas.

7.17. Nao serao considerados, para fins de comprovacao da conformidade,
documentos genéricos que n&o permitam identificar o produto ofertado ou que nao
possibilitem a verificagcdo das caracteristicas e especificacbes exigidas para o
respectivo item.

7.18. Quando a documentacgao técnica apresentada nao for suficiente para comprovar

objetivamente o atendimento das especificagdes exigidas, o Pregoeiro podera
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promover diligéncia junto ao licitante, fabricante ou fonte oficial, observados os limites
estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021, a isonomia entre os licitantes e as disposi¢cdes
deste edital.

7.19. A ndo apresentacdo da documentagao técnica solicitada no prazo estabelecido
pelo Pregoeiro, quando exigida para a comprovagao da conformidade do objeto, ou a
constatagao de que o produto ofertado ndo atende as especificagdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, podera ensejar a desclassificagdo da proposta,
observado o disposto na legislac&o aplicavel quanto ao saneamento e as diligéncias.
7.20. A documentagao técnica apresentada podera ser utilizada pela Administracao
para subsidiar a andlise da proposta e verificar o atendimento integral das
especificacdes estabelecidas para cada item, inclusive quanto as caracteristicas,

funcionalidades e demais requisitos técnicos previstos neste Termo de Referéncia.

08. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitacdo ocorrera automaticamente em sessao publica,
por meio do sistema eletrénico, na data, horario e endereco eletrdonico indicados neste
Edital.

8.2. Os licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema eletronico até a abertura da sessao publica.

8.3. Sera desclassificada a proposta que contenha identificacdo do licitante antes da
fase de julgamento, quando essa identificagdo comprometer o carater competitivo do
certame.

8.4. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema eletrénico, com acompanhamento pelos participantes.

8.5. O sistema eletronico ordenara automaticamente as propostas classificadas,
sendo somente estas submetidas a fase de lances.

8.6. Durante a sessdo publica, o Pregoeiro e os licitantes poderdo comunicar-se
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observadas as regras estabelecidas

neste Edital.
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8.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar seus lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
recebimento e do valor registrado.

8.8. Os lances deverao ser ofertados pelo valor unitario de cada item, conforme o
critério de julgamento adotado.

8.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

8.10. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relag&o aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir
a melhor oferta, sera de: R$ 0,50 (cinquenta centavos).

8.11. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

8.12. O procedimento seguira conforme o modo de disputa aberto, no qual os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos.

8.13. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de dez minutos e, apés esse
periodo, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos da sessao publica.

8.14. A prorrogacdo automatica sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver novos lances enviados durante esse periodo.

8.15. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica sera encerrada automaticamente, sendo os lances ordenados e divulgados
pelo sistema conforme a ordem de classificagao.

8.16. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado primeiro pelo sistema eletronico.

8.17. Durante a etapa competitiva, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
menor valor registrado, vedada a identificagdo do participante responsavel pelo lance.
8.18. Caso ocorra desconexao do sistema eletrénico durante a etapa competitiva, os
licitantes poderao continuar enviando seus lances, desde que o sistema permaneca

acessivel.
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8.19. Quando a desconexao do sistema eletronico persistir por tempo superior a dez
minutos para o Pregoeiro, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos
comunicagao aos participantes por meio do sistema eletrénico.

8.20. O licitante que ndo apresentar lances permanecera concorrendo com o valor de
sua proposta inicial.

8.21. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro podera negociar condigbes mais
vantajosas com o licitante provisoriamente vencedor, caso a proposta permaneca
acima do valor maximo estimado pela Administragao.

8.22. A negociagao sera realizada exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
sendo seu resultado divulgado aos demais licitantes e registrado nos autos do
processo licitatorio.

8.23. Apds a negociacao, o Pregoeiro solicitara ao licitante provisoriamente
vencedor o envio da PROPOSTA FINAL AJUSTADA AO ULTIMO LANCE
OFERTADO, devidamente preenchida e assinada, CONFORME MODELO
CONSTANTE DO ANEXO DESTE EDITAL, no prazo estabelecido pelo sistema
eletrénico, acompanhada, quando necessario, dos documentos
complementares.

8.23.1. O nao envio da proposta final ajustada no prazo estabelecido, ou o envio em
desconformidade com as exigéncias deste Edital, podera ensejar a desclassificagao
da proposta, sem prejuizo das demais medidas previstas na legislacéo aplicavel.
8.24. O prazo para envio da proposta ajustada e dos documentos eventualmente
solicitados sera de até 02 (duas) horas, contado da convocacgao realizada pelo
Pregoeiro no sistema eletrbnico, podendo ser prorrogado mediante solicitagcao
devidamente fundamentada apresentada dentro do prazo inicialmente concedido.
8.25. Os pedidos de esclarecimentos, manifestagdes, solicitagdes de prorrogagao de
prazo e envio de documentos deverao ocorrer exclusivamente pelo sistema eletronico,
nao sendo admitido o encaminhamento por e-mail, salvo quando houver

impossibilidade técnica devidamente justificada pela Administracao.
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8.26. Encerrada a negociagao e analisada a proposta ajustada, o Pregoeiro procedera
a fase de aceitagao e julgamento da proposta, observadas as condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

8.27. O licitante ou contratado sera responsabilizado administrativamente pela
infracao prevista na Lei Federal n°® 14.133/2021, quando nao mantiver sua proposta,

salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

09. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociagcdo, o Pregoeiro verificara as condi¢gbes de
participacao do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, especialmente
guanto a existéncia de impedimentos ou san¢des que impossibilitem sua participagao
no certame ou sua contratagdo pela Administracéo Publica.

9.2. A verificagdo sera realizada mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e, quando
aplicavel, de seu so6cio majoritario, observadas as disposi¢cdes legais relativas as
sangdes e impedimentos de contratagdo com a Administragao Publica.

9.4. Caso sejam identificadas ocorréncias impeditivas indiretas, o Pregoeiro realizara
diligéncias para verificar a existéncia de eventual tentativa de burla ou utilizagdo
indevida da personalidade juridica, considerando, entre outros elementos, vinculos
societarios, relagdes comerciais e demais informagdes disponiveis.

9.4.1. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a eventual decisao
de desclassificagdo ou inabilitagao decorrente da analise de ocorréncias impeditivas
indiretas.

9.5. Verificadas as condi¢gdes de participagcdo, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto, as especificacbes
técnicas previstas no Termo de Referéncia e a compatibilidade do prego ofertado com

o valor maximo estimado pela Administracao.
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9.6. Sera desclassificada a proposta que:

a) apresentar vicios insanaveis;

b) ndo atender as especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia e
demais anexos;

C) apresentar preco inexequivel ou permanecer acima do valor maximo aceitavel
definido pela Administragao;

d) nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo Pregoeiro;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias previstas neste
Edital ou seus anexos, quando nao for possivel o saneamento.

9.7. A analise da inexequibilidade da proposta somente ocorrera mediante diligéncia
do Pregoeiro, quando houver elementos que indiquem a impossibilidade de execugao
do objeto pelo valor ofertado.

9.8. Na realizagdo de diligéncias, o Pregoeiro podera solicitar esclarecimentos,
informagdes ou documentos complementares destinados a comprovar a
exequibilidade da proposta ou esclarecer eventuais duvidas, desde que nao seja
alterada a esséncia da oferta apresentada. O prazo inicialmente concedido para
atendimento da diligéncia podera ser prorrogado pelo Pregoeiro, mediante solicitagao
devidamente fundamentada do licitante ou quando a complexidade da providéncia a
ser adotada justificar a ampliagdo do prazo, devendo a decisao ser registrada no
sistema eletronico para conhecimento dos demais participantes.

9.9. Erros ou falhas formais no preenchimento da proposta que nao alterem sua
substancia, validade juridica ou o valor ofertado poderao ser saneados pelo licitante,
mediante solicitacdo do Pregoeiro, desde que nao resulte em majoragao do preco
proposto.

9.10. Para fins de analise da proposta quanto ao atendimento das especificagcbes do
objeto, o Pregoeiro podera solicitar manifestagdo do setor requisitante ou de servidor
com conhecimento técnico relacionado ao objeto.

9.11. N&o sera exigida a apresentacao de amostras para os itens desta contratacao,
considerando que as especificacdes técnicas dos bens se encontram suficientemente

detalhadas no Termo de Referéncia e nos demais documentos que integram este
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Edital, sendo possivel a analise da proposta mediante as informacdes técnicas
apresentadas pelo licitante.

9.12. Encerrada a analise da proposta e constatado o atendimento as condi¢des
estabelecidas neste Edital, o Pregoeiro procedera a analise dos documentos de
habilitagcao do licitante classificado em primeiro lugar.

9.13. Caso a proposta do licitante classificado em primeiro lugar seja recusada ou o
licitante seja considerado inabilitado, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, conforme a ordem de classificacdo, até a apuragcdo de
proposta que atenda as exigéncias estabelecidas neste Edital.

9.14. O resultado da anadlise da proposta sera divulgado por meio do sistema
eletrénico, garantindo-se transparéncia e publicidade aos atos praticados no
procedimento licitatério.

9.15. Nos termos da legislagéo aplicavel, caso o licitante seja declarado vencedor em
razao de critério de desempate que envolva a existéncia de programa de integridade,
o Pregoeiro podera exigir, a qualquer tempo, a comprovacgéao do efetivo cumprimento
dessa condigao.

9.16. A documentacgdo apresentada para comprovagao do programa de integridade
devera demonstrar, de forma objetiva, sua existéncia e efetiva implementagcao no
ambito da empresa, conforme os parametros estabelecidos na legislagao aplicavel.
9.17. O nado atendimento da exigéncia prevista no item anterior, quando aplicavel,
podera acarretar a perda do direito a contratagdo, sem prejuizo da adogédo das
medidas administrativas cabiveis.

9.18. A critério do Pregoeiro, a comprovacao de requisitos relacionados aos critérios
de desempate previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021 podera ser solicitada sempre
gue necessaria a adequada instru¢ao do procedimento.

9.19. O licitante ou contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
infracdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, quando praticadas no ambito do
procedimento licitatério ou da execugdo contratual, especialmente pela nao
manutencao da proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado.
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10. DOS RECURSOS

10.1. Cabera recurso, nos termos do art. 165 da Lei n° 14.133/2021, contra os atos
decisorios relativos ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de
licitantes, bem como contra os atos de anulagdo ou revogacao da licitagao.

10.2. O prazo para interposi¢céo de recurso sera de 03 (trés) dias uteis, contado da
data de intimacao ou da lavratura da ata correspondente ao ato recorrido, conforme
disposto no art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

10.3. Quando o recurso se referir ao julgamento das propostas ou ao ato de habilitagao
ou inabilitagdo, a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente
durante a sessao publica, sob pena de preclusao do direito de recorrer.

10.3.1. A manifestacdo da intengdo de recorrer devera ser registrada em campo
proprio do sistema eletronico, contendo os elementos minimos necessarios a
identificagdo do ato impugnado e da motivagao do recurso.

10.3.2. O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado a partir da data
de intimagao ou da lavratura da ata do ato recorrido.

10.4. Os recursos e as respectivas contrarrazdes deverao ser apresentados
exclusivamente por meio do sistema eletronico utilizado para a realizagao do certame.
10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver praticado o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisao no prazo de 03 (trés) dias uteis ou, caso mantenha
sua decisao, encaminha-lo a autoridade superior para julgamento, que devera proferir
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Nao serao conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal ou
desacompanhados da manifestacéo prévia de intencao de recorrer, quando esta for
exigida.

10.7. O prazo para apresentacéo de contrarrazoes pelos demais licitantes sera de 03
(trés) dias uteis, contado da divulgagdo da interposicdo do recurso no sistema
eletrbnico, assegurada a consulta aos elementos necessarios a defesa de seus

interesses.
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10.8. A interposicdo de recurso tera efeito suspensivo quanto ao ato ou decisao
recorrida, até que seja proferida decisao final pela autoridade competente, nos termos
do art. 168 da Lei n® 14.133/2021.

10.9. O acolhimento do recurso implicara a invalidacido apenas dos atos que nao
puderem ser aproveitados, preservando-se os demais atos regularmente praticados.
10.10. Os autos do processo licitatério permanecerao disponiveis para consulta dos
interessados, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, na forma da legislagao

vigente.

11. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o licitante ou
contratado que, com dolo ou culpa:

11.1.1. Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame ou deixar de
apresentar documento solicitado pelo Pregoeiro durante a licitagao;

11.1.2. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.1.3. Nao celebrar a contratagdo ou ndo apresentar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

11.1.4. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao contratual;

11.1.5. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
11.1.6. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013;

11.1.9. Dar causa a inexecugao parcial do contrato, inclusive pelo descumprimento
das condicbes estabelecidas para a prestacédo dos servigos de locagao;

11.1.10. Dar causa a inexecucgado parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.11. Dar causa a inexecucao total do contrato;
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11.1.12. Ensejar o retardamento injustificado da execugdo dos servigos,
especialmente quanto a entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem ou
retirada das tendas, mesas e cadeiras, nos prazos e locais estabelecidos pela
Administracao;

11.1.13. Disponibilizar tendas, mesas ou cadeiras em desacordo com as
especificagdes técnicas, quantidades ou condicbes estabelecidas no edital, no
contrato ou na solicitagdo da Administragdo, quando a irregularidade caracterizar
infragdo administrativa;

11.1.14. Deixar de realizar a montagem ou desmontagem das tendas, quando exigida,
ou deixar de efetuar a entrega, disponibilizagcdo ou retirada dos itens nas condigbes
contratadas;

11.1.15. Descumprir determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato, ou por autoridade competente, relacionadas a execug¢ao dos servicos.

11.2. Com fundamento na Lei n° 14.133/2021, garantidos o contraditério e a ampla
defesa, poderdo ser aplicadas ao licitante ou contratado, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, as seguintes sancoes:

11.2.1. Adverténcia;

11.2.2. Multa;

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

11.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3. Na aplicacéo das sangbes serao considerados:

11.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. Os danos causados a Administracao Publica;

11.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera calculada sobre o valor do contrato, observada a gravidade da

infracdo, a proporcionalidade e os limites estabelecidos no art. 156, § 3° da Lei n°
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14.133/2021, podendo variar de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por
cento), conforme critérios e hipoteses definidos neste Edital e no contrato.

11.4.1. Para a fixagdo do percentual da multa serdo consideradas, entre outras
circunstancias, a extensdo do descumprimento, o atraso na execug¢ao, a necessidade
de substituigdo dos itens disponibilizados, os prejuizos causados a Administracéo e a
eventual reincidéncia.

11.4.2. A aplicagédo da multa observara o procedimento legal, assegurada ao
interessado a oportunidade de defesa no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
intimacao.

11.5. As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa, quando cabivel,
observados os pressupostos legais e a proporcionalidade da penalidade.

11.6. A sancdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente na hipbtese de
inexecucgao parcial do contrato prevista no art. 155, inciso |, da Lei n° 14.133/2021,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

11.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada nas hipoteses
previstas no art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave, impedindo o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que aplicar a sancgao,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. A sancéao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada
nas hipéteses previstas no art. 156, § 5° da Lei n°® 14.133/2021, observados os
requisitos legais, a gravidade da infracdo e o devido processo administrativo, pelo
prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracido caracterizara
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades previstas
neste Edital e na legislagao aplicavel.

11.10. A aplicacdo das sancgdes observara o procedimento previsto na Lei n°

14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa, inclusive quanto a
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apuracao das responsabilidades decorrentes de falhas na execucédo dos servigos
contratados.

11.11. Da aplicagdo das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimacgao,
observado o disposto no art. 166 da Lei n°® 14.133/2021.

11.12. Da aplicagao da sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
cabera pedido de reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
intimacao, conforme o art. 167 da Lei n® 14.133/2021.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo até a decisao
final da autoridade competente, nos termos do art. 168 da Lei n°® 14.133/2021.

11.14. A aplicagao das sang¢des previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacédo de reparagao integral dos danos causados a Administragdo Publica,
conforme o art. 156, § 9°, da Lei n® 14.133/2021.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacao da Lei n° 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimentos sobre seus
termos, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias Uteis antes da data prevista
para a abertura do certame.

12.2. A impugnacéo e os pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados
exclusivamente por meio do sistema eletrénico utilizado para a realizagdo do Pregao
Eletronico, na forma disponibilizada pelo ComprasGov, observados os prazos
estabelecidos neste Edital.

12.3. As respostas as impugnagbes e aos pedidos de esclarecimentos serdo
divulgadas no sistema eletronico e disponibilizadas no sitio oficial da Administracgao,
no prazo de até 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data de
abertura do certame.

12.4. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos nao possuem efeito

suspensivo automatico sobre os prazos previstos no procedimento licitatorio.
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12.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao constitui medida excepcional
e devera ser devidamente motivada pelo agente responsavel pela condugédo do
certame, com registro nos autos do processo licitatorio.

12.5. Acolhida a impugnagdo, caso a alteragdo promovida no Edital implique
modificagao relevante que afete a formulacao das propostas, sera definida e publicada
nova data para realizagdo do certame, observadas as disposicdes da Lei n°
14.133/2021.

13. DATA-BASE, PERIODICIDADE DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS E
VIGENCIA

13.1. Vigéncia: O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
da data da ultima assinatura eletronica aposta em seu instrumento ou, caso firmado
de forma presencial, da data de sua assinatura, admitida a prorrogacéo nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021.

13.1.1. A vigéncia contratual ndo se confunde com o prazo de garantia eventualmente
ofertado pelo contratado, permanecendo este responsavel pelo cumprimento das
condi¢cbes de garantia estabelecidas, ainda que apds o encerramento da vigéncia
contratual, quando aplicavel.

13.2. Renovagao: A vigéncia do CONTRATO podera ser prorrogada
sucessivamente, mediante termo aditivo, desde que mantida a necessidade da
contratagdo, demonstrada a vantajosidade para a Administracdo, observadas a
disponibilidade orcamentaria e as demais condigdes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, até o limite maximo de 10 (dez) anos. A prorrogagdao dependera de
manifestacdo expressa da Administracdo e da contratada, quando cabivel, e devera
ser formalizada antes do término da vigéncia contratual, vedada a prorrogagao
automatica.

13.3. Reajustamento de precos: IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor

Amplo), calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE),
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observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data-base do

orcamento da administracdo, conforme a legislagao aplicavel.

14. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucao do objeto sera realizada de forma indireta, sob demanda, pelo
regime de empreitada por pre¢o unitario, durante a vigéncia contratual, mediante
solicitacdes formais da Administracdo, de acordo com a necessidade, o porte e as
caracteristicas de cada evento ou atividade institucional.

A contratagdo compreendera a locagao de tendas, mesas e cadeiras, incluindo,
conforme o item, os servicos acessoérios de transporte, entrega, montagem,
disponibilizacdo, desmontagem e retirada, observadas as especificagdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

A execucao observara as seguintes etapas:

a) Solicitagao dos servigos

A Administragdo encaminhara a contratada, pelos meios definidos no instrumento
contratual, a solicitacdo para execucao dos servicos, com antecedéncia minima de 02
(dois) dias uteis em relagao a data prevista para o inicio do evento ou atividade.

A solicitacdo devera indicar, conforme a necessidade, os itens e respectivos
quantitativos, o local de entrega e instalagdo, a data e os horarios previstos para
montagem, disponibilizagdo e retirada dos bens.

Em situagdes excepcionais, devidamente justificadas pela Administracao, podera ser
solicitada a execugao em prazo inferior ao estabelecido, desde que haja concordancia
e disponibilidade da contratada para atendimento da demanda.

b) Atendimento da solicitagao

Recebida a solicitagdo, a contratada devera providenciar os bens e 0s servigos
correspondentes aos quantitativos efetivamente solicitados, observando
rigorosamente as especificacbes, condicdes e prazos estabelecidos pela

Administracao.
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A contratada devera disponibilizar os bens em perfeitas condicbes de uso,
conservagao, higiene e seguranga, responsabilizando-se pela substituicdo daqueles
que apresentarem defeitos, danos ou condi¢ées inadequadas de utilizagao.

c) Entrega e montagem

As tendas deverao ser transportadas e instaladas pela contratada no local indicado
pela Administracdo, observando as condicdes de seguranga e estabilidade
necessarias, devendo a montagem estar concluida em tempo habil para o inicio do
evento ou atividade.

As mesas e cadeiras deverao ser transportadas e disponibilizadas no local indicado
pela Administragao, devidamente limpas, conservadas e em condi¢gdes adequadas de
utilizagao.

d) Disponibilizagao e utilizagao

Os bens permanecerao a disposicdo da Administracdo durante o periodo
correspondente a solicitagdo, conforme as condi¢cdes estabelecidas para cada evento
ou atividade.

A disponibilizagdo dos bens sera considerada executada somente quando os itens
solicitados estiverem efetivamente entregues e, quando aplicavel, montados e
instalados em condi¢gdes adequadas de utilizagao.

e) Desmontagem e retirada

Apos o0 encerramento do evento ou atividade, a contratada devera realizar, quando
aplicavel, a desmontagem das tendas e a retirada das tendas, mesas e cadeiras, nos
horarios previamente estabelecidos com a Administragao.

A contratada sera responsavel pelo transporte dos bens apds sua retirada, nao
cabendo a Administracdo qualquer obrigacdo de armazenamento, guarda ou
manutencgao dos bens locados.

f) Medicao dos servigos

Por se tratar de contratagdo sob o regime de empreitada por pre¢o unitario, a
medicdo sera realizada com base nos quantitativos efetivamente solicitados,
fornecidos e devidamente atestados pela fiscalizagdo, aplicando-se os precos

unitarios constantes da proposta vencedora e do contrato.
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Os quantitativos previstos na contratacido possuem carater meramente estimativo e
nao constituem obrigagao de contratacdo ou consumo integral pela Administragao.

O pagamento sera efetuado exclusivamente pelos servigos efetivamente executados
e aceitos pela Administragao, observadas as condi¢gdes estabelecidas no contrato.

g) Fiscalizagao e recebimento

A execugao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelo gestor e pelo fiscal do
contrato designados pela Administragdo, que verificardo o cumprimento das
especificagdes, dos quantitativos solicitados, dos prazos e das demais obrigagbes
contratuais.

Constatadas irregularidades, desconformidades ou inadequacbdes nos bens ou
servigos executados, a contratada devera promover sua corre¢cao ou substituicao, sem
prejuizo das demais medidas previstas no contrato e na legislagéo aplicavel.

h) Encerramento

Ao término da vigéncia contratual, cessardao as solicitacbes de novos servicos,
ressalvadas aquelas regularmente emitidas durante a vigéncia do contrato e cuja
execugao ainda esteja pendente, desde que juridicamente cabivel.

Por se tratar de locacao, os bens permanecerao de propriedade da contratada,
nao havendo incorporacdo de tendas, mesas ou cadeiras ao patrimbnio da
Administragao.

A execugéao contratual devera assegurar a disponibilidade dos bens e servigos
acessorios sempre que solicitados pela Administracido, proporcionando atendimento
adequado as necessidades institucionais durante toda a vigéncia contratual, sem que

os quantitativos estimados impliquem obrigacdo de consumo integral.

15 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatério, na
proposta apresentada e nas disposicdes da Lei n°® 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias decorrentes do descumprimento total ou parcial das

obrigagdes assumidas.
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b) As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada serdo realizadas,
preferencialmente, por escrito, admitindo-se a utilizagdo de correio eletrénico (e-mail)
ou outro meio eletrénico oficial disponibilizado pela Administracdo, especialmente
para o encaminhamento das solicitagcdes de servigos, confirmacado de datas, locais,
quantitativos e horarios para entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e
retirada dos bens.

c) A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores
formalmente designados pela Administracdo, sendo a gestdo e a fiscalizagao
realizada pela servidora Tamara Martiniuk, designada por meio da Portaria n°® 29/2205
e Portaria n° 30/2025, ou por outros servidores que venham a substitui-los mediante
designacgao formal.

d) Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar a execugdo do objeto,
verificando, especialmente, o atendimento das solicitacbes realizadas pela
Administragdo, o cumprimento dos prazos, as condigdes de entrega e disponibilizagao
dos bens, a adequada montagem e desmontagem das tendas, quando aplicavel, a
retirada dos bens apds a utilizacdo, bem como a conformidade dos quantitativos
efetivamente executados com aqueles solicitados e os precos unitarios contratados.
e) As ocorréncias relacionadas a execucgao contratual deverao ser registradas pelos
responsaveis pela gestao e fiscalizagao, com indicagcédo das providéncias necessarias
para a regularizacdo de falhas, defeitos ou desconformidades eventualmente
constatadas, inclusive quanto a substituicdo de bens que nédo estejam em condigbes
adequadas de uso.

f) O fiscal do contrato devera acompanhar e atestar a execugdao dos servigos
efetivamente realizados, especialmente para fins de medicdo e pagamento,
observando que, em razdo do regime de empreitada por prego unitario e da execug¢ao
sob demanda, somente serdo pagos os quantitativos efetivamente solicitados,
disponibilizados e aceitos pela Administracdo, aplicando-se os respectivos precos
unitarios contratados.

g) Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia sdo estimativos e nao

constituem obrigagdo de contratagdo ou consumo integral pela Administracéo,
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devendo a fiscalizagdo observar, em cada solicitacdo e medicdo, os quantitativos
efetivamente demandados e executados durante a vigéncia contratual.

h) A Administragcdo podera, quando necessario, contar com apoio técnico ou
operacional de terceiros para auxiliar as atividades de gestéo e fiscalizagao contratual,
sem prejuizo da responsabilidade e da competéncia decisoria dos agentes publicos
formalmente designados.

i) A contratada devera comunicar formalmente a Administragao qualquer alteragao de
endereco, telefone ou correio eletrénico, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
corridos, visando assegurar a adequada comunicagao entre as partes.

j) A contratada devera manter canal de comunicag¢ao adequado e disponivel durante
a execucgao contratual, de modo a possibilitar o recebimento e o atendimento das
solicitacbes da Administracdo, especialmente quanto as datas, horarios e locais de
entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e retirada dos bens.

k) Para fins de liquidacdo e pagamento, a contratada devera manter, durante toda a
execugao contratual, as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatério, apresentando, quando solicitada pela Administragdo, a
documentagdo comprobatdria pertinente.

I) O recebimento dos servigos e o atesto das respectivas notas fiscais dependerao da
verificagcao, pelo fiscal do contrato, da efetiva execucado dos servigos solicitados, da
conformidade dos bens disponibilizados e do cumprimento das demais condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

m) A CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel do CONTRATO, junto com

a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do

licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

b) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida

ativa da Uniao;
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C) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servico (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentagdo do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situagcdo de Regularidade do Empregador”, com prazo

de validade em vigor;

d) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentacdo da CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de Débitos

Trabalhistas com efeitos de negativa;

e) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor;

f) As provas de regularidades poderao ser Certidoes Negativas de Débitos ou

Certiddes Positivas com efeitos de Negativas.

16 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

16.1 O pagamento somente sera realizado, com base no objeto efetivamente
entregue e executado nas condigdes estabelecidas.

16.2 No caso de controvérsia sobre a entrega / execugao do objeto o mesmo podera
ser rejeitado pelo almoxarife.

16.3 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao

sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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Liquidacao

16.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

16.4.1 O pagamento referente ao fornecimento do objeto deste
CONTRATO sera efetuado nas seguintes condigdes: em parcela unica em até 10
(dez) dias uteis a partir da liquidagdo, mediante apresentagao da competente nota
fiscal, em consonancia com o que foi efetivamente entregue.

16.5 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) adata da emissao;

b) os dados do contrato e do érgéo contratante;

c) o periodo respectivo de execucao do contrato;

d) o valorapagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem Onus
ao contratante;

16.7 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéao da regularidade fiscal.

16.8 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacéo em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

16.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do

contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5
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(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

16.10 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

16.12 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizagcado da liquidagcao da despesa.

16.13 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria
IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IBGE.

Forma de pagamento

16.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou mediante boleto
bancario. Podera ser realizado o pré-pagamento, desde que essa seja a pratica
usualmente adotada no mercado para o objeto contratado, mediante comprovagao da
necessidade.

16.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

16.15.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

16.16 O contratado n&o sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e

contribuigdes abrangidos por regime especial. No entanto, o pagamento ficara
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condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto em Lei Complementar.

16.17 Nao sera admitido o pagamento antecipado.

17. DAS DILIGENCIAS, DO SANEAMENTO E DA VERIFICAGAO DA
CONFORMIDADE

17.1. O Pregoeiro podera promover diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar a instrucdo da licitagdo, inclusive para verificar a autenticidade,
validade, conteudo e alcance dos documentos apresentados pelos licitantes, bem
como para esclarecer duvidas, imprecisdes ou inconsisténcias que nao comprometam
a substancia dos documentos ou das propostas.

17.2. Apos a apresentacdo dos documentos de habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
nas hipoteses admitidas pelo art. 64 da Lei n® 14.133/2021, para complementacgao de
informagdes acerca dos documentos ja apresentados, desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame, ou para atualizacdo de
documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas.
17.3. Poderdao ser saneados erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas ou dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica, mediante decisédo
fundamentada, preservados a isonomia, o julgamento objetivo, a vinculagao ao edital,
a competitividade e os demais principios aplicaveis as licitagdes.

17.4. A realizacdo de diligéncia ndo podera resultar na alteragdo da substancia da
proposta, na modificagdo dos valores originalmente ofertados, na inclusdo de
condicdo nao apresentada pelo licitante ou na substituicdo indevida do objeto ou de
suas caracteristicas originalmente ofertadas.

17.5. O Pregoeiro podera, para fins de verificagdo da autenticidade, validade e
regularidade dos documentos apresentados, realizar consultas diretamente nos sitios
eletrénicos oficiais dos 6rgaos e entidades emissores, bem como em bases de dados

publicas oficiais disponibilizadas pelos érgéaos competentes.
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17.6. As informacgdes e os documentos obtidos diretamente de fontes oficiais poderéo
ser utilizados para fins de verificagdo da habilitacdo, da regularidade do licitante, da
conformidade da proposta ou do atendimento das condigbes exigidas no edital,
devendo os resultados das consultas ser devidamente registrados ou juntados aos
autos, quando produzirem efeitos sobre o julgamento ou a habilitagao.

17.7. Quando a autenticidade, validade ou regularidade de determinada informagao
ou documento puder ser comprovada diretamente pela Administracdo mediante
consulta a fonte oficial idénea, o Pregoeiro podera utilizar o resultado da consulta para
fins de verificagdo da habilitagdo ou da conformidade da proposta, sem prejuizo da
responsabilidade do licitante pela veracidade, exatiddo e regularidade das
informacgdes e declaragcbes apresentadas.

17.8. Quando necessario a verificagdo objetiva da conformidade do objeto ofertado
com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, o Pregoeiro podera
solicitar ao licitante a apresentacao de catalogo, prospecto, ficha técnica, manual,
documentacéo técnica, pagina oficial do fabricante ou documento equivalente relativo
ao produto ofertado.

17.9. A documentagdo técnica solicitada devera possibilitar a identificacdo do
fabricante, marca, modelo, caracteristicas, especificagdes, funcionalidades e demais
elementos necessarios a verificagao do atendimento das exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia e no edital.

17.10. A anadlise de catadlogos, prospectos, fichas técnicas ou documentos
equivalentes tera por finalidade exclusiva verificar a conformidade do objeto ofertado
com as especificacdes estabelecidas pela Administracdo, ndo podendo ser utilizada
para permitir alteragao substancial ou substituicado do objeto originalmente ofertado.
17.11. Quando a documentagdo técnica apresentada ndo for suficiente para
comprovar objetivamente o atendimento das especificagdes exigidas, o Pregoeiro
podera promover diligéncia junto ao licitante, fabricante ou fonte oficial, desde que
preservados a isonomia, o julgamento objetivo e os limites estabelecidos neste edital.
17.12. A Administragcdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das

propostas ou exigir dos licitantes que demonstrem sua exequibilidade, especialmente
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gquando houver elementos que indiquem possivel incompatibilidade entre o preco
ofertado e os custos necessarios ao cumprimento do objeto, observado o disposto na
Lei n® 14.133/2021 e neste edital.

17.13. Quando houver definicdo de valor estimado ou preg¢o unitario maximo pela
Administragdo, estes constituirdo parametros objetivos para a analise da
aceitabilidade das propostas, observadas as condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, no edital e seus anexos.

17.14. Nas licitagdes cujo critério de julgamento seja o menor prego global, quando o
objeto for composto por diversos itens, grupos ou lotes, a proposta devera observar,
cumulativamente, o valor global maximo admitido pela Administragdo e os valores
unitarios maximos estabelecidos para cada item que compde o objeto, sendo vedada
a aceitacdo de proposta que apresente valor global ou prec¢o unitario superior aos
respectivos limites definidos no edital.

17.15. Os procedimentos de diligéncia, consulta a fontes oficiais, saneamento
documental e analise técnica previstos neste item serdo realizados de forma objetiva
e ison6mica, com registro nos autos sempre que produzirem efeitos sobre o
julgamento, a habilitagdo ou a deciséao relativa ao certame.

17.16. A atuacao do Pregoeiro devera observar os limites estabelecidos pela Lei n°
14.133/2021, pelos regulamentos aplicaveis e pelas disposi¢cdes do edital e de seus
anexos, ndo sendo admitida a criagdo de exigéncias, critérios ou condi¢des nao
previstos ou incompativeis com o instrumento convocatério e com a legislagao
aplicavel.

17.17. As disposigdes deste item serdo aplicadas de acordo com a natureza e as
caracteristicas do objeto e somente naquilo que for pertinente a respectiva licitagao,
sem prejuizo das demais condigdes especificas estabelecidas no Termo de

Referéncia, no edital e nos demais documentos que integram o processo licitatorio.
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18. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

18.1. O resultado do julgamento das propostas, a adjudicagdo e a homologagao do
certame serao divulgadas no sistema eletronico utilizado para realizagao da licitagao,
observadas as disposicdes da Lei n°® 14.133/2021.

18.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data previamente estabelecida, a sessédo publica sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente definido, salvo comunicacdo expressa em sentido contrario pelo
Pregoeiro.

18.3. Todas as referéncias de tempo constantes deste Edital, do aviso de licitacédo e
durante a realizagao da sessao publica observarao o horario oficial de Brasilia/DF.
18.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito subjetivo a
contratacao.

18.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao sejam comprometidos o
interesse publico, a isonomia, a finalidade da contratagdo e a seguranca juridica do
procedimento.

18.6. Os licitantes assumem integral responsabilidade pelos custos decorrentes da
elaboragdo e apresentagdo de suas propostas, ndo cabendo a Administragcédo
qualquer responsabilidade por despesas realizadas pelos participantes,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

18.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia do vencimento, observando-se que somente
terao inicio e vencimento em dias de expediente administrativo.

18.8. O desatendimento de exigéncias meramente formais ou ndo essenciais nao
importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do
ato, sem prejuizo da observancia dos principios da isonomia, da transparéncia, da
razoabilidade e do interesse publico.

18.9. Em caso de divergéncia entre as disposi¢gbes deste Edital e seus anexos,

deverdo ser observadas as regras de interpretagdo sistematica do instrumento
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convocatoério, considerando que todos os documentos que o integram possuem
carater vinculante para a Administragdo e para os licitantes.

18.10. O Edital e seus anexos estarao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e nos demais meios oficiais de divulgagéo indicados
pela Administragéo.

18.11. O licitante declara ciéncia de que, para participagao no procedimento licitatério
e eventual contratacdo, serdo solicitados apenas os documentos e informacgdes
necessarios ao atendimento das exigéncias legais e a execug¢ao do objeto, observada
a legislagao aplicavel, especialmente a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

18.12. Os dados e documentos apresentados pelos licitantes poderao integrar o
processo administrativo e ser utilizados para formalizagdo contratual, emissdo de
empenhos, realizacdo de pagamentos, fiscalizagdo e demais atos necessarios a
adequada execucao da contratagao, observadas as hipoteses legais de publicidade,
transparéncia e acesso as informacgodes publicas.

18.13. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos legais, 0s seguintes anexos:

ANEXO DESCRIGAO

ANEXO | Estudo Técnico Preliminar
ANEXO Il Matriz de Riscos

ANEXO Il Termo de Referéncia

ANEXO IV Modelo de Proposta de Precos

ANEXO V Planilha Estimada de Formacéao de Pregos (Pregos Maximos)
ANEXO VI Minuta do Contrato

ANEXO VIl Projeto Basico
Extrema, MG, 22 de outubro de 2026.

RAFAEL SILVA DE Assinado de forma digital
SOUZA ECD)LRZ/;FAEL SILVA DE

LIMA:056916036 LIMA:05691603671
Dx

ados: 2026.10.22
71 11:35:50 -03'00'

RAFAEL SILVA DE SOUZA LIMA
PRESIDENTE
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ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 129/2026
PREGAO ELETRONICO N° 21/2026

RESUMO DO OBJETO: Contratagéo exclusiva de Microempresa — ME, Empresa de
Pequeno Porte — EPP ou Equiparadas para prestacao de servigos continuos, sob

demanda, de locagao de tendas, cadeiras e mesas.

| - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO, CONSIDERANDO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE
PUBLICO

A contratagdo pretendida decorre da necessidade de assegurar a
Administracdo Publica a disponibilidade de estruturas e mobiliarios adequados para a
realizacdo de eventos, solenidades, reunides, agdes institucionais, atividades
administrativas, projetos, campanhas e demais iniciativas de interesse publico que
demandem a utilizagao temporaria de tendas, cadeiras e mesas.

A Administragdo realiza, ao longo do exercicio, atividades de diferentes
naturezas e portes, cujas necessidades de estrutura e acomodagao podem variar de
acordo com o publico estimado, o local de realizagao, a finalidade da atividade e as
condicdes especificas de cada evento. Dessa forma, a disponibilidade eventual de
tendas e mobiliarios constitui medida necessaria para proporcionar condi¢coes
adequadas de organizacao, segurancga, conforto e atendimento aos participantes.

O problema a ser solucionado consiste na necessidade de dispor, de forma
tempestiva e conforme a demanda efetivamente verificada, de tendas, cadeiras e
mesas em quantidade e dimensdes compativeis com cada atividade institucional,
evitando a necessidade de aquisicao permanente de bens que seriam utilizados de
maneira eventual e descontinua, bem como os custos decorrentes de

armazenamento, manutencgao, conservacao e eventual ociosidade desses materiais.
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A contratacado por meio de locacdo mostra-se adequada ao interesse publico,
uma vez que permite a Administracao utilizar os bens somente quando efetivamente
necessarios, transferindo ao contratado as responsabilidades relacionadas a
disponibilizagdo, entrega, montagem, desmontagem e retirada das estruturas,
conforme a natureza de cada item, proporcionando maior flexibilidade operacional e
melhor aproveitamento dos recursos publicos.

A execugao sob demanda também se justifica pela impossibilidade de prever,
com exatiddo, a quantidade de eventos, atividades e participantes ao longo da
vigéncia contratual. Os quantitativos estimados foram estabelecidos com base na
expectativa de utilizacdo da Administragcao, ndo constituindo obrigacdo de consumo
integral, sendo as contratagdes realizadas somente quando houver necessidade
efetiva e mediante solicitacdo da Administracao.

A disponibilizacdo de tendas de diferentes dimensdes possibilitara o
atendimento de eventos e atividades com portes distintos, enquanto a locagao de
cadeiras e mesas permitira a adequada acomodagao dos participantes e a
organizagao dos espacgos utilizados pela Administracao.

Sob a perspectiva do interesse publico, a contratagdo busca garantir condi¢cdes
adequadas para a realizacao das atividades institucionais, assegurar maior eficiéncia
e flexibilidade na utilizacdo dos recursos publicos, evitar aquisicdes e estruturas
permanentes de utilizacdo eventual e possibilitar o atendimento das demandas
administrativas de maneira planejada, econémica e compativel com a necessidade
efetivamente verificada.

Assim, a contratagao pretendida constitui solucdo adequada para atender as
necessidades institucionais da Administracdo durante a vigéncia contratual,
permitindo que os recursos sejam empregados de forma racional, proporcional e

eficiente, sem comprometimento com a utilizagéo integral dos quantitativos estimados.
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I - DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL, SEMPRE QUE ELABORADO, DE MODO A INDICAR O
SEU ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO

A presente contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratagées Anual
(PCA) da Camara Municipal de Extrema, instrumento de planejamento que consolida
as demandas de contratagdes necessarias ao adequado funcionamento da
Administragdo, promovendo maior eficiéncia, transparéncia, racionalizagdo e
planejamento dos recursos publicos.

O Plano de Contratagdes Anual foi publicado no Diario Oficial da Camara
Municipal de Extrema em 11 de setembro de 2025 e disponibilizado também no
sistema ComprasGov, contemplando a presente demanda referente a contratacéo de
servicos continuos, sob demanda, de locacdo de tendas, cadeiras e mesas,
destinados ao atendimento das necessidades institucionais da Camara Municipal de
Extrema durante a vigéncia contratual.

Dessa forma, a contratagao dos servigos previstos neste processo encontra-se
alinhada as diretrizes estabelecidas no Plano de Contratagdes Anual, observando os
principios do planejamento, eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse
publico, previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

A presente contratacao esta contemplada no PCA nos seguintes itens:

ITEM DESCRICAO PAC
Prestacao de servigos continuos, sob demanda, de locacao de tendas com
01 cobertura em lona branca, medindo 10 m x 10 m, incluindo entrega, montagem 396

e desmontagem.

Prestacao de servigos continuos, sob demanda, de locacao de tendas com
02 cobertura em lona branca, medindo 05 m x 05 m, incluindo entrega, montagem 397
e desmontagem.

Prestacao de servigos continuos, sob demanda, de locagdo de cadeiras tipo
03 poltrona, em polipropileno, na cor branca, incluindo entrega, disponibilizagao e 398
retirada.

Prestacao de servicos continuos, sob demanda, de locacdo de mesas quadradas,

4 : ! ) . . o ore .
0 em polipropileno, na cor branca, incluindo entrega, disponibilizacdo e retirada.

399
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Os servigos serao executados de forma parcelada e sob demanda, conforme a
necessidade efetivamente verificada pela Administragao, observados os quantitativos
estimados e as condi¢cdes estabelecidas no instrumento convocatério e no contrato,
nao implicando os quantitativos previstos em obrigacdo de consumo integral pela

Camara Municipal de Extrema.

Il - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacao devera atender aos requisitos necessarios a adequada execucgao
dos servicos continuos, sob demanda, de locacdo de tendas, cadeiras e mesas,
destinados ao atendimento das necessidades institucionais da Camara Municipal de
Extrema, durante a vigéncia contratual. Os requisitos estabelecidos tém por finalidade
assegurar que os servigos sejam prestados com qualidade, segurancga, regularidade,
eficiéncia e pontualidade, garantindo a Administragcdo a disponibilidade dos bens
locados sempre que houver necessidade, sem que isso implique obrigacdo de
utilizagéo integral dos quantitativos estimados.

A contratagdo devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:

a) a contratada devera ser pessoa juridica legalmente constituida e possuir atividade
econbmica compativel com o objeto da contratagdo, observadas as exigéncias de
habilitagcao previstas no instrumento convocatério;

b) a contratada devera possuir capacidade operacional para executar os servigos de
locagao, entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e retirada dos bens,
conforme a natureza de cada item e as solicitagdes realizadas pela Administracao;

C) os servigos serao prestados de forma continua durante a vigéncia contratual, porém
sob demanda, mediante solicitacdo da Administracdo, de acordo com a necessidade,
o porte, a localizagao e as caracteristicas de cada evento ou atividade institucional,
d) os quantitativos indicados no processo possuem carater estimativo e nao
representam obrigagdo de contratacdo ou utilizagdo integral pela Administracao,

sendo os servigos solicitados somente quando houver necessidade efetiva;
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e) cada solicitagdo da Administragdo devera indicar, conforme o caso, os quantitativos
necessarios, o local de execugdo, a data e os horarios para entrega, montagem,
disponibilizagdo, desmontagem e retirada dos bens;

f) as tendas deverado possuir cobertura em lona branca, nas dimensdes de 10 m x 10
m e 05 m x 05 m, conforme as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
g) as tendas deverdo ser disponibilizadas em perfeitas condigcbes de uso,
conservagao, higiene, seguranca e estabilidade, sem rasgos, furos, deformacoes,
danos estruturais ou quaisquer outras condigdes que possam comprometer sua
utilizagao;

h) a entrega, montagem, desmontagem e retirada das tendas deverao ser realizadas
pela contratada, nos locais, datas e horarios definidos pela Administragao;

i) a montagem das tendas devera ser realizada por profissionais capacitados,
observando as caracteristicas e condi¢gdes do local de instalacdo e as normas de
seguranga aplicaveis;

j) a contratada sera responsavel pela adequada montagem, fixagao, estabilidade e
seguranca das tendas durante o periodo de utilizagdo, devendo adotar todas as
medidas necessarias para garantir a integridade da estrutura e sua utilizagdo em
condicdes seguras;

k) sempre que as condigdes do local ou as caracteristicas da instalagao exigirem
medidas especificas para garantir a estabilidade e a seguranga da estrutura, cabera
a contratada adotar as providéncias técnicas necessarias, sem prejuizo das
orientagdes e determinacgdes da fiscalizagdo contratual;

I) as cadeiras deverao ser do tipo poltrona, confeccionadas em polipropileno, na cor
branca, com dimensbes aproximadas de 75 cm x 40 cm (A x L), ou conforme
especificagdes definitivas estabelecidas no Termo de Referéncia;

m) as cadeiras deverao ser entregues em perfeitas condigdes de uso, conservagao e
higiene, sem quebras, rachaduras, deformacdes, sujeira excessiva ou qualquer outro

defeito que comprometa sua utilizagdo ou a seguranga dos usuarios;
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n) as mesas deverao ser quadradas, confeccionadas em polipropileno, na cor branca,
com dimensdes aproximadas de 70 cm x 65 cm x 65 cm (A x L x P), ou conforme
especificagdes definitivas estabelecidas no Termo de Referéncia;

0) as mesas deverdo ser disponibilizadas em perfeitas condi¢bes de uso,
conservagao, higiene e estabilidade, sem danos, deformag¢des ou defeitos que
comprometam sua utilizagao;

p) a entrega e a retirada das cadeiras e mesas deveréao ser realizadas pela contratada
nos locais indicados pela Administracdo, observados os prazos e horarios definidos
em cada solicitacao;

g) os bens locados deverdao ser disponibilizados em quantidade e condigdes
compativeis com cada solicitagdo, sendo vedada a entrega de itens em quantidade
inferior a solicitada ou em condi¢gdes inadequadas de utilizacio;

ry a contratada devera providenciar, sem qualquer O6nus adicional para a
Administragcido, a substituicdo imediata ou em prazo compativel com a necessidade
da atividade de qualquer tenda, cadeira ou mesa que apresente defeito, dano, sujeira
excessiva, instabilidade ou qualquer outra condicdo que impega ou prejudique sua
utilizacao;

s) os custos relativos ao transporte, carga, descarga, deslocamento, entrega,
montagem, desmontagem, retirada e demais despesas necessarias a integral
execucao dos servigos devera estar incluidos nos pregos contratados;

t) ndo sera admitida a cobranga de valores adicionais referentes a transporte,
montagem, desmontagem, retirada ou quaisquer outros servigos necessarios a
disponibilizacdo dos bens objeto da contratagdo, quando tais atividades estiverem
previstas nas respectivas especificacoes;

u) a contratada devera cumprir rigorosamente os horarios estabelecidos pela
Administragdo para entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e retirada
dos bens, de modo a ndo comprometer a realizacdo dos eventos ou atividades

institucionais;
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V) a contratada devera manter estrutura operacional compativel com as demandas
contratadas, de modo a assegurar o atendimento das solicitagbes realizadas pela
Administragdo durante toda a vigéncia contratual;

w) 0s materiais e equipamentos utilizados na prestacéo dos servigos deverao atender
as normas técnicas e de segurancga aplicaveis, quando existentes;

X) a contratada devera observar as normas de seguranca aplicaveis a montagem,
utilizagdo e desmontagem das estruturas, responsabilizando-se pela adog¢ao das
medidas necessarias a prevengao de acidentes e danos;

y) a contratada sera responsavel pelos danos causados a Administragdo, aos usuarios
ou a terceiros decorrentes de falhas na execugao dos servigos, especialmente aquelas
relacionadas a entrega, montagem, instalagao, estabilidade, desmontagem, retirada
ou conservacao dos bens, quando comprovada sua responsabilidade;

z) a contratada devera manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratagdo, na forma da legislagao
aplicavel;

aa) a execucdo dos servicos devera observar as determinagcbes da fiscalizagao
contratual e as condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no contrato e nos
demais documentos que integram a contratacao;

ab) a Administracdo podera recusar, total ou parcialmente, os bens que nao estejam
de acordo com as especificagdes, quantidades, condigbes de conservagao, higiene,
seguranga ou demais requisitos estabelecidos, devendo a contratada providenciar sua
substituicdo sem 6nus adicional,;

ac) a contratada devera disponibilizar os bens de maneira a ndo comprometer a
circulacao, o acesso, a seguranca ou o funcionamento dos espacos publicos utilizados
para a realizagao das atividades institucionais;

ad) a execugao dos servigos devera causar o minimo de interferéncia possivel nas
atividades ordinarias da Administracdo e dos demais usuarios dos espagos publicos;
ae) considerando a natureza do objeto e a sua execug¢ao sob demanda, a contratada
devera estar apta a atender solicitacbes em diferentes datas e locais indicados pela

Administragéo, dentro dos limites e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;
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af) a contratagdo devera observar as disposigdes da Lei Federal n° 14.133/2021, da
Lei Complementar n°® 123/2006 e demais normas aplicaveis, especialmente quanto ao
tratamento favorecido e diferenciado as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno
Porte — EPP e empresas equiparadas;

ag) por se tratar de contratagdo destinada exclusivamente a Microempresa — ME,
Empresa de Pequeno Porte — EPP ou equiparadas, a execugdo do objeto devera
observar as condi¢cdes de participagdo e contratagdo estabelecidas no instrumento
convocatério, em conformidade com a legislagéo aplicavel,

ah) ndo sera exigida a manutencéo de estrutura fisica permanente nas dependéncias
da Camara Municipal de Extrema, devendo a contratada dispor dos meios necessarios
para armazenamento, transporte, conservacgao e disponibilizagdo dos bens objeto da
locacgao;

ai) os bens permanecerao de propriedade da contratada, ndo havendo transferéncia
de propriedade para a Administragao, sendo disponibilizados exclusivamente para uso
durante os periodos solicitados;

aj) a contratagao devera assegurar a Administracao flexibilidade para solicitar apenas
os quantitativos efetivamente necessarios a cada atividade, evitando a aquisicéao,
armazenamento e manutengao permanente de bens de utilizagao eventual;

ak) os servigos deverao ser executados de forma a garantir eficiéncia, economicidade,
continuidade, seguranga, qualidade e adequado atendimento ao interesse publico,

observados os principios que regem as contratagcdes publicas.

REQUISITOS DE HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
IV — HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,

acompanhado de documentos de eleicido de seus administradores;
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C) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

d) CCMEI (Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual) no caso de
MEL.

V — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, do Ministério da Fazenda.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

c) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

d) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentacdo do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situacao de Regularidade do Empregador”, com prazo
de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
e) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagcdo da CNDT —
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;

f) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor.
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VI - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Prova de Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

b) Sera exigida da licitante em recuperacéo judicial a comprovagao de que o plano
de recuperacéo foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lein. 11.101, de
2005.

VIl - ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnico-operacional, a licitante
devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa tenha executado ou
esteja executando servicos compativeis com o objeto da presente contratagao,
compreendendo, isolada ou conjuntamente, servigos de locacéo de tendas, cadeiras
e/ou mesas, com entrega, montagem, desmontagem e/ou retirada, conforme a

natureza dos servigos contratados.

VIIl. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS:

8.1 As provas de regularidades poderéo se Certiddes Negativas de Débitos
ou Certidbes Positivas com efeitos de Negativas. As certiddes, declaragdes e demais
documentos comprobatorios exigidos para fins de habilitagcdo que nao consignarem
expressamente prazo de validade em seu proprio conteudo serdo considerados

validos pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de sua emissao.
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IV - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO,
ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHES DAO SUPORTE, QUE CONSIDEREM INTERDEPENDENCIAS COM
OUTRAS CONTRATAGOES, DE MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE
ESCALA

As quantidades estimadas dos produtos a serem contratados estdo

estabelecidas na tabela a seguir:

ITEM DESCRICAO MEDIANA DIMENSAO QUANT. VALOR
VALOR APROXIMADA. | ESTIMADAS | GLOBAL
UNITARIO NO ANO ESTIMADO
01 Prestacdo de servigos continuos R$ 10x10 12 R$
de locacdo de tendas, com | 2.330,00 27.960,00
cobertura em lona branca
02 Prestacdo de servigos continuos | R$ 800,00 5x5 12 R$
de locagcdo de tendas, com 9.600,00
cobertura em lona branca
03 Prestacdo de servigos continuos | R$ 6,00 75x40(AxL) 800 R$
de locacdo de cadeiras tipo cm 4.800,00
poltrona em polipropileno
brancas.
04 Prestacdo de servigos continuos | R$ 9,50 70x65x65(Ax 200 R$
de locacado de mesas quadradas LxP) cm 1.900,00
em polipropileno brancas.
VALOR GLOBAL ESTIMADO R$
44.260,00

a) Registra-se, por fim, que a Camara Municipal de Extrema possui contrato vigente
para a contratacdo dos itens em questao, mas que nao podera ser renovado.

b) As memodrias de calculos e os documentos que lhes d&do suporte fazem parte da
Pesquisa de Precos - Analise Critica dos Dados Coletados.

c) Distribuicdo: Administragao do Poder Legislativo = 100%.

d) Os quantitativos indicados na tabela correspondem as estimativas de utilizacao

durante o periodo de vigéncia contratual, ndo representando a quantidade de bens a
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ser disponibilizada simultaneamente em cada evento ou solicitacdo. A quantidade
efetivamente demandada em cada ocasido sera definida pela Administracéo, de
acordo com a necessidade, o porte, as caracteristicas e o publico estimado de cada
evento ou atividade institucional, mediante solicitacdo formal a contratada, respeitados

os quantitativos totais estimados para cada item durante a vigéncia contratual.

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR

a) LEVANTAMENTO DE MERCADO - ANALISE DAS ALTERNATIVAS
POSSIVEIS
Para definicdo da solugdo mais adequada ao atendimento da necessidade da
Camara Municipal de Extrema, foi realizado levantamento de mercado com analise
das alternativas disponiveis para disponibilizagdo de tendas, cadeiras e mesas
destinadas a realizacido de eventos, atividades e demais acgdes institucionais.
Considerando as caracteristicas da demanda, especialmente sua natureza
eventual, variavel e dependente do porte e das caracteristicas de cada evento, foram
consideradas as seguintes alternativas:
a) aquisi¢ao dos bens pela Administragao;
b) locagcdo dos bens mediante contratagédo de empresa especializada, com execugao
sob demanda;
c) contratagdo de empresa para prestacao de servigo integrado de disponibilizagao,
transporte, montagem, desmontagem e retirada dos bens, conforme a necessidade
da Administracgao.

a) Aquisicao dos bens pela Administragao
A aquisicdo de tendas, cadeiras e mesas permitiria a Camara Municipal de

Extrema manter os bens em seu patriménio e utiliza-los sempre que necessario.

Entretanto, essa alternativa implicaria a realizacdo de investimento inicial para
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aquisicao dos bens, além da necessidade de disponibilizacdo de espaco fisico
adequado para armazenamento, conservagao e organizagao dos materiais.

No caso das tendas, a aquisicdo também acarretaria a Administragado a
responsabilidade pela guarda, manutengédo, transporte, montagem, desmontagem e
conservagao das estruturas, além da necessidade de disponibilizacdo de pessoal e
equipamentos adequados para essas atividades.

Considerando que a necessidade de utilizagdo dos bens n&o é continua nem
uniforme ao longo do ano, a aquisigao poderia resultar em periodos de ociosidade dos
materiais, além de gerar custos relacionados a manuteng&do, armazenamento e
eventual reposicao.

Dessa forma, embora seja uma alternativa tecnicamente possivel, a aquisicao
ndo se mostra a solugdo mais vantajosa para a necessidade identificada,

especialmente diante da natureza eventual e variavel da demanda.

b) Locagao dos bens sob demanda

A locagdo permite que a Administracdo utilize tendas, cadeiras e mesas
somente quando houver necessidade efetiva, evitando a aquisicdo de bens de
utilizagao eventual e a consequente imobilizagcdo de recursos publicos.

Nessa alternativa, a contratada ficara responsavel pela disponibilizagdo dos
bens, bem como, conforme o item, pela entrega, montagem, desmontagem e retirada,
reduzindo a necessidade de a Administracdo manter estrutura propria para
armazenamento, transporte, montagem e conservacao dos materiais.

A execucgao sob demanda também possibilita que a quantidade de bens seja
definida de acordo com cada evento ou atividade institucional. Assim, a Administragcao
podera solicitar, por exemplo, uma unica tenda e pequena quantidade de mesas e
cadeiras para uma determinada atividade, ou quantitativos maiores para eventos de
maior porte.

Essa flexibilidade permite maior adequacéao entre a necessidade efetivamente
verificada e o volume de recursos empregados, além de reduzir o risco de aquisicao

e manutencao de bens em quantidade superior a necessaria.
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Diante dessas caracteristicas, a locagcdo sob demanda apresenta-se como

alternativa compativel com a natureza da necessidade administrativa identificada.

c) Contratacao de servigo integrado

Também foi considerada a possibilidade de contratacdo de empresa para
prestacdo integrada dos servicos de disponibilizagdo, transporte, montagem,
desmontagem e retirada das estruturas e mobiliarios necessarios aos eventos.

Essa alternativa apresenta caracteristicas semelhantes a locagdo sob
demanda, especialmente quanto a transferéncia para a contratada das atividades
operacionais relacionadas a disponibilizacao dos bens. Entretanto, a contratacéo de
solucdo integrada somente se justificaria caso a Administragao necessitasse de outros
servigos acessorios ou de organizagdo de eventos além daqueles diretamente
relacionados a disponibilizagcdo de tendas, mesas e cadeiras.

Como a necessidade identificada esta concentrada especificamente na
disponibilizacédo desses bens e nos servigos diretamente necessarios a sua utilizagao,
a contratacdo de solugdo mais ampla poderia resultar em custos e obrigagbes

desnecessarias para a Administragao.

CONCLUSAO DO LEVANTAMENTO DE MERCADO

Apos a analise das alternativas disponiveis, verifica-se que a contratacdo de
servicos de locagao de tendas, cadeiras e mesas, com execucao sob demanda,
apresenta-se como a solugdo mais adequada as necessidades da Camara Municipal
de Extrema.

solugdo permite que a Administracdo determine, em cada solicitagdo, os
guantitativos efetivamente necessarios, considerando o porte, a finalidade, o local e
as caracteristicas de cada evento ou atividade institucional, sem obrigacdo de
utilizagao integral dos quantitativos estimados para a vigéncia contratual.

Além disso, a locacao evita a aquisicao e o armazenamento permanente dos

bens, reduz a necessidade de estrutura propria para sua conservacido e
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movimentagao e transfere a contratada as responsabilidades relacionadas a entrega,
montagem, desmontagem e retirada, conforme as especificagbes de cada item.

A solugdo escolhida também se mostra compativel com os principios do
planejamento, eficiéncia, economicidade, razoabilidade e interesse publico, uma vez
que possibilita o atendimento da demanda de forma flexivel e proporcional a
necessidade efetivamente verificada, evitando a realizagdo de despesas com bens
que poderiam permanecer ociosos durante parte significativa do periodo.

Assim, conclui-se que a contratacdo de empresa especializada para prestagao
de servicos continuos, sob demanda, de locacdo de tendas, cadeiras e mesas
constitui alternativa tecnicamente adequada e economicamente compativel com a
necessidade identificada, devendo a execugao ocorrer conforme as solicitagdes da

Administracdo e dentro dos quantitativos estimados para cada item.

b) JUSTIFICATIVA TECNICA

A presente contratacdo tem por finalidade assegurar a Administragao
condicdes adequadas para a realizacao de eventos, reunides, solenidades, atividades
institucionais, agdes de atendimento ao publico e demais iniciativas promovidas ou
apoiadas pelo Poder Publico, mediante a disponibilizagdo, sob demanda, de tendas,
cadeiras e mesas.

A necessidade decorre da impossibilidade de a Administragao atender, com
estrutura propria e de forma permanente, as diferentes demandas de mobiliario e
cobertura temporaria que surgem em razao do porte, da finalidade, do local e das
caracteristicas de cada atividade institucional. A aquisicdo desses bens, aléem de
representar imobilizagdo de recursos publicos, implicaria a necessidade de espaco
adequado para armazenamento, manutengao, transporte, montagem, desmontagem
e conservagao, bem como a assungao dos custos e riscos decorrentes de sua

utilizagdo e guarda.
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A contratagcdo por meio de locagdo mostra-se tecnicamente mais adequada,
pois permite que a Administragcao disponha da estrutura necessaria somente quando
efetivamente houver demanda, proporcionando maior flexibilidade operacional e
evitando a manutengdo de estoque permanente de equipamentos destinados a
utilizagdes eventuais. A solugao também permite adequar a estrutura disponibilizada
ao porte de cada evento, evitando o emprego de recursos superiores as necessidades
efetivamente verificadas.

Os servigos serao prestados de forma continua, porém sob demanda, mediante
solicitagdo da Administragdo, abrangendo, conforme o item contratado, a entrega,
montagem, disponibilizagdo, desmontagem e retirada dos equipamentos. Essa
sistematica possibilita maior eficiéncia no planejamento das atividades, uma vez que
a Administracdo podera solicitar somente os quantitativos necessarios para cada
ocasido, sem obrigacao de utilizagdo integral dos quantitativos estimados.

As tendas de 10 m x 10 m e de 5 m x 5 m destinam-se a criagao de areas
cobertas temporarias, proporcionando prote¢do contra condi¢gbes climaticas e
melhores condigdes de organizacao e atendimento durante atividades realizadas em
espacos internos ou externos. A disponibilizacido de modelos com dimensdes distintas
permite adequar a cobertura ao espaco disponivel e ao porte de cada evento.

As cadeiras tipo poltrona e as mesas quadradas sao necessarias para
proporcionar condi¢des adequadas de acomodacgao, organizagao e atendimento aos
participantes dos eventos, reunides, solenidades e demais atividades institucionais,
especialmente quando a quantidade de mobiliario existente nos espacos utilizados
pela Administracao for insuficiente ou quando a atividade ocorrer em local que nao
disponha de estrutura prépria.

A contratagdo conjunta desses servigos, com execugado conforme a
necessidade, também contribui para a eficiéncia logistica, uma vez que possibilita a
Administracdo contar com fornecedor previamente contratado e apto a atender as
solicitacdes dentro das condi¢des e prazos estabelecidos, reduzindo a necessidade
de realizagao de procedimentos administrativos individualizados para cada evento ou

atividade.
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Os quantitativos estimados foram estabelecidos com carater meramente
previsional, considerando a possibilidade de ocorréncia de diferentes eventos e
atividades ao longo da vigéncia contratual. Nao constituem obrigacédo de consumo
integral pela Administragdo, que efetuara as solicitacbes de acordo com suas
necessidades efetivas, observados os limites contratados e a disponibilidade
orcamentaria.

A execugdo sob demanda também contribui para a economicidade, pois o
pagamento estara vinculado aos servigos efetivamente solicitados e prestados,
evitando despesas decorrentes da aquisicdo, armazenamento e manutencao de bens
que poderiam permanecer ociosos durante periodos sem utilizagao.

Dessa forma, a solugado pretendida apresenta-se tecnicamente adequada as
necessidades institucionais da Administragdo, por combinar disponibilidade,
flexibilidade, eficiéncia operacional, racionalizagdo de recursos e adequacao da
estrutura ao porte e as caracteristicas de cada evento ou atividade, permitindo o
atendimento das demandas sem a necessidade de manutencgao de estrutura propria
permanente.

Assim, justifica-se a contratagdo de empresa especializada para a prestagao,
sob demanda, dos servigos de locagao de tendas, cadeiras e mesas, nos quantitativos
estimados e condigbes estabelecidas no instrumento de contratacdo, garantindo a
Administracdo os meios necessarios para o adequado desenvolvimento de suas

atividades institucionais.

c) JUSTIFICATIVA ECONOMICA

A contratagdo pretendida apresenta-se economicamente vantajosa para a
Administragdo, considerando a natureza eventual e variavel das demandas por
tendas, cadeiras e mesas destinadas a realizacdo de eventos, reunides, solenidades
e demais atividades institucionais.

A opcéo pela locacado, em detrimento da aquisicao dos equipamentos, permite

evitar a imobilizacdo de recursos publicos na compra de bens cuja utilizagdo nao
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ocorre de forma permanente. A aquisicdo exigiria, além do desembolso inicial, a
disponibilizagdo de espacgo fisico para armazenamento, bem como despesas e
responsabilidades relacionadas a conservagao, manutengao, transporte, montagem,
desmontagem e eventual substituicdo dos bens.

Na solugao proposta, esses custos e encargos s&o incorporados a prestagao
do servigo contratado, permitindo que a Administracao utilize a estrutura somente
quando houver necessidade efetiva. Dessa forma, reduz-se o risco de ociosidade dos
bens e promove-se maior racionalizagdo dos recursos publicos.

A execugao sob demanda constitui elemento relevante para a economicidade
da contratagdo, uma vez que os quantitativos indicados possuem carater estimativo e
nao representam obrigagdo de consumo integral. A Administragcdo somente solicitara
0S servigos necessarios para cada evento ou atividade, realizando o pagamento de
acordo com os servigos efetivamente demandados e prestados, observadas as
condicdes estabelecidas na contratacao.

A contratagao também proporciona ganho de eficiéncia logistica, na medida em
que a empresa contratada sera responsavel pela entrega e, quando aplicavel,
montagem, desmontagem e retirada das estruturas e mobiliarios. Com isso, evita-se
a necessidade de utilizacdo de servidores, veiculos e recursos proprios para
atividades acessorias a finalidade institucional dos eventos.

A disponibilizacdo de diferentes dimensbes de tendas permite, ainda,
selecionar a estrutura compativel com cada necessidade, evitando a contratacédo de
cobertura superior a efetivamente necessaria. Da mesma forma, a locacdo de
cadeiras e mesas possibilita complementar temporariamente a estrutura existente,
sem a necessidade de aquisicdo de grandes quantidades de mobiliario para atender
a demandas que podem ocorrer apenas de forma ocasional.

A estimativa dos quantitativos foi estabelecida com base na previsdo das
necessidades institucionais durante a vigéncia contratual, devendo os precos unitarios
ser obtidos mediante pesquisa de pregos compativel com o mercado e utilizados como

referéncia para avaliagéo da vantajosidade da contratagao.
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Portanto, sob o aspecto econbmico, a solugido de locagdo sob demanda
mostra-se mais racional do que a aquisicao e manutengao de estrutura propria para
utilizagdo eventual, pois reduz a imobilizagdo de recursos, minimiza custos indiretos,
evita ociosidade de bens e permite que a Administragdo pague somente pelos servigos
efetivamente solicitados.

Dessa forma, a contratagao devera proporcionar adequada relagao entre custo
e beneficio, observando os principios da economicidade, eficiéncia e racionalizagao
dos recursos publicos, desde que os pregos contratados sejam compativeis com o0s
valores praticados no mercado e sejam mantidas as condigbes de execugéo

estabelecidas pela Administragao.

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADA DOS
PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR DE ANEXO
CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRAGCAO OPTAR POR PRESERVAR O SEU
SIGILO ATE A CONCLUSAO DA LICITAGAO

ITEM DESCRICAO MEDIANA DIMENSAO QUANT. VALOR
VALOR APROXIMAD | ESTIMADA GLOBAL
UNITARIO A. S NO ANO ESTIMADO
01 Prestacdo de servigos continuos de | R$ 2.330,00 10x10 12 R$ 27.960,00
locagao de tendas, com cobertura em
lona branca
02 Prestacdo de servigos continuos de R$ 800,00 5x5 12 R$ 9.600,00
locagao de tendas, com cobertura em
lona branca
03 Prestacdo de servigcos continuos de R$ 6,00 75x40(AxL) 800 R$ 4.800,00
locagdo de cadeiras tipo poltrona em cm
polipropileno brancas.
04 Prestacdo de servigos continuos de R$ 9,50 70x65x65(AxL 200 R$ 1.900,00
locacdo de mesas quadradas em xP) cm
polipropileno brancas.
VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 44.260,00

a) Registra-se, por fim, que a Camara Municipal de Extrema possui contrato
vigente para a contratacao do objeto, no entanto, o contrato ndo podera ser

renovado.
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b) As memorias de calculos e os documentos que lhes dao suporte fazem parte

da Cotacao de Pregos - Analise Critica dos Dados Coletados.

VIl - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENGAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR
O CASO

A solugao consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagao
de servicos continuos, sob demanda, de locacdo de tendas, cadeiras e mesas,
destinadas ao atendimento das necessidades institucionais da Administracdo durante
a vigéncia contratual.

A contratacao sera executada de forma parcelada e conforme a necessidade
efetiva da Administracdo, mediante solicitagdo prévia, considerando o porte, a
finalidade, o local e as caracteristicas de cada evento ou atividade institucional. Os
quantitativos previstos possuem carater estimativo, ndo implicando obrigacdo de
utilizagao integral pela Administragao.

A solugao compreendera:

a) locacéo de tendas com cobertura em lona branca, nas dimensdes de 10 m x 10 m
e 5m x 5 m, incluindo entrega, montagem e desmontagem;

b) locacdo de cadeiras tipo poltrona, em polipropileno, na cor branca, incluindo
entrega, disponibilizagao e retirada;

c) locagcdo de mesas quadradas, em polipropileno, na cor branca, incluindo entrega,
disponibilizagao e retirada;

d) disponibilizacdo dos equipamentos em condicbes adequadas de uso, higiene,
conservagao, seguranga e apresentacgao;

e) realizagdo da montagem e desmontagem das tendas por pessoal capacitado,
quando solicitadas pela Administracao;

f) substituicdo, sem 6nus adicional para a Administragao, de qualquer equipamento
que apresente defeito, dano, condi¢ao inadequada de utilizagdo ou que nao esteja em

conformidade com as especificacdes contratadas;
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g) cumprimento dos prazos de entrega, montagem, disponibilizagcdo e retirada
estabelecidos pela Administragéo para cada solicitagao.

Por se tratar de bens destinados a locagao, nao se prevé a contratagao de servigo
convencional de manutengao ou assisténcia técnica durante a utilizagdo, como ocorre
com equipamentos permanentes. Entretanto, cabera a contratada assegurar a
adequada conservagdo e funcionalidade dos bens disponibilizados,
responsabilizando-se pela manutengao preventiva e corretiva necessaria antes de sua
disponibilizacdo e pela imediata substituicdo daqueles que apresentarem defeitos,
avarias ou condi¢cdes inadequadas de uso.

A contratada devera disponibilizar somente tendas, mesas e cadeiras em
adequado estado de conservagao, limpeza, seguranca e funcionamento, sendo
responsavel por todos os custos relacionados a manutencgao, reparagao, substituicao,
transporte, montagem, desmontagem e demais atividades necessarias a perfeita
execucgao dos servigos.

A Administragdo nao ficara responsavel pela aquisicdo, armazenamento,
manutencgao ou conservacao permanente dos bens locados, o que constitui uma das
vantagens da solugdo adotada. Ao término de cada utilizagdo, os materiais deverao
ser retirados pela contratada, conforme solicitagdo e programacgao estabelecidas.

Dessa forma, a solugdo contempla de maneira integrada o fornecimento
temporario dos equipamentos, sua logistica de entrega e retirada, a montagem e
desmontagem das estruturas quando aplicavel, bem como a manutengdo das
condi¢cbes adequadas de uso e a substituicdo dos itens que apresentarem qualquer
inadequacao, assegurando a disponibilidade da estrutura necessaria as atividades
institucionais sem a necessidade de aquisi¢gao e manutengao de estoque proprio pela

Administracao.
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VIII - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo sera parcelada por itens, considerando que os servigos de
locagcdo de tendas, cadeiras e mesas possuem caracteristicas, especificagdes,
dimensdes, formas de utilizacdo e necessidades de atendimento distintas.

O parcelamento mostra-se tecnicamente adequado e economicamente
vantajoso, pois permite que cada item seja disputado individualmente, ampliando a
possibilidade de participacdo de Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte
— EPP e empresas equiparadas que possuam capacidade para fornecer determinados
tipos de equipamentos, sem exigir que uma unica empresa disponha,
necessariamente, de toda a estrutura prevista no objeto.

A divisdo da contratagdo nos seguintes itens:

a) tendas de 10 m x 10 m;

b) tendas de 5 m x 5 m;

c) cadeiras tipo poltrona;

d) mesas quadradas;

possibilita maior competitividade no certame e tende a proporcionar melhores
condigdes de preco para a Administracdo, uma vez que os fornecedores poderao
apresentar propostas apenas para os itens que efetivamente integram sua capacidade
operacional.

O parcelamento também reduz o risco de restricdo indevida a competitividade,
especialmente considerando que a contratacdo é destinada exclusivamente a
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou equiparadas. A exigéncia de
fornecimento conjunto de todos os itens poderia limitar o universo de potenciais
fornecedores e afastar empresas especializadas em apenas determinado tipo de
locacgao.

Além disso, os itens sao perfeitamente divisiveis e podem ser executados de
forma independente, ndo havendo, em principio, necessidade de que sejam

fornecidos por um unico contratado para garantir a funcionalidade da solugdo. A
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Administragdo podera solicitar cada item conforme sua necessidade, observadas as
condicdes e os quantitativos estabelecidos na contratagao.

O parcelamento ndo compromete a eficiéncia da execugdo, uma vez que as
especificagdes de cada item serdo claramente definidas e as responsabilidades da
contratada estardo estabelecidas no instrumento contratual. Quando houver
necessidade de utilizagdo conjunta de diferentes itens em um mesmo evento, a
Administragcdo podera realizar as solicitagdes correspondentes aos respectivos
fornecedores, observando os prazos e condigdes previamente estabelecidos.
Ressalta-se, ainda, que a adog¢do do parcelamento por itens esta alinhada aos
principios da isonomia, competitividade, economicidade e sele¢ado da proposta mais
vantajosa, permitindo maior participacao de fornecedores e evitando que a dimenséao
global do objeto constitua barreira desnecessaria a participacdo de empresas de
menor porte.

Dessa forma, nao se identifica prejuizo técnico ou econémico decorrente
do parcelamento, sendo recomendavel que a contratacdo seja realizada por itens
independentes, de modo a ampliar a competitividade, favorecer a participagao das
empresas de pequeno porte e possibilitar a Administragdo obter condigdes mais

vantajosas para cada solugao pretendida.

IX - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS

Com a presente contratacao, pretende-se assegurar o atendimento eficiente
das demandas institucionais relacionadas a realizacdo de eventos, reunides,
solenidades, atividades de atendimento ao publico e demais agbes promovidas pela
Administracdo, mediante a disponibilizacdo de tendas, cadeiras e mesas de forma
temporaria e conforme a necessidade efetiva.

Em termos de economicidade, espera-se obter os seguintes resultados:
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a) reducdo da necessidade de aquisi¢cao de tendas, mesas e cadeiras para utilizagao
eventual, evitando a imobilizagdo de recursos financeiros em bens de uso nao
permanente;

b) reducdo de despesas indiretas relacionadas ao armazenamento, conservagao,
manutengao, transporte, montagem e desmontagem de estrutura prépria;

c) pagamento somente pelos servicos efetivamente solicitados e prestados,
considerando que os quantitativos contratados possuem carater estimativo e nao
representam obrigacdo de consumo integral;

d) obtencdo de pregcos mais competitivos mediante a realizagdo de procedimento de
contratagao que possibilite a participagcao de diferentes fornecedores, especialmente
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e equiparadas;

e) adequacao da estrutura disponibilizada ao porte e as caracteristicas de cada
evento, evitando a utilizacdo de recursos superiores a necessidade efetivamente
identificada;

f) reducado de riscos de ociosidade, deterioracdo ou obsolescéncia de bens que
permaneceriam armazenados quando nao utilizados.

Quanto ao melhor aproveitamento dos recursos humanos, a contratacéo
permitira que os servidores da Administragdo concentrem suas atividades nas
atribuicoes proprias de seus cargos e nas atividades finalisticas e administrativas, sem
a necessidade de mobilizagdo permanente de pessoal para transporte, carregamento,
montagem, desmontagem, conservacéo e armazenamento dos equipamentos.

No que se refere aos recursos materiais, a solucao possibilitara a utilizagao
de estrutura adequada sem a necessidade de ampliacdo do patrimdnio fisico da
Administracdo. A contratada ficara responsavel pela disponibilizagcdo dos
equipamentos em condigbes apropriadas de uso, bem como pela logistica de entrega,
montagem, desmontagem e retirada, quando aplicavel.

Quanto aos recursos financeiros, busca-se maior racionalidade na aplicagao
dos recursos publicos, mediante a contratagdo de servigos de acordo com a demanda

efetivamente verificada, evitando despesas decorrentes da aquisicdo e manutencao
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de bens que poderiam permanecer ociosos durante parte significativa da vigéncia
contratual.

A contratacdo também devera proporcionar maior eficiéncia operacional e
capacidade de planejamento, permitindo que a Administracdo disponha de estrutura
adequada para diferentes tipos e portes de eventos sem a necessidade de manter
estoque préprio compativel com as demandas maximas eventualmente verificadas.
Como resultado global, pretende-se alcangar uma relagao mais eficiente entre custo,
utilizagao e beneficio, assegurando a disponibilidade dos equipamentos necessarios
as atividades institucionais, com reducédo de custos indiretos, melhor utilizacdo da
forga de trabalho dos servidores e aplicagao mais racional dos recursos materiais e
financeiros disponiveis.

Dessa forma, a solugao contribuird para o cumprimento dos principios da
economicidade, eficiéncia, planejamento e interesse publico, proporcionando a
Administracdo maior flexibilidade para atender suas necessidades sem assumir os

custos permanentes decorrentes da aquisicao e manutencao de estrutura propria.

X - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO
PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A
CAPACITAGCAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZAGAO
E GESTAO CONTRATUAL

As providéncias a seguir deverdo ser adotadas previamente a celebragao do
contrato, com o objetivo de assegurar adequada instrugdo processual, planejamento
da contratacao e correta execugao contratual:
a) Designacao formal do gestor e do fiscal do contrato por meio de portaria especifica,
com definigdo das atribuigbes de acompanhamento, fiscalizagdo e gestdo da
execucao contratual;
b) Capacitagdo dos servidores designados para as fungdes de gestao e fiscalizagao
contratual, quando necessaria, visando ao adequado acompanhamento das
obrigagdes assumidas pela contratada e ao cumprimento das disposi¢cdes previstas

na legislagao vigente;
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c) Definigdo dos locais onde serdo executados o objeto;

d) Realizagdo de analise de riscos da contratagcdo, com identificacdo de possiveis
eventos que possam comprometer a execucado contratual e estabelecimento de
medidas preventivas e corretivas para sua mitigagdo, sob responsabilidade da
Diretoria Geral;

e) Elaboracéo do Termo de Referéncia contendo as especificagdes técnicas dos itens,
quantitativos, critérios de aceitagdo, condi¢des de entrega, prazos, obrigagbes da
contratada e demais condi¢gdes necessarias a adequada contratagio;

f) Encaminhamento do processo administrativo, juntamente com os documentos que
instruem a contratacdo, para analise juridica, com a finalidade de verificar a
conformidade do procedimento com a legislagao vigente e resguardar os interesses

da Administragdo, previamente a homologacao do certame.

Xl - CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Registra-se que a Camara Municipal de Extrema possui contratagdo vigente
relacionada ao objeto da presente contratacdo. Entretanto, o referido contrato ndo
podera ser renovado ao término de sua vigéncia, sendo necessaria a adogao de novo
procedimento de contratacdo para assegurar a continuidade do atendimento das
demandas institucionais relacionadas a locagao de tendas, cadeiras e mesas.

A presente contratagao, portanto, possui relacdo com a contratagcao atualmente
vigente, na medida em que tem por finalidade assegurar a continuidade da prestagéo
dos servigos. Contudo, ndo ha necessidade de contratacao interdependente para a
execucao do objeto, uma vez que os servigos pretendidos possuem natureza
autbnoma e poderao ser executados diretamente pela futura contratada, mediante
solicitagdes da Administragao.

A realizagdo de nova contratagcdo de forma antecipada e planejada mostra-se
necessaria para evitar eventual descontinuidade dos servigos apds o encerramento
da contratacdo vigente, garantindo que a Camara Municipal disponha, durante a
vigéncia do novo ajuste, da estrutura necessaria para o atendimento de eventos e

demais atividades institucionais.
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Assim, a contratagao ora pretendida devera substituir a contratacado atualmente
vigente ao término de sua vigéncia, nao havendo sobreposi¢cdo de objetos, mas
continuidade planejada da prestacdo dos servicos, de modo a preservar a
regularidade e a eficiéncia das atividades administrativas e institucionais da Camara

Municipal de Extrema.

Xll - DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE
ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA
DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL

A contratacdo apresenta baixo potencial de impacto ambiental, por se tratar de
servigos de locacdo de tendas, mesas e cadeiras, sem utilizagdo significativa de
energia elétrica ou de outros recursos naturais.

Como medidas mitigadoras, a contratada devera:

a) priorizar a reutilizacdo dos equipamentos locados, mantendo-os em boas condigdes
de conservacgao e prolongando sua vida util;

b) realizar o transporte, montagem e desmontagem de forma a evitar danos ao local
de instalagao e o descarte inadequado de materiais;

c) promover a destinagdo ambientalmente adequada de materiais danificados,
inserviveis ou descartados, observando a legislagdo ambiental aplicavel;

d) evitar o uso e descarte desnecessario de materiais de consumo durante a execugao
dos servigos.

Nao se aplica, em regra, a exigéncia de logistica reversa especifica ou de
requisitos relacionados ao consumo de energia, considerando a natureza do objeto e

a auséncia de equipamentos elétricos na solug¢ao contratada.
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Xl - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA
CONTRATAGAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA

Diante das analises realizadas, conclui-se que a contratagdo € adequada e
necessaria para atender as necessidades institucionais da Camara Municipal de
Extrema.

A solugéo proposta permite a disponibilizacdo de tendas, cadeiras e mesas de
forma sob demanda, proporcionando flexibilidade, economicidade e melhor
aproveitamento dos recursos publicos, sem a necessidade de aquisicéo,
armazenamento e manutencgao de estrutura propria.

O parcelamento por itens amplia a competitividade e possibilita a participacado de
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e equiparadas, sem comprometer a
execucao do objeto.

Assim, considerando os aspectos técnicos, econbmicos, operacionais e
ambientais analisados, opina-se pela viabilidade e continuidade da contratacéo, por

se mostrar compativel com a necessidade identificada e com o interesse publico.

Extrema, MG, 08 de outubro de 2026.

MARK ONOFRE SANTIAGO BITTENCOURT JUNIOR

ASSESSOR ADMINISTRATIVO
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DESPACHO
APROVO, na integra, esses ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES.

RAFAEL SILVA DE SOUZA LIMA

PRESIDENTE
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ANEXO Il - MATRIZ DE RISCO

MATRIZ DE RISCOS

Processo Administrativo n° 129/2026

Pregéo Eletrénico n° 21/2026

Edital n°® 21/2026

OBJETO: Contratacao exclusiva de Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP
ou equiparadas para prestagao de servigcos continuos, sob demanda, de locagao de tendas,
cadeiras e mesas, destinadas ao atendimento das necessidades institucionais da
Administracdo, durante a vigéncia contratual.

Descrigao dos itens:

ITEM 01 — Prestacdo de servigos continuos, sob demanda, de locacdo de tendas com
cobertura em lona branca, medindo 10 m x 10 m, incluindo entrega, montagem e
desmontagem, quando solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 12 unidades.
ITEM 02 — Prestagcdo de servicos continuos, sob demanda, de locacido de tendas com
cobertura em lona branca, medindo 05 m x 05 m, incluindo entrega, montagem e
desmontagem, quando solicitadas pela Administragdo. Quantidade estimada: 12 unidades.
ITEM 03 — Prestacdo de servicos continuos, sob demanda, de locagcdo de cadeiras tipo
poltrona, em polipropileno, na cor branca, medindo aproximadamente 75 cm x 40 cm (A x L),
incluindo entrega, disponibilizacdo e retirada, quando solicitadas pela Administragao.
Quantidade estimada: 800 unidades.

ITEM 04 — Prestacao de servicos continuos, sob demanda, de locacdo de mesas quadradas,
em polipropileno, na cor branca, medindo aproximadamente 70 cm x 65 cm x 65 cm (A x L x
P), incluindo entrega, disponibilizacdo e retirada, quando solicitadas pela Administracao.
Quantidade estimada: 200 unidades.

Observagdo: Os servicos serdo executados sob demanda, mediante solicitacdo da
Administracéo, de acordo com a necessidade, o porte e as caracteristicas de cada evento ou
atividade institucional, ndo implicando os quantitativos estimados em obrigagdo de consumo
integral pela Administracgao.
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Matriz de Riscos — Identificagdo, avaliagio e tratamento
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CLASSIFICACAO GERAL DOS RISCOS

Probabilidade: Baixa — evento pouco provavel durante a execucgéo contratual; Média — evento
que pode ocorrer durante a execucado; Alta — evento com possibilidade significativa de
ocorréncia.

Impacto: Baixo — consequéncia de pequena relevancia, sem comprometimento significativo
da contratacao; Médio — pode comprometer parcialmente a execugédo ou gerar necessidade
de corregao; Alto — pode comprometer a realizagao de evento, gerar risco a seguranga, dano
ao patrimonio ou prejuizo relevante a Administragao.

Alocacao dos principais riscos

Riscos atribuidos predominantemente a contratada: capacidade operacional, disponibilidade
dos equipamentos, transporte, entrega, montagem, desmontagem, conservag¢ao, qualidade
dos equipamentos, seguranga de sua equipe e cumprimento dos prazos.

Riscos atribuidos predominantemente a Administragao: definicdo das necessidades, emissao
correta das solicitagées, informagao sobre local, data e horario, planejamento dos eventos e
fiscalizacao.

Riscos compartilhados: alteragdes relevantes de programacao, situagdes extraordinarias que
afetem a execucgdo, eventual recomposicdo do equilibrio econdmico-financeiro quando
presentes os pressupostos legais e questdes decorrentes de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis.

Disposicao especifica sobre os quantitativos estimados A contratagdo possui natureza
sob demanda, de modo que os quantitativos indicados no edital tém carater estimativo e nao
constituem obrigagdo de consumo integral pela Administragcdo. O pagamento devera
corresponder aos servicos efetivamente solicitados, prestados e devidamente atestados,
observadas as condi¢cbes estabelecidas no edital, no contrato e na legislagdo aplicavel.
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Responsabilidade pela gestdo dos riscos A gestdo e o acompanhamento dos riscos
deverao ocorrer durante toda a execugao contratual, competindo ao gestor e ao fiscal do
contrato registrar ocorréncias, acompanhar as medidas preventivas e corretivas e adotar as
providéncias administrativas cabiveis sempre que identificado risco materializado.

Analise Final

A presente Matriz de Riscos foi elaborada em observancia aos principios do planejamento, da
eficiéncia, da transparéncia, da economicidade, da seguranca juridica e da integridade
administrativa, previstos na Lei n® 14.133/2021. A identificagcao, a avaliagdo e o gerenciamento
dos riscos relacionados ao procedimento de contratacdo e a execucgao contratual constituem
medidas de planejamento e controle que contribuem para a adequada gestdo dos recursos
publicos, a mitigagdo de eventuais falhas, a preservagao da economicidade e a protecéo do
interesse publico. Considerando as caracteristicas especificas do objeto, especialmente a
prestacdo de servigcos continuos, sob demanda, de locagao de tendas, cadeiras e mesas para
atendimento das necessidades institucionais da Administracao, a gestdo dos riscos devera
contemplar, entre outros aspectos, a disponibilidade dos equipamentos, o cumprimento dos
prazos de entrega, montagem, desmontagem e retirada, a conformidade dos equipamentos
com as especificagdes estabelecidas, as condi¢gbes de conservagao, limpeza e seguranga das
estruturas, bem como a capacidade operacional da contratada para atender as solicitagdes
formuladas pela Administragao durante a vigéncia contratual.

Devera ser observado, ainda, que os quantitativos previstos possuem carater estimativo e ndo
implicam obrigagdo de consumo integral pela Administragdo, sendo os servicos executados
exclusivamente mediante solicitagcdo, de acordo com a necessidade, o porte e as
caracteristicas de cada evento ou atividade institucional. Dessa forma, a medi¢do e o
pagamento deverao corresponder aos servigos efetivamente solicitados, disponibilizados e
devidamente atestados pela fiscalizacdo contratual, observadas as condi¢des estabelecidas
no edital e no instrumento contratual. Os riscos identificados nesta matriz deverdao ser
acompanhados pelos responsaveis indicados, de acordo com a fase da contratagao e com as
respectivas atribuicdes, sem prejuizo da adocdo de outras medidas administrativas que se
mostrem necessarias no decorrer do procedimento ou da execucao contratual.

Ciéncia e Aprovagao

Declaro estar ciente dos riscos identificados e das medidas preventivas e de contingéncia
estabelecidas nesta Matriz de Riscos.

Extrema/MG, 1° de outubro de 2026.

MARK ONOFRE SANTIAGO BITTENCOURT JUNIOR
Assessor Administrativo
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ANEXO lll - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 129/2026
PREGAO ELETRONICO N° 21/2026

| - DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS,
O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA
PRORROGACAO

e) DEFINICAO DO OBJETO

Contratacao exclusiva de Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte
— EPP ou equiparadas para prestagao de servigos continuos, sob demanda, de
locagao de tendas, cadeiras e mesas, destinadas ao atendimento das necessidades
institucionais da Administracdo, durante a vigéncia contratual, conforme
especificagdes e quantitativos estimados a seguir:
ITEM 01 — Prestacao de servigos continuos, sob demanda, de locacédo de tendas com
cobertura em lona branca, medindo 10 m x 10 m, incluindo entrega, montagem e
desmontagem, quando solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 12
unidades.
ITEM 02 — Prestacao de servigos continuos, sob demanda, de locacédo de tendas com
cobertura em lona branca, medindo 05 m x 05 m, incluindo entrega, montagem e
desmontagem, quando solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 12
unidades.
ITEM 03 — Prestacao de servicos continuos, sob demanda, de locagao de cadeiras
tipo poltrona, em polipropileno, na cor branca, medindo aproximadamente 75 cm x 40
cm (A x L), incluindo entrega, disponibilizagdo e retirada, quando solicitadas pela
Administragdo. Quantidade estimada: 800 unidades.
ITEM 04 — Prestacao de servigos continuos, sob demanda, de locagcdo de mesas

quadradas, em polipropileno, na cor branca, medindo aproximadamente 70 cm x 65
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cm x 65 cm (A x L x P), incluindo entrega, disponibilizagdo e retirada, quando
solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 200 unidades.

Os servicos serao executados sob demanda, mediante solicitagdo da
Administragdo, de acordo com a necessidade, o porte e as caracteristicas de cada
evento ou atividade institucional, ndo implicando os quantitativos estimados em

obrigacao de consumo integral pela Administragao.

f) NATUREZA DO OBJETO

Servigo continuado de locagédo de bens médveis, sob demanda.

g) QUANTITATIVOS ESTIMADOS ANUAL

ITEM 01 -12
ITEM 01 -12
ITEM 01 - 800
ITEM 01 - 200

h) PRAZO DO CONTRATO

O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
ultima assinatura eletrbnica aposta em seu instrumento ou, caso firmado de forma
presencial, da data de sua assinatura, admitida a prorrogacédo nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

i) PRORROGAGAO DO CONTRATO

A vigéncia do CONTRATO podera ser prorrogada sucessivamente, mediante
termo aditivo, desde que mantida a necessidade da contratacdo, demonstrada a
vantajosidade para a Administracdo, observadas a disponibilidade orgamentaria e as
demais condigdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, até o limite maximo de 10

(dez) anos.
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A prorrogacao dependera de manifestagcdo expressa da Administragdo e da
contratada, quando cabivel, e devera ser formalizada antes do término da vigéncia

contratual, vedada a prorrogacéo automatica.

Il - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA
AOS ESTUDOS TECNICOS, PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU,
QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS
PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS

Em conformidade com os Estudos Técnicos Preliminares A contratacao
pretendida decorre da necessidade de assegurar a Administracdo Publica a
disponibilidade de estruturas e mobiliarios adequados para a realizagao de eventos,
solenidades, reunides, ag¢des institucionais, atividades administrativas, projetos,
campanhas e demais iniciativas de interesse publico que demandem a utilizagao
temporaria de tendas, cadeiras e mesas.

A Administragdo realiza, ao longo do exercicio, atividades de diferentes
naturezas e portes, cujas necessidades de estrutura e acomodagao podem variar de
acordo com o publico estimado, o local de realizagdo, a finalidade da atividade e as
condigdes especificas de cada evento. Dessa forma, a disponibilidade eventual de
tendas e mobiliarios constitui medida necessaria para proporcionar condicoes
adequadas de organizagao, seguranga, conforto e atendimento aos participantes.

O problema a ser solucionado consiste na necessidade de dispor, de forma
tempestiva e conforme a demanda efetivamente verificada, de tendas, cadeiras e
mesas em quantidade e dimensdes compativeis com cada atividade institucional,
evitando a necessidade de aquisicdo permanente de bens que seriam utilizados de
maneira eventual e descontinua, bem como o0s custos decorrentes de
armazenamento, manutencao, conservacao e eventual ociosidade desses materiais.

A contratacado por meio de locagdo mostra-se adequada ao interesse publico,
uma vez que permite a Administragao utilizar os bens somente quando efetivamente

necessarios, transferindo ao contratado as responsabilidades relacionadas a
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disponibilizagdo, entrega, montagem, desmontagem e retirada das estruturas,
conforme a natureza de cada item, proporcionando maior flexibilidade operacional e
melhor aproveitamento dos recursos publicos.

A execugao sob demanda também se justifica pela impossibilidade de prever,
com exatiddo, a quantidade de eventos, atividades e participantes ao longo da
vigéncia contratual. Os quantitativos estimados foram estabelecidos com base na
expectativa de utilizacdo da Administragcao, ndo constituindo obrigacdo de consumo
integral, sendo as contratagbes realizadas somente quando houver necessidade
efetiva e mediante solicitacdo da Administracao.

A disponibilizacdo de tendas de diferentes dimensbes possibilitara o
atendimento de eventos e atividades com portes distintos, enquanto a locagao de
cadeiras e mesas permitira a adequada acomodacgao dos participantes e a
organizagao dos espacgos utilizados pela Administracao.

Sob a perspectiva do interesse publico, a contratacdo busca garantir condi¢cdes
adequadas para a realizacao das atividades institucionais, assegurar maior eficiéncia
e flexibilidade na utilizagdo dos recursos publicos, evitar aquisi¢des e estruturas
permanentes de utilizacdo eventual e possibilitar o atendimento das demandas
administrativas de maneira planejada, econbmica e compativel com a necessidade
efetivamente verificada.

Assim, a contratagao pretendida constitui solucido adequada para atender as
necessidades institucionais da Administracdo durante a vigéncia contratual,
permitindo que os recursos sejam empregados de forma racional, proporcional e
eficiente, sem comprometimento com a utilizagcao integral dos quantitativos estimados.

A presente contratacdo € caracterizada pela Administragdo como servigo de
natureza continua, considerando a necessidade permanente de disponibilizagao de
tendas, mesas e cadeiras para atendimento das atividades institucionais, eventos,
solenidades, reunides, agdes de carater administrativo, cultural, educativo e demais
atividades promovidas ou apoiadas pela Administracdo ao longo da vigéncia

contratual.
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Embora a utilizagdo dos bens ocorra de forma eventual e mediante solicitagdo
da Administracdo, conforme a necessidade, o porte e as caracteristicas de cada
evento ou atividade, a necessidade administrativa de contar com a solu¢do contratada
permanece durante toda a vigéncia do contrato. Dessa forma, a execugdo sob
demanda ndo descaracteriza a natureza continua do servico, uma vez que a
contratagcao tem por finalidade assegurar a disponibilidade permanente da solugao
sempre que necessaria.

A contratacdo por meio de servico continuado também proporciona maior
eficiéncia e racionalidade administrativa, permitindo que a Administragcdo disponha
dos bens e dos servigos acessorios de entrega, montagem, desmontagem e retirada
sem a necessidade de instaurar novo procedimento de contratacéo a cada evento ou
atividade que demande sua utilizagéo.

Ressalta-se que os quantitativos previstos sao estimativos e nao representam
obrigacdo de consumo integral pela Administragdo, sendo os servigos remunerados
de acordo com as efetivas solicitacdes e utilizacbes realizadas durante a vigéncia
contratual.

Assim, considerando a recorréncia da necessidade administrativa, a
conveniéncia de manter a solugcao disponivel durante todo o periodo contratual e a
possibilidade de sua utilizagdo em diferentes eventos e atividades institucionais, a
Administragdo entende que o objeto possui natureza de servigo continuo, nos termos
dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, possibilitando, observados os
requisitos legais, a prorrogacao sucessiva da vigéncia contratual até o limite maximo

previsto na legislagao.
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Il - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solugao consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagao
de servicos de locacao, sob demanda, de tendas, mesas e cadeiras, destinadas ao
atendimento das necessidades institucionais da Administracdo, durante a vigéncia
contratual.

A solugdo contempla todo o ciclo de utilizagdo dos bens locados,
compreendendo a disponibilizagdo dos equipamentos, o recebimento das solicitacdes
da Administracdo, a logistica de transporte até o local indicado, a montagem das
tendas, quando aplicavel, a disponibilizacdo das mesas e cadeiras, a desmontagem
das tendas e a retirada dos bens apds a realizagao dos eventos ou atividades.

A contratacdo sob demanda permitira que a Administracao solicite somente os
quantitativos efetivamente necessarios para cada evento ou atividade, de acordo com
seu porte, duragao, local e caracteristicas, evitando a necessidade de aquisigao,
armazenamento, manutengdo e conservagao permanente desses bens pelo Poder
Publico.

Durante a execugao contratual, cabera a contratada assegurar que os bens
disponibilizados estejam em adequadas condigdes de uso, higiene, conservagéo,
segurancga e funcionamento, realizando, quando necessario, a substituicdo de itens
que apresentem defeitos, danos ou condicbes inadequadas de utilizacdo, sem
prejuizo das demais obrigagdes estabelecidas no instrumento contratual.

Ao término de cada utilizagao, os bens serdo desmontados, quando aplicavel,
retirados do local e devolvidos a contratada, encerrando-se o ciclo de utilizagao pela
Administracao. Ao final da vigéncia contratual, ndo havera incorporacao dos bens ao
patrimdnio publico, uma vez que se trata de locacéo.

A solugdo mostra-se adequada sob os aspectos operacional e econémico, pois
permite que a Administragao disponha dos bens somente quando necessarios, sem
assumir os custos e responsabilidades relacionados a aquisi¢do, armazenamento,
manutencao, transporte e conservacdo de equipamentos que possuem utilizagao

eventual e variavel.
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Dessa forma, a solugdo integrada de locagado, logistica, montagem,
desmontagem, disponibilizagcdo e retirada atende de maneira eficiente as
necessidades institucionais identificadas, assegurando flexibilidade operacional,
racionalizacido dos recursos publicos e adequada prestacéo dos servigos durante toda

a vigéncia contratual.

IV - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacao devera atender aos requisitos necessarios a adequada execucgao
dos servigcos continuos, sob demanda, de locagdo de tendas, cadeiras e mesas,
destinados ao atendimento das necessidades institucionais da Camara Municipal de
Extrema, durante a vigéncia contratual. Os requisitos estabelecidos tém por finalidade
assegurar que os servigos sejam prestados com qualidade, seguranga, regularidade,
eficiéncia e pontualidade, garantindo a Administragdo a disponibilidade dos bens
locados sempre que houver necessidade, sem que isso implique obrigacdo de
utilizagao integral dos quantitativos estimados.

A contratagdo devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:
a) a contratada devera ser pessoa juridica legalmente constituida e possuir atividade
econdmica compativel com o objeto da contratagdo, observadas as exigéncias de
habilitagdo previstas no instrumento convocatério;
b) a contratada devera possuir capacidade operacional para executar os servigos de
locacdo, entrega, montagem, disponibilizacdo, desmontagem e retirada dos bens,
conforme a natureza de cada item e as solicitagcdes realizadas pela Administracao;
C) os servigos serao prestados de forma continua durante a vigéncia contratual, porém
sob demanda, mediante solicitagdo da Administracdo, de acordo com a necessidade,
o porte, a localizagao e as caracteristicas de cada evento ou atividade institucional,
d) os quantitativos indicados no processo possuem carater estimativo e nao
representam obrigagdo de contratacdo ou utilizagdo integral pela Administracao,

sendo os servigos solicitados somente quando houver necessidade efetiva;
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e) cada solicitagdo da Administragdo devera indicar, conforme o caso, os quantitativos
necessarios, o local de execugdo, a data e os horarios para entrega, montagem,
disponibilizagdo, desmontagem e retirada dos bens;

f) as tendas deverado possuir cobertura em lona branca, nas dimensdes de 10 m x 10
m e 05 m x 05 m, conforme as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
g) as tendas deverdo ser disponibilizadas em perfeitas condigcbes de uso,
conservagao, higiene, seguranca e estabilidade, sem rasgos, furos, deformacoes,
danos estruturais ou quaisquer outras condigdes que possam comprometer sua
utilizagao;

h) a entrega, montagem, desmontagem e retirada das tendas deverao ser realizadas
pela contratada, nos locais, datas e horarios definidos pela Administragao;

i) a montagem das tendas devera ser realizada por profissionais capacitados,
observando as caracteristicas e condi¢gdes do local de instalacdo e as normas de
seguranga aplicaveis;

j) a contratada sera responsavel pela adequada montagem, fixagao, estabilidade e
seguranca das tendas durante o periodo de utilizagdo, devendo adotar todas as
medidas necessarias para garantir a integridade da estrutura e sua utilizagdo em
condicdes seguras;

k) sempre que as condigdes do local ou as caracteristicas da instalagao exigirem
medidas especificas para garantir a estabilidade e a seguranga da estrutura, cabera
a contratada adotar as providéncias técnicas necessarias, sem prejuizo das
orientagdes e determinacgdes da fiscalizagdo contratual;

I) as cadeiras deverao ser do tipo poltrona, confeccionadas em polipropileno, na cor
branca, com dimensbes aproximadas de 75 cm x 40 cm (A x L), ou conforme
especificagdes definitivas estabelecidas no Termo de Referéncia;

m) as cadeiras deverao ser entregues em perfeitas condigdes de uso, conservagao e
higiene, sem quebras, rachaduras, deformacdes, sujeira excessiva ou qualquer outro

defeito que comprometa sua utilizagdo ou a seguranga dos usuarios;
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n) as mesas deverao ser quadradas, confeccionadas em polipropileno, na cor branca,
com dimensdes aproximadas de 70 cm x 65 cm x 65 cm (A x L x P), ou conforme
especificagdes definitivas estabelecidas no Termo de Referéncia;

0) as mesas deverdo ser disponibilizadas em perfeitas condi¢bes de uso,
conservagao, higiene e estabilidade, sem danos, deformag¢des ou defeitos que
comprometam sua utilizagao;

p) a entrega e a retirada das cadeiras e mesas deveréao ser realizadas pela contratada
nos locais indicados pela Administracdo, observados os prazos e horarios definidos
em cada solicitacao;

g) os bens locados deverdao ser disponibilizados em quantidade e condigdes
compativeis com cada solicitagdo, sendo vedada a entrega de itens em quantidade
inferior a solicitada ou em condi¢gdes inadequadas de utilizacio;

ry a contratada devera providenciar, sem qualquer O6nus adicional para a
Administragcido, a substituicdo imediata ou em prazo compativel com a necessidade
da atividade de qualquer tenda, cadeira ou mesa que apresente defeito, dano, sujeira
excessiva, instabilidade ou qualquer outra condicdo que impega ou prejudique sua
utilizacao;

s) os custos relativos ao transporte, carga, descarga, deslocamento, entrega,
montagem, desmontagem, retirada e demais despesas necessarias a integral
execucao dos servigos devera estar incluidos nos pregos contratados;

t) ndo sera admitida a cobranga de valores adicionais referentes a transporte,
montagem, desmontagem, retirada ou quaisquer outros servigos necessarios a
disponibilizacdo dos bens objeto da contratagdo, quando tais atividades estiverem
previstas nas respectivas especificacoes;

u) a contratada devera cumprir rigorosamente os horarios estabelecidos pela
Administragdo para entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e retirada
dos bens, de modo a ndo comprometer a realizacdo dos eventos ou atividades

institucionais;
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V) a contratada devera manter estrutura operacional compativel com as demandas
contratadas, de modo a assegurar o atendimento das solicitagbes realizadas pela
Administragdo durante toda a vigéncia contratual;

w) 0s materiais e equipamentos utilizados na prestacéo dos servigos deverao atender
as normas técnicas e de segurancga aplicaveis, quando existentes;

X) a contratada devera observar as normas de seguranca aplicaveis a montagem,
utilizagdo e desmontagem das estruturas, responsabilizando-se pela adog¢ao das
medidas necessarias a prevengao de acidentes e danos;

y) a contratada sera responsavel pelos danos causados a Administragdo, aos usuarios
ou a terceiros decorrentes de falhas na execugao dos servigos, especialmente aquelas
relacionadas a entrega, montagem, instalagao, estabilidade, desmontagem, retirada
ou conservacao dos bens, quando comprovada sua responsabilidade;

z) a contratada devera manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratagdo, na forma da legislagao
aplicavel;

aa) a execucdo dos servicos devera observar as determinagcbes da fiscalizagao
contratual e as condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no contrato e nos
demais documentos que integram a contratacao;

ab) a Administracdo podera recusar, total ou parcialmente, os bens que nao estejam
de acordo com as especificagdes, quantidades, condigbes de conservagao, higiene,
seguranga ou demais requisitos estabelecidos, devendo a contratada providenciar sua
substituicdo sem 6nus adicional,;

ac) a contratada devera disponibilizar os bens de maneira a ndo comprometer a
circulacao, o acesso, a seguranca ou o funcionamento dos espacos publicos utilizados
para a realizagao das atividades institucionais;

ad) a execugao dos servigos devera causar o minimo de interferéncia possivel nas
atividades ordinarias da Administracdo e dos demais usuarios dos espagos publicos;
ae) considerando a natureza do objeto e a sua execug¢ao sob demanda, a contratada
devera estar apta a atender solicitacbes em diferentes datas e locais indicados pela

Administragéo, dentro dos limites e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;
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af) a contratagdo devera observar as disposigdes da Lei Federal n° 14.133/2021, da
Lei Complementar n°® 123/2006 e demais normas aplicaveis, especialmente quanto ao
tratamento favorecido e diferenciado as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno
Porte — EPP e empresas equiparadas;

ag) por se tratar de contratagdo destinada exclusivamente a Microempresa — ME,
Empresa de Pequeno Porte — EPP ou equiparadas, a execugdo do objeto devera
observar as condi¢cdes de participagdo e contratagdo estabelecidas no instrumento
convocatério, em conformidade com a legislagéo aplicavel,

ah) ndo sera exigida a manutencéo de estrutura fisica permanente nas dependéncias
da Camara Municipal de Extrema, devendo a contratada dispor dos meios necessarios
para armazenamento, transporte, conservacgao e disponibilizagdo dos bens objeto da
locacgao;

ai) os bens permanecerao de propriedade da contratada, ndo havendo transferéncia
de propriedade para a Administragao, sendo disponibilizados exclusivamente para uso
durante os periodos solicitados;

aj) a contratagao devera assegurar a Administracao flexibilidade para solicitar apenas
os quantitativos efetivamente necessarios a cada atividade, evitando a aquisicéao,
armazenamento e manutengao permanente de bens de utilizagao eventual;

ak) os servigos deverao ser executados de forma a garantir eficiéncia, economicidade,
continuidade, seguranga, qualidade e adequado atendimento ao interesse publico,

observados os principios que regem as contratagcdes publicas.

REQUISITOS DE HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
IV — HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,

acompanhado de documentos de eleicido de seus administradores;
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C) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6érgao competente, quando a atividade assim o exigir;

d) CCMEI (Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual) no caso de
MEL.

V — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, do Ministério da Fazenda.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

c) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

d) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentacdo do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situacao de Regularidade do Empregador”, com prazo
de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
e) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagcdo da CNDT —
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;

f) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor.
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VI - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Prova de Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

b) Sera exigida da licitante em recuperacéo judicial a comprovagao de que o plano
de recuperacéo foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lein. 11.101, de
2005.

VIl - ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnico-operacional, a licitante
devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa tenha executado ou
esteja executando servicos compativeis com o objeto da presente contratagao,
compreendendo, isolada ou conjuntamente, servigos de locacéo de tendas, cadeiras
e/ou mesas, com entrega, montagem, desmontagem e/ou retirada, conforme a

natureza dos servigos contratados.

VIIl. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS:

As provas de regularidades poderédo se Certiddes Negativas de Débitos ou
Certiddes Positivas com efeitos de Negativas. As certiddes, declaragdes e demais
documentos comprobatorios exigidos para fins de habilitagcdo que nao consignarem
expressamente prazo de validade em seu préprio conteudo serdo considerados

validos pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de sua emissao.
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V - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE
COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS
DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

A execucdo do objeto sera realizada de forma indireta, sob demanda, pelo
regime de empreitada por pre¢o unitario, durante a vigéncia contratual, mediante
solicitagdes formais da Administracao, de acordo com a necessidade, o porte e as
caracteristicas de cada evento ou atividade institucional.

A contratacdo compreendera a locagao de tendas, mesas e cadeiras, incluindo,
conforme o item, o0s servigos acessorios de transporte, entrega, montagem,
disponibilizagdo, desmontagem e retirada, observadas as especificagdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

A execugao observara as seguintes etapas:

a) Solicitacao dos servigos

A Administragdo encaminhara a contratada, pelos meios definidos no instrumento
contratual, a solicitagdo para execugao dos servigos, com antecedéncia minima de 02
(dois) dias uteis em relagao a data prevista para o inicio do evento ou atividade.

A solicitacdo devera indicar, conforme a necessidade, os itens e respectivos
quantitativos, o local de entrega e instalagdo, a data e os horarios previstos para
montagem, disponibilizagéo e retirada dos bens.

Em situagdes excepcionais, devidamente justificadas pela Administragcéo, podera ser
solicitada a execugéo em prazo inferior ao estabelecido, desde que haja concordancia
e disponibilidade da contratada para atendimento da demanda.

b) Atendimento da solicitagao

Recebida a solicitagdo, a contratada devera providenciar os bens e 0s servigos
correspondentes aos quantitativos efetivamente solicitados, observando
rigorosamente as especificagbes, condicdes e prazos estabelecidos pela
Administragao.

A contratada devera disponibilizar os bens em perfeitas condicdes de uso,
conservagao, higiene e seguranga, responsabilizando-se pela substituicdo daqueles

que apresentarem defeitos, danos ou condi¢cdes inadequadas de utilizagao.
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c) Entrega e montagem

As tendas deverao ser transportadas e instaladas pela contratada no local indicado
pela Administracdo, observando as condicdes de seguranga e estabilidade
necessarias, devendo a montagem estar concluida em tempo habil para o inicio do
evento ou atividade.

As mesas e cadeiras deverao ser transportadas e disponibilizadas no local indicado
pela Administragdo, devidamente limpas, conservadas e em condi¢gdes adequadas de
utilizacao.

d) Disponibilizagao e utilizagao

Os bens permanecerdao a disposicdo da Administragdo durante o periodo
correspondente a solicitagdo, conforme as condi¢gdes estabelecidas para cada evento
ou atividade.

A disponibilizagdo dos bens sera considerada executada somente quando os itens
solicitados estiverem efetivamente entregues e, quando aplicavel, montados e
instalados em condi¢gdes adequadas de utilizagao.

e) Desmontagem e retirada

Apos o0 encerramento do evento ou atividade, a contratada devera realizar, quando
aplicavel, a desmontagem das tendas e a retirada das tendas, mesas e cadeiras, nos
horarios previamente estabelecidos com a Administragao.

A contratada sera responsavel pelo transporte dos bens apds sua retirada, nao
cabendo a Administracdo qualquer obrigagdo de armazenamento, guarda ou
manutengao dos bens locados.

f) Medicao dos servigos

Por se tratar de contratagdo sob o regime de empreitada por pre¢o unitario, a
medicdo sera realizada com base nos quantitativos efetivamente solicitados,
fornecidos e devidamente atestados pela fiscalizagdo, aplicando-se os precos
unitarios constantes da proposta vencedora e do contrato.

Os quantitativos previstos na contratagdo possuem carater meramente estimativo e

nao constituem obrigagao de contratagdo ou consumo integral pela Administragao.
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O pagamento sera efetuado exclusivamente pelos servigos efetivamente executados
e aceitos pela Administragao, observadas as condigdes estabelecidas no contrato.

g) Fiscalizagcao e recebimento

A execucédo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelo gestor e pelo fiscal do
contrato designados pela Administragdo, que verificardo o cumprimento das
especificagdes, dos quantitativos solicitados, dos prazos e das demais obrigagcdes
contratuais.

Constatadas irregularidades, desconformidades ou inadequagbdes nos bens ou
servigcos executados, a contratada devera promover sua correcao ou substituicao, sem
prejuizo das demais medidas previstas no contrato e na legislagcao aplicavel.

h) Encerramento

Ao término da vigéncia contratual, cessardo as solicitagdes de novos servigos,
ressalvadas aquelas regularmente emitidas durante a vigéncia do contrato e cuja
execugao ainda esteja pendente, desde que juridicamente cabivel.

Por se tratar de locagao, os bens permanecerao de propriedade da contratada,
nao havendo incorporacdo de tendas, mesas ou cadeiras ao patrimbnio da
Administracao.

A execucgéao contratual devera assegurar a disponibilidade dos bens e servigos
acessorios sempre que solicitados pela Administragdo, proporcionando atendimento
adequado as necessidades institucionais durante toda a vigéncia contratual, sem que

os quantitativos estimados impliquem obrigacdo de consumo integral.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUGCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO
OU ENTIDADE

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatério, na
proposta apresentada e nas disposicdes da Lei n°® 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias decorrentes do descumprimento total ou parcial das

obrigagdes assumidas.
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b) As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada serdo realizadas,
preferencialmente, por escrito, admitindo-se a utilizagdo de correio eletrénico (e-mail)
ou outro meio eletrénico oficial disponibilizado pela Administracdo, especialmente
para o encaminhamento das solicitagcdes de servigos, confirmacado de datas, locais,
quantitativos e horarios para entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e
retirada dos bens.

c) A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores
formalmente designados pela Administracdo, sendo a gestdo e a fiscalizagao
realizada pela servidora Tamara Martiniuk, designada por meio da Portaria n°® 29/2205
e Portaria n° 30/2025, ou por outros servidores que venham a substitui-los mediante
designacgao formal.

d) Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar a execugdo do objeto,
verificando, especialmente, o atendimento das solicitacbes realizadas pela
Administragdo, o cumprimento dos prazos, as condigdes de entrega e disponibilizagao
dos bens, a adequada montagem e desmontagem das tendas, quando aplicavel, a
retirada dos bens apds a utilizacdo, bem como a conformidade dos quantitativos
efetivamente executados com aqueles solicitados e os precos unitarios contratados.
e) As ocorréncias relacionadas a execucgao contratual deverao ser registradas pelos
responsaveis pela gestao e fiscalizagao, com indicagcédo das providéncias necessarias
para a regularizacdo de falhas, defeitos ou desconformidades eventualmente
constatadas, inclusive quanto a substituicdo de bens que nédo estejam em condigbes
adequadas de uso.

f) O fiscal do contrato devera acompanhar e atestar a execugdao dos servigos
efetivamente realizados, especialmente para fins de medicdo e pagamento,
observando que, em razdo do regime de empreitada por prego unitario e da execug¢ao
sob demanda, somente serdo pagos os quantitativos efetivamente solicitados,
disponibilizados e aceitos pela Administracdo, aplicando-se os respectivos precos
unitarios contratados.

g) Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia sdo estimativos e nao

constituem obrigagdo de contratagdo ou consumo integral pela Administracéo,
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devendo a fiscalizagdo observar, em cada solicitacdo e medicdo, os quantitativos
efetivamente demandados e executados durante a vigéncia contratual.

h) A Administragcdo podera, quando necessario, contar com apoio técnico ou
operacional de terceiros para auxiliar as atividades de gestéo e fiscalizagao contratual,
sem prejuizo da responsabilidade e da competéncia decisoria dos agentes publicos
formalmente designados.

i) A contratada devera comunicar formalmente a Administragao qualquer alteragao de
endereco, telefone ou correio eletrénico, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
corridos, visando assegurar a adequada comunicagao entre as partes.

j) A contratada devera manter canal de comunicag¢ao adequado e disponivel durante
a execucgao contratual, de modo a possibilitar o recebimento e o atendimento das
solicitacbes da Administracdo, especialmente quanto as datas, horarios e locais de
entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e retirada dos bens.

k) Para fins de liquidacdo e pagamento, a contratada devera manter, durante toda a
execugao contratual, as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatério, apresentando, quando solicitada pela Administragdo, a
documentagdo comprobatdria pertinente.

I) O recebimento dos servigos e o atesto das respectivas notas fiscais dependerao da
verificagcao, pelo fiscal do contrato, da efetiva execucado dos servigos solicitados, da
conformidade dos bens disponibilizados e do cumprimento das demais condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

VIl - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1.1 O pagamento sera realizado somente em relagao aos servigos efetivamente
solicitados, executados e recebidos pela Administragao, de acordo com as condicoes,
especificacdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato.
6.1.2 Em razdo da execugao sob demanda e do regime de empreitada por preco
unitario, os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia sao estimativos e nao

constituem obrigagao de contratagao ou consumo integral pela Administragao, sendo
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o pagamento calculado com base nos quantitativos efetivamente executados e
atestados pela fiscalizagao, aplicando-se os respectivos pregos unitarios contratados.
6.1.3 O recebimento de cada solicitacdo sera realizado mediante verificacdo da
conformidade dos servigos executados, incluindo, conforme o item contratado, a
entrega, a montagem, a disponibilizagdo, a desmontagem e a retirada dos bens,
observadas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.
6.1.4 Constatada qualquer irregularidade, desconformidade, insuficiéncia ou
inadequacao na execucgao dos servigos ou nas condi¢cdes dos bens disponibilizados,
a Administracdo podera rejeita-los, total ou parcialmente, devendo a contratada
promover a corregao ou substituicdo necessaria, sem O6nus adicional para a
Administragao.

6.1.5 O prazo para a solucéo, pela contratada, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou para o saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobrancga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao da
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento e da liquidagao.
Liquidacao

6.1.6 Recebida a Nota Fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, correra o prazo
de até 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidacao da despesa, prorrogavel por igual
periodo, quando necessario e devidamente justificado.

6.1.7 O pagamento referente a execugao do objeto sera efetuado em até 10 (dez) dias
uteis apds a finalizacdo da liquidacdo da despesa, mediante apresentacdo da
respectiva Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, devidamente atestado
pela fiscalizagdo, em consonancia com os servigos efetivamente executados.

6.1.8 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissao;

b) os dados do contrato e do érgao contratante;

c) o periodo correspondente a execugao dos servigos;

d) a descrigédo dos servigos efetivamente executados;
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e) os quantitativos efetivamente executados;

f) os respectivos precos unitarios e o valor total a pagar; e

g) eventual destaque do valor das retengdes tributarias cabiveis.

6.1.9 A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado
da documentagao necessaria a comprovagao da regularidade fiscal, quando exigivel,
observadas as disposigdes legais aplicaveis.

6.1.10 A Administracao realizara consulta ao SICAF e aos demais sistemas oficiais
disponiveis, quando cabivel, para verificar a manutencido das condigcbes de
habilitacdo exigidas no procedimento licitatorio, bem como identificar eventual
situagcado que impecga a contratada de contratar com o Poder Publico ou a ocorréncia
de impedimentos indiretos, observadas as disposi¢cdes legais aplicaveis.

6.1.11 Constatada, mediante consulta ao SICAF ou aos demais sistemas oficiais
disponiveis, eventual situagcédo de irregularidade da contratada, esta sera notificada,
por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Administracéo.

6.1.12 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administragcdo comunicara aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento eventualmente devido, para que sejam adotadas as providéncias
pertinentes e necessarias, na forma da legislagao aplicavel.

6.1.13 Persistindo a irregularidade, a Administracao devera adotar as medidas
necessarias a extingcdo ou rescisdo contratual, conforme o caso, no ambito do
processo administrativo correspondente, assegurados a contratada o contraditorio e
a ampla defesa.

6.1.14 A existéncia de irregularidade fiscal ou trabalhista ndo autoriza, por si s6, a
suspensdo de pagamento por servicos ja regularmente executados e recebidos,
devendo a Administracao observar as disposi¢cdes legais aplicaveis e adotar as
providéncias administrativas cabiveis.

Prazo de pagamento
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6.1.15 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagao da liquidacao da despesa.

6.1.16 No caso de atraso imputavel a Administracdo no pagamento dos valores
devidos a contratada, os valores seréo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento e a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do
indice de correcdo monetaria IPCA — indice Nacional de Pregcos ao Consumidor
Amplo, divulgado pelo IBGE, ou outro que venha a substitui-lo.

Forma de pagamento

6.1.17 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, ou por outro meio de
pagamento admitido pela Administragao.

6.1.18 Quando da realizagdo do pagamento, seréo efetuadas as retengdes tributarias
previstas na legislagao aplicavel.

6.1.19 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta ou na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente, quando cabiveis.

6.1.20 A contratada que estiver submetida a regime tributario diferenciado ou
favorecido devera apresentar, quando exigivel, documentagdo comprobatdria de sua
condigao para fins de aplicagao do tratamento tributario correspondente.

6.1.21 Nao sera admitida a antecipagao de pagamento.

6.1.22 O pagamento sera efetuado exclusivamente em relagdo aos servigos
efetivamente solicitados, executados, recebidos e atestados pela Administragdo, nao
sendo devido qualquer pagamento pelos quantitativos estimados e n&o solicitados ou

nao executados.
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VIil - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

a. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatorio
na modalidade Pregao, em sua forma eletrénica, nos termos da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

b. O critério de julgamento das propostas sera o de menor pre¢o unitario por item,
observadas as especificacbes técnicas, os requisitos de qualidade e as demais
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital.

c. Poderao participar da licitagdo os interessados que atenderem as condi¢des de
habilitagao previstas no Edital e na legislagao aplicavel.

d. Sera considerada vencedora a licitante que apresentar a proposta de menor preco
unitario para o respectivo item, desde que atenda integralmente as exigéncias de
habilitacao, as especificagdes técnicas do objeto e aos demais requisitos previstos no
instrumento convocatorio.

e. A contratagdo sera formalizada mediante assinatura do contrato e emissdo da
respectiva Autorizagcédo de Fornecimento (A.F.), observadas as disposi¢cdes constantes

do Edital, deste Termo de Referéncia e da legislagao vigente.

IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS
PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS
PARA A OBTENGAO DOS PREGOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS,
QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO

ITEM DESCRIGAO MEDIANA DIMENSAO QUANT. VALOR
VALOR APROXIMADA. | ESTIMADAS | GLOBAL
UNITARIO NO ANO ESTIMADO
01 Prestacao de servigos continuos R$ 10x10 12 R$
de locagédo de tendas, com | 2.330,00 27.960,00
cobertura em lona branca
02 Prestacdo de servigos continuos | R$ 800,00 5x5 12 R$
de locacdo de tendas, com 9.600,00
cobertura em lona branca
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03 Prestagdo de servigos continuos | R$ 6,00 75x40(AxL) 800 R$
de locagdo de cadeiras tipo cm 4.800,00
poltrona em polipropileno
brancas.
04 Prestacdo de servigos continuos | R$ 9,50 70x65x65(Ax 200 R$
de locacado de mesas quadradas LxP) cm 1.900,00
em polipropileno brancas.
VALOR GLOBAL ESTIMADO R$
44.260,00

e) Registra-se, por fim, que a Camara Municipal de Extrema possui contrato vigente
para a contratacdo dos itens em questdo, mas que nao podera ser renovado.

f) As memdrias de calculos e os documentos que lhes dao suporte fazem parte da
Pesquisa de Precos - Analise Critica dos Dados Coletados.

g) Distribuicdo: Administragao do Poder Legislativo = 100%.

h) Os quantitativos indicados na tabela correspondem as estimativas de utilizacéo

durante o periodo de vigéncia contratual, ndo representando a quantidade de bens a

ser disponibilizada simultaneamente em cada evento ou solicitagdo. A quantidade

efetivamente demandada em cada ocasido sera definida pela Administracdo, de

acordo com a necessidade, o porte, as caracteristicas e o publico estimado de cada

evento ou atividade institucional, mediante solicitagao formal a contratada, respeitados

os quantitativos totais estimados para cada item durante a vigéncia contratual.

IX - ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
orcamentarios consignados no orgamento vigente da Camara Municipal de
Extrema/MG, observadas as dotagdes orcamentarias proprias e suficientes para
suportar as despesas decorrentes da contratagao. A indicagao da respectiva dotagao
orcamentaria, bem como a disponibilidade dos recursos necessarios, sera certificada
pelo setor competente, previamente a formalizacdo da contratacdo, em conformidade
com a legislagdo orgamentaria e financeira aplicavel. A contratagdo encontra-se

compativel com o planejamento orcamentario da Administragdo, estando

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

condicionada a existéncia de disponibilidade orgamentaria para a correspondente

execugao da despesa.

A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgéo - 01001 - Cimara Municipal de Extrema
Unidade Orcamentiria : 001 - PROCESSO LEGISLATIVO
Fungdo : 01 - LEGISLATIVA
Subfunco : 031 - ACAQ LEGISLATIVA
Programa - 0024 - A CASA DO POVO
Projeto/ Atividade : 4.009 - Sustentagio Administrativa e Operacional do Poder Legislativo
Elemento Despesa : 33903900000 - OUTE.0S SERVICOS DE TERCEIROS -PESSOA JURIDICA
Subelemento Despesa : 33903013000 - LOCACAO DE BENS MOVEIS TANGIVEIS OU INTANGIVEIS, DE OUTEAS NATUREZAS
Fonte de Recurso : 13000000000 - Recursos nfo Vineulados de Impostos - (Livre)

X - JUSTIFICATIVAS

A contratacao justifica-se pela necessidade de a Camara Municipal dispor de
estrutura adequada para a realizagao de eventos, solenidades, reunides, atividades
institucionais, agdes de carater administrativo, cultural, educativo e demais atividades
promovidas ou apoiadas pela Administracdo que demandem a utilizacdo temporaria
de tendas, mesas e cadeiras. A disponibilidade desses bens contribui para assegurar
condi¢cdes adequadas de organizagdo, acomodagao e atendimento ao publico e aos
participantes, especialmente em atividades realizadas em espacos externos ou que
demandem estrutura complementar aquela permanentemente disponivel nas
instalagbes da Camara, garantindo maior capacidade de atendimento as
necessidades institucionais.

A caracterizagdo do objeto como servigco de natureza continua decorre da
necessidade permanente da Administracdo de contar, durante a vigéncia contratual,
com a disponibilidade de tendas, mesas e cadeiras para atendimento das demandas
que surgirem ao longo do periodo. Embora a utilizacdo dos bens ocorra de forma
eventual e mediante solicitacdo, a necessidade administrativa de dispor da solucao
permanece durante toda a vigéncia contratual, ndo sendo possivel prever com

exatidao a quantidade, a frequéncia e as caracteristicas dos eventos que ocorrerao.
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Dessa forma, a execugao sob demanda ndo descaracteriza a natureza continua do
servico, sendo adequada a manutengcdo da contratagdo enquanto persistir a
necessidade administrativa, observadas as condigdes e os requisitos estabelecidos
nos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

A escolha pela locacéo dos bens, em detrimento da aquisicdo, mostra-se mais
adequada as necessidades da Administragdo em razédo da utilizagdo eventual e
variavel das tendas, mesas e cadeiras. A aquisigao implicaria a necessidade de
investimento inicial, armazenamento, conservacido, manutencdo, transporte e
gerenciamento permanente dos bens, inclusive nos periodos em que néo estivessem
sendo utilizados. A locagao sob demanda permite que a Administragdo disponha da
estrutura somente quando necessaria, transferindo a contratada as responsabilidades
relacionadas a guarda, conservagao, manutencdo, transporte, montagem,
desmontagem e retirada, proporcionando maior flexibilidade operacional e melhor
aproveitamento dos recursos publicos.

A execugao sob demanda mostra-se necessaria em razao da impossibilidade
de a Administracao prever, no inicio da contratacao, todos os eventos e atividades
que serao realizados durante a vigéncia contratual, bem como seus respectivos locais,
datas, duragdo, porte e quantidade de participantes. A utilizagcdo da solugao
dependera das necessidades concretas que surgirem ao longo do periodo, razao pela
qual a Administracdo devera solicitar os servicos de acordo com cada situacao
especifica. Esse modelo evita a contratacdo antecipada de quantitativos que possam
nao ser utilizados e permite adequar a utilizagdo dos bens as necessidades
efetivamente verificadas, sem implicar obrigacdo de consumo integral dos
quantitativos estimados.

Os quantitativos estimados de 12 (doze) unidades de tendas de 10 m x 10 m,
12 (doze) unidades de tendas de 5 m x 5 m, 800 (oitocentas) cadeiras e 200
(duzentas) mesas foram definidos com base na estimativa das necessidades
institucionais da Camara Municipal para atendimento de eventos e atividades de
diferentes portes durante a vigéncia contratual, considerando a possibilidade de

utilizacdo simultdnea ou em diferentes ocasides, conforme a capacidade de
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atendimento requerida em cada demanda. Os quantitativos possuem carater
estimativo e destinam-se ao planejamento da contratagao, n&o constituindo obrigagao
de consumo integral pela Administragcao, que somente solicitara os bens de acordo
com a necessidade efetivamente verificada e dentro dos limites contratualmente
estabelecidos.

A adogao do regime de empreitada por prego unitario mostra-se adequada em
razao da natureza variavel e imprevisivel dos quantitativos que serdao efetivamente
demandados durante a vigéncia contratual. Como a contratacdo sera executada sob
demanda, ndo € possivel determinar previamente a quantidade exata de cada item
que sera utilizada, sendo mais apropriado estabelecer precos unitarios para cada tipo
de servico e realizar a medigdo com base nos quantitativos efetivamente solicitados,
executados e aceitos pela Administragdo. Dessa forma, o regime adotado permite que
o pagamento corresponda exclusivamente aos servigos efetivamente prestados,
preservando a proporcionalidade entre a execug¢ao contratual e a despesa publica.

O parcelamento da contratagdo em itens distintos mostra-se adequado por
permitir a definigao individualizada dos precos e dos quantitativos correspondentes a
cada tipo de bem, possibilitando maior participacdo de empresas especializadas e
favorecendo a obtencdo de condicbes mais vantajosas para a Administracdo. A
divisdo em quatro itens — tendas de 10 m x 10 m, tendas de 5 m x 5 m, cadeiras e
mesas — permite que cada item seja contratado de forma independente, ndo sendo
identificada, em principio, necessidade técnica ou econdmica de contratagdo conjunta.
O parcelamento também amplia a competitividade e reduz o risco de restricao indevida
a participacdo de fornecedores que tenham capacidade de atender apenas
determinados itens, desde que preservadas as condi¢gdes de execugao e atendimento
das demandas da Administragao.

A previsao de participacdo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de
Pequeno Porte — EPP ou equiparadas encontra fundamento no tratamento favorecido
conferido pela legislagao as microempresas e empresas de pequeno porte, desde que
presentes os requisitos legais e regulamentares aplicaveis, inclusive quanto a

existéncia de numero suficiente de fornecedores enquadrados nessa condi¢cdo e a
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compatibilidade do valor estimado da contratagdo com as hipoteses legais de
exclusividade. A adogdo da medida busca ampliar a participagdo de pequenos
fornecedores, promover o desenvolvimento econdmico local e regional e assegurar
tratamento diferenciado e favorecido as empresas de menor porte, sem prejuizo da
obtencgao de proposta vantajosa e da adequada execugao do objeto.

A adocgao de prazo inicial de vigéncia de 12 (doze) meses mostra-se adequada
para assegurar a continuidade da disponibilidade da solugéo e permitir o atendimento
das demandas institucionais que surgirem ao longo do periodo. Considerando a
natureza continua do servico e a necessidade permanente de disponibilizagdo dos
bens sob demanda, podera ser admitida a prorrogagdo sucessiva da vigéncia
contratual, desde que atendidos os requisitos previstos na Lei n° 14.133/2021,
especialmente a demonstragdao da manutencdo da necessidade administrativa, da
vantajosidade da contratacdo e das demais condi¢des legais, até o limite maximo
permitido pela legislagao.

Os critérios de medicao e pagamento foram definidos de forma compativel com
a execugao sob demanda e com o regime de empreitada por preco unitario, de modo
que a Administragcdo somente efetuara pagamentos pelos servigos efetivamente
solicitados, executados, recebidos e atestados pela fiscalizacdo. Os quantitativos
previstos possuem carater estimativo e ndo representam obrigacdo de consumo
integral, sendo a medigdo realizada com base nos quantitativos efetivamente
executados e nos respectivos precos unitarios contratados. Essa sistematica permite
maior controle da despesa, evita pagamentos por servigos nao realizados e assegura
correspondéncia entre a utilizacao efetiva da solugdo e os valores pagos pela
Administragao.

Sob o aspecto da sustentabilidade, a opgado pela locagdo contribui para a
racionalizacdo do uso dos recursos publicos, evitando a aquisicdo de bens que
permaneceriam armazenados e sem utilizagdo durante periodos de baixa demanda,
além de transferir a contratada as responsabilidades relacionadas a conservacao,
manutencdo, armazenamento, transporte e substituicdo dos bens. A utilizagao

compartilhada e sucessiva dos mesmos bens em diferentes eventos contribui para o
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aproveitamento de sua vida util e para a redu¢cdo da necessidade de aquisicdo de
novos materiais pela Administracdo. A contratada devera, ainda, adotar
procedimentos adequados para o acondicionamento, transporte e retirada dos bens e
para a destinacdo ambientalmente adequada de eventuais residuos decorrentes da
execugao dos servigos, observada a legislagao aplicavel.

Os principais riscos relacionados a contratagcdo compreendem eventual atraso
na entrega ou montagem, indisponibilidade dos bens solicitados, fornecimento de
itens em quantidade ou condigbes inadequadas, falhas na montagem das tendas,
danos ou defeitos nos bens disponibilizados e descumprimento dos horarios
estabelecidos para retirada. Para mitigagao desses riscos, serao adotadas medidas
como definigdo prévia das condigbes e prazos de execugao, solicitagdo dos servigos
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis, acompanhamento e fiscalizagdo da
execugao, conferéncia dos quantitativos e das condigbes dos bens, exigéncia de
substituicdo imediata dos itens inadequados, registro das ocorréncias e aplicagao das
medidas administrativas e sangdes previstas na legislagdo e no contrato em caso de
descumprimento das obrigagées assumidas.

A contratagcdo apresenta-se economicamente vantajosa para a Administragcéo
em razéo da utilizagdo eventual e variavel de tendas, mesas e cadeiras, tornando-se
mais racional a contratagdo de sua locacdo sob demanda do que a aquisi¢gao dos
bens. A aquisigdo exigiria investimento inicial e acarretaria custos adicionais
relacionados ao armazenamento, conservagao, manutengao, transporte, montagem,
desmontagem e eventual substituigdo dos bens, inclusive durante periodos em que
permaneceriam sem utilizacdo. Na solugado proposta, tais responsabilidades serao
atribuidas a contratada, permitindo a Administracao utilizar os bens somente quando
efetivamente necessarios.

A adocgao do regime de empreitada por prego unitario, associada a execugao
sob demanda, também proporciona maior controle e economicidade da despesa
publica, uma vez que os quantitativos previstos sdo estimativos e o pagamento sera
realizado exclusivamente pelos servicos efetivamente solicitados, executados,

recebidos e atestados pela fiscalizacdo, mediante aplicacdo dos pregos unitarios
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contratados. Dessa forma, evita-se o pagamento antecipado ou a contratagcdo de
quantitativos que ndo venham a ser utilizados.

A contratacdo por periodo de 12 (doze) meses, com possibilidade de
prorrogagao nos termos da Lei n°® 14.133/2021, também permite a Administragédo
evitar a realizagao de sucessivos procedimentos de contratacdo para cada evento ou
atividade, reduzindo custos administrativos, tempo de processamento e esforgos
envolvidos na formalizagao de novas contratagcdes, sem afastar a necessidade de
demonstragdo da vantajosidade quando da eventual prorrogacéo.

A solugdo proporciona, ainda, maior flexibilidade para adequar os gastos a
demanda efetivamente verificada, permitindo que a Administragdo utilize diferentes
quantidades e tipos de bens conforme o porte e as caracteristicas de cada evento.
Assim, considerando a auséncia de necessidade de aquisicdo e armazenamento
permanente, a transferéncia dos custos operacionais a contratada, o pagamento
exclusivamente pelos quantitativos efetivamente executados e a redugao dos custos
administrativos decorrentes de contratagdes pontuais, conclui-se que a locagao sob
demanda constitui solugdo economicamente adequada e compativel com os
principios da eficiéncia, planejamento e economicidade que regem as contratacoes
publicas A contratagao justifica-se tecnicamente pela necessidade de disponibilizar
estrutura temporaria e adequada para a realizagao de eventos, solenidades, reunides,
atividades institucionais e demais a¢des promovidas ou apoiadas pela Camara
Municipal, inclusive aquelas realizadas em espagos externos ou que demandem
capacidade de acomodacao superior a estrutura fisica permanentemente disponivel.
A solugao contempla tendas de diferentes dimensbes, mesas e cadeiras, permitindo
adequar a estrutura as caracteristicas, ao porte e a quantidade de participantes de
cada evento.

A opcao pela locagdo, com execugao sob demanda, mostra-se tecnicamente
adequada diante da natureza temporaria e variavel das necessidades da
Administracdo. A contratacdo permite solicitar os quantitativos e tipos de bens
necessarios para cada situacado especifica, evitando a manutencdo permanente de

equipamentos que possuem utilizacdo eventual. A contratada ficara responsavel pela
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entrega, transporte, montagem e desmontagem das tendas, bem como pela
disponibilizacado e retirada das mesas e cadeiras, assegurando que 0s bens sejam
entregues em condi¢cdes adequadas de uso, conservagao, higiene e segurancga.

A definicdo dos itens em dimensdes e caracteristicas especificas permite
padronizar a solugdo e assegurar que os bens disponibilizados sejam compativeis
com as necessidades institucionais. A previsdo de tendas de 10mx 10 me5m x5
m possibilita atender eventos de diferentes portes, enquanto as cadeiras e mesas
fornecem a estrutura necessaria para acomodagao dos participantes e organizagéo
dos espacos. As especificagdes estabelecidas s&o objetivas e suficientes para permitir
a identificagdo e a comparagdo das solugdes disponiveis no mercado, sem
estabelecer exigéncias desnecessarias que possam restringir a competitividade.

A execugao sob demanda, mediante solicitagdo com antecedéncia minima de
02 (dois) dias uteis, permite a Administragdo organizar previamente cada atendimento
e a contratada programar 0s recursos necessarios para transporte, entrega,
montagem, disponibilizacdo, desmontagem e retirada dos bens. O acompanhamento
e a fiscalizagdo da execucao permitirdo verificar os quantitativos efetivamente
solicitados, as condicdes dos bens e o cumprimento dos horarios e locais definidos,
possibilitando a corre¢ao ou substituicdo de itens que apresentem desconformidades.
O regime de empreitada por prego unitario € tecnicamente compativel com a solugao,
considerando que os quantitativos efetivamente utilizados dependerdo das demandas
que surgirem durante a vigéncia contratual e ndo podem ser determinados com
precisdo antecipadamente. A adogao de pregos unitarios para cada item permite medir
e remunerar somente os quantitativos efetivamente executados, mantendo
flexibilidade para atender eventos de diferentes caracteristicas sem comprometer o
planejamento e o controle da contratacao.

Dessa forma, sob o aspecto técnico, a solugcao proposta mostra-se adequada,
suficiente e compativel com as necessidades da Camara Municipal, proporcionando
estrutura temporaria, padronizada e segura para os eventos e atividades

institucionais, com flexibilidade para atendimento de demandas variaveis e sem a
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necessidade de aquisigdo, armazenamento e manuteng¢ao permanente dos bens pela
Administracao.

A contratacao é caracterizada como servigo de natureza continua em razao da
necessidade permanente da Administracdo de manter disponivel, durante toda a
vigéncia contratual, a solucdo de locacdo de tendas, mesas e cadeiras para
atendimento das atividades institucionais, eventos, solenidades, reunides e demais
acdes promovidas ou apoiadas pela Camara Municipal. Embora a utilizagao dos bens
ocorra de forma eventual e sob demanda, a necessidade administrativa de contar com
a solucdo permanece ao longo do tempo, ndo sendo possivel prever antecipadamente
a quantidade, a frequéncia, o porte e as caracteristicas dos eventos que serdo
realizados. A contratagcdo continua permite, portanto, que a Administragao disponha
da estrutura necessaria sempre que a demanda surgir, evitando a realizagdo de novos
procedimentos de contratacdo para cada evento ou atividade.

A adocdo de prazo inicial de 12 (doze) meses mostra-se adequada para
assegurar a disponibilidade continua da solugao e possibilitar o planejamento das
demandas institucionais. Considerando a natureza continua do servigo, a vigéncia
podera ser prorrogada sucessivamente, mediante termo aditivo e desde que atendidos
os requisitos legais, especialmente a manutencdo da necessidade administrativa, a
demonstracao da vantajosidade da contratagdo e a existéncia de disponibilidade
orcamentaria, observado o disposto nos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, até o
limite maximo de 10 (dez) anos. A possibilidade de prorrogagéo busca conferir maior
estabilidade e eficiéncia a contratacdo, reduzir a necessidade de repeticao de
procedimentos administrativos e assegurar a continuidade da disponibilidade da
solucdo, sem prejuizo da avaliagdo da vantajosidade pela Administracdo em cada
eventual prorrogagao.

A adocao do intervalo minimo de R$ 0,50 (cinquenta centavos) entre os lances
justifica-se pela necessidade de estabelecer uma diferenca minima objetiva e
uniforme entre as ofertas apresentadas durante a fase de disputa, contribuindo para
a organizagao e a eficiéncia do procedimento licitatério, sem restringir de forma

excessiva a competitividade. O valor foi definido considerando os precos unitarios

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

estimados dos itens que compdem o objeto, especialmente aqueles de menor valor,
como cadeiras e mesas, para 0s quais um intervalo superior poderia representar
redugao percentual excessiva e limitar a possibilidade de apresentagao de propostas
sucessivamente mais vantajosas. Ao mesmo tempo, o intervalo de R$ 0,50 evita a
apresentacao de sucessivos lances com diferengas meramente irrisorias, favorecendo
uma disputa mais objetiva e eficiente. O intervalo sera aplicado de forma uniforme a
todos os itens, tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto a proposta que
cobrir a melhor oferta, assegurando tratamento isonémico entre os licitantes.

A contratacéo atende ao interesse publico ao proporcionar a Camara Municipal
condi¢cdes adequadas para a realizagao de eventos, solenidades, reunides, atividades
institucionais, agdes educativas, culturais e demais iniciativas de interesse da
Administracdo e da comunidade, especialmente aquelas que demandem estrutura
temporaria para acomodagdo de participantes e organizacdo dos espacos. A
disponibilizacédo de tendas, mesas e cadeiras contribui para assegurar melhores
condigdes de atendimento, segurancga, organizacdo e conforto ao publico e aos
participantes das atividades promovidas ou apoiadas pelo Poder Legislativo Municipal.

A solucdo também atende ao interesse publico ao permitir que a Administracao
disponha da estrutura necessaria de acordo com a demanda efetivamente verificada,
evitando a aquisi¢cao de bens de utilizacdo eventual e a consequente necessidade de
armazenamento, conservagao e manutencdo permanente. A contratacdo sob
demanda possibilita maior racionalizacdo dos recursos publicos, uma vez que 0s
pagamentos serao realizados somente pelos quantitativos efetivamente solicitados,
executados e recebidos, contribuindo para a eficiéncia e a economicidade da gestao
publica.

A contratacido favorece, ainda, a continuidade e a adequada execucao das
atividades institucionais da Camara Municipal, permitindo o atendimento de diferentes
eventos e acdes ao longo da vigéncia contratual, com flexibilidade para adequar a
quantidade e o tipo de estrutura as caracteristicas de cada atividade. Dessa forma, a
solugcao contribui para que o Poder Legislativo disponha de meios materiais

necessarios ao cumprimento de suas funcgdes institucionais e ao adequado
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atendimento da populagdo, em consonadncia com os principios da eficiéncia,

planejamento, economicidade e interesse publico que orientam a Administracéo

Publica.
Extrema, MG, 08 de outubro de 2026.
LEONARDO GUSTAVO DEMETER
DIRETORA DE COMUNICACAO
DESPACHO

APROVO, na integra, esse TERMO DE REFERENCIA.

RAFAEL SILVA DE SOUZA LIMA

PRESIDENTE

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350
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ANEXO IV - PROPOSTA DE PRECOS

Dados da empresa e de seu representante legal:
Empresa:

RAZAO SOCIAL: XXX

CNPJ: XXX

INSCRICAO ESTADUAL: XXX

PROCESSO Ne°.:

PREGAO ELETRONICO Ne°.:

E-MAIL: XXX

TELEFONE/WHATSAPP:

ITEM DESCRICAO VALOR DIMENSAO QUANT. VALOR
UNITARIO APROXIMADA. | ESTIMADAS GLOBAL
NO ANO ESTIMADO

01 Prestacédo de servigos continuos 10x10 12
de locacdo de tendas, com
cobertura em lona branca
02 Prestacédo de servigos continuos 5x5 12
de locacdo de tendas, com
cobertura em lona branca

03 Prestagdo de servigos continuos 75x40(AxL) 800
de locacdo de cadeiras tipo cm
poltrona em polipropileno
brancas.

04 Prestacado de servigos continuos 70x65x65(Ax 200
de locacado de mesas quadradas LxP) cm

em polipropileno brancas.

Representante Legal:
Nome: xxx
Endereco: xxx Cidade: xxx UF: xxx

Cargo/funcgao: xxx

CPF: xxx
Carteira de identidade n°: xxx Expedigao: xxx
Naturalidade: xxx Nacionalidade: xxx

Local/Data: xxx

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350
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O proponente DECLARA que a proposta econémica compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das

propostas.
Indicagao da forma de pagamento:
BOLETO ( ) DEPOSITO EM CONTA CORRENTE ( )
BANCO
AGENCIA
N° DA CONTA
FAVORECIDO

Assinatura do Responsavel
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ANEXO V - PLANILHA ESTIMADA DE FORMAGAO DE PREGOS (PRECOS
MAXIMOS).

v' A presente pesquisa de pregos tem por finalidade levantar os valores praticados no mercado para
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE LOCACAO DE TENDAS, CADEIRAS E
MESAS para a Camara Municipal de Extrema.

v Tal levantamento visa subsidiar a instru¢do do processo licitatorio a ser conduzido pela CaAmara
Municipal de Extrema/MG, nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

v' Foram encaminhados, por meio eletronico, pedidos de cotagio de pregos. Os fornecedores foram
selecionados por constarem na base de dados da Camara Municipal de Extrema ou por ja terem
fornecido anteriormente ao 6rgao, atendendo plenamente a logistica requerida pela Administracao,
nao havendo, até o0 momento, qualquer fato que os desabone.

v' Adicionalmente, foi realizada pesquisa na internet com o objetivo de identificar outros prestadores
de servi¢o do mesmo ramo que atuam na regido ou que ja forneceram para outros o6rgaos publicos,
de forma a ampliar as referéncias de mercado e assegurar maior precisdo e competitividade na
pesquisa de pregos.

v A empresa MS LOCACOES LTDA., respondeu o pedido de cotacio.

v A ferramenta para pesquisa de pregos do Banco de Pregos do Tribunal de Contas de Minas Gerais,
destinada a promover a transparéncia e o controle dos precos praticados nas contratagdes publicas,
conforme previsto no Manual de Procedimentos Licitatorios e Contratacdes do TCE-MG esta
temporariamente desativada.

v' Registra-se que foi possivel obter pardmetros adicionais junto ao Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), tendo em vista a existéncia de contratagdes homologadas, nos tltimos 12 (doze)
meses, referentes a objeto igual ou similar ao pretendido.

Contratagdo Orgdo ID da Contratagdo
Edital n® 00005926/2026 Municipio de Piedade do Rio 18685438000116-1-000044/2026
Grande
Edital 049/2026 Municipio de Conselheiro 75968412000119-1-000073/2026
Mairinck
Edital n® 30.04.01/2026-CMT/2026 Camara Municipal de Tiangua 06577530000183-1-000011/2026
Aviso de Contratagdo Direta n° Universidade Federal do Rio 24365710000183-1-000133/2026
121/2026 Grande do Norte
Edital n° 001/2026 - SEMG/2026 Municipio de Santarém 05182233000176-1-000153/2026
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ITEM DESCRICAO MEDIANA DIMENSAO QUANT. VALOR
VALOR APROXIMADA. | ESTIMADAS | GLOBAL
UNITARIO NO ANO ESTIMADO
01 Prestacdo de servigos continuos R$ 10x10 12 R$
de locacdo de tendas, com | 2.330,00 27.960,00
cobertura em lona branca
02 Prestacdo de servigos continuos | R$ 800,00 5x5 12 R$
de locacdo de tendas, com 9.600,00
cobertura em lona branca
03 Prestagdo de servigos continuos | R$ 6,00 75x40(AxL) 800 R$
de locagdo de cadeiras tipo cm 4.800,00
poltrona em polipropileno
brancas.
04 Prestacdo de servigos continuos | R$ 9,50 70x65x65(Ax 200 R$
de locacdo de mesas quadradas LxP) cm 1.900,00
em polipropileno brancas.
VALOR GLOBAL ESTIMADO R$
44.260,00

Observacgao: para a apuragéo do valor estimado da contratacdo foi utilizada a mediana entre os
precos considerados validos, como método de definicdo da referéncia. A mediana constitui uma

medida de tendéncia central, representando neste caso, o prego praticado no mercado.
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATAGAO EXCLUSIVA DE ME, EPP OU EQUIPARADAS PARA
PRESTAGCAO DE SERVIGCOS CONTINUOS DE LOCAGCAO DE TENDAS,
MESAS E CADEIRAS, INCLUINDO ENTREGA, MONTAGEM E
DESMONTAGEM, CONFORME O CASO, PARA ATENDIMENTO DE
EVENTOS E ATIVIDADES INSTITUCIONAIS DA ADMINISTRAGAO.

PROCESSO LICITATORIO Ne. 129/2026
PREGAO ELETRONICO N°. 21/2026
EDITAL N°. 21/2026
CONTRATO N°. XXX/2026
DATA DO ORCAMENTO ESTIMADO 28/09/2026
NUMERO PREGAO ELETRONICO | 929730-11/2026
CORRESPONDENTE COMPRASGOV

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A CAMARA
MUNICIPAL DE EXTREMA E A EMPRESA XXX
REFERENTE CONTRATAGAO EXCLUSIVA DE ME, EPP
OU EQUIPARADAS PARA PRESTACAO DE SERVIGCOS
CONTINUOS DE LOCACAO DE TENDAS, MESAS E
CADEIRAS, INCLUINDO ENTREGA, MONTAGEM E
DESMONTAGEM, CONFORME O CASO, PARA
ATENDIMENTO DE  EVENTOS E  ATIVIDADES
INSTITUCIONAIS DA ADMINISTRAGAO.

A Camara Municipal de Extrema, neste ato denominada CONTRATANTE, com
sede na Avenida Delegado Waldemar Gomes Pinto, 1626, Bairro Ponte Nova,
municipio de Extrema, Estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ n°. 19.038.603/0001-
00, representada pelo seu presidente, Rafael Silva de Souza Lima, inscrito no CPF n°
056.916.036-71, e de outro lado a empresa XXX, estabelecida na XXX, XXX, XXX
(XX), inscrita no CNPJ n°. XXX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por XXX, portador da Cédula de Identidade n°. XXX, e CPF n°. XXX, tém
entre si justo e avengado, e celebram o presente CONTRATO como especificado no
seu objeto, em conformidade com o PROCESSO LICITATORIO N°. XX/2026, na
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modalidade PREGAO ELETRONICO N°. XX/2026, em observancia as disposi¢ées da
Lei n® 14.133, de 2021 e alteragdes posteriores, e Lei Complementar N° 123/2006

mediante as clausulas e condi¢gdes que seguem:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E SEUS ELEMENTOS
CARACTERISTICOS / DO QUANTITATIVO

1.1 Contratacao exclusiva de Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte —
EPP ou equiparadas para prestacdo de servicos continuos, sob demanda, de
locacdo de tendas, cadeiras e mesas, destinadas ao atendimento das necessidades
institucionais da Administragdo, durante a vigéncia contratual, conforme
especificagdes e quantitativos estimados a seguir:

ITEM 01 — Prestacéo de servigos continuos, sob demanda, de locagao de tendas com
cobertura em lona branca, medindo 10 m x 10 m, incluindo entrega, montagem e
desmontagem, quando solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 12
unidades.

ITEM 02 — Prestacéo de servigos continuos, sob demanda, de locagao de tendas com
cobertura em lona branca, medindo 05 m x 05 m, incluindo entrega, montagem e
desmontagem, quando solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 12
unidades.

ITEM 03 — Prestacédo de servigos continuos, sob demanda, de locacdo de cadeiras
tipo poltrona, em polipropileno, na cor branca, medindo aproximadamente 75 cm x 40
cm (A x L), incluindo entrega, disponibilizagdo e retirada, quando solicitadas pela
Administragdo. Quantidade estimada: 800 unidades.

ITEM 04 — Prestacdo de servigos continuos, sob demanda, de locacdo de mesas
quadradas, em polipropileno, na cor branca, medindo aproximadamente 70 cm x 65
cm x 65 cm (A x L x P), incluindo entrega, disponibilizagdo e retirada, quando
solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 200 unidades.

Os servicos serao executados sob demanda, mediante solicitacdo da Administracao,

de acordo com a necessidade, o porte e as caracteristicas de cada evento ou atividade
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institucional, n&o implicando os quantitativos estimados em obrigacdo de consumo

integral pela Administragao.

1.2 Da distribuicdo:
Administragdo do Poder Legislativo — 100%.

1.3 Do quantitativo estimado anual:

ITEM 01 -12
ITEM 01 -12
ITEM 01 - 800
ITEM 01 - 200

2. CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULAGAO E DA ASSINATURA DIGITAL.

2.1. O presente contrato vincula-se ao EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N°
XX/2026, referente ao PROCESSO LICITATORIO N° XX/2026, bem como aos seus
anexos, ao Termo de Referéncia e a proposta apresentada pela CONTRATADA,
independentemente de transcricdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.2. Para a formalizacao deste instrumento, sera admitida a utilizacdo de assinatura
eletrbnica ou digital, desde que realizada em conformidade com a legislagao vigente,
assegurando-se a autenticidade, integridade e validade juridica do documento
eletrénico.

2.3. A assinatura eletrbnica ou digital devera ser realizada por pessoa fisica
devidamente habilitada para representar a CONTRATADA, seja na condicao de
administrador, representante legal ou procurador regularmente constituido, conforme
os documentos comprobatoérios apresentados.

2.4. Quando o contrato for firmado por meio eletrénico ou em formato hibrido, a data
de inicio da vigéncia contratual sera considerada aquela correspondente a ultima
assinatura eletrénica ou digital realizada no sistema oficial utilizado para formalizagao

do instrumento.
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2.5. A data definida no item anterior sera considerada, para todos os fins legais, como
marco inicial da vigéncia contratual, inclusive para contagem de prazos, exigibilidade
das obrigacdes e demais efeitos decorrentes deste contrato.

2.6. Na hipdtese de assinatura exclusivamente fisica, prevalecera como marco inicial
da vigéncia contratual a data indicada apos a ultima clausula deste instrumento,

considerada igualmente valida para todos os efeitos legais.

CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL A EXECUGAO DO
CONTRATO E DOS CASOS OMISSOS

3.1. O presente contrato reger-se-a pelas disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021,
pelo EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° XX/2026, seus anexos, pela proposta
apresentada pela CONTRATADA e pelas demais normas aplicaveis a matéria,
observada, quando cabivel, a Lei Complementar n°® 123/2006.

3.2. A execucédo deste contrato observara suas clausulas e os preceitos de direito
publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposigdes de direito privado, na forma prevista na legislagédo vigente.

3.3. Para todos os efeitos legais, a vigéncia contratual tera inicio na data definida
conforme a forma de assinatura do presente instrumento, observando-se que, no caso
de assinatura eletrdnica ou digital, prevalecera a data da ultima assinatura realizada
no sistema oficial utilizado; na hipotese de assinatura exclusivamente fisica, sera
considerada a data indicada ao final deste instrumento apds a ultima assinatura.

3.4. A CONTRATADA devera comunicar formalmente a CONTRATANTE qualquer
alteracdo de endereco, endereco eletrdbnico ou meios de contato utilizados para
comunicagao contratual, tdo logo ocorra a alteracéo, garantindo a atualizagdo das

informacdes necessarias a adequada execucao e fiscalizacdo do contrato.
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CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUGAO, FORMA DE
FORNECIMENTO, PRAZO DE ENTREGA E MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucao do objeto sera realizada de forma indireta, sob demanda, pelo
regime de empreitada por pre¢o unitario, durante a vigéncia contratual, mediante
solicitacdes formais da Administracdo, de acordo com a necessidade, o porte e as
caracteristicas de cada evento ou atividade institucional.

A contratagdo compreendera a locagao de tendas, mesas e cadeiras, incluindo,
conforme o item, os servigos acessorios de transporte, entrega, montagem,
disponibilizacdo, desmontagem e retirada, observadas as especificagbes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

A execucédo observara as seguintes etapas:

a) Solicitacao dos servigos

A Administragdo encaminhara a contratada, pelos meios definidos no instrumento
contratual, a solicitagdo para execugao dos servigos, com antecedéncia minima de 02
(dois) dias uteis em relagao a data prevista para o inicio do evento ou atividade.

A solicitacdo devera indicar, conforme a necessidade, os itens e respectivos
quantitativos, o local de entrega e instalagdo, a data e os horarios previstos para
montagem, disponibilizagéo e retirada dos bens.

Em situagdes excepcionais, devidamente justificadas pela Administragcao, podera ser
solicitada a execugédo em prazo inferior ao estabelecido, desde que haja concordancia
e disponibilidade da contratada para atendimento da demanda.

b) Atendimento da solicitagao

Recebida a solicitagdo, a contratada devera providenciar os bens e 0s servigos
correspondentes aos quantitativos efetivamente  solicitados, observando
rigorosamente as especificacbes, condicdes e prazos estabelecidos pela
Administracao.

A contratada devera disponibilizar os bens em perfeitas condicdes de uso,
conservagao, higiene e segurancga, responsabilizando-se pela substituicdo daqueles
que apresentarem defeitos, danos ou condi¢cdes inadequadas de utilizagao.

c) Entrega e montagem
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As tendas deverao ser transportadas e instaladas pela contratada no local indicado
pela Administracdo, observando as condicdes de seguranga e estabilidade
necessarias, devendo a montagem estar concluida em tempo habil para o inicio do
evento ou atividade.

As mesas e cadeiras deverao ser transportadas e disponibilizadas no local indicado
pela Administragdo, devidamente limpas, conservadas e em condi¢gdes adequadas de
utilizacio.

d) Disponibilizagao e utilizagao

Os bens permanecerdao a disposicdo da Administracdo durante o periodo
correspondente a solicitagdo, conforme as condi¢gdes estabelecidas para cada evento
ou atividade.

A disponibilizagdo dos bens sera considerada executada somente quando os itens
solicitados estiverem efetivamente entregues e, quando aplicavel, montados e
instalados em condi¢gdes adequadas de utilizagao.

e) Desmontagem e retirada

Apos o0 encerramento do evento ou atividade, a contratada devera realizar, quando
aplicavel, a desmontagem das tendas e a retirada das tendas, mesas e cadeiras, nos
horarios previamente estabelecidos com a Administragao.

A contratada sera responsavel pelo transporte dos bens apds sua retirada, nao
cabendo a Administracdo qualquer obrigagdo de armazenamento, guarda ou
manutencgao dos bens locados.

f) Medicao dos servigos

Por se tratar de contratagdo sob o regime de empreitada por pre¢o unitario, a
medicdo sera realizada com base nos quantitativos efetivamente solicitados,
fornecidos e devidamente atestados pela fiscalizagdo, aplicando-se os precos
unitarios constantes da proposta vencedora e do contrato.

Os quantitativos previstos na contratagdo possuem carater meramente estimativo e
nao constituem obrigagao de contratacdo ou consumo integral pela Administragao.

O pagamento sera efetuado exclusivamente pelos servigos efetivamente executados

e aceitos pela Administracédo, observadas as condi¢cdes estabelecidas no contrato.
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g) Fiscalizagao e recebimento

A execugao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelo gestor e pelo fiscal do
contrato designados pela Administragdo, que verificardo o cumprimento das
especificagdes, dos quantitativos solicitados, dos prazos e das demais obrigagbes
contratuais.

Constatadas irregularidades, desconformidades ou inadequacbdes nos bens ou
servigos executados, a contratada devera promover sua corregcao ou substituicao, sem
prejuizo das demais medidas previstas no contrato e na legislagéo aplicavel.

h) Encerramento

Ao término da vigéncia contratual, cessardao as solicitagcbes de novos servicos,
ressalvadas aquelas regularmente emitidas durante a vigéncia do contrato e cuja
execugao ainda esteja pendente, desde que juridicamente cabivel.

Por se tratar de locacao, os bens permanecerao de propriedade da contratada,
nao havendo incorporacdo de tendas, mesas ou cadeiras ao patrimbnio da
Administragao.

A execugéao contratual devera assegurar a disponibilidade dos bens e servigos
acessorios sempre que solicitados pela Administracido, proporcionando atendimento
adequado as necessidades institucionais durante toda a vigéncia contratual, sem que

os quantitativos estimados impliquem obrigacdo de consumo integral.

5 CLAUSULA QUINTA - DO PREGO.
5.1 O valor unitario e a quantidade para o fornecimento do presente CONTRATO sé&o

os estabelecidos na tabela a seguir:

ITEM DESCRIGCAO VALOR DIMENSAO QUANT. VALOR
UNITARIO APROXIMADA. | ESTIMADAS GLOBAL
NO ANO ESTIMADO

01 Prestacado de servigos continuos 10x10 12
de locacdo de tendas, com
cobertura em lona branca
02 Prestacado de servigos continuos 5x5 12
de locagcdo de tendas, com
cobertura em lona branca
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03 Prestagdo de servigos continuos 75x40(AxL) 800
de locagdo de cadeiras tipo cm
poltrona em polipropileno
brancas.

04 Prestacdo de servigos continuos 70x65x65(Ax 200
de locacado de mesas quadradas LxP) cm
em polipropileno brancas.

5.2 O valor global estimado do presente contrato € de R$ XXX.XXX,XX (valor por

extenso.

6 CLAUSULA SEXTA - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (OS
CRITERIOS E A PERIODICIDADE DA MEDIGAO E O PRAZO PARA LIQUIDAGAO
E PARA PAGAMENTO).

6.1.1 O pagamento sera realizado somente em relagao aos servigos efetivamente
solicitados, executados e recebidos pela Administragao, de acordo com as condicoes,
especificagdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato.
6.1.2 Em razdo da execugao sob demanda e do regime de empreitada por prego
unitario, os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia sao estimativos e nao
constituem obrigagdo de contratagdo ou consumo integral pela Administracdo, sendo
o pagamento calculado com base nos quantitativos efetivamente executados e
atestados pela fiscalizagao, aplicando-se os respectivos pregos unitarios contratados.
6.1.3 O recebimento de cada solicitacdo sera realizado mediante verificacdo da
conformidade dos servigos executados, incluindo, conforme o item contratado, a
entrega, a montagem, a disponibilizacdo, a desmontagem e a retirada dos bens,
observadas as condigcdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.
6.1.4 Constatada qualquer irregularidade, desconformidade, insuficiéncia ou
inadequacao na execugao dos servigos ou nas condi¢gdes dos bens disponibilizados,
a Administracdo podera rejeita-los, total ou parcialmente, devendo a contratada
promover a correcdo ou substituicido necessaria, sem O6nus adicional para a

Administragao.

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

6.1.5 O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou para o saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao da
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento e da liquidacéo.
Liquidacao

6.1.6 Recebida a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo
de até 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidacao da despesa, prorrogavel por igual
periodo, quando necessario e devidamente justificado.

6.1.7 O pagamento referente a execugao do objeto sera efetuado em até 10 (dez) dias
uteis apds a finalizagdo da liquidagdo da despesa, mediante apresentagdo da
respectiva Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, devidamente atestado
pela fiscalizagdo, em consonancia com os servigos efetivamente executados.

6.1.8 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissao;

b) os dados do contrato e do érgéo contratante;

c) o periodo correspondente a execugao dos servigos;

d) a descricado dos servigos efetivamente executados;

e) os quantitativos efetivamente executados;

f) os respectivos precos unitarios e o valor total a pagar; e

g) eventual destaque do valor das retengdes tributarias cabiveis.

6.1.9 A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado
da documentagao necessaria a comprovagao da regularidade fiscal, quando exigivel,
observadas as disposigdes legais aplicaveis.

6.1.10 A Administragao realizara consulta ao SICAF e aos demais sistemas oficiais
disponiveis, quando cabivel, para verificar a manutencdo das condigbes de
habilitacdo exigidas no procedimento licitatério, bem como identificar eventual
situacado que impeca a contratada de contratar com o Poder Publico ou a ocorréncia

de impedimentos indiretos, observadas as disposi¢des legais aplicaveis.
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6.1.11 Constatada, mediante consulta ao SICAF ou aos demais sistemas oficiais
disponiveis, eventual situagcédo de irregularidade da contratada, esta sera notificada,
por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Administracéo.

6.1.12 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administragcdo comunicara aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento eventualmente devido, para que sejam adotadas as providéncias
pertinentes e necessarias, na forma da legislagao aplicavel.

6.1.13 Persistindo a irregularidade, a Administracao devera adotar as medidas
necessarias a extingcdo ou rescisdo contratual, conforme o caso, no ambito do
processo administrativo correspondente, assegurados a contratada o contraditorio e
a ampla defesa.

6.1.14 A existéncia de irregularidade fiscal ou trabalhista ndo autoriza, por si so, a
suspensao de pagamento por servigos ja regularmente executados e recebidos,
devendo a Administragdo observar as disposi¢cdes legais aplicaveis e adotar as
providéncias administrativas cabiveis.

Prazo de pagamento

6.1.15 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagao da liquidacado da despesa.

6.1.16 No caso de atraso imputavel a Administracdo no pagamento dos valores
devidos a contratada, os valores serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento e a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do
indice de correcdo monetaria IPCA — indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo, divulgado pelo IBGE, ou outro que venha a substitui-lo.

Forma de pagamento

6.1.17 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, ou por outro meio de

pagamento admitido pela Administragao.
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6.1.18 Quando da realizagdo do pagamento, seréo efetuadas as retengdes tributarias
previstas na legislagao aplicavel.

6.1.19 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta ou na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislag&o vigente, quando cabiveis.

6.1.20 A contratada que estiver submetida a regime tributario diferenciado ou
favorecido devera apresentar, quando exigivel, documentagdo comprobatéria de sua
condicdo para fins de aplicacédo do tratamento tributario correspondente.

6.1.21 N&o sera admitida a antecipagao de pagamento.

6.1.22 O pagamento sera efetuado exclusivamente em relagdo aos servigos
efetivamente solicitados, executados, recebidos e atestados pela Administragdo, nao
sendo devido qualquer pagamento pelos quantitativos estimados e n&o solicitados ou

nao executados.

7 CLAUSULA SETIMA — DO REGIME ESPECIAL.

7.1 O contratado ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por regime especial, caso comprove. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto em Lei

Complementar.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA, DA DATA-BASE, DA RENOVAGAO E DO
REAJUSTAMENTO DE PRECOS

8.1. Vigéncia: O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da
data da ultima assinatura eletrbnica aposta em seu instrumento ou, caso firmado de
forma presencial, da data de sua assinatura, admitida a prorrogagao nos termos da
Lei Federal n° 14.133/2021.

8.2. Data Base: E a data do orcamento da CONTRATANTE.
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8.3. Renovacgao: A vigéncia do CONTRATO podera ser prorrogada sucessivamente,
mediante termo aditivo, desde que mantida a necessidade da contratagao,
demonstrada a vantajosidade para a Administragdo, observadas a disponibilidade
orcamentaria e as demais condi¢des previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, até o
limite maximo de 10 (dez) anos.

8.4 Do reajustamento: IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo),
calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), observado o
interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data-base do orgcamento da

administracao, conforme a legislagao aplicavel.

9  CLAUSULA NONA — DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o licitante ou
contratado que, com dolo ou culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou deixar de
apresentar documento solicitado pelo Pregoeiro durante a licitagao;

9.1.2. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

9.1.3. Nao celebrar a contratagcdo ou ndo apresentar a documentagéo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

9.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacado falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucgao contratual;

9.1.5. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
9.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013;

9.1.9. Dar causa a inexecucao parcial do contrato, inclusive pelo descumprimento das
condicdes estabelecidas para a prestacao dos servigos de locagao;
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9.1.10. Dar causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.11. Dar causa a inexecucao total do contrato;

9.1.12. Ensejar o retardamento injustificado da execugao dos servigos, especialmente
quanto a entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem ou retirada das tendas,
mesas e cadeiras, nos prazos e locais estabelecidos pela Administragao;

9.1.13. Disponibilizar tendas, mesas ou cadeiras em desacordo com as especificacoes
técnicas, quantidades ou condigdes estabelecidas no edital, no contrato ou na
solicitagdo da Administragdo, quando a irregularidade caracterizar infragdo
administrativa;

9.1.14. Deixar de realizar a montagem ou desmontagem das tendas, quando exigida,
ou deixar de efetuar a entrega, disponibilizagdo ou retirada dos itens nas condigbes
contratadas;

9.1.15. Descumprir determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato,
ou por autoridade competente, relacionadas a execug¢ao dos servicos.

9.2. Com fundamento na Lei n° 14.133/2021, garantidos o contraditério e a ampla
defesa, poderdo ser aplicadas ao licitante ou contratado, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, as seguintes sangdes:

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. Multa;

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

9.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3. Na aplicagcao das sanc¢des serao considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. Os danos causados a Administracdo Publica;

9.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
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9.4. A multa sera calculada sobre o valor do contrato, observada a gravidade da
infracdo, a proporcionalidade e os limites estabelecidos no art. 156, § 3° da Lei n°
14.133/2021, podendo variar de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por
cento), conforme critérios e hipoteses definidos neste contrato.

9.4.1. Para a fixagdo do percentual da multa serdo consideradas, entre outras
circunstancias, a extensdo do descumprimento, o atraso na execug¢ao, a necessidade
de substituigado dos itens disponibilizados, os prejuizos causados a Administracao e a
eventual reincidéncia.

9.4.2. A aplicagcdo da multa observara o procedimento legal, assegurada ao
interessado a oportunidade de defesa no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
intimacao.

9.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa, quando cabivel,
observados os pressupostos legais e a proporcionalidade da penalidade.

9.6. A sancao de adverténcia sera aplicada exclusivamente na hipétese de inexecugao
parcial do contrato prevista no art. 155, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

9.7. A sancédo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada nas hipoteses
previstas no art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021, quando nao se justificar a imposic¢ao
de penalidade mais grave, impedindo o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que aplicar a sancgao,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. A sancao de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada
nas hipéteses previstas no art. 156, § 5° da Lei n°® 14.133/2021, observados os
requisitos legais, a gravidade da infracdo e o devido processo administrativo, pelo
prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracido caracterizara
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades previstas
neste contrato e na legislagao aplicavel.

9.10. A aplicacdo das sangdes observara o procedimento previsto na Lei n°
14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa, inclusive quanto a
apuracao das responsabilidades decorrentes de falhas na execucdo dos servigos
contratados.
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9.11. Da aplicagcédo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimacgao,
observado o disposto no art. 166 da Lei n°® 14.133/2021.

9.12. Da aplicacao da sanc¢ao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar
cabera pedido de reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
intimacao, conforme o art. 167 da Lei n® 14.133/2021.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo até a deciséo
final da autoridade competente, nos termos do art. 168 da Lei n°® 14.133/2021.

9.14. A aplicagcao das sancgdes previstas nesta clausula nao exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral dos danos causados a Administragcao
Publica, conforme o art. 156, § 9°, da Lei n°® 14.133/2021.

10. CLAUSULA DECIMA - O CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA, COM

A INDICAGAO DA CLASSIFICAGAO FUNCIONAL PROGRAMATICA E DA
CATEGORIA ECONOMICA.

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Extrema. A

contratagao sera atendida pelas seguintes dotagdes e fichas:

Orgéo : 01001 - Cimara Municipal de Extrema
Unidade Orgamentaria : 001 - PROCESSO LEGISLATIVO
Fungfio : 01 - LEGISLATIVA
Subfingio - 031 - ACAO LEGISLATIVA
Programa : 0024 - A CASA DO POVO
Projeto/ Atividade : 4.009 - Sustentacio Admmistrativa e Operacional do Poder Legislativo
Elemento Despesa : 33903900000 - OUTROS SERVI{OS DE TERCEIROS -PESS0A JURIDICA
Subelemento Despssa : 33903013000 - LOCACAO DE BENS MOVEIS TANGIVEIS OU INTANGIVEIS, DE OUTRAS NATUREZAS
Fonte de Recurso : 13000000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - (Livre)
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA MATRIZ DE RISCOS, GESTAO DE RISCOS
E MEDIDAS CORRETIVAS

11.1. A Matriz de Riscos, quando existente, integra o processo de contratagao e
vincula-se ao presente contrato, independentemente de transcri¢ao.

11.2. As partes comprometem-se a adotar medidas preventivas, mitigadoras e
corretivas destinadas a assegurar a adequada execugao dos servigos de locagao de
tendas, mesas e cadeiras, sob demanda, observadas as condigdes, especificagdes,
prazos e locais definidos pela CONTRATANTE.

11.3. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia contratual, as
condigdes de habilitacado e qualificagao exigidas na contratagao, bem como dispor dos
recursos materiais, operacionais e logisticos necessarios ao cumprimento das
solicitacdes da CONTRATANTE.

11.4. A CONTRATADA sera responsavel pelos riscos relacionados a disponibilidade,
ao transporte, a entrega, a montagem e a desmontagem das tendas, quando exigidas,
bem como a disponibilizacdo, a conservagao e a retirada das mesas e cadeiras,
conforme as obrigagdes estabelecidas neste contrato.

11.5. Verificada irregularidade na execugdo dos servigos, inclusive atraso,
insuficiéncia de quantitativos, auséncia de montagem ou desmontagem, quando
exigidas, ou disponibilizagdo de itens em desacordo com as especificacbes
contratadas, a CONTRATADA sera formalmente comunicada para promover a
regularizacédo no prazo estabelecido pela CONTRATANTE, sem 6nus adicional, sem
prejuizo da aplicacao das sangdes cabiveis.

11.6. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer
ocorréncia que possa comprometer o atendimento das solicitagdes, especialmente
quanto a disponibilidade dos itens, aos prazos de entrega e montagem e as condigdes
necessarias a realizacdo dos eventos institucionais, apresentando as informacgdes
pertinentes e as medidas propostas para solucionar o problema.

11.7. O atraso injustificado ou 0 descumprimento das condi¢des estabelecidas para a

execugao dos servigos sujeitara a CONTRATADA as sanc¢des previstas neste contrato
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e na legislacdo aplicavel, sem prejuizo da adogdo de medidas administrativas
destinadas a assegurar o atendimento das necessidades da CONTRATANTE.

11.8. Eventual pedido de reequilibrio econdmico-financeiro devera ser formalmente
apresentado e acompanhado de documentacdo comprobatéria dos fatos que
fundamentam a solicitacdo, observados os requisitos e as condi¢cdes previstos na Lei
n°® 14.133/2021.

11.9. Na ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis que afetem a execucdo contratual, as partes avaliardo as medidas
cabiveis para a preservacdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
observadas a legislagao aplicavel e a efetiva comprovagéo dos requisitos legais.
11.10. Compete a CONTRATANTE acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos,
verificar o cumprimento das solicitagdes emitidas, registrar eventuais ocorréncias e
determinar as providéncias necessarias a correcdo de falhas, podendo instaurar
procedimento administrativo para apuragao de responsabilidades, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

11.11. A gestao e a fiscalizag&do contratual observarao as disposi¢cdes deste contrato,
do Termo de Referéncia e dos demais documentos integrantes do processo de
contratagcdo, cabendo a CONTRATADA cumprir as determinagdes regulares dos
responsaveis pela fiscalizagao.

11.12. O inadimplemento das obrigacbes assumidas pelas partes sera tratado
conforme as disposi¢cdes deste contrato e da Lei n°® 14.133/2021, observados os
procedimentos legais aplicaveis, ndo implicando suspensao automatica da execugao
contratual.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO E DO PRAZO PARA RESPOSTA

12.1. Na forma estabelecida pelo art. 130 da Lei Federal n°® 14.133/2021, podera

ocorrer alteragcdo contratual, devidamente justificada e comprovada, visando ao

restabelecimento da relagdo inicialmente pactuada entre os encargos da
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CONTRATADA e a retribuicdo da CONTRATANTE, para assegurar a manutenc¢ao do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato.

12.2. O restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro podera ser requerido
quando houver ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, que retardem ou impecam a execug¢ao contratual, bem
como nas hipoteses de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, desde que
caracterizada alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

12.3. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser
formalmente apresentado pela CONTRATADA, acompanhado da documentagéo
comprobatéria dos fatos alegados, da demonstragao do impacto econémico-financeiro
e dos demais elementos necessarios a analise pela Administragao.

12.4. A CONTRATANTE analisara o pedido de restabelecimento do equilibrio
econdbmico-financeiro no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados do
recebimento da solicitacdo devidamente instruida, podendo solicitar informagdes ou

documentos complementares quando necessarios a adequada instru¢ao do processo.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS GARANTIAS

13.1. Nao sera exigida garantia contratual de execugao, nos termos dos artigos 96 e
seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando a natureza do objeto, a
execucao sob demanda e as caracteristicas da contratacao.

13.2. A CONTRATADA devera assegurar que as tendas, mesas e cadeiras
disponibilizadas atendam as especificagdes e as condi¢gdes de conservagao, higiene,
seguranca e utilizacdo estabelecidas no Termo de Referéncia, responsabilizando-se
pela substituicao dos itens que apresentarem avarias, defeitos, inadequagao ou
desconformidade com as condi¢cdes contratadas.

13.3. A substituicdo dos itens considerados inadequados devera ocorrer no prazo
estabelecido pela CONTRATANTE, sem qualquer 6nus adicional, de modo a nao

comprometer a realizagcado dos eventos e das atividades institucionais.
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13.4. A disponibilizacdo de itens em condi¢cdes inadequadas de uso, seguranga,
higiene ou conservagao nao eximira a CONTRATADA de suas responsabilidades

contratuais, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des administrativas cabiveis.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GARANTIA MIiNIMA DO OBJETO,
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

14.1. As tendas, mesas e cadeiras disponibilizadas pela CONTRATADA deverao
apresentar condicbes adequadas de conservacédo, higiene, seguranga e utilizagao,
atendendo as especificacdes previstas neste contrato, no Termo de Referéncia e na
proposta apresentada.

14.2. A CONTRATADA devera assegurar que os itens disponibilizados estejam em
perfeitas condicbes de uso, responsabilizando-se pela substituicido daqueles que
apresentarem avarias, defeitos, danos, instabilidade ou quaisquer outras condi¢des
que comprometam sua utilizagdo adequada e segura.

14.3. As tendas deveréao ser entregues e montadas, quando solicitado, de acordo com
as especificagdes contratadas, observadas as condi¢gbes de seguranca e estabilidade
necessarias a sua utilizacéo, cabendo a CONTRATADA realizar a desmontagem e a
retirada nos prazos estabelecidos pela CONTRATANTE.

14.4. Constatada qualquer inadequacéao nos itens disponibilizados ou na execugao
dos servicos, a CONTRATADA devera promover a correcao ou substituicdo
necessaria no prazo estabelecido pela CONTRATANTE, sem qualquer 6nus adicional,
de modo a ndo comprometer a realizagdo dos eventos e das atividades institucionais.
14.5. A CONTRATADA permanecera integralmente responsavel pela qualidade e
adequagao dos servicos prestados e dos itens disponibilizados durante cada
atendimento, inclusive quanto as condi¢des de transporte, montagem, desmontagem
e retirada, conforme as obriga¢des contratuais.

14.6. O recebimento dos servigcos pela CONTRATANTE nao eximira a CONTRATADA
da responsabilidade por falhas, irregularidades ou desconformidades identificadas

posteriormente, desde que relacionadas ao cumprimento das obrigagdes assumidas,
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sem prejuizo das medidas administrativas e sangdes previstas neste contrato e na

legislacao aplicavel.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES
DAS PARTES

15.1. Sao obrigagcoes da CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com este contrato, o edital, seus anexos e a proposta apresentada;

b) Emitir as solicitacbes dos servicos de locagdo de tendas, cadeiras e mesas,
conforme a necessidade da Administracdo, observados os quantitativos estimados,
as especificagdes contratadas, os locais, as datas e os horarios definidos para cada
evento ou atividade institucional;

c) Disponibilizar a CONTRATADA as informagdes necessarias a adequada execugao
dos servigos, incluindo os quantitativos solicitados, os locais de entrega, os periodos
de utilizagao e as datas e os horarios previstos para a montagem, a disponibilizagao
e a retirada dos bens, conforme aplicavel;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual, por meio de servidor ou comissao
especialmente designada, verificando o cumprimento das condigdes estabelecidas no
contrato, inclusive quanto a qualidade, a quantidade, as caracteristicas e a
pontualidade dos servigos prestados;

e) Verificar, no ato da disponibilizagdo, a conformidade das tendas, cadeiras e mesas
com as especificagbes técnicas exigidas, podendo recusar os bens que apresentem
defeitos, avarias, condi¢gdes inadequadas de conservagao, higiene ou seguranca, ou
que estejam em desacordo com o contratado;

f) Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca de irregularidades, falhas, atrasos,
divergéncias de quantidade ou desconformidades identificadas na execug¢do dos
servigos, para que sejam adotadas as providéncias necessarias a sua regularizagao,
sem Onus adicional para a Administragcao, quando decorrentes de responsabilidade
da CONTRATADA;
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g) Disponibilizar, quando necessario e dentro de suas possibilidades, as informagdes
e as condi¢cdes de acesso aos locais de realizagdo dos eventos, de modo a viabilizar
a entrega, a montagem, a desmontagem e a retirada dos bens, observadas as
responsabilidades atribuidas a CONTRATADA neste contrato;

h) Comunicar a CONTRATADA, com a antecedéncia estabelecida para as
solicitacdes, eventuais alteracdes ou cancelamentos de demandas, datas, horarios,
guantitativos ou locais dos eventos, observadas as condi¢gdes contratuais aplicaveis;

i) Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelos servigos efetivamente prestados e
devidamente atestados, apds a conferéncia da documentacao fiscal e o cumprimento
das condicdes estabelecidas neste contrato;

j) Aplicar as sancbdes administrativas cabiveis em razdo do descumprimento das
obriga¢des contratuais, observados o devido processo legal, o contraditorio e a ampla
defesa;

k) Comunicar a autoridade competente eventuais descumprimentos contratuais que
demandem providéncias administrativas ou judiciais;

[) Disponibilizar a CONTRATADA as informagdes e os esclarecimentos necessarios a
adequada execucao do objeto, quando solicitados e pertinentes a contratagéo;

m) Decidir expressamente sobre solicitacoes e reclamacdes relacionadas a execugao
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, protelatérios
ou sem relagdo com o objeto contratado;

n) Analisar os requerimentos formulados pela CONTRATADA no prazo de até 15
(quinze) dias uteis, admitida prorrogacao por igual periodo, mediante justificativa,
observadas as disposi¢cdes contratuais e a legislagcao aplicavel,

o) Nao responder por obrigagdes assumidas pela CONTRATADA perante terceiros,
ainda que relacionadas a execugao do objeto, nem por danos causados a terceiros
em decorréncia de atos praticados pela CONTRATADA, seus empregados, prepostos

ou representantes.
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15.2. Sao obrigagoes da CONTRATADA:

a) Cumprir integralmente as obrigagbes assumidas neste contrato, no Termo de
Referéncia, no edital e em seus anexos, responsabilizando-se pela adequada e
integral execugao do objeto;

b) Prestar os servicos de locagdo de tendas, cadeiras e mesas conforme as
especificagdes técnicas, os quantitativos solicitados, os prazos, os locais, as datas, os
horarios e as demais condicbes estabelecidas neste contrato e nas solicitacoes
emitidas pela CONTRATANTE;

c) Disponibilizar tendas com cobertura em lona branca, nas dimensdes de 10 m x 10
m e 5m x 5 m, bem como cadeiras tipo poltrona e mesas quadradas, em polipropileno,
na cor branca, observadas as dimensdes e demais caracteristicas estabelecidas para
cada item;

d) Responsabilizar-se integralmente pelo transporte, carga, descarga, entrega,
montagem e desmontagem das tendas, bem como pela entrega, disponibilizagao e
retirada das cadeiras e mesas, conforme aplicavel a cada item, incluindo todos os
custos necessarios a execug¢ao dos servicos;

e) Executar a montagem e a desmontagem das tendas nos locais indicados pela
CONTRATANTE, observando as condicbes adequadas de estabilidade, fixacdo e
seguranga, bem como as normas técnicas aplicaveis;

f) Garantir que as tendas, cadeiras e mesas disponibilizadas estejam em perfeitas
condigdes de uso, conservagao, limpeza e higiene, sem avarias, defeitos ou quaisquer
caracteristicas que comprometam sua utilizagdo, a segurangca dos usuarios ou a
adequada realizagao dos eventos;

g) Cumprir rigorosamente os prazos e horarios estabelecidos pela CONTRATANTE
para a entrega, a montagem, a disponibilizacdo, a desmontagem e a retirada dos
bens, de modo a nado prejudicar a realizagdo dos eventos ou das atividades

institucionais;
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h) Disponibilizar os bens nos quantitativos efetivamente solicitados pela
CONTRATANTE, respeitados os limites e as condi¢des contratuais, ndo sendo devido
pagamento por bens ou servigos nao solicitados ou nao executados;

i) Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer fato que possa impedir,
atrasar ou comprometer a execugdo dos servigos, apresentando justificativa e
documentagdo comprobatoria, quando solicitada, sem prejuizo da adogao das
medidas necessarias para evitar ou minimizar os impactos decorrentes;

j) Atender as determinagbes do gestor e do fiscal do contrato, prestando os
esclarecimentos e fornecendo as informag¢des necessarias ao acompanhamento e a
fiscalizacdo da execugao contratual,

k) Corrigir, substituir ou retirar, as suas expensas, no prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, as tendas, cadeiras e mesas que apresentarem defeitos, avarias,
condigdes inadequadas de uso, conservagao, limpeza ou higiene, ou que estejam em
desacordo com as especificagdes contratadas, sem prejuizo da substituicdo imediata
guando necessaria a continuidade ou a seguranga do evento;

[) Adotar todas as medidas necessarias a seguranca durante o transporte, a
montagem, a desmontagem e a retirada dos bens, responsabilizando-se pelos
procedimentos executados por seus empregados, prepostos ou representantes;

m) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros em decorréncia da execugao do objeto, inclusive durante o transporte, a
montagem, a desmontagem e a retirada dos bens, ndo sendo excluida ou reduzida
essa responsabilidade em razéo da fiscalizagcdo ou do acompanhamento realizados
pela Administragao;

n) Manter, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagéo;

o) Cumprir as obrigagdes legais relativas a reserva de cargos para pessoas com
deficiéncia, para reabilitados da Previdéncia Social e para aprendizes, quando

aplicavel;

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

p) Guardar sigilo sobre informagdes obtidas em decorréncia da execugao contratual
que, por sua natureza, devam ser mantidas em carater reservado, quando aplicavel;
q) Observar a legislagao vigente, inclusive as normas relativas a prote¢cao de dados
pessoais, especialmente a Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD), quando houver tratamento de dados pessoais em
decorréncia da execucgao contratual;

r) Nao utilizar trabalho infantil em desacordo com a legislagao vigente, observando as
disposigdes constitucionais e legais aplicaveis;

s) Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e demais encargos decorrentes da execugao contratual, ndo sendo
transferida a CONTRATANTE qualquer responsabilidade pelo seu inadimplemento;
t) Apresentar, quando solicitado pela fiscalizagdo ou para fins de pagamento, os
documentos comprobatorios da regularidade fiscal, trabalhista e demais documentos
exigidos pela legislacao aplicavel;

u) Executar diretamente o objeto contratado, podendo utilizar empregados, prepostos
ou terceiros legalmente admitidos, desde que observadas as disposi¢cdes contratuais
relativas a subcontratagdo, quando aplicaveis, permanecendo integralmente
responsavel pela execucao dos servigcos e vedada a transferéncia das obrigacoes
contratuais sem autorizacdo da CONTRATANTE, quando exigida;

v) Manter os bens locados em condigbes adequadas de conservacéo e utilizagéo
durante todo o periodo de disponibilizagao, responsabilizando-se pela manutencéo,
reparacao ou substituicdo daqueles que apresentarem defeitos, avarias ou condigdes
inadequadas de uso, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE;

w) Retirar os bens locados nos prazos e horarios estabelecidos pela CONTRATANTE,
responsabilizando-se pelo transporte, pela desmontagem das tendas e pela remogao
de todos os materiais e componentes utilizados na execucéo dos servicos, deixando
os locais desocupados e em condi¢gdes adequadas apos a retirada;

x) Cumprir as demais obrigacdes previstas neste contrato, no Termo de Referéncia,

no edital, na proposta apresentada e na legislagao aplicavel a contratagao.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS CONDIGOES DE IMPORTAGAO E DA
DATA E TAXA DE CAMBIO PARA CONVERSAO, QUANDO FOR O CASO

16.1. Nao se aplicam ao presente contrato condigdes especificas de importacdo, bem
como definicdo de data ou taxa de cambio para conversédo, considerando que o objeto
sera fornecido em moeda nacional e ndo envolve contratagdo de operagao de
importacdo pela CONTRATANTE.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA MANUTENGAO DAS CONDIGOES DE
HABILITAGAO E DAS OBRIGAGOES LEGAIS ESPECIFICAS

17.1. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitacdo, conforme estabelecido no Edital do Pregao
Eletronico e seus anexos.

17.2. A CONTRATADA devera cumprir, durante todo o periodo de execucgao
contratual, quando aplicavel, as exigéncias legais relativas a reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz,

previstas na legislagao vigente e nas normas especificas aplicaveis.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatério, na
proposta apresentada e nas disposi¢cdes da Lei n°® 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias decorrentes do descumprimento total ou parcial das
obrigac¢des assumidas.

b) As comunicagbes entre a Administracdo e a contratada serdo realizadas,
preferencialmente, por escrito, admitindo-se a utilizacao de correio eletrénico (e-mail)
ou outro meio eletrénico oficial disponibilizado pela Administragdo, especialmente

para o encaminhamento das solicitagdes de servigos, confirmacido de datas, locais,

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

quantitativos e horarios para entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e
retirada dos bens.

c) A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores
formalmente designados pela Administracdo, sendo a gestdo e a fiscalizagéo
realizada pela servidora Tamara Martiniuk, designada por meio da Portaria n°® 29/2205
e Portaria n° 30/2025, ou por outros servidores que venham a substitui-los mediante
designacgao formal.

d) Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar a execugdo do objeto,
verificando, especialmente, o atendimento das solicitacbes realizadas pela
Administragdo, o cumprimento dos prazos, as condigdes de entrega e disponibilizagao
dos bens, a adequada montagem e desmontagem das tendas, quando aplicavel, a
retirada dos bens apds a utilizacdo, bem como a conformidade dos quantitativos
efetivamente executados com aqueles solicitados e os precos unitarios contratados.
e) As ocorréncias relacionadas a execucgao contratual deverao ser registradas pelos
responsaveis pela gestao e fiscalizagao, com indicagcédo das providéncias necessarias
para a regularizacdo de falhas, defeitos ou desconformidades eventualmente
constatadas, inclusive quanto a substituicdo de bens que ndo estejam em condigbes
adequadas de uso.

f) O fiscal do contrato devera acompanhar e atestar a execugdo dos servigos
efetivamente realizados, especialmente para fins de medicdo e pagamento,
observando que, em razdo do regime de empreitada por prego unitario e da execugao
sob demanda, somente serdo pagos os quantitativos efetivamente solicitados,
disponibilizados e aceitos pela Administracdo, aplicando-se os respectivos precos
unitarios contratados.

g) Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia sdo estimativos e nao
constituem obrigagdo de contratacdo ou consumo integral pela Administracao,
devendo a fiscalizagdo observar, em cada solicitacdo e medicdo, os quantitativos
efetivamente demandados e executados durante a vigéncia contratual.

h) A Administragcdo podera, quando necessario, contar com apoio técnico ou

operacional de terceiros para auxiliar as atividades de gestéo e fiscalizagao contratual,
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sem prejuizo da responsabilidade e da competéncia decisoria dos agentes publicos
formalmente designados.

i) A contratada devera comunicar formalmente a Administragao qualquer alteragao de
endereco, telefone ou correio eletrénico, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
corridos, visando assegurar a adequada comunicagao entre as partes.

j) A contratada devera manter canal de comunicag¢ao adequado e disponivel durante
a execucgao contratual, de modo a possibilitar o recebimento e o atendimento das
solicitagdes da Administragdo, especialmente quanto as datas, horarios e locais de
entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e retirada dos bens.

k) Para fins de liquidacdo e pagamento, a contratada devera manter, durante toda a
execugao contratual, as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatério, apresentando, quando solicitada pela Administragdo, a
documentagdo comprobatdria pertinente.

I) O recebimento dos servigos e o atesto das respectivas notas fiscais dependerao da
verificagcao, pelo fiscal do contrato, da efetiva execucéo dos servigos solicitados, da
conformidade dos bens disponibilizados e do cumprimento das demais condi¢des

estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

19. CLAUSULA DECIMA NONA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

19.1. O contrato sera extinto com o término de sua vigéncia, ressalvadas as hipdteses
de prorrogacao legalmente admitidas, ou antecipadamente, quando cumpridas
integralmente as obrigagdes assumidas pelas partes, observado o disposto na Lei
Federal n® 14.133/2021.

19.2. A extincdo contratual podera ocorrer nas hipéteses previstas no art. 137 da Lei
Federal n® 14.133/2021, mediante decisdo fundamentada da autoridade competente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa quando cabiveis.

19.3. A extingao do contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto quando o
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descumprimento decorrer de sua propria conduta;

b) Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediagao ou por outro
meio adequado de resolugdo de controvérsias, desde que haja interesse da
Administracao;

c) Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial, quando cabivel.

19.3.1. Nas hipoteses de extingao contratual, serdo observadas as disposi¢cdes dos
arts. 138 e 139 da Lei Federal n°® 14.133/2021, conforme a modalidade de extingao e
as circunsténcias do caso concreto.

19.4. A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa
CONTRATADA néo ensejara, por si s6, a extingdo do contrato, desde que nao restrinja
sua capacidade de concluir o contrato e sejam mantidas as condi¢gdes de habilitacdo
e qualificagao exigidas na contratacao.

19.4.1. Caso a operagao implique alteracdo da pessoa juridica responsavel pela
execucao do objeto, deverdo ser observadas as exigéncias legais aplicaveis e
formalizado o instrumento juridico pertinente, quando cabivel, sem prejuizo da analise
e da autorizagdo da Administragdo, quando exigidas pela legislagéo.

19.5. A extingado contratual ndo impedira o reconhecimento de eventual desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de
termo indenizatério, conforme previsto no § 2° do art. 131 da Lei Federal n°
14.133/2021, quando aplicavel.

19.6. Sempre que possivel, o termo de extingdo contratual sera precedido de:

a) Levantamento dos servigos efetivamente executados e dos bens disponibilizados
até a data da extingao;

b) Relacdo dos pagamentos efetuados e dos valores eventualmente pendentes,
referentes aos servigos efetivamente prestados e devidamente atestados;

c) Apuragao de eventuais indenizagdes, multas e demais consequéncias decorrentes

da extingao contratual.
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20. CLAUSULA VIGESIMA - DO PREPOSTO.

20.1 Nos termos do artigo 118 da Lei n® 14.133/2021 o preposto do CONTRATADO
para representa-lo na execugdo do CONTRATO aceito pela Administracdo é o Sr.
XXX.

21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

21.1. Eventuais alteragcbes contratuais observardo o disposto nos artigos 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133/2021, mediante formalizagao do respectivo instrumento,
quando exigivel.

21.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios nas compras, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do
art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

21.3. As alteragdes que nao caracterizem modificacdo do contrato poderdo ser
formalizadas por simples apostilamento, dispensada a celebracdo de termo aditivo,

nas hipoteses previstas no art. 136 da Lei n® 14.133/2021.
22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA PUBLICAGAO
22.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a divulgacao deste instrumento no

Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e demais meios oficiais cabiveis,

nos termos e condigdes previstas na Lei n°® 14.133/2021.
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23. CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DOS CRITERIOS DE ATUALIZAGAO
MONETARIA ENTRE A DATA DO ADIMPLEMENTO DAS OBRIGAGOES E A DO
EFETIVO PAGAMENTO

23.1. Ficam estabelecidos os seguintes critérios de atualizagdo monetaria entre a data
do adimplemento das obrigacdes e a data do efetivo pagamento:

a) Em caso de atraso no pagamento imputavel exclusivamente a CONTRATANTE, a
CONTRATADA fara jus a atualizagdo monetaria do valor devido a partir do primeiro
dia subsequente ao término do prazo estabelecido para pagamento.

b) Para fins de atualizagdo monetaria, sera utilizado o IPCA — indice Nacional de

Precos ao Consumidor Amplo, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo.

24. CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO FORO

24.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Extrema, Estado de Minas Gerais, para dirimir
quaisquer controvérsias decorrentes da execug¢ao deste Termo de Contrato que néo
puderem ser solucionadas por meios administrativos ou consensuais, nos termos do
art. 92, §1°, da Lei n° 14.133/2021, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja ou venha a ser.

Extrema (MG), XX de XX de 2026.

Signatarios
XXX XXX
Presidente XXX
Camara Municipal de Extrema CONTRATADA
CONTRATANTE
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Testemunhas
01.Nome/Assinatura/CPF

02.Nome/Assinatura/CPF
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ANEXO VII - PROJETO BASICO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 129/2026
PREGAO ELETRONICO N° 21/2026
EDITAL N° 21/2026
1. DO OBJETO

Contratacao exclusiva de Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou equiparada para
prestacado de servigos continuos, sob demanda, de locagéo de tendas, cadeiras e mesas, destinadas
ao atendimento das necessidades institucionais da Administragdo, durante a vigéncia contratual,
conforme especificagdes, condigdes e quantitativos estimados estabelecidos neste Projeto Basico.

A contratacdo compreendera a disponibilizagdo dos equipamentos, bem como, conforme a natureza
de cada item, os servigos de entrega, montagem, desmontagem, disponibilizagédo e retirada, quando
solicitados pela Administragao.

Os servigos serao executados sob demanda, mediante solicitagdo da Contratante, de acordo com a
necessidade, o porte e as caracteristicas de cada evento ou atividade institucional.

ITEM 01 — Locagao de tenda com cobertura em lona branca, medindo 10 m x 10 m, incluindo entrega,
montagem e desmontagem, quando solicitadas pela Administragdo. Quantidade estimada: 12
unidades.

ITEM 02 — Locagao de tenda com cobertura em lona branca, medindo 05 m x 05 m, incluindo entrega,
montagem e desmontagem, quando solicitadas pela Administragdo. Quantidade estimada: 12
unidades.

ITEM 03 - Locacdo de cadeiras tipo poltrona, em polipropileno, na cor branca, medindo
aproximadamente 75 cm x 40 cm (A x L), incluindo entrega, disponibilizagdo e retirada, quando
solicitadas pela Administragdo. Quantidade estimada: 800 unidades.

ITEM 04 — Locagédo de mesas quadradas, em polipropileno, na cor branca, medindo aproximadamente
70 cm x 65 cm x 65 cm (A x L x P), incluindo entrega, disponibilizagéo e retirada, quando solicitadas
pela Administragéo. Quantidade estimada: 200 unidades.

Os quantitativos acima s&o estimativos e nao implicam obrigagdo da Camara Municipal de Extrema de
solicitar ou utilizar integralmente os quantitativos previstos.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Cémara Municipal de Extrema realiza, ao longo do exercicio, diversas atividades institucionais,
administrativas, legislativas, solenes, comemorativas, educativas e de representacdo, que podem
demandar a utilizacdo de estruturas temporarias e mobiliario adequado para acomodagao de
participantes e organizacao dos espagos.

A disponibilizagao de tendas mostra-se necessaria para proporcionar protegao e condigdes adequadas
para a realizagdo de atividades institucionais em areas externas ou espacgos que necessitem de
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cobertura temporaria, especialmente em eventos, solenidades, atividades da Camara e demais acoes
promovidas ou apoiadas pela Administracao.

Da mesma forma, a disponibilizacdo de cadeiras e mesas é necessaria para proporcionar condi¢des
adequadas de acomodagdo, organizagado e utilizacdo dos espagos durante eventos, reunides,
solenidades, atividades institucionais e demais a¢des promovidas pela Camara Municipal.

A contratagdo sob demanda mostra-se adequada em razao da natureza variavel das necessidades da
Administragdo. A utilizagdo dos equipamentos esta diretamente relacionada a realizacdo e as
caracteristicas de cada evento ou atividade, ndo sendo economicamente conveniente a aquisicao de
quantidade permanente de tendas, mesas e cadeiras para utilizagao eventual.

A locagao permite a Administragao utilizar os equipamentos somente quando necessarios, evitando
despesas permanentes com aquisicdo, armazenamento, manutengdo, conservacao, limpeza,
transporte e eventual substituicdo dos bens.

A solugao também proporciona maior flexibilidade operacional, permitindo que a quantidade e o tipo de
equipamento sejam definidos de acordo com o porte, a duracdo, o local e as caracteristicas de cada
evento ou atividade institucional.

Dessa forma, a contratacao pretende assegurar condigcdes adequadas para a realizacao das atividades
institucionais, com maior eficiéncia, economicidade, flexibilidade e racionalizagdo dos recursos
publicos.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratagéo sera processada na modalidade Pregdo, em sua forma eletronica, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021 e demais normas regulamentares aplicaveis.

A contratagdo devera observar, ainda, as disposi¢cdes relativas ao tratamento favorecido as
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e equiparadas, quando aplicaveis, nos termos da
legislagao vigente.

Serdo observados, especialmente, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade, interesse publico, competitividade
e demais principios aplicaveis as contratagdes publicas.

4. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

A solucédo consiste na contratacdo de empresa especializada, enquadrada como Microempresa — ME,
Empresa de Pequeno Porte — EPP ou equiparada, para prestacdo de servicos de locacdo, sob
demanda, de tendas, cadeiras e mesas destinadas ao atendimento das necessidades institucionais da
Camara Municipal de Extrema.

Os servigos compreenderao, conforme a necessidade da Contratante:
a) disponibilizagdo das tendas, cadeiras e mesas nas quantidades solicitadas;
b) entrega dos equipamentos no local indicado pela Administragéo;

¢) montagem das tendas, quando solicitada;
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d) desmontagem das tendas apds o encerramento da atividade;

e) disponibilizagdo das cadeiras e mesas durante o periodo definido pela Administragao;

f) retirada das cadeiras e mesas apds o término da utilizagao;

g) transporte dos equipamentos até o local indicado pela Administracédo e respectiva retirada;

h) disponibilizagdo de equipamentos em adequado estado de conservagéo, limpeza, funcionamento e
seguranga;

i) substituicdo de equipamentos que apresentem defeitos, danos, inadequagdes ou condigdes
incompativeis com as especificagdes contratadas;

j) cumprimento dos horarios previamente estabelecidos pela Administragdo para entrega, montagem,
desmontagem e retirada;

k) adogédo das medidas necessarias para evitar danos ao patriménio publico durante o transporte,
montagem, disponibilizagao e retirada dos equipamentos;

I) demais atividades diretamente relacionadas a adequada execugéo dos servigos de locagéo.
5. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

Os servigos serao executados de acordo com a demanda da Camara Municipal de Extrema, mediante
solicitagao do responsavel pela fiscalizagao ou por servidor expressamente designado.

As tendas deverdo possuir cobertura em lona branca, nas dimensdes especificadas para cada item,
apresentando condicbes adequadas de conservagao, limpeza, resisténcia e seguranca para utilizagao.

As cadeiras deverao ser do tipo poltrona, em polipropileno, na cor branca, com dimensdes aproximadas
de 75 cm x 40 cm (A x L), apresentando condi¢cdes adequadas de conservacao, limpeza, estabilidade
e segurancga.

As mesas deverao ser quadradas, em polipropileno, na cor branca, com dimensdes aproximadas de
70 cm x 65 cm x 65 cm (A x L x P), apresentando condicbes adequadas de conservagao, limpeza,
estabilidade e seguranca.

A Contratada deverd realizar a entrega dos equipamentos nos locais e horarios previamente indicados
pela Administragao.

No caso das tendas, a montagem e a desmontagem deverdo ser realizadas pela Contratada,
observadas as condi¢des do local e as orientagcdes da Administragao.

A Contratada devera assegurar que a montagem das tendas seja realizada de maneira adequada e
segura, utilizando os elementos necessarios a estabilidade da estrutura.

Os equipamentos deverao ser entregues em condi¢des adequadas de utilizagdo, ndo sendo admitidos
equipamentos quebrados, danificados, excessivamente desgastados, sujos ou que apresentem risco
a0s usuarios.
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6. DA QUANTIDADE ESTIMADA

As quantidades estimadas para o periodo de vigéncia contratual séo:

= QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO UNIDADE ESTIMADA
01 .Localgao de tenda 10 m x 10 m, com cobertura em lona branca, Unidade 12
incluindo entrega, montagem e desmontagem
02 _Loca.géo de tenda 05 m x 05 m, com cobertura em lona branca, Unidade 12
incluindo entrega, montagem e desmontagem
03 Locacéao de cadeira tipo poltrona, em polipropileno, branca Unidade 800
04 Locagado de mesa quadrada, em polipropileno, branca Unidade 200

Os quantitativos acima constituem estimativa maxima de utilizagdo durante a vigéncia contratual,
nao implicando obrigagdo da Camara Municipal de solicitar ou consumir integralmente as quantidades
estimadas.

O pagamento sera realizado exclusivamente em relagdo aos equipamentos efetivamente solicitados,
disponibilizados e devidamente atestados pelo fiscal do contrato, observadas as condigbes
estabelecidas no instrumento contratual.

7. DO REGIME DE EXECUGCAO

Os servigcos serao executados sob o regime de execucgéo indireta, sob demanda, mediante solicitagbes
da Camara Municipal de Extrema.

Cada solicitagdo devera indicar, conforme a necessidade:

a) os itens e respectivos quantitativos;

b) o local de entrega;

c) a data e o horério para entrega;

d) a necessidade de montagem das tendas;

e) a data e o horario previstos para desmontagem e retirada;

f) outras informagdes necessarias a adequada execugao dos servigos.

A Contratada devera atender as solicitagbes dentro dos prazos previamente estabelecidos pela
Administracao.

As solicitagdes poderdao ocorrer em dias e horarios distintos, inclusive fora do horario ordinario de
expediente da Camara, quando houver atividade institucional previamente programada.

A Cémara devera comunicar a Contratada, sempre que possivel, a programacao dos servigcos com
antecedéncia razoavel, de modo a permitir a adequada organizagdo logistica para atendimento da
demanda.
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8. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Os equipamentos serdao entregues e disponibilizados no local indicado pela Camara Municipal de
Extrema em cada solicitagao.

Os servigcos poderao ser executados nas dependéncias da Camara Municipal ou em outros locais
indicados pela Administracao, desde que relacionados as atividades institucionais e observadas as
condigbes estabelecidas no instrumento contratual.

A Contratada sera responsavel pelo transporte dos equipamentos até o local indicado e pela respectiva
retirada apds o término da utilizacdo, conforme cada solicitagao.

9. DA EXECUGCAO DOS SERVIGOS

A Contratada devera disponibilizar os equipamentos nas condicbes e quantidades estabelecidas em
cada solicitagdo da Administracao.

Antes da entrega, devera verificar as condigdes de conservagao, limpeza, integridade e seguranga dos
equipamentos.

As tendas deverdo ser montadas por pessoal da Contratada devidamente capacitado para essa
finalidade.

A montagem devera observar as caracteristicas do local e as condigdes de seguranca necessarias a
adequada instalagao da estrutura.

A Contratada devera zelar para que o transporte, a montagem, a desmontagem e a retirada dos
equipamentos sejam realizadas de forma a evitar danos as instalagdes, ao patriménio publico e a
terceiros.

Nao sera permitida a utilizagdo de equipamentos em condigbes que possam representar risco aos
usuarios.

Eventuais equipamentos que apresentem defeitos, danos, sujeira excessiva ou qualquer outra condigao
incompativel com o objeto deverao ser imediatamente substituidos pela Contratada, sem énus adicional
para a Administragao.

Eventuais danos causados ao patrimbnio da Camara durante a execugdo dos servigos, quando
comprovadamente decorrentes de agdo ou omissdao da Contratada, deverdo ser comunicados
imediatamente e poderéo sujeita-la as responsabilidades previstas no instrumento contratual e na
legislacao aplicavel.

10. DO HORARIO E DA SOLICITAGAO DOS SERVIGOS

Os servigos serao prestados conforme a programagédo da Camara Municipal e mediante solicitagao do
responsavel pela contratagao ou fiscalizagao.

A data, o horério e o local de entrega serao informados a Contratada pela Administragéao.

No caso das tendas, a montagem devera estar concluida antes do horario definido para o inicio da
atividade, observada a antecedéncia estabelecida pela Administracao.
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Apbs o encerramento da atividade, a desmontagem e a retirada deverao ocorrer no horario previamente
estabelecido pela Administragéo.

As cadeiras e mesas deverao permanecer disponiveis durante o periodo necessario a realizagao da
atividade, sendo posteriormente retiradas pela Contratada.

11. DO CONTROLE E DA MEDIGAO

A medigdo dos servicos sera realizada de acordo com os quantitativos efetivamente solicitados,
disponibilizados e executados durante o periodo de referéncia.

A Contratada devera apresentar documento contendo, no minimo:

a) data da prestagéo do servico;

b) identificagdo da atividade ou evento;

c) local de execugéo;

d) item ou itens disponibilizados;

e) quantidade de cada item;

f) horario de entrega, quando aplicavel;

g) confirmagéo da montagem e desmontagem das tendas, quando aplicavel;
h) identificagdo do responsavel pela execugao;

i) assinatura ou validagédo do responsavel indicado pela Camara.

A fiscalizagao conferira os quantitativos apresentados e verificara a conformidade dos equipamentos e
servigos prestados.

Somente serdo considerados para pagamento os servigos devidamente comprovados e atestados pelo
fiscal do contrato.

12. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apods a efetiva prestagao dos servigos e o devido atesto da nota fiscal pelo
fiscal do contrato.

O valor a ser pago correspondera exclusivamente aos quantitativos efetivamente solicitados,
disponibilizados e atestados pela Administragao, multiplicados pelos respectivos pregos unitarios
contratados.

O pagamento ficara condicionado a apresentagdo da nota fiscal e dos documentos exigidos pela
Administragcao, bem como a comprovagéao da regularidade da execugao dos servigos.

N&o havera pagamento antecipado.
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13. DA QUALIFICAGAO TECNICA

A Contratada devera demonstrar aptidao para a execugéo de servigos compativeis com o objeto da
contratagao.

A comprovagdo podera ocorrer mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica,
declaragédo ou outro documento idoneo admitido pela Administragdo, desde que compativel com a
natureza e as caracteristicas dos servigos.

A empresa devera possuir capacidade operacional para realizar o transporte, entrega, montagem,
desmontagem e retirada dos equipamentos nas condigdes estabelecidas pela Administragéo.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da Contratada, além de outras previstas no edital e no instrumento contratual:
a) executar os servigos conforme as especificagdes estabelecidas;

b) disponibilizar os equipamentos em quantidade e condi¢des adequadas;

¢) cumprir os horarios estabelecidos para entrega, montagem, desmontagem e retirada;

d) manter os equipamentos limpos, conservados e em condi¢cdes adequadas de utilizagao;

e) substituir imediatamente equipamentos que apresentem defeitos ou estejam em desacordo com as
especificagdes;

f) responsabilizar-se pelo transporte dos equipamentos;
g) disponibilizar pessoal suficiente e adequado para montagem e desmontagem das tendas;
h) zelar pela seguranga durante a execugéo dos servigos;

i) responder por danos comprovadamente causados ao patriménio da Administragdo em decorréncia
da execugao dos servicos;

j) manter durante toda a execugéo contratual as condi¢des de habilitagdo e qualificac&o exigidas;
k) cumprir as determinagdes do fiscal do contrato;

[) comunicar imediatamente a Administracdo qualquer ocorréncia que possa comprometer a execugao
dos servigos;

m) responsabilizar-se pelos encargos decorrentes da execugao do objeto.
15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigagdes da Contratante:

a) fornecer a Contratada as informagdes necessérias a execugao dos servigos;
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b) informar previamente o local, a data, o horério e os quantitativos necessarios;

c) acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual;

d) verificar a conformidade dos equipamentos disponibilizados;

e) comunicar a Contratada eventuais irregularidades constatadas;

f) atestar os servigos efetivamente executados;

g) efetuar o pagamento dos servigos regularmente prestados;

h) prestar as informacgdes necessarias para o adequado cumprimento das obrigagdes contratuais.
16. DA FISCALIZAGAO

A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Camara Municipal de Extrema.

Compete ao fiscal acompanhar a execugéo dos servigos, verificar a quantidade e a qualidade dos
equipamentos disponibilizados, conferir o cumprimento dos horarios e registrar eventuais ocorréncias.

A fiscalizagao néo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pela execugéo integral do objeto.
17. DA RESPONSABILIDADE TRABALHISTA

A Contratada sera integralmente responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugdo dos servigos, ndo se estabelecendo qualquer vinculo
empregaticio entre seus empregados ou prepostos e a Camara Municipal de Extrema.

18. DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratagcédo sera de 12 (doze) meses, contado a partir da data definida no
instrumento contratual ou documento equivalente, podendo ser prorrogado, sucessivamente, até o
limite de 5 (cinco) anos, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administragéo e observadas
as condig¢des e os requisitos estabelecidos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

19. DA GARANTIA

Considerando a natureza e as caracteristicas do objeto, a Administracdo podera dispensar a exigéncia
de garantia contratual, desde que devidamente justificada nos autos do processo, nos termos da
legislacao aplicavel.

20. DO REAJUSTAMENTO

O reajustamento dos precos observara as condi¢des e os critérios estabelecidos no edital e no
instrumento contratual, em conformidade com a legislagao aplicavel.
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21. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratacao, pretende-se:

a) assegurar a disponibilidade de tendas, cadeiras e mesas para atendimento das necessidades
institucionais;

b) proporcionar condi¢des adequadas de organizagdo e acomodagéo durante eventos e atividades da
Céamara;

c) garantir estruturas temporarias adequadas para atividades realizadas em espacgos externos ou que
necessitem de cobertura;

d) evitar a necessidade de aquisicdo e armazenamento permanente de equipamentos de utilizagdo
eventual;

e) reduzir custos relacionados a manutengao, conservagao e armazenamento de bens proprios;
f) proporcionar maior flexibilidade para atendimento de demandas de diferentes portes;
g) assegurar maior eficiéncia e economicidade na utilizagdo dos recursos publicos;

h) garantir que os equipamentos sejam disponibilizados em condi¢des adequadas de seguranga,
conservagao, limpeza e utilizagao.

22. DA ESTIMATIVA DOS QUANTITATIVOS

Os quantitativos estimados foram estabelecidos considerando a expectativa de utilizagdo dos servigos
durante a vigéncia contratual, tendo em vista as atividades institucionais e os eventos que poderao ser
realizados ou apoiados pela Camara Municipal de Extrema.

A estimativa compreende:

a) 12 unidades de tendas de 10 m x 10 m;
b) 12 unidades de tendas de 05 m x 05 m;
¢) 800 unidades de cadeiras tipo poltrona;
d) 200 unidades de mesas quadradas.

Os quantitativos possuem carater estimativo e poderao variar de acordo com a programacao efetiva e
as necessidades da Administragao.

A Administragao ndo estara obrigada a consumir integralmente os quantitativos estimados.
23. DA PROTEGAO DE DADOS E DO SIGILO

A Contratada devera preservar o sigilo das informagdes, documentos e demais dados aos quais tenha
acesso em razao da execugdo do objeto.
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Quando houver tratamento de dados pessoais no ambito da execucdo contratual, deverdo ser
observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais,
naquilo que for aplicavel.

24. DA MATRIZ DE RISCOS

A execucgao contratual observara a Matriz de Riscos integrante do processo de contratagdo, na qual
foram identificados os principais riscos relacionados ao objeto, suas causas, consequéncias,
responsaveis e respectivas medidas preventivas e de mitigagcao.

A gestdo dos riscos devera ser realizada durante toda a execugdo contratual, competindo aos
responsaveis indicados adotar as providéncias necessarias diante da ocorréncia dos eventos previstos.

25. DAS DISPOSIGOES FINAIS

A Contratada devera executar os servigos observando rigorosamente as condi¢des estabelecidas neste
Projeto Basico, no edital, no instrumento contratual e nas determinagées do fiscal do contrato.

Os casos omissos serdo solucionados de acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

A contratacdo devera observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade, interesse publico e demais principios
aplicaveis as contratagdes publicas.

Os quantitativos previstos neste Projeto Basico sdo estimativos, ndo constituindo obrigacdo de
contratagdo ou consumo integral pela Administracao.

A Administragdo somente efetuara o pagamento pelos servigos efetivamente solicitados, prestados e
devidamente atestados, observadas as condigdes estabelecidas no edital e no instrumento contratual.

26. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGAO

O presente Projeto Basico foi elaborado com a finalidade de definir as condigdes necessarias a
contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos continuos, sob demanda, de locagao
de tendas, cadeiras e mesas, incluindo, conforme o item, os servicos de entrega, montagem,
desmontagem, disponibilizacdo e retirada, destinados ao atendimento das necessidades institucionais
da Camara Municipal de Extrema.

Extrema/MG, 1° de outubro de 2026.

MARK ONOFRE SANTIAGO BITTENCOURT JUNIOR
Assessor Administrativo
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DESPACHO

APROVO, na integra, este PROJETO BASICO.

RAFAEL SILVA DE SOUZA LIMA
Presidente
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