CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 129/2026
PREGAO ELETRONICO N° 21/2026

| - DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS,
O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA
PRORROGACAO

a) DEFINICAO DO OBJETO

Contratacao exclusiva de Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte
— EPP ou equiparadas para prestagdao de servigos continuos, sob demanda, de
locagao de tendas, cadeiras e mesas, destinadas ao atendimento das necessidades
institucionais da Administracdo, durante a vigéncia contratual, conforme
especificagdes e quantitativos estimados a seguir:
ITEM 01 — Prestacao de servigos continuos, sob demanda, de locacédo de tendas com
cobertura em lona branca, medindo 10 m x 10 m, incluindo entrega, montagem e
desmontagem, quando solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 12
unidades.
ITEM 02 — Prestacao de servigos continuos, sob demanda, de locacéo de tendas com
cobertura em lona branca, medindo 05 m x 05 m, incluindo entrega, montagem e
desmontagem, quando solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 12
unidades.
ITEM 03 — Prestacao de servicos continuos, sob demanda, de locagao de cadeiras
tipo poltrona, em polipropileno, na cor branca, medindo aproximadamente 75 cm x 40
cm (A x L), incluindo entrega, disponibilizagdo e retirada, quando solicitadas pela
Administragdo. Quantidade estimada: 800 unidades.
ITEM 04 — Prestacao de servigos continuos, sob demanda, de locagcdo de mesas

quadradas, em polipropileno, na cor branca, medindo aproximadamente 70 cm x 65
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA
cm x 65 cm (A x L x P), incluindo entrega, disponibilizagdo e retirada, quando
solicitadas pela Administracdo. Quantidade estimada: 200 unidades.

Os servicos serao executados sob demanda, mediante solicitagdo da
Administragdo, de acordo com a necessidade, o porte e as caracteristicas de cada
evento ou atividade institucional, ndo implicando os quantitativos estimados em

obrigacao de consumo integral pela Administragao.

b) NATUREZA DO OBJETO

Servigo continuado de locagédo de bens méveis, sob demanda.

c) QUANTITATIVOS ESTIMADOS ANUAL

ITEM 01 -12
ITEM 01 -12
ITEM 01 - 800
ITEM 01 - 200

d) PRAZO DO CONTRATO

O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
ultima assinatura eletrbnica aposta em seu instrumento ou, caso firmado de forma
presencial, da data de sua assinatura, admitida a prorrogacédo nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

e) PRORROGAGAO DO CONTRATO

A vigéncia do CONTRATO podera ser prorrogada sucessivamente, mediante
termo aditivo, desde que mantida a necessidade da contratacdo, demonstrada a
vantajosidade para a Administracdo, observadas a disponibilidade orgamentaria e as
demais condigdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, até o limite maximo de 10

(dez) anos.
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A prorrogacado dependera de manifestagcdo expressa da Administragdo e da

CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

contratada, quando cabivel, e devera ser formalizada antes do término da vigéncia

contratual, vedada a prorrogacéo automatica.

Il - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA
AOS ESTUDOS TECNICOS, PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU,
QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS
PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS

Em conformidade com os Estudos Técnicos Preliminares A contratacao
pretendida decorre da necessidade de assegurar a Administracdo Publica a
disponibilidade de estruturas e mobiliarios adequados para a realizagao de eventos,
solenidades, reunides, ag¢des institucionais, atividades administrativas, projetos,
campanhas e demais iniciativas de interesse publico que demandem a utilizagao
temporaria de tendas, cadeiras e mesas.

A Administragdo realiza, ao longo do exercicio, atividades de diferentes
naturezas e portes, cujas necessidades de estrutura e acomodagao podem variar de
acordo com o publico estimado, o local de realizagdo, a finalidade da atividade e as
condigdes especificas de cada evento. Dessa forma, a disponibilidade eventual de
tendas e mobiliarios constitui medida necessaria para proporcionar condicoes
adequadas de organizagao, seguranga, conforto e atendimento aos participantes.

O problema a ser solucionado consiste na necessidade de dispor, de forma
tempestiva e conforme a demanda efetivamente verificada, de tendas, cadeiras e
mesas em quantidade e dimensdes compativeis com cada atividade institucional,
evitando a necessidade de aquisicdo permanente de bens que seriam utilizados de
maneira eventual e descontinua, bem como os custos decorrentes de
armazenamento, manutencao, conservacao e eventual ociosidade desses materiais.

A contratacado por meio de locagdo mostra-se adequada ao interesse publico,
uma vez que permite a Administragao utilizar os bens somente quando efetivamente

necessarios, transferindo ao contratado as responsabilidades relacionadas a
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA
disponibilizagdo, entrega, montagem, desmontagem e retirada das estruturas,
conforme a natureza de cada item, proporcionando maior flexibilidade operacional e
melhor aproveitamento dos recursos publicos.

A execugao sob demanda também se justifica pela impossibilidade de prever,
com exatiddo, a quantidade de eventos, atividades e participantes ao longo da
vigéncia contratual. Os quantitativos estimados foram estabelecidos com base na
expectativa de utilizacdo da Administracao, ndo constituindo obrigacdo de consumo
integral, sendo as contratagbes realizadas somente quando houver necessidade
efetiva e mediante solicitagcdo da Administracao.

A disponibilizacdo de tendas de diferentes dimensbes possibilitara o
atendimento de eventos e atividades com portes distintos, enquanto a locagao de
cadeiras e mesas permitira a adequada acomodacgao dos participantes e a
organizagao dos espacgos utilizados pela Administracao.

Sob a perspectiva do interesse publico, a contratacdo busca garantir condi¢cdes
adequadas para a realizacao das atividades institucionais, assegurar maior eficiéncia
e flexibilidade na utilizagdo dos recursos publicos, evitar aquisi¢des e estruturas
permanentes de utilizacdo eventual e possibilitar o atendimento das demandas
administrativas de maneira planejada, econbmica e compativel com a necessidade
efetivamente verificada.

Assim, a contratagao pretendida constitui solucido adequada para atender as
necessidades institucionais da Administracdo durante a vigéncia contratual,
permitindo que os recursos sejam empregados de forma racional, proporcional e
eficiente, sem comprometimento com a utilizagcao integral dos quantitativos estimados.

A presente contratacdo € caracterizada pela Administragdo como servigo de
natureza continua, considerando a necessidade permanente de disponibilizagao de
tendas, mesas e cadeiras para atendimento das atividades institucionais, eventos,
solenidades, reunides, a¢des de carater administrativo, cultural, educativo e demais
atividades promovidas ou apoiadas pela Administracdo ao longo da vigéncia

contratual.
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Embora a utilizagdo dos bens ocorra de forma eventual e mediante solicitagdo
da Administracdo, conforme a necessidade, o porte e as caracteristicas de cada
evento ou atividade, a necessidade administrativa de contar com a solu¢do contratada
permanece durante toda a vigéncia do contrato. Dessa forma, a execugdo sob
demanda ndo descaracteriza a natureza continua do servico, uma vez que a
contratagao tem por finalidade assegurar a disponibilidade permanente da solugao
sempre que necessaria.

A contratacdo por meio de servico continuado também proporciona maior
eficiéncia e racionalidade administrativa, permitindo que a Administragcdo disponha
dos bens e dos servigos acessorios de entrega, montagem, desmontagem e retirada
sem a necessidade de instaurar novo procedimento de contratacdo a cada evento ou
atividade que demande sua utilizagéo.

Ressalta-se que os quantitativos previstos sao estimativos e nao representam
obrigacdo de consumo integral pela Administragdao, sendo os servigos remunerados
de acordo com as efetivas solicitacdes e utilizacdes realizadas durante a vigéncia
contratual.

Assim, considerando a recorréncia da necessidade administrativa, a
conveniéncia de manter a solugao disponivel durante todo o periodo contratual e a
possibilidade de sua utilizagdo em diferentes eventos e atividades institucionais, a
Administragdo entende que o objeto possui natureza de servigo continuo, nos termos
dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, possibilitando, observados os
requisitos legais, a prorrogacao sucessiva da vigéncia contratual até o limite maximo

previsto na legislagao.
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA
Il - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solugao consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagao
de servicos de locacao, sob demanda, de tendas, mesas e cadeiras, destinadas ao
atendimento das necessidades institucionais da Administracdo, durante a vigéncia
contratual.

A solugdo contempla todo o ciclo de utilizagdo dos bens locados,
compreendendo a disponibilizagdo dos equipamentos, o recebimento das solicitagdes
da Administracdo, a logistica de transporte até o local indicado, a montagem das
tendas, quando aplicavel, a disponibilizacado das mesas e cadeiras, a desmontagem
das tendas e a retirada dos bens apds a realizagdo dos eventos ou atividades.

A contratacdo sob demanda permitira que a Administracao solicite somente os
guantitativos efetivamente necessarios para cada evento ou atividade, de acordo com
seu porte, duragao, local e caracteristicas, evitando a necessidade de aquisigao,
armazenamento, manutengdo e conservagao permanente desses bens pelo Poder
Publico.

Durante a execugao contratual, cabera a contratada assegurar que os bens
disponibilizados estejam em adequadas condigdes de uso, higiene, conservagéo,
segurancga e funcionamento, realizando, quando necessario, a substituicdo de itens
que apresentem defeitos, danos ou condicbes inadequadas de utilizacdo, sem
prejuizo das demais obrigagdes estabelecidas no instrumento contratual.

Ao término de cada utilizagao, os bens serdo desmontados, quando aplicavel,
retirados do local e devolvidos a contratada, encerrando-se o ciclo de utilizagao pela
Administracao. Ao final da vigéncia contratual, ndo havera incorporacao dos bens ao
patrimdnio publico, uma vez que se trata de locacéo.

A solugdo mostra-se adequada sob os aspectos operacional e econémico, pois
permite que a Administragao disponha dos bens somente quando necessarios, sem
assumir os custos e responsabilidades relacionados a aquisi¢do, armazenamento,
manutencao, transporte e conservacdo de equipamentos que possuem utilizagao

eventual e variavel.
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Dessa forma, a solugdo integrada de locagdo, logistica, montagem,
desmontagem, disponibilizagcdo e retirada atende de maneira eficiente as
necessidades institucionais identificadas, assegurando flexibilidade operacional,
racionalizacido dos recursos publicos e adequada prestacéo dos servigos durante toda

a vigéncia contratual.

IV - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacao devera atender aos requisitos necessarios a adequada execucgao
dos servigcos continuos, sob demanda, de locagdo de tendas, cadeiras e mesas,
destinados ao atendimento das necessidades institucionais da Camara Municipal de
Extrema, durante a vigéncia contratual. Os requisitos estabelecidos tém por finalidade
assegurar que os servigos sejam prestados com qualidade, seguranga, regularidade,
eficiéncia e pontualidade, garantindo a Administragdo a disponibilidade dos bens
locados sempre que houver necessidade, sem que isso implique obrigacdo de
utilizagao integral dos quantitativos estimados.

A contratagdo devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:
a) a contratada devera ser pessoa juridica legalmente constituida e possuir atividade
econbmica compativel com o objeto da contratagdo, observadas as exigéncias de
habilitagdo previstas no instrumento convocatério;
b) a contratada devera possuir capacidade operacional para executar os servigos de
locacéo, entrega, montagem, disponibilizacdo, desmontagem e retirada dos bens,
conforme a natureza de cada item e as solicitagcdes realizadas pela Administracao;
C) os servigos serao prestados de forma continua durante a vigéncia contratual, porém
sob demanda, mediante solicitagdo da Administracdo, de acordo com a necessidade,
o porte, a localizagao e as caracteristicas de cada evento ou atividade institucional,;
d) os quantitativos indicados no processo possuem carater estimativo e nao
representam obrigagdo de contratacdo ou utilizagdo integral pela Administracao,

sendo os servigos solicitados somente quando houver necessidade efetiva;
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e) cada solicitagdo da Administragdo devera indicar, conforme o caso, os quantitativos
necessarios, o local de execugdo, a data e os horarios para entrega, montagem,
disponibilizagdo, desmontagem e retirada dos bens;
f) as tendas deverado possuir cobertura em lona branca, nas dimensdes de 10 m x 10
m e 05 m x 05 m, conforme as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
g) as tendas deverdo ser disponibilizadas em perfeitas condigcbes de uso,
conservagao, higiene, seguranca e estabilidade, sem rasgos, furos, deformacoes,
danos estruturais ou quaisquer outras condigdes que possam comprometer sua
utilizagao;
h) a entrega, montagem, desmontagem e retirada das tendas deverao ser realizadas
pela contratada, nos locais, datas e horarios definidos pela Administragao;
i) a montagem das tendas devera ser realizada por profissionais capacitados,
observando as caracteristicas e condi¢gdes do local de instalacdo e as normas de
seguranga aplicaveis;
j) a contratada sera responsavel pela adequada montagem, fixagao, estabilidade e
seguranca das tendas durante o periodo de utilizagdo, devendo adotar todas as
medidas necessarias para garantir a integridade da estrutura e sua utilizagdo em
condicdes seguras;
k) sempre que as condigdes do local ou as caracteristicas da instalagao exigirem
medidas especificas para garantir a estabilidade e a seguranga da estrutura, cabera
a contratada adotar as providéncias técnicas necessarias, sem prejuizo das
orientacdes e determinacgdes da fiscalizacdo contratual;
I) as cadeiras deverao ser do tipo poltrona, confeccionadas em polipropileno, na cor
branca, com dimensbes aproximadas de 75 cm x 40 cm (A x L), ou conforme
especificagdes definitivas estabelecidas no Termo de Referéncia;
m) as cadeiras deverao ser entregues em perfeitas condigdes de uso, conservagao e
higiene, sem quebras, rachaduras, deformacdes, sujeira excessiva ou qualquer outro

defeito que comprometa sua utilizagdo ou a seguranga dos usuarios;
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA
n) as mesas deverao ser quadradas, confeccionadas em polipropileno, na cor branca,
com dimensdes aproximadas de 70 cm x 65 cm x 65 cm (A x L x P), ou conforme
especificagdes definitivas estabelecidas no Termo de Referéncia;
0) as mesas deverdo ser disponibilizadas em perfeitas condi¢bes de uso,
conservagao, higiene e estabilidade, sem danos, deformag¢des ou defeitos que
comprometam sua utilizagao;
p) a entrega e a retirada das cadeiras e mesas deveréao ser realizadas pela contratada
nos locais indicados pela Administracdo, observados os prazos e horarios definidos
em cada solicitacao;
g) os bens locados deverdo ser disponibilizados em quantidade e condigdes
compativeis com cada solicitagdo, sendo vedada a entrega de itens em quantidade
inferior a solicitada ou em condigdes inadequadas de utilizacio;
ry a contratada devera providenciar, sem qualquer Onus adicional para a
Administragcdo, a substituicdo imediata ou em prazo compativel com a necessidade
da atividade de qualquer tenda, cadeira ou mesa que apresente defeito, dano, sujeira
excessiva, instabilidade ou qualquer outra condicdo que impega ou prejudique sua
utilizacao;
s) os custos relativos ao transporte, carga, descarga, deslocamento, entrega,
montagem, desmontagem, retirada e demais despesas necessarias a integral
execucao dos servigos devera estar incluidos nos pregos contratados;
t) ndo sera admitida a cobranga de valores adicionais referentes a transporte,
montagem, desmontagem, retirada ou quaisquer outros servigos necessarios a
disponibilizacédo dos bens objeto da contratagcdo, quando tais atividades estiverem
previstas nas respectivas especificacoes;
u) a contratada devera cumprir rigorosamente os horarios estabelecidos pela
Administragdo para entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e retirada
dos bens, de modo a ndo comprometer a realizacdo dos eventos ou atividades

institucionais;
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v) a contratada devera manter estrutura operacional compativel com as demandas
contratadas, de modo a assegurar o atendimento das solicitagbes realizadas pela
Administragdo durante toda a vigéncia contratual;
w) 0s materiais e equipamentos utilizados na prestacéo dos servigos deverao atender
as normas técnicas e de segurancga aplicaveis, quando existentes;
X) a contratada devera observar as normas de seguranga aplicaveis a montagem,
utilizagdo e desmontagem das estruturas, responsabilizando-se pela adog¢ao das
medidas necessarias a prevengao de acidentes e danos;
y) a contratada sera responsavel pelos danos causados a Administragdo, aos usuarios
ou a terceiros decorrentes de falhas na execugao dos servigos, especialmente aquelas
relacionadas a entrega, montagem, instalagdo, estabilidade, desmontagem, retirada
ou conservacao dos bens, quando comprovada sua responsabilidade;
z) a contratada devera manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratagdo, na forma da legislagao
aplicavel;
aa) a execucdo dos servicos devera observar as determinacbes da fiscalizagao
contratual e as condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no contrato e nos
demais documentos que integram a contratacao;
ab) a Administragdo podera recusar, total ou parcialmente, os bens que nao estejam
de acordo com as especificagdes, quantidades, condigbes de conservagao, higiene,
seguranga ou demais requisitos estabelecidos, devendo a contratada providenciar sua
substituicdo sem 6nus adicional,;
ac) a contratada devera disponibilizar os bens de maneira a ndo comprometer a
circulacao, o acesso, a seguranca ou o funcionamento dos espacos publicos utilizados
para a realizagao das atividades institucionais;
ad) a execugao dos servigos devera causar o minimo de interferéncia possivel nas
atividades ordinarias da Administracdo e dos demais usuarios dos espagos publicos;
ae) considerando a natureza do objeto e a sua execug¢ao sob demanda, a contratada
devera estar apta a atender solicitacbes em diferentes datas e locais indicados pela

Administragéo, dentro dos limites e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;
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af) a contratagao devera observar as disposigdes da Lei Federal n° 14.133/2021, da
Lei Complementar n°® 123/2006 e demais normas aplicaveis, especialmente quanto ao
tratamento favorecido e diferenciado as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno
Porte — EPP e empresas equiparadas;
ag) por se tratar de contratagdo destinada exclusivamente a Microempresa — ME,
Empresa de Pequeno Porte — EPP ou equiparadas, a execugdo do objeto devera
observar as condi¢cdes de participagdo e contratagdo estabelecidas no instrumento
convocatoério, em conformidade com a legislagéo aplicavel,
ah) ndo sera exigida a manutencéo de estrutura fisica permanente nas dependéncias
da Camara Municipal de Extrema, devendo a contratada dispor dos meios necessarios
para armazenamento, transporte, conservacgao e disponibilizagdo dos bens objeto da
locacgao;
ai) os bens permanecerao de propriedade da contratada, ndo havendo transferéncia
de propriedade para a Administragao, sendo disponibilizados exclusivamente para uso
durante os periodos solicitados;
aj) a contratagao devera assegurar a Administracao flexibilidade para solicitar apenas
os quantitativos efetivamente necessarios a cada atividade, evitando a aquisicéao,
armazenamento e manutengao permanente de bens de utilizagado eventual;
ak) os servigos deverao ser executados de forma a garantir eficiéncia, economicidade,
continuidade, seguranga, qualidade e adequado atendimento ao interesse publico,

observados os principios que regem as contratagcdes publicas.

REQUISITOS DE HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
IV — HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,

acompanhado de documentos de eleicido de seus administradores;
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c) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6érgao competente, quando a atividade assim o exigir;
d) CCMEI (Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual) no caso de
MEL.

V — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, do Ministério da Fazenda.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

c) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

d) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentacdo do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situacao de Regularidade do Empregador”, com prazo
de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
e) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagcdo da CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;

f) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor.
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VI - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Prova de Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

b) Sera exigida da licitante em recuperacéo judicial a comprovagao de que o plano
de recuperacéo foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lein. 11.101, de
2005.

VIl - ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnico-operacional, a licitante
devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa tenha executado ou
esteja executando servicos compativeis com o objeto da presente contratagao,
compreendendo, isolada ou conjuntamente, servigos de locacéo de tendas, cadeiras
e/ou mesas, com entrega, montagem, desmontagem e/ou retirada, conforme a

natureza dos servigos contratados.

VIIl. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS:

As provas de regularidades poderédo se Certiddes Negativas de Débitos ou
Certiddes Positivas com efeitos de Negativas. As certiddes, declaragdes e demais
documentos comprobatorios exigidos para fins de habilitagdo que nao consignarem
expressamente prazo de validade em seu préprio conteudo serdo considerados

validos pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de sua emisséao.
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V - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE
COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS
DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

A execucdo do objeto sera realizada de forma indireta, sob demanda, pelo
regime de empreitada por pre¢o unitario, durante a vigéncia contratual, mediante
solicitagdes formais da Administracdo, de acordo com a necessidade, o porte e as
caracteristicas de cada evento ou atividade institucional.

A contratacdo compreendera a locagao de tendas, mesas e cadeiras, incluindo,
conforme o item, o0s servigos acessorios de transporte, entrega, montagem,
disponibilizagdo, desmontagem e retirada, observadas as especificagdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

A execugao observara as seguintes etapas:

a) Solicitacao dos servigos

A Administragdo encaminhara a contratada, pelos meios definidos no instrumento
contratual, a solicitagdo para execugao dos servigos, com antecedéncia minima de 02
(dois) dias uteis em relagao a data prevista para o inicio do evento ou atividade.

A solicitacdo devera indicar, conforme a necessidade, os itens e respectivos
quantitativos, o local de entrega e instalagdo, a data e os horarios previstos para
montagem, disponibilizagéo e retirada dos bens.

Em situagdes excepcionais, devidamente justificadas pela Administragcéo, podera ser
solicitada a execugéo em prazo inferior ao estabelecido, desde que haja concordancia
e disponibilidade da contratada para atendimento da demanda.

b) Atendimento da solicitagao

Recebida a solicitagdo, a contratada devera providenciar os bens e 0s servigos
correspondentes aos quantitativos efetivamente solicitados, observando
rigorosamente as especificagbes, condicdes e prazos estabelecidos pela
Administragao.

A contratada devera disponibilizar os bens em perfeitas condicdes de uso,
conservagao, higiene e seguranga, responsabilizando-se pela substituicdo daqueles

que apresentarem defeitos, danos ou condi¢cdes inadequadas de utilizagao.
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c) Entrega e montagem
As tendas deverao ser transportadas e instaladas pela contratada no local indicado
pela Administracdo, observando as condicdes de seguranga e estabilidade
necessarias, devendo a montagem estar concluida em tempo habil para o inicio do
evento ou atividade.
As mesas e cadeiras deverao ser transportadas e disponibilizadas no local indicado
pela Administragdo, devidamente limpas, conservadas e em condi¢gdes adequadas de
utilizacao.
d) Disponibilizagao e utilizagao
Os bens permanecerao a disposicdo da Administragdo durante o periodo
correspondente a solicitagdo, conforme as condi¢cdes estabelecidas para cada evento
ou atividade.
A disponibilizagdo dos bens sera considerada executada somente quando os itens
solicitados estiverem efetivamente entregues e, quando aplicavel, montados e
instalados em condi¢gdes adequadas de utilizagao.
e) Desmontagem e retirada
Apos o0 encerramento do evento ou atividade, a contratada devera realizar, quando
aplicavel, a desmontagem das tendas e a retirada das tendas, mesas e cadeiras, nos
horarios previamente estabelecidos com a Administragao.
A contratada sera responsavel pelo transporte dos bens apds sua retirada, nao
cabendo a Administracdo qualquer obrigagdo de armazenamento, guarda ou
manutengao dos bens locados.
f) Medicao dos servigos
Por se tratar de contratagcdo sob o regime de empreitada por pre¢o unitario, a
medicdo sera realizada com base nos quantitativos efetivamente solicitados,
fornecidos e devidamente atestados pela fiscalizagdo, aplicando-se os precos
unitarios constantes da proposta vencedora e do contrato.
Os quantitativos previstos na contratagdo possuem carater meramente estimativo e

nao constituem obrigagao de contratagdo ou consumo integral pela Administragao.
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O pagamento sera efetuado exclusivamente pelos servigos efetivamente executados
e aceitos pela Administragao, observadas as condigdes estabelecidas no contrato.
g) Fiscalizagcao e recebimento
A execucédo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelo gestor e pelo fiscal do
contrato designados pela Administragdo, que verificardo o cumprimento das
especificagdes, dos quantitativos solicitados, dos prazos e das demais obrigagcdes
contratuais.
Constatadas irregularidades, desconformidades ou inadequagbdes nos bens ou
servigcos executados, a contratada devera promover sua correcao ou substituicao, sem
prejuizo das demais medidas previstas no contrato e na legislagcao aplicavel.
h) Encerramento
Ao término da vigéncia contratual, cessardo as solicitagdes de novos servigos,
ressalvadas aquelas regularmente emitidas durante a vigéncia do contrato e cuja
execugao ainda esteja pendente, desde que juridicamente cabivel.

Por se tratar de locagao, os bens permanecerao de propriedade da contratada,
nao havendo incorporacdo de tendas, mesas ou cadeiras ao patrimbnio da
Administracao.

A execucgéao contratual devera assegurar a disponibilidade dos bens e servigos
acessorios sempre que solicitados pela Administragdo, proporcionando atendimento
adequado as necessidades institucionais durante toda a vigéncia contratual, sem que

os quantitativos estimados impliquem obrigacdo de consumo integral.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUGCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO
OU ENTIDADE

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatério, na
proposta apresentada e nas disposicdes da Lei n°® 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias decorrentes do descumprimento total ou parcial das

obrigagdes assumidas.
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b) As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada serdo realizadas,
preferencialmente, por escrito, admitindo-se a utilizagdo de correio eletrénico (e-mail)
ou outro meio eletrénico oficial disponibilizado pela Administracdo, especialmente
para o encaminhamento das solicitagcdes de servigos, confirmacado de datas, locais,
quantitativos e horarios para entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e
retirada dos bens.
c) A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores
formalmente designados pela Administracdo, sendo a gestdo e a fiscalizagao
realizada pela servidora Tamara Martiniuk, designada por meio da Portaria n°® 29/2205
e Portaria n° 30/2025, ou por outros servidores que venham a substitui-los mediante
designacgao formal.
d) Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar a execugdo do objeto,
verificando, especialmente, o atendimento das solicitacbes realizadas pela
Administragdo, o cumprimento dos prazos, as condigdes de entrega e disponibilizagao
dos bens, a adequada montagem e desmontagem das tendas, quando aplicavel, a
retirada dos bens apds a utilizacdo, bem como a conformidade dos quantitativos
efetivamente executados com aqueles solicitados e os precos unitarios contratados.
e) As ocorréncias relacionadas a execucgao contratual deverao ser registradas pelos
responsaveis pela gestao e fiscalizagao, com indicagcédo das providéncias necessarias
para a regularizacdo de falhas, defeitos ou desconformidades eventualmente
constatadas, inclusive quanto a substituicdo de bens que ndo estejam em condigbes
adequadas de uso.
f) O fiscal do contrato devera acompanhar e atestar a execugao dos servigos
efetivamente realizados, especialmente para fins de medicdo e pagamento,
observando que, em razdo do regime de empreitada por prego unitario e da execugao
sob demanda, somente serdo pagos os quantitativos efetivamente solicitados,
disponibilizados e aceitos pela Administracdo, aplicando-se os respectivos precos
unitarios contratados.
g) Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia sdo estimativos e nao

constituem obrigagdo de contratagdo ou consumo integral pela Administracéo,
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devendo a fiscalizagdo observar, em cada solicitacdo e medicdo, os quantitativos
efetivamente demandados e executados durante a vigéncia contratual.

h) A Administragcdo podera, quando necessario, contar com apoio técnico ou
operacional de terceiros para auxiliar as atividades de gestéo e fiscalizagao contratual,
sem prejuizo da responsabilidade e da competéncia decisoria dos agentes publicos
formalmente designados.

i) A contratada devera comunicar formalmente a Administragao qualquer alteragao de
endereco, telefone ou correio eletrénico, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
corridos, visando assegurar a adequada comunicagao entre as partes.

j) A contratada devera manter canal de comunicag¢ao adequado e disponivel durante
a execucgao contratual, de modo a possibilitar o recebimento e o atendimento das
solicitacbes da Administracdo, especialmente quanto as datas, horarios e locais de
entrega, montagem, disponibilizagdo, desmontagem e retirada dos bens.

k) Para fins de liquidacdo e pagamento, a contratada devera manter, durante toda a
execugao contratual, as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatorio, apresentando, quando solicitada pela Administragdo, a
documentagdo comprobatdria pertinente.

I) O recebimento dos servigos e o atesto das respectivas notas fiscais dependerao da
verificagcao, pelo fiscal do contrato, da efetiva execucéo dos servigos solicitados, da
conformidade dos bens disponibilizados e do cumprimento das demais condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

VIl - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1.1 O pagamento sera realizado somente em relagao aos servigos efetivamente
solicitados, executados e recebidos pela Administragao, de acordo com as condicoes,
especificacdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato.
6.1.2 Em razdo da execugao sob demanda e do regime de empreitada por preco
unitario, os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia sao estimativos e nao

constituem obrigagao de contratagao ou consumo integral pela Administragao, sendo
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o pagamento calculado com base nos quantitativos efetivamente executados e
atestados pela fiscalizagao, aplicando-se os respectivos pregos unitarios contratados.
6.1.3 O recebimento de cada solicitacdo sera realizado mediante verificacdo da
conformidade dos servigos executados, incluindo, conforme o item contratado, a
entrega, a montagem, a disponibilizagdo, a desmontagem e a retirada dos bens,
observadas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.
6.1.4 Constatada qualquer irregularidade, desconformidade, insuficiéncia ou
inadequacao na execucgao dos servigos ou nas condi¢cdes dos bens disponibilizados,
a Administracdo podera rejeita-los, total ou parcialmente, devendo a contratada
promover a corregao ou substituicAdo necessaria, sem o6nus adicional para a
Administragao.
6.1.5 O prazo para a solucéo, pela contratada, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou para o saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobrancga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao da
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento e da liquidagao.
Liquidacao
6.1.6 Recebida a Nota Fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, correra o prazo
de até 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidacao da despesa, prorrogavel por igual
periodo, quando necessario e devidamente justificado.
6.1.7 O pagamento referente a execugéo do objeto sera efetuado em até 10 (dez) dias
uteis apds a finalizacdo da liquidacdo da despesa, mediante apresentacdo da
respectiva Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, devidamente atestado
pela fiscalizagdo, em consonancia com os servigos efetivamente executados.
6.1.8 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) a data da emissao;
b) os dados do contrato e do érgao contratante;
c) o periodo correspondente a execugao dos servigos;

d) a descrigédo dos servigos efetivamente executados;

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 Q camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA
e) os quantitativos efetivamente executados;
f) os respectivos precos unitarios e o valor total a pagar; e
g) eventual destaque do valor das retengdes tributarias cabiveis.
6.1.9 A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado
da documentagao necessaria a comprovagao da regularidade fiscal, quando exigivel,
observadas as disposigdes legais aplicaveis.
6.1.10 A Administracao realizara consulta ao SICAF e aos demais sistemas oficiais
disponiveis, quando cabivel, para verificar a manutencido das condigbes de
habilitacdo exigidas no procedimento licitatorio, bem como identificar eventual
situagcado que impecga a contratada de contratar com o Poder Publico ou a ocorréncia
de impedimentos indiretos, observadas as disposi¢cbes legais aplicaveis.
6.1.11 Constatada, mediante consulta ao SICAF ou aos demais sistemas oficiais
disponiveis, eventual situagcédo de irregularidade da contratada, esta sera notificada,
por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Administracéo.
6.1.12 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administragcdo comunicara aos orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento eventualmente devido, para que sejam adotadas as providéncias
pertinentes e necessarias, na forma da legislagao aplicavel.
6.1.13 Persistindo a irregularidade, a Administracao devera adotar as medidas
necessarias a extingcdo ou rescisdo contratual, conforme o caso, no ambito do
processo administrativo correspondente, assegurados a contratada o contraditorio e
a ampla defesa.
6.1.14 A existéncia de irregularidade fiscal ou trabalhista ndo autoriza, por si s6, a
suspensdo de pagamento por servicos ja regularmente executados e recebidos,
devendo a Administracao observar as disposi¢cdes legais aplicaveis e adotar as
providéncias administrativas cabiveis.

Prazo de pagamento
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6.1.15 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagao da liquidacao da despesa.
6.1.16 No caso de atraso imputavel a Administracdo no pagamento dos valores
devidos a contratada, os valores seréo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento e a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do
indice de correcdo monetaria IPCA — indice Nacional de Pregcos ao Consumidor
Amplo, divulgado pelo IBGE, ou outro que venha a substitui-lo.
Forma de pagamento
6.1.17 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, ou por outro meio de
pagamento admitido pela Administragao.
6.1.18 Quando da realizagdo do pagamento, seréo efetuadas as retengdes tributarias
previstas na legislagao aplicavel.
6.1.19 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta ou na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente, quando cabiveis.
6.1.20 A contratada que estiver submetida a regime tributario diferenciado ou
favorecido devera apresentar, quando exigivel, documentagdo comprobatoria de sua
condigao para fins de aplicagao do tratamento tributario correspondente.
6.1.21 Nao sera admitida a antecipagao de pagamento.
6.1.22 O pagamento sera efetuado exclusivamente em relagdo aos servigos
efetivamente solicitados, executados, recebidos e atestados pela Administragdo, nao
sendo devido qualquer pagamento pelos quantitativos estimados e n&o solicitados ou

nao executados.
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VIil - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

a. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatorio
na modalidade Pregao, em sua forma eletrénica, nos termos da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

b. O critério de julgamento das propostas sera o de menor pre¢o unitario por item,
observadas as especificacbes técnicas, os requisitos de qualidade e as demais
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital.

c. Poderao participar da licitagdo os interessados que atenderem as condi¢des de
habilitagao previstas no Edital e na legislagao aplicavel.

d. Sera considerada vencedora a licitante que apresentar a proposta de menor preco
unitario para o respectivo item, desde que atenda integralmente as exigéncias de
habilitacao, as especificagdes técnicas do objeto e aos demais requisitos previstos no
instrumento convocatorio.

e. A contratagdo sera formalizada mediante assinatura do contrato e emissdo da
respectiva Autorizagcédo de Fornecimento (A.F.), observadas as disposi¢gdes constantes

do Edital, deste Termo de Referéncia e da legislagao vigente.

IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS
PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS
PARA A OBTENGAO DOS PREGOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS,
QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO

ITEM DESCRIGAO MEDIANA DIMENSAO QUANT. VALOR
VALOR APROXIMADA. | ESTIMADAS | GLOBAL
UNITARIO NO ANO ESTIMADO
01 Prestacao de servigos continuos R$ 10x10 12 R$
de locagédo de tendas, com | 2.330,00 27.960,00
cobertura em lona branca
02 Prestacdo de servigos continuos | R$ 800,00 5x5 12 R$
de locacdo de tendas, com 9.600,00
cobertura em lona branca
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03 Prestagdo de servigos continuos | R$ 6,00 75x40(AxL) 800 R$
de locagdo de cadeiras tipo cm 4.800,00
poltrona em polipropileno
brancas.
04 Prestacdo de servigos continuos | R$ 9,50 70x65x65(Ax 200 R$
de locacado de mesas quadradas LxP) cm 1.900,00
em polipropileno brancas.
VALOR GLOBAL ESTIMADO R$
44.260,00

a) Registra-se, por fim, que a Camara Municipal de Extrema possui contrato vigente
para a contratacdo dos itens em questdo, mas que nao podera ser renovado.

b) As memodrias de calculos e os documentos que lhes dao suporte fazem parte da
Pesquisa de Precos - Analise Critica dos Dados Coletados.

c) Distribuicdo: Administragao do Poder Legislativo = 100%.

d) Os quantitativos indicados na tabela correspondem as estimativas de utilizacéo

durante o periodo de vigéncia contratual, ndo representando a quantidade de bens a

ser disponibilizada simultaneamente em cada evento ou solicitagdo. A quantidade

efetivamente demandada em cada ocasido sera definida pela Administracdo, de

acordo com a necessidade, o porte, as caracteristicas e o publico estimado de cada

evento ou atividade institucional, mediante solicitagao formal a contratada, respeitados

os quantitativos totais estimados para cada item durante a vigéncia contratual.

IX - ADEQUACAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta de recursos
orcamentarios consignados no orgamento vigente da Camara Municipal de
Extrema/MG, observadas as dotagdes orcamentarias proprias e suficientes para
suportar as despesas decorrentes da contratagcao. A indicagao da respectiva dotagao
orcamentaria, bem como a disponibilidade dos recursos necessarios, sera certificada
pelo setor competente, previamente a formalizacdo da contratacdo, em conformidade
com a legislagdo orgamentaria e financeira aplicavel. A contratagdo encontra-se

compativel com o planejamento orcamentario da Administragdo, estando
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condicionada a existéncia de disponibilidade orgamentaria para a correspondente

execugao da despesa.

A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgéio : 01001 - Camara Municipal de Extrema
Unidade Orcamentaria : 001 - PROCESSO LEGISLATIVO
Funcdo : 01 - LEGISLATIVA
Subfungio : 031 - ACAO LEGISLATIVA
Programa : 0024 - A CASA DO POVO
Projeto/Atividade : 4.009 - Sustentacdo Administrativa e Operacional do Poder Legislativo
Elemento Despesa : 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -PESSOA JURIDICA
Subelemento Despesa : 33903913000 - LOCACAO DE BENS MOVEIS TANGIVEIS OU INTANGIVEIS, DE OUTRAS NATUREZAS
Fonte de Recurso : 15000000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - (Livre)

X - JUSTIFICATIVAS

A contratacao justifica-se pela necessidade de a Camara Municipal dispor de
estrutura adequada para a realizagao de eventos, solenidades, reunides, atividades
institucionais, agdes de carater administrativo, cultural, educativo e demais atividades
promovidas ou apoiadas pela Administracdo que demandem a utilizacdo temporaria
de tendas, mesas e cadeiras. A disponibilidade desses bens contribui para assegurar
condi¢cdes adequadas de organizagdo, acomodagao e atendimento ao publico e aos
participantes, especialmente em atividades realizadas em espacos externos ou que
demandem estrutura complementar aquela permanentemente disponivel nas
instalacbes da Camara, garantindo maior capacidade de atendimento as
necessidades institucionais.

A caracterizagdo do objeto como servigo de natureza continua decorre da
necessidade permanente da Administracado de contar, durante a vigéncia contratual,
com a disponibilidade de tendas, mesas e cadeiras para atendimento das demandas
que surgirem ao longo do periodo. Embora a utilizacdo dos bens ocorra de forma
eventual e mediante solicitacdo, a necessidade administrativa de dispor da solucao
permanece durante toda a vigéncia contratual, ndo sendo possivel prever com

exatidao a quantidade, a frequéncia e as caracteristicas dos eventos que ocorrerao.
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Dessa forma, a execugao sob demanda ndo descaracteriza a natureza continua do
servico, sendo adequada a manutengcdo da contratagdo enquanto persistir a
necessidade administrativa, observadas as condigdes e os requisitos estabelecidos
nos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

A escolha pela locacéo dos bens, em detrimento da aquisicdo, mostra-se mais
adequada as necessidades da Administragdo em razdo da utilizagdo eventual e
variavel das tendas, mesas e cadeiras. A aquisigao implicaria a necessidade de
investimento inicial, armazenamento, conservacdo, manutencdo, transporte e
gerenciamento permanente dos bens, inclusive nos periodos em que néo estivessem
sendo utilizados. A locagao sob demanda permite que a Administragdo disponha da
estrutura somente quando necessaria, transferindo a contratada as responsabilidades
relacionadas a guarda, conservagao, manutengdo, transporte, montagem,
desmontagem e retirada, proporcionando maior flexibilidade operacional e melhor
aproveitamento dos recursos publicos.

A execugao sob demanda mostra-se necessaria em razao da impossibilidade
de a Administracao prever, no inicio da contratacao, todos os eventos e atividades
que serao realizados durante a vigéncia contratual, bem como seus respectivos locais,
datas, duragdo, porte e quantidade de participantes. A utilizagdo da solugao
dependera das necessidades concretas que surgirem ao longo do periodo, razao pela
qual a Administracdo devera solicitar os servicos de acordo com cada situacao
especifica. Esse modelo evita a contratacdo antecipada de quantitativos que possam
nao ser utilizados e permite adequar a utilizagdo dos bens as necessidades
efetivamente verificadas, sem implicar obrigacdo de consumo integral dos
quantitativos estimados.

Os quantitativos estimados de 12 (doze) unidades de tendas de 10 m x 10 m,
12 (doze) unidades de tendas de 5 m x 5 m, 800 (oitocentas) cadeiras e 200
(duzentas) mesas foram definidos com base na estimativa das necessidades
institucionais da Camara Municipal para atendimento de eventos e atividades de
diferentes portes durante a vigéncia contratual, considerando a possibilidade de

utilizacdo simultdnea ou em diferentes ocasides, conforme a capacidade de
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atendimento requerida em cada demanda. Os quantitativos possuem carater
estimativo e destinam-se ao planejamento da contratagao, n&o constituindo obrigagao
de consumo integral pela Administragcao, que somente solicitara os bens de acordo
com a necessidade efetivamente verificada e dentro dos limites contratualmente
estabelecidos.

A adogao do regime de empreitada por prego unitario mostra-se adequada em
razao da natureza variavel e imprevisivel dos quantitativos que serdo efetivamente
demandados durante a vigéncia contratual. Como a contratacdo sera executada sob
demanda, nao € possivel determinar previamente a quantidade exata de cada item
que sera utilizada, sendo mais apropriado estabelecer precos unitarios para cada tipo
de servico e realizar a medigdo com base nos quantitativos efetivamente solicitados,
executados e aceitos pela Administracdo. Dessa forma, o regime adotado permite que
o0 pagamento corresponda exclusivamente aos servigos efetivamente prestados,
preservando a proporcionalidade entre a execug¢ao contratual e a despesa publica.

O parcelamento da contratagdo em itens distintos mostra-se adequado por
permitir a definigao individualizada dos precos e dos quantitativos correspondentes a
cada tipo de bem, possibilitando maior participacdo de empresas especializadas e
favorecendo a obtencdo de condicbes mais vantajosas para a Administracdo. A
divisdo em quatro itens — tendas de 10 m x 10 m, tendas de 5 m x 5 m, cadeiras e
mesas — permite que cada item seja contratado de forma independente, ndo sendo
identificada, em principio, necessidade técnica ou econdmica de contratagdo conjunta.
O parcelamento também amplia a competitividade e reduz o risco de restricao indevida
a participacdo de fornecedores que tenham capacidade de atender apenas
determinados itens, desde que preservadas as condi¢gdes de execugao e atendimento
das demandas da Administragao.

A previsao de participacdo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de
Pequeno Porte — EPP ou equiparadas encontra fundamento no tratamento favorecido
conferido pela legislagao as microempresas e empresas de pequeno porte, desde que
presentes os requisitos legais e regulamentares aplicaveis, inclusive quanto a

existéncia de numero suficiente de fornecedores enquadrados nessa condi¢cdo e a
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compatibilidade do valor estimado da contratagdo com as hipoteses legais de
exclusividade. A adogdo da medida busca ampliar a participagdo de pequenos
fornecedores, promover o desenvolvimento econdmico local e regional e assegurar
tratamento diferenciado e favorecido as empresas de menor porte, sem prejuizo da
obtencgao de proposta vantajosa e da adequada execugao do objeto.

A adocgao de prazo inicial de vigéncia de 12 (doze) meses mostra-se adequada
para assegurar a continuidade da disponibilidade da solugéo e permitir o atendimento
das demandas institucionais que surgirem ao longo do periodo. Considerando a
natureza continua do servico e a necessidade permanente de disponibilizagdo dos
bens sob demanda, podera ser admitida a prorrogagdo sucessiva da vigéncia
contratual, desde que atendidos os requisitos previstos na Lei n° 14.133/2021,
especialmente a demonstragdo da manutencdo da necessidade administrativa, da
vantajosidade da contratagcdo e das demais condi¢des legais, até o limite maximo
permitido pela legislagao.

Os critérios de medicao e pagamento foram definidos de forma compativel com
a execugao sob demanda e com o regime de empreitada por preco unitario, de modo
que a Administragdo somente efetuara pagamentos pelos servigos efetivamente
solicitados, executados, recebidos e atestados pela fiscalizacdo. Os quantitativos
previstos possuem carater estimativo e n&do representam obrigacdo de consumo
integral, sendo a medigdo realizada com base nos quantitativos efetivamente
executados e nos respectivos precos unitarios contratados. Essa sistematica permite
maior controle da despesa, evita pagamentos por servigos nao realizados e assegura
correspondéncia entre a utilizacao efetiva da solugdo e os valores pagos pela
Administragao.

Sob o aspecto da sustentabilidade, a opgdo pela locagao contribui para a
racionalizacdo do uso dos recursos publicos, evitando a aquisicdo de bens que
permaneceriam armazenados e sem utilizagdo durante periodos de baixa demanda,
além de transferir a contratada as responsabilidades relacionadas a conservacao,
manutencdo, armazenamento, transporte e substituicdo dos bens. A utilizagao

compartilhada e sucessiva dos mesmos bens em diferentes eventos contribui para o

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 Q camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA
aproveitamento de sua vida util e para a redugdo da necessidade de aquisicdo de
novos materiais pela Administracdo. A contratada devera, ainda, adotar
procedimentos adequados para o acondicionamento, transporte e retirada dos bens e
para a destinacdo ambientalmente adequada de eventuais residuos decorrentes da
execugao dos servigos, observada a legislagao aplicavel.

Os principais riscos relacionados a contratagdo compreendem eventual atraso
na entrega ou montagem, indisponibilidade dos bens solicitados, fornecimento de
itens em quantidade ou condigbes inadequadas, falhas na montagem das tendas,
danos ou defeitos nos bens disponibilizados e descumprimento dos horarios
estabelecidos para retirada. Para mitigagao desses riscos, serao adotadas medidas
como definigdo prévia das condigdes e prazos de execugao, solicitagdo dos servigos
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis, acompanhamento e fiscalizagéo da
execugao, conferéncia dos quantitativos e das condigbes dos bens, exigéncia de
substituicdo imediata dos itens inadequados, registro das ocorréncias e aplicagao das
medidas administrativas e sangdes previstas na legislagdo e no contrato em caso de
descumprimento das obrigagées assumidas.

A contratagcdo apresenta-se economicamente vantajosa para a Administracéo
em razéo da utilizagdo eventual e variavel de tendas, mesas e cadeiras, tornando-se
mais racional a contratagdo de sua locagdo sob demanda do que a aquisigao dos
bens. A aquisigdo exigiria investimento inicial e acarretaria custos adicionais
relacionados ao armazenamento, conservagao, manutengao, transporte, montagem,
desmontagem e eventual substituigdo dos bens, inclusive durante periodos em que
permaneceriam sem utilizagcdo. Na solugado proposta, tais responsabilidades serao
atribuidas a contratada, permitindo a Administracao utilizar os bens somente quando
efetivamente necessarios.

A adocgao do regime de empreitada por prego unitario, associada a execugao
sob demanda, também proporciona maior controle e economicidade da despesa
publica, uma vez que os quantitativos previstos sdo estimativos e o pagamento sera
realizado exclusivamente pelos servicos efetivamente solicitados, executados,

recebidos e atestados pela fiscalizacdo, mediante aplicacdo dos pregos unitarios
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contratados. Dessa forma, evita-se o pagamento antecipado ou a contratagcdo de
quantitativos que ndo venham a ser utilizados.

A contratacdo por periodo de 12 (doze) meses, com possibilidade de
prorrogagao nos termos da Lei n°® 14.133/2021, também permite a Administragédo
evitar a realizagao de sucessivos procedimentos de contratacdo para cada evento ou
atividade, reduzindo custos administrativos, tempo de processamento e esforgos
envolvidos na formalizagao de novas contratacdes, sem afastar a necessidade de
demonstragdo da vantajosidade quando da eventual prorrogacéo.

A solugdo proporciona, ainda, maior flexibilidade para adequar os gastos a
demanda efetivamente verificada, permitindo que a Administragdo utilize diferentes
quantidades e tipos de bens conforme o porte e as caracteristicas de cada evento.
Assim, considerando a auséncia de necessidade de aquisicdo e armazenamento
permanente, a transferéncia dos custos operacionais a contratada, o pagamento
exclusivamente pelos quantitativos efetivamente executados e a redugao dos custos
administrativos decorrentes de contratagdes pontuais, conclui-se que a locagao sob
demanda constitui solugdo economicamente adequada e compativel com os
principios da eficiéncia, planejamento e economicidade que regem as contratacoes
publicas A contratagao justifica-se tecnicamente pela necessidade de disponibilizar
estrutura temporaria e adequada para a realizagao de eventos, solenidades, reunides,
atividades institucionais e demais ag¢des promovidas ou apoiadas pela Camara
Municipal, inclusive aquelas realizadas em espagos externos ou que demandem
capacidade de acomodacao superior a estrutura fisica permanentemente disponivel.
A solugao contempla tendas de diferentes dimensdes, mesas e cadeiras, permitindo
adequar a estrutura as caracteristicas, ao porte e a quantidade de participantes de
cada evento.

A opcao pela locagdo, com execugado sob demanda, mostra-se tecnicamente
adequada diante da natureza temporaria e variavel das necessidades da
Administracdo. A contratacdo permite solicitar os quantitativos e tipos de bens
necessarios para cada situacado especifica, evitando a manutencdo permanente de

equipamentos que possuem utilizacdo eventual. A contratada ficara responsavel pela
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entrega, transporte, montagem e desmontagem das tendas, bem como pela
disponibilizacado e retirada das mesas e cadeiras, assegurando que 0s bens sejam
entregues em condi¢cdes adequadas de uso, conservagao, higiene e segurancga.

A definicdo dos itens em dimensdes e caracteristicas especificas permite
padronizar a solugdo e assegurar que os bens disponibilizados sejam compativeis
com as necessidades institucionais. A previsdo de tendas de 10mx 10 me5m x5
m possibilita atender eventos de diferentes portes, enquanto as cadeiras e mesas
fornecem a estrutura necessaria para acomodagao dos participantes e organizagéo
dos espacos. As especificacdes estabelecidas s&o objetivas e suficientes para permitir
a identificagdo e a comparagdo das solugdes disponiveis no mercado, sem
estabelecer exigéncias desnecessarias que possam restringir a competitividade.

A execugao sob demanda, mediante solicitagdo com antecedéncia minima de
02 (dois) dias uteis, permite a Administragdo organizar previamente cada atendimento
e a contratada programar 0s recursos necessarios para transporte, entrega,
montagem, disponibilizacdo, desmontagem e retirada dos bens. O acompanhamento
e a fiscalizagdo da execucao permitirdo verificar os quantitativos efetivamente
solicitados, as condicdes dos bens e o cumprimento dos horarios e locais definidos,
possibilitando a corre¢ao ou substituicdo de itens que apresentem desconformidades.
O regime de empreitada por prego unitario € tecnicamente compativel com a solugao,
considerando que os quantitativos efetivamente utilizados dependerdo das demandas
que surgirem durante a vigéncia contratual e ndo podem ser determinados com
precisdo antecipadamente. A adogao de precgos unitarios para cada item permite medir
e remunerar somente os quantitativos efetivamente executados, mantendo
flexibilidade para atender eventos de diferentes caracteristicas sem comprometer o
planejamento e o controle da contratacao.

Dessa forma, sob o aspecto técnico, a solugcao proposta mostra-se adequada,
suficiente e compativel com as necessidades da Camara Municipal, proporcionando
estrutura temporaria, padronizada e segura para os eventos e atividades

institucionais, com flexibilidade para atendimento de demandas variaveis e sem a
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necessidade de aquisigdo, armazenamento e manuteng¢ao permanente dos bens pela
Administracao.

A contratacao é caracterizada como servigo de natureza continua em razao da
necessidade permanente da Administracdo de manter disponivel, durante toda a
vigéncia contratual, a solucdo de locacdo de tendas, mesas e cadeiras para
atendimento das atividades institucionais, eventos, solenidades, reunides e demais
acdes promovidas ou apoiadas pela Camara Municipal. Embora a utilizagao dos bens
ocorra de forma eventual e sob demanda, a necessidade administrativa de contar com
a solucdo permanece ao longo do tempo, ndo sendo possivel prever antecipadamente
a quantidade, a frequéncia, o porte e as caracteristicas dos eventos que serdo
realizados. A contratagcédo continua permite, portanto, que a Administragao disponha
da estrutura necessaria sempre que a demanda surgir, evitando a realizagdo de novos
procedimentos de contratacao para cada evento ou atividade.

A adocdo de prazo inicial de 12 (doze) meses mostra-se adequada para
assegurar a disponibilidade continua da solugao e possibilitar o planejamento das
demandas institucionais. Considerando a natureza continua do servigo, a vigéncia
podera ser prorrogada sucessivamente, mediante termo aditivo e desde que atendidos
os requisitos legais, especialmente a manutencdo da necessidade administrativa, a
demonstracao da vantajosidade da contratagdo e a existéncia de disponibilidade
orcamentaria, observado o disposto nos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, até o
limite maximo de 10 (dez) anos. A possibilidade de prorrogagéo busca conferir maior
estabilidade e eficiéncia a contratacdo, reduzir a necessidade de repeticao de
procedimentos administrativos e assegurar a continuidade da disponibilidade da
solucdo, sem prejuizo da avaliagdo da vantajosidade pela Administracdo em cada
eventual prorrogagao.

A adocao do intervalo minimo de R$ 0,50 (cinquenta centavos) entre os lances
justifica-se pela necessidade de estabelecer uma diferenca minima objetiva e
uniforme entre as ofertas apresentadas durante a fase de disputa, contribuindo para
a organizagao e a eficiéncia do procedimento licitatério, sem restringir de forma

excessiva a competitividade. O valor foi definido considerando os precos unitarios
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estimados dos itens que compdem o objeto, especialmente aqueles de menor valor,
como cadeiras e mesas, para 0s quais um intervalo superior poderia representar
redugao percentual excessiva e limitar a possibilidade de apresentagao de propostas
sucessivamente mais vantajosas. Ao mesmo tempo, o intervalo de R$ 0,50 evita a
apresentacao de sucessivos lances com diferengas meramente irrisorias, favorecendo
uma disputa mais objetiva e eficiente. O intervalo sera aplicado de forma uniforme a
todos os itens, tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto a proposta que
cobrir a melhor oferta, assegurando tratamento isonémico entre os licitantes.

A contratacéo atende ao interesse publico ao proporcionar a Camara Municipal
condi¢cdes adequadas para a realizagao de eventos, solenidades, reunides, atividades
institucionais, agdes educativas, culturais e demais iniciativas de interesse da
Administracdo e da comunidade, especialmente aquelas que demandem estrutura
temporaria para acomodagdo de participantes e organizacdo dos espacos. A
disponibilizacédo de tendas, mesas e cadeiras contribui para assegurar melhores
condigdes de atendimento, segurancga, organizacdo e conforto ao publico e aos
participantes das atividades promovidas ou apoiadas pelo Poder Legislativo Municipal.

A solucido também atende ao interesse publico ao permitir que a Administracao
disponha da estrutura necessaria de acordo com a demanda efetivamente verificada,
evitando a aquisi¢cao de bens de utilizacdo eventual e a consequente necessidade de
armazenamento, conservagao e manutencdo permanente. A contratacdo sob
demanda possibilita maior racionalizacido dos recursos publicos, uma vez que 0s
pagamentos serdo realizados somente pelos quantitativos efetivamente solicitados,
executados e recebidos, contribuindo para a eficiéncia e a economicidade da gestao
publica.

A contratacido favorece, ainda, a continuidade e a adequada execucao das
atividades institucionais da Camara Municipal, permitindo o atendimento de diferentes
eventos e acdes ao longo da vigéncia contratual, com flexibilidade para adequar a
quantidade e o tipo de estrutura as caracteristicas de cada atividade. Dessa forma, a
solugcao contribui para que o Poder Legislativo disponha de meios materiais

necessarios ao cumprimento de suas funcgdes institucionais e ao adequado
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atendimento da populagdo, em consonadncia com os principios da eficiéncia,

planejamento, economicidade e interesse publico que orientam a Administracéo

Publica.
Extrema, MG, 08 de outubro de 2026.
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