
                            

 
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

                  

CONTRATAÇÃO DIRETA –DISPENSA DE LICITAÇÃO -  ART 75,  

INCISO II, 14.133/2021. 

 

DISPENSA Nº  025 /2024 

PROCESSO Nº 033/2024 

 

1- ORGÃO: Câmara Municipal de Camanducaia/MG. 

 

2- SETOR REQUISITANTE/SOLICITANTE: Gabinete do Presidente/Sergio Onofre de Moraes 

Terra Vargas Junior. 

 

3 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO:  

A Sessão  Solene do dia 27 de dezembro do corrente ano, devido ao seu caráter excepcional e por 

ser a concessão de Títulos de Cidadão Honorário Camanducaiense, Menção Honrosa Póstuma e 

Ordem da Gratidão Coletiva, distingue-se das demais sessões. Este evento recebe maior destaque 

em função de sua cerimônia e relevância. Portanto, é imperativo que o Poder Legislativo se 

empenhe em oferecer uma estrutura e serviços que enalteçam a devida solenidade. 

As Câmara Municipais têm tradicionalmente além de suas funções de legislar e fiscalizar, a   função 

de concessão de títulos honoríficos, previsto em seus regimentos. 

A hospitalidade e o conforto dos convidados e homenageados estão ligados ao fornecimento de 

alimentos e bebidas, disponibilidade de local para devidamente se assentar, especialmente 

considerando a duração do evento. 

Com relação a Sessão Solene de Posse dos Vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito, eleitos para o 

período   2025/2028,  que realizar-se-á no dia 01.01.2025, às 10h, no salão da Escola de Música e 

Artes Carlito Martins, em  virtude do espaço físico da câmara não comportar o número de cidadãos 

que comparecem na reunião pública, é justificada pela importância de se registrar o evento de 

grande relevância histórica, política e social para o município. Esse momento marca a transição 

democrática de governo. 

 

4- GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO: (  ) Baixa  (  ) Média (X) Alta.                                   

 

5-OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA 

MODELO DE COTAÇÃO/PROPOSTA 



                            

 
 

 

 

 

EVENTO 01 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA TIPO BUFFET/COQUETEL E DECORAÇÃO, PARA  

REALIZAÇÃO  DA REUNIÃO SOLENE,  NO DIA  27 DE DEZEMBRO DE 2024, PARA  

OUTORGA  DE TÍTULOS – “CIDADÃO HONORÁRIO CAMANDUCAIENSE/ORDEM DA  

GRATIDÃO COLETIVA E MENÇÃO HONROSA PÓSTUMA”  E HONRARIAS DA  CÂMARA 

MUNICIPAL DE CAMANDUCAIA. 

 

EVENTO 02 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA DE  DECORAÇÃO,  PARA  REALIZAÇÃO  DA 

REUNIÃO SOLENE DE POSSE DOS VEREADORES,  PREFEITO E VICE-PREFEITO,  NO DIA  01 

DE JANEIRO  DE 2025, MANDATO 2025/2028. 

 

 

 

 

 

                                       SOLICITAÇÃO DE ORÇAMENTO/PROPOSTA 

 

EMPRESA: _____________________________________________________________________ 

CNPJ: __________________________________________________________________________ 

ENDEREÇO: ____________________________________________________________________ 

FONE: _________________________________________________________________________ 

E-MAIL: _______________________________________________________________________ 

 

 

   Encaminho à Câmara Municipal de Camanducaia o orçamento solicitado. 

 

 

Data: __________________ 

 

 

 



                            

 
 

 

EVENTO 01 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA TIPO BUFFET/COQUETEL E DECORAÇÃO, PARA  

REALIZAÇÃO  DA REUNIÃO SOLENE,  NO DIA  27 DE DEZEMBRO DE 2024, PARA  

OUTORGA  DE TÍTULOS – “CIDADÃO HONORÁRIO CAMANDUCAIENSE/ORDEM DA  

GRATIDÃO COLETIVA E MENÇÃO HONROSA PÓSTUMA”  E HONRARIAS DA  CÂMARA 

MUNICIPAL DE CAMANDUCAIA. 
 

ITEM DESCRIÇÃO   VALOR  TOTAL 

01 

 Buffet/coquetel para 300 pessoas, incluindo o 
fornecimento de 3000(3 mil) salgados, prontos para 
o consumo, sendo salgados assados variados, mini 
lanches frio, salgados fritos, refrigerantes e água. 
 

   

02 Locação de 300 cadeiras de plástico  na cor branca.    

03 

Para Decoração do salão do evento:  
- Palco central – Mesa solene (para 11 Vereadores) 
coberta com toalha e um arranjo de flores. 
- 02 arranjos grandes no fundo da Mesa de Honra. 
- 01 passadeira vermelha de 30 metros. 
- 11 Cadeiras para a Mesa solene 
- Duas (02) mesas de apoio para as placas de títulos 
(3 metros) coberta com toalhas; 
-  06 Mesas Aparadouros do buffet para os 

salgados e refrigerantes com garçons. 

- Decoração do loung de entrada com arranjo de 

flores e um ponto para foto. 

- Encortinamento do fundo 12X 3 metros 

(todas as flores usadas na decoração  do 

ambiente deverão ser brancas). 

 

   

 TOTAL    

 

 

 

 

 

 

 



                            

 
 

 

EVENTO 02 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA DE  DECORAÇÃO,  PARA  REALIZAÇÃO  DA 

REUNIÃO SOLENE DE POSSE DOS VEREADORES,  PREFEITO E VICE-PREFEITO,  NO DIA  01 

DE JANEIRO  DE 2025. 
 

ITEM DESCRIÇÃO   VALOR  TOTAL 

     

01 Locação de 300 cadeiras de plástico  na cor branca.    

02 

Para Decoração do salão do evento:  
- Palco central – Mesa solene (para 11  Vereadores) 
coberta com toalha e um arranjo de flores. 
- 02 arranjos grandes no fundo da Mesa de  Honra. 
- 01 passadeira vermelha de 30 metros. 
- 11 Cadeiras  para a Mesa solene 
- 02  Mesas com cadeiras para o Secretário e a urna 
de votação. 
- Decoração do loung de entrada com arranjo de 

flores e um ponto para foto. 

- Encortinamento do fundo 12X 3 metros 

(todas as flores usadas na decoração  do 

ambiente deverão ser brancas). 

 

   

 TOTAL    

 

 

 

Obs.: A empresa vencedora será a que apresentar o menor preço global, com 

participação em todos os itens, devendo atender a requisição da Câmara, deverá 

apresentar juntamente com este as Certidões Negativas de Débitos Trabalhistas (CNDT), 

FGTS e Conjunta de Débitos Federais e emitir nota fiscal eletrônica.  

 

 

 

___________________________________________ 

                                                             Empresa Representante 
Carimbo CNPJ 

 
 

 



                            

 
 

 

 

6- PREVISÃO DE INÍCIO DOS SERVIÇOS: 

 Os serviços deverão ser iniciados imediatamente após assinatura do contrato. 

 
 
 
 
7 – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:   
 
O pagamento se dará com o relatório de entrega do  equipamento, mediante transferência eletrônica 
de valores (TED)  ou boleto bancário, a qual  deverá estar em estrita  consonância com a Autorização 
de Fornecimento ou Requisições assinadas por pessoa indicada pelo CONTRATANTE. 
 
8- RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA: 

 

 Manter-se em dia com as obrigações fiscais da empresa e com os documentos de regularidade 

fiscais exigidos no momento de assinatura do Termo de Contrato; 

 Tomar todas as providências necessárias ao fiel cumprimento do Contrato; 

 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo 

prontamente a quaisquer reclamações; 

 Executar a entrega dos produtos conforme especificações do Termo de Referência e de sua 

proposta, com os recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais; 

 

9- RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATANTE: 

 

 A Câmara Municipal de Camanducaia/MG será responsável pelo processo com base nas 

disposições da Lei Federal Nº 14.133/21 e suas alterações. 

 Assegurar os recursos orçamentários e financeiros para custear o contrato. 

 A Câmara Municipal se obriga a efetuar os pagamentos devidos, na forma e condições ora 

estipuladas.  

 Prestar todos os esclarecimentos necessários para a execução do objeto da presente 

contratação. 

  Efetuará o pagamento mediante apresentação da nota fiscal/boleto ou instrumento de 

cobrança, com as emissões das Certidões Negativas em dia.  

 



                            

 
 

 

10- DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

3.3.90.39.00 – Outros Serviços de Terceiros - PJ 

 

11- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

 

CONSIDERANDO disposto nos Artigos 23 da Lei Federal 14.133/2021, IN de nº 73, de 05 de 

Agosto de 2020 SLTI/MP e a IN Nº 65, de 07 de julho de 2021. 

 

O  Relatório de Cotação, contendo preço público e  preço manual (solicitação de orçamento 

proposta) encontram-se em anexo. 

 

 

12- DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO DO VENCEDOR: 

 Contrato social ou instrumento equivalente; 

 Cartão CNPJ; 

 Cópia do CPF e RG do sócio administrador da empresa; 

 Certidão Negativa de Débitos FGTS;28 

 Certidão Negativa de Débitos Conjunta Federal/INSS; 

 Certidão Negativa Estadual; 

 Certidão Negativa de Débitos Municipal; 

 Certidão Negativa de Débitos Trabalhista – CNDT; 

 Declaração de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal. 

(Declaração que não emprega menor) 

 

 
 
 
 
                                                                               Camanducaia, em 01 de Dezembro de 2024. 
 
 
 

___________________________________ 
Marcio Antônio de Carvalho 

Agente de Contratação 
Câmara Municipal de Camanducaia 


