
  
 
                        TERMO DE REFERÊNCIA 
                  
CONTRATAÇÃO DIRETA –DISPENSA DE LICITAÇÃO -  ART 75,  
INCISO II, 14.133/2021. 
 
DISPENSA Nº 013/2026 
PROCESSO Nº 021/2026 
 

1- ORGÃO: Câmara Municipal de Camanducaia/MG. 
 
2- SETOR REQUISITANTE/SOLICITANTE: Gabinete do Presidente/Edivaldo 
Batista Marques 
 

3 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO:  
 
Justifica-se a contratação para o fornecimento de descartáveis para atender as 
necessidades da copa e  cozinha da Câmara Municipal. 
Faz-se necessário a realização de procedimento administrativo de licitação, observando 
sempre a busca da  administração pública pela melhor qualidade e o menor desembolso, 
através de um procedimento formal. 
 Assim, sugere-se a formalização de processo de dispensa de licitação para a execução 
do objeto acima especificado, sob o critério de julgamento de menor valor, visando ao 
atendimento dos princípios da economicidade e preservando a competitividade. 
 
4- GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO: (  ) Baixa  (  ) Média (X) Alta.                                  
 
5-OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA:  
OBJETO:  Contratação de empresa  especializada para o fornecimento, de 
forma parcelada, de materiais  descartáveis, destinados a atender às necessidades 
da Câmara Municipal, conforme especificações e quantitativos  definidos no termo 
de referência, visando garantir a manutenção das atividades administrativas e 
institucionais do  órgão. 
 
 
 6 -    MODELO DE COTAÇÃO/PROPOSTA  
SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO/PROPOSTA 
 
EMPRESA:_________________________________________________________ 
CNPJ/CPF: _____________________________ 
ENDEREÇO: _______________________________________________________ 
FONE: (___) _________-_________ 
E-MAIL: __________________________________________________________ 
 
   Encaminho à Câmara Municipal de Camanducaia o orçamento solicitado. 
 
Data: _____/_____/2026 
 
OBJETO: DESCARTÁVEIS PARA O EXERCÍCIO DE 2026. 
 



  
 
 

ITEM NOME DO ITEM QTD 
UNID VALOR 

UNIT 
TOTAL 

01 

Copo Plástico Descartável Água 200 Ml Transparente, 
cx com 25 pacotes, Capacidade cada: 200ml. 
Dimensões cada: 8,5cm de Altura x 7cm de Diâmetro 
(Boca) e 4,5cm de Diâmetro (Fundo). 

10 

 
CX 

  

02 Filme de PVC 28cmX30m, de boa qualidade. 05 UNID   

03 
Filtro de papel nº 103 para coar café, com dimensões 
2 x 15,4 x 20,4 cm; 86,9 g, caixa com 30 unidades de 
boa qualidade 

100 
 
CX 

  

04 
Guardanapo de papel 21X22 cm e gramatura 14-15 
aproximadamente c/ 50, coloração extra branca, maior 
maciez e superabsorvente, de boa qualidade. 

100 
 
PCTES 

  

05 Papel alumínio 45cm X 7,5m, de boa qualidade. 05 UNID   

06 
Papel toalha interfolhado c/ 2 rolos de 19x20 cm cada 
e dimensões aproximadas de  21,6 x 18,9 x 9,5 cm; 
180 g, de boa qualidade. 

100 
PCTE   

07 
Saco plástico ensaca tudo com 50 unidades no 
tamanho 27,5cm x 40cm e capacidade de 5kg, de boa 
qualidade. 

05 
PCTE   

08 
4 Papel Interfolha 100% Celulose 22,5 x 21cm 2 

dobras FD Ipel c/1.000 folhas 
100 

PCTE   

09 
Bandeja G 78 Retangular c/ Tampa, Altura: 12 cm, 
Comprimento: 46 cm, Largura: 37 cm, na cor 
transparente. 

10 
 
UNID 

  

10 

5  
6 Corda Trançada De Polietileno Fio 4mm na 

cor branca, rolo com Material: Polietileno 
trançado de alta qualidade, Espessura do 
fio: 4 mm, Extensão aproximada: 150 metros 
por kg, Peso do rolo: Aproximadamente 1,5 
kg, Rendimento total do 
rolo: Aproximadamente 225 metros lineares.  

 

02 

 
ROLOS 

  

 TOTAL     
 
 
 
_________________________________________________ 
ASSINATURA 
CNPJ 
 
 
7 – PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA: 
 



  
 
Os produtos serão requisitados de forma parcelada, de acordo com as necessidades da 
COTRANTANTE e deverão ser entregues na sede da Câmara Municipal de 
Camanducaia. O prazo de entrega dos produtos é de no máximo de 5(cinco) dias,  a 
contar do recebimento da solicitação, na sede da Câmara Municipal, no horário de 8:00 
às 16:00 horas, no seguinte  endereço: Praça Benjamim Guilherme de Macedo, nº 02 – 
Centro – Camanducaia-MG. 
Os produtos em questão serão recebidos e conferidos pelo responsável do setor de 
compras. 
Só serão aceitos os fornecimentos de produtos que estiverem de acordo com as 
especificações exigidas. 
 
8- PREVISÃO DE INÍCIO DOS SERVIÇOS: 
 Os serviços deverão ser iniciados imediatamente após assinatura do contrato. 
 
9 – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:   
 
O pagamento se dará com o relatório de entrega do produto, mediante transferência 
eletrônica de valores (TED) ou boleto bancário, a qual  deverá estar em estrita  
consonância com a Autorização de Fornecimento ou Requisições assinadas por pessoa 
indicada pelo CONTRATANTE. 
 
10- RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA: 
 
 Manter-se em dia com as obrigações fiscais da empresa e com os documentos de 

regularidade fiscais exigidos no momento de assinatura do Termo de Contrato; 
 Tomar todas as providências necessárias ao fiel cumprimento do Contrato; 
 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, 

atendendo prontamente a quaisquer reclamações; 
 Executar a entrega dos produtos conforme especificações do Termo de 

Referência e de sua proposta, com os recursos necessários ao perfeito 
cumprimento das cláusulas contratuais; 
 

11- RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATANTE: 
 
 A Câmara Municipal de Camanducaia/MG será responsável pelo processo com 

base nas disposições da Lei Federal Nº 14.133/21 e suas alterações. 
 Assegurar os recursos orçamentários e financeiros para custear o contrato. 
 A Câmara Municipal se obriga a efetuar os pagamentos devidos, na forma e 

condições ora estipuladas.  
 Prestar todos os esclarecimentos necessários para a execução do objeto da 

presente contratação. 
  Efetuará o pagamento mediante apresentação da nota fiscal/boleto ou 

instrumento de cobrança, com as emissões das Certidões Negativas em dia.  
 
12- DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
3.3.90.30.00  -    Material de Consumo  – Ficha 024 
 
13- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 
 



  
 
CONSIDERANDO disposto nos Artigos 23 da Lei Federal 14.133/2021, IN de nº 73, de 
05 de Agosto de 2020 SLTI/MP e a IN Nº 65, de 07 de julho de 2021. 
 
- Valor estimado de R$  3.683,22 ( Três mil, seiscentos e oitenta e três reais e vinte e 
dois centavos ). 
 
- Cálculo efetuado em cotação realizada em www.bancodepreços.com.br, que segue em 
anexo. 

  
Relatório gerado no dia 23/04/2026 14:17:41 (IP: 186.193.222.180) Código Validação: 
s%2fJL2AybwoMclBvPbBa6vyIdd9YmmUGqWuxOF4gXflcqHU8nPtm6WA%3d%3d 
http://www.bancodeprecos.com.br/CertificadoAutenticidade?token=s%252fJL2Aybwo
MclBvPbBa6vyIdd9YmmUGqWuxOF4gXflcqHU8nPtm6WA%253d%253d 
 
14- DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO DO VENCEDOR: 

 Contrato social ou instrumento equivalente; 
 Cartão CNPJ; 
 Cópia do CPF e RG do sócio administrador da empresa; 
 Certidão Negativa de Débitos FGTS; 
 Certidão Negativa de Débitos Conjunta Federal/INSS; 
 Certidão Negativa Estadual; 
 Certidão Negativa de Débitos Municipal; 
 Certidão Negativa de Débitos Trabalhista – CNDT; 
 Declaração  Unificada, conforme modelo em anexo. 

 
15 -  Integram este Termo de Referência, para todos os fins e efeitos, os seguintes 
anexos: 
 
ANEXO I – Modelo de Solicitação de Orçamento 
ANEXO II – Modelo de Declaração Unificada 
 
 
Camanducaia, 23 de abril de 2026. 
 
 
 
 
 
___________________________________ 
Edivaldo Batista Marques 
Presidente 
Câmara Municipal de Camanducaia/MG 
 
 



  
 
                                                                      ANEXO I 
 
SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO/PROPOSTA 
 
EMPRESA:_________________________________________________________ 
CNPJ/CPF: _____________________________ 
ENDEREÇO: _______________________________________________________ 
FONE: (___) _________-_________ 
E-MAIL: __________________________________________________________ 
 
   Encaminho à Câmara Municipal de Camanducaia o orçamento solicitado. 
 
Data: _____/_____/2026 
 
OBJETO: DESCARTÁVEIS PARA O EXERCÍCIO DE 2026. 
 
 

ITEM NOME DO ITEM QTD 
UNID VALOR 

UNIT 
TOTAL 

01 

Copo Plástico Descartável Água 200 Ml Transparente, 
cx com 25 pacotes, Capacidade cada: 200ml. 
Dimensões cada: 8,5cm de Altura x 7cm de Diâmetro 
(Boca) e 4,5cm de Diâmetro (Fundo). 

10 

 
CX 

  

02 Filme de PVC 28cmX30m, de boa qualidade. 05 UNID   

03 
Filtro de papel nº 103 para coar café, com dimensões 
2 x 15,4 x 20,4 cm; 86,9 g, caixa com 30 unidades de 
boa qualidade 

100 
 
CX 

  

04 
Guardanapo de papel 21X22 cm e gramatura 14-15 
aproximadamente c/ 50, coloração extra branca, maior 
maciez e superabsorvente, de boa qualidade. 

100 
 
PCTES 

  

05 Papel alumínio 45cm X 7,5m, de boa qualidade. 05 UNID   

06 
Papel toalha interfolhado c/ 2 rolos de 19x20 cm cada 
e dimensões aproximadas de  21,6 x 18,9 x 9,5 cm; 
180 g, de boa qualidade. 

100 
PCTE   

07 
Saco plástico ensaca tudo com 50 unidades no 
tamanho 27,5cm x 40cm e capacidade de 5kg, de boa 
qualidade. 

05 
PCTE   

08 
Papel Interfolha 100% Celulose 22,5 x 21cm 2 dobras 
FD Ipel c/1.000 folhas 

100 
PCTE   

09 
Bandeja G 78 Retangular c/ Tampa, Altura: 12 cm, 
Comprimento: 46 cm, Largura: 37 cm, na cor 
transparente. 

10 
 
UNID 

  

10 

 
Corda Trançada De Polietileno Fio 4mm na cor 
branca, rolo com Material: Polietileno trançado de 
alta qualidade, Espessura do fio: 4 mm, Extensão 
aproximada: 150 metros por kg, Peso do 
rolo: Aproximadamente 1,5 kg, Rendimento total do 

02 

 
ROLOS 

  



  
 

rolo: Aproximadamente 225 metros lineares.  
 

 TOTAL     
 
 
 
_________________________________________________ 
ASSINATURA 
CNPJ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 
ANEXO II 
 
DECLARAÇÃO UNIFICADA  
 
XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n.º XX.XXX.XXX/XXXX-XX, por 
intermédio de seu representante legal, XXXXX, portador da Carteira de Identidade n.º 
XXXXX e do CPF n.º XXXXXX, DECLARA, para os devidos fins e sob as penas da 
lei, que: 
1. cumpre plenamente os requisitos de habilitação; 
2. que a proposta apresentada está em conformidade com o Termo de Referência e que 

o valor ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento dos 
direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas 
normas infralegais; 

3.  não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de 
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

4.  não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante 
ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do 
art. 5º da Constituição Federal; 

5.  cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 
reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas, 
sobretudo no artigo 93 da Lei Federal n.º 8.213/1991. 

 
(Local e data) XXX, XX de XXX de XXXX. 
                            
__________________________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX     
Representante legal 
XXXXXXX 
CPF nº XXXXXXXXX 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                           


