
 
                                 

 
 

 

                                       TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 
CONTRATAÇÃO DIRETA –DISPENSA DE LICITAÇÃO - ART 75, INCISO II, 
14.133/2021. 
DISPENSA Nº   018/2026 
PROCESSO Nº 029/2026 
 
 
1 – ORGÃO: Câmara Municipal de Camanducaia/MG. 
 
2 – SETOR REQUISITANTE/SOLICITANTE: Gabinete do Presidente – Edivaldo 
Batista Marques 
 
3 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 
 
2.1. Da Necessidade e Interesse Público 
Manutenção das atividades essenciais: Os materiais de expediente são insumos básicos e de 
consumo recorrente para a execução das rotinas administrativas e legislativas desta Casa. 
Compreendem itens como papel A4, canetas, grampos, clipes, pastas, toners, carimbos, entre 
outros, sem os quais resta inviabilizado o trâmite de processos, elaboração de proposições 
legislativas, atas, ofícios, relatórios e o próprio atendimento ao público. 
.Inexistência de saldo em estoque: Conforme relatório do Setor de Almoxarifado, o estoque 
atual encontra-se em nível crítico, insuficiente para atender a demanda dos próximos 30 dias. 
A ausência de reposição imediata causará a paralisação de serviços essenciais e prejuízo à 
atividade-fim do Poder Legislativo Municipal.Demanda contínua e previsível: Trata-se de 
material de uso diário por todos os gabinetes de vereadores, setores administrativos, 
protocolo, contabilidade, jurídico, controle interno e plenário.  
A interrupção do fornecimento compromete diretamente a eficiência e a continuidade do 
serviço público. 
.Planejamento: A aquisição está prevista no Plano de Contratações Anual - PCA 2026 desta 
Câmara Municipal, em consonância com o planejamento e a gestão de recursos materiais do 
órgão. 
2.2. Da Escolha pela Dispensa de Licitação - Art. 75, II da Lei 14.133/2021. 
 
 
4 – ESPECIFICAÇÕES 
 

Ite
m Qte Objeto 

Preço 
Unitári

o 

Preço 
Total 

01 01 Almofada carimbo n.3 preta c/tampa plástica. 
 

  

02 120 BOBINA TÉRMICA PARA RELÓGIO DE PONTO  
57mmX30mts, TUBETE 13MM  

  

03 100 Caneta esferográfica azul, tubo cristal 1.0 mm    

04 04 Clips Galvanizado 2/0, caixa com 720 unidades   

05 05 Desumidificador Papel Bivolt Plástico cinza 1500 
folhas A/4, com controle de umidade ajustável 

  



 
                                 

 
 

 

06 02 ENVELOPE A4 PARDO 22,9X32,4 CM, CAIXA COM 250 
UNIDADES 

  

07 10 Estilete largo de plástico com lâmina de 18mm, corpo 
de plástico resistente e durável. 

  

08 05 
Etiqueta adesiva, selo bolinha de lacre na cor ouro, 
codificação 12mm TP12OU, embalagem com 100 
unidades. 

  

09 10 Grampo Galvanizado 26/6 Com 5000 unidades.   

10 10 
Grampo Trilho Plástico Preto, pacote  com 50 Jogos, no 
tamanho 20,5 x 13 x 2,7 centímetros. 

 

  

11 10 LIVRO ATA PAUTADO 200 FOLHAS, CAPA DURA, NA 
COR PRETA, Dimensões: 210 mm X 310 mm X 17 mm. 

  

12 10 Nota Autoadesiva, Multicor, Blocos em 4 cores, Contém 
100 folhas de cada cor, Tamanho 38 x 51 mm 

  

13 05 
PAPEL CASCA DE OVO BRANCO A4 DE BOA 
QUALIDADE, PACOTE COM 50 FOLHAS 
 

  

14 05 

PAPEL DE FOTO ALTO BRILHO PARA IMP. JATO DE 
TINTA, PAPEL A4 PACOTE COM 20 FOLHAS DE BOA 
QUALIDADE   
 

  

15 30 

PAPEL SULFITE A4, 75GR/M2, 210X297MM, PACOTE 
COM 500 FOLHAS, DE BOA QUALIDADE, CAIXA COM 
10 PACOTES 
 

  

16 05 
PAPEL VERGÊ BRANCO A4 DE BOA QUALIDADE, 
PACOTE COM 50 FOLHAS 
 

  

17 10 
Pasta Aba Elástico Polipropileno 0,35mm Ofício, 

Tamanho 332 x 232 mm, na cor transparente. Marca 
referência Tilibra. 

  

18 30 PASTA AZ PRETA LARGA DE BOA QUALIDADE 
 

  

19 10 PILHA ALCALINA AA, PCTE COM 04 UNIDADES   

20 10 PILHA ALCALINA AAA, PCTE COM 04 UNIDADES   

21 10 Refil de Tinta Epson 544 Preto T544120-AL Original   

22 02 Rolo De Barbante Com 95 Metros Algodão 100%.   

23 2 SUPORTE DE CANETA PARA MESA PARA CLIPS, 
CARTÃO E CANETA, DE BOA QUALIDADE 

  

24 05 TESOURA USO GERAL INOX 7 SUPERCO MIS, 27,5C x 
10L centímetros. Marca referência Tramontina. 

  

25 02 
Tinta Gráfica Preto Europa New Coated 16n9900 - 

Cromos Lata 2,5 Kgs 
 

  

  TOTAL   

 



 
                                 

 
 

 

 
5 – GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta.  
 
6 – OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA: 
Contratação de empresa  especializada para aquisição e fornecimento de materiais de 
escritório,  expediente e papelaria, visando atender às necessidades e funcionamento e 
manutenção das atividades administrativas e legislativas  da Câmara Municipal, conforme 
condições, quantidades e exigências estabelecidas no Termo de Referência e demais 
documentos do processo, nos termos da Lei nº 14.133/2021. 
 
7 – PRAZO DE EXECUÇÃO E ENTREGA: 
- Entrega : Até  15 (  quinze ) dias corridos após assinatura do contrato, com entrega na 
Câmara Municipal, localizada na Praça Benjamim Guilherme de Macedo, número 02. 
 
8 – REQUISITO DA CONTRATAÇÃO: 
A contratação será efetivada por meio da instrução de processo de dispensa de licitação, 
com fundamento no art. 75, II da Lei nº 14.133/2021: 
 
Art. 75. É dispensável a licitação: 
(...) 
II - para contratação que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta  e cinco  mil , 
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros serviços e compras. 
 
09– CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 
 
- O pagamento será efetuado pela Contratante no prazo de até 03 (três) dias úteis, contados 
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, após o atesto do servidor responsável.  
 
- A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 
regularidade fiscal estadual e municipal.  
 
- Havendo erro na apresentação da nota fiscal/fatura, ou circunstâncias que impeça a 
liquidação da despesa, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as 
medidas saneadoras, nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a 
comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a 
Contratante. 
 
10 – RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA: 
 
- Manter-se em dia com as obrigações fiscais da empresa e com os documentos de 
regularidade fiscais exigidos no momento de assinatura do Termo de Contrato;  
 
- Tomar todas as providências necessárias ao fiel cumprimento do Contrato; 
 
- Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo 
prontamente a quaisquer reclamações; 
 
- Executar a entrega dos produtos conforme especificações do Termo de Referência e de 
sua proposta, com os recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas 
contratuais; 
 



 
                                 

 
 

 

11 – RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATANTE: 
 
- A Câmara Municipal de Camanducaia/MG será responsável pelo processo com base nas 
disposições da Lei Federal Nº 14.133/21 e suas alterações. 
 
- Assegurar os recursos orçamentários e financeiros para custear o contrato. 
 
- A Câmara Municipal se obriga a efetuar os pagamentos devidos, na forma e condições 
ora estipuladas. 
 
- Prestar todos os esclarecimentos necessários para a execução do objeto da presente 
contratação. 
 
- Efetuará o pagamento mediante apresentação da nota fiscal/boleto ou instrumento de 
cobrança, com as emissões das Certidões Negativas em dia. 
 
12 – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
 
4.4.90.52.00 – Equipamentos e Material Permanente – Ficha 017 
3.3.90.30.00 – Material de Consumo – Ficha 024 
4.4.90.52.00 – Equipamentos e Material Permanente – Ficha 077 
4.4.90.52.00 – Equipamentos e Material Permanente – Ficha 092 
4.4.90.52.00 – Equipamentos e Material Permanente – Ficha 0106 
 
13 – DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES APLICÁVEIS: 
 
Aplica-se o previsto na Lei nº 14.133/2021 
 
14 – ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 
 
CONSIDERANDO disposto nos Artigos 23 da Lei Federal 14.133/2021, IN de nº 73, de 
05 de Agosto de 2020 SLTI/MP e a IN Nº 65, de 07 de julho de 2021.  
 
- Valor estimado de R$ 13.147,65 (Treze mil, cento e quarenta e sete reais e sessenta e 
cinco centavos ). 
 
 - Cálculo efetuado em cotação realizada em www.bancodeprecos.com.br, que segue em 
anexo. 
 

Relatório gerado no dia 20/05/2026 14:29:31 (IP: 186.193.222.180) Código 
Validação: 
s%2fJL2AybwoMclBvPbBa6v4cwj%2fzlynvuH5fJz8KvvgMqHU8nPtm6WA%3d%3d 
http://www.bancodeprecos.com.br/CertificadoAutenticidade?token=s%252fJL2AybwoMcl
BvPbBa6v4cwj%252fzlynvuH5fJz8KvvgMqHU8nPtm6WA%253d%253d 
 
 
 



 
                                 

 
 

 

15 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO DO VENCEDOR: 
 
- Contrato social ou instrumento equivalente; 
- Cartão CNPJ; 
- Cópia do CPF e RG do sócio administrador da empresa;  
- Certidão Negativa de Débitos FGTS; 
- Certidão Negativa de Débitos Conjunta Federal/INSS; 
- Certidão Negativa Estadual; 
- Certidão Negativa de Débitos Municipal; 
- Certidão Negativa de Débitos Trabalhista – CNDT; 
- Declaração Unificada, conforme modelo em anexo. 
 
16 – Integram este Termo de Referência, para todos os fins e efeitos, os seguintes 
anexos: 
 
ANEXO I – Modelo de Solicitação de Orçamento 
ANEXO II– Modelo de Declaração Unificada 
 
 
                                                          Camanducaia-MG, 21 de maio de 2026        
 
 
 
 

 
Edivaldo Batista Marques 

Presidente 
Câmara Municipal de Camanducaia/MG 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                 

 
 

 

                                                                  ANEXO I 
 
 

SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO/PROPOSTA 

 

EMPRESA: _____________________________________________________________________________________ 

CPF/ CNPJ: ____________________________________________________________________________________ 

ENDEREÇO: ____________________________________________________________________________________ 

FONE: __________________________________________________________________________________________ 

E-MAIL: ________________________________________________________________________________________ 

 

  Encaminho à Câmara Municipal de Camanducaia o orçamento conforme 

solicitado. 

 

Objeto: Contratação de Empresa para o fornecimento de material de escritório para a 

Câmara Municipal, no exercício de 2026. 

 

Data: ______/_______/2026 

 

Ite
m 

Qte Objeto 
Preço 

Unitári
o 

Preço 
Total 

01 01 Almofada carimbo n.3 preta c/tampa plástica. 
 

  

02 120 BOBINA TÉRMICA PARA RELÓGIO DE PONTO  
57mmX30mts, TUBETE 13MM  

  

03 100 Caneta esferográfica azul, tubo cristal 1.0 mm    

04 04 Clips Galvanizado 2/0, caixa com 720 unidades   

05 04 Desumidificador Papel Bivolt Plástico cinza 1500 
folhas A/4, com controle de umidade ajustável 

  

06 02 ENVELOPE A4 PARDO 22,9X32,4 CM, CAIXA COM 250 
UNIDADES 

  

07 10 Estilete largo de plástico com lâmina de 18mm, corpo 
de plástico resistente e durável. 

  

08 05 
Etiqueta adesiva, selo bolinha de lacre na cor ouro, 
codificação 12mm TP12OU, embalagem com 100 
unidades. 

  

09 10 Grampo Galvanizado 26/6 Com 5000 unidades.   

10 10 Grampo Trilho Plástico Preto, pacote  com 50 Jogos, no 
tamanho 20,5 x 13 x 2,7 centímetros. 

  



 
                                 

 
 

 

 

11 10 LIVRO ATA PAUTADO 200 FOLHAS, CAPA DURA, NA 
COR PRETA, Dimensões: 210 mm X 310 mm X 17 mm. 

  

12 10 Nota Autoadesiva, Multicor, Blocos em 4 cores, Contém 
100 folhas de cada cor, Tamanho 38 x 51 mm 

  

13 05 
PAPEL CASCA DE OVO BRANCO A4 DE BOA 
QUALIDADE, PACOTE COM 50 FOLHAS 
 

  

14 05 

PAPEL DE FOTO ALTO BRILHO PARA IMP. JATO DE 
TINTA, PAPEL A4 PACOTE COM 20 FOLHAS DE BOA 
QUALIDADE   
 

  

15 30 
PAPEL SULFITE A4, 75GR/M2, 210X297MM, PACOTE 
COM 500 FOLHAS, DE BOA QUALIDADE, CAIXA COM 
10 PACOTES 
 

  

16 05 
PAPEL VERGÊ BRANCO A4 DE BOA QUALIDADE, 
PACOTE COM 50 FOLHAS 
 

  

17 10 
Pasta Aba Elástico Polipropileno 0,35mm Ofício, 

Tamanho 332 x 232 mm, na cor transparente. Marca 
referência Tilibra. 

  

18 30 PASTA AZ PRETA LARGA DE BOA QUALIDADE 
 

  

19 10 PILHA ALCALINA AA, PCTE COM 04 UNIDADES   

20 10 PILHA ALCALINA AAA, PCTE COM 04 UNIDADES   

21 10 Refil de Tinta Epson 544 Preto T544120-AL Original   

22 02 Rolo De Barbante Com 95 Metros Algodão 100%.   

23 2 SUPORTE DE CANETA PARA MESA PARA CLIPS, 
CARTÃO E CANETA, DE BOA QUALIDADE 

  

24 05 TESOURA USO GERAL INOX 7 SUPERCO MIS, 27,5C x 
10L centímetros. Marca referência Tramontina. 

  

25 02 
Tinta Gráfica Preto Europa New Coated 16n9900 - 

Cromos Lata 2,5 Kgs 
 

  

  TOTAL   

Empresa ganhadora será a que fornecer o menor preço global, devendo atender a requisição da 

Câmara, deverá apresentar juntamente com este as Certidões Negativas de Débitos Trabalhistas 

(CNDT), FGTS e Conjunta de Débitos Federais e emitir nota fiscal eletrônica. 

 

 

_____________________________________ 

Assinatura 

Carimbo com CNPJ 



 
                                 

 
 

 

ANEXO II 
 
DECLARAÇÃO UNIFICADA  
 
XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n.º XX.XXX.XXX/XXXX-XX, por 
intermédio de seu representante legal, XXXXX, portador da Carteira de Identidade n.º 
XXXXX e do CPF n.º XXXXXX, DECLARA, para os devidos fins e sob as penas da lei, 
que: 
1. cumpre plenamente os requisitos de habilitação; 
2. que a proposta apresentada está em conformidade com o Termo de Referência e que o 

valor ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 
trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas 
infralegais; 

3.  não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, 
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

4.  não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou 
forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da 
Constituição Federal; 

5.  cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 
reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas, 
sobretudo no artigo 93 da Lei Federal n.º 8.213/1991. 

 
(Local e data) XXX, XX de XXX de XXXX. 
                            
__________________________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX     
Representante legal 
XXXXXXX 
CPF nº XXXXXXXXX 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
                                 

 
 

 

AVISO DE INTENÇÃO DE CONTRATAÇÃO DIRETA 
ART. 75, Inciso II – Lei Federal nº 14.133/2025 

 
 
Dispensa nº 018/2026 
Processo Licitatório nº 029/2026 
 
 
Objeto: Contratação de empresa  especializada para aquisição e fornecimento de materiais 
de escritório,  expediente e papelaria, visando atender às necessidades e funcionamento e 
manutenção das atividades administrativas e legislativas  da Câmara Municipal, conforme 
condições, quantidades e exigências estabelecidas no Termo de Referência e demais 
documentos do processo, nos termos da Lei nº 14.133/2021. 
 
A Câmara Municipal de Camanducaia/MG, inscrita no CNPJ nº 19.053.537/0001-48, 
realizará Dispensa de Licitação, com critério de julgamento do tipo MENOR PREÇO  POR 
ITEM, nos termos do Art. 75, inciso II da Lei Federal nº 14.133/2021, conforme os critérios 
e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observando as 
datas, horários e locais determinados a seguir: 
 

DATA INICIAL PARA ENVIO 
DA PROPOSTA E 
DOCUMENTAÇÃO 

DIA 25 DE MAIO DE 2026 

DATA FINAL PARA ENVIO DA 
PROPOSTA E 
DOCUMENTAÇÃO 

DIA 29  DE MAIO  DE 2026, ÀS 11 HORAS 

DATA DE JULGAMENTO E 
LOCAL 

DIA  29  DE MAIO  DE 2026, ÀS 14 HORAS, 
DE FORMA ON-LINE. 

HORÁRIO DE REFERENCIA BRASÍLIA/DF 
ENDERENÇO ELETRONICO 
PARA ENVIO DA PROPOSTA E 
DOCUMENTAÇÃO 

https://portal.sgpcloud.net:9046/compraseditalc/ 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


