
 
                                 

 
 

 

 
                                       TERMO DE REFERÊNCIA 
 
CONTRATAÇÃO DIRETA –DISPENSA DE LICITAÇÃO - ART 75, INCISO II, 
14.133/2021. 
DISPENSA Nº   021/2026 
PROCESSO Nº 032/2026 
 
 
1 – ORGÃO: Câmara Municipal de Camanducaia/MG. 
 
2 – SETOR REQUISITANTE/SOLICITANTE: Gabinete do Presidente – Edivaldo 
Batista Marques 
 
3 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 
\ 
2.1. Microsoft Office Business – Padronização e continuidade dos serviços 
A Câmara Municipal utiliza diariamente ferramentas de produtividade para elaboração de 
ofícios, projetos de lei, atas, relatórios, planilhas orçamentárias e demais documentos 
institucionais. 
Parte dos computadores opera com versões desatualizadas ou sem licenciamento, gerando 
incompatibilidade de arquivos, falhas de segurança e risco de interrupção das atividades. 
A aquisição de 05 licenças do Microsoft Office Business, versão mais atual e perpétua, visa 
padronizar o ambiente de trabalho, garantir compatibilidade com órgãos externos como 
TCE-MG e Receita Federal, e assegurar a continuidade dos serviços legislativos e 
administrativos. 
 
2.2. Adobe Photoshop, Adobe Firefly e CorelDRAW – Comunicação institucional e 
transparência 
Compete à Câmara dar publicidade aos seus atos, conforme art. 37 da Constituição Federal. 
O Setor de Comunicação necessita de ferramentas profissionais para criação de artes, 
informativos, identidade visual, diagramação de materiais gráficos e conteúdo para redes 
sociais e site oficial. 
O Adobe Photoshop é padrão de mercado para edição profissional de imagens e tratamento 
de fotos oficiais. 
O Adobe Firefly é solução de inteligência artificial generativa para criação de imagens por 
prompt, agilizando a produção de peças institucionais e reduzindo custos com banco de 
imagens. 
O CorelDRAW Graphics Suite é utilizado para criação de vetores, brasões, layouts de 
diplomas, placas e materiais impressos da Casa. 
Softwares gratuitos não atendem aos requisitos técnicos de qualidade, formato de saída para 
gráficas e integração entre plataformas. 
 
2.3. Antivírus Corporativo – Segurança da informação e cumprimento da LGPD 
A Lei nº 13.709/2018, LGPD, impõe ao Poder Público o dever de adotar medidas de 
segurança técnicas para proteger dados pessoais de acessos não autorizados, perda ou 
vazamento. 
A Câmara Municipal trata dados sensíveis de servidores, vereadores, fornecedores e 
cidadãos em folhas de pagamento, e-Social, processos administrativos e licitações. 



 
                                 

 
 

 

Órgãos públicos são alvos constantes de ransomware e phishing. Um único computador 
desprotegido pode comprometer toda a rede, criptografar documentos legislativos e paralisar 
sessões e pagamentos. 
Antivírus gratuitos e o Windows Defender nativo não possuem console de gerenciamento 
centralizado, relatórios de conformidade, bloqueio de USB, controle de navegação nem 
suporte técnico especializado. 
A solução corporativa garante detecção comportamental por IA, firewall gerenciável, 
proteção contra exploits, inventário de software e atualização forçada em toda a rede, 
requisitos exigidos em auditorias do TCE-MG. 
O custo de 05 licenças é ínfimo comparado ao prejuízo de um ataque, que pode ultrapassar 
R$ 80.000,00 para recuperação de dados, além de multas da ANPD. 
 
2.4. Vedação ao uso de software irregular 
O uso de softwares sem licença viola a Lei nº 9.610/1998, Lei de Direitos Autorais, e expõe 
o órgão a sanções administrativas, cíveis e criminais. 
Todas as licenças deverão ser originais, vedado o uso de versões trial, OEM, educacionais, 
usadas ou crackeadas.3. DO ENQUADRAMENTO LEGAL DA DISPENSAA contratação 
será processada por dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei nº 
14.133/2021, para contratação que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02, atualizado 
pelo Decreto nº 11.871/2023. 
O valor estimado será apurado mediante pesquisa de preços nos termos do art. 23 da Lei nº 
14.133/2021 e encontra-se dentro do limite legal. 
 
 
4 – ESPECIFICAÇÕES 
 
 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 
01 18 Antivírus para PC. A licença deve oferecer proteção em tempo real, bloqueio 

contra malwares e ransomwares, e atualizações constantes. Proteção em tempo 
real: Impede que ameaças causem danos antes mesmo de serem detectadas pelo 
computador. Firewall integrado: Monitora o tráfego de rede e bloqueia 
conexões suspeitas que tentam invadir seu PC. Escaneamento na nuvem:
Utiliza servidores remotos para processar e identificar novas ameaças sem 
consumir o processador ou a memória do seu computador. Proteção de 
identidade/Anti-phishing: Avisa se você está prestes a acessar sites 
fraudulentos ou fornecer senhas em páginas falsas. Leveza (impacto no 
sistema): O software não deve travar o seu PC ao rodar em segundo plano. 

02 01 Fornecimento de licença de uso do software Adobe Firefly, versão mais atual 
disponível pelo fabricante, contemplando no mínimo: Geração de imagens por 
inteligência artificial a partir de comandos em linguagem natural (prompt); 
Geração de variações de imagens e elementos gráficos; Recursos de edição e 
manipulação de imagens por IA; Preenchimento generativo e edição assistida 
por inteligência artificial; Criação de conteúdo visual para peças institucionais, 
informativas e publicitárias; Integração com outras soluções Adobe 
compatíveis; Compatibilidade com ambiente web e demais plataformas 
suportadas pelo fabricante; Atualizações e melhorias disponibilizadas durante 
a vigência da licença; Licença oficial e regular perante o fabricante. 

03 01 Licença de uso permanente do software Adobe Photoshop (última 
versão) Fornecimento de licença de uso do software Adobe Photoshop, 
versão mais atual disponível pelo fabricante, contemplando no mínimo: 
Edição, tratamento e manipulação profissional de imagens digitais; Suporte 
a arquivos em alta resolução; Ferramentas de seleção, recorte, retoque e 
composição de imagens; Correção de cores, brilho, contraste e ajustes 
avançados; Trabalho em camadas, máscaras e objetos inteligentes; 



 
                                 

 
 

 

Compatibilidade com sistemas operacionais Windows 10, Windows 11 ou 
versões superiores, Atualizações automáticas durante a vigência da licença; 
Licença original e oficial do fabricante; Acesso aos recursos disponibilizados 
pelo fabricante para a versão contratada. 

04 01 Licença de uso permanente do software CorelDRAW (última versão) 
Fornecimento de licença de uso do software CorelDRAW Graphics Suite, 
versão mais atual disponível pelo fabricante, contemplando no mínimo: 
Criação e edição de gráficos vetoriais; Desenvolvimento de layouts para 
materiais gráficos institucionais; Ferramentas de ilustração vetorial; Recursos 
de diagramação e editoração eletrônica; Tratamento e edição de imagens; 
Importação e exportação dos principais formatos gráficos do mercado; 
Compatibilidade com sistemas operacionais Windows 10, Windows 11 ou 
versões superiores; Atualizações e correções disponibilizadas pelo fabricante 
durante a vigência da licença; Licença original e oficial do fabricante. 

 
05 05  Microsoft Office home and business ESD 2024 

Licença: Vitalícia PC; Mac OS para Mac Pacote de aplicativos Microsoft 
Office Home & Business ESD Linguagem: Português (podendo ser alterado 
pelo usuário). Tecnologia: 32 / 64 bits Suporte técnico nos primeiros 60 dias 
 

 
 
5 – GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta.  
 
6 – OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA: 
 
Contratação de empresa especializada para o fornecimento de 05( cinco ) licenças do pacote 
Micrisoft Office Business (versão mais atual), com licença perpétua, destinadas ao uso 
administrativo da Câmara Municipal de Camanducaia-MG, visando à padronização dos 
sistemas de produtividade utilizados nas atividades institucionais da Casa legislativa; 02 
(duas) licenças Adobe: Photoshop e Firefley ; 01(uma) licençaCorelDRAW Graphics Suite 
e  10 (dez ) licenças de softwares antivírus corporativo (licença válida por 12  meses). 
 
7 – PRAZO DE EXECUÇÃO E ENTREGA: 
- Entrega : Até  10 ( dez  ) dias corridos após assinatura do contrato, com entrega na Câmara 
Municipal, localizada na Praça Benjamim Guilherme de Macedo, número 02. 
 
8 – REQUISITO DA CONTRATAÇÃO: 
A contratação será efetivada por meio da instrução de processo de dispensa de licitação, 
com fundamento no art. 75, II da Lei nº 14.133/2021: 
 
Art. 75. É dispensável a licitação: 
(...) 
II - para contratação que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta  e cinco  mil , 
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros serviços e compras. 
 
09– CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 
 
- O pagamento será efetuado pela Contratante no prazo de até 03 (três) dias úteis, contados 
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, após o atesto do servidor responsável.  
 
- A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 
regularidade fiscal estadual e municipal.  
 



 
                                 

 
 

 

- Havendo erro na apresentação da nota fiscal/fatura, ou circunstâncias que impeça a 
liquidação da despesa, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as 
medidas saneadoras, nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a 
comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a 
Contratante. 
 
10 – RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA: 
 
- Manter-se em dia com as obrigações fiscais da empresa e com os documentos de 
regularidade fiscais exigidos no momento de assinatura do Termo de Contrato;  
 
- Tomar todas as providências necessárias ao fiel cumprimento do Contrato; 
 
- Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo 
prontamente a quaisquer reclamações; 
 
- Executar a entrega dos produtos conforme especificações do Termo de Referência e de 
sua proposta, com os recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas 
contratuais; 
 
11 – RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATANTE: 
 
- A Câmara Municipal de Camanducaia/MG será responsável pelo processo com base nas 
disposições da Lei Federal Nº 14.133/21 e suas alterações. 
 
- Assegurar os recursos orçamentários e financeiros para custear o contrato. 
 
- A Câmara Municipal se obriga a efetuar os pagamentos devidos, na forma e condições 
ora estipuladas. 
 
- Prestar todos os esclarecimentos necessários para a execução do objeto da presente 
contratação. 
 
- Efetuará o pagamento mediante apresentação da nota fiscal/boleto ou instrumento de 
cobrança, com as emissões das Certidões Negativas em dia. 
 
12 – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
 
4.4.90.52.00 – Equipamentos e Material Permanente – Ficha 017 
 
4.4.90.52.00 – Equipamentos e Material Permanente – Ficha 106 
 
3.3.90.40.00 –  Serv.  De Tecnologia da Inf. e Com. – P.J.   Ficha 075 
 
3.3.90.40.00 –  Serv.  De Tecnologia da Inf. e Com. – P.J.   Ficha 105 
 
3.3.90.40.00 –  Serv.  De Tecnologia da Inf. e Com. – P.J.   Ficha 120 
13 – DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES APLICÁVEIS: 
 
Aplica-se o previsto na Lei nº 14.133/2021 
 



 
                                 

 
 

 

14 – ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 
 
CONSIDERANDO disposto nos Artigos 23 da Lei Federal 14.133/2021, IN de nº 73, de 
05 de Agosto de 2020 SLTI/MP e a IN Nº 65, de 07 de julho de 2021.  
 
- Valor estimado de R$19.662,71 (Dezenove mil, seiscentos e sessenta e dois reais e 
setenta e um centavos). 
 
 
 - Cálculo efetuado em cotação realizada em www.bancodeprecos.com.br, que segue em 
anexo. 
 

Relatório gerado no dia 26/06/2026 15:24:07 (IP: 186.193.222.180) Código 
Validação: 
s%2fJL2AybwoMclBvPbBa6v5W5JKikjEig9rFA%2bHUUAoAqHU8nPtm6WA%3d%3d 
http://www.bancodeprecos.com.br/CertificadoAutenticidade?token=s%252fJL2AybwoMcl
BvPbBa6v5W5JKikjEig9rFA%252bHUUAoAqHU8nPtm6WA%253d%253d 1 
 
15 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO DO VENCEDOR: 
 
- Contrato social ou instrumento equivalente; 
- Cartão CNPJ; 
- Cópia do CPF e RG do sócio administrador da empresa;  
- Certidão Negativa de Débitos FGTS; 
- Certidão Negativa de Débitos Conjunta Federal/INSS; 
- Certidão Negativa Estadual; 
- Certidão Negativa de Débitos Municipal; 
- Certidão Negativa de Débitos Trabalhista – CNDT; 
- Declaração Unificada, conforme modelo em anexo. 
 
16 – Integram este Termo de Referência, para todos os fins e efeitos, os seguintes 
anexos: 
 
ANEXO I – Modelo de Solicitação de Orçamento 
ANEXO II– Modelo de Declaração Unificada 
 
 
                                                          Camanducaia-MG, 19 de junho de 2026        
 
 
 
 

 
Edivaldo Batista Marques 

Presidente 
Câmara Municipal de Camanducaia/MG 

 



 
                                 

 
 

 

 
                                                                   ANEXO I 
 
 

SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO/PROPOSTA 
 

 

EMPRESA:   CPF/ 
CNPJ:   
ENDEREÇO:    
FONE: ( )  -  
E-MAIL:   
 
Encaminho à Câmara Municipal de Camanducaia/MG o orçamento solicitado. 

Data:  / /2026 

 

ITEM QTD DESCRIÇÃO VALOR TOTAL 
01 18 Antivírus para PC. A licença deve oferecer proteção 

em tempo real, bloqueio contra malwares e 
ransomwares, e atualizações constantes. Proteção em 
tempo real: Impede que ameaças causem danos antes 
mesmo de serem detectadas pelo computador. 
Firewall integrado: Monitora o tráfego de rede e 
bloqueia conexões suspeitas que tentam invadir seu 
PC. Escaneamento na nuvem: Utiliza servidores 
remotos para processar e identificar novas ameaças 
sem consumir o processador ou a memória do seu 
computador. Proteção de identidade/Anti-phishing:
Avisa se você está prestes a acessar sites fraudulentos 
ou fornecer senhas em páginas falsas. Leveza 
(impacto no sistema): O software não deve travar o 
seu PC ao rodar em segundo plano. 

 

02 01 Fornecimento de licença de uso do software Adobe 
Firefly, versão mais atual disponível pelo fabricante, 
contemplando no mínimo: Geração de imagens por 
inteligência artificial a partir de comandos em 
linguagem natural (prompt); Geração de variações de 
imagens e elementos gráficos; Recursos de edição e 
manipulação de imagens por IA; Preenchimento 
generativo e edição assistida por inteligência artificial; 
Criação de conteúdo visual para peças institucionais, 
informativas e publicitárias; Integração com outras 
soluções Adobe compatíveis; Compatibilidade com 
ambiente web e demais plataformas suportadas pelo 
fabricante; Atualizações e melhorias disponibilizadas 
durante a vigência da licença; Licença oficial e regular 
perante o fabricante. 

 

03 01 Licença de uso permanente do software Adobe 
Photoshop (última versão) Fornecimento de licença 
de uso do software Adobe Photoshop, versão mais 

 



 
                                 

 
 

 

atual disponível pelo fabricante, contemplando no 
mínimo: Edição, tratamento e manipulação 
profissional de imagens digitais; Suporte a arquivos 
em alta resolução; Ferramentas de seleção, recorte, 
retoque e composição de imagens; Correção de 
cores, brilho, contraste e ajustes avançados; 
Trabalho em camadas, máscaras e objetos 
inteligentes; Compatibilidade com sistemas 
operacionais Windows 10, Windows 11 ou versões 
superiores, Atualizações automáticas durante a 
vigência da licença; Licença original e oficial do 
fabricante; Acesso aos recursos disponibilizados 
pelo fabricante para a versão contratada. 

04 01 Licença de uso permanente do software
CorelDRAW (última versão) Fornecimento de 
licença de uso do software CorelDRAW Graphics 
Suite, versão mais atual disponível pelo fabricante, 
contemplando no mínimo: Criação e edição de 
gráficos vetoriais; Desenvolvimento de layouts para 
materiais gráficos institucionais; Ferramentas de 
ilustração vetorial; Recursos de diagramação e 
editoração eletrônica; Tratamento e edição de 
imagens; Importação e exportação dos principais 
formatos gráficos do mercado; Compatibilidade com 
sistemas operacionais Windows 10, Windows 11 ou 
versões superiores; Atualizações e correções 
disponibilizadas pelo fabricante durante a vigência 
da licença; Licença original e oficial do fabricante. 

 

 

05 05  Microsoft Office home and business ESD 2024 
Licença: Vitalícia PC; Mac OS para Mac Pacote de 
Office Home & Business ESD Linguagem: Português (podendo ser alterado 
pelo usuário). Tecnologia: 32 / 64 bits Suporte técnico nos primeiros 60 dias
 

 

TOTAL GERAL R$ 
 

Empresa ganhadora será a que fornecer o menor preço por item, devendo 
atender a requisição da Câmara, deverá apresentar juntamente com este as 
Certidões Negativas de Débitos Trabalhistas (CNDT), FGTS e Conjunta de 
Débitos Federais e emitir nota fiscal eletrônica. 
 
 
 

 

Assinatura Carimbo com CNPJ 

 
 
 
 



 
                                 

 
 

 

 
 
ANEXO II 
 
DECLARAÇÃO UNIFICADA  
 
XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n.º XX.XXX.XXX/XXXX-XX, por 
intermédio de seu representante legal, XXXXX, portador da Carteira de Identidade n.º 
XXXXX e do CPF n.º XXXXXX, DECLARA, para os devidos fins e sob as penas da lei, 
que: 
1. cumpre plenamente os requisitos de habilitação; 
2. que a proposta apresentada está em conformidade com o Termo de Referência e que o 

valor ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 
trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas 
infralegais; 

3.  não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, 
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

4.  não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou 
forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º 
da Constituição Federal; 

5.  cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 
reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas, 
sobretudo no artigo 93 da Lei Federal n.º 8.213/1991. 

 
(Local e data) XXX, XX de XXX de XXXX. 
                            
__________________________________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX     
Representante legal 
XXXXXXX 
CPF nº XXXXXXXXX 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


