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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Processo Administrativo n® 085/2024

Séo Francisco do Brejdo (MA), 22 de julho de 2024

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social vem por meio deste requerer seja
aprovado o Termo de Referéncia em anexo, cujo objeto consiste na contratacdo de empresa
especializada para organizar, executar atividades permanentes de aperfeicoamento, producdo de
recursos didaticos pedagogicos e qualificacdo dos usuarios em acompanhamento pelos

Programas Sociais do Municipio de S&o Francisco do Brejdo -MA.

Outrossim, esclarecemos que as despesas encontram-se em consonancia com a
LDO, LOA e PPA.

Sem mais para 0 momento, aproveitamos e ensejo para elevar nossas reais

consideracGes e apreco.

Atenciosamente:

ANA CRISTINA FIGUEIRA DE SOUSA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

EXMO. SRA.

EDINALVA BRANDAO GONCALVES
PREFEITA MUNICIPAL

NESTA
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para organizar, executar atividades permanentes de
aperfeicoamento, producéo de recursos didaticos pedagdgicos e qualificacdo dos usuarios em
acompanhamento pelos Programas Sociais, conforme descrigdo abaixo:

ITEM DESCRICAO DO SERVICO UND | QUAT. | V.UNIT. | V.TOTAL
CURSO 01 - CURSO BASICO DE
DEPILACAO EMENTA: Introducéo;

Atendimento ao cliente; Antes de Iniciar a
Depilacdo; Pele; Anatomia e Fisiologia do Pelo;
Tipos de  Pelos; Proliferacbes  Pilosas
01 Antiestéticas; Pelos Supérfluos e as Varias
Solugdes;  Sobrancelhas; Como  Depilar; | UND 01 10.867 10.867,00
Sobrancelhas; Curiosidades; Passo-a-Passo de
uma Depilagcdo com cera e Depila¢do Artistica.
PUBLICO - ALVO: Beneficiarios atendidos pelo
programas  sociais. QUANTIDADE DE
PARTICIPANTES: 30 pessoas CARGA
HORARIA: 32 horas

CURSO 02- CURSO BASICO DE TECNICAS
DE MAQUIAGEM EMENTA: Conhecimento
bésico sobre os tipos de pele, tipos de produtos e
maquiagens ideais, oficina pratica expositiva,
02 atendimento aos clientes. PUBLICO - ALVO:
Beneficiarios atendidos pelo programas sociais
QUANTIDADE DE PARTICIPANTES: 30
pessoas CARGA HORARIA: 32 horas

CURSO 03 - BASICO DE TECNICAS DE
MANICURE MENTA: Atendimento ao cliente,
materiais, oficina pratica de manicure e pedicure.
03 PUBLICO - ALVO: Beneficiarios atendidos pelo | UND 01
programas  sociais. QUANTIDADE DE
PARTICIPANTES: 30 pessoas. CARGA
HORARIA: 30 horas

CURSO 04 - CURSO BASICA DE
CONFEITARIA EMENTA: Nocbes da
gastronomia: mercado de alimentagdo, area de
atuacdo e equipes; Legislacao e boas praticas para
servicos de alimentagdo; Seguranca em ambientes
de gastronomia; Conceito e finalidade de ficha
técnica; Organizar mercadorias, estoques e
compras; Calcular producBes de confeitaria;
Armazenar producfes realizando congelamento e
resfriamento; Aplicar técnicas de cortes; Preparar
04 principais bases: recheios, caldas, massas, cremes
doces, aromatizantes e suas utilizacdes; Montar
bolos: espessura das massas, quantidade de
camadas, umidade aplicada e quantidade de
recheio; Usar tipos de liquidos para
umedecer/regar bolos: leite, bebidas alcoolicas,
calda de agUcar; Técnicas de nivelamento de
bolos: confeitados (barrear) e pelados (naked
cake) e Montar produtos de confeitaria: tortas,
doces e sobremesas. PUBLICO - ALVO:
Beneficiarios atendidos pelo programas sociais.
QUANTIDADE DE PARTICIPANTES: 30

UND 01 10.867 10.867,00

10.867 10.867,00

UND 01 10.867 10.867,00
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pessoas CARGA HORARIA: 32 horas
CURSO 05 - DESIGN DE SOBRANCELHAS
EMENTA: Introdug&o, pele, anatomia e fisiologia
do pelo, biosseguranca e higiene pessoal,
atendimento ao cliente, histéria das sobrancelhas,
materiais utilizados para o design, higienizacao
dos materiais, tipos de sobrancelha, técnica de
05 design para modelar sobrancelha, uso do
paquimetro para o design, método de modelagem
com pinca, método de modelagem com cera,
método de modelagem com linha e corrigindo as
sobrancelhas. PUBLICO - ALVO: Beneficiarios
atendidos pelo programas sociais.
QUANTIDADE DE PARTICIPANTES: 30
pessoas CARGA HORARIA: 32 horas

TOTAL GERAL 54.335,00

UND 01 10.867 10.867,00

1.2. Os servicos do objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n® 10.818, de 27 de setembro de 2021

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de doze meses, na forma do art. 105, da Lei n°
14.133/21.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Secretaria Municipal de Assisténcia Social reconhece a necessidade de investir recursos
publicos na promoc¢do do desenvolvimento econémico e social da comunidade. Com base nessa
premissa, destaca-se a importancia de oferecer cursos de geracdo de renda como uma estratégia
eficaz para capacitar os cidaddos e proporcionar oportunidades de empoderamento econémico.
Considerando o compromisso em garantir o acesso a oportunidades de qualificacdo profissional
e geracdo de renda para os cidadaos em situacdo de vulnerabilidade social, a Secretaria planeja
implementar uma série de cursos voltados para o aperfeicoamento de habilidades e
competéncias. Esses cursos incluirdo praticas de fabricacdo de paes e salgados, técnicas basicas
de maquiagem, manicure e pedicure, design de sobrancelhas, instalacdo e manutencdo de ar-
condicionado, e formacéo em informatica bésica.

A necessidade desses cursos de geracdo de renda é respaldada pela anlise das condigoes
socioecondmicas da comunidade, que evidencia a demanda por iniciativas que promovam a
insercdo no mercado de trabalho e a geracéo de renda propria. Além disso, a oferta desses cursos
contribuird para a autonomia e emancipacao dos participantes, permitindo-lhes desenvolver suas
habilidades e competéncias para conquistar uma melhor qualidade de vida.

E importante ressaltar que o investimento em cursos de geracéo de renda n&o apenas beneficia os
participantes diretos, mas também tem um impacto positivo na comunidade como um todo, ao
fortalecer a economia local e reduzir as desigualdades sociais. Portanto, a alocacdo de recursos
publicos para essa finalidade é justificada pelo compromisso da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social em promover o desenvolvimento integral e sustentavel da comunidade,
garantindo que todos os cidaddos tenham a oportunidade de alcancar seu potencial maximo.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacfes Anual [2024], conforme
consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

2.3. ATIVIDADES
2.3.1. Executar cursos de geracdo de renda para familias atendidas pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social de Sao Francisco do Brejdo - MA. Conforme os eixos abaixo.
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d)

f)

9)

h)

Organizar e planejar os cursos de geracdo, em conjunto com a equipe técnica da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Adaptar as atividades para as faixas etarias conforme as caracteristicas etarias da
populacdo beneficiaria.

Propor cursos de geracdo de renda com duracdo conforme planejamento definido pela
Secretaria de Assisténcia Social, prevendo carga horéria de 32 horas/aula para cada
turma, distribuidas em dois médulos, sendo: modulo | - aulas teoricas e b) modulo 11 -
aulas praticas, com turmas de até 30 (trinta) usuarios.

Elaborar material didatico, apostila (incluindo exercicios de fixacdo) para 0s usuarios
participantes.

Apresentar o projeto grafico (diagramacdo, editoracdo e revisdo) das apostilas em
formato digital.

Realizar cursos de acordo com a programacao aprovada pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, com aplicacdo das técnicas pedagogicas previstas; cada oficina devera
ser ministrada por pelo menos um instrutor com habilidade comprovada.

Ministrar os cursos nas localidades indicadas no Termo de Referéncia e fazer a
sistematizacdo dos resultados dos cursos com vista a melhoria dos servigos ofertados pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, contemplando avaliacdo dos participantes,
nivel de aproveitamento, dificuldades encontradas, oportunidades.

Disponibilizar transporte para conduzir instrutores para os locais de realizagdo dos cursos
de geracdo de renda.

Realizar os cursos de geracdo com as quantidade e qualidade dos insumos definidos neste
Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Promovido o levantamento qualitativo e quantitativo do objeto e, concluindo tratar-se de
servico comum cuja oferta no mercado é ampla, indica-se a titulo de solugdo (contratacdo do

objeto) a realizacdo de procedimento de selecdo da proposta mais vantajosa, observadas as
disposicdes contidas na Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s requisitos que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes
Sustentaveis.

Subcontratagao

4.2. N&o é admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razBes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguiré a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: dois dias contados da emissdo da ordem de servico;
Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor)
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Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
5.3. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros. Fiscalizagdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a
Administracédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V1);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII) Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢6es de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do
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contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n°11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o0 art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucgéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI1).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagédo da execucéo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de dois dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
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oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o0 cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisodrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021) 7.9.4. O recebimento provisério
também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacéo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢fes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n® 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
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base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissé&o;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a comprovacgédo da regularizagdo
da situacéo, sem 6nus ao contratante;

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.17. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital,

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E FORMA DE
EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, 11, da Lei n® 14.133/2021.

Forma de execucgéo

8.2. A execucdo do objeto sera parcelada.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacéo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
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empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser& considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943,

8.17. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagdo Econémico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;
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8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

8.22. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de 10% do valor total
estimado da parcela pertinente.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificacdo Técnica

8.23. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

8.23.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.23.1.1. PRESTACAO DE SERVICOS DE ORGANIZACAO E REALIAZACAO DE
CURSOS TECNICOS PROFISSIONAIS.

8.23.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatario de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.23.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.23.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
9.1. O custo estimado da contratacdo é de R$54.335,00 (cinquenta e quatro mil, trezentos e trinta
e cinco reais), conforme custos apostos na tabela constante no item 01.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacdo
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08.244.0005.2-239 - Gestao da Protecdo Social Basica
08.244.0005.2-240 - Gestdo Descentralizada - IGDBF
3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Séo Francisco do Brejdo (MA), 22 de julho de 2024

Ana Cristina Figueira de Sousa
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento
descrito no
referido documento.

EDINALVA BRANDAO GONCALVES
Prefeita Municipal
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