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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

v2.2025.02

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a compra de material de limpeza e higiene, sob a forma de

entrega integral, nos termos da tabela abaixo e conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

COD. " R
DESCRICAO ITEM |COMPLEMENTACAO | UNIDADE DE | QUANTIDADE
LOTE MATERIAL ISTlill\)/[ CATMAS ITEM CATMAS AQUISICAO TOTAL
Agua AGUA SANITARIA - FRASCO 1
1 Sanitéria 50245 TEOR: 2 PORCENTO LITRO 900
DE CLORO ATIVO;




CcOD.

DESCRICAO ITEM | COMPLEMENTACAO | UNIDADE DE | QUANTIDADE
LOTE| MATERIAL ISTI]E]‘)‘ CATMAS ITEM CATMAS | AQUISICAO | TOTAL
CERA - NA EMBALAGEM
CONSISTENCIA: | DEVERA CONSTAR A
LIQUIDA; DATA DA FRASCO
) Cora c6240 | APRESENTACAO: FABRICACAO, DA Sa000 %
NATURAL; COR: | VALIDADE, NUMERO | /20
INCOLOR; DO LOTE,
APLICACAO: PISOS | INFORMACOES E
SINTECADOS ADVERTENCIAS -
DETERGENTE
LIQUIDO NEUTRO
BIODEGRADAVEL,
COMPOSTO POR
MATERIA ATIVA
DETERGENTE, PH
ENTRE 5.5 A 8,0. O
PRODUTO DEVERA
SER TRANSPARENTE,
ISENTO DE PERFUME,
PARTICULAS
INSOLUVEIS OU
MATERIAL
PRECIPITADO E
INOCUO APELE.
DETERGENTE DEVERA GARANTIR
NEUTRO - A REMOCAO DE
APLICACAO: USO
RESIDUOS
GERAL: TIPO:
GORDUROSOS E
BIODEGRADAVEL
SUJIDADES EM
Detergente ASPECTO FISICO:
GERAL E ENXAGUE | Frasco 500,00
3 Uso  |1273213] LIQUIDO VISCOSO 03 480
. RAPIDO. EMBALADO |  Mililitro
Domestico TRANSPARENTE:
DILUICAO: NAO EM FRASCO
: PLASTICO FLEXIVEL
APLICAVEL; PH: 5.5 A
8.0; DENSIDADE: 1,06 | & INQUEBRAVEL,
03 - 1961 pROVIDO DE TAMPA
G/CMS3, FIXADA SOB
APROXIMADAMENTE; | HIXSDASIE
APLICADOR. NO
ROTULO DEVERA
CONSTAR OS DADOS
DE IDENTIFICACAO,
PROCEDENCIA,
PRAZO PRAZO DE
VALIDADE E
NUMERO DE
REGISTRO OU
NOTIFICACAO DO
PRODUTO JUNTO AO
ORGAO DA
VIGILANCIA

SANITARIA.




CcOD.

PICOTE, NEUTRO

DESCRICAO ITEM |COMPLEMENTACAO | UNIDADE DE | QUANTIDADE
LOTE| MATERIAL ISTI]E]‘)‘ CATMAS ITEM CATMAS | AQUISICAO | TOTAL
ESPONJA SINTETICA
PARA LIMPEZA TIPO
DUPLA FACE VERDE
E AMARELA; PARA USO EM COPAS,
FORMATO COZINHAS E
. RETANGULAR LANCHONETES PARA 1,00
4 Esponja | 12587021  (110MM X75MM X |LAVAGEM DE COPOS,| UNIDADE 420
30MM) PARA USO EM | PRATOS, TALHERES,
COPAS, COZINHAS, PANELAS, ETC.
LAVAGEM DE COPOS,
PRATOS, TALHERES
PANELAS, ETC.
PANO DE CHAO
COMPOSTO POR 100%
ALGODAO, LAVADO
E ALVEJADO;
AMACIAMENTOCOM
22 BATIDAS;
URDIDURA MINIMA
DE 10 FIOS/CM,
PANO DE CHAO - TRAM?I?)’[SI}\SM‘A‘ DE9
MATERIA-PRIMA: ’
COSTURADO
COMPOSTO POR 100%
ALGODAO, LAVADO E | INTERNAMENTE (NO .
5 | Pano de chao | 1212060 ALVE’J ADO: AVESSO) NO 1,00 Unidade 100
MEDIDAS: 60 ¢M | COMPRIMENTO E EM
LARGURA X 80 CM APENAS UMADAS
COMPRIMENTO; LARGURAS DE
| FORMA A MANTER O
FORMATO DE UM
SACO (MODELO DE
SACARIA), ISENTO DE
FIAPOS SOLTOS;
ALTA ABSORCAO DE
UMIDADE; PESO
MINIMO DE160
GRAMAS.
PAPEL HIGIENICO -
FOLHA: DUPLA;
COMPOSICAO: 100%
CELULOSE VIRGEM,
BR‘:I‘&% g&&?gm, NA EMBALAGEM
DEVERA CONSTAR
Papel PICOTADO, DADOS DE
6 Fape] 1686259 GOFRADO; ROLO 2200
Higiénico FRAGRANCIA: IDENTIFICACAO DO
PRODUTO E NUMERO
NEUTRO; DO LOTE
APRESENTACAO: '
ROLO 30 M;
DIAMETRO DO
TUBETE: NAO
APLICAVEL;
PAPEL HIGIENICO
Papel FOLHA SIMPLES, TIPO
7| Higienico |1 7212%]" "ROLO 300M,SEM ; Rolo 730




CcOD.

DESCRICAO ITEM | COMPLEMENTACAO | UNIDADE DE | QUANTIDADE
LOTE| MATERIAL ISTI]E]‘)‘ CATMAS ITEM CATMAS | AQUISICAO | TOTAL
PAPEL TOALHA -
FOLHA: SIMPLES;
COMPOSICAO: 100%
CELULOSE VIRGEM, NA EMBALAGEM
BRANCA; TIPO: DEVERA CONSTAR
INTERFOLHADO, 2 DADOS DE
8 | Papel Toalha | 1686372 | DOBRAS; DIMENSOES | IDENTIFICACAO DO Embalagem 650
(LXC):23CMX23 | pRODUTO E NUMERO
CM; ACABAMENTO: DO LOTE.
LISO;
APRESENTACAO:
EMBALAGEM 1.250
FOLHAS;
SABONETE LIQUIDO -
INDICACAO:
HIGIENIZACAO DA
PELE; BASE DO NA EMBALAGEM
PRODUTO: DEVERA CONSTAR
PEROLADA; DADOS DE
ASPECTO: VISCOSO; | IDENTIFICACAO DO
Sabonete PH: FISIOLOGICO; PRODUTO, NUMERO
? Liquido | 692160 COMPOSICAO: DO LOTE, NUMERQ | Cmbalagem 84
AGENTES DO REGISTRO NA
HIDRATANTES E ANVISA, DATA DE
EMOLIENTES; FABRICACAO E DE
FRAGRANCIA: SEM VALIDADE.
FRAGRANCIA;
APRESENTACAO:
EMBALAGEM 5 L;
SACO DE LIXO
SACOPEEstcho_; TIPO 1 RESIDUO COMUM.
RECICLADO: DEVERA ATENDER A
’ LEGISLACAO ATUAL
CAPACIDADE
. NOMINAL: 200 L. 25 | VIGENTE REFERENTE
10 | Saco de Lixo | 1695169 A SACOS DE LIXO, |EMBALAGEM 180
KG; COR: PRETO;
NBR 9191:2008. AS
DIMENSOES (L X A):
92 CM X 115 CM; MEDIDAS DE
LARGURA PODEM
EQE&%?&%%&?&OGN VARIAR EM MAIS OU
MENOS 1 CM.
LIMPA PEDRAS -
FINALIDADE:
REMOCAO DE LIMO,
LODO, FERRUGENS E
INCRUSTACOES;
COMPOSICAO (1):
11 |Limpa Pedras| 49980 TENSOATIVO Frasco 5 Litros 20
ANIONICO, MISTURA
ACIDA,
CONSERVANTE,
COMPOSICAO (2):
PIGMENTO E
VEICULO AQUOSO;

1.2.

1.2.1.

1.3.

Caracterizacio do Objeto:

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n® 48.586, de 17
de margo de 2023.

Lotes Exclusivos para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:




1.3.1. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art.
49, inciso 1V, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 c/c no art. 8° Decreto n° 47.437, de 26 de junho
de 2018.

1.4. Da Contratacao:

1.4.2. Nao serd necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos I e II, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, sendo este substituido por Autorizacdo de Fornecimento com nimero de empenho a ela
atrelada.

1.4.2.1. A Autorizagdo de Fornecimento sera enviada, por e-mail, ao fornecedor declarado vencedor, no enderego
eletronico constante no seu Cadastro bem como aquele(s) enviado(s) durante a fase publica de lances, apds a
homologacdo do processo.

1.4.3. O contrato (ou outro instrumento que o substitua) oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

1.5. Descricao da Solucio:

1.5.1. A presente aquisicdo, por se tratar de material de consumo e de uso comum, cotidiano, sera realizada via

dispensa de licitagdo, por valor, no procedimento eletronico intitulado Cotagdo Eletronica de Pregos - COTEP - para
suprimento de estoque das unidades culturais e administrativas gerenciadas pela Secretaria de Estado de Cultura e
Turismo de Minas Gerais - Secult/MG.

1.5.2. A aquisi¢do abrangerd materiais de limpeza diversos e essenciais para manutencdo da higiene e
salubridade das unidades administrativas e culturais gerenciadas pela Secult/MG

1.5.3. Critérios técnicos e de qualidade: todos os produtos deverdo atender as normas da ANVISA, ABNT e
demais legislagdes sanitarias aplicaveis, garantindo eficiéncia, seguranga no uso e durabilidade adequada.

1.5.4. As empresas que fabricam, distribuem, armazenam, transportam ou operam com importagdo e exportacao
em atividades especificas relacionadas a, produtos de higiene pessoal e saneantes, sera exigida a Autorizacdo de
Funcionamento (AFE), emitida pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).

1.5.5. As empresas que fabricam, distribuem , armazenam, transportam ou operam com importacao e exportagao
de produtos quimicos, deverdo atender o disposto pela norma ABNT NBR 14725.

1.5.6. Os produtos ofertados devem ser acondicionados em volumes/ recipientes lacrados, embalados
individualmente, ter a identificacdo do fabricante e data de validade em sua embalagem, sera exigido que os materiais
entregues deverdo possuir a data de fabricag@o recente, sendo no minimo de 06 meses e validade superior a 12 meses a
partir da data de fabricacao.

1.5.7. Na impossibilidade de atender a condi¢do estipulada no item anterior, o fornecedor devera
obrigatoriamente, encaminhar documentagdo com a justificativa prévia, com todas as informagdes que constem para a
impossibilidade do atendimento da exigéncia, para analise ¢ deliberag@o acerca da aceitagcdo da proposta.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A concepgdo contemporanea de higiene costuma ser associada, de forma restrita, ao ato de limpeza.
Todavia, sua origem etimolodgica, proveniente do termo grego /hygienos, relaciona-se a preservacao da saude. A partir do
século XVIII, a higiene passa a integrar de forma estruturada as politicas de Estado, assumindo carater de instrumento
institucional destinado a promogdo de condigdes de vida adequadas, a prevencao de enfermidades e ao incremento da
capacidade produtiva da coletividade. Isso se deve ao fato de que, por conta de inumeras pesquisas médicas ocorridas ao
longo do tempo, verificou-se que uma boa higiene melhora a condi¢do de saude do individuo e que um espago limpo e
salubridade € responséavel direto para a boa satide humana.

2.2. Esse entendimento permanece atual no ambito das politicas publicas, que reconhecem a higiene como
requisito indispensavel para a consecucdo das metas governamentais em diferentes areas. Essa situagdo é confirmada ao
se observar a quantidades de legislagdes referentes ao tema e que regulam, direta ou indiretamente, a higienizagio e sua
realizagdo em diversas areas da vida publica ou privada. Nesse sentido, a aquisi¢do de materiais destinados a limpeza e a
higienizacdo se mostra como medida imprescindivel no contexto de uma Secretaria de Estado responsavel pela
manutencdo, difusdo, promog¢do e democratiza¢ao da cultura. A existéncia de espacos administrativos e culturais implica
fluxo didrio e intenso de servidores, usudrios e visitantes, o que naturalmente ocasiona acumulo de residuos diversos,
sujidades e outros vetores que, caso ndo sejam adequadamente mitigados, podem gerar riscos a saude publica e
comprometer o funcionamento regular das atividades institucionais por conta de possiveis danos ao acervo presente,

mobilidrio e estrutura fisica dos espacos.

2.3. Os equipamentos culturais administrados pela SECULT/MG — dentre os quais se incluem o Arquivo
Publico Mineiro, a Biblioteca Publica, o Centro de Arte Popular e museus de tipologias variadas — possuem como
finalidade institucional a salvaguarda e a difusdo de elementos representativos da formagao historica, cultural e identitaria
de Minas Gerais. Por suas caracteristicas, tais ambientes recebem artistas, pesquisadores, estudantes, usuarios e visitantes



em geral, constituindo locais de elevado fluxo e diversidade de publicos. Nessas condi¢des, a execugdo continua de
rotinas de limpeza e higienizagdo, mediante uso de produtos especificos, revela-se necessaria para garantir a salubridade e
a adequada frui¢ao dos espacos.

2.4. Ressalte-se que tais equipamentos abrigam acervos bibliograficos e museologicos compostos por obras
raras, documentos historicos, pegas artisticas produzidas em periodos coloniais, republicanos ou modernos, além de
outros bens culturais de reconhecido valor historico e identitirio para a sociedade mineira. A conservacdo desse
patrimdnio exige procedimentos de higienizagdo tecnicamente adequados, uma vez que a presenca de poeira, residuos
organicos ou agentes contaminantes pode acarretar danos irreversiveis aos bens custodiados pelo Estado.

2.5. Considerando que as rotinas de limpeza sdo continuas, a reposicdo dos materiais necessarios torna-se
demanda permanente nos almoxarifados dos espagos. Entretanto, na administragdo publica, a reposi¢do desses insumos
estd condicionada a realizagdo de procedimentos licitatorios, os quais podem apresentar resultados distintos, inclusive
com risco de desabastecimento temporario. Nesse contexto, a aquisi¢ao célere dos insumos necessarios para continuidade
das atividades de higieniza¢do ¢ medida crucial por permitir, dentro das limitagdes que um processo licitatorio possui,
uma recomposi¢do dos estoques dentro das condi¢des técnicas, or¢gamentarias e legais impostas a administragdo publica.

2.6. Assim, a aquisicdo de materiais de limpeza e higiene visa assegurar condi¢des adequadas de uso e
visitacdo dos equipamentos culturais, garantir a seguranga sanitaria de servidores e usudrios, preservar 0s acervos sob
responsabilidade da SECULT/MG e evitar prejuizos as atividades culturais e administrativas desenvolvidas. Ademais,
contribui para a continuidade dos servigos publicos de natureza cultural, prevenindo a interrupcdo de atividades por
auséncia de condi¢des minimas de higienizagao.

2.7. Diante do exposto, e considerando a relevancia da politica cultural para a sociedade e a necessidade
permanente de suprimento desses materiais, conclui-se que a presente aquisi¢io ¢ estratégia fundamental ¢ com um
respaldo técnico e legal para que a SECULT/MG reponha os insumos necessarios as rotinas de higieniza¢do e garantir a
adequada execugdo dos servigos prestados nos espagos sob sua administragao.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Da Participacao de Consorcio:

3.1.1. Sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio.

3.2. Da Participacao de Cooperativa:

3.2.1. Sera permitida a participacdo de sociedades cooperativas, nos termos do art. 16 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021.

3.3. Da Subcontratacio:

3.3.1. Nao sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.

3.4. Da Sustentabilidade:

34.1. Priorizagdo de produtos biodegradaveis, de baixa toxicidade e com embalagens reciclaveis ou retornaveis.
3.5. Da Indicacao de Marcas ou Modelos:

3.5.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacdo.

3.6. Da Vedacao de Utiliza¢ao de Marca ou Modelo:

3.6.1. Nao havera vedagdo de marca/modelo na presente contratacio.

3.7. Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:

3.7.1. Nao sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratagao.

3.8. Da Garantia da Contratacio:

3.8.1. Nao serd exigida garantia da contratag@o para este objeto.

3.9. Da Garantia do Produto, da Manutencao e da Assisténcia Técnica:

3.9.1. Sera aplicada ao produto/bem somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).

3.10. Da Vistoria

3.10.1. N3ao ha necessidade de realizacdo de vistoria prévia ao local de entrega do objeto.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Do Prazo de Entrega:

4.1.1. O prazo de entrega do objeto ¢ de até 5 (cinco) dias uteis contados do dia util seguinte ao recebimento da

Autorizagdo de Fornecimento ou documento equivalente.

4.1.1.1. O objeto sera entregue em remessa unica.



4.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o Contratado podera solicitar
prorrogacdo do prazo para entrega, ficando a cargo da area demandante, motivadamente, acolher ou rejeitar a solicitagao,
desde que nao haja prejuizo no abastecimento, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e for¢a maior, conforme disposto no
inciso V, do art. 137, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

4.2. Do Local e Horario de Entrega:

4.2.1. Os materiais deverao ser entregues nos seguintes enderecos:

42.1.1. Arquivo Publico Mineiro: Av. Jodo Pinheiro, 372 - Belo Horizonte, no horario de 8h as 15h;

42.1.2. Biblioteca Publica Estadual de Minas Gerais - Rua da Bahia, 2025 - Belo Horizonte, no horario de 8h as
15h;

4.2.1.3. Diretoria de Museus - Sede Administrativa: Av. Jodao Pinheiro, 342 - Belo Horizonte, no horario de 8h as
15h

4.2.2. A entrega sera, obrigatoriamente, agendada, com, no minimo 48h de antecedéncia, pelos seguintes
enderecos de e-mail tendo os servidores indicados como fiscais de recebimento, a saber:

4.2.2.1. Arquivo Publico Mineiro: Luiz Anténio da Cruz, luiz.cruz@secult.mg.gov.br;

422.2. Biblioteca Publica Estadual de Minas Gerais: danielle.domigos@secult.mg.gov.br, com copia para Cibele
Oliveira, cibeli.oliveira@secult.mg.gov.br

4.2.2.3. Diretoria de Museus - Sede Administrativa: Douglas Tiso Vinhas Brito, douglas.brito@secult.mg.gov.br
4.2.3. Além dos e-mails indicados, o fornecedor vencedor do lote deverd comunicar, em copia, o enderego:

licitacao.sbmec@secult.mg.gov.br

4.2.4. Caso ndo seja possivel, por forca maior, fator superveniente, a entrega na data agendada, o fornecedor
vencedor devera comunicar, obrigatoriamente, com 24h de antecedéncia o responsavel pelo recebimento, no e-mail
indicado e informar nova data, para fins de negociagdo e aceitacao.

4.2.5. O descarregamento do produto ficard a cargo do Contratado, devendo ser providenciada a mao-de-obra
necessaria.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. Do Recebimento:

5.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota

fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de
Referéncia e na proposta.

5.1.1.1. Salvo disposi¢do em contrario no contrato, em ato normativo ou neste Termo de Referéncia, os ensaios, os
testes ¢ as demais provas para aferi¢do da boa execucdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais
correrdo por conta do contratado.

5.1.2. Os bens serdo recebidos definitivamente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material, bem
como o atendimento as exigéncias contratuais e consequente aceitacdo, que devera acontecer, mediante termo detalhado,
em até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do recebimento provisorio.

5.1.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.4. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio, quando em
desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta comercial,
devendo ser substituidos no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, notificando o Contratado para emissao de nota fiscal
no que diz respeito a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal, ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.7. O recebimento/aprovacdo do(s) produto(s) pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade civil do
Contratado por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagcdes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei Federal n.° 8.078, de
1990.

5.2. Da Liquidacao:



5.2.1. A Liquidacao sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da data do recebimento definitivo
do produto e respectivo aceite do Contratante.

5.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal, ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;

5.2.2.2. A data da emissao;

5.2.2.3. Os dados do contrato ¢ do 6rgao Contratante;

52.24. O periodo respectivo de execugdo do objeto;

5.2.2.5. O valor a pagar; e

5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
5.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que

impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem dnus ao Contratante.

5.2.4. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranga equivalente, deverd ser acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento:

5.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI/MG, por

meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o
Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidag@o a que se referir,
com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.3.1.1. A Administra¢do deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracdo, os valores devidos ao
Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, de acordo com a variagdo do Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo - IPCA

5.3.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
5.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

5.34. O Contratado deve garantir a manuteng@o dos requisitos de habilitagdo previstos neste documento durante

toda a contratacio.

5.3.4.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado ndo impedem o pagamento
se 0 objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejara, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao
sancionamento do Contratado e rescisdo contratual.

5.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
6.1. Regras Gerais:
6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as

disposicdes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 ¢ 16 do Decreto n® 48.587, de 17 de margo de 2023.

6.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.3. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.1.4. Apos a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do



contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e art.
14 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as
disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e
eventualmente aplicar sangoes.

6.2. Da Fiscalizaciao do Contrato:

6.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art.
117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e nos termos do inciso II do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.3. O fiscal do contrato emitirda notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢do, nos termos do inciso III do art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023.

6.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situa¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°,
art. 117 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.2.5. O fiscal do contrato comunicard imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de
2023.

6.2.6. O fiscal do contrato fiscalizarda a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e
das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao
gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual, nos termos do inciso VII, do art. 16 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

6.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de
2023, a saber:

6.2.8.1. Pela Diretoria do Livro, Leitura, Literatura e Bibliotecas:

6.2.8.1.1. Danielle Aparecida Domingos do Espirito Santo, MaSP: 1.368.634-0
6.2.8.2. Pela Diretoria de Museus:

6.2.8.2.1. Douglas Tiso Vinhas Brito, MaSP: 1.159.016-3

6.2.8.3. Pelo Arquivo Publico Mineiro:

6.2.8.3.1. Luiz Antonio da Cruz, MaSP: 359.235-9

6.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por
quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfei¢des de
natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

6.3. Da Gestao do Contrato:

6.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢des, nos termos do
inciso I, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

6.3.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informara a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso 11, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais, nos termos do inciso 111, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

6.3.4. O gestor do contrato coordenard a autuacdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,
cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n°
48.587, de 2023.

6.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instrugdo processual e ao envio da



documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizagdo da celebragdo de aditivos, prorrogacdes, reajustes ou
rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

6.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de
2023.

6.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, nos termos do
inciso VII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

6.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art.
15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo por valor,
com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, que
culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO por lote.

7.1.1. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado,
observado o intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances.

7.1.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$: 0,10 (Dez centavos)

7.1.2.1. A diferenga acima ¢ para todos os lotes e visa atender, em especial, aqueles em os itens possuem valor
referencial no qual a diferenca de centavos ¢ crucial para a validagdo da proposta de MENOR PRECO.

7.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:

7.2.1. A proposta terd validade de 30 (trinta) dias corridos contados da data de sua apresentacao.

7.2.1.1. O fornecedor devera apresentar ficha técnica e/ou portfélio e/ou folder e/ou prospecto que identifique o

produto ofertado e todas as suas caracteristicas tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informagdes pertinentes as demandadas neste Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

7.2.2. A proposta comercial apresentada serd inserida no sistema eletrénico, em campo proprio, e conter, no
minimo, as seguintes informacdes:

a) Descricao completa/detalhada do objeto e seus itens individualizados;

b) Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as despesas tais como: impostos, fretes,
seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem sobre a prestacdo do servigo;

¢) Validade da proposta de 30 dias (trinta dias) contados da data de abertura da sessdo publica estabelecida no
preambulo do instrumento convocatorio;

d) Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas
decimais apo6s a virgula;

7.2.3. Apresentar a documentagdo comprobatoria referente a data de fabricacdo e validade dos produtos,
conforme indicado item 1..5.10 ou, em caso de impossibilidade do exigido, a documentagio solicitada no item 1.5.10.

7.3. Da Amostra:

7.3.1. Nao serd exigida a apresentacdo de amostras nesta contratagao.
7.4. Da Prova de Conceito (PoC):
74.1. Nao sera exigida a apresentagdo de prova de conceito nesta contratacdo.
8. HABILITACAO
8.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.1.1. Habilitacao Juridica:
8.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.1.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -



CCME], cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.1.4. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

8.1.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.1.1.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Programa Nacional de Fortalecimento a Agricultura
Familiar - PRONAF — DAP, nos termos do art. 16 do Decreto n® 46.712, de 29 de janeiro de 2015.
8.1.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como

produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a
19 e 165).

8.1.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio
respectiva.
8.1.1.12. Termo de Compromisso de Constitui¢do de Consoércio, publico ou particular, ou outro documento

indicativo dos propositos de associa¢do entre os proponentes, em se tratando de consoércio instituido para o fim
especifico de participar do certame.

8.1.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:
8.1.2.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
8.1.2.2. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
ou outra equivalente, na forma da lei.

I- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da
Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribui¢des previdenciarias e de terceiros.

II - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais referentes ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS.

8.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n® 12.440, de 7 de
julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

8.1.2.6. Comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentacdo das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

8.1.3. Qualificacio Econdomico-Financeira:
8.1.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida

nos ultimos 06 (seis) meses.
8.1.4. Qualificacio Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:

8.1.4.1. Nao sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-operacional e
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técnico-profissional.
8.1.5. Declaracao:

8.1.5.1. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n® 8.213, de 1991 e em outras
normas especificas, conforme previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

8.1.5.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaragdo, deverd apresentar
justificativa e documentos comprobatorios dos fatos alegados, para fins de analise da Administragao.

8.1.6. Habilitacao de Consorcios:
8.1.6.1. No caso da participagdo de empresas reunidas em consoércio, devera acompanhar os documentos de

habilitacdo, a comprovagdo de compromisso publico ou particular do consércio, subscrito pelas empresas
consorciadas, com apresentagdo da proporcao de participacdo de cada uma das consorciadas e indicagdo da empresa
lider, que devera representar as consorciadas perante o Estado de Minas Gerais, observadas as normas do art. 15 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.1.6.2. Deverao ser apresentados os documentos previstos no item referente a Habilitagdo, por parte de cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificagdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciado, e,
para efeito de qualificacdo econdomico-financeira, o somatdrio dos valores de cada consorciado, na propor¢ao de sua
respectiva participagao.

8.1.6.3. As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consorcio na fase de
licitacdo e durante a execugdo do contrato.

8.1.6.4. Antes da celebracao do contrato, devera ser promovida a constituicdo € o registro do consorcio, nos
termos do compromisso referido no item 8.1.5.1.

8.1.6.5. Apenas os consorcios compostos exclusivamente por beneficiarios indicados no caput do art. 3° do
Decreto 47.437, de 26 de junho de 2018 poderdo usufruir dos beneficios legais da Lei Complementar Federal n°
123, de 14 de dezembro de 2006, desde que a soma do faturamento das empresas consorciadas ndo ultrapasse o
limite previsto no inciso I, artigo 3°, da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

8.1.6.6. Nao ¢ permitido que uma empresa, consorciada simultaneamente em mais de um consorcio ou de
forma isolada, participe do mesmo procedimento de contratacao.

8.1.6.7. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgdo ou entidade
contratante ¢ condicionada a comprovacdo de que a nova empresa do consoércio possui, no minimo, 0s mesmos
quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificagdo econdmico-
financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo do consércio no procedimento que
originou o contrato.

8.1.7. Habilitacdo de Cooperativas:
8.1.7.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:
I- A relag@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que

executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do ¢ a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso [ ¢ 42, §§ 2°a 6° da
Lein. 5.764, de 1971;

II - A declaragdo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

I - A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;

IV - O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

V- A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo
0 contrato;
VI - A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de

1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

VII -  Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: i) ata de
fundagdo; ii) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; iii) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; iv) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; v) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e vi) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacao.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112

9.1. Do Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente Termo
de Referéncia, o contrato ou documento que o substitua e seus anexos.

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido,

para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento
do objeto deste Termo de Referéncia.

9.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagdes constantes na
nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado, impondo-se a recusa se o bem for
defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou outras situagdes que inviabilizem o recebimento, hipotese em que se
promovera anotagdo da ocorréncia em registro proprio.

9.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.1.7. Solicitar o reparo, a corregdo, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregoes.

9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condig¢des estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado durante a
execucdo do contrato ou documento que o substitua.

\

9.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste.

9.1.10.1. A Administragdo tera o prazo de até 15 (quinze) dias corridos a contar da data do protocolo do
requerimento, tratado no item 9.1.10, para decidir e admitir a prorrogacdo motivada por igual periodo, conforme art.
123, Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos.

9.1.12. Aplicar ao Contratado as san¢des legais e regulamentares.

9.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdencidrios por meio dos
documentos pertinentes.

9.1.14. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

9.1.15. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,

ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.2. Do Contratado:

9.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento € seus anexos, nas
quantidades, prazos e condigdes pactuadas, assumindo exclusivamente os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto.

9.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.
9.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,

os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

9.24. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior,
conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal Federal n° 14.133, de 2021, ¢ inciso III, art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023,
e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

9.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados.

9.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administrag@o ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.



9.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos danos
sofridos, devidamente comprovados.

9.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

9.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues ¢ dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacdo em
vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

9.2.11. Manter, durante toda a execu¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratagdo.

9.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais ¢ as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

9.2.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

9.2.14. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.2.15. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo tnico, art. 116
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea “d”, art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante.

9.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das clausulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia.

9.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n° 13.709, de 2018, adotando
medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugdo do objeto contratado.

9.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condigdes de
seguranca, higiene e disciplina.

9.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise ¢ aprovacdo, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢do do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infra¢do administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o Contratado ou fornecedor
que:

10.1.1. Der causa a inexecugdo parcial da contratagio;

10.1.2. Der causa a inexecugao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento

dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Der causa a inexecugao total da contratacao;



10.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

10.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o
procedimento e execugdo do contrato;

10.1.9. Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratacio;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

10.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se

justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no § 2°, art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.2 a
10.1.7, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

10.2.3. Declaraciao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave,
conforme disposto no § 5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

10.2.4. Multa:
10.2.4.1. Moratéria de 0.5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
10.3. As sang0es previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa, conforme disposto no § 7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
10.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente

devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente, conforme § 8°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no § 9°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

10.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

10.9. Em observancia ao disposto no § 1°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, na aplicag@o das san¢des
serdo considerados:

10.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstincias agravantes ou atenuantes;

10.9.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

10.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgaos de controle.

10.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licitagdes.



10.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

10.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua
com 0 mesmo 0rgdo ora contratante.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apos o julgamento das
propostas.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo orgamentaria do orgamento

em vigor, aprovado pela Lei Orgamentaria Anual n.° 25698/2025, regulamentada pelo Decreto Estadual n.® 49177/2026,
relativos ao exercicio financeiro de 2025, a saber:

12.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 1271.13.392.103.4322.0001.3.3.90.30.17.0.10.1

12.2. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

EDSON LUIS RIBEIRO BATISTA FILHO

Nucleo de Licitacao
Superintendéncia de Bibliotecas, Museus ¢ Economia da Criatividade
Subsecretaria de Cultura
Secretaria de Estado de Cultura e Turismo

14. APROVACAO - DIRETORIA(S) SOLICITANTE(S)
JULIA DRUMOND CAMPOS E SILVA
Diretora

Diretoria do Livro, Leitura, Literatura e Bibliotecas
Superintendéncia de Bibliotecas, Museus ¢ Economia da Criatividade
Subsecretaria de Cultura
Secretaria de Estado de Cultura e Turismo

POLLYANNA LACERDA MACHADO
Diretora

Diretoria de Museus
Superintendéncia de Bibliotecas, Museus e Economia da Criatividade
Subsecretaria de Cultura
Secretaria de Estado de Cultura e Turismo

DENIS SOARES DA SILVA
Diretor

Arquivo Publico Mineiro
Secretaria de Estado de Cultura e Turismo



15.

16.

—_— -
. "I
3_@'. E
assinatura

‘ eletrénica

—
. “'I
SEl

assinatura \il’
‘ eletrénica

———y
- “'I
Sel
assina:umE

—
. “'I
SEel

assinatura El’
‘ eletrénica

——y
- “'I
Sel

assinatura E
‘ eletrénica

seil A

assinatura
‘ eletrénica

rivey

APROVACAO - SUPERINTENDENTE
BRUNO TRIPOLONI BALISTA
Superintendente

Superintendéncia de Bibliotecas, Museus ¢ Economia da Criatividade
Subsecretaria de Cultura
Secretaria de Estado de Cultura e Turismo

APROVACAO - ORDENADOR DE DESPESAS
MARISTELA RANGEL PAES
Subsecretaria
Subsecretaria de Cultura

Secretaria de Estado de Cultura e Turismo

Documento assinado eletronicamente por Edson Luis Ribeiro Batista Filho, Servidor, em 31/03/2026, as 14:19,
conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

Documento assinado eletronicamente por Bruno Tripoloni Balista, Superintendente, em 31/03/2026, as 14:47,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

Documento assinado eletronicamente por Julia Drumond Campos e Silva, Diretora, em 31/03/2026, as 16:28,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

Documento assinado eletronicamente por Pollyanna Lacerda Machado, Diretora, em 31/03/2026, as 16:30, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

Documento assinado eletronicamente por Denis Soares da Silva, Diretor, em 31/03/2026, as 16:31, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

Documento assinado eletronicamente por Maristela Rangel Paes, Subsecretaria de Cultura, em 31/03/2026, as 17:14,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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