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Outras informacoes

. Nuamero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 372026 0088/2026

dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

1.1. O objeto desta contratagdo é a selegdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos continuados de limpeza, asseio e
conservacdo predial, visando a obtencdo de condi¢cbes adequadas de salubridade, higiene e conservacao das instalagoes.

1.2. Os servigos incluirdo o fornecimento integral de mdo de obra, materiais de consumo, saneantes domissanitarios e equipamentos
profissionais necessarios para a execucao das atividades na sede do Conselho Regional de Psicologia da 23* Regiao (CRP23),
conforme as especifica¢gfes e periodicidade estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.3. DETALHAMENTO DO SERVICO

A execucdo do objeto esta detalhada no quadro abaixo:

|Especificagéo||Detalhamento | Periodicidade |

Servicos de||Limpeza, asseio e conservacdo das areas criticas (banheiros, copa), areas comuns (salas administrativas, recepgao,
Limpeza auditdrio) e areas de circulagéo.

|Mﬁo de Obra ||Disponibi|iza<;éo de pessoal capacitado para atender a demanda da sede (307,54 m2). |

Execucdo dos servigos com frequéncia de 03 (trés) vezes por semana, em dias alternados, conforme cronograma

Periodicidade o
aprovado pela fiscalizacao.

Fornecimento total de materiais/finsumos de qualidade (produtos saneantes, descartaveis, sacos de lixo) e

Fornecimento . - L. - .
equipamentos, utensilios e ferramentas compativeis com a execug¢do dos servigos contratados.

1.4. DISPOSICOES GERAIS E VIGENCIA

1.4.1. Prazo de Vigéncia: O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado
sucessivamente, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de servigco de natureza continua, indispenséavel a
manutencéo das condi¢Bes de higiene, salubridade e conservagéo das instalagfes do CRP-23.

1.4.2. Classificacao do Servigco: Em observancia ao disposto no artigo 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, declara-se que 0s
servigos objeto desta contratagdo ndo se enquadram como servigos de luxo, tratando-se de atividades essenciais a manutengdo da
salubridade e higiene do ambiente de trabalho.
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1.4.3. Vedacdo a Subcontratacdo: E vedada a contratada a subcontratacdo, cesséo ou transferéncia, total ou parcial, do objeto
contratual, salvo mediante autorizacéo prévia e expressa do CRP23, sob pena de rescisdo contratual.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a continuidade dos servigos essenciais de limpeza, asseio e
conservacgao predial, indispensaveis ao funcionamento das atividades administrativas e finalisticas da autarquia, conforme detalhado nos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A escolha pelo procedimento de dispensa de licitagdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, em razdo da
estimativa de valor da contratagdo, sendo esta a opgdo mais eficiente, econémica e célere para atender a demanda atual do Conselho,
garantindo a ampla competitividade e a escolha da proposta mais vantajosa para a Administracéao.

2.3. A necessidade da contratagdo decorre da recente expansao institucional do Conselho Regional de Psicologia da 23* Regiao
(CRP23), com a mudanca definitiva para sua primeira sede propria. O aumento da area fisica (307,54 m?), bem como o incremento no
fluxo de servidores, conselheiros, psicélogos inscritos e publico externo, demandam uma rotina profissional de higienizagdo que assegure
a salubridade, a biosseguranca e a organizacdo do ambiente de trabalho, fatores determinantes para a produtividade e bem-estar dos
usuarios e colaboradores.

2.4. A prestacao dos servicos de limpeza, com o fornecimento integral de méo de obra qualificada, materiais de consumo, saneantes
domissanitarios e equipamentos profissionais, constitui requisito essencial para a manuten¢do das condi¢Ges de higiene na sede do
CRP23, sendo estas condi¢des inalienaveis para a regular execucéo das atividades da autarquia.

3. Descricao da solucao

3.1. A descrigdo da solugao técnica, bem como o detalhamento de seu ciclo de vida, encontra-se pormenorizada nos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, que orientam as diretrizes desta contratagéao.

3.2. A solucdo consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos continuados de limpeza, asseio e
conservagdo predial, abrangendo o fornecimento de méo de obra qualificada, materiais de consumo, saneantes domissanitarios e
equipamentos necessarios. Os servigos deverdo ser prestados de forma sistematica e regular nas dependéncias da nova sede prépria do
Conselho Regional de Psicologia da 23 Regido (CRP23), visando garantir a salubridade, a organiza¢do e a conservagdo do
patrimoénio publico.

3.3. A escolha pela contratagado direta, mediante dispensa de licitagdo em razao do valor estimado (Art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133
12021), justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade da infraestrutura de suporte a atividade administrativa do Conselho em
sua nova sede. A medida atende ao principio da eficiéncia e economicidade, uma vez que a estruturagdo do ambiente de trabalho exige
rotinas profissionais de higienizagdo que assegurem um ambiente salubre e seguro para servidores, conselheiros e publico atendido,
integrando-se ao ciclo de manutencéo predial necessaria para a preservagao das instalacdes e o bem-estar dos usuarios.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

Em atendimento as diretrizes de sustentabilidade e ao disposto na Lei n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sdélidos), a
contratada devera:

4.1. Priorizar o fornecimento de produtos de limpeza biodegradaveis, com certificagdo ambiental quando aplicavel, evitando substancias
toxicas que possam causar danos a salde dos usudérios ou ao meio ambiente.

4.2. Observar as normas vigentes quanto ao descarte correto de residuos gerados na limpeza e assegurar que 0s equipamentos (como
enceradeiras e aspiradores) possuam eficiéncia energética e niveis de ruido compativeis com o ambiente administrativo.

Subcontratacao
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4.1.1. A subcontratagdo do objeto contratual é vedada, devendo a empresa contratada executar o servigo diretamente com seus
funcionarios e recursos proprios.

Vistoria (Visita Técnica)

4.2.2. A realizagdo de vistoria técnica é facultativa, porém recomendada, a fim de que a proponente tenha pleno conhecimento das
instalacOes, layout e particularidades da sede do CRP23. 4.4.1. A visita podera ser agendada mediante contato prévio com o setor
administrativo, visando a inspecao da nova sede, localizada no endereco: Quadra 606 Sul Avenida LO 13, 10 - Edificio World - Plano
Diretor Sul, Palmas - TO, 77022-054 enderego web: https://Imaps.app.goo.glldmrJAXK6d3MGYKAQ9. 4.4.2. A eventual auséncia de
vistoria ndo podera ser alegada pela contratada como justificativa para o descumprimento das obriga¢gfes contratuais ou para solicitacdo
de reequilibrio econdmico-financeiro baseado em desconhecimento da area.

Garantia da Contratacao

4.3. Nos termos do artigo 96, caput, da Lei n°® 14.133/2021, a exigéncia de garantia € uma faculdade da Administragdo. No presente caso,
opta-se pela dispensa da prestacdo de garantia contratual, fundamentada na aplicacdo dos principios da proporcionalidade,
razoabilidade e eficiéncia, considerando os seguintes fatores:

® a) Baixo Risco Operacional: A natureza dos servigos de limpeza e conservacado predial apresenta baixo risco de inadimplemento
contratual, sendo perfeitamente gerenciavel por meio das fiscalizagdes ordinarias e das retencdes de pagamento em caso de
falha na execucéo;

® b) Natureza e Valor da Contratacdo: O valor estimado da contratagdo, enquadrado no rito de Dispensa por Valor (Art. 75, 1I, da
Lei n°® 14.133/2021), demonstra que a exigéncia de caucdo ou seguro-garantia poderia elevar os custos da proposta (custo de

oportunidade para as empresas), 0 que contraria o objetivo de economicidade da presente dispensa;

® ¢) Eficiéncia Administrativa: A desnecessidade de gestdo de garantia contratual reduz o esforco administrativo de controle e
liberacé@o de caucdes ao final do contrato, otimizando os procedimentos internos do CRP23.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de Execucao

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo: até 02 dias, a partir da assinatura do Contrato ou da Ordem de Servico.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados nas dependéncias da sede propria do CRP-23, localizada na Quadra 606 Sul Avenida LO 13, 10 Edificio
World - Plano Diretor Sul, Palmas - TO, 77022-054.

5.3. Os servicos incluirdo o fornecimento de méo de obra (equipe técnica capacitada para atender a area de 307,54 m2), bem como todos
0s materiais de consumo, saneantes e equipamentos profissionais necessarios a execucgao.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual seguira o cronograma de limpeza e conservagao aprovado pela fiscalizagdo do CRP23, em conformidade com
o Termo de Referéncia e as normas técnicas vigentes (ABNT).

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. Para elaboracéo da proposta comercial, a licitante devera considerar que os servigos serdo executados nas dependéncias da sede
do Conselho Regional de Psicologia da 232 Regido — CRP-23, localizada em Palmas/TO, com area total aproximada de 307,54 mz.

5.5.1. A area objeto da contratagcdo € composta por ambientes administrativos, recepcdo, salas de atendimento, auditério, copa,
circulagéo interna e sanitarios, conforme distribui¢do estimada abaixo:

Descrigido da Area Area Aproximada (m?)
Areas administrativas, recepcao, salas de reunido e auditorio 250,00

Sanitarios, copa e areas de apoio 57,54

Total estimado 307,54

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 3de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



5.5.2. A proposta devera contemplar toda a méo de obra, materiais de consumo, saneantes domissanitarios, equipamentos, utensilios,
ferramentas, equipamentos de protecdo individual — EPIs, encargos trabalhistas, previdenciarios, tributérios, despesas administrativas e
demais custos necessarios a perfeita execugéo dos servicos.

5.5.2.1. A proposta devera contemplar o fornecimento de todos os materiais de limpeza e higiene necessarios a execugéo dos servigos,
em quantidade suficiente para atender a demanda da sede do CRP-23 durante toda a vigéncia contratual, incluindo, no minimo:

a) detergente neutro;

b) desinfetante;

¢) 4gua sanitaria;

d) limpador multiuso;

e) alcool etilico 70%;

f) limpa vidros;

g) desengordurante;

h) sabéo ou detergente para lavagem de utensilios da copa;

i) lustra moéveis, quando necessario;

j) removedor de manchas, quando aplicavel,

k) sacos pléasticos para acondicionamento de residuos, em tamanhos compativeis com as lixeiras existentes;
l) papel toalha;

m) papel higiénico;

n) sabonete liquido para higienizagdo das maos;

0) esponjas, fibras abrasivas e panos de limpeza;

p) flanelas, rodos, vassouras, pas coletoras e baldes;

g) mop umido e mop pd, quando necessario;

r) borrifadores e recipientes para diluicdo e aplicacdo de produtos;

s) equipamentos de protecdo individual — EPIs, incluindo luvas, méscaras, 6culos de prote¢do e demais itens exigidos pela legislacao de
seguranca do trabalho.

5.5.2.2. Todos os produtos utilizados deverdo possuir registro ou notificagdo junto a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA,
quando exigido pela legislacéo aplicavel, e deverdo ser empregados de acordo com as recomendacdes dos respectivos fabricantes.

5.5.2.3. A reposicdo dos materiais de higiene e limpeza consumidos durante a execucgdo contratual serd de inteira responsabilidade da
Contratada, sem qualquer dnus adicional para o CRP-23.

5.5.3. Os servicos serdo executados com frequéncia minima de 03 (trés) vezes por semana, em dias alternados, observando cronograma
a ser definido pela fiscalizagao do contrato.

5.5.4. Deverao estar contempladas na proposta as atividades rotineiras de limpeza, asseio e conservagao, incluindo, no minimo:
a) limpeza, varricao, higienizacdo e conservacéo de pisos, revestimentos e demais superficies lavaveis;

b) limpeza e higienizacdo de mobiliarios, mesas, cadeiras, armarios, bancadas, equipamentos, utensilios e demais superficies de uso
comum;

¢) remocéao de poeira, manchas, marcas de contato, residuos aderidos e outras sujidades em superficies internas;
d) limpeza, higienizagdo e desinfec¢do de sanitarios, incluindo vasos sanitarios, pias, espelhos, bancadas, torneiras e acessorios;

e) limpeza e higienizacdo da copa, areas de convivéncia e espacos de uso coletivo;
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f) limpeza de portas, janelas, divisdrias, esquadrias, corrimdos, batentes, rodapés, interruptores, tomadas, macanetas e demais
superficies de contato frequente;

g) limpeza de vidros internos e externos acessiveis, sem necessidade de equipamentos especiais para trabalho em altura;

h) remocéo de teias de aranha, poeira e sujeiras acumuladas em tetos, forros, luminarias, grades, cantos de paredes e demais locais de
dificil acesso;

i) limpeza de persianas, quando existentes e acessiveis;

j) limpeza e conservacéo das areas de circulagdo, recepgao, hall de entrada, escadas e corredores;

k) coleta, acondicionamento, transporte interno e descarte adequado dos residuos produzidos nas dependéncias da Contratante;
) higienizac&o de lixeiras e recipientes destinados ao acondicionamento de residuos;

m) execucgdo de outras atividades correlatas necessarias @ manutencdo das condig8es de limpeza, higiene, salubridade e conservacao
das instala¢ges do CRP-23.

5.5.5. O cronograma de execucdo devera prever a limpeza periédica dos vidros internos e externos acessiveis sem a utilizacdo de
equipamentos especiais de trabalho em altura, observada a periodicidade definida pela fiscalizagdo contratual.

5.5.6. As metragens informadas possuem carater referencial e foram obtidas por medi¢cdo direta dos ambientes, destinando-se
exclusivamente ao adequado dimensionamento da proposta.

Especificacao da garantia do servico

5.6. A garantia da prestacdo dos servicos sera aferida através da fiscalizagcao continua e da verificacdo da qualidade (conforme Art.
117 da Lei n°® 14.133/2021). Nao se aplica ao objeto desta contratacdo o conceito de "garantia de produto” do Codigo de Defesa do
Consumidor, visto tratar-se de obrigacdo de fazer (prestacdo de servigo continuado), sendo a garantia do resultado assegurada pela
retencdo de pagamentos em caso de descumprimento ou falha na execugédo contratual.

6. Modelo de gestao do contrato

Das Disposicdes Gerais

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em estrita observancia as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133
/2021, bem como ao fluxo processual estabelecido pela Resolucdo CRP 23 n° 23/2024.

6.2. As comunicagBes entre o CRP23 e a Contratada serdo realizadas preferencialmente por meio eletrénico oficial, garantindo a
rastreabilidade, a celeridade e a formalidade dos atos, devendo ser registradas em sistema préprio de gestéo de contratos do Conselho.

Do Preposto

6.3. A Contratada devera indicar, formalmente, um preposto aceito pela Administracéo, que sera o Unico interlocutor autorizado para tratar
de assuntos técnicos, operacionais e de gestdo. O preposto devera possuir autonomia para tomar decisfes imediatas sobre a execugao
do objeto e para responder prontamente as demandas da fiscalizacéo.

Da Fiscalizacdo do Contrato

6.4. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por agente(s) designado(s) pela autoridade competente do CRP23, nos
termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, cabendo ao fiscal a zelosa verificagdo do cumprimento das obriga¢des contratuais.

A fiscalizacdo sera exercida de forma continua e dividida em:

a) Fiscalizacao Técnica: Focada na afericdo da qualidade dos servi¢os, assiduidade, pontualidade, adequacgdo dos métodos de limpeza,
correta utilizagdo de materiais e uso obrigatério de EPIs pelos funcionarios.

b) Fiscalizacao Administrativa: Focada na verificagdo da manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo, regularidade fiscal, trabalhista,
previdenciaria e cumprimento de obrigagBes acessorias.

Das Atribuicdes da Fiscalizacao

6.5. O Fiscal deverd manter o "Diario de Ocorréncias" (fisico ou eletrénico), registrando qualquer falha, imperfeicdo ou irregularidade,
notificando a Contratada imediatamente para a devida correcao.
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6.6. E facultada a fiscalizacdo a aplicacdo de instrumentos de controle, como checklists mensais e pesquisas de satisfacdo com os
usuarios das dependéncias do CRP23, que servirdo de base para a avaliagdo de desempenho.

6.7. A fiscalizagdo ndo se confunde com a gestdo da mao de obra; contudo, deve reportar ao Gestor do Contrato qualquer indicio de
subordinagdo direta ou desvio de funcdo, para que as medidas corretivas sejam tomadas.

6.8. A presenca da fiscalizagdo nédo elide a responsabilidade da Contratada por vicios, imperfeicdes técnicas ou danos causados ao
patrimoénio do CRP23.

Da Fiscalizacdo do Cumprimento de Obrigacdes Trabalhistas

6.9. A Contratada obriga-se a apresentar, até o 5° dia util de cada més subsequente, a comprovagdo da manutencdo das condi¢Bes de
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, sob pena de suspensdo de pagamentos, mediante a apresentacdo das seguintes
certiddes atualizadas:

a) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF/FGTS);

c) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;
d) Certid6es Negativas de Débitos Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada.

6.10. O ndo cumprimento dessas obriga¢gfes ensejara a reten¢édo do pagamento da fatura, nos moldes do art. 121, § 39, inciso Il, da Lei n®
14.133/2021.

Do Gestor do Contrato

6.11. Compete ao Gestor do Contrato, em conformidade com o rito definido na Resolugdo CRP 23 n° 23/2024:

a) Coordenar e orientar as atividades dos Fiscais (Técnicos e Administrativos);

b) Analisar e decidir sobre as solicitag8es de prorrogacéo, reequilibrio econémico-financeiro e alteragfes contratuais;

c¢) Emitir parecer conclusivo sobre a execugéo do contrato, que devera ser anexado ao processo para fins de prestagdo de contas;

d) Instruir o processo, ao final da vigéncia contratual, com o Termo de Encerramento (conforme modelo do Anexo XXXV da Resolugéo
CRP 23 n° 23/2024), atestando a regularidade de todo o periodo ou motivando eventuais ressalvas.

7. Critérios de medicao e pagamento
Critérios de medicao e de pagamento

7.1. A avaliacdo da execucédo do objeto sera realizada pela fiscalizagdo do CRP23 por meio de inspecédo direta e periddica, verificando o
cumprimento dos dias e horarios pactuados (03 vezes por semana, em dias alternados) e a qualidade do asseio das instalacdes,
mediante registro em termo de recebimento mensal.

7.2 Caso sejam constatadas falhas, faltas de pessoal ou inadequagdo na execugdo dos servicos, a Contratada sera notificada para
regularizacdo imediata ou em prazo fixado pela fiscalizagdo, sob pena de glosa proporcional no pagamento da fatura e aplicagdo das
sancdes cabiveis.

7.3. A fiscalizagdo podera utilizar listas de verificagdo (checklists), relatérios de assiduidade e questionarios de satisfacdo dos usuérios da
sede como mecanismos complementares para avaliar a regularidade e a qualidade da prestacdo dos servicos.

7.4. O registro de reclamacgdes recorrentes por parte dos servidores ou do publico externo sobre as condi¢des de higiene da sede servira
como indicador de desconformidade contratual, ensejando a abertura de notificagao formal a Contratada.

7.5. Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o encerramento do periodo mensal de execugéo,
pelo fiscal técnico e, quando designado, pelo fiscal administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, "a", da Lei n°® 14.133/2021).
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7.6. O prazo da disposicédo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda da contratada, com a comprovagao
da prestacéo dos servigos referentes a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto mediante termo que comprove o cumprimento das exigéncias
técnicas, incluindo a verificacéo in loco das condi¢Bes de higienizacdo das areas listadas no ETP (areas criticas, comuns/administrativas
e de circulacéo) e a conformidade dos materiais e equipamentos disponibilizados pela contratada.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista administrativo, incluindo a verificagdo do
efetivo cumprimento da frequéncia contratada (03 vezes por semana).

7.9. Considerando o porte reduzido da contratacéo e a area aproximada de 307,54 m?, a fiscalizagdo técnica e administrativa podera ser
exercida por um Unico servidor designado, observado o disposto no item 7.10.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico apurard o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto, incluindo eventual desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos, podendo resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, havendo mais de um, com a
entrega do ultimo.

7.10.3. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servicos em gque se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucédo ou dos materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias apontadas no Recebimento Provisério.

7.10.4. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c Art. 140 da Lei n°® 14.133/2021).

7.10.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta vencedora, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

7.11. Quando a fiscaliza¢d@o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a anélise e a conclusédo
acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em relagdo aos aspectos técnicos e administrativos, e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, pelo servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos verificagdo da qualidade e quantidade do servico prestado e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, observando-se os seguintes procedimentos:

7.13. emissao de documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is), no cumprimento de obrigagdes assumidas pela
contratada, com mencao ao desempenho na execugao contratual, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (Art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246/2022);

7.14. andlise dos relatorios e da documentagdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicacdo das clausulas contratuais pertinentes, solicitando-se a contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

7.15. emissao de Termo Detalhado para fins de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagées
apresentadas;

7.16. comunicagdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao, considerando
eventuais glosas decorrentes do IMR (se houver); e

7.17. envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos do CRP23 para formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.18. Em caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade dos servigos, observar-se-a o
disposto no Art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal referente a parcela incontroversa da
execucdo, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pela contratada, de inconsisténcias verificadas na execugéo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade e adequacdo dos servicos
prestados, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 7 de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na
forma desta sec¢éo, prorrogavel por igual periodo, nos termos do Art. 7°, §2°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantida a possibilidade de prorrogacdo, em razédo de a presente
contratagdo enquadrar-se no limite do inciso Il do Art. 75 da Lei n° 14.133/2021 (Dispensa de Licitagdo por Valor), conforme estabelecido
no ETP 9/2026.

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente do CRP23 verificard se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;
7.23.2. a data de emissao;
7.23.3. os dados do contrato e do CRP23 (UASG 927914);

7.23.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato, com indicacédo dos dias efetivamente trabalhados conforme a frequéncia pactuada
(3x/semana);

7.23.5. o valor a pagar, ja considerando eventuais glosas; e
7.23.6. eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizagdo, sem dnus ao
CRP23.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no Art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracao realizara consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgéo das condi¢des de habilitacdo exigidas para a contratacao direta; e

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, situacdo de irregularidade da contratada, seré providenciada sua notificacdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou apresente defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do CRP23.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o CRP23 comunicard aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagcdo da regularidade fiscal a inadimpléncia da contratada, bem como a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o CRP23 adotara as medidas necessérias a resciséo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso a contratada néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, mediante apresentagdo dos originais da nota fiscal/fatura a sede do CRP23, em
conformidade com o disposto neste instrumento.

7.31.1. Em 30 (trinta) dias, contados da data de entrega da nota fiscal/fatura, ou de sua reapresentacdo em caso de incorre¢des, na
forma e local previstos nesta clausula, observado o disposto no item 7.16 quanto a reducao de prazo de liquidagéo.

7.31.2. A discriminagao dos valores dos servigos (mdo de obra e materiais/equipamentos, quando separaveis) devera ser reproduzida na
nota fiscal/fatura apresentada para efeito de pagamento.
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7.32. Havendo atraso nos pagamentos por culpa exclusiva do CRP23, incidird corregdo monetéaria sobre o valor devido na forma da
legislagcdo aplicavel, bem como juros moratérios a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis em relagdo ao
atraso verificado.

Forma de pagamento
7.33. O pagamento sera realizado por meio de Ordem Bancaria, mediante depdsito em conta corrente bancaria em nome da contratada.
7.34. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.35. O CRP23 podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por lei, ainda que nao haja indicagéo de
retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengfes nao realizadas em meses anteriores.

7.36. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custos, quando houver, serdo retidos na fonte, no momento do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo tributaria vigente.

7.37. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retengdo
tributaria quanto aos impostos e contribuigcBes abrangidos por aquele regime. O pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que a contratada faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.38. Os pregos inicialmente contratados poderdo ser reajustados apos o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data do
orcamento estimado da contratacdo, mediante aplicacdo da variagdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma e critérios de selecao do fornecedor e regime de execucao
8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento

A contratacéo sera realizada por meio de Contratacédo Direta, na modalidade Dispensa de Licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso II,
da Lei n® 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratagdo encontra-se dentro do limite legal vigente para servigos comuns.

O critério de julgamento das propostas serd o de menor prego global anual, desde que atendidas integralmente as especificagcdes
técnicas, requisitos de habilitacdo e condigbes de execugdo estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2. Regime de execucao
O objeto sera executado sob o regime de empreitada por pre¢o global, compreendendo a presta¢do continuada dos servicos de limpeza,
asseio e conservacao predial, com fornecimento de toda a mao de obra, materiais de consumo, equipamentos, utensilios, ferramentas,

equipamentos de protecéo individual (EPIs) e demais insumos necessarios a perfeita execugdo dos servigos.

A execucgao ocorrera na sede do Conselho Regional de Psicologia da 232 Regido — CRP-23, observando a frequéncia minima de 03 (trés)
vezes por semana, em dias alternados, conforme planejamento e cronograma definidos pela Administragéo.

8.3. Exigéncias de habilitacdo

Para fins de habilitacéo, o fornecedor devera apresentar a documentacéo abaixo relacionada.

Habilitacdo Juridica

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis;

b) Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual - CCMEI,

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade simples: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado, acompanhado dos documentos de elei¢édo ou designacao dos administradores, quando aplicavel;

d) Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidagéo respectiva.
Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

a) Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
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b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;
¢) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

e) Certiddo de Regularidade Fiscal Estadual;

f) Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal;

g) Declaragcdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, relativa a proibigdo de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, exceto como aprendizes a partir
dos 14 anos.

8.3.1. Qualificacao Técnico-Operacional

a) A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a execucgéo satisfatéria de servicos de limpeza, asseio, conservagdo predial ou servicos compativeis com o objeto
da contratacao.

b) O atestado devera demonstrar que a empresa possui experiéncia na execugdo de servicos de natureza semelhante ao objeto deste
Termo de Referéncia.

¢) Sera admitido o somatério de atestados para fins de comprovacédo da capacidade técnica.

d) A Administracdo podera promover diligéncias para verificar a autenticidade e veracidade das informagfes constantes nos atestados
apresentados.

8.4 Qualificacao Técnico-Profissional

8.4.1. A licitante devera indicar profissional que atuard como preposto responsavel pela coordenagdo, acompanhamento e interlocucao
dos servigos perante o CRP-23 durante toda a execugao contratual.

8.4.2. O profissional indicado devera possuir experiéncia compativel com atividades de supervisdo, coordenagéo, gerenciamento ou
execucgdo de servigos de limpeza, asseio e conservacao predial.

8.4.3. A comprovagdo da qualificacdo podera ser realizada mediante apresentacdo de curriculo profissional, declaragdo da empresa,
carteira de trabalho, contrato de prestacé@o de servicos ou outro documento idéneo que demonstre a experiéncia do profissional indicado.

8.4.4. A comprovacdo do vinculo entre a empresa e o profissional indicado poderd ocorrer mediante apresentacdo de contrato de
trabalho, ficha de registro de empregado, contrato de prestacdo de servigos, contrato social ou documento equivalente.

8.4.5. O profissional indicado devera permanecer vinculado a execugao contratual durante toda a vigéncia do contrato, admitindo-se sua
substituicao mediante comunicacgéo prévia ao CRP-23 e desde que o substituto possua qualificagdo igual ou superior.

8.4.6. A Contratada devera manter preposto disponivel para atendimento das demandas da fiscalizacéo, recebimento de notificacdes,
adocao de providéncias corretivas e acompanhamento da execucao dos servicos.

8.4.7. A auséncia injustificada do preposto ou a falta de atendimento as determinacdes da fiscalizagdo podera ensejar a aplicagdo das
sanc¢fes previstas no contrato e na legislagéo vigente.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 59.109,75

Valor estimado da contratacao

O valor estimado para a presente contratacéo foi obtido mediante pesquisa de mercado, observando-se os pardmetros previstos na Lei n®
14.133/2021 e demais normativos aplicaveis, considerando a presta¢do continuada dos servi¢cos de limpeza, asseio e conservagao

predial, com fornecimento de méo de obra, materiais, equipamentos, utensilios e insumos necessarios a execugao contratual.

A estimativa de precos considerou as caracteristicas fisicas da sede do Conselho Regional de Psicologia da 232 Regido CRP-23, a
frequéncia de execucao dos servigos, 0s custos de méo de obra, encargos sociais, insumos e despesas operacionais inerentes ao objeto.
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Valor Valor
Item||Descricdo Quantidade||Unidade|[mMensal ||Anual

Estimado [|[Estimado

(R$) (R9)

Prestacéo de servigos continuados de limpeza, asseio e conservagéo predial, com
01 |[fornecimento de materiais, equipamentos, utensilios, EPIs e demais insumos||12 Més 4.925,82 1|59.109,75
necessarios a execugao dos servigos na sede do CRP-23.

Valor global estimado

O valor global estimado da contratacdo é de R$ 59.109,75 (cinquenta e nove mil, cento e nove reais e setenta e cinco centavos),
para o periodo de 12 (doze) meses.

9.3.Natureza estimativa do orcamento

O valor acima possui carater estimativo, servindo como referéncia para a analise da vantajosidade das propostas apresentadas, ndo
constituindo obrigacdo de contratacdo pelo valor integral estimado.

10. Adequacao or¢amentaria

Previsdo Orcamentaria

A presente contratacdo possui previsdo no Planejamento Anual e sera custeada com recursos proprios do Conselho Regional de
Psicologia da 232 Regido CRP-23.

Dotacao Orcamentaria

As despesas decorrentes da execuc¢do do objeto correrdo a conta da dotagdo orgamentaria vigente do CRP-23, a ser certificada pela
Assessoria Contabil durante a instrugido processual, mediante emissao da respectiva Disponibilidade Orgcamentaria, observando-se o
fluxo estabelecido na Resolugdo CRP-23 n° 23/2024.

Conta Orcamentaria: 6.2.2.1.1.01.04.04.008 - Servicos de Limpeza, Conservacdo e Jardinagem

Centro de Custo: 1.01.02.001 - Sede - Palmas

Disponibilidade Financeira

A contratagdo somente serd formalizada ap6s a emissédo da Certiddo de Disponibilidade Financeira pelo setor competente, atestando a
existéncia de recursos suficientes para suportar as despesas decorrentes da execucao contratual, nos termos da Resolu¢do CRP-23 n° 23
12024.

10.4Valor da Contratacao

O valor global estimado para a contratacdo é de R$ 59.109,75 (cinquenta e nove mil, cento e nove reais e setenta e cinco centavos),
para o periodo de 12 (doze) meses, observada a disponibilidade orgcamentaria e financeira devidamente certificada nos autos.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

WELBERTH WANDERSON RIBEIRO E RAMOS

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 11 de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Agente de Planejamento da Contratacdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 03/07/2026 as 09:33:41.
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