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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em consultoria e assessoria para planejamento, execugdo e prestagao
de contas relacionadas as Leis Paulo Gustavo (Lei Complementar n2 195/2022) e Plano nacional Aldir Blanc (Lei n2
14.399/2022), no dmbito do Municipio de Guaraciaba, visando atender as demandas da Secretaria Cultura, Esporte,
Lazer e Turismo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER UNID QUANT | VALOR ESTIMADO

ASSESSORIA LEI PAULO GUSTAVO

Prestacdao de servico de consultoria e
assessoria nas agdes relacionadas a
01 aplicagdo da Lei Complementar n? 24503 SERV 01 R$ 5.600,00
195/2022 — Lei Paulo Gustavo e Decreto
n2 11.525/2023, no ambito do Municipio
de Guaraciaba/MG

ASSESSORIA LEI ALDIR BLANC

Prestacdao de servico de consultoria e
02 assessoria para a implementagdo e 24503 SERV 01 R$ 4.500,00
execugao da Lei Aldir Blanc 2024 — Lei
14.399/2022, no dmbito do Municipio de
Guaraciaba/MG

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 10.100,00

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como Servico Comum, conforme art. 62, Xlll, da Lei
14133/2021.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.4. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, sendo possivel sua
prorrogacgdo, nos termos do Art. 107 da Lei 14.133/2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

Pagina1de 14


mailto:cultura@guaraciaba.mg.gov.br

SECRETARIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACIABA DE CULTURA,
Rua Direita, 92 — Centro CEP 35.436-000 Tel.(31) 3893-5193 Fax: 3893-5203 ESPORTES, LAZER
CNPJ 19.382.647/0001-53 www.guaraciaba.mg.gov.br E TURISMO

cultura@gquaraciaba.mg.gov.br
Telefone: (31) 3893 5363

2. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

2.1. O valor estimado para contratagdo é de R$ 10.100,00 (dez mil e cem reais), conforme custos unitarios apostos
na tabela do item 1.1.

2.2. O Municipio de Guaraciaba recebeu do Ministério da Cultura o valor equivalente a RS 113.824,62 (cento e treze
mil oitocentos e vinte e quatro reais e sessenta e dois centavos) referente a Lei Complementar n2 195/2022 Lei Paulo
Gustavo e ainda a quantia de RS 91.829,26 (noventa e um mil, oitocentos e vinte e nove reais e vinte e seis centavos)
referente a Lei Aldir Blanc. A contratacdo pretendida poderd ser efetivada com recursos da propria Lei Paulo Gustavo e
Aldir Blanc, com fundamento nos art. 17 e art. 18 do Decreto n? 11.525/2023, e art. 13 e art. 14 do Decreto 11.740/2023
que regulamentou as referidas leis respectivamente, podendo ser utilizado 5% do valor total percebido pelo Municipio
para esta finalidade.

2.3. Conforme exigéncia legal o valor estimado da contratagdo, foi apurado mediante pesquisa de mercado,
realizada pela secretaria requisitante, juntos aos potencias prestadores de servicos da regido e ainda consulta por
contratagdes semelhantes em outros municipios por meio do portal do PNCP, sendo utilizado o menor valor apurado
entre os orgamentos realizados, conforme consta nos autos do processo.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

O Municipio de Guaraciaba recebeu do Ministério da Cultura o valor equivalente a RS 113.824,62 (cento e treze mil
oitocentos e vinte e quatro reais e sessenta e dois centavos) referente a Lei Complementar n? 195/2022, conhecida
como Lei Paulo Gustavo, e ainda a quantia de RS 91.829,26 (noventa e um mil, oitocentos e vinte e nove reais e vinte e
seis centavos) referente a Lei Aldir Blanc, ambos destinados ao FOMENTO A EXECUCAO DE ACOES CULTURAIS no
municipio de Guaraciaba/MG.

Trata-se de apoio financeiro aos Estados, Distrito Federal e Municipios para garantir a¢gdes direcionadas ao setor
cultural, com énfase no setor de audiovisual. O Plano de Agdo encontra-se aprovado e com execugdo autorizada pelo
Ministério da Cultura e a ndo execugao dos recursos implica em devolugdo dos valores ao Estado.

Os recursos representam a aplicagdo de um valor considerdvel no setor cultural guaraciabense, porém, para sua
execucdo, é necessaria a contratacdo de empresa especializada para consultoria e assessoria da Lei Paulo Gustavo e
Aldir Blanc, com o principal objetivo de operacionalizagdo dos recursos recebidos pelo municipio, uma vez que a
Secretaria de Cultura ndo dispde de mao de obra capacitada para execuc¢do das a¢des propostas nas referidas Leis.

A contratagdo da consultoria podera ser efetivada com recursos da prépria Lei Paulo Gustavo e Aldir Blanc, conforme
fundamentado nos artigos 17 e 18 do Decreto n® 11.525/2023, e art. 13 e art. 14 do Decreto 11.740/2023 que
regulamentou as referidas leis, podendo ser utilizado 5% do valor total percebido pelo Municipio para esta finalidade.
Por se tratar de um trabalho complexo e pouco habitual no municipio, como elaboracdo e publicacdo de editais de
fomento cultural, bem como anilise e classificagdo de projetos culturais, o Municipio opta pela efetiva contratagao de
consultoria para auxilio a sua equipe gestora na operacionalizagdo dos recursos da lei Paulo Gustavo e Lei Aldir Blanc

A contratagdo serd realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, na forma Eletrénica nos termos do art. 75, Il da Lei
14.133/2021, considerando o valor total estimado da aquisicdo na tabela disposta no item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

3.1. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de ContratacGes Anual, tendo em vista que este
instrumento de governanga ainda ndo foi elaborado pela Municipalidade. No entanto a contratagdo pretendida esta
alinhada com o Planejamento 2024 desta Secretaria.

Pagina 2 de 14


mailto:cultura@guaraciaba.mg.gov.br

SECRETARIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACIABA DE CULTURA,
Rua Direita, 92 — Centro CEP 35.436-000 Tel.(31) 3893-5193 Fax: 3893-5203 ESPORTES, LAZER
CNPJ 19.382.647/0001-53 www.guaraciaba.mg.gov.br E TURISMO

cultura@gquaraciaba.mg.gov.br
Telefone: (31) 3893 5363

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. Guaraciaba/MG é um dos municipios contemplados pela transferéncia de recursos decorrentes da Lei
Complementar n.2 195/22 - Lei Paulo Gustavo e da Lei 14.399/2022 - Aldir Blanc. A contrata¢do de Assessoria e
Consultoria é motivada pela necessidade de melhor desenvolver e qualificar as politicas publicas do setor cultural
através da execuc¢do da agles previstas nas referidas Leis no ambito municipal.

Contudo, o proprio Decreto de regulamenta¢do da Lei Paulo Gustavo, Decreto n.2 11.525/2023, juntamente com
Decreto 11.740/2023 prevé a possibilidade de contratacdo de assessoria/consultoria com o objetivo de garantir mais
qualificagdo, eficiéncia, eficacia e efetividade na execugdo dos recursos recebidos e, de igual modo, conforme previsto
no inciso |l do paragrafo Unico do art. 52 da Lei 14.399/2022.

A contratacdo de uma empresa especializada em atividades desta natureza pode oferecer ao municipio suporte técnico
especializado do inicio ao fim do processo, contribuindo de forma significativa para que o recurso disponibilizado ao
Municipio possa alcancgar e beneficiar o setor cultural guaraciabense, diante de toda demanda e responsabilidade que
o trabalho exige, garantindo com eficiéncia a sua finalidade.

A contratagdo serd realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, na forma Eletrénica nos termos do art. 75, Il da Lei
14.133/2021, considerando o valor total estimado da aquisicdo na tabela disposta no item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. O servigo pretendido enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, por possuir padrées de desempenho
e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado, nos termos do art 62, Xlll, da Lei Federal
14133/2021.

5.1.1. Portanto, temos como requisitos basicos para a contratagdo:

a) Empresa devidamente constituida para o ramo pretendido; apresentar regularidade fiscal, trabalhista e
econdmica, conforme disciplinado no art.62, inciso |, Il, lll e IV da Lei 14.133.

5.1.2. Por se tratar de objeto que envolva a necessidade de conhecimento amplo e experiéncia na para sua
execucao, é necessario a apresentacdo de no minimo;

l. Apresentacdo de 01 atestado de capacidade técnica, emitido por instituicdes publicas ou
privada e em nome da licitante, atestando a prestagao de servicos iguais, equivalentes, ou
similares aos do objeto da referida licitacao.

Il Além dos proprios atestados, as licitantes poderdo apresentar a titulo de comprovacdo de
experiéncia e capacidade técnica; cdpia de contratos ou carta contrato celebrados com outros
orgdos ou até mesmo nota de empenho.

. Os atestados, carta contrato, termo contrato e empenho, poderdo se somar entre si, limitado a
um por 6rgdo emissor/tomador dos servicos.

V. Todos os documentos estardo sujeitos e verificacdo de autenticidade, e em caso de comprovagao
de fraude, a empresa sera acionada administrativamente e penalmente.
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Sustentabilidade:

5.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis.

Subcontratacao

5.3. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a subcontratagdo, caso
admitida.

Garantia da contratacao

5.5. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

5.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagao.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A empresa devera iniciar a prestagao do servigo imediatamente, apds recebimento da Ordem de Servigo,
emitido pelo setor de compras do municipio de Guaraciaba/MG.

6.2. A execugdo dos servigos se dara em conformidade com os prazos previstos para implantagdo e prestagao de
contas ao Ministério da Cultura de cada Lei, sendo prazo final até 31/12/2024 para a Lei Paulo Gustavo e 31/12/2025
para a Lei Aldir Blanc.

6.3. A empresa prestadora dos servicos devera atender de forma individual as demandas e necessidades da
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo de Guaraciaba/MG.

6.4. A contratada fornecerad o servico a contratante de forma online e/ou presencial, em dias Uteis e horério
comercial.
6.5. Devido ao curto prazo para execugao das referidas Leis, faz-se necessario visitas presenciais semanalmente na

Sede da Secretaria Municipal de Cultura, Esportes, Lazer e Turismo, para definicdo dos termos e elaboragdo dos editais
de fomento, atendimento e esclarecimento individual de duvidas do publico alvo em dia e hordrio predefinido pela
Secretaria de Cultura.

6.6. Correrdo por conta da contrata todas as despesas relacionadas a prestagdao dos servigos, como transporte
(incluindo descolamento dos profissionais até o municipio de Guaraciaba), alimentagdo e hospedagem de funcionarios,
entre outras que possam existir, fretes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios.

6.7. Cabe a contratada a execugao dos seguintes servicos:
6.7.1 Item 01 — Assessoria e Consultoria Lei Paulo Gustavo

a) Atendimento através dos recursos tecnoldgicos de comunicacdo a distancia, notadamente, telefones e/ou
aplicativos de celulares para esclarecimentos e alinhamento dos trabalhos a serem desenvolvidos;

b) Orientagdo e acompanhamento para a composi¢ado da escuta da sociedade civil por meio de chamamento para
LPG no municipio, bem como instrugdo das suas fungdes e acompanhamento, em formato presencial, dos
trabalhos durante a gestdo da Lei Paulo Gustavo;

c¢) Capacitagdo inicial, de forma presencial, para Comissdao de Avaliagdo e Selegdo de projetos, que estard
diretamente envolvida na execugao dos recursos;
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d) Assessoria na elaboragdo dos Editais;
e) Assessoria para o pagamento dos selecionados nos instrumentos de descentralizagdo dos recursos da Lei;

f)  Assessoria na elaboragdo da prestagdo de contas dos recursos pertinentes a Lei Complementar 195 de 8 de
julho de 2022 (Lei Paulo Gustavo) — dentro do periodo de vigéncia do contrato.

g) Elaborar e entregar ao Municipio toda a documentagdo a seguir para publicagdo e arquivamento:
e Editais elaborados referentes ao Apoio a projetos audiovisuais e ao Apoio as demais areas culturais;
e Relagdo preliminar dos projetos aprovados;
e Relagdo final dos projetos aprovados;
e Termos de Execugao Cultural para assinatura por todos os beneficiarios dos projetos aprovados;
e  Extratos dos Termos de Execugdo Cultural.
h) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo vigente.

i) Refazer, as suas custas, os servicos reprovados pela fiscalizagdo municipal e ainda aqueles que por ventura
forem reprovados na prestagdo de contas, seja pela baixa qualidade dos servigos, quanto por impericia,
imprudéncia e/ou incompeténcia de seus técnicos, arcando também com o custo dos materiais empregados.

6.7.2. Item 02 — Assessoria e Consultoria Lei Aldir Blanc

a) Atendimento através dos recursos tecnoldgicos de comunicacdo a distancia, notadamente, telefones e/ou
aplicativos de celulares para esclarecimentos e alinhamento dos trabalhos a serem desenvolvidos;

b) Capacitacdo inicial, de forma presencial, para Comissdo de Avaliacdo e Selecdo de projetos, que estara
diretamente envolvida na execugdo dos recursos;

c) Uniformizacdo do entendimento da Lei Federal n® 14.399/2022, Decreto n2 11.740/2023 e Portaria MinC n?
80/2023;

d) Elaboracdo de minutas de decretos, portarias, editais, atas, relatdrios, formularios e demais documentos
necessarios;

e) Suporte técnico no processo de selegdo de propostas de editais;
f)  Suporte para duvidas do publico alvo e servidores da prefeitura;
g) Colaboragdo com a criagdo da comissdo julgadora dos editais;

h) Promogdo e participacdo, de forma presencial, em conselhos de cultura, féruns, audiéncias publicas, ou
reunides técnicas com potenciais interessados em participar de chamamento publico para captacdo de
formuldrios e propostas para os editais, adotando medidas de transparéncia e impessoalidade,

i) Orientagdo e acompanhamento do Plano de Agdo e elaboragdo do PAAR (Plano Anual de Aplicagdo dos
Recursos — metas e agGes previstas)

j)  Orientag0es acerca do preenchimento da plataforma eletrénica Transferegov.br;
I)  Acompanhamentos gerais: julgamento, publicagdo de vencedores, recursos, empenhos, etc. (até 31/12/2024);
m) OrientacBes para a Prestacdo de contas do municipio (até 31/12/2025);

n) Prestagdo de Contas: Assessoria na prestagdo de contas de Candeias/MG ao Ministério da Cultura; Entrega dos
relatérios de realizagdo das acOes executadas para implementacdo da referida lei.

Pagina 5 de 14


mailto:cultura@guaraciaba.mg.gov.br

SECRETARIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACIABA DE CULTURA,
Rua Direita, 92 — Centro CEP 35.436-000 Tel.(31) 3893-5193 Fax: 3893-5203 ESPORTES, LAZER
CNPJ 19.382.647/0001-53 www.guaraciaba.mg.gov.br E TURISMO

cultura@guaraciaba.mg.gov.br
Telefone: (31) 3893 5363

o) Os servigos serdo prestados na sede Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo de Guaraciaba
MG, quando presencialmente.

p) Elaborar e entregar ao Municipio toda a documentagao a seguir para publica¢do e arquivamento:

e FEditais elaborados referentes ao Apoio a projetos audiovisuais e ao Apoio das demais dreas
culturais;

e Relagdo preliminar dos projetos aprovados;
e Relacdo final dos projetos aprovados;

e Termos de Execugdo Cultural para assinatura por todos os beneficidrios dos projetos
aprovados;

e  Extratos dos Termos de Execugéo Cultural.

6.8. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, de ambas as Lei, nos termos da legislacdo vigente.

6.9. Refazer, as suas custas, os servigos reprovados pela fiscalizagdo municipal e ainda aqueles que por ventura forem
reprovados na prestacdo de contas, seja pela baixa qualidade dos servigos, quanto por impericia, imprudéncia e/ou
incompeténcia de seus técnicos, arcando também com o custo dos materiais empregados.

Garantia

6.10. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor)

6.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado no
contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes,
mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que conterd
informacOes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢cdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sanc0es aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo
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7.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigao do que for necessdrio para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, |l);

7.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a correcio da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.

22, 111);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar

decisdo ou adocgdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V).

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovac¢do tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n211.246,
de 2022).

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il).
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7.11. O gestor do contrato acompanhard a manutengao das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, llI).

7.12. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

7.13.  Ogestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgGes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. A execucdo do objeto do contrato devera ser avaliada quanto a qualidade, tempo e execucdo do objeto,
devendo ainda estarem compativeis com o Termo de Referéncia e a Proposta da Contratada.

8.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso a Contratada:

8.2.1. Nao produzir os resultados acordados;

8.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas ou
deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

8.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

8.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.5. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.6. Para as contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l

do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

Pagina 8 de 14


mailto:cultura@guaraciaba.mg.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

SECRETARIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACIABA DE CULTURA,
Rua Direita, 92 — Centro CEP 35.436-000 Tel.(31) 3893-5193 Fax: 3893-5203 ESPORTES, LAZER
CNPJ 19.382.647/0001-53 www.guaraciaba.mg.gov.br E TURISMO

cultura@guaraciaba.mg.gov.br
Telefone: (31) 3893 5363

8.7. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no

que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.9. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo
de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao

8.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n® 77/2022.

8.11.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢do, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.12.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;
8.12.2. a data da emissdo;
8.12.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
8.12.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;
8.12.5. o valor a pagar; e
8.12.6. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.
8.13. Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que

impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagcdo, sem 6nus ao contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n214.133, de 2021.

8.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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8.16.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.17.  Na&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.18.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

8.20. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucio Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.21. Nocaso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregao
monetdria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento das despesas deste contrato serd efetuado em até 02 parcelas, mediante crédito bancario na
conta corrente da Contratada, referente aos servigos prestados e atestada pela Secretaria solicitante da seguinte forma:

a) 12 Parcela: 50% do valor contratual, apés a entrega dos editais para publicagdo

b) 22 Parcela: 50% do valor contratual apés a entrega final dos trabalhos.

8.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.24.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

8.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de

2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

8.27. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras

deste presente tdpico.
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8.27.1. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020
dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

8.28. A eficacia da cessdo de crédito n3o abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de
2020, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.29.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢es de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a
certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.30. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucao do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas
as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.
(INSTRU(;AO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

8.31. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, na forma

ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n.2 14.133/2021 que culminard com a selecdo da
proposta de MENOR PRECO DO ITEM.

Exigéncias de habilitagao

9.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitag¢ao juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
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9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de

marco de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11.  Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do
Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

9.12.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

9.13.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢do de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.18.  domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.22.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 52, inciso ll, alinea “c”, da Instrucao
Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.23.  Certid3o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art.

69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica

9.24.  Apresentacao de 01 atestado de capacidade técnica, emitido por institui¢des publicas ou privada e em nome
da licitante, atestando a prestac¢do de servigos iguais, equivalentes, ou similares aos do objeto da referida licitagdo.

9.24.1. Além dos prdprios atestados, as licitantes poderdo apresentar a titulo de comprovagao de experiéncia
e capacidade técnica; cépia de contratos ou carta contrato celebrados com outros érgdos ou até mesmo nota de
empenho.

9.24.2. Os atestados, carta contrato, termo contrato e empenho, poderdo se somar entre si, limitado a um

por érgdo emissor/tomador dos servigos.

9.24.3. Todos os documentos estardo sujeitos e verificacdo de autenticidade, e em caso de comprovacgdo de
fraude, a empresa sera acionada administrativamente e penalmente.

9.24.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.25.  Caso admitida a participagao de cooperativas, serd exigida a seguinte documentag¢do complementar:

9.25.1. A relagcdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 2 62 da Lei n. 5.764,
de 1971;

9.25.2. A declaragdo de regularidade de situagdao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.25.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugdo
contratual;

9.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.25.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

9.25.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacgdo das trés uUltimas assembleias gerais extraordinarias;
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e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniGes
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

9.25.7. A Ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,

de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Municipio.

10.2. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

10.3. A contratacgdo serd atendida pelas seguintes dotagdes:
e Lei Aldir Blanc: 02.05.02 13 392 0009 1057 0000 — 33 90 39
e LeiPaulo Gustavo: 02.05.02 13 392 0009 1053 0000 — 33 90 39

10.4. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11.  RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO

Nome: Marcus Gomes Ferreira da Silva
Cargo/fungdo: Secretario Municipal de Cultura, Esportes, Lazer e Turismo

Nome: Flavia Cabral Senna

Cargo/funcdo: Diretora Departamento Cultura e Turismo

Guaraciaba/MG, 17 de setembro de 2024.

Marcus Gomes Ferreira da Silva
Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo
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