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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 118/2025
CONCORRENCIA ELETRONICA N° 005/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a presta¢ao de servigos técnicos de assessoria e
consultoria em engenharia civil abrangendo elaboracdo de projetos, gerenciamento e apoio na
fiscalizagdo de obras publicas, bem como demais atividades correlatas, em atendimento as demandas
do Municipio de Guaraciaba/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

VALOR

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID. QUANT. UNITARIO
(RS)

VALOR TOTAL
(R$)

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM ENGENHARIA CIVIL, abrangendo

elaboragdo de projetos arquiteténicos, estruturais e
complementares; elaboracdo de memoriais descritivos,

planilhas orcamentarias e cronogramas fisico-
financeiros; gerenciamento de obras publicas; apoio na
fiscalizagdo; emissdo de pareceres e laudos técnicos;

suporte a processos licitatérios e convénios; avaliagdes

técnicas e atividades correlatas nas areas de engenharia

civil, para atendimento das demandas do Municipio de
Guaraciaba. A empresa deverd disponibilizar equipe

técnica composta por no minimo 02 (dois) engenheiros = SERVICO
civis, sendo um responsavel técnico (RT) e um MENSAL
engenheiro assistente (sénior e junior). A prestacdo dos

servigos devera ocorrer de forma presencial, em 04

(quatro) visitas semanais, cada uma realizada durante

todo o expediente da Administracdio Municipal,
compreendido das 07h00 as 16h00, de modo a assegurar

que o Municipio ndo fique desassistido. Todos os
equipamentos de informdtica, tecnologia, softwares e

programas necessarios serdo de responsabilidade da
contratada. Todo o trabalho devera ser desenvolvido
presencialmente dentro do Municipio de Guaraciaba,

em conformidade com as demandas da Administragdo.

Valor total geral por extenso: Duzentos e vinte e seis mil, setecentos e trés reais e setenta e seis
centavos.

12 RS 18.891,98 | R$226.703,76

RS 226.703,76

1.2. Em caso de divergéncia entre as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e aquelas
inseridas no Sistema de Compras Governamentais, prevalecerao as descri¢des, quantidades e unidades
de medida previstas neste Termo de Referéncia, que integra o Edital para todos os fins, servindo como
referéncia oficial para julgamento das propostas e execugdo contratual.

1.3. Os servicos objeto desta contratacdo sdo classificados como servigos comuns de engenharia, por
se tratarem de atividades técnicas rotineiras e recorrentes, amplamente praticadas no mercado e
consolidadas em padrdes usuais de desempenho e qualidade. Nessa condi¢ao, enquadram-se no disposto
no art. 62, inciso XXl, alinea “a”, da Lei Federal n? 14.133/2021, caracterizando-se como agdes
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objetivamente padronizaveis, voltadas a manutencdo, adequacdo e adaptacao de bens e obras publicas

de interesse da Administragao Municipal.

1.4. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogdvel na forma dos artigos 106 e 107 Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada em servigos técnicos de engenharia civil é necessaria para
garantir suporte profissional qualificado as atividades da Administracdo Municipal de Guaraciaba. A
demanda envolve a elaboracdo de projetos arquitetoénicos, estruturais e complementares, elaboracdo de
memoriais descritivos, planilhas orcamentarias e cronogramas fisico-financeiros, emissdao de laudos e
pareceres técnicos, bem como o gerenciamento e o apoio na fiscalizacdo de obras publicas em execucao
no Municipio.

2.2. Em contrata¢des anteriores foram adotados modelos com carga horaria parcial, que se
mostraram insuficientes para atender a totalidade das demandas, ocasionando periodos de
descontinuidade no suporte técnico e atrasos na execugdo das atividades.

2.3. A presente contratagdo prevé a disponibilizagao de no minimo dois engenheiros civis, sendo um
responsavel técnico e um assistente, que deverao realizar visitas presenciais regulares, no minimo quatro
vezes por semana, no hordrio de expediente da Administracdo, das 07h00 as 16h00. Esse formato
assegura maior eficiéncia, continuidade e qualidade na prestagdo dos servigos e garante que o Municipio
nao fique desassistido em suas necessidades de engenharia, tanto em demandas rotineiras quanto em
projetos estratégicos de infraestrutura urbana e rural.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucao proposta consiste na contratacdao de empresa especializada para disponibilizacao de
equipe técnica composta por dois engenheiros civis, sendo um responsavel técnico e um assistente. O
atendimento deverd ocorrer de forma presencial no Municipio de Guaraciaba, com a realiza¢do de, no
minimo, quatro visitas semanais no horario de expediente da Administragdo, das 07h00 as 16h00.

3.2. A atuacgdo da equipe abrangera todo o ciclo de vida das obras e servigos de engenharia, desde a
fase de planejamento até a entrega final, incluindo a elaboragdo de projetos arquitetdnicos, estruturais e
complementares; preparacdao de memoriais descritivos, planilhas orcamentarias e cronogramas fisico-
financeiros; emissdao de pareceres e laudos técnicos; gerenciamento e apoio na fiscalizacdo de obras
publicas; além do suporte técnico em convénios e contratos de repasse firmados com érgaos estaduais e
federais.
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3.3. Durante a execucdo contratual, a empresa deverd garantir infraestrutura adequada para a

realizacdo das atividades, incluindo equipamentos de informdtica, softwares e demais recursos
tecnoldgicos necessarios, ficando responsavel também por assegurar a disponibilidade e a assiduidade
dos profissionais designados. O trabalho sera desenvolvido prioritariamente na sede da Prefeitura
Municipal, com extensdo as dreas urbanas e rurais do Municipio sempre que as demandas exigirem
acompanhamento em campo.

3.4, A solugdo considera ainda a necessidade de continuidade e eficiéncia dos servicos, de modo a
evitar desassisténcia técnica e assegurar conformidade com normas técnicas, legislacdes ambientais e
diretrizes dos o6rgdos de controle. Assim, a presente contratacdo viabiliza a prestacdo integrada e
permanente de servicos de engenharia, garantindo qualidade, economicidade e seguranca na gestdo das
obras e projetos de infraestrutura do Municipio de Guaraciaba.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A contratacdo devera observar, sempre que possivel, os principios da minimizacdao de impactos
ambientais, da responsabilidade socioambiental e da promocdo do desenvolvimento sustentdvel, em
conformidade com as diretrizes do Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis, respeitada a viabilidade
técnica e econdmica da execugao dos servigos.

4.2. A empresa contratada deverd desenvolver suas atividades com base em boas praticas de
engenharia e gestdo publica, adotando procedimentos que contribuam para a conservagdo dos recursos
naturais, a correta destina¢do de residuos, o uso racional de materiais e a eficiéncia no acompanhamento
de obras, projetos e servicos municipais.

4.3. Todos os profissionais disponibilizados para a execug¢do dos servigos deverao estar devidamente
habilitados perante o CREA e comprometidos com a observancia das normas técnicas e ambientais
aplicaveis, devendo, sempre que solicitado, apresentar documentacdo comprobatéria de regularidade
profissional e de capacitagdao técnica compativel com o objeto da contratagao.

4.4, Toda a atuagdo contratual devera respeitar a legislagdo ambiental vigente e as normas técnicas
pertinentes, em especial no apoio a gestdo de residuos de obras publicas, na adequacgdo de projetos as
exigéncias de o6rgdos de controle ambiental e no atendimento a condicionantes legais associadas a
execuc¢do de obras e empreendimentos municipais.

Indicacao de marcas ou modelos

4.5. Nesta contratagdo, ndo serd exigida a indicagdao de marcas ou modelos especificos, uma vez que
as especificagdes técnicas constantes do Termo de Referéncia sdo suficientemente detalhadas para
assegurar a compatibilidade, a qualidade e a efetiva prestacdo dos servicos. A definicdo baseada em
critérios de desempenho e requisitos técnicos essenciais favorece a ampla competitividade entre os
potenciais fornecedores, evitando direcionamentos indevidos e garantindo o atendimento do interesse
publico sem restringir a selecdo a prestadores determinados.

Da vedagao de contratagao de marca ou produto
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4.6. N3o se aplica, no presente caso, a vedacao ao fornecimento de marcas ou produtos especificos,

uma vez que o objeto contratado refere-se a prestacao de servigos técnicos especializados em engenharia
civil. No entanto, quaisquer recursos, softwares, ferramentas técnicas ou materiais eventualmente
utilizados na execugao dos servigos deverdo atender integralmente as especificacdes técnicas constantes
deste Termo de Referéncia e estar em conformidade com as exigéncias legais, normativas e
regulamentares aplicaveis a engenharia civil, especialmente no que se refere a responsabilidade técnica,
integridade dos dados e regularidade dos profissionais perante o CREA.

Da exigéncia de amostra

4.7. N3o serd exigida a apresentacdo de amostras, uma vez que o objeto contratual refere-se a
prestacdo de servigos técnicos especializados, cujas condi¢es de execucdo estdo claramente definidas
nas especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia. Tais especificagdes sdao suficientes
para orientar a elaboragdo das propostas e possibilitar a avaliacdo da conformidade dos servigos
ofertados, sendo a afericdo de sua adequacao realizada com base na documentacao exigida na fase de
habilitacdo e na andlise técnica da proposta apresentada.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.8. N3o sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante.
Subcontratagao

4.9. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.10. Nao havera exigéncia de garantia contratual nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, considerando que o objeto trata da prestacdo de servicos técnicos especializados de
natureza continuada, com risco reduzido de inadimplemento e possibilidade de controle efetivo por meio
de fiscalizagdo direta. A contrata¢do envolve profissional legalmente habilitado, com responsabilidade
técnica formalmente assumida, o que contribui para a mitigacdo de riscos a Administracdo e torna
dispensdavel a exigéncia de garantia para a prote¢do do interesse publico.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.11. N3ao se aplicara, na presente licitacdo, a reserva de cota de até vinte e cinco por cento do objeto
para microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 82 do Decreto Federal n2 8.538,
de 2015, tendo em vista que se trata da contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza
indivisivel, cuja execugdo exige unicidade de responsabilidade técnica e continuidade na prestacéo.

4.12. A divisdo do objeto em cotas comprometeria a eficiéncia, a coeréncia técnica e a viabilidade da
fiscalizagdo, além de contrariar o interesse publico, dada a impossibilidade de fracionamento das
atribuicbes sem prejuizo a qualidade e a integridade do servico. Assim, a contratagdo serd realizada de
forma global, com participacdo franqueada a todos os licitantes que atendam as condi¢des de habilita¢do
previstas no edital, inclusive microempresas e empresas de pequeno porte, assegurados os demais
beneficios legais a que fazem jus.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Execugao
5.1. Prazo e local para inicio da execugao dos servigos

5.1.1. O inicio da execuc¢do dos servicos devera ocorrer no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis a
contar do recebimento da Ordem de Servigo emitida pelo setor competente da Administragdao Municipal
de Guaraciaba.

5.1.2. A execucdo do objeto compreenderd a prestacdao de servicos técnicos especializados em
Engenharia Civil, abrangendo assessoria e consultoria, elaboracdo de projetos, acompanhamento,
fiscalizacdo e gerenciamento de obras publicas, bem como a emissdo de laudos e pareceres técnicos e
demais atividades correlatas necessarias a Administragdo Municipal de Guaraciaba.

5.1.3. A contratada deverd disponibilizar equipe técnica composta por, no minimo, dois engenheiros
civis, sendo um responsavel técnico (RT) e um engenheiro assistente (sénior/junior). O atendimento
devera ocorrer de forma presencial no Municipio de Guaraciaba, em 04 (quatro) visitas semanais, cada
uma realizada durante todo o expediente da Administracdo Municipal, compreendido das 07h00 as
16h00, de modo a garantir que o Municipio nao fique desassistido em suas demandas.

5.1.4. Os servicos objeto da contratacdo serdo prestados prioritariamente na sede da Prefeitura
Municipal de Guaraciaba, onde se dard a instalacdo administrativa da equipe técnica. Considerando a
natureza das atribuicGes da engenharia civil, também podera ser demandada a execucdo de atividades
em campo, tanto na zona urbana quanto na zona rural, sempre que necessario ao acompanhamento,
fiscalizagdo ou elaboragao de projetos relacionados as obras do Municipio.

5.1.5. Na hipdtese de impossibilidade de cumprimento do prazo estipulado, a empresa contratada
devera comunicar formalmente, com no minimo 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia, os motivos da
eventual indisponibilidade, para andlise e deliberagao da Administragdo Publica quanto a possibilidade de
prorrogacdo do prazo, excetuando-se os casos fortuitos e de forca maior, desde que devidamente
comprovados.

5.2. Escopo dos servigos a serem prestados

5.2.1 Elaboracdo de projetos arquitetonicos, estruturais e complementares;

5.2.2 Projetos de instala¢des hidraulicas, sanitarias e pluviais;

5.2.3 Projetos de ciclovias, sistema viario e acessibilidade;

5.2.4 Elaboragdo de memoriais descritivos, planilhas orcamentadrias e cronogramas fisico-financeiros;

5.2.5 Elaboracdo de projetos de constru¢do nova, amplia¢do, reforma e demoligdo, de natureza
habitacional, institucional, educacional, social e urbanistica;

5.2.6 Apoio na fiscalizagdo, acompanhamento e vistoria técnica de obras publicas;
5.2.7 Emissdo de laudos e pareceres técnicos;

5.2.8 Suporte em processos licitatérios e convénios relacionados a obras de engenharia civil;
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5.2.9 Avalia¢do permanente da estrutura dos imdéveis do Municipio;

5.2.10 Orientacdo a servidores da drea de obras para execucao de tarefas em conformidade com as boas
praticas da engenharia civil.

5.2.11 Os servigos supracitados representam o escopo minimo a ser atendido pela contratada. No
entanto, em razao da natureza dinamica e continua das atividades de engenharia civil, poderdo ser
demandadas outras atribui¢cdes correlatas que surjam supervenientemente, desde que compativeis com
a qualificacdo técnica exigida, com o objeto da contratacdo e com as necessidades da Administracdo
Municipal de Guaraciaba.

5.3. CondigOes operacionais e recursos

5.3.1 Todos os equipamentos de informatica, softwares, programas e recursos tecnoldgicos necessarios
serdo de responsabilidade da contratada;

5.3.2 Os servicos serdao desenvolvidos prioritariamente na sede da Prefeitura Municipal de Guaraciaba,
sem prejuizo da realizagdo de atividades in loco em obras situadas na zona urbana e rural do Municipio,
sempre que necessario para fiscalizacao, vistoria ou acompanhamento;

5.3.3 Todo o trabalho devera ser desenvolvido presencialmente no Municipio, assegurando resposta
rapida as demandas da Administragao.

5.4. Habilidades e conhecimentos exigidos da equipe técnica

5.4.1 Elaboracdo de desenhos técnicos utilizando softwares como AutoCAD (Autodesk), Eberick (AltoQl)
ou similares;

5.4.2 Planejamento e acompanhamento de obras e servigos de engenharia;

5.4.3 Elaboracdo de estudos de viabilidade e composi¢cdes de precos unitarios com base em tabelas
referenciais (SINAPI, SEINFRA, SUDECAP, entre outras);

5.4.4 Elaborac¢do de planilhas e documentos técnicos para convénios e contratos de repasse junto a
orgdos estaduais e federais (Transferegov, SIMEC, InvestSUS, SIGCON-Saida, SEI, entre outros);

5.4.5 Emissdo de relatdrios técnicos e documentos necessarios a prestagdo de contas e atendimento as
exigéncias de 6rgdos de controle.

5.5. A ordem de fornecimento para inicio da prestacdo dos servicos serd emitida pelo Setor de
Compras da Prefeitura Municipal de Guaraciaba/MG, apds a formalizagdo contratual e o cumprimento
das exigéncias preliminares a execugao.

5.6. Quaisquer duvidas, esclarecimentos ou comunicacGes relativas a ordem de fornecimento
poderado ser direcionados exclusivamente ao e-mail institucional: compras@guaraciaba.mg.gov.br, canal

oficial de contato com o Setor de Compras do Municipio.
Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.7. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢ao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
gue conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela servidor Julio Cezar Ferreira
Carneiro, e-mail: obras@guaraciaba.mg.gov.br.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragado.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢dao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacgdo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa
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6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuteng¢do das condi¢des de habilitacdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. Afiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao.

6.16.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execuc¢ado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3 acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.16.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.16.5 tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizagdo para fins
de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6 elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado
a contratacdao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragado.

6.16.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no momento da apresentagao
da nota fiscal ou documento de cobrancga equivalente, pelo servidor responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, exclusivamente para fins de conferéncia inicial e posterior verificacdo da
conformidade da execugdo com as condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e com a proposta
apresentada pela contratada.

7.2. Os servicos que apresentarem desconformidade com as especificacdes técnicas ou com as
condicGes contratuais poderdo ser recusados, total ou parcialmente, inclusive antes do recebimento
provisdrio, devendo ser reexecutados ou ajustados pela contratada, as suas expensas, No prazo maximo
de 2 (dois) dias uteis, contados da notificacdo formal, sem prejuizo da aplicacdo das sancoes
administrativas cabiveis.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, mediante verificacdo da regularidade, da
qualidade e da conformidade da execuc¢do dos servicos, sendo formalizado por meio de termo de
recebimento definitivo emitido pela Administragao.

7.4. Para contratacOes oriundas de despesas cujo valor ndo ultrapasse o limite previsto no inciso Il do
art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias
uteis, conforme disposto no §82 do art. 140 da referida norma legal.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias complementares para a
verificagdo do cumprimento integral das obrigagdes contratuais.

7.6. Em caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto ao conteudo, a qualidade ou a
extensdo dos servicos prestados, devera ser observado o disposto no art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a contratada a possibilidade de emissdao de nota fiscal correspondente a parcela
incontroversa, para fins de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias identificadas na execugdo dos servicos
ou de corregdes relativas a nota fiscal ou ao instrumento de cobranga equivalente ndo serd computado
para fins de contagem do prazo de recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e técnica da contratada
pela exatid3do, regularidade e conformidade dos servigos prestados, bem como a responsabilidade ético-
profissional pela adequada execugdo do contrato.

7.9. Todas as acGes complementares eventualmente necessarias a plena execucdo dos servicos
contratados, incluindo participagdo em reunides, emissdao de documentos técnicos, comparecimentos
presenciais e diligéncias de campo, correrdo por conta da contratada e constituem condicdo indispensavel
para o recebimento do objeto.

Liquidagao
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7.10. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, o prazo para fins de liquidagao

sera de até 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para verificagdo do cumprimento das exigéncias contratuais.

7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

7.12.1 o prazo de validade;

7.12.2 adata da emissdo;

7.12.3 os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.12.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.12.5 ovalor a pagar; e

7.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situagao, sem 6nus ao Contratante;

7.14.  Anota fiscal ouinstrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.15.1 verificar a manutencgao das condigdes de habilitagdo exigidas;

7.15.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no &mbito do drgdo
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

7.17. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicac3o do IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

Forma de pagamento

7.22. 0O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢dao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.27. Nido sera permitida a antecipacdo de pagamento, ainda que parcial, sendo o adimplemento
condicionado ao efetivo cumprimento das obrigacGes contratuais, nos termos e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e demais documentos que integram o processo de contratagao.

Cessao de Crédito
7.28. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.28.1 A eficdcia da cessdo de crédito, em relagdao a Administracao, esta condicionada a celebragdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.28.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e

Pagina 11 de 17



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACIABA

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Direita, n°® 92, Centro - CEP 35.436-000 - CNPJ 19.382.647/0001-53
Tel.: (31)3893-5130 e-mail: contato@guaraciaba.mg.gov.br

" GUARACIABA ™

trabalhista do cessiondario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de

licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.28.3 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execuc¢do do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excec¢Oes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgao do fato gerador, quando for
o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.

7.28.4 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.29. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

7.30. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA (INDICE NACIONAL DE PRECOS
AO CONSUMIDOR AMPLO), exclusivamente para as obriga¢Ges iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

7.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.32. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.33. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade CONCORRENCIA, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento

8.2. A execugao dos servigos sera realizada de forma continua, conforme as necessidades da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento, Meio Ambiente e Produ¢ao Rural, mediante acompanhamento técnico
regular e atendimento as demandas previamente formalizadas durante a vigéncia contratual.

Critérios de aceitabilidade de pregos

8.3. Por se tratar de contratac3o realizada por meio de CONCORRENCIA ELETRONICA, o critério de
aceitabilidade do preco maximo serd aquele definido com base na estimativa constante deste Termo de
Referéncia, adotando-se o julgamento pelo critério de menor prego global.

Exigéncias de habilitacao
8.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cbes ou da

consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Economico-Financeira
8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.20.1 Em razao do baixo risco financeiro da contrata¢dao de servicos comuns, com execu¢do mensal,
escopo padronizado, fiscalizacdo direta e pagamento condicionado a efetiva prestacdo, ndo sera exigida
a apresentacdo de balango patrimonial nem de outras demonstragdes contdbeis para fins de habilitagdo,
preservando a competitividade sem prejuizo do controle administrativo.

Qualificagdo Técnica

8.21. Para fins de habilitacdo, serd exigida da licitante a comprovacdo de aptiddo técnica necessdria a
execucdo do objeto contratual, mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

8.22. Qualificagdo Técnico-Profissional e Operacional

8.22.1 Comprovante de registro ativo e regular, no CREA, dos profissionais que serdao responsaveis pela
execugdo dos servicos, sendo no minimo um responsavel técnico (RT) e um engenheiro assistente,
correspondentes a sua drea de atuacao.
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8.22.2 Comprovacao de registro ativo e regular da empresa junto ao Conselho Regional de Engenharia

e Agronomia — CREA, em conformidade com as disposicdes legais aplicaveis a atividade.

8.22.3 Atestado(s) de capacidade técnico-profissional, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, devidamente registrado(s) no CREA e acompanhado(s) da respectiva Certiddo de Acervo
Técnico — CAT, comprovando que o profissional indicado como responsavel técnico (RT), integrante do
qguadro da licitante, executou servicos pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto desta licitagdo.

8.22.4 Atestado(s) de capacidade técnico-operacional, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, ou por drgao da Administracdo Publica direta ou indireta, devidamente registrado(s) no CREA
e acompanhado(s) da respectiva Certiddo de Acervo Operacional — CAO, em nome da empresa licitante,
comprovando a execucdo de obras ou servicos da mesma natureza e complexidade do objeto.

8.23. A qualificacdo técnica, tanto de natureza técnico-profissional quanto técnico-operacional, devera
ser comprovada mediante apresentacdo de atestados que demonstrem a execucdo de servicos em
tipologias de obras e projetos compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, comprovando, no
minimo, as seguintes experiéncias:

8.23.1 Obras de pavimentacdo — elaboracdo de projetos, orcamentos e fiscalizagao.

8.23.2 Obras de contencdo — elaboracdo de projetos, orcamentos e fiscalizacdo, incluindo
obrigatoriamente contengdo em gabido, muros em concreto armado e muros atirantados.

8.23.3 Obras civis — elaboragdo de projetos, orgamentos e fiscalizagdo, com parametros minimos de
referéncia: concreto Fck > 25 MPa, volume de 120m?3, 20.000 kg de aco CA-50/60 e 2.000 m? de formas
em madeira.

8.23.4 Obras de artes especiais — elaboragao de projetos, orgamentos e fiscalizagdo, com vdo de 12,00
metros ou mais.

8.23.5 Estruturas metdlicas — elaboracdo de projetos, orcamentos e fiscalizacdo, em quantitativo minimo
de 20.000 kg.

8.23.6 Elaborac¢do de laudos de inspegdo predial, incluindo listagem de patologias construtivas.

8.23.7 Projetos e execucdo (ou fiscalizacdo) de obras de construcdo ou reforma de estabelecimentos de
saude.

8.23.8 Projetos e execugdo (ou fiscaliza¢do) de obras de construgdo ou reforma de estabelecimentos de
educacao.

8.23.9 Projetos e execu¢do (ou fiscalizacdo) de obras de construgcdo ou reforma de quadras
poliesportivas.

8.23.10 Projetos e execucdo (ou fiscalizagdo) de obras de contencdo e estruturas de arrimo.

8.23.11 Projetos e execugdo (ou fiscalizagcdo) de obras de bueiros tipo BTSC ou ARMCO para estradas
vicinais.

Pagina 15 de 17



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACIABA

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Direita, n°® 92, Centro - CEP 35.436-000 - CNPJ 19.382.647/0001-53
Tel.: (31)3893-5130 e-mail: contato@guaraciaba.mg.gov.br

" GUARACIABA ™

8.23.12 Projetos ou fiscalizacdo de obras em saneamento (sistema de abastecimento de 4agua,

esgotamento sanitario ou residuos sdlidos).

8.23.13 Projetos e execugdo (ou fiscalizacdo) de obras de pavimentacdo asfaltica, calcamento em
bloquetes de concreto e drenagem pluvial de vias publicas.

8.23.14 Elaboracao de planilhas orcamentarias para obras civis.

8.23.15 Elaboracdo de projetos, arquitetdnico, estrutural e complementares utilizando a metodologia BIM
(Building Information Modeling — Modelagem da Informacgao da Construcdo).

8.23.16 Elaboracdo de projetos em BIM (Modelagem de Informacdo da Construcdo), arquitetonico e
estrutural, drea minima de 1.000,00m?;

8.24. A empresa devera comprovar o vinculo juridico com o(s) profissional(is) indicado(os), por meio
de qualquer dos seguintes documentos legalmente validos:

a) Contrato individual de trabalho;

b) Registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

c) Contrato civil de prestacdo de servicos com firma reconhecida;

d) Indicacdo no contrato social, nos casos em que o profissional seja sdcio atuante;

e) Declaracao de compromisso de futura contratacdo, assinada pelo responsavel legal da empresa e

pelo profissional, com identificagdo das partes.
DisposigGes gerais sobre habilitacao

8.25. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em tradugao livre.

8.26. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.27. Nio serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.29. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitdvel, é de
R$226.703,76 (Duzentos e vinte e seis mil, setecentos e trés reais e setenta e seis centavos.). Conforme
custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 deste termo.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio.

02 08 00 — 15 122 0011 2069 0000 33 90 39 — Ficha 420

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DISPOSIGOES FINAIS

11.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Guaraciaba/MG, 22 de setembro de 2025.

Joel da Cruz da Silva
Secretario Municipal de Infraestrutura, Obras e Transporte
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