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EDITAL DE LICITAGAO
~ . DATA LIMITE PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:
PREGAO ELETRONICO
06/12/2023.
N° 089/2023
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 06/12/2023 as 09:00 horas.
LOCAL.: Site da Licitar Digital servicos em Tecnologia da Informagéao Ltda /Link licitagbes —
www.licitardigital.com.br
SRP?
PROCESSO S Exclusiva ME/EPP? Reserva de quota ME/EPP?
Xl SIm
238/2023 O Sim Nao OSim XNao
O Nao
Vistoria?
_ _ Amostra/Demonstragao?
VALOR TOTAL: LObrigatdria
OSim
R$362.058,00 OFacultativa
XINao
Nao se aplica
Modo de disputa: 0 ABERTO E FECHADO ABERTO
Tipo de Licitagao: Menor Prego por ltem.
Pedidos de esclarecimentos Impugnagoes
Diretamente pela plataforma de licitacbes — Diretamente pela plataforma de licitagdes —
www.licitardigital.com.br www.licitardigital.com.br

O MUNICIPIO DE SANTA BARBARA, por meio da Secretaria Municipal de Administragdo Publica,
por solicitacdo da Secretaria Municipal de Administragdo Publica, torna publico que realizara licitagao
na modalidade PREGAO NA FORMA ELETRONICA PARA REGISTRO DE PREGOS, do tipo
MENOR PRECO POR ITEM. O procedimento licitatério obedecera a Lei Federal n® 14.133/2021 e
suas alteragdes, a Lei Complementar Federal 123 de 14.12.2006 e suas alteragdes, os Decretos
Federais n° 10.024 de 20/09/2019 e n° 8.538 de 06/10/2015 e suas alteracdes, e aos com aplicacao
subsidiaria da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a sele¢ao da proposta mais vantajosa objetivando o registro
de precos para eventual e futura contratagdo de empresa especializada para a realizagdo de
Processo Seletivo Simplificado, compreendendo a elaboracdo de editais, preparo do edital de
convocagao para as provas, impressdo, empacotamento de provas, coordenagao das provas escritas,
corregao das provas através de equipamento de leitura ética, apresentagao do resultado, respostas
a eventuais recursos, contratagdo de fiscais, apoio técnico em todas as etapas do certame para

preenchimento de vagas de carater temporario da Prefeitura Municipal de Santa Barbara — MG,
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conforme especificacbes do quadro de vagas, segundo caracteristicas, condi¢des, obrigacbes e

requisitos técnicos do edital e de seus anexos.
2. DA PARTICIPAGCAO:

2.1. Poderao participar deste Pregdo empresas que:

2.1.1. Detenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo, devidamente
comprovada através do objeto do contrato social da empresa;

2.1.2. Atendam aos requisitos minimos de classificacao das propostas exigidos neste edital;

2.1.3. Comprovem possuir os documentos de habilitacdo requeridos no Capitulo — DA
DOCUMENTACAO.

2.2. Nao poderao concorrer neste Pregéo:

2.2.1. Consércios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao; OU

2.2.2. Empresas que estejam suspensas de participar de licitagdo; OU

2.2.3. Empresas que estejam declaradas inidbneas para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos da punig¢ao.

2.3. Poderao participar desta Licitacdo qualquer firma individual ou sociedade, regularmente
estabelecida no pais, que seja especializada no objeto desta licitacdo e que atenderem a todas as
exigéncias deste Edital e seus Anexos e estiver devidamente cadastrada junto ao Org&o Provedor

do Sistema, através do site: www.licitardigital.com.br.

2.4. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e senha pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

2.5. O credenciamento da proponente junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal
da proponente ou de seu representante legal, bem como na presuncéo de sua capacidade técnica
para a realizagao das transacgdes inerentes ao pregéo eletronico.

2.6. Como requisito para participagao no pregao, em campo préprio do Sistema Eletrénico, o licitante
devera manifestar o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagcdo previstas no
Edital.

2.7. O Licitante, ao utilizar sua senha de acesso ao sistema para dar um lance no evento, tera
expressado sua decisao irrevogavel de concluir a transagéo a que se refere o evento nos valores e
condigdes do referido lance, e caso este lance seja escolhido pelo comprador, sera reputado perfeito
e acabado o contrato de compra e venda do produto negociado.

2.8. O licitante devera acompanhar as operacgdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo pregoeiro e/ou pelo sistema ou de sua desconexao.

3. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME:
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3.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, com o auxilio da equipe de apoio, nomeados através
da Portaria N° 06/2023, de 11 de maio de 2023, tendo, em especial, as seguintes atribui¢oes:

a) Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

c) Abrir as propostas de precos;

d) Analisar a aceitabilidade das propostas;

e) Desclassificar propostas, indicando os motivos;

f) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor preco;
g) Verificar a habilitagdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) Declarar o vencedor;

i) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

j) Elaborar a ata da sess&o com o auxilio eletrénico;

k) Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagao;

1) Abrir processo administrativo para apuragao de irregularidades, visando a aplicagao de penalidades
previstas na legislacao.

3.2. O Pregéao Eletrdnico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante condigbes
de segurancga (criptografia e autenticagcdo) em todas as suas fases.

3.3. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacdo do Pregdo Eletrénico
deverao dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio

da Plataforma de Licitagbes da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

3.4. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao Municipio de Santa
Barbara-MG, ao provedor do sistema ou ao érgao promotor da licitagdo a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

3.5. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presung¢ao de capacidade técnica para a realizagao
das transacgoes inerentes ao pregao eletronico.

3.6. A participacdo no Pregao Eletrénico se darad por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitacao,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observando data e horario limite estabelecidos.

3.7. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitagao previstas neste Edital.

3.8. COMO CONDIGAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA “SIM”
OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES
DECLARAGOES:

* Declaro que nao incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n.° 14.133/21.
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* Declaro que atendo aos requisitos de habilitacdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei
Federal n° 14.133/21.

* Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63,
inciso |V, da Lei Federal n® 14.133/21.

* Declaro que a proposta apresentada para essa licitagcao esta em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.

* Declaro que minha proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n® 14.133/21.

* Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢des locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/21.

* Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que ndo emprego menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condigao de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicado Federal/88.

* Declaro que nao possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao
Federal/88.

3.9. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condig¢ao sujeitara o licitante as sangdes

previstas em lei e neste Edital.
4. DOS PROCEDIMENTOS:

4.1. Os trabalhos serédo conduzidos por servidor da Administragédo Municipal, denominado Pregoeiro,
Portaria N° 06/2023, de 11 de maio de 2023, mediante a inser¢cdo € monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o aplicativo Licitagdes constantes da pagina eletronica do Site da Licitar

Digital: www.licitardigital.com.br.

4.1.1. Os licitantes deverao inserir suas propostas iniciais dentro do sistema até a data e horarios
definidos no predmbulo deste edital.

4.2. A proposta de precos devera ser formulada e enviada exclusivamente por meio de Sistema
Eletrénico.

4.3. O licitante se responsabilizara por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
Sistema Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances

inseridos durante a sessao publica.
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4.4. O pregoeiro desclassificara, fundamentadamente, as propostas que nao atenderem as
exigéncias do Edital.

4.5. Apos a classificagao das propostas para a participacao na fase de disputa de pregos, o pregoeiro
dara sequéncia ao processo de Pregdo, comunicando aos fornecedores classificados na data e
horarios definidos no edital.

4.6. O julgamento das propostas sera feito pelo menor valor por item, de acordo com a
especificagdo da plataforma de licitagcbes.

4.7. O Pregoeiro via sistema eletrénico dara inicio a Sessao Publica, na data e horario previstos neste
Edital, com divulgagao da melhor proposta para o item.

4.8. O prego de abertura da etapa de lances corresponde ao menor preco ofertado na etapa de
propostas.

4.8.1. No caso de nenhum licitante apresentar lance na respectiva etapa, valem os valores obtidos
na etapa de propostas.

4.9. Aberta a etapa competitiva (Sessdo Publica), os licitantes deverdo encaminhar lances, com
intervalo minimo de R$ 9,00; exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo o proponente
imediatamente informado do seu recebimento e respectivo valor.

4.10. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, pelo VALOR UNITARIO, com o maximo de
duas casas apds a virgula, observando o horario fixado e as regras de aceitagdo dos mesmos.
4.11. Somente serao aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que tenha sido
anteriormente registrado no sistema.

4.11.1. Se algum licitante fizer um lance que esteja em desacordo com a licitagéo (precgos e diferengas
inexequiveis ou excessivas), podera té-lo cancelado pelo pregoeiro através do sistema.

4.12. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que foi recebido
e registrado em primeiro lugar pelo sistema eletrénico.

4.13. Durante a Sessao Publica do Pregao Eletrdnico, as licitantes serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, VEDADO A IDENTIFICACAO DO SEU DETENTOR.

4.13.1. Aidentificacdo do participante durante o certame implicara em desclassificacdo, assim como
a comunicagao em qualquer forma com o pregoeiro.

4.14. A etapa de lances da sessao publica durara dez minutos, e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sesséao publica.

4.14.1. A prorrogacado automatica da etapa de envio de lances sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente, sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive
quando se tratar de lances intermediarios.

4.14.2. Na hipotese de nao haver novos lances, a sessao publica sera encerrada automaticamente,

facultando ao pregoeiro admitir o reinicio da etapa de envio de lances.
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4.15. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletronico, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepgao dos
lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, a sua atuacado no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

4.16. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a Sessao do Pregéo
Eletronico sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagio expressa aos participantes.
4.17. Apods o fechamento da etapa de lances, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico,
contrapropostas diretamente a proponente que tenha apresentado o lance de menor valor, para que
seja obtido prego melhor, bem como decidir sobre a sua aceitagao.

4.18. Apos analise da proposta e da documentagao, o Pregoeiro anunciara a proponente vencedora.
4.19. Na hipotese da proposta ou do lance de menor valor ndo ser aceito ou se a proponente
vencedora desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo do proponente, na ordem
de classificagdo, segundo o critério de menor preco POR ITEM, e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma proposta ou lance que atenda o Edital.

4.20. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades previstas no Termo de Referéncia deste Edital.

4.21. Quando nao houver mais lances, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas,
exclusivamente pelo critério do menor prego por item.

4.22. Sera assegurado como critério de desempate, preferéncia de contratagcao para as microempresas
e empresas de pequeno porte procedendo-se na forma do art. 45, inciso | da Lei Complementar 123/06,
ou seja, ocorrendo 0 empate a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, apds o encerramento dos lances, proposta de preco
inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto
licitado.

4.22.1. Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada.

4.22.2. Se tratando de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, ao incluir suas propostas no
sistema, declarar, que as mesmas se enquadram nessa categoria.

4.22.3. A nao informacao implicara na desisténcia da microempresa ou empresa de pequeno porte de
utilizar-se da prerrogativa concedida pela Lei Complementar n°123/06 de 14 de dezembro de 2006 e
alteracdes posteriores.

4.22.4. Nao ocorrera o empate se a proposta mais bem classificada ja for de microempresa ou empresa
de pequeno porte.

4.22.5. Na hipétese da ndo contratagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, o objeto

licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
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4.23. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢des habilitatérias, do proponente.
Se ndo aceitavel, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda a todas as exigéncias, prosseguindo-se o certame.

4.24. Terminada a sessao, o sistema automaticamente rejeitara qualquer tentativa de envio de lances.

5. PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO:

5.1. O encaminhamento de proposta para o sistema eletrénico pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacido previstas no Edital. O licitante sera responsavel por todas
as transacgbes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances.

5.2. O objeto devera estar totalmente dentro das especificacbes contidas na plataforma

www.licitardigital.com.br.

5.3. Avalidade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessao publica

do Pregéo.
6. DA IMPUGNAGAO AO ATO CONVOCATORIO:

6.1. As impugnacgdes ao ato convocatdrio do pregao serdo recebidas até 03 (trés) dias uteis da data

fixada para abertura da sessao, exclusivamente por meio da plataforma de licitacées.

6.1.1. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de até 03 (irés) dias uteis, limitado ao
ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
6.1.2. Deferida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagéo

do certame.
7. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

7.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021, devendo o licitante
manifestar motivadamente sua intencao de interpor recurso, através de formulario préprio do Sistema
Eletrénico, explicitando sucintamente suas razdes, apos o término da sesséo de lances.

7.1.1. Aiintengao motivada de recorrer é aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o direito que
o licitante manifeste que sejam revistos pelo Pregoeiro.

7.2. O licitante que manifestar a intengao de recurso e a mesma ter sido aceita pelo Pregoeiro dispora
do prazo de 03 (trés) dias uteis para a apresentagao das razdes do recurso, devendo ser langado na

plataforma do www.licitardigital.com.br, que sera disponibilizado a todos os participantes, ficando

os demais desde logo intimados para apresentar as contrarrazdes em igual numero de dias.
7.3. Afalta de manifestagéo imediata e motivada do licitante importara na decadéncia do direito de
recurso e adjudicagao do objeto pelo Pregoeiro no licitante vencedor.

7.4. O recurso contra a decisdo do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo.
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7.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7.6. Nao serao conhecidos os recursos interpostos apés os respectivos prazos legais, bem como os
encaminhados por fax, correios ou entregues pessoalmente.

7.7. Decaira do direito de impugnar, perante a Administragdo, os termos desta licitagao, o licitante
que, aceitando-os sem objec¢ao, venha apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que

a viciaram, hipétese em que tal comunicacgao nao tera efeito de recurso.
8. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA APOS O ENCERRAMENTO DA DISPUTA:

8.1. Apos analise da proposta e documentagao, o Pregoeiro anunciara o licitante vencedor.

8.2. Sendo suscitada alguma duvida quanto ao objeto proposto pelo licitante vencedor, em razédo das
especificagdes indicadas na proposta, o Pregoeiro podera solicitar a licitante declaragdo expedida
pela empresa de que o objeto possui as caracteristicas indicadas na proposta, como condi¢ao
necessaria para adjudicacao do objeto.

8.3. O licitante que nao atender ao disposto no item anterior, em prazo estabelecido pelo pregoeiro,

estd sujeito a desclassificagdo do item proposto.
9. DA DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO:

9.1. Para fins de habilitacdo e posteriormente ter o item adjudicado e homologado, a licitante

vencedora devera ter anexado na plataforma do www.licitardigital.com.br, os documentos abaixo

discriminados:

9.1.1. DA HABILITAGAO FISCAL:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), expedido em até 90 dias
da data da sesséao de abertura;

b) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede ou domicilio do licitante;

c) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do licitante;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacéo
de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa de débitos trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.1.2. DA HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; OU
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b) Ato constitutivo, estatuto, contrato social e alteragbes em vigor ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; OU

¢) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em

exercicio.

9.1.3. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRA:

a) Certidao Negativa de Faléncia e Concordata da empresa expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica, datada de no
maximo 90 (noventa) dias da data prevista para a realizacdo da sessao publica do Pregéao; OU

b) A empresa licitante, submetida a processo de recuperagédo judicial, devera comprovar sua
capacidade econdmico-financeira para assumir a ata de registro de precos e, neste aspecto,
apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique encontrar-se apta,
econOmica e financeiramente, para participar de procedimento licitatorio, nos termos da Lei n.°
14.133/21.

9.1.4. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Apresentar Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico e ou
privado, que devera comprovar o desempenho de atividades envolvendo, a seguinte acéo:
elaboragéo e aplicacdo de provas objetivas.

b) Declaragao do licitante de que possui site para recepgao de inscrigdes via Internet.

c) Declaragao do licitante de que, caso venha a vencer o certame, sera responsavel por elaborar e
fornecer folha de resposta do candidato devidamente personalizada com capacidade maxima para

20 questdes (para cada candidato inscrito no Processo Seletivo Simplificado).

9.1.5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:

a) Informacgdes bancarias, conforme Anexo V.

9.2. Os documentos deverao ser anexados através da plataforma www.licitardigital.com.br.

9.3. Os documentos extraidos de sistema informatizado (internet) ficarao sujeitos a verificagao da
autenticidade de seus dados pela Administragao.

9.4. A nado apresentacao do Anexo V (Informagbdes Bancarias) ndo sera motivo de inabilitagao do
proponente, uma vez que o documento se trata de informacao para fins de pagamentos a posteriori.
9.5. As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) e MEI deverdo anexar em campo
préprio do sistema toda a documentacgéo exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal
e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, conforme previsto no art. 43 da LC n° 123
de 14.12.2006, LC 147 de 07.08.2014 e LC 155 de 27/10/2016.
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9.6. Apds a declaragao do vencedor e havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade
fiscal e trabalhista, sera assegurado a ME, EPP e MEI o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracao, para regularizacdo da mesma.

9.7. Anao regularizagao da documentacao, no prazo previsto acima, implicara decadéncia do direito
a contratagao, sem prejuizo das sangodes previstas nas Lei Federal n° 14.133/21, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes.

9.8. Quanto aos documentos solicitados, ndo havendo validade expressa, deverao ser expedidos
com data n&o superior a 90 (noventa) dias anteriores a data limite para o recebimento das propostas
da presente licitagdo.

9.9. Sera aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de Contas da
Unido), no Acordao n® 1211/2021: “Acérdao 1211/2021 Plenario (Representagado, Relator Ministro
Walton Alencar Rodrigues) Licitagdo. Habilitagdo de licitante. Documentagcdo. Documento novo.
Vedacgdo. Definicdo. A vedacdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 43, § 3° da Lei
8.666/1993 e no art. 64 da Lei 14.133/2021 (nova Lei de Licitagbes), ndo alcanga documento ausente,
comprobatério de condicado atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que néao foi
juntado com os demais comprovantes de habilitacdo e da proposta, por equivoco ou falha, o qual
devera ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro”.

9.10. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar aos licitantes, em qualquer tempo, no curso da
licitacdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhes prazo para
atendimento.

9.11. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos

requeridos neste Edital e seus anexos.
10. DA ADJUDICAGAO, HOMOLOGAGAO E CADASTRO DE RESERVA:

10.1. A adjudicagao do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro, sempre que nao
houver recurso.

10.2. A homologacéao da licitagado € de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera ser
realizada depois da adjudicacdo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro, ou, quando
houver recurso, pela propria autoridade competente.

10.3. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o(s) item(ns) objeto do certame.

10.4. Em caso de desatendimento as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro inabilitara a licitante e
examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo das licitantes, na ordem de classificacao, e,
assim, sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante
declarada vencedora, ocasiao em que o Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente

para que seja obtido prego melhor.
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10.5. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro proclamara a vencedora,
proporcionando, a seguir, a oportunidade aos licitantes para que manifestem a inteng¢ao de interpor
recurso, esclarecendo que a falta dessa manifestagao, imediata e motivada, importara na decadéncia
do direito de recurso por parte do licitante. Constara na ata da Sesséo a sintese das razbes de
recurso apresentadas, bem como o registro de que todas as demais licitantes ficaram intimadas para,
querendo, manifestarem-se sobre as razdes do recurso no prazo de 03 (irés) dias uteis, apds o
término do prazo da recorrente, proporcionando-se, a todos, vista imediata do processo.

10.6. Apds a homologacéao da licitagcao, o registro de pregos observara, entre outras, as seguintes
condicoes:

10.6.1. Serao registrados na ata de registro de precos os precos e quantitativos do licitante mais bem
classificado durante a fase competitiva.

10.6.2. Sera incluido, na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigos com prec¢os iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagao
do certame, excluido o percentual referente 8 margem de preferéncia.

10.6.3. O preco registrado com indicagdo dos fornecedores sera divulgado no Portal da
Transparéncia do Municipio de Santa Barbara e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de
registro de precos.

10.6.4. A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas
contratacdes.

10.6.5. O registro a que se refere o subitem 10.6.2 deste titulo tem por objetivo a formagao de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata, nas
hipoteses previstas no Art. 137 da Lei Federal n © 14.133/2021.

10.6.6. Se houver mais de um licitante na situagcao de que trata o subitem 10.6.2 deste titulo, serao
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

10.6.7. A habilitagcao dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva a que se refere o subitem
10.6.2 deste titulo sera efetuada, na hipotese prevista no §1° e §2° do Art. 90 da Lei Federal n°
14.133/2021, e, quando houver necessidade de contratagcdo de fornecedor remanescente, nas
hipoteses previstas no §4.° da legislacdo em comento.

10.6.8. O anexo de que trata o subitem 10.6.2 deste titulo consiste na ata de realizagdo da sesséo
publica do pregao, que contera a informagao dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame.

10.6.9. Caso os documentos habilitatérios estejam desatualizados, devem ser solicitados novos para
a licitante, a fim de verificar-se a manutencao das condigbes de habilitacao ja preenchidas no dia da
sessao de julgamento.

10.6.10. No caso de utilizagdo do cadastro reserva, havera a realizagdo de ato complementar de

homologacgéo do procedimento.

11. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:
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11.1. Havendo alteracao nos precos dos materiais cotados, os precos registrados poderdo ser
revisados, de conformidade com as modificagbes ocorridas, conforme dispde o Art. 124 da Lei
Federal n.° 14.133/2021.

11.1.1. Arevisao dos precos registrados observara a Lei Federal n® 14.133/2021.

11.1.2. O equilibrio econdmico-financeiro da ata de registro de precos sera efetuado com base em
indices setoriais oficiais ou composicdo de custos, correlacionados aos materiais e/ou servigos
utilizados, ou, na falta de indice setorial oficial especifico, por outro indice oficial que guarde maior
correlagdo com o segmento econdmico em que estejam inseridos os materiais e/ou servigos, ou,
ainda, na falta de qualquer indice setorial, servird como base o indice Nacional de Pregos ao
Consumidor INPC/IBGE. Os reajustes poderao ser aplicados a qualquer época da vigéncia da ata de
registro de precos, atendida sempre a menor periodicidade estabelecida em lei.

11.2. O fornecedor do Registro de Precos devera solicitar a revisdo dos precos vigentes formalmente
ao Municipio de Santa Barbara, acompanhado de documentos que comprovem a procedéncia do
pedido, tais como: notas fiscais de aquisicdo dos produtos, matérias-primas ou componentes
(anteriores e proximos a data de apresentagdo da proposta, e posteriores ao registro) ou outros
documentos comprobatérios, que serao analisados pelo Municipio.

11.3. Independentemente da solicitacdo de que tratam os itens 11.1 e 11.2, a Administracdo podera,
na vigéncia do registro, solicitar a redugdo de precos registrados, garantindo a prévia defesa do
beneficiario do registro, e de conformidade com os parametros de pesquisa de mercado realizada ou
quando as alteragdes conjunturais provocarem a redug¢ao dos prec¢os praticados no mercado nacional
e/ou internacional, sendo que o novo prego fixado sera valido a partir da publicacdo da Ata,
devidamente comunicada aos interessados.

11.4. O preco revisado nao podera ser superior ao praticado no mercado e devera manter a diferenca
de percentual apurada entre o preco de custo e o preco originalmente constante na proposta, bem
como o preco de mercado vigente a época do pedido de revisdo dos precos.

11.5. O pedido de revisdo dos precos praticados podera acarretar pesquisa de precos junto aos
demais fornecedores com precos registrados, podendo ocorrer substituigdo na ordem classificatoria

de fornecedor devido a obrigatoriedade legal de aquisi¢gao pelo menor preco.
12. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS:

12.1. A ata de registro de precgos oriunda desta contratacao iniciara na data de sua assinatura e vigera
por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual periodo, nos termos do Art. 84 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

13. DAS SANGOES:

13.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigagdes diretas ou indiretas decorrentes

do edital e seus anexos podera ensejar a aplicagdo das penalidades previstas na Lei Federal n°
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14.133/2021, constantes nos artigos 156 e 162 — “O atraso injustificado na execugéo do contrato
sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista em edital ou em contrato”, regulamentados
no Decreto Municipal n° 5569/2023.

14. DA ASSINATURA DA ATA:

14.1. A Ata de registro de precos a ser firmada com a licitante vencedora incluira as condicbes
estabelecidas neste instrumento convocatério e seus anexos, necessarias a fiel execugao do objeto
desta licitagao.

14.2. Homologado o resultado da licitacdo, o fornecedor sera convocado para assinar a Ata de
Registro de Precos, conforme preconiza o art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, na sede do Municipio, apés a notificagdo do Promitente Comprador.

14.3. Arecusa em assinar a ATADE REGISTRO DE PRECOS, no prazo estabelecido no item anterior,
caracterizara o descumprimento integral da obrigagdo assumida, sujeitando-se as sang¢des previstas
neste edital, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

14.4. Na hipotese acima, a licitante decaira do direito a contratagao, reservando-se o Promitente
Comprador o direito de convocar a segunda classificada, e assim sucessivamente, para negociagdes,
observado o disposto no Art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021.

15. DISPOSIGOES FINAIS:

15.1. A presente licitacdo nao importa necessariamente em contratagao, podendo a Prefeitura
Municipal de Santa Barbara revoga-la, no todo ou em parte, por razées de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo,
mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes
da licitagéo. A Prefeitura Municipal de Santa Barbara podera, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os
prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

15.2. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido 0 vencedor, a rescisdo da ata de registro de
precos ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

15.3. E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagdo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

15.4. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo
no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificagao/inabilitagao.

15.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensao da sua

proposta.
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15.6. As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacéo.

15.7. As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos proponentes
por qualquer meio de comunicag&o que comprove o recebimento, ou, ainda, mediante publicagdo no
Diario Oficial do Estado.

15.8. Os casos nao previstos neste Edital serao decididos pelo Pregoeiro.

15.9. A participagao do proponente nesta Licitagdo implica em aceitacdo de todos os termos deste
Edital.

15.10. Fica eleito o foro da comarca de Santa Barbara/MG para dirimir quaisquer duavidas quanto a
execucgao da ata de registro de pregos.

15.11. A documentacéo apresentada para fins de habilitacdo da empresa vencedora fara parte dos
autos da licitagdo e nao sera devolvida ao proponente.

15.12. Para agilizacdo dos trabalhos, solicita-se que os licitantes fagcam constar em sua
documentacao o endereco e os numeros de telefone e e-mail.

15.13. A existéncia dos pregos registrados ndo obriga o Municipio a firmar as contrata¢des que delas
poderdo advir, sendo-lhe facultada a utilizacdo de outros meios, assegurada preferéncia ao
beneficiario do registro, em igualdade de condicoes.

15.14. A Licitante compromete-se a manter durante a vigéncia da Ata, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des exigidas para a sua habilitagdo

15.15. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo Pregoeiro, nos termos da legislagao

pertinente.
16. DA RELACAO DE ANEXOS
16.1. Sa0 anexos deste edital:

Anexo | — Estudo Técnico Preliminar (ETP)
Anexo Il — Mapa de Gerenciamento de Riscos
Anexo lll — Termo de Referéncia

Anexo IV — Minuta da Ata de Registro de Pregos

Anexo V — Informagdes Bancarias

Santa Barbara, 22 de novembro de 2023.

Simone do Rosario Germano Braulio Lopes de Assis

Secretaria Municipal de Administragao Publica Procurador-Geral do Municipio
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ANEXO | - PREGAO ELETRONICO N° 089/2023

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Objeto: Contratacdo de empresa capacitada para realizacdo de Processo Seletivo Simplificado
para preenchimento de vagas de carater temporario da Prefeitura Municipal de Santa Barbara —
MG.

1. INTRODUCAO

As contratagbes governamentais produzem significativo impacto na atividade econdmica, tendo
em vista o volume de recursos envolvidos, os quais, em grande parte, sdo instrumentos de

realizagao de politicas publicas.

Neste sentido, um planejamento bem elaborado propicia contratagées potencialmente mais
eficientes, posto que a realizacado de estudos previamente delineados conduz ao conhecimento
de novas modelagens/metodologias ofertadas pelo mercado, resultando na melhor qualidade do

gasto e em uma gestao eficiente dos recursos publicos.

Desta forma, o presente documento apresenta os estudos técnicos preliminares que visam
assegurar a viabilidade (técnica e econdémica) da contratacao pretendida e o levantamento dos

elementos essenciais que servirao para compor o Termo de Referéncia.

2. DESENVOLVIMENTO

| - NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A contratagdo tem como objetivo o planejamento e execucdo das atividades inerentes ao
processo seletivo simplificado, sendo necessaria a prestacdo de servicos de empresa com
capacidade técnica para organizacdo e realizacdo do Processo Seletivo Simplificado para
Provimento de Vagas em caréater temporério do Quadro de Pessoal dos Servidores do Municipio
de Santa Barbara/MG.

Dada a necessidade de provimento de cargos de carater temporario, tendo em vista a existéncia
de vagas que serdo ofertadas em concurso publico jA em andamento e considerando a
complexidade que envolve todos os atos necessarios ao planejamento, coordenacgao, supervisdo
e realizacdo do certame, bem como a elaboracao de questbes de prova, aplicacao, fiscalizacao,
correcao, julgamento de recursos e divulgagao de resultados, verifica-se a necessidade do auxilio

de empresa com experiéncia e conhecimento técnico suficientes para conduzir a
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operacionalizacao do processo seletivo como um todo, até a indicac¢do final do rol de candidatos

aprovados.

Este estudo visa, entdo, fornecer informacdes para subsidiar o processo de contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de elaboracdo, diagramacgdo, impressao,
logistica, supervisdo, aplicacdo de provas, andlise de provas, julgamento de recursos,
processamento e divulgacdo de resultados, ou qualquer outro tipo de ato pertinente a
organizacao e realizacdo de processo seletivo simplificado para preenchimento de vagas por

prazo determinado.

Il - DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO
A efetivacao da referida contratagao estd em conformidade com o Plano de Gestdo da Secretaria
Municipal de Administragdo Publica, alinhado ao més de novembro do Plano Anual de
Contratagao, bem como esta em conformidade com as orientacdes da Controladoria-Geral do

Municipio.

Il - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
A realizacao de processo seletivo simplificado exige do Municipio transparéncia, celeridade,
economicidade e imparcialidade. Da empresa contratada para prestar os servigos, exige-se o
conhecimento operacional especifico, por envolver grande numero de atividades e redobrado
empenho na execugao, com énfase na avaliagao dos candidatos e, especialmente, na segurancga

e confiabilidade, a fim de evitar a frustragcao do certame.

Por fim, no que tange a qualificagdo da empresa vencedora do certame, a mesma deve ter
reputacao idénea, possuindo toda documentagdo comprobatdria de regularidade para habilitagdo
juridica, fiscal, trabalhista e financeira, e ainda apresentar comprovacado de capacidade de
execucdo do objeto contratual e possuir as caracteristicas compativeis com a modalidade
pretendida de contratagcao, sendo estes os documentos de qualificagao técnica necessarios para

a satisfagao das necessidades da contratagao.

IV — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Considerando a natureza da contratagdo, e que o prazo de validade do edital € de um ano,
improrrogavel, tendo em vista estar em andamento o concurso publico para preenchimento das
vagas existentes no quadro, o que reduzira a necessidade de processo seletivo simplificado, a

estimativa de contratacéo € de 200 servigos, de acordo com a demanda ao longo do tempo.
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Prestacdo de servicos de realizacdo completa de Processo
Seletivo  Simplificado, incluidos o0s processos de
contratacdo de estagiarios, compreendendo a elaboracdo
de editais, preparo do edital de convocacéo para as provas,
impressdo, empacotamento de provas, coordenacdo das
_ provas escritas, corre¢do das provas através de
1 Servigo 200
equipamento de leitura Gtica, apresentacdo do resultado,
respostas a eventuais recursos, contratagdo de fiscais,
apoio técnico em todas as etapas do certame, para
preenchimento de vagas de carater temporario da Prefeitura
Municipal de Santa Barbara — MG, de acordo com as

necessidades apresentadas.

Desta forma, estima-se o prazo de validade do edital por um ano improrrogavel.

V — LEVANTAMENTO DE MERCADO
O levantamento de mercado consiste em pesquisar e avaliar as alternativas possiveis de solucdes
para a demanda sob analise, com o objetivo de identificar a existéncia de metodologias,
tecnologias e inovacgdes diversas que permitam a escolha pela solugdo que melhor atender as

necessidades da Administracédo Publica.

Dentro da pesquisa realizada, foram encontradas solu¢des possiveis, como a contratagcao de

empresas privadas com capacidade técnica para condugao do processo seletivo.

Dentro da solugao de contratacdo de empresas privadas, temos uma maior gama de possiveis
fornecedores, sendo essa a solucdo mais utilizada para a execucdo de processos seletivos

simplificados, procedimentos relativamente mais simples, e com menor volume de candidatos.

Dentro da solugao da realizagdo do processo com a utilizagdo dos proprios servidores, ha de se
mencionar que a Prefeitura Municipal de Santa Barbara/MG nao dispde de servidores suficientes
para atuar no suporte a execugao do processo seletivo simplificado, e nem de sistema de inscrigéo,
gerenciamento e correcdo de provas que possam atender o numero estimado de candidatos

inscritos.
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Ademais, a Administragcéo entende ser prudente a realizagédo do processo por terceiros, garantindo
a total imparcialidade e transparéncia, sendo caracteristicas essenciais para o sucesso da

contratagao.

Desta forma, dentre as solugdes levantadas, a mais indicada é a solugio inicialmente pretendida,
ou seja, a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos para organizagéo e
operacionalizacdo de Processo Seletivo Simplificado para preenchimento de vagas por prazo

determinado.

VI — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
O valor global or¢gado para o Pregao Eletrénico n°. 210/2022, referente a contratacdo da empresa
EXAME AUDITORES & CONSULTORES LTDA, cujo objeto é o registro de precos para eventual
e futura contratacao de empresa especializada para a realizagao de todas as etapas pertinentes
aos Processos Seletivos Simplificados, 0os quais objetivam o provimento de vagas legais e/ou
formacgédo de Cadastro Reserva (CR) do Quadro Geral dos Servidores Publicos da Prefeitura

Municipal de Santa Barbara, foi de R$120.000,00 (cento e vinte mil reais).

Cabe ressaltar a ocorréncia de aumento do valor estimado da contratacdo, em comparacgao as
licitagbes anteriores de mesmo objeto, tendo causa nos reflexos da pandemia de COVID 19, e
outros fatores alheios ao planejamento municipal, bem como o valor do INPC acumulado
de 5,93% no ano de 2022.

E importante elucidar, ainda, que o quantitativo definido para o presente processo licitatério fora

duplicado, em comparagdo com a contratagao anterior supracitada.

A pesquisa de precos fora realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros: Banco de
Precos, contratacbes similares de outros entes publicos; pesquisa publicada em midia
especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, pesquisa com possiveis

fornecedores.

Considerando os orgamentos realizados, a metodologia de calculo utilizada para obteng¢ao do
valor de referéncia unitario foi a média ponderada dos valores unitarios apresentados nos itens
da solugdo. Realizou-se analise critica dos pregos coletados, verificando a razoabilidade da
afericdo do preco médio, com a desconsideragdo dos pregos inexequiveis ou excessivamente

elevados.
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Nesses termos, a partir de pesquisa de pregos de forma combinada, o valor da contratacao esta

estimado em R$362.058,00 (trezentos e sessenta e dois mil e cinquenta e oito reais).

VIl - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos para organizagdo e
operacionalizacdo do processo seletivo simplificado para preenchimento de vagas por prazo
determinado do quadro de Servidores do Municipio de Santa Barbara deve ser efetuada conforme
demandas.
Todas as vacancias que surgirem durante a vigéncia da ata de registro de prego, e, ainda, aqueles
cargos que forem criados, serdo objeto de processo seletivo, até que novo concurso publico seja

realizado.

A Contratada devera prestar os seguintes servigos:

a) Gerenciamento, organizacdo, execugao e acompanhamento de todos os itens e etapas do
Termo de Referéncia e documentos anexos;
b) Elaboracao de Instrumento Convocatoério/Edital, respeitando todas as legislagdes vigentes e os
critérios estabelecidos pela Contratante;
c) Elaboracido e cumprimento de cronograma de execucao do Processo Seletivo Simplificado, a
fim de atender aos interesses da Administragdo Publica, respeitando os prazos estabelecidos

no Termo de Referéncia.

A execucdo das provas do Processo Seletivo Simplificado se dara no Municipio de Santa
Barbara/MG.

O Processo Seletivo Simplificado devera ter as seguintes etapas:

a) A Prova objetiva devera ser ofertada para todos os cargos, sendo de carater eliminatério e

classificatorio;

b) Prova Objetiva:

o A prova obijetiva distribuira, no maximo, 20 questdes, que deverao ser inéditas e de multipla
escolha, contendo 04 (quatro) alternativas de resposta, sendo 01(uma) resposta correta.

¢ Os candidatos deverao acertar no minimo uma questdo de cada disciplina, de forma que o
candidato que zerar alguma disciplina sera eliminado do processo.

¢ As provas objetivas serdo realizadas para todos os cargos e deverao conter questdes inéditas,
que serao elaboradas pela banca examinadora, previamente designada pela Contratada,

altamente especializada e responsavel pela avaliacdo do conhecimento e habilidades dos
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candidatos, abrangendo as capacidades de compreensao, aplicagdo, analise e avaliagao,
devendo valorizar o raciocinio e privilegiar a reflexdo sobre a memorizagao e a qualidade sobre

a quantidade.

A prova objetiva abordara conteddos com numero de questdes e pontuagdo minima necessaria

para aprovagao, conforme as informagdes abaixo:

Nivel Fundamental: Portugués, Matematica e Conhecimentos Gerais.
Nivel Médio: Portugués, Matematica, Conhecimentos Especificos, Conhecimentos Gerais e
Legislacao.

Nivel Superior: Portugués, Matematica, Raciocinio Légico, Conhecimentos Especificos,

Conhecimentos Gerais e Legislacao.

¢) A Prova de Titulos sera ofertada para todos os cargos de nivel superior, sendo em carater

classificatorio;

e Serao convocados para a prova de titulos todos os candidatos que obtiverem o minimo de
pontos para aprovacgao na prova objetiva.

e Serao aceitos os titulos de formacao académica, observados os limites de pontos do quadro a

sequir:
Titulo Pontos por titulo Valor maximo dos titulos

P6s-graduacdo lato sensu 0,5 ponto para cada titulo 1,0

Pdés-graduacdo stricto sensu .
1,0 ponto para cada titulo 1,0

/ Mestrado

Pdés-graduacdo stricto sensu .

2,0 pontos para cada titulo 2,0

/ Doutorado

VIII - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NAO) DA SOLUGCAO
Em regra, os servigos deverao ser divididos em tantas parcelas quantas se comprovarem
técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacido da competitividade, sem

perda da economia de escala.
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O parcelamento da solugao é a regra, devendo a licitagao ser realizada por item, sempre que
o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugédo ou
perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participacéo de licitantes, que embora
nao disponham de capacidade para execugao da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagao
a itens ou unidades auténomas.

Isso posto, com vistas a estimular uma maior disputa com potencial de impacto na reducgao
do preco final do item, garantindo ampla concorréncia, o disposto encontra-se aplicavel na
presente demanda, ndo sendo vislumbrado, no momento, motivagdes para a ndo adogao do
parcelamento do objeto. Tal decisdo fundamenta-se na Sumula n® 247 do TCU no tocante a

obrigatoriedade da adjudicagao por item e nao por preco global.

IX— RESULTADOS PRETENDIDOS
A presente contratacado tem a pretensao de realizacido de processo seletivo simplificado destinado
a preencher vagas e a formagéo de cadastro de reserva por prazo determinado, conforme as

informacdes detalhadas do Estudo e as legislagbes vigentes.

X — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO
Para a plenitude da solugao contratada, as adequagdes a serem efetuadas pela Administracao

sera acerca da viabilidade dos locais de prova (escolas) para as provas realizadas no municipio.

Xl — CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Contratagdes interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com objeto
principal para sua completa prestacdo. Isso posto, a presente contratacdo NAO apresenta

nenhuma contratagao interdependente.

Contratagdes correlatas sdo aquelas que guardam relagdo com o objeto principal, interligando-se
a essa prestacao do servico, mas que nao precisam, necessariamente, ser adquiridas para a
completa prestacdo do objeto principal. Isso posto, a presente contratacdo NAO apresenta

nenhuma contratagao.

XIl - IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO
Em atendimento as diretrizes de sustentabilidade vigentes a Equipe de Planejamento verificou
0s possiveis impactos ambientais que envolvem a presente contratagdo, para as quais observou

que a unica atencao deve ser em relacdo aos materiais descartados apés as provas, devendo
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ser procedido o descarte correto do lixo, utilizando de reciclagem sempre que possivel, e a

limpeza dos locais onde as provas foram realizadas.

Xlll - DECLARAGAO DE VIABILIDADE (OU NAO) DA CONTRATAGAO
Os estudos preliminares realizados evidenciaram que a contratacdo da solugdo proposta,
apresenta-se adequada tecnicamente, planejada dentro das contratagdes pretendidas pela

Secretaria de Administracdo Publica, e ainda dentro das previsdes de despesas da Secretaria.

Desta forma, a Contratacao de empresa especializada na prestacao de servigcos para organizacao
e operacionalizagcao do Processo Seletivo Simplificado para preenchimento de vagas por prazo
determinado do Quadro de Servidores do Municipio de Santa Barbara se mostra

fundamentadamente viavel dentro dos paradmetros analisados.

XIV — MAPA DE RISCO

Segue em anexo, fazendo parte de item especifico deste estudo.

Santa Barbara, 31 de outubro de 2023.

Simone do Rosario Germano

Secretaria Municipal de Administragao Publica

Katia Natalia da Cruz Silva

Divisdo: Gestao de Pessoal
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ANEXO Il - PREGAO ELETRONICO N° 089/2023

MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCO

Secretaria Municipal
de Administragao Publica

Objeto: Contratacido de empresa capacitada para realizacdo de Processo Seletivo Simplificado

para preenchimento de vagas de carater temporario da Prefeitura Municipal de Santa Barbara —

MG.

I - INTRODUGAO

O gerenciamento de riscos permite acfes continuas de planejamento, organizacdo e

controle dos recursos relacionados aos riscos que possam comprometer o sucesso da

contratacao, da execucdo do objeto e da gestdo contratual

O Mapa de Gerenciamento de Riscos deve conter a identificacdo e a andlise dos

principais riscos, consistindo na compreensao da natureza e determinacgéo do nivel de risco,

que corresponde a combinacdo do impacto e de suas probabilidades que possam

comprometer a efetividade da contratacdo, bem como o alcance dos resultados pretendidos

com a solugéo.

Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os

possiveis danos potenciais, as possiveis acdes preventivas e contingéncias, bem como a

identificac&o de responsaveis por acao.

AplOs a identificacdo e classificacdo, deve-se executar uma analise qualitativa e

quantitativa.

Il - DEFINIGAO DOS IMPACTOS

A andlise qualitativa dos riscos é realizada por meio da classificacdo escala da

probabilidade e do impacto, conforme a tabela de referéncia a seguir.

Descricao dos impactos:

CLASSIFICACAO VALOR
Baixo 05
Médio 10
Alto 15

* Baixo: Danos que ndao comprometem o processo/servigo. Devem ser catalogados nos

relatérios pos-contratuais com vistas a novo planejamento.
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* Médio: Danos que comprometem parcialmente o processo/servigo, atrasando-o ou interferindo
em sua qualidade.

* Alto: Danos que comprometem a esséncia do processo/servico, impedindo-o de seguir seu
curso.

A analise quantitativa dos riscos consiste na classificacao conforme a relagcao entre a
probabilidade e o impacto, tal classificagc&o resultara no nivel do risco e direcionara as agdes
relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestdo do contrato/ata de registro
de precos.

Atabela a seguir apresenta a Matriz Probabilidade x Impacto, instrumento responsavel

pela definicdo dos critérios quantitativos de classificagdo do nivel de risco.

o

% 15| 19

2 | 10| S50 100

g s| 25 50 75
a 5 10 15

Impacto (I)

Matriz Probabilidade x Impacto

O produto da probabilidade pelo impacto de cada risco deve se enquadrar em uma regiao
da matriz probabilidade x impacto. Caso o risco enquadre-se na regido verde, seu nivel de
risco é entendido como baixo, logo admite-se a aceitacdo ou ado¢caodas medidas preventivas.

Se estiver na regido amarela, entende-se como médio e na regido vermelha, entende-se
como nivel de risco alto.

Nos casos de riscos classificados como médio e alto, serdo adotadas as medidas

preventivas previstas.

Il - AREAS ENVOLVIDAS

» Secretaria Municipal de Administragdo Publica

» Secretarias Municipais

IV - RISCOS RELACIONADOS AO PROCESSO DE CONTRATAGCAO
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» Risco 01: Atraso ou demora na conclusdo dos processos administrativo e juridico de

contratacao

a. Probabilidade: Baixa

b. Impacto: Baixo

c. Dano: Atraso nos processos licitatérios
d. Classificacao: Interna.

e. Agdes de Prevencio:

Acéo Preventiva Responséveis

Definir cronograma preventivo de trabalho, prevendo | Equipe de planejamento

prazo amplo para realizacdo de analises. dacontratagao.

Encaminhar autos para analise juridica respeitando os | Equipe de planejamento
prazos programados para andlise e para a contratacao. dacontratacao

f. Acdo de Contingéncia:

Acéo de Contingéncia Responsaveis

Acompanhamento das etapas processuais, realizando | Equipe de planejamento

as alteracdes de maneira célere. dacontratacdo

Solicitacdo de realizacdo de processos seletivos para ) S
Secretarias Municipais

suprir a demanda de funcionérios das secretarias.

» Risco 02: Nao realizar ampla pesquisa de mercado durante o estudo técnico preliminar

da contratagao.

a. Probabilidade: Baixo

b. Impacto: Alto

c. Dano: Servigos com valores acima do praticado pelo mercado, comprometendo a contratagéo
mais vantajosa a Administracao.

d. Classificagao: Interna.

e. A¢des de Prevencéo:

Acdao Preventiva Responséaveis
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Realizag&o de Estudo Técnico Preliminar acurado.

Equipe de planejamento

dacontratacao

Efetuar levantamento de contratacdes similaresfeitas por
outros 6rgaos, consultar sitios da internet, pesquisar em

bancos de precos publicos, de modo a buscar o maior

nameropossivel de fontes.

Equipe de planejamento

dacontratacao

f. Acdo de Contingéncia:

Acao de Contingéncia

Responséveis

Revalidar a pesquisa de mercado.

Equipe de planejamento
dacontratacao

Realizar outro processo de contratacao.

Equipe de planejamento

dacontratacdo

» Risco 03: Nao aprovacgao do termo de referéncia

a. Probabilidade: Baixo

b. Impacto: Baixo

c. Dano: Nao ser possivel realizar a contratagao

d. Classificacdo: Politica, interna, juridica orcamentaria.

e. Acoes de Prevencéo:

Acéo Preventiva

Responséveis

Reunido com autoridades superiores para

sensibilizacdo e aprovacdo do Termo de Referéncia

Equipe de planejamento

dacontratacdo

Andlise para possiveis adequacfes no Termo de

Referéncia

Equipe de planejamento

dacontratacdo

f. Acdo de Contingéncia:

Acdao de Contingéncia

Responséaveis
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Reunides de ponto de controle com autoridade superior.

Equipe de planejamento

dacontratacao

» Risco 04: Recusa da vencedora em assinar o Contrato

a. Probabilidade: Baixo

b. Impacto: Baixo

c. Dano: Atraso na efetivagao da contratagao.
d. Classificacao: Externa

e. Acoes de Prevencéo:

Acao Preventiva

Responsaveis

Elaborar Estudo Técnico Preliminar, Analise deRiscos e
Termo de Referéncia que apresentem estudo
comparativo realizado e de forma a atender as reais
necessidades de nego6cio e com pregcos e prazos

factiveis para o mercado.

Equipe de planejamento
dacontratacdo

f. Agao de Contingéncia:

Acdao de Contingéncia

Responséveis

Abrir processo de sancéo.

Autoridade competente

Realizar outro processo de contratagéo

Equipe de planejamento
dacontratacao

» Risco 05: Inadimpléncia fiscal e tributaria pela contratada

a. Probabilidade: Baixo
b. Impacto: Médio

c. Dano: Irregularidade da Contratada; atraso nas entregas; rescisao da ata; potencial criagao de

passivo trabalhista para a administracao.
d. Classificagao: Intema e juridica
e. Agdes de Prevencio:
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Acdao Preventiva Responsaveis

Exigéncia da documentagé&o de regularidade fiscal da _ .
Fiscal e Contabilidade

Contratada

Fiscalizar preventivamente e ostensivamente o
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e| Fiscal e Gestor do Contrato

previdenciarias

f. Acdo de Contingéncia:

Acao de Contingéncia Responséveis

Suspensao do pagamento até a regularizacgéo fiscal Autoridade competente

Retencdo de valores devidos a contratada e
pagamento direto - para cumprimento de eventuais
obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias ndo| Fiscais e Gestor do Contrato

satisfeitas

Abertura de processo sancionatorio Fiscais e Gestor do Contrato

» Risco 06: Descumprimento de clausulas contratuais por parte da contratada

a. Probabilidade: Baixa

b. Impacto: Alto

c. Dano: Nao disponibilizagao das publicacbes das datas solicitadas.
d. Classificagcdo: Externa

e. Acgdes de Prevencéo:

Acao Preventiva Responséaveis

Prever penalidades no Termo de Referéncia, por |Equipe de planejamento da

descumprimento de clausulas contratuais contratacao
Aconpanhamento da execugdo contratual, em todas as Fiscais e Gestor do
etapas de execucao do objeto Contrato
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Acao de Contingéncia

Responsaveis

Aplicar as penalidades previstas no Termo de
Referéncia

Fiscais e Gestor do

Contrato

proxima empresa classificada

No caso de atraso superior ao aceitavel conforme

definicdo contratual, rescindir a ata e convocar a | Autoridade competente

Simone do Rosario Germano

Secretaria Municipal de Administragao Publica

Katia Natalia da Cruz Silva

Divisdo: Gestao de Pessoal
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RELAGAO DE RISCOS
NIVEL
DE
ID RISCO P RISCO CLASSIFICACAO
(PxI)
Atraso ou demora na conclusao dos
01 | processos administrativo e juridico de 5 5 25 BAIXO
contratacdo
N&o realizar ampla pesquisa de mercado
02 | durante o estudo técnico preliminar da 5 15 75 MEDIO
contratacao.
03 | N&o aprovacao do termo de referéncia 5 5 25 BAIXO
Recusa da vencedora em assinar o
04 5 5 25 BAIXO
Contrato
Inadimpléncia fiscal e tributaria pela
05 5 10 50 BAIXO
contratada
Descumprimento de clausulas .
06 _ 05 |15 75 MEDIO
contratuais por parte da contratada
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ANEXO Ill - PREGAO ELETRONICO N° 089/2023
TERMO DE REFERENCIA

1) OBJETO

O objeto do presente termo de referéncia é o registro de precos para eventual e futura contratagéo
de empresa especializada para a realizacdo de Processo Seletivo Simplificado, compreendendo a
elaboracéao de editais, preparo do edital de convocagao para as provas, impressdo, empacotamento
de provas, coordenacgao das provas escritas, correcio das provas através de equipamento de leitura
otica, apresentacao do resultado, respostas a eventuais recursos, contratagao de fiscais, apoio
técnico em todas as etapas do certame para preenchimento de vagas de carater temporario da

Prefeitura Municipal de Santa Barbara — MG, conforme especificacbes do quadro de vagas.

2) DESCRICAO DETALHADA
2.1. O processo de realizacdo do Processo Seletivo Simplificado sera totalmente informatizado,
desde as inscri¢gdes até o seu resultado.
2.2. A prestagao dos servicos sera para preenchimento das vagas de cargos efetivos por tempo
determinado, conforme demandas que surgirem ao longo da vigéncia da ata de registro de precos

oriunda deste procedimento licitatério.

2.2.1. Da quantidade de servicos:

Iltem | Und. Med | Qtd. Estimada Descricao

Prestacdo de servicos de realizagdo completa de Processo
Seletivo  Simplificado, incluidos os processos de
contratacdo de estagiarios, compreendendo a elaboragao
de editais, preparo do edital de convocacéao para as provas,
impressdo, empacotamento de provas, coordenacdo das
_ provas escritas, correcdo das provas através de
1 Servico 200 _ _ .
equipamento de leitura 6tica, apresentacdo do resultado,
respostas a eventuais recursos, contratagdo de fiscais,
apoio técnico em todas as etapas do certame, para
preenchimento de vagas de carater temporario da

Prefeitura Municipal de Santa Barbara — MG, de acordo

com as necessidades apresentadas.

2.3. Quanto a quantia de questbes na prova objetiva:
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a) A prova objetiva para os cargos do Ensino Fundamental Completo e Incompleto tera 20 (vinte)
questdes de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas — A-B-C-D.

b) A prova objetiva para os cargos do Ensino médio, tera 20 (vinte) questdes de multipla escolha,
com 04 (quatro) alternativas — A-B-C-D.

c) A prova objetiva para os Estagiarios tera 20 (vinte) questdes de multipla escolha, com 04 (quatro)
alternativas — A-B-C-D.

d) A prova objetiva para os cargos do Ensino Superior Completo tera 20 (vinte) questdes de multipla

escolha, com 04 (quatro) alternativas — A-B-C-D.

2.4. Quanto as Provas de Titulos:

a) Os titulos deverao ser entregues em data e local estabelecidos no Edital do Processo Seletivo
Simplificado.

b) A empresa vencedora também devera realizar a avaliacdo dos titulos entregues no prazo pré-

estabelecido no edital do processo seletivo simplificado.

2.5. Da tecnologia recomendada para contratagado da empresa:

2.5.1. Quanto a corregéo das provas:

a) O candidato, apds responder as questbes formuladas da prova a que foi submetido, deve
preencher o cartdo-resposta. O cartdo-resposta devera possuir um campo para cada questdo da
prova, que deve ser “pintado”, indicando a escolha do candidato;

b). Na etapa de correcao das provas objetivas, esta devera ser realizada por processo eletrénico.
O sistema devera fazer leitura do cartdo-resposta, por um processo de “digitalizacao automatica” e
identificar as respostas que o candidato escolheu;

c¢) Finalizando, o sistema devera realizar o processamento das respostas, totalizando os pontos
obtidos, identificando os candidatos aprovados e classificando-os pelos critérios acordados com o

Contratante e previstos no Edital do certame.

2.5.2. O Promitente Fornecedor sera responsavel por:

» Elaboragao do Edital do Processo Seletivo;

> Elaboragcao de Editais necessarios para publicag¢oes, divulgagao do Processo Seletivo,
provas, notas e classificagoes;

Fornecimento de ficha de inscrigao via internet;

Elaboracao, aplicagao, reproducao e correcao das provas;

Emisséao de listagem do resultado parcial e final do Processo Seletivo;

Emissao do relatério do certame;

Elaboracao de listagem dos inscritos;

V V.V V VYV V

Analise e parecer de recursos interpostos por candidatos;
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> Elaboragao do edital de divulgag¢ao do resultado final da selegdo, com nome, nimero da

inscricao e notas obtidas pelos candidatos em cada prova e média final, observada a
média final, observada a média minima para aprovagao, bem como o nome de todos os
nao aprovados e daqueles que nao compareceram ao exame;

» Elaboragao do relatério final, contendo os atos do Processo Seletivo publico;

> E de responsabilidade do Promitente Fornecedor o pagamento da equipe para trabalhar
no Processo Seletivo publico, bem como qualquer vinculo de qualquer natureza, como
despesas com alimentagao e transporte da equipe;

» Ser responsavel pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugao da ata de registro de pregos;

» Responder pelo pagamento dos salarios devidos pela mao-de-obra empregada nos servigos,
pelos encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios respectivos, e por tudo mais que, como
empregadora deve satisfazer, além de ficar sob sua integral responsabilidade e observancia das
leis trabalhistas, previdenciarias e fiscais, assim como os registros, seguros contra riscos de
acidente do trabalho, impostos e outras providéncias e obrigacdes necessarias a execugao dos
Servigos;

» Responder por qualquer acidente de trabalho na execugéo dos servigos, direta ou indiretamente,
por danos resultantes de caso fortuito ou de forca maior, de seus funcionarios ou de terceiros;

» Responder por qualquer ato indenizatério oriundo do Processo Seletivo.
3) JUSTIFICATIVA

3.1. Da Necessidade dos Servigos:

O Municipio de Santa Barbara vem contratando servidores publicos de forma temporaria
(processo seletivo) para preenchimento de diversas vagas que surgem advindas de vacancia pela
saida definitiva de servidores.

A Administracdo Publica na sua esfera de atuacdo deve obediéncia aos principios

estabelecidos no artigo 37, caput, da Constituicdo Brasileira de 1988, in verbis:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Em definicdo, o principio da impessoalidade consiste na atuagdo da Administragdo sem
discriminagdes que visem prejudicar ou beneficiar determinado administrado, ou seja, funda-se na
conduta e tratamento isondmico da Administragao perante os administrados, com a destinagao de
atingir o interesse coletivo.

Para garantir o estabelecido no artigo 37, faz-se necessaria a contratagdo de uma empresa
especializada para realizar todo o processo seletivo simplificado do municipio.
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3.2. Da Adogao da Modalidade Pregao:

Segundo a melhor doutrina, a licitacao € a regra das contratagdes publicas e se da sempre
que é possivel a competicdo entre os fornecedores disponiveis. Caso contrario, o administrador
esta vinculado a realizar a contratacao direta por inexigibilidade ou dispensa de licitagao.

No presente caso, a licitagdo € a opgao mais indicada, tendo em conta que o objeto a ser
licitado ndo possui natureza singular, visto que existem varias empresas que sdo capazes de
atender as exigéncias deste Termo de Referéncia, sendo o processo seletivo simplificado item
comum que pode ser realizado por empresas privadas, como por instituicdes. Conforme disposto
pelo Art. 6°, inciso XLI da Lei Federal 14133/2021:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:
XLI - pregao: modalidade de licitagdo obrigatoria para aquisigéo de bens e servigos comuns,
cujo critério de julgamento podera ser o de menor prego ou o0 de maior desconto;

3.3. Da Utilizagao do Sistema de Registro de Precos:

O presente processo visa a realizagdo completa do processo seletivo simplificado para o
preenchimento de vagas no quadro de servidores e estagiarios da Prefeitura de Santa Barbara. O
numero maximo de cargos existentes, seja para contratacdo temporaria ou para concurso, é de
1.042, em nivel elementar, médio, técnico e superior. Apesar da Administracao possuir 1.042 cargos,
o atual quadro € composto de 995 servidores — exclusos 0s cargos comissionados — ndo sendo
possivel mensurar de imediato a quantidade de pessoas que poderdo ser contratadas
imediatamente.

Outro fato a ser considerado é que a declaragdo de vacancia dos cargos pode ocorrer a
qualquer momento, seja a pedido do servidor ou por outros fatos.

Conforme Art. 6°, inciso XLV da Lei Federal 14133/2021, é recomendado a utilizacdo do

sistema de registro de precos para a futura aquisicao de bens e servigos. Vejamos:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se: XLV - sistema de registro de pregos: conjunto
de procedimentos para realizagao, mediante contratagéo direta ou licitagdo nas modalidades
pregdo ou concorréncia, de registro formal de pregos relativos a prestagdo de servigos, a
obras e a aquisigdo e locagao de bens para contratagdes futuras;

Nesse mesmo sentido, o art. 2° do Decreto Municipal n°. 5523/2023, que regulamenta o

Sistema de Registro de Precos, dispde:

Art. 2° - O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:

| - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes
permanentes ou frequentes;

Il - Quando, pelas caracteristicas da obra ou servigos de engenharia, houver necessidade de
contratagbes permanentes ou frequentes, desde que haja projeto padronizado, sem
complexidade técnica e operacional;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagao de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

IV - Quando for conveniente a aquisigao e locagao de bens ou a contratagao de servigos para
atendimento a mais de um érgéo ou entidade, ou a programas de governo;
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a ser demandado pela Administragao. (grifo nosso)

Corrobora-se a concepg¢ao de que o sistema de registro de precos foi considerado pelo
legislador para atendimento as necessidades incertas, em que n&o se pode prever o momento em
que surgira determinada demanda ou quando ha a impossibilidade de precisdo dos quantitativos
referentes a esta condicao.

Destaca-se, ainda, que o objetivo do registro de pregos é selecionar objetos simples e
padronizados, capazes de atender necessidades de diversas origens e em periodos de tempo
distintos, conceito que corresponde ao tipo de servico do objeto proposto.

Vale ressaltar também que, com o registro de precos, a realizacao frequente de licitagao
durante o exercicio financeiro é reduzida, ndo se fazendo necessaria a cada demanda, refletindo
na reducéo de custos operacionais e de publicidade, além de proporcionar agilidade e otimizagao
nas contratacbes publicas, pois a licitacdo estara realizada, as condi¢cdes de fornecimento
ajustadas, os precgos e os fornecedores definidos.

Por fim, salienta-se que o Municipio ndo estara obrigado a adquirir os quantitativos totais

dispostos neste Termo de Referéncia, devendo realizar a aquisicdo de acordo com a necessidade.

4) FORMA, PRAZO E LOCAL

4.1. Da Execucgédo dos Servigos:

4.1.1. A execucgdo do objeto licitado devera iniciar-se a partir da assinatura da ata de registro de
precos, e findar-se em 12 (doze) meses.

4.1.2. Independentemente da aceitacdo dos servicos prestados, a adjudicataria garantira a
qualidade do objeto desta licitagado, obrigando-se a refazer aquele que for oferecido em desacordo
com o apresentado na proposta, ressalvando os direitos compreendidos em lei.

4.1.3. A Prefeitura Municipal reserva-se no direito de recusar, no todo ou em parte, os servigos, se
os mesmos forem rejeitados pela sua fiscalizagao, obrigando-se a empresa vencedora a promover
sua reexecucao.

4.1.4. O licitante vencedor sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da Prefeitura,
através de comissao, encarregada de acompanhar a execugao do objeto desta licitagdo, prestando
esclarecimentos solicitados, atendendo as reclamagdes formuladas, inclusive todas as entregas e
anexar a Nota Fiscal, qual devera ser acompanhado pelo fiscal da ata de registro de pregos.

4.1.5. A cada solicitagdo de realizagdo de processo seletivo pela Promitente Compradora, o
Promitente Fornecedor devera enviar o cronograma contendo as datas de cada etapa do processo

seletivo, para melhor acompanhamento da execugao contratual.
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4.1.6. Além do cronograma, devera ser apresentada a minuta do edital para a Divisao de Gestao de
Pessoas e analise juntamente a Comissao do Processo Seletivo, com prazo de no minimo 10 (dez)

dias antes de sua publicagao.

4.2. Da Metodologia do Processo Seletivo:

4.2.1. As inscricdes do Processo Seletivo Simplificado poderdo ser feitas de forma remota,
diretamente no site do Promitente Fornecedor, ou presencialmente, sendo a forma do recebimento
destas preestabelecida no edital do Processo Seletivo.

4.2.1.1. Quando da realizacido das inscricbes presenciais, o municipio cedera local para o
recolhimento da inscricdo, sempre em horario comercial. As inscricdes presenciais deverao
obedecer ao mesmo periodo das inscri¢des online.

4.2.1.2 O Promitente Fornecedor devera dispor de pessoal capacitado para recepcao das inscricbes
presenciais no(s) local(is) cedidos pelo municipio, sem qualquer 6nus para a Promitente
Compradora.

4.2.2. Os critérios de desempate contardo com recurso avangado, de modo a nao permitir empates
técnicos entre candidatos.

4.2.3. Devera ser assegurada a entrega do caderno de provas aos candidatos.

4.2.4. A corregao das provas devera ser feita por meio de leitura 6tica, com utilizagao de cartdo de
respostas.

4.2.5. O nivel de dificuldade das provas sera definido pela promitente compradora, no momento da
solicitacdo da execugao dos servigos.

426. E_ VEDADA A COBRANCA DE TAXA DE INSCRICAO PARA PARTICIPACAO DE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO.

5) OBRIGAGOES DAS PARTES

5.1. DA PROMITENTE FORNECEDORA:

5.1.1. Elaboragao do Edital do Processo Seletivo;

5.1.2. Elaboragao de Editais necessarios para publicag¢oes, divulgagdo do processo, provas,
notas e classificagoes;

5.1.3. Fornecimento de ficha de inscrigao via internet;

5.1.4. Elaboracgao, aplicagao, reproducao e correcao das provas;

5.1.5. Emissao de listagem do resultado parcial e final;

5.1.6. Emisséo do relatério do certame;

5.1.7. Elaboracao de listagem dos inscritos;

5.1.8. Andlise e parecer de recursos interpostos por candidatos;
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5.1.9. Elaboracgao de edital divulgacao do resultado final da selecao, com nome, niumero da

inscrigao e notas obtidas pelos candidatos em cada prova e média final, observada a média
final, observada a média minima para aprovagao, bem como o nome de todos os nao
aprovados e daqueles que ndo compareceram ao exame;

5.1.10. Elaborar, aplicar e corrigir as provas conforme as categorias funcionais constantes do Edital,
responsabilizando-se pelo seu sigilo e seguranga;

5.1.11. Apresentar o resultado das provas constando os candidatos classificados com vaga, os
classificados sem vaga, os candidatos reprovados e os candidatos ausentes;

5.1.12. E de responsabilidade do Promitente Fornecedor o pagamento da equipe para
trabalhar no presente certame, bem como qualquer vinculo de qualquer natureza, como
despesas com alimentagao e transporte da equipe;

5.1.13. Ser responsavel pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucgao da ata de registro de pregos;

5.1.14. Responder pelo pagamento dos salarios devidos pela méao-de-obra empregada nos servigos,
pelos encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios respectivos, e por tudo mais que como
empregadora deve satisfazer, além de ficar sob sua integral responsabilidade e observancia das
leis trabalhistas, previdenciarias e fiscais, assim como os registros, seguros contra riscos de
acidente do trabalho, impostos e outras providéncias e obrigagdes necessarias a execugao dos
Servigos;

5.1.15. Responder por qualquer acidente de trabalho na execucido dos servigos, direta ou
indiretamente, por danos resultantes de caso fortuito ou de forca maior, de seus funcionarios ou de
terceiros;

5.1.16. Responder por qualquer ato indenizatério oriundo do presente processo;

5.1.17. Executar todos os servigos, objeto da ata de registro de pregos, de acordo com a sua
proposta de preco, independentemente de sua transcricédo, sob as penas da Lei n° 14.133/21 e suas
alteracdes posteriores;

5.1.18. Atender todas as exigéncias deste termo de referéncia e executar todos os servigos
contratados, assumindo os 6nus da prestacao inadequada dos trabalhos;

5.1.19. Promover todas as informagdes sobre o Processo Seletivo Simplificado, inclusive gabaritos
e resultados, no site da empresa e no site da prefeitura;

5.1.20. Emitir a Nota Fiscal de Prestacao de Servicos, fazendo discriminar no seu corpo a dedugao
dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote e nimero de processo licitatorio;

5.1.21. Designar as pessoas que atuarao como fiscais de provas e responsabilizar-se pela

eventual remuneragao pelos servigos, bem como a parte logistica;

5.1.22. Apresentar a Promitente Compradora a relagao de profissionais, informando o grau de

formacao, que realizardo a preparacao das provas;
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5.1.23. O Promitente Fornecedor também sera responsavel pela impressao das provas de acordo
com a quantidade de inscritos no processo seletivo, sem nenhum 6nus para a Promitente
Compradora;

5.1.24. O Promitente Fornecedor devera dar publicacdo dos atos do processo seletivo no site em

que seréo realizadas as inscricoes.

5.2. DA PROMITENTE COMPRADORA:

5.2.1. Ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servicos do Promitente Fornecedor caso o
mesmo nao cumpra o estabelecido na ata de registro de precos, aplicando ao infrator as
penalidades previstas na Lei n® 14.133/21;

5.2.2. Nomeacéo de Comissao especialmente designada para acompanhar e fiscalizar a aplicagéo
das provas;

5.2.3. Acompanhar o andamento dos servigos por meio dos seus prepostos e expedir instrucdes
verbais ou escritas sobre a sua execugéo, podendo recusar os servicos que estejam mal executados,
os quais deverao ser refeitos, correndo as despesas oriundas destes servigos por conta da
Promitente Fornecedora;

5.2.4. Intervir na prestacdo dos servigos ou interromper a sua execugado nos casos e condicdes
previstos na Lei n°® 14.133/21;

5.2.5. Oferecer para o Promitente Fornecedor os locais onde serdo realizadas as provas,
devidamente limpos e organizados;

5.2.6. Efetuar os pagamentos devidos a Promitente Fornecedora pelos servigos executados, de
acordo com as disposi¢des da ata de registro de precos;

5.2.7. Denunciar as infracdes cometidas pelo Promitente Fornecedor e aplicar-lhe as penalidades
cabiveis, nos termos da Lei n°® 14.133/21;

5.2.8. Modificar ou rescindir unilateralmente a ata de registro de pregos, nos casos previstos na Lei
n°® 14.133/21;

5.2.9. O Promitente Comprador devera, concomitantemente a Promitente Fornecedora, dar
divulgacgao e publicidade das fases do Processo Seletivo Simplificado no Portal Institucional/Portal

da Transparéncia Municipal e Diario Oficial dos Municipios Mineiros.

6) PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
6.1. A ata de registro de precos ou instrumento equivalente oriundo desta contratagao tera como

responsaveis:

6.1.1. GESTOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:
Nome: Simone do Rosario Germano
Cargo: Secretaria de Administragéo Publica
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Telefone: (31) 9 9844-0345

6.1.2. FISCAIS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

Nome: Katia Natalia da Cruz Silva

Cargo: Divisao: Gestao de Pessoas

E-mail: gestaodepessoas@santabarbara.mg.gov.br
Telefone: (31) 9 9778-1527

Nome: Marilia Rodrigues Felix

Cargo: Escriturario

E-mail: pontorh@santabarbara.mg.gov.br
Telefone: (31) 9 9778-1527

6.2.Compete ao Gestor da ata de registro de precos acima identificado exercer a administracdo da
ata de registro de precos, com atribuicdes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratacdo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotagcbdes orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
verificar a necessidade e possibilidade da renovacao/prorrogacéao, bem como estudar a viabilidade
de realizacao de reequilibrio econémico-financeiro e da celebragao dos respectivos termos aditivos,
etc.

6.3. Compete ao Fiscal da ata de registro de pregos acima identificado exercer a verificagdo
concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagéo
do objeto respectivo, encaminhar informac¢des ao gestor da ata de registro de pregos, atestar
documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a promitente fornecedora, dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execugao da ata de registro de precos, etc.

6.4. O fiscal da ata de registro de pregos anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢ao da ata de registro de precos, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagéo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

6.5. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e

prepostos, de conformidade com a lei 14133/21.
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7) DA NECESSIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
7.1. Para a entrega do objeto ou execucéo do servigo faz-se necessaria a formalizacao de ata de

Registro de precos, nos termos do art. 82 da Lei 14.133/21.

8) CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. Os servigos serao recebidos:

8.1.1. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente apds a realizagcado e homologagao de todo
o Processo Seletivo Simplificado, uma vez verificada a execugéao satisfatoria dos servigos, mediante
termo de recebimento definitivo, ou recibo, firmado pelo fiscal da Ata de registro de precos.

8.1.2. Havendo rejeicao dos servigos, no todo ou em parte, a Promitente Fornecedora devera
refazé-los no prazo estabelecido pela Administracao, observando as condi¢cbes estabelecidas para
a prestacao.

8.1.3. Na impossibilidade de serem refeitos os servicos rejeitados, ou na hipotese de ndo serem os
mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia total devida a Promitente
Fornecedora, sem prejuizo da aplicacéo das sang¢des cabiveis.

8.1.4. Em caso de irregularidade ndo sanada pela Promitente Fornecedora, a Promitente

Compradora reduzira a termo os fatos ocorridos para aplicagao de sancgdes.

9) DO PERIODO DE VIGENCIA

9.1. A ata de registro de prec¢os oriunda desta contratagao iniciara na data de sua assinatura e vigera
por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual periodo, nos termos do Art. 84 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

10) DA QUALIFICAGAO TECNICA

10.1. Apresentar Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico e
ou privado, que devera comprovar o desempenho de atividades envolvendo, as seguintes acodes:
10.1.1. Elaboracgao e aplicagédo de provas objetivas.

10.1.2. Declaragao do licitante que possui Site para recepgao de inscrigdes via Internet.

10.1.3. Declaragao do licitante de que, caso venha a vencer o certame, sera responsavel por
elaborar e fornecer folha de resposta do candidato devidamente personalizada com capacidade

maxima para 20 questdes (para cada candidato inscrito no Processo Seletivo Simplificado).

11) CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrbnico,
a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada pela promitente fornecedora em sua
proposta, no prazo de 15 (quinze) dias corridos em favor da MPEs e 30 (trinta) dias corridos para
as médias e grandes empresas, da data do recebimento definitivo, com base nas Notas(s) Fiscais

(is), devidamente conferidas e aprovadas pelo promitente compradora.
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11.2. O pagamento sera feito de acordo com os modulos e servigos executados, com emissao da
Nota Fiscal vinculada a prévia conferéncia do fiscal da ata de registro de precos.

11.3. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorregoes serdo devolvidos a promitente fornecedora e o prazo para o pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentagao dos documentos, considerados validos pela
promitente compradora.

11.4. Nas Notas Fiscais deverao vir os dados bancarios completos da promitente fornecedora, sob
pena de ndo realizagao do pagamento até a informagédo dos mesmos, de obrigacdo da promitente
fornecedora.

11.5. Sobre o valor devido a promitente fornecedora, a Administracdo efetuara as retencdes
tributarias cabiveis.

11.6. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na Lei Complementar n° 116, de 2003, e
legislacdo municipal aplicavel.

11.7. E vedado & promitente fornecedora transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes da
ata de registro de precos.

11.8. Deveréo ser realizadas compensacdes financeiras e penalizacdes, por eventuais atrasos, e

descontos, por eventuais antecipagdes de pagamentos.

12) CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PREGOS
12.1. TIPO DE LICITAGAO

a) Menor preco por item.

13) DAS SANGOES

13.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigagdes diretas ou indiretas decorrentes
do edital e seus anexos podera ensejar a aplicagdo das penalidades previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, constantes nos artigos 156 e 162 — “O atraso injustificado na execugéao do contrato
sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista em edital ou em contrato”, regulamentados
no Decreto Municipal n° 5523/2023, bem como observara os termos da IN 8 de 22/03/2018 e suas

alteracoes.

14) DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta da seguinte dotagao
orcamentaria do exercicio de 2023 e pela sua correspondente no exercicio subsequente:

02.06.00.04.122.0015. 2.320 3.3.90.39.34.00.00 — Ficha Principal 9982/Desdobrada 10312

15) PLANILHA DE PREGOS MAXIMOS:
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15.1. Os precos maximos que a administracdo se propde a pagar pela presente licitacdo serdo os

seguintes:

ITEM

cOD.
INT.

UNI.

MED.

PRODUTO

QTDE

VALOR
UNIT.
(R$)

SUBTOTAL
(R$)

29705

SV

Prestacdo de servigos de realizagao
completa de Processo Seletivo
Simplificado, incluidos os processos
de contratacdo de estagiarios,
compreendendo a elaboragdao de
editais, preparo do edital de
convocagao para  as provas,
impressao, empacotamento de provas,
coordenagao das provas escritas,
correcao das provas através de
equipamento de leitura  dtica,
apresentagao do resultado, respostas
a eventuais recursos, contratagao de
fiscais, apoio técnico em todas as
etapas do certame, para
preenchimento de vagas de carater
temporario da Prefeitura Municipal de
Santa Barbara — MG, de acordo com

as necessidades apresentadas.

200

1.810,29

362.058,00

TOTAL

R$362.058,00

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$362.058,00 (trezentos e sessenta e dois mil e cinquenta e oito

reais).
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ANEXO IV — PREGAO ELETRONICO N° 089/2023
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Assunto: SRP registro de pregos para eventual e futura contratacdo de empresa especializada
para a realizacido de Processo Seletivo Simplificado, compreendendo a elaboragcdo de editais,
preparo do edital de convocacdo para as provas, impressdo, empacotamento de provas,
coordenacdo das provas escritas, correcdo das provas através de equipamento de leitura ética,
apresentacao do resultado, respostas a eventuais recursos, contratacdo de fiscais, apoio técnico
em todas as etapas do certame para preenchimento de vagas de carater temporario da Prefeitura

Municipal de Santa Barbara — MG, conforme especificagdes do quadro de vagas.

Pela presente Ata de Registro de Precos, de um lado o MUNICIPIO DE SANTA BARBARA/MG,
Pessoa Juridica de Direito Publico, CNPJ/MF n.°. 19.391.945/0001-00, neste ato representado por

sua Secretaria Municipal de Administracao Publica, Sr.? Simone do Rosario Germano, brasileira,

residente e domiciliada , doravante denominada PROMITENTE COMPRADOR, e de outro
lado a empresa , CNPJ/MF n° , com sede na cidade de

,haRua | neste ato representada pelo , Sr. ,
CPF n° , adjudicataria do Pregdo n° ----/2023, Processo n° ----/2023, homologada

em .../.../12023, doravante denominada PROMITENTE FORNECEDORA, resolvem Registrar os
Precos, com integral observancia da Lei Federal n® 14.133/2021 e alteracbes posteriores, e Lei

Federal n°® 10.024/2019 e alteragdes posteriores, mediante as clausulas e condi¢cbes seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo a sele¢cdo da proposta mais vantajosa objetivando o
registro de pregcos para eventual e futura contratacido de empresa especializada para a
realizacdo de Processo Seletivo Simplificado, compreendendo a elaboragcao de editais,
preparo do edital de convocacao para as provas, impressao, empacotamento de provas,
coordenacao das provas escritas, corre¢cao das provas através de equipamento de leitura
6tica, apresentacao do resultado, respostas a eventuais recursos, contratagao de fiscais,
apoio técnico em todas as etapas do certame para preenchimento de vagas de carater
temporario da Prefeitura Municipal de Santa Barbara — MG, conforme especificacdoes do
quadro de vagas, segundo caracteristicas, condi¢gdes, obrigagdes e requisitos técnicos do edital e

de seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - EXPECTATIVA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
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2.1. O valor estimado desta ata é de R$ ( ),

sendo que o compromisso de entrega somente estara caracterizado mediante recebimento da
Ordem de Execucao de Servicos.

2.2. Estima-se que as aquisigbes decorrentes desta ata poderdo atingir os quantitativos abaixo,
ficando o Promitente Fornecedor obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante sua
validade.

2.3. O processo de realizagdo do Processo Seletivo Simplificado sera totalmente informatizado,
desde as inscri¢cdes até o seu resultado.

2.4. A prestagado dos servigos sera para preenchimento das vagas de cargos efetivos por tempo
determinado, conforme demandas que surgirem ao longo da vigéncia da ata de registro de precos

oriunda deste procedimento licitatério.

2.4.1. Da quantidade de servigos:

Und. Qtd. Descrigao Valor Unit. Total
Med | Estimada (R$) (R$)

Prestagcdo de servicos de realizacdo

Item

completa de Processo  Seletivo
Simplificado, incluidos os processos de
contratacao de estagiarios,
compreendendo a elaboracdo de
editais, preparo do edital de convocacao
para as provas, impressao,
empacotamento de provas,
coordenacdo das provas escritas,
1 | Servico 200 correcdo das provas através de
equipamento de leitura Otica,
apresentagdo do resultado, respostas a
eventuais recursos, contratacdo de
fiscais, apoio técnico em todas as
etapas do certame, para preenchimento
de vagas de carater temporario da
Prefeitura Municipal de Santa Barbara —
MG, de acordo com as necessidades

apresentadas.

2.5. Quanto a quantia de questbdes na prova objetiva:
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a) A prova objetiva para os cargos do Ensino Fundamental Completo e Incompleto tera 20 (vinte)
questdes de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas — A-B-C-D.

b) A prova objetiva para os cargos do Ensino médio, tera 20 (vinte) questdes de multipla escolha,
com 04 (quatro) alternativas — A-B-C-D.

c) A prova objetiva para os Estagiarios tera 20 (vinte) questdes de multipla escolha, com 04 (quatro)
alternativas — A-B-C-D.

d) A prova objetiva para os cargos do Ensino Superior Completo tera 20 (vinte) questdes de multipla
escolha, com 04 (quatro) alternativas — A-B-C-D.

2.5. Quanto as Provas de Titulos:

a) Os titulos deverao ser entregues em data e local estabelecidos no Edital do Processo Seletivo
Simplificado.

b) A empresa vencedora também devera realizar a avaliacdo dos titulos entregues no prazo pré-

estabelecido no edital do processo seletivo simplificado.
2.6. Da tecnologia recomendada para contratagao da empresa:

2.6.1. Quanto a corregao das provas:

a) O candidato, apds responder as questbes formuladas da prova a que foi submetido, deve
preencher o cartdo-resposta. O cartdo-resposta devera possuir um campo para cada questdo da
prova, que deve ser “pintado”, indicando a escolha do candidato;

b). Na etapa de correcao das provas objetivas, esta devera ser realizada por processo eletrénico.
O sistema devera fazer leitura do cartdo-resposta, por um processo de “digitalizacao automatica” e
identificar as respostas que o candidato escolheu;

c¢) Finalizando, o sistema devera realizar o processamento das respostas, totalizando os pontos
obtidos, identificando os candidatos aprovados e classificando-os pelos critérios acordados com o

Contratante e previstos no Edital do certame.

2.6.2. O Promitente Fornecedor sera responsavel por:

» Elaboragao do Edital do Processo Seletivo;

> Elaboragcao de Editais necessarios para publicag¢oes, divulgagao do Processo Seletivo,
provas, notas e classificagoes;

Fornecimento de ficha de inscrigao via internet;

Elaboracao, aplicagao, reproducao e correcao das provas;

Emisséao de listagem do resultado parcial e final do Processo Seletivo;

Emissao do relatério do certame;

Elaboracao de listagem dos inscritos;

V V.V V VYV V

Analise e parecer de recursos interpostos por candidatos;
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> Elaboragao do edital de divulgag¢ao do resultado final da selegdo, com nome, nimero da
inscricao e notas obtidas pelos candidatos em cada prova e média final, observada a
média final, observada a média minima para aprovagao, bem como o nome de todos os
nao aprovados e daqueles que nao compareceram ao exame;

» Elaboragao do relatério final, contendo os atos do Processo Seletivo publico;

> E de responsabilidade do Promitente Fornecedor o pagamento da equipe para trabalhar
no Processo Seletivo publico, bem como qualquer vinculo de qualquer natureza, como
despesas com alimentagao e transporte da equipe;

» Ser responsavel pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugao da ata de registro de pregos;

» Responder pelo pagamento dos salarios devidos pela mao-de-obra empregada nos servigos,
pelos encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios respectivos, e por tudo mais que, como
empregadora deve satisfazer, além de ficar sob sua integral responsabilidade e observancia das
leis trabalhistas, previdenciarias e fiscais, assim como os registros, seguros contra riscos de
acidente do trabalho, impostos e outras providéncias e obrigacdes necessarias a execugao dos
Servigos;

» Responder por qualquer acidente de trabalho na execugéo dos servigos, direta ou indiretamente,
por danos resultantes de caso fortuito ou de forca maior, de seus funcionarios ou de terceiros;

» Responder por qualquer ato indenizatério oriundo do Processo Seletivo.

CLAUSULA TERCEIRA - VALIDADE E PUBLICAGAO
3.1. Avigéncia desta ata tem inicio a partirdo dia .... e vigera até ___/  /20XX.

3.2. A eficacia deste instrumento esta vinculada a publicacdo do extrato na imprensa oficial do

municipio de Santa Barbara, sendo esta de responsabilidade do Promitente Comprador.

CLAUSULA QUARTA - CONDIGOES DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposi¢cdes contidas nos
artigos 124 a 136 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.2. Os pregos registrados na Ata de Registro de Precgos sao fixos e irreajustaveis, salvo com a
condicdo de restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro, mediante requerimento e justificativa
expressos do Fornecedor e comprovacgado documental, decorréncia de eventual redugao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao
orgao gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢des
contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2.1. Arevisao dos pregos registrados observara a Lei Federal n° 14.133/2021.

4.2.2. O equilibrio econémico-financeiro da ata de registro de precos sera efetuado com base em

indices setoriais oficiais ou composi¢cdo de custos, correlacionados aos materiais e/ou servigos
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utilizados, ou, na falta de indice setorial oficial especifico, por outro indice oficial que guarde maior

correlagcdo com o segmento econdmico em que estejam inseridos os materiais e/ou servigos, ou,

ainda, na falta de qualquer indice setorial, servird como base o indice Nacional de Precos ao

Consumidor INPC/IBGE. Os reajustes poderao ser aplicados a qualquer época da vigéncia da ata

de registro de precos, atendida sempre a menor periodicidade estabelecida em lei.

4.3. Demais questdes relacionadas a formalizacado da ata de registro de precos dever&o observar o

disposto no Art. 90 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.4. A ata de registro de precos durante sua vigéncia ndo podera ser utilizada por érgao ou entidade

da administragao que nao tenha participado do certame licitatério.

4.5. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata, inclusive o acréscimo de que

trata o Art. 125 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado,

por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, em conformidade com o art. 84 da lei

14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrdnico,
a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada pela promitente fornecedora em sua
proposta, no prazo de 15 (quinze) dias corridos em favor da MPEs e 30 (trinta) dias corridos para
as médias e grandes empresas, da data do recebimento definitivo, com base nas Notas(s) Fiscais
(is), devidamente conferidas e aprovadas pelo promitente compradora.

5.2. O pagamento sera feito de acordo com os mddulos e servigos executados, com emissao da
Nota Fiscal vinculada a prévia conferéncia do fiscal da ata de registro de precos.

5.3. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorre¢oes serdo devolvidos a promitente fornecedora e o prazo para o pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentagado dos documentos, considerados validos pela
promitente compradora.

5.4. Nas Notas Fiscais deverao vir os dados bancarios completos da promitente fornecedora, sob
pena de nao realizagao do pagamento até a informagéao dos mesmos, de obrigagcao da promitente
fornecedora.

5.5. Sobre o valor devido a promitente fornecedora, a Administracdo efetuara as retencdes
tributarias cabiveis.

5.6. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na Lei Complementar n° 116, de 2003, e
legislagdo municipal aplicavel.

5.7. E vedado a promitente fornecedora transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes da

ata de registro de precos.
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5.8. Deveréo ser realizadas compensacoes financeiras e penalizagdes, por eventuais atrasos, e

descontos, por eventuais antecipagdes de pagamentos.
CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES DAS PARTES

6.1. DA PROMITENTE FORNECEDORA:

6.1.1. Elaboracao do Edital do Processo Seletivo;

6.1.2. Elaboracgao de Editais necessarios para publicag¢ées, divulgagdo do processo, provas,
notas e classificagoes;

6.1.3. Fornecimento de ficha de inscrigao via internet;

6.1.4. Elaboragao, aplicagao, reproducao e corre¢cao das provas;

6.1.5. Emissao de listagem do resultado parcial e final;

6.1.6. Emissao do relatério do certame;

6.1.7. Elaboracgéao de listagem dos inscritos;

6.1.8. Analise e parecer de recursos interpostos por candidatos;

6.1.9. Elaboracgao de edital divulgacao do resultado final da selecao, com nome, niumero da
inscricao e notas obtidas pelos candidatos em cada prova e média final, observada a média
final, observada a média minima para aprovagdao, bem como o nome de todos os nao
aprovados e daqueles que ndo compareceram ao exame;

6.1.10. Elaborar, aplicar e corrigir as provas conforme as categorias funcionais constantes do Edital,
responsabilizando-se pelo seu sigilo e seguranca;

6.1.11. Apresentar o resultado das provas constando os candidatos classificados com vaga, os
classificados sem vaga, os candidatos reprovados e os candidatos ausentes;

6.1.12. E de responsabilidade do Promitente Fornecedor o pagamento da equipe para
trabalhar no presente certame, bem como qualquer vinculo de qualquer natureza, como
despesas com alimentacgao e transporte da equipe;

6.1.13. Ser responsavel pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugao da ata de registro de pregos;

6.1.14. Responder pelo pagamento dos salarios devidos pela mao-de-obra empregada nos servigos,
pelos encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios respectivos, e por tudo mais que como
empregadora deve satisfazer, além de ficar sob sua integral responsabilidade e observancia das
leis trabalhistas, previdenciarias e fiscais, assim como o0s registros, seguros contra riscos de
acidente do trabalho, impostos e outras providéncias e obrigagdes necessarias a execug¢ao dos
Servigos;

6.1.15. Responder por qualquer acidente de trabalho na execucdo dos servigos, direta ou
indiretamente, por danos resultantes de caso fortuito ou de forga maior, de seus funcionarios ou de

terceiros;
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6.1.17. Executar todos os servigcos, objeto da ata de registro de pregos, de acordo com a sua
proposta de preco, independentemente de sua transcri¢cao, sob as penas da Lei n°® 14.133/21 e suas
alteracdes posteriores;

6.1.18. Atender todas as exigéncias desta ata de registro de precos e executar todos os servigos
contratados, assumindo os 6nus da prestacao inadequada dos trabalhos;

6.1.19. Promover todas as informacdes sobre o Processo Seletivo Simplificado, inclusive gabaritos
e resultados, no site da empresa e no site da prefeitura;

6.1.20. Emitir a Nota Fiscal de Prestacéo de Servicos, fazendo discriminar no seu corpo a dedugao
dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote e numero de processo licitatorio;

6.1.21. Designar as pessoas que atuarao como fiscais de provas e responsabilizar-se pela

eventual remuneracgéao pelos servigos, bem como a parte logistica;

6.1.22. Apresentar a Promitente Compradora a relagdo de profissionais, informando o grau de
formacao, que realizardo a preparacao das provas;

6.1.23. O Promitente Fornecedor também sera responsavel pela impressao das provas de acordo
com a quantidade de inscritos no processo seletivo, sem nenhum O6nus para a Promitente
Compradora;

6.1.24. O Promitente Fornecedor devera dar publicacdo dos atos do processo seletivo no site em

gue serao realizadas as inscrigoes.

6.2. DA PROMITENTE COMPRADORA:

6.2.1. Ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servicos do Promitente Fornecedor caso o
mesmo nao cumpra o estabelecido na ata de registro de precos, aplicando ao infrator as
penalidades previstas na Lei n® 14.133/21;

6.2.2. Nomeacao de Comissao especialmente designada para acompanhar e fiscalizar a aplicagéo
das provas;

6.2.3. Acompanhar o andamento dos servigos por meio dos seus prepostos e expedir instrucdes
verbais ou escritas sobre a sua execugdo, podendo recusar os servigos que estejam mal executados,
0s quais deverao ser refeitos, correndo as despesas oriundas destes servigos por conta da
Promitente Fornecedora;

6.2.4. Intervir na prestacdo dos servigos ou interromper a sua execugao nos casos e condicdes
previstos na Lei n°® 14.133/21;

6.2.5. Oferecer para o Promitente Fornecedor os locais onde serdo realizadas as provas,
devidamente limpos e organizados;

6.2.6. Efetuar os pagamentos devidos a Promitente Fornecedora pelos servigos executados, de

acordo com as disposi¢des da ata de registro de precos;
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6.2.7. Denunciar as infragdes cometidas pelo Promitente Fornecedor e aplicar-lhe as penalidades
cabiveis, nos termos da Lei n°® 14.133/21;

6.2.8. Maodificar ou rescindir unilateralmente a ata de registro de precos, nos casos previstos na Lei
n°® 14.133/21;

6.2.9. O Promitente Comprador deverda, concomitantemente a Promitente Fornecedora, dar
divulgagao e publicidade das fases do Processo Seletivo Simplificado no Portal Institucional/Portal

da Transparéncia Municipal e Diario Oficial dos Municipios Mineiros.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
7.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta da seguinte dotagéo

orcamentaria do exercicio de 2023 e pela sua correspondente no exercicio subsequente:
02.06.00.04.122.0015. 2.320 3.3.90.39.34.00.00 — Ficha Principal 9982/Desdobrada 10312
CLAUSULA OITAVA - FORMA, PRAZO E LOCAL

8.1. Da Execucgao dos Servicgos:

8.1.1. A execucdo do objeto licitado devera iniciar-se a partir da assinatura da ata de registro de
precos, e findar-se em 12 (doze) meses.

8.1.2. Independentemente da aceitagdo dos servicos prestados, a adjudicataria garantira a
qualidade do objeto desta licitacdo, obrigando-se a refazer aquele que for oferecido em desacordo
com o apresentado na proposta, ressalvando os direitos compreendidos em lei.

8.1.3. A Prefeitura Municipal reserva-se no direito de recusar, no todo ou em parte, os servicos, se
os mesmos forem rejeitados pela sua fiscalizagéo, obrigando-se a empresa vencedora a promover
sua reexecucao.

8.1.4. O licitante vencedor sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da Prefeitura,
através de comissao, encarregada de acompanhar a execugao do objeto desta licitagdo, prestando
esclarecimentos solicitados, atendendo as reclamacdes formuladas, inclusive todas as entregas e
anexar a Nota Fiscal, qual devera ser acompanhado pelo fiscal da ata de registro de precos.

8.1.5. A cada solicitagdo de realizacdo de processo seletivo pela Promitente Compradora, o
Promitente Fornecedor devera enviar o cronograma contendo as datas de cada etapa do processo
seletivo, para melhor acompanhamento da execugao contratual.

8.1.6. Além do cronograma, devera ser apresentada a minuta do edital para a Divisao de Gestao de
Pessoas e analise juntamente & Comissao do Processo Seletivo, com prazo de no minimo 10 (dez)

dias antes de sua publicacéo.

8.2. Da Metodologia do Processo Seletivo:
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8.2.1. As inscricdes do Processo Seletivo Simplificado poderao ser feitas de forma remota,
diretamente no site do Promitente Fornecedor, ou presencialmente, sendo a forma do recebimento
destas preestabelecida no edital do Processo Seletivo.

8.2.1.1. Quando da realizacdo das inscricdbes presenciais, o municipio cedera local para o
recolhimento da inscricdo, sempre em horario comercial. As inscricdes presenciais deverao
obedecer ao mesmo periodo das inscri¢des online.

8.2.1.2. O Promitente Fornecedor devera dispor de pessoal capacitado para recepgdo das
inscrigdes presenciais no(s) local(is) cedidos pelo municipio, sem qualquer 6nus para a Promitente
Compradora.

8.2.2. Os critérios de desempate contardo com recurso avancado, de modo a nao permitir empates
técnicos entre candidatos.

8.2.3. Devera ser assegurada a entrega do caderno de provas aos candidatos.

8.2.4. A correcao das provas devera ser feita por meio de leitura ética, com utilizagdo de cartao de
respostas.

8.2.5. O nivel de dificuldade das provas sera definido pela promitente compradora, no momento da
solicitacdo da execugao dos servicgos.

8.2.6. E VEDADA A COBRANCA DE TAXA DE INSCRICAO PARA PARTICIPACAO DE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO.

CLAUSULA NONA - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS:
9.1. A ata de registro de precos ou instrumento equivalente oriundo desta contratagcao tera como

responsaveis:

9.1.1. GESTOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:
Nome: Simone do Rosario Germano

Cargo: Secretaria de Administracédo Publica

E-mail: adm.fazenda@santabarbara.mg.gov.br
Telefone: (31) 9 9844-0345

9.1.2. FISCAIS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

Nome: Katia Natalia da Cruz Silva

Cargo: Divisdo: Gestao de Pessoas

E-mail: gestaodepessoas@santabarbara.mg.gov.br
Telefone: (31) 9 9778-1527
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Nome: Marilia Rodrigues Felix

Cargo: Escriturario

E-mail: pontorh@santabarbara.mg.gov.br
Telefone: (31) 9 9778-1527

9.2. Compete ao Gestor da ata de registro de pregos acima identificado exercer a administragdo da
ata de registro de precos, com atribuigdes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratacdo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotagdes orgcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
verificar a necessidade e possibilidade da renovagéo/prorrogagéao, bem como estudar a viabilidade
de realizacao de reequilibrio econémico-financeiro e da celebragao dos respectivos termos aditivos,
etc.

9.3. Compete ao Fiscal da ata de registro de pregos acima identificado exercer a verificagdo
concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacao
do objeto respectivo, encaminhar informacdes ao gestor da ata de registro de precos, atestar
documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a promitente fornecedora, dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execugao da ata de registro de precos, etc.

9.4. O fiscal da ata de registro de pregos anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgéo da ata de registro de precos, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

9.5. Afiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e

prepostos, de conformidade com a lei 14133/21.

CLAUSULA DECIMA - CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1. Os servigos serao recebidos:

10.1.1. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente apds a realizagdo e homologagéao de todo
o Processo Seletivo Simplificado, uma vez verificada a execugao satisfatéria dos servigos, mediante
termo de recebimento definitivo, ou recibo, firmado pelo fiscal da Ata de registro de pregos.

10.1.2. Havendo rejeicdo dos servigos, no todo ou em parte, a Promitente Fornecedora devera
refazé-los no prazo estabelecido pela Administragédo, observando as condigbes estabelecidas para

a prestacao.
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10.1.3. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipotese de nao serem
os mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia total devida a
Promitente Fornecedora, sem prejuizo da aplicacdo das sangbes cabiveis.

10.1.4. Em caso de irregularidade n&o sanada pela Promitente Fornecedora, a Promitente

Compradora reduzira a termo os fatos ocorridos para aplicagao de sancgdes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANGOES APLICAVEIS

11.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigagdes diretas ou indiretas decorrentes
do edital e seus anexos podera ensejar a aplicacdo das penalidades previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, constantes nos artigos 156 e 162 — “O atraso injustificado na execug¢do do contrato
sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista em edital ou em contrato”, regulamentados
no Decreto Municipal n°® 5523/2023.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO
12.1. A ata de registro de precos podera ser rescindida na forma do disposto nos artigos 137 a 139,

da Lei Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo as san¢des aplicaveis, na forma desta legislacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. A ata de reqistro de precos vincula-se as clausulas avengadas e devera ser executada
fielmente pelas partes, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucéao total ou
parcial.

13.2. Fica eleito o foro da comarca de Santa Barbara/MG para dirimir quaisquer davidas quanto a
execugao desta ata de registro de pregos.

13.3. E, por estarem justas e acordes, as partes firmam a presente ata em 03 (trés) vias de igual

teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Santa Barbara, ........ de .o, 2023.

Simone do Rosario Germano
Secretaria Municipal de Administragao Publica

Promitente Comprador

Braulio Lopes de Assis

Procurador-Geral do Municipio
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Promitente Fornecedora

Katia Natalia da Cruz Silva
Gestora Administrativa
Fiscal da Ata

Marilia Rodrigues Felix
Escrituraria
Fiscal da Ata

Testemunhas:
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ANEXO V — PREGAO ELETRONICO N° 089/2023

INFORMAGOES BANCARIAS

Abaixo os dados pessoais do representante legal com poderes para a assinatura da ata de registro
de precos ofertada pelo proponente, porventura a nossa empresa seja declarada vencedora deste

certame:

Representante Legal (Nome Completo): ;

( ) Sécio ( ) Procurador *

Nacionalidade: ;

Estado Civil: ;
RG n°: : CPF n°; ;
Telefone: : Celular: ;

Endereco eletronico: ;

Pagamentos/Dados Bancarios:
Nome do Banco: Ag: C/C: ,

Chave PIX
Identificagao do tipo de chave ( ) Aleatéria ( ) Celular ( ) CPF/CNPJ

( ) E-mail

* A indicagdao de Procurador estd condicionada a apresentacdo de uma Procuragao

legalmente constituida em cartério, para fins de assinatura da proposta.

Local e data:

Assinatura do representante legal

OBS: emitir preferencialmente em papel timbrado da licitante.

Q Praga Cleves de Faria, 122 | Centro | Santa Barbara | MG | 35960-000
. 313832 1500 =2 administracao@santabarbara.mg.gov.br & santabarbara.mg.gov.br




