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TERMO DE REFERENCIA

01- OBJETIVOS: Contratacdo de empresa para aguisicdo de toners e cartuchos
para atender as necessidades do Fundo Municipal de Assisténcia Social do
Municipio de Divindpolis de Goias/GO, conforme especificacdes e quantidades
estabelecidas abaixo:

= VALOR VALOR
ITEM | QUANT ESPECIFICACAO DO OBJETO UNITARIO TOTAL
CARTUCHO HP 561HP PRETO 122
01 06 ORIGINAL R$ 127,50 R$ 765,00
CARTUCHO HP 562HP COLORIDO
02 06 122 ORIGINAL R$ 151,30 R$ 907,80
TONER HP CF258A 58A / M428FDW
TINTA CANON FI-16Y AMARELO /
04 03 MEGA TANK GX6010 GX7010 / R$ 170,00 R$ 510,00

ORIGINAL 132ML

TINTA CANON FI-16C CIANO /
05 03 MEGA TANK GX6010 GX7010 / R$ 170,00 R$ 510,00
ORIGINAL 132ML

TINTA CANON GI-16M MAGENTA /
06 03 MEGA TANK GX6010 GX7010 / R$ 170,00 R$ 510,00
ORIGINAL 132ML

TINTA CANON GI-16BK PRETO /
07 04 MEGA TANK GX6010 GX7010 / R$ 187,00 R$ 748,00
ORIGINAL 167ML

TONER COMPATIVEL COM HP

08 06 CB435A CBA36A CE285A R$ 68,00 R$ 408,00
TONER TN-3472 DCP-L5652DN
CAIXA DE MANUTENGAO DA
10 05 CANON IMPRES. GX6010+CHIP R$ 255,00 R$ 1.275,00
VALOR TOTAL R$ 6.203,30

02 - JUSTIFICATIVA

2.1 - A presente dispensa de licitacdo tem por objeto a aquisicdo de toners e
cartuchos para atender as necessidades do Fundo Municipal de Assisténcia
Social do Municipio de Divinépolis de Goias/GO.

2.2 - A demanda por esses suprimentos € crucial para assegurar a continuidade dos
servicos administrativos e de assisténcia, que dependem diretamente da
disponibilidade de recursos para impressao e gestdo documental. Esses materiais sao
indispensaveis para o funcionamento eficaz e eficiente das rotinas internas, o que inclui
desde a emissdo de documentos administrativos até a producdo de materiais
informativos e de orientagdo para a populagdo atendida pelo Fundo.
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2.3 - Dado o carater essencial dos servicos prestados pelo Fundo Municipal de
Assisténcia Social, e considerando a necessidade de garantir a operacionalidade
continua desses servicos, justifica-se a dispensa de licitagcao para a aquisicao imediata
de toners e cartuchos. Essa medida visa evitar a interrupcao de atividades criticas, o
gue poderia comprometer a eficicia da assisténcia prestada a populagdo carente do
municipio.

2.4 - A escolha pela dispensa de licitacdo também se baseia na andlise de custo-
beneficio, demonstrando ser a alternativa mais vantajosa para a Administragao Publica
no contexto atual, garantindo a continuidade dos servigos sem prejuizos a qualidade ou
a eficiéncia.

2.5 - A dispensa de licitagéo visa, em sintese, atender aos principios da economicidade
e da eficiéncia administrativa, evitando que os custos econémicos do processo de
licitagdo ultrapassem os beneficios que serdo alcangados com a futura contratacao, e
para atender a demanda imediata e urgente da Prefeitura de Divindpolis de Goias/GO.

03 - DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITAGAO

3.1- A contratacao por dispensa de licitacdo estd fundamentada nos pressupostos do
art. 75, 11, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e conforme consta do Decreto n°
11.871, de 29 de abril de 2024, que alterou a tabela de valores das modalidades, para
contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e compras.

04 - DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1- Os bens a serem adquiridos na presente dispensa de licitagdo enquadram-se na
definicdo de MATERIAIS caracterizados como comuns, tendo em vista que possuem
caracteristicas tecnicamente padronizadas, de afericdo simples, cujos padrbes de
desempenho e qualidade sdo objetivamente definidos por meio de especificacdes
usuais do mercado.

05 - ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

5.1- O custo estimado total da presente aquisicéo € de R$ 6.203,30 (seis mil, duzentos
e trés reais e trinta centavos).

5.2- O custo estimado foi apurado a partir de mapa de precos constante do processo
administrativo, elaborado com base em orgcamentos recebidos de empresas.

5.3 - A licitante devera apresentar precos iguais ou inferiores aos valores médios
estabelecidos pela Administracdo. Em nenhuma hipotese serd admitido valores dos
itens superiores a média estabelecida.

5.4 - Os precos serao fixose irreajustaveis até a data da entrega do objeto licitado, salvo
guando ocorrer reajuste autorizado pelos 6rgdos governamentais competentes.

06 - DA FORMA DE PAGAMENTO
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6.1 - O pagamento sera efetuado, conforme art. 141 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, apés a apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo Org&o
Responsavel pela aquisicdo e da competente liquidacdo de despesa, observada a
ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes
categorias de contratos:

| - Fornecimento de bens;
Il - LocagOes;

[l - Prestagao de servicos;
IV - Realizag&o de obras.

6.3 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online aos sitios
eletrénicos oficiais, conforme art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.4 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

6.5 — Se o0 objeto ndo for entregue conforme especificagbes e quantidades totais
estabelecidas na autorizacdo de fornecimento, o pagamento ficard suspenso até seu
recebimento definitivo.

07 - PRAZO, LOCAL E CONDIGCOES DE ENTREGA

7.1 - Os Materiais serdo recebidos ou aceitos obedecendo aos seguintes critérios.

7.2 - O fornecimento dos materiais sera efetuado, com prazo de entrega ndo superior a
05 (cinco) dias, contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento.

7.3 - Os materiais deverdo ser entregues na prefeitura municipal de Divindpolis de
Goias/GO ou nos locais e horarios indicados pelo contratante na ordem de
fornecimento, momento em que sera atestada a entrega por um servidor designado pela
Administracdo. A entrega deverd ocorrer das 07:00hs as 11:00hs e das 13:00h as
17:00h de segunda a sexta-feira.

7.4 - SG serdo aceitos os itens, que estiverem de acordo com as especificacdes técnicas
exigidas por lei, com as especificagdes exigidas pelos 6rgdos de Fiscalizagdo do
Municipio e pela Secretaria Municipal de Administragao.

7.5 - Os materiais deverao ser entregues em perfeito estado, ocorrendo a ruptura tanto
na viagem ou na entrega dos mesmos, 0s materiais deverdo ser trocados no prazo
méximo de 03 dias Uteis.

7.6 - Caso a empresa vencedora ndo realize a entrega dos materiais solicitados, a
mesma sera notificada e em caso de reincidéncia, a empresa podera sofrer san¢cdes
Administrativas.

08 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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8.1- A Contratante obriga-se a:
8.2 - Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;

8.3 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

8.4- Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.5- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

8.6- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e da proposta;

8.7- A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

09 - OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1 - A Contratada obriga-se a:

9.2- Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicado
pela Administracdo, em estrita observancia das especificacfes neste termo de
referéncia.

9.3- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com 0s
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.4- O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administragcao, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas,
no prazo maximo de 03 (dias), o produto com avarias ou defeitos;

9.5- Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto
da presente licitacao;

9.6- Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

9.7- Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
dispenda de licitagéo;

9.8 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;
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9.9- Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacéo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéao
do contrato.

9.10- Indicar preposto para representa-la durante a execuc¢éo do contrato.

10 - DO PRAZO CONTRATUAL

10.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera da assinatura do contrato até 31 de
dezembro de 2024, podendo ser prorrogado a critério da Administragéo, conforme a Lei
n° 14.133, de 2021.

11 - DO REAJUSTE
11.1 - Os precos serao fixos e irreajustaveis até a data final do contrato.

11.2 - Os pregos excepcionalmente poderdo ainda ser revistos, para restabelecer o
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢a maior, caso fortuito
ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como
pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco estabelecida no
contrato, conforme alinea “d” inciso Il, art. 124, da Lei n © 14.133/2021.

11.3 - ACONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais,
acréscimos ou supressfes que fizerem necessarios no quantitativo do objeto
contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme art. 191, da Lei n © 14.133/2021.

12 - DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGCAO

12.1- Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucéo e determinando o que for necessério a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

12.2- A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.3 - O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13 - DA RESCISAO CONTRATUAL

13.1 - O Contrato celebrado sera automaticamente rescindido pelo ndo cumprimento de
gualgquer de suas clausulas. A parte que der causa ao rompimento, sem justo motivo,
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do contrato, indenizara a outra na quantia equivalente a 2% (dois por cento) do seu valor
global independentemente do valor ja pago a outra parte.

13.2 - A Administracao podera ainda rescindir o contrato, em caso de situacdes em que
tome impossivel a sua continuidade, tais como: a insuficiéncia de recursos financeiros;

13.4 - Aplicam-se ainda os motivos de rescisdo previstos nos art. 137, 138 e 139, Lei n°
14.133, de 2021;

13.5 - A critério do Contratante cabera rescisdo do Contrato, por ato unilateral e escrito
da Administracdo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua propria
conduta, conforme inciso |, art. 138 da Lei n® 14.133, de 2021;

13.5 - A rescisdao podera ocorrer consensualmente, por acordo entre as partes, por
conciliacdo, por mediacdo ou por comité de resolugcdo de disputas, desde que haja
interesse da Administracdo, conforme inciso I, art. 138 da Lei n° 14.133, de 2021;

13.5 — Podera ainda ser rescindido por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula
compromissoéria ou compromisso arbitral, ou por deciséo judicial, conformeinciso lll, art.
138 da Lei n°® 14.133, de 2021;

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - Comete infracdo administrava nos termos do art. 155 da Lei n°® 14,133, de 2021,
a contratada que:

14.1.1 - Der causa a inexecucdao total ou parcial de qualquer das obrigacdes assumidas
em decorréncia da contratacao;

14.1.2 - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

14.1.3 - N&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacao exigida dentro
do prazo;

14.1.4 - Ensejar o retardamento da execucéo ou entrega do objeto sem movo justificado;

14.1.5 - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagcdo ou a execucgao do contrato;

14.1.6 - Fraudar a licitagc&o ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

14.1.7 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.8 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

14.1.9 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2 - Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragcéo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

14.2.1 - Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
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14.2.2 - Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de R$ 50,00 (cinquenta reais);

14.2.3 - Multa compensatéria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecugdao total do objeto;

14.2.4 - Em caso de inexecuc¢dao parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

14.2.5 - Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrava pela qual a Administracédo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

14.2.6 - Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Municipal pelo prazo de
até cinco anos;

14.2.6.1 - A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também
€ aplicavel em quaisquer das hipGteses previstas como infragdo administrava no
subitem 14.1 deste Termo de Referéncia.

14.2.7 - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Pulblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

14.3 - As sancgdes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.5, 14.2.6 e 14.2.7 poderéo ser

aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando a dos
pagamentos a serem efetuados.

14.4 - Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n° 14.133, de
2021, as empresas ou profissionais que:

14.4.1 - Tenham sofrido condenacé&o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

14.4.2 - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitag&o;

14.4.3 - demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

14.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente
alLei n®9.784, de 1999.

14.6 - As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do municipio, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ava da Municipio e cobrados
judicialmente.
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14.6.1 - Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

14.7 - Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Administragc&o podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme art. 419 do Cadigo Civil.

14.8 - A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administrac&o, observado o principio da proporcionalidade.

15 - DAS OMISSOES

15.1 - Os casos omissos no futuro serdo decididos, conforme o caso, nos termos da
legislacéo vigente aplicavel a espécie, especialmente do Codigo Civil Brasileiro, da Lei
n°® 14.133, de 2021, as resolu¢cdes normativas do Egrégio Tribunal de Contas dos
Municipios, bem assim as leis municipais.

16 - DO FORO

16.1 - Para dirimir quaisquer davidas ou questdes oriundas da interpretacdo e/ou
aplicacdo do presente contrato, as partes, elegem o foro da Comarca de Sao
Domingos/GO, Goias, renunciando outro por mais privilegiado que seja.

17 — DA ELABORACAO TERMO DE REFERENCIA

17.1 - A elaboracdo do Termo de Referéncia, bem como estimativa de precos foi
realizado pelo responsavel que esta subscreve.

Divinépolis de Goias/GO, 19 de abril de 2024.

MARIA CLAUDIA NUNES SANTOS TOLENTINO
Secretaria Municipal de Assisténcia
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